Signature Not Verﬂ‘}ed
Puoc k§ béi NGUYEN T MINH CHAU
) o Neiyk{:09.09.2021 17
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM
QUOC GIA VIET NAM

(Stka d6i lan thir 7 theo Quyét dinh sé6 22/2021/0D-DHPCD ngay 8/9/2021 ciia Chii tich Hoi dong
quan tri thira 11y quyén ciia Pai héi dong cé dong)

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 1



MUC LUC

CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG DPIEU LE.........coocooooiroreierececeeseeeeeee e, 5
DIttt 1. DIND NGHTA ... et )
Pidu 2. Nguyén tic 4p dung phap [Uat Chuy&n NGANN .........cc.ccvvveeeceeeeeeeee e, 6

CHUONG II: TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, THOI HAN

HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY ...cooovvevevecvesinis 6
Piéu 3. Tén, hinh thikc, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién va thoi han hoat dong caa
TONG CONG TY ..ttt b bbbt e bbbt b e bt e bt e e st e s et b e b e b e be e 6
Picu 4. Nguoi dai dién theo phap 1UAt ciia TONG CONG LY c.v..vveveverieececeeeeeeeee e 7

CHUONG III: MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG......coooooiveomeecreeeceereceenesennnas 8
Diéu 5. Muc tiéu hoat ddNg CA TONG CONG T .....evveeeieeeeeeeeeeee et 8
Diéu 6. Pham vi Kinh doanh VA NOat @ONG............c.covvriviieieeieeeeeeeee e 8

CHUONG IV: VON PIEU LE, COPHAN ......cooiiieieeeceeee et sess e 9
DicU 7. VO @ieU 1€, CO PRAN.......ooovieieieeeee et 9
Dicu 8. ChNG NNAN CO PRIEU. .......cvocereieeeceeee ettt 9
Picu 9. Chirng chi chitnNg KNOAN KNAC...........c.ovviceceeeeceeceee e 10
Picu 10. Chuyén nhuwrgNg €0 PRAN ........oovvveeeeeceeeeee et 10
Piéu 11. Thu hdi cé phan (d6i véi trwdng hop khi ding ky thanh 1ap doanh nghigp).......... 10
Picu 12. T 18 S6& DU MUGT MO ..ottt 11

CHUONG V: CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT .....ooioieiereeeeeeeeeeeeeeeeeeeen e 11
Picu 13. Co' cau t6 Chirc, QUAN tri VA KI8M SOAL ..........ovveeeereeieeeveeeeeeeeeeeee e 11

CHUONG VI: CO PONG VA PAI HOI PONG CODONG ..o 11
Didu 14. QUYEN CHA CO BOME........e.cvocveeeeeceese ettt 11
Didu 15. Nhia VU CUA CO @ONE..............ooveceerereeeeececiee e iee et 12
Didu 16. Dai NOT AONG CO @OME .......ooveveececeeveeiececeece ettt 13
Pidu 17. Quyén va nghia vu Ciia DPHDCD.............cccoooooviiiiieeieieeeceeee e 14
Picu 18. Uy quyén tham du hop PHDCD ............cooovvveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeese s 16
Picu 19. Thay @00 CAC QUYEN .....coovveeeeeeeeeeeeeeeteeeeeees st aes e se s ses st 16
Piéu 20. Triéu tap hop, chwong trinh hop va thong bao hop PHPCD............c..cccovevvernnae. 17
Picu 21. Picu Kién tién hanh hop PHDCD...........cooovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 18
Piéu 22. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop PHPCD ............ccoevvvevevennne, 19
Piéu 23. Piéu kién dé nghi quyét ciia PHPCD dwgC thONG QUA ........c.cceeieeereieeeeeeeeesins 20
Piéu 24. Tham quyén va thé thic 1y y kién c6 dong biang vin ban dé thdng qua nghi quyét
DHDCD ... et a e e nne s 21

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 5



Piéu 25. Nghi quyét, Bién ban cudC hop PHDCD ..........c.cooovoieveeeieeeeeeeeeeees s 22

Piéu 26. Yéu cau huy bé nghi quyét ciia PHDCD ............ccocooieveeieieeeeeeeeeees s 23
CHUONG VII: THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HQOI PONG QUAN TRI...... 23
Piéu 27. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hoi ddng qUAN tri...........ccoevvvvvveeeeieceeeeens 24
Piéu 28. U'ng cir, dé cir thanh Vien Hoi d0NG QUAN thi...........cceveevveeeeieeeeeeeeee e 24
Piéu 29. Thanh phan va nhiém Ky Hi ddNg QUAN thi...........ccceveveeeeeieeeceeeeeeeee e 25
Piéu 30. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dONG QUAN tri...cv.vvvveececeeieeecee e 25
Piéu 31. Thi lao, thwdng va loi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri.........c..cco......... 26
Pidu 32. Chill tich HYi dONG QUAN Tri.......oocvoevevecececieeeeeeee ettt 27
Picu 33. Cudc hop ciia Hoi ONG QUAN T .......cvorveceecececeececeeeee e 28
Picu 34. CAc tiéu ban thudc Hoi ddNG QUAN Tri..........ovveveeeereereeereeeeeeeeeeeeeeee e 29
Picu 35. Ngudi phu trach quan tri TONG CONG Y ..c..vvvvveeeeeeeereeeveeeeeeeeee et 29
Dicu 36. Thr KY TONG CONG LY ....cvrrveeeeeeeereeieeeteeee sttt 30
CHUONG VIIT: BAN DIEU HANH ..ottt 30
Dieu 37. T6 ChEC DO MAY QUAN 1Y ...ttt 30
Picu 38. Ngudi diu hANh TONG CONG LY oot 31
Piéu 39. B6 nhiégm, mién nhi¢m, nhiém vu va quyén han cia Tong giam doc....................... 31
CHUONG IX: BAN KIEM SOAT ...oiiiiiiiiiieeineeiseises sttt 32
Piéu 40. Ung cir, dé cir thanh vien Ban K€M SOt ............cccovvvevrvieeeeieseessssssssessenseeseneas 32
Picu 41. Thanh phan Ban Ki@M SOAL ............c.ccevuevevieeireeesesseseeeseseeeeesees s 32
Picu 42. TrudNg Ban Kidm SOAL...........c.ccoovvevrrreieieeeeeeeess st 33
Piéu 43. Quyén va nghia vu ciia Ban KiéM SOAt ...........cc.coocvvvvvvvereiieeeeeeeesessesses s 33
Picu 44. Cudc hop Ciia Ban KM SOAL............ccovvrvreireeeeeeeeeieseeeseeeeeesse s 34
Didu 45. Thi lao, thwdng va lgi ich ciia Ban Kiém SOAL.........c..co.cocuvveveveeeeicieeieieeesieserens 34
CHUONG X: TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG GIAM
POC VA NGUOT DPIEU HANH KHAC ...ttt 34
Didu 46. Trach NNIEM CAN TrONG ......c..veeeceeveieeeececee e 34
Pidu 47. Trach nhiém trung thure va tranh cac xung dot V& quyen 1gi .......ccc.coovveeveceeerennnes 34
Pidu 48. Trach nhiém vé thiét hai VA Doi thONG.............cocvevveveeeeceeeeeeecee e 35
CHUONG XI: QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO TONG CONG TY .oovoeveeeeeeeeeeeeeeeeen, 36
Picu 49. QUYEN tra ClrU 56 SACH VA NO SO ........ovieiecieeeeeceee e 36
CHUONG XII: CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN ........ooooiiiiiiirienineeessse s 36
Diéu 50. COong nhaAn vien VA NG AOAM ............cc.coviveivieiieieeieeesee s en s 36
CHUONG XIIL: PHAN PHOI LOTNHUAN .....cooooiiiieeeceeeeeeee e 37

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 3



Pieu 51. PhAN PRSI 10T NRUAN........c..oviieiecceeeeeeee ettt 37

CHUONG XIV: TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAL CHINH ..........oooiviiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeen, 37
Didu 52. TaI KNOAN NGAN NANG ......cvoeveeieeceeveveeeee st 37
Didu 53. NAM A1 ChiNN ........ooovoiiccce st 38
DidU 54. Ch& @0 KE TOAN ......c.oveeeceeeeeeeeeee et s st 38

CIjIU’Ol\AIG XV: BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM CONG

BO THONG TIN ..ottt n s 38
Didu 55. Bio cao tai chinh nim, bAN Mién VA qUY ......co.coooovvevveverecceeseeee e 38
Didu 56. BA0 A0 thUONY NIBN .......ooeveececeeseeeeeeee ettt eseenes 38

CHUONG XVI: KIEM TOAN TONG CONG TY ..ot seeeseee s 38
DHEU 57. KIEM TOAN ..ottt 38

CHUGONG XVIL CON DAU.....ooooiiiiiiiciese ettt sss s 39
Diéu 58. DAU Cla AOANN NGNIBP .....voeeceeeeeeeeeee ettt 39

CHUONG XIII: CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY ..o 39
Dicu 59. Gial the TONG CONG TY ...v.vvoveeeeeeeeeeeeteceeeieeee ettt 39
DU 60. TRANN 1Y ..ottt 39

CHUONG XIX: GIAI QUYET TRANH CHAP NQIBOQ.......ooooioeeeieeeeeee e 40
Picu 61. Gidi qUYEt tranh CRAP NGI DG .......covevcececeeeeeeee e 40

CHUONG XX: BO SUNG VA SUADOIDIEU LE ... 40
Picu 62. B6 SUNG VA STA @01 DPIGU I8 ........vecvcicececeeeeeee et 40

CHUONG XXI: NGAY HIEU LUTC ....cc.cooooiiirieeceeeeeeeeeee e, Error! Bookmark not defined.
Picu 63. NGAY NISU TUC.......cveecececeeeeeeceee e, Error! Bookmark not defined.

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 4



PHAN MO DAU

Diéu 18 nay duoc thong qua theo nghi quyét hop 1& cia PHDPCPD Téng cong ty cd phan Tai bao
hiém quéc gia Viét Nam t6 chire chinh thirc vao ngay 23 thang 4 nam 2021 va sira doi theo Quyét
dinh s6 22/2021/QD-DPHDCP ngay 8 thang 9 ndm 2021 cua Chi tich HDQT.

CHUONG I: PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

Piéu 1. Pinh nghia

1. Trong Piéu 18 nay, nhirng thut ngit dudi ddy s& duoc hiéu nhu sau:

a.
b.

Vén diéu I¢ 1a tdng ménh gia c6 phan di ban va duoc quy dinh tai Diéu 7 cua Diéu 18 nay;
Luat Doanh nghiép c6 nghia 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi thdng qua
ngay 17 thang 6 nam 2020;

Luat Ching khoén 1a Luat Chang khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi théng qua ngay 26
thang 11 nam 2019;

. Ngay thanh 1ap 1a ngay Tong cong ty duoc cap Gidy phép thanh I1ap va hoat dong lan dau;

Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong giam déc, Pho tong giam doc, Ké toan trudng va ngudi
diéu hanh khac duoc HPQT b nhiém theo quy dinh ctua Piéu Ié nay trén co s dé nghi cua
Téng giam déc;

Ngudi ¢d lién quan 1a ca nhan, té chirc duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat doanh nghiép,
khoan 46 Piéu 4 Luat Ching khoan;

. C6 dong 16n 1a c6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chiing khoan;

h. Thoi han hoat dong 1a thoi gian hoat dong ciia Tong cong ty dugc quy dinh tai khoan 5 PBiéu 3
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biéu l¢é nay;

Tong cong ty 1a Tong cong ty co phan tai bao hiém quéc gia Viét nam, tru s¢ 141 Lé Duan,
quan Hoan Kiém, thanh phd Ha noi, niém yét ¢ phiéu trén S¢ giao dich chitng khoan Ha Noi
(HNX);

Pai hoi ddng c6 dong (“PHPCP”) 1a co quan ¢ tham quyén cao nhét cia Tong cong ty va co
cac quyén va trach nhiém quy dinh theo Diéu Ié nay;

. Hoi dong quan tri (“HPQT”) 14 co quan quan ly Tong cong ty, ¢d toan quyén nhan danh Tong

cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cia Tong cong ty, trir cAC quyén va nghia
vu thudc tham quyén caa PHPCD;

Ban kiém soat (“BKS”) 14 co quan thuc hién giam sat HDQT, Tong Giam dbc trong viéc quan
1y va diéu hanh Téng cong ty;

Ngudi phu trach quan tri Téng cong ty 1a ngudi ¢ trach nhiém va quyén han dugc quy dinh

tai Diéu 35 cua Diéu 18 nay;

. Ban Diéu hanh bao gom Téng giam dbc, céc Pho tong giam doc, Ké toan trudng - 1a co quan

do HPQT bé nhiém, vai chirc ning nhiém vy dugc quy dinh tai Diéu 1& nay;
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t.

. Thanh vién HDQT khong diéu hanh 1a thanh vién HPQT khong ddng thoi gitr chire danh Tong

giam déc, Pho tong giam dbc, Ké toan truong va chie danh diéu hanh khac duoc HPQT bd
nhiém theo quy dinh cua Diéu 18 nay;

. Thanh vién HDQT doc 14p 1a thanh vién HDQT dap tmg cac diéu kién tai khoan 2 Biéu 155

Luat Doanh nghiép;

. Uy ban Kiém toan 14 co quan chuyén mén thudéc HDQT ¢ quyén va nghia vu theo Quy ché

hoat dong do HDQT phé duyét;

Qui ché cong bd thong tin 1a quy dinh vé cdng bd thdng tin cua Téng cong ty, duoc HDQT
thong qua dé quy dinh vé céng bé thdng tin phi hop véi quy dinh ctia phap luat tai ting thoi
diém;

Quy ché quan tri Téng cong ty 1a quy ché noi bo vé quan tri Tong cong ty dugc HPQT xay
dung, trinh PHPCP thong qua dé quy dinh vé quan tri Tong cong ty phi hop véi quy dinh cua
phap luat tai ting thoi diém;

Viét Nam la nudc Cong hoa Xa hoi Cha nghia Viét Nam.

2. Trong Diéu 18 nay, cac tham chiéu toi mot hoic mot sé quy dinh hoidc vin ban khac s& bao géom
ca nhitng stra d6i hodc vin ban thay thé.

3. Cac tiéu dé (chuong, diéu cua Diéu Ié nay) duoc sir dung nham thuan tién cho viéc hiéu noi dung
va khong anh huéng téi noi dung cua Diéu 1é nay.

4. Céc tir hogc thuat ngir nao dugc dé cap trong Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoén (néu khdng
mau thuan véi chu thé hoac ngir canh) s& c6 nghia tuong tu trong Diéu 1¢ nay.

Piéu 2. Nguyén tic ap dung phap luit chuyén nganh

Trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh vé quan tri Tong cong ty khac véi quy dinh tai Dicu
Ié nay thi 4p dung quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

CHUONG II: TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, THOI
HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TONG CONG TY

Diéu 3. Tén, hinh thitc, tru sé, chi nhanh, vin phong dai di¢n va thoi han hoat dong ciia Tong
cong ty

1. Tén Tong cong ty
Tén tiéng Viét: TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM

Tén tiéng Anh: VIETNAM NATIONAL REINSURANCE CORPORATION
Tén giao dich: VINARE
Tén viét tat: VINARE
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2. Téng cong ty la céng ty c6 phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap ludt hién hanh coa Viét
Nam.

3. Tru sé ding ky ctia Tong cong ty 1a:
a. Tru sé chinh:
Dia chi: 141 Lé Duén, Quan Hoan Kiém, Thanh phé Ha Noi
bién thoai: 024.39422354
Fax: 024.39422351

E-mail: vinare@vinare.com.vn

Website: vinare.com.vn
b. Chi nhanh Thanh phé H6 Chi Minh
Dia chi: 11 Nguyén Cong Trtt, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh
bién thoai: 028.38211615
Fax: 028.38211616
E-mail: hcmbranch@vinare.com.vn

4. Tong cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé thuc
hién cac muc tiéu hoat dong ctia Tong cdng ty phu hop véi nghi quyét cia HDQT va trong pham
Vi phap luat cho phép.

5. Trur khi chdm dut hoat dong trudc thoi han theo Piéu 59 ctua Piéu 18 ndy, thoi han hoat dong cia
Téng cong ty s& bat dau tir ngay thanh lap va 1a vo thoi han.

6. Cong ty con 1a doanh nghiép thudc mét trong cac truong hop sau: (a) Téng cong ty so hitu trén
50% vén diéu 1¢ hodc téng sd cd phan phd thong da phat hanh cia doanh nghiép do; (b) Tong
cong ty c6 quyén kiém soat doanh nghiép do, théng qua (i) quyén truc tiép, gian tiép bo nhiém da
s6 hodc tat ca thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm ddc hodc Téng Giam dbc cua doanh nghi¢p do;
hoic (ii) quyén quyét dinh sira d6i, bd sung Diéu 18 ctia doanh nghiép d6; hodc (iii) cac quyén
khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

7. Don vi truc thudc bao g6m chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va cong ty con.

Diéu 4. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Tong cong ty
1. Tong cong ty c6 02 Nguoi dai dién theo phép luat:

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM ;


mailto:vinare@vinare.com.vn
mailto:hcmbranch@vinare.com.vn

a. Tong giam dbc;

b. Nguoi dai dién theo phap luat do HPQT chi dinh.

2. Quyén han va nghia vu cua Ngudi dai dién theo phép luat:

a.

Nguoi dai dién theo phép luat cua Tong cong ty 1a ca nhan dai dién cho Téng cong ty thuc
hién cac quyén va nghia vu phéat sinh tir giao dich caa Tng cong ty, dai dién cho Téng cong
ty voi tu cach ngudi yéu cau giai quyét viéc dan sy, nguyén don, bi don, ngudi ¢6 quyén loi,
nghia vu lién quan trudc Trong tai, Toa &n va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh phép
luat;

Nguoi dai dién theo phép luat caa Téng cong ty c6 quyén han va nghia vu theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép.

CHUONG III: MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG
CUA TONG CONG TY

Piéu 5. Muc tiéu hoat dong ciia Tong cong ty

1. Nganh nghé kinh doanh ciia Tong cong ty la:

a.
b.

C.

Kinh doanh nhan va nhugng tai bao hiém trong va ngoai nudc;
Thuc hién dau tu theo quy dinh cia phép luat;

Kinh doanh cac nganh nghé, dich vu khac ma phap luat khong cam va HPQT xét thiy ¢ lgi
nhat cho Téng cong ty.

2. Muyc tiéu hoat dong ciia Téng cong ty 1a:

a.

Khéng ngiing phét trién cac hoat dong kinh doanh, dich vu cia Tong cong ty nham ti da hoa
cac nguon lgi nhuan ¢ thé c6 duoc cua Tong cdng ty va loi ich cua cac cb dong;

Cai thién diéu kién lam viéc, nang cao thu nhap va doi song ciia ngudi lao dong trong Tong
cong ty;

Thuyc hién cac nghia vu tai chinh ddi voi ngan sach nha nudc;

. Thyc thi trach nhiém cong ddng trong cac hoat dong phat trién kinh té x& hoi.

Piéu 6. Pham vi kinh doanh va hoat dong

1. Téng cong ty duoc phép lap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh theo nganh
nghé cua Tong cong ty da duoc cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia va
Piéu Ié nay, phii hop véi quy dinh ctia phéap luat hién hanh va thuc hién céac bién phap thich hop
dé dat duoc cac muc tiéu caa Tong cong ty.

2. Tdng cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khac dugc phap luat
cho phép va dugc PHPCD thong qua.

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM

8



CHUONG IV: VON PIEU LE, CO PHAN

Dieu 7. Von diéu 1€, co phan

1.

Vén diéu 1é cuia Tong cong ty 1a 1.507.371.300.000 VND (Bing chit: Mot ngan nam tram khong
bay ty, ba trim bay mdt triéu, ba trim ngan dong).

Téng s6 von diéu 1é cua Téng cong ty dugc chia thanh 150.737.130 cb phan véi ménh gid mdi cd
phan 12 10.000 VND.

Téng cong ty co thé thay doi von diéu 1¢ khi duoc DPHPCP thong qua va phu hop véi cac quy
dinh cua phap luat.

Toan bo sd ¢b phan cua Tong cong ty vao ngay thong qua Diéu 18 nay 1a ¢b phan pho théng. Cac
quyén va nghia vu kém theo ) phﬁn duoc quy dinh tai Piéu 14 va Piéu 15 cta Diéu 1é nay.

Tdong cong ty co thé phat hanh cac loai c6 phan wru dii khac sau khi c6 sy chap thuan cia PHDCD
va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

C6 phan pho thong phai dugc vu tién chio ban cho cac cd dong hién hitu theo ty 1¢ tuong tng voi
ty 1& so hitu ¢6 phan phd thong cta ho trong Tong cong ty, trir truong hop PHPCP c6 quyét dinh
khac. S6 ¢6 phan c6 dong khong ding ky mua hét s& do HPQT cua Tong cong ty quyét dinh.
HDQT c6 thé phan phdi s6 ¢b phan d6 cho cd dong va ngudi khac véi didu kién khong thuan loi
hon so v&i nhitng diéu kién dd chao ban cho cac c6 dong hién hiru, trir truong hop PHPCP c¢6
chép thuan khac.

Tdong cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Tong cong ty da phat hanh theo nhiing cach thirc duoc
quy dinh trong Diéu 1¢ nay va phap luat hién hanh. C6 phan phd thong do Tong cong ty mua lai
s& duogc xtr Iy theo nhiing cach thirc pht hop voi quy dinh ctia Piéu 18 nay, Luat Chtng khoan va
vin ban huéng dan lién quan.

Tong cong ty co thé phat hanh céc loai ching khoan khéac khi dugc PHPCPD thong qua va phu
hop vé1 quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 8. Chirng nhén ¢b phiéu

1.
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Cb dong cuia Tong cong ty dwoc cap chung nhan ¢ phiéu tuong tng voi sé ¢ phan va loai ¢b
phan s& hiru.

Cb phiéu 12 loai chitng khoén xac nhan quyén va loi ich hop phap cua nguoi sé hiru dbi vai mot
phan vdn c6 phan caa Tong cong ty. Co phiéu phai co day du cac noi dung theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 121 Luat Doanh nghiép.

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nop day da hd so dé nghi chuyén quyén so hitu ¢ phan theo
quy dinh cua Tong cong ty hoic trong thoi han 02 thang (hoac thoi han khac theo diéu khoan phét
hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toan day di tién mua c6 phan theo nhu quy dinh tai phuong an
phét hanh c6 phiéu cua Tong cong ty, ngudi so hitu sé ¢6 phan dugc cap chimg nhan ¢ phiéu.
Ngudi so hitu ¢b phan khong phai tra cho Tong cong ty chi phi in ching nhan cb phiéu.
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4. Truong hop c6 phiéu bi mat, bi hu hong hoic bi huy hoai dugi hinh thirc khéc thi ¢6 dong dugc
Tong cong ty cap lai ¢b phiéu theo dé nghi cua ¢ dong d6. Pé nghi cua ¢ dong phai bao gom
cac ndi dung sau day:

a. Thong tin vé ¢6 phiéu da bi mat, bi hu hong hozc bi hay hoai duéi hinh thic khac;

b. Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phét sinh tir viéc cap lai ¢ phiéu méi.

Piéu 9. Chirng chi chirng khoan khic

Chting chi tréi phiéu hoic céc chieng chi chitng khoan khac cua Tong cong ty duoc phét hanh cé chix
ky caa Nguoi dai dién theo phap luat va diu cua Tong cong ty.

Pi¢u 10. Chuyén nhwrgng c6 phan

1. Tat ca cac co phan duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1é nay va phap luat co quy dinh khac.
C6 phiéu caa Tong cong ty duoc chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phép luat vé chang khoén
va thi truong chang khoén.

2. C6 phan chua duoc thanh toan ddy du khong dugc chuyén nhuong va huang cac quyén loi lién
quan nhu quyén nhan ¢ tac, quyén nhan ¢ phan phat hanh dé tang von ¢6 phan tir nguon vén
chu s hitu, quyén mua c6 phan mai chao ban va cac quyén loi khac theo quy dinh phap lut.

Piéu 11. Thu hdi ¢6 phan (d6i v6i trwong hop khi ding ky thanh lip doanh nghiép)

1. Trudong hop c¢6 dong khong thanh todn day du va dung han s tién phai tra dé mua co phiéu,
HPQT thong bao va c6 quyén yéu cau co dong d6 thanh toan sd tién con lai va chiu trach nhiém
tuong Gng voi tong ménh gia ¢ phan da dang ky mua d6i voi nghia vu tai chinh caa Tong cong
ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

2. Thong béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 12 07 ngay ké tir ngay
guri thong bao), dia diém thanh toan va théng bao phai ghi 1 trudng hop khong thanh toan theo
dung yéu cau, s6 ¢6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. HDPQT c6 quyén thu hdi cAc ¢d phan chua thanh toan day du va dung han trong truong hop céc
yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thuc hién.

4. C6 phan bi thu hdi dugc coi la cac co phan duoc quyén chao ban theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
112 Luat Doanh nghiép. HDQT c6 thé truc tiép hodc uy quyén ban, tai phan phéi theo nhitng diéu
kién va cach thirc ma HPQT théy la ph hop.

5. C6 dong ndm giit ¢6 phan bi thu hdi s& phai tir bo tu cach cd déng ddi véi nhitng ¢d phan do,
nhung van phai chiu trach nhiém twong tng véi tong ménh gia cé phan da dang ky mua di voi
nghia vy tai chinh cua Tong cong ty phat sinh vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh cia HDQT
ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. HDQT c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng
ché thanh toan cac khoan tién néu trén va tién I3i vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi dugc giri dén ngudi ndm giir co phan bi thu hdi trude thoi diém thu hoi. Viéc
thu hdi van c6 hiéu luc ké ca trong trudng hop 6 sai s6t hodc bat can trong viéc gui thong béo.
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Piéu 12. Ty 1é s¢ hiru nwéc ngoai

Nha dau tu nuwdc ngodi va td chirc kinh té theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Luat Dau tu 2020 (sau
day goi chung 13 “Nha dau tu nudc ngoai”) duoc phép mua cd phan phd thdng caa Tong cong ty theo
quy dinh caa phap luat. Téng ty 1¢ c¢6 phan phd thong dugc nam gii bai tat ca cac Nha dau tu nudce
ngoai tai Tong cong ty khong duoc vuot qué ty 1¢ ti da theo quy dinh caa phap luat.

CHUONG V: CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Pieu 13. Co cau to chire, quan tri va kiém soat

Co cau to chuc, quan tri va kiém soat cia Tong cong ty bao gom:

1.
2. Hoi dong quan trj (HPQT);
3.
4

Dai hoi dong c6 dong (DHPCD);

Ban Kiém soét (BKS);
Tong giam doc.

CHUONG VI: CO PONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 14. Quyén cia co dong

1. Cb ddng pho théng co cac quyén sau:

a.

Tham du, phét biéu trong cudc hop PHPCP va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép hoic
thong qua nguoi dai dién theo uy quyén hoac hinh thic khac do Diéu Ié Tong cong ty, phap
luat quy dinh. Mdi ¢ phan phé théng c6 mot phiéu biéu quyét;

. Nhan ¢ tic véi mic theo quyét dinh cia PHDCD;

U tién mua c6 phan méi twong ng véi ty Ié sé hitu ¢6 phan pho théng cia tirng co dong trong
Tong cong ty;

. Ty do chuyén nhugng ¢6 phan ctia minh cho ngudi khac, trir truong hop quy dinh tai khoan 3

Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 cua Luat Doanh nghiép va quy dinh khéc cua phap luat cé lién
quan;

Xem xét, tra ciru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac caa minh trong danh sach ¢
déng co quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i théng tin khong chinh xac caa minh;

Xem xét, tra cau, trich luc hodc sao chup Biéu 18 Tong cong ty, bién ban hop PHPCP va nghi
quyét PHPCP;

. Khi Tong cong ty giai thé hozc phé san, dugc nhan mot phan tai san con lai tuong ung voi ty

1 s¢ hitu c6 phan tai Tong cong ty;

. Yéu cau Tong cong ty mua lai cé phan trong cac trudng hop quy dinh tai Biéu 132 Luat Doanh

nghi¢p;

. Puoc ddi xir binh ddng: M&i ¢b phan caia cling mét loai déu tao cho ¢b dong sé hitu cac quyén,

nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Tong cong ty c6 cac loai ¢6 phan wu dii, cac quyén
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va nghia vu gan lién vai cac loai c6 phan wu dai phai duoc PHPCD thong qua va phai dugc
cdng b day du cho cb dong.

Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va théng tin bat thuong do Tong cdng ty cong bé theo
quy dinh cua phap luat;

k. Pugc bao vé cac quyén, lgi ich hop phap cia minh; d& nghi dinh chi, hiy bo nghi quyét, quyét

dinh cia PHDPCD, HPQT theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;
Céc quyén khac theo quy dinh cua phap lut.

2. C6 dong hoic nhdm cb dong so hitu tir 03% trd 18n tong s6 ¢d phan phé thdng c6 cac quyén sau:

a.

€.

Yéu cau HPQT thuc hién viéc triéu tap hop PHDCD theo cac quy dinh tai khoan 3 Biéu 115
va biéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra cau, trich luc bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa HDQT, bao c4o tai chinh
ban nién va hang niam, bao cao ctia BKS, hop ddng, giao dich phai thong qua HPQT va tai liéu
khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuwong mai, bi mat kinh doanh ciia Tong cong ty;

Yéu cau BKS kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia Tong
cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai bao gdm cac noi dung sau
day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phéap ly cua ca nhan ddi véi c6 dong 1a ca
nhan; tén, ma s doanh nghiép hoic sé gidy to phép ly caa td chire, dia chi tru s¢ chinh d6i véi
¢ dong 1a to chic; s6 lugng ¢b phan va thoi diém dang ky cb phan cua tirng ¢d dong, téng s6
cb phan cua ca nhom cb dong va ty 18 s& hitu trong tong s6 ¢ phan cua Tong cong ty; van dé
can kiém tra, muc dich kiém tra;

. Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop PHDPCPD. Kién nghi phai bang vin ban va duoc

gui dén Tong cong ty cham nhat 12 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac. Kién nghi phai ghi
rd tén c6 dong, sb luong ting loai ¢6 phan cua ¢ dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh
hop;

Céc quyén khac theo quy dinh cua phap lut.

3. Co dong hodc nhom cbd dong so hitu tir 03% tong s6 ¢o phan phd théng tro 18n ¢6 quyén dé cir
ngudi vao HDQT, BKS. Viée dé cir nguoi vao HDQT va BKS thyc hién nhu sau:

a.

b.

Céc ¢ dong pho théng hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao HPQT va BKS phai thong béo veé
viéc hop nhém cho céc c6 dong du hop biét trude khi khai mac PHPCD;

Can ctr s6 luong thanh vién HPQT va BKS, c¢6 dong hoac nhém ¢ dong quy dinh tai khoan
nay duoc quyén dé& cir mot hoac mot s ngudi theo quyét dinh cia PHPCPD lam ¢ng ctr vién
HPQT va BKS. Trudng hop sé tng cir vién dugc ¢6 dong hodc nhom cd déng dé cir thap hon
s6 tng ctr vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cia DPHDCD thi s6 Gng cir vién con
lai do HPQT, BKS va cac ¢6 dong khac dé cur.

Piéu 15. Nghia vu ciia ¢é dong

C6 dong phd théng c6 cac nghia vu sau:

1. Thanh toan da va dung thoi han sb ¢6 phan cam két mua.
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2. Khong duoc rat von da gop bang cd phan phd théng ra khoi Tong cong ty dudi moi hinh thic, trir
truong hop dugc Tong cdng ty hodc nguoi khac mua lai ¢6 phan. Truong hop c6 ¢b dong rit mot
phan hoic toan bd vén cd phan da gop trai voi quy dinh tai khoan nay thi c6 déng dé va nguoi co
loi ich lién quan trong Téng cong ty phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia
vu tai san khéc ciia Tong cong ty trong pham vi gia tri ¢ phan da b rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuan thu Diéu & Tong cdng ty va Quy ché quan Iy ndi bo cua Tong cong ty.
4. Chép hanh nghi quyét, quyét dinh cia PHDCD, HPQT.

5. Bao mat cac thong tin duoc Tong cdng ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1& Tong cong ty va
phap luat; chi sir dung théng tin dugc cung cip dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap
ctia minh; nghiém cim phéat tan hoic sao, giri thong tin dugc Tong cdng ty cung cap cho té chuc,
ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop PHDCP va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh thic sau:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ca nhan, t6 chac khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

c¢. Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hozc hinh thic dién ti
khac;

d. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu & Tong cong ty.

7. Chiu trach nhiém c& nhan khi nhan danh Téng cong ty dudi moi hinh thie dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phép luat;

b. Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua té chic, ca
nhan khac;

¢. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc cac rii ro tai chinh d6i véi Tong cong ty.

®

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat hién hanh.

Piéu 16. Pai hdi dong cd dong

1. DPHDCPD gom tat ca cac cb dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét cua Tong
cong ty. PHPCPD hop thudng nién mdi nam 01 1an trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop DPHDPCPD thudng nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién,
DHDCD c6 thé hop bt thudng. Pia diém hop PHPCD duoc xac dinh 13 noi chu toa tham dy hop
va phai ¢ trén 13nh tho Viét Nam.

2. HPQT triéu tap hop PHDCP thudng nién va lra chon dia diém phi hop. PHPCP thuong nién
quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é Téng cong ty, dic biét théng qua
bao c4o tai chinh nam. Trudng hop Bao céo kiém toan bao céo tai chinh nam ciia cdng ty co cac
khoan ngoai trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hoac tir chdi, Tong cong ty phai moi dai
dién t6 chic kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan bao cdo cua Tong cong ty du hop

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 13



DHDCP thudng nién va dai dién to chic kiém toan dwoc chap thuan néu trén cd trach nhiém
tham du hop PHDCP thudng nién caa Tong cong ty.

3. HDQT phai triéu tip PHDCPD bét thudng trong cac trudng hop sau:
a. HDQT xét thay can thiét vi lgi ich ciia Tong cong ty;
b. S6 lwong thanh vién HPQT, BKS con lai it hon s thanh vién téi thiéu theo quy dinh cia phép
luat;

¢. Theo yéu cau caa c6 dong hodc nhdm cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Piéu 18 nay; yéu
cau triéu tap hop PHDCD phai duoc thé hién bang vian ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich
cudc hop, co du chir ky caa cac co dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu
ban va tap hop du chit ky cua cac co dong c6 lién quan;
d. Theo yéu cau cua BKS;
e. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.
4. Triéu tap hop PHDCP bit thuong

a. HPQT phai triéu tap hop PHDCP trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sé thanh vién HDQT
hodc thanh vién BKS con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Biéu nay hoic nhan dugc yéu
cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 3 Biéu nay;

b. Truong hop HPQT khéng triéu tap hop PHDCD theo quy dinh tai diém a khoan 4 Piéu nay
thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, BKS thay thé HPQT triéu tap hop DPHPCP theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép:

¢. Trudong hop BKS khdng triéu tap hop PHPCP theo quy dinh tai diém b khoan 4 Biéu nay thi

co dong hoac nhém ¢ dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Biéu nay c6 quyén yéu cau dai dién
Tong cong ty triéu tap hop PHPCP theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.
Trong truong hop ndy, ¢ dong hoic nhdém cd dong triéu tap hop PHDCD c6 quyén dé nghi
co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thi tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh
ciia PHDCPD. Tt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop PHPCD duoc Tong cong ty
hoan lai. Chi phi nay khdng bao gom nhiing chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham dy PHDCD,
ké ca chi phi an & va di lai.

5. Thu tuc dé té chiic hop PHDPCP theo quy dinh tai khoan 5 Didu 140 Luat Doanh nghiép.

Piéu 17. Quyén va nghia vu cia PHPCD
1. PHDCP c6 quyén va nghia vu sau day:
a. Thong qua dinh huéng phéat trién cua Tong cong ty;

b. Quyét dinh loai c6 phan va tong sb ¢b phan cua ting loai dwoc quyén chao ban; quyét dinh muc
¢b te hing nam cua ting loai ¢6 phan;

c. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Thanh vién BKS;

d. Quyét dinh dau tu hoic ban s tai san c6 gié tri tir 35% tong gid tri tai san tro 1én duoc ghi trong
bao céo tai chinh gan nhit cua Tong cong ty;
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Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 1& Tong cong ty;
Thong qua béo cdo tai chinh nam da duogc kiém toan caa Tong cong ty;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cb phan d3 ban caa mdi loai:

Xem xét, xtr Iy vi pham cua thanh vién HDQT, Thanh vién BKS gay thiét hai cho Tong cong ty
va cd dong Tong cong ty;

Quyét dinh t6 chic lai, giai thé Tong cong ty;

. Quyét dinh ngéan sach hoac téng muc thu lao, thuéng va loi ich khac cho HDQT, BKS;

Phé duyét Quy ché quan tri noi bo, Quy ché hoat dong HPQT, BKS;

. Phé duyét danh séch céng ty kiém toan duoc chip thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc

chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong caa Tong cong ty, bai mién kiém toan vién dugc chap
thuan khi xét thay can thiét;

m.Quyén va nghia vu khac theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép.

2. DPHPCD thao luan va thdng qua cac van dé sau day:

a
b.

C.

@

> @ o

Ké hoach kinh doanh hing nam cua Tong cong ty;

Béo céo tai chinh nam da dugc kiém toan;

Béo cdo cua HDQT vé quan tri va két qua hoat dong cia HDQT;

B4o céo cua BKS vé két qua kinh doanh ciia Tong cong ty, két qua hoat dong cua HPQT, Tong
Gidm doc;

B4o céo tu danh gia két qua hoat dong cua BKS;

Murc ¢6 tire d6i vai mdi ¢o phan cua ting loai;

S6 lwong thanh vién HPQT, BKS;

Bau, mién nhiém, bi nhiém thanh vién HDQT, thanh vién BKS;

Quyét dinh ngan sach hoic tong muec thu lao, thuong va loi ich khac d6i véi HPQT, BKS;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duogc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan duoc
chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong ciia Tong cong ty khi xét thiy can thiét;

B sung va sira doi Biéu 1¢é Tong cong ty;

Loai ¢6 phan va sé luong ¢6 phan méi dugc phat hanh dbi voi mdi loai ¢6 phan;

. Chia, tach, hop nhat, sép nhap hoic chuyén ddi Tong cong ty;

T4 chuc lai va giai thé (thanh ly) Tong cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

Quyét dinh dau tu hoac ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gié tri tai san tro 1én duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhit cua Tong cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢b phan da ban caa mdi loai:
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g. Tong cong ty ky két hop ddng, giao dich voi nhitng dbi twong duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
167 Luat Doanh nghiép vai gié tri bang hoic 16n hon 35% tong gia tri tai san cua Tong cong
ty dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat;

r. Chéap thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Chang
khoan;

s. Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong HPQT; Quy ché hoat dong
BKS;

t. Cac van dé khac theo quy dinh cua phép luat.

3. Tt ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao luan
va biéu quyét tai PHDCD.

Pic¢u 18. Uy quyén tham duw hop PHPCP

1. Céc cb dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua co dong 1a td chic ¢6 thé truc tiép tham du hop
hoic uy quyén cho mot hodc mot sé ca nhan, to chic khéc du hop hoic du hop théng qua mot
trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh nghiép.

2. Viéc uy quyén cho c& nhan, t6 chirc dai dién du hop PHDPCD theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay

phai 1ap thanh vin ban. Vian ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai
néu rd tén co dong ay quyén, tén ca nhan, té chic dugc ty quyén, sb luong ¢b phan dugc ty
quyén, ndi dung ty quyén, pham vi aty quyén, thoi han ty quyén, chit ky caa bén ay quyén va bén
dugc uy quyen.
Ngudi duge ay quyén dy hop DPHPCPD phai ndp vin ban uy quyén khi dang ky du hop. Truong
hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém vin ban iy quyén ban dau cua ¢6
d6ng, ngudi dai dién theo ty quyén cua co dong 1a to chirc (néu trude d6 chua dang ky voi Tong
cong ty).

3. Phiéu biéu quyét caa ngudi dugc uy quyén du hop trong pham vi dugc uy quyén van cé hiéu luc
khi xay ra mot trong cac truong hop sau day:

a. Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang Iyc hanh vi dan su hoic bi mét nang luc hanh vi dan
sy,

b. Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

¢. Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc uy quyén.

Diéu khoan nay s& khdng &p dung trong truedng hop Tong cdng ty nhan duoc théng bao vé mot trong

cac su Kkién trén trudc gio khai mac cugc hop PHDCD hoac trudc khi cudc hop duoc triéu tap lai.

Piéu 19. Thay dbi cic quyén

1. Viéc thay doi hoac hity bo cac quyén dic biét gan lién vai mot loai ¢d phan wu dai c6 hiéu lyc khi
dugc ¢ dong dai dién tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tro 18n cuaa tat ca cd dong du hop thdng
qua. Nghi quyét PHDPCPD vé noi dung lam thay doi bat loi quyén va nghia vu cua cd dong so hitu
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6 phan wu dai chi duoc théng qua néu duoc s6 ¢d dong wu dai cung loai du hop sé hitu tir 75%
tong s6 ¢6 phan vu dii loai d6 tré 18n tan thanh hodc duoc cac co dong wu dai cung loai S hitu tir
75% tong s6 ¢6 phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh trong truong hop thdng qua nghi quyét dudi
hinh thte 4y y kién bang vin ban.

2. Viéc t6 chuc cudce hop cua cac cd dong nam gitt mot loai ¢6 phan wu dai dé thong qua viéc thay
d6i quyén néu trén chi c6 gia trj khi cé tbi thiéu 02 cd dong (hodc dai dién ay quyén cua ho) va
nam giir toi thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac ¢d phan loai 6 da phat hanh. Truong hop khong
c6 du sé dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc to chic lai trong vong 30 ngay tiép theo va
nhitng ngudi nam gitr ¢6 phan thudc loai d6 (khéng phu thudc vao sé lugng ngudi va sé ¢b phan)
c6 mit tryc tiép hoidc thong qua dai dién theo ty quyén déu duoc coi 1a du sb lugng dai biéu yéu
cau. Tai cac cudc hop cua ¢ dong nam giir ¢d phan wu dii néu trén, nhitng ngudi nam gitr ¢o
phan thudc loai d6 c6 mat tryc tiép hoic thong qua ngudi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin.
MJi cb phan cuing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cuoc hop néu trén.

3. Thu tyc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién twong tu véi cac quy dinh tai
Diéu 21, 22 va 23 biéu 18 nay.

4. Trir khi cac didu khoan phét hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién vai cac loai
¢ phan c6 quyén wu dai déi voi mot sb hoic tat ca cac van dé lién quan dén viéc phan phdi loi
nhuan hoc tai san cua Tong cong ty s& khong bi thay doi khi Tong cong ty phat hanh thém céc
¢6 phan cung loai.

Piéu 20. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bio hop PHPCD
1. HPQT triéu tap hop DPHPCP thudng nién va bat thuong. HDQT triéu tap hop PHPCP bat thuong
theo cac truong hop quy dinh tai khoan 3 PBiéu 16 cua Diéu I nay.
2. Nguoi triéu tap hop PHDCD phai thuc hién cac cbng viéc sau day:
a. Lap danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cuoc hop PHPCP. Danh sach
b dong c6 quyén du hop DPHPCP duoc lap khong sém hon 05 ngay trudc ngay giri thdng bao
mai hop PHPCP. Tong cong ty phai cong bé thdng tin vé viéc lap danh sach ¢6 dong co quyén
tham du hop DPHDCD t6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky cudi cling.

(o

. Lap chuong trinh, ndi dung cudc hop;

Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

o o

. Dy thao nghi quyét DPHPCP theo ndi dung du kién ciia cudc hop;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém té chic cudc hop;

f. Guri théng béo moi hop PHPCD cho tat ca céc ¢b dong c6 quyén du hop;
g. Cac cbng viéc khac phuc vu cudc hop.

3. Théng bdo moi hop PHPCD dugc gui cho tat ca cac ¢ dong bang phuong thic dé bao dam dén
duoc dia chi lién lac cua c6 dong, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cua Tong cong
ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chitng khoan noi ¢6 phiéu caa Tong cong ty
niém yét. Nguoi triéu tap hop PHPCP phai giri thdng bdo mai hop dén tat ca cac cd dong trong
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Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop cham nhat 21 ngay truéc ngay khai mac cuéc hop PHDCD

(tinh tir ngay ma thong bao duoc giri hoic chuyén di mét cach hop 18). Chuong trinh hop PHPCPD,

cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai cuoc hop duoc giri cho cac ¢ dong

hodc/va ding trén trang thong tin dién tar ctia Tong cng ty. Trong trudng hop tai lidu khong dugc

guri kém théng bao hop DPHDCD, thong bao mai hop phai néu r& duong dan dén toan bo tai lidu

hop dé cac cd dong co thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sé&ch va thdng tin chi tiét ciia cac tng vién trong trudong hop bau thanh vién HPQT, thanh
vién BKS;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Dy thao nghi quyét ddi vai timg van dé trong chuong trinh hop.

4. Co dong hodc nhom co dong duoc dé cap tai khoan 2 Biéu 14 cia Diéu Ié nay c6 quyén kién nghi
c4c van d¢ dua vao chuong trinh hop PHDCD. Kién nghi phai bang vin ban va phai duoc gii
dén Téng cong ty it nhat 03 ngay lam viéce trudc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd
tén co dong, s6 luong ting loai ¢ phan cua co dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

5. Ngudi triéu tap hop PHPCD c6 quyén tir chbi kién nghi quy dinh tai khoan 4 Biéu nay néu thudc
mot trong cac truong hop sau day:

a. Kién nghi dugc gui dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhdm c6 dong khong nam giir du tir 3% cb phan phd
thong tro 1én theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 14 Diéu 18 nay;

¢. Vén dé kién nghi khong thuoc pham vi tham quyén quyét dinh cia DPHPCB;
d. Céc truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

6. Nguoi triéu tap hop DPHDPCD phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh tai khoan 4 Biéu nay vao
du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Biéu nay; kién
nghi dugc chinh thic bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc PHDCD chip
thuan.

Diéu 21. Piéu kién tién hanh hop PHDCD

1. Cudc hop PHPCP duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién trén 65% tong sé phiéu biéu
quyét.

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay thi thdng bao moi hop 1an thtr hai duoc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop
lan thar nhat. Cudc hop PHDCD 1an thir hai duoc tién hanh khi ¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién tir
51% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.

3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay thi théng bao mai hop 1an thir ba duoc giri trong thoi han 20 ngay ké tir ngay dy dinh hop lan
thir hai. Cudc hop PHDCDP 1an thir ba duoc tién hanh khdng phu thudc vao tong sb phiéu biéu
quyét cua cac co dong du hop.
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Piéu 22. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cuéc hop PHPCD

1.
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Truéc khi khai mac cudc hop, Tong cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky ¢ déng va phai thuc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c¢b dong c6 quyén du hop ¢ mit dang ky hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Tong cong ty cap cho ting c6 dong hoic dai dién theo uy quyén
c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cia cb dong, ho va
tén dai dién theo uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua c6 dong do;

b. Cb dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a to chirc hodc ngudi dugc iy quyén dén
sau khi cudc hop dd khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu
quyét tai cudc hop ngay sau khi ding ky. Chu toa khdng cd trach nhiém dirng cudc hop dé cho
co dong dén muon ding ky va hiéu luc cua cac ndi dung da duoc biéu quyét trude do khong
thay doi.

Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich HPQT lam chii toa hoic uy quyén cho thanh vién HPQT khac lam chi toa cudc hop
PHDCP do HPQT triéu tap. Truong hop Chi tich ving mat hozc tam thoi mat kha nang lam
viéc thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chii toa cudc hop theo
nguyén tic da s. Truong hop khong bau duoc nguoi 1am cha toa, Truong BKS diéu hanh dé
DHPCP bau chu toa cudc hop trong s6 nhimg ngudi du hop va ngudi ¢6 sé phiéu bau cao nhat
lam chu toa cudc hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop PHPCP diéu hanh
dé DPHDPCP bau chii toa cudc hop va ngudi ¢d s6 phiéu bau cao nhat dugc cir 1am cha toa cudc
hop;

c. Chu toa cir mot hoic mot sé nguoi 1am thu ky cudc hop;

d. DPHPCPD bau mét hodc mot s6 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi caia cha toa cudc hop.

Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc DPHDCD thong qua trong phién khai mac. Chuong

trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian dbi voi ting van dé trong noi dung chuong trinh hop.

Chu toa ¢ quyén thyc hién cac bién phép can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop PHPCD mot

cach c6 trat tu, dung theo chuong trinh da duoc thdng qua va phan anh duoc mong muén cua da

s6 nguoi du hop.

a. Bb tri chd ngoi tai dia diém hop PHPCPD;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoic tiép tuc tham du) cudc hop. Nguoi triéu tap hop
DHDPCD c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phéap néu trén va ap dung tat ca cac bién phap can
thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé la cap gidy vao cira hoic sir dung nhitng hinh thirc chon
lua khac.

DHDPCDP thao luan va biéu quyét theo ting van dé trong noi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét

dugc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién. Tai cudc hop, sb

thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc, sé thé khéng tan thanh nghi quyét duoc thu tiép theo, sé
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thé khong c6 y kién duoc thu cudi cung. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong b sau khi hoan
thanh viéc kiém phiéu va trudc khi bé mac cudc hop.

. Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cusc hop PHPCD c6 quyén sau day:

a. Y@u cau tat ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hoic céc bién phap an ninh hop phap, hop ly
khéc;

b. Y&u ciu co quan c6 thim quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuét nhitng ngudi khong tuan thi
quyén diéu hanh cua chu toa, ¢ y gay réi trat tw, ngin can tién trién binh thuong caa cudc hop
hodc khdng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cuoc hop PHPCD.

. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop DPHPCD di ¢ du s6 ngudi dang ky du hop téi da khong qua 03
ngay 1am viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi duoc hodn cudc hop hoic thay doi
dia diém hop trong truong hop sau déy:

a. Pia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b. Phuong tién thdng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho c6 dong dy hop tham gia, thao luan
va biéu quyét;

c. C6 nguoi du hop can tra, gay rdi trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong dugc tién hanh
mét cach céng bang va hop phap.

. Truong hop chi toa hodn hoic tam ding hop PHPCP trai voi quy dinh tai khoan 8 Diéu nay,
DHDPCP bau mot ngudi khac trong sé nhitng nguoi du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc
hop cho dén ldc két thic; tat ca nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop dé déu co hiéu luc thi
hanh.

. Truong hop Tong cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc PHDCD thong qua hop truc
tuyén, Tong cong ty co trach nhiém dam bao dé ¢ dong tham dy, biéu quyét bang hinh thic bo
phiéu dién ta hoac hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Biéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan
3 Piéu 273 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb didu caa Luat Chiing khoan.

Didu 23. Piéu kién dé nghi quyét cia PHPCP duwoc théng qua

1. Nghi quyét vé noi dung sau day dugc thdng qua néu duoc sé co dong dai dién tir 75% tong sb

phiéu biéu quyét tro 18n cua tat ca cd6 dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac
khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a. Stra d6i va bo sung biéu I¢;

b. Loai c6 phan va tong s6 ¢b phan cua ting loai;

¢. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

d. Thay dbi co cau t chic quan ly cua Tong cong ty:

e. Du an dau tu hodc béan tai san c6 gid tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc ghi trong bao
céo tai chinh gan nhit cua Téng cong ty;

f. Té chuc lai, giai thé Tong cong ty.
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2. Céac nghi quyét duoc théng qua khi dugc sé ¢6 dong dai dién so hitu trén 65% tong s6 phiéu biéu
quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu nay va khoan
3,4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Bau thanh vién HPQT va BKS phai thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 148 Luat Doanh
nghigép.

4. Trudng hop théng qua nghi quyét dudi hinh thac 1dy y kién bang van ban thi nghi quyét DPHPCD
duoc thdng qua néu duogc sé co dong so hiru trén 75% tong sb phiéu biéu quyét cua tat ca co dong
c6 quyén biéu quyét tan thanh.

5. Nghi quyét PHPCD duoc théng qua bang 100% tong sé ¢o phan cé quyén biéu quyét 1a hop phép
va ¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu tap hop va thdng qua nghi quyét d6 vi pham quy
dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu 1é Tong cong ty.

Di¢u 24. Tham quyén va thé thirc ldy y kién ¢6 dong bing vin ban dé thong qua nghi quyét
PHDCD

Tham quyén va thé thirc 1ay y kién co dong bang vin ban dé théng qua nghi quyét caa PHPCP dugc
thyc hién theo quy dinh sau day:

1. HPQT c6 quyén ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thdng qua nghi quyét PHDCD khi xét thay
can thiét vi loi ich ciia Téng cdng ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh
nghiép.

2. HBQT chuan bi phiéu lay y kién, dy thao nghi quyét PHDCD, va cic tai liéu giai trinh dy thao
nghi quyét. HDPQT phai dam bao gui, cong bd, tai liéu cho cac co dong c6 quyén biéu quyét trong
mét thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat 15 ngay truéc ngay hét han nhan
phiéu lay y kién. Viéc lap danh sach c6 dong gui phiéu lay y kién thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 141 caa Luat Doanh nghiép. Yéu cau va cach thac giri phiéu lay y kién
va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Diéu 18 nay.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac noi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Muc dich 13y y kién:

c. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly caa c4 nhan ddi véi co dong 13 ca nhén;
tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy to phap Iy cua td chirc, dia chi tru s¢ chinh déi véi cd
déng 1a t6 chire hoac ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap Iy caa ca nhan dbi voi
dai dién cua ¢ dong 1a t6 chuc; s6 lwong c6 phan cua ting loai va sé phiéu biéu quyét cua co
dong;

d. Vén dé can lay y kién dé théng qua ;

e. Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi vai ting vén
dé lay y kién;

f. Thoi han phai gtri vé Tong cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

0. Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT.
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4. Cb dong co thé guri phiéu 13y y kién da tra 101 dén Tong cdng ty bang hinh thirc gui thu, fax hoic
thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop g thu, phiéu lay y kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky cua c6 déng 1a ca nhén,
ctia ngudi dai dién theo uy quyén hoidc ngudi dai dién theo phap luat cua cb dong 1a to churc.
Phiéu 13y y kién giri vé& Tong cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén m¢ trude khi kiém phiéu;

b. Truong hop gui fax hodc thu dién tir, phiéu ldy y kién gui vé& Téng cong ty phai duoc giit bi
mat dén thoi diém kiém phiéu;

c. Céc phiéu lay y kién Tong cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay
y kién hodc di bi mé trong trudng hop guri thu va bi tiét 16 trong trudng hop giri fax, thu dién
tir 12 khong hop 1é. Phiéu Iy y kién khong duoc giri vé& duoc coi 1a phiéu khdng tham gia biéu
quyét.

5. HPQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su chung kién cua BKS hoic cua c6 dong
khéng nam gitr chirc vu quan ly Tong cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chi yéu
sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c. S6 ¢ dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phéan biét s phiéu
biéu quyét hop Ié va sé phiéu biéu quyét khong hop 18 va phuong thuc giri phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cd y kién dbi vai tiing véan dé;

e. Van dé da duoc thong qua va ty Ié biéu quyét thong qua tuong Gng;

f. Ho, tén, chir ky cia Cha tich HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sét kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phiéu va ngudi giam séat kiém phiéu phai lién doi chiu tréch

nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac caa bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé céc

thiét hai phat sinh tir c4c nghi quyét duoc thdng qua do kiém phiéu khéng trung thyuc, khdng chinh

X&c.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc cong bé trén trang thong tin dién tir ciia Tong cong
ty trong thoi han 24 gid va gui dén céc cd dong trong vong 15 ngay, ké tir ngay két thac kiém
phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng qua va tai liéu cé
lién quan gui kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gii tai tru s& chinh ciia Tong cong ty.

Piéu 25. Nghi quyét, Bién ban cudc hop PHDCD

1. Cudc hop DPHPCP phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi &m hoic ghi va luu giit dudi hinh thic
dién tur khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng Anh va phai bao gdom
cac noi dung chu yéu sau day:
a. Tén, dja chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
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b. Thoi gian va dia diém hop PHPCD;
¢. Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;
d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tom tit didn bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cugc hop PHPCPD vé tirng vén dé trong
noi dung chuong trinh hop;

f. Sb cb dong va tong s6 phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang ky ¢
déng, dai dién ¢ dong du hop vai s6 ¢6 phan va sb phiéu bau twong Gng;

g. Tong sé phiéu biéu quyét déi vai ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc biéu
quyét, tong s6 phiéu hop 1, khéng hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khdng co y kién; ty 1&
tuong wng trén tong sb phiéu biéu quyét caa co dong du hop;

h. Cac van dé da dugc thdng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong tng;
i. Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.

Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tat ca
thanh vién khac cia HDQT tham du hop ky va c6 day dii ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop DPHPCP phai duogc lap xong va théng qua trudc khi két thiic cudc hop. Chi toa va
thu ky cudc hop hoic ngudi khéac ky tén trong bién ban hop phai chiu trach nhiém lién dai vé tinh
trung thyc, chinh xac cia noi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh c6 hiéu luc phap Iy nhu nhau. Truong hop 6 sy
khéc nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng Anh thi noi dung trong bién
ban bang tiéng Viét duoc &p dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop PHDCD, phu luc danh sach c6 dong diang ky du hop kém chix ky cia
co doéng, van ban ty quyén tham du hop, tat ca c4c tai liéu dinh kém Bién ban (néu cd) va tai liu
c6 lién quan kém theo théng bao mai hop phai dugc cong b thong tin theo quy dinh phép luat vé
cong b théng tin trén thi truong ching khoan va phai dwoc luu giit tai tru s¢ chinh cua Tong
cong ty.

Piéu 26. Yéu cau huy bé nghi quyét cia PHPCD

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hozc bién ban hop PHDCPD hoic bién ban

két qua kiém phiéu lay y kién PHDCD, ¢6 dong, hoic nhoém co6 dong quy dinh tai khoan 2 Biéu 14

Diéu 1& nay c6 quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan noi

dung nghi quyét PHPCD trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra nghi quyét PHPCD vi pham nghiém trong quy dinh cia Luat
Doanh nghiép va Diéu 18 nay, trir trudng hop quy dinh tai khoan 5 Biéu 23 Diéu 18 nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu Ié nay.

CHUONG VII: THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI VA HQI PONG QUAN TRI
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Piéu 27. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hai dong quan tri

1. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién HDQT

a. Thanh vién HPQT phai dap Gng céc tidu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
155 Luat Doanh nghiép;

b. Thanh vién HPQT phai d4p wng céc tiéu chuan va diéu kién caa phap luat vé kinh doanh bao
hiém;

¢. Thanh vién HPQT cua Tong cong ty khong dugc dong thoi 13 thanh vién HPQT tai qua 05
cong ty khéc.

Thanh vién HPQT doc 1ap 1a thanh vién HPQT dap wng cac yéu cau theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 155 Luat Doanh nghiép va phap luat vé chang khoan.

Thanh vién HPQT doc lap phai thdng bao véi HPQT vé viéc khong con dép tng dir cac tiéu
chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong con 1a thanh vién HDQT
doc 1ap ké tir ngay khong dap Gmg du céc tiéu chuan va diéu kién. HDQT phai thong bao truong
hop thanh vién HPQT doc lap khong con dap Gmg du cac tiéu chuan va diéu kién tai cuoc hop
DHDCP gan nhat hoac triéu tap hop PHPCP dé bau b sung hoic thay thé thanh vién HDQT
doc lap trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc théng bao cua thanh vién HDQT doc lap
co lién quan.

Thanh vién HPQT ddc lap co cac nghia vu va trach nhiém theo sy phan cong cia HPQT. Quan
hé gitra cac thanh vién HDQT dac lap 1a quan hé phéi hop, cac thanh vién HPQT doc lap co trach
nhiém thdng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qué trinh xir Iy cong viéc duoc phan cong.

Piéu 28. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

1.

Truong hop da xac dinh dugc Gng cir vien HDQT, Tong cdng ty phai cong b thdng tin lién quan
dén cac tng ctr vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop DPHDCP trén trang thong tin dién
tir ciia Tong cdng ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac (ng cir vién nay trude khi bo phiéu. Ung
ctr vién HPQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cua céc thdng tin ca
nhan dugc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh, can
trong va vi loi ich cao nhit cia Tong c¢ong ty néu duoc bau 1am thanh vién HPQT. Théng tin lién
quan dén tng cir vien HPQT duoc cng b bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Quatrinh cong téac;

- Céc chic danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh HPQT cuia cong ty khéc);

- Loi ich c6 lién quan t&i Tong cdng ty va cac bén c6 lién quan caa Tong cong ty;

- Céc thong tin khac (néu c9).

Téng cong ty cé trach nhiém cdng bd thdng tin vé cac cong ty ma ng cir vién dang nam gitr chic
vu thanh vién HPQT, céc chtc danh quan ly khéc va cac loi ich c6 lién quan téi Tong cong ty
cua wng ctr vién HPQT (néu co).
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3. Céac co déng nam gitr nho hon 03% tong sé ¢o phan phd thdng c6 quyén gop sb quyén biéu quyét
cua timg nguoi lai voi nhau dé dé cir cac tng cir vién HPQT. Cb dong hoic nhoém cbd dong nam
giit tir 03% dén dudi 10% tong s6 ¢6 phan phd thong dugc dé cir 01 tng ctr vién; tir 10 dén dudi
15% dugc dé cir 02 tng cir vién; tir 15% dén dudi 25% duogc dé cir 03 tng cir vién va tir 25% tro
1én dugc dé cir 04 tmg ctr vién.

4. Trudng hop sé lwong Gng cir vién HPQT thong qua dé cir va tng cir van khong da s6 lwong can
thiét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Diéu ¢ ndy, HDQT duong nhiém gidi thiéu thém Gng ctr
vién hoic t chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1é Tong cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong
ty cua Tong cong ty va Quy ché hoat dong caa HPQT. Thu tuc HPQT duong nhiém gidi thiéu
g cir vién phai duoc cong bd rd rang trude khi PHPCD biéu quyét bau thanh vien HDQT theo
quy dinh phéap luat.

2. Ung ctr vien HPQT phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 155
Luat Doanh nghiép va Diéu Ié nay.

Pi¢u 29. Thanh phan va nhi¢m ky Hgi dong quan tri

1. S6 lugng thanh vién HPQT 14 09 ngudi.

2. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khéng qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong
han ché. Mot ca nhan chi duoc bau 13 thanh vién doc lap HPQT cua Tong cong ty khong quéa 02
nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién HPQT cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién
d6 tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan
cong viéc.

3. Co ciu thanh vién HPQT phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sé thanh vién HPQT 1a thanh vién
khong diéu hanh va c6 03 thanh vién doc lap.

4. Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong truong hop bi DPHDCD mién
nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat Doanh nghiép.

5. Viéc bd nhiém thanh vién HPQT phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé cong
bé thong tin trén thi truong chang khoan.

6. Thanh vién HPQT khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua Tong cong ty.

Piéu 30. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. HPQT la co quan quan ly Tong cong ty, c6 toan quyén nhan danh Tong cong ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu cia Tong cong ty, trir CAC quyén va nghia vu thudc tham quyén caa
DPHDCD.

2. Quyén va nghia vu cia HPQT do luat phap, Diéu & Tong cong ty va PHDCP quy dinh. Cu thé,
HDPQT c6 nhitng quyén han va nghia vy sau:
a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cua

Tong cong ty:;

b. Kién nghi loai c6 phan va tong sb c6 phan duoc quyén chao bén cua ting loai;
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¢. Quyét dinh ban cb phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao béan cua ting
loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d. Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu caa Tong cong ty:
e. Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Biéu 133 Luat Doanh nghiép;

f. Quyét dinh phwong 4n dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy dinh cua
phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h. Théng qua hop dong mua, béan, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gié tri tir 35%
tong gié tri tai san tré 1én dwoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cia Tong cdng ty, trir hop
ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cia PHDCBD theo quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 cua Luat Doanh nghiép:

i. Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; b6 nhiém, mién nhiém, ky két hgp dong, cham
dut hop dong ddi véi Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khéc; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuang va lgi ich cta nhitng nguoi diéu hanh do; ctr ngudi dai dién theo uy quyén tham gia
Hoi dong thanh vién hoac HPQT ¢ cong ty khac, quyét dinh mic thi lao va quyén loi khéc
cua nhirng nguoi do;

j. Giam sat, chi dao Tong giam dbc didu hanh va nguoi didu hanh khéc trong cong viéc kinh
doanh hang ngay cua Tong cong ty:

k. Quyét dinh co cau to chirc ciia Tong cong ty, quy ché quan ly ndi bo cua Tong cong ty, viéc
thanh 1ap cong ty con, Iap chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua co phan cua
doanh nghiép khéc;

|. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, triéu tap hop PHPCP hoic lay y
kién dé PHPCP thong qua nghi quyét;

m. Trinh béo céo tai chinh nim d3 duoc kiém toan 1én PHDCD;

n. Kién nghi marc ¢ tire duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd tic hodc xir ly 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

0. Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Tong cong ty; yéu cau phé san Tong cong ty;

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong HPQT, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty sau khi
duoc PHDCP théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Tiéu ban Kiém toan
truc thudc HPQT, Quy ché vé cong b thdng tin cua Tong cong ty;

0. C4c quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa Luat Doanh nghiép, Luat Chiing khoan, quy
dinh khéc cua phéap luat.

3. HDPQT phai bao cao PHPCPD két qua hoat dong cia HDQT theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Chiing khoan.

Piéu 31. Thu lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri
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Tong cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HDQT dugc huong thu lao cong viéc va thuong. HPQT du tinh mic thu lao cho tirng
thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mic thd lao va thuong caa HDQT do PHPCP quyét
dinh tai cugc hop thuong nién.

Thu lao cia HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Téng cong ty theo quy dinh cua phap
luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bao céo tai chinh hing
nim cia Tong cdng ty va phai bao cao DPHDCD tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién HPQT nam giir chirc vu diéu hanh hoic thanh vién HPQT lam viéc tai c4c tiéu ban
ciia HDQT hoic thuc hién nhirng céng viéc khac ma theo HDQT 13 ndm ngoai pham vi nhiém vu
thong thudng ctia mot thanh vién HPQT, ¢6 thé duoc tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién
cdng tron goi theo ting lan, lwong, hoa hong, phan tram lgi nhuan hodc dudi hinh thic khac theo
quyét dinh cua HDPQT.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢ va cac khoan chi phi
hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh vién HPQT ctia minh, bao gom
ca cac chi phi phét sinh trong viéc ti tham du cac cudc hop PHPCD, HPQT hoic céc tiéu ban
ciia HDQT.

Thanh vién HPQT c6 thé dugc Tong cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy chap thuan
ciia PHPCD. Bao hiém nay khdng bao gém bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién
HDQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va Diéu 1é Tong cong ty.

Piéu 32. Chi tich Hji ddng quan tri

1.
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Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh vién HPQT.

2. Chu tich HDQT khéng duoc kiém Tong giam doc.
3.
4

Chu tich HPQT phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién cua phap luat vé kinh doanh bao hiém.

. Chu tich HPQT c6 quyén va nghia vu sau déy:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu cudc hop, triéu tap, chu tri va lam chu toa cudc hop
HDQT;

c. T6 chic viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;

d. Giam sét quéa trinh té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa HPQT;

e. Chu toa cuoc hop BPHBCD;

f. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctaa Luat Doanh nghiép.

Trudng hop Chu tich HPQT c¢6 don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, HDQT phai bau
ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chire hoac bi mién nhiém, bai nhiém.
Truong hop Chu tich HPQT véng mat hoic khong thé thuc hién duoc nhiém vu cia minh thi phai
1y quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vu cia Chu tich HDQT.
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Truong hop khong c6 ngudi duoc ty quyén hoic Chu tich HDQT bi chét, mét tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phéap xu ly hanh chinh tai co s& cai nghién bit
budc, co sé gido duc bat budc, trén khéi noi cu tra, bi han ché hoic mat nang luc hanh vi dan su,
¢6 khé khin trong nhan thac, 1am chi hanh vi, bj Toéa an cAm dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé
hoic 1am cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong sé cac thanh vién giir
chic Chi tich HPQT theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét
dinh mai cua HBQT.

Piéu 33. Cudc hop ciia Hi dong quan tri

1. Cha tich HPQT duoc bau trong cudc hop dau tién cua HDQT trong thoi han 07 ngay 1am viéc,
ké tir ngay két thiic bau car HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét hozc
ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap va cha tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién cé sb phiéu
bau hoac ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé
chon mot ngudi trong s6 ho triéu tap hop HPQT.

2. HDPQT phai hop it nhat mdi quy 01 Ian va c6 thé hop bat thuong.
3. Chu tich HPQT tri¢u tap hop HPQT trong treong hop sau day:
a. Co dé nghi cuia BKS hoic thanh vién doc lap HDQT;
b. C6 dé nghi cua Tong giam ddc hoac it nhat 05 ngudi didu hanh khac;
c. Co6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HPQT.
4. D’é nqhi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd myc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén caa HPQT.

5. Chu tich HDQT phai triéu tap hop HPQT trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dugc
dé nghi néu tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich
HDQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Tong cong ty; ngudi dé nghi o
quyén thay thé Cha tich HPQT triéu tap hop HPQT.

6. Chu tich HPQT hodc nguoi tridu tap hop HPQT phai giri thdng bédo maoi hop cham nhét 13 05
ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao mai hop phai xac dinh cu thé thoi gian, dia diém hop,
chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Thong bdo mai hop phai kém theo tai liéu sir
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét caa thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT c6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir bao
dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién HPQT duoc ding ky tai Tong cong ty.

7. Chu tich HPQT hodc ngudi triéu tap guri théng bdo mai hop va cac tai liéu kém theo dén céc
thanh vién BKS nhu ddi véi cac thanh vién HDQT.

Thanh vién BKS c6 quyén du cac cuoc hop HPQT; c6 quyén thao luan nhung khong dugc biéu
quyét.

8. Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi ¢ tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 18n du hop. Trudong hop cude
hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh thi

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 28



dugc triéu tap lan tha hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét. Truong hop
nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon 1/2 sb thanh vién HDQT duy hop.

9. Thanh vién HPQT duoc coi la tham du va biéu quyét tai cuoc hop trong trudng hop sau day:
a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

c. Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
khéc;

d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién to.

10. Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HDQT cham nhit 1a 01 gio truée khi khai
mac. Phiéu biéu quyét chi dugc ma trude sy ching kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.

11. Thanh vién HPQT phai tham dy day du cac cudc hop HPQT. Thanh vién dugc ty quyén cho
ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién HPQT chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cia HPQT duogc thdng qua néu duoc da sé thanh vién du hop tan thanh;
truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia cé y kién caa Chu tich
HDQT.

13. Nghi quyét theo hinh thic ldy y kién bang vin ban duoc théng qua trén co sd Y kién tan thanh cua
da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy cé hiéu lec va gia tri nhu nghi quyét
dugc thdng qua tai cudc hop.

Piéu 34. Cac tiéu ban thudc Hdi dong quan tri

1. HDPQT c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su, luong
thuang, kiém toan nodi bo, quan Iy rai ro. Sb lugng thanh vién cuaa tiéu ban do HDQT quyét dinh
¢6 t6i thiéu 03 nguoi bao gom thanh vién caa HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc
lap HPQT/thanh vién HPQT khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong s6
cac thanh vién nay dwoc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT. Hoat dong
cua tiéu ban phai tuan thi theo quy dinh cua HPQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi
c¢6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thdng qua tai cudc hop cua tiéu ban I thanh vién
HDQT.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua HPQT, hoic cua tiéu ban tryc thuoc HPQT phai phi hop véi céc
quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Tong cbng ty, Quy ché noi bo vé quan tri
Tong cong ty.

Diéu 35. Nguoi phu trach quén tri Téng cong ty

1. HPQT caa Tdng cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri Tong cong ty dé hd
trg cong tac quan tri cong ty tai Téng cong ty. Ngudi phu trach quan tri Tong cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky Tong cdng ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luat Doanh nghiép.
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2. Nguoi phu trach quan trj Tong cong ty khong dugce ddng thai 1am viéc cho té chic kiém toan
dugc chap thuan dang thuc hién kiém toan céc bao céo tai chinh cua Tong cong ty.

3. Nguoi phu trach quan tri Tong cng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin HDQT trong viéc t6 chirc hop PHPCD theo quy dinh va cac cong viéc lién quan giira
Téng cong ty va c6 dong;

=

Chuan bi cac cudc hop HPQT, BKS va DPHPCD theo yéu cdu cia HPQT hoic BKS;

13

Tu van vé thi tuc caa céc cudc hop;

o

Tham du cac cudc hop;
e. Tu van tha tuc 1ap céc nghi quyét caa HDQT phu hop véi quy dinh caa phap luat;

f. Cung cap cac thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céac thong tin khac cho thanh
vién HDQT va BKS;

g. Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong céng bd thdng tin ciia Tong cong ty;
h. La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyén loi lién quan;
i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Tong cong ty;

j. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat.

Pidu 36. Thur ky Téng cong ty

HDQT chi dinh 01 (hoic nhiéu) ngudi lam Thu ky Tong cong ty vai nhiém ky va nhimg diéu khoan
theo quyét dinh cia HDQT. HPQT c6 thé bai nhiém Thu ky Tong cong ty khi can nhung khong trai
Vi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. HPQT ciing c¢6 thé bo nhiém mot hay nhiéu Tro
ly Thu ky Tong cdng ty tuy ting thoi diém. Vai trd va nhiém vu caa Thu ky Tong cong ty bao gom:

1. Chuan bi cac cudc hop cia HPQT, BKS va Pai hoi ddng c6 dong theo yéu cau cia HPQT, BKS;

2. Tu van vé thu tuc cac cudc hop;

3. Tham du cac cudc hop;

4. Pam bao nghi quyét caa HDQT phi hop véi luat phép;

5. Cung cap céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac thdng tin khéac cho thanh
vién cua HPbQT va BKS.

Thu ky Tong cong ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu lé

Tong cong ty.

CHUONG VIII: BAN PIEU HANH
Piéu 37. Té chirc b may quan ly
Hé théng quan ly caa Tong cdng ty phai dam bao bé may quan ly chiu trach nhiém truéc HDQT va

chiu sy gidm sat, chi dao cua HPQT trong cong viéc kinh doanh hang ngay cua Tong cong ty. Tong
cong ty ¢6 Tong giam dbc, cac Pho Tong giam ddc, Ké toan trudng va céc chac danh quan ly khac
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do HPQT b nhiém. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh néu trén phai dugc théng
qua bang nghi quyét, quyét dinh HPQT.

Piéu 38. Nguwoi diéu hanh Tong cong ty

1.

Ngudi didu hanh Tng cong ty bao gdm Téng giam déc, Phé Tong giam ddc, Ké toan trudng va
ngudi didu hanh khéc theo quyét dinh cia HDQT.

Ngudi diéu hanh Téng cong ty phai dap tng cac quy dinh caa phap luat lién quan dén chirc danh
minh dam nhiém, bao gém nhung khong gii han cac tiéu chuan va diéu kién caa phép luat vé
kinh doanh bao hiém.

Theo dé nghi cua Tong giam ddc va duoc sy chap thuan cia HDQT, Tong cong ty duoc tuyén
dung nguoi diéu hanh khéc véi s6 lugng va tiéu chuan phi hop véi co cau va quy ché quan ly cua
Tong cong ty do HPQT quy dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai co trach nhiém man can
dé hd tro Tong cong ty dat dugc cc muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chuc.

Tong giam ddc duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong giam ddc do HPQT
quyét dinh.

Tién luong ciia ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Tong cong ty theo quy dinh
ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai
chinh hing nam cua Tong cong ty va phai bao cao DPHDCD tai cudc hop thuong nién..

Picu 39. Bo nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Tong giam doc

1. HPQT b6 nhiém 01 thanh vién HPQT hoic thué nguoi khac 1am Tong giam déc.

2. Tong giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay caa Tong cong ty; chiu sy

giam sat cia HPQT; chiu trach nhiém trudc HPQT va trude phap luat vé viéc thuc hién quyén,
nghia vy dugc giao.

Nhiém ky ciia Tong giam ddc khong qua 05 ndm va co thé dugc bd nhiém lai véi s nhiém ky
khéng han ché. Tong giam ddc phai dap ung céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phép
luat, bao gdbm nhung khong gidi han céc tiéu chuan va diéu kién cua phap luat vé kinh doanh bao
hiém.

Tong giam dbc co cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Tong cong ty ma
khdng thugc tham quyén caa HPQT;

b. T chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;
c. T4 chic thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ciia Tong cong ty;
d. Kién nghi phuong an co cdu té chirc, quy ché quan ly noi bo cia Tong cong ty;

e. B6 nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém céc chic danh quan ly trong Téng cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén cia HPQT;
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f.  Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi véi nguoi lao dong trong Tong cong ty, ké ca can
bo quan ly cap phong/ban thudc tham quyén bd nhiém cua Tong giam déc;

g. Tuyén dung lao dong;
h. Kién nghi phuong 4n tra ¢6 tac hoac xir Iy 15 trong kinh doanh;
i. Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phép luat va nghi quyét, quyét dinh cua HDQT.

5. HPQT c6 thé mién nhiém Tdong giam ddc khi da sé thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét dy
hop tan thanh va b6 nhiém Tong giam ddc mai thay thé.

CHUONG IX: BAN KIEM SOAT
Picu 40. Ung cir, dé cir thanh vién Ban Kiém soat

1. Céc ¢ dong ndm giit nhd hon 03% cb phan c6 quyén biéu quyét co thé gop sé quyen biéu quyét
cua ting nguoi lai v6i nhau dé dé cir ing cir vién BKS. Co6 dong hodc nhdm ¢6 dong nam giir tir
03% dén dudi 10% s6 ¢d phan cd quyén biéu quyét duoc dé cir 01 wng cir vién; tir 10% dén dudi
20% duoc dé ctr 02 (ng cir vién; tir 20% trg 1én duge dé cir 03 tng cir vién.

2. Truong hop sé lugng cac tng cir vién BKS thong qua dé cir va tng cir khong du s luong can
thiét, BKS duong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién hoic t6 chire dé cir theo co ché quy dinh
tai Diéu Ié Tong cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Tong cdng ty va Quy ché hoat dong caa
BKS. Viéc BKS duong nhiém gigi thiéu thém tng vién BKS phai duoc cong bé r6 rang trude khi
DHPCDP biéu quyét bau thanh vién BKS theo quy dinh cua phap luat.

Di¢u 41. Thanh phan Ban Kiém soat

1. S6 luong thanh vién BKS ciia Téng cong ty 1a 05 nguoi. Nhiém ky cua thanh vién BKS khong
qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khdng han ché.

2. Thanh vién BKS phai dap ng cé4c tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 169
Luat Doanh nghiép, quy dinh caa phép luat vé& kinh doanh bao hiém va khong thudc cac truong
hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toén, tai chinh caa Tong cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién cua t6 chuc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan cac
bao c4o tai chinh cua Téng cdng ty trong 03 niam lién trude do;

¢. La ngudi c6 quan hé gia dinh ciia ngudi quan ly doanh nghiép cua Tong cong ty; nguoi dai
dién phan vén caa doanh nghiép tai Tong cong ty.

3. Thanh vién BKS bi mién nhiém trong cac truong hop sau:
a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién BKS theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay;
b. C6 don tir chtrc va dugc chap thuan.

4. Thanh vién BKS bi bai nhiém trong cac truong hop sau:
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a. Khéng hoan thanh nhién vu, cdng viéc dugc phan cong;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bét kha
khang;

¢. Vi pham nghiém trong hozc vi pham nhiéu lan nghia vy caa thanh vién BKS theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu Ié nay;

d. Theo quyét dinh cia PHDCD;

e. Truong hop khéc theo nghi quyét PHDCD.

Diéu 42. Trwéng Ban Kiém soat

1. Truong BKS do BKS bau trong s6 cac thanh vién BKS; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo
nguyén tic da s6. BKS phai c6 hon mét nira sé thanh vién thuong tra & Viét Nam. Truong BKS
phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
toan, kiém toan, luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong kinh
doanh ctia Tong cong ty.

2. Quyén va nghia vy ciia Truong BKS:
a. Triéu tap hop BKS;

b. Yéu cau HPQT, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cdp cac thong tin lién quan dé
bao céo BKS;

c. Lap vaky bao cao ctia BKS sau khi di tham khao y kién ciia HDQT dé trinh DPHDCD.

Diéu 43. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém soat

BKS c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va cac quyén, nghia
Vu Sau:

1. Pé xuat va kién nghi PHPCD phé duyét danh sach t6 chire kiém toan duoc chip thuan thuc hién
kiém toan Béo céo tai chinh ctia Tong cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan dugc chip thuan
thuc hién kiém tra hoat dong ctua Téng cdng ty, bii mién kiém toan vién dugc chip thuan khi xét
thay can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc ) dong vé hoat dong giam sat cua minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh Téng cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua thanh vién
HPQT, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi HPQT, Tong giam dbc va co dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1& Tong cong ty cta thanh
vién HPQT, Téng giam dbc va ngudi diéu hanh khac cua Téng cong ty, BKS phai thong bao
bﬁng van ban cho HPQT trong vong 48 gio, yéu ciu nguoi c6 hanh vi vi pham chim dut vi pham
va co giai phap khic phuc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ctia BKS va trinh DHDCD thong qua.
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7. Bao cdo tai DPHDCPD theo quy dinh tai Didu 290 Nghj dinh s6 155/2020/ ND-CP ngay 31 thang
12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctuia Luat Chimg khoan.

8. Co quyeén tiép can hd so, tai liéu cua Tong cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi nhanh va dja diém
khac; c6 quyén dén dja diém lam viéc ctia ngudi diéu hanh va nhan vién ctia Téng cdng ty trong
gio lam vigc.

9. C6 quyén yéu cau HPQT, thanh vién HDQT, Tong giam dbc va ngudi didu hanh khac cung cap
day du, chinh xéac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cua Tdng cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luit.

Pi¢u 44. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

1. BKS phai hop it nhat 02 1an trong mét ndm, s6 luong thanh vién tham du hop it nhat 1a 2/3 sb
thanh vién BKS. Bién ban hop BKS duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh
vién BKS tham du hop phai ky té€n vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua BKS phai dugc
lru gitt nham xé4c dinh trach nhiém cua ting thanh vién BKS.

2. BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HDQT, Tong giam dbc va dai dién to chirc kiém toan duoc
chép thuan tham du va tra 161 cac vin dé can lam rd.

Diéu 45. Thi lao, thwéng va lgi ich ciia Ban Kiém soat

Thu lao, thudng va g1 ich khéc cua thanh vién BKS dugc thyc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién BKS dugc tra thu lao, thudng va loi ich khac theo quyét dinh cia PHPCD. PHPCD
quyét dinh tong muc thi lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cua BKS.

2. Thanh vién BKS dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc lap véi
murc hop 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat dong hang nam
ctia BKS da dugc DPHDPCD chép thuan, trir truong hgp PHDCD c¢6 quyét dinh khac.

3. Thu lao va chi phi hoat dong ctia BKS dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Téng cong ty theo
quy dinh cta phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc ciia phap luét c¢6 lién quan
va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim ciia Tong cong ty.

CHUONG X: TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 46. Trich nhiém cén trong
Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong gidm dbc va ngudi didu hanh khac ¢ trach nhiém thuc
hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach thanh vién céc tiéu ban cua HDQT,
mdt cach trung thyc, can trong vi loi ich ctia Téng cong ty.

Piéu 47. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 34



1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khac phai cong khai cac
loi ich ¢ lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khéc va nhimg nguoi co
lién quan cua cac thanh vién nay chi dugc st dung nhirng thong tin c6 dugc nho chic vu cia minh
dé phuc vu lgi ich cua Téng cong ty.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong giam dbc va nguoi diéu hanh khéac c6 nghia vy thong
bao bing vin ban cho HDQT, BKS vé cac giao dich giira Téng cong ty, cong ty con, cong ty khac
do Téng cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tré 1&n vén diéu Ié véi chinh d6i twong d6 hodc
vé6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cua dbi twong do theo quy dinh cua phap luat. Bdi vai cac giao dich
néu trén do PHPCP hodc HPQT chép thuan, Tong cong ty phai thuc hién cong b thong tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat ching khoén vé cong bd théng tin.

4. Thanh vién HDQT khong duoc biéu quyét déi voi giao dich mang lai loi ich cho thanh vién d6
hoac ngudi ¢o lién quan cia thanh vién do theo quy dinh ctaa Luat Doanh nghiép.

5. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khéac va nhitng ngudi co
lién quan cua cac ddi twong nay khong duoc st dung hoic tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin
noi bo dé thuc hién céc giao dich co lién quan.

6. Giao dich giira Tong cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng giam
dbc, nguoi diéu hanh khéc va cac ca nhan, to chic o lién quan dén cac dbi twong nay khong bi
v0 hiéu hoa trong cac truong hop sau day:

a. Ddi vai giao dich c6 gié tri nho hon hodc bang 20% tong gia tri tai san dwoc ghi trong bao céo
tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong caa giao dich ciing nhu cac mdi quan hé va lgi
ich cta thanh vién HDQT, Thanh vién BKS, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac da dugc
béo cao HPQT va duoc HPQT thong qua bang da s phiéu tan thanh caa nhitng thanh vién
HDQT khong co lgi ich lién quan;

b. D4i véi nhitng hop ddng co gia tri Ién hon 20% hoic giao dich phat sinh trong vong 12 thang
ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién co gia tri tir 20% tro 1én téng gia tri tai san duoc ghi
trong béo cao tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong cua giao dich nay ciing nhu mbi
quan hé va loi ich caa thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam déc, ngudi diéu hanh
khac da duoc cng b cho céc c6 dong va duge PHDPCD thdng qua bang phiéu biéu quyét caa
cac co dong khong c6 loi ich lién quan.

Piéu 48. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuwong

1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vy,
trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu ciia minh phai chiu trach nhiém
vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham ciia minh gay ra.

2. Tong cdng ty bdi thudng cho nhitng ngudi da, dang hodc c6 thé tro thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi té (bao gdm cac vu viéc dan su, hanh chinh va khong phai la cac vu
kién do Tong cong ty 1a ngudi khai kién) néu ngudi d6 da hoic dang 1a thanh vién HPQT, thanh
vién BKS, Tong giam ddc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic dai dién duoc Tong cong ty ty
quyén da hodc dang thuc hién nhiém vu theo uy quyén cua Tong cong ty, hanh dong trung thuc,
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can trong, vi lgi ich ciia Téng cong ty, trén co s tuan tha luat phap va khdng cé bang chiing xac
nhan rang ngudi d6 da vi pham nhirng trach nhiém caa minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gém chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan
phét sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat sw) khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn kho
luat phéap cho phép. Téng cong ty cd thé mua bao hiém cho nhitng nguoi ny dé tranh trach nhiém
bdi thuong néu trén.

CHUONG XI: QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO TONG CONG TY
Diéu 49. Quyén tra ciru s6 sach va ho so
1. C6 dong phd thdng cé quyén tra ciru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a. C6 dong phd thdng co quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac
ctia minh trong danh sach ¢ dong co quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thdng tin khong chinh
x&c ctia minh; xem xét, tra ctu, trich luc hoic sao chup Diéu Ié Tong cong ty, bién ban hop
DHDCDP va nghi quyét PHPCD;

b. C6 déng hoac nhém c6 dong so hitu tir 03% tong sé ¢o phan phd théng trg 18n cd quyén xem
Xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, bao céo tai chinh giita
niam va hang nam, bao cdo cia BKS, hop ddng, giao dich phai thong qua HPQT va tai liéu
khéc, trir tai lidu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua Téng cong ty.

2. Truong hop dai dién duoc ty quyén cia co dong va nhom cb dong yéu cau tra ciru s6 sach va hd
so thi phai kém theo gidy uy quyén cia c6 dong va nhém cb dong ma ngudi do dai dién hoic ban
sao cOng ching cua gidy ay quyen nay.

3. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khac c6 quyén tra ciu
s6 dang ky co dong cua Tong cong ty, danh sach co dong, so sach va hd so khac cua Tong cong
ty vi nhitng muc dich lién quan téi chirc vu ciia minh véi diéu kién cac théng tin nay phai dugc
bao mat.

4. Tong cong ty phai lwu giit Diéu 18 nay va nhitng ban sira doi bo sung Diéu I¢, Gidy phép thanh
lap va hoat dong, cac quy ché, cac tai lieu ching minh quyén sé hitu tai san, nghi quyét PHPCD
va HPQT, bién ban hop BPHPCD va HPQT, cac bao cao cia HPQT, cac bao cao cuia BKS, bao
c4o tai chinh ndm, sb sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phap luat tai tru sé chinh
hodc mot noi khac véi diéu kién 1a cac c6 dong va Co quan ding ky kinh doanh duoc théng bao
vé dia diém luu trir cac tai lidu nay.

5. Diéu lé Tong cdng ty phai duoc cdng bé trén trang thong tin dién tir caa Tong cong ty.

CHUONG XII: CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Piéu 50. Cong nhan vién va cong doan
1. Tong giam ddc phai lap ké hoach dé HDQT thong qua cac van dé lién quan dén viée tuyén dung,

cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen thudng va ky luat ddi
v6i ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.
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2. Tbong giam ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thdng qua c4c van dé lién quan dén quan hé cua Tong
cong ty véi cac to chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 1 va chinh sach quan 1y t6t nhat,
nhimg thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1¢ nay, cac quy ché ctia Tong cong ty va quy dinh
phap luat hién hanh.

CHUONG XII1: PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 51. Phan phdi lgi nhuin

1. DPHDCP quyét dinh muc chi tra ¢6 tac va hinh thie chi tra ¢b tic hang nam tir loi nhuan duoc
giit lai cua Tong cong ty.

2. HDQT co thé quyét dinh tam (g co tic gitra ky néu xét thay viéc chi tra nay phu hop voi kha
nang sinh 101 ctia Tong cong ty theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

3. Tong cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra ¢ tac hay khoan tién chi tra lién quan toi
mot loai ¢6 phiéu.

4. HDPQT c6 thé kién nghi PHDPCPD théng qua viéc thanh toan toan bo hoic mot phan co tic bang
c6 phiéu va HPQT la co quan thyc thi quyét dinh nay.

5. Truong hop ¢ tac hay nhitng khoan tién khéc lién quan téi mot loai ¢6 phiéu duoc chi tra bang
tién mat, Tong cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra co thé thuc hién truc
tiép hoac théng qua cic ngan hang trén co s¢ cAc thdng tin chi tiét vé ngan hang do ¢ dong cung
cap. Trudng hop Tong cong ty da chuyén khoan theo dung céc thong tin chi tiét vé ngan hang do
co dong cung cap ma co dong d6 khong nhan dugc tién, Tong cong ty khdng phai chiu tréach
nhiém vé khoan tién Tong cong ty da chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toan c6 tic c6 the duoc
tién hanh thong qua cong ty chitng khoan hodc Téng cong ty luu ky va bl trir ching khoan Viét
Nam.

6. Can ctr Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh xac dinh
mot ngay cu thé dé chét danh sach ¢ dong. Can cir theo ngay d6, nhitng ngudi dang ky véi tu
céch cb dong hodc nguoi sé hiru cac chimg khoan khac dugc quyén nhan ¢ tic bang tién mat
hoic c6 phiéu, nhan théng bao hozc tai liéu khéc.

7. Cac van d& khac lién quan dén phan phéi lgi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh caa phap luat.

CHUONG XIV: TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH
VA HE THONG KE TOAN

Piéu 52. Tai khoan ngin hang

1. Téng cdng ty mé tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoic tai cac chi nhanh ngan hang nudc
ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thuan trudc cia co quan cé tham quyén, trong trudng hop can thiét, Tong cong ty
c6 thé ma tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh ciia phap luat.

3. Tbng cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua céc tai khoan
tién Viét Nam hodc ngoai té tai c4c ngan hang ma Tong cong ty ma tai khoan.

Diéu 1& T chuc va Hoat dong (stra d6i) - TONG CONG TY CO PHAN TAI BAO HIEM QUOC GIA VIET NAM 57



Piéu 53. Nam tai chinh

Nam tai chinh cua Tong cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thic vao ngay 31 thang
12 hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cip Gidy phép thanh Iap va hoat dong va két
thic vao ngay 31 thang 12 nam do.

Diéu 54. Ché dd ké toan

1.

Ché do ké toan Téng cong ty st dung la ché d6 ké toan doanh nghi¢p hoac ché d6 ké toan dic thu
duoc co quan c6 thdm quyén ban hanh, chip thuan.

Tong cong ty 1ap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo theo quy dinh
phap luat vé ké toan va phéap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cip nhat, c6 hé
thng va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cua Tong cong ty.

Téng cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop Tong cong ty
¢6 cac nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu bang mét loai ngoai té thi duoc ty chon ngoai té d6
1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé Iya chon d6 truéc phap luat va théng bao
cho co quan quan 1y thué tryuc tiép.

CHUONG XV: BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM

CONG BO THONG TIN

Diécu 55. Bao cao tai chinh nam, ban nién va quy

1.

Tong cong ty phai 1ap ban bao céo tai chinh ndm va bao cdo tai chinh nim phai duoc kiém toan
theo quy dinh cia phap luat. Tong cong ty cong bd béo céo tai chinh nam da duoc kiém toan theo
quy dinh phép luat vé cong b théng tin trén thi truong chitng khodn va ndp cho co quan nha
nudc co tham quyen.

B4o c4o tai chinh nam phai bao gom day du cac béo céo, phu lyc, thuyét minh theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép. Bao céo tai chinh nim phai phan 4nh mét cach trung thuc va khéch
quan tinh hinh hoat dong cua Tong cong ty.

Téng cong ty phai 1ap va cong b céc bao céo tai chinh ban nién da soat xét va bao cdo tai chinh
quy theo quy dinh phép luat vé cong b thdng tin trén thi trudng chitng khodn va ndp cho co quan
nha nuée co tham quyen.

Piéu 56. Bio cao thuwdng nién

Tong cong ty phai 1ap va cong bd Béo cao thudng nién theo cac quy dinh ciia phap ludt vé ching
khoan va thi truong chirng khoan.

CHUONG XVI: KIEM TOAN TONG CONG TY

Piéu 57. Kiém to4n
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1.

DHDCP chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap hoidc thong qua danh sach cac cong ty kiém toan
doc 1ap va uy quyén cho HPQT quyét dinh lua chon mét trong s cac don vi nay tién hanh kiém
toan bao cdo tai chinh ctia Téng cong ty cho ndm tai chinh tiép theo dya trén nhiing diéu khoan
va diéu kién thoa thuan véi HDQT.

Béo cao kiém toan dugc dinh kém bdo céo tai chinh ndm ctia Tong cong ty.

Kiém toan vién doc 1ap thyc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Téng cong ty dugc tham
du cac cudc hop PHDCD va dugc quyén nhén céc thong bao va cac thong tin khac lién quan dén
cudc hop PHDCD va duoc phat biéu y kién tai cudc hop vé cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém
toan bao c4o tai chinh ciia Tong cong ty.

CHUONG XVII: CON DAU

Pic¢u 58. Dau ciia doanh nghiép

1.

Déau bao gom dau duoc 1am tai co s khac dau hozc dau duéi hinh thie chir ky s theo quy dinh
cuia phéap luat vé giao dich dién tu.

HDQT quyét dinh loai diu, s6 luong, hinh thic va noi dung dau cua Tong cong ty, chi nhanh
Téng cong ty.

HPQT, Tong giam déc sir dung va quan ly dau theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

CHUONG XI1I: CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

Piéu 59. Giai thé Tong cong ty

Tong cong ty co thé bi giai thé trong nhitng truong hop sau:

a.
b.

C.

Theo nghi quyét, quyét dinh cia PHPCPD;
Bi thu hdi Gidy phép thanh 1ap va hoat dong, trir trudng hop Luat Quan Iy thué c6 quy dinh Khac;
Cac truong hop khac theo quy dinh caa phap luat.

Viéc giai thé Tong cong ty truéc thoi han do PHPCP quyét dinh, HPQT thuc hién. Quyét dinh
giai thé nay phai théng béo hoic phai dugc chap thuan bai co quan c6 tham quyén (néu bat bugc)
theo quy dinh.

Pic¢u 60. Thanh ly

1.
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Téi thiéu 06 thang sau khi cé quyét dinh giai thé Tong cong ty, HDQT phai thanh lap Ban thanh
ly gdm 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do PHPCP chi dinh va 01 thanh vién do HPQT
chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh Iy chuan bi cac quy ché hoat dong cua minh.
Céc thanh vién cua Ban thanh 1y c6 thé duoc lya chon trong s nhan vién Tong cong ty hoic
chuyén gia doc 1ap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh ly s& duoc Téng cong ty wu tién thanh
toan trudc cac khoan no khac cua Tong cong ty.
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2. Ban thanh Iy c6 trach nhiém bao cdo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh lap va ngay

bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh Iy thay mit Téng cong ty trong tat ca cac cong
viéc lién quan dén thanh Iy Tong cdng ty trude Toa an va cc co quan hanh chinh.

. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y duoc thanh toan theo thir tu sau:
a. Cac chi phi thanh ly;

b. Cac khoan ng luong, trg cip thdi viéc, bao hiém x& hoi va cac quyén loi khac caa ngudi lao
dong theo thoa wdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c. No thué;
d. Céc khoan no khac cua Tong cong ty;

e. Phan con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan no tir muc (a) dén (d) trén day duoc chia
cho céc ¢ dong. Cac cd phan vu dai duoc wu tién thanh toan trudc.

CHUONG XIX: GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

Piéu 61. Giai quyét tranh chap ndi bd

1. Trudng hop phét sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi hoat dong cua Tong cong ty, quyén va

nghia vu ctia cac cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu Ié Tong cong ty, cac quy
dinh phéap luat khac hoac thoa thuan gita:

a. Co dong va6i Tong cong ty;

b. C6 dong voi HDQT, BKS, Téng giam ddc hay nguoi didu hanh khac;

Cac bén lién quan ¢ ging giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trur
truong hop tranh chap lién quan t6i HPQT hoic Chu tich HPQT, Cha tich HPQT chu tri viéc
giai quyét tranh chap va yéu cau timg bén trinh bay céac thong tin lién quan dén tranh chap trong
vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan téi
HPQT hay Chu tich HPQT, bat cir bén nao ciing c6 thé yéu cau BKS chi dinh mét chuyén gia
doc lap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

. Truong hop khong dat dwoc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bat dau qua trinh hoa
giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dwoc cac bén chap nhan, mot bén cé thé
dwa tranh chp d6 ra Trong tai hoic Toa an.

Céc bén tu chiu chi phi cé lién quan tai thu tuc thuong lugng va hoa giai. Viéc thanh toan cac chi
phi ciia Toa 4an duoc thuc hién theo phan quyét cua Toa an.

CHUONG XX: BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Dicu 62. B0 sung va sira doi Dieu 1¢

1. Viéc stra d6i, bd sung Diéu 1¢ nay phai dwoc DPHDCD xem xét, quyét dinh.

2. Truong hop phép luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ciia Tng cong ty chua duoc dé cap

trong ban Diéu 1& nay hodc trong trudng hop cé quy dinh phap luat méi khac véi nhimg diéu
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khoan trong Diéu 1é ndy thi 4p dung nhiing quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Téng cong
ty.

CHUONG XXI: NGAY HIEU LUC

Piéu 63. Ngay hi¢u lwc

1. Ban Didu 1& nay gdm 21 chuong 63 diéu, dugc PHDCD Téng cong ty cb phan Tai bao hiém
Quéc gia Viét Nam nhét trf thong qua ngdy 23 thang 4 ndm 2021 tai Thanh phd Ha Noi ciing chép
thuan hiéu lyc toan van ciia Pidu 18 nay va sira ddi theo Quyét dinh s6 22/2021/QD-DHDCD ngay
8 thang 9 nam 2021 ctia Chi tich Hoi dong quan trj thira iy quyén Dai hoi dong c6 dong.

2. Diéu 1& nay duoc 1ap thanh 05 ban c6 gia tri nhu nhau va phai dugc luu giil tai tru s& chinh ctua
Téng cong ty.

3. Diéu 1é nay 1a duy nhét va chinh thirc ctia Tong cong ty.

4. Céc ban sao hodc trich luc Piéu 1& Téng cong ty c6 gid tri khi c6 chir ky cua Chi tich HDQT hodc
t6i thidu 1/2 téng s6 thanh vién HDQT.
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