ONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc ldp - Ty do - Hanh phic
Tay Ninh, ngay thang nam 2021

NGHI QUYET
uU- 1."‘“*
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NIEN PO 2020-2021

0’7.4

(V/v ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat dong cua Héi dong quan tri thay thé quy ché twong
ung hién hanh)

—  Can cik Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 da dugc Quic hji mede Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Vi¢t Nam théng qua ngay 17/06/2020 va cde vén ban hwéng dan thue thi (“Lugt
Doanh Nghiép " hodc “LDN");

—  Can cik Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 da dugc Quoc hoi mede Cong hoa Xa hoi
Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 va cde van ban hudng ddn thee thi (“Ludt
Chirng Khodn’ hodc “LCK");

~  Can ctr Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Lugt Chimg Khodn (“ND 155”);

—  Can cie Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia Bo Tai chinh hueémg ddn mét sé
diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/NP-
CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chimg
Khodn (“Thong tw 116"),

—  Maéu Quy ché hoat dong cua Hpi dong quan tri ban hanh kém theo Théng tw 116 (“Quy
ché miu");

—  Can cie Diéu Ié 16 chire va hoat dong cia Cong ty Co phan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa
(“Diéu L§");

—  Can cit Quy ché t6 chizc va hoat dong cia Hpi dong quan tri ban hanh kém theo Nghi
quvét 56 04¢/2018/NQ- HPQT ngay 20 thang 04 ndm 2021 Cong tv ¢6 phan Thanh Thanh
Cong — Bién Hoa (“Quy ché TCHD HDPQT hi¢n hanh”),

~ Can cir Bién ban hop Pai hoi dong co dong thwomg nién nién dp 2020-2021 sé
...... /2021/BB - DHPCH/TTCBH ngay ..../..../ ... cia Céng ty Co phan Thanh Thanh Céng
— Bién Hoa,

Tai li¢u Pai hoi dong cé dong Cong ty C6 phdn Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 1/2



QUYET NGH]

Pidu 1. Thong qua viéc ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong ciia Hoi dong quan tri dé thay
thé Quy ché TCHD HPQT hién hanh. Noi dung cu thé ciia Quy ché té chirc va hoat
dong cua 110i ddng quan trj theo Phy luc dinh kém Nghi quyét nay.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiu lyc ké tir ngay ky.

Hoi ddng quan trj, Ban diéu hianh Céng ty c6 trach nhiém trién khai, gidm sat va béo
cdo viée thue hién Nghi quyét nay./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
Noi nhin: CHU TQA
-HPQT, BTGP;
-Lueu TLTK.
HUYNH BiCH NGQC

e
Tai ligu Dai hi déng cé dong Céng ty Cé phdn Thanh Thanh Céng — Bién Hoa Trang 2/2
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PHU LUC. QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
HOI PONG QUAN TR] CONG TY

(DINH KEM NGH] QUYET SO /2021/NQ-PHDCD NGAY 20/12/2021
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NIEN P 2020-2021

VE VIEC BAN HANH QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA HOQI
PONG QUAN TR] CONG TY

THAY THE QUY CHE TUONG UNG HIEN HANH)

Tai liéu Dai hoi dong e dong Cong ty C6 phdan Thanh Thanh Cong — Bién Hoa Trang 1/23
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc 1dp - Ty do — Hanh phic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
HOQI PONG QUAN TR] CONG TY

CONG TY CO PHAN
THANH THANH CONG - BIEN HOA

Tru sé: Xa Tian Hung, Huyén Tan Chéu, Tinh Tdy Ninh

D e e S e e e s e S S i
Tai ligu Pai hi dong cb dong Cong ty C6 phén Thanh Thank Céng — Bién Hoa Trang 2/23



) QUY CHE Mi sé: TCBM/QC-02
¢ TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02

SUGAR HOQI PONG QUAN TR] R e 1200
MUC LYC
CHUONG L. QU DINH CHUNG .o st iaisis i o s oo iissoisms 5
Didul.  Pham vi didu ChINN ..o ees s es s sense s 5
BRI DY IO CRIE D Moo S9SN AR NSRS S S s 5
DS Gl BN DEE ... ...rcs et i e 5
Piéu4. Nguyén tic td chirc, hoat ddng ctia HDQT ............ooomvvermrrreirienieesiiessiesssiesiieseas 6
CHUONG II. THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI.......cccceoovsimrmnrnsinsaessnsssesssssansssessensens 6
Piéu 5. Quyén han va nghia vu cia thanh vién HDQT ..........cooooovvvrirrmrinirirecenineenesiees 6
Diéu6. Quyén dugc cung cp thong tin cia thanh vien HDQT...........ooocooviiivriiiicsinns 7
Piéu7. Nhiém ky va s6 lugng thanh vién cia HPQT ........ccoocoovorrirrrirreiienniseecioeeieienines 7
Diéu8. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién HDQT .............ccccoomiimmimionnieeeesesseseeess o 7
Didu 9. Chi tich HPQT ..o eeses s e sesessee 8
Piéu 10. Nhiém vu va quyén han cia Pho Chu tich Hoi dong quan tri ...........cco.coovveeverenenene. 9
Piéu 11. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién HDQT .........c..cccoovevierrnns 9
Piéu 12. Céch thirc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT.............ccocooovvrrireennnne. 10
Piéu 13. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT ............ccoooooiviiinnene. 11
CHUONG III. HOI DONG QUAN TRI.....oovoovoeeieeeeeceeeei e eeeses e 12
Diéu 14. Co céu td chirc ciia HOi dONZ QUAN 1 ..........ovoeieeeeeceeeieceeie s 12
Diéu 15. Vai trd va chirc ning cia HOi dOng qUAN i .........o..vvueveecreceecseneseseenesenenne 12
Piéu 16. Quyén han va nghia vyt clia HDQT ............coovommruurrierssseessssesssenssssssssssssssssssssssnsssans 13

Piéu 17. Nhiém vu va quyén han cuia Hoi ddng quan trj trong viéc phé duyét, ky két hop dong
giao dich 14

Piéu 18. Tréach nhiém cia HDQT trong viéc tridu tip hop PHDCP bit thuomg................... 15
DALY R N IR R I o oo s s s 4 A OB AR R 16
Chuong IV. CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI........coovvuummernnunsenssessessisncssssasesssssnssssssnsn 16
Piéu 20. Trinh tw, thi tuc td chirc hop HDQT .......oooeveveeeeeeeeeeeeeees oo ssesssessens 16
Piéu 21. Diéu kién tién hanh va cach thirc biéu quyét trong cudc hop HPQT ...................... 17
Diéu 22. Bién ban hop va nghi quyét ctia HDQT..........cooovoovoiveeeceeeeeeeeeieeseeseeeeee e 18
CHUONG V. BAOCAO; CONG KHATLOUICH cocvvivviscisiisinaeciinsssinisanssisivesassvascssseosdsestess 19
Diéu 23. Trinh b0 CA0 hANG NAML...........cooooveeieereeieeeeeeeess et es e 19
Piéu 24. Thu lao, thuéng va lgi ich khac cuia cac thanh vién Hoi ddng quantri................... 20
Piu'25. 'Cong kbai cic 100 fch Bl QUANL:. v s 20
CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI.......covvuerrrrermnrrrensessssennsanns 21
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) QUY CHE Mi sé: TCBM/QC-02
C TO CHUC VA HOAT PONG Soit xét: 02
SUGAR HOQI PONG QUAN TR] R T

Diéu 26. Mbi quan hé 1Am VIEC VOi €8 AONE................ceeveerieeeeereseesesessesseeseesessssesesssseas 21
Piéu 27. Mbi quan hé giira c4c thanh vién HDQT .............ooooiveeireeseeesrieeeeeseeeesee s 21
Diéu 28. Mdi quan hé voi Téng giam dbc va Ban didu hanh.................coooooovvvevererven. 22
Piéu 29. Mbi quan hé vOi Uy ban Kiém tOAN ............o.oveieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesee e seseeseeenen 22
Piéu 30. M&bi quan hé vdi td chirc CONG AOAN.............ooovvereeeeceseeeereseeesesssseeseeseseesseseeesesnes 22
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T rc) TO CHU'C VA HOAT PQNG Sodt xét: 02
SUGAR HOQI PONG QUAN TRI Higu lyc: / /2021

QUY CHE Ma sé: TCBM/QC-02

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co céu té chirc, nguyén tic hoat ddng, nhiém vu va quyén han cia Hoi
ddng quan trj va céc thanh vién Hoi ddng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khac cua phap luét co lién quan.

Diéu 2. Doi twgng p dung
Thanh vién Hoi déng quan tri, Uy ban thudc Hoi ddng quan tri va cac ca nhan, don vi 6 lién

quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Trong quy ché nay, nhimg tir ngir dudi ddy dwgc hiéu nhwr sau:

S

e ©

o

Cong ty: 1a Cong ty C5 phan Thanh Thanh Cong - Bién Hoa.

Diéu 1&: 12 Didu 1¢ Cong ty C phin Thanh Thanh Cong - Bién I10a.
DHDCD: 1a viét tat cia cum tir Pai hoi ddng cb dong.

HDQT: 1a viét tat ciia cum tir Hoi ddng quan tri.

TGD: la Téng giam déc Congty.

Luét Doanh nghiép: 12 Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwgc Qubc hdi théng qua
ngay 17 thang 06 nam 2020.

Luét Chimg khoan: 12 Luat Chimg kho4n sé 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi thong qua
ngay 26 thang 11 nam 2019.

Ngudi quan 1y: 1a ngudi quan 1y Cong ty, bao gdm Chu tich HDQT, thanh vién HPQT,
TGD.

Ngudi diéu hanh: 12 ngudi diéu hanh Cong ty, bao gom TGD, Pho TGP, Ké toan trudng
va ngudi diéu hanh khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu Ié.

Ban diéu hanh: 1a can b nhén vién dugc HPQT/ ngudi dugce iy quyén cia HDQT phan
cong va ity quyén thyc thi cac hoat dong do HDQT phé duyét trong qué trinh thye hién
céc hoat dong san xuét, kinh doanh cia Céng ty.

Ngudi ¢6 lién quan: 1a ca nhan hodc t6 chirc duge quy dinh tai Khoan 46 Diéu 4 Luit
Chimg khoan.

DVTV: la viét tit cia Pon vj thanh vién. PVTV bao gdm cac cong ty dugc quy dinh
trong Quy ché quan Iy Pon vi thanh vién.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mét hoac mot sb diéu khoan hoc vin ban phép luat
s& bao gdm ca nhimg sira ddi, b6 sung hodc van ban thay thé cac vin ban do.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu ciia Quy ché nay) dwgc sir dung nhim thuén tién cho viéc hiéu
ndi dung va khéng anh hudmg t6i ndi dung ciia Quy ché nay.

5/23
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) QuYy CHE Ma sé: TCBM/QC-02
TTC TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02

SUGAR HOI PONG QUAN TRI Higu lyc: / /2021

4. Cac tr hoac thuat ngir da duge dinh nghia trong Ludt Doanh nghié¢p (néu Khong méau thuén

vai chu thé hodc ngir canh) s& c6 nghia twong ty trong Quy ché nay.

Diéu 4. Nguyén tic td chirc, hoat djng cia HDQT
Té chirc va hoat dong cia HDQT phai tuan thi nhimg nguyén tic sau:

i

HDQT lam viéc theo nguyén tic tdp thé. Cac thanh vién cia HPQT chiju trach nhiém c4
nhén vé phan viéc cia minh va cing chju trach nhi¢m tru¢c DPHDCD, trudc phap luat vé
cac nghj quyét, quyét dinh cia HDQT d6i v6i sir phat trién ciia Cong ty.

Thyre hién cac quyén va nhiém vu dugce giao mdt cach trung thye, cdn trong, tt nhat nham
bao dam l¢i ich hop phap téi da ciia ¢d dong va cua Cong ty. Ddng thoi phai tranh cac xung
d6t vé quyén lgi c4 nhdn ma c6 thé gy thiét hai cho Cong ty.

HDQT giao trach nhiém cho Giam déc (Téng giam déc) t chirc diéu hanh thyc hién cac
nghi quyét, quyét dinh cua HPQT .

CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TR]

Diéu 5. Quyén han va nghia vy ciia thanh vién HPQT

-

Thanh vién HDPQT c¢6 diy du cac quyén theo quy dinh cta Ludt Chimg khoén, phap luat
lién quan va Diéu 1€, trong d6 c6 quyén dugc cung cap céc thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat djng kinh doanh ctiia Cong ty va cua céc don vj trong Cong ty

Thanh vién HPQT c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh cua Diéu 1é va céc quyén, nghia
vu sau:

a. Thye hién céc nhiém vy ciia minh mdt cach trung thyre, cén trong vi 1¢i ich cao nhit cua
¢ d6ng va cua Cong ty;

b. Tham dy ddy di cac phién hop HDQT, tryc tiép thao ludn va tham gia biéu quyét hoac
guri phiéu y kién tham gia biéu quyét (trong truomg hop véng tai cude hop) dé quyét dinh
céc vén dé thudc ndi dung phién hop, chiu trach nhiém c4 nhan tnréc phap ludt, trude
PHDCD va trude HPQT vé nhimg y kién phét biéu cia minh;

c. Béo c4o kip thoi, diy di voi HPQT céc khoan thi lao nhan dugc tir cac cong ty con,
cong ty lién két va cac td chirc khac;

d. Bao cao HPQT tai cudc hop gén nhét cac giao dich gitra Céng ty, cong ty con, cong ty
khéc do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trés 1én von diéu 1¢ voi thanh vién HDQT
va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién d6; giao dich gitta Cong ty vdi cong ty
trong d6 thanh vién HDQT la thanh vién sang ldp hodc 1a ngudi quan ly doanh nghiép
trong thoi gian 03 ndm gan nhét trudc thai diém giao dich;

e. Thuc hién cong b thong tin khi thyc hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo quy dinh
cua phap ludt;
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QUY CHE Mi sé: TCBM/QC-02

SUGAR HOI PONG QUAN TRI Hiéu luc: / /2021

f Nghién cira danh gi4 tinh hinh va két qua hoat dong, dong gop ¥ kién vao viée xay dung
phuong huéng nhiém vu va ké hoach kinh doanh hang nam, quy, thang.

g Pugc HDQT phan cong phu trach mot hodc mot sé mang hoat dong cia HPQT, duoc

Uy quyén quyét dinh va ky mét s6 gidy to c6 lién quan dén cac mang hoat dong phu
trach.

h. Thue hién bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va thyc hién cong bd thong tin vé
céc giao dich lién quan dén cd phan cia Céng ty gitra thanh vién d6 va nhimg ngudi cb
lién quan theo quy dinh cua phap ludt.

Ngoai cc quyén va nhiém vy néu tai khoan 1, 2 Diéu nay, cac thanh vién djc lap HDQT

¢6 trach nhiém phai 14p béo cao danh gia vé hoat dong cua HDQT .

Diéu 6. Quyén dugc cung cp thong tin ciia thanh vién HDQT

1.

Thanh vién HPQT c6 quyén yéu ciu Tdng giam déc, Pho Tdng giam ddc, ngudi quan ly
khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai ligu vé tinh hinh ta1 chinh, hoat dong kinh doanh
cua Cong ty va cua don vj trong Cong ty.

Ngudi quan 1y duge yéu cdu phai cung cdp kip thoi, ddy du va chinh xac thong tin, tai liéu
theo yéu cdu cia thanh vién HDQT. Trinh tyr, thi tuc yéu cdu va cung cép thong tin do Diéu
1€ quy dinh.

Piéu 7. Nhiém ky va sb lwgng thanh vién cia HDQT

S6 lugng thanh vién HPQT it nhét 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhét 1a mudi mot (11) ngudi.
S lwgng cy thé thanh vién HDQT trong timg thoi ky do DPHPCD quyét dinh.

Nhiém ky cuia thanh vién HDQT khéng qua nam (05) nam; thanh vién HPQT c6 thé duge
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién dc lap
HDQT cua mdt cong ty khong qua 02 nhi¢m ky lién tuc.

Trudmg hop tét ca thanh vién HPQT cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc
la thanh vién HDQ'' cho dén khi co thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong
viéc.

S6 lwgng thanh vién doc 1ap HPQT dugc xac dinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 276 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP. Quyén, nghia vy, cach thirc té chirc va phdi hgp hoat dong cuia céc
thanh vién djc lap HDQT dugc xac dinh theo quy dinh phap luat, Diéu 1¢, Quy ¢hé nodi bo
vé quan trj Cong ty, Quy ché nay.

Diéu 8. Tiéu chufn va diéu kién thanh vién HPQT

1.

Thanh vién HPQT phai c¢6 c4c tiéu chuén va diéu kién sau day:

a. Khong thugc ddi twong khong dwge quan 1y doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 cia Ludt Doanh nghiép.
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SUGAR HQI PONG QUAN TR] Hi¢ulye: / /2021

QUY CHE M s6: TCBM/QC-02

b.

C.

Cé trinh 4§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh cia Cong ty hogc trong
linh vire, nganh, nghé kinh doanh cia Céng ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ déng cua
Cong ty.

Thanh vién HPQT c6 thé ddng thoi 1a thanh vién HDQT cua cong ty khéc.

2. Ngoai c4c tiéu chuén va diéu kién quy dinh tai khoan | Diéu nay, thanh vién doc lap HDQT
phai dép (mg thém cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a.

Khéng phai 1a ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia Cong
ty; khong phai 1a nguoi da ting lam viée cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con clia
Cong Ly it nhat rong 03 nam lién trude do,

Khong phai la nguoi dang huéng hrong, thu lao tir cong ty, tnir cac khoan phu cip ma
thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh;

Khéng phai 1a ngudi ¢6 vg hodc chong, bd dé, bb nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nud, anh rudt, ch rudt, em rudt la c6 dong lén cua Cong ty; la ngudn quan ly cua Cong
ty hodc cong ty con cua Cong ty;

Khéng phai l1a ngudi tryc tiép hodc gian tiép sé hiru it nhat 01% tong s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét cia Cong ty;

Khong phai 1a ngudi da timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém so4t ctia Cong ty it nhét
trong 05 nam lién trrée d6, trir trudmg hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién doc 1ap HDQT phai théng bao véi HPQT vé viéc khong con dap img du cac
tiéu chuin va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va duong nhién khong con la thanh
vién doc lap HDQT ké tir ngay khong dép img du cac tiéu chudn va diéu kién. HDQT pha
thong bao trudng hop thanh vién doc 1dp HPQT khong con dap (mg du céc tiéu chudn va
diéu kién tai cudc hop PHDCD gén nhét hoic triéu tap hop PHPCPD dé bau bd sung hoiic
thay thé thanh vién doc 1dp HDQT trong thoi han 06 (sau) thang ké tir ngay nhén dwgc thong
béo cia thanh vién doc ldp HPQT c6 lién quan.

Piéu 9. Chi tich HDQT

1. Chu tich HDQT do HPQT béu, mién nhiém, bai nhiém trong s6 céc thanh vién HDQT.
2. Chu tich HDQT khéng dugc kiém Tong giam déc.

3. Chu tich HDQT c¢6 quyén va nghia vu sau day:

a.
b.

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia HDQT;
Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tép, chu tri va lam chu
toa cudec hop HPQT;
Té chirc viéc théng qua nghj quyét, quyét dinh cia HDQT;
Giam sat qua trinh t& chirc thyre hién cac nghj quyét, quyét dinh cia HDQT;
Chu toa cudc hop PHDPCD;
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SUGAR HQI PONG QUAN TR] Hiu lyc: / /2021

£ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Ludt Doanh nghigp.

Truong hop Chi tich HPQT vang mat hodc khong thé thyc hién dugc nhi¢ém vy cua minh
thi phai tiy quyén bang van ban cho Phé Chu tich Thuomg tryc HDQT hodc thanh vién khac
thue hién céc quyén va nghia vu ciia Chi tich HDQT theo nguyén tic duge quy dinh tai
Piéu 1&. Truémg hop khong c6 ngudi duge uy quyén hodc Chi tich HDQT chét, mét tich,
bi tam giam, dang chép hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xr Iy hanh chinh tai
co s cai nghién bét budc, co s gido duc bit budc, trén khéi noi cur tri, bj han ché hodc
mét néng lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh vi, bi Toa an cam
dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hoac 1am cong viéc nhét dinh thi céc thanh vién con
lai biu mot ngudi trong s6 cac thanh vién tam thoi gitr chire Chu tich HDQT theo nguyén
tic da sb qua ban cho dén khi c6 quyét dinh méi cua HDQT.

Khi xét thiy can thiét, HDQT quyét dinh b6 nhiém Thu ky cong ty. Thu ky cong ty co
quyén va nghia vu sau day:

a. Hd trg td chirc triéu tip hop PHDCD, HPQT; ghi chép céc bién ban hop;
b. H& tro thanh vién HPQT trong viéc thye hién quyén va nghia vu dugc giao;
c. Hb trg HDQT trong ap dung va thyc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d. 113 trg cong ty trong xdy dymg quan hé ¢ dong va bao v¢ quyén, l¢i ich hop phép cia
c¢d dong; viéc tudn thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc
hanh chinh;

e. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luét.

Diéu 10. Nhi¢m vy va quyén han cia Phé Chi tich H{i dong quan trj
Phé Chu tich thuong tryc HDQT hodc cac Phé Chu tich HPQT do HPQT bau, mién nhiém,

bdi nhiém trong s6 céc thanh vién HPQT, Pho Chu tich thudomg tryc HDQT hodc Phé Chu tich
HDQT c6 cac quyén va nhiém vy:

1.

Tham muu cho Chu tich HPQT trong viéc quan tri Cong ty va gitip Chu tich HPQT trong
viéc diéu hanh cic hoat dong cia HDQT.

Pugc HPQT phén cong phu trach mdt hodc mdt sé mang hoat dong cia HPQT, dugc ty
quyén quyét dinh va ky mot s6 gidy to c6 lién quan dén cac mang hoat dong phu trach.

Thay thé Chu tich HDQT triéu tdp va chu tri cac phién hop HPQT, diéu hanh céc hoat
dong cua HPQT va thyc hién chirc nang quan trj Cong ty khi Chu tich HDQT viang mat,
voi diéu kién 1 viéc thay thé nay da duge Chu tich HDQT 1y quyén bing van ban.

Piéu 11. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung thanh vién HPQT

Thanh vién HDQT bj mién nhiém trong cac truomg hop sau day:

a. Khéng c6 du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién HDPQT theo quy dinh cia Luat
doanh nghiép;
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b. C6 don tir chirc va duge chap thugn.

2. Thanh vién HPQT bj bai nhi¢ém khi khong tham gia cac hoat dong cia HDQT trong 06
thang lién tuc, trir treomg hop bét kha khang.

3. Khi xét thiy cin thiét, DHDCD quyét dinh thay thé thanh vién HDQT: mién nhiém, bii
nhiém thanh vién HDQT ngoai cac trudng hop tai khoan 1, 2 Diéu nay.

4. HDQT phai triéu tip DPHDCD bit thuong dé bau bd sung thanh vién HPQT trong céc
trudng hop sau:

a. HDQT phai triéu tdp hop PHPCP trong théi han 60 (séu muoi) ngay, ké tir ngay sé
thanh vién HPQT bj giam qua 1/3 (mét phan ba) so v6i sd lwgng thanh vién HPQT
dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cia Quy ché nay.

b. S6 lwgng thanh vién doc 14p HPQT giam xudng khong dam bao ty 1é theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 7 cia Quy ché nay.

c. Trir truomg hop quy dinh tai diém a, b Khoan nay, tai cudc hop gan nhat, DHDCP bau
thanh vién méi thay thé thanh vién HPQT da bj mién nhiém, bai nhiém.

Piéu 12. Céch thirc biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HPQT
1. Viée img cir, dé cir ngudi vaio HDQT duoe thye hién nhwr sau:

a. Cac cd dong, nhom cd dong thoa man cac diéu kién quy dinh tai Diéu 1é c6 quyén dé cir
mg vién HPQT va phai théng bao vé viéc dé cir nay cho HPQT chém nhét 03 (ba)
ngay lam viéc trude ngay khai mac cudc hop PHPCD hodc ngay giri ldy v kién bing
van ban dé bau thanh vién HPQT.

b. Can cir s lwgng thanh vién HDQ' theo quyét dinh cia PHDCD, ¢6 déng hodc nhom
¢ dong quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay dugc quyén dé cir mot hoac mét sé nguoi
lam {mg cir vién HPQT nhung khéng virot mire t6i da duge quyén dé cir theo Diéu 6.
Truomg hop s lwgng cac img cir vién HDQT thong qua dé cir va img cir van khong du
s6 luong can thiét, HDQT dwong nhiém gidi thiéu thém (mg vién hodc td chirc dé cir
theo quy dinh tai Diéu 1&. Viéc HPQT duong nhiém gidi thiéu thém img cir vién phai
dwge cong bd rd rang trude khi PHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy
dinh cuia phap ludt.

2. Céch thirc bau thanh vién HDQT.

a. Viéc biéu quyét bau thanh vién HPQT thyc hién theo phwong thirc biéu quyét theo ty
1é s& hiru hoac phwong thirc bdu dén phiéu. Trudc khi hop PHDCD hodc ldy y kién ¢b
dong bing vin ban dé bau thanh vién HPQT, HPQT s& quyét dinh phwong thirc biéu
quyét bau thanh vién HPQT phi hop véi cic quy dinh tai Diéu 1¢.

b. Truomg hop biéu quyét bau thanh vién HPQT dugc thyre hién theo phuong thirc bau don
phiéu thi mdi ¢ ddng hodc ngui dai dién theo iy quyén cuia cd dong c6 tong sd phiéu
biéu quyét twong img vdi tdng s6 cd phén s¢ hiru hodc tong s6 ¢b phén dai dién nhan
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v6i s6 thanh vién duge bau cua HDQT va ¢ dong c6 quyén don hét tdng sb phiéu bau
cuia minh cho mét hoac mdt s (g cir vién.

Phuong thirc biu ddn phiéu do HDQT xéc 1dp tai Thé 1¢ bau cir va trinh PHDCD thong
qua truée khi tién hanh béu cir.

Nguoi tring cir thanh vién HDQT dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng
thép, bat dau tir img cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién
HPQT (dam bao ty 1é téi thiéu thanh vién déc 1ap HPQT) theo quy dinh tai Diéu 1¢. Dé
dam bao dat s luong tdi thiéu thanh vién doc 1ap HDQT theo khoan 4 Diéu 7 cia Quy
ché nay. Ung vién tring cir thanh vién HDQT phai c6 it nhét 01 (mét) phiéu bau. Dé
dam bao dat s6 lugng tdi thiéu thanh vién doc 1ap HPQT, céc (mg vién doc 1ap HDQT
s& dugc chon trude (tinh theo sé phiéu bau tir cao xudng thap riéng cho céc img vién
doc 1ap HDQT). Sau khi chon du s6 lwong thanh vién doc 1ap HDQT, viéc chon cic
thanh vién HDQT con lai s& dugc tinh theo sé phiéu bau tir cao xudng thap (bao gdm
cac img vién HDQT khong dgc lap va doc lap con lai).

Trudng hop ¢6 tir 02 (hai) (mg cir vién trés 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cing ciia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sb cac img cir vién 6 s phiéu
bau ngang nhau hoic lira chon theo tiéu chi trong Thé 1¢ bau cir. Truémg hop khong co
du sb thanh vién HPQT hoic thanh vién ddc 14p HPQT thi PHDCD s2 tién hanh bau
lai cho dén khi du sé hrgng.

3. Viéc biéu quyét mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT do DPHDCD quyét dinh theo
phuong thirc biéu quyét theo ty 1€ s& hiru.

Diéu 13. Thong bdo vé biu, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién HDQT

1. Trudong hop da xac dinh dugc trude img cir vién HDQT, Cong ty phai cong bé thong tin
lién quan dén cac (mg vién ti thiéu 10 (mudi) ngay trude ngay khai mac PHPCD trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac img cir vién nay trudc
khi bo phiéu. Ung cir viéen HPQT phai c6 cam két bing van ban vé tinh trung thyc, chinh
x4c cua cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyre hign nhiém vy mét cach
trung thyre, cn trong va vi 1¢i ich cao nhit cia Cong ty néu duge bau lam thanh vién HDQT.
Théng tin lién quan dén cac img cir vién HPQT dugc cong bd bao gom:

a.
b.

C.

Ho tén, ngay, thang, nam sinh.
Trinh d§ chuyén mén.
Qua trinh cong tac.

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh HPQT, chirc danh quan ly khéc
cua cong ty khac)

Céc lgi ich c6 lién quan tGi Cong ty va cac bén c6 lién quan cia Cong ty.
Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh phap lut.
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Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT thyc hién theo
cac quy dinh huéng din vé cong bd thong tin

CHUONG I1L. HQI PONG QUAN TR]

Diéu 14. Co céu td chirc ciia Hpi ddng quan tri

Co céu td chirc hoat dong cia HPQT bao gdm:

1. 01 (mét) Chu tich HDQT.

2. 01 (m¢t) Phé Cha tich thuong tnre HDQT.

3. (Céc) Phé Chu tich IIPQT (c6 thé c6 hoic khong do IIPQT quyét dinh theo timg thdi ky).
4. Céc thanh vién HDQT.

Diéu 15. Vai trd va chirc ning cia Hji ddng quan tri

1. HDPQT la co quan quan 1y Cong ty, c¢6 toan quyén nhin danh Cong ty dé quyét dinh, thyc
hién quyén va nghia vu ciia cong ty, tnir cc quyén va nghia vy thudc thim quyén cua
DHDCD.

2. Chirc nang quan trj cia HPQT

Dinh huéng, hoach dinh muc tiéu va dé ra cac giai phap, chinh sach phat trién Cong ty,
DVTV trong trung han, dai han va trong timg thoi ky.

Chi dao xdy dyng va phé duyét ké hoach kinh doanh - tai chinh hang nam.

Chi dao xdy dyng va ban hanh hé théng van ban ldp quy tir viéc cu thé hoa phép luét
ciia Nha nude nham tao ra hanh lang phap 1y phu hgp diéu chinh moi hoat dong cia
Cong ty theo tham quyén.

Chi dao, giam st viéc té chirc trién khai thyc hién cac myc tiéu, chién lugc phat trién
va ké hoach kinh doanh ciia Cong ty, DVTV trong timg nam tai chinh.

Xay dumg va cai tién co cdu td chirc - co ché hoat dong phu hop voi yéu cau phat trién
cua Cong ty, DVTV qua timg thoi ky.

Xay dung, phat trién va quan ly ngudn can bd khung va can bd quy hoach cho céc chirc
danh thudc thim quyén bd nhiém cia HDQT, déng thoi chi dao Ban déu hanh xdy dung
ngudn nhén lyc dap (mg yéu ciu phat trién ciia Cong ty.

3. Chirc nang quan Iy ciia HDQT

a.

Thay mat PHDCPD quan ly Cong ty, gidm sét cac hoat dong diéu hanh cia TGD va céc
Ngudri diéu hanh khac trong viéc tudn thu phap luat, chép hanh cic quy dinh va tinh
hinh td chirc trién khai thyc hién céc Nghj quyét, Quyét dinh cia HDQT.

Theo ddi quan ly cd dong - ¢d phiéu - ¢d phan - tai san cia Cong ty, ké ca qua trinh
chuyén nhwgng von ¢6 phén.

Theo ddi quan ly chat ché qua trinh sir dung cac Quy cia Cong ty. Quan ly von dau tur
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ciia Cong ty trong tirng thoi ky. Can ¢ &é nghij cia thanh vién HDQT hoéc TGD, HDQT
c6 thé quyét dinh cac giai phap diéu tiét cac khoan von nay theo huéng an toan va hiéu
qua.

Theo ddi, quan ly va dam bao qua trinh sir dung cac ngudn von dé mua sim, xay dymg,
néng cip cac loai tai san ¢ dinh cia Cong ty dwgc thye hién minh bach, hidu qua va
phu hop véi quy dinh phap ludt va Diéu 1¢.

Tryec tiép nhén va xir ly cac vén dé dugc bao céo boi ngudi dai dién phén vén cia Cong
ty tai cac BVTV.

Diéu 16. Quyén han va nghia vy cia HDQT

1. Quyén va nghia vu cua HDQT do ludt phap, Diéu 1¢ cong ty va Dai hoi dong c6 dong quy
dinh. Cu thé, HDQT c¢6 nhimg quyén han va nghia vu sau:

a.

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam
cua Cong ty;
Kién nghij loai cé phan va tong s ¢d phan durge quyén chao ban cua timg loai;

Quyét dinh béan cd phan chira ban trong pham vi s ¢d phan dugc quyén chao bén cia
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu cia cong ty;
Quyét dinh mua lai ¢6 phén theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n dau tr va dy 4n dau tu trong thdm quyén va gidi han theo quy
dinh cua phép ludt:

. Quyét dinh giai phap phat trién thj truromg, tiép thj va cong nghé;

Quyét dinh diu tur hodc béan s6 tai san c6 gi tri dudi 70% tong gia trj tai san dugc ghi
trong b4o céo tai chinh gan nhét cia Cong ty;

Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac clia Cong ty,
trir truomg hop hop déng, giao dich thude thim quyén quyét dinh cia Dai héi dong cb
dong theo khoan 3 Diéu 167 cuia Luat Doanh nghiép; diém d, khoan 1; diém h, k khoan
3 Piéu 14; khoan 8 Piéu 35, diém b khoan 9 Diéu 35 cua Diéu I¢.

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich HDQT; b nhiém, mién nhiém, ky két hop dong,
chim dirt hop dong d6i voi 1dng giam déc va ngudi quan 1y quan trong khac theo dé
nghi cia Téng giam dbc; quyét dinh tién luong, thu lao, thudéng va lgi ich khéac cia
nhimg ngudi quén ly d6; cir ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hodic Pai hoi ddng cd dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khac
cua nhimg nguoi do6:

Giam sat, chi dao Tng giam ddc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh céng viéc kinh
doanh hang ngay cua cong ty;
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I.  Quyét dinh co céu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd cia cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua cb phan cia doanh
nghi¢p khac;

m. Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop PHDCD, triu tép hop PHPCD hoédc
liy v kién dé DHDCP thong qua nghj quyét;

n. Trinh b&o céo tai chinh hing nam da dugc kiém toan 1én DPHDCPD;

0. Kién nghi mirc ¢b tirc dwgc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tirc hodc xir ly 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh

p. Quyét dinh ban hanh Quy ché t5 chirc va hoat dong HPQT, Quy ché ndi by vé quan tri
cong ty sau khi dugc PHPCD théng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong clia
Uy ban kiém toan trye thue HPQT, Quy ché vé cong bd thong tin cua cong ty;

q. Quyét dinh cac khoan du tr khong nim trong ké hoach kinh doanh hoac céc khoan dau
tur virgt qua 10% gia trj ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam nhung khong thudc
thim quyén cua Pai hoi dong cd dong;

r. Xem xét va xir Iy cac sai pham gdy thiét hai cho c6 dong va Cong ty ddi véi cac chirc
danh do HPQT bé nhiém;

s. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Ludt Chimg khoén, quy
dinh khac ciia phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

2. HPQT théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudc hop, ldy y kién bang van
ban hoéc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. Mdi thanh vién HPQT c¢6 mét phiéu
biéu quyét.

3. Truomg hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT thdng qua tréi véi quy dinh cia phap luét,
nghi quyét PHPCP, Diéu 1¢ cong ty giy thiét hai cho cong ty thi cac thanh vién tan thanh
thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chju trach nhiém cé nhan vé nghi
quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién phan ddi thong qua
nghi quyét, quyét dinh n6i trén dugc mién trir trach nhiém. Truomg hop nay, ¢d dong cua
cong ty 6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hoac hiy bo nghi quyét, quyét dinh noi
trén.

Piéu 17. Nhiém vy va quyén han ciia Hji ddng quan tri trong viéc phé duyét, ky két hep

ddng giao dich

1. HPQT chép thuén cac hop ddng, giao dich c6 gia tri nhd hon 35% tong gia trj tai san dugc
ghi trong béo céo tai chinh gn nhat va khong 1a giao dich din dén tong gia tri giao dich
phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 35% trés
1én tdng gia tri tai san ghi trén bdo céo tai chinh gin nhat giira Cong ty v6i mot trong céc
d6i tugng sau:

a. Thanh vién HPQT, Téng giam dbc, ngudi diéu hanh khac va ngudi ¢6 lién quan cuia
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cac @6i tugng nay;

b. Cb dong, ngudri dai dién ty quyén cia ¢d dong so hiru trén 10% tong vén ¢d phan phd
thong cia cong ty va nhimg ngudi ¢6 lién quan cia ho;

c. Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i twgng quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghigp.

2. Nhimg ndi dung quan trong cia hop ddng, giao dich néu tai khoan 1 Diéu nayciing nhur céc
mdi quan hé va lgi ich ciia thanh vién HPQT va ngudi c6 lién quan cia thanh vién HDQT
phai dwoc bdo cao HDQT. HPQT théng qua cac hop ddng, giao dich nay bang da s phiéu
tan thanh cua nhimg thanh vién HPQT khong ¢0 1¢i ich lién quan

Piéu 18. Tréich nhiém cia HPQT trong viéc triéu tip hop PHPCD bit thudmg

1. HPQT phai trigu tip PHDCD bit thudomg trong cic trrdng hop sau:

a. HDQT xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b. Khi s6 thanh vién cia HDQT con lai it hon s6 lwgng thanh vién téi thiéu ma phap lugt
quy dinh;

¢. Khi s6 thanh vién doc 1ap HDQT con lai it hon s thanh vién t6i thiéu theo quy dinh
phap luat;

d. C6 dong hoac nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 cia Diéu 1¢ yéu ciu tridu tap
hop Pai hdi déng cd dong bang mét van ban kién nghi. Vian ban kién nghi triéu tap phai
néu rd Iy do va muc dich cudc hop, ¢6 dii chir ky ciia céc ¢d dong lién quan hoac van
ban yéu céu dugc 14p thanh nhiéu ban va tdp hop du chir ky cua cac ¢ dong c6 lién
quan;

e. Cac truomg hop khac theo quy dinh cua phéap luét.

2. HPQT phai triéu tip hop PHPCD trong théi han 60 ngay ké tir ngay sd thanh vién HPQT
con lai nhur quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay; HPQT phai triéu tap hop PHPCD trong
thdi han 90 ngay ké tir ngay s thanh vién doc lap HDQT con lai nhu quy dinh tai Diém ¢
Khoan 1 Diéu nay hodc nhan dugc yéu cu theo quy dinh tai Diém d Khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong 4p dung déi véi truomg hop thanh vién doc 1ap HPQT khong con dap
{mg du diéu kién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 155 Ludt Doanh nghiép, khi d6, HDQT
dwgc quyén lyra chon thye hién mét trong cac hanh déng quy dinh tai khoan 3 Diéu 155
Ludt Doanh nghiép.

3. Ngudi triéu tip PHDCD phai thye hién nhimg nhiém vy sau day:
a. Lap danh sach cic c6 déng c6 quyén dy hop PHPCD;
b. Cung cap thong tin va giai quyét kKhiéu nai lién quan dén danh sach c¢d dong;
¢. Chuén bj chuong trinh, ndi dung Pai hoi;
d. Xac dinh thdi gian va dja diém t6 chirc Pai hoi;
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¢. Chuén bj tai liéu cho Dai hoi va Dy thao nghj quyét Dai hoi ddng cb dong theo ndi dung
du kién cuia cudc hop; danh sach va théng tin chi tiét cia céc (mg cir vién trong truomg
hop béu thanh vién HDQT;

f  Thong bao va giri thong bao hop PHDCD cho tat ca céc ¢ dong co quyén dy hop;
g Cac cong vigc khac phuc vu dai hoi.
Piéu 19. Céc Uy ban cia HPQT

1. HDPQT c6 thé thanh 1dp cac Uy ban hd trg hoat dong cia HPQT la Uy ban Dé cir va dai
ngd, Uy ban Chién lugc, Uy ban kiém toan va cic Uy ban khéac. S6 lugng thanh vién cua
mdi Uy ban do HDQT quyét dinh.

2. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap Uy ban, trach nhiém cuia timg Uy ban, trach nhiém
cua thanh vién cua Uy ban. Hoat dong cia Uy ban phai tuan thu theo quy dinh cia HDQT.
Nghi quyét ciia Uy ban chi c¢6 hiu lyrc khi ¢6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong
qua tai cudc hop cua Uy ban.

Chwong IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TR]
Pidu 20. Trinh tyr, thii tyc th chire hop HPQT

1. Chu tich HDQT dugc bau trong cudc hop déu tién cia HDQT trong thoi han 07 ngay 1am
viéc ké tir ngay két thic bau cir HDQT d6. Cude hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao
nhét hoc ty 1é phiéu bdu cao nhit triéu tdp va chu tri. Truomg hop c6 nhiéu hon mét thanh
vién c6 s phiéu bau hodc ty 1& phiéu biu cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién béu
theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop HDQT.

2. HDPQT phai hop it nhit mdi quy 01 l4n va c6 thé hop bat thudmg.
3. Noi dung phién hop thudng ky bao gdm:

a. Danh gi4 tinh hinh va két qua hoat d6ng ky trudc, théng qua va ban bién phap chi dao
thyre hién ké hoach hoat dong ky nay.

b. Thao ludn va quyét dinh nhimg vén dé co lién quan dén viéc trién khai thyc hién cac
muc tiéu phat trién dai han ctia Cong ty thudc tham quyén cia HDQT.

c. Thong qua cac quy ché, quy dinh dugc xdy dyng mai hoac duge bd sung sira déi thuge
thdm quyén quyét dinh ban hanh cia HDQT.

d. Thao luén va quyét dinh céc vén dé khéc c6 lién quan dén trach nhiém va thim quyén
cua HDQT.

4. Céc truomg hop triéu tap hop HDQT bat thudng:

Chu tich HPQT triéu tip hop HPQT bét thwong khi thude mét trong céc trudomg hop sau
day:
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a. C6 @& nghi cua thanh vién doc lap HDQT;
b. C6 dé nghi cua Téng giam ddc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;
c. C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién HDQT;

d. C6 yéu cdu cia cong ty kiém toan doc ldp thuc hién kiém toén bdo céo tai chinh cua
Cong ty dé ban vé bao céo tai chinh kiém toén;

e. Khi HDQT xét thiy cén thiét vi l¢i ich clia Cong ty.

Pé nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu nay phai dugc 1dp thanh vén ban, trong d6 néu rd myc
dich, vén dé cén thao ludn va quyét dinh thudc tham quyén ciia HDQT.

5. Chu tich HDQT phai triéu tdp hop HDQT trong thoi han 07 Ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc dé nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay. Truéng hop khong triéu tép hop HPQT theo
dé nghj thi Chu tich HDQT phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xay ra ddi véi Cong
ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich HDQT triéu tap hop HPQT.

6. Chi tich HDQ1 1a ngudi chiu trach nhigm trigu tap cac cude hop HDQ', chuén bj chuong
trinh nghj sy, thoi gian va dia diém hop. Trong truomg hop cén thiét, Chu tich HDQT c6 thé
uy quyén cho thanh vién HPQT khéc thyc hién trach nhiém nay va chju trach nhiém vé viée
uy quyén do.

7. Chu tich HDQT hodc ngudi triéu tdp hop HDQT phai giri thong bao mai hop cham nhat la
02 (hai) Ngay lam viéc trude ngay hop. Théng bao moi hop phai xéc dinh cu thé thori gian
va dja diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luén va quyét dinh. Thong bao méi hop phai
kem theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Théng bdo moi hop HDQT c6 thé giri bing gidy mai, dién thoai, fax, phwong tién dién tir
hogc phuong thirc khac bao dam dén dwoc dia chi lién lac cia timg thanh vién HDQT dugce
dang ky tai Cong ty.

Piéu 21. Diéu kién tién hanh va céch thirc biéu quyét trong cugc hgp HPQT

1. Diéu kién tién hanh cudc hop HDQT.

a. Céc cudc hop cia HDQT lan thir nhét chi dugc tién hanh khi c6 it nhét % (ba phan tr)
tong s6 thanh vién HPQT trds 1én dy hop.

Truong hop khong di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap
lai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cude hop trigu tap
lai dwgc tién hanh néu c6 hon % (mét nira) s6 thanh vién HDQT dy hop.

b. Thanh vién HDQT dugc coi la tham dyr va biéu quyét tai cudc hop néu thudc mét trong
céc trudng hop sau:

i. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;
ii. Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu
1€

17/23



) _QUY CHE Ma s6: TCBM/QC-02
¢ TO CHUC VA HOAT PONG Sodt xét: 02
SUGAR HOI PONG QUAN TRI Hifulyc: / /2021

iii. Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghj tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khéac;

iv. Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thr dién tir. Truong hop giri
phiéu biéu quyét thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dymg trong phong bi dan kin
va phai duge chuyén dén Chu tich HDQT chim nhét 1a 01 giér trire khi khai mac.
Phiéu biéu quyét chi dugc ma trude si chimg kién cua tat ca nhimg ngudi dr hop.

2. Cach thirc biéu quyét va thong qua nghi quyét cia HDQT:

a. HDPQT théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1dy y kién bang van ban hodc
hinh thirc khéc thy vao diéu kién va van dé cu (hé. Trir quy dinh tai diém b Khoan nay,
mai thanh vién HDQT hodc ngudi dirge uy quyén trye tiép c6 mat véi tu cach ca nhén
tai cudc hop HPQT s& c6 mot phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién HDQT khong dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich mang lai l¢i
ich cho thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 theo quy dinh phap ludt.
Thanh vién HDQT s& khong dugc tinh vao s luong dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mat
dé co6 thé td chirc mot cude hop HPQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong 6
quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d Khoan nay, khi c6 véan dé phat sinh trong mét cude hop cuia
HDQT lién quan dén mirc do lgi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén
biéu quyét mot thanh vién ma nhimg van dé d6 khong dugc giai quyét bang sy tir nguyén
tir bo quyén biéu quyét cia thanh vién HPQT d6, nhimg van dé phat sinh d6 s& duge
chuyén téi chii toa cudc hop va phan quyét cua chu toa lién quan dén tit ca céc thanh
vién HDQT khac sé c¢o gia trj 1a quyét dinh cudi cung, trir truomg hop tinh chat hogc
pham vi lgi ich ciia thanh vién HDQT lién quan chua dugc cong bd mét cach thich déng;
Thanh vién HDQT huéng lgi tir mét hop ddng dugce quy dinh tai khoan 9 Diéu 35 ciia
Piéu 1é s& duoc coi la 6 loi ich trong hop déng d6

d. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong quan trj dugc thong qua néu dugc da so thanh vién
du hop tan thanh; truéng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thuge vé
phia c6 y kién cta Chu tich Hoi ddng quan trj.

3. Thanh vién HDQT phai tham dy ddy du cac cudc hop HDQT. Thanh vién dugce ty quyén
cho nguoi khac dir hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién HDQT chap thuan.

Piéu 22. Bién bin hop va nghj quyét cia HDQT

1. Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va lwu giir
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai ldp bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém béng tiéng
nwrdc ngoai, bao gdm cic ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop;
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¢. Mugc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dyr hop hodc ngudi dugc ty quyén dy hop va cach thire dy hop;
ho, tén cac thanh vién khong dyr hop va ly do;

e. Vin dé dugc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

f Toém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién dir hop theo trinh tyr dién bién cia cude
hop;

g Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién téan thanh, khong téan thanh va
khéng c¢6 y kién;

h. Vin dé da dugc thong qua va ty 1é biéu quyét thdng qua twong img;

i. Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trrdmg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Truomg hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop, nhung néu duoc tat ca
thanh vién khac cuia HPQT tham dy hop ky va cé ddy du ndi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhiém vé
tinh trung thyc va chinh x4c cia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri

4. Bién ban hop HPQT phai dugc ldp bing tiéng Viét va co thé 1ap thém bing tiéng Anh.
Trong trurong hop ndi dung Bién ban hop c6 sw khac biét giira tiéng Viét va tiéng Anh thi
tiéng Viét dugc wu tién 4p dung.

5. Bién ban hop Hoi ddng quan trj va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge lru gii tai try
sO chinh cua Cong ty.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI LQI iCH
Piéu 23, Trinh bdo cdo hang nim

1. HDPQT phai bao cao PHDCD két qua hoat dong theo diém ¢ khoan 2 Diéu 14 cia Diéu 1¢
va phai dam bao ¢6 céc ndi dung sau:

a. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cia HPQT va timg thanh vién HPQT.
b. Tong két cc cude hop ciia HPQT va céc quyét dinh cia HDQT.

c. Bao cdo vé céc giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém
soét trén 50% trd 1én von Diéu 1¢ véi thanh vién HPQT va nhimg ngudi ¢6 lién quan
cua thanh vién d6; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong dé thanh vién HPQT la
thanh vién sang lap hoac la nguoi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat
trude thoi diém giao dich.
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d. Hoat dong cua thanh vién ddc 1ap HDQT va két qua danh gia cia thanh vién ddc 1ap vé
hoat djng cua HDQT.

Hoat dong cuia Uy ban kiém toan tryrc thuc HDQT.
Hoat dong cua cac uy ban khéc thugc HDQT.

Két qua giam sat d6i voi Tong giam déc.

Két qua giam sat d6i voi ngudi diéu hanh khéc.
Céc ké hoach trong tuong lai.

Béo céo quy dinh tai khoan 1 Diéu duge huu gifr tai tru s& chinh clia Cong ty theo quy dinh
phép ludt.

F R ™m0

Piéu 24. Thu lao, thwdng va l¢i ich khic ciia cdc thanh vién Hji ddng quan trj

1.

Cong ty ¢6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh.

Thanh vién HPQT dugc hudng thu lao cong viée va thuéng theo két qua va hiéu qua kinh
doanh. Thu lao cong viéc dugc tinh theo s ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cia
thanh vién HPQT va mirc thi lao mdi ngay. HPQT dyr tinh mirc thu lao cho timg thanh
vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thi lao va thuéng ciia 116i @dng quan trj do PIIDCD
quyét dinh tai cudc hop thuomg nién..

Thu lao cia timg thanh vién HPQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy
dinh cuia phap ludt vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh myc riéng trong bao
c4o tai chinh hing nam cta Cong ty va phai bio cao PHPCP tai cude hop thirémg nién,

Thanh vién HPQT nam giir chirc vu diéu hanh (bao gdm ca chirc vy Chu tich hodc Ph6 Chu
tich Thudng truc hodc Phé Chu tich), hodc thanh vién HPQT lam viée tai cac Uy ban cia
HDQT, hoic thyc hién nhimg cong viéc khac ma theo quan diém cia HPQT 1a nam ngoai
pham vi nhiém vy thong thudémng ciia mét thanh vién HDQT, ¢6 thé dugc tra thém tién thu
lao dudi dang mét khoan tién cong tron goi theo timg lan, lwong, hoa hong, phan tram lgi
nhudn, hoc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia HDQT.

Thanh vién HPQT c¢6 quyén dugc thanh toén tét ca céc chi phi di lai, 4n, & va cac khoan
chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi¢m thanh vién HPQT cua
minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham dy cac cude hop cua HDQT
hoac cac Uy ban cia HPQT hoac PHPCP.

Thanh vién HDQT c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy chép thudn
ciia PHPCP. Bao hiém nay khong bao gém bao hiém cho nhimg trach nhiém cua thanh
vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép ludt va Diéu 1§ cong ty.

Diéu 25. Cong khai cic l¢i ich lién quan
Truomg hop Diéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai lgi ich va
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ngudi ¢6 lién quan cia Cong ty thuc hi¢n theo quy dinh sau day:
1. Thanh vién HDQT Cong ty phai ké khai cac l¢i ich lién quan véi Cong ty, bao gém:

a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dija chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cia cong ty ma
ho ¢6 s& hitu phan von gop hodc ¢d phan; ty 1¢ va thoi diém sé hiru phan vén goép hodc
¢6 phan do6.

b. Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty ma
nhimg ngudi ¢6 lién quan cua ho cing s& hiru hodc sé hiru riéng phan vén gép hoac ¢d
phén trén 10% vén diéu 1¢;

2. Viéc ké khai quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay phai dugc thye hién trong thoi han 07 (bay)
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh 1¢i ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai dugc khai
béo voi Cong ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay c6 sira ddi, bd sung twong
img.

3. Thanh vién HPQT nhén danh c& nhan hodc nhan danh ngudn khac dé thuc hién cong vigc
du6i moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh ctia Cong ty déu phai giai trinh ban
chét, ndi dung cua cong viéc d6 trudec HDQT va chi duge thye hién khi dugc da s6 thanh
vién con lai cia HPQT chép thudn; néu thyc hién ma khong khai bao hoac khéng dugc sy
chép thudn cua da s6 thanh vién HDQT thi tat ca thu nhép c6 dwoc tir hoat déng d6 thude
vé Cong ty.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TR]

Diéu 26. Mbi quan hé 1am viéc véi cd dong

1. HPQT va cac thanh vién HPQT cén thiét lap, duy tri va gitr vimg méi quan hé thudng
xuyén tét dep ddi voi cd dong cia Cong ty, thé hién qua viéc cong b céc Béo cdo tai chinh
dinh ky cua Céng ty, bang viéc cung cép thuomg xuyén nhimg thong tin c6 thé cung cép va
dic biéi 1a bang viéc dam bao higu qua hoat ddng hang nam cia Cong ty.

2. HPQT cin dam bao tinh minh bach trong quan 1y diéu hanh moi mat hoat dong cia Cong
ty, tinh gwong mau di ddu trong viéc thyc hién cac nghia vu theo quy dinh cua Diéu 1¢ va
ludn c6 thai do trén trong ddi voi ¢b dong, ké ca d6i vai cac ¢d dong c6 sé ¢ phan khiém
tén nhit.

3. Chu tich HDQT va HPQT can xir Iy kip thoi va minh bach céc kién nghj cia cd déng, can
giai thich rd rang va kién dinh vé cac chét vén clia c¢6 dong va tham gia giai quyét nhanh
chéng céc khiéu nai, kién nghj cua cd dong (néu c6) ciing la phuwong phap dé duy tri va giir
vimg mdi quan hé tét dep giita HDQT va cd dong.

Diéu 27. Mbi quan h¢ giira cdc thanh vién HDQT

1. Quan hé giira c4c thanh vién HPQT la quan hé phdi hop, céc thanh vién HPQT ¢6 trach
nhiém théng tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh xir Iy cong viéc dugc phan
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cong.

Trong qué trinh xir ly cong viéc, thanh vién HPQT dugc phdn cong chju trach nhiém chinh
phai chi dgng phéi hop xir Iy, néu c6 vén dé lién quan dén linh virc do thanh vién HDQT
khac phu trach. Trong truomg hop gitra cac thanh vién HPQT con ¢é v kién khac nhau thi
thanh vién chju trach nhiém chinh bao c4o Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo thim
quyén hoic té chirc hop hoac ldy y kién ciia cac thanh vién HPQT theo quy dinh cia phap
ludt, Diéu 1¢ va Quy ché nay.

Trong trudmg hop c6 sy phan cong lai gitra cac thanh vién HPQT thi cac thanh vién Hoi
déng quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dwoc
1ap thanh vin ban va bao cio Chi tich HDQT vé viéc ban giao do.

Diéu 28. Mbi quan hé v6i Tong giam dbc va Ban diéu hanh

Véi trach nhiém la co quan quan tri Cong ty, HDQT c6 nhiém vu nghién ciru thiét ké mot
co céu td chirc tinh gon, bé tri nhan sy mot cach hop 1y, ¢6 bién phap theo ddi chi dao va
kiém tra giam sat that khoa hoc, c6 quy ché danh gia nhan sy dinh ky trong timg linh virc
cOng tac mét cach rd rang, minh bach.

HDPQT phai 15 chirc hop thao ludn, trao d6i véi TGD, Ban diéu hanh va phai thudng xuyén
dén lam viéc vai cac DVTV (néu c6) dé qua d6 thyc hién chirc nang lanh dao va kiém tra
giam sat cia HDQT, dong thoi ldng nghe va xir 1y kip thai céc kién nghj ¢ lién quan dén
chui trrong, co ché, chinh sach thudc thim quyén.

HDQT phai kip théi va cdng minh trong viée chi dao xar ly céc sai pham trong qué trinh
hoat dong dé qua d6 duy tri va giir vimg ky cuong, bao vé uy tin ciia Cong ty trude khach
hang va c6 dong.

Trir khi luat phap quy dinh khac, HPQT c6 thé uy quyén cho nhén vién cip dudi va/hodc
Ngudi diéu hanh dai dién xir 1V cong viéc thay mit cho Cong ty.

Diéu 29. Méi quan h¢ v6i Uy ban kiém todn

1.

M&bi quan hé gitra HDQT va Uy ban kiém toan 1a quan hé phéi hop. Quan hé lam viéc giira
HDQT véi Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh dang va déc lap, déng thoi phdi hop chat
chg, hd trg 13n nhau trong qué trinh thyc thi nhiém vu.

Khi tiép nhén céc bién ban kiém tra hodc bao céo tdng hop ciia Uy ban kiém toan, HDQT
¢6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6 lién quan xdy dymg ké hoach va thyc
hién chéan chinh kip thoi.

Diéu 30. Mi quan hé véi t chire Cong doan

HDQT tao diéu kién vé tai chinh va quy thoi gian dé Ban chép hanh Cong doan co s, cong
doan bd phén c6 diéu kién lam t6t chirc nang gi4o duc, tap hop, 1anh dao quéan ching Cong
doan vién.
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. HDQT uy quyén cho TGD ky thoa udc lao ddng véi Ban chap hanh Cong doan, ¢6 co ché
dé dai dién Ban chép hanh Cong doan co s& va bd phan tham gia Hoi ddng khen thuéng
hang nam, ddng thoi cling cdn phai xdy dyng co ché dé Ban chép hanh Cong doan co s&
tham gia giam sét vi¢c sir dung hop ly Quy khen thudng va phic lgi dugce trich tir 11 nhuén
sau thué hang nam cia Cong ty.

. HDPQT tao diéu kién va co hoi dé ling nghe tiéng ndi clia Ban chap hanh Cong doan co sd,
dai dién cho y chi va nguyén vong chinh dang cua déng dao doan vién Cong doan va nhén
vién dang lam viéc tai Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TR]

\

CHU TICH HQI PONG QUAN TR] )
HUYNH BiCH NGQC
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