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1. Tén t6 chirc: Cong ty Co Phan Vat Tu Hau Giang
- Ma chung khoan: HAM
- Dia chi: 184 Tran Hung Dao, P.An Nghié¢p, Q.Ninh Kiéu, TP.Can Tho
- bi¢n thoai lién h¢: 0292 3881 415 Fax: 0292 3734 492

- E-mail: hamaco@hamaco.vn
2. Noi dung thong tin cong bod:

Cong ty C6 Phan Vat Tu Hau Giang cong bd vé viéc ban hanh Quy ché Céng bé
Théng tin Cong ty Cé Phan Vit Tw Hau Giang theo Nghi quyét HDQT sé 04/NQ-
HDQT.2021 ngay 30/09/2021.

3. Théng tin nay di duoc coéng bd trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay
01/10/2021 tai duong dan: www.hamaco.com.vn

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong b trén day 1a ding su that va hoan toan chiu

trach nhiém trude phap luat vé ndi dung cac thong tin da cong bo.

* Tai ligu dinh kém: Ngudi thue hién cong bd théng tin
- Nghi quyét HDQT so 04/NQ-HDQT.2021; Ngudi phu trach quan tri cong ty

- Quy ché Céng bé théng tin.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAT TU HAU GIANG Pjc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/NQ-HPQT.2021 Can Tho, ngay 30 thang 09 nim 2021
NGHI QUYET

(Vé vige ban hanh quy ché Cong bd théng tin ciia Cong ty)

Can cu theo:

Ludt Doanh nghiép $0 59/2020/QH14 diroc Qu6'c hoi nuée Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Ludt Chiing khodn s6 54/2019/QH14 duoc Qudc hdi nuée Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt
chitng khodn dwoc Chinh phi théng qua ngay 31/12/2020;

Thong tw Thong tw 96/2020/TT-BTC vé hudng dan cong bé théng tin trén thj
truong chitng khodn duoc B Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;

Piéu l¢ Céng ty Cé phan Vat tuw Hau Giang;
Bién ban hop HDQT 56 DA |0 £021.. ngay 50/09/2021.

QUYET NGHI

Piéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 12 "Quy ché cong bd thong tin cua Cong ty
C4 phan Vit tu Hau Giang"

Piéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Céc thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kidm toan ndi by, Ban Tdng Giam
dbc, Trudng cac phong ban chirc ning lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghi quyét
nay.

Noi nhén: TM. HOI DONG QUAN TRI

HDOT,

Ban Téng Gidm Ddc,
Thu ky céng ty,
Website Cong ty,

Luu.
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

Chwong I. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, di tuwgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thdng tin cia Cong ty trén thi truong chimg khoan Viét Nam.
Déng thdi, quy dinh viée phdi hop giira céc don vi trye thude, cac Phong ban, c nhan thude Cong
ty va cac ddi tuong khac trong viée thuc hién nghia vu cng bd thong tin.

2. Pbi twong ap dung
a) Ngudi cong b thng tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong K& toan, Phong Mua, Phong Hanh chanh nhén su, Nguoi
phu tradch quan tri cong ty
¢) Nguoi ndi bd, ngudi co lién quan clia ngudi ndi bd, co dong 16m, nhém ngudi b lién quan ndm
gilt tir 5% trdy 1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.
Piéu 2. Tai liéu tham khio
- Can clr Lust Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;
- Cén clr Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can clr Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s§ diéu cua Lu4t Chung khoan;
- Cian ctr Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta Bo Tai chinh huéng dan
vé viéc cOng bd thong tin trén thi truong ching khoan;
- Cin ctt Quyét dinh s6 450/QP-UBCK ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuée ban hanh Quy ché sir
dung Hé thong céng b thong tin cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéce ngay 14 thang 07 ndm 2021;
- Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 niam 2016 cta Tong giam dbc SGDCK HN;
- Can cu Tai liéu huéng dan str dung Hé thong quan 1y thong tin cong ty danh cho cong ty niém
yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);
- Can ct Diédu 18 va Quy ché ndi b vé quén tri Cong ty.

Didu 3. Cac chir viét tit

- Congty :  Codng ty C6 phan Vat tu Hau Giang

- UBCKNN : Uy ban Chimng khoan Nha nudc

- IDS PRO : Hé thdng cong bd théng tin ciia UBCKNN

- SGDCK HN/HNX :  S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi

- CIMS :  Hé théng quan Iy thong tin céng ty cia S& Giao dich Chiing khoan Ha
Noi

- VSD : Trung tim Luu ky Chimg khoén Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bu
trir chirng khoan Vi¢t Nam

- TTCKVN : Thi trudng Chimng khoan Viét Nam

- PRTT . Cong bd thdng tin

- HDPQT :  Hoi ddng quan tri

- BKS . Ban Kiém soat

- TGP : Tdng Giadm dbc

- KTT . Ké toan truéng

Quy ché Cong bé théng tin

PR 3 0§

S e




HA

NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

ACO

= BOIC :  Bao cdo tai chinh

= CBL :  Co dong 16n

- 1CPC) : Cb phiéu quy

- PHBCP . Pai hoi déng cb dong

- GCNDKDN :  Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép
- CTbC . Cong ty dai chung

- NNB : Ngudindi bo

- NCLQ : Nguoi cé lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1

Nguoi noi bg cua Cong ty 1a:

— Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quén tri, nguoi dai dién theo phép luat, Téng
giam dbc, Pho Tdng giam dbc, Giam dbc tai chinh, K& toan truong va cac chic danh quan 1y
tuong duong do Pai hoi ddng cb déng bau hoc Hoi ddng quan tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soét (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém toan
noi by,

— Thu ky cdng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, nguoi duge iy quyén cong bd thong tin

Ngay cong b6 théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong cac phwong tién cong bd théng tin

quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 1a ngay giri fax, gl qua thu dién tr, ngay thong tin duoc tiép

nhan trén hé thng cong bé théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong b thong tin cia SGDCK HN

hozc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhin dugc vin ban béo cdo tiy theo thoi diém nao dén trude.
Déi voi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hoic ban sao hop 18. Yéu céu cua
védn ban hop 1é:

— Déi véi van ban ctia ¢4 nhin: Vin ban c6 ho tén va chit ky clia c4 nhan.

— DG4 v6i van ban cia td chite: Van ban ¢ xéc nhan cta ngudi c6 thim quyén bao gdm: ho tén,

chire vy, chit ky clia ngudi c6 thdm quyén, déng ddu (néu co).

Ban scan van ban dimg CBTT phai c6 day du ndi dung theo quy dinh dbi véi van ban hop 1€.

Dit liéu dién tir diing CBTT la dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang ma
Unicode).

Nguoi cong bé théng tin 1a ngudi dai dién theo phap luat clia cong ty hodc ngudi duoc uy quyén cong
bé thong tin. Ngudi dai dién theo phap ludt clia cdng ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip
thoi va day da vé thong tin do ngudi duoc uy quyén cong bd thong tin cong bd.

Ngudi ¢6 lién quan 1113 c4 nhan, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:
a) Doanh nghi€p va ngudi ndi bd ctia doanh nghiép do;
b) Doanh nghiép va tb chirc, ca nhan s& hiru trén 10% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét hodc vén gop

cua doanh nghiép do;

[ ] Theo quy dinh tai Diéu 4 Lugt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019

Quy ché Cong bé théng tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

¢) T6 chirc, ca nhin ma trong moi quan hé véi td chirc, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép kidm soat

hoic bi kiém soat béi tb chtre, cd nhéan d6 hodic cling véi td chire, c4 nhan d6 chiu chung mét su
kiém soat;

d) Ca nhan va bd dé, me dé, b6 nudi, me nudi, bd chéng, me chéng, bd V@, me VO, VO, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em diu cua c4
nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mdt td chirc, ca nhan 1a dai dién cho tb chire, c4 nhan kia;

f) T6 chirc, ca nhan khéc 1a ngudi 6 lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 1a t6 chirc kiém toén déc 18p thude danh sach cac td chirc kiém
ton duge Uy ban Chimg khodn Nha nuéc chap thuan kiém toan theo quy dinh ctia Luét Ching khoén
va phép luat vé kiém todn doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin

Viéc cong bd thong tin phai diy du, chinh xéc, kip thdi theo quy dinh phap luat.

2. Doi tugng cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung théng tin cong bd. Trudong hop cé su thay ddi noi dung thong tin da cong bé, Déi tuong
cong bd thong tin phai cong bd noi dung thay d6i va ly do thay déi so véi thong tin da céng b trude
do.

3. Khi cong bd thong tin, Dbi tugng cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 phai ddng
thoi bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nudce va S¢ Giao dich Chimg khoan Ha Noi vé noi dung
thong tin cng bd, bao gdbm day du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: Cian cude cong dan, Chirng minh nhén dan, Chirng
minh quén nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién thoai, sb fax,
thu dign tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky ching khoén, sé tai khoan ngan
hang, ma s6 giao dich ctia nha dau tw nudc ngoai, t chirc kinh t& ¢6 vén diu tu nuée ngodi so hitu
trén 50% von diéu 1& chi duge thuc hién néu chu thé lién quan déng .

5. Trudng hop théng tin cong bd bao gom cac thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Pidu 5 Quy ché
ndy va cac doi tuong cong bd théng tin khong ddng v cong khai cac théng tin nay thi phai guri Uy
ban Chimg khoén Nha nudc va S& Giao dich Chiing khoan Ha Noi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
bdo cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdm diy di théng tin c4 nhan va 01 ban béo cdo khong bao
g0m thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi
thuc hién cong khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong b thong tin

Poi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc v& Quan hé c¢b dong (nha dau tu) trén trang
thong tin dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
Hé thdng cong b thong tin ctia Uy ban Chtng khoan
Nha nude - IDS Pro.
Trang théng tin dién tr clia S¢ Giao dich Chimng
khoan Ha Noi - Hé thong CIMS.

1 Cong ty

2 | Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

3 S¢& Giao dich Ching khoan Ha Noi

4

Quy ché Céng bo thong tin
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4 Trang thong tin dién tr ctia Tong cong ty luu ky va |
Phuong tién thong tin dai ching khéac | py tru chung khoan Viét Nam -
E 1| theo quy dinh ctia phép ludt trong mot — R 5o v o) aume f
§ |sotveng hop B4o in, Bao dién tir,v.v...
[
(*) Lueu y:

Truong hop nghia vu c6ng bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Céng ty van thuc hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Céng ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phap ludt. Céng ty thuc hién dcfy du nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay 1 .

Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nuée, Sé giao
dich chitng khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién ti va moi thay doi lién quan dén dia
chi ndy trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tat viéc ldp trang thong tin dién tu hodic
khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir niry.

Trang thong tin dién tir phai hién thj thoi gian déng tdi thong tin, dong thoi phai dam bao nha
ddu twe ¢é thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cdc dit liéu trén trang thong tin dién tu do.

Cdc théng tin céng bé dinh kp, thong tin vé viéc dang ky céng ty dai chiing phai dwoc luu giit dudi
dang véin ban (néu cd) va div liéu dién tir t6i thiéu 10 ném. Cdc thong tin nay phai duoc luu giir
va truy cdp duwoc trén trang thong tin dién tir cia doi twong cong bé thong tin t6i thiéu la 05 nam;
Cdc théng tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdac phai dwoc luu giit
va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cia doi tuong cong bé thong tin t6i thiéu 05 ndm.

Quy ché Céng bé thong tin
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Chwong IT: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwu dé thye hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va sogn thio
vin ban cong bo; kiém sodt, liwu triv tai lieu CBTT)

!

v

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tit...)

Quy ché Cong bé théng tin
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2. Ap dung d6i véi cac dbi twong khie (**)

CACPOI TUQNG KHAC

A 4

CONG TY

HNX ‘I UBCKNN

o mn == . -

NGUOI CONG BO THONG TIN

4———-

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: = Gt truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===p :Ngudi Céng bd thong tin tiép nhan thong tin tir dbi tuong khac thuc hién ra soat

va cong bb 1én Website cong ty.

(**) Doi twgng khdc la doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom Ngudi néi b,

nguoi ¢é lién quan cua nguoi ndi bg, co déng Ién, nhom nguoi cé lién quan ndam giit tie 5% tré lén s6 co

phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Quy ché Cong bé théng tin
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Dieu 8. Cac ndi dung cong bo thong tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thye hién

CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan . Phuluc 1.1
b) Phong Mua hang : Phuluc 1.2
¢) Phong Hanh chanh - Nhén su : Phuluc1.3
d) Nguodi phuy trach quan tri cong ty : Phuluc 1.4

2. Cac dbi twgng khac thue hi¢gn CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Quy ché Céng bé thong tin
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Chuong I1I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phéi hop gitra nguwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1.

Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin ctia Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhitng nguoi co lién quan khéc theo cac quy dinh cta phap luét
va Diéu 16 cua Cong ty.

Ngudi cong b théng tin trong pham vi chirc ning cta minh tiép nhén, xir Iy cac théng tin tir cac
phong ban chitc ning cung cdp céc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac phong ban churc
ndng chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc va kip thoi cta cac théng tin cung ¢ip cho ngudi cong bd
thong tin

D& véi nhimg thong tin bat thuomg, thong tin cung cép theo yéu céu phai cong bd theo quy dinh, céac
phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin can cung cdp) c¢é trach nhiém cung cip thong tin cho
ngudi cong bd théng tin trong vong 20 gitr ké tir khi phét sinh sy kién cong bd thong tin.

Ngudi cong b thong tin phai gidm sét viée cbng bd thong tin va bao cao Hoi ddng quan tri két qua
thue hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong b6 thong tin

L.

w

Cac déi tugng dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢ hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phép luat giy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viée thuc
hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chat, mic dé vi pham ma bi xir Iy ky luat,
xir phat hanh chinh hodc bj truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong theo
quy dinh cua phap lut.

. Viée xtr Iy vi pham vé cong bé thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay

31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thi trudng ching
khoén va cac van ban phap luét c6 lién quan khéc.

. Téng giam dbc c¢6 quyén dua ra céc hinh thire xir ly vi pham phul hop véi chitc ning va quyén han cia

minh d6i véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong bd théng tin nay.

. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thAm quyén giai quyét cia Tong giam dbc, Tong giam

ddc s& béo cao Hbi ddng quan tri xtt 1y vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xit Iy vi pham

L

2

Péi véi vi pham phat sinh tir ngudi céng bd thong tin: Vide xu 1y vi pham s& dugc thuc hién theo quy
dinh phap luat va thim quyén cta Hoi ddng quan tri.

i véi vi pham phat sinh tlr ¢4 nhén truc thudc phong ban Viéc xr ly vi pham sé& duoc thuc hién theo
quy dinh phép luat va thim quyén cta Téng Giam déc.

Piéu 12. Trién khai thuc hién

1.
2

Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac ddi tuong co lién quan cd trach nhiém trién khai thuc hién.

Trong trudng hop cé nhitng quy dinh clia phép luét ¢ lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé cép
trong Quy ché nay hoic trong trudng hop ¢6 nhing quy dinh méi cia phép luat khac v6i nhimg didu
khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia
vu cong bd théng tin ctia céc déi tuong c¢é nghia vu CBTT lién quan.

Viée sira dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Hoi ddng Quan tri
thong qua.

Quy ché Céng bé thong tin
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Noi nhin:

- Luu VPCT.
- BKS
- HDQT

Quy ché Céng bé thong tin
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HAMACO

NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo
quy dinh

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

Thoi gian cung
cap thong tin

B6 phin hé
tro

L Bio cdo tai chinh |
Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay td chire kiém
1 Béo cdo tai chinh ndm da toan ky nhung khéng | Trwéc2 ngay | Phong Mua
dugc kiém toan duoc vuot qué 90 ngay ké CBTT hang
tir ngay két thic nam tai
chinh
II.  Daihoi dong c6 dong ; -
Phong Mua
Cong bod thong tin vé vise 1ap | pe e 20 ngly truc | TrwéeSngay | o0E
2 | danh sach ¢ dong c6 quyén neay dine kv cudi clin CBTT Nguoi phu
tham du hop Pai hoi gay dang ky cuo & trach quan tri
Cong ty
IL LAy y kién cb déng bing vin ban :
; L om Phong Mua
Cong bo théng tin vé viée lap ) ] he‘mgg
3 danh sach c6 dong cé quyén | TAi thiéu 20 ngay trude Trwéce S ngay Neudi Ph
tham du hop Dai h¢i dong ¢6 | ngay dang ky cudi cling CBTT SelEli)
don trach quan tri
g o
Cong ty
~ IV. Cong b théng tin v& hoat dong chio ban va bio cdo sit dung von
Theo quy dinh
Céng bd thong tin vé hoat Theo quy dinh phap luat cg;‘:l;;‘;?t ‘l;‘; ¢
dong chao ban, phat hanh, v€ chao ban, phat hanh, i st P z Phong Mua
4 TR 0 g : ity Saugi . hanh, niém yet, !
niém yet, dang ky giao dich | niém yét, dang ky giao diiis b wtai hang
va bdo céo sir dung vén. dich chting khoan g
dich chirng
khoan
V.  Congbd thong tin v& ty 18 s& hitu nuéc ngoai S
Theo quy dinh
] ‘ Theo quy dinh phap luét phap ludt CK
5 Cong b6 thong tin ve ty 1€ s¢ | CK hudng dn hoat déng huéng dan hoat | Phong Mua
hitu nude ngoai toi da dau tu nude ngoai trén dong dau tu nudce | hang
TTCKVN ngoai trén
TTCKVN
VI ~ Danh sﬁchcédﬁng Nha iiu’é’c_,.cé déng c_l;iéh_ llr_(_i.'_c,né(z);dﬁng 16n va cb phiéﬁ quy
11
Quy ché Céng bé théng tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

N¢i dung CBTT

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

B¢ phan ho

tro

, Cham nhat 1a ngay 30/07
Danh sach ¢6 dong nha nude, | (Cdn cit trén danh sdch co Cham nhat
6 |co déng 1én tai thoi diém 06 a’épg dtggc ch'ét dén thoi " .‘:1 25/07
thang dau nam duong lich diém gan nhat truedc ngay gay
30/06)
Chém nhét 1a ngay 30/01
i i i £ oot nim tiép theo
Dzan},\l saci} by (_ion‘g. nh? o, (Céin cir trén danh sdch ¢é6 | chAm nhét ngay
7 | ¢6 dong 16n tai thoi diém 06 i g ggpuen :
. ¥, u . dong duoc chot déen thoi 25/1
thang cudi ndm duong lich % £ P s
diém gan nhat trude ngay
31/12)
. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai
ngan hang, chi nhanh ngan
hang nudc ngoai bi phong toa
theo yéu cu cua co quan co
thdm quyén hodc khi t6 chirc z
: 5 . Trong vong 20 ;
cung tng dich vu thanh toédn - o o .n e | Phong Mua ‘
8 O S e  aap Trong thoi han 24 gio gio' ké tir khi : ]
phat hién c6 dau hiéu gian 2 Kié hang \
lan, vi pham phép ludt lién T S A\!
quan dén tai khoan thanh /4
toan; tai khoan duogc phép '
hoat dong trd lai sau khi bi
phong téa.
Quyét dinh thay ddi ky ké
toan, chinh sach ke toan & ; y
dung (trix trudng hop thaypdéi Trong vong 20 | Phong Mua
9 ey Trong thoi han 24 gidy gio ke tir khi | hang
chinh sach ké toén dp dung , Kié
do thay doi quy dinh phap SRy Sl
luat).
Thong bao doanh nghi¢p
kiém toan di ky hop don 3 .
kiém toan Bi:”lyc r?gm ho%c JEuEFang20 P%long s
10 ;. a1 Trong thoi han 24 gid gio ke tir khi | hang
thay doi doanh nghiép kiém S ki
toan (sau khi da ky hop rRyrREada
dong).
A 1o A By . Trong vong 20 5
11 V,i f;c’huy ot Kic todn Trong thoi han 24 gior gio ké tir khi Pbong b
da ky : " hang
xay ra sw kién
Két qua diéu chinh hdi té : ! Longvong 20 Phong Mua
12 e Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi A
BCTC (néu cd). 5 i hang
xay ra sw kién
V. 5 E e o ol Trong vong 20 .
13 |Y lflen kﬂhong‘ phalkla ¥ kién Trong thdi han 24 gid gitr K tir khi E!’long Mua
chép nhén toan phan cua xay ra s kién ang
12

Quy ché Céng bé théng tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

Noi dung CBTT

kiém toan vién doi voi
BCTC.

Thoi han CBTT theo

quy dinh

Thoi gian cung

cip théng tin

Bo phin hé

tro’

14

Thay dox s6 lugng co phiéu
¢6 quyén biéu quyet dang Iuu
hanh. Thoi diém CBTT thuc
hién nhu sau:

Trong vong 20
gio’ ké tir khi
xdy ra sw kién

Phong Mua
hang

15

- Truong hop cong ty phat
hanh thém cé phzeu hodc trdi
phiéu chuyén déi, cé phiéu
wu dai thanh cé phiéu tinh tir
thoi diém cong ty bdo cdo
UBCKNN vé két qua phdt
hénh, két qua chuyén déi
theo quy dinh phdp ludt vé
phat hanh chitng khodn,

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir khi
xday ra su kién

Phong Mua
hang

16

-Truong hop céng ty mua lai
c6 phiéu ciia chinh minh
hodic bdn cé phiéu quy, tinh
tir thoi diém cong ty bdo cdo
két qua giao dich cé phiéu
quy theo quy dinh phdp ludt
vé giao dich cé phiéu qup;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio’ ke tir khi
xay ra su kién

Phong Mua
hang

17

- Truong hop cong ty mua
lai ¢6 phiéu ciia cdn bé cong
nhdn vién theo chuong trinh
lwa chon cua nguoi lao dong
frong céng ty hodc mua lai
¢6 phiéu Ié ciia cong ty thong
qua cong ty ching khodn;
cong ty chr,i“ng khodn mua cé
phiéu cua chinh minh theo
yéu cau ciia khdch hang hodic
dé sira 16i giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10 ngay
ddu tién cia thang trén co s
cdc giao dich @ hoan tdat va
cdp nhat dén ngay CBTT,

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gior ké tir khi
xay ra su kién

Phong Mua
hang

18

Quyét dinh XU phat vi pham
phép luat vé thué.

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio ke tir khi
xay ra sw kién

Phong Mua
hang

19

Sau khi thay dbi ky ké toan,
cong ty dai ching cong b
bdo cdo tai chinh cho giai
doan gifra 02 ky ké toan cua
nam tai chinh cli va nam tai
chinh mai theo quy dinh
phap luat vé ké toan doanh
nghiép.

Trong thoi han 10 ngay,
ké tir ngay to chire kiém
toan ky nhung khong qua
90 ngay ké tir ngay bit
dau cta ndm tai chinh
moi.

Truwdéce 2 ngay
CBTT

Phong Mua
hang

Quy ché Céng bé thong tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

20

Noi dung CBTT

Thyc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bao céo
cho SGDCK dong thoi
CBTT vé ngay dang ky cu01
cung dy kién thuc hién quyén
cho ¢b dong va céc tai liéu
lién quan.

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Cham nhét 20 ngay trudc

Thoi gian cung

cAp théng tin

Bo phén hd

trof

21

Truong hop hiy ndi dung
thong bao vé& ngay ding ky
cudi cung thuc hién quyén
lién quan dén ty 1¢ thuc hién
vangay dang ky cudi ciing dbi
vGi cac truong hop phét hanh
c6 phiéu cho ¢ déng hién hiru
va cac truong hop lién quan
dén viéc diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich
khéng huéng quyén theo Quy
ché huéng din giao dich
chimg khoan cua SGDCK,
CBTT va gui thong bao cho
SGDCK néu 6 ly do huy.

dE/em . 6 QNEN

Quy ché Céng bé thong tin

ngay déng ky cudi cung Trwée 5 ngay | Phong Mua
du kién (thuc hién quyén CBTT hang
tham du hop PHDPCD)
Cham nhit 10 ngay lam
viée trude ngay déng ky Truwée S ngay | Phong Mua
cudi cing du kién (thue CBTT hang
hién cac quyén khac)

Trong thoi han 24 gior ké
tur }(hl ra }hOI}g bE‘i.O n\htmg Tr'c‘)ng:vc!ng 2.0 Phong Mua
cham nhat 05 ngay lam gio ké tir khi ;

o, s g™ i * - hang
VIEC trudc ngay dang ky x4y ra su Kién
cudi cung

14
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

PHU LUC 1.2: PHONG MUA HANG

Nogi dung CBTT

Thoi han CBTT theo
quy dinh

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

Thoi gian cung

cip thong tin

B¢ phan ho
tro

Cham nhét 20 ngay sau

ngdy cong bb bao céo tai Phong Ké
chinh nam dugc kiém Truée 2 nes toan
1 | Béo céo thuong nién toan nhung khong duoc “CBTTgay Phong Hanh
vuot qua 110 ngay, ke tr chanh Nhan
ngay két thic nam tai su
chinh
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
QgL d;n}h Ch} R K, et : Trong vong 20 | Nguoi phu
hoach phét trién trung han va . ” P : .
2 2 . 5 Trong thot han 24 gio gio' ke tir khi | trach quan tri
ké hoach kinh doanh hang L - "
xdy ra sy kién | Cong ty

nam cua cong ty.

PHU LUC 1.3: PHONG HANH CHANH - NHAN SU

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo

quy dinh

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Thoi gian cung

cap thong tin

B6 phan hé
tlo(.)u

Khi nhén duoc van ban cia co

quan nha nude ¢6 tham quyén Trong vong 20 B e
1 | hodc khi cong ty cé quyét dinh | Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi hin
vé tam nglimg modt phan hoic xdy ra sw kién &
toan bd hoat dong kinh doanh
2T « x Trong vong 20 5
2 dThay (08 001 dunng) 808 K5 | fpesn orthi i 34 i gitr k tir khi | -ong Mua
oanh nghiép : = hang
xay ra sw kién
Coéng b6 théng tin vé thay d6i | Guri kém ban sao hop 1€
ndi dung trong Gidy chimg | Gidy chimg nhan dang ky
nhan déng ky doanh nghiép, | doanh nghiép/Gidy phép Trong vong 20 T -
3 | Gidy phép thanh 1ap va hoat | thanh 1ap va hoat dong gio ke tir khi han &
dong hodc Gidy phép hoat | hodc Gidy phép hoat dong | xay ra sw kién g
dong theo Mau | thay ddi cho S& Giao dich
05 _CBTT/SGDHN Chung khoan Ha Noi
Bi thu hoi Gidy ching nhén
dang ky doanh nghiép; stra "
dbi, b };ung hodic bi dinh chi, g 5 Trongyong 20 | e fivm
4 e s s | Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi ]
thu hoi Gidy phép thanh lap va 5 e hang
hoat dong hodc Gidy phép Ty A Sy Kign
hoat dong;
Quyét dinh vé viéc tb chitc lai Trong vong 20 PHsne Mia
5 | doanh nghiép (chia, tach, hop | Trong thoi han 24 gie gio ke tur khi han
nhét, sép nhap doanh nghiép), xiy ra sw kién g
15

Quy ché Céng bé théng tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

Noi dung CBTT

giai thé doanh nghiép. pha san
doanh nghiép;

Thoi han CBTT theo

quy dinh

Thaoi gian cung
cap thong tin

B6 phan hé
tro

Quyét dinh thay doi ma sb

Trong vong 20

6 | thué, tén cong ty, con ddu cta | Trong thoi han 24 gioy gitr ké tir khi E:r?ng Mua
cf)ng’ ty. xdy ra sw kién £
QL\lyet d:gnh tp.ay d.m dg’a d1et}1, Trong vong 20 .
7 thanh lap mdi hodc déng cira Porsrrpntiidl b Sty it k& tir khi Phong Mua
tru s& chinh, chi nhanh, nha g g & | hang
A ; ———— xay ra sw kién
mady, vin phong dai dién
‘ i i Phong Mua
Quyét dinh vé viéc thay doi, Trong vong 20 | hang
8 | b6 nhiém mdi, bd nhiém lai, | Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi | Nguoi Phu
bai nhiém nguoi ndi bd. xay ra sw kién | trach quan tri
Cong ty
ang ty nhan du'orc .d()'l} Xin tr Bhong Mua
chlrc cia nguoi ndi bo (cong 3 "
VR Eu S ey Y Trong vong 20 | hang
ty can néu rd vé thoi diém . . PO o
9 ” ; .+~ | Trong thoi han 24 gio gio' ké tir khi | Nguoi Phu
hiéu luc theo quy dinh tai Luét A s ; " s
P xdy ra sw kién | trach quan tri
Doanh nghi¢p va Diéu 1€ cong ® :
ty) Cong ty
Cong ty gui (Ban cimg) cho
Uy ban Chimg khodn Nha Trong vong 20 | Nguoi Phu
10 | nu6c Ban cung cap thong tin | Trong thoi han 24 gid gio ke tir khi | trach quan tri
cla nguoi ndi bd mai (néu cod) xay ra sw kién | Cong ty
theo Phu luc III.
Dadi voi théng tin cong bo vé
thay doi, bo nhiém méi, bo )
nhiém lai, bai nhi€ém ngudi | Giri kem quyet dinh/nghi Trong vong 20 | Nguoi Phu
I1 | ndi bo: Coéng ty thuc hién | quyét vé viéc thay doi gio ke tir khi | trach quan tri
cong bo thong tin theo Mau | nhén sy xay ra sy kién | Cong ty
02_CBTT/SGDHN va Mau
03 CBTT/SGDHN.
Truong hop co6 phat sinh thay
do1 nguoi cd lién quan cua o —
12 ngudi ndi b, Cong ty thuc Trong vong 03 ngay lam o Eé tir l%hi Phong Mua
hién bao cdo SGDCK theo | viée ké tir ngay thay d6i xg° sw kién hang
MAiu 04 CBTT/SGDHN va YRR
Miu 03_CBTT/SGDHN.
Nhén dugc quyet dinh khdi t6 Phong Mua
doi véi cong ty, nguoi ndi bd Trong vong 20 | hang
13 | cha cong ty; tam giam, truy | Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi | Nguoi Phu
ciru trach nhiém hinh sy do6i xay ra sw kién | trach quan tri
vOi ngudi ndi bo cua cong ty. Cong ty
Nhéan dugc ban an, quyét dinh .
d& c6 hiéu luc phap ludt cia Trong yong 20 | b o i
14 < iy Trong thot han 24 gio gio ke tir khi .
Tod 4n lién quan dén hoat hang

dong ctia cong ty;

xay ra s kién

Quy ché Céng bé théng tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

Noi dung CBTT

Codng ty nhan dugc théng bao

Thoi han CBTT theo

quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

Trong vong 20

B6 phan hé
tro:

g |oualosantmlydonyecan \p et b 54 it s i firkhi || PonsMua
m¢& thu tuc pha san doanh . o hang
I xay ra su kién
nghiép. —
Khi xay ra céc sy kién khac ¢ . P%long b
anh huéng 16n dn hoat dong Toang yongd() | yeag
16 |& ong at do o £ o £
san xuat, kinh doanh hoéc tinh Hng his 22 B g}ﬂ’ I hi k.l:I Ngum P1h1.1 s
s i T8 xay ra sw kién | trach quan tri
hinh quan tri ctia céng ty. . 5
cong ty

PHU LUC 1.4: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

Bo phian hé
tro

A. CONG BO THONG TIN PINH KY
L Biocio tinh hinh quén trj Cong ty T
Phong Ké
Chém nhit 30 ngay, ;)}fgl o Hanh
Bao cdo tinh hinh quan tri cong ty | ké tir ngay két thac 06 Trwde 2 ngay s
1 G . 2 chanh Nhéan
ban nién thang dau nam duong CBTT sl
s Phéng Mua
hang
Phong Ké
) todn
Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty C;h A nl}at 3? Pk Truée 2 ngay th)ng Haflh
2 . ké tir ngay ket thuc chanh Nhan
nam g : CBTT
ndm duong lich sur
Phong Mua

hang

Chén nhdt 21 nghy ;};‘l’l‘lg b
trude ngay khai mac Phing Hanh
Coea . £ v hop PHDCD (Neéu Truéce 2 ngay ! 5
3 | Tailiéu hop Pai hoi dong ¢6 dong Didu 16 Cong 5 Rhbng CBTT ;};anh Nhéan
quy dinh thoi han Z
khdc dai hon) Pilgug i
hang
Bién ban hop va Nghi quyét cia
DHDCD va b9 tai li¢u thong qua Trong thoi han 24 gie | Trong vong 2h Phopg Hanh
tai Dai bl | it i ia %4 v o - | Chigh Nhan
4 | Truoneh P $ 45 ke tir khi thong qua ké tir khi Chi o
FHORE BOP ? ar o1 dong O dOng | Nohj quyét va Bién toa tuyén bd bé Phone M
thong qua viec iy niém yel, cong | yan hop DHDCD macPaihji |, oo
ty phai cong bo théng tin vé viéc T hang

hity niém yét kém theo ty Ié théng

Quy ché Céng bé thong tin
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NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

Noi dung CBTT

Thoi han CBTT theo

quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

Bo phan hé
tro’

qua cua co dong khong phai la cé
dong lon.
Ch4m nhat 10 ngay Phong Ké
truée thoi han phai toan
Phleu ldy y kién, du thao Nghl gui lai phleu Iay y o —— Phong Hang
5 | quyét PHPCP va céc tai liéu giai kién (Néu Piéu 1é WCET;g Y | chinh Nhan
trinh du thao Nghi quyét Cong ty khong quy su
dinh thoi han khdc dai Phong Mua
hon) hang
Bién ban kiém phiéu va Nghi
quyet o PR e S Than il Phong Hang
Truong hop DPai hji dong cé dong | | 2 ..5 . . . , n
: Sl Bealeog i i ké tir khi thong qua Trong vong 20 | chinh Nhén
théng qua viéc hiy niém yét, cong : L5 s S
6 o 2 £ 5.2 'y 02 | Nghi quyét va Bién gio ke twr thoi | su
ty phai céng bo théng tin vé viéc | | = % g E ix i ;
ST G 35 ban kiém phiéu lay y diém théng qua | Phong Mua
hity niém yét kém theo ty Ié thong | .z 7 .a |
i 5 .. 15 2 | kién cO dong hang
qua cua co dong khong phdi la cé
dong lom.
. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Phong Ké
foy: 33 . R 1% < Trong vong 20 !
7 S,“yeﬁ dmnk mua lot o0 pHiSUBOM | puorn i han2dglty | gibkbmrdh | O
an cO phiéu quy. 4 o Phong Mua
xay ra su kién he
ang
Quyét dinh ngay thuc hién quyén '
mua c6 phin cta ngudi so hiru T S0 Ph’ong Ké
trai phiéu kém theo quyén mua cb e ” P T toan
8 Trong thoi han 24 gio gio ké tir khi i
phan hodc ngay thyc hi¢n chuyen < ra su kién Phong Mua
ddi trai phiéu chuyén ddi thanh cd . i hang
phiéu
Quy}et dl_nh, chaq _ b‘an‘ chu'n;g ‘ Phong Ké
khoan ra nudc ngoai va cac quyet Trong vong 20 ol
9 | dinh lién quan dén viéc chao ban, | Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi )
i : ; : ” Phong Mua
phat hanh ching khodn theo quy xay ra suw Kkién han
dinh phap lut vé doanh nghiép. £
Ql}yet dm{l ot .co.tu:c, },Im};l Trong vong 20 Ph'ong e
thirc tra cd tc, thoi gian tra co s us P : toan
10 | . L p ~_ 2 | Trong thoi han 24 gio gio ke tir khi :
toc; quyét dinh tach, gép cb : £ Phong Mua
o xay ra sw kién :
phiéu. hang
Phong Hanh
2. . g Trong vong 20 | chanh Nhén
11 Qu‘;ye;flé‘;hlgan ety SEOL B0 fopeeo it B 2488 | it iREFRRL | S
Sung e xay ra sw kién | Phong Mua
hang

Quy ché Cong bo thong tin
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STT

Noéi dung CBTT

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Thoi gian cung

cap thong tin

Bo phan hé
tro

Quyét dinh tham gia gop vbn
thanh le{p, mua de:tanAg 56 hiru Phong Hanh
trong mét cong ty dan dén cong ty 4 i
e P a i chanh Nhén
d6 tro thanh cong ty con, cong ty :
TG ISR Trong vong 20 | su
lién két hodac ban dé giam s hitu . " P .
12 L A . .~ 14, | Trong thoi han 24 gio gio ké tir khi | Phong Mua
tal cong ty con, cOng ty li€én két : o \
B af g N . xay ra suw kién | hang
dan dén cong ty dé khong con la ’ %
p % e Tk v Phong Ké
cong ty con, cong ty lién két hoac :
L " % Toén
giai the cong ty con, cong ty lién
keét.
Trudng hop Cong ty thay dbi mo
hinh c6ng ty (tham gia gop von
thanh 1ap, mua dé~ tang s¢ hitu
trong mot cong ty dan dén cong ty
d6 tré thanh cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hoac Phong Hanh
ban dé giam s& hiru tai cong ty chanh Nhén
con, cong ty lién doanh, cong ty Trong vong 20 | su
13 | lién két dan dén cong ty do khong | Trong thdi han 24 gid gio ke tir khi | Phong Mua
con la cong ty con, cong ty lién xdy ra sy kién | hang
doanh, cong ty lién ket hodc giai Phong Ké
thé cong ty con, cong ty lién toan
doanh, cong ty lién két), ngoai
viéc thuc hién cong bo théng tin
theo quy dinh, t6 chuc ding ky
giao dich thuc hién dang ky theo
M3iu 06_CBTT/SGDHN.
Quyét dinh ctia PHPCP hoic Phong Hanh
HDQT théng qua hop dong, giao chanh Nhén
dich gifta cong ty voi nguoi ndi Trong vong 20 | su
14 | bd hodc ngudi cd lién quan nguoi | Trong thoi han 24 gio gio ké tir khi | Phong Mua
cd lién quan cuia ngudi ndi bo xdy ra sy kién |hang
hodc nguoi cé lién quan cua cong Phong Ké
ty dai ching; toan
Quyét dinh mua, ban tai san hodc
thuc hién cac giqo dich co gia tri
l('zn h?n 1V5% ’tt")n‘g gu sél? Cﬁf Phong K&
o ,
cdng ty can cir vao bdo cdo }ax Trong vong 20 | todn
g5 | ‘SHMIERAN, g8 Bhat QU0 KICHL | e st st o io ké tirkhi | Phone Hanh
toan hoé}c bé.ol cao tai chinh 06 & ; g xgé ra sw kién h?r?hg nhain
thang gan nhat duogc soat xét. y LA e an
Truong hop cong ty dai chung 14 ol
cong ty me thi can et vao bdo céo
tai chinh hop nhat;

Quy ché Céng bé théng tin
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16

Noi dung CBTT

Truong hop cong ty nhén biét
duoc su kién, thong tin lam anh
huéng dén gia chimg khoan cua
chinh cong ty, céng ty phai xdc
nhén hogc dinh chinh vé su kién,
thong tin do;

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Trong thoi han 24 gior

Thoi gian cung
cap thong tin

Trong vong 20
gio ke tir khi
xay ra sy kién

B6 phan ho
tro

Phong Ké
toan

Phong Hanh
chénh nhan
sur

Céc phong
ban c6 lién
quan dé sy
kién phat sinh

17

D61 véi céc sy kién can cod su
chap thuan cta co quan c¢é tham
quyén

- Cong ty thuc hién
cong b thong tin theo
quy dinh ké tir khi ban
hanh quyét dinh/nghi
quyét va cong bd
thong tin Trong thoi
han 24 gio ké tir khi
nhén duoc van ban
chap thudn hoic
khong chép thudn cta
co quan c6 thdm
quyén.

Trong vong 20
gio’ ké tir khi
xdy ra su kién

Phong Ké
toan

Phong Hanh
chanh nhan
su

Cac phong
ban c6 lién
quan dé su
kién phat sinh

Py
A2

/

18

Theo yéu cau ciia Uy ban Ching
khoan Nha nudc, S& Giao dich
Chung khoan khi:

Phong Ké
toan

Phong Hanh
chanh nhan
su

Céc phong
ban c6 lién
quan dé su
kién phat sinh

19

1) Xay ra su k{én anh huong
nghiém trong c:ién loi ich hop
phdp cua nha dau tu;

Trong thoi han 24 gio
u‘; khi nhén dugc yéu
cau

Trong vong 20
gio ke tir khi
xay ra su kién

Phong Ké
toan

Phong Hanh
chanh nhan
s

Céac phong
ban cé lién
quan dé su
kién phat sinh

20

2) C6 thong tin lién quan dén
cong ty anh huéng Ién dén gid
chimg khodn va can phdi xde
nhdn théng tin do.

Trong thoi han 24 gio
tig khi nhan duoc yéu
cau

Trong vong 20
gio ké tir khi
xay ra sw kién

Phong Ké
todn

Phong Hanh
chanh nhan
sur

Cac phong
ban c6 lién
quan dé su
kién phat sinh

Quy ché Céng bé théng tin
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Noi dung CBTT

Téng tai san (ghi trong s ké toan)

Thoi han CBTT theo
quy dinh

CBTT va bao cho cac

Thoi gian cung

cap thong tin

B6 phin ho
tr(.).

phiéu quy

21 | giam hon 10% do mua lai ¢ Chl,l I]Q’;[l‘(?l‘lg vOrE 1‘5 LSRR Phrong 5
ki ofiaialifiil mitk ngay ké tr ngay hoan CBTT toan
B tat thanh toan
Theo quy dinh
) " i 4 ip luat vé | Phong Mua
Cong bb thong tin vé giao dich | o0 guy dinhphdp |- phip ludtve ) “long
e e ; i luét vé viéc mua lai c6 | viéc mua lai co ang
22 | mua lai ¢0 phiéu cta chinh minh, Wk ; : R ; . z
IR e S phi€u cua chinh minh, | phiéu ciia chinh | Phong Ké
p quy béan c6 phiéu quy minh, ban ¢6 | Toan

Luu y: Nguoi phy trach quan tri cong ty cé trdach nhiém két hop véi phong Ké todn, phong Mua

hang, phong Hanh chdnh nhdn sw trong cdce cdng tde céng bé thong tin quy dinh tai mot sé
khodn muc chi tiét ¢ phu luc 1.1, phu luc 1.2 va phu luc 1.3 Quy ché nay.

Quy ché Céng bo théng tin
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PHU LUC 2: HUOGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bo thdng tin vé s hitu co phiéu ciia c6 dong l6m, nhém ngudi 6 lién quan nim giir tir 5%

2 1A A A R . A > n
tré 1én s6 ¢o phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— Tb chirc, c4 nhan khi tré' thanh hodc khong con la cb déng 16n; nhém ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir
5% tros 1én s6 cb phiéu cé quyén bidu quyét ctia Cong ty phai cong bd thong tin va béo céo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai MAu 16 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tré thanh hoic khong con 1 cé dong
lom.

Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim giit tir 5% trd 1én 6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia
Cong ty khi c6 thay ddi vé sb lugng cb phiéu qua céc ngudng 1% sb c¢b phiéu cé quyén biéu quyét
phai CBTT va béo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo MAu 17 — CDL tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay trong thdi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngdy 6 su thay déi trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc déi twong khéng chii dong thuec hién giao dich trong
truong hop thay doi ty 1é ndm giit ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai c¢é

phiéu cia chinh minh hodic phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% s6 heong c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia té chitc niem yét X.
Ngay T, éng A ddt lénh giao dich mua véo lam tang 1y Ié ndm giik cé phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép
sau d6, vao ngay T, éng A dit 1énh mua tiép lam tang ty 1é ndm giir ¢ phiéu X tiv 5,7% lén 6,1%.
Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1é s¢ hitu ¢é phiéu X ciia éng A thay doi vieot qua nguing 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chimg khodn, éng
A phai cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuée va So giao dich
chitng khodn vé viéc thay déi ty 1¢ sé hitu cé phiéu cia minh.

Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc bao céo
lién quan dén su thay dbi ty 16 s& hiru ¢ phiéu, quyén mua c¢b phiéu, chimg chi quy cta cac dbi tuong

nay.

A A A . A e . o .Y - N ropea o N As oA
2. Cong bo thong tin ve giao dich ciia Ngwoi ngi by va ngwoi cé lién quan cia nguwdoi noi b

Ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi co lién quan cua déi tuong nay phai cong bd thong tin, bao céo
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hodc gia tri giao dich dw Kién trong ting thing tir 200
tri¢u dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hodc theo gid
phat hanh gin nhit (d6i véi chimg quyén cé6 bao dam) hoic gia tri chuyén nhwong (d6i voi
quyén mua c6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi), ké ca truong hop chuyén nhuong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc
tang, thira ké, chuyén nhwong hozc nhan chuyén nhuong ching khoén va céc truomg hop khac), cu
thé nhu sau:

22
Ouy ché Céng bo thong tin

Nzl

S D N L Y
ke O

(=)

s f




HAMACO

NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

— Trude khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t61 thidu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viéc dur kién giao dich cb phiéu ) theo Miu 18 -NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khéng duge qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dugc bit du tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé théng tin
cong bb tir SGDCK (Trir truong hop thue hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh cé phiéu
hodc giao dich chéo mua céng khai, doi twpng phai CBTT duwoc mién trie nghia vu quy dinh tai
diém nay va thue hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao bdn, phdt hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng duwoc dong thoi ding ky giao dich mua vé ban
c6 phiéu trong cimg mét dot ddng ky va phai thuce hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lwong
da dang ky.

— Saukhi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich (truong
hop giao dich két thic trudce thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, NNB ctia
Coéng ty va NCLQ ctia NNB phai bédo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao
dich theo Mau 19 -NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, déng thoi giai trinh nguyén nhan
khong thuc hién dugc giao dich hozic khong thuc hién hét khdi lwong ding ky (néu o).

3. Ghichu

— NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi dugc dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da béo
céo két thuc dot giao dich trude do.

— Truong hop sau khi dang ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khong con la NNB cta Cong ty
va NCLQ ctia NNB, déi tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao céo va cong bé thong
tin theo quy dinh.

— Trudng hop cdng ty ching khoan 1a NCLQ ctia NNB ciia té chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién stra 16i giao dich c¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bao cao UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tlr thoi diém hoan thanh giao dich sira 13i.

— Trudng hop cong ty me hoic cac td chire chinh tri, td chitc chinh trj - xa hoi ctia Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), ca nhan gift chitc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty thuc hién
giao dich cb phiéu phai thuc hién nghia vu cong bé théng tin nhu quy dinh ddi v6i ngudi ndi bo.

— Céng ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhin dugc bao cédo

lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB .

L0
Quy ché Céng bé thong tin

.9 /&)l

HA)

""‘\Q;‘& c-i'f E"



HAMACO

NHA PHAN PHOI CHUYEN NGHIEP

Ky hi¢u mau biéu

1 Mau 01 — BCTN

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

File mau

Noi dung

Béo cdo thuong nién

(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

2 | Mau 02 -BCCTT

Mau 02 -
BCCTT.docx

Ban cung cép thong tin nguoi ni bo
(Phu luc IIT - Théng tw so 96/2020/TT-
BTC)

3 | Miu03-BCQT

Mau 03 - BCQT.docx |

Béo céo quan tri 06 thang dau nam/nim
(Théng tw so6 96/2020/TT-BTC)

4 Mau 04 - BC

' Béo céo tién dd str dung von thu dwoc tir dot

chao ban ’
(Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)

5 M3u 05 - THQ

Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi
cung thuc hién quyén cho ¢6 dong hién hitu

Mau 05 -THQ (Ouyét dinh 02 /OD-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 nam 2020)
%] Danh séach ¢ dong nha nude, cé dong lon
x = cia Cong ty dai chung niém yét/dang ky
6 Mau 06 - DS Mau 06 - DS aigidich
(Quyét dinh so 606/0D-SGDHN)
] Iz}i Tha~y dbi nhan su ’ )
7 Mau 07 - NS iilenes i (Mau 03 CBTT/SGDHN - Quyét dinh s
606/0P-SGDHN)
= " Danh sach nguoi ndi bd va ngudi cd lién
x d=| quan
8 | MauOs-NNb Mau08-NNB | (Afdu 02 CBTT/SGDHN - Quyét dinh 56
606/0P-SGDHN)
= Thong bao thay ddi ngudi c6 lién quan cua
9 Méu 09 - TB gy | DEnaity

(Méau 04_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6

' 606/0P-SGDHN)

10 | MA4u 10 - DKDN

Mau 10 - DKDN

| Théng bao thay dbi Gidy chimg nhan ding

ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va
hoat dong/Gidy phép hoat dong )
(Mau 05_CBTT/SGDHN - Quyét dinh so

. 606/OD-SGDHN)

Quy ché Cong bé thong tin
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E; Thong béo (thay dbi) mo hinh cong ty va
x = loai béo cdo tai chinh
1 - o~ r I
b Mawll-MHCT | vauni-wmer | (Mdu 06 CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
=
_ = Thong bao thay d6i sb luong cb phiéu co6
12 Mau 12 - SLCP Mau 12 - SLCP quyén biéu quyet dang luu hanh
(Quyet dinh s6 606/0D-SGDHN)
@
. = | " Céng bb thong tin bat thuong
L3 | Maolo- CRIT Mau13-CBTT | (Ouyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
=)
x B = Bang cung cip théng tin vé& quan tri cong ty
14 | Mawl4-QTCT | vaua-arcr | (Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
3 Théng bao vé vige két thiic nghia vu cong
15 Mau 15 - KT I bo thong tin doi véi cong ty dai ching quy
CRTT Mau 15 - CBTT mé 16n
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
. __,=E Béo céo v& ngay tré thanh/khong con 1a cb
16 Mau 16 - CBL — dong lon
Mau 16 - CDL.d ”
o ° " (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Béo céo v?: giao dich ¢6 phiéu cia co d'c”)ng
':-_r:ﬁ] l6n, nha dau tu s hitu tir 5% tr¢ [én s6 ¢6
x i = phiéu c6 quyen biéu quyet cua cong ty khi co
H M 17 -£BL, Mau 17 -CDLdocx | thay d01 s0 luong ¢ phleu qua cac ngudng
1% s6 ¢b phleu ¢ quyén biéu quyét
(Théng tw 56 96/2020/TT-BTC)
Eé‘-‘a Thong béo Giao dich ¢b phiéu ciia Nguoi ndi
x =| bd va ngudi co lién quan cda cua nguoi ndi
18 | Mau 18 - GD NNB Mau 18 -NNBdocx | b
(Théng e s6 96/2020/TT-BTC)
= Béo cédo Két qua giao dich ¢b phiéu cua
x o= | Ngudi ndi bd va nguoi cd lién quan cia
19 | Mau 19 - GD NNB Mau 19 - NNB.doox | ngudi ni b
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
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