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| QUYET PINH
(Vv Sira d6i, bé sung Quy ché cong bé thong tin ding ky giao dich tai s¢ giao dich
chirng khoan Ha N¢i )
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-Can cir bién ban hop Héi dong quan tri s6Ql/2021/BBH-HPQT ngay 19/10/2021
cua cdc thanh vién HDQT .

- Can cir quyén han cua Chii tich HDQT.
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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd théng tin cia Céng ty trén thi trudng chimg
khoan Viét Nam.Ddng thoi,quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tdc giita cac don vi
truc thude, cac Phong ban, ca nhan thugc Cong ty va cac ddi tuong khac trong viée thuce
hién nghia vu cong b théng tin.

2. Déi twong dp dung

A
Piéu

Piéu

a) Nguoi cong bd thong tin

b) Cac phong ban lién quan gém: Phong Hanh chinh téng hop, Phong tai chinh ké
toan, BP thu ky, t& CBTT.,

¢) Ngudindi bd, ngudi ¢ lién quan cia Cong ty, ngudi ¢d lién quan cua nguoi ndi bo,
cb dong 1én, nhém ngudi 6 lién quan ndm gitr tir 5% tro 1én sb ¢d phicu dang luu
hanh c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.
2. Tai liéu tham khao
Can cr Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2021;
Cin ct Lut Ching khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cuia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chimg khodn;
Can cir Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua B9 Tai chinh
hudng din vé viéc cong bd thong tin trén thi truomg chimg khoan;
Cin cir Quyét dinh b 296/QP-UBCK ctia Uy ban Chimng khodn Nha Nudc Ban hanh
Quy ché hudng dan cong ty dai ching sir dung Hé théng cong bd théng tin cuia Uy
ban Chimg khoan Nha Nuéc ngay 31 thang 03 nam 2017,
Cin ctr Quy ché Céng bd théng tin tai SGDCK Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 606/QD-SGDHN ngay 29 thang 09 nim 2016;
Can ctr Tai lidu huéng dan sir dung Hé thong quan 1y théng tin cdng ty danh cho cong
ty Niém yét/Dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Can ctr Diéu 18 va Quy ché néi by vé Quan trj Cong ty.

3. Cic chir viét tit
Cong ty : Cong ty ¢b phin Bia Sai Gon - Bac Liéu
UBCKNN : Uy ban Chirng khoan Nha nudc.
IDS PRO : Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.

VSD : Tong cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Vigt Nam.

=



- SGDCKHN/HNX : S& giao dich chimg khoan Ha Noi

- CIMS - Hé thdng quan ly thong tin cong ty cua HNX.
- TTCKVN : Thi truong Ching khoan Viét Nam.

- CBTT : Cong bb thong tin.

- HDQT : Hoi dong quan tri.

- BKS : Ban Kiém sodt.

- CHL : Cé dong 16m.

- GCNDBKDN : Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép.
- CTbC : Cong ty dai ching.

- NNB : Ngudi ndi bo.

- NCLQ : Ngudi co lién quan.

- CTbC QML : Cong ty Pai chiing quy m6 16n.

- CTBCNY : Cong ty Dai chung niém yét.

Pidu 4. Giai thich tir ngiv

1. Nguoi ndi bg cua cong ty dai chiing la:

— Cha tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, nguoi dai dién theo phap
lut, Téng giam dbc (Gidm ddc), Pho Tong giam ddc (Pho Gidm ddc), Giam doc tai
chinh, Ké todn trudng va cac chirc danh quan 1y tuong duong do Pai hdi dong cd
dong bau hodc Hoi ddng quén tri hodc Hoi dong thanh vién hogc Chu tich cong ty bd
nhiém;

— Trudéng Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién
Ban kiém toan ndi bd;

— Thu ky cdng ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge uy quyén cong bé
théng tin.

2. Ngay cong bé théng tin 1a ngay théng tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cdng
bd thong tin quy dinh tai tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc céng bé thong tin 1a ngay giri fax, gui di lidu dién tir qua email,
ngdy théng tin dugc tiép nhan trén hé théng thong tin dién tr cia UBCKNN, SGDCK Ha
N6i hoiic ngay UBCKNN, SGDCK Ha N¢i nhan dugc vin ban bao cdo vé viée cong bd
théng tin tay theo thoi diém nao dén trude.

4. PO6i voi tai lidu dudi dang van ban: Vin ban hop 18 1a ban chinh hodc ban sao hop .
Yéu cau ctia van ban hop 1¢:

—  Dbi véi van ban clia cd nhin: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky ctia ca nhan.

— Pbi véi van ban cta td chirc: Van ban ¢6 xac nhin ciia nguoi ¢ thim quyén bao

gdém: ho tén, chuc vy, chir ky cta ngudi cé thim quyén, dong diu (néu co).
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5. Ban scan van ban dimg CBTT phai c6 diy di ngi dung theo quy dinh di véi van ban hop 1€,

6. Dir liéu dién tir dimg CBTT la dir liéu 6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sur dung
bang ma Unicode).

7. 86 ¢é phiéu dang huu hanh co quyén biéu quyét ciia cong ty dai ching 1a 56 ¢6 phiéu c6
quyén biéu quyét ctia cong ty da phét hanh trir di s6 ¢4 phiéu c6 quyén biéu quyeét duoc
cong ty dai chung mua lai lam ¢ phiéu quy.

8. Nguoi cong bé théng tin 1a ngudi dai dién theo phap luat cla cong ty hodic nguoi dugce
uy quyén cong b thong tin. Nguoi dai dién theo phép ludt cua cdng ty phdi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong
bé thong tin cdng bd.

9. Nguoi co lién guan'™ 1a ca nhan, t6 chiic ¢6 quan hé vi nhau trong céc trudng hop sau
day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd ctia doanh nghiép do;
b) Doanh nghi¢p va t6 chire, ca nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét
hodic von gop cua doanh nghiép do;

c) To chic, ca nhén ma trong mbi quan h¢ vai to chirc, ca nhén khac truc tiép, gian tiép
kiém soat hodic bi kiém soat bai té chirc, ca nhan d6 hodc cung vdi to chirc, ¢4 nhan
dé chiu chung mét sy kiém sodt;

d) Ca nhéan va bé dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chong, bd vo, me Vo, Vg,
chdng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau ctia ca nhan do;

¢) Quan hé¢ hop dc"mg trong d6 mot td chire, ca nhéan 1a dai dién cho td chire, ca nhén
kia;
f) Td chirc, ca nhan khac 1a ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p.
10. 76 chire kiém todn duoc chd'p thudn thuc hién kiém todn cho don vi ¢é loi ich cong
chiing thugc linh vue chimg khoan (CTDC QML, CTDC NY, Té chire phat hanh ching
khoén ra cong ching, Cong ty ching khoan, Cong ty ddu tu chimg khoan, Quy va céc
Céng ty Quan 1y Quy) 14 té chire kiém toan duge Uy ban Chimg khoin Nha nuéc chap
thuén thuc hién kiém toan, soat xét bao céo tai chinh, céc thong tin tai chinh va cac bdo
cdo khac ctia cic don vi ¢o lgi ich cong ching thuge linh vuc chimg khoan/?/
Piéu 5. Nguyén tic cong bo thong tin
1. Viéc cong bd théng tin phai ddy du, chinh xéc, kip thai theo quy dinh phap luat.
2. Déi tugng cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai chiu trach nhiém vé
ndi dung thong tin cong bd. Truong hop c6 su thay déi ndi dung thong tin di cong b,

|| Theo guy dinh tai Khoan 46 Dicu 4 Lugt Chirng khodn sy 547201 9/QH 14 ngay 26 thang 11 ndam 2019

|| Theo quy dinh i Diéu 4 Thong re 183/2013/TT-BTC vé kidm todn dpc lap doi vai don vi cé loi ich cong
chiarng.
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Péi tuong cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay déi va 1y do thay dbi so véi
thong tin da cong bé trude do.

Khi cong bé thong tin, D6i tuong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1
phai dong thoi béo céo Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S¢ giao dich ching khoan
Ha Noi vé ndi dung thong tin cong bd, bao gdbm diy du cac théng tin theo quy dinh.
Viéc cong bd cac thdng tin ca nhin bao gom: s6 Thé cén cude cong dan, s6 Chung
minh nhén din hoic s6 Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tr, sb
dién thoai, sb fax, email, sd tai khoan giao dich ching khoén, s6 tai khoan luu ky chimg
khoan, sb tai khoan ngén hang mi sb giao dich cua nha dau tu nude ngoai, td chire kinh
té c6 von dau tu nudc ngodi so hitu trén 50% von diéu 1é chi duoc thuc hién néu chi
thé lién quan dong y.

Trudng hgp théng tin cong bé bao gdbm cic thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4
Piéu 5 Quy ché nay va cac dbi tuong cong bé thong tin khong mudn céng khai cac
thong tin nay thi phai gtri Uy ban Chimg khodn Nha nudc va S& giao dich chimg khoén
Ha Noi 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cao vé viée cong b théng tin bao gém day
da thong tin ca nhin va 01 ban bdo cio khong bao gdm théng tin cé nhan dé Uy ban
Chitng khoan Nha nuéc va S¢ giao dich chimg khoan Ha Ngi thue hién cong b6 thong

tin.
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Diéu 6. Phuwong tién cong bo théng tin

Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé cd dong (nha dau tu)

1 Congty trén trang thong tin dién tor (website) cua Cong
ty.(*)
: , ... . Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chimg
2 h kh Nh i :
Uy'ban Chong keanNhanuoe | oo Nhil nude - HE théng 1DS Pro:
P i s Tréng thong tin dién tr cua So giao dich ching
3 S¢ Giao dich Chimg khoan Ha N S arn yTErA ’
fao cie Hme KRoAn Ha N0 hoan Ha Noi - He thong CIMS.
4 . R . o Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky
Phuong tién thong tin dai ching va by trir chimg khoan Viét Nam.
khac theo quy dinh cua phap luat
5 trong mot so truong hop B4o in, B4o dién t,v.v...
(*)Lwu y:

Truong hop nghia vu céng bé théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1é, Cong ty
van thure hién céng bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong ciia Cong ty
vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Céng ty thuc hién day dii nghta vu
cong bé théng tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay lé .

Céong ty khi ldp trang thong tin dién tir phai bdo cdo voi Uy ban Chirng khodn Nha
nwoe, So giao dich chitng khodn va cong khai dia chi trang théng tin dién tu va moi

thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan

tét viée Igp trang théng tin dién tr hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir

nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tdi théng tin, dong thoi phdi
dam bao nha dau tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoc cdc dir liéu trén trang
thong tin dién tir do.

Céc théng tin cong bé dinh kp, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phdi
dwoce luu giit duoi dang van ban (néu co) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc
théng tin nay phai dwgce lheu giir va truy cdp dige trén trang thong tin dién tr cua
doi twong cong bé thong tin 16i thiéu la 05 nam;

Cdc théng tin cong bé bat thiong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khdac phai
dwge luu gitk va truy cdp dwgc trén trang thong tin dién tir cua déi nrong cong bé

théng tin 16i thiéu 035 nam.
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Chuong I1: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Luu dd thyc hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Picu 1

Quy ché nay

CAC I:HONG BAN
LIEN QUAN

v

PHE DUYET CUA NGUOI DAI DIEN
PHAP LUAT
(Chii tich/ Gidm déc)

NGUOI CONG BO THONG TIN

!

1

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Bio dién tir...)




2. Ap dung ddi véi cac dbi twgng khac(**)

CAC POI TUQNG KHAC

CONG TY HNX UBCKNN

=

NGUOI CONG BO THONG TIN

e o= = -

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii::  ——s :Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

~==» Ngudi Cong b thong tin tiép nhan théng tin tir ddi tugng khéc thuc
hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Déi tugng khdc la déi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom
Ngudi ngi bg, nguai co lién quan cita Cong ty, nguoi co lién quan cia nguoi nji bo, c6 déng
I6n, nhém nguoi cé lién quan nam giiv tir 5% tré lén $6 ¢6 phiéu dang heu hanh c6 quyén

biéu quyét ciia Cong ty.




Piéu 8. Cic ndi dung cong bo théng tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Diéu 1 thyc hi¢n
CBTT theo Phy luc 1 trong Quy ché CBTT nay:

2. Cic dbi twgng khéc thyc hién CBTT theo quy dinh tai Phu lyc 2 Quy ché CBTT

nay.
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Chuong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trdch nhiém phdi hop giira ngudi cong bd thong tin va cac phong ban lién

quan

. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd théng tin cua

Céng ty voi UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhiing ngudi ¢o lién quan khéc theo céc
quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ ciia Cong ty.

Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chire ning ciia minh tiép nhan, xir ly céc thong
tin tir cdc phong ban chirc nang cung cip cac théng tin theo néi dung Quy trinh
nay.Truéng cac phong ban chire ning chiu tréch nhidm vé tinh chinh xac va kip thoi cua
céc thong tin cung cép cho ngudi cong bd théng tin

Péi v6i nhimg théng tin bat thuong, théng tin cung ¢ip theo yéu ciu phai cong b theo
quy dinh, cic phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cn cung cép) c6 trach nhiém
cung cdp thong tin cho ngudi cong bd théng tin trong vong 12 gid ké tir khi phat sinh su
kién cong b thong tin.

Ngudi cong bd thong tin phai giam sét viée cong b thong tin va bao cao Hoi dong quan

tri két qua thuc hién.

Piéu 10. Xirly vi pham vé cong bd thong tin

1.

Céc d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céac quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phap ludt gay thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong b théng tin thi tuy theo tinh chét, miuc
dd vi pham ma bi xtr ly ky ludt, xir phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su;
néu gy thiét hai thi phai bi thuong theo quy dinh cta phép luat.

Viée xir ly vi pham vé cong bé thong tin duoc thue hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xt phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va
thi truong chirng khodn va céc van ban phép luat cé lién quan khéc.

. Giam déc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir 1y vi pham phu hop véi chirc nang va quyén

han ctia minh ddi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong bd théng tin nay.

. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qué thim quyén giai quyét cia Giam ddc, Giam

déc s& bao cdo Hoi dong quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Didu 11. Tham quyén xir Iy vi pham

1.

D&i véi vi pham phat sinh tir ngudi cong b thong tin: Viéc xur 1y vi pham s& dugc thuc

hién theo quy dinh phép luat va thim quyén cua Hoi ddng quan tri.

2. Pbi voi vi pham phat sinh tir ca nhan truc thude phong ban Vide xir 1y vi pham s& duge

thue hién theo quy dinh phap luat va tham quyén ctia Giam déc.



Piéu 12. Trién khai thye hién

1. Cin cir vao ndi dung Quy trinh, cac doi tugng co lién quan co trach nhiém trién khai thuc
hién.

2. Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cia phap ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
duoc dé cip trong quy trinh niy hodc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cua phép
ludt khac véi nhimg didu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phép luit d6 duong
nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu cong bé théng tin cua cac ddi tugng ¢ nghia
vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira di b sung Quy trinh nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dng
Quan tri thdong qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Luwu VPCT.
- BKS
- HBbQT




Phy lue 01: DANH MUC CONG BO THONG TIN VOI CAC PHONG BAN LIEN QUAN

khang duge virgt qua 90 ngay ké tir ngay két thiic nam 1ai chinh

duge vugt qua 90 ngay ké tir ngdy
két thiic nam tai chinh

Béo cdo tai chinh quy Trong thiri han 20 ngay ké tir ngdy két thie quy 15 ngav ké tir ngay két thic quy P TCKT
o e s ; T . Trong thvi han 05 ngay ké tir ngay td chire kiém ton ky nhumg |Trong thei han 03 ngay ké tir ngay o
B 0 e eal 0 duoe spdtost (nén of) khéng vurgt qué 45 ngay ké tir ngay két thiic quy chire kidm toan ky e
Trong thisi han 05 ngay ké tir ngay tb chire kiém toan ky nhumg ; g0
; ; . ) N ] , 3 4 .
Béo céo tai chinh ban nién da dugc soat xét khong durge vurot qua 45 ngay ké tir ngay két thic 06 thang diu Tn.mg Fl'.u‘.n i 03} nghy kb fhogdy P TCKT
; chirc kiém toan ky
nam tai chinh.
Trong thiri han 5 ngay ké tir ngay t&
) 3. 10 F A . 3 . PR L e
Bio co thi chinh nim 42 duge kiém todn Trong thoi han.10 ngay k& tir ngdy 16 chire kiém toén ky nhung |chire kiem todn ky nhung khong PTCKT

sau’

- Loi nhudn sau thué thu nhip doanh nghiép tai Béo cio két qua hoat dong kinh doanh ciia ky cong bd thay doi tir
10% trér 1én so vai bo cdo cung ky ndm trudc,

- Lai nhudn sau thué trong k¥ bdo céo bi 16, chuyén tir i & bao co eiing ky nam truge sang 1 & ky nay hodc
nguoe lai;

- Loi nhudn sau thué trong ky béo céo cé sy chénh 1&ch trude va sau kidm toan hofie sodt xét tir 5% trd 1én,
chuyén tir 16 sang 1a1 hodc nguoe lai.

Céng bé thdng tin ddng théi véi Béo céo tai chinh cén giai
trinh

AL

IL. Bdo céo thwomg nién

Chdm nhit 20 ngay sau ngay cang bd bdo cdo tai chinh nam

Cham nhét 15 ngay sau ngay cdng
bd bao cao tai chinh nam duoc kiém

Béo cao tinh hinh quan tri Cong ty ket thic nam

Trong tho han 30 ngay két thue nam duong lich (cham nhat la
ngay 30/01 nam tiép theo).

Chim nhit ngdy 25/01 nam iép theo

i P HCT
Bao céo thuémg nién duore kiém toan nhumg khéng duoc viot qua 120 ngay, ké tir  [toan nhimg khdng duoe vuot qua TCKTH' F
ngay két thic nam tai chinh 120 ngay, ké tir ngay két thac nam
tai chinh
B4o c4o tinh hinh quan trn Céng ty 6 thang diu nam Tmﬁng mu} ha.m 31,) nga\, KE tirfighy kee thic 96 thing i it Cham nhit ngay 25/07
) {cham nhat 1a ngay 30/07). =
BP thu ky, P
HCTH, T CBTT

& By g

o/ i




I1L. Dai hji dong cb déng

Cong bé théng tin vé viée lap danh sach ¢b dang cé quyén tham du hop Pai hdi

Tdi thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi ciing

Trong thoi han 10 ngay

P HCTH, T
CBTT

Tai lidu hop Dai hdi ddng cd déng

Cham nhét 21 ngay trudc ngay khai mac hop DPHDCD Néw

Trong thad han 5 ngay

P HCTH, P TC

Diéu 1 Cang ty khing quy dinh then han khde dai hon) KT, TCBTT
ién ban hop va Nghj quyét cia DHDCD ; e o
?’:r[;:m.:w QF};:; ;I‘\Irfn :"g:yi‘t;;:n théng qua viée huy niém yér, cong tv phai cang ha thing tin vé viée huy niém Trong thri han 24 gids ke tir khi thang qua Nehi quyet va Bién Trong thoi han 12h BE TE. T
g hop Dar i ding g thing qua viée hi yét, cong tv p g g éc iy bén hop PHDCD g thoi han 12 CBTT

&t kém theo ty I¢ thing qua cua co déng khéng phai la ¢6 ddng lon.

IV. Liy y kién cb dong bing vin bin

Céng bé théng tin vé vige 1ap danh sach ¢b ddng co quyén tham dyr hop Dai hoi dong cd dong Téi thidu 20 ngay trude ngay dang kv cudi cing Trong thisi han 10 ngdy T CBTT
Cham nhét 10 ngay trude thir han
Cham nht 21 ngay trrde thoi han phai giri lai phiéu ly y kidn |phai giri lai phicu ly y kién (Véu P HCTH, P

Phiéu 14y ¥ kién, dy thio Nghi quyét DHDCD va cac ti li¢u giai trinh du thao Nghi quyét

(Néu Diéu I¢ Cong ty khéng quy dinh ther han khdc dai hon)

Bidu Ié Cong ty khing quy dinh thei
han khde dai hom)

TCKT, TCBTT

Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét ciia DPHDCD

Trueémg hop Dat hi déng cé déng thong qua vige hiy niém VeI, cong 1y phai cang bé thong tin vé viéc hity niém l".rmlg. _l . hin 2? g',‘y ‘.(c tu}c R QRN gt itk Trong thi han 12h il
i e L ; N e S L ban kiém phiéu ldy y kién ¢ déng CBTT
ét kém theo ty I¢ thong qua cia co déng khing phai lé c6 déng lom.
V. Cong b6 thong tin vé hoat ddng chio ban va bio o sir dung vén ; z
< 2 R . o G s e i o ; . . - T Bl B T ¢ £ - P.HCTH,
Nghia vu c¢ong bé thong tin trong truong hgp thire hién chao ban chimg khoin riéng 1¢, chao ban chimg khoanra (1 hire hién theo quy dinh ciia phap ludt vé chao ban chimg Céc phong ban phot hep thue hién PTCKT. T
cong chang khodn theo quy dinh CBIT
; ; ] L Dinh ky 06 thang k¢ tir ngay két thi a0 ban cho dén khi| .. . o HCTH,
Tién do sir dung von thu duge tir dot chao ban ' !I.1 v . i ng,ay;ku “.mc d‘.“?.cmf‘ ba,n L:nfén khi Cac phong ban phdi hop thue hién £ “C l“l[ -
(Trucmg hap huy ding vén dé thee hign dy an déu ne) hodn thanh dy &n hojc cho dén khi da gidi ngn het s tién huy theo quy dinh Il
g hi 1y dt wee hign dy déng duge CBIT
) ‘ . N e ) Ay ké tir Khi
- Trong vong 10 ngay ké tir khi ra quyét dinh thay do1 cac néi ]rm}g Yong 05 ng;ﬁ_y b'\c u{.k L .
. g ok B a— T Y lquyét dinh thay doi cac ndi dung nay,
dung ndy, phai bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nudc vaedng | oo . i ;
-~ F— ; i : i i L N - e phai bao cao Uy ban Chimg khodn  |P.HCTH.
Quyét dinh thay déi ndi dung tai phuong dn sir dung von, muc dich sir dung von bé théng tin ndi dung thay ddi trén trang thang tin dién tir G o B aee Ay e ———"
) i thar 81 ki e o, ol il By hgtodng b tong {0 A singba ng il PTCK
S0 Ly Q0LD i alal Ui o1 dong g dung thay déi trén trang thong tin
gdn nhat co
dién tir
Céng bé tai Dai hai ddng cb dong hodie thuyét minh chi tidt viée
Bao céo sir dung von duge kiém toan xic nhan sir dung vdn thu duge tir dot chao ban trong bao céo tai chinh P.TCKT
nam duge kiém toan xic nhin
VL Céng bé thong tin vé t7 I¢ s hiru nurGec ngoai
Thue hién theo quy dinh phap luat chimg khodn huéng din hoat |Cac phong ban phdi hop thyuc hign [P HCTH, P

Céng bd thong tin vé gidi han ¥ 1¢ ¢ hiru nude ngoai va edc thay déi lién quan dén ty 1€ so hiru nay

déng dau tur nude ngoai trén thi truomg chimg khodn Viét Nam

theo quy dinh

TCKT, TCBTT




/IL. Danh sich C5 dong Nha nu6e, cb dong chién luge, ¢b ddng lom va cd phidu quy
) Chéam nhat la ngay 30/07
Danh sich ¢é dong nha mude, ¢d déng lén tai thi didm 06 thang diu nam duong lich (Can air trén danh sdch ¢6 déng dige chdt dén ther diém gdn | Cham nhét ngay 15/07 TCBTT
nhél trwde ngiy 30/06)
] Cham nhét Ii ngay 30/01 niim tiép theo
Danh sich ¢é déng nha nuée, ¢d dong 16n tai théi diém 06 thang cuéi nam duong lich (Can et trén dank sdeh o6 dong diegre chét dén thoi diém gdn  |Cham nhat ngay 15/01 nam tiép theo [T CBTT
Tai khoan cua cdng ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nude ngoai bi phong toa theo yéu cdu ciia co quan cb P HCTH
tham quyén hodic khi td chirc cung (mg dich vu thanh toan phat hi¢n c6 diu hiéu gian lan, vi pham phap luat lién  |Trong thoi han 24 gier Trong thén han 12h i
ey . B A ; v < z P.TCKT
quan dén tai khoan thanh toén; tai khoan diuge phép hoat dong tros lai sau khi bi phong téa.
Khi nhin duge vin ban clia ¢o quan nha nude co thim quyén hodc khi cong ty ¢ quyét dinh vé tam ngimg mt , . : . P.HCTH,
phiin hodic toan b3 keat ddng kinh doanh Frong i han 24 g1 Promg Wbt g L2k P TCKT
Thay ddi néi dung dang kv doanh nghiép Trong thosi han 24 gid Trong thoi han 12h P. HCTH
Bi thu hai Giy chimg nhan dang ky doanh nghiép. st déi, ba sung hoac bi dinh chi. thu hii Gidy phép thanh lap . . i
vi hoal dong hodc Gidy phép hoat dong, Trong thoi han 24 gio Trong thii han 12h P. HCTH
U TP —_— ; : i ; . o s o Giri kém bén sao hgp € Gidy chimg nhin dang ky doanh
dindi d i dang k a - & ;
E:':gd"i: ‘h;;i s ‘:aéy i‘;:‘g‘_“‘f':ﬁ::’:ﬁ%fg’i” ?;%‘;‘g& o doanh nghi¢p, Giidy phep thanh 13p va |\ 4iaGidy phép thanh 13p va hoat dong hoac Gidy phép hoat [ Trong thoi han 12h P. HCTH
e y phcp noat dong : ' dong thay ddi cho S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi
Bi dinh chi hoe thu héi Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy phép thinh 13p va hoat dong hodc . 4 : .
Gidy phép hoat dong; bd sung holic rit bit mot hoic mét s6 nganh nghé déu t, kinh doanh. g it b 24 BIN Lm0 e
Thay ddi théng tin trong Ban cio bach sau khi da dugc UBCKNN cap Gidy chimg nhin dang ky chao ban Trong thiri han 24 gity Trong thi han 12h }}:‘}r“cjgl;
P HCTH,
Quyét dinh mua hofic ban ¢b phidu quy. Trong thiri han 24 gior ‘Trong thoi han 12h P.TCKT, BP
TK
Quyét dinh ngay thue hién quyén mua cd phidu ciia ngudi so hiru tréi phiéu kém theo quyén mua ¢d hiéu hodc PHCTH,
iyt dinh ngay thut hien quyen & BIiA CUR BB 8 P Qqup-mua e p Trong thiri han 24 gits Trong thivi han 12h P.TCKT, BP
ngay thuc hién chuyén ddi trai phicu chuyén doi sang cd phicu. TK
Quyét dinh chao bin chimg khoan ra nudc ngodi va cac quyét dinh lién quan dén viéc chdo ban, phat hanh P
YELCID LTg KNOM I BT b e o RyEt T q ¢ P Trong thoi han 24 gicr Trong thor han 12h P TCKT, BP
chirng khodn theo quy dinh phap ludt ve doanh nghiép. TK
P HCTH,
Quyét dinh vé mirc ¢ ttre, hinh thirc tra cd tire, thoi gian tra o6 tirc: quyét dinh tich, gop ¢ phicu Trong thn han 24 git Trong théi han 12h P.TCKT, BP
TK
Quyét dinh vé viée 1 chire lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhit, sap nhip doanh nghiép), giai thé doanh nghig PHCTH,
iy din ve Viye B chuele ghicp (€hia, fach. hop nhat, sap nhap ©P), glal the doanh ERICP. |-y thei han 24 gio Trong thisi han 12h P TCKT, BP
pha san doanh nghiép; TK
P HCTH,
Quyét dinh thay déi ma sé thué, 1én cong ty. con diu cia cdng ty. Trong thi han 24 giov Trong thiri han 12h P.TCKT, BP
TK
Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh lap mdi hode dong cira tru s chinh, chi nhénh, nha may, vin phong dai PHETH,
d.‘fyc_ iy thay dat. i dicm, S1inil p BRI :  nhid may, vin phong dat 10 0o thai han 24 gia Trong thoi han 12h P.TCKT, BP
o TK
PTICTIT,
Quyét dinh sira ddi, bé sung Diéu 18 ‘Trong thoi han 24 gidy Trong thoi han 12h P.TCKT, BP
TR

//’3‘ é' Fo 0\’0.\\ 3




P HCTH,

Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nam cia cdng ty Trong théri han 24 gi¢r Trong thoi han 12h P.TCKT, BP
TK

R e FTTENETE ) : . T ST PR T 51 chi : 3 .

Quyét dm'h. thay d.DI ky ltc toz111, chinh sach ké toan 4p dung (trir truomg hgp thay doi chinh sach ké toan ap dung Trong thei han 24 git Trong thari han 12h PTCKT
do thay d6i quy dinh phap ludt).

. ahid w3 - A - A BC- = g shig s i i
Thdng l_:ao dqunh nt,}:ue,p kiém toan d2 ky hop dong kiém toan BCTC nam hoéc thay doi doanh nghiép kiém toan Trong thir han 24 git Trong thoi han 12h PTCKT
(sau khi da ky hop dong).
Doanh nghiép kiém toén tir chéi kiém toan BCTC ciia cong ty. Trong thti han 24 gio Trong thoi han 12h P.TCKT
Viée hity hop dong kiém toén da ky Trong thti han 24 gio Trong thoi han 12h P.TCKT
Két qua diéu chinh héi t5 BCTC (néu cd). Trong thoi han 24 giy Trong thai han 12h P.TCKT
Y kién khong phai la y kién chap nhén toan phén cua kiém toan vién doi voi BCTC. Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12h P.TCKT
Quyét dinh tham gia gop von thanh ap, mua dé ting sir hiru trong mét cong ty dan dén cong ty dé trd thanh cong
ty con, cdng ty lién doanh, céng ty lién két hoac ban dé giam s& hiru tai cong tv con, cung ty lién doanh, congty |. i 4 - P.HCTH,
lién két ddn dén cong ty dé khéong con 14 céng ty con, cong ty lién doanh, céng ty lién két hogc giai thé cong ty FHng o hn. = g TromgMng 10 P.TCKT
con, cong ty lién doanh, cdng ty lién két.

g s ; e ; 3 g y . s : P.HCTH,
Quyét dinh dong, ma chi nhanh, nha may, van phong dai dién Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12h PTCKT
Trudmg hop Cong ty thay ddi mé hinh céng ty (tham gia gop vén thanh ldp, mua dé tang s& hiru trong mét cong
ty dén dén cong ty do & thanh cong ty con, céng ty lién doanh, cong ty lién két hogc ban dé giam s& hiru tai cong P HCTH
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két din dén cdng ty d6 khéng con I4 cong ty con, céng ty lién doanh, edng | Trong thoi han 24 gitr Trong thér han 12h i )

P.TCKT
ty lién két hosic blal thé cong ty con, cdng ty lién doanh, cdng ty lién két), ngoai viéc thire hién cong bd théng tin
theo quy dinh, t6 chirc dang ky giao dich thie hién ding ky theo Miu 06_CBTT/SGDHN.
Quyét dinh cia PHDCD hodc HDQT théng qua h dbng. giao dich giira cong ty vai ngudi ndi bé hodc ngudi cd P.HCTH,
AVEOEE A ing qup: Bop AN, BN GREh IR COOR 1y W Rl iz g Trong thivi han 24 giér Trong thoi han 12h PICKT, T
lién quan ngudi ¢ lién quan cia ngudi ngi by hode ngudi cd lidn quan cua Cong ty; CBTT
P.HCTH,
Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén ddi, ¢ phiéu wu dai Trong thiri han 24 gidr Trong thiri han 12h P.TCKT, T
CBTT
. P.HCTH,
Thay déi sd luong cd phiéu ¢o quyén biéu quyét dang luu hanh. Thi diém CBTT thue hién nhu sau: P.TCKT, T
CBTT
- Trudmg hop cong ty phat hanh thém cd pluéu hodc trai phn:u chuyén dbi, cd phiéu wu dai thanh cd phlcu tinh P.HCTH,
tir thoi diém céng ty bio cdo UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phap luat vé phat |Trong théi han 24 gi&s Trong thivi han 12h PTCKT, T
hanh chimg khodn, CBTT
Truomg hop cong 1y mua lai ¢b phiéu ciia chinh minh hofic ban ¢6 phiéu quy, tinh tir thai diém cang ty bao P
- Truomg hop cong 1y mus i €8 p Chinh- vInh-RoRC AR £ PN JU5EE I1Em CONg 1Y B4 r g thisi han 24 gio Trong thori han 12h PTCKT, T
cao két qua giao dich ¢6 phicu quy theo quy dinh phap ludt vé giao dich ¢o phieu quy; CBTT
- Truimg hop céng ty mua lai cd phiéu ciia can bd cdng nhan vién theo chuong trinh lira chon cia nguoi lao P HCTL
dng trong conL ty hodc mua lai co phlcu 1é cia cong ty théng qua cdng ty chimg khodn; cdng ty chimg khoan da e wy 9 S
mua ed phiéu cia chinh minh theo yéu cAu cia khach hang hodc dé sira 16i g !Jlacl dich, cong ty CBTT trong vong Trong thoi han 24 gitr Trang it o 12h gg_?.r.r J
10 ngay dau tién cia thang trén co s& cic giao dich da hodn tét va cap nhat dén ngiy CBTT.
Quyét dinh vé viée thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhi¢m ngudi nji bo. Trong thivi han 24 gior Trong thai han 12h EIT{EE

Cong ty nhén duoe dom xin tir chire cla ngudi no1 b (cdng ty can néu rd vé thari diém higu huc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Biéu 1& cong ty)

Trong thon han 24 gio

Trong thoi han 12h

P.HCTH, BP
TR

Cong ty g (Ban cimg) cho Uy ban Chimg khoan Nha nude Ban cung cap théng tin cia ngudi ndi bé mdi (néu . R 3 i . |P.HCTH,
cnen i d i ) 03 ¢ : / T o (é tir ngay t :
<) theo Phuy lyc s6 03. Trong vong 03 ngay lam viée k¢ tir ngay thay doi rong vong 01 ke tir ngay thay doi P TCKT
Béi véi théng tin cong b vé thay ddi, bd nhiém mai, bé nhiém lai, bai nhiém nguti ndi bo: Cang ty thue hign o oo T b Céc phong ban phdi hop thue hign  |P.HCTH,
cdng b6 thong tin theo Miu 02_CBTT/SGDHN va Miu 03_CBTT/SGDHN. Gri km quySt dinh/nghi quyet v8 vite thay ddi nhin sy theo quy dinh P.TCKT
Trudmg hop co phat sinh thay ddi ngudi ¢d lién quan cia ngudi ndi b, Cang ty thue hién bao cdo SGDCK theo | . 36 T T " . . . U ke P.HCTH,
Miu 04 CBTT/SGDHN vi Miu 03 CBTT/SGDHN. Trong vong 03 ngay lam vige ké tir ngay thay doi Trong vong 01 ké tir ngay thay doi PTCKT




Trudmg hop thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién co don xin tir nhiém khi chua duge thang qua tai Dai

hgi ddng cb dang, t6 chirc niém yét thuc hién cong bo dom xin tir nhiém Trong thoi han 24 gio ké tir khi nhan Trong thoi han 24 gior Trong thori han 12h EE{CTH‘ aF
duge don xin tr nhiém.
Quyét dinh mua, bén tai san hode thire hién cac giao dich co gia trl 1on hon 15% tdng tai san cha cong ty can cir o o, T P.HCTH,
vao béo c4o 1ai chinh nam gén nhét duoe kiém toan hoac bao cao tai chinh 06 thang gén nhat duge sodt xét; Teong thi han 24 il Trong thari han 12h P.TCKT
= o T - T z - = =
Nhan (..1';[(‘.'(: quyél dmhvkhu_l to divi véi cong ty, ngudi ndi bd ctia cong ty: tam giam, truy ciru trach nhiém hinh su Trotig thei bon 24 git Trong thisi han 12h P HCTH
doi vdi ngudi ndi b cia cong ty.
Nhin duge ban dn, quyét dinh da co higu lye phap luat cia Toa an 'ién quan dén hoat dong ciia cong ty; Trong thei han 24 gio Trong thivi han 12h P HCTH
Quyét dinh xir phat vi pham phap ludt vé thué. Trong thoi han 24 gio Trong thii han 12h P HCTH
Trudmg hop cong ty nhan biét duece su kién, thong tin lam anh hiréng dén gia chimg khoan cia chinh cong ty, v : . P. HCTH, P.
7 3 ) T 24 T thiri han 12

cong ty phai xdc nhdn hoac dinh chinh vé sir kién, thong tin do, g ot B 24 gy rang thii han 12h TCKH
Céng ty nhin dugc thdng bao clia Toa dn thu ly don véu chu mé thi tuc pha sin doanh nghiép. Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12h P. HCTH
K_hi xay ra cdc su kién khéc c6 anh hudmg 16n dén hoat dong san xut, kinh doanh hoc tinh hinh quan trj cia Trong thoi han 24 i Trong thoi han 12h Tét‘ ca céc
cong ty. phong ban
Quyét dinh tang, giam vn diu 1&. Trong théri han 24 gity Trong thoi han 12h i'éfééi L
Quyét dinh gop vén diu tr vao mét 16 chire, dir én, vay, cho vay hodc cac giao dich khic véi gia tri tir 10% tror 1én ” . i P.HCTH,
trén téng tai san ciia cdng ty tai BCTC nam ghn nhét duoe kidm todn hosic BCTC bén nién gin nhit duge skt xéy, |1 10n8 o1 han 24 gio Trmgzendi Jeii 124 PICKT
Quyét dinh gap von co gid tri tir 50% trer 1&n von diéu 1& cia mét 16 chire (xdc dinh theo von dicu 1€ cia té chire - o s P.HCTI,
L Trong thoi han 24 gio Trong thai han 12h PTCKT
Quyét dinh mua, ban 1i sén ¢é gid tri tir 15% trér 1én trén téng tai san ciia cong ty tinh tai BCTC ndm gin nhat ; S s P.HCTH,

3 e 4 y 24 ¢ Trong 2 o
duoe kiém 1odn hosc BCTC ban nién pin nhit dugc sodt xét Trmg ik b 24 B Totg thit e 12k P.TCKI
Duge chp thudn hofic bi hiy bo niém yét tai SGDCK nude ngodi. Trong thiri han 24 gidy Trong thési han 12h P HCTH
Sau khi thay di ky ké 1odn, céng ty dai chiing cdng b bao co tai chinh khi thay ddi ky ké toan da dugc kiém ) ORI S S, Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngdy .

4 1 i T hai han 10 ngay, ki hirc k k O . b P TCKT

toan theo quy dinh phap ludt vé ké toan doanh nghiép. rang et hien 10 mgyy e tingiy ) ik kit foln by 10 chirc kiém toan ky
Sau khi hoan tit viée chuyén déi hinh thire s6 hiru doanh nghiép, cong ty dai chiing eéng bd bao cdo tai chinh sau . . LR §
o 4R 35 i i : . ; ; R 2 e SO e L T g i Trong thon han 05 ngay, ke tir ngay |P.HCTH,
:z;};l'glycn doi hinh thirc sé hiru doanh nghiép da duoce kiém toan theo quy dinh coa phip ludt ké toan doanh Trong thin han 10 ngay, ké tir ngay 10 chirc kiém toan ky té chirc kiém toin ky PTCKT
ST ) . | . Py . " RGN S Jp— U SR, - SO | _— Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay  |P.HCTH,
Sau khi chia, tach, sip nhép, cong ty dai ching 1a doanh nghiép bi chia, bi tach hodc bisdp nhip cong bé Bao cdo | Trong thi han 10 ngay, ké tir ngdy 16 chire kiém toan ky th chire kikm todn ky PTCKT

ta1 chinh khi chia tach, sap nhip doanh nghiép da duoc kiém toan theo quy dinh cia phip ludt ké 10an.

Céng ty giri théng bao dén SGDCK vé viée két thiic vige cong bé théng tin theo quy dinh dbi vai t chire dang ky
giao dich quy mé Iém theo Médu 10 CBTT/SGDHN,

Trong vong 05 ngdy lam vigc trude ngay két thuc théi han cong
bd théng tin quy dinh déi véi td chire dang ky giao dich quy mé
Iém,

Trong vong 05 ngay lam viéc trude
ngiy két thic thoi han céng bd théng
tin quy dinh ddi véi 10 chirc dang ky
giao dich quy mé Iém,

P.HCTH,
P.TCKT

Ddi vari che sur kién can ¢6 su chdp thudn cila co quan ¢6 tham quyén

C. CONG BO THONG TINTHEO YEUCAU

Theo yéu cdu ciia Uy ban Ching khoan Nha nude, S& Giao dich Chimg khoan khi:

- Céng ty thye hién cong b thong tin theo quy dinh ké tir khi
ban hanh quyét dinh/nghi quyét va cong bd théng tin Trong thii
han 24 gity ké tir khi nhin duroce viin ban Chiip thudn hodic khong
chép thudn ciia co quan co thim quyén

Trong thot hangio ké tir khi nhin
duge vin ban chép thuan hodc khing
ch:’ip thudn cia co quan cd thdm
quyén.

P.HCTH,
P.TCKT

i

1) Xay ra sy kign anh hudmg nghiém trong dén lori ich hop phap cia nha diu tr;

Trong thoi han 24 gitr tir khi nhan duoc véu cdu

Trong thot han 12 gio tir khi nhan

duge véu cau

Tat ca ciac

phong ban
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i 1 2 oy 1 i 3
2) Cé thong tin lién quan dén céng ty anh huomg lon dén gia chimg khodn va cin phéi xdc nhan théng tin dé. g;;:g :f’:: hin 12.gigtirkhinhan  |PHETH,

Trong thoi han 24 gior tir khi nhan dugc véu cau

L i

o

—

Thure hign CBTT cho UBCKNN, VSD, béo cdo cho SGDCK ddng thin CBTT vé ngay dang ky cudi cing du kién|Cham nhit 10 ngay lam viée trude ngay ding ky cudi cling dir |Cham nhét 05 ngay lam viée truée [P HCTH, P
thye hién quyén cho cé ddng va cae tai lidu lién quan. kién. ngiy dang ky cudi cing du kién. TCKT, T CBTT
Trudmg hop hity ndi dung thong béo vé ngdy dang ky cudi cang thuc hién quyén lién quan dén ty I¢ thuc hién va Trong thoi han 12 gitr ké tir khi ra
ngdy ding ky cudi cling doi voi cic truémg hop phat hanh cd phiéu cho cd déng hién hiru va cde trutmg hop lidn| Trong thii han 24 gis ké tir khi ra théng béo nhung chim nhét |thong béo nhumg chim nhét 05 ngay [P HCTH, P
quan dén viée diéu chinh gid tham chiéu tai ngay giao dich khong huémg quyén theo Quy ché huéng din giao|03 ngay lam viée trude ngdy ding ky cudi cing lam viéc trude ngay dang ky cudi  [TCKT, T CBTT
dich chimg khoan cia SGDCK, CBTT va giri théng bao cho SGDCK néu 13 1y do hiy. clng
<
% <0
¥ 40



PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC

A A a . A e ~ A oA - A A r ’ N . roqra M TR
1. Cong bo thong tin vé s¢ hiru co phieu cia co dong lon, nhém nguoi c6 lién quan nim gir tir

5% tré 1én s6 ¢6 phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Céong ty

— T chirc, ca nhan khi trd thanh hodic khong con 1a ¢é déng 16n, nhém nguodi ¢é lién quan so hitu tir
5% trd 1én s6 cd phiéu dang luu hanh ¢ quyén biéu quyét cia CTDC phai cong bé thong tin va
béo cdo vé giao dich c6 phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (dbi v6i cb phiéu dang ky giao
dich) theo M&u 16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay trong thdi han 05 ngay lam viéce,
ké tlr ngay tro thanh hodc khéng con la ¢d dong 1én.

= i dong 16n, nhdm ngudi ¢o lién quan nam gitr tir 5% tra 1én s6 ¢ phiéu dang luu hanh ¢6 quyén
biéu quyét clia mét cong ty dai ching khi c6 thay ddi vé sé lugng ¢d phiéu qua cac ngudng 1% sb
cb phiéu c6 quyén biéu quyét phai CBTT va béo cdo cho CTBC, UBCKNN, SGDCK ) theo Méu
17 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay ¢6 su
thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi voi tuwgng khéng chii dong thuc hién giao dich trong trieong
hop thay dsi 1y lé ném giir ¢o phiéu dang luu hanh co qu}lén biéu quyé! phat sinh do CTDC

giao dich cé pf?féu quy hodc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tuw A s6 hitu 5,2% s6 lwong cé phiéu dang heu hanh c6 quyén biéu qruyé]F cia té
chire dang ky giao dich X. Ngay T, éng A ddt lénh giao dich mua véo lam ting ty Ié ndm giiv c6
phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, éng A ddt lénh mua tiép lam tdng 1y 16
nam gii ¢6 phiéu X tiv 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty I¢ sé hitu cé phiéu
X ctia 6ng A thay doi vicot qua nguéng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay két
thiic viée thanh toan giao dich chimg khodn, éng A phai céng bé théng tin va bdo cdo céng ty
X, Uy ban Chirng khodn Nha meée va S6 giao dich chirg khodn vé viéc thay doi 1ty lé so hitu
6 phiéu ciia minh.

— CTDC cong bé trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhdan dugc bao cédo
lién quan dén sy thay ddi ty 1& s& hitu ¢6 phiéu, quyén mua ¢6 phiéu, chimg chi quy cua cac déi
tugng nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi bd, ngudi ¢é lién quan ciia Cong ty, ngudi 6
lién quan cia ngudi ngi b

Ngudi ndi b cua cong ty dai ching va ngudi ¢o lién quan cua ddi tuong nay phai cong bd théng tin,
bdo cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich cho CTDC, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu ddng trd 1én hodc gia tri giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu
dong trg 1én tinh theo ménh gid (ddi voi co phiéu, trai phiéu chuyén déi) hodc theo gia phat hanh gan
nhét (di véi chimg quyén ¢6 bao dam) hodic gia tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua ¢d phiéu,
quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truomg hop chuyén nhugng khong théng qua hé théng giao



dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodic duge cho, ting hodc duge tang, thira ké, chuyén nhuong

hodc nhan chuyén nhugng chimg khoan va cac truong hop khac), cu thé nhu sau:

Trude khi thue hién giao dich: Truéc ngay thuc hién giao dich tdi thidu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
cua cong ty dai chiung, NCLQ cua Céng ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va béo céo cho
UBCKNN, SGDCK va CTBC vé viéc du kién giao dich ¢6 phiéu ) theo MAu 18 — GD NNB tai
Phu luc 3 kem theo Quy trinh nay.

Thoi han thue hién giao dich khong duge qué 30 ngay, ké tur ngay ding ky thuc hién giao dich va
chi duge bét dau tién hanh phién giao dich déu tién vao ngay giao dich lién sau ngay co thdng tin
céng b6 tir SGDCK (Trir truomg hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh ¢é phiéu
hodc giao dich chdo mua cong khai, déi tugng phai CBTT duge mién trir nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuc hién theo quy dinh phép luat vé hoat ddng chao bén, phat hanh, chao mua coéng
khai).

Ghi c¢hii: NNB cua cong ty dai ching, NCLQ ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng dugc dong
thoi dang ky giao dich mua va bdn ¢é phiéu trong cing mét dot ddng ky va phai thuc hién giao
dich theo diing thoi gian va khéi heong da dang ky.

Sau khi thyuce hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich
(truong hop giao dich két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han dy kién giao dich,
NNB cua cong ty dai ching, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cia NNB phai bao cdo cho UBCKNN,
SGDCK va CTPC vé két qua giao dich theo MAu 19 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh
nay, dong thoi giai trinh nguyén nhén khéng thyc hién dugce giao dich hodic khong thuc hién hét
khéi lugng dang ky (néu co).

3. Ghichua

NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cta Cong ty va NCLQ cua NNB chi duoc dang ky va thuc
hién giao dich tiép theo khi da béo cao két thuc dot giao dich trudc do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, déi tuong ding ky giao dich khong con la NNB cua cong
ty dai chung, NCLQ ctia Céng ty va NCLQ ciia NNB, déi tuong ding ky giao dich vén phai thuc
hi¢n viéc bao cdo va céng bd thdng tin theo quy dinh.

Trudng hgp cong ty chimg khodn 1a NCLQ ctia NNB cta té chirc dang ky giao dich, khi thuc hién
stra 16i giao dich ¢6 phiéu dang ky giao dich, cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK va CTDC
trong vong 24 gidy, ké tir thai diém hoan thanh giao dich stra 15i.

Trudng hop cong ty me ciia CTDC hoidc cac td chire chinh tri, td chie chinh tri - xi hoi cua cong
ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...), ca nhén gitr chirc danh quan ly khéc theo quy dinh
tai Diéu 18 cong ty cua cong ty dai chiing thuc hién giao dich ¢6 phiéu phai thuc hién nghia vu
cong bd thdng tin nhur quy dinh déi véi ngudi ndi bo.

CTDC cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc bdo céo
lién quan dén giao dich cb phiéu cua NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ
ctia NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT | Ky hiéu méu biéu |

'Mau 01 - BCTN ‘

Mau 02 - BCCTT

Miu 03 - BCQT

Mau 04 - BC

| Miu 05 - THQ

Mau 06 - DS

Miu 07 - NS

Mau 08 - NNB

Miu 09 - NNB

Mau 10 - PKDN

Mau 11 - MHCT

File méiu

Wi

Mau 01 - BCTN

Mau 02 - BCCTT

WE

Mau 03 - BCQT

W]

Mau 04 - BC
Mau 05 - THQ

=

Mau 06 - DS

Mau 07 - NS

Mau 08 - NNB

W] =

Mau 09 - NNB

Mau 10 - DKDN

wE

Mau 11 - MHCT

Bao cdo thuong nién

(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

Ban cung cAp thong tin ngudi ndi bd

' (Thong ne s6 96/2020/TT-BTC)

' Béo cdo quan trj 06 thang dau nam/nam

| (Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

- Bdo cdo tién do sur dung von thu dugc tr
" dot chao ban

| (Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

' Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi

" cting thuc hién quyén cho ¢é dong hién hiru _

(Quyét dinh sé 197/0D-VSD nim 2017)
Danh sach cé déng nha nude, c6 déng 1on
ctia Cong ty dai ching niém yét/dang ky
giao dich

(Quyét dinh 56 606/0P-SGDHN)

' Thay déi nhan su
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Danh sach ngudi ndi bd va nguoi co lién

| quan

(Quyét dinh 56 606/QD-SGDHN)

' Théng béo thay ddi nguoi cé lién quan cta

ngudi ndi bo

| (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

' Thdng béo thay d6i Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép/Gidy phép thanh lap va
hoat dc}ng/Giéy phép hoat dong
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Thoéng béo (thay d6i) md hinh cong ty va
loai bao cdo tai chinh

(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)



STT = Ky hi¢u miu biéu  File mén

. - ' Thong bdo thay doi sb lugng cd phiéu co |

12 Maiu 12 - SLCP Mau 1é Ew | quyén biéu quyét dang luu hanh |
(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
wE Cong bé thong tin bét thuong

13 Mau 13- CBTT : :
Mau13-CBTT ' Quyét dinh sé 606/0D-SGDHN)

— 14-'_'QTCT Bang cung cép thong tin vé quan tri cong ty

(Quyét dinh s6 606/0H-SGDHN)

14 Mau 14 - QTCT

mfl | b thong tin d6i vai cong ty dai ching quy
Mau 15 - CBTT mo lén

| M3u 15 —KT

CBTT

i | Théng bao vé vide két thic nghia vu cong
|
15 |

(Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)

| ' Bdo cdo vé ngay trd thanh/khdng con 1 cd
16 Miul6-CPL .~ Mau16-CDL ‘ dong Ién
(Théng tr s6 96/2020/TT-BTC)

Béo cdo vé giao dich ¢6 phiéu cua cd dong
, lém, nha dau tu s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d
i mf phiéu dang luu hanh ¢6 quyén bidu quyét
17 Miu 17 - CPL  Maut7-coL cua'cc‘mg ty khi c6 thay doi 5:6 l,uc,mg' cd
phiéu qua cdc ngudng 1% s6 ¢o phiéu c6 .
quyén biéu quyét.

(Théng tw 56 96/2020/TT-BTC)

- Théng béo Giao dich ¢6 phiéu ciia Nguoi
‘ | L ndi by, ngudi ¢ lién quan cua Cong ty,

g Maulg-GD _ w
NNB | Mau 18 - NNB
z khi thue hién giao dich

| (Thong te s6 96/2020/TT-BTC)

nguoi co lién quan cia ngudi ndi bd trude

‘ ' Béo cdo Giao dich ¢b phiéu ctia Ngudi ni

1 o 3 bg, ngudi co lién quan cua Cong ty, ngudi

g Miu19-GD |
NNB | ien giao di

| | hi¢n giao dich

(Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

Ml 19~ NNB c6 lién quan cua nguoi ndi bd sau khi thue

Miu2o—BcTH | CE Béo cdo tinh hinh quan trj Cong ty

QTCT | kel (Théng tir s6 96/2020/TT-BTC)

20
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