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TONG CONG TY OO KHI GTVT SAIGON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TNHH MQT THANH VIEN Doc lip - Tr do - Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
BEN BAI VAN TAI SAI GON
(STP.JSC)
Sé:. 2¢../NQ-HPQT Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ©Athdng 44 ndm 2021

NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI

Can cir Quyét dinh s 5927/QD.UB ngay 21/11/2005 cia UBND TP.HCM
vé viéc phé duyf;t phuong an va chuyén d6i Cong ty Bén béi Van tai Thanh phé
thanh Céng ty C6 phéan Bén bai Vian tai Sai Gon;

Can cir vio Piéu 1¢ ciia Céng ty C6 phén Bén bii Vin tai Sai Gon di duge
thong qua tai Pai hoi dong cd déng thudng nién ngay 19/5/2021;

Can cir Nghi quyét s6 24/NQ-PHPCD ngay 19/5/2021 cua Pai héi déng cb
déng thudmg nién nim 2021 Cong ty C6 phén Bén bai Van tai Sai Gon;

Can ¢ Bién ban hop Hoi dong quan trj Cong ty Nhiém ky IV, lan thir 02
ngay 01 thang 11 nam 2021.

QUYET NGHI

Piéu 1. Hoi dong quan trj thong nhét théng qua céc n01 dung Bio cdo sb
251/BC-STP ngay 4/10/2021 clia Ban didu hanh Céng ty vé Béo céo so két hoat
'dong san xuét kinh doanh 9 thang dAu nim va phuong huéng nhiém vu 3 thang
cudi nam 2021.

Piéu 2. Hoi dong quan tri théng nhét thong qua cdc ndi dung Béo cdo tai
chinh Quy 11172021 ngay 12/10/2021.

Diéu 3. Hoi dong quan trj thong nhit théng qua cdc ndi dung Béo céo tai
chinh 09 thing dau nim 2021 ngay 12/10/2021.

Piéu 4. Hoi dong quan tri thong nhit T& trinh s6 105/TTr-STP ngay
27/5/2021 cia Ban diéu hanh Céng ty vé viéc phé duyét hd so béo cdo kinh té
k¥ thuat Cong trinh: Nha dlCh vu ho trg - Ben xe Ngi Tu Ga.

Piéu 5. Hoi dong quan tri thong nhat ban hanh "Quy ché cong bd théng tin
ctia Cong ty C6 phan Ben bai Vén tai Sai Gon".
‘Piéu 6. Téng Giam ddc, cic phong, don vi va cic cé nhén co6 lién quan
trién khai thue hién Nghi Quyét nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Noi nhan
- Nhur diéu 6;
- UBCK Nha nuéc;
So' GDCEK. Ha Ngi;
- Téng Cong ty Samco (de b/c);
- Thanh vién HDQT;
- Truong BKS Cty;
- Pang uy, Cb, DTN Cty; ~
- Luu: VT.Thu ky HDQT (01b).n.1%.




Piéu 1.

Chuong I. QUY PINH CHUNG

Pham vi di¢u chinh, d6i twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viée cbng bd thong tin cia Cong ty trén thi truong ching khoan Viét
Nam.Déng thoi,quy dinh viéc phdi hop gitta cac don vi tryc thude, cadc Phong ban, c4 nhén thude
Céng ty va cac d6i twong khac trong viée thyre hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Doi twgng ap dung

a)

Nguéi cong bd thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong K€ toan Tai chinh, Phong K& hoach Pau tu, Phong T4

c)

Piéu 2.

chirc Hanh chinh, Phong Phat trién Thi trudong, Thu ky HDQT.

Nguoi ndi bo, ngudi co lién quan clia ngudi ndi bd, ¢d déng 16n, nhém ngudi b lidn quan nim
gilt tlr 5% tr&r 1én s6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Tai li¢u tham khio

Can cir Lut Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020,

Cén cir Luat Chimg khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019,

Cén cu Nghi dinh sb 155/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phd quy dinh
chi tiét thi hanh rnot s6 didu ctia Ludt Chimg kho4n;

Cén cit Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 ctia Bo Tai chinh huéng dan
vé viéc cong bd thong tin trén thi truomg chimg khoén;

Cén ctr Quyét dinh sb 450/Q£) UBCK cia Uy ban Chimg khoén Nha mréc ban hanh Quy ché
sir dung Hé théng cong b thong tin cia Uy ban Chimg khoan Nha muée ngay 14 thang 07 nim
2021,

Can cir Quy ché Céng b thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 néim 2016 cia Téng Giam dbc SGDCK HN;

Cén cir Tai liéu huéng dan sir dung Hé thdng quén Iy thong tin céng ty danh cho céng ty niém
yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS),

Cin ¢t Didu 1 va Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty.

Cic chir viét tit

Cong ty :  Céng ty Cb phanBén bai Van tai Sai Gon

UBCKNN : Uy ban Chitng kho4n Nha muréc

IDS PRO :  He théng c6ng bd thong tin ciila UBCKNN

SGDCK HN/HNX :  S& Giao dich Chimg khoan Ha Ngi

CIMS :  Hé thong quan ly thong tin cong ty cta S& Giao dich Chimg khoén
Ha Noi

VSD : Trung tim Luu ky Chung khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bil
irr ching khoan Viét Nam

TTCKVN :  Thi truéng Chimg khoan Viét Nam
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- CBTT :  Céng bd thong tin

- HBPQT :  Hoi dbng quan trj

- BKS :  Ban Kiém soat

- TGP :  Téng Giam dbe

s KT :  Kétoan truémg

= BEPE :  Béo cdo tai chinh

- CPbL :  Cb déng lon

- CPQ :  Cb phiéu quy

-  DPHDBCP :  Dai hdi dong cb dong
- GCNDKDN :  Giy ching nhén ding ky doanh nghiép
- CTbC :  Cong ty dai chang

- NNB ¢ Ngudingi bd

- NCLQ :  Ngudi cé lién quan

Picu 4. Giai thich tir ngir
1. Ngwdingi bé cua Cong tyla:
~  Chu tich Hoi dbng quén tri, thanh vién Hi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Téng
Gidm dbc, Phé Téng Giam déc, Gidm dbc tai chinh, K& toén truémg va céc chic danh quin 1y
tuong duong do Dai hdi ddng cd déng biu hoc Hoi ddng quan trj bd nhiém;

—  Trudmg Ban kiém so4t va thanh vién Ban kiém soét (Kiém so4t vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bd;

- Thuky cbng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin

2. Ngdy céng bé théng tinla ngay théng tin xuét hién trén mét trong cac phuong tién cong bd thong tin
quy dinh taiPiéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo théng tin 1a ngay giii fax, glriqua thur dién tir, ngay théng tin dugc
tiép nhén trén hé thong cong b théng tin cia UBCKNN, phuong tién cong b thong tin ciia
SGDCK HNho#c ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duge vin ban bo cdo tiy theo thoi diém nao
dén trude.

4. Doi voi tai ligu dudi dang van ban: Viin ban hop 18 12 ban chinh hosic ban sao hop 16, Yéu ciu cia
vén ban hop 1é:

—  Déi véi van ban cia c4 nhin: Vin ban c6 ho tén va chit ky cia ¢4 nhén.
—~  Dbi véi viin ban cta td chire: Viin ban ¢6 xac nhén ciia ngudi o6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chir ky ciia ngudi ¢é thAm quyén, déng déu (néu cb).

5. Ban scan vin ban ding CBTT phéi c6 ddy da ndi dung theo quy dinh d6i véi viin ban hop 1&.

6. Dit liéu dién tr ding CBTT la dit liéu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

7. Ngudi cong bo thong tin 14 nguoi dai dién theo phép ludt cua cong ty hoéic ngudi dugc uy quyén
cOng bd thong tin. Ngudi dai dién theo phép ludt cia cdng ty phai chju trach nhiém vé tinh chinh
xac, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong b thong tin cong b,

8. Ngudi cé lién quar’' 1a c4 nhan, 16 chirc ¢6 quan h¢ v6i nhau trong céc trudmg hop sau day:

[ 'ITheo quy dinh tai Biéu 4 Lugt Chieng khodn s854/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 ndm 2019
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a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bd ctia doanh nghiép d6;

b) Doanh nghiép va td chirc, c4 nhén s& hitu trén 10% sé cb phidu c6 quyén bidu quyét hoic vén
g0p cua doanh nghiép do;

c) Tb chic, c4 nhan ma trong mdi quan hé vai td chirc, c4 nhén khac true tiép, gién tiép kidm soat
hodc bi kiém soét béi td chire, ¢4 nhan dé hodic cling vai t6 chirc, ¢4 nhan d6 chiu chung mét sy
kiém soat;

d) Ca nhan va bb d&, me d¢, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo, vo, chdng, con
dé, con nubi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cua ca
nhén d6;

e) Quan hé hop ddng trong d6 mdt t chirc, c4 nhan la dai dién cho té chirc, ¢4 nhan kia;

f) Té chirc, c4 nhan khic 13 ngudi cé lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

T6 chirc kiém todn duwoc chdp thudn 1a t chirc kiém toan doc 1ap thudc danh sich cac t6

chirc kiém toén duge Uy ban Chung khoan Nha nuée chdp thuan kiém toan theo quy dinh

cia Luat Chimg khodn va phép luat vé kiém toan doc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

L.
2.

Viéc cong bd théng tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phép ludt.

Béi tuong cong bd théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1Quy ché nay phai chiu trach nhi¢m
vé ndi dung théng tin cong bd. Trudng hop c6 sy thay ddi ndi dung théng tinda cong bé, Déi tuong
cong bo thong tin phai cdng bd ndi dung thay ddi va 1y do thay dbi so véi théng tin da cong bd
trudce dé.

Khi cong b6 thong tin, Déi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1phai déng
thoi bdo céo Uy ban Chimg khodn Nha nude va S& Giao dich Chimg khoén Ha Noivé néi dung
thong tin cong b, bao gdm ddy da c4c thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac théng tin c4 nhén bao gdm: Cin cube cong dén, Chimg minh nhén déan, Chimg
minh quén nhén, H chiéu con higu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sé dién thoai, s fax,
thu dign tir, sb tai khoan giao dich chimg khoén, s6 tai khoén luu ky chimg khoén, s6 tai khoan
ngén hang, m sb giao dich ctia nha dau tw nude ngoai, tb chire kinh té c6 vén diu tu nude ngodi s&
hifu trén 50% vén diéu 1é chi duge thye hién néu chi thé lién quan déng .

Truémg hop thong tin cdng b bao gdm céc thdng tin c4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu 5 Quy ché
ndy va céc d6i tuong cong bd théng tin khong ddng y cong khai céc thong tin nay thi phai g Uy
ban Chimg khoén Nha nuéc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha N@i02 ban ti liéu, trong d6 01 ban
béo céo vé viéc cong bo théng tin bao gdm diy du thong tin ¢4 nhan va 01 ban béo cdo khong bao
gom thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Ha
Noithue hi¢n cdng khai thong tin.




Diéu 6. Phwong ti¢n cong bé théng tin

Déi twgng tiép nhin CBTT Phuong tién CBT'T

' Chuyén muc vé Quan hé cb ddng trén trang théng tin |
dién tir (website) clia Cong ty.(*)

Cong ty

Hé thong cong bd théng tin ctia Uy ban Chimg khoan
Nha nude - IDS Pro.

; Trang thong tin di¢n tr cha S¢ Giao dich Chung
khoan Ha Nox - H¢ thong CIMS.

Uy ban Ching khodn Nha nude

& Giao dich Chimg khoan Ha Nbi

_ Trang thong tin dién tir ciia Téng cdng ty hru ky va
- Phuong tién thong tin dai ching khac | by trir chimg khoan Viét Nam.
 theo quy dinh cua phap ludt trong mét >

' 80 trudng hop Béo in, Béo dién ti,v.v...

(*)Luu y:

Truong hop nghia vu cong bé théng tin phdt sinh vao ngdy nghi, ngay Ié, Céng ty vdn thuc hién
cong ba thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong cia Céng ty vao ngay nghi, ngay 12 theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc hién ddy di nghia vu céng bé thing tin theo quy dinh phdp lugt
vao ngay lam vigc lién sau ngay nghi, ngay Ié.

Céng ty khi Idp trang thong tin dién t phdi bdo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nude, S¢ giao
dich chimng khodn va céng khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lien quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngdy lam vige, ké nr ngdy hoan tat viée Idp trang thong tin dién tir hodc
khi thay d6i dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dign ti phdi hién thi thoi gian diing ti thong tin, dong thoi phdi dim bdo nha
ddu ti ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dugc cdc dik ligu trén trang thong tin dién ti d6.

Cdc thong tin céng bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phdi dupc heu gitt
dudi dang vin ban (néu cd) va diz ligu dién te 161 thibu 10 nam. Cdc théng tin ndy phai dugc heu
giik va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tir cia doi tuong céng bé théng tin t6i thidu 13 05
nam.

Cdc thong tin cong bé bdt thuomg hodc theo yéu cduhodc cdc hoat dong khdc phdi dugc heu giir
va truy cdp duoc trén trang thong tin dién t cia d6i twong cong bé thong tintéi thiéu 05 ndm.




Chuwong I1. NOI PUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Luwu db thyc hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

omamat 2 s

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

W TRTR T wh  SR FE A o T —

:

| NGUOI CONG BO THONG TIN

(Tong hop, kiém tra,phé duyét, i chiéu va soan thio
viin ban cong bd; kiém soat, lwu trit ti liéu CBTT)

- et — 1 r— —— e

p—

bl _ ! !

WEBSITE . ; ) ” TRUONG HOP KHAC

cONGEY I UBCKNN ] carhaic (VSD, Béo in, Béo dién ir...)
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2. Ap dung dbi véi cac dbi twong khic(**)

CAC POI TUQNG KHAC

it

| ¥ ¥

CONG TY l HNX UBCKNN

+m""{
i

! NGUOI CONG BO THONG TIN

s

1
i
|
: 4

F WEBSITE
CONG TY

Ghi chii; :Guitsgetiép Cong ty, UBCKNN va HNX

===+ :Ngudi Cong bé thong tin tiép nhan thong tin tir dbi tugng khéc thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website Cong ty.

(**) Doi tuong khdc la doi twomg Quy dink tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Newdi npi b,
nguedi ¢o lign quan cia ngudi néi b, c6 dong lom, nhém ngudi c6 lién quan ndm giik tix 5% trc lén s6

c6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.




s PHeu8. Cicndi dung cong bo théng tin
1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Di¢u 1Quy ché nay thye hién

CBTT theo quy dinh theo tung Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan Tai chinh :  Phulyc 1.1
b) Phong Ké hoach Dau tu : Phuluc1.2
¢) PhongTé chirc Hanh chinh : Phuluc 1.3
d) Phong Phat trién Thi truong : Phulucl4
e} Thueky HDQT : Phuluc1.5

2. Cic doi tegng khéc thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu lue 2 Quy ché nay.

Chwong I1I. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trich nhi¢m phoi hop giira ngui CBTT va cic phong ban lién quan

1.

Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thyuc hién nghia vu cong bb théng tin clia Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg ngudi c6 lién quan khac theo c4c quy dinh cia phap luat
va Diéu 1é ciia Cong ty.

Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning ctia minh tiép nhan, xr 1y c4c théng tin fir cac
phong ban chirc nang cung cip cac théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Truémg cic phong ban
chuc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cia cdc théng tin cung cép cho ngudi
cong bd théng tin

Dbi voi nhimg thong tin bat thuomg, thong tin cung cdp theo yéu cau phai cong b theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cn cung ¢ip) c6 trdch nhiém cung cép théng tin
cho ngudi cong bd thong tin trong vong 20 giér ké tir khi phat sinh su kién cong bd thong tin.

Ngudri cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va bdo cao Hoi ddng quan trj két qua
thuc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong b thong tin

l.

Cac d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cua phap ludt gdy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan |y hoat dong cong b thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc d¢ vi pham ma bj xir Iy ky
lugit, xir phat hanh chinh hoc bj truy ciru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thudng
theo quy dinh cua phap luat.

Viée xir ly vi pham vé cdng bd théng tin duge thye hién theo Nghj dinh sé 156/2020/NP-CP ngay
'31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chirng khoén va thi truéng chimg
khodn va cac vin ban phap luat ¢ lién quan khac.

Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir 1y vi pham phit hop voi chirc nang va quyén han
cuia minh ddi v&i cic trudmg hop vi pham vé Quy ché cong bé théng tin nay.




4. Truomg hop vi pham nghiém trong, vuot quéd tham quyén gidi quyét ciia Téng Gidm dbc, Tong
Giam dbc s& bao cao Hoi ddng quan tri xir ly vi pham theo quy dinh.

_ Biéq 11. Tham quyén xi ly vi pham
1. Déi vai vi pham phat sinh tir ngudi cong b6 thong tin: Viéc xir ly vi pham s€ dugc thyc hi¢n theo
quy dinh phap luat va thim quyén cta Hai déng quan tri.
2. Déi véi vi pham phat sinh tir ca nhén tryc thuée phong ban Viée xir ly vi pham s€ duoc thue hién
theo quy dinh phap luat va thim quyén cia Téng Giam doc.

Piéu 12. Trién khai thye hi¢n

1. Can cir vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong ¢6 lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hgp ¢6 nhimg quy dinh cia phap lut ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge dé
cap trong Quy ché nay hoic trong trudong hop 6 nhiing quy dinh méi cla phap lugt khac véi nhitng
diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap ludt d6 dwong nhién duoc 4p dung va diéu
chinh nghia vu cong bd thong tin clia cac d6i tugng cé nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc Hoi dong Quan trj
théng qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- UBCK Nha nude; _ CHU TICH
- S GDCK Ha Noi;

- Thanh vién HPQT;

- Trudng BKS Cty;

- Cac phong ban, don vi;

- Luu: VT.Thu ky HPQT (01b).n.10..
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PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTTCAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN TAI CHINH

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

NOI DUNG

THOT HAN

CONG BO THONG TIN

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

I. | Bao cdo tai chinh
| Trong thoi han 10 ngay ké
| Béo céo tai chinh nam da duge kiém | [ 1€2Y 10 chitc kiém todn | o0 o (o
1 Sedis ky nhung khéng dugc vugt CBTT 01 ngay
| 3 qua 90 ngay ke tir ngay két
thic ndm tai chinh.
| II. | Bdo cdo thwimg nién
S n
Cham nhét 20 ngay sau
ngay cbng bd bao céo tai
5 Béo cao thut s chinh nim dugc kiém todn | Truée thoi han
. i o nhung khéng dugc vuot | CBTT 01 ngay
qua 110 ngay, k& tr ngay
két thic nim tai chinh.
l b1
oL Pai hji dong cb déng
Cong bo thong tin Ve viéc lap danh Téi thidu 20 ngdy truée | Trude thdi han
3 ;;“’h c0 dong c6 quyén tham dw hop | | 4o 10 cing. | CBTT 0dgitr
| ai hdi;
e -
Chéam nhat 21 ngay trude
oy hed "UmESEIND | s hiis et
e N PHBCD 2 e
4 Tai liéu hop Dai hdi dong ¢6 d6ng. (Néu Didu Io Cong v Tong hop tai liéu
khong quy dinh thoi han | %1 DAY
bl ik}m:ic dai hon).
IV. | Lay ¥ kién cb déng bing vin ban
Chog bé Ding; i Vé vice T5e et Téi thiu 20 ngay true | Trude thdi han
5 | sach cb dong c6 quyén tham dy hop :

I Dai hdi dong cb déng.

| ngay dang ky cudi cing,

CBTT 0dgit

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cia cong ty tai ngan hang,
chi nhanh ngén hang nudc ngoai bj
phong tda theo yéu clu ciia ¢o quan
c6 thdm quyén hodc khi td chirc cung
tmg dich vy thanh todn phat hién c6
du higu gian l4n, vi pham phép ludt

Trong théi han 24 gi¢

Truée thdi han
CBTT 04gitr

11




NOI DUNG FHOI HAN

lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan duoc phép hoat dong trd lai sau |
khi bj phong toa; |

. CONG BO THONG TIN

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

' Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu hoac ban

GHI
CHU

Truéc théi han

7| cb phiku quy: ‘ Trong thin N 24 S CBTT 04 gidr
Quyet dinh ngay thyuc hién quyén mua
cd phan cua nguﬁn 0 hiu trai phiéu 3 :
8 |kém theo quyén mua cd phén hodc | Trong thoi han 24 git ATONT thén. han
CBTT 04 gitr
ngay thuc hién chuyen don trai phiéu
chuyén dbi thanh cb phiéu;
Quyét dinh chao ban cht’rpg khoén ra |
nuoc ngoai va cdc quyéet dinh lién -
9 | quan dén viéc chao ban, phat hanh | Trong thdi han 24 gio '(I;g,?,% Ot‘l‘lb'li&han
chimg khoén theo quy dinh phép luat g
vé doanh nghiép;
Quyet dinh vé& mirc cb tire, hinh thire .
10 | tra 0 tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét | Trong thoi han 24 gid ggﬁ Otilénob’han
dinh téch, gp cd phiéu; g
TR : , i
| | Quyét dinh vé viéc to Chl'IxC lai doanh | |
nghiép (chia, tach, hop nhat, sép nhép e 3 Truéc thdi han |
| doanh nghiép). gidi thé doanh nghiep, | 1708 thoi han 24 gio CBTT 04 gitr
pha san doanh nghiép;
Quyét dinh thay ddi ma sb thué, tén . 2 Truéc thoi han
i cdng ty, con ddu cla cong ty; TIERS el S CBTT 04 git
Quyét dinh thay d6i ky ké toén, chinh
sich ke toan 4p dung (tnr trudmg hop 2 : Truéc thdi han
13| thay d8i chinh séch kb todn p dyng | L7o18 thoi hen 24 gio CBTT 04 giir
do thay dbi quy dinh phap luat);
Théng bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop dong kiém toén BCTC nim . & Trude théi han
14 | hodic thay ddi doanh nghiép kiém toén Tronig- hibthen 24 gl CBTT 04 giv
| (sau khi d3 ky hop dong);
b xpia i 2 o : i = Iy Truéc théi han
15 | Viéc huy hop dong kiém toan da ky; | Trong théi han 24 giod CBTT 04 git
Két qua diéu chinh hdi t BCTC (néu : , Tru6c thdi han
16 co); Trong théi han 24 gid CBTT 04 git
Y kién khong phai 1a y kién chap ¥
17 nhan toan phan cla klem toan vién | Trong thoi han 24 gio | g;?; OTm.b,han
W 48i v6i BCTC; &l

12




NOQI DUNG

Quyét dinh tham gia gép vén thanh
lap, mua dé ting s& hitu trong mét
cong ty din dén cong ty d6 trdr thanh
cong ty con, cong ty lién két hojic ban
dé giam so hitu tai cong ty con, cong
ty lién két din dén cong ty d6 khong
con la cdng ty con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién
két;

THOI HAN

CONG BO THONG TIN

Trong thé&i han 24 gio

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Truéc thdi han
CBTT 04 gity

Truémg hop Cong ty thay di md hinh
cong ty (tham gia gop v6n thanh lap,
mua dé ting s& hitu trong mét cong ty
dén dén cong ty d6 tr& thanh cong ty
con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két hoic ban dé giam s& hiru tai cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két dén dén cong ty d6 khdng con
14 cong ty con, cOng ty lién doanh,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong ty lién
két), ngoai viéc thue hién cOng b
thong tin theo quy dinh, t6 chic ding
ky giao dich thuc hién ding ky theo
Miu 06 CBTT/ SGDHN.

Trong thoi han 24 gid

Truéc thdi han
CBTT 04 gior

20

Thay d6i sb luong ¢b phiéu c6 quyen

biéu quyét dang Ivu hanh. Thdi diém I

CBTT thuc hién nhu sau:

Truéc thoi han
CBTT 04 giv

21

- Trudng hop cong ty phdt hanh
thém co phzeu hodic trdi phiéu chuyen
doi, ¢d phiéu wu dai thanh 6 phitu
tinh tir thoi diém cong 1y bdo cdo
UBCKNN vé két qua phdt hanh, két
qua chuyen déi theo quy dinh phdp
lugt vé phat hanh chimg khodn;

Trong thot han 24 gio

Truéc thdi han
CBTT 04 givr

22

- Truong hop cong ty mua lgi co
phzeu cia chinh minh hodc bdn co
phiéu quy tinh tir thoi diém cong ty
bdo cdo két qua giao dich cé phzeu
quy theo quy dinh phdp ludt vé giao
dich cé phiéu qup;

Trong théi han 24 gio

Truéc thoi han
CBTT 04 giir

23

- Truong hop céng ty mua lai cé
phiéu cia cdn bj cong nhan vién theo
chuong trinh lwa chon cia nguoi lao
déng trong céng ty hodc mua lai cé

Trong théi han 24 gio

Truéc thdi han
CBTT 04 gii

13




NQI DUNG

E 1
phiéu 1é cua cong ty thong qua cong

1y chrmg khodn; céng ty chimg khodn
mua co phzeu cua chinh minh theo I
yeu cdu ctia khdch hing hodc dé sira
| 161 giao dich, céng ty CBIT trong
vong 10 ngay ddu tién cia thang trén |
co 56 cde giao dich da hoan tat va
cdp nhdt dén ngay CBTT. |

_ THOI HAN
CONG BO THONG TIN

THO1 HAN
CUNG CAP
THONG TIN

24

| Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc

hién cac giao dich c6 gia tri lén hon

15% tbng tai san cia cong ty can cir '

vao bdo céo tai chinh nam gin nhit |
duge kiém toan hodc bao cdo tai
chinh 06 thang gin nhét dugc soat
xét. Trudmg hop cdng ty dai chung la
cdng ty me thi cén cir vdo béo céo tai
chinh hop nhit;

Trong thoi han 24 gid

Truéc théi han
CBTT 04 givr

| GHI
CHU

25

Quyet dinh xir phat vi pham phap luat
vé thué; .

Trong thoi han 24 gio

Truéc thoi han
CBTT 04 gio

26

Cong ty nhén dugc thong bao cia Toa
an thy 1y don yéu cdu md thu tyc pha '
san doanh nghiép;

Trong thdi han 24 gi¢

Truéc thdi han
CBTT 04 giv

27

Trudng hop cong ty nhan biét dugc su
kién, thong tin 1am dnh hudng dén gia
chimg khoén cua chinh cong ty, ¢dn
ty phai xac nhin hodc dinh chinh vé
sur kién, thong tin do;

Trong théi han 24 gio

Trudc thoi han
CBTT 04 gitr

28

hudémg 16m dén hoat déng sén xudt,
kinh doanh hodc tinh hinh quéan ftri
cua cong ty;

Khi xay ra cac sy ki¢n khac co anh

Trong thoi han 24 gid

Truéc théi han
CBTT 04 gir

29

Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty
dai chung cong bd bao céo tai chinh

nam tai chinh cii va ndm tai chinh mé&i
theo quy dinh phap ludt vé ké toan

doanh nghiép.

cho giai doan giira 02 ky ké toan cua |

Trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay td chirc kiém toan
ky nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngay bat ddu
cta nim tai chinh méi.

Truée théi han
CBTT 0Olngay

CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

30

Theo yéu cau cia Uy ban Chimg

Chimg khoan khi:

khoan Nha nwic, S&¢ Giao dich

14




3

NOI DUNG

1) Xay ra sy kign anh hudng nghiém
trong deén loi ich hop phap cia nha

| dau tu;

THOT HAN
CONG BO THONG TIN

Trong thoi han 24 gid tr
khi nhén duoc yéu cau.

THOT HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Trudc thoi han
CBTT 04 gir

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty
anh hudng l6n dén gia chung khoan
va can phai xac nhdn thong tin d6.

Trong thoi han 24 gid tir
khi nhén dugc yéu cau.

i

Truéc thoi han
CBTT 04 gitr

D.

GHI
CHU

CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO
PONG HIEN HUU

33

Thyc hign CBTT cho UBCKNN,
VSD, bao cao cho SGDCK ddng thoi |
CBTT vé ngy déng ky cuon cung dy |
kién thuc hién quyén cho c¢b dong va
cac tai li¢u lién quan;

Chém nhit 20 ngiy truéc
ngay ding ky cubi cing dy
kién (thuc hién quyén tham
dy hop DPHDCD).

Truéc thdi han
CBTT 0dgior

Chém nhit 10 ngay lam
vigée trudc ngay dang ky
cudi cung du kién (thuc
hién cc quyén khac).

Truée théi han
CBTT 04gio

34

| Truomg hop hiy ndi dung thong béo

vé ngay déng ky cudi cung thyc hién
quyén lién quan den ty 1§ thuc hién va
ngay ding ky cudi cing i vdi céc
trudmg hop phat hanh cb phiéu cho ¢b
doéng hién hiru va cac truong hqp lién
quan dén viéc diéu chinh gia tham
chxeu tai ngay giao dich khong huéng
quyén theo Quy ché huéng dén giao
| dich ching khodn cua SGDCK,
CBTT va gui théng bao cho SGDCK
néu rd ly do huy.

| Trong thoi han 24 gidr ké tir

khi ra théong bao nhung
chdm nhét 05 ngay lam
viéc trudc ngay ding ky
cubi cling.

Truéc thdi han
CBTT 0dgio

CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

35

Cong bd thong tin vé hoat déng chao

ban, phat hanh, niém yét, ding ky |

giao dich va bao cao sir dung von;

Theo quy dinh phéap luat vé
chao bdn, phat hanh, niém
yét, dang ky giao dich
chimg khoan.

36

i

Cong bd théng tin vé ty 1& s& hiru
nuac ngoai;

Theo quy dinh phap luft
CK huéng dan hoat dong
ddu tuv nudc ngodi trén
TTCK Viét Nam.

37

Cong bd thong tin vé giao dich mua
lai c6 phiéu cia chinh minh, bén cb

phiéu quy;

Theo quy dinh phép [uét vé
vigc mua lai cd phieu cua
chinh minh, ban c6 phiéu

quy.

15
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THOIHAN | .
CUNG CAP | CHL
THONG TIN

NOI DUNG THULHON

. CONG BO THONG TIN

Tong tai san (ghi trong s6 ke toan) | CBTT va bao cho cac chu l
38 glam hon 10% do mua lai ¢b phiéu | ng trong vong 15 ngay ké
cia chinh minh tr ngdy hoan tat thanh toan. |

PHY LUC 1.2: PHONG KE HOACH PAU TU

THO1 HAN
CUNG CAP
THONG TIN

THOI HAN GHI

NOI DUNG e

CONG BO THONG TIN

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

L I‘ Bio cdo thwéng nién |

| Chim nhat 20 ngay sau ngay
| | cdng bd bdo cdo tai chinh
| nim duge kiém todn nhung

Trude thoi hanl

1 ; Bao céo thuong nién khong duoc viot qui 110 .I ;l;;mg hop tai liéu |
ngay, k& tir ngay két thic | ngay
! | niim tai chinh.
i - — R )
I1. | Dai hi dong cb dong
F | f 1 A B |
‘ | Chim nhit 21 ngay trl.lréfcI

, | ngay khai mac hop PHDCD | Truéc thoi han
2 | Tai liéu hop Pai h$i dong c6 déng (Néu Diéu 1¢ Cong ty khong | Tong hop tai ligu |
l quy dinh thoi han khdc dai | 01 ngay

hon).
- - L
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PHU LUC 1.3: PHONG TO CHUC HANH CHINH

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

NOI DUNG THOT HAN

| CONG BO THONG TIN

A. CONG BO THONG TIN PJNH KY

| Bio cdo thwimng nién

Cham nhét 20 ngay sau
ngay cong bo bao cao tai

chinh nim dugc kiém todn Frode hii heo

. . \ sa A 1+ 10
1 Béo cao thuong nién i nhung khong duge vugt g‘;nlllg ;wp tai liéu
, qua 110 ngay, ke tir ngay ey
| | két thic nim tai chinh. |
i |
II. | Pai hdi ddng cb dong
| Cham nhét 21 ngiy truée
| 5 .
gy - hal. S Truéc thoi han
2 | Tai liéu hop Pai hdi ddng cb déng BAD Téng hop tai lidu
J . (Neu Diéu ¢ Cong ty 01 nei
khéng quy dinh thoi han | gy
| khdc dai hom). |
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
[
Khi nhén dugc vén ban cua co quan Truéc thoi han
nhad nudc c6 thdm quy en ho#c khi CBTT 04 givr

3 cong ty co quyét dinh vé tam ngimg | Trong thoi han 24 gidy
mét phan hodc toan bd hoat ddng kinh
doanh;

4 Thay dbi noi dung ding ky doanh
nghiép;

Trudc thoi han

Trong thét han 24 gid CBTT 04 giv

Gl kém ban sao hgp 1€ | Truée thdi han
Céng b thong tin vé thay d6i ndi | Gidy chimg nhén ding ky | CBTT 04 givr
dung trong Gidy chimg nhén ding ky | doanh nghiép/Gidy phép
5 | doanh nghiép, Gidy phép thanh lp va | thinh lap va hoat dong
hoat déng hodic Gidy phép hoat dong | hodc Gidy phép hoat dong

theo Miau 05_CBTT/SGDHN; thay ddi cho S& Giao dich
Ching khoan Ha Ngi. _\
r— Bi thu hdi Gidy chimg nhén déng ky Truée théi han
doanh nghiép; sira doi, bd sung ho#c CBTT 04 giv

6 | bi dinh chi, thu hbi Glay_ phép thanh | Trong thoi han 24 gid
14p va hoat dng ho#ic Giay phép hoat |

ddng;
Quyét dinh thay ddi ma sb thué, tén o 5 Tru6c thdi han
7 cong ty, con dau cua cong ty; Trong thiri hgn 24 gw CBTT 04 gio

= ! I J
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|

NOI DUNG

Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh

THOT HAN
CONG BO THONG TIN

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Truoc théi han

GHI
CHU

1dp méi hodc dong cira tru sé chinh, A ok CBTT 04 gier
| chi nhénh, nha méy, van phong dai | o1 thoi han 24 gi&
dién,
Qq}'ét dinh ban hanh, sira déi, bd sung | . < . Trude théi han
% ! pikule; AYOUg ThI BI-LA et CBTT 04 gitr
Quyet dinh vé viéc thay dbi, bd nhiém ] Truéc théi han
10 | méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi | Trong thdi han 24 gio CBTT 04 gi¢r

|

ndi bd;

}
Cong ty nhin duge don xm tir chic

T

Truée thoi han

P6i véi cac sy kién can co sy chip
thuén ciia co quan ¢6 thim quyén.

thong tin Trong thdi han 24
gio k& tir khi nhin dugc
van ban chép thuin hoic
khong chép thudn cua co
quan c6 tham quyén.

| cua ngudai nol b6 (cong ty cin néu rd CBTT 04 givr
11 | vé thdd diém hiéu lye theo quy dinh | Trong thdi han 24 gio
{tai Luit Doanh nghiép va Piéu 1¢
| cong ty) l
BRESIE
Nhén dugc quyét dinh khéi t§ dbi vei || Truéc thoéi han
| cong ty, ngudl ndi bd cha cong ty; : n CBTT 04 giv
12 | tam giam, truy ciru trach nhiém hinh | Trong:thon hgn 24 gits
‘ sgr doi v&i nguoi ndi bo cia Cong ty; !
!
Nhan dugc ban 4n, quyét dinh di ¢ | Truéc thoi han
13 | hi€u luc phap ludt cia Toa an lién | Trong thoi han 24 gidy CBTT 04 gitr
quan dén hoat déng ciia cong ty:
I Céng ty thuc hién céng bd
thong tin theo quy dinh ké
tr khi ban hanh quyét
14 dinh/nghi quyét va cong bd

18




PHU LUC 1.4: PHONG PHAT TRIEN TH] TRUONG

NOI DUNG

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

THO1 HAN

CONG BO THONG TIN

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

A

=
I. | Bdo cdo thudmg nién ~l
| Chidm nhit 20 ngay sau
ngay cong bo bdo cdo tai =
kg 1 . b chinh n#m dugc kiém toan Tr;uéc e han ‘
1 Bao cao thuong nién sk & Tong hop tai
img khong dmgat S ire "01 ughy
qua 110 ngay, ke tir ngdy | °
| két thic nam tai chinh. |
| i
II. | Pai hdi dong cb déng
| Cham nhét 21 ngay truéc
ngdy Kkhai = mge BOP| macse tidi hign
2 | Tailiéu hop Pai hoi déng c6 déng R | Téng hop tai
(Néu Diéu 1@ Céng ty liéu 01 nga
khong quy dinh thoi han | Y
khdc dai hon). | E |
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG 1
|’ Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat | i o
3 trién trung han va ké hoach kinh doanh | Trong thdi han 24 gidy CBTT 04 sity
| hang nadm cua cong ty; g
l Quyét dinh cua DHDCD hodc HDQT
théng qua hgp doéng, giao dich giira |
cdng ty véi nguoi ndi b hodic ngudi ¢6 43 3 Truée thoi han
% | lién quan nguosi c6 lién quan cua nguor | |1onE tho han 24 gio CBTT 04 gitr
ndi by hodc ngudi cd lién quan cia
cong ty dai chung; [ ]
| Khi xdy ra cac su kién khac c6 anh
5 huéng lém dén hoat dong san xuat, kinh Tron thisi han 24 gidr Trude thdi han
| doanh hodc tinh hinh quan trj cla cong g ook CBTT 04 gi&
¥ |
19



PHU LUC 1.5: THU KYHPQT

oy ‘,
THOI HAN TROVHAN

CONG BO THONG TIN

CUNG CAP 8“‘.;
THONG TIN i

NOI DUNG

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

|

A 1 Béo cdo thwong nién iy
] . Lnd ;

Cham nhit 20 ngay sau

ngdy coéng bd bdo céo tai

chinh nidm dugc kiém todn | True thoi han

nhung khong duqc vugt | CBTT 02ngay

qua 110 ngay, ké tir ngay |

két thic nam tai chinh.

1 Bao céo thuomg nién

IL | Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty

Chém nhit 30 ngay, ké tir I

Ei‘;‘r’rm tn hinhguin in ofog 1y, Bln | S o b ehis e s g‘g{i‘; g’; 1;"‘“
’ ’ nim duong lich. | gay
B f £
Chédm nhét 30 ngay, k& tir .
3 l Béo céo tinh hinh quén tri cong ty ndm. | ngay két thuc nam duong 00 140 han

lich, | CBTT 03 ngay |

1. l| Pai héi dong ¢b dong

l Chim nhét 21 ngay trudc

ngdy khai mac hgp
DHDCD Trude thoi han
(Néu Diéu ¢ Céng 1ty | CBTT 03ngay
khéng quy dinh théi han
khdc dai hon).

| Tai liéu hop Pai héi ddng cd dong;

| Bién ban hop va Nghi quyét cia
PHDCP va b{ tai liéu théng qua tai
Pai hoi.

5 Truong hop Dai hoi dong cé dong
thong qua viéc huy niém yét, cong ty
phdi cong bé théng tin vé viéc huy niém
Yét kém theo ty Ié théng qua cua cé
dong khong phai la cé dong lom.

Trong théni han 24 gidr ké tr
khi théng qua Nghi quyét
va Bién ban hop DPHDCP.

Truée théi han
CBTT 04gi

Iv. [ LAy ¥ kién c§ dong biing vin ban

Chém nhét 10 ngay trude

- 8 e . : A
Phiéu iy y kién, du thao Nghi quyét }gm,}ﬁgnphél SAEIAL Hucy Ffiohe A Fa
6 | DPHDCD va céc tai liéu giai trinh dy (ﬁ’éz Diéu l¢ Cong ty| CBTT 03nggq}
thao Nghj quyet khéng quy dinh thoi han
| khdc dai hom).
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NOI DUNG

| Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cua

DHbCD ,

Truomg hop Dai hoi Jdng co dong
théng qua viéc huy niém yét, cong ty
Pphai cong bé théng tin vé viéc hiy niém
yét kém theo 1y Ié thong qua cua cé

| dong khong phai la co diong ldm.

THOI HAN
CONG BO THONG TIN

Trong thai han 24 gitr ké or |

khi thong qua Nghi quyet
va Bién ban kiém phiéu 14y
v kién cb dong.

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

Truéce théi han
CBTT 04giv

GHI
CHU

Danh sich C6 dong Nha nuée, ¢d ddng chién lige, cb dong 16m va cb phifu quy

8

Danh sach cb ddng nha nude, cb ddéng
Iém tai thoi diém 06 thang dau nim

L duong lich;

Chim nhét 1a ngiy 30/07
| (Cdn cu trén danh sach cd
dong du'ac chét dén thoi
diém gan nhdt trwde ngay
| 30/06).

Trude thoi han
CBTT 02 ngay

Danh sich cb déng nha nudc, co dong
16m tai thoi diém 06 thang cudi nam
duong ljch.

|

| Chém nhit la ngay 30/01
nim tiép theo
(Cdn cir trén danh sdch cé
dong dwoc chot dén thoi
diém gdn nhdt triede ngay
31/12).

Truée thoi han
CBTT 02 ngay

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Cong ty giri (Ban cimg) cho Uy ban
Chimg khoén Nha nuéc Ban cung cép
thdng tin ctia ngudi ndi bé mai (néu )

| theo Phy luc II1.

Trong thdi han 24 gio

Truée théi han
CBTT 04gir

11

Déi véi thong tin cong bd vé thay dbi,
b6 nhiém mdi, bd nhi¢m lai, bdi nhiém
ngudi ndi bd: Cong ty thuc hién céng
bo thong tin theo MAu 02 _CBTT/
SGDHN va Miu 03 _ CBTT/SGDHN.

Gui kém quyét dinh/nghj
quyét vé viéc thay @i nhan
SW.

Trude thoi han
CBTT 04giv

12

L) B

Trudng hop 6 phat sinh thay dbi nguoi
¢0 lién quan cua ngudi ndi bd, Cong ty
thuc hién bao cdo SGDCK theo Miu
04_CBTT/SGDHN va Miu
03_CBTT/SGDHN.

Trong vong 03 ngay lam
vige ké tir ngay thay dbi.

Trude théi han
CBTT 01 ngay
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC BOI TUONG KHAC
1. Cong b thong tin vé s& hiru b phiéu cia cb ddng 16m, nhém ngudi cé lién quan nim giir tir

5% tré 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

—  Té chire, c4 nhén khi tré thanh hodic khéng con 12 ¢ déng 16n; nhém ngudd ¢6 lién quan sd hitu tir
5% tr& én s6 cb phiéu ¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty phai cdng bd thong tin va bio cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Mu 16 — CPL tai Phy lyc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy tr& thanh hodic khong con 1a cb
dong 16m.

—  Cb dong I6n, nhém ngudi ¢ lién quan ndm gt tir 5% trdr 1én s6 cb phidu c6 quyén biéu quyét ciia
Cong ty khi c6 thay ddi vé sb luong cb phiéu qua céc ngudng 1% sb ob phiéu c6 quyén bidu quyét
phai CBTT va bdo c4o cho Coéng ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 17 - CPL tai Phu luc 3 ké¢m
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay tam vige, ké tir ngay c6 su thay dbi trén.

Ghi chi: Khéng dp dung CBTT doi v6i cdc dbi tupng khong chi dong thuc hién giao dich trong
trudmg hop thay doi ty Ié nam giit cé phiéu cé quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai c6
Pphiéu ctia chinh minh hodc phét hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu tu A s6 hitu 5,2% sé lugmg c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua 16 chirc niém yét X.
Ngdy T, ong A dit Iénh giao dich mua vao lam ting ty I¢ ndm gi cé phiéu X tir 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau d6, vao ngay T, ong A ddit lgnk mua tiép lam tang 1y 1& ndm gii c6 phiéu X tir 5,7% lén
6,1%. Giao djch tai ngay T' da lam cho ty I¢ s¢ hitu cé phiéu X cia ong A thay d6i vuot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc thanh todn giao djch
chimg khodn, éng A phdi cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chimg khodn Nha mrée
va So giao dich chieng khodn vé viéc thay d6i ty 1¢ s6 hitu cé phiéu cia minh,

~ Cong ty cong bb trén website cia cong ty trong vong 03 ngay lam vige sau khi nhidn duge bdo céo
lién quan dén sy thay ddi ty 1& s& hitu cd phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi qu¥ cia cac ddi
tugng nay.

2. Céng bb thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ndi bjva ngudi cé lién quan cia ngwdi ndi b

Ngudi ndi bd ciia Cong ty va ngudi c6 lién quan cia dbi tuong nay phai céng bd thong tin, béo cdo
trude va sau khi thyc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao djch dy
kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré Ién hoiic gié tri giao djch dy kién trong tirng théng tir
200 tri¢éu déng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cb phiéu, trai phiéu chuyén d6i) hoic theo
gid phat hanh gin nhit (d8i véi chimg quyén ¢6 bio dam) hojc gid tri chuyén nhwong (36
voi quyén mua cb phiéu, quyén mua trii phiéu chuyén df)i), ké ca trudng hop chuyén nhugng
khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cée giao dich cho hodc duge cho, ting hoic
duoc tang, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong chimg khon va céc truong hop
khéc). cu thé nhu sau:
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- Trude khi thye hign giao dich: Trudc ngay thyc hién giao dich t8i thiéu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB cta Coéng ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va bio cao cho UBCKNN, SGDCK va
Céng ty vé vigc dy kién giao dich cb phiéu ) theo Miu 18 -NNB tai Phu luc 3 kém theo
Quyché nay.

— Thoi han thue hién giao dich khéng dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thue hién giao dich
va chi dugc bét dau tién hanh phién giao dich du tién vao ngay giao dich lidn sau ngay cé
théng tin cong bb tir SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh
c6 phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, doi tuong phdi CBTT dugc mién trir nghia vu
quy dinh tai diém ndy va thue hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phat hanh,
chao mua céng khai).

Ghi chu: NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNBkhong dugc déng thoi ding ky giao dich mua va
bdn cé phiéu trong cung mot dot déng ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va
khoi lueong da dang ky.

~ Sau khi thyc hi¢n giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tét giao dich
(trudng hop giao dich két thic trude thi han dang ky) hodc két thuc thoi han dy kién giao
dich, NNB ctia Céng ty va NCLQ ciia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty
vé két qua giao dich theo MAu 19 -NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy ché ndy, ddng thoi giai
trinh nguyén nhén khéng thyc hién dugc giao dich hoic khong thyc hién hét khéi lugng ding

ky (néu co).

3. Ghicha

NNB cuia Cong ty va NCLQ ciia NNB chi dugc dang ky va thye hién giao dich tiép theo khi d3 bao
cdo két thic dot giao dich trusce d6.
Trudmg hop sau khi ding ky giao dich, d6i tugng ding ky giao dich khong con 1a NNB cia Cong ty
va NCLQ ciia NNB, déi tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viée béo cdo va cong bd théng
tin theo quy dinh.
Truéng hop cong ty chimg khoan la NCLQ cua NNB ciia td chire niém yét, dédng ky giao dich, khi
thyc hién sira 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bso c4o UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir théi diém hoan thanh giao djch sia 1i.
Truong hop cong ty me hoac cdc td chic chinh tri, t6 chitc chinh tri - x4 hoi cia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhan gilf chic danh quan 1y khc theo quy dinh tai Didu I¢ céng ty
thyc hién giao dich cb phiéu phai thic hién nghia vy cdng bd théng tin nhu quy dinh d6i véi ngudi
ndi bj.
Cong ty cong bd trén website cia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge bao céo
lién quan dén giao dich ¢b phiéu cia NNB ciia Céng ty va NCLQcua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT

10

Ky hi¢u mau biéu

Maiu 0] - BCTN

Méu 02 - BCCTT

Mau 03 - BCQT

Mau 04 - BC

Mau 05 - THQ

Ma&u 06 - DS

Mau 07 - NS

Mau 08 -

NNB

Mau 09 - TB

Miu 10 - DKDN

Mau 01 - BCTN.docx

—

I Mau 03 - BCOT.docx

-

File mau

W

Noi dung

' Béo c4o thudng nién

(Thong tu 56 96/2020/TT-BTC)

W Ban cung cap thong tin ngudi ndi by
Mau 02 - (Phy luc II - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC)
BCCTT.docx
B | i
Wi Béo c40 quin tri 06 thang dAu nim/n¥m

&

Mau 04 - BC.docx

M

Mau 05 - THQ

Mau 06 - DS

a

Mau 07 - NS

Mau 0B - NNB

a

Mau 09 - NNB

Mau 10 - DKDN

(Thong tu so 96/2020/TT-BTC)

| Bso cho tién d¢ sir dung vén thu duogce tir dot
chao ban
(Nghi dinh s6 155/2020/7»'D-CP)
Thong tin hén quan dén ngay ding ky cudi
| cung thyc hién quyen cho ¢6 déng hién hiru
(Quyét dinh 02 /OD-VSD ban hanh ngay 02
thdng 01 ndm 2020)

Danh sich c6 dong nha nuéc, b dong 1én cua
Cong ty dai ching niém yét/dang ky giao dich
(Quyét dinh sé 606/QD-SGDH1\ /)

LA

Thay dbi nhéan sy
(Mau 03_ CBTT/SGDHN -
606/0P-SGDHN)

Quyét dinh 56

| Danh sach ngudi ndi b va ngudi ¢6 lién quan
(Mdu 02 CBTT/SGDHN - Quyét dinh 56
5 606/QB-SGDHN)

Thong béo thay ddi nguodi c6 lién quan cua
ngudi ndi bH

(Miu 04 CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)

| Théng béo thay ddi ( Gidy chung ‘nhan dé.ng ky
| doanh nglu@p/(nay phép thanh lip va hoat
dong/Glay phép hoat dong
| (Midu 05 CBTT/SGDHN - Quyét dinh sé
| G06/0-SGDHN)



Thong béo (thay ddi) mé hinh cdng ty va loa;l a

ﬁi: bdo céo tai chinh
=
1 Mau 11 - MHCT | MewU-MKCT | (Mdu 06 CBTT/SGDHN - Quyét dinh 56
| 606/0P-SGDHN) %
i | | 1
&E Théng bao thay 5i sb lugng cb phidu ¢ quyen |
12 Mau 12 - SLCP S o biéu quyét dang heu hanh
| (Quyét dinh sé 606/0P-SGDHN)
o : lm_i\ ‘i
& | = Cong bd thong tin bét thurong
13 MAI3-CBTT |\ wawis-com | (Quyéht dink 56 606/0B-SGDEN)
mm:; Ban:
& = g cung cap théng tin vé quan tri cOng ty
14 | M4 --QTCT Maul4-QTCT | (Ouyét dink s6 606/QD-SGDHN)
ﬂ:“ Théng bio vé vige két thuc nghia vu céng bd
15 Méu 15 - KT CBTT TR thong tin a6i v6i cong ty dai ching quy mé Ién
(Quyét dinh 56 606/0P-SGDHN)
:__— Béo cdo vé ngay trd thanh/khéng con 1a cd
16 Mau 16 - CDL - dong 16n
Mau 16 -COLAS | Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
i, Béo cao vé giao dich cd phidu cua cd dong lom, |
‘ =0 nha diu tu s& hiru tir 5% tr& 1én s6 ¢6 phleu c6
17 Miu 17 - CBL we quyén bleu quyet cua cong ty khi ¢ thay abi sb |
| Mau17-CDLdocx | lugng co phleu qua céc ngudng 1% sb ¢ phiéu | |
¢6 quyén bleu quyét
' [T hong tuw so 96/2020/TT-BTC)
|
; Thong bao Giao dich ¢b phiéu cia Ngu&n ndi |
18 Miu 18 -GDNNB | | b va ngudi ¢6 lién quan cuia chia ngudi ndi bo
| eI INRAS Thing e sb 96/2020/TT-BTC)
w| = | Bao cao Két qua giao dich ¢ phiéu clia Ngudi |
19 Méu 19-GDNNB |

Mau 19 - NNB.doex

25

ndi b va ngudi c6 lién quan cla ngudi ndi by |

(T hong te 56 96/2020/TT-BTC) I
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