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ocomvnDiel 1. Nhirng can ¢t phap li

Ky ngay:

1. Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
Luat Chuang khoén sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

3. Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

4. Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cia Chinh phii vé kiém toan
noi bo;

5. Thong tu s6 08/2021/TT-BTC ngay 25/01/2021 cua B Tai chl’nh ban héﬂnh
chuan muc kiém toan noi bo Viét Nam va cac nguyén tac dao duc nghé nghiép kiém
toan noi bo;

6. Diéu I¢ Cong ty va Quy ché ndi bo vé quan tri cdng ty cua Cong ty co phan
Sach va Thiét bi Giado duc Mién Nam.

no

Piéu 2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé myc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyen
han, tréph nhiém cﬁa’Ban kiém toan ndi bo tai Cong ty co phén Sach va Thiét bi Giao
duc Mien Nam va moi quan hé véi cac by phan khac bao gom ca pham vi va cach thuc
cung cap théng tin phuc vu Kiém toan; trong d6 c6 cac yéu cau veé tinh doc lap, khach
quan, cac nguyén tic co ban, yéu cau vé trinh d6 chuy&n maén, viéc dam bao chat luong
cua kiém toan noi bo va cac noi dung khac co lién quan.

Picu 3. Pdi twong ap dung

1. Ban kiém toan noi bo;

2. Céc tap thé, ca nhan thuoc Cong ty co lién quan dén hoat dong kiém toan noi
bo trong pham vi toan doanh nghiép.

Piéu 4. Ki hiéu viét tat

- UBCKNN: Uy ban Chung khoan Nha nudc

- IDS PRO: Hé théng cong b thdng tin caa UBCKNN

- SGDCK / HNX: S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi

- CIMS: Hé thdng quan Ii thong tin cong ty caa HNX

- VSD: Trung tam Luu ky Chtng khoan Viét Nam

-  TTCKVN: Thi truong ching khoan Viét Nam

- CBTT: Cong b théng tin



HPTV: Hoi dong thanh vién

DHDCD: Pai hoi dong c6 dong

HDQT: Hoi dong quan tri

BKS: Ban kiém soét

KTNB: Kiém toan noi bo

KSV: Kiém soét vién

TGD: Tong Giam déc

PTGPD: Phé Tong Giam ddc

KTT: Ké toan trudng

P.KT-TV: Phong Ké toan — Tai vu

P.TC-HC: Phong T6 chac — Hanh chinh

P.KH-KD: Phong Ké hoach — Kinh doanh
P.XB-TT: Phong Xuét ban — Truyén théng

P.KV: Phong Kho van

CHS: Ctra hang Sach — Thiét bi gido duc Mién Nam
BCTC: Béao céo tai chinh

GCNPKDN: Gidy chung nhan dang ki doanh nghiép
NCLQ: Nguoi ¢ lién quan

NXBGDVN: Nha xuat ban Giao duc Viét Nam.

Piéu 5. Giai thich tir ngir

1.

“Cong ty” 12 Cong ty cb phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién Nam, gidy

chiing nhan déng ki kinh doanh s6 0309902130, déng ki lan dau ngay 02/4/2010, ding
ki thay doi lan thu 7 vao ngay 09/02/2015 do S¢ Ke hoach va Bau tu TP. H6 Chi Minh

cap.

2.

Nam.

3.

“Cong ty Mién Nam” 1a Cong ty cb phan Sach va Thiét bi Gido duc Mién

“Piéu lé Cong ty” 1a Diéu Ié t6 chuc va hoat dong caa Cong ty co phan Séach

va Thiét bi Gido duc Mién Nam.
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5. “Nguoi noi bo” la:

da.

b. TGP, PTGD hoic cac chic danh twong dwong do PHPCP hodc HPQT bd

“Cong ty me” 1a NXBGDVN.

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, KSV, thanh vién Ban kiém toan noi bo;

nhiém, ¢4 nhan gitt chac danh quan 1 khac c6 tham quyén nhan danh cong ty
ki ket giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Bicu 1€ Cong ty;

Giam déc tai chinh, KTT, Truéng Phong Ké toan — Tai vu, ngudi phu trach
ké toan;



d. Nguoi dai dién phap luat, nguoi duoc uy quyén CBTT, ngudi phu trach quan
tri cong ty, thu ki cong ty.

6. “Ngudi co lién quan” ca nhan, t6 chuc duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4
Luat Doanh nghiép va khoan 46 bieu 4 Luat Chang khoan, gom:

a. Cong ty me, nguoi quan i cong ty me, nguoi dai dién theo phap luat cua cong
ty me va ngudi co tham quyéen bo nhiém ngudi quan 1i @6 doi véi cong ty con
trong nhom céng ty;

b. Cdng ty con, nguoi quan li va nguoi dai dién theo phép luat caa cong ty con;

c. Canhan, t6 chirc hogc nhém ca nhan, to chirc c6 kha nang chi phdi viéc ra
quyet dinh, hoat dong cua doanh nghiép do thong qua s¢ hitu, thau tom co
phan gop von hoac théng qua quyét dinh cuaa cong ty;

d. Nguoi quan Ii doanh nghiép, nguoi dai dién theo phap luat, kiém soat vién;

e. Vo, chong, cha d¢, cha nubi, cha chong, cha vo, me dé, me nudi, me chong,
me Vo, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau,
em dau cta ngudoi quan 1i cdng ty, nguoi dai dién theo phap luat, kiém soat
vién, thanh vién va c6 dong so hitu ¢ phan gdp vén hay co phan chi phéi;

f. Cé nhan la nguoi dai dién theo uy quyén cua cong ty, to chic quy dinh tai
diém a, b va c khoan nay;

g. Doanh nghiép trong d6 c& nhan, cong ty, to chic quy dinh tai cac diém a, b,
¢, d, e va f khoan nay c6 so hiru dén mac chi phoi viéc ra quyét dinh cua cong
ty,

h. Doanh nghiép va nguoi ndi bo cta doanh nghiép do;

i. Doanh nghiép va to chirc, c& nhan so hitu trén 10% s6 cd phiéu c6 quyen bicu
quyet hoac gop von cua doanh nghiép do;

j. T6 chtic, c& nhan ma trong mdi quan hé vaéi to chuc, ca nhan khac truc tiép,
gian tiep kiém soat hoac bi kiém soat boi to chirc, ¢ nhan do hoac cung vai
to chire, cd nhan do chiu chung mét su kiém soat;

k. Quan hé hop dong trong d6 mét t chic, ca nhan 1a dai dién cho t6 chic, c&
nhan kia.

7. “Nguoi quan Ii doanh nghiép” 1a nguoi quan Ii cong ty va nguoi quan Ii doanh
nghiép tu nhan, bao gom cha doanh nghiép tu nhéan, thanh vién hop doanh, Chu tich
HDTV, thanh vién HDTV, Chu tich cong ty, Cha tich HDQT, thanh vién HDQT, TGD
va céc ¢ nhan giir chac danh quan i khac c6 tham quyén nhan danh cong ty ki két giao
dich cua cong ty theo quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty.

8. “KTNB” la hoat dong dam bao va tu vAn mang tinh doc lap va khach quan
lién quan téi cac céng viéc quan tri, quan Iy rai ro va kiém soét trong doanh nghiép,
theo d6 gop phan gilp doanh nghiép dat cAc muyc tiéu ciaa minh, lam ting gia tri cho
doanh nghiép.

Piéu 6. Muc tiéu cia KTNB

Théng qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tw van, KTNB dua ra cac dam
bao mang tinh doc lap, khach quan va khuyen nghi vé cac ndi dung sau day:



1 He théng KTNB cua Cong ty da dugc thiét 1ap va van hanh mot cach phu hop
nham phong ngtra, phat hién va xu li kip thoi cac rai ro caa cong ty.

2. Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan Ii rai ro cia Cong ty dam bao tinh
hiéu qua va c6 hiéu suat cao.

3. Céc muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién lugc, hé hoach va nhiém vu
cong tdc ma Cong ty dat duoc.

Piéu 7. Vi tri cia KTNB
1. Ban KTNB do HPQT thanh lap. HPQT quan Ii truc tiép Ban KTNB.

2. Truéng Ban KTNB s& dinh ki béo céo cac van dé vé chuyén mon cho HPQT
hoac dot xuat thuc hién bao cdo néu xét thay can thiét.

3. Truong Ban KTNB s& béo céo céc cong viée hanh chinh dinh ki hang tuan
truc tiep cho TGD hoac théng b&o cho ngudi dugc TGP uy quyén.

4. Truong Ban KTNB c6 trach nhiém béo cao va cd quyén trao doi truc tiép véi
HDPQT khi can thiét.

5. Truong Ban KTNB s& dinh ki bao cdo cho HPQT vé muc dich, quyén han,
trach nhiém, ciing nhu hiéu suat cia Ban KTNB lién quan dén ké hoach cua Ban. Béo
c4o ciling bao gdm C4c van dé rai ro va kiém soat dang ké, rai ro gian lan, van dé quan
tri va cac van dé khac can thiét hoic theo yéu cau cua Ban TGP va HPQT.

Piéu 8. Pham vi cia KTNB

1. KTNB bao gém hoat dong dua ra dam bao va tu van doc 1ap, khach quan
duoc thiét ké nham tao thém gié tri va hoan thién cac hoat dong cua Cong ty. KTNB
giup cho Cong ty dat dwoc cac myc tiéu cua minh bang céch ap dung phuong phap tiép
can ¢ nguyén tac va mang tinh hé thong nham danh gia va nang cao hiéu qua cua cac
quy trinh quan Ii rui ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi ciia KTNB khong gigi han & viéc kiém tra va dénh gia tinh day du
va hiéu qua ciia quan tri, quan Ii rai ro va kiém soét noi bo ciing nhu chat luong hiéu
suat trong viéc thuc thi trach nhiém duoc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat
dugc muc tiéu va muc dich cua doanh nghiép.

3. Pham vi cia KTNB bao gom:

a. Pua ra dam bao thdng qua viéc kiém tra va danh gia tinh day du va hiéu qua
cua quan tri, quan li rai ro va kiem soat ngi bo nham giup Cong ty dat duoc
cac muc tiéu chién luoc, hoat dong, tuan tha va tai chinh:

e Theo doi va danh gia cac quy trinh quan tri;

e Theo doi va danh gia hiéu qua cua cac quy trinh quan li rai ro cua
doanh nghiép;

e Panh gia rui ro lién quan dén viéc dat duoc cac muc tiéu chién luoc
cua doanh nghiép;

e Danh gia cac hé thong duoc thiét 1ap dé dam bao tuan thu cac chinh
sach, ke hoach, thu tuc, luat phap, ché d6 tai chinh, ké toan va quy dinh
6 thé c6 tac dong dang ké dén doanh nghiép;



e Kiém tra va xac nhan chit lugng, do tin cay cua thong tin kinh té, tai
chinh cua béo céo tai chinh, bdo cao ké toan quan tri trudc khi trinh ki
duyét;

e Danh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh sy hién hiru cua
cac tai san @6 khi can;

e BA&o céo céc rui ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gom rui ro gian
lan, van d¢ quan tri va cac van d¢ khac can thiét hoac theo yéu cau caa
Ban TGD va HDQT.

b. Pua ra cic phan tich chuyén sau va cac kién nghi dua trén dénh gia di liéu
va Cac quy trinh ciaa doanh nghiép:

e Danh gia do tin cay va tinh toan ven cua hé théng thong tin quan Ii va
cac phuong tién dugc str dung xac dinh, do lwong, phéan loai va béo
cdo thong tin do;

e Phan tich cc hoat dong hodc chuong trinh d¢ xac dinh két qua c6 phi
hop véi muc tiéu va muc dich da thiét 1ap khéng;

e Danh gia cac hoat dong hodc chuong trinh ¢6 duoc thyuc hién theo ké
hoach khong;

e Danh gia hiéu qua va hiéu suat st dung cac ngudn luc.

c. Dua ra cac tu van, kién nghi mot cach doc 1ap, khach quan: Thuc hién cac
hoat dong tu van lién quan dén quy trinh quan tri, quan Ii rui ro va kiém soéat
noi bod phu hop véi Cong ty;

d. Thuc hién kiém toan trude: Pugc thuc hién truge khi dién ra viéc thuc hién
dur 4n, chuong trinh ké hoach hoat dong cua bo phan / don vi duoc kiém toan,
nham danh gia do tin cdy cua cac thdng tin, tai liéu, tinh kinh té, tinh kha thi
va hiéu qua cua du an, chuong trinh, ké hoach hoat dong; gitp cac cip quan
1i c6 dugc nhitng thong tin tin cay dé dua ra cac quyét dinh;

e. Thuc hién kiém toan dong thoi: Puoc thuc hién trong khi viéc thuc hién cac
du 4n, chuong trinh ké hoach hoat dong cua bo phan / don vi dugc kiém toan
dang dién ra, nham danh gia tién d6, chat luong qué trinh thuc hién hoat dong;
phét hién va kién nghi kip thoi cac bién phap sira chira nhitng sai léch, thiéu
s6t, yéu kém trong qua trinh thuc hién dy an, chuong trinh, ké hoach hoat
dong, nhim dam bao thuc hién tét cac muc tiéu caa dy an, ké hoach cua bo
phan / don vi duoc kiém toan;

f. Thuc hién kiém toan sau: Pugc thuc hién sau khi thuc hién dy an, chuong
trinh, ké hoach hoat dong cua bé phan / don vi dugc kiém toan da hoan thanh,
nham thuc hi¢n cac noi dung, muc tiéu kiém toan bao céo tai chinh, kiém toan
tuan tha va kiém toan hoat dong doi véi hoat dong cua bo phan / don vi dugc
kiém toan;

g. Tuvan cho doanh nghiép trong viéc lya chon, kiém soét sir dung dich vu kiém
toan doc lap dam bao tiét kiém, higu qua;

h. Béo cdo dinh ki vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suat cua Ban
KTNB lién quan dén ké hoach cua Ban;



i. Kiém tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yéu cau cia Ban TGP va
HPQT;

j. Tuy thudc vao doi twong kiem toan, khi lap ké hoach KTNB ¢ the két hop
ca kiém toan trudc, kiém toan dong thoi va kiém toan sau.

Piéu 9. C4c nguyeén tic co ban cia KTNB
1. Tinh ddc lap:

a. KTNB khdng chiu bat cir sy can thiép nao trong qua trinh thyuc hién nhiém vu
kiém tra, danh gia va bao cao;

b. Nhan sy thuc hién KTNB khéng dugc tham gia kiém toan cac hoat dong va
cac bo phan / don vi ma nguoi lam céng tdc KTNB chiu trach nhiém thuc
hién hoat dong hoac quan li bo phan / don vi dé trong vong 03 nam gan nhat;

c. Nhan sy thuc hién KTNB khong duoc tham gia kiém toan cac hoat dong va
cac b phan / don vi ma nguoi co lién quan cta nguoi lam cong tac KTNB
chiu trach nhiém thuc hién hoat dong hoac quan li bo phan / don vi do.

2. Tinh khach quan: Nhan su thuc hién KTNB phai dam bao khéch quan, chinh
Xéc, trung thyc, cong bang trong qua trinh thuc hién nhiém vu cia KTNB.

3. Tuan thu phap luat va chiu trach nhiém truéc phap luat vé hoat dong KTNB.

Piéu 10. Chuan muc cia KTNB

1. Ban KTNB phai tuan thi cac quy dinh phap luat vé KTNB, chuan muc KTNB
va dao duc nghé nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sé 05/2019/ND-CP ngay
22/01/2019 cua Chinh pha va tai Thong tu s6 08/2021/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay
25/01/2021.

2. Ngoai ra, Ban KTNB s& tuan thu cac chinh sach va cac thu tuc lién quan cua
Cong ty vé KTNB, bao gom ca quy trinh KTNB da dugc Cong ty phé duyét va ban
hanh.

Piéu 11. Nguyén tic dao dicc nghé nghiép cia KTNB

1. Tinh chinh truc: Nhéan su thuc hién KTNB phai thuc hién cac cong viéc
chuy&n mén véi su trung thuc, tinh than trong va tinh than trach nhiém; tuan thu cac
quy dinh phép luat va CBTT can thiét theo yéu cau cua phap luat va yéu cau chuyén
mon cia KTNB; khéng tham gia cac hoat dong phi phéap 1am ton hai dén uy tin cua
Cong ty.

2. Tinh khach quan: Nhan su thyc hién KTNB phai thé hién mirc d6 cao nhat vé
tinh khach quan chuy&n mén trong viéc thu nhap, danh gia va trao doi théng tin vé hoat
dong va quy trinh duoc kiém toan. Nhan sy thyc hién KTNB duoc dua ra cac danh gia
khéch quan vé tat ca c4c tinh hudng lién quan va khdng bi anh huang chi phdi tir cac loi
ich c& nhan hoic tir bat ki ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mon va tinh than trong: Nhén sy thuc hién KTNB &p dung
cac kién thire, cac ki nang va kinh nghiém chuy&n mén trong cong tic KTNB. Pong
thoi hanh dong mot cach than trong, phil hop vai cac chuan muc chuyén mén va ki thuat
duoc ap dung.



4. Tinh bao mat: Nhan sy thuc hién KTNB phai ton trong c4c gié tri va quyén
s& hitu cua cac thong tin dwgc cung cip va khong tiét 16 cac thong tin nay néu khéng
duoc phép cua cac cap cd tham quyén trir khi viéc tiét 16 thong tin thudc trach nhiém
chuy&n mén hoic theo yéu cau cuaa luat phap.

5. Tu cach nghé nghiép: I\]hén su thuc hién KTNB phai tuan thu phép luat va
cac quy dinh cd lién quan, tranh bat ki hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Truong Ban KTNB phai co bién phép theo doi, danh gid, quan If nhim dam
bao thanh vién Ban KTNB tuén thu nguyén tac dao dic nghé nghiép KTNB.

Piéu 12. Ning luc chuyén mén caa KTNB

1. Truong Ban KTNB xem xét quy md va mue do phuc tap cua hoat dong kiém
toan cling nhu cong viéc kiém toan dé trinh HDQT quyet dinh nQUOn luc can thiét cho
Ban KTNB. Truéng Ban KTNB thiét 1ap cac tiéu chuan phi hop dé tham muu HPQT
b6 nhiém thanh vién KTNB.

2. Truong Ban KTNB can phdi c6 trinh do hoc van, chuyén mon lién quan va
kinh nghiém kiém toan day du. Truong Ban KTNB can c6 kién thic chuyén sau vé hoat
dong kinh doanh va céac ki nang lién quan khac.

3. Truong Ban KTNB can danh gia vé ki ning va kién thic cua thanh vién Ban
KTNB cho viéc thuc hién kiém toan quy trinh mét cach hiéu qua. Trudng hop can thiét
c6 thé yéu cau str dung chuyén gia / tu vin bén ngoai. Truéng Ban KTNB phai lap ké
hoach str dung chuyén gia / tu van bén ngoai bao cio HPQT phé duyét. Truong Ban
KTNB chiu trach nhiém veé hoat dong KTNB lién quan dén két qua cua chuyén gia / tu
van.

4. Truong Ban KTNB chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cia Ban KTNB.
Truong Ban KTNB can dam bao rang cac muc tiéu kiém toan néu trong ké hoach kiém
toan duoc phé duyét da dat duoc. Truong Ban KTNB xay dung ké hoach chi tiét, hop li
dé hoan thanh mdi cudc kiém toan (tir khi thuc hién dén khi ban hanh bao céo kiém
toan) sau khi xem xét tinh chét va su phuc tap caa cudc kiém toan.

5. Nhan su thuc hién KTNB can duogc dao tao cac kién thac can thiét dé thuc
hién cong viéc kiém toan. Viéc dao tao can duoc duy tri thudng xuyén dé tat ca cac cap
ngudi 1am céng tac KTNB c¢6 thé theo Kip sy phat trién cua nganh va nang cao ki ning
chuyén mén. Truong Ban KTNB can dam bao rang cac thanh vién Ban KTNB dugc dao
tao théng qua cong viéc phu hop.

Piéu 13. Quyen han cia Ban KTNB
1. Pugc chi dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da phé duyét.

2. Puoc trang bi ngudn luc can thiét dé thuc hién cong viéc theo ké hoach duoc
phé duyét.

3. Puoc cung cap day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai lidu, ho so can thiét
cho hoat dong KTNB.

4. DPuoc tiép can, xem xét tit ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién
KTNB.

5. Dugc tlep can, phong van tat ca nguoi lao dong dang lam viéc tai doanh
nghiép vé cac van dé lién quan dén nodi dung kiém toan.
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6. Pugc nhan tai ligu, van ban, bién ban hop cia HDQT va céc tap the, ca nhan
¢6 lién quan dén cong tac KTNB.

7. Puoc tham du cac cuoc hop noi bo theo quy dinh phéap luat hoac theo quy
dinh tai Biéu I¢, cac quy dinh noi bo khac caa cong ty.

8. Dugc giam sat, danh gia va thep dﬁj cac hoat dong stra chira, khic phuc, hoz}m
thién cua lanh dao céc tap thé doi véi van dé da duoc KTNB da ghi nhan va co kién
nghi.

9. Puoc bdo vé an toan trude hanh dong bét hop tAc cia céc tap thé, ca nhan lign
qguan dén KTNB.

10. Pugc dao tao dé nang cao nang luc KTNB.

11. TAt ca nguoi lao dong va quan i tai cong ty c6 trach nhiém cung cap ho so,
tai liéu, giai trinh va phoi hop day du, kip thoi, ho trg Ban KTNB trong viéc thuc hién
vai tro va trach nhiém theo quy dinh.

Piéu 14. Trach nhiém cia Ban KTNB

1. Bdo mat tai liéu, s liu, thong tin theo dung quy dinh phap luat hién hanh va
cac quy dinh, quy ché ndi bo cua cong ty.

2. Chiu trach nhiém truéc HDQT ve két qua KTNB, vé nhiing danh gia, kien
nghi, dé xuat trong cac bao cao KTNB.

3. Kip thoi theo ddi, don doc, kiem tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiem
toan cua cac tap thé, ca nhan tai doanh nghiép.

4. Tb chtc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao ning luc chuyén mén
cho nguoi lam cong tac KTNB.

5. CO trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

Piéu 15. Trach nhiém va quyén han cia thanh vién Ban KTNB
1. Trach nhiém:
a. Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b. Xéc dinh cac thong tin day du, tin cay, phi hop va hitu ich cho viéc thuc hién
cac muc tiéu kiém toan;

c. Can cir vao c4c phan tich va danh gia phu hop dé dua ra két luan va cac két
qua kiem toan mot cach doc lap, khach quan;

d. Luu cac thong tin lién quan dé hd trg cac két luan va dua ra két qua kiém
toan;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duoc giao thuc hién;

Bao mat thong tin theo dting quy dinh phap luat;

Khong ngimg nang cao ning luc chuy&n mén, giir gin dao duac nghé nghiép;
Céc trach nhiém khac theo quy dinh phap luat va Quy ché nay.

N S e oo

Quyeén han:



d.

C6 quyen doc lap nhan xét, danh gia, ket luan va kién nghi vé nhitng néi dung
da kiem toan;

C6 quyeén yéu cau cAc tap the, c4 nhén lién quan dugc kiém toan cung cap kip
thoi, day du tai liu, thong tin c6 lién quan dén ndi dung kieém toén;

Bao luu y kién bang vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi duoc phan
cong;

Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh phap luat va Quy ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém va quyén han cia Truwéng Ban KTNB

1.
a.
b.

f.
g.

® Ve oo oo

Trach nhiém:
Quan 1i va diéu hanh Ban KTNB thuc hién nhiém vu caa minh;

bam bao nhan sy Ban KTNB duoc dao tao thuong xuyén, c6 du trinh do,
nang luc chuyé&n mon dé thuc hién nhiém vuy;

Thuc hién cac bién phap nham dam bao tinh doc lap, khach quan, trung thuc
cua KTNB;

Bao cao HPQT khi phat hién céc van dé yéu kém, ton tai cua hé thdng KTNB;
Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do Ban KTNB thyc hién;

Bao mat thong tin theo ding quy dinh phap luat;

CAc trach nhiém khac theo quy dinh phap luat va Quy ché nay.

Quyén han:

Pé xuat HPQT ban hanh quy ché, quy trinh KTNB va cic phuong phap
nghi¢p vu KTNB,;

Bugc dé nghi bo sung thém nhén su, dé xuat chuyén gia, tw van dé tham gia
hoat dong KTNB khi can thict vai dieu Kién dam bao tinh doc lap cua KTNB;

Tham du cac cudc hop theo quy dinh ndi b cua doanh nghiép va quy dinh
cua phap luat;

C6 quyeén doc 1ap nhan xét, danh gia, két luan va kién nghi vé nhirng ndi dung
da kiém toan;

C quyen yéu cau cAc tap the, ¢4 nhén lién quan dugc kiém toan cung cap kip
thoi, day du tai liu, thong tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém toén;

Bao luu y kién bang van ban vé két qua kiém toan;

Thuc hién cac quyén han khéc theo quy dinh phap luat va Quy ché nay.

Piéu 17. Tinh ddc lap va khach quan ciaa KTNB

1.

Ban KTNB s& khong bi can thiép bai bat ki yéu t6 ndo trong té chic, bao gom

cac van dé lua chon kiém toan, pham vi, tha tuc, tan suat, thoi gian hoic noi dung béo
cao dé cho phép duy tri thai dg, tinh than doc lap va khach quan can thiét.

2.

Thanh vién Ban KTNB khéng c6 trach nhiém hoach quyén han hoat dong

truc tiép véi bat ki hoat dong nao duoc Kiém toan. Theo d6, thanh vién Ban KTNB s&



khong thuc hién KTNB, xay dung quy trinh, cai dat h¢ théng, chuan bi hd so hodc tham
gia vao bat ki hoat dong nao khac co thé lam giam xét doan caa thanh vién Ban KTNB.
3. Thanh vién Ban KTNB s& thé hién mirc d6 khach quan chuyén nghiép cao
nhat trong vi¢c thu nhép, dénh gia va truyen dat thong tin ve hoat dong hodc quy trinh
duogc kiém tra. Thanh vién Ban KTNB sé danh gia can bang tat ca cac tinh huong co
lién quan va khong bi anh hudng bai cac loi ich cua ho hoac nhitng nguoi khac trong
viéc dua ra cac phan xét.
4. Hang nam, Truong Ban KTNB thyuc hign cam ket, xéc nhan véi HDQT vé
tinh doc lap caa to chae doi véi Ban KTNB.

CHUONG II
HOAT PONG KTNB

Piéu 18. Phwong thirc thuc hi¢gn KTNB

Phuong phap thyc hién KTNB 1a phuong phap kiém toan dinh huéng theo rui ro,
uu tién tap trung nguon luc dé kiem toan cac tap thé / quy trinh duoc danh gia c6 muc
do rui ro cao.

Piéu 19. Ké hoach KTNB

1. Hang nam, trudc ngay 15/3, Ban KTNB sé trinh HPQT ké hoach KTNB dé
xem xét va phé duyét.

2. Ké hoach KTNB sé& bao gém pham vi kiém toan, d6i tuong kiém toan, céc
muc tiéu kiém toan, noi dung klem toan, nién do kiém toan, thoi gian kiém toan, lich
trich 1am viéc, cac yéu cau vé ngudn luc thyc hién.

3. Ké hoach KTNB s& duoc xay dung dua trén sy wu tién cua kiém toan bing
phuong phép dinh huéng theo rui ro, c6 xem xét dén cac y kién dong gop cua Ban TGD,
HDQT. Truong Ban KTNB phai danh gia toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép
vu, cac tap thé dé 1ap ké hoach KTNB. Truéng Ban KTNB s& xem xét va diéu chinh ké
hoach néu can, dé dap ng véi nhitng thay ddi trong kinh doanh, rai ro, hoat dong,
chuong trinh, hé thong va kiém soat cia cong ty. Bat ki diéu chinh dang ké nao tir ké
hoach KTNB da duoc phé duyét sé thong bao cho Ban TGD, HDQT thong qua cac bao
cao hoat dong dinh ki.

4. Ké hoach KTNB hang nam phai duoc phé duyét trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay Truéng Ban KTNB trinh HDQT.

7 5. Ké hoach KTNB phai duoc giri cho Ban TGD, HPQT trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay duoc phé duyét.
Piéu 20. Quy trinh KNNB
Truong Ban KTNB Xay dung quy trinh KTNB chi tiét, phu hop véi dac thi hoat
dong cua doanh nghiép, tham van y kién cua Ban TGD trudce khi trinh HDQT ban hanh.
Piéu 21. B4o céo kiém toan va kiém tra viéc thuc hién kién nghi kiém toan
1. Béo cao tung dot KTNB:
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. Bao céo ting dot KTNB do Truong Ban chiu trdch nhiém lap, trinh HDQT
trong thoi han ti da 20 ngay sau khi hoan thanh cugc kiém toan;

. Béo céo kiém toan phai trinh bay rd ngi dung kiém toan, pham vi kiém toan;
nhirng déanh gia, két luan vé noi dung da duoc Kiém toan va co s¢ dua ra ¥
kién nay; cac yéu kém, ton tai, cac sai s6t, vi pham, kién nghi cac bién phap
khic phuc va xtr Ii vi pham; dé& xuét cac bién phap hop li hoa, cai tién quy
trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach rui ro, co ciu té chirc cua cong ty (néu
co);

Béo céo kiém toan phai c6 y kién cua tap thé, ca nhan lién quan duoc kiém
toan. Truong hop tap thé, ca nhan duoc kiém toan khong thong nhét y kién
véi két qua kiém toan, bao cdo KTNB can néu rd y kién khong théng nhat
cua tap thé, ca nhan lién quan duoc kiém toan;

. Béo cao KTNB sau khi hoan thanh duoc guai HPQT va gui dong thoi dén
TGD, tap thé, ca nhan lién quan duoc kiém toan.

. Bao c4o hang nam:

. Muon nhat 12 30 ngay ke tir ngay két thic ndm tai chinh, Truéng Ban KTNB
phai gtri bao cao hang nam cho HPQT va gtri dong thoi cho Ban TGD;

. Béo cdo hang nim bao gdm cé4c noi dung:
e K& hoach kiém toan dé ra, cong viéc kiém toan da thuc hién:

e Ton tai, cac sai pham dwgc phét hién, bién phap duoc KTNB kién nghi;
e Dianh gia vé hé théng ki‘ém soat noi bo lién quan (jén hoat dong duoc
Kiém toan va dé xuat nham hoan thién hé thong kiém soat noi bo;

e Tinh hinh thyuc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuat caa KTNB;

e Ty danh gi4 vé két qua, thanh qua cia KTNB da dat duoc va phuong
hudng phat trién trong tuong lai.

. Bao cao bat thuong: Truong hop phat hién nhitng sai pham nghiém trong hoic

khi nhan thay c6 nguy co rui ro cao cd thé dnh huong xau dén hoat dong cua

doanh nghiép, Ban KTNB phai bao cdo ngay cho HDQT va dong thoi gui dén

Ban TGD. Bao cédo bat thuong trong truong hgp co6 nhitng van dé phat sinh

trong nam tai chinh, gom cac noi dung sau:

a. Nhing van dé rai ro ma KTNB quan tdm, luu y;

b. Boc 19, phét sinh sy yéu kém trong hé théng kiém soét noi bo cua doanh
nghiép hoac tap the, ca nhan lién quan;

c. Nhing phat hién nghiém trong can c6 su chi dao xir li, khic phuc cua
HDQT, Ban TGD;

d. B&o céo bat thuong trinh bay cac van dé phat sinh hodc phat hién cung voi
cac kien nghi xu li.

. Kiém tra viéc thuc hién cac kién nghi caa KTNB:

a. Kiém tra, danh gia thoi gian, két qua nhirng cong viéc ma tap thé, ca nhan
lién quan dugc kieém todn da thuc hién theo kién nghi cia KTNB;
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b. B&o céo két qua kiém tra thuc hién kién nghi cuia KTNB d6i véi tap thé,
ca nhan lién quan duoc kiém toan cho HPQT va giri dong thoi cho Ban
TGD.
Piéu 22. Luu trir b4o céo, ho so, tai litu KTNB

1. HO so, tai ligu trong mdi dot kiém toan phai duoc ghi chép thanh van ban
(gidy hogc dién tu), luu giir theo trinh ty thoi gian dé cac ca nhan, t6 chirc c6 tham quyen
khai thac va nam dugc cac cong viéc, két qua thuc hién tai cac dot kiem toan.

2. Céc bao c4o, ho so, tai lisu KTNB phai duoc Iuu giit theo quy dinh hién hanh
cua phap luat va cua cong ty.

Piéu 23. Pam bao va nang cao chat lweng KTNB

1. Ban KTNB duy tri chuong trinh lam vigc dam béo va nang cao chat luong
bao gom tat ca cac khia canh hoat dong.

2. Chuong trinh s& bao gom danh gia vé tinh tuan tha cua Ban KTNB d6i V6i
cac quy dinh va chuan muc kiém toén, danh gia viéc tuan thu quy tic dao duc nghé
nghiép caa thanh vién Ban KTNB. Chuong trinh ciing danh gia hiéu qua va hiéu suat
hoat dong cua Ban KTNB va x4c dinh cé4c yéu té dé cai thién.

3. Panh gia lai hoat d6ng KTNB duoc thuc hién vao cudi dot kiém toan va tu
danh gia lai hang nam vé téng thé hoat dong KTNB do chinh Ban KTNB thuc hién
nham dam bao chat lugng cua hoat dong KTNB. Truong hop can thiét, cong ty co thé
thué don vi kiém toan du diéu kién danh gia doc 1ap it nhat 05 nam/lan.

4. Truong Ban KTNB bao cdo véi HDQT vé chuong trinh dam bao va nang cao
chat luong cua Ban KTNB, bao gom ket qua danh gia ndi b hang nam va danh gia bén
ngoai néu co.

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC TAP THE, CA NHAN POI VOI KTNB

Piéu 24. Trach nhiém cia HPQT

1. Ban hanh Quy ché KTNB.

Phé duyét ké hoach KTNB dura trén rui ro, bdo cao KTNB hang nam.
3. Phé duyét kinh phi thyc hién KTNB.

4. Nhan thong tin bao céo cua Truong Ban KTNB vé két qua hoat dong cua Ban
KTNB lién quan dén ké hoach Ban va cac noi dung khac.

N

5. Quyét dinh thuc hién céc yeu cau thich hop cua Ban TGP va Truong Ban
KTNB dé xac dinh xem gidi han nguon luc hoac pham vi.

6. Tao diéu kién thuan loi dé dam bao Ban KTNB thuc hién dy du cac quyén
han va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyat viéc thuc hién céc kién nghi cia KTNB; chi dao cac
bd phén thuc hién kien nghi cua KTNB, ¢6 bién phap xur 17 kip thoi khi ¢6 cac kien nghi,
de xuat cua KTNB.

Piéu 25. Tréach nhiém caa BKS
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1. Thuc hién quyén va nghia vu d6i véi KTNB theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép.

2. Thuc hién cac noi dung dugc quy dinh tai Quy ché nay.
Piéu 26. Trach nhiém cia TGP

1. Tao diéu kién thuan loi dé Ban KTNB thuc hién nhiém vu duoc giao va chi
dao cac tap thé, ca nhan lién quan phéi hop thuc hién KTNB theo quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Don dbc cac bo phan thuc hién nhitng kién nghi da théng nhét véi Ban KTNB
hoic theo chi dao cia HPQT, thong bao cho Ban KTNB tinh hinh thuc hién nhitng kién
nghi da théng nhat voi Ban KTNB.

3. bam bao Ban KTNB dugc thong bao dé}{ da vé cac thay d6i, nhirng van dé
phat sinh méi trong hoat dong cua doanh nghiép nham xac dinh sém nhtng rui ro lién
quan.

Piéu 27. Trach nhiém cia lanh dao tap thé khac

1. Tao diéu kién thuan lgi dé Ban KTNB thuc hién nhiém vu duoc giao va chi
dao cac bo phan phoi hgp thyc hién KTNB theo quy dinh cta Quy ché nay.

2. Pon dbc cac bo phan thyc hign nhirng kién nghi da thong nhat voi Ban KTNB
hoac theo (;hi dao cua HDQT, thong bdo cho Ban KTNB tinh hinh thuc hién nhitng kién
nghi da thong nhat vai Ban KTNB.

3. Pam bao Ban KTNB dugc thong bao day dii vé cac thay doi, nhitng van dé
phat sinh méi trong hoat dong cua doanh nghiép nham xac dinh sém nhtng rui ro lién
quan.

4. Thuc hién cé(; kién nghi cua Ban KTNB da dugc phé duyét, c6 bién phap xur
li kip thoi khi cé cac kien nghi, dé xuat cia KTNB.

Piéu 28. Trach nhiém cia tap thé, ca nhan lién quan dwoc kiém toan

1. Cung cap day du thong tin, tai liéu, ho so can thiét cho cdng viéc cia KTNB
theo yéu cau ciia Ban KTNB mot cach trung thuc, chinh xac, khong dugc che giau thong
tin.

2. Thong béo ngay cho Ban KTNB khi phat hign nhirng yéu kém, ton tai, céc
sai pham, rui ro, that thoat 16n vé tai san hodac nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhitng kién nghi da thong nhat véi Ban KTNB hoic theo chi dao
cua HDQT, Ban TGD.

4. Tao moi diéu kién thuan loi dé Ban KTNB lam viéc dat hiéu qua cao nhét.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Hiéu luc cia Quy ché

1. Quy ché nay dugc HDQT Cong ty Mién Nam nhat tri thdng qua ngay
28/10/2021 va cing chap thuan hiéu luc toan vin caa Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhat va chinh thtc cua cong ty.
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biéu 29. Sira d6i, bé sung Quy ché
1. Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay do HDQT quyét dinh. Céc noi dung sira
doi, bo sung phai phu hop vai quy dinh cua phap luat hién hanh cé lién quan.

2. Trong truong hop co nhitng quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén hoat
dong cua cong ty chua dugce dé cap trong ban Quy ché nay hogc trong nhimng truong
hop ¢6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac véi nhitng dieu khoan trong Quy che
nay thi nhirng quy dinh cua phap luat duong nhién dugc ap dung va diéu chinh.

3. Truéng Ban KTNB c6 trach nhiém ra sodt dinh ki Quy ché nay va dé xuat
cac stra doi, bo sung can thiet./.
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