CONG TY CP MAY QUOC TE THANG LQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG QUAN TRI Poc Lap — Tw Do — Hanh Phuc
S6: 18/2021/NQ-MTL-HPQT TP. H6 Chi Minh, ngay 08 thang 11 nim 2021
NGHI QUYET

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CP MAY QUOC TE THANG LOI
Ban hanh Quy ché cong bd thong tin ciia Cong ty

Can cir:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Luat chimg khoén s& 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cta Luat ching
khoan;

- Théng tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dan cong bd thc:mg tin trén thi truong ching
khoéan;

- Quy ché cong bd thong tin tai S& GDCK Ha Noi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN
ngay 29/09/2016;

- Didu 1& Cong ty C6 phin May Qubc té Thing Loi;

- Bién ban hop Hbi dong quan tri ngay 08/11/2021.

QUYET NGHI
Diéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay “Quy ché cong b thong tin ciia Cong ty Cb phan May
Qudc t& Thang Loi”.
Didu 2: Nghi quyét ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3: Thanh vién Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soat, Ban Piéu hanh Cong ty, céc td chirc va ca nhan
¢o lién quan c6 trach nhiém thuc hién Nghi quyét nay. "
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Diéu 1.

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cdng bd thong tin ciia Cong ty trén thi truong chimg khodn Viét
Nam. Dong thoi, quy dinh viée phoi hop giita cac don vi tryc thude, cac Phong ban, ¢4 nhén thude
Cong ty va cac doi tugng khéac trong viée thue hién nghia vu céng b thong tin.

2. Déi twong ap dung

a)
b)

c)

Diéu 2.

Ngudi cong bd thong tin.
Céc bd phén lién quan gdm: Phong Nghiép vu, Thu ky Cong ty va Ban didu hanh.

Nguoi ndi by, nguoi ¢o lién quan ctia ngudi ndi bd, ¢d dong 16n, nhom nguoi ¢6 lién quan nim
gilr tir 5% trd 1€n s6 cd phigu co quyeén biéu quyét cia Cong ty.

Tai liéu tham khao

Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Cin ¢t Ludt Ching khoén s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mét s didu cta Luat Chimg khoén;

Can ¢t Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020 ctia B Tai chinh huéng dan
vé viéc cong bd thdng tin trén thi trudmg chimg khoan;

Can ¢t Quyét dinh s6 450/QP-UBCK cua Uy ban Chitng khoan Nha nudc ban hanh Quy ché
str dung Hé thdng cong bd théng tin cia Uy ban Chiing khoén Nha nude ngay 14 thang 07 nim
2021

Can ctt Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh sb 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 théang 09 nam 2016 ctia Téng Giam dbc SGDCK HN;

Can ctr Tai liéu huéng din st dung Hé thdng quan ly théng tin cong ty danh cho cong ty niém
yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cin ctt Diéu 18 va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Cic chir viét tat

Cong ty : Cong ty Cb phin May Qudc Té Théng Loi

UBCKNN . Uy ban Chiing khoan Nha nuéc

IDS PRO . Hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK HN/HNX :  S¢& Giao dich Ching khoan Ha Noi

CIMS . Hé thong quan ly thong tin cong ty ctia S& Giao dich Chimg khoén
Ha Noi

VSD : Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bi
trir chimg khoan Viét Nam

TTCKVN :  Thi truong Ching khoan Viét Nam

CBTT . Cong bb thong tin
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- HBbQT . Hoi ddng quén tri

- BKS : Ban Kiém soét

- GDDH : Gidm dbc diéu hanh

- KTT . Kétoan trudng

- BCTC :  Bdo cao tai chinh

- CBL :  Cb dong 16n

- CPQ . Cb phibu quy

-  DHBPCDP . Dai hoi ddng cb dong
- GCNDKDN . Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép
- CThbC . Cong ty dai chung

- NNB : Nguoi ndi bd

- NCLQ : Nguoi ¢ lién quan

Diéu 4. Giai thich tir ngit

1.

Ngueoi noi bo cua Cong ty la:

—  Chu tich Héi déng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan fri, nguoi dai dién theo phéap luét, Giam
dbe diéu hanh, Pho Giam dbc didu hanh, Giam déc tai chinh, Ké toan truong va céc chitc danh
quén ly tvong duong do Dai hdi ddng cb déng bau hoic Hoi ddng quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kidm
toan ndi bo;

—  Thu ky cong ty, ngudi phu trach quén tri cong ty, nguoi dugce iy quyén coéng bd thong tin

Ngay cong bo théng tin 1a ngdy thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién cong bd thong

tin quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bo théng tin 1a ngay gui fax, gii qua thu dién tr, ngay thong tin duoc

tiép nhan trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién coéng bd théng tin coa

SGDCK HN hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén duge viin ban bao cdo tiy theo thoi diém nao

dén trude.

Péi voi tai liéu dudi dang vén ban: Vian ban hop 1€ 13 ban chinh hodc ban sao hop 1&. Yéu ciu cia

van ban hop 1&:

—  Dbi véi viin ban cta ca nhan: Vin ban cé ho tén va chit ky cua ca nhan.

—  Ddi v6i van ban ciia td chire: Vin ban ¢6 xéc nhén cla ngudi ¢é thdm quyén bao gdm: ho tén,
chire vy, chit ky ctia ngudi ¢6 thim quyén, dong déu (néu co).

Bén scan vin ban dimg CBTT phai ¢6 ddy du ndi dung theo quy dinh dbi véi vin ban hop I&.

. Dit liéu dién tir ding CBTT la dit li¢u c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang ma

Unicode).

Nguoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luat clia cong ty hodc nguoi duge uy quyén

cong b thong tin. Ngudi dai dién theo phép ludt cua cong ty phai chiu trach nhiém v& tinh chinh

xac, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duoc uy quyén céng bd thong tin cong bd.

Nguoi ¢6 lién quan 14 ¢4 nhan, td chic cd quan hé véi nhau trong céc trudng hop sau déy:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chirc, c4 nhan s& hiru trén 10% sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét hodc vén
g06p cua doanh nghiép do;



¢) Tb chic, ca nhan ma trong mbi quan h¢ véi td chic, ¢4 nhan khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bi kiém so4t bai t chire, ca nhan d6 hodc cing véi t chire, ¢4 nhan d6 chiu chung mdt su
kiém soét;

d) Canhan va bd dé, me d¢, bb nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd vo, me vo, vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi ddu, em diu cna ca
nhén do;

e¢) Quan hé hop ddng trong d6 mot td chire, ca nhén 1 dai dién cho t6 chirc, ¢4 nhéan kia;

f) T6 chitc, ca nhan khac 1a ngudi cé lién quan theo quy dinh cta Luit Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T6 chitc kiém todn dwoc chdp thudn 13 td chirc kidm toan doc 1ap thude danh sach céc td chirc kiém
toan duge Uy ban Chimg khodn Nha nude chdp thuén kiém toan theo quy dinh cua Ludt Ching
khoén va phap luat vé kiém toan doc lap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

Viée cong bd théng tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét.

2. Dé&i tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop 6 su thay déi noi dung thong tin da cong bd, Dbi tuong
cong b thdng tin phai cong bd nodi dung thay ddi va 1y do thay ddi so voi théng tin da cong bd
trude do.

3. Khi cong bd théng tin, D1 tugng cong bd thdng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong
thoi béo cao Uy ban Chimg khoan Nha nude va S& Giao dich Chimg khoan Ha Ndi vé noi dung
thoéng tin cong bd, bao gdm diy du cac thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bb cac théng tin ca nhan bao gdbm: Cin cude cong dan, Ching minh nhéan déan, Ching
minh quan nhan, H8 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudong tr, sb dién thoai, sb fax,
thu dién tir, sd tai khoan giao dich chimg khoén, s6 tai khoan luu ky ching khoan, sb tai khoan
ngén hang, ma s6 giao dich ctia nha dau tr nude ngoai, td chire kinh & ¢6 vén dau tw nude ngoai s¢
hitu trén 50% von diéu 18 chi duoc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

5. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy ché
ndy va céc dbi tugng cong bd théng tin khong dong ¥ cong khai céc théng tin nay thi phai gui Uy
ban Chung khoan Nha nuéce va So Giao dich Chirng khoan Ha N&i 02 ban tai liu, trong d6 01 ban
béo céo vé viée cong b thong tin bao gdm diy di thong tin ca nhin va 01 ban bao cdo khong bao
gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nude va S& Giao dich Chimg khoan Ha Noi
thuc hién cong khai thong tin.



Piéu 6. Phwong tién cong bo thong tin

D("i_i twong tiép hhﬁn CBTT - Phuong tién CBTT

Cong ty Chuyén muc vé Quan hé ¢b déng trén trang thong tin
dién tir (website) cua Cong ty.(*)

: , . _—_— He¢ théng cong b théng tin ctia Uy ban Chimg khoan
Uy ban Chirng khoan Nha nuéc Nha nuée - IDS Pro.

5 s, 38 . A - Trang thong tin dién t&r cua S& Giao dich Ching
S& Giao dich Chirng khoan Ha Néi khoan Ha Nai - Hé théng CIMS.

_ _ Trang thong tin dién tir cta Téng cong ty luu ky va
Phuong tién thong tin dai ching khac = by trir chung khoan Viét Nam.
- theo quy dinh ctia phap luét trong mt - s :

s0 truong hop Bo in, Béo dién tir,v.v...

(*) Luu y:

Truong hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Cong ty vén thuc hién
cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé c6 dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp ludt. Cong ty thiec hién ddy dii nghia vu cong bo théng tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nuée, S¢ giao
dich chitng khodn vi cong khai dia chi trang thong tin dién tie va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang thong tin dién tir hodc
khi thay d@6i dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phdi hién thi thoi gian ding tdi thong tin, dong thoi phai dam béao nha
ddu tie ¢6 thé dé damg tim kiém va tiép cdn dwoc cdc die liéu trén trang théng tin dién tir do.

Cdc théng tin cong bo dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phdi duoc luu giit
du6i dang vin ban (néu ¢6) va dit liéu dién tir 16 thiéu 10 nam. Cdc théng tin néy phdi dwoc lru
gitk va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cua déi twong céng bo théng tin 16i thiéu i 05
ndam.

Cdc théng tin cong bo bat thuong hodc theo yéu cdu hodic cdc hoat déng khdc phai duoc leu giit

va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia d6i twong cong bé thong tin i thiéu 05 néim.
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Chwong II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwru dd thwe hién

1. Ap dung cac b phén lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay

S

R

CAC BO PHAN LIEN QUAN
(Phong Nghiép vu, Thw ky Cong ty, Ban diéu hanh)

RO N

s

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va sogn thio
vin ban cong bo; kiem sodt, lwu triv tai ligu CBTT)

T
&
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= . 3 S o e mé e 2 - = s g 5;5
WEBSITE 3 a . TRUONG HQPKHAC |
A ! é %
congTy || (UBCKNN | HNX § (VSD, Bio in, Bio dién ir...) |
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2. Ap dung dbi véi cac d6i twong khac **)

i

s
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. CONGTY . HNX | UBCKNN

| NGUOI CONG BO THONG TIN |

P
4

g  WEBSITE | 3
| CONGTY |

———————

Ghi chii: s G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

==& Ngudi Cong bb thdng tin tiép nhan thong tin tir ddi tugng khac thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website Cong ty.

(**) Dai twong khdac la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay gém Nguwoi noi bo,
nguoi cé lién quan cia nguoi ngi bg, co dong I6n, nhém ngudi c6 lien quan ndm giik tir 5% tré lén s6

c6 phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty.



Pi¢u 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Cic b phin lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay thue hién
CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Nghiép vu : Phuluc 1.1
b) Thu ky Cong ty . Phuluc 1.2
¢) Ban diéu hanh : Phuluc 1.3

2. Cic dbi twong khac thue hi¢n CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chwong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phdi hop giira ngwdi CBTT va cic bd phén lién quan

1. Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd théng tin ciia Cong ty voi

UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi c¢6 lién quan khac theo cic quy dinh cia phap luat

va DPiéu 1é ctia Cong ty.

Nguoi cong bd théng tin trong pham vi chic ning cta minh tiép nhin, xit 1y cac thong tin tir cac

phong ban chirc ning cung cip cic thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng céc phong ban

chirc ning chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c va kip thoi cta cac thong tin cung cip cho ngudi

cong bb thong tin

3. Déi v6i nhing thong tin bat thuong, thong tin cung cép theo yéu ciu phai céng bd theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cp) c¢6 trach nhiém cung chp thong tin
cho ngudi cong b thong tin trong vong 20 gidr ké tir khi phét sinh sy kién cong bb thoéng tin.

4. Nguoi cdng b thong tin phai gidm sat viée cong bd thong tin va bao céo Hoi ddng quan tri két qua
thuc hién.

Didu 10. Xir ly vi pham vé cong b thong tin

1. Céc dbi twong duoc quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cia phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan ly hoat dong cdng b thong tin thi tiy theo tinh chat, mirc dd vi pham ma bi xir Iy ky
ludt, xir phat hanh chinh ho#c bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai bdi thudng
theo quy dinh ctia phap luit.

2. Viéc xir ly vi pham vé cong bd thong tin duoe thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/NB-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x® phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chiing khoén va thi truong chimg
kho4n va cac van ban phép ludt co lién quan khac.

3. Ban didu hanh Cong ty ¢6 quyén dua ra cic hinh thic xt 1y vi pham phu hop véi chirc néng va
quyén han ctia minh d6i véi céc truong hop vi pham v& Quy ché cong bd thong tin nay.

4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qud thAm quyén giai quyét ctia Ban diéu hanh, Gidm dbe
didu hanh s& bao cao Hdi ddng quan tri xtr 1y vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1. DAi v6i vi pham phét sinh tir nguoi cong b thong tin: Viée xtr 1y vi pham s& dugce thuc hién theo
quy dinh phép ludt va thim quyén cta Hoi ddng quan tri.

2. Dbi v6i vi pham phat sinh tir c4 nhén true thude phong ban: Viée xir Iy vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phép luat va thdm quyén ctia Ban diéu hanh Céng ty.

Pidu 12. Trién khai thye hién
1. Cin clt vio ndi dung Quy ché, cac d6i tuong co lién quan c6 trach nhi¢m trién khai thyc hién.

2. Trong truomg hgp c6 nhitng quy dinh cta phép ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé
cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop 6 nhiing quy dinh méi ctia phéap luét khac v&i nhiing
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didu khoén trong Quy ché thi nhing quy dinh phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu
chinh nghia vu céng bd théng tin ciia cac d6i twong c6 nghia vu CBTT lién quan.

Viéc stra dbi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dong Quan tri

thong qua. T

./

Noi nhin:
- HBbQT, BKS
- BbH
- Luu VT - Thu ky Cong ty

T

TM. HQI PONG QUAN TRI

/795132, CHU TICH

/Q CONG TV\C./\\ >
[ cOPHAN ',f“'/(/
( MaY ouoc 7€ |1
Yl :

\Z\THANG LT
\’*7 L

A s




PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC BQ PHAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG NGHIEP VU

. THOI HAN THOI HAN
NOIDUNG CONG BO CUNG CAP
‘ THONG TIN THONG TIN
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
I. | Bao cdo tai chinh
Trong thoi han 10
ngay k€ tir ngay to
) chie kiém toan ky Tiirse 2 nod
1 | Bao céo tai chinh nam da duoc kiém toan | nhung khéng dugc rug%T¥gay
vuot qua 90 ngay
ke tir ngay két thac
nam tai chinh.
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cta cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngén hang nuéc ngoai bi phong toa
theo yéu céu cta co quan c6 thim quyén Trone vone 20 oid
hodc khi té chirc cung tng dich vu thanh | Trong thoi han 24 rong vong &
2 " U Y. B N . i tr khi xay ra su
toan phat hién c6 dau hiéu gian lan, vi giy Kién
pham phap ludt lién quan dén tai khoan :
thanh toan; tai khoan dugce phép hoat dong
tro lai sau khi bi phong toa;
Quyét dinh thay doi ky ke toan, chinh sach . Trong Fibp 20 gt
ké toan ap dung (trir truong hop thay d6i | Trong thdihan24 | -
3 i tr khi xay ra su
chinh séch ké toan ap dung do thay dbi gio Kin
quy dinh phép luat); i
Thong béo doanh nghiép kiém toan da ky . -
Ho dbing kidm tofin BCTC nim hodic thay | Tiong thdihan24 | Lo08 Yong 20 gio
4 £ . gk . Iy 5 tr khi xay ra su
doi doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky giv Kién
hop dong); '
s Trong vong 20 gid
5 | Viéc hay hop ddng kiém toan da ky; Leotg th?(.; han 24 tr khi xay ra su
e kién
‘- Trong vong 20 gio
; . X, B 24 | S
6 | Kbt qua didu chinh hdi t6 BCTC (nducs); | 08 tg?(; fign tr khi xdy ra su
kién
Y kién khong phai la y kién chap nhén Trong thoi han 24 'I:rong.vbr}g 20 gio
7 |toan phin cua kiém toin vién dbi veéi o tr khi xay ra su
BCTC; & kién
Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty dai | Trong thoi han 10
3 ching cong b bao cao tai chinh cho giai | ngay, ké tir ngay td | Truéc 3 ngay
doan gitta 02 ky ké toan ctia nam tai chinh | chirc kiém toan ky | CBTT
cli va ndm tai chinh mdi theo quy dinh | nhung khong qua

12




phép ludt vé ké toan doanh nghiép.

90 ngay ké tr ngay
bat dau cla nim tai
chinh méi.

PHU LUC 1.2: THU KY CONG TY

ING

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

TH()I HAN

CONG BO
THONG TIN

THOI HAN
~ CUNG CAP
THONG TIN

I. | Bao cdo thwong nién
Céc phong
) ban trong
Chim nhat 20 ngay Cong ty
sau ngay cong bo bao ¢o trach
cao tai chinh nam dugc g g nhiém
- . ” - X ) Trudce 2 ngay %
1 | Bao céo thuong nién kiem todn  nhung CBTT cung cap
khoéng duge vuot qua thong tin
110 ngay, ké tir ngay dé Thu ky
két thic nam tai chinh. HDQT
hoan thién
béo céo.
ILl. | Bao cao tinh hinh quan trj cong ty
Chém nhét 30 ngay, ké
) Béo cdo tinh hinh quan tri cdng ty ban | tir ngay két thac 06 | Trudce 2 ngay
nién; thang dau nam dwong CBIT
lich.
Ch&m nhit 30 ngay, ké Truée 2 ngd
3 Béo céo tinh hinh quan tri cong ty nam. | tor ngay két thic nam eay
! CBTT
duong lich.
IIL. | Pai hdi ddng cb dong
4 Cong b thong tin vé viéc 14p danh sach Eﬂ?rléc thrieg z(ggn ngi’,’ Trudce 2 ngay
¢ dbng c6 quyén tham du hop Dai hoi; oC neay & Xy CRTT
cudi cung.
Céac phong
ban trong
. ong t
Cham nhat 21 ngay C.O ety
. X . co trach
tru6c ngay khai mac nhiem
- <o mg R X oan . hop DHDCD Trudce 2 ngay T g
5 | Tai liéu hop Pai hoi dong co dong; (Néu Di du 18 Cong ty CBTT E}l;lgnggcgg
khéng quy dinh thoi d& Thir ky
han khdc dai hon). Cong ty
hoan thién
tai ligu.
6 | Bién ban hop va Nghi quyét ciia

Trong thoi han 24 gio

Trong 20 gid tir
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DHDCD va b9 tai liéu thong qua tai
Dai hoi.

ké tur khi théng qua
Nghi quyét va Bién

khi thong qua
Nghi quyét va

Truong hop Pai héi dong co dong ban hop PHDCD. Bién ban hop
thong qua viéc hiy niém yet cong ty DPHDCD.
phai cong bé thong tin vé viéc hiy niém
yét kem theo 1y 12 thong qua cua 6
dong khong phai la co dong l6n.
IV. | Lay y kién cb dong bing vin ban
Cong bd thong tin vé& viée 14p danh sach | T6i thidu 20 ngay P D, i3
7 | cd dong co6 quyén tham du hop Dai héi trudc ngay ding ky f gﬁéTrr[l‘gay
dong cb dong; cuoi cung.
Cac phong
ban trong
Cham nhét 10 ngay o d
Phiéu 14y y kién, du thao Nghi quyét | "x0¢ thoi han phai gt , .| nhiém
PR e S o lai phi€u lay y kién Trudce 2 ngay 1
8§ | DHDCD va céc tai liéu giai trinh du 7 A T e cung cap
. . % (Néu Diéu 1¢ Cong ty CBTT Bl
thao Nghi quyét; e ' g thong tin
khong quy dinh thoi @ Thu kv
han khdc dai hon). Cone-ty Y
hoan thién
tai liu.
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét ctia S
PHDCD. Trong thoi han 24 gio g‘i’“tgh?)g ol
Truong hop Dai hdi dong co dong ké tir khi théng qua [Hong, qud .2
9 Nghi quyét va | Ban kiém
thong qua viéc hiy niém yer cong ly Nghi quyet va Blen Bién bin kitm | ohidu
phai cong b6 théng tin vé viéc huly niém | ban kiern phiéu 1dy y hidu 14 emp
yét kém theo ty 16 thong qua cia co kién cb dong. Ei‘i b d?y 4
dong khéng phai la ¢é dong l6n. caeedong:
V. | Danh sach C6 dong Nha nuérc, cb dong chién lwgc, ¢b dong 16n va ¢b phiéu quy
p q
Chm nhét la ngay
30/07
Danh sach ¢6 dong nha nudc, cbd dong | (Can cir trén danh Cham nhét
10 |16n tai thoi diém 06 thang diu nidm sdch ¢ dong dugc nody 25/7
duong lich; chot dén thoi diém gdn g8y
nhat  trwéc  ngay
30/06).
Cham nhét 1a ngay
i ] 30/01 nam tieép theo
Danh sach ¢6 déng nha nude, co dong | (Can cir trén danh Chéam nhit
11 |16n tai thoi diém 06 thang cudi ndm sdch co dong dugc nody 25/1
duong lich. chot dén thoi diém gan 82y
nhat  truwdc  ngay
31/12).
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
> Thay d&i ndi dung ding ky doanh Trong vong 20

nghiép;

Trong thoi han 24 gio

gio tir khi xay
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ra su kién

Cong bd thong tin vé thay dbi ndi dung
trong Giay ching nhan dang ky doanh

Gui kém ban sao hop
1¢ Gidy ching nhéan
dang ky doanh nghiép/

Trong vong 20

s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két

i3 | nghiép, Giky phép thinh 15p vA hout g‘ay phsp thanh [V | oo o Wit viy
dong hodc Gidy phép hoat dong theo Gt dgng hofie Glay ra sy kién
x phép hoat doéng thay
Mau 05 CBTT/SGDHN. d5i cho 5% Gigo dich
Chimg khoan Ha Noi.
£ 3 o B ol - Trong vong 20
g | QPG dinh mua by g0 pAMGT RORETBAN | nee g Bin ot eit | pibri Kiihy
cO phiéu quy; oA
ra su kién
— P ) :
Quyet dinh ngay thuc hién quyén mua
cd phéan cua nguoi sohitu trai phiéu Trong vong 20
15 | kém theo quyen mua c¢b phéan hoic ngay | Trong thoi han 24 gi¢ | gio tir khi xay
thuc hién chuyen d6i trai phiéu chuyén ra su kién
ddi thanh ¢d phiéu;
Quyét dinh chao ban chimg khoén ra
nude ngodi va cac quyét dinh lién quan Trong vong 20
16 | dén viéc chao ban, phat hanh chimg | Trong thoi han 24 gio | gio tir khi xay
khoéan theo quy dinh phép luét vé& doanh ra s kién
nghiép;
Quyet dinh v& mirc ¢b tire, hinh thie tré Trong vong 20
17 | cb tic, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh | Trong thoi han 24 gity | gidr tir khi xay
tach, gop cd phiéu; ra su kién
1g | DEMEP toma, tach, DOP NAAL SAp DD | pyono thavi han 24 giv | gio tir khi xay
doanh nghiép), giai th¢ doanh nghiép. : -
: o o ra su kién
phé san doanh nghiép;
£, Av o K £ o Trong vong 20
| 'Quyet dinh thay Aol mi o5 Hawe; W0 o0 gompan s ot | i otk by
cOng ty, con dau cua cong ty; i
ra su kién
Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh lap Trong vong 20
20 | mdi hodc dong ctra tru so chinh, chi | Trong thoi han 24 gio | gio tir khi xay
nhanh, nha may, van phong dai dién; ra su kién
L 4 ; o R A B Trong vong 20
21 g?glftlé‘?mh e b, S8 901,00 SUNG | G dioibian D8 oity | pld b WHEREY
¥ ra su kién
Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat Trong vong 20
22 | trién trung han va ké hoach kinh doanh | Trong thoi han 24 gid | gio tir khi xay
hang ndm cia cong ty; ra su kién
Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap,
mua dé ting s¢ hiru trong mot cong ty Trong vong 20
23 | ddn dén cong ty d6 trd thanh cong ty | Trong thoi han 24 giv | gid tir khi xay
con, ¢dng ty lién két hodc ban dé giam ra sy kién
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dn dén cong ty d6 khong con 1a cong
ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cdng ty con, cdng ty lién két;

Trudng hop Cong ty thay dbi mé hinh
cong ty (tham gia gop von thanh lap,
mua dé tang so hitu trong mot cong ty
din dén cbng ty d6 tré thanh cong ty
con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két
hodc ban dé giam s hitu tai cong ty

con, cong ty lién doanh, cong ty lién két Trong vong 20
24 | dan dén cong ty d6 khong con 1a cong Trong thoi han 24 gi¢ | gio tir khi xay

ty con, cong ty lién doanh, cdng ty lién ra su kién

két ho#c giai thé cong ty con, cong ty

lién doanh, céng ty lién két), ngoai viéc

thuc hién céng bd thong tin theo quy

dinh, t chirc dang ky giao dich thue

hién ding ky theo Mau

06 CBTT/SGDHN;

Quyét dinh cua PHDCP hodc HPQT

thong qua hop ddng, giao dich giita Trong vong 20
25 | cOng ty v6i nguoi ndi bo hode nguodi ¢o | Trong thoi han 24 gis | gid tir khi xay

lién quan cua nguoi ndi bd hodc ngudi ra su kién

¢6 lién quan cua cong ty dai chung;

Thay d6i sb luong cb phiéu c6 quyén
58 bidu quyét dang luu hanh. Thoi diém

CBTT thuc hién nhu sau:

- Truong hop cong ty phat hanh thém

co ph:eu hodc trai phteu chuyen doi, c6

phteu wy déi thanh ¢é phiéu tinh tir thoi Trong vong 20
27 | diém cong ty bdo cdo UBCKNN vé kér | Trong thoi han 24 giv | gio tur khi xay

qua phdt hanh, két qud chuyén déi theo ra su kién

quy dinh phdp ludt vé phdt hanh ching

khoan,

- Truong hop cong ty mua lai ¢o phiéu

cua chinh mz‘nhﬁog”tc bdn cé phiéu qu)”{, Trtsng vng 20
78 tinh tir thoi diém cong ty bdo cdo ket Trong thefi han 24, gitr | widy tir khi xdy

qua giao dich c6 phzeu quy theo quy ra st kidn

dinh phdp ludt vé giao dich ¢ phiéu T

quy;

- Truong hop cong ty mua lai ¢6 phiéu

ctia cdn b cong nhdn vién theo chuong

trinh lua chon cua nguoi lao dong

trong céng ty hodc mua lai co phiéu lé Trong vong 20
29 | cia céng 1y thong qua cong ty chitng | Trong thoi han 24 gio | gid tir khi xay

khodn; céng ty chitng khodn mua co ra sy kién

phiéu ciia chinh minh theo yéu cdu cia
khdach hang hodc dé sira loi giao d_ic@,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau
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tién cua thang trén co so cdc giao dich
da hoan tat va cdp nhdt dén ngay
CBTYT.

Quyét dinh v& viéc thay déi, bd nhiém

tu;

tr khi nhian dugce yéu
cau.

nhidn duoc yéu
cau.

Trong vong 20
30 | méi, b6 nhiém lai, bai nhiém ngudi noi Trong thoi han 24 gio | gid tir khi xay
bo; ra su kién
Cong ty nhan duoc don xin tir chite cla :
o " ek e X e o 3 Trong vong 20
g1 | BEvo1 T b0 (LOng 1y BN DA B Ve | e otk s o oo | ot Kind
thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai & . & glotH MRy
Ludt Doanh nghiép va Didu 12 cong ty); i
Trong vong 20 | Nguoi ndi
Cong ty gii (Ban ctmg) cho Uy ban 810t kAh it b(‘? co
Chirng khoan Nha nuéc Ban cung cé . . A st kign traf:h
32 & £ “4P | Trong thoi han 24 givy | (nhan duoc ban | nhiém
thong tin ctia ngudi ndi bd maéi (néu co) £ s £
theo Phu luc III; sutseap t\h."n% eung cap
tin tr ngudi ndi | thong tin
bd) kip thoi.
Dﬁi v6i thong tin cdng b6 vé thay dbi,
bo n‘hilerp. mfj_l’ bAO nhi€m lai, bf" ! nl31€_:m Guri kéem quyet dinh/ | Trong vong 20
nguol ndi bg: Cong ty thuc hién cong Tk
33 % Ak s % nghi quyet vé viée thay | gi¢ tir khi xay
b fanginn fhies MGy x d6i nhan sy ra su kién
02_CBTT/SGDHN va Mau 03 _ e
CBTT/SGDHN;
Trong vong 20 | Ngudi ndi
Trudng hop 6 phat sinh thay dbi ngudi gio tir khi xdy | bg ¢
¢0 lién quan ctia nguoi ndi bd, Cong ty Trong vong 03 ngay | ra su kién trach
34 | thuc hién bdo cdo SGDCK theo Mau lam viée ké tir ngay (nhén duoc nhiém
04 CBTT/SGDHN va Mau thay ddi cung cip thong | cung cép
03_CBTT/SGDHN; tin tor nguoi ndi | thdng tin
bo). kip thoi.
Quyét dinh mua, béan tai san hodc thuc
hién céc giao dich c6 gid tri 16n hon
15% tbng tai san cia Cong ty can cur
vao bao cdo tai chinh nim gin nhit Trong vong 20
35 | duoc kiém toan hodic bdo céo tai chinh | Trong thdi han 24 gio | gid tir khi xay
06 thang gén nhit dugc soat xét. ra su kién
Trudong hop cong ty dai chiing 1a cong
ty me thi cén cit vao bdo céo tai chinh
hop nhét.
C. CONG BO THONG TIN THEO YRU CAU
Theo yéu ciu ciia Uy ban Chiing khoan
36 | Nha nudc, S¢ Giao dich Chung khoan
khi:
1) Xay ra su kién anh huéng nghiém | Trong thoi han 24 gio rzf(l;onggiéthg; kﬁﬁ
37 | trong dén loi ich hop phap ctia nha dau
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38

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty
anh huong 16n dén gia chimg khoén va
can phai xac nhén thong tin do.

Trong thoi han 24 gid
tl‘,}’ khi nhén duoc yéu
cau.

Trong thoi han
20 gio tor khi
nhian dugc yéu
Cf"iu.

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO

PONG HIEN HU'U

39

Thue hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
bdo cdo SGDCK dong thoi CBTT vé
ngay dang ky cudi cing du kién thuc
hién quyén cho cb déng va cac tai lidu
li€n quan;

Cham nhit 20 ngay
trubc ngay dang ky
cubi cing du kién
(thue hién quyén tham
du hop DPHDCD).

Trong vong 20
gio tu khi xay
ra su kién

Chim nhit 10 ngay
lam viée trudc ngay
dang ky cubi cing du
kién (thuc hién cac
quyén khac).

Trong vong 20
gid tir khi xay
ra su kién

40

Truong hop hiy ndi dung thong béo vé
ngay dang ky cubi cing thuc hién
quyén lién quan den ty 1€ thuc hién va
ngay ding ky cubi cing d8i véi cac
truong hop phat hanh cb phiéu cho cb
dong hién hiru va céc truong hop lién
quan dén viéc diéu chinh gia tham
chleu tai ngay giao dich khong hu‘O’l’lg
quyén theo Quy ché huéng dan giao
dich chimg khoan cta SGDCK, CBTT
va gui thong bdo cho SGDCK néu 16 ly
do huy.

Trong thoi han 24 gio
ké tir khi ra théng bao
nhung chdm nhat 05
ngay lam viéc trudce
ngdy ding ky cudi
cung.

Trong vong 20
gio tir khi xay
ra su kién

E.

CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

Céng bd thong tin vé hoat dong chao

Theo quy dinh phap
ludt vé chao ban, phat

41 | bén, phét hanh, niém yét, ding ki giao | hanh, miém yét, dang | LTUCC3 DBV
‘ ¢ g G % A .. . g CBTT
dich va bao céo st dung von; ky giao dich ching
khoan.
Theo quy dinh phap
Y VPO TP T e . | ludt CK huéng dan .
49 Con\g -bo thong tin vé ty 1€ s hitu nude hoat dAng dAu tr nuoe Truo;: ;f)I;DCB
ngRals ngoai trén TTCK Viét gay
Nam.
Theo quy dinh phép
Conibo thonglflrrllhve gnlﬁo 1;1 ioh mu; lai luat v& viéc mua lai ¢6 | Trudc 3 ngay
43 | c0 phi€u cta chinh mi an coO phiéu phiéuﬂcﬁa chinh minh, CBTT
quis ban cd phiéu quy.
Téng tai (ghi trong s6 ké toan) giam CBLL %& Do shi oae
Ong tai san . » s | Truse 3 nes
44 | hon 10% do mua lai c6 phiéu ctia chinh Gt aug taoms YouE ) THaE = LR

minh.

ngay k& tr ngay hoan
tat thanh toén.

CBTT
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PHU LUC 1.3: BAN PIEU HANH

- NOI DUNG

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

THOI HAN
CONG BO
THONG TIN

THOI HAN
CUNG CAP
THONG TIN

GHI
CHU

Khi nhén dugc van ban cia co quan nha
1 nuée co tham quyén hozc khi cong ty co
quyét dinh vé tam ngimg mét phin hoic
toan bd hoat ddng kinh doanh;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
su kién

Bi thu hdi Gidy chimg nhin ding ky
) doanh nghiép; sira QSi, bd sung hoic bi
dinh chi, thu héi Gidy phép thanh lap va
hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
su kién

Nhan duge quyét dinh khoi t6 ddi véi
céng ty, ngudi ndi bd cua cong ty; tam

3

giam, truy cru trdch nhiém hinh su abi

vo1 nguoi ndi b cua cdng ty;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tr khi xay ra
su kién

Nhén dwoc ban én, quyét dinh dé 6 higu
4 | lyc phap ludt cua Toa 4n lién quan dén
hoat dong cuia cong ty;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
su kién

5 Quyét dinh xir phat vi pham phap luét vé
thué;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gid tur khi xay ra
su kién

Cong ty nhén dugc thong bao cua Toa 4n
6 | thu ly don yéu cau m¢ thi tuc pha san
doanh nghiép;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
su kién

Truong hop Cong ty nhén biét dwoc su
kién, thong tin lam anh huong dén gid
7 | ching khoan cta chinh Cong ty, Cong ty
phai x4c nhén hozic dinh chinh vé su
kién, thong tin do;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
su kién

Khi xay ra cac sy kién khac c¢6 anh
3 huéng 16n dén hoat dong san xuat, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ctia cong
ty;

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
sur kién

9 Déi v6i cac su kién can o su chip thudn
ctia co quan ¢ thdm quyén.

Cong ty thuc hién cong
bb thong tin theo quy
dinh ké tir khi ban hanh
quyét dinh/nghi quyét
va cbng bd théng tin
Trong thoi han 24 gio
ké tir khi nhan duoc vin
ban chép thuidn hodc
khong chip thuan cua
co quan ¢6 thim quyén.

Trong vong 20
gio tir khi xay ra
su kién
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cong bb théng tin vé s& hiru ¢6 phiéu cia c6 dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan nam giir tir

5% tré 1én s6 ¢b phiu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T chire, ¢4 nhan khi tr& thanh hodc khong con 1a cd dong 16n; nhém ngudi b lién quan sé hitu tir
5% trd 18n 6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty phai cong b thong tin va béo céo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Mau 15 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tr& thanh hodc khong con 1a cb
dong 16n.

— (b dong 16n, nhom ngudi ¢6 lién quan ndm gift tir 5% trd 1én s6 c¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi ¢6 thay ddi vé& s6 lwong cb phiéu qua céc ngudng 1% sé cb phiéu co quyén biéu quyét
phai CBTT va béo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 16 — CDL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay co su thay doi trén.

Ghi chu: Khong dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khéng chu dong thuc hién giao dich trong
trieong hop thay doi ty 1é nam giik b phidu ¢é quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty mua lai co

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém ¢6 phiéu.

Vi du: nha ddu tu A sé hitu 5,2% s6 lwong ¢é phiéu c6 quyén biéu quyét cia t6 chitc niém yét X,
Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua vao lam ting ty 1€ ndm giit cé phiéu X tir 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T°, 6ng A dit 1énh mua tiép lam ting ty 1¢ ndm giit ¢é phiéu X tir 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T da lam cho 1y 1é s& hitu c¢6 phiéu X cia 6ng A thay doi vuot qua
ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, 6ng A phdi cong bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nudc
va S6é giao dich chitng khodn vé viée thay déi ty ¢ s6 hitu ¢ phiéu ciia minh.

— (Cbng ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duge béo cdo
lién quan dén sy thay dbi ty 18 s& hitu ¢b phiéu, quyén mua ¢ phiéu, chimg chi quy cua cac d6i
tugng nay.

2. Cong bo thong tin vé giao dich cia Ngudi ndi bd va ngwoi 6 lién quan ctia ngwdi ndi by

Nguoi ndi bd ctia Cong ty va nguoi co lién quan cua dbi twong nay phai cong bd théng tin, bdo cdo
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Coéng ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng tré 1én hoiic gia tri giao dich dw kién trong tirng thing tir
200 trigu ddng trd 1én tinh theo ménh gia (dbi voi ¢b phiéu, trai phiéu chuyén déi) hogic theo
gid phat hanh gin nhét (36i véi chitng quyén c6 bio dém) hodc gi tri chuyén nhwong (d6i
véi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén abi), ké ca truong hop chuyén nhugng
khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhw céc giao dich cho hodc dugce cho, tang hodc
duoc tang, thira ké, chuyén nhuong hodic nhén chuyén nhuong chimg khoan va cac trudng hop

khac), cu thé nhu sau:
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—  Trudce khi thue hién giao dich: Truéc ngay thue hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va
Cong ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo MAu 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo
Quy ché nay.

Thoi han thue hién giao dich khong dwoc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich
va chi duoc bit ddu tién hanh phién giao dich diu tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé
thong tin cong bd tir SGDCK (Trir trucng hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phit
hanh ¢6 phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, doi twgng phdai CBTT dwoc mién tric nghia
vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao bdn, phit
hanh, chao mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng duoc dong thoi ding ky giao dich mua
va bdn cé phiéu trong cimg mét dot ddng ky va phai thuc hién giao dich theo ding thoi gian vi
khoi heong da ding ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich
(truong hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodic két thic thoi han du kién giao
dich, NNB cua Cong ty va NCLQ cia NNB phai bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty
vé két qua giao dich theo MAu 18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi
giai trinh nguyén nhan khong thyc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi luong

dang ky (néu co).

3. Ghichu

—~ NNB ctia Cong ty va NCLQ cua NNB chi duge dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
cao két thuc dot giao dich trude déb.

—  Truong hop sau khi déng ky giao dich, d6i tuong ding ky giao dich khong con 1a NNB ctia Cong ty
va NCLQ caa NNB, déi twong ding ky giao dich van phai thuc hién viée bao cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

—  Trudng hop cong ty chirng khoan 1a NCLQ cua NNB cua t6 chirc niém yét, ding ky giao dich, khi
thue hién stra 181 giao dich ¢b phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 16i.

— Truong hop cong ty me hodc cac td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x hdi ctia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), ca nhan giit chic danh quan ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty
thyc hién giao dich cd phiéu phai thyuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu quy dinh dbi voi nguoi
ndi bo.

— Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhén duge bdo cao
lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Ky hi¢u mau biéu

Mau 01 — BCTN

File mau

W

Mau 01 - BCTN.doex

Bao cdo thuong nién
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

Mau 02 — BCCTT

W

Ban cung cip thong tin nguoi ndi bd

Mau 02 - (Phu luc ITI - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
BCCTT.docx
x B ﬂ Béo cdo quéan tri 06 thang dau nim/nim
¢ w0y~ BUQT Mau 03 -BCQT.docx | (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
m - Béo céo tién d6 sir dung vén thu duge tir dot
4 Mau 04 - BC e chaoban
‘ (Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)
- Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi
5 Mau 05 - THQ cung thuc hién quyén cho ¢o ddng hién hiru
Mau 05 -THQ (Quyét dinh 02 /QP-VSD ban hanh ngay 02
thang 01 ndam 2020)
. Wi i Danh sach c¢6 déng nha nuace, cb dong 1on cla
6 Mau 06 - DS Mau 06 - DS Cong ty dai chung niém yet/dang ky giao dich
(Quyét dinh so 606/QP-SGDHN)
y m i Thay dbi nhén sy ) )
£ Mau 07 - NS Mau 07 = N& (Miu 03 CBTT/SGDHN - Quyét dinh so
606/QOb-SGDHN)
W] - Danh sach nguoi ndi bo va ngudi ¢6 lién quan
8 Mau 08 - NNB Nt B8 <A (Mdu 02_CBTT/SGDHN - Quyét dinh so
606/0D-SGDHN)
m = Thong bao thay d6i ngudi c6 lién quan cia
" ngudi ndi bo
9 | Mu(a<Ib Mau09-NNE | (MGu 04 CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/QP-SGDHN)
, Thong bao thay dbi Gidy chimg nhan dang ky
W ) doanh nghiép/Giay phép thanh 1ap va hoat
10 Mau 10 - DKDN

Mau 10 - DKDN

dong/Glay phép hoat dong
(Mau 05_CBTT/SGDHN - Quyét dinh 50
606/0P-SGDHN)
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W

Théng bao (thay ddi) mé hinh cong ty va loai |
bao cao tai chinh

o Manll-MHCT Maull-MHCT | (du 06 CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
N w| ) Théng bao thay d6i s6 lugng ¢b phiéu c6 quyén
12 Mau 12 - SLCP WMau i5=9cp biéu quyét dang luu hanh '
(Quyét dinh 56 606/0D-SGDHN)
13 Mau 13 - CBTT | Cong | bb théng tin bét thuong
Mau 13 - CBTT (Quyét dinh s6 606/0D-SGDHN)
m ) Ban
o _ g cung cap thong tin vé quén trj cong ty
W Mar-QIeT Mauld-QICT | (Ouyét dink 56 606/OD-SGDHN)
N w| - Béo cdo vé ngdy tr& thanh/khéng con 1a cb
15 Mau 15 - CBL MSE15- 000 doce. | SODE 1M
‘ (Thong tu s6 96/2020/TT~BTC)
| Béo céo vé giao dich ¢b phiéu cua ) /dong 16, i
= nha dau tu s¢ hitu tir 5% trg 1én s6 cb phleu cd
16 M3u 16 - CBL W quyén b1eu quyet cua cong ty khi co thay ddi s6
Mau 16 - CDLdocx  lugng co phleu qua cac ngudng 1% s6 ¢0 phiéu
c¢6 quyén bleu quyét
(Thong tw s6 96/2020/TT-BTC)
) w| B Thong bdo Giao dich ¢b phiéu ctia Nguoi noi
17 Mau 17 - GD NNB R b0 va ngudi ¢6 lién quan cua clia ngudi ndi bd
NNB.docx (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
w| - Béo cdo Két qua giao dich ¢ phidu cia Ngudi
18 Mau 18 - GD NNB

Mau 18 - GD
NNB.docx

n6i bd va ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi ndi bo
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
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