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Kinh giri: SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP.HCM

Tp. HCM, ngay 09 thdng 11 nam 2021

Cong ty C6 phan Pau tu Tai chinh Hoang Minh xin giri 161 chao tran trong va cam on dén
Quy S& Giao dich Chimg khoan Tp.HCM (SGDCK Tp.HCM) d hd trg Céng ty chiing t6i trong.
thoi gian vira qua.

Ngay 08/11/2021, Cong ty di nhén dwoc Coéng vin sb 1521/SGDHCM-NY ngay
04/11/2021 ctia SGDCK Tp.HCM vé viéc dé nghi Cong ty tudn tht quy dinh thuc hién kiém
todn ndi bo theo Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP. Trén co s Cong vén sé 1521/SGDHCM-NY,
Cong ty xin c6 mdt sd giai trinh bd sung nhu sau:

Cin ctt theo Piéu 30 Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 (c6 hiéu luc tir ngay
01/04/2019) quy dinh: “Trong thoi han 24 thing ké tir ngéy Nghi dinh nay ¢é hiéu lue, cde don
vi thudc doi twong phai thuc hién cong tdc kiém todn néi bo quy dinh tai Piéu 8, Diéu 9, Diéu
10 Nghi dinh nay phdi hoan thanh cdc cong viéc cén thiét dé thuc hién céng tdc kiém todn néi
bo theo quy dinh tai Nghi dinh nay.”.

Trén co s& quy dinh néu trén, ngay tir dau nam 2021, Cong ty da 1én ké hoach tim kiém
nhan sy dé thuc hién cong tac kiém toan ndi bd theo quy dinh tai Nghi dinh s6 05/2019/ND-
CP. Tuy nhién, do tinh hinh dién bién nghi€ém trong cua dich bénh Covid-19, dac biét tai khu
vuc Thanh phd H6 Chi Minh tir thang 4/2021 dén thang 10/2021, nén Cong ty chua bd trf duge
nhéan su phu hop cho vi tri kiém todn ndi bd nay.

Dén thoi diém hién nay, tinh hinh dich bénh vé co ban da duoc kiém soét dn dinh giup
cho cong tac tim kiém nhan su cta Cong ty dugc thuan lgi hon. Do d6, Cong ty da b6 tri duge
nhan su phit hop dé thuc hién cdng tac kiém toan nodi bd theo quy dinh. Trén co so dé nghi cla
SGDCK Tp.HCM, Céng ty xin giri dinh kém Nghi quyét Hoi dong Quan tri thong qua viéc ban
hanh Quy ché kiém toan noi bo d& SGDCK Tp.HCM xem xét. Ngoai ra, Cong ty s& tiép tuc
trinh Hoi dong quan tri thanh 14p T6 kiém toan noi bd va thuc hién céng bd théng tin theo quy
dinh phép luat.

Bing Van ban nay, Cong ty ludn cam két tuan tha theo dung céc quy dinh phép luat hién
hanh trong linh vuc chirng khoan va thi trudng chimg khoan.

Tran trong cam on./.

CTCP DAU TU TAI CHINH HOANG MINH
NGUOT DAI DIEN/THEO PHAP LUAT

Noi nhén:
- Nhue trén;
- Luu VT,

Dinh Kim Nhung
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NGHI QUYET HQOI PONG QUAN TRI
Vé viéc ban hanh Quy ché kiém todn ngi bé
HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU TAI CHINH HOANG MINH

Can cur Ludt doanh nghiép 56 59/2020/QH14 duoc Quéc héi nuwce Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Cdn cit Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cuia Chinh phii vé kiém todn
noi bg;

Céin cir Piéu 16 t6 chire va hoat déng cria CTCP Pdu tw tai chinh Hodng Minh,

Cdn cir bién ban hop Héi dong quan tri Cong ty s6 25/2021/KPF/BBH-HPOT ngay
18/10/2021.

QUYET NGHI

Piéu 1. Ban hanh Quy ché Kiém toan ndi b ctia Cong ty C6 phan Pau tur tai chinh Hoang
Minh (dinh kém Quy ché Kiém toan noi bd).
Piéu 2. Uy quyén va giao cho Ban diéu hanh Cong ty im kiém nhén su phi hop thuc hién
cong tac kiém todn nodi bo dé trinh Hoi ddng Quan tri xem xét quyét dinh.
Diéu 3. Diéu khoan thi hanh.
Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. C4c thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Tong
Giam dbc, K& toan tredng va cac phong ban, don vi cé li€n quan chiu trdch nhiém thi hanh
Nghi quyét nay.

Noi nhdn: - TMoHOI PONG QUAN TRI
- Nhu Diéu 3;
- TV HDPQT, BKS Cong ty;
- Ban TGD;

- Luu.

. Lf THANH BINH
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QUY CHE KIEM TOAN NOI BO

CUA CONG TY CO PHAN DAU TU TAI CHINH HOANG MINH

(Kém theo Nghi quyét s6 25/2021/KPF/NO-HPQT ngay 18 thang 10 nim 2021
ciia HPQT Céng ty Cé phan Pdu tw tai chinh Hodng Minh)

TP.HCM, ngay ... thdng ... nam 2021




MUC LUC

CHUONG L. QUY DINH CHUNG ...ttt eve st nae e renen. 1
Diéu 1. Pham vi dieu Chinh .....vvvoeroeciciceie e 1
Diéu 2. DT tUONG AP AUNG.......veoeeeieeeeeeeee e eeseee e esee e e ee oo 1
DiEU 3. GIAT thICH 1 TG .. vv.veoeeeeeeeee et eee e e e e e e, 1
Diéu 4. Muc tiéu va ndi dung cua K8 tOAN 10T DB v 1
Diéu 5. Vi trf clia Kidm t040 00T DB......vvvvveueeriieeieeeeeiocsee e 2
Diéu 6. Pham vi ctia KiEm t041 D01 DO ovvvvoeoveceoeeeeeeeeeceeee e 3
Diéu 7. Cac nguyén tic co ban clia Kiém toAn 0O O ...vevveveereeee oo 4
Diéu 8. ChUAN MUC CRUYEIL IIOM ..o ee e e 5
Diéu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép KI8T tOAN 1101 DO vveveeee oo 5
Piéu 10. Nang luc chuyén mon ctia Kidm t0An 001 BO ... vveeeeoeeeeeeeeoeoeeeeeeoeeeeoeeeeeeoee) 6
Piéu 11. Quyén han cta b phén kiém toan NOT DO oo, 6
Diéu 12. Trach nhiém cta bo phén KI8T tOAN 10T DO oo 7
Diéu 13. Trach nhiém va quyén han ctia nguoi lam cong tac kiém toan noi DO 8
Diéu 14. Trach nhiém va quyén han cta ngudi phu trach kiém t04n 161 bd ..o, 8
Diéu 15. Tinh doc 1ap va khach quan cta kiém todn BT T 52080 05555 amssmm mms e s e s s s s 9

CHUONG II. HOAT DONG KIEM TOAN NOIBO ... 10
Diéu 16. Phuong phap thue hién Kiém toAn NOL DO ..o 10
Diéu 17. K& hoach Kiém t0A0 N1 BO.......cuvrrveeecireeeeeceees oo 10
Didu 18. Quy trinh Kim t0AN NOT DO vveeeereeeeeeeeeeee e 10
Diéu 19. Béo céo kiém ton va kiém tra viéc thyc hién kién nghi Kiém toan...........ccc.cccccccren 11
Diéu 20. Luu trit bo céo, hd so, tai liéu kidm toan n6i bO......vcovorrvvvevoeeoeeeeee 12
Piéu 21. Pam béo va ning cao chat Irong Kim t0AN 001 D ... 12

CHUONG III. TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NOIBO................... 13
Diéu 22. Trach nhiém ctia HDQT KPF......co..oviiooieeeeeeeeeseeeeeeeeee oo 13



Diéu 23. Trach nhiém ctia Ban KI€m SOt ........c.oiiviieiie oo 13

Diéu 24. Trach nhiém ctia TOng GIAM G0C KPF......veooveeeeeeoeeeeeeeee oo 13
Diéu 25. Trach nhiém cua Lanh dao cac bd phan trong KPF ..........ooooviiiiiiieeeeeeeeeeee 14
Diéu 26. Trach nhiém cua cac bd phan/don vi GUoC Ki&m tOAN. ... .. vvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 14
CHUONG IV. QUY TRINH KIEM TOAN NOIBO ..o, Bveeseas 14
Diéu 27. Lap ké hoach kiém toan DB 0B v o s v i i 55 i s e 5 14
Diéu 28. ChUAN bi KIEM TOAD ... eee e eee e 15
Diéu 29. Thuc hién kiém toan................ s 3 S 2458505 R B e 16
Diéu 30. K&t thiic KM TOAN ... v eeeee e s e e ee e ee oo 18
Diéu 31. Theo dai khic PHUC SAU KIIM tOAN .....voveveoeceeeeeeeceeectseeasesesesssenaserseseesseenseesenss 19
Diéu 32. Lurt trit hd SO KIBIM t0AN ... 19
Diéu 33. Luu d0 quy trinh KIEM t0AN...........oveoeeeeeeeeeee e eseee e 20
CHUGNG V. DIEU KHOAN THI HANH .......oovooeeeeeeeeeeeeeeeeeeese e ee s eee oo ee e 20
Diéu 34, Higu 1ue thi DANN .......oooooooeeeeeee e 20
Diéu 35. Stra ddi, bd sung, thay thé QUY CHE ..o 20
Di€u 36. TO Chlc thUc HEBI......2... oo e 20
PHU LUC. LUU PO QUY TRINH KIEM TOAN ..ot 21
MAU SO 01 = KTINB .. oo es oo es e e 24
MAU SO 02 = KTINB....oooeoeoeeeee oot 26
MAU 86 03 = KTNB....oooo oot s e e e s s e 28



CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han,
trach nhiém ctia kiém todn ndi bo tai Cong ty C8 phin PAu tw tai chinh Hoang Minh (KPF)
va mdi quan hé véi cac bd phan khac bao gdm ca pham vi va cach thic cung cap thong tin
phuc vu kiém todn; trong d6 c6 céc yéu cau veé tinh doc lap, khach quan, cic nguyén tic co
ban, yéu cau veé trinh do chuyén mon, viéc dam bao chét lugng cua kiém toén nodi bd va cac
nd1 dung c6 lién quan khac.

Piéu 2. Pbi twong 4ap dung

Quy ché nay ap dung cho tAt c& thanh vién bd phén kiém toan noi bo ciia KPF va cac
td chirc, c4 nhan trong KPF c6 lién quan dén hoat dong kiém to4n noi b trong pham vi toan
KPF bao gém ca tru s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Kiém toan ndi bd (KTNB): 12 viéc kiém tra, danh gia, giam sat tinh ddy du, thich
hop va tinh hitu hi€u ctia ki€m soat ndi bo.

2. Nguwdilam cong tic kiém toan ndi bd: 1a ngudi thuc hién cong tac kiém toan
ndi bd cua KPF.

3. Ngudi phu trach kiém toan néi bg: 1a Truong Tiéu ban/Td kiém todn noi b -
nguoi duoe Hoi dong quan tri (HPQT) KPF giao phu trach cong tac kiém todn ndi bod cua
KPF.

4. B0 phén kiém toan ndi bd: 1a Tiéu ban/T8 Kiém toan ndi bd - co quan chuyén
mon thuoc HDQT KPF.

5. Ngudi 6 lién quan ciia ngwdi 1am cong tac kiém todn ndi bd: 12 bd dé, me dg,
bb nudi, me nudi, bd ch&”)ng, me chéng, bd vo, me vo, VO, chéng, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi d4u, em déu va céc c4 nhan theo quy dinh phép luat hién
hanh.

Diéu 4. Muc tiéu va ndi dung ctia kiém toan ndi b

1. Muc tiéu cda kiém toan ngi bd

Thong qua cac hoat dong ki€m tra, danh gid va tu van, kiém todn ndi bo dua ra céac
dam bao mang tinh doc 14p, khach quan va céc kién nghi v€ c4c ndi dung sau day:

a) He thong ki€ém soat ndi bd ctia KPF d3 dugce thiét 14p va van hanh mdt cach phu

hop nhdm phong ngira, phét hién, xtr ly céc rui ro cia KPF.
1



b) Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rti ro cua KPF dam bao tinh hiéu qua
va c6 hiéu sudt cao.

c) Céc muc ti€u hoat dong va cac muc ti€u chién lugc, ké hoach va nhiém vu cong
tac ma KPF dat duoc.

2. Nbi dung ciia hoat dong kiém toan ndi bd

a) DPanh gid muc do phu hop, tinh hiéu luc va hiéu qua cua hé théng quan ly diéu
hanh va hé théng quy ché quan ly ndi bd, cac vdn ban, chinh sach ndi bo.

b) Dénh gié tinh déy du, kip thoi, trung thuc va mae do chinh xac cua hé théng hach
toan ké toan va cac BCTC.

c¢) Danh gia sy tudn tha phap luét, cac quy ché, co ché ctia nganh va cac quy trinh
nghiép vu, quy dinh ndi bo.

d) DPanh gia tinh kinh té, tinh hiéu quéa ca cac hoat déng va viée str dung cac ngudn
luc, qua do xé&c dinh muc do phu hop gitta két qud hoat dong dat dugc va muc ti€u hoat
dong dé ra.

Piéu 5. Vi tri ciia kiém toan ndi bd

1. HPQT KPF quyét dinh thanh l4p va quan 1y truc tiép bo phan kiém todn noi bo.

Bo phin KTNB tuong duong mot phong/ban chuyén mon trong co céu td chirc bd
may cua KPF, thuc hién chitc ndng nhi€ém vu theo Quy ché ki€m todn ndi bd do HDQT ban
hanh, stra d6i, bo sung theo quy dinh phép luét.

Ngudi phu trach cong tdc KTNB va nhan su cua BO phan KTNB do HDQT quyét
dinh dya trén co s& d€ xuat cua Tong Giam doc.

Luong, phu cép va céc ché do khéc cia Bo phan KTNB thuc hién theo quy ché tra
luvong, thudng hién hanh cua KPF (hodc do HDQT quyét dinh dua trén co s¢ dé€ xuat cua
Tong Gidm doc).

2. Ngudi phu trach kiém todn ndi bd s& béo cdo cac van dé vé chuyén mon cho
HDQT KPF va céc tht tuc hanh chinh (théng bao lich kiém toan, c4c van dé vé di lai, cong
tac phi,...) cho Tdng Giam dbc.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd cb quyén béo cdo va trao ddi truc tiép voi
HDQT KPF khi can thiét.

4. Ngudi phu trach kiém todn noi bo s& dinh ky bao cao cho HPQT KPF vé két qua
hoat dong, muc dich, quyén han va trach nhi€m, cling nhu hiéu suét cia bd phan kiém to4n
ndi bd theo ké hoach hang ndm. B4o cdo céc van d8 rti ro va kiém soat déng ké rui ro glan
lan, vin dé quan tri va cac vAn dé khéc can thiét hoic theo yéu cau ctia HDQT, Téng Giam
dbe Cong ty.



Diéu 6. Pham vi ciia kiém toan ndi bd

1. Kiém toén ndi bo bao g6m hoat dong dua ra dam bao va tu van doc 1ap, khach
quan dugc thiét ké nhim tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong ctia KPF. Kiém toan
ndi b gitip cho KPF dat dugc cdc muc tiéu cia minh bang cach 4p dung phuong phap tiép
can c6 nguyén tic va mang tinh hé thdng nhdm dénh gia va nang cao hiéu qua cua cac quy
trinh quéan 1y i ro, quy trinh kiém soét va quan tri.

2. Pham vi kiém todn ndi bd bao gbm, nhung khong gi¢i han & viéc kiém tra va danh
gid tinh ddy du va hiéu qua ctia quan tri, quan ly rui ro va kiém soat noi bd cling nhu chét
leong hiéu suét trong viéc thuc thi trach nhiém duoc giao va dua ra céc kién nghi hoan thién
dé dat dugc muc tiéu va muc dich ctia KPF.

3. Pham vi cua kiém todn ndi bo bao gdm:

a) Puara dam bao thong qua viéc kiém tra va ddnh gi4 tinh day du va hiéu qué cia
quan tri, quan ly rii ro va kiém soat ndi bd nhim giup KPF dat duoc cac muc tiéu chién
luoce, hoat ddng, tuln thu va tai chinh:

i. Theo doi va danh gi4 cdc quy trinh quan tri.

ii. Theo d3i va dédnh gi4 hiéu qua cua céc quy trinh quan 1y rii ro cia KPF.

iii. Danh gid rdi ro lién quan dén viéc dat dugc cdc muc tiéu chién luoc ctia KPF.

iv. Danh gia cac hé théng duoc thiét lap dé dam bao tudn thu cac chinh sach, ké
hoach, thu tuc, ludt phap, ché do tai chinh, ké toén va quy dinh c6 thé c6 tac dong ddng ké
dén KPF.

v. Kiém tra va xac nhan chét luong, dd tin cdy cta thong tin kinh té, tai chinh cia
bao cdo tai chinh, bao céo ké toan quan tri trude khi trinh ky duyét.

vi. Dénh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hitu ctia cac tai san
d6 khi cén.

. Bao cao cac rui ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gom rii ro gian l4n, vin
dé quan tri va cac van d& khéc can thiét hodc theo yéu cau ctia HDQT, Tdéng Gidm dbc KPF.

b) Dua ra cac phan tich chuyén sdu va cac kién nghi dua trén danh gia dit liéu va
cac quy trinh cua KPF.

. Dénh gid d tin cdy va tinh toan ven clia hé thdng thong tin quan ly va cdc phuong
tién duoc st dung dé x4c dinh, do luong, phan loai va bdo cdo thong tin do.
. Phén tich céc hoat ddng hodc chuong trinh dé xéac dinh két qua c6 phu hop vai
muc tiéu va muc dich da thiét 1ap khong.

lii. Danh gia cdc hoat dong hodc chuong trinh ¢ dugc thuc hién theo ké hoach

khong.

iv. Dénh gid hi¢u qua va hiéu suét st dung c4c nguon luc.



c) Pua ra céc tu van, kién nghi mét cach doc 1dp khach quan: thuc hién céc hoat
dong tu van lién quan dén quy trinh quan tri, quén ly rti ro va kiém soéat ndi bd pht hop véi
KPF.

d) Thuc hién kiém toén trudc: dugc thuc hién trude khi dién ra viée thuc hién céc
du 4n, chuong trinh ké hoach hoat dong cua b phan/don vi duoc ki€ém toan, nhdm danh gia
do tin cdy cua cac thong tin, tai liéu, tinh kinh t€, tinh kha thi va hi¢u qua ctua du 4n, chuong
trinh, k€ hoach hoat dong; gitip cdc cip quén ly cé dugc nhitng thong tin tin cdy dé dua ra
cac quyé€t dinh.

e) Thuc hién kiém toan déng thoi: duge thuce hién trong khi viéc thuc hién cac du
an, chuong trinh k€ hoach hoat dong ctia b phan/don vi dugc kiém toan dang dién ra, nhdm
dénh gid tién d9, chat luong qua trinh thuc hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi
cac bién phép stra chita nhiing sai 1€ch, thi€u sét, yéu kém trong qué trinh thuc hién du an,
chuong trinh, ké hoach hoat dong, nham dadm bao thuc hién tot nhat cdc muc ti€u cua du én,
ké hoach cua bo phan/don vi dugc kiém toén.

f) Thuc hién kiém toan sau: duoc thuc hién sau khi viéc thuc hién du an, chuong
trinh, k€ hoach hoat ddng ctia bd phan/don vi dugc kiém toédn d& hoan thanh, nhdm thuc
hién céc ndi dung, muc ti€u kiém todn bdo cdo tai chinh, kiém toén tuén thu va kiém toan
hoat dong doi v6i hoat dong ctiia b phan/don vi dugc ki€m toén.

g) Tu van trong viéc lya chon, kiém soat st dung dich vu kiém toan doc 1ap bao
dam ti€t kiém, hi¢u qua.

h) Béo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét ctia bd phéan
ki€ém toan ndi bo lién quan dén ké hoach cta bd phén.

i) Kiém tra va ddnh gia c4c hoat dong cu thé theo yéu cau cia HPQT, Tdng Giam
doc KPF.

k) Tuy thudc vao dbi tuong kiém toan, khi 1ap ké hoach kiém toan ndi bd c6 thé két
hop cé ki€ém toén trudce, ki€ém todn dong thoi va ki€m toan sau.

Diéu 7. Cic nguyén tac co ban cua kiém todn ndi bo

1. Tinh doc lap:

a) Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo khong duoc dong thoi dam nhén céc cong
viéc thude ddi tuong cla kiém todn noi bd. Kiém toan ndi b khong chiu bét ¢ su can thi€p
nao trong khi thuc hién nhi€m vu bdo céo va danh gia.

b) Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd khong duoc tham gia kiém toan cac hoat
dong va cac bd phdn ma nguoi lam cdng téc kiém toan ndi bo d6 chiu trach nhiém thuc hién
hoat dong hodc quan Iy bo phan d6 trong vong 03 nim gan nhat.

¢) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khong duoc tham gia kiém toan cac hoat
dong va cac bd phén ma ngudi ¢d li€n quan cua nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo chiu
trach nhi€ém thyuc hién hoat dong hodc quén ly bo phan do.

2. Tinh khach quan: ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd phai dam bao khach quan,
chinh xéc, trung thuc, cong béng trong quad trinh thuc hién nhiém vu cta kiém to4n noi bd.
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3. Tuén thu phap luét va chiu trach nhiém trudc phép luat vé hoat dong kiém toén
noi1 bo.
Piéu 8. Chuin muc chuyén mon

1. BS phan kiém toan noi bd phai tudn tht c4c quy dinh phép luat vé kiém toén ndi
bd, Chuén muc Kiém toan noi b0 va nguyén tac dao duc nghé nghiép do co quan Nha nudc
c6 thdm quyén ban hanh hodc cong bd.

2. Ngoai ra, b0 phan kiém toan ndi bo s€ tudn thu céc chinh sach va tha tuc lién quan
ctia KPF vé kiém toan noi bd, bao gém ca Quy trinh kiém toan ndi bd dugc quy dinh chi tiét
tai Chuong IV ctia Quy ché nay.

Diéu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém ton ndi bd

1. Tinh chinh truc: ngudi 1am cong tac kiém todn ndi b0 phai thuc hién cac cong
viéc chuyén mon voi su trung thuc, tinh thén trong va tinh than trach nhiém; tuan thu cac
quy dinh phap luét va cong bd cac thong tin can thiét theo yéu cau cuia Phép luat va yéu cau
chuyén mén ctia kiém toan noi bo; khong tham gia cac hoat ddng phi phép lam ton hai dén
uy tin cua KPF.

2. Tinh khach quan: nguoi lam cong tac kiém toan ndi bod phai thé hién murc @9 cao
nhét vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thip, dénh gi va trao dbi thong tin vé
c4c hoat dong va quy trinh dugc kiém toan. Nguoi lam cong tac kiém todn no1 bd duoc dua
ra cac danh gid khach quan vé tt ca céc tinh hudng lién quan va khong bi anh hudng chi
phoi tir cac loi ich c4 nhan hogc tir bét ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

3. Nang lyc chuyén mon va tinh than trong: ngudi 1am cong tac kiém toan ndi b ap
dung céc kién thirc, cac k§ ning va kinh nghiém chuyén mon trong cong tac kiém toan noi
bo. D‘éng thot hanh dong mot cach than trong, phit hop véi céc chuén muc chuyén mon va
ky thuéat dugce ap dung.

4. Tinh bdo mat: ngudi lam cdng tac kiém toan noi b0 phai tdn trong cac gia tri va
quyén s& hiru clia cac thong tin duge cung cap va khong tiét 16 cac thong tin nay néu khong
dugc phép ctia cac cip c6 tham quyén trir khi viée tiét 16 thong tin thudc trach nhiém chuyén
mdn hoic theo yéu cau ciia Phéap luat.

5. Tu cach nghé nghiép: ngudi lam cong tac kiém toan nodi bo phai tudn thu Phéap
luat va céc quy dinh c6 lién quan, trénh bat ki hanh dong nao lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo phai c6 bién phép theo doi, danh gia, quéan ly
nhim dam bao ngudi lam cong tac kiém toan ndi b tudn thu nguyén tic dao dirc nghé
nghiép kiém toan nodi bo.



Dieu 10. Niang luc chuyén mon ciia kiém toan ndi bg

1. Ngudi phu trach kiém toan noi bd xem xét quy mo va mirc do phirc tap ciia hoat
dong kiém toan cling nhu céng viéc kiém toan dé trinh HDQT KPF quyét dinh ngudn luc
can thiét cho bo phén kiém todn ndi bo. Ngudi phu trach kiém toan thiét 1ap céc tiéu chuan
pht hop dé tuyén dung ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bo.

2. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo can phai co trinh do hoc Vén/chuyén mon lién
quan va kinh nghiém kiém toan day di. Nguoi phu trach kiém toan noi bd ciing can c6 kién
thirc chuyén sau vé hoat dong kinh doanh va cac k¥ nang lién quan khac.

3. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd can danh gia vé ky nang va kién thirc ciia bd
phan kiém todn nodi bd cho viée thuc hién kiém toan quy trinh mét cach hidu qua. Truong
hop can thiét c6 thé yéu cau st dung chuyén gia/tw van bén ngoai, Ngudi phu trach kiém
toan ndi bo phai lap ké hoach st dung chuyén gia/tu van bén ngoai bdo cao HDQT KPF phé
duyét. Nguodi phu trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bd
lién quan dén két qua ctia chuyén gia/tu van.

4. Nguoi phu trach kiém toan ndi bod chiu trach nhiém vé hoat dong kiém to4n cta
ngudi lam cong tac kiém todn ndi bd. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd can dam bao ring
cac muc tiéu kiém toan néu trong ké hoach kiém toan dugc phé duyét da dat duge. Nguoi
phu trach kiém todn noi bo nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cudc
kiém toan (ké tir khi bit ddu thue hién dén khi ban hanh béo cdo kiém toan) sau khi xem xé&t
tinh chit va su phirc tap ctia cudc kiém toan.

5. Ngudi lam cong téc kiém toan ndi bd can dugc dao tao céc kién thirc can thiét ¢é
thuc hién cong viée kiém toan. Viéc dao tao can duge duy tri thuong xuyén dé tit ca cac
cép ngudi 1am cong tac kiém todn nodi bd c6 thé theo kip su phat trién clia nganh va ning
cao k¥ nang chuyén mén. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd can dam bao rang ngudi lam
cong tac kiém toan ndi bd duoc dao tao thong qua cdng viéc pht hop.

Piéu 11. Quyén han ciia by phan kiém toan ndi bd

1. Buoc chil dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc HDQT KPF
phé duyét.

2. Pugc trang bi nguén luc can thiét @ thuc hién cong viéc theo ké hoach kiém toan
da dugc HDQT KPF phé duyét.

3. Puoc cung cdp day du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai lidu, hd so can thiét cho
hoat d6ng kiém toan noi bd.

4. Puoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién kiém
toan ndi bo.

5. DPuoc tiép can, phong van tt ca can bd, nhan vién ctia don vi vé cac van dé lién
quan dén noi dung kiém toan.



6. Duoc nhén tai liéu, van ban, bién ban hop cia HDQT KPF va cac bd phan chirc
nang khéc c6 lién quan dén cong viéc cla kiém toén noi bo.

7. Dugc tham du cac cudc hop ndi b theo quy dinh cua phép luét hoic theo quy
dinh tai Diéu 1¢, quy dinh ndi bo cua KPF.

8. Duogc giam sat, danh gid va theo ddi cac hoat dong stra chira, khéc phuc, hoan
thién ctia Lanh dao cdc don vi dbi v6i cac vaAn dé ma kiém toan ndi bo da ghi nhén va cé
kién nghi.

9. Duoc bao v€ an toan trudc hanh dong bét hop tac cua bo phan/don vi dugc kiém
toén.

10. Puogc dao tao dé nang cao nang luc cho ngudi lam cong téc kiém toan nodi bd
trong bo phan kiém toan noi bo.

11. TAt ca can bd, nhan vién va céc cap quan Iy trong KPF ¢6 trach nhiém cung cip
ho so, giai trinh va phdi hop ddy dv, kip thoi, hd tro bo phén kiém toan ndi bd trong viée
thuc hién vai tro va trach nhiém ctia minh.

Diéu 12. Trach nhiém ciia bg phén kiém toan ndi bd

1. Phai bdo mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh Phédp luét hién hanh va Quy
ché, quy dinh cua KPF.

2. Chiu trach nhiém truéc HDQT KPF vé két qua kiém toén noi b, vé nhiing danh
gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bdo céo kiém todn ndi bo.

3. Phai kip thoi theo doi, don déc, kiém tra két qua thyc hién cac kién nghi sau kiém
todn cua cac bo phan/don vi truc thudc KPF.

4. T6 chirc dao tao lién tuc nhim nang cao va dam bdo ndng luc chuyén mdn cho
ngudi lam cdng tac kieém toan nodi bo.

5. Thuc hién dung, déy du va c6 hiéu qua cac chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc
ghi trong quy ché nay.

6. Chu dong phoéi hop va san sang hd tro, hop téc véi céc ca nhan, don vi nham phuc
vu cho cong viéc chung ctia KPF.

7. Tich cuc cai tién phwong phép lam viéc, xay dung mdi trudng lam viée hoa dong
va than thién dé ludn nang cao ning suit lao dong va dong gop vao hiéu qua chung ctia KPF.

8. Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia Phap luat va Quy ché kiém todn noi bd
cua KPF.



Di€u 13. Trach nhiém va quyén han ctia ngwdi lam cong tac kiém toan ndi b

1. Trach nhiém:

a) Thuc hién ké hoach kiém toan da dwoc phé duyét;

b) Xac dinh cac thong tin d’éy du, tin c@y, phu hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac
muc tiéu kiém toan;

c¢) Cin cr vao cic phén tich va danh gia phit hop dé dua ra két luan va cac két qua
kiém toan mot cach doc 1ap, khach quan;

d) Luu céc thong tin lién quan @ hd tro cac két luan va dua ra két qua kiém toén;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan duoc giao thuc hién;

e) Bao mat thong tin theo diing quy dinh cua Phép luat;

g) Khodng nglmg ning cao ning lwc chuyén mon, gitt gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia Phap luat va Quy ché kiém toan noi bd
cua KPF.

2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém toan c6 quyén doc 1ap trong viéc nhédn xét, danh gi4,
két luan va kién nghi vé nhimg ndi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yéu cau bo phan/don vi duoc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai
liéu, thong tin c6 lién quan dén noi dung kiém toén;

¢) Bao luuy kién bang vin ban vé két qua kiém todn trong pham vi duoc phén cong;

d) Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh ctia Phap luat va Quy ché kiém toan
ndi bd cua KPF.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia ngwoi phu trach kiém toan ngi bo

1. Trach nhiém:

a) Quéan ly va diéu hanh bo phéan kiém toan nodi bd thuc hién nhiém vu theo quy
dinh;

b) Pam bao nhén su cta bd phan kiém toan ndi bd duoc dao tao thuong xuyén, co
du trinh d9, ndng luc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu;

¢) Thuc hién céc bién phép nham dam béo tinh ddc lap, khach quan, trung thuc cta
kiém toan ndi bo;

d) Béo cdo HDQT KPF khi phat hién céc vén dé yéu kém, ton tai cia hé thong kiém
soat ndi bo;



d) Chiu tréch nhiém vé két qua kiém toan do bd phan kiém toan ndi bd thuc hién;

e) Bao mét thong tin theo dung quy dinh ctia Phép luét;

g) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ctia Phap luat va Quy ché kiém toan ndi bd
cua KPF.

2. Quyén han:

a) Dé xuit véi HPQT KPF ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan ndi bd va cac
phuong phép nghiép vu kiém toan noi bo;

b) Duogc phép dé xuat Tong Giam dbc KPF cho triu tap nguoi ¢ cac bo phéan khac
ctia KPF; dé xuét thué chuyén gia, tu van dé thiét 1ap bo phan kiém toan noi bd dé tham gia
cac cude kiém toan ndi bg khi can véi diéu kién dam béo tinh doc 14p cia kiém toan noi bo;

¢) Du cac cudc hop theo quy dinh cia KPF va quy dinh cta Phép luat;

d) Trong khi thuc hién kiém toén c6 quyén doc 14p trong viéc nhén xét, danh gi4,
két luan va kién nghi vé nhitng noi dung da kiém toan;

d) C6 quyén yéu cdu bd phan/don vi duge kiém toan cung cap kip thoi, ddy du tai
liéu, thong tin c6 lién quan dén noi dung kiém toan;

e) Bao luu ¥ kién bang van ban vé két qué kiém toan;

g) Thyc hién c4c quyén han khéc theo quy dinh ctia Phép ludt va Quy ché vé kiém
toan ndi bd cua KPF.

Piéu 15. Tinh déc lap va khach quan ciia kiém to4n noi b

1. B phén kiém to4n noi bo sé khdng bi can thiép béi bat ky yéu té nao trong td
chirc, bao gom céc van dé vé lua chon kiém toan, pham vi, tht tuc, tan suit, thdi gian hoic
ndi dung bao céo dé cho phép duy tri thai do tinh than doc 18p va khach quan can thiét.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan nodi bo khong c6 trach nhiém hoic quyén han hoat
dong truc tiép d6i véi bat ki hoat dong nao dugc kiém toan. Theo d6, ngudi lam cong tac
kiém toan ndi b s&€ khong thuc hién kiém soat ndi bg, xay dung quy trinh, cai dat hé théng,
chuén bj hd so hodc tham gia vao bat ky hoat ddng nao khéac c6 thé 1am giam x€t doan cua
ngudi 1am cong tac kiém todn noi bo.

3. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo s& thé hién mic @ khach quan chuyén
nghiép cao nhét trong viéc thu thap, danh gi4 va truyén dat thong tin v& hoat dong hodc quy
trinh dwoc kiém tra. Nguoi 1am cong tac kiém todn ndi b s& danh gid can bang tat ca cic
tinh hudng c6 lién quan va khong bi 4nh hudng béi 1gi ich cua ho hodc nhimg ngudi khéc
trong viéc dua ra cdc xét doan.

4. Ngudi phu trach kiém todn noi bd hang nam s& cam két, x4c nhén véi HDQT KPF
vé tinh doc 1ép cua td chac dbi voi bo phan kiém toén noi bo.
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CHUONG II
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BO
Piéu 16. Phwong phap thwe hién kiém toan ndi bd

1. Phwong phap thuc hién kiém toan noi bd 1a phuong phép kiém toan “dinh huéng
theo rdi ro”, wu ti€n tép trung nguén luc dé kiém toan céc bd phéan dugc danh gid c6 muirc do
rii ro cao.

2. K& hoach kiém toan ndi bd hang ndm phai dugc xay dung dua trén Kkét qua danh
gia rii ro dé uu tién tap trung nguén luc dé kiém toan cac don vi, bd phén, quy trinh dugc
danh gia c6 mirc do riii ro cao, va phai duoc cdp nhat, thay dbi, diéu chinh phit hop véi cac
dién bién, thay ddi trong hoat dong ctia KPF va su thay dbi cta cac rii ro kém theo.

Piéu 17. Ké hoach kiém toan ndi bd

1. Trudc ngay 31 thang 12 hang ndm, bd phén kiém toan noi bo s& trinh HDPQT KPF
ké hoach kiém toan nodi bd cia nam tiép theo dé xem xét va phé duyét.

2. K& hoach ki€m toan ndi bo s&€ bao gobm pham vi ki€m toan, doi tuong ki€m todan,
cac muc ti€u kiém todn, ndi dung ki€ém toan, nién do ki€m todn, thoi gian ki€m todn, lich
trinh lam viéc, cling nhu cac y€u cau v€ ngan sach va nguodn luc cho ndm tai chinh ti€p theo.

3. K& hoach kiém toan ndi bd s& duoc x4y dung dua trén sy uu tién cla kiém to4n
bang phuong phap dinh huéng theo riii ro, cé xem xét dén céc y kién déng gop cia HDQT,
Téng Giam dbc KPF. Ngudi phu trach kiém todn ndi bo phai dénh gia rii ro toan dién cac
hoat ddng, céc quy trinh nghiép vu, cac b phan dé 1ap ké hoach kiém toan noi bo. Nguoi
phu trach kiém toan ndi bd s& xem xét va diéu chinh ké hoach néu can, dé déap ung véinhiing
thay ddi trong kinh doanh, rti ro, hoat dong, chuong trinh, hé théng va kiém soat cua KPF.
Bat ky diéu chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi bo da duoc phé duyét sé duoc
thong bao cho HPQT, Téng Giam dbc KPF théng qua cac bdo cdo hoat dong dinh k.

4. Kéhoach kiém toan noi b hang nam phai dwoc phé duyét trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay ngudi phu trach kiém toan noi bo trinh 1én HDQT KPF.

5. Ké hoach kiém toan noi bd phai duoc giri cho HPQT, Tong Giam dbc KPF trong
thoi han 02 ngay, ké tir ngay dwoc phé duyét.

Piéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd

Hoat dong cua hé théng kiém todn ndi bo duoc cu thé hoa tai Quy trinh kiém toan
ndi bd duge quy dinh chi tiét tai Chuong IV cua Quy ché nay.

10



Di€u 19. Bdo cdo kiém toan va kiém tra viéc thwe hién kién nghi kiém toan

1. Bao cdo tirng cudc kiém toan noi bo:

a) Béo cdo ting cudc kiém todn ndi bo do Trudng nhém/Trudng doan kiém toan
noi bo hodc ngudi phu trach cudce kiém toan chiu trach nhiém lap, trinh HDQT KPF trong
thot han t6i da 20 ngay sau khi hoan thanh cudc ki€m todn. Béo cdo kiém toan phai c6 chir
ky cta Truéng doan/Trudng nhom kiém toan hodc ngudi phu trach cude kiém toan.

b) Bdo céo ki€m todn phai trinh bay rd: ndi dung kiém toan, pham vi kiém todn;
nhitng dénh gid, ket luan vé ndi dung da dugc ki€m toén va co sé dua ra cac y kién nay; céc
y€u kém, ton tai, cac sai sét, vi pham, kién nghi cdc bién phap sira chita, khac phuc sai sét
va xu ly vi pham; d€ xuat c4c bién phap hop ly hoa, cai ti€n quy trinh nghiép vu; hoan thién
chinh sach quan ly rti ro, co cdu td chirc cia KPF (néu co).

¢) Béo cdo ki€m toan phai c6 y kién cua Lanh dao bd phan/don vi dugc kiém toan.
Trong truong hop bd phan/don vi dugce kiém toan khong thong nhat véi két qua kiém todn,
bdo cdo ki€m todn cin néu rd y kién khong thong nhat ctia bd phan/don vi duoc kiém toén
va ly do.

d) Béo cdo ki€m todn ndi bo sau khi hoan thanh dugc gtti cho HDQT KPF va gui
dong thoi dén Tong Gidm doc, bd phan/don vi duoc kiém todn va cac bd phan khac c6 lién
quan.

2. Bdo c4o kiém todn ngi b hang nim:

a) Mudn nhat la 60 ngay ké tir ngay ket thiic ndm tai chinh, ngudi phu trach kiém
toan ndi bo phai gui bdo cdo kiem toan hang ndm cho HDQT va giri dong thoi dén Tong
Giam doc KPF.

b) Béo céo ki€m todn ndi bd hang nam t6i thi€u gom cac ndi dung sau:

- K¢ hoach ki€m toén dé ra; cong viéc kiém todn da duoc thuc hién;

- Ton tai, sai pham I6n dugc phat hién; bién phap ma kiém toan noi bd kién nghi
(néu co);

- Danh gia v€ h¢ thong ki€ém sodt ndi bo lién quan dén hoat dong duoc kiém todn
va d€ xuat nhdm hoan thién hé thong ki€m soat ndi bo;

- Tinh hinh thuc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuat cia kiém todn ndi bd (néu
co);

¢) Béo cdo ki€m toan ndi bd hang nam phai c6 chit ky cta ngudi phu trach kiém
toan no1 bo.

3. Bio cdo bat thuwong:
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Truong hop phét hién céc sai pham nghiém trong hodc khi nhan théy cO nguy co rui
ro cao ¢6 thé anh hudng x4u dén hoat dong cua KPF, b0 phén kiém toan ndi bd phai bao
cédo ngay cho HPQT va Tdng Gidm ddc KPF. Béo cdo bat thudng trong trudong hop cb
nhitng van d& phét sinh trong nam tai chinh gém cac noi dung:

a) Nhiing van dé rti ro ma kiém toan ndi bo quan tdm, chu y;

b) Boc 16, phat sinh su yéu kém trong hé thdng kiém soét ndi bo trong KPF;

¢) Nhing phat hién nghiém trong cin c6 su chi dao xir ly, khic phuc cia HDQT,
Téng Giam dbc KPF;

d) Bao cdo bat thudong trinh bay céc van dé phat sinh hodc phat hién ciing v6i nhimng
kién nghi xir ly,

4. Kiém tra viéc thue hién cac kién nghi clda kiém toan ndi bo:

a) Kiém tra, danh gid thoi gian, két qud nhiing cong viéc ma bd phan/don vi duoc
kiém toan da thuc hién theo kién nghi ctia kiém toan noi bo.

b) Bao cdo két qua kiém tra thuc hién kién nghi ctia kiém toan ndi bd ddi véi bd
phan/don vi duoc kiém toan cho HPQT, Tng Giam dbc KPF.

Piéu 20. Luu trir bao cdo, hd so, tai lidu kiém toan ndi bo:

1. HO so, tai liéu trong mdi cude kiém toan phai dugc ghi chép thanh van ban (gidy
hodc dién tir), luu gift theo trinh tu dé céc ca nhan, to chic ¢6 thAm quyén khai thac va hiéu
dugc céc cong viéce, két qua thue hi€n trong bao céo kiém toén.

2. Céc bao céo, hd so, tai liéu kiém toan ndi bd phéi dugc luu gilt theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudce va cua KPF.

Piéu 21. Pam bio va ning cao chit lwgng kiém toan ndi bd

1. BO phéan kiém todn ndi bo s& duy tri mot chwong trinh dam bao va nang cao chét
lugng bao gé)m tAt c& cac khia canh ctia bd phan kiém toan noi bo.

2. Chuong trinh s& bao gdm danh gia vé tinh tudn thi ctia bo phan kiém todn noi bd
vo1 céc quy dinh va chuén muc kiém toan noi bd; danh gia viéc tudn thu Quy tac dao durc
clia ngudi 1am cdng téc kiém toan ndi bd. Churong trinh ciing ddnh gia hiu qua va hidu suat
ctia bd phan kiém toan noi bd va xac dinh cac co hdi dé cai thién.

3. Dénh gid lai hoat dong kiém toan ndi bd dugc thuc hién vao cubi cudc kiém toan
va tu danh gié lai hang nam vé téng thé hoat dong kiém todn ndi bo do chinh bd phéan kiém
toan ndi bo thuc hién nham dam bao chét luong cua hoat dong kiém toan noi bo. Trong
treong hop can thiét, ¢ thé thué doanh nghiép kiém toan di didu kién danh gia doc lap bén
ngoai thue hién.



4. Nguoi phu trach ki€ém todn noi bd s& bao cdo véi HDQT KPF vé chuong trinh
dam bdo va ndng cao chat lugng ctia bd phan kiém todn ndi bd, bao gom két qué danh gia
ndi b hang ndm va danh gid bén ngoai (néu co).

CHUONG III
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BO
Piéu 22. Trach nhiém ciia HDQT KPF

1. Ban hanh Quy ché kiém to4n ndi bd ciia KPF.

2. Phé duyét ké hoach kiém todn néi bd dua trén rii ro, béo cdo kidm toan ndi bd
hang nam.

3. Phé duyét ngan sich kiém todn ndi bd va ké hoach ngudn lue.

4. Nhén thong tin béo cdo tlr ngudi phu trach kiém toan nodi bd vé két qué hoat dong
cua bo phan kiém toan noi bd lién quan dén ké hoach ctia by phén va céac van dé khac.

5. Quyét dinh thuc hién cac yéu cau thich hop cua Téng Giam dbc va nguoi phu
trach kiém toén ndi bd dé xé4c dinh xem c6 gidi han nguén luc hodc pham vi khong phu hop
hay khong.

6. Tao diéu kién thudn loi & dam bao bd phan kiém toan noi bo thuc hién diy du
céc quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién céc kién nghi cta kiém toan nd1 bd; chi dao
cac bo phan thuc hién kién nghi cta kiém toan néi bd; ¢6 bién phap xir Iy kip thoi khi c6
cac kién nghi, dé xuét caa kiém toan no1 bo.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Ban kiém soat

Thuc hién quyén vanghia vu dbi véi kiém toan nod1 bd theo quy dinh cia Luét doanh
nghiép va Quy ché vé kiém toan ndi b ciia KPF.
Diéu 24. Trach nhiém cia Tdng Gidm déc KPF

1. Tao diéu kién thuén loi dé kiém toan ndi bd thuc hién nhiém vu duoc giao va chi
dao c4c bd phén thuc hién phéi hop cong tac vai kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia Quy
ché vé kiém toan ndi bo.

2. Don dbc cdc bd phan thuc hién nhimg kién nghi da thong nhat v6i bd phan kiém
toan ndi b hodc theo chi dao ciia HBDQT KPF.

3. Dam bao bo phén kiém toan nd1 bo dugce thong bao déy da vé cac thay dbi, nhiing
vén dé phat sinh méi trong hoat dong ctia KPF nham xé4c dinh sém nhiing rui ro lién quan.



Piéu 25. Trach nhiém cia Lanh dao cac b phan trong KPF

1. Tao diéu kién thuin loi dé kiém toan noi b thuc hién nhiém vu duoc giao va chi
dao céc bd phén thuc hién phéi hop cong tac véi kiém toan noi bd theo quy dinh cua Quy
ché vé kiém toan noi bo. _

2. Don dbc cac bd phan thyuc hién nhirng kién nghi da thong nhit v6i bd phan kiém
toan ndi bo hoac theo chi dao cia HPQT KPF, thong béo cho bd phan kiém toan noi bd tinh
hinh thuc hién nhiing kién nghi d théng nhat v6i bo phan kiém toén noi bo.

3. Dam béo bd phén kiém toan ndi bo dugc thong bao déy dt vé cac thay ddi, nhiing
van dé& phét sinh méi trong hoat dong ctia bd phan nham x4c dinh sém nhimg rii ro lién
quan.

4. Thuc hién cac kién nghi cta kiém to4n nodi bd da duogc phé duyét; c6 bién phap
xir Iy kip thoi khi ¢6 cac kién nghi, dé xuat ctia kiém toan ndi bo.

Piéu 26. Trach nhiém cia cic bo phin/don vi dwoc kiém todn
1. Cung cap ddy du thong tin, tai liéu, hd so can thiét cho cong viée ctia kiém ton

ndi bo theo y€u céu cua bo phan kiém toan noi bd mot cach trung thuc, chinh x4c, khong
dugc che gidu thong tin.

2. Thdng bao ngay cho bd phéan k1em toan ndi bo khi phat hién nhimg yéu kém, ton
tai, c4c sai pham, rui ro, thit thoat 16n vé tai san hodc nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién thmg kién n,gh1 da thong nhét véi bo phén kiém toan ndi bd hoic theo
chi dao ctia HPQT, Tong Gidm doc KPF.

4. Tao moi diéu kién thuédn lgi nhat d€ bo phan ki€m toén ndi bo lam viéc dat hiéu
qua cao nhat.

CHUONG 1V
QUY TRINH KIEM TOAN NOI BO
Piéu 27. Lap ké hoach kiém toan hang nim
1. Trinh tu 1ap ké hoach kiém toan nhu sau:

a) Xac dinh ddi twong kiém todn

B0 phéan kiém toan ndi bd co trach nhi€ém phan tich, danh gid, x4c dinh doi tuong
ki€m toan trong ndm can ct trén cac co s¢ chu yéu sau day:

i. Bao céo tdng thé v& cong tac quan tri rui ro va ké hoach quan tri riii ro ciia KPF
dugc HDQT KPF phé duyét.

14



ii. Muc tiéu, ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu xdy dung cua KPF dad dugc
Pai hoi dong c6 dong thuong nién thong qua; céc chi dao trong tAm cia HDQT KPF.

iii. Cac thong tin khac c6 thé thu thap duge (nhu céc vu sai pham, gian 14n...) hoic
céc thong tin d3 duoc cong bd trén cac phuong tién théng tin dai ching, céng bd noi bo,
trang web....

b) Xéc dinh ndi dung kiém todn: céc linh vuc hoat dong nao ctia ddi twong kiém
to4n s& duoc wu tién kiém toan.

¢) Xac dinh ké hoach vé thoi gian: du kién vé thoi gian tién hanh kiém toan déi véi
tirng ddi trong kiém todn da lua chon trong ké hoach.

d) Xéc dinh ké hoach nhén su: du kién phan bd nguén nhén luc hién c6 dé thuc hién
ké hoach. Néu can thiét, dé xuit huy dong nhén su tir cdc Phong, Ban chirc niang KPF hodc
xin thué tu van hd tro khi can thiét.

2. K& hoach kiém to4n ndi b phai dap tng céc yéu cau sau:

a) Dinh huéng theo mirc do rti ro: dam bao cac dbi twong kiém toan dwoc kiém
toan theo tin sudt phit hop twong tmg véi mire d6 rui ro; dam bao cac dbi twong kiém todn
duoc danh gid 1a ¢6 rii ro thip nhét cling phai duoc kiém todn tbi thiéu 05 nam mot lan.

b) Pham vi kiém toan: wru tién cac quy trinh, bd phan duoc danh gia 1 c6 rii ro cao.

¢) Phai du phong quy thoi gian du dé thuc hién cac cude kiém toan dot xuét ngay
khi c6 yéu ciu cua HDBQT KPF, hodc khi c6 céc thong tin vé d4u hiéu sai pham, dAu hiéu
rtii ro cao & cac ddi trong kiém todn.

d) K€ hoach kiém toén ndi bo duoc Bo phan kiém toan nodi bd 1ap va trinh HDQT
KPF truéc ngay 31 thang 12 cta ndm do.

e) Ké hoach kiém toan ndi bo hang ndm sau khi dugc HDQT KPF phé duyét phai
giri cho Toéng Giam dc KPF, Ban kiém soat va cac don vi 14 dbi tuong kiém todn trong
nam.

f) Khi trién khai thuc hién, ké hoach kiém toan ndi bd c6 thé dwoc phé duyét diéu
chinh, bd sung theo chi dao cia HDQT KPF hoac d@é xut ctia Ban kiém soat trén co s& tinh
hinh thuc té, yéu cau cta cong tac kiém toan.

Piéu 28. Chuén bi kiém toan

Qua trinh chudn bi kiém toan thuc hién theo cac budc sau day:

1. Thanh 1ap Poan kiém toan: can ctr vao ké hoach kiém toan hang ndm da duoc
HDPQT KPF phé duyét (hodc nhiém vu kiém toan dot xuat do HDQT KPF giao), Phu trach
B6 phan kiém toan ndi bo lwa chon nhan su va thanh 18p Doan kiém toan. Thanh phén boan
kiém toan bao gdm Trudng doan va cac thanh vién cta doan. Thanh vién doan kiém toan
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phai c¢6 chuyén mén phil hop véi ndi dung kiém toan, sb luong thanh vién d¢am bao phu hop
vo1 quy mo va thot gian kiém toén.

Trudng hop can huy dong can bo nhan vién ctia cac Phong, Ban chiic ning ciia KPF
tham gia Poan kiém toan, B6 phan kiém toan ndi bo dé xuit va xin ¥ kién thong nhét ctia
Tbng Gidm dbc KPF.

Trong trudng hop moi/thué cac ca nhan, to chirc ngoai KPF tham gia Poan kiém
toan, BO phén kiém toan noi bd trinh HDQT KPF phé duyét chu trrong va thuc hién céc thu
tuc thué chuyén gia/trr van theo cdc quy dinh c6 lién quan cia KPF.

B6 phén kiém toan nodi bd c6 trach nhiém kiém tra, ra soat nham dam bao cac ca nhan
dwoc huy dong tham gia dap mg cac nguyén tic co ban quy dinh tai Pidu 7, 8 cia Quy ché
nay. Cac c4 nhan duoc huy dong c6 trach nhiém cung cép thong tin trung thuc dong thoi
cam két dam bao nguyén tic dao dirc nghé nghiép theo quy dinh tai Pidu 9 cua Quy ché
nay.

2. Théng béo kiém toan: Trudng doan kiém toan chu tri xdy dung Thong béo kiém
toan (Mau so 01 - KTNB) trinh Phu trach B phén ki€ém toan ndi bd ky ban hanh. Thong
bdo ki€m toan dugc gii cho doi tuong ki€m todn va Tong Gidm doc KPF it nhat 10 ngay
trudce khi bat dau thuc hién kiém toan, dong thoi giri bdo cao HDQT KPF. Noi dung thong
bdo gbm:

a) Doi tuong, ndi dung kiém toan

b) Thanh phan Poan kiém toan

¢) Thoi ky kiém toan

d) Thoi gian va dia diém kiém toan

e) Yéu cau hd tro trang thiét bi (néu c6)

f) Yéu cau bao céo va cung cp tai lidu

3. Bao cdo ctia d6i tuong kiém toan: ddi twong kiém toan phai 1ap bao cédo keém theo
céc tai liéu theo yéu cdu va glri Poan kiém toan theo diing thoi gian néu trong Thong bao
kiém todn.

Piéu 29. Thuc hién kiém toan

1. Phan céng nhiém vu kiém toan chi tiét: ngay sau khi nhan duoc béo céo cia dbi
twong kiém toén va cac tai lidu cung cap ban dau, Trudng doan kiém toén c6 trach nhiém t6
chirc hop (hodc trao d6i qua email, dién thoai) dé cing nhau xem xét cac thong tin tong quan
vé dbi twong kiém toan. Poan cing phén tich, danh gia cac van dé trong tm, céc rii ro
chinh cén tap trung, lén danh muc céc ndi dung can kiém toan chi tiét, xac dinh cac thi tuc
kiém toan, dua ra cac yéu cdu vé phuong thirc kiém tra, chon mau va phan cong nhiém vu
cho céc thanh vién trong doan. Dua trén két qua lam viéc, Truéng doan hoan tAt x4y dung
phéan cdng nhi€ém vu cho kiém toan chi tiét, bao gém cac ndi dung chinh nhu sau:

a) Thong tin tong quan vé don vi dugc kiém toan
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b) Pénh gia céc vén dé trong tim

¢) Phén cong nhiém vu: phdn cong cdng viéc cho timg thanh vién dua trén kinh
nghiém va chuyén moén c4 nhan, ciing nhu yéu cau va muc do phuc tap cua cong viéc.

d) Nb&i dung kiém toan chi tiét: cac thu tuc kiém toén, cac ndi dung kiém toan chi
tiét, phuong thirc kiém tra (kiém tra hd so, kiém tra hién truong), k¥ thuat kiém tra (ddi
chiéu, do dac, quan sat, phong van), phuong thirc chon mau.

e) Lich trinh kiém toan: du kién thoi gian nghién ctru tai liéu, bdo cdo cua don vi,
thoi gian hop mé dau, thoi gian ndp bao cdo két qua kiém toan, thoi gian t6ng hop bién ban,
thot gian hop Doan thong qua du thao so b, thoi gian hop két luan.

f) Cac yéu cau cong viée: yéu cau vé ndi quy khi thuc hién kiém todn, yéu cau vé
noi dung bao céo, yéu cau vé dinh dang vin ban.

Trudng doan chiu trdch nhiém trudc Phu trach B phan kiém toén 1n6i bd vé viéc chu
tri trién khai céc ndi dung kiém toan, theo doi gidm sat cong viéc ctia ca Poan nhu da phéan
cong, dam bao hoan thanh muc ti€u va nhiém vu dugc giao. C4c thanh vién chiu trach nhiém
trude Trudng doan vé viée thuc hién nhiém vu dugc phéan cong.

2. Hop mé& dau kiém toén: vao ngay dau tién bit dau kiém toan tai Pon vi, Poan
kiém ton t chirc hop cling véi ddi tuong kiém toan: thong bao ké hoach kiém toan, dbi
tuong, muc ti€u, ndi dung, pham vi kiém toan, gidi thiéu cc thanh vién cia Poan kiém toan
va du kién cac dau mbi 1am viéc ctia Doan, thong nhat phuong phéap, cach thtrc va thoi gian
kiém toan, trach nhiém cua don vi trong viéc cung cAp tai liéu va phdi hop lam viée.

3. Doi tuong ki€ém todn c6 trach nhiém phoi hop va tao moi diéu kién dé Poan kiém
todn hoan thanh nhiém vu, chuan bi day du cac ndi dung theo yéu cau ctia Poan kiém toan.

4. Trién khai cdng viéc kiém toén: Poan kiém toan thuc hién céac thu tuc va cac bude
theo phan cong nhiém vu kiém toan chi tiét. Mi thanh vién chi dong lam viéc cung vdi cac
dau méi co lien quan cua don vi dugc kiém todn dé trién khai cong viéc chi tiét, bam sat
theo phan cdng nhiém vu chi tiét va dam bao hoan thanh trong thoi gian da du kién. Qua
phén tich thong tin, dya trén kinh nghiém va chuyén mon céc nhén, trong qué trinh kiém
toan c6 thé phat sinh cac ndi dung can kiém tra ngoai danh muc cdng viéc da co, cac thanh
vién c6 thé tién hanh cac ndi dung kiém toan phét sinh dé dam bao muc tiéu kiém toan
nhung phai dugc su Chép thuén cua Trudng doan. Toan bd qué trinh thuc hién kiém toan
ctia mdi thanh vién can dugc ghi chép (bang file trén m4y tinh hodc ban gidy).

5. DPbi v6i nhitng vén d& duoc phat hién trong qua trinh kiém toan, cac thanh vién
can xem xét, phén tich cu thé, dénh gid mirc d0 dnh hudéng va muic d6 rii ro dbi véi timg
vén dé phét hién, dua ra cac dé xuét kién nghi hop 1y, dong thoi trao dbi va ghi nhan y kién
phan hdi/giai trinh ctia bd phan/don vi duge kiém todn vé vAn @ d4 néu. Can ctr theo anh
huoéng va tn sut Xay ra, cac rui ro dugc phan loai theo mtrc do nhu sau:
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i. Mtrc d6 rui ro cao: van dé dugc phét hién c6 anh huong trong yéu, dang bdo dong
hodc nghiém trong ddi v&i hoat dong SXKD, DTXD, viéc hoan thanh muc ti€u ctia don vi,
hodc c6 tin suit xay ra cao va can phai dugc xit Iy ngay 14p tirc hoic khong qua 01 thang.

ii. Mtrc d6 rui ro trung binh: van dé duoc phat hién khong anh huéng nghiém trong
dbi v&i hoat dong SXKD, DTXD, viéc hoan thanh muc ti€u cua don vi nhung dang luu y vé
muc d6 anh hudng vé tan sut xay ra va can phai c6 cac bién phap khac phuc hop ly trong
vong khong qua 02 thang.

111. Mrc d0 rui ro thép: van dé duoc phat hién ¢6 mirc d6 4nh hudéng nhe dbi v&i hoat
dong SXKD, DTXD, viéc hoan thanh muc ti€u cua don vi nhung can phai dugc hoan thién
trong vong khong qua 03 théng.

6. Thoi gian kiém toan c6 thé dugc gia han thém néu khéi luong cong viée nhiéu
hon du kién hodc trong qué trinh kiém toan phét hién céc sai pham, rui ro can duoc lam rd.
Phu trach kiém toan noi bo duge quyén thong bao gia han thoi gian kiém toan. Pon vi duoc
kiém toan c6 trach nhiém b tri thoi gian gia han theo yéu cau.

Piéu 30. Két thiic kiém toan

1. Céc thanh vién c6 trach nhiém ndp toan bd cac phat hién kiém toan ciing nhu cac
ghi chép kiém toan cho Trudng doan (qua thu dién tir, hoic néu bang ban gidy phai ky tén).
Céc thanh vién c6 trach nhiém luu trir cac bang ching kiém tra ciing nhu cac hd so lién quan
dén phﬁn cong viéc duogc giao, ban giao lai cho B phan kiém toan nodi bd luu trit sau khi
két thic kiém toan. Bo phéan kiém todn ndi bo td chirc luu trit theo quy dinh.

2. Trudng doan c6 trach nhiém (truc tiép hodc phan cong) tong hop, du thao bién
ban kiém toan.

3. Trude khi hop théng bao du thao Bién ban kiém toan véi dbi twong kiém toén,
Trudng doan td chirc hop hodic glri du thao Bién ban kiém toan cho cac thanh vién dé thong
nhét toan bod nhitng ghi nhan trong qua trinh kiém toan, nhitng phét hi€n, danh gid mtrc do
anh huong, kién nghi cac thanh vién va y kién cta ddi twong kiém toén; dong thoi bao cdo
Phu trach kiém toan ndi bo két qua kiém toan. Trudng hop c6 nhitng ¥ kién khac nhau trong
doan, Trudng doan két luan chiu trach nhiém trude Phu trach kiém toan ndi bd; cac thanh
vién c6 ¥ kién khac voi két ludn cuia Trudng doan ¢6 quyén bao cdo v6i Phu trach kiém toan
n6i bd va bao luu y kién ctia minh.

4. Hop két luén kiém toan: Phu trach kiém toan noi bd (hodc iy quyén cho Trudéng
doan) chu tri cudc hop két luan v6i cac ndi dung chinh sau day:

a) Khang dinh v&i bd phan/don vi dugce ki€m toan toan b cac van d€ phat hién kem
theo mtrc d6 anh hudng va kién nghi ciia Poan kiém toéan.

b) Théo luan vé cac noi dung giai trinh bd sung cta bo phan/don vi dugc kiém toan
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ddi véi cac phét hién duge néu ra.
c) Tatcay kién clia hai bén s& duoc ghi nhan vao bién ban kidm toan.
d) Hai bén hoan thién va ky bién ban kiém toan theo Mau sé 02-KTNB.

5. Can ctt bién ban kiém toan, trong vong khong qud 10 ngay lam viéc, Bo phén
kiém todn ndi bo trinh béo co két qua kiém toan dén HDQT KPF. Cén ctr to trinh cua Bo
phan kiém toan noi bd vé két qua kiém toan, HDQT KPF xem xét, c6 Nghi quyét chi dao
trong vong khong qué 20 ngay lam viéc. Can ctr Nghi quyét, chi dao cia HDQT KPF, B
phan kiém toan ndi bd thong béo két qua kiém todn theo Mau sé 03-KTNB trong do yéu
cdu vé tién d6 khac phuc céac kién nghi kiém toan (néu co), gui dbi tuong kiém toan, déng
thoi gri cho HPQT, Tdng Giam déc KPF, Ban kiém soét va cac thanh vién trong Poan
kiém toan. Thong bao két qua kiém toan phai duoc giri kém Bién ban kiém toan va Nghi
quyét chi dao cia HDQT KPF.

6. Cén ctt thong béo két qua kiém toan, Tdng Giam dbc chi dao cac Phong, Ban lién
quan cua KPF, c4c bd phan/don vi duoc kiém toan thuc hién cac kién nghi néu trong Bao
cé0 kiém todn va theo bdo céo két qua thuc hién vé HDQT KPF va B6 phan kiém toan no1
b0 dé theo dai.

Dic¢u 31. Theo dbi khic phuc sau kiém toan

1. B phéan kiém toan ndi bd cb trach nhiém theo doi va don ddc viée thuc hién khéc
phuc cac kién nghi kiém toan cta dbi twong kiém toan theo dung tién do da yéu cau.

2. Cian ¢t vao bao céo khic phuc, B phén kiém toén nodi bd thuc hién theo dai,
gidm sat, danh gid cong tac khic phuc.

3. Pdi véi cac truong hop khong tuan thu day da noi dung va thoi gian khic phuc,
B phan kiém todn ndi bd béo céo HDQT KPF va dé xuét hinh thtrc xt Iy tuong tmg. Trong
treong hop can thiét, Bd phan kiém todn ndi bo c6 thé chii dong 1én ké hoach phic tra don
vi dugc kiém toén, théng béo cho don vi va ddng thoi béo cao HDQT KPF. Viéc phtc tra
don vi duoc kiém todn c6 thé thuc hién truc tiép béng cach thanh 1&p Poan phuc tra hodc
truc tiép thong qua bao cdo, tai lieu déi twong kidm toan cung cap. Két qua phuc tra phai
duogc béo cdo kip thdi bing van ban cho HPQT, Téng Giam dbc KPF.

Diéu 32. Luu trit hd so kiém toan

1. Bo phan kiém toén ndi bd chiu trach nhiém l1ap hd so kiém toén cho timg dbi
tuong kiém toan. Toan b0 céc tai liéu co lién quan dén cudc kiém toan tur khi c6 ké hoach
kiém toan dén khi c6 théng béo két qua kiém toan va qu4 trinh theo dai khic phuc phai dugce
lwu trir day do.

2. Bdhdso duoc luu trit tai B phan kiém toan nodi bd theo quy dinh cua KPF.
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Diéu 33. Lwu dé quy trinh kiém toan

(Phu luc dinh kem,).
CHUONG V

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 34. Hiéu lwc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 18 thang 10 nim 2021.
Piéu 35. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd c6 trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va
dé xuat cac stra doi, bd sung, thay thé khi can thiét. '

2. Viéc sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché nay do HDQT KPF quyét dinh.
Piéu 36. TH chire thuce hién

Céc thanh vién HPQT, Téng Gidm dbc KPF, Phu trach kiém todn ndi bd va céc to
chite, cd nhan trong KPF c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

-~ . TM. HOI PONG QUAN TRI

Lé Thanh Binh
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PHU LUC

LUU PO QUY TRINH KIEM TOAN

1. Lwu d6 quy trinh

BP KIEM TOAN PON VIPUQC | BANTONG | HOIPONG
NOI BO KIEM TOAN GIAM POC | QUAN TRI
Bitddu
& B0 1.2 Duydt
Bs’l?\illgz P ké hoach
- .; &t e kiém todn
K¢ hogch Kida: todn,
[ véu chu Kigm todn
1.3. Thong
{in ké hoach
1.1.Clong trinh kiém todn kicm todn da
Théng bao/ Quyét dinh durge phe
ki¢m todn 2 duvét
» 2. Thyre hign

4. Dir thao Bién ban/

kiem toan

y

3. Trao ¢ot

Bao cdo kiém todn

két qua kiém todn

6. Phat hdnh Bién ban/

.

3. Phan hoi

Béo cao kiem toan

Bdo cao kiém todn

Bien bav/

Bio cao kiém todn

Y

7. Theo dOi. luu it
10 so kiém todn

|

Két thic




2. MG ta quy trinh

Ngwoi thuc

Budec <
hién

Mo ta quy trinh

Thoi gian thue hién

Cong cu/
Biéu mau

1 Bj phan
KTNB

- Cin ct vao chuong trinh, ké
hoach kiém todn dugc phé
duyét hodc yéu cau kiém toan
tir HDQT, B6 phan KTNB tién
hanh:

- Tién hanh lap Thong bao/
Quyét dinh kiém toan do
Nguoi phu trach BO phén
KTNB phé duyét;

- Dong thoi yéu cau céc don vi
chudn bi c4c hd so phuc vu cho
kiém toan;

- Thong béo/ Quyét dinh kiém
toan phai dugc gui trude cho
don vi dugc kiém toan.

- Luuy: trong Thong bao/ Quyét
dinh néu r6: ndi dung, pham vi,
thoi gian du kién kiém toén va
nhén su thuc hién.

- Truong hop binh
thudng: 02
ngay lam viéc;

- Trudng hop gép: tiy
thuéc ndi dung,
pham vi kiém toan

Mau s6 01
-KTNB

2 B0 phan
KTNB;
Pon vi duoc
kiém to4n

- B0 phan KTNB tién hanh kiém
toan tai don vi theo thong bdo.

- Trong trudng hop can thiét,
phét hién viéc bét thuong hoac
sai pham nghiém trong c6 thé
kéo dai thoi gian kiém toan va
md rong pham vi, ndi dung
kiém toan.

- Tién hanh téng hop so bd két
qua kiém todn va cac van d&
can lam r thém.

Theo Thong bao/
Quyét dinh ki€m toan

B0 phan
KTNB;
Don vi duoc
kiém toan

(O8]

Bo phan KTNB tién hanh trao
d6i:

- Céc van dé can lam 16 yéu cau
don vi giai trinh thém hodc cung
cép thém chimg tir hd so.

- Céc két qua kiém soat so bd.
Luu y: Chi thyc hién budc nay
khi B6 phan KTNB nhén thy c6
nhimg sai sét dang ké va c6
nhimg van d& can 1am rd thém.

01 ngay lam viéc




Ngudi thue

Cong cw/

Buéec hién M5 ta quy trinh Thoi gian thuwe hién Bifu miu
4 Bophén | - Bo phan KTNB tién hanh lap| 02 ngay lam viéc Mau s6 02
KTNB Bién ban/Du thao Bio cdo - KTNB
kiém to4n.
- Gui du thdo cho Pon vi duoc
kiém todn dé théng nhét thuc
trang cac van dé néu ra trong
bdo céo.
5 Don vi duge | DPon vi phan hoi Bién Ban/ Bao| 03 ngay lam viéc
kiém to4n cdo Kiém todn trong vong 03
ngay ké tir ngay nhan ban du
thao Bién Ban/ Bdo cdo kiém
toan.
6 Bophén | - Bo phan KTNB tién hanh téng| 02 ngay lam viéc | Mau sb 03
KTNB; hop y kién phan héi tir don vi -KTNB
Bonviduoc | va phat hanh Bién Ban/ Bio
kiém toan céo kiém toan.
- Luu hd so.
7 B6 phén B0 phédn KTNB theo dai viéc
KTNB thuc hién cac hanh dong khic

phuc.




MaAu s6 01 - KTNB

‘ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU TAI CHINH HOANG MINH Doc lap - Tu do - Hanh phic
BO PHAN KTNB
Veé viéc kiém toan ... tai. .. TP.HCM, ngay...thang ...ndm ... ..

Kinh gtri: (Pon vi dweoc kiém todn)

Thuc hién K& hoach kiém toan ndi bd nim .. duoc ban hanh tai Nghi quyét s6 ./NQ-
HDPQT ngay./.. cuia HDQT Codng ty CP Pau tu tai chinh Hoang Minh, B phan/Doan kiém
toan ndi bo s& tién hanh kiém toan tai (Pon vi duoc kiém todn) v6i céc ndi dung sau:

I.  Noi dung kiém toan
1. Cdng tac..
2. Cong tac..
(cin ctr theo céc ndi dung kiém todn da duge duyét)
II. Thanh phin Poan kiém toin
1. Ong/Ba. : Chirc vu:. - Trudng doan
2. Ong/Ba. : Chire vu:. - Thanh vién
III. Thoi ky kiém toan
Ném hodic thoi kp khdc néu ¢6 lién quan dén ni dung kiém todn.
IV. Thoi gian va dia diém kiém todn
- Thoi gian: .............. ngay lam viée, du kién tir ngay ......... [
- Hop mo dau du kién vao héi ...h ngay .../.../....
- Dia diém (tai Pon vi dwoc kiém todn)
V. Yéu ciu hd tro trang thiét bi (néu co)

Dé nghi Pon vi dwoc kiém todn can ¢t theo cc ndi dung néu trén chuén bi tai ligu,
bo tri thoi gian, bo tri phong lam viée ¢d trang bi 01 may tinh két ndi cac chuong trinh, quan
1y ndi bd, phan mém dung chung va cttr can bd lam viéc voi Doan ki€ém toan.

VI. Yéu cau bao cao va cung cap tai liéu

1. Dé nghi Don vi duoc kiém todn lap bdo cdo theo cdc ndi dung va cac bi€éu mau
chi tiet kém theo vin ban nay. Céac thong tin, tai li€u, chi tiét khic s& duoc yéu cau cung cap
thém trong qué trinh thuc hién kiém toén tai Don vi.



2. Thoi gian: giri bdo céo va cac tai liéu ban dau trude ngay .../.../... (bdng van ban
va qua e-mail).

Noi nhin:

PT BO PHAN KTNB

- Nhu kinh giri; — s B
(Ky va ghi ro ho tén)

- HBQT,;, TGD Cong ty (b/c);

- Luu.



MAiu s6 02 - KTNB

‘ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPAU TU TAI CHINH HOANG MINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
BO PHAN KTNB

TP.HCM, ngay...thdng ....nam.....

BIEN BAN KIEM TOAN
TAI (PON VI PUQC KIEM TOAN)

Ngay .../.../.., Poan/BJ phén kiém toan noi bd da hop v6i (Pon vi dwoc kiém todn)
vé viéc thong qua két qua kiém toan.

I. Thanh phén tham dv gom:

Poan kiém toan ndi bd

1. Ong/ba... : Chtrc vu:. - Trudng doan

2. Ong/ba... : Chtrc vu:. - Thanh vién
Don vi dugce kiém toan

1. Ong/Ba... : Chtic vu:...

2. Ong/Ba... ¢ Chite vz,

Thuc hién ké hoach kiém toan nodi bd [ndm.../ky/dét xudt] duge ban hanh tai Nghi
quyét s ../NQ-HPQT ngay.../.../... cia HDQT Cong ty CP Pau tu tai chinh Hoang Minh;
vin ban sb .../ ngay .../.../... v& viéc kiém toan tai (Pon vi duoc kiém todn); Doin kiém
toan da tién hanh kiém toan (Pon vi dwoc kiém todn) véi mot s6 ndi dung sau.

No6i dung kiém todn:.................

Thot ky kiém todn: ..................

1

Thoi gian 1am vi€e: ...

1
Q
=)
5
=
7.
>
B
—
Q
[N
=
i
=
D>~
ot
(]
O~
N

Hai bén ciing nhau trao dbi vé cac két qua kiém toan nhu sau:
I. Cac thong tin chung:

- Céc sd liéu, tinh hinh quan Iy chung

- Céc nhén xét, danh gia tong thé



II. Y kién kiém to4n:

Cén ctr vao két qua cta cudc ki€ém toan da ti€n hanh, Doan kiém toan d& c6 mot so
ghi nhén va d€ xuat mot so kién nghi vé (cdc ndi dung duoc kiém todn) nhim nang cao hi¢u
qua hoat ddng cua Pon vi duoc kiem todn.

L.
2.
3.
4.

Noi dung A
Noi dung B
Noi dung C
No1 dung ...

III. Cic ¥ kién giai trinh ciia (Pon vi dwoc kidm todn)

Bién ban kiém todn nay da duoc hai bén cling thong nhét va duge 1ap thanh 02 ban,
Doan ki€m toan gitt 01 ban, don vi duoc ki€m toan giit 01 ban. Cudc hop két thiic hdi....h...
cung ngay.

DPOAN KIEM TOAN DON VIPUQC KIEM TOAN
Trwéng doan

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Cac thanh vién (ky va ghi ré ho tén)

1. ONG/DA oo,

2. ONG/MA oo,



Mau s6 03 - KTNB

‘ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU TAI CHINH HOANG MINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
BO PHAN KTNB
V/v thong bao két qua kiém toan TP.HCM, ngay...thdng ....ndm......

Kinh gtri: (Pon vi duoc kiém todn)

Thuc hién k& hoach kiém toan ndi bd ndm .... dugc ban hanh tai Nghi quyét sb
.../NQ-HPQT ngay .../.../... cha HDQT Céng ty CP Pau tu tai chinh Hoang Minh, Poan
kiém toan da tién hanh kiém toan tai (Pon vi duoc kiém todn) véi cac ndi dung tir ngay

.J..J... d&nngay ./../...

Trén co s Bién ban kiém toan da duoc ky ngay ../.../... do HPQT Céng ty da ban
hanh Nghi quyét s6 ... ngay .../.../.... vé viéc thong qua bao cdo két qua kiém toan tai (Pon

vi duoc kiem todn).

Bo phén kiém to4n ndi b xin théng béo dén (Pon vi dwoc kiém todn) béo cao két
qué kiém toén tai (Pon vi dwoe kiém todn) va Nghi quyét chi dao cia HDQT Cong ty kém
theo (néu o).

Yéu cau (Pon vi dwoc kiém todn) thuc hién day du cac kién nghi da néu va giri bao
cdo khdc phuc sau kiém toan vé HDQT Cong ty va B0 phan kiém toan noi bd trude ngay

Noi nhn: PT BO PHAN KTNB
-Nhu kinh gt; (Ky va ghi ro ho tén)
-HDQT; TGD Cong ty (b/c);

- Luu.
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