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Didu 1.

Chuwong L. QUY DINH CHUNG

Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi trudng chimg khodn Viét
Nam. Pdng thoi, quy dinh vige phdi hgp gitta céc don vi tryc thuge, cac Phong ban, ca nhan thude
Cong ty va céc d6i tugng khac trong viée thyc hién nghia vy cng b6 thong tin.

2. D6i twgng dp dung

a)
b)

Ngudi cong bd thong tin.
Céc phong ban lién quan.

Nguoi ndi bd, ngudi cd lién quan cia ngudi ndi bd, cb dong lon, nhom ngudi cb lién quan
ndm gitt tir 5% tres 1én s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Tai liéu tham khio

Cin ¢t Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 théng 06 nam 2020;

Cin ctr Luat Ching khoan s& 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cain ot Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cta Luat Chimg khodn;

Can cir Thong tur s6 96/2020/TT-BTC ngdy 16 théang 11 nim 2020 ciia B Tai chinh huéng dan
vé viéc cong bb thong tin trén thi trudng chimg khodn;

Ciin et Quyét dinh sb 450/QD-UBCK ciia Uy ban Chimg khodn Nha nuéc ban hanh Quy ché
sir dung Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Ching khodn Nha nudc ngdy 14 thang 07 ndm
2021;

Ciin cir Quy ché Cong bd thdng tin tai SGDCK Tp. HS Chi Minh ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016 cia Téng Giam déc SGDCK
TPHCM;

Cén ot Diéu 1¢ va Quy ché ni bd v& quan trj Cong ty.

Cic chi viét tit

Cong ty . Céngty C6 phAn Pong Hai Bén Tre

UBCKNN : Uy ban Chtmg khodn Nha nuge

IDS PRO . Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S giao dich Chimg khoan TP. H6 Chi Minh

ECM . Hé théng quan Iy tai liéu dién tir thude S& giao dich ching
khoan TP. H6 Chi Minh

VSD © Trung tam Luu ky Chimg khodn Viét Nam/Téng céng ty luu
ky va b trir chirng khodn Viét Nam

TTCKVN : Thi truong Chitng khodn Viét Nam

CBTT . Cong b thong tin

HDPQT : Hoi ddng quén tri

BKS . Ban Kiém soét
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- TGD . Tdng Giam déc

- KIT : Ké todn trudng

- BCTC : Béo cdo tai chinh

- CPL : C6 dong 1on

- CPQ : Cb6 phiéu quy

- DPHBCP . Dai héi ddng cb déng

- GCNDKDN : Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép
- CTbBC : Cong ty dai chuing

- NNB : Ngudi ndi bd

- NCLQ : Nguoi ¢6 lién quan

Piéu 4. Giai thich tir ngit

I;

Ngieoi noi bo ciia Céng ty 1a:

—  Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quéan tri, ngudi dai dién theo phép luét, Téng
Gidm déc, Pho Téng Giam dbc, Gidm dbc tai chinh, K& todn trudng va cac chirc danh quan ly
twong dwong do Pai hdi dong cb déng bau hoge Hoi dong quan tri bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém sodt va thinh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém
todn ndi bo;

~  Thu ky cong ty, ngudi phu trédch quén tri cong ty, ngudi duge ty quyén cong bé thong tin.

Ngay cong bo thong tin 1a ngay théng tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cong bo thong

tin quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viéc cong bd thong tin 1a ngay gii fax, giri qua thu dién ti, ngdy thong tin duoc

tiép nhan trén h¢ thong cong b thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cia

SGDCK TP. H Chi Minh ho3c ngay UBCKNN, SGDCK TP.H Chi Minh nhén dugc vin ban bao

céo ty theo thoi diém ndo dén trude.

Di voi tai liéu dudi dang van ban: Vin ban hop I¢ 1 ban chinh hodc ban sao hp 18. Yéu ciu ctia

védn ban hop lé:

—  DGi voi vin ban cia c4 nhan: Van ban c6 ho tén va chir ky cia cd nhén.

— D4 vi vin ban cuia té chire: Vin ban ¢ x4c nhan cia ngudi cd thém quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chit ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén, dong ddu (néu co).

Bdn scan viin ban ding CBTT phai ¢6 day dii noi dung theo quy dinh ddi voi vain ban hop 6.

Dit li¢u dién tir dimg CBIT la dir li¢u c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma

Unicode).

Ngueoi cong bé théng tin 1a ngudi dai dién theo phép ludt ciia cong ty hoc ngudi duge uy quyén

cdng bo thdng tin. Ngudi dai dién theo phap luat ctia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh

xéc, kip thoi va day da vé thong tin do nguoi duoc uy quyén cong bé thong tin cong bb.

Nguroi co lién quan 13 c4 nhan, td chirc ¢6 quan hé v&i nhau trong cac trudng hop sau day:

a) Doanh nghi€p va ngudi ndi bg cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va té chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hodc vén
g6p cua doanh nghiép do;

[ '] Theo quy dinh tgi Biéu 4 Lujt Ching khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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¢) Té chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé vdi td chirc, c¢a nhan khéc truc tiép, gian tiép kiém soét
hotic bi kiém soét boi td chiic, ca nhan dé hogc clng véi td chirc, ¢4 nhén do chiju chung mét sy
kiém soat;

d) Cé nhan va bb dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chong, bd v, me vo, vo, chdng, con
dé, con nudi, con dédu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua ca
nhén dé;

¢) Quan hé hop dng trong d6 mot td chirc, ca nhan la dai dién cho t6 chirc, ca nhan kia;

f) T chic, ¢4 nhin khic 13 ngudi cé lién quan theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T chirc kidm todn duge chdp thudn 13 t5 chirc kidm todn doc 1ap thude danh séch cac t6
chire kidm toan duoc Uy ban Chimg khoan Nha nuéc chip thuan kiém toan theo quy dinh
ctia Luat Chimg khoén va phap lut vé kiém toan doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tic cong bd théng tin

l. Viéc céng b thong tin phai ddy du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phép ludt.

2. Pbi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu | Quy ché nay phai chiu trich nhiém
v& ndi dung théng tin cong bé. Trudng hop c6 su thay dbi ndi dung théng tin da cong bd, Déi twong
cong bb thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va Iy do thay doi so voi thong tin di cong bd
trude do.

3. Khi cong bb thdng tin, Déi tugng cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong
thoi bao cdo Uy ban Chimg khodn Nha nude va S Giao dich Chirg khodn Thanh phé Hb Chi
Minh vé ndi dung thong tin cdng bd, bao gbm diy dii céc thong tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin cd nhén bao gdm: Can cude cong dan, Ching minh nhén dén, Ching
minh quin nhéan, H chiéu con hiéu lye, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién thoai, s6 fax,
thur dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky ching khoén, sb tai khoan
ngén hang, mé sé giao dich ciia nha dAu tur nuée ngoai, t chire kinh té c6 von déu tu nude ngoi so
hitu trén 50% vén didu 1& chi duge thue hién néu chu thé lién quan dong y.

5. Truong hop thdng tin cdng bd bao gdm céc thong tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
niy va céc ddi tugng cong bé thong tin khong ddng y cong khai cdc théng tin ndy thi phai gii Uy
ban Chitng khodn Nha nude va S¢ Giao dich Chimg khoan Thanh phb HS Chi Minh 02 bén tai liéu,
trong d6 01 ban bdo cdo vé viéc cong bd thdng tin bao gdm ddy dis thong tin ¢4 nhén va 01 bin béo
céo khéng bao gdm thong tin ¢4 nhan dé€ Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching
khoan Thanh phd HS Chi Minh thye hién cong khai thong tin.



Diéu 6. Phwong tién cong b6 théong tin

SIT  D6i twong tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén myc vé Quan hé cd dong trén trang thong tin :

 Cong by dign ur (web31te) clia Cong ty. (*)

| He théng cong bé thong tin ctia Uy bt Chimg khoéin

Uy ban Chirng khoan Nha nudc Nha ntr{'rc IDS Pro

: Sor (nao dlch Cerng khoan Thanh phd Trang thong tin dlen tr cula Sor Glao dlCh Chung
Hb Chi Mmh khodan Thanh pho Ho Chi M:nh Hé théng ECM f

' Phuong tién thong tin dai ching khéc Trang thong tin dién tr cia Tong cong ty lU'I.l ky va
' - bl trir chung khoén Viét Nam. '

thco quy dinh ctia phép luft trong mot

56 trudmg hop ' Bdo in, Bdo dién ti,v.v...

(*) Luu y:

Trieong hop nghia vu cong bo théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Cong ty vén thuc hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢é déng ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp lugt. Cong ty thiec hién ddy di nghia vy cong bé thong tin theo quy dinh phdp ludt
vao ngay lam vige lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang théng tin dign tir phai bdo cdo vai Uy ban Chimng khodn Nha mede, S6 giao
dich chimg khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tdt vige lap trang théng tin dién tir hodic
khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang théng tin dién tie phai hién thi thoi gian dding téi thong tin, dong thoi phai dam bdo nha
dau tie c6 thé dé dang tim kiém va tfép cdn diege cdc dit liéu trén trang thong tin dién tir do.

Cdc thong tin eong bé dinh k, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phai dwoe hen giit
duéi dang vén ban (néu cd) va dit liéu dién tir 161 thiéu 10 nam. Céc théng tin nay phai dwgc heu
git va truy cdp dhepe trén trang thong tin dign tie ciia doi tegng céng bé théng tin t6i thiéu la 05
nam;

Cdc théng tin cong bo bat thung hodic theo yéu cdu hodc cde hoat dong khdc phai diege heu giir
va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cila doi tieong cong bd thong tin 16i thiéu 05 nim.



Chwong IL. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luu db thye hi¢n
1. Ap dung céic phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khodin 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

W

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, ddi chiéu va sogn thio
vin bin cong bo; kiém sodt, lew triv tai ligu CBTT)

é

v

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bio in, Bio di¢n tir...)
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2. Ap dyng dbi véi cdc dbi twgng khic (**)

CAC POI TUQGNG KHAC

4 k 4 ki

CONG TY HOSE UBCKNN

i

NGUOI CONG BO THONG TIN

¥

WEBSITE
CONG TY

Ghi chit:  —— : G trye tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

===k Ngudi Cong bd thong tin tiép nhén thdng tin tir dbi twong khéc thyc  hién ra
soat va cong b 1én Website cong ty.

(**) D6i twgng khdc la doi eong Quy din iai Piém ¢ Khodn 2 Piéu | Quy ché nay gém Ngieoi ngi b,
ngiedi ¢6 lién quan ciia nguoi ngi by, ¢6 dong 1om, nhém ngudi cé lien quan ndm giie tie 5% trér lén s6

¢0 phiéu c6 quyén biéu quyét cia Céng ty.



Pitu 8. Cc ndi dung cong bd théng tin

1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay thyc hi¢n
CBTT theo quy dinh theo Phu luc 1 trong Quy ché nay.

2. Céc dbi tuong khac thyc hign CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.
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Chwong I1I. TRACH NHIEM THY'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trich nhiém phdi hop giira ngwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1«

Ngusi cong bo théng tin chiu trach nhiém v& thyc hién nghta vu cong bé théng tin ctia Cong ty v6i
UBCKNN, SGDCK, nha déu tu va nhiing ngudi ¢6 lién quan khdc theo cdc quy dinh cha phap luat
va Diéu 1¢ cta Céng ty.

Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chie ning cla minh tiép nhan, xtr Iy cc thong tin tir cac
phong ban chirc nang cung cép céc thong tin theo ndi dung Quy ché ndy. Truéng cic phong ban
chirc ning chiu trich nhiém v& tinh chinh xdc va kip thoi cua céc thdng tin cung clp cho ngudi
cong bd théng tin

i voi nhitng théng tin bt thuong, thong tin cung cp theo yéu ciu phai cdng bd theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cp) c6 trach nhiém cung cip thong tin
cho ngudi cong bo thong tin trong vong 24 givr ké tir khi phét sinh sy kién cong bd thong tin.

Ngudi cong bé thdng tin phai gidm sét vige cong bé thong tin va bao cdo Héi ddng quan trj két qua
thyce hién.

Diéu 10. Xir 1y vi pham vé cong bé thong tin

1.

Cic doi tuong dugc quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ctia phdp ludt gdy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan ly hoat dng cong bb thang tin thi ty theo tinh chét, mic d¢ vi pham ma bj xir ly ky
lut, xir phat hanh chinh hogc bj truy ctu trach nhi¢m hinh sy; néu gdy thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh cua phép luét.

Vige xir ly vi pham vé cdng bd thong tin dugc thuc hién theo Nghj dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoén va thi truong chimg
khodn va céc van ban phap luét c6 lién quan khac.

Tong Gidm dbc ¢6 quyén dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phi hgp véi chire ning va quyén han
ctia minh déi véi cac trudng hop vi pham vé Quy ché cong b thong tin nay.

Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cia Tong Gidm dbe, Tong
Giam ddc s& bdo cdo Hoi ddng quan trj xur ly vi pham theo quy dinh.

Diéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1.

2

D&i voi vi pham phét sinh tir ngudi cong bé thong tin: Viée xir ly vi pham s€& dugc thuc hién theo
quy dinh phap ludt va thdm quyén cuia Hoi déng quan tri.

P6i véi vi pham phat sinh tir c4 nhan tryc thudc phong ban Viée xtr 1y vi pham sg& dugc thuc hién
theo quy dinh phép luat va thdm quyén ciia Téng Gidm déc.

Piéu 12. Trién khai thyc hién

I
2

Ciin cir vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong ¢6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thyc hién.
Trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh ctia phdp ludt ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duoc dé
cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop 6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac voi nhng
diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phép luat d6 dvong nhién duge 4p dung va diéu
chinh nghia vu cong b thong tin cua céc déi tugng c6 nghia vu CBTT lién quan.

Vige sira d6i bd sung Quy ché nay do Cha tich HDQT quyét dinh sau khi duwoc Hoi ddng Quan tri
théng qua.
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Noi nhin:

- Luu VPCT.
- BKS.
- HPQT.
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PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
THOI HAN CBTT BOQ PHAN CUNG

CAP THONG TIN

NOI DUNG CBTT

THEO QUY DINH

~ A. CONG BO THONG TIN DINH KY
1. | Béo cdo tai chinh
v . . Foi pe %
1 | Béo céo tai chinh quy (d6i v&i cong ty me hodc don vi ké toan cap trén c6 don vi ké | Toi da khong qua 30 ngay ké tir ngay : 2
! . P e & 5 ; Phong Keé todn
 toan truc thude to chirc bd may ke toan riéng); ket thic quy.
| Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t
R Y ; win gk chirc kiém toan ky nhung khong duoc . S
2 | Bao c4o tai chinh quy da dugc soat xét (n€u co); ; G M Phong K& toan
vuot qua 45 ngay ke tir ngay ket thuc
............... quy. |
Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay t6
_ | B4o cé4o tai chinh ban nién da duoc soat xét (d6i véi cong ty me hodc don vi ké toan | chiic kiém toan ky nhung téi da " i
I stk Ay B e ks ; T AT Phong K& toan
cAp trén c6 don vi ké toan tryc thude t6 chirc bd mdy ke toan riéng); |khong qua 60 ngay ké tir ngay ket |
' thiic 06 thang ddu nam tai chinh.
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay t6
- ’ A “n . hil ié : k y 0 - A -
4 | Bao cdo tai chinh nim di dugc kiém toan; e kle'm fodn 4 Y n;hu:ng k‘h Ongﬁ du?rc Phong K€ toan
vuot qua 90 ngay ké tir ngay ket thic
nam tai chinh.
Chii y khi céng b thong tin Bdo cdo tai chinh phdi gidi trinh nguyén nhian khi
\xdy ra 1 trong cdc treong hop sau:
- Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bdo cdo két qua hoat dong kinh
5 doanh ciia ky cong bd thay ddi tir 10% trd 1én so vdi bao céo cling ky nam trude; | Céng bb thong tin dong thai véi Bao Phong K& todn
< ~ : g a ; A dae L a on
- Lgi nhuan sau thué trong ky bdo cdo bi 18; hoac chuyén tir 13i & bdo cdo cung ky | cao tal chinh can giai trinh. 8
| nam trudc sang 16 & ky nay hodc nguoc lai;
! - Loi nhudn sau thué trong ky béo cdo c6 su chénh léch trude va sau kiém toan hode
' S04t xét tir 5% trd 1én, chuyén tir 15 sang 13i hodc ngugc lai.
| IL |Bao cdo thudmg nién
12
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NQI DUNG CBTT

THOI HAN CBTT

THEO QUY DINH

Cham nhat 20 ngay sau ngay cong bd
béo cdo tai chinh nam dugc ki€ém toan

BQ PHAN CUNG
CAP THONG TIN

Ngudi phu trach

6 | Béo cdo thudng nién. nhung khéng duoc vugt qua 110 s
' N 2 B 2 : 5 s quan tri
' ngay, ké tor ngay két thuac nam tai
| chinh.
IIL. | Béio cdo finh hinh quin tri cong ty
B e o - 5 [ Cham nhét 30 ngay, ké tir ngay két| Ngudi phu trach
7 | Bdo cdo tinh hinh quan tri cong ty ban nién; thific 06 thétig dhu nm duong Tich. | s 1}
. s e St g gl Cham nhit 30 ngay, ké tir ngay két| Ngudi phu trach
8 | Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty nam; i il o Tich. S
Bang cung cédp thong tin vé quan tri Cong ty theo Miu CBTT/SGDHCM-03: | Giri kém B4o c4o tinh hinh quan tri » ]
DR > : L : .| Nguoi phu trach
9 | - Mot ban bao cao; cong ty den So& Giao dich Ching i b
- Mét ban dir liéu dién tir theo dinh dang Excel. khoan TP.HO Chi Minh. :
IV. | Dai hi dong c6 dong
A S Téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky | Ngudi phu trach
10 | Cong bo thdng tin vE viéc 1dp danh sach ¢b6 ddng c6 quyen tham du hop Dai hdi; 0:. SHED R RS R RS R 5
Ccuol1 cung,. quan tri
| Cham nhét 21 ngay trudc ngay khai
11 |Tai liéu hop Pai hoi dbng c dong; e T BEDED (NED Bick o Songy T phy Sk
ty khong quy dinh théi han khdc dai quan tri
hon).
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDPCP va bo tai liéu thong qua tai Pai hoi. i o ——
\ Treome how Bai héi dé 5 A5ner the i Jei i B N — Trong thoi han 24 gio ké tir khi thong
12 |47HOmE MOp LAl 101 AONg co AONg LNONg qua viEe fuy niem yet, Cong Ly phat cong 50 | oa Nghj quyét va Bién ban hop|Ban Thu ky PHDCD
théng tin vé viéc huly niém yét kém theo 1y Ié thong qua cua c6 dong khong phai la co PHPCH
dong lom. )
- V. |Lay y kién c6 déng bing vin bin

13




NOQI DUNG CBTT

THOI HAN CBTT

THEO QUY DINH

BO PHAN CUNG
CAP THONG TIN

quyét dinh v& tam ngimg mét phan hodc toan b hoat dong kinh doanh;

13 Cong b thong tin vé viée 14p danh sach cb dong co quyén tham du hop Pai hoi dong To: thiéu 20 ngay trudc ngay ding ky | Ngudi phu trach
¢ dong; cudi clng. quan tri
Cham nhit 10 ngay trudc thdi han|
S | Phiéu 14y y kién, du thao Nghi quyét PHDCD va cac ti liéu giai trinh du thao Nghi | phai giri lai phiéu ldy ¥ kién (Néu| Ngudiphu trach
| quyét; Diéu 1é Céng ty khong quy dinh thoi quan tri
han khde dai hon).
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cia PHDCD ;
T how B P héi dé dq & » i ha b4 Trong thoi han 24 gio ké tir khi thong
15 | FUEONG Up ai hoi ang co ong thong qua viéc huy niém yet cong ty phai cong o qua Nghi quyé‘t vid Bién ban kiém | Ban Thu ky DHPCD
 thong tin vé viéc huy niém yét kém theo 1y I¢ théng qua cuia co dong khong phai la cd phi éu 14y ¥ kién cb dong. !
dong lon.
V1. |Danh sich C6 dong Nha nwér, cb dong chién lwgc, ¢b dong 16m va b phiéu quy
_ Cham nhét 12 ngay 10/06
! o Danh sich c¢6 déng nha nude, co dong chién luoe, cb dong 16n va ¢o6 phiéu quy tai | (Cén cit trén danh sach co dong duoc Ngudi phu trich
thoi diém 06 thang dau ndm duong lich; chét dén théi diém gan nhat trwde quan tri
| ngay 31/035).
Cham nhét 1 ngay 10/12
|, Danh sach ¢ dong nha nudc, cb dong chién luge, cb dong 16n va cd phiéu quy tai | (Cen cir trén danh sdch c6 dong dwpe| Ngudi phy trich
thoi diém 06 thang cudi nam duong lich. chét dén thoi diém gan nhat truéc | quan tri
ngay 30/11).
B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai ngin hang chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi phong toa |
theo yéu cdu cia co quan ¢ thdm quyén hodc khi té chirc cung img dich vu thanh 2 ” Ngudi phu trach
T 2
@ toan phat hi¢n c6 dau hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan thanh rong Bl han 24 g0 CBTT
| toan; tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa;
19 Khi nhin dwoc vin ban clia co quan nha nuée cé tham quyén hodc khi cbng ty co Trong thoi han 24 gi& Nguoi phu trach

CBTT I
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NOI DUNG CBTT

THOI HAN CBTT

THEO QUY DINH

BQ PHAN CUNG
CAP THONG TIN

20 | Thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép; Trong thai han 24 giv Ng"”gg;‘;}m‘:h
Bi thu héi Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép; sira déi, bd sung hodc bi dinh - N Ngudi phu trach
21 | chi, thu hdi Giky phép thanh 1§ va hoat déng hogic Gilly phép host dong: T thothign 24 £ CBTT

22 | Quyét dinh mua lai cé phiéu hoac ban cb phiéu quy; Trong thoi han 24 gio Thu ky HDQT

Quyet dinh ngay thuc hién quyén mua cé phén ctia ngudi s& hiru trai phleu kém theo
23 quyen mua cb phén hofic ngay thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh cd Trong thoi han 24 gio Thir ky HPQT
phiéu;
Quyét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc ngoai va céc quyét dinh lién quan dén | - . ;
=4 viéc chao ban, phat hanh chimg khoan theo quy dinh phap luat vé doanh nghiép; Trong thor. Iggn 24 giG Theksy HRQT
A . A » A - . ” - A Lr : s . o K cppoco a-'\t dl -h té. h ) -
25 Q.uyct;dm‘h; v€ muc ¢d tirc, hinh thirc tra co tire, thoi gian trd co tirc; quyéet dinh tach, Trong thisi b 2460 Thur ky HDQT
g6p c6 phiéu;
-’\t - h ~ o - - - -~ - - A - - ] -

- ' Quyet dinh vé viée t6 chirc lai doanh nghi€p (chia, tach, hgp nhat, sdp nhdp doanh Trong thoi han 24 git Ngudi !)hu .trach

ngh1ep) giai thé doanh ngh:ep, pha san doanh nghiép; quan tri

27 Quyet dinh thay déi ma sb thué, tén cong ty, con déu cua cong ty; Trong thoi han 24 gidy Nglrg:l;}]u_:r;réch
2 Quyét {dinh thay 1&61 dia} cnem thanh 14p méi hodc déng cira tru s& chinh, chi nhénh, | Troug tho g 34 gid Nguoi Phg _rrach
5 nha may, van phong dai dién; quan tri

29 | Quyét dinh ban hanh, sira d3i, bd sung Diéu I¢; Trong thai han 24 gidr Ng”g;g:ﬁrimh

uyét dinh chién luge, ké hoach phaét trién trung han va ké hoach ki ; : : Ngudi ;

30 Qv yet dinh A g ach phat trién trung han va ke hoach kinh doanh hang Trong thl han I 615 guoi Phu ’Itrach

ndm cua cdng ty; quan tri
Quyét dinh thay d6i ky k& toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir trudng hop thay doi % 4 Ngudi phu trach
H 3' P > i = "
' chinh sach ké toén 4p dung do thay dbi quy dinh phép ludt); Tromth@ b 2 e quan trj
32 | Théng béo doanh nghiép kiém toan da ky hop dong kiém toan BCTC ndm hoic thay Trong thoi han 24 gi¢ Nguoi phu trach

15




NQI DUNG CBTT

| d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hgp dong).

THOI HAN CBTT

THEO QUY PINH

BO PHAN CUNG
CAP THONG TIN
CBTT

Ngudi phu trach

33 | Viéc huy hop dong kiém toan da ky; Trong thoi han 24 gid CETT
34 | Két qua didu chinh hdi t6 BCTC (néu cd); Trong thai han 24 gio Ng““égﬁ“a“h
ros s % N A ilid & i o 2 g ¥ R - Ss i Ngudi phu trach
35 | Y kién khéng phai 14 ¥ kién chap nhén toan phan cia kiém toan vién doi v6i BCTC:; Trong thoi han 24 gio CBTT

36

Quyet dinh tham gia gop vén thanh 1ap, mua dé tang so hiru trong mét cong ty dén
dén cong ty d6 trd thanh céng ty con, cong ty lién két hodc ban dé gidm s& hiru tai
cong ty con, cong ty lién két ddn dén cong ty do khong con la cdng ty con, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

Trong thoi han 24 gio

Ngudi phy trach
quan tri

37

Cong ty dang ky mo hinh cong ty va loai bdo cdo tai chinh phai cong bd thong tin |

sau khi diang ky ngay giao dich dau tién hoZc dang ky lai loai bdo céao tai chinh khi
thay d6i mé hinh cong ty (do tham gia gop von thanh 14p, mua dé ting s& hiru trong
mot cong ty dan dén cong ty do6 trd thanh cdng ty con, cong ty lién doanh, cong ty

' lién két hodc ban dé giam s hiru tai cdng ty con, cong ty lién két, din dén cong ty do

khéng con la cong ty con, cong ty li€n doanh, cong ty lién két hoic giai thé cong ty
con, cong ty lién doanh, céng ty lién két hozc thanh 14p, giai thé don vi truc thudc)

' theo mau CBTT/SGDHCM-07;

Trong thoi han 24 gio

Nguoi phu trich
CBTT

Quyét dinh ciia PHDCD hosic HDQT thong qua hop déng, giao dich gitra cong ty

Ngudi phu trach

38 | vGi nguoi ndi bo hodc ngudi ¢o lién quan ngudi co lién quan cta nguoi ndi bd hodc Trong thi han 24 gid s i
ngudi cé lién quan cla cong ty dai ching; q :
A A A A - b -2 A 5 ) a - A . . A= h -
39 Thay dbi s lugng cd phiéu co quyén biéu quyet dang luu hanh Thoi diém CBTT Trong ot an 340 Ngum]? u Frach
thuc hlen nhu sau: quan tri

40

- Tmong hop cong ty phat harh thém cé  phiéu hodc trdi phiéu chuyen d‘o: ¢6 phiéu
wu ddi thanh co ph;eu tinh tir thoi diém cong ty bao cdo UBCKNN vé két qua phdt

!  hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phdp ludt vé > phdt hanh chimg khodn;

Trong thoi han 24 gi¢r

Ngudi phu trach
quan tri

16



NOQI DUNG CBTT

|- deng hop cong ty mua lai cé phiéu ciia chinh minh hodc bén cé phiéu qup, tinh

THOT HAN CBTT

THEO QUY DINH

BO PHAN CUNG

CAP THONG TIN

Ngudi phu trach

bdo cdo tai chinh 06 thang gin nhit dugc soat xét. Trudng hop cong ty dai chang la

41 | fir thoi diém cong ty bdo cdo két qua giao dich co phiéu quy theo quy dinh phap ludt Trong thoi han 24 gid -
vé giao dich c6 phi¢u quy; :
- Truong hop céng ty mua lai ¢é phiéu cia cén bé cong nhan vién theo chuowg
trinh liea chon ciia nguoi lao déng trong cong ty hodc mua lai cé phiéu Ié cia céng :
ty thong qua céng ty chimg khodn; céng ty chimg khodn mua cé phiéu cia chinh | i i Ngudi phu trach
%2 minh theo yéu cdu cua khéch héang hodc dé sira 16i giao dich, céng ty CBTT trong | TrongaRtl hyn:Sd g quan tri
vong 10 ngay dau tién cia thang trén co sé cde giao dich da hoan 14t va cép nhét
den ngay CBTT.
T B e T @ =i g R i 3 S =2 sy g e 25 Ngub‘i [Jhl_.l trach
43 | Quyét dinh ve viéc thay doi, b6 nhiém mdi, b6 nhiém lai, bdi nhiém ngudi ndi bo; Trong thoi han 24 gi¢ CBTT
| Cong ty nhan dugc don xin tir chirc ciia ngudi ndi b (cong ty cin néu 5 vé thoi Ly . Ngudi phu trach
e diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty); RGBS S e quan tri
Cbng ty giri (Ban cirng) cho Uy ban Chirng khoén Nha nudc Ban cung cip thong tin Y. . Ngudi phu trach
N il hd&i han 24 :
; = ctia ngudi ndi bd madi (n€u c6) theo Phu luc II1. Tazmatn S CBTT
Cbng ty giri cho SGDCK Ban cung cép théng tin (trudng hop bd nhiém ngudi ndi bo | Trong vong 03 ngay lam viée k& tir i :
I £ 3 i e e Bp ol N  ani o R L Nguoi phu trach
46 | m6i) theo Phu luc IIT kém theo va Danh sich nguoi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan | ngay cong bd thdng tin vé viéc thay CBTT
theo mdu CBTT/SGDHCM-05; | i ngudi ndi bo.
Trudng hop ¢6 su thay doi 0i ¢o lié 1 0i ndi bd, Cong ty bdo cdo ch : .
i . e R CO, ler‘lnquan R S PF}’ C,\O.n & :,y - c=0 Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir| Ngudi phu trach
47 |SGDCK ve thay d6i nguoi c6 lién quan cia ngudi ndi bd theo miu nedy thay d3i CBTT
CBTT/SGDHCM-06; AN Sk
Trudng hop thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soat vién c6 don xin tir nhiém khi R ——
48 | chua dugc thong qua tai Pai hdi déng ¢ dong, t6 chirc niém yét thuc hién cong bd | Trong thoi han 24 gio & ClgT"F
don xin tir nhi€ém Trong thoi han 24 gtcr ké tu kh: nhan ducrc d(rn xm tir nhiém; '
Quyet dinh mua, ban tai san hoac thu:o hzen cac glao d1ch co gia tr1 lorn hon 15% téng Hiariiohn tdich
49 |tai san cua cong ty cin cir vao bdo cdo tai chinh ndm gin nhit digc kiém toan hosc Trong thoi han 24 gid R

quan trj
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NOI DUNG CBTT

cong ty me thi ciin cif vio bdo cdo tai chinh hop nhét;

THOI HAN CBTT

THEO QUY DINH

BO PHAN CUNG
CAP THONG TIN

Nhan duge quyét dinh khoi t6 ddi v6i cong ty, ngudi ndi b clia cong ty; tam giam, |

Ngudi phu trach

doan gitra 02 ky ké toan cta nam tai chinh cii va nim tai chinh m&i theo quy dinh

90 ngay ké tir ngay bét du cla nim

- truy ciru trach nhiém hinh sy d6i voi ngudi ndi bo ciia cong ty; Ll sl CBTT
51 N}lan d}rqc:hban an, quyét dinh d4 c6 hiéu luc phép luit cia Toa 4n lién quan dén hoat Trong thoi han 24 gi& Ngudi phu trach
dong ciia cOng ty; CBTT

| 52 | Quyét dinh xtr phat vi pham phap luat ve thug; Trong thoi han 24 gid Ngu%BpTgr}hach
| 53 Cong ty nhﬁz_m dugc thong béo clia Toda 4n thu ly don yéu cdu mé thu tuc phd san Trong thdi han 24 gid Ngudi phu trach
doanh nghiép; CBTT
rTrchmg hop cong ty nhén biét duoc su kién, thong tin lam anh hlm'ng dén gia ching N oha tidol
- 54 |khoan cia chinh cong ty, cong ty phai xac nhén hoéc dinh chinh vé sur kién, thong tin Trong thoi han 24 gid g C]E:'.)TT
do; |
i |
| Khi xay ra cac su kién khdc c¢6 édnh hudng lon dén hoat dong san xudt, kinh doanh s i Ngudi phu trach
, . -. . o . . 24 .
= ho#c tinh hinh quan tri ctia cong ty; Trong thdi han 24 gio CBTT
56 |Dugc chip thuan hodc huy bd niém vét tai S& giao dich chimg khoan nudc ngoai; Trong thoi han 24 gio NguoéBpl;lfrtrach
| 57 | Quyét dinh ting, giam von diéu l¢; Trong thoi han 24 gio Ngug;g:i:ra‘;h
Quyét dinh gop von dau tr vao mét to chirc, du an, vay, cho vay hodc cac giao dich Newdi phu tréch
- 58 | khéc véi gia tri tir 10% tr& 1én trén toncr tai san cua cong ty tai BCTC nam gan nhét Trong thoi han 24 gio g l.l:;l'l 6
duoc kiém toan hoac BCTC ban nién gan nhit dugc soat xét; 9 -
e e S E— - — :
| 59 Quyet dinh gép vén cd gid tri tir 50% tré 1én vbn diéu 1¢ ciia mot to chirc (xac dinh Trong thési han 24 gid Ngudi Phu 1_:rach
' theo vén diéu 1¢ cua tb chitc nhan von gop trude thoi diém gép vén); quan tri
| | Tr. ais . i S
i | : g w B oo v s % B s o gt .. Trong th&i han 10 ngay, k& tr ngdy t0 |\, phu tréch
| 60 Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty dai ching cong bd bao cdo tai chinh cho giai chire kiém todn ky nhung khéng qué guol pny

CBTT
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NOI DUNG CBTT

| phap luét vé ké toan doanh nghiép;

THOI HAN CBTT

THEO QUY DINH
| tai chinh mai.

BO PHAN CUNG
CAP THONG TIN

61

Déi véi cac sir kién can ¢é su chip thuin ciia co quan cb thim quyén.

| Céng ty thuc hién céng bd théng tin
theo quy dinh ké tir khi ban hanh
quyét dinh/nghi quyét va cong bd
théng tin Trong thdi han 24 gior ké tir
khi nhin dugc van ban chép thuén
hoac khong ch{ip thudn ctia co quan
c6 thim quyén.

Nguoi phu trach
quan tri

| Trong thoi han 24 gitr tr khi nhan

62 | 1) Xay ra su ki€n anh hudng nghiém trong dén lgi ich hop phap cia nha dau tu; Biicic yiiieh,
63 |2) C6 théng tin lién quan dén cong ty anh hudng Iém dén gia chirng khoén va cin

phai xéc nhén thong tin do.

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN

Trong thdi han 24 gio tir khi nhén
duoc yéu cau.

QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU

Ngudi phu trach
quan tri
Ngudi phu trach
quan tri

Thyc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, bdo cdao cho SGDCK dong thdi CBTT vé;

Cham nhét 20 ngay trudc ngay ding

Nguoi phu trach
CBTT

hién quyén theo miu CBTT/SGDHCM-09.
b. Mt (01) ban dir li€u dién tir dinh dang excel danh sach cb dﬁngtal ngay

ky cubi cling.

64 |ngay ding ky cubi ciing du kién thuc hién quyén cho ¢b dong va cac tai lidu lién| :
quan; Ch:@tm nhit ?0 n'gag.‘f lam vuﬁc trudc N phig-tiich
ngay ding ky cubi ciing du kién (thuc
e 3 ; CBTT
hién cac quyén khac).
| Té chirc niém yét giri cho SGDCK TP HCM (HOSE) céc tai liéu sau: a
g5 | @& Mot (01) ban tom tit sé cb dong cla cong ty tai ngdy ding ky cubi cing dé thuc | Trong vong 15 ngay ké tir ngay ding| Ngudi phu tréch

CBTT
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NOI DUNG CBTT

THOI HAN CBTT

BO PHAN CUNG

| chét danh sach thuc hién quycn

THEO QUY DINH

CAP THONG TIN

Truo'ng hop hiy néi dung thong bao vé ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén lién |

‘quan dénty 1& thuc hién va ngay diing ky cubi cling déi véi cac truong hop phat hanh
c¢b phiéu cho cb dong hién hitu va cac truong hop lién quan dén viéc diéu chinh gié
tham chiéu tai ngay giao dich khong hudng quyén theo Quy ché hudéng dan giao dich
chimg khoén cia SGDCK, CBTT va giri théng bdo cho SGDCK néu rd ly do hity.

§66

Trong thoi han 24 gio ké tir khi ra
thong béo nhung cham nhit 05 ngay
lam viéc truéc ngay ding ky cudi
cung.

Nguoi phu trach
CBTT

E. CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC

| Cang b thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va

O Ly i
bao cdo sir dung von;

Theo quy dinh phap luat vé chao ban,
phat hanh, niém yet, dang ky giao
dich chirng khodn.

Nguoi phu trach
quan tri

68 |Cong bd théng tin vé ty 1€ s¢ hifu nude ngoai;

69 | Cong b thong tin vé giao dich mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh, bén ¢b phiéu qu¥;

_ phleu quy. .

Theo quy dinh phap luat CK huéng
dén hoat dong dau tu nuéc ngoai trén
TTCK Viét Nam

Nguoi phu trach
quan tri

Theo quy dmh phép luat vé viéc mua

lai ¢cd phiéu ctia chinh minh, bén cb|

Ngudi phu trach
quan tri

170 Téng tai san (ghi trong sé ké toan) giam hon 10% do mua lai ¢b phiéu cta chinh

minh.

thanh toan.

|
CBTT va béo cho cac chi ng trong'
vong 15 ngay ké tir ngay hoan tat

Ngudi phu trach
quan tri
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PHU LUC 2: HUOGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQGNG KHAC
1. Céng b thong tin vé sé hiru cb phiéu ciia ¢é dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan ndm giir tir

5% trér 1én sé b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

—  Tb chire, cé nhan khi trd thanh hodc khong con 1a cd dong 16m; nhém ngudi c6 lién quan s& hiru tir
5% trs 16n sb cb phiéu co quyén bidu quyét ciia Cong ty phai cong bd thdng tin va béo cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo méu quy dinh tai MAu 14 — CDL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché ndy trong thdi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy trd thanh hogc khong con 14 cb
doéng lon.

—  Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan nim gitt tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét cia
Cong ty khi ¢o thay dbi vé sb lugng ¢b phiéu qua céc ngudng 1% sb ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét
phéai CBTT va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Méu 15 — CPL tai Phy lyc 3 kém
theo Quy ché ndy trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay c6 sy thay ddi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi twong khéng chi dgng thiee hién giao dich trong
trieong hop thay doi ty I¢ nam giit c6 phiéu ¢é quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lgi co

phiéu ciia chinh minh hodic phat hamh thém cé phiéu.

Vi du: nha ddu tie A s6 hitu 5,2% s6 lwong ¢é phiéu c¢6 quyén bidu quyét ciia t6 chite niém yét X.
Ngay T, ong A ddt Iénh giao dich mua vao lam tang ty ¢ ndm giit ¢6 phiéu X tie 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau ds, vao ngay T°, ong A ddt lénh mua tiép lam tang ty Ié nam giit cd phiéu X tie 5,7% Ién
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty ¢ s¢ hitu cé phiéu X cua ng A thay doi viegt qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thitc viéc thanh todn giao dich
chimg khodn, éng A phai cong bo thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Ching khodn Nha nude
va S¢ giao dich chitng khoan vé viéc thay doi 1y Ié sé hitu c6 phiéu ciia minh.

—  Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam vi¢e sau khi nhin dugc béo cdo
lién quan dén su thay déi ty 1& so hiru cd phiéu, quyén mua cd phiéu, ching chi quy cua cac déi
tugng nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia Ngwdi ni by va ngudi 6 lién quan cilia ngwdi ndi by
Ngudi ndi b ciia Cong ty va nguoi ¢é lién quan cia dbi twgng ndy phai cong b théng tin, béo cdo
truc va sau khi thue hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 tri¢u ddng trir 1én hojc gid tri giao dich dy Kién trong ting thang tir
200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gid (a6i véi c phiéu, trai phiéu chuyén ddi) hojic theo
gid phat hanh gin nhit (@i v6i chitng quyén c6 bio dam) hoje gid trj chuyén nhwgng (ddi
v6i quyén mua & phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén d6i), ké ca truomg hop chuyén nhuong
khéng thong qua hé thong giao dich tai SGDCK (nhu cde giao dich cho hofic duge cho, tang hodc
duge ting, thira ké, chuyén nhugng hodc nhén chuyén nhugng chimg khoan va céc trudng hop

khdc), cu thé nhu sau:
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— Trude khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich tdi thidu 13 03 ngay lam viéc,
NNB ctia Cong ty vd NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng
ty vé vide dy kién giao dich ¢b phiéu) theo MAu 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay.

— Thoi han thye hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngdy ding ky thuc hién giao dich
va chi dugc bét dAu tién hanh phién giao dich ddu tién vao ngdy giao dich lién sau ngay c6 thong
tin cong bd tr SGDCK (Trix trieang hop thyuc hién giao dich mua trong cédc dot phat hanh cé
phiéu hode giao dich chiao mua cong khai, doi twong phai CBTT diege mién trie nghia vu quy
dinh tqi diém nay va thic hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat déng chao ban, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khong dwge dong thoi dang ky giao dich mua va
bdn c6 phiéu trong ciing mgt dot ddng ky va phai thiee hién giao dich theo dung thoi gian va
khoi legng da ding ky.

~ Sau khi thyc hién giao dich: Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich
(truong hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hojic két thic thori han du kién giao dich,
NNB ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cdng ty vé két
qua giao dich theo Mau 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh
nguyén nhan khong thuc hién duge giao dich hogic khong thue hién hét khdi lugng ding ky (néu

co).

3. Ghi chi

— NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc ding ky va thie hién giao dich tiép theo khi da bao
cdo két thic dot giao dich trude do.

—  Truong hop sau khi ding ky giao dich, déi tugng ding ky giao dich khdng con 1a NNB cta Cong ty
vad NCLQ cua NNB, dbi tugng ddng ky giao dich van phai thuc hién viéc béo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh.

— Trudng hop edng ty chimg khodn 13 NCLQ ctia NNB ctia tb chie niém yét, dang ky giao dich, khi
thyc hin swa 16i giao dich b phiéu niém yét, ding ky giao dich, cdng ty phéi bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 1i.

— Trudng hop cdng ty me hodc céc t chire chinh tri, & chirc chinh trj - x& hoi ciia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhan gilr chitc danh quan ly khéc theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty
thyc hign giao dich c6 phiéu phai thyc hién nghfa vu cong bd théng tin nhu quy dinh ddi véi ngudi

ngi bo.
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— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngdy 1am viéc sau khi nhén duge béo céo

lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu méu biéu File miu Noi dung

lﬂ Béo céo thudng nién

L | Meull-BCIx Mau 01-8CTNdocx | (Théng tir 56 96/2020/TT-BTC)

| gz B - EI Ban cung cp thdong tin ngudi ndi bd
« ¢ Mo D2=RCCHT BE‘ISTUT%Z . (Phuy luc 11 - Thong tir s6 96/2020/TT-BTC)
QocK |

Q- Béo cdo quan tri 06 thang diu ndm/nam

| & | Bent-Rel Mau 03 - BCQT.docx | (Thong tir s6 96/2020/TT-BTC)

m Bdo cdo tién do sir dung vén thu duoc tir dot chao
' béan

4 = MAu04-BC ’
| (Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

Mau 04 - BC docx

By Thong tin lién quan dép ngay dang ky cudi cung
thuc higén quyén cho ¢6 dong hién hitu

. SRR Mau0S-THQ | (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02 thang

01 néim 2020)
m Danh sach ¢b déng nha nuée, cb dong chién luge,
6 | Mau06-DS Mau06 Dsdoce | €O d0ng 16m va 6 phiéu quy cong ty
| (Quyét dinh sé 340 /OP-SGDHCM)
m Bng cung cdp théng tin v& quan trj cong ty
7 | Mé&u07-CCTT Mau07-CCTTdocx | (CBTT/ SGDHCM-03 - Quyét dinh 56 340/QP-

| SGDHCM)

| Danh séch ngudi ndi bd va nhitng ngudi ¢6 lién

WE

F & 1 VrE-DEyNp Mau08-DSdocx | (CBTT/ASGDHCM-05 - Quyét dinh s6 340/0D-
' SGDHCM)
m Thay dbi ngudi ¢6 lién quan clia ngudi ndi bo
9  Miu09-TB ' Maw09.TBdock | (CBTT/SGDHCM-06 - Quyét dinh s6 340/0D-
SGDHCM) ._
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10

Mau 10 - DK

Mau 10 - DKdocx

bing ky m6 hinh cong ty va loai bao céo tai chinh
(CBTT/SGDHCM-07 - Quyét dinh 56 340/0P-
SGDHCM) -

Maiu 11 - TDCP

12

MAu 12 - TTSCD

Mau 11 - TDCP.docx

Thay dbi s6 lugng b phiu co quyén biéu quyét
dang luu hanh
(Quyet dinh so 340/0D-SGDHCM)

Tom tit s ¢d dong clia cong ty
(CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh s6 340/0P-
SGDHCM)

13

Méu 13 - CBTT

Mau 13 - CBTT.docx

14

15

Mau 14 - CPL

Miu 15 - CPL

16

Mau 16 - GD NNB

o

Mau 14 - CDL.docx

Cong b thong tin bit thuong
(Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)

Béo cdo v& ngay trd thénh}khﬁng con 1a ¢d dong
16n
(Théng tir 56 96/2020/TT-BTC)

Bao cdo vé giao dich ¢b phiéu ciia cb dong 16n,
nha dau tu s¢ hitu tir 5% trd én s6 ¢ phiéu c6
quyen blcu quyét clia cOng ty khi cé thay doi s6
luong ¢d phiéu qua cac ngudng 1% sb ¢b phiéu cé
quyeén biéu quyet

(Théng tie s‘o 96/2020/TT BTC)

Théng bio Giao dich cd phiéu cia Ngudi ndi bo
va ngudi c6 lién quan cta cua ngudi ndi bd
(Théng tie so 96/2020/TT-BTC)

17

Mau 17 - GD NNB

Mau 17 - NNB.docx
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Béo cao Két qua giao dich ¢6 phiéu ciia Ngudi noi
bd va ngudi co lién quan ctia ngudi ndi b
(Thong tur so 96/2020/TT-BTC)
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