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(Ban hanh k&m theo Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM ngay 19/08/2016 cia TGP SGDCK TPHCM)

CONG TY CP SXKD XNKDV  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

& DT TAN BINH (TANIMEX) Pie 1ap - Ty do - Hanh phiie
s6: MA/| /ICV-DT&DA TP.HCM, ngay 1% thang 11 ndm 2021
CONG BO THONG TIN

TREN CONG THONG TIN BIEN TU CUA UY BAN CHUNG
KHOAN NHA NUOC VA SGDCK TP.HCM

Kinh giri: - Uy ban Chitng khoin Nha nuéc
- S& Giao dich chitng khodn TP.HCM

- Tén td chic: Cong ty Cb phan SXKD XNK DV & PT Tan Binh (TANIMEX)
- Ma chimg khoan: TIX
- Dia chi tru s¢ chinh: 325 Ly Thuong Kiét, Phudng 9, Quan Tan Binh, TPHCM
- Pién thoai: (84-28) 38686377 Fax: (84-28) 38642060
- Ngudi thue hién cong b6 thong tin: ONG TRAN QUANG TRUCNG
Chtre vu: Téng Giam dbc

Loai thong tin cong bd: [ldinh ky [IbAt thuong W}24h [ theo yéu cau
N¢i dung théng tin cong bd (*):

—  Tai liéu liy y kién ¢ dong biang vin ban.
Théng tin ndy dd dugc coéng b trén trang thong tin dién tit clia céng ty vao ngay
A¥../11/2021 tai dwong dan: http://www.tanimex.com.vn/index.php?option=
com_content&view=category&layout=blogkid=24&Itemid=158&lang=vi

T61 cam két céc thong tin cong b trén day 1a ding su thit va hoan todn chju trach nhiém
truée phap ludt v& ndi dung cac thong tin d3 cong b. ]

Pai dién t6 chirc
gui dal dlen theo phap lugt

B
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Noi nhén: XUAT NHAP KHA!

e Nhu trén
e Luu VT, DPT&DA-AN-03




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP Djc lap - Ty do - Hanh phic
KHAU DICH VU VA PAU TU TAN BINH

TP. HCM, ngay 18 thdng 11 ndm 2021

Sé: 1148 /PLYKCP-DT&DA
PHIEU LAY Y KIEN CO PONG

Kinh givi: Quy Co dong Cong ty cé phan Sdn xuit Kinh doanh
Xudt nhip khdu Dich vu va Diu tw Tan Binh

I. THONG TIN DOANH NGHIEP

1. Tén doanh nghiép: CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
DICH VU VA PAU TU TAN BINH

Tén tiéng anh: TAN BINH IMPORT - EXPORT JOINT STOCK COMPANY

Tén viét tht: TANIMEX

Dia chi tru so chinh: 325 Ly Thuong Kiét, Phudng 9, Quan Tan Binh, Thanh phé Hbd Chi Minh
Dién thoai: (84-028) 38 686 377 Fax: (84-028) 38 642 060

M s6 doanh nghiép: 0301464904 do S& Ké hoach va DPAu tu Thanh phd Hb Chi Minh cép lin
d4u ngay 18 thang 07 nim 2006 va thay dbi 1an thtr 17, ngay 25 thdng 01 ndm 2019

P B BB O0R

IL. MUC PICH VA NOI DUNG XIN Y KIEN

Noi dung 01 : T& trinh vé viée bb sung Phu luc 01 Quy che tham dy hop Dai hdi dong c¢b ddng truc
tuyen va thuc hién bo phleu dién tir vao Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty va diéu chmh tai Piéu 7
va Diéu 8 cua Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, bd sung cac khoan muc lién quan dén viéc tham
dw hop va bo phiéu dién tir. (*)

Nbi dung 02: Thong qua du thio Nghi quyét [y y kién cb dong bing vin ban. (*)

Miu phleu y klen va cdc tai liéu c6 lién quan Quy Cb dong cb thé tham khao trén trang dién tr cia
Cong ty C6 phan San xuit Kinh doanh Xuét nhép khiu Dich vu va Pau tu Tén Binh theo dudng dan:

http://www.tanimex.com.vn/index.php?option=com content&view=category&layout=blog&id=22
&ltemid=138&Ilang=vi

(%) N§i dung chi tiét Quy Cé dong vui lIong xem tdi liéu dinh kém phiéu ldy y kién nay.

TIL. HINH THU'C GUI PHIEU LAY Y KIEN
Viéc 14y ¥ kién bing vin ban duoc thyc hién bing 3 hinh thic: g thu theo dudng buu dién hodc thu
dién tir hodc gui fax theo thong tin sau:

CTCP SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU DICH VU VA PAU TU TAN BINH
Dia chi: 325 Ly Thuong Kiét, Phuong 9, Quan Tan Binh, Thanh phé H8 Chi Minh.
Dién thoai: (84-028) 38 686 377 Fax: (84-028) 38 642 060 Email: tanimex@tanimex.com.vn

Néu cdn gidi ddp thém thong tin, C3 dong vui long lién hé 56 hotline: 0937021020 (Ms. Nguyét)
IV. THOT HAN GUT PHIEU LAY Y KIEN
Dé nghi quy Cb dbng g Phleu 14y y kién da biéu quyét v& Cong ty Cb phin San xuét Kinh doanh

Xuat nhap khéu Dich vu va DPau tu Tan Binh truée 16h00 ngay 06 théang 12 ndm 2021 (cdn cit theo
ddu xdc nhdn cia don vi giei thu).




CHU TICH NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
HOI PONG QUAN TRI

P

TONG GIAM POC )L

GAN XUAT KINH DOANHE
XUAT NHAP KHAU

NGUYEN MINH TAM TRAN QUANG TRUONG

* Tai liéu dinh kém

Phiéu biéu quyet

Gidy ty quyen

To trinh Dai hoi dong ¢ dong v/v b6 sung PL1 Quy ché tham du hop PHDCD tryc tuyén va thyc hign
bd phiéu dién tir vao quy ché quén tri ndi bd cong ty

Quy ché tham dir hop DPHDCD truc tuyén va thuc hién bo phiéu dién tir vio quy ché quan tri ndi bd
cong ty

Quy ché quén tri ndi bd cong ty

Du thdo Nghi quyet DHDCDP théng qua to trinh bd sung PL1 Quy ché tham di hop PHDCD truc tuyén
va thuc hién bo phiéu dién tir vao quy ché quan trj ndi bé cong ty

Nei nhin:

- Cb déng TIX;

- UBCKNN, SGDCKHCM (dé bao cho)
- Luu: Vin thu, P.BT&DA, AN-037,?,

—_—




CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
DICH VU VA DAU TU TAN BINH

Dia chi: 325 Ly Thudng Kiét, Phudng 9, Quén Tan Binh, Thanh phé Hb Chi Minh
Pién thogi: (028) 3868 6377  Fax: (028) 3864 2060

Website: www.tanimex.com.vn

PHIEU BIEU QUYET
(Ap dung cho c6 déng hodic bén nhdn 1y quyén ld cd nhdn)

1. THONG TIN CHUNG

1. Ho va Tén cb dong/Bén nhén Uy UUVEIE savsamsssmvsssssssmmonmonesrs s mmasnemvassosnrmsanisiib sV RTINS
2. Dia chl BN 18C: ..ovvcvivvimvorersmsmcsissiisnssnimmssmsessss st saonsasestssasssssssusnsasasmssasesereasass et
3 QUBC HICH: evvveeeeveessisssossssssessssssssesse s ss e R 4R RE R

4. 86 CCCD/CMND/Passport................ NEAY CAP....vveviiiinein 8 OB P anrmsnmnsn s ssim s

6. SO €O PhAN SO NTUL L.vvvririiiriiiriniisie s
7. S5 Dbt DIBU QUYEL: .vovorveeeesseereeessresessisssssesssass b

I1. NOI DUNG BIEU QUYET

Noi dung 01: To' trinh vé viéc bo sung Phu luc 01 Quy ché tham du hop Dgi hji dbng cd ddng truc
tuyén va thye hign bé phieu dign tir vao Quy ché qudn tri npi by Cong ty.

Tan thanh O Khéng tén thanh O Khéng cé ¥ kién O
Nbi dung 02: Thong qua di thdo Nghi quyét ldy y kién cb dong bdng viin béin
Tan thanh O Khéng tén thanh O Khéng ¢é y kién O
e e ve vy NEAY .. thdng ... ndm 2021

CH ddng/Bén nhin Uy quyén
(Ky, ghi rd ho tén)

(*) Hirbng diin biéu quyét:

1. Ddnh ddu (X) hodic ddu (v) vao mét (01) trong ba (03) 6 vudng bidu quyét va cé thé ky nhdy bén canh 6

vuong {Jié'u gzryét q’é frdnh gid mao.

2. Phiéu biéu quyét hop I¢ la phiéu:

— Do Céng ty Cé phdn San xudt Kinh doanh Xudt nhdp khdu Dich vu va Ddu tr Tdn Binh phdt hanh va
phdi ¢6 con ddu ciia Cong ty C& phdn San xudt Kinh doanh Xudit nhdp khdu Dich vy va Pdu tw Tdn Binh;

— Ddnh ddu chon mét (01) trong ba (03) 6 vung biéu quyét;

—  Phdi c6 ho va tén, chit ky cila ¢6 ddng hodc ngudi dai dién theo iy quyén;

— Phiéuldy y kién cé dong phdi dwgc ddt trong phong bi ddn kin va giti vé Céng ty Cé phdn San xudt Kinh

doanh Xudt nhép khdu Dich vu va Ddu tw Tdn Binh trude 16h00 ngady 06 thdng 12 nam 2021. (Cdn cit

theo ddu xde nhdn ciia don vi giri thu)

Phiéu khong hop 1¢ 1a phiéu khong diing theo cdc quy dinh clia Phiéu hop 1é.

“



CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
DICH VU VA PAU TU TAN BINH

Dia chi: 325 Ly Thuong Kiét, Phudng 9, Quén Tén Binh, Thanh ph6 H8 Chi Minh
Dién thoai: (028) 3868 6377  Fax: (028) 3864 2060

Website: www.tanimex.com.vin

PHIEU BIEU QUYET

(Ap dung cho cé déng hodc bén nhdn iy quyén I 16 chitc)
L. THONG TIN CHUNG
1. Ho va Tén cd dOng/BEn NhAN Y QUYBN woevvvvessuummmnimiersssssssssss st ssssssss s ssssssssss s s sisssiens
2. M sb doanh nghigp: ......ccoeoeeen. NEAY CAP...oovrireeinen PR oecsvsamms s s
3. Dja chi try SG ChINN: c.ovirein i
5. Ngudi dai dién theo phép luat/Dai dign theo Uy QUYBIS. .o vmreswon s nus SETESTRT R TN FAR AR TR R
6. S6 CMND/CCCD/Passport...............ig3Y CAp....coiriirinnnn. PATL G vrseemseessiissassmsisssrigmssisass s
011 | T ——————— e
8. DA CHT THBIN L80! 1.vvureueruscvrecesemseiesossesssssisssessssss s s RSR
9. Pién thoai iBn hé: .....ocvviiiiiiiiii BINALL c1eevvesreeirensssesssesssvensssssersssnssssssssnmsanesrssessesssnssnassanss
10. S8 ©8 PhAN S DIUL .vvvvvereseesssesssssssesesessesessssessssssssssssssssssessss st AR RS
11, S6 PRiBU DI QUYEL: 1rvvveserevesersesssssssmessssssesssssssss st

II. NOI DUNG BIEU QUYET
NGi dung 01: Tér trinh vé vige bd sung Phy luc 01 Quy ché tham dy hop Pai hpi ddng cd adng tryc tuyén
vl thire hién bé phiéu dién tiv vio Quy ché quan tri ni by Cong ty.
Tén thanh O Khong tan thanh O Khéng ¢6 y kien O

Noi dung 02: Thong qua dy thio Nghj quyét Iy y kién c dong bing vin bin
Tan thanh O Khéng tdn thamh O Khéng c6 y kién O

vereoe ees v veeny NEAY .. thang ... niim 2021
Cb dong/Bén nhin Uy quyén
(K, ghi vd ho tén va dong ddu Céng ty)

(*) Hiréng diin biéu quyét:

1. Bdnh c’icfu (X) hodc ddu (v) vao mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét va 6 thé ky nhdy bén canh 6

vudng biéu quyét dé tranh gid mgo.

2. Phiéu biéu quyét hop I¢ la phiéu:

— Do Céng ty C6 phdn Sén xudt Kinh doanh Xudt nhdp khdu Dich vu va Pdu tu Tdn Binh phdt hanh va phdi
¢6 con ddu ciia Céng ty C3 phdn San xudt Kinh doanh Xudt nhdp khdu Dich vy va Badu tu Tén Binh;

— Ddnh dédu chon mét (01) trong ba (03) 6 vuéng biéu quyét;

- Pi{di c6 ho va tén va chit ky ciia Ngudi dai dién theo phdt ludt hodc Nguoi dai dién theo iy quye“n va dong
ddu Cong ty; (Dinh kém gidy ity quyén theo quy dinh ciia Ludt ddn su)

— Phiéu ldy y kién cé déng phdi dugc ddt trong phong bi ddn kin va gii vé Cong ty C6 phdn Sén xudt Kinh
doanh Xudt nhép khdu Dich vu va Ddu tw Tén Binh 1 6h00 ngay 06 thang 12 ndm 2021, (Cdn cit theo ddu
xde nhdn cua don vi gui thi)

3. Phiéu khong hop 18 la phiéu khéng diing theo cdc quy dinh clia Phiéu hop I¢.



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP Die 1gp - Ty do - Hanh phic
KHAU DICH VU VA PAU TU TAN BINH

TP HCM, ngay ... thdng ... nam 2021

GIAY UY QUYEN

(V/v: Ldy y kién bang vén bén dé théng qua Phu Tue Quy ché tham dy PHDCD truc tuyén va bo phidu dién ti;
Dy thdo Nghi quyét 1dy y kién cd déng bing vin ban)

Kinh givi: Cong ty CH phén San xuit Kinh doanh Xuét nhip khAu Dich vu va Péu tw Tan Binh

1. BEN UY QUYEN

5 R 1 (1) 1T T RIS ——— T
Ngudi dai dién theo phap I8t (@i Vi 16 CHIFC): «.....vvvvivriiieriiaiiiiii s
S& CMND/CCCD/Passport/MSDN: .............ngay 1o NOT CAP.vveeeieieriee e e

Dia chi 1180 126/tr0 SO CRINNL c..vcu vt b e
S6 c6 phin dai dign NOFE SO AT 1.veerveeiieee e iiiiir it ibe s s ¢b phan.

La cb dong ciia Cong ty Cb phiin San xuft Kinh doanh Xuét nhip khiu Djch vy va PAu tu Tan Binh ddng
y iy quyén cho:

II. BEN NHANUY QUYEN

TN CA NTANS CHTIC: +1eveeeveesvrvnesererreereneessrnesisessasssssnessosnsssssennsstssssssssastonssesssiasssesnessisnssesstossion
Ngudi dai dién theo phap WAt (@67 VB 16 CHIFC): ..o.vvivviiiiiiiaiiiaie st
S6 CMND/CCCD/Passport/MSDN................ NEAY CAP..vvvvviiieieinees FFECRI: oxe s omsmmmn s MRS B S
Dia chi [ién 1ac/Try 80 ChINh: .ocervieciiii s
S8 0B PRBETINGUTRID v swsixesvsrnesssssessitss ooy essss s7ae  oVu ammss ersy s w0 s S S K0S 3 KRR SRR VS SRR cb phan
Noi dung ity quyén:

- BénUy Quyen liy quyén cho Bén nhin Uy Quyén thyc hi¢n biéu quyet theo hudng din trén Phiéu lay y kién
cb dong bang vin ban clia Cong ty C6 phin San xuit Kinh doanh Xut nhap khau Dich vy va Pau tu Tén
Binh ndi dung nhu sau:

N¢i dung 01: T& trinh vé vige b sung Phu luc 01 Quy ché tham dy hop Dai héi ddng cb dong truc tuyén va
thyc hién bo phiéu dién tir vao Quy ché quan tri noi by Cong ty;

No6i dung 02: Thong qua dy thdo Nghij quyét 14y ¥ kién cd dong bang vin ban,

- Bén nhén Uy Quyén chi dugc thye hign cdc cong viéc trong pham vi duge Uy quyén theo gidy ty quyén nay
va tudn thu cdc quy dinh Gy quyén theo Luét dén su.

- Gifly ily quyén ndy c6 hiéu lyc ké tiy ngdy ky dén khi hét thoi han 14y y kién.

T6i/Chiing t6i cam két hoan toan chiu trach nhi¢m trude phéap lugt vé viée ty quyén trén va khong khiéu nai gi
sau nay doi véi ndi dung da ty quyen.

BEN NHAN UY QUYEN BEN UY QUYEN
(Ky, ghi rd ho ténva dong ddu néu la t6 chirc) (Ky, ghi 8 ho tén va dong ddu néu 14 16 chiic)

Luu §: Vi long giti Gidy iy quyén nay kém theo Phiéu Iy § kién



CONG TY CO PHAN Cong hoa Xa Hji Chit Nghia Viét Nam

SXKD XNK DV VA PAU TU TAN BINH Poc Lip-Tw Do-Hanh Phic
(TANIMEX)
, Bf)mcﬂ \—
sé 4L . /TT-HPQT Tén Binh, ngay A5thang 4 {ném 2021
TO TRINH

Vé viée bé sung Phy lyc 01 Quy ché tham du hop Dai hp: dong cé dong truc tuyén va thuc hién bo
phiéu dién tir vao quy ché quan tri ngi bg Cong ty va diéu chinh Quy Ché quén tri ngi b cong ty

Kinh giki: Pai hoi ddng cb dong Cong ty C6 phin Sin xudt Kinh doanh XuAt nhip khiu
Dich vu va Pau tw Tan Binh

Can cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14, ngay 17/06/2020;

- Céng vin 1916/UBCK-GSDC ciia Uy ban Chitng khodn Nha meéc ky ngay 20/03/2020 vé
viée té chikc Dai hji dong c6 dong thuong nién nam 2020,

- Diéu I¢ t6 chitc va hogt dong ciia Cong ty C6 phdn San xudt Kinh doanh Xudt nhdp khdu
Dich vy va Pdu tw Tdn Binh;

- Quy ché ngi b¢ vé quan tri Cong ty Cé phdn San xudt Kinh doanh Xudt nhdp khdu Dich vu
va Badu tw Tdn Binh.

Hoi ddng quéan tri kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua 02 ndi dung sau day:
1. Bb sung Phu luc 01 Quy ché tham du hop Pai hoi déng cb dbng truc tuyén va thue
hién bé phiéu dién tir vao Quy ché ni bd vé quén trj Cong ty.
2. Pidu chinh Didu 7 va diéu 8 ctia Quy ché ndi bd v& quéan tri Cong ty, bd sung céc
khodn muc lién quan dén viéc tham du hop va bod phiéu dién tir.

(Tai ligu chi tiét dinh kém 10 trinh nay )
Viéc théng qua To trinh véi 02 ndi dung nhu trén, Dai héi ddng cb dong ty quyén cho

Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc Cong ty 4p dyng thi hanh va dim béo tudn thi
cac quy dinh phép luat k& tir ngay t& trinh duge thong qua.

Hoi dbng quén trj kinh trinh Pai hoi ddng cb déng xem xét thong qua.

"M.-HO
BONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Nhu trén;
- P.BDT&DA
- LuuHPQT.



CONG TY CO PHAN Cong Hoa X4 Hoi Chu Nghfa Viét Nam

SXKD XNK DV & DT TAN BINH Doc Lap — Ty Do — Hanh Phuc
(TANIMEX) khkkhhd
S6 02/NQ-DHPCP Tén Binh, ngdy ... thang 12 ndm 2021
DU THAO < . 5 o o B
. NGHI QUYET DAI HOI PONG CO DONG

dokokok ko ok sk sk sokokok ok

CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU DICH VU
VA PAU TU TAN BINH (TANIMEX)

Can cir:
—  Ludt Doanh nghié¢p so 59/2020/QH] 4, ngay 17/06/2020;
— Céng vin 1916/UBCK-GSDC cia Uy ban Chitmg khodn Nha nuée ky ngay 20/03/2020;

- Can cir Diéu 1é tg chite va hoat djng cua Cong ty Cé phdn San xudt Kinh doanh Xudt
nhdp khéu Dich vy va Ddu tw Tdn Binh;

_ Céin cit Bién ban kiém phiéu 1y ¥ kién cé dong bing vin ban s6 ... ngay ../.../2021,
QUYET NGHI

Pidu I: Thong qua to trinh v& viée bd sung Phu luc 01 Quy ché tham du hop Pai hoi
ddng cb dong truc tuyén vé thuc hién bo phleu dién tir vao Quy ché quan tri ndi
b Cong ty.

» Ty Ié bidu quyét thong qua. .. ....%, s6 ¢6 phiéu cé quyén biéu quyét.

Pidu IT: Didu chinh Pidu 7 va d1eu 8 clia Quy ché noi b6 vé quan tri Cong ty, bd sung
c4c khoan muc lién quan dén viéc tham du hop va bo phleu dién tir

» Ty ¢ biéu quyét théng qua: ... ... %, 56 cé phiéu c6 quyén biéu quyét.

Pidu III: Nghi quyet nay dugc Dai hoi ddng cb dong cta Cong ty C4 phén San xut Kinh
doanh Xuét nhap khau Dich vy va Péu tu Tan Binh thong qua va c6 hiéu lyc ké

tr ngay ky.

Pidu IV: Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng Gidm dbc, céc Phong, Ban va cac
c4 nhan lién quan cin ¢l chitc ning, nhiém vy c6 trach nhiém td chirc thi hanh

Nghi quyet nay.
*Noi nhin: TM. PAI HOI PONG CO PONG
- HDOT, BIGD; CHU TICH HDBQT
- Cé déng
- Luu HDQT-HD

Nguyén Minh T4m



QUY CHE THAM DU HQP

PAI HQI PONG CO PONG TRU'C TUYEN VA THU'C HIEN BO PHIEU PIEN
TU CUA CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP
KHAU DICH VU VA PAU TU TAN BiNH

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Didu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc tham dy Dai hoi ddng cb dong truc tuyén va bo phiéu dién tir cia
dai biéu tai cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong thudong nién/Pai hoi ddng ¢b déng bit thudng cua
Céng ty C6 phin San xuit Kinh doanh Xuét nhap khiu Dich vu va Pau tu Tan Binh (sau day goi
la Cong ty).

Diu 2. Giai thich tir ngi
a. “Bgi bidu” 1a C6 dong, dai dién ay quyén (ngudi duge Gy quyén).

b. “Dgi hi dong cé dong tryc tuyén” 13 céc cude hop Pai hgi dong c¢b dong thudong nién hoic
Dai hoi ddng cb déng bét thudong dugce td chirc dudi hinh thic tham gia théng qua mang
internet d& thuc hién céc quyén bidu quyét/bau cir ctia minh.

c. “Bé phidu dién ti¥” 1a viéc Dai biéu két ndi internet va thyc hién biéu quyét/bau ctr thong
qua Hé théng bo phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong béo.

d. “HE théng bé phiéu dién ti” 13 hé théng cung cép cho dai biéu cic cong cu dé thyc hign
céc quyén lién quan khi tham du dai hoi ddng cd dong truc tuyén.

e. “Yéu td dinh danh” 13 nhiing thong tin cin thiét d& xdc dinh chinh x4c mot déi tuong trong
mot hodn canh.

f. “Sw ki¢n bit khd khdng” 13 nhiing sy kién xdy ra ngodi y chi ctia nguoi triéu tap dai hoi
khong thé ludng trude va khic phue duge mic di di 4p dung céc bién phép can thiét, kha
nang cho phép.

g. “Biu don déu” 12 céch thuc hién cia phuong thic Béu don phiéu ma dai biéu dén sb phiéu
cho 01 Gmg cr vién hodc chia déu s6 phiéu bdu cho nhiéu ting cir vién tuong Gmg. Sau khi
chia d&u, s6 Phiéu bau tuong Gmg cho tirmg Gmg vién duge 1am tron xubng tinh dén hang don
vi. Phiéu bau I¢ con lai (néu c6) s& bo.

h. “Bdu ghi s6” 1a céch thyc hién ctia phuong thiic Bau don phiéu ma Dai bidu s& ghi cu thé
sb phiéu bau cho timg ting cir vién sao cho tdng s phiéu biu clia cdc (g cir vién duge bau
béng téng sb phiéu biu cua Pai bidu dai dién.



CHUONG II
QUY PINH CU THE
Didu 3. Théng bso triéu tap Pai hoi ddng cb dong
Cong ty thyc hién cac quy dinh theo Piédu 21 Didu 1§ Cong ty.
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Pidu 4. Diéu kién, cich thirc Pai biéu tham dy dai hgi dong c6 dong trwe tuyén va bo phieu
dién tir

a. Dibu kién tham gia:

- Co tén trong danh sach ¢ dong (DSCP) cb quyén dy hop Pai hoi dbng cb dong duge
lap theo thong béo thuc hign quyén ctia Cong ty.

- Pai dién ty quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cta phap ludt va didu 18 Cong ty.
b. Yéu cdu k¥ thuat:

- Dai biéu cén ¢6 thiét bj dién tr két ndi internet (vi du: mdy tinh, may tinh bang, dién
thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két ndi internet...).

c. Céch thirc thuc hién:

- Dai biéu truy cap dudng dan, ding nhap theo cac thong tin dugc cung cip quy dinh tai
Piéu 4 Quy ché nay dé tham dy dai hoi ddng cb dong truc tuyén va thuc hién bo phiéu
dién tr trén hé théng bo phleu dién tu.

Pidu 5. Cung cép thong tin ding nhip va thye hién bé phiu dién ti

a. Théng tin duong dn truy cdp vao hé théng bo phleu dién tu, tén dédng nhap, mét khéu truy
cép va céc yéu to dinh danh khéc (néu c6) nhim tham dy Pai hoi ddng cb déng truc tuyén
s& duoc cung cp trong thong bao mdi hop (hodic hinh thirc thong béo théng tin déng nhép
do Hai dong quan tri quy dinh). Dai bidu pha1 co trach nhlem bao mat tén ding nhdp, mét
khéu va cac yéu tb dinh danh khéc duge chp dé dam bao ring chi c6 Pai bidu mai b quyen
thyc hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhi¢m déi voi
céc thong tin da dang ky nay.

b. Khi Dai bidu c6 yéu cau cung cép lai thong tin ding nhép, Ban t6 chirc Dai hdi co thé thong
bdo thdng qua céc hinh thic: truc tiép hozic email/dién thoai. Hinh thirc cung clp thong tin
ding nhap qua email hodc dién thoai chi duoc thyc hig¢n dya trén thong tin ¢ dong tir danh
sach cb dong c6 quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chimg khoan Vigt Nam 14p theo thong
bao thue hién quyén ciia Cong ty.

c¢. Dai bidu sir dung tén ding nhap, mét khéu truy cap hoic céc yéu tb dinh danh khac (néu co6)
truy cdp vao hé théng bo phiéu dién t va thyc hién bo phiéu dién tor Theo ndi dung cua
Chuong trinh cudce hop dai hoi ddng c¢b dbng trye tuyén.
Pidu 6. Cach thire ghi nhin Dai biéu tham dy dai hji ddng cb dong truc tuyén
Dai biéu dugc hé thong bo phiéu dién tir ghi nhén Ia tham du dai hoi ddng cb dong truc tuyén
khl Dai biéu dé thyc hién truy cép vao hé théng béng céc thong tin truy cép da duoc cung

cép theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay va di thyc hlen bo phidu dién tir véi bat ky van dé
nao ctia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi dong cb dong truc tuyen



Piéu 7. Quy dinh vé iy quyén true tuyén

a.

b.

Viée ty quyén duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 19 Diéu 18 Cong ty.

Céc cb dong cin tuén thi cung clp déy di cdc thong tin dé thyc hién dy quyén, dic biét cung

cép thong tm clia bén nhén ty quyén: sé dién thoai, dla chi lién lac va dja chi email. Day 1a

co so dé clp tén dang nhép, mat khdu truy cap va céc yéu t6 dinh danh khac (néu c6) déi véi

bén nhén Gy quyén.

Hiéu lyc cua uy quyén: viée ly quyén chi c¢6 higu lyc phap ly khi thda man céc didu kién

sau:

- Khi c¢b déng dién diy du céc thong tin theo mau ty quyén truc tuyén va hoan thanh thyc
higén uy quyén truc tuyén.

- Gidy ty quyén dugc in ra theo mau ty quyén tryc tuyén c6 ddy du chit ky, ghi 18 ho tén,
dong déu (néu 1a td chirc) ciia bén By quyén va ca bén nhan uy quyén.

- Cong ty nhan dugc Gidy ly quyén ban chinh gri vé truée lac dai hdi khai mac chinh
thurc.

Huy bo uy quyén d6i voi cb dong da ty quyén trye tuyén: ¢b dong giri viin ban chinh thirc

d& nghi huy Gy quyén tryc tuyén cho Céng ty trude lic dai hoi khai mac chinh thic. Luu y

thoi gian ghi nhén vige hiy uy quyén c6 hiéu lyc duoc tinh theo thoi gian Cong ty nhin duge

viin ban chinh thirc d& nghi hiy vy quyén tryc tuyén.

Hiy bo Gy quyén s& bi vo hiéu Iyc néu dai dién Uy quyén da tién hanh bo phiéu bleu

quyét/biu ctr véi bit ky van dé nao cua ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi ddng cb

dong truc tuyen.

Didu 8. Thoi gian bo phiéu dién ti

Thoi gian bo phiéu dién tir duwoge quy dinh cu thé trong quy ché lam viée tai dai hoi. Dai biéu c6
thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hign bo phieu 24 glor trong ngay va 07 ngay trong
tudn trlr trudng hop béo tri hé thdng hogic 1y do khéc nim ngoai tim kiém sodt ciia Cong ty Két
thiic thoi gian bo phiéu, hé thdng khong ghi nhin thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 9. Cach thirc bd phleu di¢n tir

a.

Céach thire bo phiéu bidu quyét:
Pai biéu chon lya mdt trong ba phuong 4n biéu quyet Tén thanh, Khong tan thanh hodc

khéng y kién v6i mdi vAn d& duge dua ra biéu quyét tai Pai hoi di duoc cai dit tai he théng
bo phleu dién ta.

Sau d6, Pai biéu tién hanh xdc nhan bidu quyét dé h¢ théng bo phiéu dién tir ghi nhan két
qua.

Céch thirc b phiu bau cb:

Bau cir theo phuong thirc bau dén phiéu: Néu didu 1¢ Cong ty khong c6 quy dinh khéc vige
bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quz’m tri va Ban kiém soét phai thuc hién theo phuong
thite bau ddn phiéu (bdu don déu phleu hoic biu ghi s6). Theo do, Dal biu thuc hién viéc
bau cir bing cach danh déu vio 6 “Bau dn déu plueu” hogic ghi rd s& phiéu bau vao 6 “Sh
phleu bau” cia cdc ing vién tuong ing trén Phiéu biu ctr di duoc cai dit tai hé théng bod
phiéu dién ti. Sau d6, Pai bidu tién hanh xac nhan bau ctr d& hé thong bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.



¢. Mbt sé quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién ti:

- Trudng hop Dai biéu khong thyc hién hét cac van dé biéu quyét, bau ct theo ndi dung
chuong trinh Dai hoi thi cdc vin dé chua duge biéu quyét, bau cir duge xem nhu Dai bidu
khéong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vén d& do.

- Trong trudng hop phét sinh céc van dé ngoi chuong trinh dai hoi da g, Dai biéu c6 thé
biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khong thyc hign biéu quyét, bau cir v&i nhitng vén
d& phat sinh thi xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phidu biéu quyét, bdu cir vén dé phat
sinh do.

- Dai biéu c6 thé thay ddi két qua bidu quyét, biu cir (nhung khong thé hiy két qua biéu quyét,
bau ctr); bao gdm ca két qua bidu quyét, biu cir bd sung nhiing vin dé phat sinh ngoai chuong
trinh Pai hdi. Hé théng truc tuyén chi ghi nhan kidm phiu déi voi két qua biéu quyét, bau
ctr cudi cling tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir ciia ting dot kiém phiéu duge quy dinh
trong quy ché 1am viée cia dai hoi.

- Trong trudng hop, Dai biéu thyc hién bau ghi s6: Phiéu biu khong hop 1€ 1a phiéu c6 téng
s phiéu bdu cho céc ting cir vién khic véi (I6n hon hodic nho hon) tong s6 phiéu bau ciia
Dai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau ct.

Pidu 10. Cich thirc kiém phiéu

Khi Dai bidu thuc hién bidu quyét/bau cir, s6 phiéu bidu quyét, phiéu biu déu dugc ghi nhén trén
hé théng theo nguyén téc sb thé tan thanh, s thé khong tén thanh va s6 thé khong v kién.

Bién ban kiém phiéu 12 bidn ban ghi nhin két qua kiém phiéu ciia tit ca cac Pai biéu tham dy
Dai hoi ddng cb dong truc tuyén thong qua hé théng bo phiéu dién .

Déi v6i nhitng vén d& nhay cam va néu cb dong cé yéu ciu, cong ty phai chi dinh td chirc trung
lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Pidu 11. Thong bao két qua kiém phiéu

Can ¢t bién ban kiém phiéu ghi nhin nhu quy dinh tai Didu 10 Quy ché nay, Ban kiém phiéu s&
kiém tra, tdng hop va béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu clia timg vén d theo ndi dung chuong
trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duge chii toa cong b ngay trude khi bé mac cude hop.
Pidu 12. Céch thie phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

Viée yéu cdu hity bd quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Diu
27 Piéu 18 Cong ty.

Piéu 13. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong trwe tuyén va hinh thire thong qua

a. Viéc ghi bién ban Dai hoi ddng cd déng duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 150 Luat
Doanh nghiép 2020.

b. Viéc lap bién ban Pai hoi ddng ¢d dong dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu 18
Cong ty.

¢. Dia diém t6 chic duogc ghi trong bién ban Pai hoi cb dong truc tuyén [a dia didm Chu toa
Dai hoi ¢6 mit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh thd Viét Nam,

d. Hinh thic thong qua bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong dwoc quy dinh cu thé tai Quy ché
lam viéc cua Cong ty tai ky hop Pai hoi dong ¢ dong .
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Dicu 14. Quyen va nghia vu ciia Dai biéu khi tham gia bo plnéu dién tiy

d.

Pugc biéu quyét, bu cir tat ca céc ndi dung thude thdm quyén ciia Dai hoi theo quy dinh
cia phép luat va Didu 18 td chirc va hoat déng Cong ty theo hinh thirc bo phiéu dién tir.

Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mét céc théng tin truy cap dé dam béo ring chi ¢ Dai biéu
m&i ¢6 quyén thye hién viée bo phiéu trén hé théng bo phiéu dién tir. Moi két qua giao dich
b6 phiéu cua Dai bidu trén hé théng bo phiéu dién tir s& duge mic nhién coi 1a quyét dinh
cubi cing cia Dai biéu. Pai bidu chiu moi trach nhiém trude phap ludt, trude Cong ty vé két
qua giao dich bo phidu dién tir da duoc thyc hién cia Dai biéu trén hé théng bo phiéu dién
tir.

Dai bidu phai thdng bdo ngay cho Cong ty dé kip thoi xir ly khi phat hign tén truy cép, mat
khéu va/hodic cac yéu td dinh danh khac bi mét, danh cép, bi 16, hogic nghi bi 16 bang cach
lidn hé v6i Cong ty dé thyc hién khoa tén truy cap, thiét bj bao mat. Dai biéu phai chiu trach
nhiém v& nhitng thiét hai, tn thét va rai ro khac xay ra truée thoi diém Cong ty nhin duogc
thong bao cta Pai bidu ndu nhw nguyén nhén 14 do Dai biéu.

Pidu 15. Thio luin tai Pai hoi Pong C6 dong trye tuyén

a.

Nguyén tic:

Viéc thao luan chi dugce thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc vén dé trinh
bay trong ndi dung chuong trinh Dai hoi dong cd dong;

Chi ¢6 Dai bidu méi duoc tham gia thao ludn;

Pai biéu c6 ¥ kién ding ky ndi dung théo luin theo hinh thiic quy dinh cy thé tai quy ché
lam viéc cia dai hoi;

Ban Thu ky s& sip xép céc ndi dung thao luan cua Dai biéu theo thir ty ddng ky va chuyén
[én cho Chu toa;

Giai déap y kién cua cac Pai biéu:

Trén co s& ndi dung théao luén cua Pai bidu, Chu toa hoic thanh vién do Chu toa chi dinh s&
giai dap v kién cua Pai bidu;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian t6 chic, cdc cau hoi chua duge tra 161 tryc tiép tai Pai
hoi s& dugc Cong ty tra 101 sau.

Diéu 16. Trudng hop xiy ra su kién bit kha khing

a.

b.

Trong thoi gian dién ra viée t& chic Dai hoi ¢ dong truc tuyén va bo phiéu dién tir, c6 thé
xay ra nhitng sy kién bt kha khang (ngoai tAm kiém soét ctia Cong ty) tai dia diém Chi toa
didu hanh Dai hdi (khong bao gdm céc sy kién bét kha khang dbi véi mot hay mot sd dai
biéu tham dy) nhu: thién tai, hoa hoan, mét dién hodc mét két ndi duong truyén internet, sy
¢6 k¥ thuét tai dija diém Chu toa didu hanh Pai hoi, cdc yéu céu hay chi thj ciia Chinh phu
va céc co quan nha nude, ngudi ¢ thim quyén khac....

Trudng hop xay ra céc sy kién bit kha khang va khéng thé khic phuc d& Pai hdi ¢6 thé dién
ra tiép tuc trong thoi gian 60 phit, Chu toa s& tuyén bd tam dimg Dai hoi, tht ca cac van dé
da dugc biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu c6) s& bi hity bo. Cée vén dé nay s8
duoc tién hanh biéu quyét lai trong Pai hoi cb dong duoc triéu tap g?m nhét.



CHUONG III
PILU KHOAN KHAC

Pidu 17. Pidu khoin khaic

Cac ndi dung lién quan khac khong dé cap trong Quy ché nay mic nhién thuc hién theo quy dinh
tai Didu 16 Cong ty, Quy ché ndi bd v& quan trj Céng ty va quy dinh phép luat c6 lién quan.

Quy ché nay 12 mét Phy luc dinh kém trong Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty.
Diéu 18, Hi¢u lyc thi hanh
a. Quy ché nay nay gdm 3 Chuong, 18 Didu va c¢6 hiéu luc tlr ngdy ban hanh.

b. Dai bidu, céc ca nhan, td chire, phong ban lién quan dén Pai hdi dong ¢ dong truc tuyén
clia Cong ty ¢6 trach nhiém thyce hién theo Quy ché nay.

Noi nhén; TM. HQOI PONG QUAN TRI
- HPQT, BKS, BTGD; CHU TICH
- Luu HC,

Nguyén Minh Tam
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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
DICH VU VA PAU TU TAN BINH (TANIMEX)

(Ban hanh theo Nghi quyét Pai Hoi Pdng C6 Déng s6 01/NQ-DHDCP ngay
14/01/2021)

ol A Jc
~  Céin et Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;
— Cén cir Ludt chitng khodn 56 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

— Cén cit nghi dinh 71/2017/ND-CP ngdy 06/6/2017 huéng ddn vé qudn tri cong ty
ap dung doi voi cong ty dai chiing

Quy ché n6i bd v& quan trj Cong ty bao gém cic ndi dung sau day:

CHUONG I - QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Y nghia va Pham vi diéu chinh

Quy ché ndy quy dinh nhiing nguyén tde co ban Ve quén tri Cong ty dé bao vé
quyén va loi {ch hop phép cia cé dong; thim quyén, nghia vy va phuong thic
hoat ddng ctia ngudi quan ly Cdng ty.

Piéu 2. Nguyén tic quan tri ndi by cong ty

Tuén thd nhitng quy dinh hién hanh cia phép luit;

Tén trong dao dic kinh doanh, ¢é trach nhiém véi x4 hoi;

Pam bao quyen loi cho cdc ¢o ddng va doi xir cong bang gifta cdc ¢o dong;

— Minh bach trong hoat dgng cua Cdng ty;

Hoi ddng quén tri quéan 1y va kiém sodt cong ty hiéu qua.

CHUONG II - CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 3. Quyén va nghia vu clia cd dong
1. C§ dbng ¢ diy @0 cae quyén va nghia vy theo quy dinh cda Ludt Doanh nghiép,
cée vin ban phap luét lién quan va Didu 18 cong ty, ddc biét 1a:

a. Quyén duoc abi xvr cong bing. Mdi ¢b phin cia cing mot loai déu tao cho cd
dong s¢ huu cac quyén, nghia vy va loi ich ngang nhau. Truomg hop cong ty cod
céc loai ¢b phin vu dsi, cac quyén va nghia vy gin lién véi cée loai cd phan uu
dai phai dugc cong b ddy di cho cd dong va phai duge DHDCD thong qua;

b. Quyén duge tiép can dy dii théng tin dinh ky va thong tin bét thudmg do Cong
ty cong bo theo quy dinh ctia phdp luat;

2. Ch ddng 6 quyén bao vé cdc quyén lgi hop phip ctia minh. Trong trudng hop
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quyét dinh coa DHDCD, quyet dinh cia HDQT vi pham phép ludt hodc vi pham
nhiing quyén 1gi co ban cua c6 dong theo quy dinh cta phap luat, cb dong co quyén
dé nghi huy quyet dinh d6 theo trinh tw, tht tyc phép luét quy dinh. Trudng hop céc
quyét dinh vi pham phdp luat gay ton hai téi cdng ty, IH:)QT Tong G1am dbe dieu
hanh phai dén bu cho cong ty theo trach nhiém ctia minh. Cb d6ng ¢ quyén yéu cdu
cbng ty bdi thuong tdn thit theo quy dinh cta phap luit.

Didu 4. Dai hdi ddng cb dong

1.DHDCD la co quan ¢6 thdm quyén cao nhit cia Cong ty. Pai hoi cb déng thudmg
nién duoc td chitc mdi nim mdt (01) 1an.

HBQT hodc ngum trigu tap cugc hop DPHBCD sap xép chang trinh nghi su, bd tri
dia diém, thoi gian ho 9p Iy dé thao lufin va bidu quyét tirng vin dé trong chuong trinh
hop DHBCD. Dia diem hop DHDCD phai & trén ldnh thd Viét Nam. Trudng hop
cudc hop BPHDCP dugc tb chite déng thoi & nhidu dja diém khac nhau thi dia didm
hop DHDCD duge xac dinh 1a noi chi tea tham dw hop.

2. Pai hoi ddng ¢b déng thudmg nién
a. PHDCD phai hop thudng nién trong thoi han bbn (04) thang k& tir ngdy két thic

nim tai chinh. Theo d& nghl ctia HDQT, co' quan dang ky kinh doanh c6 thé gia
han, nhung khéng qua séu (06) thang, ké tir ngay két thiic nidm tai chinh.

b. Viéc hop BHDCD thudng nién khong duoc tb chtrc duéi hinh thirc 1y v kién cb
d6ng bang vin ban.

¢ HPQT tb chire triéu tap hop BPHPCD thuong nién va lya chon dja diém phu hop.
DHDCD thudng nién quyét dinh nhitng vin d& theo quy dinh cia phdap luét va
Dleu 1€ Cong ty, ddc biét thdng qua cac bao cdo tai chinh ndm va dy todn cho ndm
tai chinh tiép theo.

d. Trudng hop Bdo céo kiém todn bao c4o tai chinh ndm cua cong ty ¢ cde khoan
ngoai trir trong yéu, Cong ty co thé moi dai dién cong ty kiém todn doc lap dy
hop PHDCD thuong nién dé gidi thich cic ndi dung lién quan.

3.Pai hdi ddng cd dong bat thudmg:
HDQT phai triéu tdp PHDCD bét thudng trong cac trudng hop sau:
a HDQT xét thiy cn thiét vi loi ich cua Cong ty;

b. Béo cdo tai chinh quy, sdu (06) thang ho#c bdo céo tai chinh ndm da duge kidm
toan phan 4nh vn cht s& hitu d8 bi mAt mét nira (1/2) so v&i sb dau ky;

¢ S& thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri it hon s
thanh vién theo quy dinh cta phap luét hogc s6 thanh vién Hoi dbng quan tri bi
gidm qud mot phan ba (1/3) so véi sb thanh vién quy dinh tai Didu 1g;

d Co dong hodic nhém cb déng quy dinh tai khoan 3 bidu 15 Pidu 18 Céng ty yéu
cAu tridu tap hop PHPCP. Yéu ciu triéu thp hop PHDCP phai duoc thé hién
bang vén ban, trong dé néu rd ly do va muc dich cuge hop, c6 di chit ky ctia cac
co dong lién quan hoiic viin ban yéu cAu dugc 14p thanh nhidu ban va tép hop du
chit ky ctia cdc co dong co lién quan;
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e. Céc trudng hop khéc theo quy dinh cia phap ludt va biédu 18 Congty.

4. Cong ty khong dugce han che cb déng tham dy DHDCD, phai tao didu kién cho ¢b
dong thye hién vi€e by quyen dai dién tham gia PHDPCD hodc bé phiéu bang thu
bao dam khi cb dong co yéu chu. Céng ty phai huéng dAn thi tuc Gy quyén va lgp
gidy ty quyen cho céc ¢b dong theo quy dinh,

Cong ty ch gang tbi da trong viéc &p dung cic cong nghé thong tln hién dai de b
dong c6 thé tham dy va phat bidu ¥ kién tai cudc hop bHDCD tt nhét, bao gdm
huéng dan b dong bidu quyét thong qua hep PHDCD trye tuyén, bo phiéu dién to
ho#c hinh thire dién tlr khac theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty.

6. B4o céo hoat ddong cia HRQT trinh PHDCD thudng nién t8i thidu phai bao gdm
¢dc ndi dung sau:

- Dénh gia tinh hinh hoat dong ctia cong ty trong nam tai chinh, trong d6 co
danh gia lién quan dén trach nhiém mbi trudng va x hoi (néu cb);

- Hoat ddng, th lao va chi phi hoat ddng ciia HDQT va ting thanh vién HDQT;
— Tdng két céc cude hop cia HDQT va cic quyét dinh ctia HDQT;
~ Két qua gidm sat d6i v6i Tong Gidm dbc;
. Két qua giam sat dbi véi ngudi quan ly khac;
- Céc ké hoach trong tuong lai,
7. Tham dy DPHDCP cia kiém toan vién ddc 1ap

Kiém to4n vién ho#ic dai dién cong ty kidm toan doc lap co the dwoc mdi dy hop
DHDCD thudng nién dé phat bidu y kién tai DHDCD vé cdc van d lién quan dén
Béo cdo tai chinh ndm trong truong hop Béo cédo kiém toan c6 cac khodn ngoai triy
trong yeu.

Pidu 5. Théng béo vé viée chbt danh sich ¢b ddng c6 quyén tham dw PHDCD

1. Cong ty cong b6 thong tin v& viée lap danh séch co déng c¢6 quyén tham dy hop
DHDCP tbi thiéu 20 ngay trwée ngdy ding ky cudi cing,

2. Théng bio vé viée 14p danh sach ¢b dbéng ¢ quyén tham dy hop Pai hoi cb dong
duge cong bd trén trang thong tin dién ti cua cdng ty, Uy ban chitng khoan nha
nude va S& GDCK.

Pidu 6. Trinh ty triéu tip DHDCD
1.Lap danh sach ¢b dong cd quyén dy hop PHBCP

Nguoi tridu tip hop PHDCD lép Danh sach cd déng c6 quyén du hop DPHBCD dua
trén Danh sich ngudi s¢ hitu Chimg khoén do Trung tAm luu ky ching khodn Viét
Nam 14p tai thoi diém chbt danh sach.

Danh séch ¢b dong c6 quyén du hop DPHPCD dugce 14p trong thoi gian mudi (10)
ngay trudc ngay phat hanh théng bao maoi hop DHDCD

2.Cong tac chuén bj hop PHPCD:
Ngudi triéu tip DPHDCD phai chudn bi:
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Danh séch c6 dong du diéu kign tham gia va bidu quyét tai DHPCD;

Chuong trinh, ndi dung dai hoi;

Tai liéu cho dai hoi;

Thoi gian va dia diém t chitc PHPCP;

Théng béo va gti thong béo trigu tip PHPCP (thu moi hop PHDCP) cho tét ca

cdc ¢0 ddng c6 quyén dy hop trong ding thoi gian quy dinh tai Khoan 3 Pidu nay,

Cac vn iié k‘héc phuc vu Dai héi pht hop véi lut phéap va cdc qui dinh ciia Céng

ty. Cacvén dé dua vao chuong trinh BPHDCD phai pht hep véi tham quyén PHPCD

dugc qui dinh tai Biéu 18 Cong ty.

3.Théng béo trigu tip PHDCD (Thu msi hop PHPCD)

a. Thong bio moi hop ghéi cd tén, dia chi tru s& ch1:nh, m4 s& doanh nghiép; tén, dia
chi thudng tri cia ¢6 dong ; thoi gian va dia diém hop, cach thic dang ky tham
dy hop PHDCP va nhitng yéu ciu khac dbi véi ngusi dy hop.

4. Théng bao hop DHBCD duge giri cho tht cd céc cb dong trong danh séch cb dbng
c6 quyén dy hop bing phuong thic bao dam, dong thai cong b trén trang thong
tin dién 1t ciia Céng ty vA UBCKNN, 8¢ GDCK chdm nhit hai mwoi mét (21)
ngay trude ngdy khai mac cude hop DPHDCD (tinh tir ngdy ma théng bio dugc
gl hodc chuyén di mdt cach hop 18, duge tra cude ph§ hodc duoc b”c’) v3o hom
thw). Chuong trinh hop, cac tai liéu lién quan dén cdc van d8 duge bidu quyet tai
dai hdi duge gl cho céc cd ddng holic/va ding tai trén trang thdng tin dién t&r cha
cong ty. Trong trudng hop tai lidu khéng dugc ghi kém théng bdo hop PHPCD
thi th@ng bao mot hop phai néu 16 dudng dan deén todn b tai liéu hop dé b dong
co the tiép cén, dong tpfyi cac tai liéu hop ndy dugc cp nhét cdc stra déi, bd sung
(néu ¢é) cho téi khi két thie PHDPCD;

Céc tai lidu bao gdm:

— Thong béo moi hop

— Chuong trinh hop, cac tai lidu st dung trong cudc hop;

— Danh séach va thong tin chi tiét cta c4c tng vién trong trudng hop bau thanh
vién HDQT;

— Thé biéu quyét;

— Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

~ Du théo nghi quyét ddi vdi timg van dé trong chuong trinh hop.

Di¢u 7. Céch thitc ding ky tham dy PHPCP va Kiém tra tw cich dai bidn vio
ngay t6 chivrc PHDCD

iTrude khi khai mac cude hop, Cong ty phai thyre hién tha tuc diing ky ¢b déng va
phai thyc hién viée ding ky cho dén khi céc ¢b dong cé quyén du hop ¢6 mit ding
ky hét. C6 dong dén tham dy dai hoi phai mang theo Gidy & duge qui dinh tai Théng -
béo hop PHDCD dé x4c nhén tu cich Dai bidu. [ hop danakyE NP rG

G
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Viée déng ky ducc thuc hlen tai

2.Khi tlen hanh déng ky tham du ¢b dong holic deu dwn duge uy quyen ¢ quyén
bidu quyét (goi t4t 14 dai bidu) kiém tra lai Thé bidu quyet trén do ghi s6 dang ky,
ho va tén cia c¢b déng hodic ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phiéu b1eu quyet
cia cb d6ng do. Truong hop thit lac; cb dong hodc dai dién duge Uy quyén dé nghi
cong ty cip lai Thé Biéu Quyét méi.

3.Pai bidu dén dy DHDCD mudn ¢b quyén dang ky ngay va sau d6 ¢6 quyen tham
giava bidu quyét tai dai hoi. Chi toa khong c¢b trach nhi¢m dimg dai hoi dé cho dai
bifu dén muédn ding ky va hiéu lyc cla cac dot bidu quyét da tién hanh trude khi dai
biéu dén mudn tham dy khong bi anh hudng,

Pidu 8. Céch thitc bé phidu
1. DIIDCD biu Ban kiém phiéu theo d& nghj clia chi toa cude hop.

2. Ngudi déng ky du hop s& st dung Thé bidu quyét da duge chp a8 bidu quyét cho
ting vin d& can biéu quyét trong chuong trinh hop.

3. DHDCD théo lugn va bidu quyet theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viée bidu quyét duge tlen hanh béng cach thu thé bidu quyét tan thanh nghi quyét,
sau do6 thu thé biéu quyét khong tan thanh,

4, 8 déng hoic ngudi duoc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop d khai mac,
duge ddng ky va ¢o quyen tham gia biéu quyét ngay sau khi ddng ky. Chii toa khong
duge dirng cude hop dé nhiing ngu’m dén mubn ding ky. Trong truomg hop ndy, hi¢u
lufc cia nhitng bidu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

8. Vlec bleu quyet bau thanh vién HDQT phai thuc hlen theo phuong thitc biu don
phleu theo d6 mi cb dong c6 tbng sb phleu bidu quyét twong Gng voi tong s ¢b
phan s& hitu nhén voi sb thanh vién dwgc biu cla HDQT va ¢6 dong ¢6 quyén don
hét tng sb phleu biu ciia minh cho mot hodic mét s ing ctt vién,

- Cin cr vio sb luong thanh vién HDQT dugc phé chudn, Ung vién trung ctlr 8

duge tinh theo sb phiéu biu tinh tir cao xubng thép, bt dau tir ing vién c6 s6
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pl}iéu bau cao nhét cho dén khi du s thanh vién cin bau va phéi dam bao dap Gtng
56 lugng t6i thiéu thanh vién HDQT doc 1ap theo quy dinh phap luat va Didu 18,

- Ung vién tring ctr thanh vién Hoi Dbng Quan Tri phai co it nhit mot (01) phiéu
bau. TY 1& % phiu biu duoe tinh béng tong sb phiéu bau ¢t cho ung vién so véi
tdng s6 ¢ phén s hitu cia tong s6 14 phiéu biu ctr thu v&,

- Pé dam bao dat sb luong t6i thidu thanh vién Ho6i Pdng Quén Tri doe ldp theo

khoan 2 Di€u 30 cia Diéu 1§, cdc ing vién doc lap s& dugc chon trude (tinh theo

A < A A 5 A A ra roor ' A A ~ f 9

s0 phicu bau tir cao xudng thap riéng cho cic tng vién doc 18p). Sau khi chon du

s0 lugng thanh vién H6i Pdéng Quan Trj déc lap, viée chon cac thanh vién Hoi

Déng Quan Trj con lai s& duoc tinh theo sé phidu bAu tir cao xuong thap (bao gdm
cac Ung vién Héi Ddng Quan Tri khdng doc lap va dbe lap con lai)

Diéu 9. Cach thic kidm phiéu
1.Ban kiém phiéu thue hién kiém tra lai 56 thé biéu quyét thu v& so v&i 6 the bidu
quye€t phat ra.
2. Thue hién,kiém thé biéu quyét tdn thanh nghi quyét trude, sau d6 thuc hién kiém
thé bicu quyét khong tén thanh va thé biu quyét khong c6 v kién.
Piu 10. Thong bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phidu s& dugc chi toa cong bd ngay truéc khi b& mac cude hop.
Pitu 11. Cic thitc phan dbi quyét dinh cia PHPCD

1. Trong truong hop C& dong bidu quyét phan dbi nghi quyét v& viéc t§ chire lai
cdng ty hoyc thay dbi quydn, nghia vu ctia cé déng quy dinh tai Didu 18 cong ty c6
quyén yéu ciu cdng ty mua lai ¢d phin ciia minh. Yéu ciu phai bing van ban, trong
d6 néu 3 tén, dia chi ctia ¢6 dong, s6 luong ¢b phin ting loai, gi4 du dinh bén, Ij do
yéu chu cdng ty mua lai. Yéu ciu phdi duge giri dén céng ty trong thai han 10 ngay,
ké ti ngdy PHDCP thong qua nghj quyét v& cic vin dé quy dinh tai khoan nay.

2,Cong ty phai mua lai ¢d phin theo yéu cdu ciia cb dong quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay véi gia thj trudng hofic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Piéu I cong
ty trong thoi han 90 ngay, ké tir ngdy nhan dugc yéu clu. Truomg hop khéng thoa
thudn duge vé gid thi cic bén c6 thé yéu cau mot t6 chirc thdm dinh gid chuyén
nghiép dinh gid. Cong ty gi6i thiéu it nhat 03 t5 chic thAm dinh gid chuyén nghiép
dé cb dong lya chon va lya chon d6 1a quyét dinh cuéi cing.

Piéu 12. Lip Bién ban Pai hoi hoi ddng cb dong |
1. Cudc hop PHDCD phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi 4m hoiic ghi va luu gitt
dl‘l‘é’i hinh thic dién t khéc. Bién ban phai dugc l4p bang tiéng Viét, cé thé ldp thém
bing tieng Anh va ¢6 cdc ndi dung chii yéu sau ddy:
a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b. Thai gian va dia diém hop PHDCD;
¢. Chuong trinh hop va néi dung cude hop;
d. Ho, tén chil toa va thu ky;
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e. Tém tit didn bién cude hop va cc y kién phat bitu tai cude hop DHDCH v& ting
véAn d& trong chuong trinh hop;

f. 8 cb dong va tong sb phiéu biéu quyét cta cac ¢b dbng dy hop, phy luc danh

sich ding ky ¢b dong, dai dién ¢6 dong dy hop véi s& cb phén va sb phiéu bau
tuong ong;

g. Téng 50 phiéu’biéu quyét dbi véi timg vén @ bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thire bidu quyét, tdng s6 phiéu hop 1€, khéng hop 1€, tén thanh, khong tan thanh

va khong c6 y kién; ty 18 trong tng trén tOng s6 phiéu bicu quyét cia cb déng dy
hop;
h. CAc vin d& da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong ing;
i, Chit ky cta chi toa va thu ky.
Bién ban duoc 1ap bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 higu lyc phap ly nhu nhau.
Trudng hop b sy khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tieng Anh thi ndi
dung trong bién ban tieng Vit c6 higu lye dp dung,
2.Bién ban hop DPHDCPH phai dwoc 14p xong va thong qua trude khi két thic cude
hop. Cht toa va thu ky cudc hop phdi chiju trach nhiém lién d&i vé tinh trung thuc,
chinh x4c cua ndi dung bién ban.
3.Bién ban hop PHDCP duge coi 13 bing ching xdc thye vé nhiing cong vige da
duge tién hanh tai cude hop PHPCD triy khi ¢6 ¥ kien phan d6i vé ndi dung bién
ban duoc dua ra theo ding thi tyc quy dinh trong vong muoi (10) ngay ké tir khi
giri bién ban.
4.Bién ban hop PHDCD, phy lyc danh sach c¢b d6ng ding ky dy hop kém chit ky
ctia ¢b déng, van ban Uy quyén tham dy hop va tai liéu ¢6 lién quan va phai duoc
Iwu gitf tai try s& chinh ctia Cong ty.
Didu 13. Cong bd Nghi quyét va Bién bén hop PHDCD

Bién ban hop (hodc Bitn ban kiém phiéu) va Nghi quyét cude hop PHDCD phai
duogc cdng bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bon
(24) gio hodc giri cho tat ca cdc c¢b dbng trong thoi han mudi ldm (15) ngady ke tir
ngay két thic cudc hop. Bong thoi Cong ty phai cong b thong tin 24 gid toi co quan
quén 1y nha nuée theo quy dinh ctia phép ludt,

Didu 14. ThAm quyén vi Trink ty thi tuc 1Ay ¥ kién c¢b ddng bing viin ban
HBQT cob guyén lay ¢ kién cb dﬁng‘béng vin ban dé théng qua quyét dinh cua
DHDPCP bét cr Itc nao néu xét thay can thict vi loi ich clia Cong ty.

1. Céc ndi dung Iy ¥ kién cé dong bing vin ban theo khoan 1 diéu 25 Diéu 18 cong
ty.

2. Trinh ty thd tuc léy ¥y kién ¢d déng b%mg vin ban dé théng qua quyét dinh cia
PHPCD: Cic bude lay ¥ kien ¢o déng bing vin ban nhu sau:

a. Chuén bi Tai liéu:

HDQT phii chun bi: Phiéu 1y ¥ kién, dy thao quyét dinh cia DHDCD va cdc tai
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liéu gidi trinh dy théo quyét dinh. HDQT phai ddm bao giti, cong bé tai liéu cho cdc
cb dbng trong mot thoi gian hop Iy dé xem xét bidu quyét va phai gt it nhat mudi
(10) ngdy trude ngay hét han nhan phiéu ldy v kién.

b. Phiu 14y y kién phai c6 cde ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

Muc dich 14y v kién;

Ho, tén, dia chi thudng tr1), quéc tich, s6 Thé ciin cude cong din, Gidy chirng
minh nhén dén, HY chiéu holic chimg thue ¢4 nhan hop phap khdc cia cb dong
14 c4 nhan; tén, mé s6 doanh nghiép hofic s6 quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru
s& chinh cia cb dong la t6 chitc hodic ho, tén, dia chi thudng tr, quoc tich, sb
Theé ciin cude céng din, Giay chiing minh nhan dén, Ho chiéu hoic chiing
thire ¢4 nhan hop phép khéc cta dai dién theo Uy quyén cla ¢ dong 13 td
chirc; sb lugng c6 phén clia ting loai va sb phiéu biéu quyét ctia cb déng;
Vin & cn 14y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong an biéu quyét bao gém tan thanh, khdng t4n thanh va khéng c6 y kién
d6i véi ting van dé 13y y kién;

Thoi han phai giti vé Céng ty phiéu 1y ¥ kién da dugc tea 10i;

Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT va ngudi dai dién theo phép ludt cia Cong
ty.

c. Théng béo vé viéc chbt danh sach cb déng d& thyc hién 14y vy kién cb déng bang
vin ban Cong ty cong bd théng tin vé vide 1ap danh séch ¢ déng dé thuc hién lay
¥ kién béng vin theo theo quy dinh.

d. Lap danh sich ¢ doéng dé thyc hign ldy v kién cb dong bing viin ban

Danh séch c¢b dong thuc hién 14y y kién cd dong bang vin ban dugc thye hién twong
tu hop Dai hdi ¢6 dong.

e. Giri tai ligu va phiéu 1&y ¥ kién cho cb dong

~ Phiéu ldy y kién kém theo du thao quyét dinh va tai lidu gidi trinh phai duoc giri
bang phuong thirc bao dam dén dugc dja chi ding ky cia tng ¢O dong.

— HDQT phai ddm bao giri, cdng b6 tai liéu cho cde ¢d dong trong mét thir gian hop
Iy dé xem xét bidy quyét va phai gui it nhat mudi (10) ngdy trude ngdy hét han nhan
phiéu 14y v kién.

f. Nhén phiéu ldy y kién gtri v& coa cd dong

— Phiéu ldy v kién da dugce tra 1o phai ¢6 chit ky ctia cb dong 14 c4 nhén, hodc ngudi
dai dién theo phap luat cia cd dong 14 td chirc hodc ca nhén, ngudi dai dién theo
phép lut cia t6 chiic duge iy quyén.

— Phiéu ldy y kién c6 thé dwoc giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

Guri thu: Phiéu 1dy v kién gui vé Céng ty phai dugc dyng trong phong bi
dan kin va khong ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;
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« Gii fax hoiic thu dién ti: Phiu ldy ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tr phai duge gitt bi mét ¢én thoi diém kiém phiéu.

- (Céc phleu liy ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thoi han d8 xéc dinh tai ndi dung phiéu
lay ¥ kién hofic dd bi mé trong trudng hop gii thu hodic duge cong bb trudce thoi
diém kiém phiéu trong trucmg hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 16, Phiéu liy ¥
kién khong duge giri vé duge coi 13 phiéu khéng tham gia bidu quyét.

g. Kiém phleu va Lép bién ban kiém phieu

HPQT kiém phiéu va 13p bién ban ¢iém phleu duéi sy chimg kién cia Nguoi phu
trach quén tri cong ty hoéic cia cb dong khong phai 1a ngudi quéan 1y doanh nghiép.

Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac noi dung chi yéu sau day:
— Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
~ Muc dich va cdc vin dé can 14y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

~ Sb¢cb dong voi tong sb phleu bidu quyet da tham gia bidu quyét, trong d6 phan
bigt s6 phleu biéu quyet hop 18 va s8 bidu quyét khong hop 18 va phu’(mg thire
g phleu bidu quyét, kém theo phy luc danh séch co dong tham gia biéu

quyet
_ Téng sb phibu tan thanh, khong tn thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi timg vén
dé;

~  Céc vén d& da duoc thong qua,
— Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HBQT ngucn dai dién theo phdp luét cia Cong
ty, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu.

Cac thanh vién HBQT ngudi kiém phleu va ngudi gidm sat kiém ph1eu phai lién ddi
chju tréch nhi¢m vé tinh trung thue, chinh xdc cia bién ban kidm phiéu; lién d6i chiu
trach nhiém vé cAc thiét hai phét sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khéng trung thyc, khéng chinh xc.

h. Théng qua quyét dinh cia PHPCD

Nghi quyet dwoc thong qua theo hinh thie lay v kién ¢b dong biing vin ban thye hién
va ¢6 gié tri nhu nghj quyét duge thong qua tai cude hop DHDCD.

i. Lwu tai liéu

Phiéu 1Ay v kién dd duoc tra 104, bién ban kiém ph1eu nghj quyét di dugc thong qua
va tai liu ¢d lién quan gii kém theo phiéu 18y ¥ kién déu phai dugc luu giir tai try
s@ chinh cua Cong ty.

3.HPQT khéng dwoc 1Ay v kién cb déng bing vin ban trong nhiing trudng hop cb
yeu t6 sau:

— Béu bd sung hoac bau tam thdi nhin sy vao vi tri thanh vién HPQT, khi sb
thanh vién S6 thanh vién HDQT cdn lai it hon b thanh vién theo quy dinh
cua phap luat;

~ Xiny kién cb déng théng qua Nghj quyét DHPCD thudng nién.
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Diu 15. Yéu cAu hity b6 quyét dinh cia DHPCD

Trong théi han chin muoi (90) ngdy, ké ti ngdy nhan duge bién ban hop PHDCD
hoge bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién cd dong bing vin ban, thanh vién HDQT,
Tbng Gidm dbc, cb dong hodic nhém cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 DPidu [&
cdng ty ¢6 quyén yéu clu Tda én hoiic Trong tai xem xét, hily bo quyét dinh cia
BHDCD trong cac trudong hop sau day:

1. Trinh ty va thi tuc tridu tap hop hoic 14y v kién ¢b déng bing vin ban vara quyét
dinh cia DHDPCPD khéng thue hién ding theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va
Diéu I¢ Cong ty, tri trudng hop quy dinh tai Diéu 152 cia Luat Doanh nghiép.

2. Ndi dung nghj quyét vi pham phap lut hodic Pidu 1& Céng ty.

3. Trudng hop quyét dinh cia DHPCD bi htiy b theo quyét dinh ctia Toa dn hofic
Trong tai, nguoi triéu tp hop PHPCD bj hiy bé cé thé xem xét td chic lai cude
hop DHDCD theo trinh ty, tht tuc quy dinh tai Luét doanh nghiép va Piéu 1& nay.

CHUONG I - THANH VIEN HPQT VA HPQT

MUC L PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEN VA BAI NHIEM THANH
VIEN HPQT

Diéu 16. Tiéu chudn va ditu kién lam thanh vién HDQT
1. Thanh vién HDQT phai ¢6 céc tiéu chuén va didu kién sau déy:

a. C6 du ndng luc hanh vi dan sy, khong thudc dbi trong bj cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép.

b. Cé trinh d9, ¢ ning lue kinh doanh va t8 chire quan ly doanh nghiép.
c. C6 strc khée, phim chét dao dic tbt, trung thue, liém khiét, c6 hidu biét tuat phép.
d. Khdng dugc ddng thoi 14 thanh vién HPQT tai qua 05 cong ty dai chungkhc.
e. Céc didu kién khac theo quy dinh cta Phép hujt.
2. Tiéu chuan thanh vién Hoi ddng quan trj doc lap nhu sau:

a. Khong phéi la nguoi dang lam viée cho cbng ty, céng ty con cia cong ty;
khong phai [a ngudi d4 ting lam viée cho cong ty, cdng ty con ciia cong ty it
nhét trong 03 nim lién trude d6.

b. Khong phai la nguoi dang hudng luong, thi lao tir cdng ty, trix céc khoan phu
cip ma thanh vién Hoi dong quan trj duge huéng theo quy dinh;

c. Khong phai Ia ngudi c6 ve hoic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nubdi, con
dé, con nudi, anh ruft, chi rudt, em rudt 1a c6 déng lén cia cong ty; [a ngudi
quan ly ctia cbng ty hodc cong ty con clia cong ty;

a. Khéng phai 1a ngudi tryc tiép hodic gidn tiép sé hitu ft nhét 1% tong sb cb
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phdn ¢6 quyén bidu quyét cia cong ty;

b. Khong phai la nguorl da tng lam thanh vién Hoi dbng quan trj, Ban kiém soét
ctia cdng ty it nhét trong 05 nim 1ién trirde do.

3. Chu tich HPQT khéng duge kiém nhiém chic danh Téng Giam dbc.

Pidu 17. Cach thirc ¢d dong, nhém ¢b ddng ding ci, d8 ctr ngudi vao vi tri thanh
vién HBQT

— Céc cb dong nim gilr ) phan pho thong tir [5]%0 tong s6 ¢ phin quy dinh tai khoéan
5 Cheu 15 ¢6 quyén gbp s0 quyén bleu quyét dé dé ot céc g v1en Hoi dong quén
tri. Co dong hodc nhém ¢b dong nim gift tr 5% dén dudi 10% tong s ¢b phan cd
quyen biéu quyét dwoc d& cir mot (01) Gng vién; tr 10% den dudi 30% duge dé ot
11 da hai (02) ung vién; t 30% den duéi 40% duge dé clr ti da ba (03) img vién,;
tlr 40% dén dudi 50% duge d& cur ti da bén (04) vng vién; £l 50% dén dudi 60%
duge d& cir tbi da nim (05) g vién; tr 60% dén dudi 70% duge dé o toi da séu
(06) ung vien; tr 70% den 80% duge d& ot tdi da bay (07) tng vién; va tir 80% dén
dudi 90% duge dé cur tbi da tam (08) tng vién,

— Céccd dong phd thong tw nguyén tép hop thanh nhom théa mén céc didu kién quy
dinh dé @& o nguoi vao HBQT, Viée hop nhém nay phai thong bao cho Hoi dong
quan tri va céc ¢6 dong du hop PHBCD biét trude khi khai mac DPHPCBD.

— Truong hop s6 luong tng vién HDQT thong qua @8 oty va tmg ot van khong du 56
lwong cén thiét, HDQT dwong nhiém co thé dé ctr thém ing cu vién hoic tb chirc dé
¢t theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Khoan 4, Didu 23 Quy ché nay, Tho tuc
HDQT duong nhiém gidi thi¢u ung vién HDQT phai duge cong bd 5 rang va phai
duge DPHDCD thong qua trude khi tién hanh d& cr theo quy dinh phép luat.

Pidu 18. Cach thirc biu thanh vién HPQT

1. Viée bau thanh vién HDQT phai thyre hign theo phuong thie bau ddn phiéu, theo
do m01 cd dong c6 tong sb phiéu bau twong ing v6i tng s6 co phan 8¢ hitu nhén
voi 50 thanh vién duoc biu cia HPQT va ¢b dong co quyén ddn hét hogic mot
phén tong s6 phidu bAu ciia minh cho mdt hogc mét s& Ging o vién,

2. Phiéu l;au cir do Ban td chire PHCD qhuan bi, ¢6 ghi danh sach (rng ¢t vién, tbng
sb phiéu bau cua c6 dong, c6 dong dau treo Cong ty.

3, Cb ddng nhan phidu bau e, ghi 36 phiéu bau cho ¢ ing vién minh lya chon. Phleu
bau hop 18 12 khong bi tay xo04, gach sira, khong viet thém noi dung vao phiéu
bAu hodc bau nhiéu hon s6 lwgng thanh vién HDQT duge phép bau,

4. Nguoi trung cu thanh vién Hoi Ddng Quan Tri duge X4c dmh theo sb ph1eu bau
tinh tix cao xubng thép, bit dAu tir (g clt vién c6 50 phleu biu cao nhit cho dén
khi d s& thanh vién Hoi Ddng Quan Tri (dam bao ty 1& 161 thiéu thanh vién Hoi
Dong Quén Tri dée 14p) quy dinh tai Diéu 1 Cong Ty, Ung vién trang ot thanh
vién Hoi Bong Quén Tri phai co it nhAt mot (01) phiéu bhu, pé dam bao dat s6
lugng t61 thidu thanh vién H01 Dong Quan Trj dc lép, céc Gng vién ddc 14p s&€
duoe chon trude (tinh theo s6 phleu béu tir cao xubng thap riéng cho cic Ung
vién déc 1p). Sau khi chon du s6 lugng thanh vién Hbi DBdng Quan Tri doc lap,
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vi€c chon cac thanh vién Hoi Béng Quan Trj con lai s& duge tinh theo s6 phiéu
bau tir cao xubng thip (bao gdm céc ting vién Hoi Doéng Quan Tri khong dbc lap
va dc l8p con lai). Trudng hop co tr 02 Gng cir vién trd 18n dat cling s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ctia HBQT thi sé& tién hanh bau lai trong
s0 céc ing ¢ vién c6 so phiéu biu ngang nhau holc lya chon theo tiéu chi quy
ché bau crr.

Pitu 19. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

1. Thanh vién HPQT bj mién nhiém trong c4c trudmg hop sau day:

a. Khéng c6 da tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luéat Doanh
nghiép.

b. C6 don xin tir chitc va duge chip thuin

c. Chét, mét quyén cdng dén, bi truy cu trach nhiém hinh sy hodc két 4n td giam. ..

d. Cong ty bi pha san, giai thé.

2. Thanh vién HPQT c6 thé b bai nhiém trong céc trudng hop sau déy:

a. Khong tham gia cac hoat déng cia HDQT trong 06 (séu) thang lién tuc, triz trudng
hop bat kha khang.

b. Cb dong 1a tb chire két thic hoat dong hotic cb déng d6 thay dbi ngudi dai dién
theo Uy quyén dang 14 thanh vién HPQT

Pidu 20. Thong bio vé biu, mifn nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
Sau khi c6 quyét dinh béu, midn nhidm, bii nhidm thanh vién HDQT, Cong ty c6
trach nhi¢m cong b6 thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho cac co quan quan
ly nha nuwde theo trinh tu va quy dinh cta phap luét.

Didu 21. Cach thitc gi6i thidu Gng vién thanh vién HDQT

1. HPQT triéu tdp cude hop HDQT vé viée bdu cir thanh vién HPQT d& phd bidn

ndi dung bau cir: b lwong, co chu thanh vién HDQT, tiéu chuin (ng vién tham gia

bau cii, cach thitc dé cw, tng ci theo quy dinh tai Biéu 16 Quy ché nay. Viéc bau
clr s& dugc thuc hién tai DPHPCD gan nhat.

2. Cong ty ban hanh théng bdo cong b6 cong khai v& viéc biu ctt thanh vién HbQT
trong dé ghi 15 1y do bau ctt, s6 luong, tidu chudn va cach thirc bau ct, th tuc thue
hién ng o, dé cu...

3. IPQT tdng hop danh séch ng vién thong qua @8 cty, ing ct va thdm dinh théng

tin vE timg tmg vién nham dam bo cc Gng vién dép Gng da didu kién, tidu chudn

lam Thanh vién HPQT theo quy dinh tai khodn 2 Pidu nay.

4. Trudmg hop s6 lugng Ung vién HDQT théng qua d& ctr va ting ctt van khéng du

sb luong cin thiét, HDQT sé& chuén bi danh séch ung vién theo cac tiéu chi sau:

- 86 luong ting vién: 1a s6 lwong con thiéu sau khi téng hop danh sach tng vién
hop 1€ théng qua dé cit, Gng cit tai Khodn 3 Didu nay.

- Ung vién do HDQT gidi thiéu phai duge da s6 Thanh vién HPQT duong
nhiém tién hanh biéu quyét théng qua.
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_ Ung vién do HDQT gi6i thigu phai dam bao ti thidu cdc diéu kign, tiéu chuén
theo quy dinh tai Luét Doanh nghip.

MUC IL. TRINH TU VA THU TUC HQP HDQT
Piéu 22. Thong bdo va chuén bi ndi dung hop

1. Théng béo hop HDQT phai dugc gii cho cic thanh vién HDQT it nhét 05 ngdy
lam viée trude ngay hop.

~ Théng bao hop HDQT phai dﬁy da thoi gi‘an, dia dig“:m hop, chuorn‘g trinh, ndi dung
céc van dé thao ludn, kém theo tai lidu cén thiét ve nhiing van dé dugc théo luén
va bidu quyét tai cudbc hop va phiéu biéu quyet cho thanh vién HDQT khong thé
dy hop. :

— Cude hop HDQT duge tién hanh tai try s& chinh cla Cﬁqg ty hodic tai dia diém
khac & theo quyét dinh cua Chi tich HDQT va duge sy nhat tri cua HDQT.

2.Chi tich HDQT hoic ngudi triéu tap giri théng bao mdi hop va cdc tai liéu kém

theo dén Tng Giam dbc nhu dbi v6i chc thanh vién HPQT. Téng Gidm dbe co
quyén dy cac cude hop cia HBQT; c6 quyén thao luén nhung khang duge bicu quyét
3, Thong bao moi hop’ducyc gui bing thu, fax, thu dién ti hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén duge dia chi lién lac ctia timg thanh vién HDQT dugc dang
ky tai Cdng ty.

— Thanh vién HPQT c6 thé tit chi thong béo mdi hop bing vin ban, vige tr chéi
ndy c6 thé dugce thay doi hodc ity bd bing vén bin cta thanh vién HDQT d6.

— Thanh vién HDPQT c¢6 thé yéu cdu bd sung ndi dung chuong trinh hop bang thu,
fax, thu dién tr hodc phuong tign khéc téi Cha tich HDQT ho#ic ngudi trigu tap.
4.Céc hinh thirc hop khac
a. Cudc hop cda HPQT c¢b thé t6 chirc theo hinh thire hdi nghi tryc tuyén gitta cac
thanh vién ciia HDQT khi tat cd hodc mdt s0 thanh vién dang & nhiing dia diém khac
nhau véi didu kién 13 mdi thanh vién tham gia hop déu co6 thé:
~ Nghe timg thanh vién HDQT khéc ciing tham gia phat bidu trong cudc hop;
_ Phat bidu véi tht ca cdc thanh vién tham dy khac mot cach dong thoi.
b. Viée thao ludn gilta cdc thanh vién c6 thé thuc hién mot cach trye tiép qua dién
thoai hodc bing phuong tién 1ién lac thong tin khac hodic két hop céc phuong thic
ndy. Thanh vién HDQT tham gia cudc hop nhu vy duge coi 12 “cd mat” tai cude
hog d6. Dia diém cudc hop dugce to chirc theo quy dinh nay 14 dja diém ma c6 dong
nhit thanh vién HDQT, hodc l1a dia diém c6 mit Chu toa cude hop.
¢. Céc quyét dinh duoc thong qua trong cude hop qua dién thoai duoe td chire va tién
hanh m6t cach hop thire, ¢6 hidu luc ngay khi két thic cude hop nhung phdi dugc
khing dinh bing céc chit ky trong bién bén cta tat ca thanh vién HPQT tham du
cudc hop nay.
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Diu 23. Pidu kign 5 chire cude hop BPQT

1. Cac cufe hop caa HDQT chi duge tién hanh va thdng qua cdc quyét dinh khi c6
{t nhat 3/4 (ba phan tu) s0 thanh vién HPQT ¢6 mit tryc tiép hodc qua ngudi dai
dién (ngudi duge Gy quyén),

2. Trudng hop khéng du sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cude hop phai dugc
triéu tép lai trong thdi han bay (7) ngay ké tir ngdy dy dinh hop lan thu nhét. Cudc
hop triéu tdp lai duoc tién hanh néu ¢6 hon mét ntta (1/2) s thanh vién HPQT
dy hop.

3. Thanh vién HPQT chi dugc uy quyén cho ngudi khac du hop néu duoc da sb
thanh vién HBQT chap thuén.

Pidu 24. Cach thite bidu quyét va théng qua Nghi Quyét ciia HbQT

1. Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, mai thanh vién HDQT hodc nguoi dugce dy
quyén truc tidp c6 mit véi tu cach c4 nhan tai cude hop HDQT c6 mét (01) phiéu
bidu quyét,

2. Thanh vién HPQT khong duge biéu quyét v& c4c hop ddng, cac giao dich hodc
d& xuAt ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién dé c6 loi ich va lgi ich
d6 mau thudn hoic ¢6 thé mau thuin véi loi fch cua Céng ty. Thanh vién HPQT
khéng duge tinh vao ty 1€ thinh vién tbi thidu c6 mit d& c6 thé td chirc cuge hop
HDQT vé& nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bidu quyét;

3. Theo quy dinh tai khoan 4 diéy ndy, khi c6 vin d& phét sinh trong mét cudc hop
ctia HPQT lién quan dén mirc d4 loi fch cia thanh vién HDQT hoic lién quan dén
quyén biéu quyét ctia mdt thanh vién ma nhiing vén dé& do6 khong duge giai quyét
bing sy ty nguyén 6t bd quyén biéu quyét ctia thanh vién HDQT lién quan, nhiing
vén d& phat sinh d6 s8 duoc chuyén t&i chu toa cude hop va phan quyét cia chi toa
lién quan dén vén dé ndy s& cb gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trlr trrong hop tinh
chét hodic pham vi lgi ich ctia thanh vién HDQT lién quan chua duge cong bd day
d;

4. Thanh vién HDQT hudng loi tr mdt hop dbng duoe quy dinh tai Pidu 167 Luat

Doanh nghigp duge coi la ¢6 loi ich déng ké trong hop ddng dé.

5. Thanh vién HPQT c6 thé giri phiéu bidu quyét dén cube hop thong qua thu, fax,
thu dién tir. Trudng hop goi phidu bidu quyét dén cude hop thdng qua thu, phiéu
biéu quyét phaj dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich HbQT
cham nhit mdt (01) gi®r trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duoc mé truée su
ching kién cta tit ca nguoi du hop.

6. HDQT théng qua céc quyét dinh va ra nghi quyét trén co s& da sb thanh vién
HDQT duy hop tdn thanh. Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan dbi ngang bing
nhau, phiéu biéu quyét ctia Chn tich HDQT 14 phiéu quyét dinh.

7.Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban dugc théng qua trén co s& y
kién tan thanh ciia da s8 thanh vién HDQT c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét ndy ¢6
hiéu luc va gié tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cude hop.
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Pidu 25. Bién ban hop HPQT
1. Céc cude hop cia HPQT phai duge ghi bién ban va co thé ghi m, ghi va luu gift

dusi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 14p bing tiéng Viét va ¢6 thé 1ap thém
bing tiéng nude ngodi, ¢o cdc ndi dung chu yeu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén timg thanh vién dy hop holic ngudi dugc uy quyén dy hop va cach thire
du hop; ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;

e. Céc vén dé duogc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

£ Tém tht phat biu ¥ kién clia tiing thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia
cudc hop;

o, K&t qua bidu quybt trong d6 ghi 18 nhiing thanh vién tin thanh, khong tin thanh
va khéng cé y kién;

h. Céc vin dé da dugc thong qua;

i, Ho, tén, chit ky chii toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu tréch nhiém vé tinh trung thye va chinh xac
cia ndi dung bién ban hop HDQT.

2. Bién ban hop HPQT va tai lidu sur dung trong cudc hop phai duge luu gitt tai try
chinh cuia cbng ty.

3. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi c6 hiéu lye ngang nhav. Truong
hop ¢6 sy khédc nhau vé ndi dung bién ban ting Viét va ticng nude ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét cb higu lye ap dung.

Pidu 26. Théong bao Nghi quyét/Quyét dinh HPQT

Sau khi ban hanh Nghi quybt/quyét dinh HDQT, Céng ty c6 trach nhiém cong bd
thdng tin trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va cho céc co quan quén 1y nha
nurée theo trinh ty va quy dinh hién hanh.

CHUONG 1V - HOAT PONG CUA UY BAN KIEM TOAN

Pitu 27. Thanh lap va Hoat djng cia Uy Ban Kiém To4n
1. Uy Ban Kiém To4n 14 co quan chuyén mén cia thugc HPQT, co cdu ¢6 tir 02 thanh
vién trd 1en,
2. Tiéu chun ctia Thanh vién Uy Ban Kiém Toén:
Cht tich cia Uy Ban Kiém Toan phai 12 thanh vién déc 1dp HDQT
_ Céc thanh vién vién ctia Uy Ban Kiém Toén phai la thanh vién HDQT khong didu
hanh
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3.Quyén han va trich nhiém cua Uy Ban Kiém Toén:

a)Giam sét tinh trung thuce ca bdo cdo tai chinh cta cdng ty va cbng bd chinh thirc
lién quan dén két qua tai chinh cta cong ty;

b) Ra soét hé théng kiém soat ndi bd va quan Iy i ro;

¢) Ra sodt giao dich véi ngudi cd lién quan thude thdm quyén phé duyét ciia Hoi ddng
quén trj hodc Dai hoi dong ¢b dong va duara khuyén nghj vé nhitng giao dich can cé
phé duyét ctia Hoi dong quan trj hodic Pai hai ddng ¢b déng;

d) Gidm sét bo phén kiém toan ni bd cia cong ty;

@) Kién nghi cbng ty kiém toan dgc lgp, mirc thi lao va diéu khoan lién quan trong
hop dong véi cong ty kidm toan dé Hai ddng quan trj thong qua trudce khi trinh 1én
Dai h$i dong c6 déng thudng nién phé duyét;

e} Theo d6i va danh gid sy doc 1ap, khach quan cta cdng ty kiém toan va hiéu qua
cta qua trinh ki€m todn, dic biét trong trudmg hop cong ty ¢6 st dung céc dich vu
phi kiém toan cia bén kiém toan;

f) Gidm st nham bao dam cOng ty tudn thi quy dinh cia phap luat, yéu clu cia co
quan quan ly va quy dinh néi bo khac cla cong ty.

e)Khi ¢6 yéu cdu ctia Cd Dong hodc nhém C8 Déong duge quy dinh tai Khoan 3 Diéu
12 ctia Piéu L& cong ty, thuc hién va tién hanh kidm tra trong thdi han bay (07) ngay
1am viéc, ké tir ngay nhin duoc yéu cu. Trong thoi han mudi [im (15) ngay lam
viée, ké tir ngay két thic kiém tra, Uy Ban Kiém Toan phai bdo céo giai trinh vé
nhiing van dé duge yéu chu kiém tra dén Hoi Pdng Quén Triva Cb Dbong hodc nhém
Cd Pong c6 yéu ciu. Viée kiém tra ciia Ban kidm todn ndi bd quy dinh tai khoan
ndy khdng duge can trd hoat dong binh thudng cia Hai ddng quan tri, khoéng gy
gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong Ty; :

f)X4y dung co ché tiép nhan v kién phan 4nh, khiéu nai ctia nhan vién trong Cong
Ty vé céc sai pham, thiu s6t trong viéc quan 1y, diéu hanh kinh doanh, quan tri rmj
ro, kidm sodt nédi bd. Co ché nay phai dam bdo bdo mat va bao vé quyén loi hop
phép cla ngudi phan 4nh, khidu nai, cling nhu quy dinh vé didu tra déc 18p va cac
budce xir 1y sau do.

g)Khi phat hién thanh vién H6i Béng Quan Tri, Téng Gidm Dée vi pham nghia vy
clia ngudi qudn 1y Céng Ty quy dinh tai Didu 43,44,v4 45 cia Ludt Doanh Nghiép
va clia Didu L& nay thi phai yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit ngay hinh
vi vi pham, ddng thoi gui thong bao ngay bing vin ban dén Héi Bdng Quén Tri dé
Hoi Pdng Quén Tri ra quyét dinh xtt Iy;

h)Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thue va mitc d6 cin trong trong quan
ly, diéu hanh hoat ddng kinh doanh, trong 8 chic cdng tac ké toan, théng ké va
1ap bao céo tai chinh;

)Xem xét sb ké toan va cac tai ligu khdc ctia Cong Ty, céc cong viée quin ly, diéu
hanh hoat dgng ctia Cong Ty theo quyét dinh cta DPai H61 Béng Cb Dong hoic theo
yéu clu cla Cb Déng hoiic nhém Cd Pong dugc quy dinh tai Khoan 3 Pidu 12 cta
Diéu Lé;
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4. Cubc hop cia Uy Ban kidm tién hanh hop hodic thao luin dinh ky hang quy trude
cude hop quy coa HDQT. Thanh phan toi thidu cia mot cude hop 12 2/3 thanh vién.

CHUONG V - QUY PINH TRINH T, THU TYC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOI QUAN LY CONG TY

Didu 28. Céc tidu chuin dé lya chon ngudi quéan Iy cong ty

1. Ngudi quén ly cdng ty: bao gém cac chire danh chu tic}} HDQT, thanh vién IDQT,
Téng Gidm Pdc diéu hanh, phé Tong Gidm Doc va Ké toan trudng.

2.Tiéu chuén cia ngudi quan ly cong ty

C6 dt nang luc hanh vi dén sy, khong thude doi twong bi cm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cta Lut Doanh nghiép;

C6 dao dire nghé nghidp, trung thyc, nhigt tinh va c6 uy tin;

1

N#m virng nghiép vy, chuyén mén linh vye phu trach;

1

— (o ning lyc quén tri;

Céc tidu chuén riéng cu thé cho timg vi tri (ngoai trir Téng Gism ddc) sé do Téng
Giam dbe @& xudt va HPQT phé chudn,
3. Tidu chuin va didu kién 1am Téng Gidm dbc/Pho Tdng Gism ddc
Ngodi nhitng quy dinh tai khodn 5 Pidu 162 Luat Doanh nghiép, Tong Giam d6¢/Pho
Téng Giam dbc con phai dap émg céc tiéu chuan va dicu kién duéi day:
_ (6 du kién thire va kinh nghiém qudn Iy Cong ty: Tbt nghiép dai hoc trd Ién,
¢6 kinh nghiém lam c¢dng vige quan ly, dicu hanh trong linh vyc hinh nghé
kinh doanh cht yeu cua Cong ty.

_ Cé st khoé, phim chit dao dic t6t, hiéu biét phap ludt.
~ Céc quy dinh khéc theo qui dinh cia Phép luit.

Tuy theo ting giai doan phat trién cia Cong ty, tiéu chuin va didu kién cia Téng
Gidm dbc do HDQT quyét dinh.

4. Tiéu chuan lya chon K& todn trudng
r " A 3 o X [y 3 e A I3 2
Cic tiu chudn va didu kién cho vi tri K€ toén truéng nhu sau:

- Khong thude dbi twong nhimg nguoi bi cAm dam nhiém cOng tac ké toan
quy dinh tai diéu 52 Luét Ké toan.

~ Cé phim chét dao dtrc, phim chét (‘iao dirc nghé nghiép, trung thue, ¢6 ¥ thire
chap hérﬁ’l va du tranh bdo v& quyén loi, chinh séch, ché df quan Iy tai chinh
va kinh té theo quy dinh ciia phép ludt va cia Cong ty;

_  Cétrinh @6 chuyén mdn, nghiép vu ké todn, ¢6 thoi gian cdng tac thyc té trong
nghé ké toan it nhat 14 nam (05) ndm va c6 chiing chi bdi dudng va cap ching
chi k& to4n truéng dung theo quy dinh cua phép ludt ve ke toan.

Pidu 29. Viédc bd nhidm ngwdi quan Iy cbng ty

~ Ngudi quan ly doanh nghiép phai c6 trach nhiém thuc hién céc nghia vu theo quy
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dinh tai Diéu 1é dé Cong ty dat duge cdc muc tiéu dé ra trong hoat déng va td chc.

— HDPQT b nhiém mot thanh vién trong HDQT hofc thud mdt ngudi khac lam Téng
Gidm déc. Nhiém ky cha Téng Gism dbc 13 khdng qué nim (05) nim va cé the
duoge tai bd nhiém. Vide bd nhiém cé thé hét hiéu luc cin ¢t vao cdc quy dinh tai
hop ddng lao dong.

— Viéc bd nhiém Ban Didu Hanh gdm Téng Gidm dde, Phé Téng Gidm dbe, Ké
todn trudng do HDQT phé duyét danh sach va ky quyét dinh bd nhiém

— Viéc bd nhiém céc chiic danh quan ly khic gbm : Gidm Déc, Phé Giam Péc céc
Phong ban nghiép vu do Tong Gidm Pée ky quyet dinh bo nhiém trén co s¢ danh
sach dé xut cia TGD duge HDbQT phé chuan,

~ Theo d& nghij cia Téng Gidm dbc va du'(;(’: su chip thudn cua HDPQT, Céng ty
duge tuyén dung ngudi quan 1y khdc voi s6 luong va tiéu chudn phit hop véi co
cdu va quy che quan Iy ctia Cong ty do HPQT quy dinh.

~ Nguoi quan ly doanh nghiép phai ¢6 trach nhiém thue hién cac nghia vu theo quy
dinh tai Biéu 1€ € Cong ty dat dugc cdc muc tidu dé ra trong hoat dong va tb chure.

Piéu 30. Ky hop ddng lao dong v6i ngudi quin Iy cong ty

— Sau khi ¢6 quyét dinh b nhigém Téng Giam dbc cia HDQT, Chu tich HPQT ky
hop ddng lao dong véi Téng Giam ddc. Nbi dung ctia Hop déng lao dong theo quy
dinh ciia phdp ludt hop ddng lao ddng va cdc thoa thuan khéng trdi v&i quy dinh
cta phép luit.

~ Téng Giam déc hoic Chii tich HPQT thyce hién ky hop ddng lao déng véi ngudi
quan ly khéc sau khi dugc sy chip thuan ciia HDQT.

Piéu 31. CAc trudng hgp mién nhi¢m, bai nhiém ngwdi quan 1y cong ty
1.D6i voi chire vy Téng Gidm dbe:

- HPQT c6 thé mién nhiém, bai nhidm Tdng Giam dbc khi da sb (trén 50%) thanh
vién HPQT dy hop ¢6 quyén biéu quyét tAn thanh va bd nhiém mét Téng Gidm
doc mdai thay thé,

— Téng Gidm dbc c6 thé dugec HDQT mién nhiém trong céc trudong hop sau:
a. Do nhu ciu cbng tc, didu chuyén, luan chuyén nhan su ciia Cong ty;
b. Do stic khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
c. Va cde trudng hop khac ma phép luat cho phép
— Téng Giam dbc cé thé bi HDQT béi nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu hodic vi pham ndi quy, quy ché cua Cong ty;

b. Vi pham phap luit nhung chua dén mic b truy ciru trdch nhiém hinh sy hodc
chua dén mirc bude phai chdm dut hop d6ng lao ddng;

¢. Va nhiing trudong hop khac ma phap ludt cho phép.

2.D61 voi chite vy ngudi quéan ly cbng ty khac: viéc mién nhiém, bii nhiém do
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HPQT quyét dinh theo dé xuét ctia Tng Gidm dbc.

- Viéc mién nhiém, bai nhiém néu trén khdng duge trai voi cac quyén theo hop ddng
clia nhitng ngudi bi bai nhiém (ncu co).
Didu 32, Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém ngudi quin 1y cong ty
Sau khi ¢o quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hoiic cdch chirc ngudi quan
ly, Céng ty c6 trach nhiém cdng bo thong tin trén trang dién tir cia Cong ty va cho
céc co quan quan Iy nha nude theo trinh ty va quy dinh cla phap luét.
CHUONG VI - THU TyC PHOI HGP HOAT PONG GIUA HPQT VA
TONG GIAM BOC
Pieéu 33. Nguyén tic 1am vide va Phéi hop hoat djng
1. Thanh vién HPQT, Téng Giam déc va ngudi quan 1y khéac phai ty chiu trdch nhiém
trong qua trinh thye hién nhiém vu duge giao va phai nghiém tic phoi hgp hoat dong
@& bao vé quyén lgi hop phép ctia ¢o dong, phét tricn Cong ty.
2. Tht ca céc thanh vién déu c6 quyén bao luu ¥ kién théng nhét hoic khong théng
nhét déi voi mot ndi dung va cb trach nhiém giai trinh v& viée doé khi duge yéu cau.
Céc thanh vién HDQT, Téng Gidm déc thudng xuyén trao df‘gi trong c¢bng vice va
cung oép théng tin qua lai trén tinh than hep téc, ho tro tao dieu kién lam viéc theo
dtng quy dinh cua Pi¢u 1€ va phap lujt nhim diéu hanh hoat dong san xuét kinh
doanh cta Cong ty theo ding dinh huéng duge DHPCD thong qua.
Pidu 34. Phéi hop hoat dong giita HDQT v6i Téng Gidm dbc
1. Phéi hop trong viée trién khai cong viéc
a. HPQT khi cén 'ghiét s€ sir dyng nhan sy va trang thiét bi Céng ty dé phuc vy cong
tac ciia HDQT. Déi véi cong tac t6 chire PHPCD, HPQT thong béo cho Tong Giam
doc vé viée phoi hgp, str dung ngudn lyc trude it nhat bon muoi 1am (45) ngdy trude
ngay DPHDCD.
b. Tai cac cude hop cua HPQT, Chit tich HDQT ho#c Chu toa cugc hop cin ctr nfi
dung cude hop dé quyét dinh moi thanh vién Ban Tong Gidm doc va/hodc ngtroi
quan ly khac phu trach cdc méng cdng viée ¢b lién quan dy hop va tham gia déng
gbp v kien (ncu cd).
c. Tai c4c cude hop dinh ky hodc dot xudt hotic cdc cudc hop lién quan dén céac ndi
dung quan trong do Tong Giam doc chu tri, Chu toa cude hop cén ol vao ndi dung
cude hop dé quyét dinh moi Cha tich HDQT vd/hodc thanh vién HDQT dy hop va
déng gop ¥ kién (néu c6). Noi dung cude hop dugce ldp thanh bién ban va gui cho
Cht tich HPQT mdt ban de bao céo.
d. Déi v6i cac vén d& ma HDQT phé duyét theo To trinh clia Téng Giam dbc, HDQT
phan hdi trong vong bay (07) ngay lam vigc hofe mot thoi han khac do hai bén cting
thoa thuén.
e. Tdng Gidm dbe ¢6 trach nhiém bdo cdo bang vin ban v& viée thye hién nhiém vy
va quyén han duge giao theo dinh ky cho HPQT (quy/06 théng/nim) va cho
PHBCP thudng nién hodc khi duge yéu cau.
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f. Trong trudng hop clp th1et vi nhung muc dich lién quan den nhiém vy cla minh,
thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu cAu Tong Gidm dbc cung cip cac thong tin vé hoat
dong ctia Céng ty. Tdng Giadm dbc chiu trach nhlem tao moi didu kién thudn loi cho
Cht tich HDQT va céc thanh vién HDQT dwoc tiép cin cac théng tin, cac bdo cdo
trong thdi gian nhanh nhét,

g. Thng Giam dbe c6 quyén tor chbi thi hanh va bao luu cdc y kién ctia minh dbi véi
cée quyét dinh cta HBQT néu nhan thay quyét dinh nay tréi phép luat, Bidu 18 Cong
ty, cac Quy ché quan ly hodc Nghl quyét cia PHDCP, Trong trudng hop ndy, Tong
Giam ddc phéi cé bdo cdo giai trinh ngay v6i HDQT bing vin ban. Truong hop phat
hién rdi ro c6 thé anh hudng 16n dén uy tin hodc/va hogt dong san xut kinh doanh
cua Cong ty hode phét sinh céc sy viée xet thdy cin thiét, Tbng Gidm dbc cé trach
nhiém béo cdo ngay cho HPQT dé tryc tip theo ddi va cb bién phap xtr ly.

2. Phéi hop khac Chu tich HBQT va Tong Giam déc tao diéu kién cho céc thanh
vién HPQT, thanh vién Ban Téng Gidm déc va nguori quan ly khac tham gia cic
khoa hoc nghi€p vy, céc hoat ddng khéo sat thyc té, céc hdi thao nghiép vy trong va
ngoai nuéc nhiim trau ddi, hoc héi kinh nghiém, ning cao kién thyc quan trj, didu
hanh Cong ty. Viéc tham gia céc khoa hoc, khdo sat, hoi thao cia thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Tdng Gidm dbc va ngudi quan ly khéc khong duge anh hudng dén
cdng viée chung clia Cong ty.

Dleu 35. Cac tru’o’ng heop Tong Giam dbc dd nghi tri¢u tip hop HPQT va nhitng
vén dé cin xin ¥ kién HPQT

1. Yéu cdu tridu tip hop HDQT

-~ Trudng hop Tbng Giam déc phét hién hanh vi vi pham phap lufit hodc vi pham
Didu 18 cong ty cia thanh vién HDQTva ngudi quén Ly khac, Téng Giam déc phai
thong b4o bing van ban véi HDQT trong vong 48 git yéu cAutriéu tap hop HBQT
dong thi yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm ditt vi pham va c6 gidi phép
khéc phuc hau qua.

- Tbéng Giam dbc c6 thé dé nghi trigu tdp hop HDQT khi nhin thly c6 sur kién gdy
anh huéng nghiém trong téi hoat déng san xuét cia Cong ty.

2. Téng Giam dbc c6 thé xin y kién chi dao cta HDQT khi thyc hién quyén va
nhiém vu cia minh.

CHUONG VII - PANH GIA HANG NAM })OI VOIL HOAT DONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HDQT,
TONG GIAM POC VA NGUOT QUAN LY KHAC

Piéu 36. Panh gia hoat dong

1. HBQT c6 trach nhiém x4y dung céc tiéu chuén dénh gi4 hoat dong cho tit ca cac
ddi tuong 14 thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc va ngudi quan ly khac.

2. Hang nim, cén ¢ vao chiic néng, nhiém vy dwgc phén cong va céc tidu chudn
danh gia da dugc thiét 1ap, HbQT td chire thyc hién dnh gid hoat dong thanh vién
HDQT va thanh vién Ban Téng Gidm dée.

3.Viée danh gia hoat ddng ciia cén bd quéan 1y khac do Tong Gidm dbc thuc hién
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hodc c6 thé dya vio ban tw danh gid hoat dong cla céc cén b) quan ly nay.
4,Tiéu chi dénh gi4 hoat dong:

— K&t qua thyc hién cong viée duge giao gf")m murc d6 hoan thanh, khéi luong,
chét lugng, hidu qué cong viée c4 nhan, két qua phét tricn cla don vi.

~ Phém chét, dao dirc, 1i séng, nhén thirc, tur twéng, viéc tuan thi va chip hanh
Didu 1& Cong ty, ndi quy lao dong, chu truong, chinh sach cua Cong ty va quy
dinh phap lut.

— Niing lyc ca nhin gbm kién thire, trinh do chuyén mén, kha ning giai quyét
vén d8 va k§ ning giao tiép, trinh bay.

— Ning lye quén ly, ldnh dao gbm kha niing quan Iy va vén hanh hé th(“')r}g quy
trinh, kha péng dao tao nhéan vién, quan ly va sir dyng hiéu qua cic ngudn hue,
thai d6 chong quan liéu, tham nhiing, ldng phi.

— Tinh than hoc tAp ning cao trinh d§, trung thyc, cAu thi trong cong tac, y thire
td chire, ky Tudt, tinh thén trach nhiém trong cong viée duoc giao va vi tri dam
nhiém.

—  Doan két, phdi hep trong va ngoai don vi, phbi hop ning cao mébi quan hé& hop
thc trong va ngoai Cong ty.

— Mirc @0 tin nhiém cia nhén vién cip dudi va ngudi lao ddng trong Cong Ly.
Piéu 37. Khen thudng

1. HPQT phdi hop ciing Tbng Gidm dbc co trich nhigm xdy dung Quy ché khen
thudng (461 véi HDQT va Ban bitu Hanh va cdc can bd quan 1y khéc). Viée khen
thudng dugce thue hién dya trén két qua danh gid hoat dong tai Pidu 47 clia Quy
ché nay.

2. Céng ty s& tién hanh khen thuong dinh ky hofic dot xudt cho tip thé ho#ic c4 nhan
thanh vién HPQT, Téng Gidm dbc va ngudi quan 1y khic dugc dénh gid 6 thanh
tich trong c¢bng the quan ly hofc trong qua trinh thuc hig¢n nhiém vy.

3. Thuong cdc thanh vién HDQT, Ban Diéu Hanh va nguoi quan 1y cong ty do thue
hién vuot chi tidu ké hoach SXKD kinh doanh hang ndm s& do HDQT lép to trinh
PHDPCD phé duyét tai ky BPHDCD thudng nién.

Diéu 38. Ky Iuit

1. HBQT/Ban Tbng Gidm dbc ¢6 trach nhiém xay dyng hé théng ky luat dua trén
tinh chét va mutrc d6 ciia vide vi pham. Viée ky ludt phai ¢6 hinh thirc cao nhét la
bdi nhiém, cach chic.

2. Thanh vién HDQTcan b§ quan Iy khong hoan thanh nhi¢m vy clia minh so véi
y@u clu vai sy trung thire, siéng ning, can trong s& phai chiu trach nhiém ¢4 nhéan
vé nhitng thiét hai do minh gy ra. _

3, Thanh vién HDQT, cAc b quan ly khi thye hién nhi¢m vy ma c6 hanh vi vi pham
quy dinh phép luat hotic quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mitc d§ vi pham ma bi
xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctu trach nhi€ém hinh sy theo quy
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dinh cta phap luat va Piéu 18 Céng ty. Tmorng hop gay thiét hai dén loi ich cta
Cong ty, c6 ddng hodc ngudi khac s& phai bdi thudng theo quy dinh cta phép lujt.

CHUONG VIII - TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM
MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
CONG TY

Pidu 39. Viéc bd nhi¢m nguwoi phu trach quan trj Céng ty

1. HPQT c6 thé bd nhiém it nhit 01 ngudi lam cac nhiém vy ciia Ngudi phu trach
quan tri cong ty.

2. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan trj cdng ty do HPQT quyét dinh, t8i da 1a
nam (05) nam.

Pidu 40. Cic tidu chuin aé lya chgn ngwdi phuy trach quan tri Cong ty
1. Cé du néngluc-hanh-vi-dan sy, c6 dao dixc nghé nghiép, trung thuc, nhiét tinh
va co uy tin;
2. Phai 12 ngudi c6 hiéu biét vé phap ludt, khong dugce ddng thoi lam viée cho cong
ty kiém toan doc lap dang thue hién kiém todn céc bdo céo tai chinh cia cdng

ty.
3. Cé ning lwc quan tri;

4. Cée tiéu chudn khdc theo quy dinh ctia phap luat, Pidu 1& va quyét dinh cta
HDPQT.

Pidu 41. Cac trwdng hgp mién nhiém, bai nhiém ngwoi phu trach quan tri Céng
ty

1. IDQT c6 thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty khi da 56
(trén 50%) thanh vién HPQT dy hop ¢ quyen bidu quyét tan thanh va bd nhiém
mdt Ngudi phu trdch quan tri cdng ty méi thay thé,

2. Ngudi phy tréch quan tr Cong ty c6 thé duge HDQT mifn nhiém trong cac trudng
hgp sau:

a. Do nhu cu c6ng tic, didu chuyén, luin chuyén nhan sy clia Cong ty;
b. Do sitc khde khong dam bao dé tiép tuc cong tac;
¢. Vi cac truong hop khac ma phap luét cho phép.

3, Ngudi phy trdch quan trj cong ty c6 thé bi HPQT bai nhiém trong céc trudng hop
sau.

a. Khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ndi quy, quy ché ctia Céng ty;

b. Vi pham phép lugt nhung chua dén muc bj truy ctru trach nhiém hinh su hodc
chua dén mtic

budc phéi chdm dut hop ddng lao dong;
¢. Va nhiing trudng hop khac ma phép luét cho phép.

Vige bii nhigm néu trén khong dugc tréi véi cie quyén theo hop ddng da ky két (néu
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co),
Diéu 42. Thong bio b4 nhiém, mién nhiém, bii nhi¢m Ngudi phy trach quan tri
Cong ty
Sau khi ¢é quyét dinh bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quén tri
Congty, Congty c6 tradch nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cde

co quan nha nude quan 1y, trén trang thong tin dién tir cha Cong ty theo trinh ty va
quy dinh cha phéap luét hién hanh.

CHUONG IX - CONG BO THONG TIN
Piéu 43. Nghia vy cong b6 thdng tin

1. Cong ty ¢6 nghia vy cong b6 diy di, chinh xdc va kip thoi théng tin dinh ky va
bét thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén
tri cOng ty cho ¢b déng va co quan quén ly nha nudc ¢6 thim quyén.

2. Cong ty Ban hanh quy ché v& cong bd théng tin cla cdng ty theo quy dinh tai Luét
chig khodn va cac vin ban hudng dan.

3. Viéc cong bb thong tin dugc thye hi¢n theo nhiing phuong thire nhim d4m béo cd
déng va nha dau tu c6 thé t1ep cin mdt céch cong bing. Ngbn ngif trong cong bb
théng tin cn rd rang, d& hidu va trinh gy hiéu 1Am cho ¢& dong va nha diu tu.

CHUONG X - PIEU KHOAN THI HANH
Ditu 44. BS sung va sira dbi Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

Viée sira dbi, bd sung Quy ché ndy phai dugc PHDCP Cong ty xem xét, bidu quyét
va thong qua.

Pidu 45. Higu lye
1.Quy ché nay gom 10 chuong 45 didy, dugc PHPCD Coéng ty thong qua ngay 14
thang 01 ndm 2021 va cing chép thuén hidu lyc todn vin cia quy ché.

2. Céac ban sao hoic trich lue Quy ché ndi b v8 quén tri cong ty phai c6 chit ky
ctia Chi tich HPQT hoiic b chit ky ctia ngudi dai dién theo phap ludt méi c6 gia
tri./.

TM. PAI HO1 PONG CO DONG
CHU TICH HPQT

NGUYEN MINH TAM
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