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NGHI QUYET HQI PONG QUAN TRI
V& viéc ban hinh quy ché Cong b6 théng tin ciia Cong ty

HQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CHAN NUOI PHU SON

Can cir:

-

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwge Qude hi nuée Céng hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Ludt Chiing khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Qudc héi nuée Cong hoa Xa
hoi Chui nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Ludt chitng khodn dwge Chinh phii théng qua ngay 31/12/2020;

Théng tw 96/2020/TT-BTIC vé hudng dén céng bé théng tin trén thi
truong chitng khodn dwoc B¢ Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;

Cén cir Diéu Ié Té chike va hoat déng Céng ty C6 phan Chén nudi Phii
Son;

i

Cdn cir Bién ban hop Hpi dong qudn tri sé6 04/BB-HDOT ngay
30/11/2021.

QUYET NGHI:

Pi¢u 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché céng bd théng tin cia
Céng ty C6 phan Chan nubi Phu Son"

Pidu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky.

Pidu 3: Céc 6ng, ba: thanh vién Héi ddng Quan Tri, Ban Didu hanh, K& todn
trudng va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan chju trdch nhiém thi hanh Nghi quyét

nay./.

Noi nhén: IMEHOT DONG QUAN TRI

- Nhw Diéu 3;
- BKS Céng ty;

- Luu.

PINH VAN HONG
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QUY CHE CONG BO THONG TIN

CONG TY CO PHAN CHAN NUOI PHU SON

DANG KY GIAO DICHTAI
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN HA NOI

Ban hanh 30/11/2021
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Chwuong 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng ap dung

2

Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Céng ty trén thi trudmg chimg khoén Viét
Nam. DPdng thai, quy dinh viéc phbi hop giita cac don vi truc thude, cic Phong ban, cé nhan thude
Cong ty va cac d6i tuong khéc trong viée thuc hién nghia vu céng b thong tin.

Déi twgng dp dung

a) Nguoi cong bd thong tin,
b) Céc bd phan/ phong ban lién quan gdm: HDQT, Phong Ké toan — Théng ké, Phu tréch quén tri

cong ty, thu ky, quan 1y nhén sy, Phong Ké hoach — Kinh doanh, Phong K§ thuit.

¢) Ngudi ndi b, ngudi ¢6 lién quan ciia ngudi ndi bg, ¢ dong 16m, nhém ngudi ¢b lién quan nim

giit tir 5% tr&r 1én s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tai li¢u tham khao

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cian cir Luét Ching khoén sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Lugt Chimg khoén;

Cin cir Thong tur sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B§ Tai chinh huéng din
vé viéc cong b théng tin trén thj trudng chimg khodn;

Cin cir Quyét dinh sb 450/QD-UBCK ctia Uy ban Chimg khoan Nha nudce ban hanh Quy ché sir
dung Hé thdng cong bd thong tin cia Uy ban Chimg khodn Nha nudc ngay 14 thing 07 nam
2021;

Cian cir Quy ché Cong b thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 606/QD-
SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 ctia Téng giam déc SGDCK HN;

Can ctr Tai liéu huéng din sir dung Hé théng quéan ly théng tin cng ty danh cho cong ty niém
yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Can cir Piéu 1& va Quy ché ndi by vé quan tri Cong ty C6 phdn Chan nudi Phi Son.

Ditu 3. Cic chir viét tit

Cong ty . Cong ty Cb phin Chan nudi Phi Son

UBCKNN . Uy ban Chimg khoén Nha nudc

IDS PRO : Hé théng cdng bd théng tin cia UBCKNN

SGDCK HN/HNX :  S& Giao dich Chimng khodn Ha Noi

CIMS . Hé théng quan 1y thong tin cong ty cia S& Giao djch Chimg khoan
Ha Ngi

VSD © Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam/Tdng cong ty luu ky va b
trir chimg khoén Viét Nam

TTCKVN :  Thi trudmg Chimg khodn Viét Nam

CBTT :  Cong bb thong tin

HPQT : Hoi ddng quan trj

BCTC . Bdo cdo tai chinh

3




- CBL . Cb dong lén e |

- CPQ : Cb phiéu quy

- DHDPCP . Dai hdi dong cb dong

- GCNBDKDN : Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép | 11

- CTbC ¢ Cong ty dai ching ; i ; 1|

- NNB : Ngudindi b e I

- NCLQ T — |11

- CTbCQML : Cong ty Dai ching quy m6 16n I P | 1

- CTPCNY . Cong ty Dai chiing niém yét ¥ |

i [ F
Diéu 4. Giai thich tir ngir ! ' ;
| |

Nguoi nji bo cia Céong ty la:

—  Chu tich HPQT, thanh vién HPQT, ngudi dai dién theo phap ludt, Giam doc Pho giam déc,
K& toén trudng va céc chire danh quan 1y twong duwong do PHPCP bau hoiic HBQT bd nhiém;

—~  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat; % ;

—  Thu ky cong ty, ngudi phu trach quén trj cong ty, ngudi duge Gy quyén CBTT. |

Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xudt hién trén mot trong cdc phuong tién CBTT quy dinh

tai Diéu 6 Quy ché nay. :

Ngay bdo cdo vé viéc CBTT la ngay giri fax, gl qua thu dién tir, ngay thong tin duqc tlcp nhén trén

hé théng CBTT cia UBCKNN, phuong tién CBTT cia SGDCK HN hodc ngay 'UBCKNN

SGDCK HN nhan dugc vin ban bao cdo tiy theo thoi diém nao dén trude. f |

Pdi véi tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1¢ 12 ban chinh hoic ban sao hqpl] '}éu cziu cla

van ban hop 1€é:

~  Déi v6i van ban cia ca nhin: Vin ban ¢6 ho tén va chir ky ctia c4 nhén.

— D& v6i van ban ciia td chirc: Vian ban c6 xac nhan ciia ngudi ¢6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chite vu, chix ky ciia ngudi cé thdm quyén, déng ddu (néu cb). '

Bdin scan vin ban ding cong bé théng tin phai cé dy di ndi dung theo quy dinh déi vdi van ban hop

1€.

Di¥ ligu dién tir diing cong bé thong tin 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word!excel su dun g
bang ma Unicode). - .
Nguwoi cong bé théng tin 12 ngudi dai dién theo phap ludt ciia cong ty hodic ngudi diIJ_C uy ;quyén

CBTT. Ngudi dai dién theo phap luit ciia cong ty phai chju trach nhiém vé tinh chihh Xk, kip thoi
g 114 |

va diy du vé théng tin do ngudi dugce uy quyén CBTT cbng bd. ]
Nguoi ¢é lién quan " 1a ca nhén, td chitc ¢6 quan hé v6i nhau trong céc trudng hop sau éﬁy '
a) Doanh nghiép va nguoi ndi b ciia doanh nghiép dé;
b) Doanh nghiép va td chire, c4 nhan s& hitu trén 10% s ¢b phidu cé quyén biéu quyét hogc vén

g6p cua doanh nghiép do;

¢) Té chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi td chirc, ca nhan khic tryc tiép, glan tlcp kiém soat,
hoéc bj kiém soét bi t chire, ¢a nhan d6 hodc cung vai td chire, c4 nhén d6 ch_;u chpng mot sy

kiém soat; i

7'} Theo quy dinh wi Diéu 4 Ludt Cliieng khodn s6 547201 Q/QH 14 ngay 26 thdng 11 ndam 2019

)
H
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9.

d) Cé nhan va bd dé, me dé, bd nudi, me nudi, bd chdng, me chdng, bd v, me vo, vg, chéng, con
dé, con nudi, con déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em déu cta c4
nhén do; ,

¢) Quan h¢ hop dbng trong d6 mét td chirc, ¢4 nhan 12 dai dién cho td chirc, ¢4 nhén kia;

f) Td chirc, ca nhan khac la ngudi cé lién quan theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép
59/2020/QH14.

T6 chicc kiém todn dwge chép thudn 1a td chire kiém toan doc 1ap thude danh séch céc to chire kiém

toan duge UBCKNN chép thuin kiém todn theo quy dinh ctia Ludt Chimg khoan va phép ludt vé
kiém toan doc lap.

Diéu 5. Nguyén tic cong b thong tin

pié

Viéc CBTT phai diy di, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luét.

Déi tugng CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé ndi dung
thong tin cong bd. Trudng hop ¢ su thay ddi ndi dung thdng tin da cong bd, D6i tuong CBTT phai
cong bd ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so vai théng tin da cong bd trude dé.

Khi CBTT, Déi tuong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai dong thoi bo cdo
UBCKNN va SGDCK HN vé ndi dung thdng tin cong bd, bao gbm diy du cac thong tin theo quy
dinh.

Viéc cong bd cac thdng tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan déan, Chimg
minh quan nhan, HQ chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuomg tra, s6 dién thoai, sb fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoén, sb tai khoan hru ky chimg khoén, sé tai khodn
ngén hang, ma sb giao dich ctia nha du tu nuée ngoai, tb chire kinh té c6 vdn diu tu nudce ngoai s&
hitu trén 50% von diéu 1é chi duge thue hién néu cha thé lién quan ddng y.

Trudng hop théng tin cdng bd bao gdm cac thdng tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Quy ché
ndy va cac doi tuong CBTT khong ddng y cong khai cac théng tin nay thi phai giri UBCKNN va
SGDCK HN 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao céo vé viéc CBTT bao gom diy du théng tin ca
nhén va 01 ban bo cdo khong bao gdm thong tin ¢4 nhin d¢ UBCKNN va SGDCK HN thyc hién
cong khai thong tin.

u 6. Phuong tién cong bd thong tin

Phwong tién CBTT '

| | Chuyén muye vé Quan hé ¢b dong trén trang thong tin
d1§:n tu' (websne) cla Cong ty. ( )

|
i_ : (R VOO 5556 b g o 4
|

' | He thong cong bb théng tin cua Uy ban Chung khoan
U ban Chimg khoén Nha nude | Nha mrcrc IDS Pro

Trang thong, tin dlen tir cla So Giao d:ch Chung
khoan Ha Noi - Hé théng CIMS

..... — E—— R eSS __.__._5'

: S('r Giao dich Chimg khoan Ha Néi

2

4 [Phucmg tién thong tin dai chung khac | Trang thong tin dién tir ctia Téng cong ty hru ky va |

| theo  quy dmh clua phap lual trong mol bu trlr chung khoan Vtet Nam




s trudng hop

' Béo in, Béo dién WiV, af |

(*)Liuwu y:

Trieong hgp nghia vu CBIT phat sinh vao ngay nghi, ngay 18, Céng ty vdn thuc hién '

Chuyén muc vé Quan hé cé déng cia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh

Céng ty thuc hién ddy du nghia vu CBTT theo quy dinh phdp ludt vao ngay liam wéc;h?n sau
ngay nghi, ngay Ié . | |

Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi UBCKNN, S¢ giao dich ch:mg khgan va
cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thm han
03 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan tdt viée lap trang thong tin dién tic hodic kh: thay do: é’;a chs
trang thong tin dién tir nay. § % e §
Trang thong tin dién ur phdi hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thoi phai dr%m bgo nha
dau twr ¢6 thé dé dang tim kiém va tiép can dirgce cde dit lidu trén trang thong tin d;en ur ds. :
Cdc théng tin cong bé dinh kp, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai chﬁng pha: d’t:o’c heu gii
dudi dang vin ban (néu cd) va di lidu dién tir t6i thiéu 10 ndm. Cac théng tin nay pha: dzrp’c luu
giit va truy cdp duoc trén trang thong tin dién ur ciia doi twong CBTT t6i thiéu la 05 nam;

Cdc thong tin céng bé bdt thuong hodc theo yéu cdu hodc cde hoat dong khdc phai d‘u(}é: heu giir

va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong CBTT 16i thiéu 05 nam §
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Luu db thud hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

. NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra, phé duygt, dbi chiéu va sogn thio
véin ban cong bo; kiém sodt, lew tri¥ tdi lidu CBTT)

!

v

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bo in, Bio dién tir...)

\ SSZ2/5)
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2. Ap dung d6i véi cdc dbi twong khac (**)

CACPOITUONGKHAC ||

[

CONG TY

i
1
!
i
v
B

NGUOUI CONG BO THONG TIN

i
!
i
I
¥

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii;  ~—» :Gii truc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

k E ‘
: i
codoapy

HNX UBC*!(NN
g .
i

===p :Ngudi CBTT tiép nhan thong tin tir dbi tuong khéc thyc hiénra s

1én Website cong ty.

(**) Déi negng khdc li ddi tugng Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay gé Ng

ngudi ¢6 lién quan cia ngudi ngi bg, co dong Ion, nhém nguoi cé lién quan ndm giit ti

¢6 phiéu cé quyén biéu quyét ciia Céng ty.

|

At va cong s bd

;
1 :
,:0'; nmbo
i !
5/3#0’58}130
R :
£
it i
i |



Pi¢u 8. Céc ndi dung cdng bd thong tin

1. Cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Diéu 1 Quy ché nay thue
hién CBTT theo.quy dinh theo ting Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Hoi ddng quan tri : Phulyc 1.1
b) Phong Ké toan- Théng ké : Phulyc 1.2
¢) Phu trach quan trj cong ty- Thu ky : Phuluc 1.3
d) Quan ly nhdn sy : Phuluc 1.4

2. Cic d6i twgng khic thye hign CBTT theo quy dinh tai Phy luc 2 Quy ché nay.

Ne—=Y7



Diéu 9. Tréch nhiém phéi hqp giira ngudi CBTT va cde phong ban lién quan
ki

4,

Chuong IIl. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VIPHAM, ||

Nguoi CBTT chiu trdch nhiém vé thyc hién nghia vu CBTT cta Cong ty v6i UBCKNN SGDCK
nha d4u tr va nhimg ngudi ¢6 lién quan khac theo cac quy dinh ciia phép luat va Didu Ie cua Cﬁng
ty. z £ %
Ngudi CBTT trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhe_“}n, xtr 1y cac thong tin ti cécf p?opg ban
chirc ning cung cép cdc thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trm’mg cac ph(‘)ng ban cerc nang
chiu trich nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi cia cac thong tin cung c4p cho ngudi CBTT |
D6i véi nhimg thong tin bat thudng, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bo theo quy dmh,
céc phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin can cung cip) c6 trach nhiém cung Lap thong tin
cho ngudi CBTT trong vong 12 gidr ké tir khi phat sinh su kién CBTT. |

Ngudi CBTT phai giam sat viéc CBTT va bdo cdo HPQT két qua thuc hién.

Pitu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd théng tin

1.

Piéu 11. Thim quyén xir Iy vi pham
L

Céc d6i tuong duge quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cic quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap luat gy thiét hai cho Céng ty lién qua{n dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat déng CBTT thi tiy theo tinh chét, mic do vi pham ma bj xir ly ky luﬁt XU phd{
hanh chinh hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai bdi thuo*ng theo quy
dinh ctia phap luit. o

Viéc xir Iy vi pham v& CBTT dugc thuc hién theo Nghi dinh s§ 156/2020/ND-CP ﬁgay_31f12f2020§
quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan va thj truong chimg kf;o’iﬁ’fvé cac
van ban phap luat c6 lién quan khac. :

Ngudi dai dién phap ludt/Gidm ddc c6 quyén dua ra céc hinh thirc xir Iy vi pham p 0 h(;p vél chuc
ning va quyén han ciia minh ddi véi cac trudmg hop vi pham vé Quy ché CBTT nay|

Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén gidi quyét cia Ngucr} dgu% dlél‘? phap
ludt/Giam déc, Ngudi dai dign phép ludt /Gidm dbc s& bao cdo HDQT xir Iy vi pham thco quy dinh.

é

£
;]

[ f
DPéi voi vi pham phat sinh tir ngudi CBTT: Viée xir Iy vi pham s& duoc thue lnéé théo quf,f dlnh
phap luat va thim quyén ctia HPQT. -

L3

B&i voi vi pham phat sinh tir ¢4 nhan truc thude phong ban Viée xur Iy vi pham sééduoc thu'c h:en
theo quy dinh phap ludt va thdm quyén cia Nguoi dai dién phap luét /Giam dbe. i '
5

Ditu 12. Trién khai thwe hién

1.
2.

Ciin cir vao ndi dung Quy ché, cic dbi tuong c6 lién quan cé trach nhiém trién khai thu'c hu;n

Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh cta phép ludt c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua dur;c de
cép trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhing quy dinh mé&i cta phap luét khac vcn nhimg
diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phép ludt d6 duong nhién dugc 4p- dqgngé | diéu;i

chinh nghia vy CBTT ctia cic déi tugng c6 nghia vu CBTT lién quan. L 31
10 l |




3.

Viéc sira doi bd sung Quy ché nay do Chi tich HDQT quyét dinh sau khi duge HDQT thong qua

Noi nhin: \/
- Luu VPCT. <)
- BKS
- HPQT 2/

x| C

11

w0 I



% GTY\A _— . - .
PHU LAIC 131U o‘ G DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHG LAY E PONG QUAN TRI

Ngi dung CBTT

Tai liéu hop Dai hoi dong cb
dong

Thoi han CBTT theo
quy dinh

Cham nhit 21 ngay
truéc ngay khai mac
hop PHPCPD (Néu Piéu
lé Cong ty khéong quy
dinh thoi han khdc dai

Noi nhan

UBCKNN, S&
GDCK HN,
¢6 dong (cé

thé ding trén

website cong

Ghi chu

Két hop Phu
trach quan trj
Cong ty, Thu ky

hon) ty)

Bién ban hop va Nghi quyét
cia DPHDCD va bd tai liéu
thong qua tai Dai hoi UBCKNN, S¢
Truong hop Dai hoi dong cé | Trong thoi han 24 giov | GDCK HN, Két hop Ph
dong thong qua viéc hiy niém | k€ tr khi thong qua | b déng (cé tr.':’f(::h glll)an t:"li

r h b N - £ \ . 5 b » 1
yeét, cong ty phai cong o ghi quyét va Bién ban | theé ding trén Céng ty, Thu ky

théng tin vé viéc hily niém yét
kém theo ty I¢ thong qua cua
c6 dong khéng phdi la co
dong lon.

Cong bb théng tin vé viée lap
danh sich c¢o6 dong cé quyén
tham du hop Pai hoi dbng cb

hop PHDCD

Tbi thiéu 20 ngay trude
ngay ddng ky cudi cung

website cong

ty)

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong

Két hop Phu
trach quan tri
Cong ty, Thu ky

dong ty
o , Cham nhit 10 ngay | UBCKNN, S&
Phiéu ldy y kién, du thao | trude thoi han phai gii | GDCK HN,

Nghi quyét PHPCD va céc
tai liéu giai trinh du théao
Nghi quyét

lai phiéu ldy y kién (Véu
Diéu 1¢ Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc

¢d dong (c6
thé ding trén
website cong

Két hop Phu
trach quan tri
Cong ty, Thu ky

deii hon) ty)
Bién ban kiém phiéu va Nghi
quyeét cua DbHDCD "
Trurong hop Dai hoi déng cd | Trong thoi han 24 giir Ugggf:ﬁf“

dong thong qua viéc hiy niém
yét, cong 1y phai cong bo
théng tin vé viéc hily niém yét
kém theo ty Ié thong qua cua

ké tur khi thong qua
Nghi quyet va Bién ban
kiém phiéu 14y y kién cb
doéng

x ~ L4
co dong (co
thé ding trén
website cong

Két hop Phu
trach quan tri
Cong ty, Thu ky

co6 dong khéng phdi la ¢ )
dong lon.
Khi nhidn dugc van ban cia 2

: ’ : UBCKNN, S¢ £
co quan nha nudc c6 tham _ ) GDCK H’N Két hop Phl_,}
quyén hogc khi cong ty cb Trong thoi han 24 gid abatts Cén,g trach quan tri
quyét dinh vé tam ngimg mot ty Cong ty, Thu ky

phan hodc toan bd hoat dong

12




kinh doanh

Bi thu hdi Gidy chiing nhén

dang ky doanh nghiép; sira UBCKNN, S¢ Két hop Phu
dbi, bd sung hodc bi dinh chi, ”: - GDCK HN, LA
7 Trong thoi han 24 gid » L trach quan tri
thu hdi Gidy phép thanh l4p website Cong Conie tv. Thi k¢
va hoat dong hodc Gidy phép ty g5 y
hoat dong;
UBCKNN, S¢&
Quyét dinh mua lai ¢b phiéu it - GDCK HN,
* hoc ban cb phlell quy. Frong o1 Hon 24 gi website Cong
ty
Quyet dinh ngay thuc hién
quyén mua cb phan cua ngudi A
so hiru trai pIneu kém theo UBCKIIN, 56
3 I GDCK HN,
9 quyén mua cb phan hodc | Trong thoi han 24 gie . "
website Cong
ngay thuc hién chuyen dbi
trai phleu chuyén d6i thanh ty ;
cb phiéu '
Quyét dinh chao bén chimg
khoan ra nuéc ngoai va cac UBCKNN, S¢&
quyét dinh lién quan dén viéc s i GDCK HN,
o chao ban, phat hanh ching Trong théi hgn 24 gic website Cong
khodn theo quy dinh phép ty
luat vé doanh nghiép.
Quyét dinh ve mirc cd tic, UBCKNN, S¢
hinh thirc tra cb tire, thoi gian s i GDCK HN,
L tra co tic; quyét dinh tach, Trong thoi han 24.gid website Cong
g6p cd phiéu. ty
Quyét d;nh. Ave vie t0 rchuc lai UBCKNN, S
doanh nghiép (chia, tach, hop GDCK HN
12 | nhit, sdp nhdp doanh nghiép), | Trong thoi han 24 gio k ran @
website Cong
gidi thé doanh nghiép, pha
san doanh nghiép; ty
Quyet dinh thay d6i ma sé UBCENN, 54
. i GDCK HN,
13 | thué, tén cong ty, con diu cta Trong thoi han 24 gidy . %
website Cong
cdng ty. ty
Quyét dinh thay dbi dia diém, UBCKNN, Sé&
thanh lap mdi hodc doéng cira . & GDCK HN,
'*" | tru s& chinh, chi nhénh, nha | 17008 thi han24 gis | = 7 Cong
may, van phong dai dién ty
UBCKNN, S&
Quyét dinh ban hanh, sira o . GDCK HN,
B ddi, bd sung Pidu 1¢. Exm i o gl website Cong
ty
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Quyét dinh chién lugc, ké
hoach phat trién trung han va
ké hoach kinh doanh hang
nam cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

UBCKNN,
S&# GDCK
HN, website

Cong ty

17

Quyét dinh thay 601 ky ké
toan, chinh sach ké toan ap
dung (trir trudng hop thay d6i
chinh sach ké toan ap dung do
thay d6i quy dinh phap luit).

Trong thoi han 24 gio

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong

ty

K'ét hop Phong
Keé toan- Thong
ké

18

Quyét dinh tham gia gép von
thanh 14p, mua dé ting s& hiru
trong mét cong ty dan dén
cong ty d6 tré thanh cong ty
con, cong ty lién két hodc ban
aé glam s¢& hiru tai cong ty
con, cong ty lién két din dén
cong ty dé khong con la cong
ty con, cong ty lién két hodc
giai thé cong ty con, cong ty
lién két.

Trong thoi han 24 gio

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong

ty

19

Trudng hop Cong ty thay ddi
mo hinh cong ty (tham gia
gép von thanh lap, mua dé
ting sO hiru trong mot cong ty
din dén cong ty d6 tré thanh
cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hoic
ban dé giam so hiru tai cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két din dén cong
ty d6 khong con la cong ty
con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két), ngoai viéc
thyc hién cong bd thong tin
theo quy dinh, t6 chic ding
ky giao dich thuc hién d%ing
ky theo Miu
06_CBTT/SGDHN.

Trong th¥i han 24 gid

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong

ty

20

Quyét dinh cia PHDCD hoic
HDQT théng qua hop dong,
giao dich gilta cong ty voi
nguoi ndi by hodc ngudi ¢6
lién quan nguoi cé lién quan
ctia nguoi ndi bd hodc nguoi
¢6 lién quan cua cong ty dai
ching;

Trong thoi han 24 gid

UBCKNN,
So GDCK
HN, website

Cong ty

Két hop Phu
trach quan tri
Cong ty, Thu ky

14
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Thay dm sb ltrcmg ¢d phiéu
¢6 quyén bidu quyet dang luu
hanh. Thoi diém CBTT thue
hién nhu sau:

- Truong hop céng ty phat
hanh thém c6 phleu hojc tréi
phiéu chuyen déi, cb phiéu wu
dai thanh c6 phiéu tinh tir thoi
diém cong ty bdo cao
UBCKNN vé két qua phat
hanh, két qua chuyén d01 theo
quy dinh phdp luat v& phat
hanh chirng khoan;

Trong thoi han 24 gid

UBCKNN,
Sé GDCK
HN, website

Cong ty

- Truong hop cong ty mua
lai cO phleu cua chinh minh
hodc bén ¢d phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao cdo két
qua giao dich c6 phiéu quy
theo quy dinh phap ludt ve
giao dich ¢d phiéu quy;

Trong thoi han 24 gir

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong

ty .

- Trucmg hgp cong ty mua
lai ¢6 phiéu cua cén bd cong
nhian vién theo chuwong trinh
lya chon cia nguoi lao dong
trong cdng ty hodc mua lai c6
phiéu 1¢ ctia cong ty théong
qua cdéng ty ching khodn;
cong ty chimg khoan mua cd
phléu cia chinh minh theo
yéu cau cua khach hang hoac
dé sira 15 giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10 ngay
diu tién cia thang trén co s&
cac giao dich dd hoan tit va
cép nhat dén ngay CBTT.

Trong thoi han 24 giy

UBCKNN, S¢&
GDCK HN,
website Cong

ty

22

Quyet dinh v& viéc thay dbi,
b6 nhiém méi, bd nhiém lai,
bai nhiém ngudi ndi bd.

Trong thoi han 24 gid

UBCKNN,
S¢ GDCK
HN, website

Cong ty

Két hop Phu
trach quan tri
Cong ty, Thu ky

23

Quyét dinh mua, ban tai san
hoic thyc hién cac giao dich
¢6 gia tri 16n hon 15% tdng
tai san cia cong ty cin ci vao
bdo céo tai chinh nim gin
nhét dugc kiém todn hoic béo
cdo tai chinh 06 thang gin
nhit dugc soat xét. Truong
hop cong ty dai chung 1a cong
ty me thi cdn ¢t vao bdo céo
tai chinh hop nhit;

Trong thoi han 24 gio

UBCKNN, S&
GDCK HN,
website Cong

ty

15




Nhan dugc quyét dinh khai t6

d8i voi cong ty, ngudi ndi bd g?g?gg’
24 | cua cong ty; tam giam, truy | Trong thoi han 24 gio ng bsite
clru trach nhiém hinh sy dbi i
v6i nguoi ndi b cua cong ty. ong ty
Nhén dugc ban 4n, quyét dinh
s | da c6 higu luc phap lujt cia Trotis thoi Han 24 63 g.,B (C;gg;"
Toa an lién quan dén hoat PRS0 & I-‘;N b
dong cua cong ty; PWE
) UBCKNN, S&
Quyét dinh xtr phat vi pham " s GDCK HN,
8 phap luat vé thué. Avamg ot hau 24 g1 website Cong
ty
Cong ty nhan dugc thong bao UBCKNN, S¢
cua Toa an thu ly don yéu cau s n GDCK HN,
=1 mé tha tuc pha san doanh Trong thi han 24 gid website Cong
nghiép. ty
Trudng hop cong ty nhan biét
(,ch e kign, Athon.g, s lam UBCKNN, S¢
anh hudng dén gida ching GDCK HN
28 | khoan cua chinh cong ty, | Trong thoi han 24 gio R
2 P " < website Cong
cong ty phai xac nhén hodc ty
dinh chinh vé su kién, thong
tin do;
Khi xay ra cac su kién khac UBCKNN
¢6 anh huéng lén deén hoat Sé GDCK’
29 | dong san xuat, kinh doanh | Trong thdi han 24 gio :

5 £ A AR HN, website
hodc tinh hinh quéan tri cua Céng ty
cong ty. &
St by 30 0k | my g0 1

il M e s A ngay, ké tu ngay to | UBCKNN, S¢
bdo cdo tai chinh cho giai : =2 : .
= . 14 s - | chuc kiém toan ky | GDCK HN,
30 | doan giita 02 ky ké toan cua ik " " " "
P o ung khong qua 90 | website Cong
ndm tai chinh cii va nam tai iy b Hrneds BRE dbii &
chinh mdi theo quy dinh phap c§a )I;ﬁjll @i ciiih méi
luét vé ke toan doanh nghiép. )
- Cong ty thuc hién
cong bo thong tin theo
quy dinh k& tir khi ban
Eo e RS GUYCr dhEhl | e
Doi vai cde su kign can 6 sy | quyét va cong bo thong S& GDCK
31 | chap thudn cta co quan cé | tin Trong thdi han 24 .
] 3 D Ot HN, website
tham quyén gio ke tir khi nhan duoc Cng ty

vin ban chdp thuan
hodc khong chidp thuan
cla co quan c6 thim
quyén.




Theo yéu cdu cia Uy ban
Chimg khoan Nha nuée, So
Giao dich Chirng khoan khi:
UBCKNN, S¢&

Ill)gh}f;f] i 'é‘jf }Eﬂicﬂ‘l‘rﬁ’;ﬁ Trong thoi han 24 giortir| GDCK HN,

khi nhén dugc yéu cau website Cong
phép ciia nha dau tu; o
2) C6 thong tin lién quan dén UBCKNN,
cong ty anh hudng 16n dén | Trong thdi han 24 gi tir |  S& GDCK
gid chimg khoan va cdn phai | khi nhan dugc yéu ciu HN, website
xac nhan théng tin do. Cong ty

N¢i dung CBTT

Bao cdo tai chinh niam da duogc
kiém toan

Béo cdo thuong nién

Tai khoan cta cong ty tai ngin
hang, chi nhdnh ngéin hang nug&c
ngoai bi phong toa theo yéu cau

PHU LUC 1.2: PHONG KE TOAN- THONG KE

' Théi han CBTT theo quy

Trong thorl han 10 ngay ké
tir ngay t6 chirc kiém toan
ky nhung khéng dugc vuot
qua 90 ngay ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh

Cham nhit 20 ngay sau
ngay cong bd bao cdo tai
chinh nim duoc kiém toan
nhung khong dugc vugt
qua 110 ngay, ké tir ngay

két thiic nam tai chinh

Noi nhén

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong ty

UBCKNN, S¢
GDCK HN,
website Cong ty

. Ghi chua

Két hop
Quan ly
nhan s,
Thu ky

clia co quan ¢6 tham quyén hodc UBCKNN. Sé&
]
khi to chitc cung ing dich vu Trong thoi han 24 gid GDCK HN,
thanh todn phat hién c6 diu hiéu viebsite Cong ty
gian lan, vi pham phap luat lién g
quan dén tai khoan thanh todn; tai
khoan dugc phép hoat dong trd
lai sau khi bi phong toa.
Quyet dinh thay dbi ky ké toan, UBCKNN, S& | ¢
chinh sich ké toan ap dl,ll’lg (tl'l.l' Trong thoi han 24 gic'r GDCK HN, op

truong hop thay dbi chinh sach
ke todn 4p dung do thay do6i quy

wesite Cong ty

HDQT

17




dinh phap luat).
Thong bdo doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toan UBCKNN, S¢&
3 |BCTC nam hogc thay d6i doanh [Trong thoi han 24 gior GDCK HN,
nghiép kiém todn (sau khi da ky website Cong ty
hop dong).
ey A . - UBCKNN, S¢
4 |Yiee huy hop.dong kibm toan 0B, |y st i 24 iy GDCK HN,
ky . a
website Cong ty
£ iA : e i UBCKNN, S¢
5 gi;‘i‘f) i ohinly hot 10 BCTC brseris thidi s 24, 10 GDCK HN,
’ website Cong ty
Y kién khong phai 1a y kién chap UBCKNN, Sé&
6 |nhdn toan phan cua kiém toan [Trong thdi han 24 gid GDCK HN,
vién doi véi BCTC. website Cong ty
- Tong tai san (ghi trong sb ké toan) CBTT va béo cho céc chi ng UBCKNN, S¢&
1 |giam hon 10% do mua lai ¢b phiéultrong vong 15 ngay ké tir GDCK HN,
cua chinh minh ngay hoan tat thanh toan website Cong ty 1|

PHU LUC 1.3: PHU TRACH QUAN TR] CONG TY- THU KY

Noi nhén Ghi cha

£ 2 UBCKNN, Sé
o i g o Mg Chdm nhat 30 ngay, ké r ~
1 Bao cao tinh hinh quan tri cong ngay kit thic 06 thang diu GDCK HN,

ty ban nién stk ditomig Hok websn:; Cong
: ) UBCKNN, S¢
2 Béo cdo tinh hinh quan trj cong | Chdm nhat 30 ngay, ké tr | GDCK HN,
ty nam ngay két thic nam duong lich | website Cong
ty

UBCKNN, S¢

i g;‘f b; hth‘"}g dti“ e 1§£ Téi thiéu 20 ngay truée ngdy | GDCK HN,
e 'OIB'g L déing ky cudi cung website Cong
tham du hop Dai hdi .

Cham nhét 21 ngdy truéc | UBCKNN,S& | g hop
déng ngay khai mac hop PHPCP | GDCK HN, ¢b HDQT
(Néu Piéu 1§ Céong ty khong | ddng (c6 thé

Tai liéu hop Pai hoi dong b

18




quy dinh thoi han khdc dai ding trén

hon) website cong
ty)
Bién ban hop va Nghi quyét cia
DHDCD va bd tai liéu thong UBCKNN. Sé&
@ W, DE b GDCK HN, cb

Truomg hop Dai hi dong co | Trong thoi han 24 gior ké tir | . A :

3 | dong thong qua vig¢c hiy niém | khi thong qua Nghi quyét va g ((conthe }F{C;)t h%p
yét, cong ty phai cong bé thong | Bién ban hop DPHDCD g fwkn Q

tin vé viéc hiy niém yét kém Wehlee chug

theo ty I¢ thong qua cia co ty)

déng khong phai la cé dong lon.

ay ¥ kien co dong bang vian ban
Cong b6 thong tin vé viée lap | UBCKNN, S& :

1 danh sach c¢6 dong cé quyén | Toi thi€u 20 ngay trude ngdy | GDCKHN, Két hop
tham du hop Pai hoi dong cb | dang ky cubi cung website Cong | HDQT
dong ty

g UBCKNN, Sé&
) : : Chém nhat 10 llgﬁy tl;LTéfC ’thbl GDCK HN, 06
Phicu lay y kicn, dy thao Nghi | han phai gui lai phieu lay y déng Két hop

2 | quyét DPHDCD va cic tai liéu | kien (Neu Diéu 1¢ Cong ty B i HDQT
giai trinh du thao Nghj quyct khong quy dinh thoi han khdc (c? thé dang
dai hon) trén website

cong ty)

Bién ban kiém phiéu va Nghi
quyét cua PHDCD UBCKNN, Sé
Truong hop Pai hoi dong co | Trong thoi han 24 givy lgé tir | GDCK HN, ¢ )
dong thong qua viéc huy niém | khi thong qua Nghi quyét va | déng (cé thé Két hop

| Yét, cong ty phdi cong bé thong | Bién ban kiém phiéu ldy y | diing trén HDQT
tin vé viéc huy niém yét kém | kién co dong website cong
theo ty Ié¢ théng qua cua co ty)

dong khong phdi la ¢é déng lon.

Danh sach Co6 don; wrée, ¢o dong chicn Irge,

-~ ‘ b Y
Danh sich ¢6 dong nha nuéc, Ehm I.lhat. 2 nghy ,30,0?:
g : ; e (Can cir trén danh sach cé | .,
1 |cO dong Ion tai thoi diém 06 done & hét dén thoi dié S¢ GDCK HN
thang dau niam dwong lich v ihigy chor ks Gk
gan nhat trudc ngay 30/06)

Chém nhét 1a ngay 30/01 nim
Danh sich cé dong nha nudc, | tiép theo

2 | cb dong 16n tai thoi diém 06 | (Can ciz trén danh sich cé | S GDCK HN
thang cubi nam duong lich dong dugc chét dén thoi diém
gan nhat trude ngay 31/12)

Khi nhin dugce vin ban cua co UBCKNN, S¢

; 5 thé 3 s ; GDCK HN, | Kéthop
1 | quan nha nuée c¢6 tham quyén | $5ds bian 94 0idy - i,
hogc khi cong ty ¢6 quyét dinh e website Cong | HDQT
vé tam ngimg mdt phan hodc ty
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toan by hoat dong kinh doanh

, UBCKNN, S§
Thay doi ndi -dung dang ky = = GDCK HN, | Kéthop
doanh nghiép Trong/thii ban 24510 website Cong | HDQT
ty
Céng bb thong tin vé thay ddi gl‘gnke‘:‘lh‘;fl“ ;aaﬁ h"lf, lcd(}ﬂ
noi dung trong Gidy chirng nhén o hiég /Giy phé gth?ar):hl"o va | UBCKNN, S¢
ding ky doanh nghiép, Gidy |5 P J1ay Phcpthanhldp va | = mpycgr gy
: x M & hoat dong hodc Giay phép o
phép thanh ldp va hoat dong . 3 . | website Cong
2 ok : > hoat dong thay d6i cho S&
hodc Giay phép hoat dong theo Giso dich Chtig ks T3 ty
Miu 05 _CBTT/SGDHN W & B
21 ‘e, G, Ll sy ilifn UBCKNN, S
dang ky doanh nghiép; stra d6i, :

2 P : < - GDCK HN, | Kéthop
b0 sung hodc bj dinh chi, thu | Trong thoi han 24 giy bsite Cong | HDQT
héi Gidy phép thanh 13p va hoat website ong
déng hoic Gidy phép hoat dong: ty
Quyét dinh ciia PHDCD hoic
HDPQT tho hop déng, .
giaoQ dichong%ﬁ;l uiéngp ty O:rl(gn ERCKN, 5S¢ 2
ngudi ndi b hodc ngudi ¢6 lién | Trong thosi han 24 gid> SR AN, | St

g Pyt e S ) & ) £ website Cong | HDQT
quan nguoi c6 lién quan cla
ngudi ndi bd hodc ngudi ¢o lién ty
quan cua cong ty dai chiung;

Quyét dinh v viéc thay i, b CHCIRN, 50
o o R e . L GDCK HN, | Kethop
nhiém moi, bo nhiém lai, bai | Trong thoi han 24 gid : "
i 35 e website Cong  HDQT
nhiém nguoi ndi bo.
ty
e o umci. 5 |

3 e BERERUL 2 LP0Ng 1Y g " GDCK HN, | Kéthop
can néu rd veé thoi diém higu luc | Trong thoi han 24 gio website Cong | HDQT
theo quy dinh tai Ludt Doanh s g
nghi¢p va Diéu 1€ cong ty)

Cong ty gtri (Ban cing) cho Uy
ban Chimg khoin Nha nute . ) UBCKNN, S& | Két hop
Ban cung cap thong tin cia | Trong thoi han 24 gid

i e e R R e GDCK HN | HbQT
nguoi ndi bo maéi (néu ¢b) theo
Phu luc s6 03.
D6i v6i thong tin cong bd vé
thay doi, b6 nhiém méi, bd .
nhiges Iai, bili ahigm nguti 080 cn - g Guvls Wik Két hop
bo: Cong ty thuc hién cdng bo quyét vé viéc thay i nhan Sl.l" S&¢ GDCK HN HPQT

thong tin theo Miu
02_CBTT/SGDHN va Miu
03_CBTT/SGDHN.
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Truong hop c6 phat sinh thay
ddi ngudi c6 lién quan cua
ngudi ndi by, Cong ty thuc hién
biso cdo SGDCK theo Miu
04_CBTT/SGDHN va Miu
03_CBTT/SGDHN.

Trong vong 03 ngﬁy lam viée
ké tir ngay thay doi

Sé¢ GDCK
HN

Két hop
HDQT

Cong bd thong tin vé hoat dong

giao dich khong huong quyén
theo Quy ché huéng din giao
dich chimg khoén cia SGDCK,
CBTT va giri thong bao cho

TR s

SGDCK néu rd ly do huy.

Theo quy dinh phap lut vé

Cham nhit 20 ngdy truéc | UBCKNN, S&
Thue hién® CBTT  cho | ngdy dang ky cuéj cung du | GDCKHN, | Kéthop
UBCKNN, .VSD, béo cdo cho kién (thyc hién quyén tham du | VSD, website | HDQT
| | SGDCK déng thdi CBTT vé | hop PHDCD) Congty
ngay dang ky cudi cung dy kién
thuc hién quyén cho ¢b dong va Cham nhét 10 ngay lé‘m viéc | UBCKNN, S¢ )
céc tai liéu lién quan. trude ‘ngéy dﬁng k)? cuoi Cf.ll;lg GDCK HN, Két hqp
du kién (thuc hién cédc quyén | VSD, website | HDQT
khéc) .Cong ty
Truomg hop huy ndi dun% thong
bdo vé ngay dang ky cudi cung
thuc hién quyén lién quan dén
ty 1€ thuc hién va ngay dang ky
cubi ciung ddi véi cdc trudm
hop phat hanh ¢b phiéu cho ¢6 | Trong thoi han 24 gio ké tir | UBCKNN, Sé&
2 dong hién hiru va cdc truong | khi ra thong béo nhung cham | GDCK HN, | Két hop
hop lién quan dén viéc diéu | nhat 05 ngay lam viéc truéc | VSD, website | HDQT
chinh gia tham chiéu tai ngay | ngay dang ky cudi cing Cong ty

UBCKNN, S¢

1 chao ban, phat hanh, niém yét, | chao béan, phat hanh, niém yét, | GDCK HN, | Kéthop
ding ky giao dich va béo céo sir | dang ky giao dich ching | website Cong | HDQT
dung von. khoan ty

: = UBCKNN, S¢
Céng bb thong tin vé t§ 1@ s& | 120 quy dinh phép luit CK | “apege gy ™ | kéehop
2 | hitu nuée ngodi baunhng din hogt dug QR BE | o or e Clng: | HDOT
nuéce ngoai trén TTCKVN p
Cong b théng tin v& giao dich | Theo quy dinh phép lugt vé [ VECKNN.S¢ |
. & o . ; vu . E - . GDCK HN, Két hgp

3 |mua lai c¢O phiu cua chinh | viéc mua lai c6 phicu cia website Cong | HDQT

minh, ban ¢b phiéu quy chinh minh, ban ¢b phiéu quy ty g
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PHU LUC 1.4: QUAN LY NHAN SU’

fia < Thoi han CBTT theo quy A j
Noi dung CBTT1 | dinh :; Noinhan | Ghi cha

Cham nhat 20 ngdy sau ngdy | yp gy o5 | Kethop,
cong bo bdo cdo tai chinh nim Phong Ké
o = . 2 : " GDCK HN, .
1 | Béo céo thuong nién duge kiém toan nhung khong bsite Cén toan -
duge vuot qua 110 ngay, ke tur e g Thong ké;
ngay két thac nam tai chinh ty Thu ky
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. 1_1CH Qonwav

mmjtiz H ONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC
O PHAN \=| )
g tin vé s hitu c6 phiéu ciia ¢6 dong 16m, nhém nguoi cé lién quan nim giir tir

Ié b phiéu ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

424€ cé nhin khi tré thanh hoiic khong con 1 ¢b dong 16n; nhém ngudi c6 lién quan s hiru tir
5% trés 1én s6 c6 phiéu c¢6 quyén bidu quyét cia Cong ty phai CBTT va bdo céo vé giao dich cho
Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy tré thanh hoic khong con 1a ¢b dong I6n.

C6 dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm giit tir 5% trds 1én s ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét cua
Cong ty khi c6 thay dbi vé sb lugng ¢b phiéu qua cac ngudng 1% sb ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét
phéai CBTT va béo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Mau 17 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT déi véi cdc doi tuwong khong chi dong thuc hién giao dich trong
truomg hop thay doi ty 1¢ nam giit cé phiéu c¢é quyén biéu quyét phdt sinh do Céng ty mua lai c6

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s¢ hitu 5,2% s6 lwong cé phiéu cé quyén biéu quyét cua t6 chirc niém yét X.
Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam tang ty 1¢ ndm giit ¢é phiéu X tic 5,2% Ién 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T°, éng A dat Iénh mua tiép lam tang 1y Ié ndm gii cé phiéu X tic 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty I¢ s¢ hitu ¢6 phiéu X ciia ong A thay doi vuot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chimg khodn, 6ng A phai CBTT va bdo cdo cong ty X, UBCKNN va S¢ giao dich chimg khodn vé
viée thay doi ty I¢ s hitu c6 phiéu cia minh.

Cong ty cong bd trén website cia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhén dugc béo cdo
lién quan dén sy thay dbi ty 1& s& hiru cb phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi quy cta cac dbi

tuong nay.

2. Cong bd théng tin vé giao dich ctiia Ngudi néi by va ngudi ¢6 lién quan cia ngu'b;i noi by

Ngudi ndi by ctia Cong ty va ngudi ¢ lién quan cia ddi tugng nay phai CBTT, bdo cdo trude va
sau khi thuc hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gi4 tri giao dich dy kién trong
ngay tir 50 tri¢u dong tré 1én hodc gid tri giao dich di kién trong timg thang tir 200 tri¢u
dong tré 1én tinh theo ménh gia (d6i v6i ¢b phiéu, trdi phiéu chuyén dbi) hoiic theo gid phat
hanh gin nhit (ddi véi chirng quyén c6 bio dam) hoic gid tri chuyén nhwong (d6i véi quyén
mua c6 phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén dbi), ké ca truomg hop chuyén nhugng khong thong
qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hoidc dugc ting,
thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng chimg khoan va cac truong hop khac), cu thé

nhur sau:
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—  Trude khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
cua Cong ty va NCLQ ctiia NNB phai CBTT va bao cédo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viéc du kién giao dich ¢b phiéu ) theo MAu 18 —~NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thyuc hién giao dich khéng dugc qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich ddu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng tin
cong bé tir SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phat hanh cé phiéu
hodc giao dich chao mua cong khai, déi tuwgng phdai CBTT dwoc mién tric nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chi: NNB ciia Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwgc dong thoi dang ky giao dich mua va
bdn c6 phiéu trong cing mét dot ding ky va phdi thuce hién giao dich theo ding thoi gian va khéi

lwong da dang ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich (truong
hop giao dich két thuc trude thoi han ding ky) hodc két thic thoi han du kién giao dich, NNB ciia
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két qua giao dich
theo Miu 19 —NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong
thuc hién dugce giao dich hodc khong thue hién hét khéi lugng ding ky (éu co).

3. Ghicha

— NNB cta Coéng ty va NCLQ ctua NNB chi dugc ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bao
cdo két thie dot giao dich trude do.

— Trudmg hop sau khi dang ky giao dich, ddi tugng ding ky giao dich khong con la NNB cua Cong ty
va NCLQ ctia NNB, d6i tuong ding ky giao dich vin phai thuc hién viéc bdo cdo va CBTT theo
quy dinh.

~  Truomg hop cong ty chirng khoan 1a NCLQ cia NNB cia td chitc niém yét, ding ky giao dich, khi
thuc hién sira 16i giao dich ¢6 phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bdo cdo UBCKNN,
SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 15i.

—  Trudmg hop cong ty me hodc cdc td chie chinh tri, t& chirc chinh tri - x4 hdi ciia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), ca nhan giir chirc danh quan Iy khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty
thyre hi¢n giao dich ¢ phiéu phai thyc hién nghia vu CBTT nhu quy dinh déi véi ngudi ndi bo.

— Cong ty cong b trén website cta cong ty trong vong 03 ngay 1am viéc sau khi nhan dugce bao cao

lién quan dén giao dich c¢b phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB.
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Miu 01 — BCTN

Noi dung

Bao céao thuong nién
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

Miu 02 — BCCTT

Bén cung cap thong tin ngudi ndi bd
(Phy luc Il - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

Miu 03 — BCQT

Béo c4o quan trj 06 thang diu nam/ndm
(Phu luc V - Thong twr s6 96/2020/TT-BTC)

Mau 04 - BC

Bio céo tién do sir dun g vbn thu duoc tir dot chao
ban
(Mdu s6 01 - Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP)

Mau 05 - THQ

| AT

Mau 05 - THQ

Thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi cing
thuc hién quyén cho c6 dong hién hitu

(Quyét dinh 02/QD-VSD ban hanh ngay 02 thing
01 nam 2020)

13u 06 - DS

Danh sach c¢6 dong nha nude, cb dong 16n ciia
Cong ty dai chiing niém yét/ding ky giao dich
(Mdu 01 _CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/QP-SGDHN)

Mau 07 - NS

Thay d6i nhan su
(Mdu 02_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/QP-SGDHN)

Mau 08 - NNB

Danh sich nguoi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan
(Mdu 03_CBTT/SGDHN - Quyét dinh sé
606/OP-SGDHN)

Mau 09 - TB

Mau 09 - NNB

Thong béo thay dbi ngudi c6 lién quan cia nguoi
ndi bd

(Mdu 04_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0OD-SGDHN)

10

Mau 10 - DKDN

vE
Mau 1l-]——ijDN

Thong béo thay d6i GCNDKDN/Gidy phép thanh
14p va hoat dong/Giay phép hoat dong

(Mdu 05_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/QD-SGDHN)
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11

Mau 11 - MHCT

(Méu 06 _CBTT/SGDHN - Quyét dinh sé

Théng béo (thay d6i) mé hinh cdng ty va loai béo
c4o tai chinh

606/0D-SGDHN)

12

Miu 12 - SLCP

Mau 12 - SLCP

Thong béo thay dbi s6 luong cb phiéu ¢6 quyén
biéu quyét dang luu hanh

(Mdu 07_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)

13

Miu 13 - CBTT

d=
Mau 13 - CBTT

Cong bd thong tin bat thuong
(Mdu 08_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/QOD-SGDHN)

14

Mau 14 - QTCT

Bang cung cdp thong tin vé quan tri cong ty
(Mau 09 _CBTT/SGDHN - Quyét dinh sé
606/0D-SGDHN)

15

Mau 15 - KT CBTT

Thong bao vé viée két thic nghia vu cong bd
thong tin dbi voi cong ty: dai ching quy md 1én
(Mdu 10_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/OD-SGDHN)

16

Mau 16 - CPL

Bdo cdo v& ngay tr& thanh/khong con 1a ¢b dong
16n
(Phy lyc VII - Thong tie 56 96/2020/TT-BTC )

17

Mau 17 - CBL

Béo cdo vé giao dich cb phiéu cua cd _dong lom,
nha dau tu so hitu tir 5% tré lén s6 ¢b phleu ¢
quyén bleu quyet ctia cong ty khi c6 thay doi sb
lugng ch phleu qua cac ngudng 1% s6 ¢b phiéu c6
quyén biéu quyét

(Phu luc VIII - Théng tir s6 96/2020/TT-BTC )

18

Mau 18 - GD NNB

Thong béo Giao dich ¢6 phiéu ciia Ngudi ndi bd
va nguodi ¢o lién quan cla clia ngudi ndi b
(Phu luc XIII - Thong tw $6 96/2020/TT-BTC y
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Miu 19 - GD NNB

Mau 19 - NNB.docx

Béo céo Két qua giao dich cd phiéu ctia Nguoi noi
b va ngudi c6 lién quan cta ngudi ndi b
(Phu luc XV - Théng tu 56 96/2020/TT-BTC )
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