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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN NHA THU bUC Pic lip — Tw do — Hanh phiic
QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN NHA THU bUC

Cin cu:

ok

Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thing 06 nim 2020;

Luit Chimg khodn sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 Quy dinh chi tiét mdt so dicu
cua Lujt Chimg khodn;

Théng tu 95/2020/TT-BTC ngiy 16 thang 11 niim 2020 cia B¢ tai chinh hudng dén cong
bé théng tin trén thi trrémg chimg khodn;

Théng tr sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B§ Tai chinh hudng dan
mit sb didu vé quan trj Cong ty dp dung déi véi Cong ty dai ching tai nght dinh 50
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 dicu
cua Ludt Chimg khodn;

Diéu 1é Té chire va Hoat dong cua Cong ty C6 phin Phat trién Nha Tha Bire.

Nghi quyét Pai hdi dong cd déng sb 1184/NQ-BHDCD.2021 ngay 22 théng 12 nim
2021 ciia Cong ty C6 phin Phit trién Nha Thu Dirc.

Quy ché quan trj cong ty cila Cong ty C6 phiin Phét trién Nha Thu Bire bao gom céc ndi
dung sau:
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CHUONG 1 - QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay duoe xdy dung theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luit
Chimg khodn sé 54/2019/QH14, Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta chinh phu,
Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bj Tai chinh va cdc quy dinh phap ludt
¢6 lién quan cing quy dinh vé quan trj Cong ty cia Céng ty C6 phén Phit trién Nha Thu Burc.

Piéu 2. Gidi thich thudt ngir va chir viét tit

1.

R -

Ngudi ¢o lién quan 14 ¢4 nhin hodc td chirc duge quy dinh tai khoan 23 Biéu 4 Luit
doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Lut chimg khon,

Thanh vién dic lip HPQT (sau ddy goi la thanh vién ddc lap) 1a thanh vién duge quy
dinh tai khoan 2 Diéu 155 Ludt doanh nghiép.

Céng ty: 1a Céng ty Co phin Phat trién Nha Thi Birc

HDQT: 1a Hai déng quan tri

Ung cir: 12 ty dé cr

BKS: Ia Ban kiém sodt

VSD: la Trung tim hru k¥ chimg khodn Viét Nam

Pai biéu: 1i C4 dong, nguén dai dién (ngudi duge cd dong uy quyén)

Ngudi phy trach quan trj cong ty: 14 ngudi ¢b trach nhigm va quyen han dwge quy dinh
tai Diéu 281 Nghj dinh 155/2020/ND-CP vi diéu 68 Quy ché nay.
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CHUONG 2 - QUY PINH VE TO CHUC HQP DAI HOI PONG CO DONG

QUY DINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG THEO HiNH THU'C BIEU QUYET TRUC TIEP

Muc 1, Thé thire tién hanh hop Pai hdi db din
Pitu 3. Thiim quyén tri¢u tip Pai hji dong cb dong

(Cin cir quy ;?'m}; tai Biéu 140 Ludt doanh nghigp 56 39/2020/0H14; khodn 2 Piéu 41 Ludgr
chimg khodn so 34/2019/QH14; Diéu 14 Piéu Ié céng ty)

Tham quyén triéu tap Pai hoi dong 6 dong thieomg nién: Pai hoi dong co dong hop
thuémg nién mdi nim mét lin va trong théi han bén (04) thing ké tir ngay két thic ndm
tai chinh. Hoi déng quan trj quyét dinh gia han hop Pai héi dong cé dong thuéng nién
trong truémg hop cin thiét, nhung khéng qué séu (06) thang ké tir ngay két thiic nam tai
chinh.

Théim quyen tri¢u tqp Pai héi dong co dong bat thiomg:

a. Hg di‘mg quan trj phai tri¢u tip hop Pai hin déng ¢d dong trong thixi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay st thanh vién Hi ddng quan tri, thanh vién dic Iap héi dong
quan trj hodc thianh vién Ban Kiém sodt vién con lai nhu quy dinh tai Piém b Khoan
31 Piéu 14 Piéu 18 cua Cnnj, ty hodc nhin duge yéu ciu quy djnh tai Piém ¢ va Biém
d Khoan 3 Diéu 14 Diéu I¢ cua Cong ty;

b. Truémg hop Héi déng quan tri khong triéu tip hop Dai hi dong cb dong theo quy
dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu nay thi trong thai han ba muei (30) ngay uép theo,
Ban kiém sodt thay thé Héi dong quan tri trigu tip hop Dai hdi dong ¢o dong theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 140 Luit Doanh nghiép vi Diém b Khoan 4 Piéu 1é cua
Cong ty;

¢. Truémg hop Ban kiém sodt khéng triéu tip hop Dai hdi dong b dong theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Diéu ndy thi cd déng hodc nhom cé déng quy dinh tai khoan 3
Diéu 12 Piéu 1é ctia Cong ty c6 quyén dai dién Cong ty triéu tip hop Pai hdi dong
co déng theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép;

Trong truémg hop nay, ¢b dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Pai hoi dong ed
ding co thé dé nghj Co quan ding kv kinh doanh gidm sat trinh ty, thi tuc rigu tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cia Pai hdi ddng b déng. Tat ca chi phi cho viée
triéu tp va tién hinh hop Bai ho dong cd dong duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay
khong bao gﬁm nhimg chi phi do co dong chi tiéu khi tham du cuge hop Pai hin
dong cb ddng, ké ca chi phi in & vi di lai.

d. Thu tyc dé té chirc hop Pai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 140
Ludt Doanh nghiép va theo quy dinh tai Diéu I¢ ciia Cong ty.

3. Trdach nhi¢m boi thuomg lién quan dén tham quyén triéu tdp Pai hpi dong ci dang duge

thyc hién theo quy dinh cia phap lujt doanh nghiép va Diéu 1¢ cua Cong ty.

Piéu 4. Nhiin sy Pai hji dong co déng
(Céin cir quy dinh tai Diéu 146 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Diéu 20 Piéu I¢ cing ty)
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1.

Cha toa va Doan Chu toa:

a.

h.

Cha tich Hai ddng quan trj 1am chil toa hodc Uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan
trj khée 1am cha toa cudc hop Pai héi dong c6 déng do Hoi dong quan tri triéu tip.
Truomg hgp Chu tich ving mdt hodc tam théi mét kha nang lam viéc thi cic thanh
vién Hoi dong quan tri con lai biu mdt ngudi trong s6 ho lam chi toa cudc hop theo
nguyén tic da sd. Truémg hop khéng bau duge ngudi lam cha toa, Truong Ban kiém
sodt diéu hanh dé Dai héi déng o dong biu chu toa cuje hgp trong so nhimg ngudi
dur hop va ngudi co phiéu biu cao nhit lam cha toa cude hop.

. Trong céc trudmg hop khic ngodi quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi kv tén triéu

tip hop Pai hoi ddng c6 déng diéu hanh dé Pai héi déng cé déng biu chi toa cude
hop va ngudi co 56 phiéu biu cao nhit lam chi toa cude hop.

. Chu toa dai héi c6 quyén thuc hién cic bién phdp cin thiét va hop 1y dé diéu hanh

cudc hop Dai hji drfmg ch dong mot cach co trat ty, ding theo chuong trinh dd dugc
théng qua va phan dnh duge mong mudn cia da s6 ngudi di hop.

. Chii toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi dong co déng di ¢6 du sb ngudi ding ky

dy hop t6i da khong qua ba (03) ngay lam viée ké tir ngay cude hop dy dinh khai
mac vi chi duge hodn cude hop hode thay doi dia diém hop theo quy dinh tai khoan
8 va 9 Diéu 146 Ludt Doanh nghiép.

. Mot st quyn":n va nghia vu khic cua Chu tga theo quy dinh cua ludt hién hanh vi theo

Diéu 1¢ cua Cong ty.
Poian Chu toa gﬁm; Chu tjch Hoi démg quan tr] va 1-3 Thanh vién.

. Nhiém vu ctiia Boan Chi toa:

» Diéu hanh cic hoat déng cia Pai hji dong ¢ déng Cong ty theo chuong trinh du
kién cua HPQT da duge Dai hoi ding c¢d déng thong qua;

» Hudng din cic dai biéu va Dai hji thio luin céc ndi dung cd trong chuong trinh;
e Trinh du thao, két luin nhimg vin dé cin thiét 4é Dai hdi biéu quyét;

 Tri l&i nhimg vin dé do Dai héi véu ciu;

Giai quyét cic vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai héi.

Nguyén tic lam viéc cua Dodn Chu toa: Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tip
thé, tip trung din chu, quyét dinh theo da sb.

Thur ky dai hii:

b.

Chil toa cir mot hodc mdt 50 ngudi lam thu ky cude hop;
Nhiém vu cua Thur ky dai hgi:
*  Ghi chep dﬁ}r du, trung thyc ngi dung Bai hén;
 Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cua Pai biéu;
« Lip Bién ban hop va soan thao Nghj quyét Dai hii déng cb déng;
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e HO trg Chii toa cong b thdng tin lién quan dén cude hop Dai héi ddng co déng va
théng bao dén cic C6 déng theo ding quy dinh phip ludt va Dicu 1€ cong ty;

e  Cic nhiém vu khic theo yéu cdu cia Chi Toa.
3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hoi déng cé déng biu mdt hodc mét sé ngudi vio ban kiém phiéu theo dé nghi
cua chi toa cudc hop;

b. Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
e Pho bién nguyén tic, thé 1&, hwémg din cach thirc biéu quyét,

e Kiém va ghi nhin phiéu biéu quyét, lip bién bin kiém phiéu, cong bo két qua;
chuyén bién ban cho Ch toa phé chudn két qua biéu quyét;

e Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

e Xem xét v bao cio Dai héi nhimg truémg hop vi pham thé 1§ biéu quyet hofic
dom thr khiéu nai vé két qua biéu quyét.
4. Ban kiém tra tw cich dai biéu:

4. Ban kiém tra ur cich dai biéu cia Dai héi gdm ba (03) nguéi, bao gbm 01 Truong
Ban va 02 thanh vién, do HPQT thanh 1dp va do Doan Cha toa gidi thigu dén Dai
hii.

b. Nhiém vu ciia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

e Kiém tra tr cich va tinh hinh ¢b déng, dai dién ¢6 déng dén dy hop.

e Trudng Ban kién tra tu cich dai biéu bdo cao véi Pai hoi dong ¢ dong tinh hinh
cd déng du hop. Néu cudc hop ¢6 du s6 lugng ¢ dong va dai dién duge uy quyén
co qu}rén dur hop tham du theo quy dinh tai Biéu 5 Quy ché nay thi cudc hop Pa
hii ddng co déng Cong ty duge to chire tién hanh,

Diéu 5. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hji dong cb ding
{Can cir quy dinh 1qi Diéu 145 Ludt doanh nghiép 56 59/2020/0H14; Diéu 19 Piéu Ié cong tv)

1. Cudc hop Pai hi déng cb déng duge tién hanh khi co sé ¢ dong dy hop dai dién trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét.

2. Truémg hop cude hop lin thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu niy thi théng bdo méi hop lin thir hai duge gin ’rmng théi han ba muroi
(30) ngdy, ké tir ngay dur dinh hﬂp lin thir nhat. Cude hop Dai hq;u dnng ¢ déng lan thir
hai duge tién hanh khi cd sér ¢b déng dy hop dai dién tir 33% l{‘fmg s6 phiéu biéu quyét
tror 1én.

3. Truémg hop cude hop lin thir hai khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nn}r thi thdng bao ma hop liin thir ba phai duge g trong théi han hai muon (20)
ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cu-;n: hop Pai hji dong ¢b dnng lin thir ba
duge tién hanh khong phu thude vo tong s6 phiéu biéu quyét clia cc co dong du hop.
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Piéu 6. Thdng bdo vé viéc chot danh sach cé ding ¢ quyén tham dy hop Pai hji dong cd

ding

f Cf?ﬁ cir quy dinh tai Khoan 1 Piéu 273 Nghj dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020; Quy
che THQO 02/0D-VSD ngay 02/01/2020)

|. Céng ty phai cong bb thong tin vé viée lip danh sich cb dbng c6 quyén tham dy hop
BPai hii ding cd dong cham nhat hai muei (20) ngay tnrde ngay ding kv cudi cing dy
kién.

2. Cong ty thyc hién thu tye ldp danh sich ¢6 déng vai VSD:

d.

Cong ty phai g hd so thdng bao thie hién quyén diy du, hop 1é dén VSD chim
nhit tam (08) ngay lam vigc trude ngay dang ky cudi cung, trong do phai néu rd cic
théng tin co ban sau:

Théng tin vé ngay diing kv cudi cing: Ngiy ding kv cudi cing la ngiy lim viéc do
VSD trén co so uy qu}fén ctia Céng ty an dinh dé xac dinh danh sich ngudi sd hitu
chimg khoan duge hirdmg quyén phi hop véi théng béo cua Cong ty, VSD va quy
dinh cua phap lugt.

Hé so thong bao thye hién quyén:

Cong ty giri cho VSD ho so théng bio thuc hién quyén, bao gdm:

s Théng bio vé ngay ding ky cudi cing (Miu 07/THQ Quy ché thuc hién quyén

cho nguin o hitu chimg khoan s6: 02/QB-VSD ngay 02/01/2020).

o (Cac tdi liéu kém theo nhir sau:

o Tai liéu chimg minh di céng bé théng tin vé viée lip danh sich cé déng co
quyén tham dy hop Pai hi déng b déng tdi thidu hai mwai (20) ngay lién trréc
ngay dang ky cudi cling.

o Cic tai liéu lién quan dén ndi dung hop Dai hdi déng cb déng, liy ¥ kién bing
viin ban (ban cimg va file dir liéu) (néu co).

o Nghi quyét ciia HDQT théng qua viée triéu tip hop Pai hdi dong b déng bit
thudmg (Trrdng hop Pai hii ding co déng bdt thiwdmg do HPQT triéu wip).

o Vin ban cua Ban Kiém soat théng bdo cho VSD vé viéc thay thé HPQT triéu tip
Dai hdi dong co dong bat thudng kém theo céc tai ligu chimg minh HPQT khéng

thue hién ding quy dinh coa Luit doanh nghiép va Diéu 1€ cua Cong ty vé viée

ri¢u tip Dai hji dong co dong bat thwong (Trwdng hop Pai hii dong co déng
bat thuong do Ban Kiem soat trigu 1ap),
o Bién ban hop cua Ban Kiém sodt vé véc thing nhit thay thé HPQT triéu tip Dai
hdi dong cd dong bat thwong (Trwdng hop Dai hoi déng c6 déng bat thwing do
Ban Kiém soat triéu tap).
o Vin ban ciia ¢ déng hodc nhém cd ddng co thim quyén théng bao cho VSD vé
viéc thay thé HPQT, Ban Kiém sodt triéu tip Pai hoi dong c6 dong bét thuimg
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kém theo céc téi liéu chimg minh HE*QT, Ban Kiém soit khnng thue hién dang
quy dinh cua Ludt doanh nghi¢p va viéc méu tip Bai h:;u dong cb dong hat
thuéng (Trwong hop Bai hoi dong co dong bat thuong do ¢ ding hode nhom co
déng co tham guyén triéu tdp theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép);

o Tii liéu chimg minh ¢ déng hodc nhom co dong so hir trén 05% mn;: s0 €0
phin phu théng (Trudng hop Bai hoi ding c6 dong bat thucmg do cé ding hodc
nhém co déng cé tham gquyén triéu tip theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va

Piéu 1é cua Céng ty).
o Tai lidu lién guan khac (néu cé),
b. Trong vong mét (01) ngdy lam vigce sau ngay ding ky cudi cung, VSD chuyén Danh
sach ngudi s& hiu r.:hu'ng khoan lru kv duge phin bé quyén bo phleu (Miu 08/THQ

Quy ché thyc hién quyén cho ngudi so hiru chimg khodn s 02/QD-VSD ngay
02/01/2020) duéi dang chiing tir dién tir cho TVLK, td chirc mé tai khoan tryc ticp.

¢. Trong vong hai (02) ngdy lim viéc sau ngdy ddng ky cudi cing, VSD giri Cing ty
Danh sich tong hop phin bd quyén bo phiéu cho ngudi so hitu chimg khodn (Mdu
09/THQ Quy ché thue hién quyén cho ngudi sé hiru chimg khodn sé: 02/QD-VSD ngay
02/01/2020) (File dir liéu Danh sdch trén s& duwge VSD gin vio dia chi email ma Cong
ty di dang ky van VSD).

d. Trurémg hop Cong ty khong chip thudn théng tin trong Danh sach tong hop phin bo
quyén bo phiéu cho ngudi s¢ hiru chimg khodn, trong vong tam (08) ngdy lam vige k&
tir ngay dang ky cudi cing, Cong ty phai gin thong bio bing vin bin cho VSD néu o
Iy do.

¢. Trurimg hop Cong ty uy quyén VSD trong viée giri thu moi hojic lam dai 1y thue hmn
viéc bo phiéu :fhén tr hodc cdc cong viéc khac lién quan dén viéc td chirc dai hdi cd
déng, lay ¥ kién cd dong bing vin ban,... viéc t6 chire trién khai duge thue hign theo
quy dinh tai thoa thuin ky két gilra VSD va Céng ty.

f. Danh sédch cd déng c6 quyén du hop Pai hji dong cb déng phai cd ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, so glﬁy t:’.'r phap 1V cia cd nhin déi v&i cb dong 14 cd nhin; tén, ma s0
doanh m,]m:p hodic s gla}r tar phap 1¥ cta té chire, dia chi try s& chinh ddi vai 6 dong
la t chire: s6 lugng co phan timg logi, s6 v ngay ding ky i dong cua timg co déng,

Piéu 7. Thing béo tri¢u tip Dai hji dong cb dong
(Can ctr quy dinh tai Diéu 140, 143 Lugt doanh nghiép 56 59/2020/0H14; Piéu 18 Diéu I
cong ty)
I. Cudc hop Dai héi dong cd dong duge triéu tip theo céc trudmg hop quy dinh tai Biéu 3
Quy ché nay.
2. Ngudi tridu tip hop Dai héi déng cd dong phai thue hign céc cong viée sau ddy:
a. Chuin bj danh sich 6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyévbau cir tai Dai hoi
dnng o déng. Danh sach ¢ dong co qu},rf:n dy hop Pai hoi dﬁng co dong duge lap

khéng sém hon mudi (10) ngdy trude ngdy gui thﬂng béo méi hop Dai héi dong cd
déng. Trinh ty, thi tue thyue hién theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché niy;
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h.

3.

Cung cap théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sich co dong;
Chudn bi chuong trinh, ngi dung dai hgs;
Chuén bi tai hiéu cho dai hoi;

Dy thao nghi quyét Dai héi dong co déng theo ndi dung dir kién cua cude hop; danh

sach va thong tin chi tiét cua cdc (mg ctr vién trong truémg hop bau thanh vién Hji

déng quén trj, Kiém soat vién;

Xic dinh thoi gian va dia diém t6 chire dai hoi;

Théng bdo va giri théng béo hop Pai hdi déng b ddng cho tit ca cic ¢d dong co quyén

du hop;

Cac cang viée khac phuc vy dai hji.
Théng bao mdi hop Pai héi dong cb déng duge giri cho tit ca céc co dong bing phuromg
thire dé bao dam dén duoe dia chi lién lac cua cd dong, dong thini cong bd trén trang
thong tin dién tr cua Céng ty va Uy ban Chimg khodn Nhi nwée, Sa giao dich chimg
khoin noi ¢o p]w:u cua Cong ty niém vét hojc dang k}r Eldﬂ dich. N grm trigu tdp hop
Bai hoi dong co dong phai gt théng bdo mai hop dén tit ca cdc co dong trong Danh
sich ¢o dong cd quyén dy hop cham nhit hai muoi mét (21) ngdy trude ngdy khai mac
cuge hop (tinh tir ngay ma thong bao duge gui hodc chuyén di mét cich hop 1é). Churong
trinh hop Dai héi déng cé déng, cdc tai liéu lién quan dén cic vin dé sé dwoc biéu quyét
tai dai hdi duge giri cho cic cb dong hojc/va ding trén trang thong tin dién nr cia Cong
ty. Trong trwémg hop tai liéu khong duge gini kém thong bao hop Pai hdi dong c6 déng,
théng bio mai hop phai néu ré duémg din dén toan bé tai liéu hop dé cic cd dong co thé
tiép cin, bao gom:

a. Chuong trinh hop, cde tai lidu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va théng tin chi tiét cta cdc img vién trong trudmg hop biu thanh vién Hoi

ddng qudn tri, thanh vién Ban kiém sodt;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Du thao nghi quyét d6i v timg viin dé trong chuong trinh hop.

Co dong hofic nhom ¢d déng theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 12 Bicu 1& cong ty co
quyen kién nghj cde vin dé dira vao chwrong trinh hop Dai héi déng cb dong. Kién nghi
phai duge lam bing van ban va phai duge giri cho Cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc
trirdie ngay khai mac cude hop Dai héi déng ¢b déng. Kién nghj phai ghi rd tén ¢b déng,
s6 lwgmng timg loai ¢b phin cia c6 déng, vin dé kién nghi dua viao chuong trinh hop.
Ngudri triéu tip hop Pai hii dong cb ddng c6 quyén tir chdi kién nghj quy dinh tai Khoan
4 Piéu niy néu thudc mét trong céc trudmg hop sau:

Kién nghj dugc giri dén khing ding théi han hodc khéng di, khéng ding ndi dung;

Vio thoi diém kién nghi, cd déng hodic nhom cd déng khong nim giit du tir 05% cd

phén pho théng tré 1én theo quy dinh tai Khoan 3 Dicu 12 Dicu 1€ cong ty;

Vin dé kién nghi khéng thuéc pham vi thim quyén quyét dinh cua Dai héi dong co

dong;
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d. Cac truémg hop khéc theo quy dinh ciia phap lujt va Didu 1 cdng ty.

6. Ngudi triéu tip hop Pai héi cd déng phai chdp nhin va dua cic kién nghi quy dinh ta
Khoin 4 Piéu nay vio du kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudmg hop quy
dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghj dwgc chinh thirc bé sung vio chuong trinh va ndi
dung cude hop néu duge Pai hji ddng cd dong chip thujn.

Diéu 8. Cich thirc ding ky tham dy Dai hji dong cb ding
(Can cii quy dinh tai Dieu 144 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Diéu 16 Diéu Ié cing ty;
Khoan 1, 2, 3 Diéu 20 Diéu l¢ cong ty)

1. Cach thire dang kv tham du Pai hdi déng c6 déng trude ngiy khai mac cude hop Bai hii
déng cb déng:

a. Cich thire ding k¥ tham dy cuge hop Bai héi déng cd déng duge qui dinh rd tai Thang
béo hop Pai hi dong co dong, bao gdm lién hé Cb Ong ty hoje giri Giay dmg ky tham
dur Pai héi (duge dinh kém Thong bao hop Pai hi déng cb déng gini cho co ding) vé
dia chi cua Cong ty hodc théng qua email ghi nhin tai Thing bao.

b. Cb déng chon hinh thirc ding kv tham dy hop Pai héi ddng co dong theo cich thirc d3
ghi trong thing bao, bao gom:

= Tham du va biéu quyél.n’bﬁu cir trurc liép tai cude hop;

- Uy quyén cho mt dai dién khac tham dy va biéu quyét/biu cir tai cude hop va tudn thu
quy dinh tai Khoan 2 Biéu nay; (Truimg hop co nhiéu hon mét dai dién duge cir thi
phdi xdc dinh cu thé sb cd ph?m va s0 phiéu biu cirbiéu quyét duge uy guyen cho mon
dai dién).

- Tham du va biéu quyét/bau cir thong qua hdi nghi trye tuvén, bo phiéu dién ur hodc
hinh thire dién tr khac;

- Giri phidu biéu quyét/phiéu biu cir dén cude hop thong qua giri thu, fax, thr dién

- Céc hinh thirc ding kv tham dy hop Dai hai dong c6 déng khac phi hop vii qui dinh
cua Phap luit;

c. Cong ty phai cé ging t5i da trong viéc 4p dung cdc cdng nghé thong tin hién dai d& co
dong c6 thé tham du vi phit biéu ¥ kién tai cuge hop Pai hi dong 6 dong tot nhat,
bao gém hudémg din ¢ déng biéu quyét théng qua hop Pai hdi dong cd dong truc
tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Dicéu 144 Luit
doanh nghiép va Diéu 1é cdng ty.

2. Quy dinh vé viéc uy quyén tham du dai hoi
a. Cic co dong co qu}cn tham du cudc hop Bai héi dong cd dong theo quy dinh cua phap
ludt ¢ thé uy quyén cho ci nhin, to chire dgi dién tham du. Tmnrn; hop ¢o nhiéu hon
mdt ngudn dai dién theo uy quyén thi phai xde dinh cy thé s6 co phin va sé phiéu duge
uy quyén cho mdi ngwdi dai dién.
b. Viéc iy quyén cho nguéi dai dién dy hop Dai hdi dong cd dong phai lip thanh vin ban
theo mau ciia Cong ty v phai co chit k¥ theo quy dinh sau diy:
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.

a.

« Trudmg hop c6 déng ca nhan I ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai cd chir ky cua

cb déng dé va cd nhin, ngudi dai dién theo phap ludt cia 16 chire duge uy quyen dy
hop;

e Truémg hgp cd dang to chirc la ngudi uy quyén thi gidy iy quyén phai co chit ki cua

ngudi dai dién theo uy quyén co thim quyen k¥ hofic ngudi dai dién theo phap lut
ciia ¢O dong td chirc va ca nhin, ngudi dai dién theo phép ludt cua to chire duge uy
quyén du hop;

s Trong truomg hop khéc thi gidy uy quyén phai co chir ky cia ngudi dai dién theo

phip ludt cua ¢b déng va ngudi duge uy quyén du hop.

s Npuon duge uy quyén dir hop Bai hoi déng c6 déng phai nop vin ban uy quyén khi

dang ky dy hop truwde khi vao phong hop.

Trwrdmg hop ludt su thay mit cho ngudi ay quyen ky gidy chi dinh ngwéi dai dién, viée
chi dinh ngudi dai dién trong truémg hop nay chi dwoe coi la co higu lye néu giafly ch
dinh ngua da dién do duge xuit trinh cling véi gidy iy quyén cho ludt su hojic ban
sao hgp 1€ cua gi:iy uy quyén do (néu trudc doé chua ding ki vai Cong ty),;

Trir truémg hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16 Digu 1& Céng ty, phiéu biéu quyét/ phiéu
béu cir ciia ngudi dirge uy qu}rén du hop trong pham vi duge uy quyén vin co hidu luc
khi c6 mét trong cac trudmg hop sau diy:

o Ngudi uy quyén di chét, bi han ché nang hue hinh vi din sy hodc bi mit ning lue hanh
vi dén sur;

« Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;

« Ngudi uy quyén da huy bo thdm quyén cua ngudi thuc hién viéc uy quyén.

Piéu khoan nay khéng ap dung trong truémg hop Cong ty nhén dugce thong bao vé mit

trong cdac sy kién trén trude gid khai mac cuge hop Bai hin dérng ¢ dong hodc trude kin

cudc hop duge tniéu tip lai.

Céch thirc dang kv tham dy Dai hoi dong ¢d dong v Kiém tra tr cich dai biéu vio ngay
td chire Pai héi dng co dong:

Trude khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thue hién thu tue ding kv ¢ déng
va phai thie hién viée dang ky cho dén khi cdc cb déng cé quyén dy hop c6 mat ding
kv hét;

Khi tién hanh dﬁng ky cb dnng, Céng ty cap cho tung o dﬂng hode dar dién duge uy
quycn cé quyén biéu quyét mot the hiéu quyel;-“phu:u biéu quyét/phicu bau ci, trén do
ghi s6 ding kv, ho va tén cua cb dong, ho va tén dai dién duge uy quyén va so phiéu
biéu quyét/phiéu bu cua co dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, so the tan
thanh nghj quyét duge thu tnrde, s0 the khong tan thanh nghj quyét duge thu sau, cudi
cung dém Lémg 50 phiriu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh. Tong sd phiéu tin
thanh, khéng tan thanh, bo phiéu tring hodc khong hop 1¢ timg vin dé duge Chu toa
cong bé ngay trude khi bé mac cude hop. Bai hii biu nhimg ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sdt kiém phiéu theo d& nghj cia Chi toa. S6 thanh vién cia ban
kiém phidu do Dai hdi déng cd dong quyét dinh cin cir dé nghi cua Chu toa nhumg
khéng virgt qué s6 ngurin theo quy dinh cta phép ludt hién hanh.
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kv ngay va sau do co quyén tham gia va biéu quyét/ bau cir tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chu tog khong co trach nhiém dimg dai hii dé cho co dong dén mudn dang ky
va hidu lyc cia nhimg néi dung di duge biéu quyét! biu cir trude do khang thay doi.

Piéu 9. Cic ndi dung duge thing qua tai Dai hji dong cd ding

(Can cii quy dinh tai Khodn 2 Biéu 138, Khodn 3 Diéu 139, Khoan 1 Diéu 167 Lugt doanh
nghiép 56 59/2020/0H14; Diéu 15 Diéu I cong ty)

1. Céc ndi dung duge théng qua tai Pai hdi déng cd déng:
K¢ hoach kinh doanh hing nam cia Cong ty;

. Bio c4o tai chinh hiing ndm d duge kiém todn;

. Bio cdo cua Héi ddng quan tri vé quan trj va két qua hoat dong cia Hoi dong quan trj vi
tirng thanh vién Héi déng quin tri;

d. Bio cdo cia Ban kiém sodt vé két qud kinh doanh ciia Céng ty, két qua hoat ddng cua Hji
dbng quan trj, Tong giam ddc;

d. Bio cio tu ddnh gi két qua hoat ddng cua Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém soat;

e. Mirc 6 tire d6i véi mbi ¢o phin cua timg loai;

g. S lugng thanh vién Hii dong quan tri, Ban kiém sodt;

h. Biu, mi&n nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém sodt;

i. Quyét dinh ngin sich hodic téng mirc thil lao, thudmg va lgi ich khac déi véi Hoi dong
quan trj, Ban kiém sodt;

k. Phé duyct danh sach cdng ty kiém todn duge chip thudn; quyét dinh cun;, t}" kiém todn
dugce chip thugn thyc hién kiém tra cic hogt déng cia cong ty khi xét thiy can thiét;

l. Bd sung va sira dbi Didu 1¢ cung ty;

m. Loai c6 phin va s lugng c6 phan méi duge phit hinh déi voi mdi loai cd phan v viée
chuyén nhwong c6 phin cua thinh vién séng ldp trong vong 03 nam déu tién ké tir ngay
thanh lap;

n. Chia, tich, hop nhét, sip nhip hodic chuyén déi Cong ty:

o. Té chire lai va gidi thé (thanh Iy) Cdng ty va chi dinh ngudi thanh 1y:

p. Quyét dinh diu tr hofic ban s tai san ¢6 gid i tr 35% tdng gid tri tai san tra 1én duoe gh
trong Bdo cdo tai chinh gin nhat cua Cng ty;

q. Quyét dinh mua lai trén 10% lnng 50 ¢ phan di ban coa moi loai;

r. Céng ty kv két hop dong, giao dich véi nhimg dii trgng duge quy dinh tai khoan | Picu
167 Ludt Doanh nghiép voi gia tr han;, hofic 1ém hon 35% tng gid tri tai san cua Cdng ty
duge ghi trong bdo cdo tii chinh gan nhat;

s. Chip thuiin céc giao dich quy djnh tai khoan 4 Diéu 293 Ngh; dinh s lSﬁfEI]EﬂNEI & )
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua
Luiit Chirng khoan;

t. Phé duyét Quy ché ndi bd vé quan trj cdng ty, Quy ché hoat ding Héi dong quan tri, Quy
ché hoat ddng Ban kiém sodt;

u. Céc vin dé khéc theo quy dinh ctia phép lut va Diéu 18 Cong ty.

2. Cb dong khéng duge tham gia bo phicu trong cdc truomg hop sau déy:

h

o

(]

c. C6 déng hofic dai dién duge uy quyén dén sau khi cude hop di khai mac co quyen dang
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a. Thong qua cic hop déng quy dinh tai khoan 1 Piéu nay khi cé déng do hojic ngudi co
lién quan t&i cd déng dé 1a mot bén caa hop dong;

b. Viée mua lai c¢é phin cua cé dong dé hofic cia ngudi c6 lién quan tédi ¢d dong do trir
trirémg hop viée mua lai c6 phin dugce thye hién twong img v ty 1é so hitu cua tat ca cic
co dong hodc viéc mua lai duge thue hién thong qua giao dich khép Iénh trén So giao
dich chirng khoan hodc chao mua cong khai theo quy dinh cua phap ludt.

Diéu 10. Biéu quyét thing qua cic vin dé tai dai hi
(Can cur quy dinh tai Quy ché lam vide; Quy ché bdu cir tai Pai hii dong cé déng)
1. Nguyén tic chung

a. Tét ca céc vin dé trong chuong trinh va ndi dung hop ciia Pai hoi déu phai duge Pai
hoi dong co dong thao ludn vi biéu quyét cong khai.

b. Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu biu cir duge Cong ty in, déng diu treo va
airi trire tiép cho dai biéu tai dai hdi (kém theo bé tai lidu tham du Pai héi déng cd
déng). Mdi dai biéu duge cip Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir. Trén
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quvét va Phiéu biu cir c6 ghi rd ma so dai biéu, ho tén, sd
co phﬁn 50 hiru va nhan uy qu}f‘n duge biéu quyét cua dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hep 1& cua phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
a. Phicu biéu quyét

» Phiéu biéu quyét hep 1& 13 phiéu theo miu in sin do BTC phét ra, khong tiy xod, cao
sira, rach, nat.... khong viét thém ndi dung ndo khic ngodi quy dinh cho phiéu nay va
phai ¢ chir ky, dudi chir kv phai o diy di ho tén dwgc viét tay cua dai biéu tham du.

Trén phicu biéu quyet, ndi dung biéu quyét 13 hop 1€ khi dai biéu dénh diu chon mat (01)
trong ba (03} & vubng bidu quyét. Ngi dung biéu quyét khéng hep I la ngi dung khéng
diing theo cic quy dinh ciia ngi dung biéu guyét hpp 1§.

» Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
e Ghi thém nédi dung khic vao phiéu biéu quyét;

» Phicu biéu quyét khong theo miu in sin do BTC phat ra, phiéu khéng c6 dau do cua
Cong ty hodc di tiy xod, cao swra, viét thém ndi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu
bi¢u quyét, khi d6 tat ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1€,

b. Phiéu biu cir

» Phiéu biiu eir hop 18: 14 phiéu biu theo miu in sdn do ban td chire phét ra, khing tiy
xod, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngodi quy dinh cho phiéu béu; phai cb
chir ky, ghi r& ho tén cua dai biéu tham dy.

» Phiéu biu cir khng hop 1§
e Ghi thém ndi dung khdc vao phiéu biu;
« Ghi ndi dung trén phiéu biu bing viét chi;
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* (Gach tén cic (g cir vién;

e Phiéu biu khéng theo miu in sin do ban té chirc phét ra, phiéu khéng cé diu treo
cita cong ty, hojfic di tiy xod, cao sira, viét thém ndi dung khic ngodi qui dinh
cho phiéu biu;

e Phiéu co tdng sb phiéu biu cho cic (mg ctir vién cua cd dong hodc dai dién lon
han tong sé phiéu duge phép biu;

o  Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd m& niém phong thing phiéu;

e Cic quy dinh khic theo Quy ché béu cir dai hoi dong c dong va Biéu 1§ Cong ty
quy dinh.

Pidu 11. Cich thirc ba phiéu biéu quyét
(Cén cur guy dinh tai Quy ché lam viée tai Bai hoi ;ﬁng o déng)

1. Nguyén tic chung

-

Pai hi dong cd dnng thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong m;n dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bing cach gio thé, bo ph]é"u trirc tiép, bo phiéu dién
tir hodc hinh thire dién tir khédc.

Pai biéu thyre hién viée bidu quyet dé Tén thanh, Khéng tin thianh hodc Khﬁng v kién mét
viin dé duge dua ra biéu quyet tai Pai h{)l biing cach gio cao The biéu quyét hodc dién cic
phuong an lyra chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thire bo phiéu biéu quyét

d.

H:f:u quyét bing cach gio thé bidu qu:,r{:l Khi biéu quyét biing hinh thire gio cao The bicu
quyét, mat trude cioa Thé biéu quyet phal ducrc gio cao hudmg vé phia Boan Chu toa.
Trudmg hop dai biéu khing gio Thé biéu quyﬂt trong ca ba lin biéu quyet Tan thanh,
Khéng tin thanh hodc Khong v kién cia mdt vén dé thi duge xem nhu biéu qug,rcl tan
thanh vin dé dé. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu h{m mot (01) ldn khi
biéu quyét Téan thanh, Khong tin thinh hojic Khong ¥ kién ctia mét vin dé thi duge xem
nhu bidu quyét khong hgp 1€, Theo hinh thirc biéu quyét biing gic Thé biéu qU}'et Thinh
vién Ban kiém tra tur cich dm biéu/Ban kiém phiéu dénh diu ma dai biéu va s6 phiéu biéu
quyét tuong (mg clia timg ¢ déng Tén thanh, Khong tdn thinh, Khing ¥ kién vi Khing
hop 1€.

Biéu qug..nff*r bing dién phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vio Phiéu biéu
quyét, doi vin timg ndi dung, dar biéu chon magt trong ba pIuan. an “Tan thanh”, "Khong
tan thanh™, “Khong cé ¥ kién" duge in san trong Phiéu biéu quyu bing cach danh diu “X"
hodc “+ vao & minh chon. Sau khi hoan tit ca ndi dung can bicu quyet cua BPai hin, da
biéu giri Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin d duge niém phong tai Pai hoi theo hudng
diin cita Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chir ky vi ghi 1o ho tén cua dai biéu,

Piéu 12. Cich thire bé phiéu biu cir

(Can crr quy dinh tai Quy ché biu cir tai Pai hji d‘é;ng cb déng)

I. Nguyén tic chung
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Thye hién diing theo qui dinh cia phap ludt vi Diéu I cong ty;

Thanh vién ban kiém phiéu khéng duge cd 1én trong danh sach dé cur, tr dé cir vao HBQT
vi Ban kiém soqt.

2. Cac hinh thirc bo phiéu bau cir

a. Biu cir theo phrong thire biu dén phiéu

Theo d6 mbi dai bidu c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong img véi tong s6 ¢b phin s hir,
dai dién so hitu nhan véi sd thanh vién duge biu:
Pai biéu tham dy cé quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét cia minh cho mét hodc mét
s0 (mg et vién;
Trong truémg hop ¢6 sy lva chon nham lin, dai biéu lién hé voi Ban kiém phiéu dé duoc
cip la phiéu biu mdi va phai ndp phiéu cii;
Ciach ghi phiéu biu cir: Mdi dai biéu duge phat cic phiéu biu. Cach ghi phiéu bau dwgc
hudmng dan cu thé nhu sau;
+ Dai biéu biu sb tmg vién ti da bing s6 (mg vién tring cir;
+ Néu béu don toan bd sb phiéu cho mét hodic nhiéu tmg vién, dai biéu danh diu vao
6 “Béu dén phiéu” ciia cdc img vién tuong img;
+ Néu biu sé phiéu khong déu nhau cho nhiéu (g vién, dai biéu ghi rd sé phiéu bu
vao 6 “Sb phiéu bau™ clia cic img vién tuong img.
Lwu y: Trong truéng hop dai biéu vira danh diu vio 6 “Biu don phiéu” vira ghi sd
lugmg & 6 “S6 phiéu bau™ thi két qua liy theo s6 lugng phiéu o 6 “S6 phiéu bau™.
Nguyén tic tring cir:
+  Ngudi tring cir duge xdc dinh theo sé phiéu duge biu tinh tir cao xudng thip, bit
diu tlr img ¢ vién ¢ s0 phiéu biu cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién cin biu.
+  Trudmg hgp co tir 02 (mg cir vién tro 1én dat cing sé phiéu biu nhir nhau cho thanh
vién cudi clng thi s& tién hanh biu lai trong s6 cic tmg cr vién co so phicu biu
ngang nhau hojic lya chon theo tidu chi quy ché biu eir hodc Didu 18 cong ty.
+ Néu két qua biu cir 1in mot khéng di sé lrong céin biu thi sé dugc tién hanh biu
cir cho dén khi bau di s6 lwong thanh vién cin biu.

b. Béu cir theo phuong thire biéu quyét: Thue hién theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 11
Quy ché nay.
Diéu 13. Cich thirc kiém phiéu

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam vige tai Pai hi dong cé déng)

Cich thirc kiém phiéu dugc tién hanh bang cich thu phiéu bau ¢|:|:'.r"|:hE."ph'|$u biéu qu}fé"t tan

thanh n;h] quvc-r sau d::l thu the/phiéu biéu quyét khéng tin thanh, cudi cing kiém phiéu tip
hop s0 phiéu biéu quyct tan thinh, khong tin thanh, khéng cé ¥ kién.

P)5i vai nhimg vin dé nhay cam va néu cd déng cé véu cdu, Cong ty phai chi dinh té chirc doc
lap thye hién viéc thu thip va kiém phiéu.
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Diéu 14. Thing bdo két qua kiém phiéu

(Cén cir quy dinh tai Quy ché lam vige tai Pai héi dong co dong)

Ban kiém phiéu sé kiém tra va téng hop va béo cao Chi toa két qua kiém cia timg viin dé. Két
qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong bd ngay trde khi bé mac cude hop

Piéu 15. Cich thire phan dbi quyét dinh cia Dai hji dbng cd ding
(Cén cir quy dinh tgi Piéu 132 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

l. Cd déng biéu quyét khéng théng qua nghi quyét vé vige th chirc lai cong ty hofic thay doi

quyén, nghia vu cta cb déng quy dinh tai Diéu 1& cong ty cb quyén yéu chu cbng ty mua
lai ¢é phin ctia minh. Yéu céu phai bing vin bén, trong dé néu rd tén, dia chi cia cb dong,
s6 luong cé phin timg logi, gid du dinh ban, Iy do yéu cdu cong ty mua lai. Yéu ciu phai
duoc giri dén cong ty trong thii han muai (10) ngay ké tir ngdy Pai hoi dong co dong
thong qua nghj quyét vé cic van dé quy dinh tai khoan nay.

Cang ty phai mua lai cd phin theo yéu ciu cua co déng quy dinh tai khoan | Picu niy vai
gia thy tnrdmg hodc gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty trong tho
han chin mwoi (90) ngay, ké nga:,.f nhin duge yéu ciu. Truémg hop khong thoa thudn
duoe vé gid thi cac bén co thé yéu ciu mot to chire tham dinh gid dinh gid. Cng ty ym
thiéu it nhﬁt ba (03) té chirc thim dijnh gi4 dé cb dong lya chon va lya chon do la quyét
dinh cudi cling.

Piéu 16. Lip Bién bin hop Dai hii ddng cb ding
(Can cir quy dinh tai Piéu 150 Lugt doanh nghigp 56 59/2020/QH14; Piéu 23 Diéu I¢ cing ty)

1.

Cudc hop Pai hdi déng cé dong phii dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu
gifr dudi hinh thire dién tir khic. Bién ban phai duwoc 1ip bing tiéng Viét, co the Iap thém
biing tiéng nuée ngodi va ¢b cic ndi dung chi yéu sau déy:

a. Tén, dja chi try s& chinh, ma so doanh nghiép;

b. Thiri gian vi dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop,

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

¢. Tom tit dién bién cudc hop va céic ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hdi dong cd dong
vé timg vin dé trong chuong trinh hop;

f. 86 cb ding va mng 56 phiéu biéu quyeb“phleu béu cir cia cac co dnng dur hop, phu lyc
danh sach dang k¥ ¢ déng, dai dién b déng du hop vdi s cb phéin va so phiéu trong
img;

g. Téng sb phiéu biéu quyét dbi voi timg vin dé biéu quyét, trong do ghi rd phuong thire
biéu quyét, tong s& phiéu hgp 1€, khing hop 1€, tan thanh, khong tin thanh va khong co ¥
kién; tv 1é twong img trén tong 56 ;:lhiéu biéu quyét cua co dong du hop;

h. Téng hop sb phiéu biu déi véi timg img vién (néu co):

i Ciic véin dé da duoc thang qua vé ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong (mg;
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i. Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truémg hop chil toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban ndy c6 hi¢u lrc néu duge tit ca thanh vién khic cua Hoi dong quan trj
tham dyr hop ky va cé dﬁ:-:r du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc chu toa, thu kv tir chdi k¥ bién ban hop.

Bién ban hop Pai hdi dong cd dong phai duge 1dp xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu kv cude hop hofc ngudi khac kv tén trong bién ban hop phai lién
dai chju trich nhiém vé tinh trung thue, chinh xdc cia ndi dung bién ban.

Bién ban duge lip bing tiéng Viét va tiéng nurde ngoai déu co hiéu lue phap 19 nhu nhau.
Truomg hop co su khac nhau vé ndi dung bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc
ngodi thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢o hiéu lyc dp dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai héi dong co déng, phu luc danh sach co déng ding ky du
hop kém chir ky cua cd déng, vin ban uy quyén tham dyr hop, tit ca céc tai lidu dinh kém
Bién ban (néu cd) vi tai liéu ¢ lién quan kém theo théng bio mai hop phai duge cing bo
théng tin theo quy dinh phéip ludt vé céng bd théng tin trén thi truémg chimg khodn va
phai dugc lru giir tai try s chinh cua Cong ty.

. Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng phai duge giri dén tit ca ¢6 dong trong thoi han mudi

lam (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop; viéc gui bién ban kiém phiéu cé thé thay thé

bing viéc ding tai lén trang thong tin dién tir cia edng ty.

Diéu 17. Thing qua va cdng b Nghj quyét Pai hii ddng cb dbng

(Cin ctr quy dinh tai Diéu 148 va 149 Ludt doanh nghigp $6 59/2020/0H14; Piéu 21, Khoan 3
Biéu 23 Diéu I¢ cong ty)

]

Nghi quyét vé ndi dung sau diy dugc thing qua néu dugc sd cd dong dai dién tir 65%
tong s6 phiéu bidu quyét trér 1én cua tit ca cd déng dur hop tin thanh, trir trwdmg hop quy
dinh tan cac khoan 3, 4 va 5 Piéu nay:

a. Loai co phin va tong s6 ¢o phan cua timg loai;

b. Thay déi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

¢. Thay ddi co ciu to chire quan 1v Cong ty;

d. Dy an diu 1 hojic ban i san co gia tr wr 35% tﬁng gid trj tai san tro 1én duge ghi
trong bao céo tai chinh gin nhat cua Cong ty;

d. Té chire lai, giai thé Cong ty;

. Céc nghi quyét duge théng qua khi duge s6 cb dong s hitu trén 50% tong s6 phiéu bicu

quyeét cua tit ci b déng dy hop tin thanh, trir trromg hop quy dinh tai cic khoan 1, 3, 4
v 5 Diéu niy.

. Viéc biu thinh vién HPQT hodc Ban kiém sodt thue hién theo phuong thire biu dén

phiéu, theo dé mdi cd déng co tong s phiéu biu trong (mg véi tong sé ¢d phin s hiru
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nhén véi s thanh vién dugc biu cia HPQT hofic Ban kiém soét vi ¢b déng co quyén don
hét hodc mdt phin tdng s6 phiéu bau cia minh cho mét hodc mét 56 (mg cir vién. Ngudi
trimg ctr thinh vién HPQT hodic Kiém sodt vién duge xdc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir
cao xubng thip, bt diu tr img cur vién c6 sé phiéu biu cao nhat cho dén khi du so thanh
vién quy dinh tai Diéu 1§ eng ty. Truémg hgp ¢6 tir 02 émg cir vién tror 1én dat cing so
phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia Hoi dong quan tri hode Ban kiém soit
thi s& tién hanh biiu lai trong s cic img cir vién co s6 phiéu biiu ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy ché biu cir hofic Piéu 1é cong ty. Néu s6 (mg vién nho hon hojc
bing s thinh vién HDQT hofic Ban kiém sodt cin biu thi viée bdu thanh viéen HDQT
hodc Ban kiém sodt c6 thé duge thye hién theo phuong thire biu dén phiéu nhu trén hojic
thirc hién theo phwong thirc biéu quyét (tin thinh, khéng tin thinh, khéng 6 ¥ kién). Ty
1¢ biéu quyét théng qua theo phurong thirc biéu quyét dwge thye hién khodn 2 Biéu nay.

4. Trudmg hop thong qua nghi quyét dudi hinh thire 1y ¥ kién bang vin ban thi nghi quyct
Pai héi déng cb dang duge thing qua néu duge s co ding s& hiru rén 50% tong s6 phicu
biéu quyét cua tit ca cd dong c6 quyén biéu quyét tn thanh,

5. Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong vé ndi dung lam thay ddi bit lgi quyeén vi nghia vu cua
¢6 déng st hiru b phin wu dii chi duge thing qua néu duoe so cd dong wu ddi cing loai
dyr hop s& hitu tir 75% tong sb cd phan wu dii logi do o 1én téan thanh hode duge cic co
déng wu ddi cing logi so hitu tir 75% tong s6 cd phin wu ddi logi d6 tré 1én tan thanh
trong trudmg hop thong qua nghj quyét dudi hinh thirc liy ¥ kién bing vin ban.

6. Céc nghi quyét Pai hoi ddng cb dong duge théng qua bing 100% tdng sb cd phan cd
quyen biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu lye ngay cd khi trinh tr va thu tye thong qua nghi
quyét dd khéng dgce thye hién ding nhu quy dinh.

7. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hdi déng ¢b dong, phu luc danh sich ¢b déng ding k¥ du
hop kém chir k¥ ciia cb dong, vin ban ty quyén tham dyr hop, tit ca cic tai liéu dinh kem
Rién ban (néu ¢6) va tai lidu co lién quan kém theo thong biao méi hop phai duoc cong bo
théng tin theo quy dinh phap ludt vé cong bo théng tin trén thi truomg chimg khodn va

phéi duge luu gilr tai try s chinh cua Cong ty.

Mue 3. Quy djnh vé mit sé bio cio bit buje phai trinh Dai hji dong cd dong thwimg nién
Diéu 18. Bio cio hoat djng ciia HPQT tai Dai hdi dong c6 ddng thudng nién

(Cén cii quy dinh tai Diéu 175 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Diéu 280 Nghj dinh 56
155/2020/ND-CP)

Bio cdo hoat déng cia HPQT trinh Pai hoi dong cb dong thudng nién toi thiéu dim bio cd

ciac no1 dung sau;
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.

f.
2.

h.

I

Thii lao, chi phi hoat ddng va cic lgn ich khic cua HPQT va timg thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 163 Luit doanh nghiép vi Dicu I¢ cong ty;

Téng két cic cude hop cua HBQT va cac quvet dinh cua HBQT:

Bio cio vé cic giao dich gilra cong ty, cdng ty con, cong ty do cong ty dai ching nim
quyén kiém sodt trén 50% trar 1én von Diéu 1é véi thanh vién Hoi ddng quan trj va
nhimg ngudi cd lién quan cua thanh vién do; giao dich gira cong ty v cong ty trong
dé thanh vién Héi dong quan trj 13 thanh vién sdng ldp hodc 1a ngudi quan 1y doanh
nghiép trong théi gian 03 nim gin nhat trude thai diém giao dich;

Hoat dong cia thanh vién Hoi déng quan tr doc lip va ket qua déanh gid cia thanh vién
doc lap vé hoat dong caa Hoi dong quan tri (doi vdi cong ty niém yet);

Hogt dong cua Uy ban kiém todn trye thude Hoi dding quan tri trong trieémg hop cong ty
dair ching hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh
nghiép:

Hoat dong cua cac tiéu ban khéc thudc HPQT (néu co);

Két qua giam sit doi véi Tong Giam doc;

Két qua giam sat doi vdi ngudi diéu hanh khic;

Cic ké hoach trong twong lai.

Piéu 19, Bfo cdo hoat djng ciia Ban kiém soat tai Pai hi dong cb dong thwrimg nién

(Can cir quy dinh tai Pieu 175 Lugt doanh nghigp so 59/2020/QH14; Biéu 290 Nghj dinh so
155/2020/ND-CP)

Bao cdo hoat ddng cua Ban kiém sodt trinh Dai hdi déng ¢ déng thudmg nién phai dam bio cé
cac ndi dung sau:

a.

Thi lm_:u chi phi hoat déng va cdc loi ich khéc ciia Ban kidm soat vi timg thanh vién
Ban kiém sodt theo quy dinh tai Piédu 172 Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

Tong két cac cude hop cua Ban kiém sodt vi cic két ludn, kién nghi cia Ban kiém sodt;
K.ét qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty;

Bio cao danh gia vé gao dich gitra cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty dai chung
nim quyén kiém sodt trén 50% tro lén von diéu 1é vai thanh vién Héi déng quan trj,
Téng giam déc, ngudi diéu hinh khic cia doanh nghiép va nhimg ngudi ¢6 lién quan
cia dbi tugng d6; giao dich giira céng ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan
trj, Tong giam dic, ngudi diéu hanh khic cia doanh nghiép 1a thanh vién sang lip hodc
li ngudi quan 1y doanh nghiép trong théi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém giao
dich:

Két qua giam sat d6i véi HDQT, Téng gidm dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khidc;

Két qua dénh gid sy phdi hop hoat dong giira Ban kiém sodt voi HPQT, Tang giam dic
v cac co dong.
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Diéu 20. Bdo cdo tinh hinh quén trj cing ty

(Cén eir quy dinh tai Piéu 175 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/0H14; Biéu 297 Nghi dinh so
155/2020/ND-CP)

1. Béo cdo tinh hinh quén tri cong ty tudn tha cic ndi dung theo phu luc V Thong tw S0
96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020.

2. Cong ty c6 nghia vu bdo cdo dinh ky sdu (06) thang va cong bd théng tin vé tinh hinh
quén trj Céng ty theo quy dinh ctia phap lujt vé chimg khoan va thi truomg chimg khodn,

3. Cong ty phai cong bd théng tin v& tinh hinh quan trj cdng ty tai cic ky Dai hdi dong o
dong thutmg nién vi cong bd théng tin trong Béo cdo thudmg nién cia Cong ty theo quy
dinh cua phép ludt chimg khoan vé cing bé thong tin.

II.  QUY PINH POI VOI VIEC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN
Piéu 21. Truimg hop duge liy ¥ kién ¢ déng bing viin bin

(Cén cir quy dinh tai Piéu 147 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Khodn | Diéu 22 Diéu Ié
cong ty)

Cic ndi dung sau ddy cd thé dugc théng qua bang hinh thire ly ¥ kién ¢ déng biing van ban:
a. Sira ddi, b sung cdc ndi dung ciia Diéu 1§ cong ty;
b. Dinh hiréng phit trién cong ty;
¢. Loai ¢6 phiin va tong s6 cd phén cua tirng loai;
d. Biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT vi Ban kiém sodt;
e. Dy én dau tu hodic ban tdi sin cd gila tri bing hodic Iém hon 35% tdng gid tri tai san
duge ghi trong bdo cio tai chinh ky gan nhat duge kiém todn cua cong ty;
f. Thay ddi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
g. Thay ddi co ciiu to chirc guin Iy cong ty;
h. Céc vin dé khac khi xét thiy cén thiét vi lgi ich ciia Céng ty.
Didu 22. Truimg hop khing duge liy ¥ kién bing vin ban
HPOT khong duge ldy ¥ kién cé dong bing viin ban trong nhimg truémg hop ¢6 yéu té sau:
- Té chirc lai, gidi thé cong ty.
- Théng qua bdo cdo tai chinh hing nim
Ditu 23. Quy trinh ldy ¥ kién c6 déng béing viin bin
(Can cir quy dinh rai E?Eéu 149, 150 va 151 Lugt doanh nghiép 56 5 9/2020/QH14; Khoan |
Bigu 273 Nehi dinh so 1552020/ND-CP; Dieu 22, 23 va Diéu 24 Diéu l¢ cong tv)

1. HPQT to chire hop vi ban hanh Nghj qu:,rLL HBQT thong qua ngiy ding ky cudi ciing
lap danh sich cb dmtg co quyén biéu quyét. Nghi quyét HHE}T phai duge cing bo
thang tin chim nhat hai muoi (20) ngiy trude ngay ding ky cudi cing du kién.
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2, HDQT phai chuin bj phiéu ldy ¥ kién, dy thao nghj quyét cia Dai hdi dong cd dong va
cAc tai liéu gidi trinh du thio nghi quyét. HBQT phai dam bao giri, cdng bd tii ligu cho
cdc cb dong trong mit tho gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat murén
(10) ngiy trude ngay hét han nhan phiéu liy v kién, Yéu ciu va cach thic gin phiéu lay
¥ kién va tai lidu kém theo duge thye hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Dicu I¢

cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu lay ¥ kién

a. Phiéu lidy ¥ kién phii c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

-
ES

I_

~+

_|_

Tén. dia chi tru s chinh, mi so ding kv doanh nghiép;

Mue dich lay y kien;

Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sé gidy to phap 1y cua ca nhin dbi vi cd dong
li ¢4 nhin: tén, ma s6 doanh nghiép hodic so gidy t& phap |y cia 16 chie, dia chi
try s& chinh ddi véi cb dong 1a t6 chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoe tich, s6
gidy i phdp 1y cua cé nhin déi véi dai dién cia cd déng 14 t6 chirc; s6 heong c6
phiin cia timg logi va s6 phiéu bidu quyét cia ¢b déng;

Vin dé ciin ldy ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong én biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé ¥ kien ddi
v timg vén dé 1y v kién;

Phuong an béu cit (néu co):

Théri han phai gui vé Cong ty phiéu lay y kién da duge tra loi;

Ho, tén, chir ky cua Chi tich Hi dong quan tri.

b. Phiéu liy ¥ kién di duge tra 1o phai co chit ky cua ¢ dong la cd nhin, hodc ngwdi dai
dign theo phip Iu:it cua co dong la 1o chire hodc cd nhén; hojc dai L‘Iu.n theo Uy quyén
cua cd dong, ngudi dai dién theo phap luit cia 16 chire duge iy quyen.

¢. Phicu lay ¥ kién co thé duge gl vé Cong ty theo cdc hinh thire sau:

-+

Giri thu: Phiéu liy v kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin
vi khéng ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

Guri fax hofc thu dién tir: Phiéu liy v kién giri vé Cong ty qua fax hode thu dién
tir phai dwge giit bi mit dén théi diém kiém phiéu.Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty
nhin duge sau théi han d xdc dinh tai ndi dung phiéu liy ¥ kién hodc da bi mo
trong triwémg hop gui thur va bi tiét 1§ trong truémg hop g fax, thu dién ur la
khéng hop 1é. Phiéu ldy ¥ kién khéng duge gui vé duge coi la phiéu khong tham
gia biéu quyél.

4. Kiém phiéu va lip Bién ban kiém phiéu:

HPQT kiém phiéu va lip bién ban kiém phiéu duéi sy chimg kién cia Ban kiém sodt hodc
ciia b dong khong ndm giir chire vy quan 1y Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai 6 cic ndi
dung chi véu sau diy:

a. Tén, dia chi tru so chinh, md s6 doanh nghiép;
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b. Muc dich vé cdc véin dé céin ldy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;

c. 86 cd déng v tong sb phidu biéu quyét/phiéu bau da tham gia biéu quyét/biu cir trong
d6 phin biét sé phiéu bidu quyét/phiéu biu cir hop 18 va s6 bidu quyétbiu cur khong
hop 1, phuong thire giri phiéu bidu quyét/phiéu bau cir, kém theo phy lyc danh sich ¢d
déng tham gia biéu quyét/bau cir;

d. Tong so phiéu tan thanh, khing tan thanh va khang co ¥ kién déi vai timg vin dé vi
téng s phiéu biu cir timg (mg vién;

e. Vin dé di duge théng qua va ty 1é biéu quyét théng qua tuong (mg;

f. Ho, tén, chir ky ciia Chu tich HDQT, nguii kiém phiéu va ngwrdi gidm sat kiém phiéu,
Céc thanh vién HPQT, ngudi kiém phidu va nguai gidm sat kiém phiéu phai lién dai chju
trach nhiém vé tinh trung thye, chinh xdc cia bién bin kiém phiéu; lién dén chju trach nhiém
vé cac thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dwoe thing qua do kiém phié’u khong trung thyc,
khong chinh xac.

Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu:

a. Bién ban kiém p]‘m:u phai duge gui dén cic ¢ dong trong vang mudi lam (13) ngay, ke
tir ng,ay két thic kiém phmu Viéc gun bién ban kiém phiéu va nghj quyu co the thay
thé biing viée dang tai trén trang théng tin dién tir cua Cong ty trong thoi han 24 gid, ké
tir thai diém két thuc kiém phiéu.

b. Nghi quyét duge théng qua theo hinh thire liy ¥ kién cd déng béng van ban thyc hién
theo Diéu 22 Diéu 18 cong ty va co gia tri nhu quyét dinh duge théng qua tai cude hop
Pai hoi déng cb dong.

_ Luru t3i liéu: Phiéu ldy ¥ kién 03 duoc tra 15i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyér da

duge théng qua vi tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu liy ¥ kién déu phai duge hru gif
tai tru s& chinh cua Cong ty.

. Yéu chu hiy b Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb déng thong qua hinh thirc ldy ¥ kién bing

viin ban

a, Trong thin han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhin duge bién ban hop Bai hii dfmg
¢t dong hodic bién bin két qua kiém phiéu liy ¥ kién cd dong bing vin ban, thanh vién
HPQT, Kiém sodt vién, Tong Giam doc, cd dong hodic nhom cd ding quy dinh ta
khoan 2 Diéu 115 Lufit Doanh nghiép co quyén yéu ciu Toa dn hodic Trong tai xem xét,
hity ba nghj quyét hofic mt phéin ndi dung nghi quyét cia Dai hdi déng ¢d dong trong
cac trudmg hop sau day:

i. Trinh ty va thi tyc tri¢u tip hop hodic ldy ¥ kién cé déng bing van ban va ra quyét
dinh cua Pai hdi déng cb déng vi pham nghiém trong quy dinh cua Ludt doanh
nghigp va Diéu 1 cong ty, trir truomg hop quy dinh tai Khoan 3 Piéu 21 Diéu l¢
cong ty.

ii. Noi dung nghi quyét vi pham phdp lut hodc Diéu I¢ cong ty.

b. Truémg hop quyét dinh cia Dai héi dang cé ddng bi hiy bo theo qu}rf:l dinh cua Toa dn
hojic Trong tai, ngudi trigu tip hop Pai hdi dong ¢ ddng bi huy bo ¢ the xem xét 10
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chire lai cuge hop Pai hji ding cb déng trong vong sau muai (60) ngay theo trinh ty,
thu tue quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu 1 cong ty.

1L QUY PINH PO1 VOI PAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN VA BAT
THUONG BANG HINH THUC HQI NGHI TRUC TUYEN

Piéu 24. Thang bio trifu tip Dai hi dong ci ddng tryc tuyén

Cong ty thue hign cac quy dinh triéu tip Bai hin ding co dong trye tuyén theo quy dinh tai

Biéu 7 cua Quy ché nay.

Piéu 25. Ciich thire ¢6 déng tham dy dai hji dbng cb dong trwe tuyén va bi phiéu dign tir

1. Biéu kién tham gia:

a. Co tén trong danh sach c6 déng (DSCP) c¢b quyén dy hop Dai hdi dong c6 dong duge
lip theo quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

b. Ngudn duge ¢b déng c6 quyén du hop iy quyén tham dy theo quy dinh tai Quy ché nay,
diéu 1¢ Céng ty va theo quy dinh ctia phap lut.

2. Yéu cau k¥ thudt:

o déng can co thiét bi dién tir két noi internet (vi dy: méy tinh, may tinh bang, dién thoai di

dong. thiét bi dién ur khic co két noi internet...).

3. Céch thire thue hién:

Co dong truy cip duong dan, dang nhip theo cac théng tin dugc cung cap quy dinh tai Diéu 26

Quy ché ndy dé tham dy dai hdi déng cé déng trye tuyén va thire hién bo phiéu dién tir trén hé

théng bo phiéu dién tir.

Diéu 26. Cung ciip théng tin diing nhip va thye hién bé phiéu dién tir

I.  Théng tin duémg din truy cip vao hé thong bo phiéu dién tir, tén dang nhip, mat khau truy
cip va cac yéu té dinh danh khdc (néu c6) nhim tham dy Pai hi ddng cé dong trye tuyén
sé drgre cung cép trong thing bao mai hop (hodc hinh thire thong béo thong tin ddng nhip
do Hii dﬁng quin trj quy dinh). Cd dong phai cd trach nhiém bao mat tén dang nhap, mat
khiu va cdc yéu td dinh danh khdc dugc cip dé dam béo ring chi co C6 dong méi ¢o
quyén thue hién viéc bo phiéu trén hé thing bo phiéu dién tir va chiu hoan todn trich
nhiém ddi vai cac thing tin di ding ky nay.

2. Khi co dong co véu ciau cung cap lai thng tin diing nhip, Ban t chirc Dai hoi co thé
thing bao thong qua cic hinh thire: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cip
thong tin ding nhap qua email ]mar: dién thm,u chi duge thyc hién dya trén thong tin co
dong tir danh sach cd dnng co quven bo phiéu do Trung tdm luwu ky chimg khodn Viét Nam
lap theo quy dinh tai Biéu 6 Quy ché nay.

3. €6 dong sir dung tén ding nhip, mét khéu truy cdp hodc cac },féu té dinh danh khic (néu
cé) truy cip vio hé thong bo phiéu dién tir va thye hién bo phiéu dién tir Theo néi dung
ciia Chuong trinh cude hop dai hdi dong b dong true tuyén,

Piéu 27. Céch thire ghi nhin C§ déng tham du dai hi ddng cb déng trye tuyén

Cé déng dwge hé thong bo phiéu dién tir ghi nhin la tham dy dai héi dong cd déng trye tuyén
khi Co déng do thye hién truy cip vio hé thing bing cac théng tin truy cip da duge cung cap
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theo quy dinh tai Piéu 26 Quy ché niy va di thye hu:n bo phmu dnf;n tir véri bat kv vin dé nio
ciia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hii dbng cb dong truc tuyén.
Pitu 28. Quy dinh vé tiy quyén tryuc tuyén

1.
&

L

Viéc ay quyén duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 16 Diéu 1& Cong ty.

Céc cb dong cin tuin thi cung cdp day du cic thong tin dé thyrc hién Uy quyén, dic biét
cung cip thing tin cia bén nhin uy quyén: s dién thoai, dia chi lién lac va dia chi email.
biy la co si dé cép tén dang nhip, mit khiu truy cip vi céc yéu to dinh danh khic (néu
c6) doi vii bén nhdn ty quyén.

Hiéu lyc cua iy quyén: viéc uy quyén chi co hiéu e phap ly khi thoa mén cic diéu kién
sau:

a. Khi co dong dién diy du cic théng tin theo miu Uy quyén tric tuyén vi hoan thanh viée

thye hién Uy quyén truc tuyén trude thai diem DPHDCD trye tuyén duoc dién ra.

b. Gidy iy quyén duge in ra theo mau uy quyen trirc tuyén co diy da chit ky, ghi rd ho

tén, dong déu (néu 1a t6 chirc) cia bén uy quyén vi cd bén nhiin ay quyén.

¢. Céng ty nhin duoe Gidy ty quyén ban chinh giri vé trre lac dai héi khai mac chinh

thirc.

Huy bo uy quyén déi vai cd dong da iy quyén true tuyén: cd dong gii van ban chinh thic
dé& nghi hity iy quyén true tuyén cho Céng ty trude lic dai hdi khai mac chinh thire. Luu ¥
théi gian ghi nhin viéc hiy dy quyén c6 hi¢u lyc duge tinh theo thai gian Cong ty nhan
duge viin ban chinh thire dé nghi hiy L'Jy quyén truc tuyén,

Huy bo uy quyén s& bj vé hiéu luc néu dai dién uy quyén di tién hanh bo phiéu biéu
quyét’bdu cir vai bt ky vin dé ndo cua ndi dung Chuong trinh cude hop dai hoi déng cd
dong tnre tuyén.

Piéu 29, Thoi gian b phiéu dién tir

Théi gian bo phicu dién tir duge quy dinh cu thé trong quy ché lam viée tai dai hoi. CO dong co
thé truy cip hé thong bo phiéu dién tir v thue hlf:n bo phiéu trong thai gian duge quy dinh, trir
tromg hop bao tri hé théng hodc 1§ do khac nim ngodi tim kiém sodt cua Cong ty. Két thic
théri gian bé phiéu, hé théng khing ghi nhin thém két qua bo phidu dién o tir Dai biéu.

Piéu 30. Cich thirc bé phifu biéu quyét va biu cir dién tir

I-

Cich thire bo phiéu biéu quyét:

- Cd déng chon lya mét trong ba phuong dn biéu quyét Tan thanh, Khing tin thinh hojc
khang ¥ kién vai mdi vin dé duge dwa ra biéu quyet tai Pai hi di duoc cai dit @i hé
thing bo phiéu dién .

- Sau d6, Cd déng tién hanh xdc nhin biéu quyét dé hé thong bo phicu dién tir ghi nhin
ket qua.

2. Cich thire bo phiéu bau e

a. Béu cir theo phuong thire biu don phiéu
- Theo d6 médi dai biéu co téng sb phiéu biéu quyét tirong img Vi tong sd cb phin so
hiru, dai dién s hiru nhan von 50 thanh vién dwoc bau;
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Il miug

3.

Faalt

d.

Bai biéu tham du co quyén din hét tong 50 phiéu hieu l.]lt}fét cua minh cho mdt hodc
mit 50 (g cur vién;

°6 déng thyc hién vige bau cir bang cich danh ddu vio 6 “Biu don déu phiéu” hodc ghi
rd s0 phiéu biu vao 6 “S6 phiéu bau” cla cdc ng vién tuong (mg trén Phiéu biu cir di
dugc cai dat tai hé thong bo phiéu dién tir,

Sau do, Cd dong tién hanh xdc nhin bau cir dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhin két
qua.

b. Biu cir theo phuong thirc biéu quyét: Thyc hién theo quy dinh tai Khoan | Diéu nay.
Mét so quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién ur:

Truimg hgp C6 déng khéng thye hién hét cic vian dé bigu quyét, bau cir theo ndi dung
chuong trinh Pai hoi thi cac vin dé chua duge biéu quyét, biu cr dwoe xem nhu cé
déng khéng tién hinh bo phiéu biéu quyét, biu cir vian dé dé.

Trong truomg hgp phét sinh cic vin dé ngodi chuong trinh dai hdi di gui, cd déng ¢
thé biéu quyét, biu cir bé sung. Néu co dong khong thye hién biéu quyét, biu cir voi
nhimg van dé phat sinh thi xem nhu ¢b déng khang tién hanh bo phiéu biéu quyét, biu
cir vin dé phat sinh do.

Cd déng co thé thay ddi két qua biéu quyét, biu cir (nhung khong thé hay két qua biéu
qu}'é'i, bau cir); bao gﬁm ca két qua biéu qu:.rét, béiu cir bd sung nhiing vén dé phat sinh
ngodi chwong trinh Pai hdi. Hé thong tryc tuyén chi ghi nhin kiém phiéu déi vai két
qua biéu quyét, biu cir cudi cing tai théi diém két thic bo phiéu dién tir cia timg dot
kiém phiéu duge quy dinh trong quy ché 1am viée cua dai hji.

Trong trudmg hop, €6 dong thye hién biu ghi s6: Phiéu bau khdng hop 1€ la phiéu co
tong so phiéu biu cho cac tmg eir vién khac véi (16n hon hodic nho hon) tng sb phiéu
béiu cua cb dong dai dién duge tinh a1 thén gan kiém phiﬁ-u béu cir.

Dien 31. Céich thire kiém phiéu dién tiv

l.  Khi cd déng Ef‘ll,ﬂ'. hién biéu quyet-’hau cir, s6 phiéu biéu quyét, phitu bau déu t]u'c;n: ghi
nhan trén hé thing theo nguyén tic s6 thé tan thanh, s6 thé khong tan thanh va s the
khéng ¥ kién.

Bién ban kiém phiéu 13 bién ban ghi nhin két qua kiém phiéu cia tit ca cic cd dong tham

dy Pai héi dong cd dong trye tuyén théng qua hé théng bo phiéu dién .

Pi véi nhimg vin dé nhay cam va né_u cb ding c6 yéu chu, cong ty phai chi dinh t6 chirc
trung 1dp thye hign viéc thu thip va kiém phiéu.

Diéu 32. Thing béo két qui kiém phiéu dién ti

Cin cir bién ban kiém phiéu ghi nhin nhu quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay, Ban kiém phiéu
s& kiém tra, tong hop va bao cio Chu toa két qua kiém phiéu cua timg viin d& theo ndi dung
chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu sé duge chu toa cong bé ngay trurde khi bé mac cude
hop.
Diéu 33. Cich thire phan ddi nghj quyét cua Pai hji dong co déng

Viéc yéu ciu huy bo quyet dinh cia Pai hji dong c6 dong duge thye hién theo quy dinh tai
Diéu 15 cua Quy ché nay.
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Piéu 34. Lip Bién ban hop Dai hii dong cb ding

|, Viée ghi va lip bién ban Dai hoi ddng b déng duge thue hién theo quy dinh tai Diéu 16
cua Quy ché nay.

2. Dia diém to chirc duge ghi trong bién ban Pai hi ¢d déng trye tuyén 1a dia diém Chu toa
Prai hdi co mit dé didu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

3. Hinh thitc thong qua bién ban hop Dai hdi dong cb déng duge quy dinh cy thé tai Quy ché
lam viéc cia Cong ty tai ki hop Pai hdn dﬁng ch dong.

Diéu 35: Théng qua vi cong b Nghi quyét Dai hji dong cb dong

Viéc théng qua va cong bd Nghj quyet Pai hoi dong ¢t dong duge thire hién theo Dicu 17 coa

Quy ché nay.

Diéu 36. Cdc didu khodn khic lién quan dén Dai hji c¢d déng tryc tuyén

l.  Quyén vi nghia vy cia cb dong khi tham gia bo phiéu dién tir

.

Puoc biéu quyét, béiu cir tit ca cdc ndi dung thude thim quyén cua Dai hdi theo quy
dinh cia phap ludt va Diéu 1¢ 16 chire vi hoat dgng Cdng ty theo hinh thirc bo phiéu
dién .

Co dong phai ¢6 trach nhiém bao mit cic thong tn truy cép dé dam bao ring chi ¢6 cd
dong mdi ¢o quyén thie hién viée bo phiéu trén hé thing bo phiéu dién tr. Moi két qua
giao dich bo phiéu cua cd déng trén hé thong bé phiéu dién tir s duge mic nhién coi 14
quyét dinh cudi ciing ciia ¢b déng. Co ddng chju moi trach nhiém trude phap ludt, trude
Céng ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir i duge thire hién cia cb dong trén hé
théng bo phiéu dién tir,

Cd déng phai théng bao ngay cho Cong ty dé kip thén xir Iy khi phit hién tén truy cdp,
mit khiu vi/hodic cdc yéu td dinh danh khic bi mét, danh cap, bj 16, hofic nghi bj 1§
biing cdch lién hé véi Cang ty dé thue hién khoa tén truy cip, thiét bi bio mar. C5 dong
phai chiu trdch nhiém vé nhimg thiét hai, tén tht va i ro khdc xay ra trude thoi diém
Cong ty nhiin duge thong bao cua ¢6 ddng néu nhu nguyén nhin 13 do co ddng.

2. Thao ludn tai Pai hai dong cb ding true tuyén

i,

Nguyén the:

Viée thao ludn chi duge thye hién trong thdi gian quy djnh va thuge pham vi cac vin dé
trinh béy trong néi dung chuong trinh Dai héi dong c6 dong;

Chi ¢6 c6 déng méi duge tham gia thio ludn;

Cé déng c6 ¥ kién dang ky ndi dung thao luin theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché lam viéc cua dai hi;

Ban Thu ky s& sip xép cac ndi dung thao luin cia Pai biéu theo thir ty ding ky vi
chuyén l&én cho Chu toa;

Gidi dép ¥ kién cia cic cb déng;

Trén co s& ndi dung thio ludn cua Dai biéu, Chi toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh sé giai ddp ¥ kién ciia ¢d ddng;

Truimg hop do giri han vé théi gian 1 chire, cac ciu hoi chua duge tra 1oi truc tiep tai
Pai hoi s& dwge Cong ty tra li bing viin ban sau khi két thac dai hoi,

3. Trudmg hop xay ra s kién bat kha khdng
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Iv.

a. Trong thii gian dién ra viéc to chic Pai hi co déng trire tuyén va bo phiéu dién nr, cd

thé xdy ra nhimg sy kién bét kha khang (ngoai tim kiém sodt ciia Cong ty) tai dja diém
Ch toa diéu hanh Pai hoi (khong bao gdm céc sur kién bit kha khang dbi véi mét hay
mot sb cd déngtham dy) nhu: thién tai, hoa hoan, mit dién hodc mat két ndi dudmg
truyeén internet, sy ¢o k¥ thudt tai dia diém Chu toa diéu hanh Pai hdi, cac yéu ciu hay
chi thi ciia Chinh phil va cdc co quan nha nude, ngudi co thim quyén khic. ...

. Trudmg hop xdy ra cée sur kién bit kha khing v khang thé khic phuc dé Dai hdi co thé

dién ra tiép tuc trong théi gian 60 phit, Chu toa s& tuyén bo tam dimg Dai hi, tit ca
cic vin dé di dugce biéu quyét thong qua trude khi tam dimg (néu c6) sé bj hily bo. Cic
vin dé nay sé& duge tien hianh biéu quyét lai trong Pai hdi co déng dugc tridu tip gin
nhit,

QUY PINH DOI VOI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN VA BAT

THUONG BANG HINH THUC HQI NGH] TRUC TIEP KET HQP V(1 TRUC
TUYEN

Diéu 37. Pai hdi ddng cd dong biing hinh thire hji nghi trye tiép két hop véi trye tuyén

[ |

Ciin eir véo tinh hinh thye té, HDQT ciing co thé quyét dinh triéu tip Dai héi dong ¢ dong
theo hinh thire tryrc Iiép két hop v trye tuyén.

Ve thang bao triéu tip Dai hii déng c6 déng, cich thirc ding ky tham dy, viée uy qu}'én.
cach thire bo phiéu, cach thirc kiém phiéu, thong bao két qua kiém phiéu, Bién ban Dai héi
dong co dong, Neghi quyét Pai hdi dong c6 déng va cac thi tuc khic duge thue hién theo
quy dinh déi v 1o chire Dai hoi dong cé déng true tiép va truc wyén cua Quy ché nay.
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CHUONG 3 - HDQT VA CUQC HQP HPQT

Muyc 1. Quy dinh chung

Diéu 38. Thianh phin vi nhiém ky HDQT

(Cén cir quy dinh tgi Biéu 154 Lut doanh nghiép 56 5 9/2020/QH14; Diéu 276 Nehi dinh so
155/2020/ND-CP: khodn 3 Diéu 4] Ludt Ching khoan so 54/.2019%0H 4. Pieu 26 Diéu I¢
cong )

1.
2,

6.

S6 lugng thanh vién HPQT la 05 nguii.

Nhiém ky cua thanh vién HPQT khong qué nim (05) ndm va co thé duge biu lai vai so
nhiém kv khéng han ché. Mot ¢é nhén chi duge biu lam thanh vién doc lip Hoi dong
quan trj cua mot cong ty khong qud 02 nhiém k¥ lién e, Truong hop tit ca thanh vién
Héi dbng quan tri ciing két thirc nhiém ky thi cdc thanh vién d6 tiép tyc 1a thinh vién
Hoi ddng quan trj cho dén khi ¢6 thanh vién mdi duge biu thay thé va tiép quan cong
viéc.

Co céu thanh vién HPQT nhur sau:

Co cliu Hi ddng quan trj ciia cong ty phai dam bdo t5i thidu 1/3 tong s6 thinh vién Hoi
déing quan trj 1a thanh vién khéng didu hanh vé ¢o t6i thiéu 01 thanh vién djc lap Hoi
ddng quan tri. Cong ty han ché téi da thinh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chuc
danh diéu hanh cua Céng ty dé dam bio tinh déc lip coa Hdi dong quan tri.

Thanh vién Héi dong quan tri khéng cnn tw cdch thanh vién Hi dunb quan trj trong

trl.m:ng hop bi Pai hin dong c6 déng mién nhiém, bii nhigm, thay thé theo quy dinh tai
Piéu 160 Luit Doanh nghiép.

Viée bo nhiém thanh vién Héi déng quan trj phai duge cong bé théng tin theo quy dinh
phap luét vé cong bo thing tin trén thj trwémg chimg khodn,

Thanh vién Héi ddng quin trj khéng nhét thiét phai 1a co déng cia Cong ty.

Diéu 39. Quyén va nghia vy cua Thanh vién HPQT

(Cén cir quy dinh igi Diéu 153 Ludt doanh nghiép sé SWEWWQHM khodn 5 Piéu 41 Lugr
Chitng khoan 50 54/2019/0H14; Diéu 277 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP va Piéu 27 Piéu I¢

Cong tv)

&

2.

Thanh vién HPQT cé diy du cac quyén theo quy dinh caa | udt Chimg khodin, phap
ludit ién quan va Biéu 1¢ cong ty, trong do co quveu duge cung cap cdc thong tin, tal
liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua cong ty vi cua cc don vi trong

cong ty.

Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu & cong ty vi cde nghia vy sau:

a. Thue hién cac nhiém vy cia minh mgt cich trung thye, can trong vi lgi ich cao
nhét cia cb dong va cia cong ty;

b. Tham dy diy du céc cude hop cia HDQT vi ¢b ¥ kién vé céc vin dé duge dua ra

thao ludn;
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3,

c. Bdo cdo kip thi va diy du vai HPQT cic khoan thi lao nhin duge tir cic cing ty
con, cong ty lién két va cic to chirc khac;

d. Bio cio Hoi dong quan tri tai cude hop g;m nhat cdc giao dich gifra cong ty, ulng
ty con, cong tv do céng ty dai ching nim quyén kiém sodt trén 50% tror én von
diéu 1¢ voi thanh vién Hgi dong quan trj va nhitng ngudi 6 lién quan cua thanh
vién do; giao djch gira cong ty vdi cong ty trong d6 thanh vién Hpi déng quan tri
la thanh vién siang lip hodc la ngudi quan 1y doanh nghiép trong thin gian 03 ndm
gin nhét trude thii diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd thong tin khi thye hién giao dich ¢6 phiéu cia cong ty theo quy
dinh cua phap ludt..

Thanh vién Hji dong quan tri déc 1ip cua cdng ty niém vét phai lp bao cdo danh gid vé

hoat ddng cua Héi ddng quan tri.

Piéu 40, Triach nhiém vi nghia vu cua HPQT
(Cin cir quy dinh tgi Diéu 278 Nghj dinh so 153/2020/NP-CP)

HBOT phai tuin thu day du trach nhiém va nghia vy theo quy dijnh cua Luit doanh nghigp va
Biéu & cong ty va cic trach nhiém va nghia vu sau:

l.
2.

Chiu trdch nhiém trirée ¢ déng vé hoat déng cia cong ty;
Pdi xir binh ding déi vidi tit ca cd déng va tdn trong loi ich cia ngudi cd quyén lgi lién
quan dén cong ty;

Pam bao hoat dong cua cong ty tudn thi cdc quy dinh cua phap ludt, Diéu 1& va quy
dinh no1 bd cua cong ty;

Xiy dung Quy ché hoat déng cia Héi déng quan tri trinh Pai hdi dong cd dong théng
qua va céng b trén trang théng tin dién tr cia céng ty. Bé trwang Bé Tai chinh hudmg
dian mau Quy ché hoat djng cua Hoi dong quan trj dé cong ty dai chang tham chieu xdy
dymg Quy ché hoat dong cua Ho df}ng quan tri.

Ciidm st va ngdn ngira xung dot loi ich cua cdc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong giam doc va ngudi quan 1y khac, bao gom viée su dyng tai
san cong ty sai muc dich va lam dung cic giao dich véi bén lién quan.

Xy dung Quy ché ndi bd vé quan tri céng ty va trinh Dai hi déng cb déng théng qua.
Bé nhiém Ngudi phu trich quan tri céng ty.

Bdo cdo hoat dong cia HPQT tai Pai hji dong co dong theo quy dinh tai Diéu 18 Quy
cheé nay;

Béo cdo vé tinh hinh quan tri eéng ty tai Pai hoi dong cé dong thudng nién va tai Béo
cao thudmg mién coa cong ty.

Muye 2 - Quy dinh vé Dé cir, Ung eir, Biu, Mién nhi¢m va Bai nhiém thanh vién HDQT
Diéu 41. Tiéu chuin Thanh vién HPQT

(Can cir quy dinh tai Khodn 1, Khodn 2 Diéu 1355 Ludt doanh nghiép so 59/2020/0H14, Bieu
275 Nghi dinh 50 155/2020/NP-CP)
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1. Thanh vién HDQT phai co cdc tiéu chudn va diéu kign sau diy:
a. Co ning luc hanh vi din sy diy du, khéng thuge d6i twong khéng dugc quan 1y
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Ludt doanh nghiép.
b. Cé sire khoe, cé pham chit dao dirc tot;

¢. Co trinh 46 chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh hodc trong linh
vue, nganh, nghé kinh doanh ciia edng ty va khéng nhét thiét phai 13 c6 déng cua
cong ty, trir trudmg hop Diéu 1€ cdng ty quy dinh khéc.

d. Thanh vién HDQT khéng nhit thiét phai la thinh vién cong ty.

Thinh vién ddc lip HDPQT phai ¢o cic tiéu chuin va diéu kién sau day:

| o

a. Khong phai la ngudi dang lam viéc cho cong ty, edng ty con cua cong ty: khong
phai 1a nguai di timg lam viée cho céng ty, cong ty con cua cdng Ly it nhét trong
03 ndm lién tnrée do.

b. Khong phai li ngudi dang hudng luong, thi lao tir cng ty, trir cic khoan phu cip
ma thinh vién HPQT dugc hwong theo quy dinh;

¢. Khong phai ld ngudi co v hode chfﬁng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con de,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudjt 1a b déng 1én cua cong ty; 14 ngudi quan 1y
cua cong ty hodic cong ty con cia cong ty;

d. l{hﬁng phai la ngu::n trire tiép hodc gidn tiép s& hitu it nhét 1% téng sé cd phin co

quyén biéu quyét cia cong ty;
¢. Khéng phai la ngudi di timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém sodt cua cong ty it
nhét trong 05 ndm lién trude do, trir trromg hop duge bo nhiém lién tue 02 nhiém
ky.
3. S6 lugng va co cdu thanh vién HPQT thye hién theo Diéu 38 Quy ché nay.
4. Thanh vién HDQT cia 01 cong ty khéng duge dong thai la thanh vién HDOQT tai qui
05 cong ty khac,
5. Chu tich Hén d{*mg quan trj khéng duge kiém nhi¢m chirc danh Téng Giam déc cua
cung mdt cong ty dai ching.

Diéu 42, Céch thire cd déng, nhom cd déng img cir, dé cir ngwdi vao v tri thanh vién

HDPQT theo quy djnh ciia phip ludt va Diéu 1§ cing ty

(Cin cir gquy dinh tai khoan 4 Diéu 41 Ludt Chieng khoan 56 54/201 9/QHI4; Khodan 2, 3 Diéu

25 Biéu I¢é cong ty)

I. Cé déng hodc nhom cb dong s¢ hiru tir 10% tong 56 cf phan phé théng trd 1én co quyén
irng cir, d& cir img cir vién Hoi dong quén tri theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép va Picu
¢ cong ty theo nguyén tdc cy thé nhu sau:

Cé déng hodc nhoém cb dong nim giir tir 10% dén duwdi 20% s6 o phin c6 quyén bidu
quyet duge quyén tmg cir hojic dé cir mgt (01) tmg vién; tr 20% dén dudi 30% duge dé cu
ti da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir toi da ba (03) tmg vién; nir 40%
dén dudi 50% duge dé cir tdi da bon (04) dmg vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé e toi da
niam (05) ing vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé o toi da sdu (06) img vién; tir 70% dén

[ Trang 33




Quy ché nji bj vé guan trj Cong ty ciia Cong ty Ci phan Phit trién Nha Thi Pric E‘; 41 |

b

80% duge dé cir t6i da bay (07) ing vién; va tr 80% dén dudi 90% duge dé cir thi da tam
(08) tmg vién.

Trudmg hop sd lugng g cir vién Hi ddng quan tri théng qua dé cir vi (ing cir viin khong
dii sé lwgng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luit Doanh nghiép, Hgi dong
quin tri duomg nhigém gidi thi¢u thém (ng cir vién hodc td chirc dé cir theo quy dinh tai
Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty. Viéc Hoi dérng guan tri duong nhiém
i thiéu thém g eir vién phai duge cdng bo rd rang trude khi Dai hdi dong ¢6 ding biéu
quyét biu thanh vién Héi dong quan tri theo quy dinh cua phap ludt.

Diéu 43. Cing bo théng tin (mg vién tham gia bau thanh vién HDQT

(Can cir quy dinh tai Khoan | Diéu 274 Nghi dinh so 135/2020/ND-CP, Khoan | Diéu 25 Diéu
I¢ cong tv)

1. Trudng hgp di xac dinh duge img cir vién Hin déng quan tri, Cong ty phai cong b théng tin

lién quan dén cdc img cir vién tdi thiéu 10 ngay trrde ngay khai mac hop Dai héi dong cd
déng trén trang théng tin dién tir cua Céng ty dé cb déng c6 thé tim hiéu vé cic img ot vién
niy trude khi bo phiéu. Ung cir vién Héi dong quan trj phai c6 cam két biing vin ban vé tinh
trung thire, chinh xdc cia cdc théng tin cd nhin duge cong bod va phai cam két thue hién
nhiém vu mot cach trung thue, cén trong va vi lgn ich cao nhit cla Cong ty néu diroe bau
lam thanh vién Hoi déng quan tri. Théng tin lién quan dén img cir vién Héi déng quan tri
dugce cing bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thing, ndm sinh;
b. Trinh d¢ chuyén mon;
¢. Qui trinh cong tic;

d. Céc chire danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hdi dong quan tri cua cng ty
khac)y;

d. Loi ich ¢ lién quan tédi Cong ty va cdc bén cé lién quan cua Cong ty;
e. Cac thong un khac (néu cd) theo quy dinh tai Piéu 1& cong ty;

o. Cng ty dai ching phai co trich nhiém céng bb thong tin vé cdc cong ty ma (mg cir vién
dang nam giir chire vu thanh vién Hoi dong quan tri, cic chire danh quan 1y khdc va cac
Igi ich 6 lién quan téi cong ty cia img cir vién Hoi dong quan trj (néu co).

Diéu 44. Céch thirc biu thanh vién HPQT
(Can ctr quy dinh tai Khoan 3 Biéu 148 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/0H14 va Khoan 3 Diéu
21 Diéu lIé cong tv)

|. Viéc biu thanh vién HEIQT thyre hién theo phl.mm, thirc bau don phleu theo d6 madi ¢d
dong co tong so phu:u bitu tucmg umg vl tﬂng S0 ¢o phan s0 hiru nhin vdi s6 thanh
vién duge biu cia HPQT va ¢ dong ¢ quyén don hét hodic mét phin téng s6 phiéu
biu cua minh cho mét hofic mét sé (mg cir vién. Ngudi tring cir thanh vién HPQT
dwee xdc dinh theo s6 phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bat diu tr img cr vién cd sb
phiéu biu cao nhét cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1 céng ty. Trirémg

l Trang 34




Quy ché ni b vé quin tri Cong ty ciia Cong ty Cé phin Phit trién Nha Thii Dire ﬁ,ﬁl y

hop ¢o tir 02 {mg cir vién tré 1én dat cling s6 phiéu biu nhu nhau cho thanh vién cudi

cung cua HPQT thi sé tién hanh biu lai trong s cic g cr vién co s0 phiéu bau ngang

nhau hodc luya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1¢ cing ty.

2. Néu sd img vién nho hon hodc bing sb thanh vién HDQT cin béu thi vige biu thanh
vién HPQT co thé duge thie hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hojc
thye hién theo phuong thirc biéu quyét (tin thanh, khéng tan thanh, khing cb ¥
kién). Ty 1€ bidu quyét théng qua theo phuong thirc bidu quyét duge thire hién khoan
2 Diéu 21 Piéu 1€ cong ty.

Pitu 45. Cic truimg hop mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién HPQT
(Can cir Piéu 160 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)
1. Pai héi dong cé dong midn nhiém thanh vién Hbi déng quan trj trong trudmg hop sau déy:

a. Khong cé du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cua Ludt doanh
nghigp:
b. Cd don nir chire;
¢. Truomg hop khéc quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
2. Pai héi dong 6 dong bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong tnirong hop sau diy:

a. Khong tham gia cdc hoat ddng cua Hi déng quan tri trong 06 thing lién tye, trir
triromg hop bit kha khang;
b. Trweemg hop khic quy dinh tai Diéu 1§ cong ty.
Piéu 46. Thong bio vé biiu, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh viéen HPQT

Sau khi c6 quyét dinh biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT, Cdng ty ¢o trach nhi¢m
cong bd thong tin trong ndi bd Céng ty va cho cdc co quan hitu quan, trén cdc phuong tén
thong tin dai ching, trén trang website cliia Céng ty theo trinh ty va quy dinh cua luit hién
hénh.
Diéu 47. Cich thirc gigi thigu dmg vién thanh vién HPQT
I. HPQT hoidc cic ddi trgng khac theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 48 Quy ché nay triéu
tip cude hop HDQT vé viéc bau cir thanh vién HPQT dé phé bién ndi dung biu e st
lurgmg, tiéu chuiin irng vién tham ga bau cir, cach thire dé e, img cir theo quy dinh tai
Picu 42 Quy ché nay. Vige béu cir s& duge thyue hién ta Pa hoi df‘nng co dong gin nhat

2. Céng ty ban hinh thdng béo céng b cong khai vé viée biu cir thanh vién HDQT va cic
trinh tr thi tyc vé triéu tap va bau cir s& thye hign theo Chuong 3 Quy ché nay trong do
ghi rd 1y do béu ctr, s6 lwgng, tiéu chuan v diéu kién, cich thirc biu cir, thu tyc thye
hign (mg cu, dé cir .

3. HDPQT tong hop danh sich (g vién théng qua dé ctr, img cir va tham dinh thong tin v
timg {mg vién nhim dim bdo cdc mg vién ddp img du tiéu chudn va diéu kién lam
Thanh vién HPQT theo quy dinh tai khoin 2 Dieu nay.

4. Truémg hop sb lugng (mg vién HDQT théng qua dé cir va img cir vin khong du 50
hrong cin thiét, HDQT s& chuin bj danh sdch (mg vién theo céc tiéu chi sau:
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+ 86 luong (mg vién: 1a s6 lugng con thiéu sau khi tong hop danh sach (mg vién hop 1é
théng qua dé cir, img cir tai Khoan 3, Diéu nay;

Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dwgc da sé Thanh vién HPQT duong nhiém tién
hanh biéu quyét thing qua:

Ung vién do HDQT gidi thiéu phai dam bao t0i thiéu cac dicu kién, tiéu chuiin theo quy
dinh tai Diéu 155 Luat doanh nghigp.

Muc 3 - Quy dinh vé cude hop HPQT
Piéu 48, Cuic hop HDQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 279 Nghi dinh sé
155/2020/NP-CP; Diéu 30 Diéu Ié cong ty)

I. Quvdinh chung vé cugc hop HBQT

i.

HBQT phai t6 chire hop it nhit mdi quy mét (01) lin theo trinh ty duge quy dinh
tai Dicu 1¢ cong ty va Diéu 49 Quy ché nay. Viée 16 chirc hop HPQT, chuong trinh
hop va cde tan ligu lién quan duge thdng bio trude cho cic thanh vién HDQT theo
thiri han quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Ngodi ra, HDQT co6 thé hop bt thuomg theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é
Cong ty.

Bién ban hgp HPQT phai duge lip chi tiét va 1o rang, Chu toa cude hop va ngum
ghi bién ban phai k¥ tén vao bién ban cude hop, Bién ban hop HBQT phai duoc
liru giir theo quy dinh cua phédp ludt va Diéu 1é cong ty.

Hang nim, HPQT yéu ciu thanh vién déc lip c6 bao cio dinh gid vé hoat ding
cua HPQT va béo cdo danh gid ndy ¢6 thé duge cong bo tai cude hop Pai hdi déng
co dong thudmg nién.

2. Quy dinh vé cudc hop dau tién

3,

Chu tich Hoi déng quan trj duge biu trong cude hop dau tién cua Hii dong quan tr]
trong théi han bay (07) ngay lam vige ké tir ngay két thic bau cir Héi dong quan trj do.
Cugc hop nay do thanh vién co 50 phléu béu cao nhit hodc ty 1¢ phiff-u béu cao nhat triéu
tip va chu tri. Trwdng hop c6 nhiéu hon mot thanh vién co s phiéu biu hode ty 1¢ phiéu
biu cao nhit va ngang nhau thi céc thinh vién biu theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi
trong so ho triéu tip hop Hoi déng quan tri.

Quy dinh vé& cube hop dinh ky va bit thuimg

.

b.

Chu tich HDQT phai triéu tip ciac cudc hop HPQT dnh ky va bt thudmg, lgp
chwong trinh nghi sw, thoi gian va dia diém hop it nhét nim (05) ngay lam viéc
trude ngay hop. Chu tich ¢6 thé triéu tip hop khi xét thiy cin thiét, nhung mdi quy
phai hop it nhat mét (01) lan.
Chu tich HPQT trigu tip hop Hdi dﬁng quan tr} trong trudmg hop sau day:

i.  C6 dé nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién ddc lap HPQT;

I Trang 36




Quy ché nji b vé qudn tri Cong ty ciia Cing ty Ci phin Phit trién Nha Thii Pire {gﬁ j
el

ii. Cé dé nghi cia Gidm ddc hodc Tdng gidgm dbe hodc it nhit 05 ngudi quan
Iy khac;

. Thanh vién dic lip HDOQT:

iv.  (Co6 dé nghi cua it nhit 02 thanh vién Héi dong quan trj;

v.  Trrémg hop khic do Piéu 1& cdng ty quy dinh.
Chu tjch HPQT phai triéu tip hop HPQT trong théri han bay (07) ngay lam viée,
ké tir ngdy nhin duge dé nghi néu rai Piém b, khoan 3 Biéu nay. Truimg hop
khiing triéu tip hop theo dé nghi thi Cha tich HPQT phai chiu trich nhiém vé
nhimg thiét hai xay ra déi véi Cong ty; nhimg nguin dé nghi to chire cude hop
dwoc dé cip tai Diém b, Khoan nay c¢6 quyén triéu tip hop HPQT.

Diéu 49. Quy dinh vé trinh tu vi thi tue t chire hop HPQT

(Cin cir guy dinh tai Khodn 7,8 Diéu 157; Diéu 158 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/0H 4.
Diéu 279 Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP; Diéu 30 Diéu I¢ cing ty)

|. Théng bio hop HPQT (gdm chwong trinh hop, théi gian, dja diém, cac tii liéu lién
quan va céc phiéu biu cho nhimg thanh vién HPQT khéng thé dy hop):

Thong bao hop HPQT phii duge gini cho cic thanh vién HPOQT va cdc Kiém sodt
vién it nhat ba (03) ngay lam viée trrde ngay hop. Thanh vién HPQT c6 thé tr
chéi théng bao méi hop bing vin ban, viéc tir chdi nay cé thé duge thay doi hoic
hiy bo bing vin ban cua thanh vién HRQT dé. Théng bio hop HPQT phai duoe
lim bing vin ban tifng Viét va phai thong bdo ddy du théi gian, dia diém hop.
churomg trinh, ndi dung cac vin dé thao ludn, kém theo tai lidu cin thiét vé nhimg
vin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cude hop va phitu biéu quyét cua thanh
Vién.

Théng béo méi hop HPQT o thé giri bing gidy méi, dién thoai, fax, phwong tién
dién tir hodc phuong thirc khic, do Biéu 1& céng ty quy dinh vé bao dam dén dugc
dia chi lién lac cia timg thanh vién Hji dong quan trj dugc ding ky tai cong ty.
Chu tich HPQT hodic ngudi tri¢u tip giri thong bio mdi hop va cde tii lidu kém
theo dén cac Kiém sodt vién nhu d6i v cic thanh vién HPQT. Kiém sodt vién cd
quyén dir cde cude hop cia HPQT; ¢b quyén théo luin nhung khéng duge biéu
qu}-";‘:t'.

Bia diém hop: Cic cude hop HPQT duge tién hanh tai try so chinh cua Cang ty
hodc tai nhimg dia diém khac ¢ Viét Nam hodic & nude ngodi theo quyet dinh cua
Chu tich HPOQT va dwoc sy nhét tri cia HPQT.

Cac hinh thirc hop khac:

Cudc hop ciia HPQT co thé td chirc theo hinh thirc hdi nghj tryc tuyén gilta cde
thanh vién cua HPQT khi tit ca hodc mit sé thanh vién dang & nhimg dia diém
khac nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu ¢ thé:

+ Nghe timg thanh vién HPQT khdc cing tham gia phat biéu trong cufc hop;
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+ Phat bidu véi tt ca cac thanh vién tham dy khic mét cich dong thoi.

Viée thao ludn giira cic thanh vién c6 thé thuc hién mdt cich truc tiép qua dién thoai
hoic bing phuong tién lién lac thong tin khdc hojc két hop cic phuong thirc nay.
Thanh vién HPQT tham gia cude hop nhu vy duge coi ld “cd mit” tai cude hop do.
Pia diém cudc hop dugc t6 chirc theo quy dinh nay 12 dia diém ma c6 déng nhat thanh
vién HPQT, hodc la dia diém ¢6 mit Chi toa cude hop.

2. Cic quyét dinh duge théng qua trong cude hop qua dién thogi duge td chirc va tién
hanh mét cich hop thire, ¢ hiéu hyc ngay khi két thic cude hop nhung phai duge
khing dinh bing céc chir ky trong bién ban cia tat ca thanh vién HDQT tham du cude
hop nay. Biéu kién td chirc hop HPQT:

o, Cic cude hop ciia HDQT Ian thir nhit dugc tién hanh khi c6 it nhat ba phin tr (3/4)
st thanh vién HPOQT co mat trye tigp hodc thong qua ngudi dai dién (nguin dwge
iy quyén) néu duge da sb thanh vién HPQT chap thufn;

b. Truémg hop khéng du sé thinh vién dy hop theo quy dinh, cuge hop phai dugc
triéu tip 1an thir hai trong thoi han bay (07) nga}r ké tir ngay du dinh hop lin thu
nhat. Cudic hop triéu tip lan thir hai duge tién hanh néu ¢d hon mot nira (1/2) s
thanh vién HPQT du hop;

c. Thanh vién HPQT chi duge uy quyén cho nguéi khic dyr hop néu duge da so thanh
vién HDPQT chip thudn,

3. Cich thirc biéu quyét:

a. Trir quy dinh tai Khoan 2 diéu ndy, moi thinh vién HDQT hodec ngudni duge uy
quyén theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay tryc tif:p cd mdt van o cach ca nhin tai
cude hop HPQT co mét (01) phiéu biéu quyrf*.t'.

b.  Thanh vién HDOT khéng duge biéu quyét vé cic hop déng, cic giao dich hodc dé
xudt mé thanh vién d6 hojc ngudi lién quan tn thanh vién do co lgi ich vi lgi ich
d6 méu thudn hodic cé thé méau thudn véi lgi ich cua Cong ty. Thanh vién HDQT
khéng duge tinh vio ry I& thanh vién tdi thiéu co mit dé cu thé td chire cude hop
HBQT vé nhimg quyét dinh ma thanh vién do khéng cé quyén biéu quyét;

¢. Theo quy dinh tai Khoan d Khodn 3 Piéu nay, khi cé vén dé phat sinh tai cude hop
lidn quan dén lgi ich hojic quyeén biéu qu}ret cia thanh vién HPQT ma thanh vién
do khung ty nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa 1 quyét dinh
cudi cing, trir truémg hop tinh chiit hodc pham vi lgi ich cua thanh vién HPQT lién
quan chura duge cong b ddy di;

d. Thanh vién HDQT hudng loi tir mét hop déng duge quy dinh tai Diém a va b
Khoan 5 Didu 41 Piéu 1¢ duoc coi la co lgi ich ding ké trong hgp dong do;

¢. Thanh vién HPQT tryc tiép hofic gidn tiEp duge huong lgi tr mot lmp dong hodc
giao dich di duge ky két hoac dang dy kién ky két vai Cong ty va biét ban than 1a
nguén ¢o loi ich trong d6 ¢6 trich nhiém cong khai lgi ich nay tai cuge hop diu tién
ciia Hoi déng thio luin vé vide ky két hgp dong hodc giao dich nay. Trudmg hop
thanh vién HPQT khong biét ban thin va ngudi lién quan ¢6 lgi ich vao thoi diém

' Trang 38




Quy ché nii b vé qudn tri Cong ty ciia Cong ty Co phin Phit trién Nha Thi Diire i

:3;\.

gl bl

hop dﬁng, giao dich dugc ky vai Cong ty, thinh vién HDQT nay phai cong khai
cdc Igi ich lién quan tai cude hop dau tién cia HPQT dugc td chire sau khi thanh
vién ndy biét rﬁng minh ¢ lgi ich hofic s& ¢6 lyi ich trong giao dich hoiic hop ding
néu trén.

f.  Thanh vién HPQT cé thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax,
lhl:l' dién tir. Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu
biéu qu;.rét phai dyng trong phong bi kin vii phai dugc chuyén dén Chu tich HDQT
cham nhat mét (01) gidr trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su
chimg kién cta tat ca ngudi dur hop.

. Céch thire théng qua nghi quyét cia HDQT:

a.  Hoi dong quan tri théng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sa da s6 thanh
vién HPQT dy hop tin thanh, Trudng hop o phiéu tan thanh va phan dii ngang
bing nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich HPQT la phiéu quyét dinh.

b. Nghi quyét theo hinh thiic liy ¥ kién bing vin ban dugc théng qua trén co so ¥
kién tan thanh cia da s6 thanh vién HDQT c6 quyén biéu quyét. Nghj quyét nay cd
hiéu lyc v gid tri nhr nghj quyét duge théng qua tai cude hop.

. Ghi bién ban hop HDQT:

a.  Céc cudc hop cua HPQT phai dugc ghi bién ban va ¢b thé ghi dm, ghi va luu gilr
dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lip bing tiéng Viét va o thé lip thém
bing tiéng nuwde ngodi, ¢o cdc ndi dung chi véu sau diy:

i.  Tén, dia chi tru sa chinh, m s6 doanh nghiép;
1. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;
iii.  Théi gian, dja diém hop;
iv.  Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc nguéi duoc uy quyén du hop va cich
thire dy hop; ho, tén cic thanh vién khéng du hop va 1y do;
v.  Cdc vin dé duoc thao ludn va biéu quyér tai cudc hop:
vi.  Tom tat phat biéu ¥ kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tur dién bién
cua cufc hop;
vii.  Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tin thanh, khong tin
thanh va khéng ¢6 ¥ kién;
vili.  Céc van dé da dugc thong qua;
1x.  Ho, tén, chir k¥ chu toa vi ngudn ghi bién ban.
Chii toa va ngudni ghi bién bian phai chiu trich nhiém vé tinh trung thye va chinh
xdc cia ndi dung bién ban hop HPQT.

b. Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cude hop phai duoc luu gilr tai tru

chinh ciia Cong ty;
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¢c. Bién ban lap bing tiéng Viét vi tifng muwde ngodi ¢6 hiéu lye ngang nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé ngi dung bién ban tiéng Viét va tieng nude ngodi thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 higu lyc dp dung;

d.  Chi tich HDQT cé trich nhi¢m gui nghi quyét, bién ban hop HPQT t6i cdc thanh
vién va bién ban do la bing chimg xéac thyc vé cong vige di duge tién hanh trong
cude hop trir khi ¢é v kién phan dbi vé ndi dung bién ban trong thiri han mudi (10)
ngay ké tir ngay gun,

6. Thong bao nghi quyet HBQT.
Sau khi ban hinh Nghi quyét HDQT, Céng ty €6 trich nhiém cong bd théng tin
trong ndi by Cong ty va cho céc co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin
dai chiing, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua hign hanh.
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CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Muc 1. Quy dinh chung
Piéu 50. Thanh phin Ban Kiém soat

fCan cir quy dinh tai Piéu 168 Lugt doanh nghiép sé S92020/QH 14, Bieu 286 Nehi dinh so
135/2020/ND-CP; Biéu 38, Diéu 39 Piéu I¢ cong ty)

I. S6 lugng Kiém soit vién ctia Céng ty 1d 03 ngudi. Nhiém ki cua Thanh vién Ban kiém
sodt khong qua nim (035) nim va c6 thé duoc biu lai véi s nhiém ki khong han ché.

2. Truong Ban kiém soat do Ban kiém sodt biu trong so cdc thanh vién Ban kiém sodt; viée
bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sé. Ban kiém sodt phi c6 hon mot nira sb
thinh vién thuomg tri & Viét Nam, Truéng Ban kiém sodt phai co bing tot nghiép dai hoc
tror 1én thude mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn, ludt, quan
trj kinh doanh hofc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh.
Quyén va nghia vy cia Truomg Ban kiém sodt:

b.

Tri¢u tip cudc hop Ban kiém soat;

Yéu ciu HPQT, Téng gidm dde va ngudi diéu hianh khéc cung cip céc théng tin lién
quan dé bdo cio Ban kiém sodt:

Lip va ky bio cdo cia Ban kiém soat sau khi da tham khao v kién cua HPQT dé trinh
Dai hdi ddng cd dong.

Piéu 51. Quyén v nghia vy ciia Thanh vién Ban kiém soat

(Cin cir quy dinh tai Diéu 170, 171 va 173 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/0H14; Piéu 287
Nehi dinh s 155/2020/ND-CP)

b3

Thanh vién Ban kiém sodt co cic quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, phap
ludt lién quan va Biéu 1& cong ty, trong dé ¢6 quyén tiép cin cic thong tin va tai liéu
lién quan dén tinh hinh hoat déng cia cong ty. Thanh vién Hdi déng quan tri. Tong
giam dic va nguén diéu hanh khac cua doanh nghiép ¢d trich nhiém cung cip cdc thing
tin kip théi vi diy du theo yéu cdu cua thanh vién Ban kiém sodt

Thanh vién Ban kiém sodt ¢6 trach nhiém tudn thi cic quy dinh cua phap ludt, Bicu 1§
cong ty va dao dirc nghé nghiép trong thue hién cac quyén va nghia vu duge giao.

Diéu 52. Quyén vi nghia vu cia Ban kiém soat

(Cén cir quy dinh tai Diéu 170, 171 Ludt doanh nghiép 50 5 0/2020/0H14; Diéu 288 Nehi dinh
50 155/2020/ND-CP; Diéu 40 Piéu Ié Céng ty)

Ban kiém sodt ¢6 cdc quyén vi nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luit doanh nghiép va Diéu
1§ cdng ty vi cic quyén, nghia vu sau:

Dé xuit, kién nghi Bai hi ding cb dong phé duyét danh sach té chirc kiém toan duoc
chiip thudn thye hién kiém toan Bdo cdo tai chinh cua cong ty; quyét dinh té chirc kiém
todn duge chap thudn thyc hién kiém tra hoat déng cia cong ty, bii mién kiém toan
vién duge chap thuin khi xét thiy cin thiét;
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Chiu trich nhiém trude cé dong vé hoat dong gidm sdt cua minh;

Giam sat tinh hinh tai chinh ctia cong ty, viéc tuén thu phap lugt trong hoat dgng cua
thanh vién Hoi déng quan tri, Téng gidm doc , ngudi quan 1y khac;

_ Pam bao phéi hop hoat déng véi Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va cb dong.

Truémg hop ph:’it hién hanh vi vi pham phdp lufit hodc vi pham Diéu 1é cong ty cua
thanh vién Hoi déng quan trj, Tong giam dbc (Giam ddc) va ngudi diéu hanh khéc cua
doanh nghiép, Ban kiém sodt phai théng bdo bang vin ban cho Hoi déng quan trj trong
thivi han 48 gio, yéu ciu ngudi co hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va co giai phap
khic phye hdu qua;e

Xiy dung Quy ché hoat ddng cua Ban kiém sodt va trinh Dai hji dong co dm\g thnng
qua. B¢ trwong By Tai chinh hudng din miu Quy ché hoat déng cua Ban kiém sodt dé
cong ty dai ching tham chiéu xdy dimg Quy ché hoat dijng cua Ban kiém soat,

Bio cdo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Piéu 19 Quy ché nay.

Muc 2 — Quy dinh vé Bé eir, Ung cir, Biu, Mién nhi¢m va Béi nhi¢m Kiém sodt vién
Diéu 53. Tiéu chufin va diéu kién lam Kiém sodt vién

(Céin ctr quy dinh tai Didu 169 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Diéu 286 Nghi dinh 50
155/2020/ND-CP; Diéu 37 Diéu I¢ eong ty)

2.

Kiém soat vién phai co cac tiéu chudn va diéu kién sau diy:

Kiém soat vién phai dap img cic tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan | Biéu

169 Ludt doanh nghiép, Biéu 1& cong ty va khing thude cac trudmg hop sau:

+ Lam viée trong bo phan ké todn, tai chinh cua cong ty:

+ La thanh vién hay nhin vién cua td chire kiém toan chip thudn thyc hién kiém todn
céc bao cdo tai chinh cua cong ty wong ba (03) nim Lén trude do.

Truong Ban kiém soét phai cé bing tot ngh|¢p dai hoc trar 1én thude mét trong cic

chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, ludt, quan tri kinh doanh hojc

chuyén nganh ¢o hen quan dén hoat déng kinh doanh ciia doanh nghiép, trir trrdmg hop
Piéu 18 cng ty cb quy dinh tiéu chuan khic cao hom.

Ditu 54. Cich thire cé dong, nhom cé déng mg cir, d& cir ngwdi vio vi tri Kiém soat vién
theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1€ cong ty

(Cén cir quy dinh tgi khoan jlﬂiélu 148 Lugt doanh nghiép 56 59/2020/0H14; Biéu 285 Nghi
dinh 56 155/2020/ND-CP; Diéu 37 Diéu I¢ cong ty)

.

Cic b dong ndm gitr co phin p]m thong co quyen gip s quyen biéu quyet dé tmg cur
hodc dé cir cic u’ng vién Ban kiém sual Co ding huﬂc nhém ¢6 dong nam giir tr 10%
dén dudi 20% mn}: s cd phan ch quyen biéu QU}’EI duge dé cir mot (01) dng vién; tir
’?U% dén dudi 30% duge dé cu t6i da hai (02) img vién; tir 30% dén dud 40% duge dé
cir téi da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir toi da bon (04) tmg vién;
tir 50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nim (05) img vién.
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. Tru:mg hi;rp 0 lugng cdc g vién Ban kiém sodt !hf’mg qua dé cir va (mg cir khéng du

563 lrgng cin thiét, Ban kiém sodt duong nhiém c6 thé dé cir thém (mg vién hodc 10
chire dé cir theo cor ché quy dinh tai Khodan 4 Diéu 59 Quy ché niy. Thi tye Ban kiém
sodt dwong nhiém gidi thiéu img vién Ban kiém sodt thye hién theo quy dinh tai Diéu
59 Quy ché niy va phai duge cong bo rd ring.

Pitu 55. Cong b thong tin ing vién tham gia biu Kiém soat vién

(Ciin cir quy dinh tai Diéu 37 Diéu I¢ cong 1v)

Viéc xdc dinh tmg vién va cong bd thing tin img vién thyuc hién twong tr quy dinh tai Dicu 43
(Quy che nay.

Diéu 56. Cich thire biu Kiém sodit vién

(Can cir quy dinh tai Khodin 3 Diéu 148 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/0H14 va Khodn 3 Diéu
21 Biéu l¢é cong ty)

1.

'w';,L béu thanh vién Ban kiém sodt thyc hién theo phuong thire bau dén phiéu, theo do
mdi ¢6 dong c6 tong so phiéu bau twomg un;, vini tong so cn phan 50 hiru nhan voi so
thanh vién dugc biiu cia Ban kiém soat v cd dﬂng ¢ quyén don hét hofic mét phin
tong si phiéu biu cia minh cho mét hodc mdt 50 img cur vién. Nguo trung cu thanh
vién Ban kiém sodt duoc xdc dinh theo s6 phiéu biu tinh tir cao xudng thip, bat dau tir
{mg cir vién ¢b s6 phidu biu cao nhét cho dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Biéu ¢
céng ty. Truémg hop ¢6 tir 02 tmg cir vién trdr Ién dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing cia Ban kiém sodt thi s& tién hanh biu lai trong sd cic (mg cur
vién co sé phiéu biu ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodic Dicu
1& cong ty.

Néu s6 umg vién nhd hon hodc héng s& thanh vién Ban kiém sodt cin bau thi viég biiu
Thanh vién Ban kiém sodt c6 thé duge thye hién theo phwong thire biu dén phicu nhu
trén hodc thue hién theo phuong thire biéu quyét (tan thanh, khong tin thénh, khing co
¥ kién). Ty 18 bidu quyét théng qua theo phueng thirc biéu quyét dwge thyue hién theo
Khoan 2 Diéu 17 Quy ché nay.

Pidu 57. Cic tririmg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
(Can cir quy dinh tai Bicu 174 Lugt doanh nghiép 56 39/2020/0H14)

2.

Pai héi dong cd déng mién nhiém Kiém sodt vién trong trirdmg hop sau diy:

a. Khéng con di tiéu chudn va diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Diéu
169 cua Luit Doanh nghiép;

b. Co don tir chire v duge chip thudn;

c. Trudng hgp khic do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Dai héi dong c6 dong bii nhiém Kiém sodt vién trong truémg hgp sau déy:

a. Khdng hodn thanh nhigm vy, cing viéc duge phin cong;

b. Khéng thire hién quyén v nghia vy cia minh trong 06 thing lién tuc, trir trudmg hop
bit kha khéng;

¢. Vi pham nhiéu lin, vi pham nghiém trong nghia vy cua Kiém sodt vién theo quy
dinh cta Lufit Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;
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d. Trromg hop khée theo nghi quyét Pai hii dong cd dong.

Piéu 58. Thing bao vé biu, mién nhi¢m, bii nhigm Kiém soit vién

Sau khi ¢ quyét dinh biu, mién nhiém, bdi nhiém Kiém sodat vién, Cong ty co trich nhiém
cong bo thong tin trong ndi by Céng ty va cho cdc co quan hiru quan, trén cac phuong tign
théng tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tr va quy dinh cua lugt hién

hanh.

Diéu 59. Ciich thire gi6i thigu (ng vién Ban kiém soat

e

Ban kiém sodt triéu tip cudc hop Ban kiém sodt vé viée bau cir Kiém sodt vién dé pho
bién ndi dung béu cir: sb lugng, tiéu chudn img vién tham gia bdu cir, cdch thire dé cir,
{mg cir theo quy dinh tai Diéu 54 Quy ché ndy. Viéc bdu cir s& dugc thyc hién tai Pai
hi déng co déng gin nhit hodc thong qua hinh thire t chire ldy ¥ kién cd ddong bang
vin ban,

Céng ty ban hinh thong bio cong bd cing khai vé viée bau cir Kiém soat vién va cic
trinh t tha tye vE triéu tp vi biu cir sé thyre hién theo Chuong 4 Quy ché nay trong do
ghi o ¥ do biu e, 50 lugng, tiéu chuan va diéu kién, cich thire bau ctr, thu tuc thye
hién g cir, dé cir .

= nnf;_-, ty tong hop danh sach tmg vién thing qua dé cir, img cir va thim dmh thong tin
vé tu‘ng img vién nham dam bao cic (ng vién dap img du tiéu chuén va diéu kién lam
Kiém sodt vién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Truimg hop s6 lugng tmg vién BKS théng qua dé cir va tmg cir vin khong di s6 lugng
cin thiét, BKS sé chudn bj danh sach img vién theo cdc tiéu chi sau:

Sé luong tmg vién: 4 s6 lugng con thiéu sau khi tong hop danh sich img vién hop 1¢
théng qua dé cir, tmg cir tai Khoan 3, Diéu nay;

Ung vién do BKS gidi thiéu phai duge da sb Kiém sodt vién duong nhiém tién hanh
biéu quyét thong qua;

'l:J'ug vién do BKS gidi thigu phai dam bao 16i thiéu cac dicu kign, tiéu chuin theo quy
dinh tai Piéu 169 Ludt doanh nghiép.

Muc 3 — Quy djnh vé cuje hop Ban kiém sodit
Diéu 60. Cujc hop Ban kiém sodt
(Can cir quy dinh tai Diéu 289 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, Piéu 41 Dieu I¢ céng ty)

|. Ban kiém sodt phai hop it nhét hai (02) lin trong mt ndm, s6 lwgng thanh vién tham

du hop it nhdt 14 hai phén ba (2/3) s thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban
kiém sodt duge 13p chi tiét va rd ring. Nguéi ghi bién ban vi cic thanh vién Ban kiém
soat tham dir hop phai kv tén vio bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cia Ban kiém
sodt phai duoe heu gilr nhim xdc djnh trich nhiém cua timg thanh vién Ban kiém sodt.

2. Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu thanh vién HPQT, Téng Gidm ddc va dai dién t6 chirc

kiém todn duge chip thudn tham dy v tra 16i cdc vin dé cin duge lam rd.
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CHUONG 5 - TIEU BAN TRUC THUQC HPQT

Piéu 61, Cac tiéu ban trye thuje HPQT
(Can cur quy dinh tai Biéu 31 Piéu I¢ céng ty)

|. Dé hé trg hoat déng ciia HDQT, HDOQT ¢b thé thanh lp v uy quyén cho céc tiéu ban
trye thude theo quy dinh Didu 31 Diéu 1¢ cong ty.

2. HPQT cong ty co thé thanh 1dp cdc tiéu ban hd trg hoat dong cia HDQT li tiéu ban
nhan sy, tiéu ban luong thuong va céc tiéu ban khde. Cac thanh vién ddc lap Hoi dong
quan tri/thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu hinh nén chiém da so trong ticu ban
va mét trong s6 cic thanh vién nay duoc bd nhiém lam Trudmg tiéu ban theo quyét dinh
ciia Hoi déng quin tri. Viée thanh 1dp cac tiéu ban phai duge sy chip thudn cua Bai hi
déng cb déng.

Trudmg hop, khéng thanh 1ip cic tiéu ban nhén sy, tiéu ban hrong thuémg HPQT ¢ thé
phin cong thanh vién HDQT gitip HPQT trong cac hoat ddng nhin sy, luong thuong.

Ll

4, HDOQT quy dinh chi tiét vé viée thanh Iip tiéu ban, trich nhiém cua timg tiéu ban, trach
nhiém cia thanh vién cua tiéu ban hojic trich nhiém cua thanh vién doc lip duge cu
phy trach vé nhén sy, luong thudmg.

Piéu 62. Tiéu ban chinh sich phat trién
(Céan cir quy dinh tai Biéu 31 Diéu I¢ cong ty)

I. Co céiu cia tiéu ban chinh sach phat trién: Tiéu ban Chinh sach phat trién Cang ty gom
ba (03) thanh vién, Truéng tiéu ban do HDQT b nhi¢m. Tiéu ban Chinh sich phat
trién ¢ cac thanh vién 13 thanh vién HPQT va mét s thanh vién khdc (khéng phai I
thanh vién HPQT) do Trudng tiéu ban quyét dinh.

2. Tiéu chudn thanh vién cua tiéu ban chinh sach phat trién, truéng tiéu ban:
a. Truwong tiéu ban phai 1d thanh vién HBQT;
b. Céc thanh vién cua tiéu ban c6 nidng e hanh vi din sy day du;
¢. Céc thanh vién cia tiéu ban phai ¢6 hiéu biét vé phap luft:
d. Céac thanh vién cia tiéu ban phai ¢ hiéu biét vé linh vire hoat déng cua cong tv:
e. Tot nghiép chuyén nganh kinh té, quan trj kinh doanh hodc cac nganh co lién quan;
f.  Co kinh nghiém ldm viéc tai vj tri gidm déc kinh doanh hodc vi tri twong duong;
3. Quy dinh vé viéc thanh Iip tiéu ban chinh sdch phat trién: Viéc thanh lap cac tiéu ban
chinh sach pht trién phai duge sy chip thudn cua Dai héi dong cd dong.
4. Trich nhiém cua tiéu ban chinh sich phat trién va timg thanh vién:

a. Tham muwu cho HPQT trong viéc ban hinh cée quy trinh, chinh sach thuje thim
quyén ciia minh lién quan dén viéc 1ap ké hoach, chién lge phit trién trong hoat
ddng cia Cong ty theo quy dinh cia phip ludt va Picu 1§ cong ty:
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Phén tich, xem xét, nghién ciru, ddnh gid cic yéu to trong qua khi, hién tai va xu
hudmg trong twong lai anh huong dén hoat ding kinh doanh cua Cong ty;

Tham muu cho HPQT trong viéc xdc dinh muc tiéu, dinh hudng, chién lrge kinh
doanh trong ngin han cling nhu dai han;

Tham muu cho HPQT trong viée dé ra cic giai phap nhim thyre hién thanh cong
cac muyc tiéu, dinh hudéng, chién luge kinh doanh da dé ra;

Cac chirc nang, nhiém vy khéc, quy dinh trong quy ché t& chire va hoat djng cua
Tiéu ban ké hoach va chién lugce phit trién do HPQT phé chuin.

Piéu 63. Tiéu ban nhin sy

(Cin cir quy dinh tai Diéu 31 Diéu lé cing ty)

|. Co cdu cia tiéu ban nhén sy: Tiéu ban nhin sy Céng ty gom ba (03) thanh vién, do mét
thanh vién HDQT dde lip 14 Trudong Ban. Tiéu ban nhin sy ¢d céc thianh vién la thanh
vién HPQT va mét s6 thanh vién khic (khéng phai 12 thanh vién HPQT) do Truong
tiéu ban quyét dinh.

2. Tiéu chudn thinh vién cia tiéu ban nhén sy, trdng tiéu ban:

a.
b.

c.

2.

Trudmg tiéu ban phai 1a thanh vién dic lap HDOQT;
Cac thanh vién cua tiéu ban co ning lye hanh vi din sy {Iﬁ}f du;

Céc thanh vién cua tiéu ban phai co hiéu biét vé phap luit nhu luit Lao déng, lujt
Thué Thu nhip c4 nhén, luit Bao hiém y té, luit Bao hiém xa hoi va cic quy dinh
co lién quan:

Céc thanh vién cua tiéu ban phai ¢6 trinh dé chuyén mén vé nhin sy, hiéu biét vé
dic diem nhén sy cua cong ty;

C0 Kinh nghiém lam viéc tai vi tri gidgm ddc nhin su hodc vi tri wong duong,

3. Quy dinh vé viéc thanh 1dp tiéu ban nhin sy: Viéc thanh ldp céc tiéu ban nhin sy phai
duoe sir chfip thuin caa Bai hii dﬁ-ng ch dong.

4. Trach nhiém cha tiéu ban nhén s va timg thanh vién

.

Tham muu cho HBQT trong viéc thuc hién nhiém vu, quyén han ciua HBQT vé cac
viin dé lién quan dén td chire bé mdy, nhén sy trong qué trinh quan tri Cong ty;

b. Tham muu cho HDPQT vé quy mé, co ciu HPQT, nhimg ngudi diéu hanh doanh

nghiép nham phii hop véi quy md hoat déng va chién lugce phat trién cla Cong ty;

Tham muu cho HPQT xir 1y cic vin dé nhin sy phat sinh trong qua trinh tién hanh
cac thu tyc bau, bd nhiém, bai nhigm, mién nhiém cdac chirc danh thianh wién
HDQT, kiém sodt vién va ngudi diéu hinh doanh nghiép theo ding quy dinh cua
phap luit va Diéu 1& cong ty;

Tham muu cho HPQT trong viéc ban hanh cdc quy trinh, quy dinh ngi bg cua
Céng ty thude thim quyén cia minh vé quy ché tuyén chon nhén sy, ddo tao, chinh
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sich dii ngd khic déi voi ngudi diéu hanh doanh nghiép, nhin vién cia Cong ty
theo quy dinh ciia phép lujt va Diéu & céng ty;

Céc chirc ning, nhiém vy khéc, quy dinh trong quy ché 16 chire va hoat ding cua
Tiéu ban nhin sy do HDQT phé chuin.

Piéu 64. Tiéu ban lwong thuing

(Cén cir quy dinh tgi Piéu 31 Piéu I¢ cong 1)

L.

Co cAu cta tiéu ban lrong thuong: Tiéu ban luong thuang Céng ty gom ba (03) thanh
vién, do mdt thanh vién HPQT déc lap la Truong tiéu ban. Tiéu ban luong thuong co
cdc thanh vién & thanh vién HDQT va mét s0 thanh vién khac (khong phai la thanh
vién HPQT), do HPQT quyét dinh.

Tiéu chuén thanh vién cua tiéu ban luong thuong, truéng tiéu ban:

.
b.
B

d.

Truéng tiéu ban phai la thanh vién déc lip HDQT;
Cac thanh vién ctia tiéu ban c6 ning lyc hanh vi din sy diy du;
Cic thanh vién cua tiéu ban phdi co hiéu biét vé phap luat;

Cac thanh vién cua tiéu ban phai c6 hiéu biét vé tinh hinh tai chinh cia cong ty;

Quy dinh vé viéc thanh lip tiéu ban lrong thudng: Vige thanh lip cic tiéu ban luong
thirdmg phai duge sy chiip thudn cia Dai hdi ding co dong.

Tréach nhiém clia tiéu ban hrong thuéng va timg thanh vién

d.

b.

Tham muu cho HPQT ban hinh cac quy ché, chinh sich vé lvong thudng va gidm
sat vige thuc hién cic chinh sach nay;

Xay dyng, dé xudit vé dinh mirc luong, thuémg va cdc lgi ich khac doi voi thanh
vién HPQT, Kiém sodt vién, nhimg ngudi diéu hanh doanh nghiép ciing nhu cic
tiéu chi dénh gid lién quan dén viéc luomg thudng cua cdc thanh vién ndy;

Tham muu cho HPQT céc chuong trinh khen thuong cho cén bd, nhin vién ¢6
thénh tich xudt sic mét cach céng khai, céng bing, phi hop vé kip thin;

Cic chire niing, nhiém vy khic, quy dinh trong quy ché 16 chirc va hoat ddéng ciia
Tiéu ban lrong thuéng do HDQT phé chuin.

Piéu 65. Tiéu ban Kiém toin nji bj

(Can ctr quy dinh tqi Biéu 31 Diéu Ié cong ty)

|. Cuo ciu, thanh phé.n clia tiéu ban kiém todn ndi bd: Tiéu ban kiém todn ndi bd Cong ty

gﬁm ba (03) thanh vién, do mdt thanh vién HPQT ld Truéng Ban. Tiéu ban kiém todn
ndi bd co cac thanh vién 14 thanh vién HBQT vi mdt g6 thanh vién khic (khong phai la
thanh vién HDQT), do Trudng tiéu ban qu}fét dinh.

2. Céc tiéu chudn cia thanh vién tiéu ban kiém todn ni bd, trudmg ban:

.

C6 phim chit trung thye, ¥ thire chip hinh phap luat;
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3. Quyén vé trich nhiém cia tiéu ban kiém todn ndi bd

Co bang dai hoc tro 1én cic chuyén nganh phi hgp, cd kién thirc day da va ludn
dugc cap nhat vé cic linh vuc dugc giao thyc hign kiém toan ndi bg;

bd co thot gian or ndm (05) ndm tro 1én lam vige theo chuyén nganh dao tao hodc
tir 03 ndm tro lén lam vige tan don v dang cong tac hodc nr ba (03) ndm tro lén lam
ké todn, kiém todn hodc thanh tra;

C6 kién thire, hiéu biét chung vé phap lut va hoat ddng cua dom vi; C6 kha ning
thu thip, phén tich, didnh gia va tong hop théng tin; Cé kién thire, k¥ ning vé kiém
todn ndi ba;

Truong tiéu ban kiém toan no1 b phai co bfmg da1 hoc tra 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, quan trj kinh doanh, ngin hang, tai chinh, ké todn, kiém
todn, ludt hodic c6 chimg chi vé kiém todn ndi bd do To chirc nghé nghiép quéc té
vt kiém todn ndi bd cap;

Truomg tiéu ban kiém todn ndi bo phai co thoi gian cong tic thye té ve tai chinh, ké
todn, kiém todn, kiém sodt, thanh tra it nhat ndm (05) ndm kinh nghiém cong tac;

Truong tiéu ban kiém toan néi bd phai 1a thinh vién HPQT;

i. Quyén cua tiéu ban kiém toan nen b

Vi,

v

Vi,

1X.

Puge cung cip diy du, kip théi tit ca céc théng tin, tai liéu, hd so cin thiét cho
hoat dong kiém todn ni b§ nhu: bio cao tai chinh, bao cdo quan trj, chién luoc;

. Duge tiép cin, xem xét tit ca cic quy trinh nghiép vy, tai san khi thyc hién kiém

todn ndi bé, duoc tiép cin, phong vén tit ca cin bd, nhéin vién cua Cong ty vé cic
vin dé lién quan dén ndi dung kiém todn;

Burgre nhan tar héu, vin ban, bién ban hop cua HPQT va ciac bd phén chire ndng
khdc cd lién quan dén céng vige cua kiém toian ndi bo;

v, BPuge tham du cic cude hop ndi bd theo quy dinh cua phap lufit hodc theo quy

dinh ta Biéu 1§, quy dinh né1 b cua Céng ty:

. Duge giam sit, dinh gid va theo ddi cdc hoat déng stra chira, khac phuc, hoan

thién ciia linh dao Phong ban, b phin d6i véi cac vin dé ma kiém toan néi bo di
ghi nhin va co khuyén nghi:

Blfl;FC bao vé an todn trudc hinh déng bit hop tic clia bd phin/Phong ban duge
kiém todn;

Puge dao tao dé ning cao ning lye cho nhén sy trong bd phin kiém todn ndi bo;
Buge cha dong thue hién nhiém vy theo ké hoach kiém todn di dwoc phé duyét;
Céc quyén han khac theo quy dinh ctia phép lujt vi quy ché vé kiém todn ndi bo.

b. Trach nhiém cia tiéu ban kiém toan ndi bd:

Bao mit tii liéu, thong tin theo ding quy dinh phép ludt hién hanh va Quy ché vé
kiém toan ndi bd cua don vi;
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1.

v,

Chiu trach nhiém truée HDQT vé két qua cdng viée kiém todn ndi bd, vé nhing
danh gid, két ludn, kién nghi, dé xuit trong cic béo cdo kiém todn ndi bo:

Theo ddi két qua thyc hién cdc kién nghj sau kiém todn ndi by cua cic by phin
trong Cong ty;

Té chirc ddo tao lién tyc nhdm ning cao va dam bdo ning lyc chuyén mén cho
kiém toan vién ndi bd.

4. Nhiém vy cta tiéu ban kiém toan ndi bg:

a,

Xiy dung quy trinh nghiép vu kiém todn néi b tai Cong ty trinh cip quan 1y truc
tiép Trudmg kiém todn ndi bd xem xét, phé duyét:

Lip ké hoach kiém toan ndi b hang ndm va thyc hién hoat déng kiém toan ndi b
theo ké hoach duge phé duyét;

Thire hién cde chinh sdch, quy trinh va thu tuc kiém todn ni b di duge phé duyer,
dam bao chét lugng va hiéu qua;

Kiém todn dot xuft va tr viin theo yéu ciu cia HDQT;

Kién nghi cic bién phap sira chita, khiic phuc sai sot; dé xudt bién phap nhim hoan
thién, ning cao hiéu lye, hiéu qua cia hé thong kiém sodt nfi bé;

Lip béo cdo kiém todn;

Thong béo va giri kip thoi két qua kiém todn ndi bi theo quy dinh;

Pht trién, chinh sira, b sung, hodn thign phuong phdp kiém todn ngi bd va pham
vi hoat ddng cua kiém toan ndi bo dé co thé cip nhdt, theo kip sur phat trién cua
Cong ty;

Tur vén cho co quan, don vi, doanh nghiép trong viéc lya chon, kiém soat su dung
dich vu kiém toan déc 1ap bao dam tiét ki¢m, hiéu qua;

Trinh bay ¥ kién cta kiém todn ndi b dé HDQT xem xét, quyét dinh dy todn ngin

sach, phin bd vi giao du todn ngin sich, quyét todn ngn sich, bio cdo tai chinh,
bdo céo quin tri. Thye hién cic nhigm vy khic theo quy dinh cia phip ludt;

Duy tri viéc trao d6i thirdmg xuyén véi 8 chire kiém todn ddc lp cia don vi nhiam
dam bao hop tac ¢6 higu qua;
Thure hién cic nhiém vy khic HDQT giao hofic thea quy dinh cua phép ludt.

5. Cudc hop cua tiéu ban kiém todn ndi bd

Tiéu ban kiém todn ndi b phai hop it nhat hai (02) lin trong mét ndm, so lugmg thanh

vién tham dy hop it nhat 13 hai phén ba (2/3) s6 thanh vién. Bién ban hop tiéu ban kiém
toan boi bd dwoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu k¥ va cac thanh vién tham dy hop phai ky
tén vio cac bién bin cude hop. Céc bién bin hop cua tiéu ban kiém todn ndi bd phii duge
luu gitr nhdm xdc dinh trach nhiém cia timg thanh vién,
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CHUONG 6 - NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP
Piéu 66. Cic tiéu chuiin cia nguéi diéu hanh doanh nghiép
{'E:f?n cir quy dinh tai Diéu 64, 157 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Diéu 51, 52, 54 Ludt
ké toan s6 88/2015/0H13, Piéu 19, Diéu 21 Nghi dinh so 174/2016/ND-CP)
1. Tiéu chudn va diéu kién lam Téng Gidm doc
a, Co du nang lyc hanh vi din sy v khong thude d6i twgng khéng duge quan Ig,

doanh nghiép theo quy dinh tai khoin 2 Piéu 17 cua Ludt doanh nghiép sb
59/2020/QH14;

b. Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quin tri kinh doanh cua cong ty;
2. Tiéu chudn va diu kién lam Pho Téng Giam doc

a. Co6 du niang lyc hanh vi din sy va khing thude déi turong khéng duoc quin Iv
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Ludt doanh nghigp sb
59/2020/QH14;

b. Cé trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh ctia cong ty:
3. Tiéu chudn va diéu kién lam Ké todn truémg

a. Khong thude ddi twong nhimg ngudi bj cim dam nhi¢m cong téc ke todn quy dinh
tai didu 52 Ludt Ké todn sb 88/2015/QH13 va Biéu 19, Nghi dinh 174/2016/ND-
s

b. C6 phim chit dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thie chip hanh
phap ludt;

¢. Co trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu vé ké toan;

d. C6 chuyén mén, nghiép vu vé ke todn tir trinh d§ dai hoc tra 18n.

e. Co6 chimg chi bbi dudng ké todn truimg;

f. Co thai gian cong tac thuc té vé ké todn it nhét 14 hai (02) ndm. ddi véi ngudi cd
chuyén mon, nghiép vu vé ké todn tir trinh d¢ dai hoc tro 1én va thin gian cong tic
thuc té vé ké todn it nhit 14 ba (03) nam doi véi ngudi co chuyén mdn, nghiép vu
vé ké todn trinh d@ trung cip, cao ding.

Piéu 67. Viée b nhiém ngwdi diéu hinh doanh nghiép
(Céin it quy dinh tai Piéu 162 Ludt doanh nghi¢p s 59/2020/0H14; Diéu 34 va Khodn 1, 2. 3
Diéu 35 Diéu Ié cong tv )

I. Viéc b nhiém Téng Giam doe:

a. Hoi dbng quan trj bé nhiém mét (01) thanh vién HDQT hodc thué mét ngudi khac
lim Téng giam dbc; k¢ hop déng trong d6 quy dinh thil lao, tién luong va lgi ich
khic. Thit lao, tién luong va lgi ich khic ciia Téng gidm ddc phai duge béo cdo tai
Pai hoi déng cd dong thudng nién, dgc thé hién thanh myc riéng trong Bao cio
tai chinh nam va durge néu trong Béo cdo thudng nién cua Cong ty.
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b. Nhi¢m ky ciia Tong gidm déc Ia khong qud ndm (05) nim vi c6 thé duge bé nhiém
lai v so nhiém ky khong han ché. Vige bo nhigm co thé hét hiéu lye cin cir vio
ciac quy dinh tai hop ding lao ddng. Tong gidm doc khing phai 1 ngudn ma phap
luit cAm giir chire vu nay va phai dip img cdc tiéu chuin, diéu kién theo quy dinh
cua phap ludt va Bicu 1¢ cong ty.

2. Viée bo nhiém Phé Tong Gidm dée, Ké todn truéng hodic ngudi didu hanh doanh
nghigp khac:

a. Theo dé nghi cia Téng gidm ddc va dm;rc sy chép thudn cia HDQT, Céng ty duu'-::
tuyén dung ngudri diéu hanh khéc vai sé hrong va tiéu chudn phu hop véi co ciu va
quy ché quan 1y cua Céng ty do HPQT quy dinh. Ngudri diéu hanh doanh nghiép
phaii_ ¢ trach nhiém dé hd trg Céng ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat dong
va to chire.

b. Thi lao, tién lwong, lgi ich va cac diéu khodn khéc trong hop ddng lao dong doi vai
Tong gidgm doc do HPQT quyét dinh va hop dong véi nhimg ngudi diéu hanh khac
do HDQT quyét dinh sau khi tham khao ¥ kién cua Tdng gidm ddc.

Diéu 68. Ky hgp ding lao djng véi nguii diéu hanh doanh nghigp
(Can ctr quy dinh tai Diém § Khoan 2 Biéu 27 va Piéu 34 Diéu I¢ cing 1y )
Tham quyén ky két va quyét dinh céc diéu khodn ctia hgp déng lao dong duoc quy dinh tai
Biém i Khoan 2 Diéu 27 va Diéu 34 Diéu 1¢ cong ty. Mt thanh vién HPQT duoc iy quyén sé
kv két hop dong lao dong v Tfﬁng Giam ddc, Pho Tﬁng Giam dbéc, Ké toan truomg hodc
ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc.
HBQT co thé xem xét dura vao thém cde diéu khodn vé céc diéu kién khéc trong hop ddng lao
dong dbi vai Tong Giam dée, Pho Téng Gidm doc, Ké toan truong hode ngudi diéu hanh
doanh nghigp khac.
Di¢u 69, Cac trwomg hop mién nhiém ngudi diéu hianh doanh nghiép
(Can ctr quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 Lugt doanh nghiép s 59/2020/0H14)

|. Khéng con du tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Diéu 66 Quy ché nay;

2. Co dom xin nghi viée;

3. Céc d6i trgng khong duge tham gia quan 1¥ doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu

17 ciia Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14.

Diéu 70. Thing bio bd nhi¢m, mi&n nhi¢m nguoi didu hanh doanh nghiép

Sau khi c6 quyet djnh bd nhigm, mién nhi¢m ngudi diéu hinh doanh nghiép, céng ty 6 trich
nhi¢gm cong bo thong tin trong ndi bj cong ty va cho cic co quan hiru quan, trén cic phuong
tign thong tin dai chung, trén trang website cua cong ty theo trinh tir va quy dinh cua phap lugt
hién hanh,
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CHUONG 7 - QUY DINH VE PHOI HQOP HOAT PONG GIUA HPQT, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM bOC
Didu 71. Thii tue, trinh ty tri¢u tip, théng bie mdi hop, ghi bién bin, thong bio két qui
hop giirta HDQT, Ban kiém soat va Tong Gidm dbe
Thu tuc, trinh ty triéu tdp, thong bio mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop giira
HPOQT, Ban kiém sodt vi Tong Giam dbc duge thue hién theo thu tuc, trinh ty tri¢u tip hop
HPQT dugc quy dinh tai Biéu 49 Quy ché nay.

Pitu 72. Thing bio nghj quyét ciia HPQT cho Ban kiém sodt

Nghi quyét, bién ban hop HDQT sau khi dugc ban hinh phai duge gui dén cho cac Kiém sodt
vién cling thi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh vién HDQT.

Pitu 73. Thing bio nghi quyét cia HDQT cho Téng Gidm doc

Nghi quyét HBQT {(véi cdc ndi dung lién quan dén trich nhiém, quyén han vi nghia vu cua
Téng Giam déc) sau khi duge ban hanh phai dugc giri dén cho Téng Giam déc ciing thai diém
vl theo phuong thire nha ddi v thanh vién HDQT.

Didu 74. Cac trwimng hop Tong Gidm dbc va Ban kiém soit aé nghj trig¢u tip hop HPOQT
va nhitng viin dé cin xin ¥ kién HPQT

(Can cir quy dmﬁ tai Khoan 3 Piéu 157 Ludt doanh :fga"m,p so 59/2020/0H14, Khoan | Picu
279 Nehj dinh s 135/2020/ND-CP, Khoan 4 Piéu 35, Piéu 40 Diéu Ié cing 1v)

I. Cac trudng hgp dé nghi triéu tip hop HDQT
a. Ban kiém sodt co thé dé nghi triéu tip hop HPQT trong cic truémg hop sau;
+ Khi xét thiy quyén tiép cn cdc thong tin va tai ligu lién quan dén tinh hinh hoat

ddng cia cong ty cha Kiém sodt vién khéng duge thire hién diy di theo phap ludt
hién hanh va Diéu 1¢ cong ty;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 1¢ cdng ty cua thanh
vién HPQT, Tnng Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khdc sau khi da thyc
hién théng bdo bang viin ban vai HPQT theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 40 Diéu ¢
Emu: ty nhung ngudi ¢d hinh vi vi pham chua chdm dirt vi pham hodic co giai phap
khic phuc hiu qua;

b. Téng Giam doe co thé dé nghj triéu tdp hop HPQT trong cic truomg hop saw:

4+ Khi xét thiy cic quyén cua Téng Giam dbc theo quy dinh tai Diéu 35 Dicu I¢ cong
ty khéng duge thye thi;

+ Khi phat hién hanh vi vi pham phdp ludt hodc vi pham Piéu 1& cong ty cua nhimg
nguwdri diéu hanh doanh nghiép khéc sau khi di thyc hi¢n thong bao bing vin ban vai
HDQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chura cham dirt vi pham hodc co gidi phap
khic phuc hiu qua;

2. Nhirng vén dé cin xin ¥ kién HPQT:
a. Kién nghi véi HDQT vé phuong dn co cdu t6 chire, quy ché quan Iy ndi by cua Cong
tv,
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b. Kién nghi s6 lwgmg vi ngm:rl diéu hanh doanh nghmp ma Cﬂng ty cin tuyén dung dé
HBOT bd ]'Ihli.;:.l'l‘l hodc mién nhiém theo quy ché ndi b{ va kién nghj thit lao, tién luong
vi lgri ich khéc doi vai ngudi diéu hanh doanh nghiép dé HPQT quyét dinh;
¢. Kién nghj phuong dn trd cd tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;
d. Céc ndi dung khac khi xét thiy lgi ich caa Cong ty.
Diéu 75. Bdo cio cia Tong Gidm dic véi HPQT vé viée thue hién nhiém vy va quyén han
duge giao
(Can cir quy dinh tgi Phu luc 4 Thong tw so 96/2020/TT-BTC. Khodn 4 Diéu 35 Diéu l¢ cing
)
. Bdo cio x'é‘:_ tinh hinh thye hién NQ cua HDQT va Dai hi dong o dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach diu trr cua Cong ty dd duge HPQT va Dai hdi dong cd dong thong qua;
2. Binh ky hang quy, hang ndm bido cdo dinh gid tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat ddng san
xudat kinh doanh cua Cong ty;
3. Béo cdo vé nhitng cdi tién vé co cdu td chire, chinh sich, quan 1¥;
4. Bla'm cio hing ndm vé vige trién khai thyc hién cac nghia vu d6i véi méi trrdmg, cing
dong, ngudi lao dong;
5. Bao cdo ve tinh hinh thyc hién céc ni dung duge HDQT v Pai hji dong ¢b dong uy
quyen khac;
6. Thye hién bao cdo cac van dé khac theo yeu ciiu cua HPQT.
Pieu 76. Kiém diém vie thye hign nghj quyet va cic van dé iy quyén khic cua HDQT
dii véi Tong Giam dic
Can crr vao bdo cdo ‘GI-JH Tong Giérm doe vé vide 'h'i{": hién nhiém vy va qu:,rén han duge giao
l!u:o‘ quy dinh tai E?iéu 70 Quy ché nay, HDQT sé tién hanh kiém diém két qua thye hién nghy
quyét va cde viin dé iy quyén khic eila HPQT véi Téng Gidm déc.

Diéu 77. Cic viin dé Téng Giam ddc phai bio cdo, cung cip thing tin v cich thive thing
bio cho HPQT, BKS

(Cin cii quy djnh 1ai Dieu 291 Nghi dinh s6 155/2020 /ND-CP, Diéu 35, Khodn 3 Diéu 43,
Biéu 46 Diéu I¢ cong 1y)

I. Cac vén dé Tang Giam dic phai bdo cdo, cung cip théng tin va cich thirc théng bdo
cho HDQT

a. Khi co dé xuat cac bién phip nhim nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty,
Téng Giam ddc giri cho HPQT sém nhat ch thé nhing khéng it hon muai (10)
ngay lam viéc trude ngay ndi dung dé cin duge quyét dinh;

b. Khi chuin bi cic ban dy toan dii han, hing nam va hing quy cua Céng ty (sau diy
g1 1d ban dy todn) phuc vu hoat ddng quan Iy dai han, hing ndm vu hiang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hing ndm (bao gdm ca bang ciin
déi ké todn, bdo cdo két qua hoat ddng kinh doanh vi bdo cdo hwu chuyén tién té du
kién) cho timg nam tai chinh phai dugc Téng Giam déc trinh dé HDQT théng qua:
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Tong Gidm déc phai lip ké hoach dé HDQT thong qua cic vin dé lién quan dén
viée tuyén dung, cho ngudi lao ding nghi viéc, tien luong, bao hiém xa hdi, phic
lgi, khen thudng va ky ludt ddi voi nguiri lao dong va nguoi diéu hanh doanh
nghiép;

Téng Giam dbc phai lip ké hogach dé HPQT théng qua cic véin dé lién quan dén
quan hé cua Cang ty vdi cic t6 chirc cong dodn theo cic chudn mue, thong 1¢ va
chinh sich quan ly tt nhét, nhimg théng 1¢ va chinh sich quy dinh tai Biéu 1¢
Cong ty, cac quy ché cua Céng ty vi quy dinh phap ludt hién hanh;

Téng Gidm doc co nghia vy théng bao cho HBQT cic giao dich gitra cong ty, cong
ty con, cong ty do Céng ty Co phiin Phat trién Nha Tha Pirc ndm quyén kiém soit
vi chinh thanh vién dé hodic véi nhimg ngudi co lién quan tdi thanh vién dé theo
quy dinh cua phap luat.

Ciic ni dung khéc cin xin ¥ kién cia HDQT phai dwoe gii trwde it nhat la bay
(07) ngay lam viéc va HDQT s& phan héi trong vong bay (07) ngay lam viée.

3. Céc vin dé Tdng Giam dbc phai béo cdo, cung céip thdng tin vi cach thirc thong bio
cho BKS

.

T-:rng Giam dbe co trach nhiém hd trg, phm hop vai BKS nham dam bao BKS thuc
hién ding trich nhiém va nghia vu theo quy dinh cua phap ludt vi Biéu 16 cong ty

Bao cdo cua Tong Giam doc trinh HPQT hodc tar liéu khac do cdng ty phat hinh
duge giri dén cic Kiém soat vién cung than diém va theo phuong thire nhu déi v

thanh vién HEQT.

HPQT, thanh vién HDQT, Téng Gidm déc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khic
phai cung cap day du, chinh xic va kip thai thong tin, tdi ligu ve cong tac quan ly,
di¢u hianh va hoat dgng kinh doanh cia cong ty theo yéu ciau cua Kiém sodt vién
hodc Ban kiém sodt.

Pidu 78. Phéi hop hoat djng kiém sodt, diéu hinh, gidm sit gifia cic thanh vién HDQT,
ciic kiém sodt vién va Téng Gidm doc theo cdc nhigm vy cy thé ciia cic thanh vién néu

trém

{Cén cir quy :i'm}: tai Piéu 170, Piéu 171 Ludt doanh ng&:m s6 59/2020/0H 14, Diéu 287, Picu
289 Nghi dinh 56 1355/2020/ND-CP, Diéu 40, Diéu 43 Diéu I¢ cong ty)

1. Phéi hop hoat dong gilta BKS va HDQT: BKS co vai tro gidm sit, phoi hop, tu van v
thong tin diay du, kjp thi, chinh xae. Cy theé nhu sau:

a. Thudmg xuyén thong bao vai HBQT vé két qua hoat dong. tham khao ¥ kién cua
HDOQT trude khi trinh bio cdo, két ludn va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong;

b. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém sodt co quyén yéu cdu thanh vién
HDQT (cung lic yéu ciu ca Téng Gidm ddc, thinh vién kiém todn ni bj (néu co) v
kiém toan vién doc 1ap) tham dy va tré i cde vin d& ma cic Kiém sodt vién quan tim;

¢. Cic cude kiém tra dinh k¥, dot xudt cia BKS phdi c6 két lugn bang vin ban (khéng
tré hon mudi 1am (15) ngay lam vige ké tir ngdy két thic) gii cho HPQT dé co
thém co so gip HPQT trong cdng tic quan Iy Cong ty. Tuy theo mic dj va két
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qua cua cude kiém tra trén, BKS cin phai ban bac thong nhat vai HDOQT. Téng
Giam doc trude khi bio cdo trude Pai héi dong co dong. Trudmg hop khong thong
nhit quan diém thi dugc uy quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban vi Truomg BKS
c6 trach nhiém bdo cdo véi Pai hi dong co déng gan nhit;

Truomg hgp Ban kiém sodt phat hién nhimg hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham
Diéu |é cong ty cia cac thanh vién HPQT, Ban kiém sodt théng bao bing vin ban vai
HPQT trong vong bbn muoi tim (48) gier, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chim dirt
vi pham vé ¢o giai phép khic phuc hau qua;

Kiém soit vién ¢ nghia vu théng béo cho HDQT cic giao dich giira cong ty, cing ty
con, cong ty do Cong ty Cb phin Phat trién Nha Thi Bic ndm quyén kiém sodt vai
chinh thanh vién d6 hodc v nhitg ngudi ¢o lién quan toi thanh vién d6 theo quy dinh
cua phap lugt;

Doi vivi cic kién nghj lién quan dén tinh hinh hoat ddng va tii chinh cua Céng ty
thi BKS phai gui van ban cing tai lidu lién quan trude it nhit mudéi 1am (15) ngay
lam viée so voi ngiy dy dinh nhin dugc phan hoi;

Céc ndi dung kién nghj dén HDQT phai duge giri trude it nhét 13 bay (07) ngay lam
viée va HPQT sé phan hdi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

Phéi hop hoat déng gitta BKS va Téng Gidm dbc: BKS ¢6 chire ning kiém tra v gidm
sdt.

Trong cdc cude hop cia Ban kiém sodt, Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu Tong Giam
déc (cing lic véu ciu ca thanh vién HPQT, thanh vién kiém todn ndi bd (néu co) vi
kiém todn vién doe lip) tham dy v tra 1di cdc vin dé ma cic Kiém sodt vién quan tim;
Cae cupe kiém tra dinh ky, dot xuit cua BKS phai co két ludn bﬁng vin ban (khong
tré hom mudi lam (15) ngay lam vige ké ur ngay két thie) gui cho Tong Giam dioc
dé ¢o thém co so gitp Téng Gidm doc trong cdng tic quan ly Cong tv. Tay theo
mire dé va két qui cta cude kiém tra trén, BKS cin phai ban bac thong nhit vii
Tong Giam doc trude khi bio cdo trude Pai hdi dong ¢ déng. Trudng hgp khong
thong nhit quan diém thi duge ty quyén bao luu ¥ kién ghi vio bién ban va Truong
BKS co trach nhiém bdo cdo vai Dai hai dong cé déng gan nhit;

Truémg hop Ban kiém sodt phit hién nhimg hanh vi vi pham phéap ludt hodc vi pham
Diéu 1& cong ty cua Tong Gidm déc, Ban kiém sodt thing bdo béng viin ban vai Tong
Giam doc trong vong bon muoi tim (48) gio, véu ciu ngudi cb hanh vi vi pham chim
dirt vi pham vi ¢6 gidi phap khic phue hiu qua;

Kiém sodt vién co quyén yéu ciu Tong Giam déc tao diéu kién tiép cdn hd so, ti liéu
lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru so chinh hodc noi luu trir hé
S0

Doi véi thong tin, tai ligu vé quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh vi bdo cdo
tinh hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh, viin bdn yéu ciiu cung cap cia BKS phai
duge g dén Cong ty trude it nhit bon muoi tam (48) gir lam vige so vai ngay du
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dinh nhan duoc phin hi. BKS khong duge sir dung cic thong tin chua duge phep
chng bé cia cong ty hofc tiét 16 cho ngwdi khic dé thyc hién cac giao dich co hén
quan.

f. Cac ndi dung kién nghij vé cac bién phap sira doi, bd sung, cai tién co ciu 16 chire
quéin 1y, gidm sat va diéu hanh hogt déng kinh doanh cong ty cua BKS phai dugc
giri dén Téng Gidm déc trirde it nhit bay (07) ngdy lam vige so voi ngay dy dinh
nhin duge phan hoi.

3. Phdi hgp hoat dong giita Téng Gidm dée va HDQT: Tong Giam ddc 1a ngudi thay mat
diéu hanh hoat déng cia Céng ty, ddm bao Cdng ty hoat ddng lién tuc va hi¢u qua.

a. Téng Gidm dbe chiu trich nhigm truée Dai héi dong cb dong va HBQT vé viée thue
hién nhiém vy va quyén han dirge giao vé phai bdo cdo cdc co quan nay khi duge yéu
ciu

b. Khi co dé xudt cic bién phap nhim ning cao hoat dng vi quan Iy cua Cong ty. Tong
Gidm déc gini cho HPQT sém nhit ¢o thé nhumg khong it hon mudi (10) ngiy lam
viéc trude ngay ngi dung do cin duge quyét dinh;

¢. Chuén bi cic ban dy todn dii han, hing ndm va hang quy cua Cong ty (sau day goi la
ban du toan) phyc vu hoat déng quan Iy dai han, hang nam vil hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toén hang nim (bao gém ca bing cin doi ke todn.
béo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bo céo luu chuyén tién t¢ dy kicn) cho timg
ndm tai chinh phai duge trinh dé HPQT théng qua vé phai bao gém nhirng thong tin
quy dinh tai cdc quy ché cua Céng ty;

d. Téng Giam déc phai 1ip ké hoach dé HDQT théng qua cic viin dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao ding théi vige, luong, bio hiém xa héi, phiic lgi, khen
thirémg vé kv ludt dbi viri ngudi lao dong va cén b quan 1§;

e. Téng Gidm dbc phii lap ké hoach dé HDQT théng qua cac vin dé lién quan dén quan
hé cua Cong ty voi cac to chire eong doan theo cac chudn mure, thang 1€ va chinh sich
quan |y tat nhat, nhimg thong 1§ va chinh séch quy dinh tai Diéu 1¢ nay, cac quy ché cua
Cong ty va quy dinh phap luit hi¢n hanh;

f. Téng Giam dbe co nghia vu théng bio cho HPQT cac giao dich gilta cOng ty, cong ty
con, cong ty do Céng ty C& phén Phét trién Nha Thu Bie ndm quyén kiém sodt vdi
chinh thanh vién dé hodc véi nhimg ngudi c6 lién quan tdi thanh vién do theo quy dinh
cua phap luat;

g. Céc ndi dung khac cdn xin ¥ kién theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 74 Quy ché nay
HBQT phai duge giri trude it nhit 1d muédi (10) ngay lam viée so vai ngay dy dinh
nhin duge phan héi HDQT.
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CHUONG § - QUY DINH VE PANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOT THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, TONG

GIAM POC VA CAC NGUGT PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 79. Quy djnh vé vifc danh gia hoat djng cia Thanh vién HDQT, Kiém soit vién,
Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh khac

1.

HPOQT ¢6 trich nhiém xdy dung cde tiéu chudn danh gid hoat déng cho tit ca cic doi
fwong i thanh vién HDQT, G va ngudi diéu hanh khac.

Céc tidu chufin dénh gia hoat dgng phai hai hda gitra loi ich cia nguin diéu hanh doanh
nghiép voi lgi ich lau dai ciia Cong ty va co dong. Céc chi 56 tai chinh va phi tii chinh
dugc st dung trong dénh gid duge HDQT cin nhic thin trong va quyét dinh tai timg
thén diém. Trong d6, céc chi tidu phi tii chinh ¢6 thé duge dé cdp nhu: quyén lgi cua
cac bén lién quan, hiéu qua hoat djng, nhimg tien bd va cai tién dat duge, v.v....

Hang nam, cin eir vio chire nang, nhi¢m vu duge phin cong va cac tidu chuan dinh gid
da duce thiét lip/cac két qua dat duge, HPQT té chire thye hién dinh gia hoat dong
thanh vien HBOT.

Viéc danh gid hoat ddng cua cdc Kiém sodt vién duge t6 chire thue hién theo phuong
thire dwoc dé cip tai co cu td chire va hoat dong cua BKS.

Viée danh gia hoat ddng cia ngudi diéu hanh khéc thue hién theo cac quy dinh ndi b
hodic ¢o thé dua vio ban ty dénh gid hoat dong ciia nhimg nguoi diéu hanh nay.

Diéu 80. Khen thuing

Ia

1

HPQT hoic Tiéu ban Luong thuéng ¢b trich nhigm xdy dung hé thong khen thuong.
Viéc khen thuémg duge thue hién dia trén két qua ddnh gia hoat dijng tai Biéu 79 cua
Quy ché nay.

Pi twong: cdc ¢4 nhin theo ché d§ khen thudng do HPQT quy dinh.

Céc hinh thire khen thuéng: bing tién, bing co phiéu (phdt hanh cd phiéu theo chuong
trinh lua chon cho ngud lao dgng trong cong ty) hodc cac hinh thue khic do HBOT
hojic Tiéu ban Lueng thuéng xdy dymg. Céc hinh thire khen thwong sé do HDQT phe
chudn, trudmg hop vurgt thim quyén sé trinh Dai hoi déng cd dong thing qua.

Ché dé khen thuéng dbi vai dbi twong 14 thanh vién HPQT, kiém sodt vién sé do Dai
héi dong co déng quyét dinh..

Péi vari d6i twong 14 ngudi diéu hanh doanh nghip khéc: nguon kinh phi thuémg duge
trich tir Quy khen thwéng phiic lgi cia Cong ty va nguon hgp phdp khac. Mic khen
thuong duge can cir vao két qua kinh doanh thyc té hang ndm, Gidm dc s& dé xuit
HDQT phé chuin, truémg hop virot thim quyén sé trinh Dai hoi dong co dong thong
qua.

Piéu 81. Ky ludt

HDOT co trach nhiém xdy dung hé thong kv ludt dua trén tinh chit va mire dd cia viée
vi pham. Viéc kv lu@it phai co hinh thire cao nhét 14 bdi nhiém, cich chirc
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2. Thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, nguoT diéu hanh doanh nghiép khic khong hodn
thanh nhiém vy cua minh so véi yéu cau v sy trung thye, siéng nang, cin tr ong sé
phai chiu trach nhiém ¢d nhin vé nhimg thiét hai do minh giy ra.

3. Thanh vién HDPQT, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh doanh nghiép khac khi thue hién
nhiém vy mé ¢d hanh vi vi pham quy dinh phéap ludt hofic quy dinh cua Cong ty thi tuy
theo mie dd vi pham ma bi xir v ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cia phép ludt va Diéu 1¢ cong ty. Truong hop giy thiét hai
dén lgi ich cua Cong ty, cd déng hodc ngudi khéc s& phai boi thuémg theo quy dinh cia
phap lugt.
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CHUONG 9. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN
TRI CONG TY
Pidu 82. Tiéu chufn cia Ngwdi phy trich quan trj cong ty
(Céin cir quy dinh tai Khodn 2 Diéu 281 Nghi dinh s 155/2020/ND-CP, Diéu 32 Diéu I§ cong
v
Nguivi phu trach quén tri cong ty phai dép (mg cdc tiéu chuin sau khéng duge dbng thivi lam
viéc cho td chirc kiém todn dirge chip thuin dang thyc hién kiém todn cde bdo cdo tai chinh
cua cong ty;
Piéu 83. Viéc b nhiém Newdi phy trach quan tri cdng ty
(Can ctr quy dinh tai Khodan 1 Diéu 281 Nehi dinh s6 155/2020/ND-CP; Khodn 1 Diéu 32 Piéu
lé cong tv)
HPOQT cia Cong ty phai bé nhiém it nhit 01 ngudi phy trich quan tr cdng ty dé hd tro cong
tic quan trj cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quan tri cdng ty co thé kiém nhiém lam
Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 156 Luit Doanh nghiép.
Diéu 84. Quyén va Nghia vy ciia Nguiri phy trach quin tri Cong ty
(Cén cie quy dink tai Khodn 3 Diéu 281 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP; Diéu 32 iéu I¢ cong
i
Ngwréni phu trch quan tri céng ty ¢b quyén v nghia vy sau:
a. Tu vin Héi déng quén tri trong vige to chire hop Pai hdi dong ¢o ddng theo quy dinh
vil céic cong viée lién quan gitra Cong ty va cd dong;
b, Chuén bi cdc cudc hop Héi déng quan tri, Ban kiém sodt va Dai hdi dong cd dong theo
yéu ciu ciia Héi dong quan trj hodic Ban kiém soat;
¢. Tu viin vé thi tuc cuia cic cude hop;
d. Tham du cic cude hop;
d. Tur vin thu tuc lip cdc nghi quyét cia Hoi dong quin tri phi hop vdi quy dinh cia
phéap luit;
e. Cung cép cic théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hdi dbng quén tri va cdc thing
tin khdc cho thanh vién Hji dbng quan trj va thanh vién Ban kiém soat;
g. Gidm sat va bao cdo Hoi dong quan trj vé hoat ddng cong bo théng tin clia Cong ty:
h. Li ddu mbi lién lac véi cie bén cd quyén lgi lién quan;
i. Bio mét thong tin theo cée quy dinh cua phap luat va Dicu 1¢ cong ty;
k. Cdc quyén va nghia vy khic theo quy dinh cua phap ludt va Biéu 1& cong ty
Piéu 85. Cic trirdmg hop mién nhiém Nguwii phy trach quin tri cong ty
1. HPQT cé thé bii nhiém Nguéi phy trach quén trj cong ty khi cin nhung khéng tri vii
céc quy dinh phdp ludt hién hanh vé lao déng.
2. Ngudi phy tréch quan tri céng ty c6 thé bi bdi nhiém theo nghi quyet cua Dai hoi dong
cO déng.
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Diéu 86. Thing bdo bé nhigm, mién nhiém Ngwivi phy trich quin trj céng ty

Sau khi ¢ quyét dinh bé nhiém, mién nhiém Ngudi phy trich quéan tri Cong ty, Cong ty cd
trach nhiém cdng b théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cdc co quan hitu quan, trén céc
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh cua
luiit higén hanh.
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CHUONG 10 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY
Piéu 87. Bé sung va sira dbi Quy dinh vé quin trj Cong ty
1. Viée bd sung hojc sira d6i Quy dinh nay phai duge Dai héi ding 6 déng Cong ty xem xét
vi quyét dinh.
2. Trong truémg hop ¢ nhig quy dinh cia phip ludt ¢6 lién quan dén hoat dong cua cong ty
chwa duge dé cip trong ban quy ché niy hodc trong truémg hop c6 nhimg quy dinh mdi cua
phap ludt khdc v&i nhimg diéu khoan trong quy ché nay thi nhimg quy dinh cua phap ludt do
duong nhién duge dp dyng va diéu chinh hoat déng cia céng ty.

CHUONG 11 -NGAY HIEU LU'C

Diéu 88. Ngay hiéu lue

l. Quy ché ndy gém 11 chuong 88 diéu, duge Dai héi dong cb dong Cang ty C6 phan Co
phiin Phét trién Nha Thu Bic nhét tri théng qua ngay 22 thiang 12 nam 2021 va cing chip
thuin hiéu lye todn vin cia quy dinh nay. Quy ché nay thay thé cho Quy ché da duge Pai hoi
dbng co déng Cong ty Co phin Phat trién Nha Thi Dirc thong qua ngay 26/06/2020.

2. Quy ché nay 1a duy nhit va chinh thirc ciia céng ty.

3. Cic ban sao hodc trich luc Quy ché vé quin trj ¢ong ty phai 6 chir ky ciia Chu tich HPQT.

TM. HQI1 PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN®FBAT TRIEN NHA THU PUCR
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