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Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac van ban
huéng dan thi hanh;

Can ct Diéu 1¢ Cong ty duoc Dai hoi dong cb dong thuong nién thong qua ngay
23 thang 4 nam 2021;

Can ct diéu kién SXKD cua Cong ty; Bién ban va Nghi quyet cugc hop HBQT
ngay 30/12/2021, Hoi dong quan tri Cong ty t6 chirc Dai hoi dong ¢ dong thuong
nién nam 2021 nhu sau:

1. Thoi gian:
- Ngay chét danh sach ¢ dong dé huong quyén tham du Dai hoi dong co dong
thuong nién nam 2022: Dy kién ngay 25/03/2022.

- Ngay to chic Pai hoi dong co dong: Du kién ngay 22/4/2022. Trudng hop
ngay thtr nhat Dai hoi c'x‘ong ¢ dong 6 chirc khong thanh cong, HDQT Céng ty t6
chuc Pai héi dong cd dong lan 2 ngay sau 01 ngay t6 chirc Dai hoi ¢d déng lan 1.

2. Pia diém: Hoi truong Cong ty C6 phan Than Vang Danh - Vinacomin (s6
969 duong Bach Dang, phuong Quang Trung, thanh ph Udng Bi, tinh Quang Ninh).

3. Thanh phin du Dai hoi:

+ Céc thanh vién HDQT, Ban Giam déc, Ban Kiém soat Cong ty:

+Co dong dai dién phan vén Nha nuée; Co dong phéap nhéan; C6 déng thé nhan
(hoac nguoi dai dién dugc Gy quyén);

Dé thuc hién theo quy dinh vé phong chéng dich COVID -19 va khong anh
huong dén san xuit cua Cong ty trong quy 2/2022, dé nghi cac co dong la CBCNV
trong Cong ty xem xét uy quyen cho dai dién dén du Dai hoi (uy quyen theo don vi,
phan xuong, phong ban) cac co dong ngoai dén du hodc ¢6 thé g0p nhém va uy
quyén cho dai dién dén dyu Dai hoi;

+ Moi dai dién co quan klem toan Bao cdo tai chinh nam 2020 (Cong ty
TNHH PKF Viét Nam) va mot sb dai biéu khac.



4. Noi dung: Dai héi thao ludn va thong qua cdc ndi dung sau

- Bao céo két qua SXKD nam 2021 va ké hoach SXKD nam 2022;

- Bao cao chi tra thu lao, phu cép, tien lvong HPQT, BKS, BGD nédm 2021; deé
xuét thu lao, phu cdp, tién lvong HPQT, BKS, BGD nim 2022;

- Béo céo Tai chinh da duge kiém toan nam 2021;

- T& trinh vé phuong an phan phéi lgi nhuan nam 2021;

- Bao c4o hoat dong ciia HDQT nam 2021, phuong huong nam 2022:

- Béo céo danh gia cua Ban kiém soat vé két qua SXKD va tham dinh bao céo
tai chinh cua Cong ty da dugc kiém toan nam 2021;

- Béo cao hoat dong cua Ban kidm soat va danh gia két qua hoat dong cua
HDQT, Giam doc Cong ty trong nam 2021;

- B4o cdo luya chon Cong ty kiém toan doc lap kiém toan Bao cdo tai chinh cua
Cong ty nam 2022;

- Cac ndi dung khéc thude thdm quyén cta Pai hoi ddng co6 dong.

5. Vé cong tac chuan bi:

5.1. Phong DTM: Chuén bi béo céo két qua thye hién cong tac dau tu ndm
2021, phuong huéng nhiém vu ndgm 2022 (Bao c40 can viét ngan ngon, néu rd nhimg
viéc da lam dugce, chua lam duge va cac nguyén nhan...).

* Thoi gian ndp bo céo: Trudce ngay 05 thang 03 nam 2022.

5.2. Phong KH: Chuén bj béo céo két qua SXKD nam 2021, ke hoach SXKD
nim 2022 (Bé4o céo can viét ngan ngon — khéng qua 8 trang, phan tich rd nhitng chua
lam dugc theo Nghi quyét cua Dai hdi ¢6 dong thuong nién 2021).

* Thoi gian ndp bao cao: Trudce ngay 10 thang 03 nam 2022.

5.3. Phong TCLD: Chuén‘ bi bao cao chi tra thu lao, phu cap, tién luong
HDQT, BKS, BGD nam 2021, dé xuat chi tra thu lao, phu cap, tién luong HDPQT,
BKS, BGD nam 2022.

* Thoi gian ndp bao cao: Trudc ngay 10 thang 03 nam 2022
5.4. Phong TCLD (Tram Y té): Chuan bi céac didu kién y té can thiét theo quy

dinh dé t6 chuc cude hop... Du phong khau trang, b tri sat khué'n phong hop, nudc
rira tay, huong dan cach ly xa hdi (theo yéu cau) khi cac c6 dong dén du hop...

5.5. Phong KT: ") Chu tri cung vdi cac phong ban chiic néng trong Cong ty xay
dung phuong an phan chia lgi nhuén nam 2021 dé bao cao Giam doc, Nguoi Pai dién
phdn vén xin phép Tép doan trude khi trinh HDQT, Dai hgi dong c6 dong. '(2) Hoan

thanh bao cao tai ghinh dd dugc kiém toan nam 2021 dé bao cao Ban kiém soat,
HDQT va giri cac co dong trude ngay 25/03/2022.

* Thoi gian xin y kién Tap doan: Trude ngay 05/03/2022.



5.6. Ban Kiém soat Cong ty: Pé nghi chi dao cac phong ban chirc nang Cong
ty chuan bi:
- Béo cdo danh gia cua Ban kiém soat vé két qua SXKD va tham dinh béo cdo
tai chinh ciia Cong ty da dugc kiém toan nam 2021;
- Béo céo hoat dong cua Ban kiém soat va danh gia két qua hoat dong cua
HDPQT, Giam doc Cong ty trong ndm 2021;
- T trinh vé viée lua chon Cong ty kiém toan dé kiém toan Béo cdo tai chinh
cua Cong ty nam 2022.
* Thoi gian gui bao cdo: Trude ngay 25 thang 03 nam 2022.
5.7. Thw ky — Nguwoi CBTT Céng ty chuin bi:
_ - Hb so, tai ligu 1am viéc v6i Trung tam Luu ky Chimg khodn Viét Nam dé chot
quyén tham du Dai hdi dong c¢6 dong thuong ni€n nam 2022;
- D& xuit thué tu van to chic Pai hdi, in Gidy moi va giri thu cho céc c¢d dong
du kién 2000 thur;
- B4o c4o hoat dong HDQT nam 2021, ké hoach ndm 2022;
g Dy thao: Quy ché t6 chirc; Chuong trinh; Bién ban; Nghi quyét; Phiéu biéu
quyét; Noi dung dieu hanh Dai hdi;
- Phéi hop voi cac phong ban chirc nang hoan thanh Bao cao, To trinh vé
SXKD, phén phdi lgi nhuan, chi tra thu lao... theo ding tién do ké hoach;

- Tong hop, soat xét chinh stra lai cac bao cao do cac phong ban guri dén, in 4n
gui tai liéu cho cac ¢d dong va cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan theo
diung quy dinh, gém: (i) Dang trén Website cua Cong ty; (ii) Cong thong tin cua
UBCK Nha nudc; (iii) S¢ Giao dich chu’ng khoan Ha Noi vé Pai hoi dong cb dong...

- Phdi hop véi phong TCLD dé tong hop danh sach ¢ dong do Trung tam Luu
ky Chirng khoan Viét Nam gui dén dé giri théng béo t6 chirc Dai hoi dong cb dong,
1ap cac bao cao chuyén nganh, 1ap cac chuong trinh quan ly ¢6 dong, quan ly cong tac
bau cir, bo phiéu...

- Hoan thién hd so bao cao Giam ddc, ‘nguoi bai dién phén vén de xin phép
TKV cac van dé biéu quyét tai Pai hoi déng cb dong; Lap du tru kinh phi té chuc Dai
hoi va thuc hién nhiém vu quan hé c¢6 dong theo quy dinh cua phap luat.

5.8 Van phong:
- Lap Maket phia trén sanh Tru s¢ Cong ty
“NHIET LIET CHAO MUNG CAC PAI BIEU VE DU
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2022
CONG TY CO PHAN THAN VANG DANH - VINACOMIN”

- T chuc quay camera, chup anh tu liéu phuc vu hdi nghi, chuan bi video chp
vé tuyén truyén céc hoat dong ctia Cong ty va phat vao cac thoi gian: Trude khi t0

chirc Dai hoi, nghi giai 1ao gilta Dai hoi.



- Chi daf) phan xudng Doi séng dé lam tt cong tac chuan bi, khanh tiét va phuc
vu céc dai biéu trong thoi gian dieén ra Dai hoi.

- Lap Maket Dai hoi bén trong Hoi truong

“pAI HOI PONG CO PONG THUONGNIEN 2022
CONG TY CO PHAN THAN VANG DANH - VINACOMIN”
Udng Bi, ngay 22/04/2022

5.9. Phong CV:

- Chi dao phan xudng Doi sdng, phan xudng Dién: Chuan bi tét cac thiét bi am
thanh, anh sang trong Hoi trudng va may phét du phong khi mat dién ludi.

- To chuc kéo lap mang Internet trong, ngoal Hoi truong dé phuc vu viée cap
nhat sé liéu truc tuyén cua don vi tu vén t6 chic Pai hdi (xong trudc ngay
21/04/2022);

- B tri can bo hd tro ky thuat cia cac thiét bi am thanh, anh sang trong thoi
gian t6 chirc Dai hoi.

- Dang trén Website Cong ty tat ca cic thong tin lién quan dén viéc t6 chirc Dai
hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022. Thoi gian dang: Trude ngay to chirc Dai hoi
15 ngay (Thong bao t6 chuc Pai hdi, cac tai liéu Pai hdi...) theo dé nghi ctia Thu ky
Cong ty.

5.10. Phong KB:

- Coi giir xe cho cac Pai biéu vé du Hoi nghi va hudng dan Dai biéu di 1én Hoi
truong ting 2 nha an s6 1 khéng dé Pai biéu di vao khu vuc 1am viéc cua cac don vi
trong Cong ty.

_ B6 tri 02 can bo tai Hoi truong dé giir 6n dinh trat tu trong subt thoi gian t6
chic Pai hoi.

5.11. Phan xwong Doi song:

- Thue hién ké ban ghé trong Hoi truong (ban Chu toa, ban thu ky) bién Chu
toa, thu ky, chuin bi 01 hom phiéu dé bo phiéu biéu quyét.

- Ké ban ghe de phuc vu cong tac kiém tra tu cach co dong ngoai hdi truong va
kiém phiéu biéu quyet

- B4 tri nudc uong (nude loc, nude che) bén ngoai hoi trudng dé co dong udng
trong thoi gian nghi giai lao dé Ban t6 chuc kiém phleu

- B6 tri an trua ngay 22/04/2022 (du kién 80 suét va an tu chon);
- Phéi hop véi cong nhan cua Cong ty CPSXTM than Udng Bi dé van hanh Dai
phun nude va vé sinh toan bg tru s¢ Cong ty dam bao sach s€.
6. Vé nhén sr Pai hoi:

Thanh lap ban chi dao; ban td chirc; ban kiém tra tu cach - kiém phiéu; t6 gitp
viéc Dai hoi, gom:
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Ducmg Thanh Hung

Nguyén Quoc Dung

Nguyen Thanh Tung o

Uy v1en BKS

Ke toan truorng

‘Chénh Vanphong |
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7Tram Trucmg Y te

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
I Ban chi dao
1 Pham Cong Huong Chu tich HDQT Truong ban
"3 Il Pham Van Mmh N UV HDQT Gb | Pho truong  ban
3 ”Trmh Van An Uy VIen HDQT 7 Uy vién
g ”'Nguyen Van Dung S Uy vién HDQT | - Uy v 1én —
= Nguyen Trong o Uy - HBQT Uy wen
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II | Ban To chirc
Nguyén Van Diing P.Giam déc Trudng ban
Hoang Van H TCLE) Pho truong ban
Phung Trung Hoal il Thu ky Cong fy Uy v1en thucmg truc

Uy vién
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Ban kiém tra tu cich dai

L biéu, kiém phiéu
1 | Phung Thé Anh Uy vién BKS Truong ban
2 Nguyén Thi Ha Phong TCLD Uy vién
IV | Thr ky Pai hoi
1 Phung Trung Hoai Thu ky Cong ty
VI | T6 giap viéc Dai hji
I | Tran Thi Kim Oanh PP.KB T6 trudng
i Le Van Quang R N Pho CVP Tb vién
3 Vi Dlnh Tuan PP TCLD . wTo vién
4 | WNguyen Thl BlCh Nhlen - PP KT Tévien
8 "‘Nguyen Th; Thu Hién Céan bo P.KT Tévien
6 Nguyén ThiHa Cén bo P. TCLD T6 vién
7 | Phung Trung Hodi Thu ky Cong ty T6 vien




* Ghi chi: Truong ban, T6 trudng t6 gitp vige co trach nhiém phan cong
nhi¢m vu cho cac thanh vién dam bao cac diéu kién t6t nhat phuc vu té6 chire Pai hdi.
Céac ban, T6 gitp viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Nhan duge Ké hoach nay, yéu cdu céc tap thé, cac ca nhan nghiém tic trién khai
thuc higén./. gp—

Notnirgn: M=HQI PONG QUAN TRI
—  UBCK: S6 GDCK; TTLK (b/c); 1001078580
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