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$6: 03 INQ-HPQT/2022 Tp. H6 Chi Minh, ngay {0 thang (){ nim 2022

NGHI QUYET
V/v: Ban hanh Quy ché cong bo thong tin Cong ty cé phan Garmex Sii Gon

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CO PHAN GARMEX SAI GON

- Cén cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

- Can cir Ludt Chitng khodn Ludt s6: 54/2019/QH14 ngay 26 théng 11 nam 2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khoan;

- Cén cir Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua By Tai chinh
hwdng ddn vé viéc cong b6 théng tin trén thi truong ching khodn;

- Cén cir Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay 21/12/2021 ciia S¢ Giao dich chitng khodn
Viét Nam vé ban hanh Quy ché céng bo thong tin tai S6 Giao dich chitng khodn Viét
Nam va Céng ty con

- Cén cir Piéu Ié Céng ty Co phan Garmex Sai Gon .

- Cén cir Phiéu téng hop ldy y kién Hpi dong quan tri Cong ty cé phan Garmex Sai Gon
ngay 10 / 0472022 vé viéc Ban hanh Quy ché cong bé théng tin Céng ty ¢ phan
Garmex Sai Gon.

QUYET NGHI

Piéu 1: Ban hanh Quy ‘ché cong bd thong tin Cong ty cb phin Garmex Sai Gon gbm 03
Chuong, 12 Diéu (dinh kém theo Nghi quyét)

Pidu 2: Téng Gidm déc Cong ty cb trach nhiém t& chirc trién khai thuc hién Quy ché nay

Pidu 3: Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc, Ngudi dugce Gy quyén cong bd thong tin clia
Cong ty Cb phin Garmex Sai Gon, cac ddi twong cong bd thong tin va céc phong
ban, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay. Nghi quyét
c6 hidu luc ké tir ngay ky /.

Noi nhin: M=HOL DONG QUAN TRI
- Nhue diéu 3 « i
- Luu VP HDQOT
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o\ SAI GON /,

4P T BUETUAN NGOC




‘ri

-
E!:

FEEE DR EEEEEEEEEEENE AN BN E B E N E B R E NN EE

FEEEEEEENEREEEEEN RN NN

CONG TY CO PHAN GARMEX SAI GON
/4

252 Nguyén Van Luong, Phudng 17, Quan Go Vap, Tp. H6 Chi Minh, Viét Nam
M s6 Doanh nghiép : 0300742387 website : https:/www.garmex.vn

Tel: 028-39844822  Fax: 028-39844746  Email : headoffice@garmexjs.com
8% O

GARMEX SAIGON

_QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN GARMEX SAI GON

v NIEM YET TAI ’
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN
THANH PHO HO CHI MINH

Ban hanh ,10/..01./202,,

;fl;il;l f N BB BB EAE NSNS NGNGB ERENEEEERRN AN U

i

(A SN A AN NN NN R NN N NN NN NI N RN R F NN NN AN N NN R RN NN RSN NENENRNNNNE)

[EENENNENEE L

r B




MUC LUC
Chuong I. QUY DINH CHUNG .....cocvverrmmrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessassssasssssasasses 3
Pidu1l. Pham vidifuchinh, 861 trons &p QMR wessssissossverssommsmsssmsssssssssssmsssssses 3
BHETT, T TR TIRATR I .ovnemmmemnmnsmmonss s ss65548555555 063 R O SRR 3
Didu 3.  CAC CHII VIEE Al .e.vvveeeieeeieceeeeceecsceesese e sese st sneseseenes 3
Didu 4. GiAl thich t NG ccovrvvieeererereeeeeecsesesesessssessesesesesssss s sse e sessssssssesesenesessenes 4
Bitn S  NeoySr oo bo i it seoemnemmsenmesmmrsmesssen 5
Didu 6.  Phuong tién cong bd thON i ......c.cvveeerererereeeereressssnenenesseeeseseresesessnsnas 6
Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN.....ccvusccrrscusssessessssmscsssscssssssassssssssassasess 7
Diu7.  Quy trinh thire HEN c..vuceeeceiceeeeveeressesessesesssss s ssesessesesessesesessasesensessesessnnns i
DPidu8.  Cécndi dung cong bd thONE tin ....eeveverereerereseererererererereeeeeesereeeesesessisisenses 8
Chuong I1I. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM....cconvurerinsemnsssessnaens 9
Didu9.  Trach nhiém phdi hop giita ngudi CBTT va céc phong ban lién quan ............. 9
Pifn 10, Xirlyviphaorye obng b hOng tin e nummssssssesmimsssssiss 5
Didu1l. Thim quydn X 1f Vi Pham......ccceverrrrerssneneneenamesercrensasnseseseseseserersssssnssensass 9
Didu 12,  Tridn Khai thire HIEN ..c.cvieivvieiececeereeeessssesssssss s sesesesesesseesasssesssssssssnses 10
PHU LUC 1: HUGNG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN ...ouuceerresesserens 11
PHU LUC 2: HUGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC ...cuvverurerrrssssneens 21
PHU LUC 3: CAC MAU BIEU CONG BO THONG TIN .cuuucvrremmissesnssssesssssssssssssssesss 23




Pidu 1.

Chwong I. QUY PINH CHUNG

Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd théng tin clia Cong ty Cb phan Garmex Sai Gon trén thi
truong ching khoan Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac gifta cac
don vi truc thude, cdc Phong ban, ca nhan thugc Cong ty va céc d6i tuong khéc trong viéc thuc
hién nghia vu céng bd thong tin.

2. Pbi twong dp dung

a) Ngudi cong bd thong tin
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Ké toan, Phong Tai chinh, Phong Hanh chanh - Nhan

su, Phong Kinh doanh, Phong Ké hoach, Vin phong Héi ddng Quan tri.

¢) Ngudindi bd, ngudi cé lién quan cua Cong ty, ngudi co lién quan clia ngudi ndi bd, o dong

16n, nhém ngudi c6 lién quan nim giit tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang luu hanh cé quyén
biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tailiéu tham khio

Cén ct Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 théng 06 nam 2020;

Cin ot Luat Ching khoan Luat s6: 54/2019/QH14 ngdy 26 théang 11 nam 2019;

Cin cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mdt sb diéu ctia Luat Ching khodn;

Cén ctr Thong tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia By Tai chinh hudéng
dan v& viéc cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

Cin cir Quyét dinh sb 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cua S& Giao dich chimg khodn Viét
Nam v& ban hanh Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich ching khoan Viét Nam va Cong
ty con

Czn ct Didu 18 Cong ty Cb phan Garmex Sai Gon.

Pidu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty Cb phan Garmex Sai Gon
UBCKNN : Uy ban Chimg khoén Nha nuée.

IDS : Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN.
SGDCKHCM/HOSE : S¢ giao dich chimg khoan Tp. H6 Chi Minh
VSD : Trung tdm Luu ky Ching khodn Viét Nam.
TTCKVN : Thi truong Chimg khoan Vi¢t Nam.

CBTT : Cong bb théng tin

HDQT : Hoi ddng quan tri.

BKS : Ban Kiém so4t.

KTT : Ké toén truong.

BCTC : Bdo cdo tai chinh.

CPL : Cb dong 16n.

CPQ : C6 phiéu quy.

PDHDCD : Pai hoi dbng cb dong.

3

I

-
=l
g™

- = Z |

%R

(=



- GCNDPKDN : Gidy chimg nhan d3ng ky doanh nghiép.

- NNB : Ngudi ndi bo.

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan

- Thong tu 96 : Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 clia B Tai
chinh huéng dan vé& viéc cong bd thong tin trén thi trudmg ching khoén

- Nghi dinh 155 : Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh

Phu, quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luat Ching khoan

Pitu 4. Gidi thich tir ngir

. Nguoi ngi bg cua Cong ty la:

— Thanh vién Hdi dong quan tri;

— Thanh vién Ban kiém soat

— Ngudi dai dién theo Phép luét ciia Cong ty, Tong Giam ddc, Pho Tong Gidm dbc, Gidm dée
Tai chinh, K& toan trudng hoic cac chirc danh quan 1y tuong duong do Pai héi dong cb dong
hosic Hoi ddng quan tri bd nhiém; ¢4 nhan giit chirc danh quan 1y khac c¢6 thim quyén nhan
danh cong ty ky két giao dich ctia cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

— Nguoi phu trach quan tri cdng ty, Nguoi duoc uy quyén cong bd théng tin.

2. Ngay céng bé théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién cong b thong

tin quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo théng tin 1a ngiy Cong ty gdi thong tin qua thu dién tir, ngay Cong

ty céng bd trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty, ngdy thong tin duoc tiép nhén trén hé thong

cong bd thong tin ciia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc, S& giao dich ching khoén TP. Ho6 Chi

Minh hodc ngay Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chitng khoan nhén duge vin ban

béo cdo thy theo thoi diém nao dén trudc.

. Dbi vi tai lidu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hoZc ban sao hop 1é. Yéu cdu cia

vén ban hop 1€:

— Pébi v6i vin ban cia ¢4 nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky ciia c nhan.

—  Pbi véi vin ban cta td chite: Vin ban ¢6 xé4c nhan ciia ngudi ¢ thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chit ky ctia ngudi ¢6 thdm quyén, déng déu (néu co).

. Bdn scan vin ban dimg CBTT phai c¢6 ddy di ndi dung theo quy dinh d6i v6i van ban hop 1é cé dinh

dang PDF.

. Dit liéu dién tir dung CBTT 14 dit liéu c6 dinh dang word/excel/PDF (word/excel st dung bang mé

Unicode).

. S0 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang heu hanh cia Céng ty 1a s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét

clia Cong ty di phat hanh trir di s6 ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét duoc Cong ty mua lai 1am )

phiéu quy.

. Nguoi céng bé théng tin 12 ngudi dai dién theo phép ludt ciia Cong ty hodc Ngudi duge uy quyén

cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phép luat ciia Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh

x4c, kip thoi va ddy du vé thong tin do ngudi dugc uy quy2n cong bd théng tin cong bb.

9. Nguoi c6 lién quan’ 13 ¢ nhén, té chirc cé quan hé véi nhau trong cc trudng hop sau day:

| Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 ndm 2019
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10.

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd cia doanh nghiép d6; quy dai ching, cong ty dau tu ching
khoan dai ching va ngudi ndi bd clia quy dai ching hodc céng ty dau tu chimg khoan dai chung
do;

b) Doanh nghiép va to chirc, ca nhén s¢ hitu trén 10% sb ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hoic vén
g6p cua doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, ¢4 nhan ma trong mdi quan hé véi td chitc, ¢4 nhéan khéc truc tiép, gian tiép kiém soat
hoiic bi kiém soét bai td chire, ca nhin do hodc cung vdi to chire, ca nhan d6 chiu chung mot
su kiém soat;

d) Cénhén vabb dé, me dé, bb nuéi, me nudi, bd chdng, me chéng, bd vo, me vo, vo, chdng, con
dé, con nudi, con dau, con 1€, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta ca
nhén do;

d) Céng ty quan 1y quy dau tu chimg khoén va cac quy dau tu ching khodn, cong ty d4u tu ching
kho4n do ¢dng ty quan ly quy dau tu chimg khoan dé quan ly;

e) Quan hé hgp ddng trong d6 mot td chirc, ca nhén 1a dai dién cho td chirc, c4 nhan kia;
g) Tb chirc, ca nhan khéc 14 ngudi c6 lién quan theo quy dinh ctiia Luét Doanh nghiép.

T4 chirc kiém todn duoc chép thudn 14 td chirc kidm to4n dc 1ap thude danh séch céc td chire
kiém toan dugc Uy ban Chimg khodn Nha nuéc chap thuén kiém todn theo quy dinh cta Luét
Chimng khoan va phap luat vé kiém toan ddc lap.

Pidu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

1.

Viéc cong bb thong tin phai diy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép luat. Viée cong bd
céc thong tin c4 nhan bao gdm: Cin cudc cong dan, Chimg minh nhén dén, Chimg minh quan
nhéan, HO chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng tru, s6 dién thoai, s fax, thu dién
tir, s6 tai khoan giao dich chimg khoén, s tai khoan luu ky chimg khoén, s tai khoan ngén hang,
ma sb giao dich ctia nha dau tw nude ngoai, té chirc kinh té cé von dau tu nudc ngoai s& hitu trén
50% vén diéu 1& chi duoc thue hién néu c4 nhin d6 dong .

Déi tuong cong bé thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 cla Quy ché nay phai chiu trach
nhiém trueée phép ludt vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cé thay doi ndi dung thong tin
da cong bd, dbi twong cong bd thong tin phai cong bb kip thoi, ddy du noi dung thay dbi va 1y
do thay dbi so voi thong tin di cong b trude dé.

Khi cong bb thong tin, Ddi tugng cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 cia Quy
ché nay phai doéng thoi bao céo Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc va S¢ giao dich chimg khoan
thanh ph H6 Chi Minh vé noi dung thong tin cong bd, bao gdm ddy du cac théng tin theo quy
dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai khoan 1 Diéu
ndy va céc dbi tuong cong bd thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin ndy thi phai gui
Uy ban Chimg khoan Nha nudc va S& giao dich ching khodn 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban
bao gdm ddy du thong tin ¢4 nhan va 01 ban khong bao gbm théng tin ca nhan.

Viée cong bd thong tin ciia Cong ty phai do Ngudi dai dién theo phap ludt hodc Nguoi duge ty
quyén cong b thong tin thuc hién. Viée cong bd thong tin ciia c4 nhan do cd nhan ty thyc hién
hoic ty quyén cho tb chirc hogic c4 nhan khac thyc hién.

2 Theo quy dinh tai Diéu 4 Théong tir 6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nim 2020
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5. Cac déi tuong cong bb thong tin c6 trach nhiém béo quén, lru gifr thong tin da cong bd, béo céo
theo quy dinh nhu sau:

a) Céc thong tin cong bd dinh k¥, théng tin vé viéc ding ky Cong ty niém yét phai duoc huu giir
dudi dang van ban (néu c6) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 ndm. Cac thong tin nay phai dugc
luu gitt va truy cdp dugce trén trang thong tin dign tir ctia doi tuong cong bo thong tin toi thiéu
la 05 nam;

b) Céc thong tin cong bd bit thudmg, theo yéu ciu hoic cic hoat dong khéc phai dugc luu gitr
va truy cdp duogc trén trang thong tin dién tir cia d6i tuong cong bd thong tin tdi thidu 13 05
nam.

Piéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Doi twong tiép nhan CBTT | Phwong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé c6 dong trén trang thong tin |
dién tr cia Cong ty.co phin Garmex Sai Gon (¥)
(Website:https://www.garmex.vn/vi/quan-he-co-
dong/)

1 Cbdng ty cd phan Garmex Sai Gon

Hé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chimg

2 Uy ban Chirng khoén Nha nuéc khosn Nha nuéc (IDS)

HE théng thong tin dién tir cia S& Giao dich Chimg
SO Giao dich Chimg khoan Thanh | khoan Thanh phd H6 Chi Minh (ECM), Trang

3 | phé Hb Chi Minh thong tin dién tir clia S& Giao dich Chimg khodn
Thanh phé Hd Chi Minh
4 Trang thong tin dién tir clia Trung tam luu ky ching |

Phuong tién thong tin dai ching khac | khoan Viét Nam (VSD)

theo quy dinh cua phép luat trong

5 motso truong hop Béo in, Béo dién ti,v.v...

(¥)Cdc quy dinh vé trang thong tin di¢n tiv ciia Cong ty:

Truong hop nghia vu céng bo théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1¢, Céng ty vdn thuc hién
céng bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ déng clia Cdng ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phap ludt. Cong ty thue hién ddy di nghia vu céng bé théng tin khdc theo quy dinh phdp
ludt sau khi ngay nghi, ngay 1é két thic.
Céng ty khi ldp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chimg khodn Nha nudc, So giao
dich chu"ng khodn va céng khai dja chi trang thong tin dién tr va moi thay doi lién quan dén dia
chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang théng tin dién tir hodc
khi thay d6i dia chi trang théng tin dién ti nay.
Trang thong tin dién tir phdi c6 cdc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cdc ngi a’ung phai
thong bdo cong khai trén cong thong tin quoc gta Vé ddng ky doanh nghiép theo quy dinh ciia Ludt
Doanh nghiép va moi thay déi lién quan t6i cdc ndi dung nay; chuyén muc riéng vé quan hé cé
dong, trong do phdi cong bé Diéu I¢ cong ty, Quy ché cong bé théng tin, Quy ché néi bj vé quan
tri cong ty, Quy che hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché hoat déng cia Ban kiém sodt (néu cé),
Bdn cdo bach (néu ¢6), cdc théng tin cong bé dinh ky, bat thuong, theo yéu cdu va cde hoat dong
khac.
Ti rang thong tin dién tir phaz hlen thi ngay dang tGi théng tin, dong thoi phai dam bdo nha ddu tw
c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dieoe cdc dit lidu trén trang théng tin dién tir do.
Cdec théng tin cong bé dinh kp, bdt thiong hodc theo yéu cdu phdi luu giir trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty trong toi thiéu 05 ndm.
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Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7. Quy trinh thye hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay

CAC I:HONG BAN
LIEN QUAN

A

_ NGUOI CONG BO THONG TIN ]
(Tong hop, kiém tra, phé duyét, doi chiéu va soan théo viin bin cong bo;
kiém soat, luu triv tai liéu CBTT)

v

!

Website Cong ty:
https://www.gar
mex.vn/vi/quan-

he-co-dong/

Uy Ban Chitng
Khoin Nha
nuwéce
(HE théng IDS)

4

L

S& Giao dich chirng
khoan Tp.HCM
(H¢ thing ECM va
trang thong tin
dién tir)

TRUONG HQP
KHAC
(VSD, B4o in, Bio dién
tir...)




2. Ap dung dbi véi cac ddi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

h 4

) 4

v

CONG TY CO PHAN
GARMEX SAI GON

SO GIAO DICH CHUNG KHOAN
TP.HCM (HOSE)

UY BAN CHI'J‘N(;r
KHOAN NHA NUOC

< = o

NGUOI CONG BO THONG TIN

v

Website Cong ty:

https://www.garmex.vn/vi/quan-he-co-dong/

Ghi chii: =y : G truc tiép dén Cong ty, UBCKNN va HOSE

—==p :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir dbi twong khéc thuc hién ra
soat va cong bo 1én Website Cong ty.

(**) Péi twong khdc la doi tugng Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Piéu I ciia

ndi b, nguoi cé lién quan ciia Céng ty, nguoi cd lién quan ciia nguoi ndi bg,

Quy ché nay gom Nguoi

co dong lon, nhom nguoi

¢é lién quan ndm giik tir 5% tré 1én s6 cé phiéu dang luu hanh cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Diéu 8. Céc ndi dung cong bd thong tin
1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoéan 2 Pidu 1 thuc hién CBTT

theo quy dinh tai Phu luc 1 trong Quy ché CBTT nay
2. Céc dbi twgng khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT nay
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Chuong III. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 9. Trach nhiém phdi hep giira ngwdi CBTT va cic phong ban lién quan

Cong ty c¢b phin Garmex Sai Gon phai thuc hién nghia vu cong bo thong tin thong qua 01 ngudi dai
dién theo phdp luit hodc 01 ca nhan 1a ngudi duge Cong ty uy quyén cong bd théng tin ciia Cong ty:

1.

Nguoi cong b6 thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bb thong tin ciia Cong ty
v6i UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi cé lién quan khéc theo cac quy dinh cia phap
luat va Diéu 1& ciia Cong ty.

Ngudi Dai dién theo phép luét phai chiu trach nhiém v tinh ddy da, chinh x4c va kip thoi vé thong
tin do ngudi duge Gy quyén cong bd théng tin cong bd. Trudong hop phaét sinh sy kién cong bb
thong tin ma tit ca ngudi dai dién theo phép luat va ngudi duge uy quyén céng b thong tin déu
ving mit thi thanh vién giit chirc vu cao nhét ciia Ban Diéu hanh c6 trach nhiém thay thé thuc
hién cong bd thong tin. Trudng hop b hon 01 ngudi gitt chirc vu cao nhét, cac thanh vién con lai
clia Ban Didu hanh phai thuc hién biu hogic chi dinh 01 ngudi chiu trdch nhig¢m cong b6 thong tin.
Cong ty phai bao céo lai thong tin v& ngudi thuc hién cong bd thong tin cho Uy ban Chimg khodn
Nha nuée va S& giao dich ching khoan trong thoi han 24 gitr ké tir khi viée chi dinh, iy quyén
hodc thay ddi ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢6 hiéu lyc. Noi dung thong tin béo cao vé nguoi
thuc hién cong bd thong tin bao gdm: Gidy iy quyén cong bb théng tin, Ban cung cép théng tin
theo méu quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua B§ Tai chinh
huéng din vé viée cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoén.

. Dbi v6i nhimg thong tin bt thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong b6 theo quy dinh,

cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin cén cung cip) co6 trich nhiém cung cép thong tin
cho Nguoi cong b thong tin trong vong 4 gid ké tir khi phat sinh sy kién cong bd thong tin.
Ngudi cong bd thong tin phai gidm sét viéc cong bd thong tin va bdo céo Hoi déng quén tri két
qua thyc hién.

Pidu 10. Xit Iy vi pham vé cong b thong tin

1.

Céc dbi tugng duoc quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phap ludt gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan 1y hoat dong cong bb thong tin thi tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xtt 1y ky
lut, xir phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai bdi thuong
theo quy dinh cda phép luat.

. Viée xtr 1y vi pham vé& cong bé thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh sb 156/2020/ND-CP ngay

31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh xir phat vi pham héanh chinh trong linh vic chimg khoan va thi
trudng ching khoén va cac van ban phép luat c6 lién quan khac.

. Téng Giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thire xir 1y vi pham phi hop véi chirc nang va quyén han

ctia minh déi vdi céc truong hop vi pham vé cong b théng tin.

Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thAm quyén giai quyét cla Téng Giam dbc, Tong
Gidm dbc s& bao cdo Hoi ddng quan trj xi Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thidm quyén xi 1y vi pham

1

Pbi v6i vi pham phat sinh tir ngudi céng bd thong tin: Vige xir 1y vi pham s& duge thuc hién theo
quy dinh phép luat va thim quyén cia Hdi ddng quan tri.



2. Dbi véi vi pham phat sinh tir c4 nhan truc thudc phong ban: Viée xur 1y vi pham s& dugc thuc hién
theo quy dinh phéap luét va thAm quyén cta Tong Gidm dbc.
Diéu 12. Trién khai thwe hién

1. Cén cr vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong co lién quan cd trach nhiém trién khai thuc hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cia phap luat ¢6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duge &
cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi clia phép luat khéac véi nhitng
diéu khoén trong Quy ché thi nhimg quy dinh phap luat d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu chinh
nghia vu cong bd théng tin ctia cic dbi tugng c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira @i bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duge Hoi ddng Quan tri
théng qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT. | 2
- BKS Cr.‘}h."(; TY
. HDQT CO PHAN
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

Phong ban cung cip thong

- tin Thoi han cong .
Stt Noi dung Phong | Thoihan cung | bé théng tin Ghl gt
ban cip thong tin
I | CONG BO THONG TIN PINH KY
| Trongthdihan | Trong thdi han | - Bdo cdo tai chinh phai
b o SN .| Phong Ké& | 25 ngay ke tur 30 ngay ké tir | bao gom déy du cac bao
1 | Bepaas S salaliapy toan ngay két thic ngay két thic | cdo, phu luc, thuyét
quy quy minh theo quy dinh
Trong thoi han | Trong thoi han | phép ludt vé ké toan
01 ngaykétr | 05ngay kétr | doanh nghiép
ngay t chirc ngay td chitc | - Béo cdo tai chinh nim
kiém toanky | kiémtodnky | dd dugc kiém todn bao
Béo cdo tai chinh ban | Phong K& | nhung khong nhung khong | gdm ca bdo cdo kiém
2 | nién da dugc soat xét toan dugc vuot qua | duge vugt qua | todn vé bio cdo tai
55ngay kétr | 60 ngaykétr |chinh d6 va vin ban
ngay két thic | ngay két thic | gidi trinh cia Cong ty
06 thang diu 06 thang diu | trong trudng hop t6
nim tai chinh. | ndm tai chinh. | chitc kiém todn duaray
kién khong phai 1a y
kién chdp nhén toan
Trong thoi han | Trong thoi han | pshin dbi voi béo céo tai
01ngaykétir | 10ngaykétlr | chinh hogc béo cdo tai
ngay to chc | ngay to chic | chinh ¢6 didu chinh héi
ki,ém 'fOén})'f ki:;%m 'foz'm‘ E(Y t6, Cong ty phai cong
B#o céo tai chinh nim | Phong Ké B;‘;;i‘;ﬁfm Bta", “fhklem bo théng tin ve y kien
3 | dé dwoc kiém toan toan n & DRI kiém todn, két luan soat
khong dugc khong dugc | x¢t két qua diéu chinh
vuot qud 85 vuot qua 90 | 1 t6 béo céo tai chinh
ngay ke tir ngdy | ngay ké tr ngay | gdng thoi véi Béo cdo
ket thuc nam tai | két thic ndm tai | Tai chinh di duoc kiém
chinh chinh to4n '

- Khi cong bo thong tin
cic bdo céo tai
chinh, phai ddng thoi
gidi trinh nguyén
nhén khi xay ra mot
trong cac truong hop

Péng thoi voi Pong thoi véi sau:
Giai trinh Bdo céo tai | Phong Ké& Bao céo tai Bao céo tai a) Loi nhuén sau thué
4 | chinh todn chinh cdn giai | chinh cin gii thu nhdp doanh
trinh trinh nghi¢p tai bao céo

két qua hoat dong
kinh doanh cua ky
béo céo thay dbi tir
10% tré 1én so véi
béo cdo cung ky nim
trudc;

/[é’%z Loz T .-L\\a;;\
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Phong ban cung cp thong

e tin Thoi han cong .
Noi d 01 han co .
S o1 dung Phong Theoi han cung bo théng tin G gy
ban cap thong tin
b) Loi nhudn sau thué
trong ky bao céo bi
10, chuyén tur lai &
béo cao cung ky nam
trudc sang 10 & ky
nay hodc nguoc lai; '
¢) Loi nhudn sau thué
trong ky bao cdo co
su chénh 1&ch trude
va sau kiém todn
hodc sodt xét tur 5%
trd 1én, chuyén tir 16
sang 1di hodc nguoc
lai.
5 Béo cdo thudong nién Cham nhat 20
ngay sau ngay
cong bo Béo
céo tai chinh 3
nim duoc kiém | Theo méau quy dinh
toan nhung tai Phu luc IV ban hanh
khong dugc | kém theo Thong tu 96
vuot qua 110
ngay, }(é tir
ngay ket thuc
nam tai chinh.
N¢i dung lién quan
Trong vong 05 dén:
Phéng Tai ngay k’e tu’-rggay - thln t1cP“1 Baowcao tai
; to chirc kiém chinh nim da dugce
chinh PR —— .2 ,
todn ky Bdo cao kiém toan
ki€ém toan ndm - Tinh hinh thyc hién
cac du an dau tu
Phong | Cham nhét 30 Not dung lictquan dGn
\ s ; ngudi lao dong, chinh
Hanh ngay sau khi : .
. i e R sich luong, thudng,
chinh - két thuc ndm tai sidoh ki v BB 6]
Nhin su chinh » " e
truong
Phong | Chamnhat 39 Noi dung lién quan dén
Kinh o S doanh s0, don hang,
— két thic ndm tai ik Hhing
chinh
Chéam nhét 30 I\‘IQI dl%ng lu?n qua? der}
. % s - tinh hinh san xuat, ké
Phong Ké ngay sau khi A A
LT hoach m¢& rdng chuyén
hoach két thic nidm tai 5 Fo oot
chinh san xuat dap Ung don

hang
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Phong ban cung cip thong

xcy tin Thoi han cong .
Stk NgLdung Phong Thoi han cung | b théng tin Gl ehu
ban cap thong tin
Vin phong | CPA™ nhat 30 ,
Ho1 a5 ngay sau khi Noi dung lién quan dén
OLCONE | 1 & thic nam tai uan tri Cong t
quan Tri 8 ; d * gty
’ chinh
6 | Dai hji dong cb dong
Théng bao v% viéc chot Vin phon Trong vong 20 Tbi thiéu 20
danh sach cd dong cb Héi%Gn & gio ke tir khi ngay trude
quyén tham du hop 1 GOng HDQT thong ngay dang ky
DHDBCD guan 14 qua Nghi quyét cudi cung
; Trong vong 20 Tot ey 21
Théng bao moi hop Dai | Van phong W& k& tir khi ngay trugce
hdi dong co dong va tai | Hoi dong EID QT thén ngay khai mac
liéu hop quanTri | o\ au 8 | hop Pai hoi
q Hquy! dong c6 dong
Trong vong 20 | Trong thoi han
Bién ban hop va Nghi | (. .. | gio ké tir khi ké | 24 gio ké tir khi
quyéet cia DPHPCD va H(‘)il?ié i € | tir khi théng qua | thong qua Nghi
tai liéu kém theo trong 1 4ong Nghi quyét va quyét va Bién
bién ban, nghi quyét | 93T | Bien ban hop ban hop
DHDCD bHDPCD
Cham nhét 25 Cﬂgg“ﬁ:tti . )
Béo cdo tinh hinh quan | VARPhONE | ngay ket | S g, | Theo mau quy dinh
7 |uiCongtybinnien | DOid0ng | pgdykétthlo | ogy,qy, | faiPhuluc V ban haoh
' quan Tri 06 thang dau ndm kém theo Thong tu 96
nam
Béo céo finh hinh quan | o PAODS oy g iy | Theo miu quy dinh
8 o uniq Hoi dong gay, g4y, Ke W | 4i Phu luc V ban hanh
tri Cong ty ndm quén Trj ngay lfet thac ngay liet thac kém theo Théng tr 96
' nim nim
II | CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cta cong ty
tai ngdn hang, chi
nhanh ngan hang nudc
ngoai bi phong tda theo
yéu cdu clia co quan cb
thdm quyén hoc khi to
1 chirc cung tng dich vu | Phong Ké | Trongthdihan | Trong thoi han
thanh toan phat hién c6 | toan 20 gior 24 giv

déu hiéu gian lan, vi
pham phap luat lién
quan dén tai khoan
thanh toan; tai khodn
dugc phép hoat dong
trd lai sau khi bi phong
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Stt

N¢i dung

Phong ban cung cip thong

tin

Phong
ban

Thoi han cung
ciip thong tin

Thoi han cong
bo thong tin

Ghi chu

toa trong cac truong
hop quy dinh tai diém
nay.

Khi nhan dugce van ban
cua co quan nha nudc
c6 thAm quyén hozc khi
Cong ty co quyét dinh
vé tam ngung mot phén
hodc toan bd hoat dong
kinh doanh; thay ddi
ndi dung dang ky doanh
nghiép; thu hdi Gidy
ching nhidn dang ky
doanh nghiép; stra dbi,
bd sung hodic bi dinh
chi, thu hdi Gidy phép
thanh 14p va hoat dong
hoic Gidy phép hoat
dong

Phong
Hanh

chinh -

Nhian su
hodc
phong Ké
toan

Trong thoi han

20 gitr ké tir khi

nhin dugc van
ban

Trong thoi han

24 gitr ké tir khi

nhén dugc van
ban

Théng qua quyet dinh
cia Dai hdi dong cb
dong bat thuong. Tai
ligu cong bb bao gdm:
Nghi quyét ciia Dai hoi
ddng cb dong, bién ban
hop va tai liéu kém theo
bién ban, nghi quyét
hodc bién ban kiém
phleu (trong trudng hop
liy ¥ kién cb dong béng
van ban). Truong hop
Pai hoi dong cb dong
thong qua viéc huay
niém yét, Céng ty phai
cong bd thong tin vé
viéc hiy niém yét kém
theo ty 1€ théng qua cua
cd dong khéng phai 13
c¢b dong 16n.

Vén phong
Hoi dong
Quan tri

Trong thoi han

20 gitr ké tir khi

théng qua Nghi
quyét Pai hoi
dbng cb dong

Trong thdi han

24 gitr ké tir khi

thong qua Nghi
quyet Dai hoi
dbng cb dong

Quyét dinh mua lai cb
phiéu ctia cong ty hoic
ban cb phiéu quy; ngay
thuc hién quyen mua cO
phin clia ngudi sé hitu
trai phleu kém theo
quyén mua cd phén
hogc ngay thuc hién
chuyén ddi trai phiéu

Vién phong
Hoi dong
Quan tri

Trong thoi han
20 gitr ké tir khi
thdng qua Nghi
quyét Hoi dbng
quan tri

Trong thoi han
24 gidy ké tir khi
théng qua Nghi
quyét Hai ddng
quan tri
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Stt

Noi dung

Phong ban cung cip théng

tin

Phong
ban

Thoi han cung
cip théng tin

Thoi han cong
bo thong tin

Ghi chu

chuyén dbi thanh co
phiéu; quyét dinh chao
ban chimg khoén ra
nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan
dén viéc chao bén, phat
hanh ching khoan.

Quyét dinh vé murc co
tirc, hinh thirc tra cb
tirc, thoi gian tra cb tirc;
quyét dinh tach, gop co
phiéu;

Vin phong
Hoi dong
Quan tri

Trong thoi han
20 gitr k& tir khi
thong qua Nghi
quyét Hoi dong
quan tri

Trong thoi han
24 gidy k& tir khi
thong qua Nghi
quyét Hoi dong
quan tri

Quyét dinh vé viéc to
chirc lai doanh nghiép
(chia, tach, hop nhét,
sap nhap, chuyén ddi
loai hinh doanh
nghiép), giai thé, pha
san doanh nghiép; thay
dbi ma sb thué, thay doi
tén cong ty, con ddu cta
cong ty; thay dbi dia
diém; thanh 1ip méi
hodc doéng clra tru so
chinh, chi nhanh, nha
may, vdn phong dai
dién; ban hanh, sira doi,
bd sung Piéu 18; chién
luge, ké hoach phat
trién trung han va ké
hoach kinh doanh hing
ndm cua cong ty;

Vién phong
Hoi dong
Quan tri

Trong thoi han
20 gidr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét Hoi ddng
quan tri hodc
PHDCD

Trong thoi han
24 gitr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét Hoi dong
quan tri hodc
DHDCD

Quyét dinh thay ddi ky
ké toan, chinh sach ké
toan 4p dung (tror
truong hop thay ddi
chinh séch ké toan ép
dung do thay dbi quy
dinh phap luét).

Vién phong
Hoi dong
Quan tri

Trong thoi han
20 gidr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét PHDCD

Trong thoi han
24 gidr ké tir khi
thong qua Nghi
quyét PHPCD

15
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Thong bao  doanh
nghiép kiém toan da ky
hop dong kiém toan béo Trong thoi han Trosic thich T
cdo tai chinh nam hoic | o . .4 |20 gio k& tir | 2008 IOL TET
1. .. | Phong Ké . , 24 gio ké tir khi
8 thay doi doanh nghiép todn khi ky hop v h ddne:
kiém toan (sau khi da dong; huy hop h¥ h(_)fp @dn &
ky hop ddng); viéc hiy ddng RSP ons
hop ddng kiém toan da
ky.
Quyét dinh tham gia
gép vbn thanh 14p, mua
dé tang so hitu trong
mdt cong ty dan dén
céng ty d6 trd thanh Tromshidy han .
cdng ty con, cong ty Vin phong | 20 gior ké i Trong thoi han_
9 lién két hodc ban dé Hi ddng | khi thong qua 24 gio ke tir khi
giam ty 1¢ s& hitu tai Q'u P Nkt quvét thong qua Nghi
cong ty con, cong ty : Hf)QT quyét HDQT
lién két dan dén cong ty
do6 khong con la cong ty
con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty
con, cong ty lién két.
Quyét dinh ciia Dai hoi
dc:“)ng b déng hogic Hoi Trong thoi han .
dong quan tri thong qua 20 eiy K& t N Trong thoi han
hop dong, giao dich | Van phong ihi gléng - 24 gior ké tir khi
10 | gifta cong ty voi nguoi | HO1  dong Nghi quyst thong qua Nghi
ndi bd, ngudi cb lién | Quan tri DHDCD hoiic quyét PHDCD
quan cua ngudi ndi bo HDQT ' hoic HDQT
hodc ngudi c6 lién quan
ctua Cong ty
Khi c6 su thay QSi sb 96 Vién phong T;%ngi;hl(zé }:;n Trong thoi han
11 | phi€u cd quyen biéu | Hoi dong Khi f(') s thay 24 gio ke tur khi
quyet Quan tri b 6 su thay doi
Trong thoi han )
A 2. 1A 20 gioké tr | Trong thdi han | Dong thoi, Cong ty gui
SuE B ga’{)é‘i‘;’giéﬁ khi HDQT | 24 gio-ké tir khi | cho UBCKNN, 86 giao
lai. bai nhié;n -y i Vin phong thong qua HDQT.thc‘mg dich ching khoan Tp.
12 b'éf nhén duoc don xin Hoi ddng | Nghi quyét, | qua Nghij quyét, | HCM IBén cung .cép'
tir‘ ’ch&;; cﬁa.ngur(‘)’i 05 Quan tri nhin duoc don | nhdn dugc don | thong t}n cua nggin noi
b5 i xin tir chitc | xin tir chirc ctia | b6 méi theo mau quy
T clia nguoi ndi nguoi ndi bd. | dinh
bd

A
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Quyét dinh mua, ban ti
san hodc thuc hién cac
giao dich c6 gia tri 16n

hon 15% tong tai san Vi plidiig T;%ngi;hﬁé lt]l? & Trong thoi han
13 cua cong ty cin clr vao Hoi ddng| khi HDQT 24 gio ké tir khi

béo cdo tai chinh hop | 7, . N HDPQT théng

nhat nam gin nhét duge uan thimg qua qua Nghi quyét.

kiém toan hodc béo céo Nghi quyet.

tai chinh 06 thang gin

nhét duoc soét xét.

Khi nhén duoc ’quyét

Sgi’ Soggtlfc‘yidgi‘)i Vli; Phong | Trong thoi han Tron_g thoi har}
14 | cta cc‘m,g ty; tam éiam' H’énh 04_ gi(‘): ké tu 24Ag1(‘7 ké tir khi

truy ciru trich nhiém | Chmh-— | khighén dwgenhdn =~ dugc

ik & 051, v ngL'r('tri Nhéan sy | Quyét dinh Quyét dinh

ndi by cua cong ty

Khi nhén dugc ban an, | Phong

o phip udt o Tod | chinh — | Tiong (b hen | Trong hoi ban
15 an lién quan dén hoat | Nhan su 04. gw: I 24Ag10' o k,hl

dong cia cong ty; | hodc k}}l nhan duge nl}an duge vén

Quyét dinh xir phat vi | Phong ké vanan b

pham phép luét vé thué; | toan

&%?lgg btgo gg:nToiug; Pl}éng Trong\th‘o*izhal‘l Tron‘f% th;c‘yi‘ har}
16 | thu ly don yéu ciu m& Ha'nh 04. gio: ke r) 24 R ok k}n

thit tuc phé san doanh Chu}h — | nhan duge nhan Qg AT

i ghié.p Nhén su vin ban ban

Truong hop cong ty

nhén biét duoc su kién,

thong tin lam anh Trong thi hen
17 |Duong dén gid ching 24 givr ké tir khi

khoan cua chinh cong ihén théng tin

ty, cong ty phai xac :

nhin hodc dinh chinh

vé su kién, thong tin do

Khi xay ra cac su kién

khac c6 anh hudng lon Trong thdi han
18 dén hoat ddng san xuat, 24 git 18 tir k‘hi

kinh doanh hodc tinh : Kié

hinh quén tri cta cong SRR o RIS

ty

i % y Trong thoi han | Trong thdi han

E&‘-’ié‘“ﬁ?gmth%‘ﬁa}i“’gg Vin phong | 04 gior k& tir | 24 givr ké tir khi
19 . . ; * .| Hoi dong | khi nhian duogc | nhan duoc

giao dich chimg khoan " X gy x P X

- Quan tri thoxﬂlg bao chap thor3g bao chap

thudn thuin
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Trong thoi han

Trong thdi han

Cac budc thuc hién

Cong bd thong tin | Vin phong | 20 gidr ké tir 24 iy ké tir khi | CBTT dé tién hanh Dai
20 | ve hop Dai h¢i dong c0 | Hoi  dong | khi HDPQT HDg(ST ¢ Hifi hoi ¢6 dong bét thuong
dong bat thuong Quan tri théng  qua ua Mgt qu étg nhu Dai hoéi dong co
i Nghi quyeét. q Hquyet. dong & khoan 6 muc I
Thong qua Nghi quyét
Dai h¢i dong c6 dong
21 | du6i hinh thic lay ¥
kién cb dong bing vin
ban
Trong vong 24
Trong vong 20 %‘ng,;e tl';héin
Thong bdo 1gp danh | Van phong | gitr ké tir khi | o oS e £
sach co6 doéng dé€ lay y | Hoi dong | HDQT thong 4 } quye!
I T . . > | HPQT va toi
kién bang vin ban quan Tri qua Nghi | , .2 5
z thiéu 20 nga
quyet HDQT gay
truGe ngay dang
ky cudi cung
Trong vong 24
X giov ké tor khi
Trong vong 20 A
Phiéu ldy ¥ kién, du gir k& tir khi Hi err;m tgﬁgg
thio  Nghi  quyét | Vin phong | HDQT théng %hleu 0 kmﬁ
DHDCD va chc tai lidu | Hoi dong | qua ngi dung | . ta’:ﬁ’eu o
giai trinh dyu thao Nghi | quan Tri Phiéu lay ¥ |, :z. i
X g, 2o 2| tol thituw 10
quyet kien va cac tai X tc thoi
lidu ngay truoc thoi
: han phai gui lai
phiéu 1dy y kién
Bién ban kiém phiéu va | Vin phong T.r‘o g vore 29 Tron.g th;m‘ hr;m:
. X . ar gk gior ké tir khi | 24 gio ké tir khi
Nghi quyét cia | HOi dong | Dz, ... 1:2 PR A
. : két thic kiém | ké tir khi két
DBbHDCD quan Tl A f 1R .4
phiéu. thac ki€ém phi€u.
Trong vong 24
giov k€ tir khi
thong qua Nghi
quyet HDQT va
toi thi€u 10 ngay
trude ngay dang
Cong ty cong bd thong Trong vong 20 lﬁégu?:uc?:fgiu
tin vé ngay didng ky | Van phong | gio’ ké tir khi h Con b%
22 | cubi cung du klen thuc | Hoi  dong | thong qua tl?c"})n ti f va
hién quyén cho c6 déng | quan Tri Nghi  quyét - & Ao ki
hién hitu HDQT sy Uk oY
cudoi cung du

kién thuc hién
quyén cho cb
dong hién hiru
dé tham du hop
Pai hoi dbng cb
déng
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2 £ LG gk Trong thoi han

Sau khi thay doi ky ke 01 ngay ké tur 10 nga‘l K& tr

toan, cong ty dai chung ngay to chirc - ég %’ ohito

cong bd bio cdo tai kidm toanky | [E2Y10 chue

, s R kiém toan ky

chinh cho giai doan X : | Bao cdo kiém L s 4.2
i o 1% ez | Phong Ké : bao céo ki€m
23 | gifta 02 ky ké todn cta | | todn nhung ;

3 vE A ~ _, | toan " todn nhung
nim tai chinh cli va khong duge T
nam tai chinh méi theo vuot qua 85 o kgé (:l‘.l' el
quy dinh phéap ludt vé ngay ke tir 5 Al B

X & i oY 4, 1. | bat dau cia ndm
ké toan doanh nghiép ngay két thuc ot =

B e o tai chinh moi.
ndm tai chinh
Trf)‘ng yons 2.0 Trong vong 24
£ : gio ke tir khi : .
Quyét dinh tang, gidm | Vian phong - gio ké tir khi
24 R thdng qua :
von dieu 1¢ HDQT Nhi quyst thong qua Nghi
1D QT quyet HBQT
Quyét dinh gop von dau
tu vao mot té chue, du
an, vay, cho vay hodc
cac giao dich khac véi

¥ 4 . A 0 ] ~ !
gl B, B 10% i Lo Trong vOng 20 | 1 g 24
trén tong tai san cua | . . gio ké tir khi e B g o

A 1. . .. | Vanphong " gio ke tir khi

25 | Cong ty tai bao cao tai thong qua > )
; % X £ HDQT . % thong qua Nghi
chinh nidm gén nhat Nghi quyét uyét HDQT
duoc kiém toan hodc HDbQT quy
béo céo tai chinh ban
nién gan nhat dugc soat
xét (can clr vao bao cao
tai chinh hop nhat)
Quyét dinh gbép von cé

L 5
gid trl A’cu ?OA; trof‘ le? Trf)‘ng vong 2_0 Trong vong 24
von diéu 1é cia mot t6 | . s gio ké tir khi - P

i 7 e s £ | Vén phong n giv ke tir khi
26 | chirc (xac dinh theo von thong qua > .

X oy oE n HDQT : z théng qua Nghi
dicu I¢ cua to chirc nhén Nghi quyét uyét HDQT
vén gop trude thar diém HDQT quy
gop von).

I = ~ CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu cau ciia Uy
ban Chirng khoan
Nha nwée, S& Giao
dich Chimg khoan
khi:

1 Xay ra su kién anh Trong thoi han
huéng nghiém trong 24 gio tir khi
dén loi ich hop phap nhén duoc yéu
cua nha dau tu; céu

2 Co thong tin lién quan L
dén Cong ty anh huong Tzrzngi;}igllgin
16n dén gia chimg . A

. X o A nhén duogc yéu
khoén va can phai xac o
nhén théng tin 4o.
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v - CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
% PRI Trong vong 20 | Theo quy dinh | - Véan phong HDQT
}(fgaﬁgdg?léhfhr;% t;r;:e gidr ké tir khi phép luat vé cung cép thong tin vé
phé.t hanh. niém v t’ Vin phong th(“)r}g qua chao ban, phat hoat dong ch_éo bén,
1 ding ky g;ao dich v:21 HDQT/Ph | Nghi quyét hanh ch@g phat hénh,' nlérp yét,
bilio o B dun-g vén/sh ong Ké }_{DQT/Cty khodn, niém dﬁr}g ky giao dich
tidn thu duoe tir dot toén l;‘fém toén ky .Yét:fﬁﬁ*ghk,y - PP‘”];g, 56 1o S
ST do cao vé st | giao dich chimg | cip Béo cdo suir dung
chao ban/phat hanh dpevhn & Khodn. vén
Theo quy dinh
Trong vong 20 plilip !uét c}}L’rng
T siFkbtykhi | Soaiuong
Cong bo théng tin vé Vinphong | nhan duge dan hoat dong
2 ty 1€ so hitu nuée ngoai HDQT céng' VAN éhép dau tu nudc
to1 da tai Cong ty A . ngoai trén thi
glgénK(;;; truong chimg
khoan Viét
Nam.
5 Theo quy dinh
Cong bb thong tin vé Trf)‘ni:v :)‘nihZiO phép luat vé ]
3 giao dich mua lai b Van phong gltzﬁrfg l(;ua vigc mua lai c6
phicu cua chinh minh, HPQT Nghi quyét phicu cua chinh
ban ¢6 phicu quy HD QT minh, ban ¢d

phiéu quy
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQONG KHAC
1. Coéng b6 théng tin vé sé hitu cb phiéu cita ¢b dong I6n, nhém ngudi c6 lién quan nim giir tir

5% tré 1én s6 b phiéu dang lwu hanh ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

— T& chirc, ca nhan, nhém ngudi ¢é lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢b phiéu dang Ivu hanh cé
quyén biéu quyét cia Cong ty hodc khi khong con 1a cb déng 16n phai cong bd thong tin va bao
céo vé giao dich c¢b phiéu cho Cong ty, UBCKNN theo miu tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay
trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay trd thanh hodc khong con 1a c¢b déng 1on.

— b ddng 16m, nhém ngudi cé lién quan ndm giit tir 5% trd 1én sb ¢b phiéu dang luu hanh c6 quyén
biéu quyét cua Cong ty khi c6 su ting/giam ty 1& s& hitu ¢b phiéu qua cac ngudng 1% phai CBTT
va béo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK ) theo mAu tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong
thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay c6 su thay ddi trén.

Ghi chii: Khéng ép dung CBTT dbi véi truong hop co déng lom thay ddi ty 1é ndm giit ¢é phiéu
dang liew hanh ¢é quyén biéu quyét phat sinh do Céng ty giao dich 0 phiéu quy hodc phdt hanh

thém co phiéu.

Vi du: Nha ddu tu A s6 hitu 5,2% s6 lwong c6 phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ciia t6
chite niém yét X. Ngay T, 6ng A ddt lénh giao dich mua vao lam ting ty 1¢ ndm giit ¢6 phiéu X tir
5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T°, éng A ddt lénh mua tiép lam ting ty I ndm giit 6 phiéu
X tir 5,7% Ién 6,1%. Giao dich tai ngay T' da lam cho ty ¢ s6 hitu c6 phiéu X ciia dng A thay doi
viept qua ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hodn tdt giao dich chitng
khodn, éng A phdi céng bo théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nuée va S¢
giao dich chitng khodn vé viéc thay déi ty Ié sé hitu b phiéu ciia minh.
— Cong ty cong bd trén website ciia Cong ty trong vong 03 ngdy 1am viéc sau khi nhén dugc béo
céo lién quan dén su thay ddi ty 18 sé hiru ¢b phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi quy cta céc
ddi tuong nay.
2. Cong bb thong tin vé giao dich ctia Ngudi ndi by, ngudi c6 lién quan ciia Cong ty, ngudi c6

lién quan cia ngwdi noi bo

Ngudi ndi bd cia Cong ty va ngudi cb lién quan cua ngudi ndi bo (sau day goi 1a ngudi cé lién quan)
phai cong b thong tin, bdo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban Ching khoan Nha
nude, S& giao dich chimg khoan , Cong ty khi gié tri giao dich du kién trong ngay tir 50 triéu déng troy
1én hodc gid tri giao dich du kién trong timg thang tir 200 triéu déng try 1én tinh theo ménh gia (d6i
v6i ¢b phiéu, trai phiéu chuyén di) hodc gia tri chuyén nhuong (d6i véi quyén mua cb phiéu, quyén
mua tréi phiéu chuyén dbi), k& ca truong hop chuyén nhugng khong thong qua hé théng giao dich tai
S& giao dich ching khoan (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén

nhugng hodc nhan chuyén nhugng chimg khoéan va céc trudng hop khac), cu thé nhu sau
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Trudce khi thue hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich ti thiéu 13 03 ngay lam viée, Nguoi
ndi bd cua Cong ty, Ngudi cé lién quan ciua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va béo céo
cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé viée du kién giao dich cb phiéu theo mau tai Phu luc 3
kém theo Quy ché nay.

Thoi han thuc hién giao dich khdng dugc quéa 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich.
Ngudi ndi bd va ngudi ¢b lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong, gia tri do S¢ giao
dich chimg khoan da cong bd thong tin va chi duoc thue hién giao dich dau tién vao ngay giao
dich 1ién sau ngiy c6 thong tin cong bd tir S& giao dich chimg khoan. Trudng hop thuc hién giao
dich mua trong cac dot phat hanh cb phiéu ho#ic giao dich chao mua céng khai dugc mién trir
nghia vu quy dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat
hanh, chao mua cong khai.

NNB ciia Céng ty, NCLQ ciia Céng ty va NCLQ ciia NNB khéng duge dong thoi ding ky giao
dich mua va bdn ¢é phiéu trong ciing mét dot ding ky va phdi thuwe hién giao dich theo ding thoi
gian va khéi lwong da ding k.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Kké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thuc trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, NNB cuta
Cong ty, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ciia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong
ty vé két qua giao dich theo mAu tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, ddng thoi giai trinh nguyén
nhén khéng thue hién dugc giao dich hogc khong thuc hién hét khdi lugng ding ky (néu o).

3. Ghichua

NNB cua Cong ty, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi duge ding ky va thuc hién giao
dich tiép theo khi d4 bao cdo két thic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi dang ky giao dich, dbi twong ding ky giao dich khéng con 1a NNB cua Cong
ty, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ cia NNB, dbi tugng dang ky giao dich vin phai thuc hién viée
bao cho va cong bd thong tin theo quy dinh.

Truong hop Cong ty chiing khoan 14 NCLQ ciia NNB cua tb chire niém yét, dang ky giao dich,
khi thuc hién sira 156i giao dich ¢ phiéu niém yét, dang ky giao dich, céng ty phai bdo cdo
UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 15i.
Trudmg hop cong ty me ciia Cong ty hoiic cac td chirc chinh tri, tb chirc chinh tri - x& hdi cua Cong
ty (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich c¢b phiéu phai thuc hién nghia vu cong bd
thong tin nhur quy dinh d6i véi ngudi ndi bo.

Cong ty cong bd trén website ciia Cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bdo
c4o lién quan dén giao dich ¢ phiéu ciia NNB cila Céng ty, NCLQ cia Cong ty va NCLQ cua
NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU CBTT

Noi dung

Biéu mau CBTT

Béo cdo thuong nién

Phu lyc IV - Bao cdo thuong nién - ban hanh kem theo

1 Théng tw 96
7 Bén cung cép thong tin ngudi | Phu luc III—- Ban cung cdp théng tin - ban hanh kém theo
ndi bd Thong tur 96
3 Béo cdo quan tri ban nién/ Phu luc V— Bao cao tinh hinh quan tri céng ty - ban hanh
nam kem theo Thong tur 96
B;io péo tién do sur dung von/ | Mdau sé 01 - Bdo cdo tién do sir dung von/ sé tién thu dwge
- sO tién thu duogc tir dot chao | tir dot chao ban/phat hanh - ban hanh kém theo Nghi dinh
ban/phat hanh 155
Phu luc V — Théng bdo thay doi so liwong cé phiéu cé
quyén biéu quyét ban hanh kém theo Quyét dinh s6
5 Thay doi s6 luong cb phiéu | 21/0D-SGDVNngay 21/12/2021 ciia S6 Giao dich ching
co quyén bidu quyét khodn Viét Nam vé ban hanh Quy ché céng bo théng tin
tai So Giao dich chirng khoan Viét Nam va Céng ty con
6 E]:?gnfgagc‘);elggc%y ;gi;h]?;h/ Phuy luc VII — Béo cdo vé ngay tré thanh/ khéng con la c6

dong lon - ban hanh kém theo Thong tur 96

Béo cdo vé giao dich co phiéu
clia cb dong 16n, nha dau tu
s& hitu tir 5% tro 1én s6 ¢b

7 phiéu dang luu hanh c6 quyén
bidu quyét cia Cong ty khi co
su ting/giam ty 18 s& hiru cb
phiéu qua cac ngudng 1%

Phy luc VIII - Bdo cdo vé giao dich c6 phz'é’zf cia ¢é déng
lén, nha dau tw so hitu tir 5% tro lén co phiéu - ban hanh
kém theo Thong tu 96

Théng béo Giao dich cb
phiéu ciia Ngudi ndi bd,

3 nguoi cd lién quan cia Cong
ty, nguoi cé lién quan cla
ngudi ndi b trude khi thuc
hién giao dich

Phu luc XIII - Théng bdo Giao dich cé phiéu ciia Nguwoi
ndi bo, ngueoi co lién quan cia Ngudi ngi bo - ban hanh
kem theo Thong tu 96

Béo cdo Giao dich ¢ phiéu
ctia Nguoi ndi bg, ngudi cd
9 lién quan cua Cdng ty, nguoi
¢6 lién quan cia nguoi ndi bd
sau khi thuc hién giao dich

Phu luc XV — Mdu Bdo céo Giao dich cé phiéu ciia Nguoi
ngi bg va Ngueoi co lién quan — ban hanh kém theo Théng
tir 96
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