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) CONG TY €O PHAN TAP DOAN KIDO 138 - 142 Hai Ba Trung, Phuding Da Kao, Quan 1, TP. H6 Chi Minh
KIDO GROUP PT: (08) 38 270 468 - Fax: (08) 38 270 469 - Email: info@kdc.vn — Website: www.kdc.vn

S6: KDC02/2022/NQ-HPQT TP. Hé Chi Minh, ngay 28 thang 02 nam 2022

HOI BONG QUAN TRI
CONG TY cO PHAN TAP DOAN KIDO

e Cé&n ct Luat Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc Hai clia nwée Céng Hoa Xa Hoi Chi Nghia
Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

e Canc Luat Chirng Khoan sb 54/2020/QH14 do Quédc Hoi ctia nwéc Codng Hoa X& Hoi Chi Nghia
Viét Nam théng qua ngay 26/11/2020;

e Cé&n cl Didu Lé clia Céng Ty C6 Phan Tap Doan KIDO (‘Tap Boan’, hoéc ‘KIDO’, hodc ‘KDC’);
e Can c Bién ban hop Hdi Ddng Quan Trj clia Tap Doan ngay 28/02/2022.

QUYET NGHI
Diéu 1: Thdng qua Quy Ché Kiém Toan N&i Bé Céng Ty C6 Phan Tap Poan Kido.

Diéu 2: Quyét dinh thanh lap Tiéu Ban Kiém Toan Néi Bo truc thudc HDQT Céng Ty Cé Phan Tap Doan
Kido. Tiéu ban td chtrc va hoat dong tuan thd theo Quy Ché Kiém Toan Néi Bé Cong Ty.

Diéu 3: Quyét dinh Ba Nguyén Thi Xuan Liéu — Thanh vién Hoi Ddng Quan Trj Céng Ty lam Trwédng ban
kiém toan néi bo.

Didu 3: Nghi Quyét nay cé hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Thanh vién Héi Ddng Quan Tri, Ban Téng Giam
Déc va cac bd phan lién quan truc thude Cong Ty Cé Phan Tap Boan KIDO chiju trach nhiém thi hanh Nghij
Quyét nay.
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| QUY CHE
KIEM TOAN NQI BQ CONG TY CO PHAN TAP POAN KIDO
(Ban hanh kém theo Nghi Quyét s6 KDC02/2022/NQ-HPQT ngay 28 thang 02 nim
2022 cia HDQT Cong Ty C6 Phan Tap Poan Kido)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Quy ché, Quy trinh va Muc dich ban hanh kiém tosn ngi bd

Quy ché nay quy dinh v& muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén
han, trach nhiém ctia Kiém toan ni by Cong ty va mdi quan hé véi cdc by phan khéc bao
gdm ca pham vi va cach thirc cung cip thong tin phuc vu kiém toan; trong d6 co céac yéu
cau vé tinh dgc 14p, khach quan, céc nguyén tic co ban, yéu cdu vé trinh do chuyén mon,
viée dam bao chét lugng ctia kiém toan ndi bd va céc ndi dung c6 lién quan khac.

Quy trinh kiém toan ndi bo: quy dinh, huéng dn chi tiét vé phuong thirc danh gia
rli ro, 1ap ké hoach kiém toan ndi bd hing nam, ké hoach ting cude kiém toan, céch thirc
thue hién cong viée kiém toan, 1ap va giri béo cdo kiém toan, theo ddi gidm sét chinh sira
sau kiém toan, theo ddi thuc hién kién nghi sau kiém toan, luu hd so, tai lidu kiém toan
ndi bo.

Kiém toan ndi by Cong ty (viét tit 1a KTNB) gitip Hoi dong quén tri (HPQT), Ban
Tdéng giam dbc (TGD) Cong ty trong viée kiém tra, danh gid sy tudn thu phap ludt, viéc
chdp hanh céc chinh séch, ché d6 tai chinh, ké toan cia Nha nudc va cac quy dinh, quy
trinh quan ly ctia Cong ty; kiém tra, xac nhén va danh gia tinh ding dén cta cic thong tin
kinh té, tai chinh trén Béo céo tai chinh va cdc bio cdo khac; dé xudt cac giai phap nhim
hoan thién hé théng kiém toan ndi bd ctia Cong ty.

Pidu 2. Muc tiéu
Théng qua céc hoat dong kiém tra, danh gia va tu vin, KTNB dua ra cic y kién
dam bao mang tinh doc 1ap, khach quan va céc khuyén nghi vé cac ndi dung sau:
1. He¢ théng kiém soat ndi bd dugc thiét 14p va van hanh phi hop nhim phong ngira,
phét hién, xir ly céc rui ro cua Cong ty.
2. Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan ly rui ro cua Cong ty ddm béo tinh hiéu
qua va c6 hiéu suat cao.
3. Céc muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong
tac Cong ty.
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Pidu 3. Cic nguyén tiic co ban

1. Tinh ddc 1ap: Ngudi lam cong tac kiém todn noi bd khoéng duge ddng thoi dam
nhédn cac cong viée thude ddi tugng ciia kiém todn ndi bd. Cong ty phai dam bao ring
kiém toan ndi bd khong chiu bét cir sy can thi€ép nao trong khi thuc hién nhiém vu bao
cdo va danh gia.

2. Tinh khéch quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd phai dam bao khach quan,
chinh xéc, trung thuc, cong b?mg trong qué trinh thuc hién nhiém vu cia kidm toén noi
bo.

3. Tuén thu phép ludt va chiu trach nhiém truéc HPQT vé hoat dong kiém toan ndi
bo.

Pi¢u 4. Pham vi va Tinh cén trong cia KTNB

1. Kiém toan ndi bd bao gém: dwa ra hoat dong dam bao va tu vin doc lap, khach
quan dugc thiét ké nham tao thém gia tri va hoan thién cac hoat dong ctia Cong ty. KTNB
gitip cho Cong ty dat dwoc cdc muc tiéu cia minh bing céch ap dung phuwong phéap tiép
cén c6 nguyén tic va mang tinh hé théng nhiam danh gia va ning cao hiéu qua cua céc
quy trinh quén 1y ri ro, quy trinh kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém toan ndi bo bao gdm nhung khong gi¢i han & viéc kiém tra va danh
gi4 tinh ddy du va hiéu quéa cta quén tri, quan 1y rii ro va kiém soéat ndi bd ciing nhu chét
lwong higu sudt trong viéc thuc thi trach nhiém duoc giao va dua ra céc kién nghi hoan
thién dé dat duge muc tiéu va muc dich cta cong ty.

3. Pham vi cua kiém to4n noi bd bao gém:

a. Pua ra dam béo thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh ddy du va hidu qua cua
quén tri, quan 1y rui ro va kiém soat ndi bd nhim gitp cong ty dat dwoc cac muc tiéu
chién lugc, hoat dong, tuan tha va tai chinh:

- Theo ddi va danh gia cac quy trinh quan tri.

- Theo ddi va danh gia hiéu qua cta cac quy trinh quan ly rui ro clia cong ty.

- Panh gi4 rti ro lién quan dén vide dat duge cac myc tiéu chién lugce clia cong ty.

- Panh gid c4c h¢ théng dugc thiét 1ap dé dam béo tuan thi céc chinh sach, ké hoach,
th tuc, ludt phap, ché do ké toan tai chinh va quy dinh c6 thé c6 tic dong dang ké dén
cong ty.

- Kiém tra va xac nhan chit lugng, do tin cdy cta thong tin kinh té, tai chinh cta bao
céo tai chinh, bdo cdo ké todn quan tri trude khi trinh ky duyét.

- Panh gi4 cac phuong tién bao v¢€ tai san va xac minh sy hién hitu cta cac tai san do
khi can.

- Bao céo cac rui ro dang ké va cac van dé kiém soat bao gdm rui ro gian lan, vén dé
quan tri va céac vén dé khac cin thiét hoic theo yéu cdu ctia Ban TGP va HPQT.
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b. Dua ra céc phén tich chuyén sau va céc kién nghi dya trén dinh gia dit lidu va céc
quy trinh cua cong ty:

- Dénh gid do tin cdy va tinh toan ven ctia hé thong thong tin quan ly va cac phuong
tién duoc str dung dé xéac dinh, do ludng, phén loai va bao céo thong tin do.

- Phan tich c4c hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua c6 phu hop véi muc
tiéu va muc dich da thiét lap khong.

- Panh gid c4c hoat dong hodc chuong trinh c6 dugc thue hién theo ké hoach khong.
- Déanh gi4 hiéu qua va hiéu suét sir dung cac ngudn luc.

¢. Dua ra cic tu van, kién nghi mot cach ddc lap khach quan: thyc hién cac hoat
dong tu van lién quan dén quy trinh quéan tri, quan 1y rai ro va kiém soat noi bd phu hop
vdi cong ty.

d. Thuc hién kiém toén trude: duge thuc hién trude khi dién ra viéc thuc hién céc du
én, chuong trinh ké hoach hanh dong cta bo phan/don vi duoc kiém toén, nhdm danh gia
do tin cdy ctia cac thong tin, tai lidu, tinh kinh t&, tinh kha thi va hiéu qua cua dyu an,
chuong trinh, ké hoach hoat dong; gitip céc cdp quan 1y ¢ duge nhitng thong tin tin cdy
dé dua ra cac quyét dinh.

e. Thuc hién kiém toan déng thoi: duge thue hién trong khi viéc thuc hién cac dy éan,
chuong trinh ké hoach hoat dong cua bo phan/don vi dugce kiém toan dang dién ra, nhim
danh gia tién do, chit lugng qué trinh thue hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip
thoi céc bién phap sira chita nhiing sai 1éch, thiéu sét, yéu kém trong qua trinh thyc hién
du 4n, chuong trinh, ké hoach hanh dong nhdm dam béao thuc hién tdt nhit cdc muc tiéu
ctia dy 4n, ké hoach ctia b phan/don vi dugce kiém toan.

f. Thuc hién kiém toan sau: dugc thuc hién sau khi viéc thuc hién du é4n, chuong
trinh, ké hoach hanh ddng cta bd phan/don vi duoc kiém todn di hoan thanh, nhim thwe
hién cac ndi dung, muc tiéu kiém toan bao céo tai chinh, kiém toan tuan tha va kiém toan
hoat dong dbi voi hoat dong ctia by phan/don vi dugc kiém toén.

g. Bdo cdo dinh ky vé muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu sudt cua bd phan
kiém toan ndi bo lién quan dén ké hoach cua bd phan.

h. Kiém tra va danh gié4 cac hoat dong cu thé theo yéu cdu ctia Ban TGP va HPQT.

i. Tuy thude vao dbi tugng kiém toan, khi 1ap ké hoach kiém toén ndi bd c6 thé két
hop ca kiém toéan trude, kiém toan déng thoi va kiém toan sau.

4, Khi thuc hién nhiém vy, KTNB phai dam bao tinh trung thuc, cén trong va tinh
than trach nhiém; phai tuan tha phéap luat va cdc quy dinh hién hanh vé kiém soét (bao
gdm cé cac quy dinh vé phuong phép chuyén mon nghiép vu).

CA oA Z > § 4 " " 2 'x A "
Dieu 5, Tiéu chuan va nang lwe chuyén mén cia kiem toan ni bg
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Tiéu chuén vé trinh do chuyén mon nghiép vu cia ngudi lam KTNB duoc thuc
hién theo Diéu 11 Nghi dinh 05/2019/ND-CP ngay 22/01/2019 cua Chinh pht ban hanh
"Nghi dinh vé kiém toan ndi by"; cu thé nhu sau:

- C6 pham chat trung thue, khach quan, chwa c6 tién 4n tidn su va chua bi ky luét
& mitc canh céo trd 1én do sai pham trong quéan 1y kinh té, tai chinh, ké toan hodc khong
dang trong thoi gian bi thi hanh an ky luét.

- P &t nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toén, c6 kién
thirc déy di va ludn duoe cap nhat vé céc linh vuc dugce giao thyc hién KTNB. Trudng
KTNB phai tét nghiép dai hoc tré 1én cac chuyén nganh pht hop véi yéu cau kiém soét.

- Bé cong tac thuc té trong linh vyc tai chinh, ké toan, kiém toan tir 05 nim tréd
1én, trong d6 it nhét ¢ 02 nim lam viéc tai Cong ty.

- C6 kién thirc, hidu biét chung vé& phép ludt va hoat dong ciia Cong ty; c6 kha
nang thu thap, phan tich, ddnh gi4 va tdng hop thong tin; c6 kién thire, k§ ning vé KTNB.

- Pa qua cac 16p tap huan vé nghi€p vu kiém soat, ki€ém toan ndi bd va dugc cap
chirng chi theo ndi dung, chwong trinh cuia cac co quan, to chirc ¢6 chirc nang dao tao.

Nang lue chuyén mon cuia ki€ém toan ndi bo:

- Truéng KSNB/Nguoi phu trach KTNB xem xét quy mo va mirc d§ phic tap cia
hoat dong kiém toan ciing nhu cong viéc kiém toan dé trinh HDQT/Ban TGP quyét dinh
ngudn lyc cin thiét cho bd phan kiém todn ndi bd. Truong KSNB/Ngudi phu trach
KTNB thiét 1ap céc tidu chudn phi hop dé tuyén dung ngudi lam cong tac kiém toan noi
bd.

- Truong KSNB/Nguoi phu trach KTNB ¢6 trinh d6 hoc van/chuyén mén lién
quan va kinh nghiém kiém toén; ddng thoi cling cin c6 kién thirc chuyén sdu vé hoat
dong kinh doanh va cac k¥ nang lién quan khac.

- Trudng KSNB/Ngudi phu trach KTNB cén dénh gia vé& k§ ning va kién thirc ctia
bd phan kiém toén ndi bd cho viée thuc hién kiém toan quy trinh mot cach hiéu qua va
chiu trach nhiém vé& hoat dong kiém toan cia ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo.
Truong KSNB/Ngudi phy trich KTNB cin ddm bao ring cac muyc tiéu kiém toan néu
trong ké hoach kiém toén dugc phé duyét dd dat duge. Truong KSNB/Nguoi phu trach
KTNB nén thiét 1ap ké hoach chi tiét hop ly d& hoan thanh mdi cudc kiém toan (tir khi bat
d4u thyc hién dén khi ban hanh béo céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chit va sy phirc
tap ctia cude kiém toan.

- Ngudi lam cong téc kidm toén noi bd cin duge dao tao céc kién thirc cén thiét dé
thyuc hién cdng viée kiém toan. Viée dio tao cin duge duy tri thuong xuyén dé tit ca céc
cép ngudi 1am cong téc kiém todn ndi bd b thé theo kip sw phat trién cta nganh va ning
cao k§ ning chuyén mén. Truéng KSNB/Nguoi phu trach KTNB can dam bao ring
ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bd duge dao tao thong qua cong viée phit hop.

s ——
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B9 phén kiém toan ndi by phai tudn thui cac quy dinh phép luat vé kiém todn ndi

b9, chuan myc kiém todn ndi b va nguyén tic dao dirc nghe nghi¢p do co quan nha nude
’ A A A - A A
c6 tham quyén ban hanh hodc cong bo.

Ngoai ra, bd phan kiém toan ndi bd s& tudn thu cac chinh séch va tha tuc lién quan
clia cong ty vé kiém toan noi bd, bao gdm ca quy trinh kiém todn ndi b da dugc cong ty
phé duyét va ban hanh.

Chwong II

CO CAU TO CHUC, QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA KIEM SOAT NOI
BQ CONG TY, NGUOI LAM CONG TAC KIEM SOAT NOQI BQ

Pidu 6. Co ciu tb chire b) may KSNB Cong ty

1. KTNB dugc té chire doc 1ap vé chuyén mén nghiép vu véi céc bd phan quan 1y
va diéu hanh kinh doanh trong Céng ty, chiu sw quan 1y va chi dao truc tiép ciia HDQT.

2. Tuy thudc vao quy md san xuét kinh doanh ctia Cong ty dé bién ché s6 nguoi
lam cong téc kiém soat ndi bd cho phii hgp. KTNB Cong ty gbm Trudng KSNB/Ngudi
phu trach KTNB va cac nhén sy la thanh vién. )

3. Trudng KSNB/ Ngudi phy trach KTNB s& bao cdo cong viée hing ngay (thong
bao lich kiém todn, cac vAn d& v& di lai, cong tac phi,...) truc tiép cho Ban TGP va chiu
trach nhiém trude HDQT, Ban TGP vé c4c Bdo cdo kiém toan ndi bd va tb chirc thyuc
hién cong tic KSNB trong Cong ty.

Pidu 7. Tiéu chuin vé dao dirc nghé nghiép ngwoi lam KTNB
Tiéu chuén vé dao dirc ngh& nghiép cia ngudi 1am KTNB duoc thye hién nhu sau:

- Tinh chinh truc: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thuc hién cc cong
viéc chuyén mon véi sy trung thue, tinh cén trong va tinh thin trach nhiém; tudn thu cac
quy dinh phap lut, quy dinh quy trinh ctia Cong ty va cong bd céc thong tin can thiét
theo yéu cau cta phép ludt va yéu cau chuyén mén cuia kiém toan ndi bd; khéng tham gia
cac hoat dong phi phap hay tham gia cac hoat dong 1am ton hai dén uy tin ctia nghé
nghiép, uy tin ctia cOng ty.

- Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién mic do cao
nhét vé tinh khach quan chuyén mén trong viéc thu thap, danh gia va trao ddi thong tin vé
cac hoat dong va quy trinh dugce kiém toan. Nguoi 1am cong tac kiém todn ndi by dugce
dua ra céc danh gia khach quan vé tit ca céc tinh hudng lién quan va khong bi anh hudéng
chi phéi tir c4c loi ich ca nhan hoic tir bit ky ai trong viée dua ra cac xét doan va két luan
cua minh.

- Néng luc chuyén mon va tinh thén trong: Nguoi lam cong téc kiém toan ndi bd
ap dung céc kién thirc, cac k¥ ning va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém toén
nodi bd. Pdng thoi hanh dong mdt cach than trong, phi hop véi cac chudn muc chuyén
mon va k¥ thuat dugce ap dung.

e
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- Tinh bao mat: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi by phai ton trong céc gia tri va
quyén so hitu cia cac théng tin duge cung cAp va khong tiét 16 cac thong tin nay néu
khong duge phép clia cac cAp co thdm quyén trir khi viéc tiét 16 thong tin thude trach
nhiém chuyén mén hoic theo yéu cau ctia luét phap.

- Tu céch nghé nghiép: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai tudn thu phap
ludt va cdc quy dinh cé lién quan, tranh bt ky hanh dong ndo lam giam uy tin nghé
nghiép ctia minh,

Trudng kiém soat ndi bd/Ngudi phu trach KTNB ngoai viéc dam béo céc nguyén
tic dao dirc nghé nghiép néu trén con phai c¢6 bién phap theo ddi, danh gia, quan Iy nhim
dam bao nguoi 1am cong tac kiém todn ndi bd tudn thu nguyén tic dao dic nghé nghiép
kiém toén ndi bd.

Pi¢u 8. Nhiém vu, trach nhi¢m va quyén han ciia KTNB Cong ty

1. Nhiém vu cua KTNB:

- Xay dung ké hoach, chwong trinh kiém toan ndi by hang ndm trinh HDQT Céng
ty phé duyét va tb chirc thuc hién.

- Thuc hién céc chinh séch, quy trinh va thu tuc kiém toan ndi bd di duoc phé
duyét, dam bao chét lwong va hiéu qua.

- Kiém tra, danh gia tinh hi¢u lyc, hi¢u qua cua hé thong kiém toan ndi bg. Kien
nghi cac bién phép stra chita, khdc phuc sai sét; dé xuat bi¢n phap nham hoan thién, ndng
cao hiéu lue, hi¢u qua cia h¢ thong kieém toan ndi bJ.

- Kim tra, danh gi4 v& viéc chap hanh ché d9 chinh sich, ché do tai chinh, ké
toan; su tudn thi phap ludt, cdc quyét dinh, quy dinh ctia co quan c¢6 thim quyén.

- Kiém tra, dénh gid vé chat lugng, do tin cdy, tinh chinh x4c, trung thyuc cla cac
théng tin kinh té, tai chinh, v& két qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty dugc
phan énh trén Béo cdo tai chinh dinh ky cua Cong ty.

- Phat hién nhiing sai sét, vi pham trong quén 1y tai chinh, ké toan tir d6 kién nghi
didu chinh, sira chita nhitng sai sét, chdn chinh cong téc hach toan ké toén theo dung
chinh sach, ché d6 quy dinh.

- Thong bao va giri kip thoi két qua kiém todn ndi bd cho cc bd phan theo quy
dinh.

- Pinh ky béo co két qua kiém toan cho HPQT, Ban TGP Cong ty. Dé xuit vai
HPQT, Ban TGP Cong ty v& hudng xir ly nhitng vi pham trong quan 1y néu co.

- Quan 1y hd so tai liéu duogce kiém toan, gitr bi mat tai lidu, sb lidu kiém soét. Viéc
cung cip két qua kiém soat cho céc co quan c6 thim quyén thue hién theo quy dinh cua
Cong ty.
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- Phét trién, chinh sira, bd sung, hoan thién phuong phap kiém toan ndi bd va
pham vi hoat déng cua kiém toén ndi b dé c6 thé cap nhat, theo kip sw phat trién cua
Cong ty.

- Thye hién céc nhi€ém vu khac do HPQT, Ban TGP Cong ty giao.

2. Trach nhiém cia KTNB:

- Béo mat tai liéu, thong tin theo ding quy dinh ctia Cong ty.

- Chiu trach nhiém truéc HDQT va Ban TGD Cong ty vé két qua viée kiém toan,
nhiing nhan xét, danh gia, két luan, kién nghi va d& xuit trong Béo céo kiém toan noi bo.

- Theo dbi, don ddc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghi sau kiém toan ndi bd
cta cac bd phan trong Cong ty.

- TH chire dao tao nhim néng cao va dam bao ning luc chuyén mén cho ngudi lam
cong téc kiém todn ndi bo.

- Céc trach nhiém khac theo quy dinh cta phép luat va quy ché kiém toan ndi bd
cua cong ty.

3. Quyén han ctia KTNB:

- Puge chi dong thyc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan di dwoc duyét.

- Pugc yéu ciu céc phong ban, don vi trong Cong ty cung chp dly du céc thong
tin, tai liéu, sd sach, chimg tir va cac bao cdo cin thiét d& KTNB thuc hién nhiém vu kiém
toan theo ké hoach. Pugc nhén tai lidu, vin ban cua cdc b phan chiic ning c¢6 lién quan
dén cong viée cua kiém toan ndi bo.

- Puge tiép cn, xem xét tat ca céc quy trinh nghidp vy, tai san khi thyc hién kiém
todn ndi bd; duge tiép can, phong van céc nhan vién cta Cong ty vé céc van dé lién quan
dén ndi dung kiém toan.

- Puge kién nghi didu chinh, stra chita nhiing sai sot, chan chinh céng tac hach
toan ké toan cta céc bd phan nghiép vu.

- Trong trudng hop cén thiét duge dé xudt véi Ban TGD Cong ty vé viéc trung
dung céc can by chuyén moén, nghi€p vu ctia cac phong ban, don vi trong Cong ty dé thuc
hién nhiém vu cho céc cude kiém toan chuyén dé.

- Puge d& xudt cac kién nghi, cdc giai phap ning cao chit lwong va hiéu qua quan
ly; cac bién phap xur ly d6i voi cac hanh vi gian l4n, vi pham chinh sach ché do, 1am thét
thoat tai san cia Cong ty khi duge phét hién trong qué trinh kiém toén.

- Pugc danh gia va theo doi cac hoat dong sura chita, Kkhéc phuc, hoan thi¢n cua
cac by phan d6i v6i cac vin d& ma kiém todn ndi bd da ghi nhan va cé khuyén nghi.

- Pugc dé xuét vé viéc khen thuong, ky luat dbi voi cac tap thé, ca nhan trong
cong taic KTNB theo quy dinh cia Cong ty.

e ———
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- Pugc tham gia cac chuong trinh boi dudng, dao tao vé chuyén mon nghiép vu dé
khong ngirng nang cao trinh dg, nang lyc lam viéc cua kiém toan vién.,

- Tét ca can bd nhin vién va céc cip quan 1y trong cong ty ¢é trach nhiém cung
cép hd so, giai trinh va phéi hop déy du, kip thoi, hd tro KTNB trong viéc thuc hién vai
trd va trach nhiém cta minh.

Picu 9. Trach nhi¢m va quyén han ciia ngwdi lam cong tic KTNB
1. Trach nhiém:
- Thuc hién k& hoach kiém todn da dwoc phé duyét.

- Xéc dinh cac thong tin diy du, tin cdy, pht hop va hitu ich cho viéc thuc hién cac
muc tiéu kiém soat. Luu cac thong tin lién quan dé hd tro céc két luan va dua ra két qua
kiém toan.

- Cén cir vao cac phan tich va danh gia phd hop dé dua ra két ludn va céc két qua
kiém toan mot cach doc 1ap, khach quan.

- Chiu trach nhiém vé két qué kiém toan duge giao thue hién. Bao mét thong tin
theo dung quy dinh ctia cong ty, ctia phap lut.

- Khong ngimg ning cao ning lyc chuyén mén, git gin dao dirc nghé nghiép.

- Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché kiém todn ndi bo
cua cong ty.

2. Quyén han:

- Trong khi thyc hién kiém toén c6 quyén doc lap trong viéc nhan xét, danh gia,
két luan va kién nghi vé nhiing ndi dung da kiém toan.

- C6 quyén yéu cdu bd phan duogc kiém todn cung cép kip thoi, ddy du tai lidu,
thong tin ¢6 lién quan dén ndi dung kiém toén.

- Bao luu y kién bing vin ban két qua kiém toan trong pham vi dugc phan cong.
- C4c quyén han khac theo quy dinh phép lut, quy ché kiém toan ndi by cong ty.
Pidu 10. Trich nhiém va quyén han Truéng KSNB/Ngudi phu trach KTNB
1. Trach nhiém:

- Quan 1y diéu hanh bd phan kiém toan ndi bd thue hién nhiém vu theo quy dinh.

- Bam bdo nhén sy ctia by phan kiém to4n ndi bd dugc dao tao thudong xuyén, cb
du trinh d9, nang luc chuyén mon dé thuc hién nhiém vu.

- Thuc hién céc bién phép nhim dam bao tinh doc lap, khach quan, trung thyc ctia
kiém soat ndi bo.

- Bdo cdao HPQT, Ban TGD khi phat hién céc van dé yéu kém, tdn tai cua hé
théng kiém toan ndi bo.

e —
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- Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém toan noi bd thue hién.
Bao mat thong tin theo dung quy dinh cua cong ty, cta phap luat.

- Céc trach nhiém khac theo quy dinh phép lut, quy ché kiém toan ndi bd cong ty.
2. Quyén han:
- Bé xut v6i HPQT, Ban TGP ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bd.

- Pugc dé nghi tuyén nguoi & cdc bd phan khac ciia Cong ty xét thdy ph hop véi
c4c tiéu chudn ciia KTNB néu dugc Ban TGP chép thuan.

- Du cac cudc hop ndi bd ctia Cong ty c6 lién quan va phuc vu cho muc dich kiém
toan khi dugc chap thuan.

- Trong khi thyc hién kiém todn ¢6 quyén doc lap trong viéc nhén xét, danh gia,
két luan va kién nghi vé nhitng n6i dung da kiém toén.

- C6 quyén yéu clu bd phan/don vi duge kiém toan cung cép kip thoi, day du tai
lidu, thong tin c6 lién quan dén ndi dung kiém toan.

- Bao luu y kién bing vin ban vé két qua kiém toén.

- Thuc hién céc quyén han theo quy dinh cta phép luat va quy ché kiém toan noi
b0 cua cong ty.

TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NOI BQ
Piéu 11. Trich nhiém cia Hji ddng quan tri Cong ty
1. Ban hanh quy ché vé kiém toan ndi bo ctia Cong ty.

2. Tao didu kién thuén loi dé dam bao bd phan kiém toan ndi bd thuc hién déy da
céc quyén han va nhiém vu theo quy dinh.

3. Ra soat, kiém tra, danh gia hiéu lyc va hi¢u qua cta by phén kiém toin ndi bd;
chiu trach nhiém chinh vé viéc dam bao chat lugng hoat dong kiém toan ndi bg.
T A A A A A LA - At 1A
4. Trang bi cac ngudn lyc can thiét cho bd phan kiém toan ndi bd.
5. Quyét dinh viéc thuc hién cac kién nghi cua kiém toan ndi bd.

6. Phé duyét, diéu chinh ké hoach kiém toén noi bé hang nim dam bao ké hoach
kiém to4n ndi bd duge dinh hudng theo ri ro.

Piéu 12. Trich nhiém cia Ban Téng Gidm déc Cong ty

1. Tao didu kién thuan loi dé kiém toan ndi bd thwc hién nhiém vu dugce giao va
chi dao céc bd phéan thyc hién phéi hop cong tac véi kiém toan ndi bd theo quy dinh cta
quy ché vé kiém toén noi bd.

2. Don dbc cac bd phan thuc hién nhing kién nghi da thong nhét véi bo phan kiém
todn nodi bd hodc theo chi dao cuia Hoi ddng quan tri; thong bao cho bd phin kiém toan
noi bd tinh hinh thue hién nhimg kién nghi da thdng nhét véi bo phan kiém toan ndi bo.
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3. Pam bao bd phan kiém toan ndi by dugc thong bao diy du vé céc thay doi,
nhitng vén dé phat sinh méi trong hoat dong cta cac bd phan nhidm x4c dinh sém nhiing
rti ro lién quan.

Pidu 13. Trich nhiém ciia cic by phin, don vi dwgc kiém todn

1. Cung cip diy di thong tin, tai liu, hd so can thiét cho cbng viée ctia kiém toan
ndi by theo yéu cédu cua bd phan kiém toan ndi bd mdot cach trung thuc, chinh xéc, khong
duoc che gidu thong tin.

2. Thong béo ngay cho bd phan kiém todn ndi bd khi phat hién nhiing yéu kém,
ton tai, cac sai pham, rui ro, thit thoat 1én v& tai san, hodic nguy co that thoat tai san.

3. Thuc hién nhiing kién nghi dd théng nhét véi by phan kiém toan ndi bd hodc
theo chi dao cua HPQT, Ban TGD.

4. Tao moi dicu kién thudn lgi dé bd phan kieém todn ndi b lam viéc dat hi¢u qua
cao nhat.

Chuwong III
TRINH TU, NOI DUNG, HINH THU'C KIEM SOAT
Diéu 14. Trinh tw cic bwdc tién hanh kiém todn

M3i cude kiém toan déu phai thue hién theo trinh tw, nguyén tic, chudn muc kiém
toan.

1. Lap ké hoach va lya chon phwong phap kiém toan.

Cian cr muc tiéu, chinh sach, quy mo, mirc d9 rii ro cta cac hoat djng, bd phan
KTNB lap ké hoach, chwong trinh kiém toén: xac dinh myc tiéu, ndi dung, pham vi, déi
twgng, thoi gian, phuong phap kiém toan, bién phép td chirc thuc hién, cling nhu céc yéu
chu v& ngan séch va ngudn lyc cho nim tiép theo.

Céc kiém toan vién ndi bd s& 1ap bién ban ghi nhé vé ké hoach dé ghi lai cac muc
tiéu, pham vi kiém toén, danh gia i ro va cic ndi dung wu tién kiém toén. Bién ban ghi
nhé cling 14 tai liéu quan trong dé trao ddi v& muc tidu, pham vi kiém toan va céc thong
tin quan trong khac cho céc thanh vién trong nhém kiém toén,

A s A ’ M < CULE ’ A A
K& hoach kiém toan hang ndm phai dap img céc yéu cau sau:

- Pinh hudng theo mic do rvi ro: nhitng b phan/phong ban c6 rui ro cao phai
duoc kiém toan it nhit m&i nim mot lan. Trudng kiém soat noi bo/Nguoi phu trach
KTNB phai danh gia rii ro toan dién cac hoat dong, cac quy trinh nghiép vy, cac don
vi/bd phan dé 1ap ké hoach kiém toén ndi bo.

- Du phong quy thoi gian dé thuc hién cic cudc kiém toan dot xudt ngay khi c6
yéu cdu hozic khi c6 thong tin vé déu hiéu sai pham, ddu hi¢u i ro cao & cac déi twong
kiém toan.
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Ké hoach kidm toén hing nam c6 thé duge didu chinh. Truong kiém soat noi
bo/Ngudi phu traich KTNB s& xem xét va diéu chinh ké& hoach néu can, dé dap Gng voi
nhitng thay déi trong kinh doanh, rui ro, hoat dong, chuong trinh, hé thong va kiém soat
cua cong ty.

Ké hoach kiém toan cho nim tiép theo phai dugc gii cho HDQT, BKS, Ban TGP
cong ty. Khi ¢6 sy diéu chinh déng ké tir ké hoach kiém toan noi bd da duoc phé duyét sé
dugce thong bao cho HPQT, Ban TGP thdng qua cac bao cdo hoat dong dinh ky.

HDPQT cong ty méi c6 thdm quyén phé duyét ké hoach kiém toén.
KTNB bao céo dot xuit trong céc trudng hop sau:

- Phat hién céc sai pham nghiém trong hodc khi nhén thdy ¢6 nguy co rii ro cao ¢6
thé anh hudng xiu dén hoat dong cia cong ty, KTNB phai b4o céo ngay cho HDQT, Ban
TGD.

- Thong béo kip thoi cho truong b phan duoc kiém toén néu céc ton tai néu trong
bao céo kiém toan khong duge stra chita va khéc phuc kip thoi sau mgt khoang thoi gian
quy dinh.

- Sau khi thong bao cho trudng bd phan duge kiém toan trén, néu cac tdn tai van
chua dugc stra chita va khéc phuc, phai bao cdo kip thoi bing vin ban cho HPQT, Ban
TGD.

2. Cong tac chuan bi kiém soat.

Nghién ciru céc vin ban, tai liéu lién quan dén ndi dung tién hanh kiém toén. Tim
hiéu nhiing chinh sach, quy dinh méi duoc 4p dung trong ky ké toan dé dwa ra nhing
danh gia nhan xét phu hop véi quy dinh hi¢n hanh cta cong ty va cua phap luat. Thu thap
tai lidu, bao cdo co lién quan dén ndi dung kiém toén cia cac phong ban chirc ning dé
chudn bj tién hanh kidm toan duoc thudn loi, ddy da, kip thoi. Xéac dinh nhiing rui ro
kiém soat dé tap trung kiém soat k§ nhitng ndi dung d& méc nhiéu sai sot.

3. Thye hién kiém toan.

Thong thudmng, nhitng kiém toan co ban s& dugc tién hanh & giai doan thue hién d§
duoc xac diph & giai doan lap ké hoach c#n ci vao vi:;%c dénh gia tinh déy du cua thiét ké
hé thong kiem toan ndi bo. O giai doan thuc hién kiém toan, céc kiém todn vién ndi by
tién hanh nhitng thir nghi¢ém kiém toén co ban d6 va ghi chép lai két qua kiém toan lam
bang chimg cho viéc danh gia hi¢u qua quy trinh kiém toan ndi bo.

Trude khi thue hién kiém toén, cac kiém toén vién ndi bd xem xét:

- Tai liéu ké hoach kiém toén dé nim rd muc tiéu, pham vi, chuong trinh kiém toan
bao gdm céc th tuc kiém toan, thoi gian va nguén lwe thye hién kiém toén.

- Cac ky vong cia HPQT va Ban TGP dé phan anh théng tin cin thiét nhim dat
dwoc muc tiéu kiém toan.

- Céc chinh sach va quy dinh phap 1y lién quan truéc khi thuc hién kiém toan dé
lam 13 céc thic mic c6 thé phat sinh.
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Ngoai ra, trong khi thuc hién kiém toén, néu thdy ké hoach thir nghiém khong
dugc lap du chi tiét thi cac kiém toan vién noi bd c6 thé bd sung céc chi tiét thi nghiém,
phuong phdp chon mau, s6 lugng mau can thiét dé thu thap dugc thong tin ddy du. Néu
céc thu tuc thir nghiém dugc néu ¢ trong chuong trinh kiém toén khong mang lai dugc
day du céc thong tin dé dua ra két ludn, céc kidm todn vién ndi bd cin diéu chinh ké
hoach thir nghiém va tién hanh thir nghiém bd sung. Moi didu chinh hoic bd sung dbi vai
chuong trinh kiém toan déu phai dugc phé duyét ngay.

Dé danh gi4 céc chi tiéu thong tin tai chinh, kiém toan vién phai thu thap ddy du
cac bang ching can thiét c6 lién quan. Can cir vao céc ché do chinh sach vé tai chinh, ké
toan hién hanh va tai liéu, bang chimg thu thdp dwoc tién hanh khao sat, phan tich va
d4nh gi4 kha ning sai sét, nhdm 1an, gian lan d6i véi timg loai nghiép vu kinh t& phat
sinh. Céc thong tin kinh té, tai chinh dwgc dénh gia vé tinh chinh xéc, trung thuc, khach
quan, tinh hop 1y va mirc d6 phi hop véi ché d ké toan va céc quy dinh hién hanh.

Bing chimg kiém toan 1a nhiing thir kiém toan vién thu dugce théng qua viée thuc
hién cac thu tyc quan sét, phong van va kiém tra. Bang chimg kiém toan duoc sir dung dé

lam can clr cho viéc dua ra két ludn va khuyén nghi dbi véi nhiing phat hién cta kiém
toan. Bing chimg kiém toén c6 thé dugc chia thanh cac nhém nhu sau:

- Bang chimg thu dugc bang viéc quan sat con ngudi, tai san, sy kién nhu la hinh
anh, phim chup, so dd, biéu dd, ban d, cac ghi chép két qua quan sat.

- Bing chimg ¢6 tinh chimg thue nhu cac thu tir, bién ban ghi nhé, thu dién t, cac
phan hoi tir cac cudc khao sat, di€u tra va phong van. Bang chimng c6 thé 1a tra 1oi tryc
tiép hodc bang van ban.

- Béing chimg du6i hinh thirc tai liu 13 loai bing chimg phd bién nht va bao gdm
cac thong tin dugc viét lai hodc dugce cung cap bdi cac phwong tién truyén thong khac.

- Bang chimg phan tich 1& cac phén tich, xac nhan, tdng hop, so sanh sir dung théng
tin dugc thu thap tir cac ngu(‘”)n khac nhau. Vi du nhu dit liéu chuin ciia nganh, cta céc
doanh nghiép tuong duong, két qua clia nim trude, quyét toan thué v.v

4, Két thic cude kiém toan.

- Khi két thic cudc kiém toan, KTNB phai lap Béo céo kiém toan. Bdo cdo kiém
toan phai duoc lap kip thoi, hoan thanh va giri cho HPQT, BKS, Ban TGD.

- B4o céo kiém toén phai trinh bay ddy du céc ndi dung va két qua kiém toan theo
muc tiéu, yéu ciu da dé ra. Phai khéi quat dugc két qua hoat dong san xuét kinh doanh
trong ky ké todn ctia Cong ty, cac chinh sach ké toan dd 4p dung trong ky ké toan, xac
nhan tinh day du, hop 1y ciia céc s6 lidu trén Béo cdo tai chinh. Néu duogc cac yéu kém,
ton tai, cac sai sot, vi pham. Pé xuit céc kién nghi, bién phap xwr ly céc sai sét, gian 1an,
cac vi pham (néu c6), néu cac giai phap nang cao chét lugng va hiéu qua quan 1y kinh
doanh cia Cdng ty.

- Béo c4o kiém toén phai c¢6 y kién cuia trudng bod phan dugc kiém toan. Trong
trudng hop bd phan duoc kidm toan khong théng nhét véi két qua kiém toan, béo céo
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kiém toan can néu rd y kién khong thong nhat ctia bd phan dugce ki€ém toan va ly do. Bao
cao kiém toan phai c6 chit ky ctia Trudng nhom kiém toan.

- B4o cdo kiém todn hing niam phai ¢6 chit ky ciia Truong KSNB/Ngudi phu trach
KTNB. Béo céo kiém toan hing ndm phai néu rd: ké hoach kiém toan da dé ra; cong viée
kiém to4n da thuc hién; tn tai, sai pham dugc phat hién; bién phap ma KTNB kién nghi;
danh gia vé& hé théng KTNB lién quan dén hoat déng duoc kiém toén va dé& xuit nhim
hoan thién hé théng kiém toan ndi bo; tinh hinh thue hién céc bién phap, kién nghi, dé
xuat cia KTNB,

- Viéc Ivu hanh va cdng bd béo cdo kiém toan ndi bd theo quy dinh hién hanh ciia
Cong ty.

5. Giam st trién khai két qua, thuc hién khuyén nghi kiém toan.

- Khi két thic cudc kiém toan, cac phat hién va khuyén nghi cai tién phai dugc
trao ddi va béo céo dén cac bd phén c6 lién quan dé c6 bién phap khic phuc, sira chita sai
sot kip thoi.

. - A . A o " A A . A ’ 2\ A ,

- Giam sat trién khai két qua thuc hién khuyén nghi kiém toan 14 hoat dong cac
ki€ém todn vién ndi bd kiém tra xem céc bién phap stra chita, khiac phuc sai sét da dugc
thue hién chua.

- Truéng KTNB phai thiét 1ap va duy tri mot hé thong kiém toan vé viéc chudn bi
giam sat va cong tac giam sat ket qua trien khai khuyen nghi da dugce bao cdo cho HDQT
va Ban TGD.

- Miic du céc truong bd phan duge kiém todn cén cé thoi gian dé thuc hién cac
bién phéap khéc phuc, viéc thu thap va tim hiéu nhitng céng viéc dang dugce trién khai
nhin chung dugc xem 1a hitu dung dé gitp cac kiém toan vién ndi bd ¢6 duge mot quy
trinh gidm sat hi¢u qua va nang suat.

- Phuc tra két qua kiém toan 1a viéc kiém tra lai viéc thuc hién nhitng kién nghi
diéu chinh, sira chita nhiing sai s6t dugc phat hién trong qua trinh kiém toén.

Piéu 15. Ni dung cong viée ciia KTNB Cong ty

- Kiém toén hoat dong: Kiém tra viéc huy dong, phan phéi str dung mot cach tiét
kiém cac ngudn lyc (quan ly lao dong, tai san, vit tu, tién vbn...) cia Cong ty. Kiém tra
va danh gia két qua hoat dong san xuét kinh doanh, két qua bao toan vén, phan phdi va st
dung thu nhép ctia Cong ty.

- Kiém toan tuan thu: Kiém tra viéc tuan tha ludt phap, cac chinh sich, ché do ké
toan, cdc quy ché, quy dinh ciia Cong ty, ctia Tap doan. Kiém tra viéc chip hanh cac
chudn muc ké to4n tir khau 1ap chimg tir, hé thng tai khoan ké toan, ghi sb ké toan, tong
hop thong tin va trinh bay Bao cdo tai chinh.

- Kiém toan bao cdo tai chinh: Kiém tra, danh gia tinh chinh xéc, tin cdy, trung
thue khach quan, mic d9 hop ly cta céc thong tin kinh té, tai chinh dwgc phan anh trén
Béo céo tai chinh trong ky ké toan ctia Cong ty.

R e e e T T e B T e s e e e e
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Picu 16, Hinh thirc KTNB Cong ty

- Kiém toén dinh ky: Mang tinh chét tdng hop, toan dién theo Bao céo tai chinh
trong ky ké toan cta Cong ty; kiém soat nghiép vu tai cdc phong ban, nha may, chi
nhanh.

- Kiém toan dinh ky s& thyc hién 6 thang hoic 1 nim mdt lan do Trudng
KSNB/Ngudi phu trach KTNB dé xuét trong ké hoach kiém toan hing nam.

- Kiém toan chuyén d&: Di sau kiém toan cac khau quéan 1y cu thé theo yéu ciu ciia
Ban TGP Céng ty, ké hoach hing nam.

- Kiém toan dot xuét: duge thuc hién khi c6 phét hién nhitng rui ro, cac vén dé
phét sinh vé tai chinh anh hudng dén loi ich ctia Cong ty, hoic theo chi dao cia HDQT.

Chwong IV
PANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 17. Panh gia hoat dong

Cong ty phai tién hanh danh gia ndi bd ddi véi hoat dong ctia KTNB dé dam bao
chét luong hoat dong KTNB.

Danh gia ndi bo d6i voi hoat dong KTNB la viéc tu danh gia lai hoat dong KTNB
vao cudi cude kidm toan va viéc ty dénh gia lai hing nim vé tong thé hoat dong KTNB
do chinh bd phan KTNB thue hién nhim dam bao chit lugng ctia hoat dong KTNB.

Két qua danh gié ndi b héng nam phai dugce bao cdo cho HDQT, Ban TGD.

Cong ty c6 thé thué td chirc bén ngoai c6 chuyén mén dénh gia chit lwgng hoat
dong KTNB.

Pidu 18. Khen thwang

Céc tap thé, c4 nhan co thanh tich trong cong viée thuc hién nhiém vu kiém toan
ndi bd tai Cong ty s€ dugec Ban TGP Cong ty khen thudng theo quy ché khen thuéng ctia
Cong ty.

Piéu 19. Ky luat

Cac tap thé, c4 nhan vi pham phép luat, vi pham Quy ché kiém toan ngi b, loi
dung chirc vu, quyén han, vi loi ich c4 nhan ma xam hai dén quyén va loi ich hop phép
cuia cac ca nhan, don vi hodc can trd viéc thuc hién nhiém vu cia KTNB Coéng ty thi tuy
theo mirc do vi pham s€ bi xtr ly ky ludt theo quy dinh cua Cong ty.

Chwong V
HIEU LUC THI HANH

Pidu 20. Diéu khoin thi hanh
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Quy ché nay dugc td chirc thue hién trong Cong ty C phan Tap Poan Kido ké tir
ngay ky quyét dinh ban hanh. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap ludt c6 lién
quan dén cong tac kiém toan ndi bo ciia Cong ty chua duge dé cap trong quy ché nay
hodc trong trudng hop c6 nhitng quy dinh méi cua phap luat khac véi nhitng didu khoan
trong quy ché nay thi nhiing quy dinh cta phap luat d6 duong nhién duge ap dung va
didu chinh cong téc kiém toén ndi bd ctia Cong ty.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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