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Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Dicu 1: Céc ciin cir phap ly

I.1. Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ban hanh ngay 17 thang 6 nam
2020 c06 hiéu luc tir ngay 01/01/2021;

1.2. Ludt Ké toan sd 14/VBHN-VPQH ban hanh ngay 04 thang 7 ndm 2019
6 hidu lye tir ngay 1/7/2020;

1.3. Thong tu 200/2014/TT-BTC huéng dan ché do Ké toan doanh nghiép
¢ hiéu luc tir ngay 05/02/2015 ;

1.4. Cac Luat thué hién hanh va céc vin ban hudng dén;

1.5. Diéu 1¢ Cong ty CO phan Dau tu phat trién nha va dé thj HUD6 dugc
Pai hoi dong cb dong théng qua vao ngay 20 thang 04 nam 2021 va céc quy ché
quan ly ndi bg ctia Cong ty
_m_éu: Pham vi diéu chinh:

Quy ché quan 1y tai chinh nay diéu chinh céc hoat dong trong cong tac que:m
Ly von, tai san, ké toan tai chinh va du tu ciia Cong ty C& phan Péu tur phét trién
nha va d6 thi HUD6

- Diéu 3: Pbi twong 4p dung- - - S S —

3.1. Cong ty c6 phan Pau tu phat trién nha va d6 thi HUD6 (Céng ty HUD6)
1a doanh nghiép ddc 13p, hoat dong theo Luat doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc
Quédc héi nude Cong hoa xa hdi chi nghfa Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020,
co tu cach phap nhan, hach toan kinh té doc lap, tu chu vé tai chinh, tu chiu trach
nhiém vé két qua kinh doanh, tu chiu trach nhiém hitu han v& tai chinh d8i véi cac
khoan ng trong pham vi vén diéu 18, ¢ cac quyén va nghia vu déan su.

3.2. Cong ty c6 thé c6 Cong ty con, Vin phong dai dién, Chi nhanh dat tai
Ha Noi hodc mot sb tinh, thanh phd trén lanh thd Viét Nam duoc cép ¢6 thdm
quyén quyét dinh theo quy dinh ctia Phap luat.

Diéu 4: Pham vi ap dyng

Céng ty cb quyen sir dung von va cc quy clia cong ty dé thue hién céc yeu
ciu kinh doanh theo nguyén tic bao toan va phat trién. Nhuong, ban cho thué céc
tai san khong can ding hoic chua dung hét cong suét, phat hanh chuyén nhuorng
mua ban ¢b phiéu, tang giam vbn diéu 18 theo quy dinh cta phép luit. Puoc thé
chip tai san thuoc quyén quan 1y coa Cong ty tai cac ngén hang thuong ma1 Viét
Nam dé vay vén kinh doanh theo quy dlnh ciia phap ludt. Céng ty c6 quyén phat
hanh Chimg khoan cac loa1 d& huy déng vén, phu hop véi quy dinh cta phap ludt
va duoc Pai hdi dong cb dong thong qua. Quyét dinh sir dung va phan phéi loi
nhuén sau thué theo quy dinh tai Didu 1& va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.
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Dicu S: Co quan quan ly
Cong ty chiu su kiém tra, giam sat vé tai chinh cta cac co quan Nha nuoc
theo quy dinh. Thye hién ding quy dinh vé quan ly tai chinh: von, tai san, cac quy,
hach todn ké toan, ché dg kiém toan va cac ché do tai chinh khac.

Béo cdo két qua hoat ddng san xudt kinh doanh, tinh hinh t6 chirc hoat dong
va cdc van dé lién quan khac theo quy dinh.

Chuong 11
QUAN LY SU DUNG VON TAI CONG TY

Didu 6: Vén diéu 1&: Pugc ghi trong diéu 1é ctia cong ty:

6.1. Vén didu 18 cua Cong ty do cac cd déng tu nguyén tham gia dong gop
bang ngudn vén hop phép ctia minh.

6.2. Vén didu 1é ciia Céng ty 1a 75.000.000.000 ddng (Bay muoi ldm ty
dong chén)

- 86 ¢b phén: 7.500.000 c& phan
- Loai ¢b phin: C& phan phé théng
- Ménh gi4 cé phin: 10.000VND ( Mu6i nghin déng Viét Nam)

6.3. Cong ty c6 thé thay dbi vén diéu 18 khi dugc Dai hdi dong co dong
théng qua va phu hop véi cac quy dinh ctia Phéap luét

6.4. Vén diéu 1& ciia Cong ty chi duge st dung cho cac hoat dong:

- Mua sim TSCD, méy méc thiét bi m& rong quy mo hoat dong ctia Cong ty.
- Cung cép vén lwu déng cho hoat dong dau tu kinh doanh.

- Péu tu phat trién du 4n.

- G6p vén lién doanh lién két.

- Mua cb phiéu, tréi phiéu. '

- Kinh doanh céc nganh nghé di ding ky.

- Kinh doanh trong céc linh vuc khac dugc phap luét cho phép va dugce Dai
hoi dong cb dong thong qua.

6.5. Khong dung vén diéu 18 Cong ty dé chia cd tirc hodc phén tén cac tai
san ctia Cong ty cho cac cd dong dudi bat ky hinh thirc nao.

A A b ~ s J ) > A N\ 4 -~
Piéu 7: Quyén va nghia vu ctia Cong ty trong sir dung von va cic quy

Cong ty dugc quyén st dung von va cdc quy clia minh dé phuc vu kip thoi
nhu cau kinh doanh theo nguyén tac bao toan va phat trién. Truong hop sir dung
nguén vdn va quy khéc v4i muc dich dd quy dinh thi phai theo nguyén thc hoan tra.
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Viée sir dung von, quy dé dau tu xdy dung phai chap hanh day du cac quy dinh cua
Nha nudc vé quan ly dau tu va xay dung.

Di¢u 8: Huy djng von:

8.1. Cong ty c6 quyen phat hanh, chuyén nhugng, mua bén cac cd phiéu, trai
phiéu theo quy dinh ctia phap ludt; dugc thé chip gia tri quyén sir dung dét gén lién
Vi cdc tai san thudc quyén sd hitru cia Cong ty tai cac Ngan hang hodc cac td chirc
tin dung, d& vay vén kinh doanh, vay vén dau tu theo quy dinh.

8.2. Cong ty dugc huy dong von vay tir cdc Ngéan hang, céc td chire tin dung,
cac 1o chirc va ca nhan khac trong va ngoai Cong ty, tir cac ngudn von hogp phap
khac dé bd sung von luu dong phuc vu san xuit kinh doanh.

8.3. Lai sudt huy dong vén theo cac hinh thirc vay vdn, phat hanh tréi phiéu
clia cong ty theo ldi sudt thoa thudn va phai dugc thé hién trong hop dong huy dong
vdn hodc khé uéc nhan ng, duoc hach toan vao chi phi ctia Cong ty phu hop vdi
quy dinh.

8. 4. Trach nhiém st dung va hoan tra vbn vay: Viéc vay vén, huy dong von
phai duoc tinh toan can nhéc k§ vé hidu qua kinh té, vay vbn chi duge st dung vao
muc dich san xuit kinh doanh, nghiém cAm sir dung vao muc dich khac. Von vay
phai duoc quan 1y chit ché, kinh doanh c6 hiéu qua, Céng ty c6 trach nhiém hoan
tra vén va l4i theo diing cam két khi cé nhu cdu huy déng vén.

Piéu 9: Pau tw ra ngoai Cong'ty

9.1. Pau tu von ra bén ngoai.

Céng ty dugc quyén sir dung von, tai san thudc quyén sé hiru ctia Cong ty aé
dau tur ra ngoai Cong ty.

Viéc ddu tu ra ngoai Cong ty phai tudn thi céc quy dinh va dam bao nguyén
tic c6 hiu qua, bao toan va phét trién vén, ting thu nhép va khong lam anh hudng
dén muc tiéu hoat dong kinh doanh diu tu ctia Cong ty.

9.2. Céc hinh thirc dau tu ra ngodi Cong ty:

a. Pau tu thanh 1ap Cong ty con.

b. Gép vén dé thanh 1ap Cong ty cb phan, Cong ty hop danh, Céng ty lién
doanh, Céng ty lién két; gép vén hop dong hop tac kinh doanh khéng hinh thanh
phép nhin méi.

¢. Mua cd phén hodc gép vdn vao Cong ty cb phan, Céng ty TNHH, Cong ty
lién doanh, Cong ty hop danh.

d. Mua, ban ching khoan céc loai trén thi truong theo quy dinh.

e. Céc hinh thirc du tw khac theo quy dinh phép lut.



9.3. Thim quyén diu tu von ra ngoai Cong ty:

- Dai hoi dong cd dong quyet dinh dau tu von ra ngoai Cong ty VOl gia tri
dau tu tir 35% tong gid tri tai san trg 1én duge ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhat
cua Cong ty.

- Hoi dong quan tri Cong ty quyet dinh dau tu von ra ngoai Cong ty von gla
tri dau tu dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong Bao cdo tai chinh gn nhat
cua Cong ty.

Piéu 10: Bio toan vén

Céng ty ¢6 trach nhiém quén 1y, st dung vdn va tai san theo nguyén tac bio
toan va phat trién. Cu thé:

10.1. Thyc hién ding ché do quan 1y, sir dung vén, tai san, phan phéi loi
nhuin theo quy dinh va Diéu 1& ctia Céng ty.

10.2. Mua bao hiém tai san theo quy dinh ctia phap luat.

10.3. Pugc hach todn vao chi phi san sudt kinh doanh, chi phi hoat dong
khac cac khoan dy phong rii ro, trich trude céc khoan chi phi theo quy dinh.

10.4. Cac bién phap khac vé bao toan vbn theo quy dinh hién hanh,
Pidu 11: Quan ly cong no

11.1. Cong ty phai x4y dung va ban hanh Quy ché quan Iy cic khoan ng
phai thu, phan ¢6ng va xé4c dinh rd trach nhiém cta tap thé, c nhan trong viéc theo
d5i, thu hdi, thanh toan cdc khoan cong ng.

11.2. Cong ty phai m& sb theo ddi céc khoan céng ng theo ting ddi tuong:
Téng sé no phai thu, s6 di thu duoc, sb con lai phai thu, s6 ng phai tra, s6 dé tra va
sO con phai trd. Thudong xuyén don doc thu hoi ng phai thu va thanh todn ng phai tra.

11.3. Trudc khi khoa sb ké toan dé 1ap béo céo tai chinh nim, Céng ty phai
kiém ké, dbi chiéu tirng khoan cong ng voi chi ng hodc khach ng, phén loai cong
no, loai khoan ng c6 thé tra ding thoi han, khoan khé doi hoidc khdng cé kha nang
thu héi dé c6 cin cir xac dinh sd trich lap du phong phai thu khé doi hodc ¢6 bién
phéap xtr ly.

11.4. D6i véi cée khoan ng phai thu khong c6 kha nang thu hdi cong ty c6
trach nhiém xur 1. S& no khong c6 kha ning thu hdi dugce sau khi trir tidn bdi
thudng ctia c4 nhén, tip thé ¢ lién quan dugc b dip biang khoan du phong no
phai thu khé doi. Néu con thiéu thi hach toan vao chi phi ctia cong ty.

Céc khoan no phai thu khéng c6 kha nang thu héi sau khi da c6 quyét dinh
xu ly theo quy dinh trén, Cong ty phai theo doi trong hé théng quan tri ciia doanh
nghiép va trinh bay trong thuyét minh bdo cdo tai chinh trong thdi han téi thidu 1a
10 nim ké tir ngay thuc hién xur ly va tiép tuc c6 céc bién phap & thu héi ng. Néu
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thu hoi duoc ng thi so tién thu hoi sau khi trir cac chi phi ¢ lién quan dén viée thu
hoi ng, Cong ty hach toan viao thu nhip.

Gidam déc Cong ty trinh Hi dong quan trj phuong an xir Iy cac khoan ng
khong co kha nang thu hoéi.

Hoi dong quan tri, Giam ddc Cong ty c6 trach nhiém xur ly kip thoi cac
khoan ng phai thu khé doi, ng khong thu hdi duge va phai chiu trach nhiém vé
quyét dinh cua minh.

Déi vai cac khoan ng phai tra, thudng xuyén xem xét, danh gia, phén tich kha
ning thanh todn ng cta cdng ty, phét hién sdm tinh hinh khé khin trong thanh toan
ng dé cd giai phap khic phuc kip thoi, khong dé phat sinh cac khoan ng qua han.

11.5. Cong ty c6 quyén ban cic khoan ng phai thu theo quy dinh ctia phip
ludt, gom ca ng phai thu trong han, ng phai thu khé doi, no phai thu khong doi
duge dé thu hoi vén.

* Tham quyén quyét dinh:

- Pai hoi dong ¢b dong quyét dinh ban cic khoin ng phai thu c6 gia tri tir
35% tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhat ctia cong
ty.

- Héi dong quan tri quyét dinh ban céc khoan ng phai thu c6 gia tri dudi
35% tong gia tri tai san dugc ghi trong Béo céo tai chinh g'fm nhat cua cong ty.

Chuong III
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG TY
Dicu 12: Tai sin c6 dinh, bit dong san diu tu
12.1. Tai san c6 dinh cia Céng ty bao gom: TSCP hitu hinh; TSCP v6 hinh;

TSCD thué tai chinh; Cong ty dugc quyén chii dong lua chon céc phuong an dau
tu mua sim tai san ¢4 dinh theo quy dinh.

* Tham quyén quyét dinh viéc dau tu mua sém tai san cd dinh:

- Giam déc Céng ty quyét dinh viéc dAu tu mua sém tai san ¢ dinh ¢6 gia tri
dudi 1 ty.

- Hoi déng quan tri quyét dinh viéc mua sim tai san cb dinh c6 gid tri tir 1
dong dén dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong Bao céo tai chinh gan nhat
cua cong ty.

- Pai hoi dong cb dong quyét dinh viéc mua sim tai san c6 dinh ¢ gia tri tir
35% tong gid tri tai san trd lén dugc ghi trong Bdo cdo tai chinh gan nhat cua cong
ty.

12.2. Panh gia tai san.
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Cong ty thue hién danh gia tai san trong céc truong hgp sau:

- Klem ké dénh gid lai tai san theo quy dinh ctia Nha nudc va cic co quan co
tham quyen.

- Dung tai san dé gop von lién doanh, gop ¢ phan.

12.3. Khi bi ton that vé tai san, Cong ty phai td chirc xdc dinh gid tri bj ton
that, nguyén nhén, trach nhiém duoc xir ly nhu sau:

a. Néu nguyén nhan do chii quan cua tap thé hodc cé nhén thi ddi tuong gay
ton that chiu trach nhiém bdi thudng.

- Pai héi dong ¢ dong;:

+ Quyét dinh viéc xir ly bdi thudng tén thit vé tai sin dbi voi ca nhén gay
ton that 1 thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban Kiém soat.

+ Quyét dinh viéc xir Iy bdi thudng tdn thit vé tai san c6 gid tri tu 35% tong
gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong Bao cdo tai chinh gin nhét cia cong ty.

- Hoi dong quan tri Cong ty:

* Quyét dinh viéc xur ly boi thuong déi voi tap thé va cac ca nhan khéc gay
tdn that vé tai san c6 gia tri tir 1 ty ddng dén dudi 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong Béo cdo tai chinh gan nhét ctia cong ty.

- Giam dbc cong ty quyét dinh viée xir 1y bdi thuong déi véi tap thé va cac
ca nhan khéac gy ton that vé tai sin c6 gid tri dudi 1 ty dong.

b. Tai san di mua bao hiém néu tbn thit thi xit Iy theo hop ddng bao hiém

c. Gi4 tri bi ton that sau khi bu dép béng tién cta ca nhan, tip thé, cua td
chitrc bao hiém néu thiéu duoc hach toan vao chi phi khac cua cong ty.

12.4. Bt dong san dau tu

Bét dong san dau tu gom: Quyén sir dung dAt, nha, hoic mot phan cta nha
hoic ca nha va dat, co s& ha tAng do ngudi chii s& hitu hodc ngudi di thué tai san
theo hop déng thué tai chinh ném giit nhdm muc dich thu loi tir viée cho thué hoic
cho tang gia ma khong phai dé:

- Sir dung trong san xuat, cung cép hang héa, dich vu hodc st dung cho céc
muc dich quan ly; hodc

- Bén trong ky san xuit, kinh doanh théng thudng.

Céng ty dugc quyén chi dong lua chon cac phuong 4n dau tu bat dong san
theo quy dinh. Bét dong san dau tu pha1 duoc xay dung phuong 4n cu thé va phai
duoc Dai hoi dong cb dbng thong qua d6i v6i bit dong san co g1a tri du tu tir 35%
tong gia tri tai san trd 1én ghi trong béo céo tai chinh dugc kiém toan nim gin
nhat; gia tri dau tu dudi 35% tong gia tri tai san ghi trong bédo céo tai chinh dugc
kiém toan nim gan nhét do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh.



12.5. Hao mon TSCD, bat dong san dau tu va str dung nguén khau hao.

Moi tai san co dinh, bat dong san dau tu hién co cia Cong ty co lién quan
dén san xuat kinh doanh (bao gom ca tai san chua can dung, khong cin dung, cho
thanh 1y) déu phai dugc trich khau hao va hach toén vao chi phi theo quy dinh.

+ A A K A A K ’ \e »
Dicu 13: Cho thué, the chiap, cam co, nhuwgng ban tai san:

13.1. Céng ty c¢6 quyén cho thug, thé chép, cdm cd, nhugng ban tai san thude
quyén quan ly cia Cong ty dé tai dau tu, doi madi cong nghé (trlr nhimg tal san di
thué, di muon, giit ho, nhan thé chap). Nhimg tai san di thué, di muon néu duogc
bén cho thué, cho muon dong y, Cong ty cd thé cho thué lai theo nguyén tic co
hiéu qua, bao toan va sinh 1di, dam bao cac thu tuc theo phap lut.

13.2. Cong ty c6 quyén chi dong thanh ly, nhuong béan tai sin dé thu hoi
von st dung cho muc dich kinh doanh ¢6 hi¢u qué hon.

13.3. Tai san thanh 1y, nhuong ban thuc hién theo cdc quy dinh.

Chwong IV
QUAN LY DOANH THU, CHI PHI
Diéu 14: Doanh thu va thu nhip khic
Cong ty xac dinh va ghi nhin doanh thu theo c4c quy dinh hién hanh.

Doanh thu ctia Céng ty bao gdm doanh thu tr hoat ddong SXKD, doanh thu
hoat d6ng tai chinh va thu nhap khéc.

14.1. Doanh thu hoat dong SXKD gdm:

Doanh thu tir bén hang va cung cap dich vu nhu: Bén san phém, hang hoa,
bAt dong san dau tu, cung cép dich vu cho khach hang.

14.2. Doanh thu tir hoat ddng tai chinh bao gém:

- Tién 13i: Lai cho vay, l4i tién gui Ngan hang, td chirc tin dung khac 1a1 ban
hang tra chim, tra gdp, lai dAu tu trai phiéu, tin phiéu,...

- Cb turc, 1oi nhuan duoc chia.
- Thu nhép vé hoat dong dAu tw mua, ban ching khoén ngén han, dai han.

- Thu nhép vé thu hoi hodc thanh ly cac khoan gop vén lién doanh, dau tu
vao Cong ty lién két, dau tu vao Cong ty con, dau tu von khac.

- Chénh léch 13i chuyén nhugng vén.

- Thu nhép vé cac hoat dong dau tu khac.

- Cac khoan doanh thu hoat dong tai chinh khéc.
14.3. Thu nhap khéc gom:



- Cac khoan thu tir viée thanh ly, nhuong ban tai san co dinh.

- Chénh léch do 1di dénh gid lai vt tu, hang hoa, TSCD gop vén lién doanh,
diu tu vao Cong ty lién két, Cong ty con va dau tu dai han khéc.

- Thu nhap tir ban va cho thué lai tai san.

- Thu tién dugc phat do khéch hang vi pham hop dong.
- Thu céc khoan ng khé doi di xir Iy x6a sd.

- Céc khoan thué dugc ngan sdch nha nude hoan lai.

- Thu khoan n¢ phai tra khong xac dinh dugc chu.

- Céc khoan tién thudng cta khach hang c6 lién quan ma khéng tinh vao
doanh thu.

- Thu nhép tir qua biéu qua ting bang tién, hién vt clia cac t5 chirc, ca nhan.
- Céc khoan thu nhép khéc ngoai cac khoan néu trén.
14.4. Didu kién va thdi diém dé x4c dinh doanh thu theo quy dinh.

Piéu 15: Chi phi hoat ddng san xuét kinh doanh

Chi phi hoat dong san xuét kinh doanh ciia Céng ty la cac khoan chi phi phat
sinh lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh, d4u tu trong nim tai chinh bao
gom:

15.1. Chi phi du tu kinh doanh:

a. Chi phi 1ap du 4n dau tu, chi phi khéo sat thiét ké, chi ph1 xdy dung, chi
phi chuyen giao ha tang, chi ph1 dén bu, hd trg gidi phong mat bang. Chi phi khao
sat, tim hiéu thi truong, xic tién dau tu, dich vu mua ngoai, thué chuyén gia, tu
van, ...

b. Chi phi khéu hao tai san.

c. Chi phi tién lucmg, tién cong, chi phi cé t1nh chat lwrong phai trd cho nguoi
lao dong theo quy ché tra luong, cac khoan phu cép, tro cp khéc theo quy dinh.

d. Chi phi bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, kinh phi
cong doan, ... theo quy dinh.

e. Chi phi giao dich, hoa héng mdi gidi, tlep khach, t1ep thi, xuc tién thuong
mai, quang céo, hoi hop, ... theo chi phi thuce té phat sinh.

g. Chi phi bing tién khac gom:

- Tién thué nha dét;

- Tro cép thdi viée, mat viéc cho ngudi lao dong;

- Pao tao nang cao nang luc quan ly, tay nghé ctia ngudi lao dong;
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- Chi phi cho cong tac y té, chi nghién ctru khoa hoc, nghién ciru doi mai
cong nghgé;

- Thudng séng kién ci tién ting ning suat lao dong. Mirc thuong do Giam
doc Cong ty quyét dinh cdn ¢t vao hiéu qua cong viéc trén mang lai nhung khong
dugc cao hon s6 tiét kiém chi phi do cong viéc d6 mang lai.

- Chi phi cho nguoi lao dong;
- Chi phi cho cong tac bao vé mdi truong;

- Chi phi hd trg cho té chitc Pang, doan thé, t6 chiic chinh tri x4 hdi trong
doanh nghiép;

- Cac khoan chi phi bang tién khac theo quy dinh
h. Chi phi hoat dong tai chinh bao gom:

Cac khoan chi phi hodc céc khoan 15 lién quan dén hoat dong dau tu tai
chinh, chi phi cho vay, di vay, chi phi gop vén lién doanh, lién két, 15 chuyén
nhuong chimg khodn, chi phi giao dich mua ban chimg khodn, du phong gidm gia
dau tu chimg khodn, chiét khau thanh toan va cac khoan chi phi tai chinh khac theo
quy dinh.

15.2. Chi phi khac bao gom:

- Chi phi cho viéc thu hdi cac khoan ng di xoa s6 ké toan.
- Chi phi d thu tién phat.

- Chi phi vé tién phat do vi pham hop dong.

- Cac chi phi khéc.

15.3. Khong tinh vao chi phi san xuét kinh doanh cac khoan d cé nguén
khic dam bao hodc khong lién quan dén san xuit kinh doanh sau day:

- Chi phi mua sém x4y dung, lap dat tai san cé dinh hitu hinh, vé hinh;
- - Céc khoan chi phi khong lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh cia
Cong ty, cic khoan chi khéng c6 chimg tir hop 1¢;
- C4c khoan tién phat vé vi pham phap luat khéng mang danh Cong ty ma do
ca nhén gdy ra.
Pidu 16: Xac dinh gia thanh san pham tiéu thu
Gi4 thanh toan bd san phim bao gdm: Gia von hang bén, chi phi ban hang,
chi phi quan ly doanh nghi€p va chi phi khac.
a. Gia von hang bén:
- Chi phi vat tu truc tiép: La chi phi nguyén liéu, vét liéu st dung truc tiép
tao ra san pham.
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- Chi phi nhan céng truc tiép bao gdm: Tién luong, tién cong, cac khoan
trich ndp cua cong nhan tryc tiép tao ra san phﬁm va dich vu,...

- Chi phi may thi cong.

- Chi phi san xuit chung: La céc chi phi st dung chung cho hoat dong kinh
doanh (bd phan kinh doanh) truc tiép tao ra san pham dich vu nhu: chi phi khao
sit, xuc tién dau tu, tién luong, cic khoan trich nop BHXH, BHYT, BH that
nghiép, kinh phi cdng doan, chi phi dich vu mua ngoai, chi phi bang tién khac...

b. Chi phi ban hang: La toan bg nhiing chi phi c6 lién quan dén viéc tiéu thu
san pham dau tu, dich vy, quang cdo, tiép thil; s

c. Chi phi quan ly doanh nghiép:

Chl phi quan ly doanh nghiép: La cac chi phi quan ly chung cua doanh
nghiép gom cac chi phi vé luong nhin vién bd phin quan ly doanh nghlep (tién
luong, tién cong, cac khoan phu cip, ...); bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi
cong doan, bao hiém thét nghiép ctia nhan vién quan ly doanh nghiép; chi phi vat
liéu van phong, cong cu lao dong, khAu hao TSCP dung cho quan ly doanh nghiép;
tién thué dét, thué mon bai; khoan lap du phong phai thu khé doi; dich vu mua
ngodi (dién, nudc, dién thoai, ...); chi phi bang tién khac (tiép khach, héi nghi
khach hang,...).

d. Chi phi khac: La céc chi phi khong nim trong cac danh muc chi phi néu
trén nhu: Chi phi bao tri san phém, chi phi quan ly van hanh chung cu, khu do thi,
chi phi bao l4nh trong ban nha & hinh thanh trong tuong lai, ...

Piéu 17: Pham vi trach nhiém

Péi véi nhitng khoan chi khong ding quy dinh, ngudi nao quyét dinh khoan
chi khong ding ngudi d6 phai chiu trdch nhiém bdi hoan.

Chuong V
: LOT | NHUAN THUC HIEN
Dleu 18 Loi nhuan cua Cong ty gdm:

18.1. Loi nhuin tir hoat déng kinh doanh: 1a khoan chénh léch giita téng
doanh thu tir hoat déng kinh doanh véi tdng chi phi tir hoat dong kinh doanh cia
Cong ty;

18.2. Loi nhuan tir hoat dong tai chinh: 14 khoan chénh l&ch giita tong doanh
thu hoat dong tai chinh véi tdng chi phi hoat ddng tai chinh ctia Céng ty.

18.3. Loi nhuén khac: 1a khoan chénh 1éch giita tdng thu nhép khac véi téng
chi phi khéc cua Cong ty.
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Chuong VI
PHAN PHOI LQI NHUAN
Didu 19: Phan phdi loi nhuin:

Loi nhudn thye hién ciia Cong ty dugce phan phéi theo thir tu sau:

19.1. Chia loi nhuén cho céc déi tac theo Hop dong hop téc kinh doanh (néu
co)

19.2. Bu khoan 18 ctia cdc ndm trude dbi véi cac khoan 16 khong duoc trur
vao loi nhuén trude thué.

~ 19.3. Phén b6 loi nhun chua phan phdi con lai theo Nghi quyét Pai hoi
dong c6 dong hang nam.
Didu 20: Sir dung cac quy
20.1. Quy dau tu phat trién
& Pau tu mé rong quy mo san xuét kinh doanh va déi méi cong nghé, trang
thiét bi, ... theo quy dinh.

- Bé sung vén diéu 1 cho doanh nghiép.

- Cén cr lvéo nhu ciu dau tu va kha ning huy déng ctia quy, Hoi ddng quan
tri Céng ty quyét dinh hinh thirc va bién phép dau tu déi véi cac du an dau tu.

20.2. Quy khen thuédng, phuc loi.

a. Quy khen thudng dugc ding dé:

- Thudng dinh ky, thudng cudi nim, thudng dot xuét trén co s& ning suf:tt
lao dong va thanh tich cdng tac trong hoat ddng san xuat, kinh doanh cta tap thé,
ca nhén 12 can by, nhan vién cong ty.

- Thudng cho r'1hfrng c4 nhan, don vi bén ngoai cong ty ¢6 déng gép nhiéu
cho hoat ddng san xuat, kinh doanh ctia cong ty.

- Can cir d& x‘uét ctia Hoi dong thi dua khen thudng - ky luat laq dong Cong
ty, Chu tich Hoi dong thi dua khen thudng - ky luét lao dong quyét dinh mirc
thudng.

-—b: Quy phie lgi dwoe dung dé: memaes - R

- PAu tu x4y dung hoic stra chita cdc cdng trinh phic 1¢i chung clia cong ty.

- Chi cho hoat dong van hoa, thé thao, phtic loi cong cong cua tip thé can bd
cong nhén vién cong ty, phic 1oi x4 hdi,...

- Chi trg cdp kho khin cho ngudi lao dng clia cong ty, ké ca nhitng truong
hgp da nghi huu, mét strc 1am vao hoan canh khé khin, khéng noi nuong tua hodc
lam cong téc tir thién, x4 hoi.

- Viéc str dung Quy phuc lgi do Gidm déc cong ty quyét dinh sau khi ¢é y
kién ctia Cong doan cong ty.

c. Qu¥ thudng Nguoi quan ly cong ty dugc sit dung dé khen thudng cho Hbi
ddng quan tri, Ban gidm dbc, Trudng Ban kiém soat, Ban diéu hanh cong ty.
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Dicu 21: Tra ¢6 tire

21.1. Cong ty tra ¢d tic cho cb dong theo Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong,
khi Cong ty kinh doanh c¢¢ 1ai, da hoan thanh nghia vu ndp thué véi Nha nudce va
cac nghfa vu tai chinh khéc theo quy dinh ctia phap luat va ngay sau khi tra hét s6
¢d tirc di dinh, Céng ty vin bao dam thanh toan du céc khoan cong ng va cdc
nghia vu tai san khac dén han phai tra.

21.2. Trén co s& mic ¢d tirc va hinh thic tra ¢d tirc duge thong qua tai Dai
hoi dong cd dong thudng nién (Nghi quyét Pai hoi dong cb dong), Cong ty thuc
hién tra ¢d tirc cho cac ¢d déng theo céc quy dinh. Thoi diém tra ¢6 tic thuc hién
theo quy dinh hién hanh.

21.3. Cd déng chuyén nhuong ¢d phan ciia minh trong thoi gian gitra diém
két thac 14p danh sach cb déng va thoi didm tra cd tc, thi ngudi chuyén nhuong la
nguoi nhan co tire tir Cong ty.

Chuwong VII
CO PHAN, CO PHIEU
Pidu 22: C6 phin, cb phiéu

22.1. Vén diéu 18 ciia Céng ty chia thanh nhiéu ph?m bing nhau goi a cb
phan, ching ch1 do Cong ty phét hanh hodc but toan ghi sd xdc nhan quyen s& hiru
mot hodc rnot s6 ¢b phéan cia Cong ty goi 1a Cb phiéu. Sé tién ghi trén co phleu la
ménh gié cd phiéu do Cong ty phét hanh.

22.2. Vén didu 16 ciia Cong ty chia thanh 7.500.000 c& phan, mdi 6 phan cé
tri gia 10.000 VND.

Pidu 23: Chao ban va Chuyén nhugng b phiéu

23.1. Chao ban ¢b phiéu

- Hoi ddng quan tri quyét dinh gia chio ban c¢b phiéu. Gia chao ban khong
duoc thip hon gié tri thi trudng tai thoi diém chao bén hodc gié tri duoc ghi trong
_ b sach ctia ¢b phiéu tai thai didm gin nhét, trir nhimg truémg hop sau déy:

- Cb phiu chao ban 1in ddu tién cho nhiing ngudi khong phai la ¢b dong
sang 1ap;

- C6 phiéu chao ban cho tAt ca cac cb ddng theo ty 1& ¢ phan hién c6 cia ho
¢ Cong ty;

- Co ph1eu chao ban cho ngudi moi g10r1 hodc nguoi bao lanh. Trong trudng
hop nay, so chiét khiu hozic ty 18 chiét khdu cu thé phai dugc su chép thuan Dai
héi dong cb dong.

- Trudng hop khac va mirc chiét khau trong cac truong hop d6 do HDQT
cong ty quyét dinh.
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- Viéc chuyén nhugng dugc thyc hi¢n bz"mg hop df‘)l]g theo cach thong
thuong hodc thong qua giao dich trén thi trudng ching khoan. Truong hop chuyén
nhuong bing hop df‘)ﬂg thi gidy to chuyén nhuong phai dugc bén chuyén nhum]g
va bén nhin chuyén nhuong hodc dai dién uy quyén cuia ho ky. Truong hgp chuyén
nhuong thong qua giao dich trén thi trudng chimg khoan, trinh ty, thu tuc va viéc
ghi nhan s& hitu thye hién theo quy dinh ctia phép ludt vé chimg khodn.

- Viée cap Gidy chimg nhan S& hitu ¢d phan cho ¢6 dong thuc hién theo quy
dinh.

- C& phidu chwa duoc thanh todan diy du khéng dugc chuyén nhugng va
hudng cic quyén loi lién quan nhu quyén nhan ¢b tie, quyén nhéan cb phiéu phat
hanh dé ting vén cd phan tir ngudn vén chu s hiru, quyén mua cb phiéu méi chao
bén.

- Tha tuc va trinh tu chao ban cb phiéu dugc thuc hién theo quy dinh vé
chimg khoan.

23.2. Chuyén nhuong cb phiéu

Viéc chuyén nhuong ¢ phiéu thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Luét
chimg khoan, UBCK Nha nudc.

Diéu 24: G6p von cb phin, phat hanh, mua bén c6 phiéu, trai phi¢u cia Céng

ty

Viéc gop von cb ph?ln, phat hanh, mua ban cd phiéu, trai phiéu thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Luét chung khoan, UBCK Nha nudec.
Piéu 25: Thira ké ¢6 phiéu theo quy dinh ciia Phap luit.

25.1. Trudong hop cb dong qua doi, Cong ty cdng nhan nhimng ngudi sau day
c¢6 quyén s& hitu mot phin hodc toan b sb tai san clia ngudi di mét:

- Ngudi hodic nhitng ngudi thira ké hop phép theo luét dinh va co quan Nha
nude ¢ thim quyén x4c nhan.

- Trudng hop c6 nhiéu ngudi clng thra ké hop phép thi ho phai cir dai dién
duy nhét bing thi tuc uy quyén cé cong chung Cong ty khong giai quyet cac
trudng hop tranh chép glua nhitng ngum thira ké theo quy dinh. -~

- Trudmg hop cb phin cia c¢b dong 1a ca nhan chét ma khéng cé ngudi thira
k&, nguoi thira k& tir chdi nhan thira ké hoic bi trudt quyén thira k& thi s§ ¢ phan
d6 duge giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

25.2. Sau khi dad dugc cac co quan phdp luat lién quan (Co quan Cong
chimg, Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam,... ) kiém tra va cong nhan la
Ngudi hodc nhitng nguoi thira ké hop phép, ¢ dong s& trd thanh cb dong méi va
duogc hudng moi quyén loi, nghia vu cua ch dong ma ho ké quyén.
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Dicu 26: Thu hoi ¢o phicu, thu hdi tién thanh todn cb phicu mua Iai hodc co
ture.

Viéc thu hoi ¢d phiéu, thu hdi tién thanh toan cé phiéu mua lai dugc thuc
“hién theo quy dinh ciia Nha nude vé ching khoan.

Chuong VIII
CONG TAC KE TOAN, THONG KE, KIEM TOAN
Di¢u 27: Niam tai chinh va ky ké tosn

Nam tai chinh cia Cong ty tinh theo nim duong lich, bit dau tir ngay 01
thang 01 va két thic vao ngdy 31 thang 12 hang nim. Nam tai chinh dau tién bat
dau tir ngay Céng ty chinh thirc thanh lap va két thic vao ngay 31 thang 12 nam
do.

- Ky ké toan trong nién dé ké toéan:

+ Thang: Tinh tir ngay 01 dén hét ngay cudi ciing cta théng.

+ Quy: Tinh tir ngay 01 thang diu quy dén hét ngdy cudi cling ctia thang
cudi quy.

- Céng ty ¢ nghia vu thuc hién ding luat ké toan, Chudn myc ké toén, kiém
toan va cac quy dinh vé ké toan tai chinh do Nha nudc quy dinh.

- Cong ty co trach nhiém l4p va gui céc bdo cédo dot xXuat, béo céo dinh ky
hang quy, quyét toan nam cho Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va cc co quan
quan ly ding mAu biéu, thoi gian quy dinh va chiu tréch nhiém vé tinh trung thye,
chinh xéc cta s6 lidu, tai lidu.

- Béo céo ké toan, thdng ké phai chinh xac. Tinh toan cac chi tiéu phai theo
ding ndi dung va phuong phép trong chudn muc ké toan va quy dinh ctia Nha
nuée. Bio céo ké toan, théng ké phai lap trén co s& sb liéu cua cic s6 ké toan,
théng ké céc chimg tlr. Nhitng ngudi c6 nhiém vu lap va ky duyét cac bao cdo ké
toan, théng ké phai chiu trach nhiém vé su chinh xac cta s liéu thudc pham vi
chirc nang ctia minh.

- Dinh ki két thic nim tai chinh, Céng ty phai tién hanh kiém ké tai san va —
vén hién 6. Kiém ké, dbi chiéu cong ng, xac dinh chinh xéc tai san thira, thiéu, tai
san (r dong, mét phdm chat, nguyén nhén va xit 1y tréch nhiém, dong thdi dé c6 cin
cir 1ap bédo céo tai chinh cta don vi.

- Giam ddc c6 trach nhiém chi dao cac Phong ban lién quan 1ap Béo bao tai
chinh nim ctia Céng ty va thuc hién kiém toén bdi don vi kiém toén doc lap dé
trinh Hoi ddng quén tri théng qua, céng bd cdng khai tinh hinh tai chinh ciia Cong
ty d4 duoc kidm toan va chiu trach nhiém trudc Phép ludt vé céc sb liéu di cong
bb. Céc ban bdo cdo nay phai giri dén Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat Cong ty
trudce ky Pai hoi thudng nién.
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- Sau dai hoi, cic van ban co lién quan phai duge luu giir tai Cong ty theo
quy dinh.

- Cong ty phai td chirc thyc hién kiém tra thudng xuyén cong tic ké todn.
Trudng hop can thiét ¢6 thé thué Céng ty kiém toan doc lap kiém toan va xac
nhan.

- Tai lidu ké toan gom cac chung tir ké todn, sb ké toan, bao cdo ke toan va
cac tai li¢u khac ¢6 lién quan dén ké toan. Tai liéu ké toan duoc phan loai, sap xép
bao quan cin than, an toan theo dung ché d6 hién hanh vé luu trit tai kiéu ké toan.
Tai liéu ké toan ciia mdi nién do ké toan phai dugc luu trit theo quy dinh cua phap

luat. Viée sir dung cdc tai liéu ké toan da dua vao luu trir phai cé sy ddng y cia Ké
toan trudng va Giam ddc Céng ty.

- Céc hoat déng kinh té phét sinh dugc phan 4nh bing déng Viét Nam.
- Pon vi, c4 nhan nao vi pham s& bi xir ly theo quy dinh cua phap luat.
Didu 28: Cong khai thong tin vé Cong ty

28.1. Cong ty phai 14p ban béo céo tai chinh nim va béo céo phai dugc kiém
toan theo quy dinh. Thoi han ndp bao céo tai chinh ndm theo quy dinh.

28.2. Céc bao c4o tai chinh dugc kiém toan (bao gdm ¥ kién cua kiém toén
_ vién) ctia cdng ty phai duge cdng bb théng tin trén website ctia Cong ty va theo
quy dinh hién hanh.

Chuong IX
QUYEN HAN VA NGHIA VU CUA HQI PONG QUAN TRI,
GIAM POC CONG TY TRONG QUAN LY TAI CHINH.

Didu 29: Quyén han va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri Cong ty

- Hoi ddng quan tri thue hién chic ning quan 1y tai chinh ddi véi Cong ty.
Trong pham vi thAm quyén ctia minh theo quy dinh ctia Phép ludt, Diéu 1¢ cong ty
va cac quy ché quan tri nd1 b cua Cong ty.

b o A

- Hbi ddng quan tri c¢6 trach nhiém td chirc thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc
" thue hién céc hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong tai chinh cia Céng ty.

- Hbi ddng quén tri c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat Gidm déc va ngudi
quén ly khac trong viéc sir dung, bao toan va phat trién von, thuc hién nghia vu dbi
v6i Nha nudce, va viée thuc hién cidc muc tiéu ma Hoi dong quan tri giao cho Cong
ty theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1€ Céng ty.

- C6 trach nhiém phé duyét, ban hanh cac Quy ché lién quan dén cong tac
quan ly tai chinh ciia Cong ty theo ndi dung do Giam dbc trinh phé duyét.
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Dicu 30: Quyén han vi nghia vy ciia Giam déc Cong ty

- Giam ddc 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua Cong ty, quyét dinh cac van
de lién quan dén cong viéc diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh cua Céng ty
thudc tham quyén cua Giam ddc.

- Thuc hién céc quyén ctia Giam déc theo quy dinh tai Diéu 1& cia Cong ty,

Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, va cac quy ché quan tri ndi b cia Céng:
ty.

- Chiu trdch nhiém truéc Hoi dong quan tri trong viéc quan ly hoat dong
SXKD, quén ly tai chinh, dam bao chat lugng san pham, tiét kiém chi phi, bao toan
va phat trién von kinh doanh ctia Cong ty.

- Lap va trinh H6i dong quan tri phé duyét cac quy ché lién quan dén cong tac
quan ly tai chinh cua Cong ty.

- Thuc hién nghiia vu va trdch nhiém khéc theo quy dinh cita Phép luat, Diéu
16 Cong ty va cac Quy ché quan tri ndi bd clia Cong ty.

Chuong X
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 31: Picu khoan thi hanh

Quy ché tai chinh cta Céng ty gdm 10 Chwong, 31 Diéu duoc xay dung dya
trén Luat doanh nghiép, Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty va cac quy dinh
hién hanh ciia Nha nude, duoc HDQT Cong ty phé duyét.

Quy ché nay c6 hidu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 didu khoan nao chua phit hop can bd sung,
stra ddi, Giam ddc Coéng ty tong hop cc ndi dung can bd sung, sira dbi dé trinh
Hoi ddng quan tri thong qua va quyét dinh.
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