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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S4: 0302/2022/TB-IDP

Poc l1dp — Tw do — Hanh phiic
Tp. Ho Chi Minh, ngay Tthang 4 ndm 2022

CHUONG TRINH PAI HOI

PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Thoi gian : Ngay 07 thang 04 nam 2022
Pia diém : Trung Tam Hoi Nghi GEM Center- 8 Nguyén Binh Khiém, Phuong Pa Kao, Quan 1,
Thanh phb H6 Chi Minh
THOI GIAN NOI DUNG LAM VIEC

14h00 d@én 14h30 Pon khach va diang ky cb dong
Cb dong ding ky véi Ban kiém tra tu cach c6 déng va nhan tai liéu

14h30 dén 1445 Khai mac dai hji
Tuyén bé 1y do, doc bao c4o tham tra tir cach ¢b dong va gi6i thiéu thanh phin tham dy Dai
héi
Trinh Pai hdi thong qua “Danh sach Chu tich doan, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu tai Dai
hoi”
Trinh Dai hoi théng qua “Chuong trinh Pai h6i” va “Quy ché 1am viéc tai Pai h6i”

14h45 dén 15h10 | Nidung lam vige VI A "

14045 dén 14150 Bfo céo hoat dong San xuét kinh doanh 2021 v& dinh huéng ké hoach ndm 2022

14h50 dén 14h55 Béo c4o Tong két hoat dong Hoi ddng quén tri ndm 2021

14h55 dén 15h00 B4o c4o hoat dong Ban kiém soat nim 2021

15h00 dén 15h05 T& trinh “V/v Thong qua Don tir nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat”

15105 dén 15h10 T& trinh “V/v phé duyét bao céo tai chinh nam 2021 d3 kiém toan”

15h10 dén 15h15 To trinh “V/v lya chon don vi kiém toan doc 1ap kiém toan bdo céo tai chinh nam 2022”

1ShIS dén 1520 ;l;(‘iy ;r;zl;r;‘:;r\; pz}z;;c;r,l’g an phan phéi loi nhuén, chia c¢b tic ndm 2021 va ké hoach phéan phéi

e To trinh “V/v didu chinh ty 18 gbp vén, muc tiéu hoat dong ciia cac Dy 4n truc thudc Cong
ty

15h25 dén 15h30 T& trinh “V/v Phuong an phéat hanh ¢b phiéu ESOP”

15h30 dén 15h35 T& trinh “V/v Stra d6i, bd sung Diéu 1é Cong ty”

e t];z g?j;;ggfoiqu;ZécgjiBl;i \lljécrlrlllz’:; :ri cong ty, Quy ché hoat dong ciia Hoi déng quan

15h40 dén 16h10 Ban chii toa gidi d4p cac cAu héi tir cd dong

16h1 Ode"n 16h30 'frinh Pai hoi thong qua cic to' trinh

16h30 dén 17000 Bé mac dai hoi

16h30 dén 16h45 Trinh Pai hoi thong qua Bién ban hop PHPCD

16h45 dén 17h00 Bé mac Pai hoi

PAI HOI BPONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2022 3




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE
S4: 0303/2022/TTr-HPQT

TO TRINH
V2 viéc Danh sich Chii tich doan, Ban Thuw ky, Ban Kiém phiéu

PALHOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Kinh giri:

- Cdn cik Diéu 1 cua Cong ty Co phan Sita Quoc Te.

D& Dai hdi bit dAu tién hanh, Ban TS chirc Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién nam 2022 Céng ty C6
ph?m Sita Qudc Té kinh trinh Pai hoi thong qua nhan sy Chu tich doan, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu

nhu sau:

L CHU TICH POAN

1. Ong T6 Hai - Chu tich HDQT: Chii toa

2. Ba Ping Pham Minh Loan - Thanh vién HBDQT

II. BANTHUKY

1. Ba Chu Hai Yén - Truéng Ban Thu ky

2. Ong Phan Vin Théng - Thanh vién Ban Thu ky

3. Nguyén Xuan Trang - Thanh vién Ban Thu ky

II. BAN KIEM PHIEU

I Ba Hoang Ngoc Tridu Duong - Truéng Ban Kiém phiéu

2, Ba Nguyén Thi Son Ca - Thanh vién Ban Kiém phiéu

Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong cho y kién va théng qua.

Fthang 4 ndam 2022
fOrRONG QUAN TRI

DAl HOI DONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2022



CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

S4: 0304/2022/TTr-HDQT Poc lap — Tw do — Hanh phic

TO TRINH
Vé viéc Quy ché 1am viéc tai PHCP thwéng nién 2022

Kinh giii: PAI HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Cdin cir Diéu 1é cua Cong ty Co phan Sita Quoc Té.

Ban T4 chuc Dai hoi cia Cong ty C6 phéan Sita Quéc Té kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua Quy
ché 1am viéc tai Dai hdi cb déng thuong nién nam 2022 nhu sau:

I

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI PONG CO PONG
Nguyén tic

Céc van d& phai thong qua trong Dai hdi theo quy dinh, déu phai duoc thong qua bang cach liy y
kién biéu quyét cua CS dong c6 quyén biéu quyét. Mdi Cb d6ng hodc nguoi dai dién duge uy
quyén s& dugc cap mot phiéu biéu quyét, trong d6 c6 ghi tén, mi s6 cb dong tham dw Pai hoi,
céc van dé cin bidu quyét va c6 dong dau treo Cong ty.

Céch thirc biéu quyét

C6 dong hodc Nguodi dai dién duoc uy quyén thuc hién viéc bidu quyét dé 1ay y kién ddng ¥,
hogc khéng ddng ¥, hodc khong c6 y kién mot van @& phai thong qua trong Dai hoi, bang cach
d4anh diu vao 6 bidu quyét trén Phiéu bidu quyét.

Nhing C6 dong khong ndp lai phiéu biéu quyét hoidc phiéu biéu quyét khong cé bat ky y kién
nao thi phiéu bidu quyét dugc xem 1a khong hop 1&.

Nbi dung biéu quyét khong hop 18 12 ndi dung c6 tir 02 y kién biéu quyét tr& 1én hoic khong cb
bat ky y kién nao.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra tinh hop 18, kiém phiéu biéu quyét va cong b6 két qua cho ¢ dong.
Thong qua quyét dinh ciia Dai hdi ddng cb dong

Céc quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong s& duge thong qua khi ¢6 tir 50% trd 1én tbng sb phiéu
biu quyét cia cac cb dong c6 quyén biéu quyét c6 mt truc tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy
quyén c6 mit tai Pai hoi ddng cb dong, ngoai trir cac quyét dinh cua Pai hoi déng cb dong lién
quan dén cac vin @& dugc quy dinh trong diéu 18 s& chi dugc thong qua khi c6 tlr 65% trd 1én
tdng s6 phiéu biéu quyét cac cb dong co quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai
dién duoc uy quyén c6 mat tai Pai hoi ddng cb déng.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
Céc Cb dong hodc Ngudi dai dién duoc ty quyén tham dy Dai hoi mudn phat biéu y kién phai:
- Pugc su chip thuan ciia Cha tich Doan.

- Nbi dung phat biéu phai ngén gon va phit hop véi Chuong trinh Dai hoi.
- Thoi gian phat biéu khong qua 03 phut cho 01 1in phat biéu.

DAl HOI PONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2022



III. CHU TICH POAN

-~ Danh sach Chu tich Poan dugc Pai hoi théng qua bang biéu quyét.
- Trach nhiém cia Chu tich Poan:
e Diéu khién DPai hdi theo chuong trinh va quy ché da dugc Pai hoi thong qua, Chu tich
Doan lam viéc theo nguyén tic tap thé va quyét dinh theo da s6.
e Hudng dan Pai hoi thao luan, biéu quyét céc van d8 trong chuong trinh Dai hdi va cac
van dé c6 lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.
e Giai quyét cac vin d phat sinh trong thoi gian Dai héi tién hanh.

IV. THU KY PAIHOI

- Danh sach Ban thu ky dugc Dai hoi thong qua bang biéu quyét.
- Trach nhiém cia Ban Thu ky:
e Ghi chép ddy di nhing y kién phat biéu, tham luén ctia Dai hoi va téng hop cac bao
cdo cua Poan Chu tich.
e Soan thao cac Nghi quyét duoc thong qua tai Pai hoi.
e Lap vathong qua Bién ban Dai hoi.

V.  BANKIEM PHIEU
- Danh sach Ban kiém phiéu duoc Pai hoi thong qua bang biéu quyét.
- Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu: Theo d&i va kiém tra s6 lugng cb phan bidu quyét, lam

bién ban va cdng b ket qua kiém phieu.

Du thao Quy ché 1am viéc tai Pai hoi ndy dugc thdng qua khi duge sw 'chép thuan coa 51% s cb ph?ln co
quyén biéu quyét tai Dai hoi.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong cho y kién va thong qua.

Tp. HO Chi Minh, ngay Ythdng 4 nim 2022

ICH, HOIRONG QUAN TRI
.9“) 0\9\
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 0305/2022/BC-IDP Poc lap — Tw do — Hanh phiic

BAO CAO
Két qué hoat dgng San xuit kinh doanh 2021 va dinh hwéng ké hoach nim 2022

Kinh giri: PAIHOQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Hoi ddng quén trj Cong ty C5 phdn Stta Quc Té tran trong bio céo Pai hoi dong cb dong v& két qua
hoat ddng San xuét kinh doanh 2021, Téng két hoat dong Hoi ddng quan tri nim 2021 va dinh hudng ké
hoach nam 2022.

Téng quan nganh sira 2021

- Nam 2021, dai dich COVID-19 tiép tuc gy anh huéng 16n dén hoat dong san xuét kinh doanh ciia
moi qudc gia trén thé giGi. Trong nudc, lan séng dich COVID-19 bing phat tir cudi thang 4/2021 véi
bién ching méi ¢6 tdc d6 14y lan nhanh chéng, nguy hiém dién bién phirc tap tai nhiéu dia phuong,
anh hudng nghiém trong dén doi séng, an toan clia ngudi dan va phét trién kinh té- xa hoi, kim ham
su ting trudng cia thé gi6i ciing nhu Viét Nam. Mic di sita 1a mat hang tiéu ding thiét yéu, nhu cdu
tir ngudi tidu ding thu nhép thip bi anh hudng do tic dong tidu cuc tir dai dich Covid-19 trong nim
2021: GDP Viét Nam tang 2,58% so vdi cuing ky ndm 2020. Trong d6, quy I tdng 4,72%; quy I ting
6,73%; quy III giam 6,02%; quy IV ting 5,22% (Téng cuc Théng ké), riéng mirc tidu thy nganh sita
gidm 7% (SSI).

- V& phia ngudi tidu ding, protein thay thé nhu céc loai sita hat d& dwoc cht ¥ nhidu hon khi nguoi
déan ngay cang nhan thirc rd hon vé méi trudng, siic khoe va ché d6 an udng. Ciing v6i nhan thirc
ngdy cang tang ciia ngudi tiéu ding vé tdm quan trong ciia thuc phdm c6 lgi cho strc khoe, s& 14
nhitng nén tang quan trong thiic ddy nganh sfra tiép tuc da dang héa san phdm, vi du nhu chuyén sang
dd udng c6 ngudn gbc thuc vat, md rong quy md trong trung va dai han. Tuy nhién, ngoai ting
truéng vé murc tidu thu sita binh quan dau ngudi thi d8i méi chién luge, chién luge marketing cling
nhu vé san phim dé phit hop nhu cdu thj hidu ngudi tiéu ding hon s& 1a dong lue quan trong gitip cc
doanh nghiép nganh sia ting truéng thi phan va doanh thu.

Bio cdo két qua nam 2021
1. Tinh hinh san xuét, kinh doanh:
Doanh thu tdng, cac chi s6 chinh v& loi nhudn & quy md cdng ty dugc cai thién:

Chi tiéu VT 2020 2021 “eting 2021
so v6i 2020
Doanh thu thuan Ty dong 3.836 4.827 26
Loi nhuén trude thué Ty dong 546 1.042 91
Loi nhuén sau thué Ty dong 502 823 64
EBITDA Ty dong 606 1.115 84
Tbng tai san Ty dong 2.162 2.966 37
Vén chii s& hitu Ty dong 793 1.321 67
Téng ng phai tra Ty dong 1.369 1.645 20
Vén chi sé hitu/tdng tai san % 37 45 21
Tdng no/tdng tai san % 63 55 -12
ROE % 63 62 2
ROA % 23 28 19
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a.

Tinh hinh nhén sy, hanh chinh: tinh dén thang 12/2021

—  Tdng sb nhan vién IDP: 1.760 ngudi, trong d6 c6 993 lao dong Nam (chiém 50,4%), lao dong Nit:

767 ngudi (chiém 49,6%).
S6 luong nhén vién thudc nhém Vin phong c6: 133 ngudi (chiém 7,6%), nhém Sales & Logistics

¢6: 965 ngudi (chiém 54,8%), nhém Nha méy c6: 662 ngudi (chiém 37,6%)

Trinh d6 hoc vén: Pai hoc & Thac si (361 ngudi, chiém 20,5%), Trung cip & Cao ding (316 ngudi,
chiém 18%), Duéi Trung c4p (1.083 ngudi, chiém 61,5%).

Céc hoat dong xa hoi:

Hoat dong Téng Pai Siéu Kun hd trg cho tré em dudi 15 tudi c6 hoan canh dic biét khé khin vé tai
chinh, bj méc bénh hidm nghéo hodc cic bénh vé tim 1y, bi bao hanh gia dinh. Pic biét, ndm 2021
clng v6i Cong Ty Cb Phin Chimg Khoan Ban Viét, Tong Pai Siéu Kun d4 nhan trg cép cho 464 bé
md cdi cha hodc me do dai dich Covid dén 18 tudi. Bén nay, Téng dai dang trg gitip tong cong
khoang 800 cac em nhd md ¢bi va hoan canh khé khin chi phi sinh hoat, hoc tdp va kham chita bénh.
Hoat ddng tro gitip luwong thue, ddc biét 1a sita va biia dn tdi cho bénh nhan, y béc st trong subt dai
dich.

Céc hoat dong tuyén truyén cho nhi ddng, hoc sinh cép tidu hoc trén khip ca nuéc va trong sudt nam
¢b vii cho tinh than van dong thé thao rén luyén stic khoe, c6 dam mé nd luc tao niém vui gié trj cho
nhitng ngudi xung quanh va ca xa hdi, bao vé mdi trudng, biét séng chia sé va yéu thuong... di dugc
céc em d6n nhan va dem lai nhiéu anh hudng tich cuc t6i cidc em nhd.

K& hoach doanh thu, loi nhun 2022:

Chi tiéu PVT Niim 2021 Nam 2022 | o tang2022
so véi 2021
Doanh thu thuén Ty dong 4.827 5.500 14
Loi nhuén trudc thué Ty dong 1.042 572 -45
Loi nhuén sau thué Ty dong 823 452 -45
EBITDA Ty dong

DAl HOI BONG cO PONG THUONG NIEN NAM 2022



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE
S4: 0306/2022/BC-IDP

BAO CAO
Bio cdo tong két hoat dong Hoi ddng quan tri nim 2021

PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Kinh gifi:

Hoi ddng quén tri Cong ty C5 phan Sita Qudc Té tran trong béo cdo Pai hi dong cd dong vé Tong két
hoat dong Hoi ddng quan tri nim 2021.

I. Bao cao hoat dong ciia HDQT

- Tai cac cudc hop dinh ky, HPQT déu so4t xét tinh hinh thuc hién céc nghi quyét, tinh hinh san xuét
kinh doanh, thao luén va quyét dinh thong qua cac nghi quyét & BGD lam co s& trién khai thuc hién.

- Thuc hién theo Quy ché Quan trj Céng ty, HDQT thuc hién gidm sat va danh gia BGD thong qua
viéc thuc hién muc ti€u hoat dong san xuét kinh doanh cling nhu danh gia ning luc va k¥ ning cla
can bd quan ly cAp cao. ’

- Két qua: V&i nhitng két qua dat dwoc trong nam 2021, mot nim day khé khin do anh huéng cua dai
dich Covid-19, HPQT da thuc hién téng két, thao luan va danh gia: BGD di c¢6 nd luc to 16n va thuc
hién rét t6t nhiém vu duoc giao trong nam 2021, tuin thi nghiém chinh c4c quy dinh phap luat hién
hanh va quy ché hoat dong cua Cong ty. Dic biét, BGD da lam bt cong tac diéu hanh hoat dong san
xuét kinh doanh, dam bao c6ng #n viéc 1am, dam bao an toan sitc khde nhan vién va kinh doanh c6
trach nhiém cao vdi cac bén li€n quan.

IL Céc nghi quyét/Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Stt | S6 Nghi quyét/ Ngay Noi dung Ty 1é thong
Quyét dinh qua
1 01-21/NQ- 01/03/2021 Théng qua viéc vay von tai Ngan hang 100%
HPQT/IDP TMCP dau tu Ban Viét
2 03-21/NQ- 15/03/2021 Théng qua viéc vay von tai Ngan hang 100%
HPQT/IDP TMCP d4u tu va phét trién Viét Nam- CN
Bén nghé
3 04-21/NQ- 10/04/2021 | Thong qua viéc nhan cép tin dung tai ngén 100%
HDQT/IDP hang TMCP Viét Nam Thinh Vugng
4 05/2021/NQ | 21/05/2021 | Trién khai t6 chirc PHPCP thudng nién 100%
HPQT 2021
5 09/2021/NQ | 05/07/2021 Tam (g cd tirc bang tién nam 2021 100%
HPQT
6 10/2021/NQ 17/08/2021 | Trién khai t5 chitc PHPCD bét thudng 100%
HPQT 2021
7 11/2021/NQ 01/12/2021 | Thong qua viéc vay von tai Ngin hang 100%
HbQT TMCP Céng Thuong- CN TP.HCM

DAl HOI BONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2022
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 0307/BC-IDP Poc lap — Ty do — Hanh phiic

BAO CAO
Hoat dong Ban kiém so4t nim 2021

Kinh giki: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Ban kiém soat Cong ty C8 phan Sita Qudc Té tran trong béo cdo Pai hoi ddng cb dong vé két qua hoat
dong ciia Ban kiém soat ndm 2021 va dinh hudng hoat dong Ban kiém soat nam 2022.

1. Thim dinh bao céo tai chinh da dugc kiém toan

Béo céo tai chinh nam 2021 dugc kiém toan bdi Céng ty Trach nhiém Hitu han Ernst & Young Viét
Nam. Xét trén cac khia canh trong yéu, bo cdo tai chinh da phan anh trung thuc va hop ly tinh hinh tai
chinh ctia Céng ty, phit hop v6i cac Chudn muc ké toan, ché do ké toan va cdc quy dinh phap 1y c6 lién
quan dén viéc 1ap va trinh bay béo cdo tai chinh

2. Dénh gi4 céc rii ro trong yéu

Vi viée tuén tha chat ché cac quy dinh luat phap cling nhu céc khuyén nghi ctia don vi kiém toan, hoat
dong tai chinh ciia cong ty cho dén giai doan hién tai khong tiém tang bat ky rui ro trong yéu nao.

3. Vé&hoat dong cua Ban Kiém soat

Danh séach thanh vién hién nay nhu sau:

STT Thanh vién BKS Chire vy Neiybaeiania thath
: vién BKS
1  [Ba Hoang Ngoc Triéu Duong Trudng ban 12/01/2022
2 Ba Ton Minh Phuong Kiém soat vién 24/08/2020,
3 Ong Truong Ngoc Hoai Phuong Kiém soat vién 24/08/2020)

4. Céc hoat dong ctia Ban Kiém so4t trong nam 2021:
Céac hoat dong kiém tra, giam sat:

- Tham dy cac cudc hop cua Hoi déng quan tri. Thyc hién viéc giam sat, kiém tra cdng tac trién khai
va thuc thi cia Hoi ddng quan tri, Ban didu hanh theo nghi quyét ciia Pai hi ddng ¢ dong nam
2021, Quy ché quan trj Céng ty, Diéu 1& Cong ty.

- Kiém tra Béo céo tai chinh dé d4nh gi tinh trung thuc va hop 1y ciia cac s6 liéu tai chinh, phu hop
vé6i cac chudn muc, ché @6 ké toan va céc quy dinh hién hanh ctia Viét Nam.

- Thyc hién hoat dong kiém to4n ndi bd dinh ky va dot xuat ddi véi cac phong ban chirc ning cia
Cong ty @& cai thién kha ning hoat dong kinh doanh va kiém soét rii ro.

e X4y dung hé thong quy trinh, chinh sach:

- Phdi hop v&i cc Phong ban trong cong ty xay dung hé thng kiém soat ndi bd, quy ché chinh sich
cho hoat dong quan 1y va diéu hanh.

5. Két qua hoat dong:

e Cong tac kiém tra giam sat:

- BGD da thuc hién ddy du trach nhiém quan Iy cia minh tuan tha ding Diéu 1§ ciia Cong ty, Nghi
quyét ciia Pai hoi dong cb dong va cic quy dinh khéc clia phap luat.

- BGD d4 trién khai thuc hién theo diing cc nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong thudng nién ciing
nhu Pai hoi ddng cb déng bat thudng nim 2022,

- Qua hoat dong kiém toan ndi bd, BKS nhan thdy ring Cong ty Cb phén Sita Quéc Té (IDP) da cb
mot ndm quan tri tdt v& cac chi tiéu tai chinh, viéc quan ly chi phi ciing nhu gidm sat, sir dung cac

DAl HOI DONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2022

11



ngu?)n lwe tai san chit ché va dat hiéu qua kinh t& dAn dén hiéu suit va hiéu qua lam vi€c cta céc
phong ban chiic nang dat murc cao .

e  Xay dung hé thong kiém soét:

- BKS d4 va dang phéi hop v6i Ban giam d6c xay dung quy ché hoat déng cia Ban kiém soat, Hoi
ddng quén tri va Ban didu hanh, ddng thoi phdi hop véi cac Trudong phong ban soat xét lai, stra dbi
va x4y dung bd sung céc chinh sich va quy trinh cho céc hoat dong chinh, cbt 161 ctia Cong ty.

Tp. Ho Chi Minh, ngay T thang 4ndm 2022

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

HOANG NGOC TRIEU DUONG

DAl HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2022

12



CONG TY CO PHAN SUA QUOCTE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 0308/TTr- HDbQT Poc lap — Tw do — Hanh phic

TO TRINH

Vé viéc Thong qua Don tir nhiém cua thanh vién Ban Kiém sodt

Kinh giti: ~ PAIHQIPONG COPONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

- Cdn cik Ludt doanh nghiép so- 68/2014/QHI13 ngay 26/11/2014 va cdc quy dinh cé lién quan
khac; '
- Can cir Piéu Ié ciia Cong ty C6 phan Sita Quéc Té.

Ban Kiém soat (“BKS”) Céng ty C6 Phan Sita Quéc Té (“Cong ty”) kinh trinh Dai hoi ddng cb dong
thong qua cac ndi dung sau:

Ngay 08/03/2022, BKS nhan dugc Pon xin tir nhiém ciia Ong Truong Ngoc Hoai Phuong — Thanh vién
Ban kiém soat nhiém ky 2020 — 2025.

Nay BKS kinh trinh Pai hdi déng cb dong thong qua viéc tir nhi€ém nay va thoi gian hiéu lyc Kké tir ngay
duoc Pai hoi déng ) dong chép thuén.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 déng cho y kién va théng qua.

Tp. H6 Chi Minh, ngay 7 thang 4. ndm 2022
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

o=
[

HOANG NGOC TRIEU DUONG
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CONG TY CO PHAN SUA QUOCTE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

S6: 0309/TTr- HDQT Poc lap — Tw do — Hanh phic

TO TRINH

Veé viéc Phé duyét bao cdo tai chinh nim 2021 dé kiém toan

Kinh gii: PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

- Cén cit Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cdc quy dinh cé lién quan

khdc;

- Cdn cur Diéu I¢é cuia Cong ty Co phdn Sita Quoc Te.

Thyc hién Nghi quyét ciia Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién nam 2021 v& viéc Dai hgi dong cd
dong ty quyén cho Hoi ddng quan trj cng ty lwa chon don vi kiém toan, Hoi ddng quan tri cong ty da
lya chon Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam thuc hién cong tic kiém toan bdo c4o tii chinh ciia
Cbng ty C6 phéan Sira Qubc Té nam 2021.

Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hoi déng cb dong théng qua ndi dung bao cdo tai chinh da duoc
kiém to4n ciia cong ty bao gdm:

1.

AL Rl

B4o c4o cia kiém toan.

Béng can dbi ké toan tai ngay 31/12/2021.

Béo c4o két qua hoat dong kinh doanh nam 2021.
Bio c4o luu chuyén tién t6 nam 2021.

Thuyét minh bao cdo tai chinh nam 2021.

Hoi ddng quan trj kinh trinh Pai hoi dong cd déng xem xét va thong qua.

Tp. H6 Chi Minh, ngay Fthdng 4 ndm 2022
(] B¥C PONG QUAN TRI

HOT
0‘9~
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CONG TY CO PHAN SUA QUOCTE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 0310/TTr- HDQT Poc lap — Tw do — Hanh phiic

TO TRINH
Vé viée Lwa chon don vi kiém toin bao cdo tai chinh nim 2022
ciia Cong ty C6 phin Sita Qudc Té

Kinh giki: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Thuc hién myc tidu ning cao tinh chuyén nghiép trong cong tic quén tri diéu hanh, tinh cong khai minh
bach trong hoat dong kinh doanh cuia Cong ty cé phﬁn Stta Quéc Té (IDP), Ban kiém soét kinh trinh Pai
hoi déng ) dong viéc lua chon cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién viéc kiém toan béo céo tai chinh
nam 2022 cua cong ty nhu sau:

1. Tiéu thirc lwa chon don vi kiém todn

DPon vi dugc lwa chon cung cép dich vu kiém toan cho IDP can dap ung céac yéu clu sau:

- La don vi kiém toan doc 18p c6 uy tin, dugc Uy_ ban chiing khoan nha nudc chép thuén thuc hién
kiém to4n cho cac td chiic phat hanh, t6 chirc niém yét va té chiic kinh doanh chimg khoén;

- La don vi c6 cac chuyén gia va ddi ngii kiém toan vién co trinh d6 cao, nhiéu kinh nghiém kiém
toan céc béo céo tai chinh, theo cic quy dinh ciia cac chuén muc ké toan Viét Nam (VAS), ché
d6 ké toan doanh nghiép va chuin muc bio c4o tai chinh quéc t& (IFRS);

- Khéng xung dot vé quyén lgi khi thuc hién kiém toén bio c4o tai chinh cho IDP;

- Co6 muc phi dich vu phu hop va canh tranh.

2. Y kién dé xuét
Ban kiém soat kinh trinh Pai hoi ddng c¢b dong thong qua viéc iy quyén cho Hoi ddng Quén trj Ira chon
trong sb cac Cong ty Kiém toan dudi day cho nam tai chinh 2022.

- Coéngty TNHH KPMG Viét Nam;

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam (Deloitte);

Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam;

- Congty TNHH Price Waterhouse Coopers Viét Nam
Ban kiém soat kinh trinh Dai hoi ddng cb déng xem xét va thong qua.
Tran trong./.

Tp. H6 Chi Minh, ngay T thdng . ndm 2022
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN KIEM SOAT

HOANG NGQC TRIEU DUONG
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CONG TY CO PHAN SUA QUOCTE = CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 0311/ TTr- HDQT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TO TRINH
V& viéc phén phdi lgi nhuén, chia cb tirc nim 2021
va ké hoach phan phéi lgi nhuéin nim 2022

Kinh giki: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

e Can cir Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc quy dinh phdp ludt c6
lién quan,

- Cén cir Ludt Chimg Khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc véin ban huedng dan thi
hanh;

- Cén cir Piéu 1é ciia Cong ty C6 phdn Sita Quéc T.

Can ctr két qua san xuét, kinh doanh nim 2021 cia Cong ty, Hoi déng quan tri (“HPQT”) bao céao Dai
hoi ddng cb déng (‘PHPCD”) phuong 4n phan phdi loi nhuan nim 2021 va ké hoach cb tirc nam 2022
ctua Cong ty nhu sau:

1. Phan phdi lgi nhuin va ké hoach chia ¢6 tirc nim 2021.

Can cir két qua hoat dong san xudt, kinh doanh nim 2021, HPQT trinh PHPCD quyét dinh viéc chia cb
ttc bang tién mat nam 2021.

—  Pot 1 (d4 thanh toan): 5.000 ddng/cd phiéu

—  Pot 2: 01 cb phiéu nhan dugc 4.000 ddng/cd phidu

2. K& hoach phan phéi lgi nhuén nim 2022

Can cir ké hoach san xuét, kinh doanh ciia Cong ty nam 2022 (T¢ trinh sé: 0305/2022/BC-IDP), HDQT

kinh trinh PHDCP théng qua ké hoach phén phéi lgi nhuan nim 2022 nhu sau:

— K& hoach chia cb tire 2022: ty 18 chia cb tirc tir 10% dén 50% bang tién mit.

—  Phé duyét viéc chia cb tirc nam 2022. Uy quyén cho HDQT cin cit vao két qua kinh doanh, ké hoach
kinh doanh ciia Cong ty tai ting thoi diém va dam bao t6i wu héa dong tién, duge todn quyén quyét
dinh tAt ca cac van dé lién quan dén viéc chia ¢b tirc nam 2022, bao gém viéc thuc hién hodc khong
thuc hién chia ¢d tirc, mic chia cb tirc, thoi gian, phuong thirc chi tra va céc van dé khac lién quan
dén viéc chia cb tire cho ¢ dong.

Tp. Ho Chi Minh, ngay :f‘thang 4—nam 2022
"F\ 3
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Kinh gifi:

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

S6: 0312/ TTr- HDQT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

TO TRINH

Vé viéc Phwong an phat hanh c6 phiéu ESOP

PAI HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

= Cdn civ Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc quy dinh phdp lugt c6

lién quan;

= Cén cir Ludt Chitng Khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vén ban hwdéng dén thi

hanh;

= Cdn cur Diéu Ié cua Cong ty Co phan Sita Quoc Te.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi dong cb déng xem xét va théng qua Phuong 4n phat hanh cb
phiéu theo Chuong trinh lya chon cho nguoi lao dong trong Cong ty (“Phuong an phat hanh ESOP”)

nhu sau:
Phuong 4n phat hanh cb phiéu

Tén cb phiéu

Mi cb phiéu:

Loai cb phiéu phat hanh :

Ménh gié c¢b phiéu :

Tbng s6 cb phiéu da phat hanh:

S6 lugng cb phiéu dang lwu hanh:
S6 luong c¢b phiéu quy :

S6 luong cb phiéu dy kién phat
hanh:

Ty 1& phét hanh du kién:

Téng gié tri ¢ phiéu du kién phat
hanh theo ménh gia:

Gi4 phét hanh dy kién :

Téng gié tri ¢b phiéu du kién phat
hanh theo gia phat hanh:

Déi twong phat hanh:

Thoi gian thuc hién du kién

Phuong thire thanh toan

K& hoach sir dung tién thu dugc
tir viéc phat hanh

Phuong 4n phat hanh dam bao
viéc phét hanh c¢d phiéu dép ting
quy dinh vé ty 1 sé hifu nuéc
ngoai

Vén diéu 18 sau phat hanh

Cbng ty Cb phéan Sita Qudc Té

IDP

Cb phiéu phd thong

10.000 ddng/cd phiéu

58.945.472 cb phiéu

58.945.472 cb phiéu

0 cb phiéu

1.179.528 (Mot triéu, mot tram bay muoi chin ngan,
nam trim hai muoi tdm) c6 phiéu

2% tbng s6 lugng cb phiéu dang luu hanh.
11.795.280.000 ddng (Mudi mot ty, bay tram chin muoi
1am triéu, hai trdim t4m muoi ngan ddng).

10.000 ddng/cd phiéu.

11.790.000.000 ddng (Mudi mot ty, bay trim chin mwoi
triéu ddng).

Ban Tdng Gidm dbc, cac cip - quan Iy va Nguoi lao
dong c6 tén trong Danh sach chi tiét theo quy ché duoc
HDQT phé duyét.

Trong nam 2022, thoi diém cy thé do HPQT quyét dinh
ngay sau khi dwoc sy chdp thuén cta cic co quan nha
nuée c¢6 thdm quyén.

Chuyén khoan

Bb sung vbn luu dong phuc vu cho hoat dong déu tu
kinh doanh cua Cong Ty

Viéc phat hanh ¢ phiéu theo Chuong trinh ESOP 2022
chi phat hanh cho dbi twong 13 ngudi lao déng trong
nuée, do d6 Cong ty lubn dam bao dép Gmg quy dinh vé
ty 1€ s& hitu nuéc ngoai theo quy dinh.

601.250.000.000 (Sau tram 1& mot ty, hai trim nam muoi
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triéu) ddng

—  Han ché chuyén nhuong : Mot nam ké tir thoi diém phét hanh
— Cén bo cong nhan vién nghi viéc :  Cong ty s€ mua lai bang cach phat hanh theo Quy ché
trude khi hét han chuyén nhuong ESOP cho HPQT

2. Thay ddi vén diéu 1& sau khi phat hanh:

Cong ty thuc hién Thay dbi vén didu 18 sau khi phat hanh theo diing s6 von thuc té d& phat
hanh

Niém yét bd sung va dang ky luu ky bd sung ddi v6i toan bod sb luong cd phiéu da phat hanh
sau khi két thac dot chao ban theo dung quy dinh hién hanh.

3. DHDCD giao cho HDQT:

Quyét dinh viéc sira d6i, bd sung, didu chinh Phuong 4n phat hanh ESOP dé dugc DPHDPCD
thong qua, x4y dung, chinh stra va gidi trinh tht ca céc hd so, thi tuc lién quan dén dot phat
hanh theo yéu cau ctia cac co quan quan ly (néu c6) va phit hop véi cac quy dinh phép luat
lién quan.

Quyét dinh mua lai va sir dung c6 phiéu khi ngudi duoc quyén mua theo chuong trinh ESOP
nghi viéc.

Chu dong quyét dinh va trién khai cac cong viéc khac (néu phat sinh) dé dam bao dot phat
hanh thanh cong.

Tuy timg trudng hop cu thé, HDQT dugc ty quyén lai cho Téng Gidm dbc dé trién khai mot
ph?m hodc toan bd cong viéc néu trén. ‘

Thuec hién céc thu tuc can thiét & ding ky phat hanh c¢b phiéu theo chuong trinh ESOP véi
UBCKNN, b sung hoic sira dbi theo yéu cu cia UBCKNN hoic cho myc dich tuan thi
céc quy dinh phap luét c6 lién quan. Hoan tit c4c thu tuc ding ky giao dich d& bd sung s ¢b
phiéu phéat hanh v6i TCT Luu ky va bu trir ching khoan, S& giao dich ching khoén theo quy
dinh.

Thuc hién thu tuc ting vbn didu 18 va sira dbi diéu 16 ciia Cong ty sau khi hoan thanh viéc
phét hanh c¢d phiéu.

Ding ky giao dich bd sung.

Kinh trinh Pai hoi dong cb dong xem xét va quyét dinh.
Tréan trong cam on.

Tp. H6 Chi Minh, ngay Tthang 4 nim 2022
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

DAl HOI DONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2022 18



CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 0313/ TTr- HPQT Péc lap — T do — Hanh phiic

TO TRINH

Veé viéc diéu chinh ty 1§ gép von, muc tiéu hoat dong ciia cic Dy 4n truc thuge Cong ty

Kinh gii: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

= Céin cir Lugt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc quy dinh phdp lugt c6
lién quan;

- Céin ci Ludt Chimg Khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vin ban hudng dan thi
hanh;

= Céin cik Didu 16 ciia Céng ty C6 phan Sita Quoc T é.

Can ctr muc tiéu hoat dong ciia Cong ty, HPQT kinh trinh PHPCD théng qua viée didu chinh ty 1& gbp
vdn, muc tiéu hoat dong cua cac Dy an truc thudc Cong ty nhur sau:

1. Diéu chinh ty 18 gbp von clia Dy 4n: Cong ty Cb phan Sita Qubc Té - Chi nhénh Binh Duong Vén
dAu tu:

Téng vén dau tu: 2.800.000.000.000 VND (Bing chir: Hai ngan tam trim ty dong Viét Nam), trong
dé:
Giai doan 1:

+  Vén gop ciia Cong Ty: 800.000.000.000 VND (Béng chif: Tam tram ty dong Viét Nam).

+ Vén vay: 1.000.000.000.000 VND (Bing chif: Mot ngan ty dong Viét Nam).

e Giai doan 2:
+ Vbn gép ciia Cong Ty: 300.000.000.000 VND (Bing chif: Ba trim ty dong Viét Nam).
+  Vén vay: 700.000.000.000 VND (Bing chit: Bay trim ty dong Viét Nam).

2. B sung muc tiéu hoat dong - San xuét dd uéng khong cdn, nuéc khoang - cho Dy 4n: Cong ty Cb
phan Sita Qudc Té tai Cti Chi

Muc tiéu dw an:

STT Muc tiéu hoat dong Mai nganh theo VSIC
(Méi nganh cdp 4)
1 Ché bién sira va c4c san phim tir sita 1050
2 San xuat d6 ubng khéng con, nuée khoang 1104

3. B sung muc tiéu hoat dong - San xuét d6 uéng khong cdn, nuée khoang - cho Dy 4n: Chi nhanh
Céng ty Cb phén Sita Qudc Té - Nha may Sita Quéc Té Ba Vi

Muc tiéu dw an:

STT Mouc tiéu hoat dong Ma3 nganh theo VSIC
(Mé nganh cdp 4)
1 Ché bién sita va céc san phim tir sita 1050
2 San xuét @5 udng khong con, nuée khoang 1104

4, ij quyén cho Hoi ddng quan tri diéu chinh ndi dung ty 1& gép vbn, myc tiéu hoat dong cla cac Dy
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an truc thudc Cong ty dugc néu tai khoan 1,2,3 cua To trinh nay.

5. Uy quyén cho Ba Ding Pham Minh Loan - Téng Gidm ddc - dai dién Cong Ty ky tht ca cac tai liéu
va thuc hién tit ca cac cong viéc can thiét hoic thich hop lién quan dén viéc thuc hién cac thu tuc
didu chinh Gidy chimg nhan ding ky dAu tu cia Dy an: Cong ty C5 phén Sita Qudc Té - Chi nhanh
Binh Duong v& diéu chinh ty 1€ gép vbn va céc thu tuc khac theo quy dinh ctia phéap luft Viét Nam.

Hbi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua.

Tp. H6 Chi Minh, ngay Fthdng 4 ndm 2022
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN SUA QUOCTE  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S&: 0314/ TTr- HDQT Poc lap — Tw do — Hanh phic

TO TRINH

Ve viéc Sira doi Dieu 1€ Cong ty

Kinh giki: PAI HOI PONG CO PONG

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

Cdn cir Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc quy dinh phdp ludt c6
lién quan;

Cdn cit Lugt Chimg Khodn s6 54/2019/QHI14 ngay 26/11/2019 va cdc van ban hudng dan thi
hanh;

Cdin cir Piéu 1é cita Cong ty Co phan Sita Quéc Té

Cén ctr myc tiéu hoat dong, quan ly, gidm sat cia Cong ty, HPQT kinh trinh DPHDCD thong qua viéc
diéu chinh Diéu 18 ciia Céng ty C5 phan Sita Qubc Té. '

Noi dung diéu chinh:

Stra ddi Didu 6 Diéu 18 hién hanh lién quan dén Vén diéu 18, cd phz‘?m, cb dong sang lap

“Piéu 6. Von diéu 1§, cé phén, cé dong sding lip

1t
2.

8.

Vén didu 18 ciia Cong ty 13 601.250.000.000 (Sau trim 1& mét ty, hai trim ndm muoi triéu) ddng

Tbéng s6 vbn diéu 16 cia Cong ty dugc chia thanh 60.125.000 (Sdu muoi triéu, mot trim hai muoi
Igm ngan) ¢b phin véi ménh gia 14 10.000 ddng/cd phan.

Cong ty c6 thé thay ddi von diéu 16 khi dugc Dai hoi ddng cb dong théng qua va phit hop véi cac
quy dinh cua phap luat.

Céc cb phan ciia Cong ty vao ngay thong qua Piéu 18 ndy bao gbm cb phan phd théng. Céc
quyén va nghia vu ciia cb dong nim giit ting loai ¢ phan dugc quy dinh tai Didu 12, Piéu 13
Diéu 18 nay.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢ phan wu dai khac sau khi c6 su chip thuan cua Pai hoi dong
cb dong va phit hop véi cac quy dinh ciia phép luat.

C4 phan phd théng phai dugc wu tién chao ban cho cac cb dong hién hitu theo ty 18 twong wng
v6i ty 186 s6 hitu ¢b phan phd théng ciia ho trong Cong ty, trir trudng hop Pai hoi dong cb dong
quyét dinh khéc, s6 ¢b phan cb déng khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri ciia Cong ty
quyét dinh. Hoi ddng quan tri c¢6 thé phan phéi sé c¢b phan d6 cho c¢b déng va ngudi khac véi
diéu kién khong thuan loi hon so véi nhiing diu kién da chao ban cho cac cb dong hién hiru triy
truong hop Dai hoi ddng cb déng c6 chap thuan khac.

Cbong ty c6 thé mua cd phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng céch thirc dugc quy dinh
trong Diéu 16 nay va phap luat hién hanh.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ching khoén khac theo quy dinh ciia phap luat.”

Trén co s d6, Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hoi cb dong thong qua Piéu 18 cla Cong ty nhu tai li€u

kém theo.
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: 0315/ TTr- HDQT Poc lap — Tw do — Hanh phiic

TGO TRINH
Vé viée Quy ché noi b vé quén tri cong ty,
Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quén tri, Quy ché hoat d9ng ciia Ban kiém soat

Kinh giti: ~ DAIHQIPONG CODPONG
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

= Cém cir Ludt Doanh Nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc quy dinh phdp lugt ¢é
lién quan,

— Can cir Ludt Chiing Khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc vén bdn heng dén thi
hanh;

- Cdn cir Piéu Ié ciia Cong ty C phan Siva Qudc Té.

Nham ciing c¢b hé théng hoat dong, k1em soat cuia cong ty va tuan thu quy dinh Luat Ching khoan. Hoi
ddng quan trj kinh trinh Dai héi dong ¢ dong Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty, Quy ché hoat dong cia
Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét.

Trén co s& d6, Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi ¢b dong thong qua cac Quy ché ciia Cong ty nhu tai
liéu kém theo.

0046360\\
inh, nga) \.\\f
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sé: 0316/2022/UQ-DHCD Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TP. H6 Chi Minh, ngay ....thang....ndm 2022

GIAY UY QUYEN

Dv hop Pai hdi dong cb dong thwong nién nim 2022

1. Bén iy guyén:

Tenica MhANOICHIEC ik v s, & st de ™ S Pe e b A el s S e Do B8 Sl
S6 CMND/CCCSD/HC/GONDKDNE: ......cvuurveniiannissesisssssssssssessssesssssessssessssssssessssessssesssesssssssancs
D R L e cAp ngay

D8 chi thirONS UL TELL SO vovisesessisnsiscsisarssrarsss siessanssvasssstvns s ssisans sesiisin susssm sessspssssost siasssisassnssnsenisss
DIICIITNOATS i ivessesevreesstresssmnsssanmesossssues savessssuass sunsuss sunninsssbavsssnstnressusssnssssasssnnssssasassasans sorsnssnnasasnsass ssass
Hién 13 ¢b dong s& hitu ¢b phan tai Cong ty C5 phan Sita Quéc Té 1a:.....c6 phan.

25 fly guyén cho: O
Ong/ba: TO HAI

S6 CMND/CCCSD/HC: 034073008380

Do Cuc canh sat Quéan ly Hanh chinh v& Trat tw Xa héi  cAp ngay: 09/07/2019

Dia chi thuong tri: 21B/3 Nguyén Dinh Chiéu, Phudng Pa Kao, Quan 1, Thanh phd H5 Chi Minh
) T e - I T

3. Hoic: O
(1175131, o R SO IO O e B TR S s KN T RSV
S8 CMND/CCCSD/HC: ...cveuuvveermirviemmreeseseesessessesssesssssssssssssssessssssssssessssasesssssssssssssssesssssssssssssnees
DO i it chp ngay:

DA Chi tRUONEZ T ettt ettt et ae e s e e e s e e s b e eseeneenessesaesbesnen

71 111110 1 R

4. Noi dung iy quyén: Pai dién toan quyén thay t6i dy hop, phat biéu, thuc hién cic quyén va
nghia vu cb doéng tai cudc hop Pai hoi déng cd dong thuong nién nam 2022.

5. Thoi han iy quyén: Gidy iy quyén nay chi c6 hiéu luc trong thoi gian dién ra Dai hoi dong cd
dong thuong nién nim 2022 Cong ty C6 phin Sita Qubc Té hoic dugc thay thé bang vin ban hity
bd viéc uy quyén gui dén Chu toa cude hop trude gio khai mac Dai hdi theo quy dinh.

T6i hoan toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé sy ity quyén nay va cam két khong cé bat ky
sy khiéu kién nao./.

NGUOI PUQC UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ¥& ho tén/dong dau néu la 16 chirc)
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Km 29, Quéc 16 6, x4 Trudng Yén, huyén Chuong
Mg, thanh phd Ha N6i/ Km 29, Highway 6, Truong
Yen commune, Chuong My district, Hanoi City

T: (+84) 8 37906628 | F: (+84) 8 35260536

W: https://idp.vn

IE\BIEU QUYET/VOTING CARD

A DONG CO PONG THUONG NIEN 2022
2022 ANNUAL GENERAL MEETING OF SHAREHOLDER

CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE
INTERNATIONAL DAIRY PRODUCTS JOINT STOCK COMPANY

Tén c¢6 dong/Nguodi dai dién iy quyén:
Shareholder’s name

Tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyét:
Total number of votes

M3 s6 biéu quyét:
Shareholder’s code



Km 29, Quéc 16 6, x& Trudng Yén, huyén Chuong
Mg, thanh phd Ha No6i/ Km 29, Highway 6, Truong
Yen commune, Chuong My district, Hanoi City

T: (+84) 8 37906628 | F: (+84) 8 35260536

W: https://idp.vn

PHIEU PAT CAU HOI
QUESTION CARD

N A R 3A
Ho va tén co dong:...... OO A O OO O S OCo D0
Shareholder’s name

~ K R A
IME SO/CO BONEG: wovssesscssisssssnssiesssinsivsssisuarsiassssssssusionssssssssssssasessssssscsessossssssassossvossssnssssssssstonsssssssssssosssssusasossssonsanasses
Shareholder’s code

Noi dung cac ciu héi
Question



PHIEU BIEU QUYET
VOTING CARD

DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE (IDP)
ANNUAL GENERAL MEETING 2022
INTERNATIONAL DAIRY PRODUCTS JOINT STOCK COMPANY

Tén c6 dong/Ngwoi dai dién iy quyén
Shareholder’s name

S6 PKSH

PP No/Certificate of business registration No
M4 s6 biéu quyét

Shareholder’s code

Téng so c6 phan sé hiru

Number of shares owned

Tong sé phiéu biéu quyét

Total number of votes

CAC NOI DUNG BIEU QUYET/CONTENTS FOR VOTING

Noi dung 1/Content 1: “Béo cao hoat dong San xuat kinh doanh 2021 va dinh huéng ké hoach niam 2022”/
the report on the results of business operation in 2021 and operational strategy orientation 2022

bng y/Favor [ Khong dong y/Against [ Khong cd y kién/Abstaintion [

N@i dung 2/Content 2: “Bao c4o Tong két hoat dong Hoi ddng quan tri nim 20217/ The operational report
of the Board of Directors in 2021.

bng y/Favor [ Khong dong y/Against [ Khong cd y kién/Abstaintion [

Noi dung 3/Content 3: “Bio cio hoat dong Ban kiém soat nim 2021”. /the operation report of the
Supervisory Board

Pong y/Favor [ Khong dong y/Against [ Khéng cd y kién/Abstaintion [

Ndi dung 4/Content 4: “To trinh V& viéc Thong qua Pon tir nhiém cuaa thanh vién Ban Kiém
soat”/The Statement on resignation letter of the member of Supervisor Board

Poéng y/Favor L] Khong dong y/Against [ Khong co y kién/Abstaintion [

Noi dung 5/Content 5: “To trinh vé viéc Phé duyét bao cdo tai chinh nim 2021 da kiém toan”/ the
Statement on 2021 audited Financial Statement

Poéng y/Favor L[] Khong dong y/Against [ Khong co y kién/Abstaintion [




Ndi dung 6/Content 6: “To trinh v& viéc Lua chon don vi kiém toan doc 1ap kiém toan bao céo tai
chinh nam 2022/ the statement on the selection of an independent auditors to audit the financial
statements in 2022

bong y/Favor [ Khong dong y/Against [ Khong cd y kién/Abstaintion [

Ngi dung 7/Content 7: “Té trinh vé& phuong 4n phan phoi loi nhuan, chia 6 tirc nam 2021 va ké hoach
phan phoi lgi nhuan nam 2022”. The statement on profit distribution plan, dividend payment in 2021
and profit distribution plan in 2022

pong y/Favor [ Khong ddng y/Against [ Khéng cé y kién/Abstaintion [

Néi dung 8/Content 8: “To trinh v& Phuong an phat hanh c¢6 phiéu ESOP”/The Statement on share
insurance plan under Emplyoeees Stock Ownership

pong y/Favor [ Khong ddng y/Against [ Khéng cé y kién/Abstaintion [

Ndi dung 9/Content 9: “Td trinh vé viéc diéu chinh ty 1€ gop von, muc tiéu hoat dong cta cac Du an
truc thudc Cong ty”” The Statement on adjustment of capital contribution ratio, operational goals of projects
under the Company.

bdng y/Favor [ Khong dong y/Against [ Khong cd y kién/Abstaintion [

N&i dung 10/Content 10: “T¢ trinh vé viéc Stra doi, b sung Diéu 1é Cong ty “/the statement on Amending
and supplementing the Company's Charter

bdng y/Favor [ Khong dong y/Against [ Khong cd y kién/Abstaintion [

N&i dung 11/Content 11: “T¢ trinh v& Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong cua Hoi
dong quan tri, Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat” The statement on Internal regulations on
corporate governance, the regulation on operation of the Board of Directors, the regulation on operation of
the Supervisory Board.

Pong y/Favor [ Khong ddng y/Against [ Khéng cé y kién/Abstaintion [

Tp.H6 Chi Minh (HCMC), ngay (date) 30 thang (month) 03 nam (year) 2022
Cé doéng/Ngwei dworec Gy quyén (Shareholder/Authorized person)
(Ky va ghi r6 ho tén/Signature with full name)

Lwuy:

- Quyy06 doéng vui long danh dau x vao 6 thich hop/Shareholder please tick x to the appropriate box

- Phiéu hop 1& 1a phiéu c6 tra Ioi cu thé theo cac Iwa chon trén/ A valid voting card is a card that responds specifically to the above options

- Phiéu khong hop & la cac phiéu sau/ Following voting cards are considered invalid:

_ Phiéu khong do IDP phéat hanh (khéng theo mau quy dinh, khéng cé du ca IDP trén phiéu)/ Voting card is not issued by IDP (not in the prescribed form
or without stamp of IDP on the card).

~ Phiéu khong c6 chi ky ctia ¢ dong/ dai dién cd déng/ Voting card without signature of shareholder or shareholder’s representative.

~ Phiéu ty x6a hoac phiéu ghi thém ndi dung khong do Ch toa Dai hdi yéu ciu/ Voting card is erased or modified or written anything other than those
requested by Chairwoman.

~ Phiéu khong c6 béat ky y kién nao/ Voting card without any comment.

- Noi dung biéu quyét khdng hop 1€ 1a ndi dung cé tir 2 y kién biéu quyét tré 1en/ Invalid voting content is the content with more than 1 comment
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE 1

PIEU LE
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE ;:;

(Stra d6i lan thtr )

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy ..... thang ..... nim 2022




MUC LUC
PHAN MO DAU
I.  PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Diéu 1. Giai thich thuat ngi
Il.  TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, DIA
DPIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru so, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh va thoi
han hoat dong ctiia Cong ty

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty

I1l.  MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY

Diéu 4. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ctia Cong ty

IV. VONDPDIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von diéu 1¢, c6 phan, c6 dong sang 1ap

Diéu 7. Chimg nhén c6 phiéu

Diéu 8. Chimng chi chiing khoan khac

Diéu 9. Chuyén nhuong ¢ phan

Diéu 10. Thu héi c6 phan (d6i voi truong hop khi dang ky thanh 1ap doanh nghiép)
V. COCAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT

Piéu 11. Co céu to chir, quan tri va kiém soat

VI. CODPONG VA PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 12. Quyén cua cd dong

Diéu 13. Nghia vu cia ¢ dong

Diéu 14. Pai hoi déng c6 dong

Diéu 15. Quyén va nghia vu ctua Dai hoi dong c6 dong

Diéu 16. Uy quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong



Diéu 17. Thay ddi cac quyén

Diéu 18. Triéu tap hop, chuong trinh hop va thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong
Diéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong cd dong

Diéu 20. Thé thuc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong
Diéu 21. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Dai hoi dong cbd dong dugc thong qua

Diéu 22. Thém quyf%n va thé thirc 1dy ¥ kién ¢ dong biang vin ban dé thong qua Nghi quyét
cua bai hoi dong co6 dong

Diéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng ) dong
Diéu 24. Yéu cau hiy bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong cd dong
VIlI.  HOQIDPONG QUAN TRI
Diéu 25. Ung cur, dé ctr thanh vién Hoi dong quan tri
Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri
Diéu 27. Quyén han va nghia vy ctia Hoi déng quan tri
Diéu 28. Thu lao, thuong va lgi ich khéc ctua thanh vién Hoi d@)ng quan tri
Diéu 29. Chu tich Hoi déng quan tri
Diéu 30. Cudc hop cua Hoi déng quan tri
Piéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri
Diéu 32. Nguoi phu trach quan tri cong ty
VIIl.  TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Diéu 33. T chirc bo may quan Iy
Diéu 34. Nguoi diéu hanh Cong ty
Diéu 35. B6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cta Toéng giam déc
IX. BAN KIEM SOAT TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI
Piéu 36. Ung ctr, d& ctr Thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)
Diéu 37. Thanh phan Ban Kiém soat

Diéu 38. Truong Ban kiém soat



Diéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
Diéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat
Diéu 41. Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat

X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Diéu 42. Trach nhiém trung thyc va tranh cac xung dot vé quyén loi
Diéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong
Xl.  QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Diéu 44. Quyén tra clru s6 sach va ho so
XIl.  CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Diéu 45. Cong nhan vién va cong doan
XI1l.  PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 46. Phan phdi loi nhuan
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN
Diéu 47. Tai khoan ngan hang
Diéu 48. Nam tai chinh
Diéu 49. Ché do ké toan

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Diéu 50. Bao c4o tai chinh nim, ban nién va quy
Diéu 51. Bao c4o thuong nién
XVI. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 52. Kiém toan
XVII.  DAU CUA DOANH NGHIEP
Diéu 53. Diu cia doanh nghiép
XVIIl.  GIAI THE CONG TY

Diéu 54. Giai thé cong ty



Diéu 55. Gia han hoat dong
Diéu 56. Thanh ly

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ
Diéu 57. Giai quyét tranh chip noi bd
XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Diéu 58. Piéu 18 cong ty

XXI.  NGAY HIEU LUC

Diéu 59. Ngay hiéu luc



PHAN MO DAU

Chung t61, cac cd dong cua Cong ty c¢d phan sita Quéc té (sau day dugc goi la “Cong ty”)
theo day dong y thong qua Diéu I¢ nay (Sau day dugc goi la “Dicu 1€”).

Diéu 18 nay s& thay thé toan bo diéu 1¢ ctia Cong ty duoc Dai hoi dong cb dong cua Cong ty
théng qua ngay 16 thang 5 nam 2020 va tat ca cac stra dbi va bd sung cua diéu 1¢ do.

I.  PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngir
Trong Piéu 1¢ nay, nhitng thuat ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Von diéu 1&” 1a tong ménh gia ¢ phan da ban hodc dwoc ding ky mua khi thanh lap
cong ty cO phan va theo quy dinh tai Piéu 6 Diéu I¢ nay;

b) “Vén c6 quyén biéu quyét” 13 von cd phan, theo d6 ngudi s¢ hitu cd quyén biéu quyét vé
nhitng van de thudc tham quyén quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong;

¢) “Luét Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nudc
Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

d) “Luat Ching khoan” 1a Luat Chiing khoan s6 54/2019/QH14 duoc Qubc hoi nude Cong
hoa Xa hgi Chu nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

e) “Viét Nam” la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

f) “Ngay thanh 18p” 12 ngay Cong ty dugc cap Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép va
cac gidy to co gia tri turong duong lan dau;

g) “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong giam dbc, Pho tong giam dbc, Ké toan truong;

h) “Nguoi quan ly doanh nghiép” la nguoi quan 1y cong ty, bao gdm Chii tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc;

i) “Nguoi co lién quan” 1a ca nhan, t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Ching
khoan;

j) “Co dong” 1a ca nhan, to chtrc s¢ hitu it nhat mdt ¢ phan cta cong ty co phan;

k) “Co6 dong sang 1ap” la co dong so htru it nhat mot c6 phan phd thong va ky tén trong
danh sach c6 dong sang 1ap cong ty co phan;

) “Co dong16n” 14 c6 dong duge quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Chimg khoan;

m) “Thoi han hoat dong™ 1a thoi gian hoat dong cua Cong ty duoc quy dinh tai Diéu 2 Piéu
1& nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi dong c6 dong ciia Cong ty théng qua;

n) “So giao dich chig khoan” 1a S¢ giao dich chirng khoan Viét Nam va cac cong ty con.

Trong biéu 1é nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sb quy dinh hodc van ban khac bao g6m
ca nhiing stra o1, bo sung hodc van ban thay thé.

Cac ti€u dé (Muc, Diéu cua bicu 1€ nay) dugc st dung nham thuén ti€n cho viéc hiéu ndi
dung va khong anh huong téi ndi dung cia Dicu 1€ nay.

1. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHQNG DAI DIEN, PIA
PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY



Piéu 2. Tén, hinh thic, tru sé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va
thoi han hoat dong cua Cong ty

. Tén Cong ty

— Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

— Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: INTERNATIONAL DAIRY PRODUCTS JOINT
STOCK COMPANY

— Tén Céng ty viét tat: IDP., JSC

Cong ty 1a cong ty c¢b phan c6 tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cua Viét

Nam.

Try s¢ dang ky ctia Cong ty:

—  Dija chi try sé chinh: Km 29, Quéc 16 6, x3 Truong Yén, huyén Chuong My, thanh phd
Ha Noi, Viét Nam

— Dién thoai:

- Fax:

— E-mail: info@idp.com

— Website: idp.vn

Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai diéq tai dia ban kinh‘doanh dé thuc

hién cac muyc tiéu hoat dong cia Cong ty phu hop véi quyét dinh cia Hoi dong quan tri va

trong pham vi luat phap cho phép.

Trur khi chidm dit hoat d(f)r}g trudc :[h(‘)'i han quy dinh tai khoan 2 Diéu 54 hoic gia han hoat

d(:)ng theo quy dinh tai Pi¢u 55 Diéu 1€ nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty 1a vo thoi han

ke tir ngay thanh lap.

Pidu 3. Nguoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

Cong ty c6 02 (hai) nguoi dai dién theo phép luat, bao gom:

Chu tich Hoi déng quan tri;

Téng giam ddc;

Quyén han va nghia vu ctia nguoi dai dién theo phap luat: theo quy dinh cua phap luat va

ngang nhau.

I1l.  MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
. Nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty:

STT Tén nganh Ma nganh
Ché bi,én sira Vﬁ,céc s’s?m Phﬁm tir sira ‘) 1050
1 Chi tiet: San xuat, ché bién sitra va cac san pham tw sita; ban sita va ,
cdc san pham tir sita do Cong ty san xudt; (chinh)
2. Bén budn thyc pham 4632

Bén budn vai, hang may mac, giay dép
3. Chi tiét: Bdn buén hang may mdc; Bdan buén giay dép; Bdn buén 4641
tham, dém, chan, man, rem, ga trai giwong, goi va hang dét khac

4. Bén budn d6 dung khac cho gia dinh 4649




Chi tiet: Ban buodn vali, cap, tui, vi, hang da va gia da khdc, Ban buon
hang gém, sit, thity tinh; Bdn buén dé dién gia dung, dén va bé den
dién; Bdn budn sdch, bdo, tap chi, vian phong pham, Bdn budn dung
cu thé duc, thé thao; Ban budén mede hoa, hang my pham va ché pham
vé sinh; Ban buén san pham dé choi, san pham tro choi; Ban buén dé
dung khac cho gia dinh chwa dwoc phan vao dau

Ban 1¢ tham, dém, chan, man, rém, vat li¢u phu tudong va san trong cac

> ctra hang chuyén doanh 4753
Ban 1¢ sach, bao, tap chi vin phong phdm trong cac ctra hang chuyén

6. 4761
doanh

7. Ban 16 tro choi, dd choi trong cac ctra hang chuyén doanh 4764

Ban 1¢ hang may mac, giay dép, hang da va gia da trong cac ctra hang
chuyén doanh

Chi tiét: Ban 1é hang may mdc; Bdn 1é gidy, ké ca gidy thé thao, guoc,
8. s T : ¢ A 4771
dép bang moi logi chat liéu; Ban lé cap hoc sinh, cap dung tai liéu, tui
xach cac logi, vi... bang da, gia da hodc chat liéu khac; Ban lé ba 1o,
vali, hang du lich bang da, gia da va chat liéu khac

9. Bén 1¢ hang héa khac luu dong hodc tai chg 4789

Ban 1¢ d6 dién gia dung, giudng, tl, ban, ghé va d6 ndi that tuong tu,
den va b den dién, do dung gia dinh khac chua dugc phan vao dau
trong céc ctra hang chuyén doanh

10. , A 4759
Chi tiet: Ban le do dién gia dung, den va bo den dién trong cdc cua
hang chuyén doanh; Ban lé do dung gia dinh bang gom, su, thuy tinh
trong cac cira hang chuyén doanh

1 Ban 1¢ theo yéu cau dat hang qua buu dién hodc internet 4701

' (loi trir ddu gid qua internet)

San xuét d6 udng khong con, nude khoang

12. Chi tiét: San xudt nuée khodng, nudc tinh khiét dong chai; san xudt 1104
do uong khong con

13 Ban bL’IOIl do uong . ‘ 4633
Chi tiet: Ban buon do uong khong co con

14, Bén budn tong hop 4690

Muc ti€u hoat dong cua Cong ty: 1a cam két mang dén cho cong dong ngudn dinh dudng t6t
nhat, chat luong nhat bang trach nhiém cao ciia minh véi cudc séng con ngudi va xi hi,
phat trién tré thanh mot trong nhiing doanh nghiép hang dau cta nganh.

Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

Cong ty dugc phép tién hanh hoat ~dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai Diéu 18
nay da dang ky, thong bao thay dbi n6i dung ding ky voi co quan dang ky kinh doanh va da
cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.



Cong ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khac ma phap luat
khong cam va dugc DPai hoi dong c6 dong thong qua

IV. VONDIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP

Diéu 6. Von diéu 1§, ¢d phan, c6 dong sang 1ap

. Vén diéu 1¢ cia Cong ty la 601.243.810.000 (Sau tram 1¢ mot ty, hai traim bon muoi ba triéu,
tam trim muoi ngan) dong

Téng sb von diéu 1& cia Cong ty dugc chia thanh 60.124.381 (Sdu muoi triéu, mét tram hai
muoi bon ngan, ba tram tam mwoi mot)co phan véi ménh gia la 10.000 dong/co phan.

Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 1¢ khi dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua va phu hop voi
cac quy dinh cua phap luat.

Cac_ c¢b phan ctia Cong ty vao ngay thong qua Didu I¢ nay bao gdm cb phan phd théng. Cac
quyen va nghia vy cua c6 dong nam giir timg loai ¢6 phan dugc quy dinh tai Piéu 12, Diéu
13 DPiéu 1¢ nay.

. Cong ty co thé phat hanh céc loai c6 phan wu dii khac sau khi ¢6 sy chap thuan caa Pai hoi
dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cia phap luat.

Co phén phd thong phai duoc wu tién chao ban cho cac ¢6 déng hién hiru theo ty 1¢ tuong
g voi ty 1€ s6 hitu ¢o phan pho thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop Dai hoi dong
¢ dong quyét dinh khac, sb cb phan c6 dong khong dang ky mua het s€ do Hoi dong quan
tri cua Cong ty quyet dinh. Hoi dong quan trj c6 thé phan ph01 s6 ¢b phan d6 cho c6 dong va
nguoi khac voi diéu kién khong thuan lgi hon so v6i nhiing diéu kién di chao ban cho cac ¢
déng hién hiru trir trudng hop Pai hoi dong cd dong c6 chap thuan khac.

Cong ty co thé mua ¢ phan do chinh Céng ty da phat hanh theo nhitng cach thirc duoc quy
dinh trong Diéu 1€ nay va phap luat hién hanh.

Cong ty co thé phat hanh cac loai chimg khoan khac theo quy dinh ciia phap luét.

Piéu 7. Chirng nhén c6 phiéu

Co6 dong cua Cong ty dugc cap chiing nhan c6 phiéu tuong img vdi sO c¢o6 phan va loai co
phén s¢ hiru.

Co ph1eu 1a loai chimg khoan xac nhan quyén va lgi ich hop phap cua nguoi s¢ hiru d6i voi
mot phan vén cb phan ctia to chirc phat hanh. C phiéu phai c6 day du cac ndi dung theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 121 Luét Doanh nghiép.

Trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nop ddy du hd so dé nghi chuyén quyén SO
hiru ¢6 phan theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir
ngay thanh toan dy du tién mua ¢ phan theo quy dinh tai phuong an phat hanh cb phleu
ctia Cong ty (hodc thdi han khéac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi sé hitu s6 cb
phan dugc cap chimg nhan c6 phiéu. Ngudi so hitu ¢ phan khong phai tra cho Cong ty chi
phi in chirmg nhéan ¢6 phiéu.

Trudong hop ¢ phleu bi mat, bi hu hong hogc bi huy hoai dudi hinh thire khac thi ¢ dong
dugc Cong ty cap lai cd phiéu theo d& nghi ctia c6 dong d6. Dé nghi cua c6 dong phai bao
gdm cac ndi dung sau day:

a) Thoéng tin vé cb phiéu da bi mat, bi hur hong hodc bi hity hoai dudi hinh thirc khac;
b) Cam két chiu trach nhiém v¢& nhitng tranh chap phat sinh tir viéc cap lai cd phi¢u mai.

Piéu 8. Chirng chi chirng khoan khac
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Chung chi trai phiéu hodc chtng chi ching khoan khac cua Cong ty dugc phat hanh c6 chir
ky cua nguoi dai dién theo phap ludt va dau ctia Cong ty.

Piéu 9. Chuyén nhwong cb phin
Tt ca cac co phan dugc tu do chuyen nhuong trir khi Diéu 16 nay va phap luat c6 quy dinh

khac, ¢d phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S¢ giao dich chimg khoan dugc chuyén
nhuong theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan va thi trudng chimg khoan.

C6 phan chua duoc thanh toan day du khong dugc chuyen nhuong va hudng cac quyen loi
lién quan nhu quyén nhan co tac, quyén nhan ¢ phiéu phat hanh dé tang vbn cd phan tir
ngudn vén chi s¢ hiru, quyén mua c6 phiéu méi chao ban va cac quyén loi khac theo quy
dinh cua phap luat.

Pic¢u 10. Thu hoi c6 phan (ddi véi truong hop khi ding ky thanh lap doanh nghiép)

Truong hop ¢ dong khong thanh toan day du va ding han sO tién phai tra de mua ¢d phiéu,
Hoi dong quan tri théng béo va ¢ quyén yéu cau ¢6 doéng d6 thanh toan sé tién con lai va
chiu trach nhiém tuong Gng véi tong ménh gia co phan da diang ky mua dbi voi nghia vu tai
chinh ctia Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.

Thdng béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan moi (t6i thiéu 1a 07 (bay) ngay
ké tir ngay gii thong bao), dia dlem thanh todn va thong bdo phai ghi rd truong hop khong
thanh toan theo dung yéu cau, s6 c¢6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

Hoi dong quan tri c6 quyén thu hoi cac ¢ phan chua thanh todn day da va ding han trong
truong hgp céc yéu cau trong thong bao néu trén khong dugc thyce hién.

C6 phan bi thu hdi duge coi 1a cac ¢d phan dugc quyén chao ban quy dinh tai khoan 3 Piéu
112 Luat Doanh nghiép. Hoi dong quan tri c6 thé truc tiép hodc iy quyén bén, tai phan phdi
theo nhitng diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop.
C6 dong nam giir c6 phan bi thu hdi phai tir bo tu cach cd dong dbi voi nhitng ¢6 phan do,
nhung van phai phai chiu trach nhiém twong tmg vdi tong ménh gia ¢ phan di dang ky mua
d6i voi nghia vu tai chinh ciia Cong ty phat sinh vao thoi diém thu hoi theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri ke tir ngdy thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Ho1 dong quan tri
c6 toan quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri ¢d phiéu vao thoi diém
thu hoi.

Thong bao thu hdi dugc giri dén ngudi nam giir ¢b phan bi thu hdi trude thoi diém thu hoi.
Vi¢c thu hoi van cé hi€u luc ké cé trong truong hop co sai so6t hoac bat can trong viéc gui
théng béo.

V. CO CAUTO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 11. Co céu to chirc, quan tri va kiém soat
Co chu t6 chirc quan 1y, quéan tri va kiém soat cia Cong ty bao gom:
Dai hoi dong ¢ dong;
Hoi dong quan tri;
Ban kiém soat

Tong giam doc.

VI. COPONG VA PAI HOI PONG CO PONG
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Piéu 12. Quyén cia co dong

C6 dong phod thong co cac quyén sau:

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Pai hoi dong cb dong va thuc hién quyén biéu quyét
tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién theo iy quyén hodc hinh thire khac do Diéu 1¢
cong ty, phap luat quy dinh. M&i ¢6 phan phd thong c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan cb tirc voi muc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong;

¢) Uu tién mua c6 phidn méi tuong tng véi ty 1& s hitu c6 phan phd thong cua timg cd
dong trong Cong ty;

d) Tu do chu}{én nhuong ¢ phﬁp cta minh cho nguoi khac, trir truong hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khéc cua phap luat
c6 lién quan;

e) Xem xét, tra ctru va trich lyc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach c6 dong
c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin khong chinh xac ctia minh;

f) Xem xét, tra ctru, grich luc hogflc sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop Dai hoi dong co
dong va Nghi quyéet Pai hoi dong c6 dong;

g) Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai twong Gmg véi ty
1€ s& hiru ¢o phan tai Cong ty;

h) Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan trong cic truong hop quy dinh tai Diéu 132 Luat
Doanh nghiép;

i) DPugc d6i xir binh dang. Mdi ¢6 phan cta ciing mot loai déu tao cho ¢ dong s¢ hiru cac
quyén, nghia vy va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty co cac loai ¢o phan wu dai,
cac quyén va nghia vu gan lién voi cac loai ¢6 phan wu dii phai duoc Pai hoi dong co
dong thong qua va cong bd day du cho cd dong;

j) Dugc tiép can day di thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong b theo
quy dinh cua phap luat;

k) Bugc bao vé cac quyén, loi ich hop phap cua minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét,
quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi1 dong quan tri theo quy dinh cia Luat Doanh
nghiép;

[) Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

Cb dong hodc nhom cd dong so hitu tir 5% tong s6 cd phan phd thong trd 18n co cac quyén
sau:

a) Yéu ciu Hoi d@)ng quér} tri thuc hiép viéc tri¢u tap hop Dai hodi dé)ng ) dong theo cac
quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va biéu 140 Luat Doanh nghi¢p;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc s bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri,
b4o c4o tai chinh ban nién va hing nim, bio céo ciia Ban kiém soét, hop dong, giao dich
phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong
mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van d& cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cﬁu phai béng vin ban va phai bao gdm cac
noi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sO gidy to phap ly cua cd nhén d6i
Vo1 ¢ dong la ca nhan; tén, ma sd doanh nghiép hoac s6  gidy to phap ly cua t6 chic, dia
chi try so chinh ddi voi ¢ dong 1a td chirc; sé luong cd phan va thoi diém dang ky cb
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phan clia timg c6 dong, tong sO co phan ctia ca nhoém ¢ dong va ty 1¢ so hitu trong téng
s6 ¢b phan cua Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai bang
van ban va duoc giri dén Cong ty cham nhat la 03 (ba) ngay lam viéc trude ngay khai
mac. Kién nghi phai ghi 15 tén c6 dong, s6 luong timg loai cd phan ciia ¢d déng, van dé
kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e) Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

Cb dong hodc nhom cd dong so hiru tr 10% tong s6 ¢b phan pho thong trd 1€n hoac co
quyén dé ctr nguoi vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat. Viéc d& cir nguoi vao Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Céc co dong phd thong hop thanh nhom dé dé ciur nguoi vao Hoi dong ‘quan tri va Ban
kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac c6 déng du hop biét trude khi khai
mac Dai hoi dong c6 dong;

b) Can cir s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, co dong hoic nhom co
dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh
cua Dai hoi dong cb dong lam ung cur vién Ho1 dong quan tri va Ban klem soat. Truong
hop s6 tng cir vién duoc ¢ dong hodc nhom cb dong dé cir thap hon sd tng cir vién ma
ho duoc quyén dé cir theo quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong thi sb ung cur vién con lai
do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va cac c6 dong khac dé cir.

Pi¢u 13. Nghia vu ciia c6 dong
C6 dong pho théng c6 cac nghia vu sau:
Thanh toan dii va ding thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

Khéng duoc rat von da gop bang c6 phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh thirc, trir
truong hop duge Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢d phan. Truong hop co ¢b dong rat mot
phan hodc toan b vén cd phan di gop trai voi quy dinh tai khoan nay thi ¢6 dong d6 va
nguoi 6 loi ich lién quan trong Cong ty phai ciing lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng
va nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi gid tri ¢o phan di bj rat va cac thiét hai
Xay ra.

Tuén thi Diéu 18 cong ty va Quy ché quan 1y noi bd ctia Cong ty.
Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong, Hoi dong quan tri.
Bao mat cac thong tin dugce Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty va phép luat;
chi st dung théng tin dugc cung cap dé thyc hién va bao vé quyén va loi ich hop phap cua
minh; nghiém c4m phat tan hodc sao, glri thong tin duoc Cong ty cung cip cho t6 chirc, ca
nhén khéc.
Tham du cudc hop Pai hoi dong cb déng va thuc hién quyén biéu quyét thong qua cac hinh
thirc sau:
a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho céa nhén, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;
¢) Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc

dién tir khac;
d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;
Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thure dé thuc hién mot trong
cac hanh vi sau day:
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a) Vipham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hoac phuc vu lgi ich cua t6 chirc,
ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chwa dén han trudc cac rii ro tai chinh d6i voi Cong ty.

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Diéu 14. Pai hoi ddng cé dong

Dai hoi dong cb dong gdm tat ca c6 déng co quyén biéu quyet la co quan quyét dinh cao
nhit cua Cong ty. Dai hoi dong cb déng hop thudng nién moi ndm mot lan va trong thoi han
04 (bdn) thang ke tir ngay két thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop
Dai hoi dong cb dong thuong nién trong truong hop cén thiét, nhung khong qua 06 (s&u)
thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi dong cb dong
c6 thé hop bat thuong. Pja diém hop Pai hoi dong c6 dong duoc xac dinh 13 noi chu toa
tham du hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam.

Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va lua chon dia diém phu
hop. Pai hoi dong c6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh cua phap ludt
va Diéu 1¢ cong ty, dac biét thong qua bdo cdo tai chinh nam dugce kiém toan. Truong hop
Bé4o c4o kiém toan bao cao tai chinh nim cta Cong ty cd cac khoan ‘ngoai trir trong yeu, y
kién kiém toan trai nguoc hodc tur chéi, Cong ty phai moi dai dién t6 chirc kiém toan dugc
chap thuan thyc hién kiém toan bao céo tai chinh cia Cong ty du hop Pai hoi dong ¢ dong
thuong nién va dai dién td chuc kiém toan duoc chép thudn néu trén c6 trach nhiém tham du
hop Pai hoi dong ¢ déng thuong nién cia Cong ty.

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong bat thudng trong cac trudong hop
sau.

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

b) S lugng thanh vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 lugng thanh vién
toi thiéu theo quy dinh cua phép luat;

¢) Theo yéu cau ciia cb .doéng hodc nhom co dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 cua Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai dugc the hién bang van
ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, co du chir ky cia cac co dong lién quan
hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cua cac cd dong co
lién quan;

d) Theo yéu cau cua Ban kiém soat;
e) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.
Triéu tdp hop Pai hoi ddng cd dong bat thudng

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb dong trong thoi han [30] ngay ké tir
ngdy sd thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri hoac thanh
vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu nay hodc nhan dugc
yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Piéu nay;

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong tri€u tap hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh
tai diém a khoan 4 Piéu nay thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, Ban kiém
soat thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Truong hop Ban k1em soat khong tri¢u tap hop bai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu nay thi c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai diém ¢ khoan 3
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d)

e)

Diéu nay c6 quyén yéu ciu dai dién Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép;

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhém cd dong triéu tap hop Pai hoi déng cd dong
6 thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc tri¢u tap, tién hanh
hop va ra quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién
hanh hop Dai hoi dong ¢6 dong duoc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gém
nhitng chi phi do c¢6 dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong cb dong, ké ca chi
phi an ¢ va di lai.

Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hoi dé)ng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 140 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hdi dong co dong

Dai hdi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu sau:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

i)
)

k)

Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

Quyét dinh loai ¢ phan va téng sb cb phan cta ting loai duoc quyén chao ban; quyét
dinh muc ¢6 tirc hang nim cia ting loai ¢d phan;

Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban ki€ém soat;

Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tré 1én dugc
ghi trong bao c&o tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

Quyét dinh sira ddi, bd sung Diéu 18 cong ty;
Thong qua bao cao tai chinh hang nim;
Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢6 phan da ban ciia mdi loai;

Xem xét, xir 1y vi pham cua thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat gy
thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

Quyét dinh t6 churc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngn sich hodc tong mirc thu lao, thuong va loi ich khac cho Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quan tri noi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;
Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan

duoc chap thuan thuc hién klem tra hoat dong ctua Cong ty, bdi mién kiém toan vién
duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luét.
bai hoi déng cd dong thao luan va thong qua céc van dé sau:

a)
b)

c)

d)

K¢é hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty;
B4o céo tai chinh hang nam di duogc kiém toén;

Bao céo cua Hoi dong quan tri ve quan tri va két qua hoat dong cua Hoi1 dong quan tri va
tung thanh vién Hoi dong quan tri;

Béo cdo ctia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat dong cua
Hoi dong quén tri, Tong giam doc;

Béo cao tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;

Murc ¢6 tirc do1 voi moi ¢6 phan cua tung loai;
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) Sd lugng thanh vién HoOi d@)ng quan tri, Ban kiém soat;
h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hodc téng muc thu lao, thuong va loi ich khac dbi voi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

j) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chip thuin; quyét dinh cong ty kiém toan
duoc chap thuan thuc hién ki€ém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét;

k) BO sung va stra doi Diéu 1¢ cong ty;
I) Loai ¢ phan va so lugng ¢ phan méi dugc phat hanh d6i voi mbi loai ¢b phan va vigc

chuyén nhuong cb phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 (ba) nim déau tién ké tir
ngay thanh 1ap;

m) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;
n) To chic lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

0) Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri to 35% téng gia tri tai san trd lén duoc
ghi trong Bé4o céo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢o phan da ban caa mdi loai;

q) Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhiing dbi tuong dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu
167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san cua Cong
ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh gan nhat;

r) Chap thudn cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Chirng khodn;

S) Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy
ché hoat dong Ban kiém soat;

t) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.
Tat ca cac nghi quyet va cac van dé di duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao
ludn va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

Pic¢u 16. Uy quyén tham dw hop Pai hdi dong c6 dong

Co dong, nguoi dai dién theo uy quyen ctia co dong la t6 chirc co thé truc tiép tham du hop
hodc iy quyén cho mot hoic mot s ca nhan, t6 chic khac du hop hodc du hop théng qua
mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.

Viéc uy quyen cho ca nhan, t6 chic dai dién du hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai
khoan 1 Dleu nay phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc 1ap theo quy dinh cua
phap luét vé dan sy va phai néu ro tén cd dong uy quyén, tén ca nhan, to chure duge uy
quyén, s6 lugng cb phan dugc uy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi uy quyén, thoi han ay
quyén, chit ky ctia bén uy quyén va bén dugc ty quyén.

. Ngudi duoc uy quyén du hop Dai hoi ddng cb dong phai nop vin ban uy quyén khi dang ky
du hop. Truong hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuat trinh thém van ban uy
quyén ban ddu cua c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua c6 dong 13 to chirc (néu trude
d6 chua dang ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét cua nguoi duoc ty quyén du hop trong pham vi dugc Gy quyén van ¢ hiéu
luc khi xay ra mét trong céac truong hop sau day tru truong hop:
a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang luc hanh vi dan sy hoac bi mét nang lyc hanh
vi dan su;
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b) Nguoi iy quyén da huy bo viée chi dinh ty quyén;
¢) Ngudi uy quyén da huy bo thim quyén cta ngudi thue hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhén duoc thong bao vé mot trong
cac su kién trén trude gid khai mac cudc hop Pai hoi dong cd déng hoic trudce khi cude hop
duogc triéu tap lai.

Piéu 17. Thay dbi ciac quyén

Viéc thay ddi hodc huy bo cac quyén dac biét gén lién v&i mot loai c¢d phﬁn uu dai co6 hiéu
lyc khi duoc c¢b dong dai dién tir 65% téng s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca cb dong du
hop théng qua. Nghi quyét Dai hoi dong 6 dong v€ ndi dung lam thay do6i bat loi quyén va
nghia vu cta c6 dong so hiru cd phan uu dai chi duoc thong qua néu duoc sb c6 dong wu dai
cung loai dy hop so hiru tir 75% téng sb ¢ phan uu dai loai d6 tr¢ 1€n tan thanh hodc duoc
cac c6 dong uu dai cing loai so hitu tur 75% tong s6 co phan uu dai loai d6 trd 1én tan thanh
trong trudng hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 14y ¥ kién bang vin ban.

Viée to chue cude hop cua cac cd dong nam gitr mot loai cd phén vu dai dé thong qua viéc
thay d6i quyén néu trén chi c6 gia tri khi c6 t6i thiéu 02 (hai) co dong (hodc dai dién theo uy
quyén cta ho) va nim giir t01 thiéu 1/3 gia tri ménh gia ctia cac c6 phan loai d6 da phat hanh.
Trudng hop khong c6 dii s6 dai biéu nhu néu trén thi cuge hop duoc t6 chirc lai trong thoi
han 30 (ba muoti) ngay tiép theo va nhirng ngudi nim gilr ¢o phan thudc loai d6 (khong phu
thugc vao s lugng nguoi va s6 ¢b phan) c6 mat truc tiép hodc théng qua dai dién theo uy
quyen déu duoc coi 1a di sé luong dai bleu yeu cau Tai cac cudc hop cua cd dong narn gitr
¢ phan wu dai néu trén, ‘nhiing nguoi nam gitr co phan thugc loai d6 c6 mat truc tlep hoac
qua nguoi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai ¢ quyén biéu quyét
ngang bang nhau tai cic cudc hop néu trén.

Thu tuc tién hanh cac cude hop riéng bi¢t nhu vay dugc thuc hién twong tu véi cac quy dinh
tai Bi¢u 19, 20 va 21 Diéu 1€ nay.

Trur khi cac diéu khoan phat hanh cd phan quy dinh khac, cac quyen ddc biét gan lién véi cac
loai ¢6 phan c6 quyén vu dai ddi véi mot sb hodc tat ca cac van dé lién quan dén viée phan
phgl loi nhudn hodc tai san ctia Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty phat hanh thém céc c6
phan cung loai.

Piéu 18. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong bio moi hop Pai hoi dong co6 dong

Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong co dong thudng nién va bat thuong. Hoi dong
quan tri triéu tap hop DPai hdi dong cd dong bat thuong theo cac truong hop quy dinh tai
khoan 3 Dicu 14 Dicu 1€ nay.

Ngudi triéu tip hop Pai hoi dong c¢d déng phai thuc hién cac cong viée sau déy:

a) Chuan bi danh sach cd dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cugc hop bai hoi
ddng cb doéng. Danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong cb dong duoc lap
khéng qua 05 (nam) ngay trude ngay gui thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong. Cong
ty phai cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong co quyen tham dy hop Dai hoi
ddng c6 dong t6i thiéu 20 (hai muoi) ngay trude ngay ding ky cudi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
¢) Chuén bj tai liéu cho dai hoi;
d) Du thao nghi quyét Dai hoi dong c6 dong theo nodi dung du kién cua cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dja diém t6 chire dai hoi;
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f) Thoéng bao va giri thong bao hop Pai hoi dong c6 déng cho tat ca cac ¢ dong cd quyén
du hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

Thong bao mdi hop Dai hoi ddng cb dong duoc guri cho tat ca cac cd dong bang phuong thirc
dé bao dam dén duogc dia chi lién lac cua ¢ dong, dong thoi cong b trén trang thong tin
dién tr cia Cong ty va Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan noi co
phiéu ctia Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich. Nguoi tri€u tap hop Dai héi dong co
dong phai gui thong bao moi hop den tat ca cac c6 dong trong Danh sach c6 dong c6 quyén
du hop cham nhét 21 (hai muoi mét ngdy) trudc ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma
thong bao duoc gui hoac chuyen di mot cach hop 1€). Chuong trinh hop Dai hoi dong co
dong, cac tai lidu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai dai hoi duoc giri cho cac ¢b
dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tr cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong
duge gui kem thong bao hop Dai hoi dong co dong, thong bao moi hop phai néu o duong
dan dén toan bo tai liéu hop dé cac co dong co thé tiép can, bao gdom:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét ciia cac ting vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;
d) Du thao nghi quyét ddi v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

Cb dong hodc nhém c¢d dong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Piéu 18 nay c¢6 quyén kién
nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng c6 dong. Kién nghi phai bang vin ban
va phai duoc gii dén Cong ty cham nhat 03 (ba) ngay lam vige trude ngay khai mac cuge
hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, s6 lugng timg loai ¢d phan ciia cd dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

. Nguoi tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan 4
Diéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khong dang quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom 96 dong khong nam gitr du tir 5% c6 phan
pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1€ nay;

c) Véan dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cd
dong;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é nay.

. Nguoi triéu tip hop Pai hdi dong c6 dong phai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai

khoan 4 Di€u nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trr truong hop quy dinh

tai khgén 5 Piéu nay; ki‘én nghi duoc c}linh thirc bo sung vao chuong trinh va ndi dung cudce

hop néu dugc Pai hdi dong c6 dong chap thuan.

Piéu 19. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

Cudc hop bai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai dién trén 50%
téng s6 phiéu biéu quyét.

Truong hop cudc hop 1an thir nhit khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay thi thong bao moi hop lan tht hai duoc guri trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké tir
ngay du dinh hop lan thtr nhéat. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan thir hai dugc tién hanh
khi c6 s6 cd dong du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu biéu quyét tro 1én.
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3. Truong hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao mdi hop 1an thtr ba phai dugc giri trong thoi han 20 (hai muot) ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong lan thir ba dugc tién
hanh khéong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cua cac c6 dong du hop.

Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong

1. Trude khi khai mac cugc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky cd dong va phai thyc
hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong cé quyen du hop cd mat dang ky hét theo trinh tu
Sau:

a) Khi tlen hanh dang ky co dong, Cong ty cap cho ting ¢d dong hodc dai dién theo uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bleu quyet trén d6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua co
dong, ho va tén dai dién theo uy quyen va s6 phiéu bleu quyét cua cb dong d6. Pai hoi
dong cd dong thao luan va biéu quyet theo timg van dé trong ndi dung chwong trinh.
Viéc biéu quyét duogc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khéng c6
v kién. Tai Dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sb thé khong tan thanh
nghi quyét dugc thu sau, cudi cing dém tong s6 phiéu tan thanh hodc khong tan thanh dé
quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.
Dai hoi bau nhiing nguoi chiu trach nhiém kiém phleu hodc giam sat klem phiéu theo deé
nghi ctia Chu toa. SO thanh vién cua ban kiém phiéu do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh
cin cir dé nghi ciia Chu toa cudc hop;

b) Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia cb dong la t6 chirc hodc nguoi duoc uy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co trach nhiém
dirng dai hoi dé cho c¢6 dong dén muodn diang ky va hiéu luc cta nhitng ndi dung da duoc
biéu quyét trudc d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi déng quan tri
khac lam chu toa cudc hop Pai hoi ddng cd dong do Hoi dong quan tri triéu tap. Trudng
hop Chu tich Véng madt hodc tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi déng
quan tri con lai bau mot ngudi trong sé ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tac da so.
Truong hop khong bau dugc nguoi 1am chi toa, , Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai
hoi déng cb dong bau cha toa cude hop trong s nhitng nguoi dy hop va ngudi cé phiéu
bau cao nhét 1am chu toa cudc hop;

b) Tru treong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Dai hoi dong
¢ dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cude hop va nguoi co sé phiéu
bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

c) Chu toa cir mot hodc mot ) nguoi lam thu ky cudc hop;

d) Pai hoi déng cd dong bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi cua
chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai duge Dai hoi dong cb dong thong qua trong phién
khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 16 va chi tiét thoi gian d6i voi timg van d& trong noi
dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hdi co quyén thyc hién cac bién phéap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop
Pai hoi dong cb dong mot cach co trat ty, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cua da sé ngudi dy hop.

a) BO tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
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10.

b) Bao dam an toan cho moi nguoi cd mat tai cac dia diém hop;

¢) Tao diéu kién cho ¢ déng tham du (hoac tlep tuc tham dy) dai hdi. Ngudi triéu tép hop
Dai hoi dong cb  dong co toan quyén thay d6i nhirng bién phap néu trén va ap dung tat ca
cac bién phép can thiét. Cac bién phéap ap dung co thé 1a cip gidy vao ctra hodc sir dung
nhirng hinh thirc lya chon khac.

Dai hoi dong co dong thao luan va biéu quyet theo timg van dé trong nodi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyet duoc tién hanh bang biéu quyet tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién. Két qua kiém phiéu duoc chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

C6 dong hoic nguoi duoc uy quyen du hop dén sau khi cudc hop di khai mac van duogc
dang ky va co quyén tham gia biéu quyet ngay sau khi dang ky; trong truong hop nay, hiéu
luc ctia nhirng ndi dung da duge biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Nguoi triéu tap hop hodc chu toa cudc hop Pai hoi dong cd dong co quyén sau day:

a) Yéu ciu tit ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap, hop
ly khac;

b) Yéu cau co quan co thim quyén duy tri trat ty cude hop; truc xudt nhitng nguoi khong
tudn tha quyén diéu hanh cua chu toa, ¢ y giy r01 trgt ty, ngén can tién trién binh
thudng cua cude hop hodc khong tuén thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop DPai héi dong cd dong.

Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi dong cd dong di co du s6 nguoi dang ky du hop tbi

da khong qua 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi dugc hodn

cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 da chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi dy hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 dong dy hop tham gia,
thao luédn va biu quyét;

c) Co6 nguoi du hop can tro, gay roi trat ty, co nguy co lam cho cudc hop khong dugce tién
hanh mdt cach cong bang va hop phap.

Truong hop chu toa hodn hodc tam dimg hop Pai hoi dong co dong trai voi quy dinh tai
khoan 8 Diéu nay, Pai hoi déng c6 dong bau mot nguoi khac trong s6 nhimg nguoi dy hop
dé thay thé chii toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thiic; tat ca nghi quyét dugc thong
qua tai cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

Truong hop Cong ty ap dung cong ngh¢ hién dai dé to «chue Dai hoi dong co dong thong qua
hop truc tuyen Cong ty co trach nhiém dam bao dé c6 dong tham du, biéu quyét bang hinh
thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tr khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat Doanh
nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s 155/ND-CP ngay 31 thang 12 niam 2020 cua
Chinh phul quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ctia Luat Ching khoan.

Piéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong dwoe thong qua

Nghi quyet vé noi ~dung sau day dugc thong qua néu dugc sd co dong dai dién tir 65% tong
sO phiéu biéu quyét tré 1én cua tat ca c6 dong dy hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai
cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luét Doanh nghi¢p:

a) Loai co phan va tong s6 co phan cia timg loai;
b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay dbi co cdu t6 chirc quan 1y Cong ty;

19



d) Du an dau tu hoic ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én duoc ghi trong
béo cdo tai chinh gin nhit cua Cong ty, trir truong hop Piéu 18 cong ty quy dinh ty 18
hodc gia tri khac;

e) Tb chuc lai, giai thé Cong ty;

Cac nghi quyet dugc thong qua khi dugce s6 cb dong s hitu trén 50% tong sb phleu biéu
quyét cua tat ca cb dong dy hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay
va khoan 3,4 va 6 Diéu 148 Luit Doanh nghiép.

Cac Nghi quyét Dai hoi déng cd dong dugc thong qua bing 100% tong sé ¢b phin c6 quyén
biéu quyet 1a hop phap va c6 hiéu luc ngay cd khi trinh tu, thua tuc tri€u tap hop va thong qua
nghi quyét 6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

Picu 22, Tham quyén va thé thirc dy y kién ¢6 dong bing vin ban dé thong qua Nghi
quyet cia Pai hoi dong co dong

Th'fim quyén va thé thirc 1y y kién ¢ dong bang vian ban dé thong qua Nghi quyét cia Pai
hoi dong c6 dong dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

Hoi dong quan tri co quyén ldy y klen cd dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua
Pai hoi dong c6 dong khi xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong co dong,
cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca co dong co quyén bleu quyét cham
nhét 15 (muoi lam) ngay trude thoi han phai gui lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu cau va cach thirc
gui phi€u lay y kién va tai liéu kém theo dugc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 3 bidu 18
Diéu I¢ nay.

Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru so chinh, mé s6 doanh nghiép;

b) Muc dich ldy y kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb glay to' phap ly cua ca nhan d6i voi cb dong 1a ca
nhan; t€n, ma s6 doanh nghiép hodc s6 giay to phap ly cua t6 churc, dia chi try s¢ chinh
d6i véi co dong la t6 chirc hodc ho, ten, dia chi lién lac, qudc tich, sO gidy to phép 1y cua
c4 nhan dbi voi dai dién cua co dong 1a to chiic; sb lugng cb phan cua timg loai va sb
phiéu biéu quyét cia c6 dong;

d) Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong én biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi
ting véan dé lay v kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 101;

g) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Cb ddng c6 thé giri phiéu lay y kién da tra 10i dén Cong ty bang hinh thirc gui thu, fax hodc

thu dién tu theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéu liy ¥ kién da duoc tra 10i phai ¢6 chit ky cua cd dong la ca
nhan, cua nguoi dai dién theo uy quyen hoac nguodi dai dién theo phép ludt ciia cd6 dong

1a to chirc. Phiéu lay ¥ kién giri ve Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b) Truong hop gui fax hodc thu dién tu, phiéu iy ¥ kién gri vé Cong ty phai duoc giit bi
mat dén thoi diém kiém phiéu;
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¢) Cac phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han dd xac dinh tai ndi dung phiéu ly ¥
kién hodc dd bj mé trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu
dién tir la khong hop 1¢€. Phiéu 13y y kién khong dugc giri vé duge coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét.

Hoi ddng quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ciia Ban kiém
soat hodc cua c6 dong khong nam gilr chtrc vu quan ly Cong ty. Bién ban ki€ém phiéu phai co
cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghié¢p;
b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

c) Sbch dong voi tong s6 phleu biéu quyet d3 tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phleu biéu quyét hop 1¢ va sb biéu quyet khong hop 1¢ va phuong thire gui phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d) Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong 6 y kién ddi véi timg van d¢;

e) Vén dé da dugc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong Ung;

f) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sat
kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém phicu; lién déi
chiu trach nhi¢ém veé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phicu khong trung thuc, khong chinh xéc.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyet phai duoc giri dén céac cd dong trong thoi han 15 (mu(n
lam) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6
thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han 24 (hai
muoi bon) gio, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

Phiéu ldy v kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai
lidu ¢ lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai duoc luu giir tai try s¢ chinh ciia
Cong ty.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thic lay y kién co dong bang vin ban néu dugc so co
dong so hitu trén 50% tong s phiéu bleu quyét cta tat ca co déng c6 quyén biéu quyet tan
thanh hodc va co gia tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cudc hop Dai hoi dong co dong.

Piéu 23. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hi dong co dong

Cudc hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hodc ghi va luu giit
dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, cd thé 1ap thém bang tiéng
nudc ngoai va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi sé doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
c) Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi déng ) dong vé
tung van deé trong chuong trinh hop;

f) S6 co dong va tong sd phleu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh sach dang
ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi s6 c¢b phan va sé phiéu bau tuong tng;
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9) Tong sO ph1eu bleu quyet dbi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic
biéu quyét, tong sd phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y
kién; ty 16 twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét cia ¢b dong du hop;

h) Cac van dé da dugc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua twong Gng;

i) Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban
hop thi bién ban nay c6 hi¢u luc néu dugce tat ca thanh vién khac cua Hoi déng quan tri
tham du hop ky va c6 dy dii ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd
viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duogc 1ap xong va théng qua trude khi két thuc cude
hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhi€m v¢ tinh trung thye, chinh xac cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc lap béng tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau. Truong
hop ¢6 su khac nhau v€ ndi dung gilta bién ban bang tieng Viét va tieng Anh thi ndi dung
trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dé)ng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop
kem chir ky cua ) dong, van ban uy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién
ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai duoc cong bd thong
tin theo quy dinh phéap ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan va phai dugc
luu gitr tai try so chinh cua Cong ty.

Diéu 24. Yéu cau hity bé Nghi quyét ctia Pai hdi dong co6 dong

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay ké tur ngay nhan duoc nghi quyét hodc bién ban hop bai
hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phleu ly y kién Pai hoi dong co dong, co
dong hoac nhom cd d6ng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luét Doanh nghiép c6 quyén yéu
cau Toa an hodc Trong tai xem xet, huy bo nghi quyét hodc mot phan nodi dung nghi quyét
Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau déy:

1. Trinh ty, thu tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi d@)ng cd dong vi pham nghiém
trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan
3 Diéu 21 bicu 1€ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu 1 nay.

Trudng hop quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong bi hity bo theo quyét dinh ctia Toa an hodc
Trong tai, ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢d dong bi huy bo co thé xem xét to chirc lai
cudc hop Pai hoi ddng cd dong trong vong 30 (ba muoi) ngay theo trinh ty, thi tuc quy dinh
tai Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

VII.  HOI PONG QUAN TRI
Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Truong hop dé xac dinh dugc ing cur vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac mg cr vién t6i thiéu 10 (mudi) ngdy trudc ngay khai mac hop Dai hoi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac tng
ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vin ban
vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong tin ca nhan dugc cong b6 va phai cam ket thuc
hién nhiém vy mét cach trung thyc, can trong va vi loi ich cao nht ctia Cong ty néu dugc
bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi déng quan
tri duoc cong bd bao gdm:
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a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

c) Quatrinh cong tac;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri ctia cong ty khac);
e) Loiich co lién quan tdi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

f) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma tng cir Vién
dang nim gitr chic vu thanh vién Hoi dong quan tri, cic chirc danh ‘quan ly khac va cac
loi ich co lién quan td1 cong ty cia ing cur vién H01 dong quan tri (néu co).

C6 dong hodc nhom oo dong s¢ hiru tir 10% téng sb c6 phan phd thong tré 1én c6 quyén dé

cr ing cur vién Ho1 dong quan tri. Chi ti€t nhu sau:

a) tir 10% dén dudi 20% duoc dé cir toi da 01 (mot) tng vién;

b) tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir ti da 02 (hai) tmg vién;

c) tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr toi da 03 (ba) tng vién;

d) tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir toi da 04 (bdn) tng vién;

e) tir 50% dén dudi 60% duoc dé ctr toi da 05 (nam) tng vién;

f) tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir ti da 06 (Sau) Gmg vién;

g) tir 70% dén 80% duogc dé cir toi da 07 (bay) Gmg vién; va

h) Tir 80% trd 1én duoc dé cir t6i da s6 luong thanh vién dugc bau.

Truong hop so luong tmg cur vién Ho1 dong quan tri thong qua dé cir va Gmg ctr van khong

du s6 lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan

tri dwong nhiém gioi thiéu thém tng cur vién hoac t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém gioi thiéu thém tng cur vién phai dugc cong bo r6 rang

trude khi Pai hoi dong c6 dong bi€u quyéet bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh

cta phap luat. . i i

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ing cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai

khoan 1, khoan 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép va bicu 1€ cong ty.

Pi¢u 26. Thanh phin va nhi¢m ky ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Trur khi dugc Dai hoi ddng c6 dong chap thuan khac di, Hoi dong quan tri bao gom 03 (ba)

dén 11 (muoi mot) thanh vién.

. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khéng qua 05 (nim) nim va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc bau lam thanh vién doc lap Ho1 dong
quan tri cia mot cong ty khong qué 02 (hai) nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh vién
Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tlep tuc 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viée.

Co cau thanh vién Ho1 dong quan tri nhu sau:

Tong so thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh _phai chiém it nhat mot phan ba (1/3)
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri. Coéng ty han ché téi da thanh vién Hoi dong quan tri
kiém nhiém chtrc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam béo tinh doc 14p cua Hoi dong quan
tri.

Tdng s6 thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao quy dinh sau:
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a) Co t6i thiéu 01 (mot) thanh vién doc 1ap trong truong hop cong ty co s6 thanh vién Hoi
dong quan tri tir 03 (ba) dén 05 (nam) thanh vién;

b) C6 t6i thicu 02 (hai) thanh vién doc 14p trong trudng hop cong ty ¢6 s thanh vién Hoi
dong quan tri tir 06 (sau) dén 08 (tam) thanh vién;

c) Co t6i thiéu 03 (ba) thanh vién doc lap trong trudng hop cong ty co s6 thanh vién Hoi
dong quan tri tir 09 (chin) dén 11 (mudi mot) thanh vién.

Thanh vién Hoi d‘ong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong
hop bi Pai hoi dong c6 dong mieén nhi¢m, bai nhi¢m, thay thé theo quy dinh tai Diéu 160
Luat Doanh nghiép.

Viéc bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap
luat ve cong bo thong tin trén thi trudng chung khoén.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai 1a c6 dong cia Cong ty.
Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri 1 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyen nhan danh Cong ty dé quyet
dinh, thyc hién quyen va nghia vu clia cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc thim quyén
ctia Dai hoi dong cb dong.

Quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1é cong ty va DPai hoi dong co

dong quy dinh. Cuy thé, Hoi dong quan tri co nhung quyeén han va nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hiang nim
cua Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢ phan va tong sd c6 phan dugc quyén chao ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban c¢o phan chua ban trong pham vi s6 ¢d phan duoc quyén chao ban cua
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khac;

d) Quyet dinh gia ban co phan va trai phiéu ctia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh
nghiép;

f) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong thAm quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp dong, giao dich khac c6 gia tri tir
35% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty, va
hop ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Ludt Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; b6 nhiém, mién nhiém, ky két
hop dong, cham dat hop dong ddi voi Tong giam ddc va ngudi quan 1y quan trong khéc
do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac cua
nhimg nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi dong thanh vién
hodc Dai hoi dong co dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thii lao va quyén loi khac cia
nhting nguoi do;

j) Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hing ngay cua Cong ty;

K) Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi b ciia Cong ty, quyet dinh thanh lap

cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua cd phan ciia doanh
nghi¢p khéc;

I) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng c6 dong, tricu tap hop
Dai hoi dong c6 dong hoic 1y y kién dé Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét;

m) Trinh bao cdo tai chinh hang nam di duogc kiém toan 1én Pai hoi dong cb dong;
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n) Kién nghi murc ¢b tirc duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢6 tirc hodc xir 1y 15
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién  nghi viée t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua; quyét dinh Jban hanh Quy ché hoat
dong cua Ban kiém soét truc thudc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd thong tin cua
cong ty;

q) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy
dinh khéc cua phap luat va Diéu 1€ cong ty.

Hoi ddng quan trj phai bao cao Dai hoi déng ¢ dong két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri theo quy dinh tai Diu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chung khoan.

Pié¢u 28. Thi lao, thwéng va lgi ich Khéc ciia thanh vién Hdi dong quan tri

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
Thanh vién Hoi déng quan tri duoc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hoi dong quan tri
va mirc thu lao moi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cho ting thanh vién theo
nguyén tac nhét tri. Tong mirc thu lao va thudng ciia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh tai cudc hop thudng nién.
Thu lao ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh cua phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng
trong bao cao tai chinh hang nim cia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong co dong tai cude
hop thuong nién.
Thanh vién Hoi déng quan tri nim gitr chuc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri
lam viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hodc thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai
pham vi nhiém vy thong thuong ctia mot thanh vién Hoi dong quén tri, c6 thé duoc tra thém
thu lao dudi dang mdt khoan tién cong tron goi theo tirng lan, lvong, hoa héng, phﬁn tram loi
nhuén hodc duéi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va cac
khodan chi phi hop 1y khidc ma ho da phai chi trd khi thuc hién trach nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham dy cac cudc
hop Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quén trj hodc cac tiéu ban ctia Hoi dong quén tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri co thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 sy
chap thuan cua Pai hoi dong cd déng. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhimg
trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phép luat va Piéu
1€ cong ty.

Piéu 29. Chi tich Hji ddng quan tri

Chu tich Ho1 dong quan tri do Ho1 dong quén tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6 céc
thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Tong giam ddc.
Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Hoi ddng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam chu
toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
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d) Giam sat qua trinh t chirc thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cuia HoO1 déng quan tri;
e) Chu toa cudc hop Pai hoi déng c6 dong;
f) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Piéu 1& nay.

Truong hop Chu tich HOi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bii nhiém, Hoi
ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir ngdy nhan don tir
chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién duoc nhiém vu
ctia minh thi phai ity quyén bang vin ban cho mét thanh vién khéac thuc hién quyén va nghia
vu cua Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1& nay. Truong hop
khong c6 nguoi dugc uy quyén hoac Chu tich Hoi déng quan tri chét, mat tich, bi tam giam,
dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s cai nghién
bét budc, co s gido duc bét budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi
dan sy, c6 khé khin trong nhan thire, 1am chti hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chtic vu,
cém hanh nghé hodc 1am cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngué’i trong
sd cac thanh vién gilr chire Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c¢6 quyét dinh méi ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 30. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri trong
thoi han 07 (bay) ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop
nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat hogc ty 1¢ phleu bau cao nhat triéu tap va chu tri.
Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién ¢ s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 (mot) ngudi trong sb ho
triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan trj phai hop it nhat mdi quy 01 (mdt) 1an va co thé hop bat thuong.

Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri trong truong hgp sau day:

a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b) C6 dé nghi ciia Tong giam ddc hodc it nhat 05 (ndm) ngudi quan 1y khéc;

¢) Co dé nghi cua it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khac (néu cb).

bé nghi quy dinh tai khoan 3 Dic:%u nay phai dugc 1ap thanh van ban, trong d6 néu rd myc
dich, van d€ can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong
triéu tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach
nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i vdi Cong ty; nguoi dé nghi co6 quyén thay thé Chu tich
Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Chu tich Ho1 df)ng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gui thong bao
moi hop cham nhat 13 05 (nim) ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dja diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luan va quyet dinh.
Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua
thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi déng quan tri co6 thé gui béng giéy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tir hoac phuong thuc khac do Diéu 1€ cong ty quy dinh va bado dam dén duogc dia chi
lién lac cua tung thanh vién HGi dong quan tri dugce dang ky tai Cong ty.
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Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va cac tai liéu kem
theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; co quyén thao luin
nhung khong dugc biéu quyét.

Cudc hop Hoi déng quan tri duogc tién hanh khi c6 tir 3/4 té)ng s6 thanh vién tré 1én du hop.
Truong hop cudc hop duogc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién du
hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 (bay) ngay ké tir ngay du
dinh hop lan tht nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nta sé
thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong truong
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

c) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, béd phiéu dién tir hoac hinh thuire
dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac .

Truong hop gui phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham nhat 1a 01
gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy ching kién cua tat ca nhiing
nguoi du hop.

Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy quyen
cho nguoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chip
thuan.

Nghi quyét, quyét dinh cua Ho1 dong quan tri dugc thong qua neu dugc da sd thanh vién dy
hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cting thudc vé phia c6 y
kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

Picéu 31. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri

Hoi déng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh sach phat trién,
nhan sy, luong thuong, kiém toan noi bo, quan ly rui ro. So lugng thanh vién ctua tiéu ban do
Hoi dong quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu 1a 03 (ba) ngudi bao gém thanh vién ctia Hoi dong
quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Ho1
ddng quan tri khong diéu hanh nén chlem da sb trong tiéu ban va mot trong s6 cac thanh vién
nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyet dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat dong
clia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cia tiéu ban chi
c¢6 hiéu lyc khi c6 da sd thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu
ban.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoac cua tiéu ban truc thuéc Hoi déng quan
tri phai phu hgp voi cac quy dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ cong ty, Quy
ché ndi bg v€ quan tri cong ty.

Piéu 32. Nguoi phu trach quan trj cong ty
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Hoi 5161~1g quan trj ciia Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 (mot) ngudi phu trach quan tri cong
ty d€ ho trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong ty co
the kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét Doanh nghiép.

. Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai dap tmg cac tiéu chuan sau:
a) Co hiéu biét vé phap luat;
b) Khong duoc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh cua Cong ty;
¢) Céc tidu chudn khac theo quy dinh cia phap lut, Pidu 18 ndy va quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

Hoi dong quén tri ¢6 thé bii nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong
trai v6i cac quy dinh phap luét hién hanh v€ lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém Trg
1y Nguoi phu trach quan tri Cong ty tuy tung thoi diém.

. Nguoi phu trach quan trj cong ty c6 quyén va nghia vu sau:

a) Tu van Hoi déng quan tri trong viéc td chuc hop Pai hoi déng ) dong theo quy dinh va
cac cong viée lién quan gitta Cong ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong ¢ dong theo
yéu cau ciia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thi tuc cta cac cudc hop;
d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu véan thu tyc lap cac nghi quyét cua Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cua phap
luat;

f) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hi dong quan tri va thanh vién Ban kiém sodt;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin ctia Cong ty;

h) La dau mdi lién lac vdi cac bén co quyén lgi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1& cong ty;

j) Céac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

VIII.  TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 33. To chirc b may quan ly

Hé théng quan 1y cua Cong ty phai dam bao bd mdy quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi
dong quén tri va chiu sy giam sat, chi dao ctia Hoi ddng quan tri trong cong viée kinh doanh
hang ngay ctia Cong ty. Cong ty c6 Tong giam ddc, cac Pho Tong giam ddc, Ké toan truong
va cac churc danh quan ly khac do Hoi déng quan tri bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém,
bai nhiém cac chirc danh néu trén phai duoc thong qua bang nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi
dong quan tri.

Piéu 34. Nguwoi diéu hanh Céng ty
. Nguoi di‘éu hanh Céng ty bao gdm Téng giam dbc, Pho Tong giam ddc, Ké toan truong va
nguodi dieu hanh khac theo quy dinh ctia Bicu I¢ nay.

Theo dé nghi cua Téng giam dbc va dugc su chap thuan cua Hoi dong quan tri, Cong ty
duoc tuyen dung ngudi didu hanh khac véi s luong va tiéu chuan phu hop véi co cau va
quy ché quan 1y ctia Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh doanh nghiép
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phai c6 trach nhiém dé hd trg Cong ty dat dugc cac muyc ti€u dé ra trong hoat dong va t6
chirc.

Tong giam déc duoc tra luvong va thudng. Tién luong va thudng ctua Tong giam ddc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

Tién lwong cua ngudi diéu hanh duge tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh
cua phap luat v€ thué thu nhap doanh nghi€p, duoc thé hi¢én thanh muc riéng trong bao céo
tai chinh hang ndm ctia Cong ty va phai bdo cdo Pai hdi dong c6 dong tai cudc hop thuong
nién.

Piéu 35. B6 nhi¢ém, mién nhi¢m, nhiém vu va quyén han cia Tong giam déc

Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 (mot) thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué ngudi khac
lam Tong giam doc.

Tong giam d6c 1a ngudi diéu hanh coéng viéc kinh doanh hang ngiy cua Cong ty; chiu sy
giam sat cia HOi1 dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trudc phap luat
ve viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

. Nhiém ky ctia Téng giam déc khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé duoc bd nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han ché. Tong giam dbc phai dap tng cac tiéu chuén, didu kién theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.

Tong giam doc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hiang ngay ciia Cong ty ma
khong thudce tham quyén cuia Hoi dong quan tri;

b) T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quén tri;
C) Tb chire thue hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cua Cong ty;
d) Kién nghi phuong an co cau to chire, quy ché quan 1y noi bo ciia Cong ty;

e) B6 nhiém, mién nhiém, bdi nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir cac chuc
danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac d6i véi nguoi lao dong trong Cong ty, ké ca nguoi
quan 1y thudc thim quyén bd nhiém ctia Tong giam ddc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra ¢6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

1) Quy,én va nghia vy khac theo quy dinh cua phap luét, Diéu 18 cong ty va nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Hoéi dong quan tri c6 thé mién nhiém Tong giam d6c khi da s thanh vién Hoi dong quan tri

c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiém Tong giam déc mai thay thé.

IX. BAN KIEM SOAT TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI
Pic¢u 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc tmg cir, d@& cir thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién twong tu quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu 25 Diéu 1¢ nay.

Truong hop s6 luong cac umg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung cir khong du s6
lwong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé de ctr thém tng vién hodc t6 chirc dé cir
theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong
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ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thidu thém ung vién phai duoc
cong bo 1o rang trudc khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban ki€ém soat
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 37. Thanh phin Ban Kiém soat

S6 luong thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1a 03 (ba) nguoi. Nhiém ky cua thanh vién
Ban kiém soat khong qua 05 (nim) nim va c6 thé dugc bau lai voi sd nhiém ky khong han
ché.

Thanh vién Ban kiém soat phai dp tng céc tiéu chuan va didu kién theo quy dinh tai Diéu
169 Luat Doanh nghi¢p va khong thudc cac truong hop sau:

a) Lam viéc trong by phan Ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan céc bao
cao tai chinh ctia cong ty trong 03 (ba) nam lién trudc do.

Thanh vién Ban Ki€ém soat bi mién nhi¢ém trong cac truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay;

b) Co don tir chirc va dugc chap thuan;
¢) Céc truong hop khac theo quy dinh tai Piéu 18 nay.

Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong céac trudng hop sau:
a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 (sau) thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Dbiéu 1€ nay;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
Piéu 38. Truéng Ban kiém soat

Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sO cac thanh vién Ban kiém soat; viée
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sO
thanh vién thuong trii & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc tro
1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri
kinh doanh hogc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép.

Quyén va nghia vu cua Truong Ban kiém soat:
a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va ngudi diéu hanh khac cung cip cac thong
tin lién quan dé béo cdo Ban kiém soat;

C) Lap va ky bao cao cua Ban kiém soat sau khi da tham khao ¥ kién cta Hoi déng quan tri
de trinh Pai hoi dong c6 dong.
Piéu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat
Ban kiém soét c6 céac quyén, nghia vy theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép va cac
quyén, nghia vu sau:
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D& xut, kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toén dugc chap
thuan thyc hién kiém toan Béo céo tai chinh ctia Cong ty; quyet dinh t6 chirc kiém toan duoc
chap thuan thyc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bii mién kiém toan vién dugc chép
thuan khi xét thiy can thiét.

Chiu trach nhi¢m trude c6 dong vé hoat dong gidm sat cia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong cua thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc, ngudi quan 1y khac.

DPam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc va cd dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 18 cong ty cua thanh
vién Hoi ddng quan tri, Tong giam dbc va ngudi diéu hanh khéc cia doanh nghiép, Ban
kiém soat phai théng bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat va trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua.

Béo cao tai Pai hoi dong ) dong theo quy dinh tai’ Diéu 290 Nghi di’nh go 155/2020/NB-CP
ngay 31/12/2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u cua Luat Chung
khoan.

C6 quyén tiép can ho so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai try sé chinh, chi nhanh va dia diém
khéc; c6 quyén dén dia di€ém lam viéc cia nguoi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gio
lam viéc.

C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguol

quan 1y khac cung cip diy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ nay.
Piéu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

Ban kiém soét phai hop it nhat 02 (hai) lan trong mot ndm, sb luong thanh vién tham dy hop
it nhét 1a 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc lap chi tiét va
rd rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao
bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cuia Ban kiém soat phai dugc luu gilr nham xac dinh
trach nhiém cta ting thanh vién Ban kiém soét.

Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va dai dién to
chtre kiém toan dugc chip thuan tham du va tra 101 cac van dé can duoc 1am rd.

Diéu 41. Tién lwong, thi lao, thwéng va loi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

Tién luong, thu lao, thuong va 1gi ich khac ctua thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién
theo quy dinh sau day:

Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh cua Pai hoi dong cb dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc tién luwong, thu
lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hing nim cta Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu
van doc 1ap véi mire hop 1y. Tong mire thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach
hoat déng hang nim cia Ban kiém soat da duoc Dai hoi ddng ¢ dong chép thuan, trir
truong hop Pai hoi dong c6 dong cé quyét dinh khac.
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Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh ciia
Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac cta phap
ludt c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nam cua
Cong ty.

X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Ho6i dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va nguoi diéu
hanh khac ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minh, ké ca nhitng nhi¢m vu voi tu
cach thanh vién céc tiéu ban cia Hoi déng quan tri, mdt cach trung thyc, can trong vi loi ich
cua Cong ty.

Diéu 42. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dot vé quyén loi

Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc va nguoi quan 1y
khac phai cong khai cac 1¢i ich co6 lién quan theo quy dinh ctua Luit Doanh nghiép va cac
van ban phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nguoi quan 1y khéc
va nhitng nguoi c6 lién quan cia cac thanh vién nay chi dugc sit dung nhiing thong tin cé
dugc nho chire vu cua minh dé phuc vu loi ich ciia Cong ty.

Thanh vién Hoi d6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va nguoi quan ly
khac c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri, Ban klem soat vé cac giao
dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai ching nim quyén kiém soat
trén 50% tré 1én von diéu 18 v6i chinh ddi tuong do hoac voi nhitng nguoi 6 lién quan cua
dbi tuong d6 theo quy dinh ctia phap luat. Pbi v6i cac giao dich néu trén do Pai hoi dong co
dong hodc Hoi dong quan tri chdp thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac
nghi quyét nay theo quy dinh ciia phap luat chimg khoén vé cong b thong tin.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai 1gi ich cho
thanh vién d6 hodc ngudi co lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua Luat Doanh
nghi¢p va Diéu I¢ nay.

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, ngudi quan ly khac

va nhitng nguoi c6 lién quan cia cac ddi twong nay khong duogc sir dung hodc tiét 16 cho
ngudi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Giao dich gitra Cong ty voi mét hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac va céc ca nhén, to chirc c6 lién quan dén
cac ddi twong nay khong bi vo hiéu trong cac trudng hop sau day:

a) Doi v6i giao dich c6 gia tri nho hon hodc bang 20% tong gia tri tai san dugc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan trong cua hop dong hodc giao dich clng
nhu cac mdi quan hé va loi ich cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam doc, ngudi diéu hanh khac da duoc bao cao Hoi dong quan tri va dugc
Hoi ddng quan tri thong qua bang da sb phiéu tan thanh cua nhitng thanh vién Hoi dong
quan tri khong c6 lgi ich lién quan;

b) Dbi véi giao dich ¢ gia tri 16n hon 20% hodc giao dich din dén gia tri giao dich phat
sinh trong vong 12 (mudi hai) thang ké tir ngay thuc hién giao dich ddu tién co gid tri tir
20% trd 1én tong gia tri tai san duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat, nhitng noi
dung quan trong cua giao dich ndy cling nhu moi quan h¢ va loi ich cua thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam dbc, ngudi diéu hanh khac da duoc
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cdng bo cho cac co dong va dugc DPai hoi dong c6 dong thong qua bang phicu biéu quyeét
cua cac ¢ dong khong c6 loi ich lién quan.

Piéu 43. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc va ngudi diéu hanh
khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cta
minh phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.
Cong ty bdi thuong cho nhimg ngudi da, dang hodc cd thé tré thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai 1a cac
vu kién do Cong ty la nguoi khoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang la thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban klem soat, Téng giam dbc, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hodc
dai dién dugc Cong ty uy quyen d3 hodc dang thyc hién nhiém vu theo iy quyén cia Cong
ty, hanh dong trung thuc, can trong vi lgi ich cia Cong ty trén co sé tuan thu luat phap va
khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 da vi pham trach nhiém ctia minh.
Khi thuc hién chtc ning, nhiém vu hodc thuc thi cac cong viée theo ty quyén ctia Cong ty,
thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, nguoi diéu hanh khéac, nhan vién hodc 1a dai
dién theo uy quyén ctua Cong ty dugc Cong ty bdi thuong khi tré thanh mot bén lién quan
trong cac vu khiéu nai, kién, khai td (trr cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi kién) trong
cac truong hop sau:
a) Da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich
cua Cong ty;
b) Tuén tha luat phap va khong co br:ing chung xac nhan da khong thuc hién trach nhiém
cua minh.
Chi phi bdi thudng bao gdm chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cdc khoan phai thanh
toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhiing vu viéc nay trong
khuén kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhimng ngudi nay dé tranh
nhiing trach nhiém boi thuong néu trén.

XI.  QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Di¢u 44. Quyén tra ciru so sach va ho so

Cb ddng pho théng co quyén tra ctru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong phd thong co quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién
lac trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira doi thong tin khong chinh
xac cua minh; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup biéu 1¢ cong ty, bién ban hop DPai
hoi dong cd dong va nghi quyét Pai hoi dong cé dong;

b) C6 dong hodc nhom ¢ dong so htru tir 05% tong 50 cd phan phé thong trd 1én co quyén
xem xét, tra ctu, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri,
b4o cdo tai chinh gitta nim va hing niam, bao céo cia Ban kiém soat, hop dong, giao
dich phai thong qua Hoi d@)ng quan tri va tai liéu khéc, tru tai li¢u lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh cua Cong ty.

Truong hop dai dién dugc uy quyen cta c6 dong va nhom o dong yéu cdu tra ctru sd sach

va ho so thi phai kém theo gidy uy quyen cua ¢6 dong va nhom cd déng ma nguoi do dai

dién hodc ban sao cong ching ciia gidy uy quyén nay.

Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddoc va ngudi diéu hanh
khac c¢6 quyén tra ciru s6 dang ky cd dong cua Cong ty, danh sach c6 dong, s sach va ho so
khac cta Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chire vu ctia minh voi diéu kién cac thong
tin nay phai dugc bao mat.
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Cong ty phai luu giit Diéu 1é nay va nhitng ban stra d6i bd sung Diéu 18, Gidy chimg nhén
dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu ching minh quyén s& hiru tai san, nghi quyet
Dai hoi dong ¢ dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong va Hoi dong
quan tri, cac bao cdo cua Hoi ddng quan tri, cac bao céo cua Ban kiém soat, bao cdo tai chinh
nam, s6 sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua phép luat tai tru s& chinh hodc
mot noi khac véi diéu kién 13 cac c6 dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc thong bao
vé dia diém luu trit cac tai liéu nay.

Diéu 1é cong ty phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty.

XIl.  CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Pidu 45. Cong nhan vién va cong doan

Téng giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac véan dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho ngu(n lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phiic 1o, khen
thuong va ky luat doi v6i ngudi lao dong va nguoi diéu hanh doanh nghiép.

Téng giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cic van dé lién quan dén
quan hé ctia Cong ty véi cac to chiic cong doan theo cac chuan muc, thong 1& va chinh séach
quan 1y t6t nhat, nhitng thong 1¢ va chinh sach quy dinh tai Diéu 18 ndy, cac quy ché cua
Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.

XI1l.  PHAN PHOI LQI NHUAN
Picéu 46. Phan phoi lgi nhuin

Dai hoi dong cd dong quyét dinh murc chi tra ¢6 tic va hinh thirc chi tra ¢ tirc hing nam tir
lg1 nhuan dugc gitr lai cua Cong ty.

Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra ¢ tirc hay khoan tién chi tra lién quan t&i
mot loai ¢6 phicu.

Hoi dong quan tri c6 thé kién nghi Dai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh toan toan bo
hodc mot phan ¢ turc bang c6 phiéu va Ho1 dong quan tri la co quan thuc thi quyét dinh nay.

Trudng hop ¢d tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai c¢6 phiéu dugc chi tra
bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién
tryc tiép hoac thong qua cdc ngén hang trén co s¢ cac thong tin chi tiét vé tai khoan ngan
hang do co dong cung cap Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo ding cac thong tin
chi tiét v& ngén hang do cb dong cung cap ma cd dong do khong nhén dugc tién, Cong ty
khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho cb dong nay. Viéc thanh
toan co tlrc d01 v6i cac ¢d phiéu niém yét/dang ky giao dich tai S& giao dich chig khoan c6
thé duoc tién hanh thong qua cong ty chimg khoan hodc Tong Cong ty luu ky va bu trir
chuing khoan Viét Nam.

Can ctr Luat Doanh nghi€p, Luat Ching khoan, Hoi df)ng quan tri thong qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach c6 dong. Can cir theo ngay do, nhimng
nguoi dang ky voi tu cach c6 dong hodc nguoi so hitu cac ching khoan khac duoc quyén
nhan ¢6 tic bang tién mit hodc c6 phiéu, nhan thong bao hodc tai lidu khac.

Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhudn dugc thuc hién theo quy dinh cua phap
luét.
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XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE TOAN
Piéu 47. Tai khoan ngin hang

Cong ty m¢ tai khodn tai cdc ngan hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan hang nudc
ngoai duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

Theo sy chip thuin trude cia co quan c6 thdm quyén, trong trudng hop can thiét, Cong ty co
thé md tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh ctuia phap luat.

Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai khoan
tién Vi¢t Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diéu 48. Nam tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 hang nam va két thiic vao ngay 31
thang 12 hang nam. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay cip Glay chung nhan dang ky
doanh nghiép va két thuc vao ngay 31 thang 12 ngay sau ngdy cdp chung nhan diang ky
doanh nghiép nam do.

Picéu 49. Ché dd ké toan

Ché d6 ké toan Cong ty str dung 1a ché do ké toan doanh nghiép hodc ché d6 ké toan dic thu
dugc co quan c6 tham quyén ban hanh, chap thuan.

Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét va luu gitr hd so ké toan theo quy dinh phap luat
vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng ho so nay phai chinh xac, cip nhat, c6 hé thong va
phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich cta Cong ty.

Cong ty sir dung don vi tién té trong ké toan 1a ddng Viét Nam. Trudng hgp Cong ty co cac
nghiép vy kinh té phat sinh chu yéu bang mot loai ngoai t¢ thi dugc tu chon ngoai t¢€ d6 lam
don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phap luat va théng bao
cho co quan quan 1y thué truc tiép.

XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN

Diéeu 50. Bao c4o tai chinh nam, ban nién va quy

Cong ty phai 1ap bao céo tai chinh ndm va bao cdo tai chinh nam phai duoc kiém toan theo
quy dinh cua phap luat. Cong ty cong b6 bao céo tai chinh nim di dugc kiém toan theo quy
dinh cua phap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan va ndp cho co quan nha
nude c¢6 thaim quyén.

Bao cao tai chinh nam phai bao gom day du cac bao cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh
phép luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh nam phai phan anh mdt cach trung thuc
va khéch quan tinh hinh hoat dong ctia Cong ty.

Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién da soat xét va bao cao tai chinh

quy theo quy dinh phap luét vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan va ndp cho co
quan nha nuéc c6 thim quyén.

Piéu 51. Bio cdo thwong nién
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Cong ty phai lap va cong bd Bao cao thuong nién theo cac quy dinh ciia phap luat vé ching
khoan va thi truong chirng khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
Piéu 52. Kiém toan

1. Dai hoi déng c¢b dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua danh sach cac
cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lua chon mot trong
s6 cac don vi nay tién hanh kiém toan béo cdo tai chinh cia Cong ty cho nam tai chinh tiép
theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dong quan tri.

2. Bao céo kiém toan dugc dinh kém bao cdo tai chinh nam cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua Cong ty dugc tham
du cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va duogc quyén nhan cic théng bao va cac thong tin
khac lién quan dén cudc hop Dai hoi déng cd dong va dugc phat biéu v kién tai dai hoi vé
cac van dé co lién quan dén viéc kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong ty.

XVIl.  DAU CUA DOANH NGHIEP
Piéu 53. Diu ciia doanh nghiép
1. Dau bao gdom dau duogc lam tai co sO khic ddu hodc dau dudi hinh thire chit ky s6 theo quy
dinh cua phap luat vé giao dich di¢n tu.

2. Hoi déng quan tri quyét dinh loai déu, sb lugng, hinh thire va ndi dung dau cua Cong ty, chi
nhanh, van phong dai dién ctia Cong ty .

3. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc sir dung va quan ly ddu theo quy dinh ciia phap luat hién
hanh.

XVIIl. GIAI THE CONG TY
Piéu 54. Giai thé cong ty

1. Congtyco thé b giai thé trong nhing trudng hop sau:
a) Két thiic thoi han hoat dong dd ghi trong Didu 1¢ cong ty ma khong co quyét dinh gia
han;

b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong;

¢) Bi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan 1y thué co
quy dinh khéc;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Dai hi ddng ¢o dong
quyet dinh, Ho1 dong quan tri thue hién. Quyet dinh giai thé nay phai dugc thong bao hodc
phai dugc chap thudn bodi co quan c6 tham quyén (néu bat budc) theo quy dinh.

Piéu 55. Gia han hoat dong
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Hoi dong quan tri triéu tp hop Dai hoi dong co dong it nhit 07 (bay) thang trudc khi két
thuc thot han hoat dong dé cb dong c6 thé biéu quyét vé viéc gia han hoat dong ciia Cong ty
theo dé nghi cia Hoi dong quén tri.

Thoi han hoat dong duoc gia han khi co s6 ¢b dong dai dién tr 65% tro 1€n téng ) phiéu
biéu quyét cua tat ca cd dong du hop Pai hoi dong cd dong tan thanh.

Piéu 56. Thanh ly

Téi thiéu 06 (sau) thang trudc khi két thuc thoi han hoat dong cua Cong ty hodc sau khi co
quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1dp Ban thanh ly gdm 03 (ba)
thanh vién, trong d6 02 (hai) thanh vién do Dai hoi ddng cb dong chi dinh va 01 (mot) thanh
vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir 01 (mét) cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly
chuén bi cac quy ché hoat dong cta minh. Cac thanh vién ctia Ban thanh 1y c6 thé duoc lya
chon trong s6 nhan vién ctua Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan
dén thanh 1y dugc Cong ty wu tién thanh toan trudc cac khoan ng khac cia Cong ty.

Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém béo cdo cho Co quan dang ky kinh doanh vé ngiy thanh 1ap va
ngay bat dau hoat dong. K¢ tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong ty trong tat ca cac
cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Toa an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu duge tir viéc thanh 1y dugc thanh todn theo thir ty sau:
a) Cac chi phi thanh ly;

b) Céc khoan no lwong, tro cip théi viée, bao hiém xa hdi va cac quyén lgi khac ciia ngudi
lao dong theo théa wdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky keét;

¢) No thué;
d) Cac khoan ng khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau khi da thanh toan tit ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén ddy duoc
chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan uvu dai dugc uu tién thanh toan trudce.

XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ
Piéu 57. Giai quyét tranh chap ndi bd

Trudng hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan t&i hoat dong ciia Cong ty, quyén va
nghia vu cta cac c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ cong ty, cac quy
dinh phap luat khac hodc théa thuan gitra:

a) C6 dong v6i Cong ty;

b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam dc hay nguoi diéu hanh
khac;

Céc bén lién quan c¢d gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai. Trur
truong hop tranh chép lién quan toi Hoi dong quan tri hodc Chu tich Hoi ddng quan tri, Cha
tich Hoi dong quén tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau timg bén trinh bay cac
thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 30 (ba muoi) ngay lam viéc ké tir ngdy tranh
chap phat sinh. Truong hop tranh chap lién quan to1 Hot dong quan tri hay Chu tich Hoi
dong quan tri, bat ctr bén nio ciing co thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc lap 1am trung
gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.

37



w

Truong hop khong dat dugce quyet dinh hoa giai trong vong 06 (S&u) tuan tir khi bt dau qua
trinh hoa giai hodc néu quyet dinh cta trung gian hoa giai khong duoc cac bén chdp nhan,
mot bén c6 thé dwa tranh chip d6 ra Trong tai hodc Toa 4n.

Cac bén tu chiu chi phi c6 lién quan téi thu tuc thuong luong va hoa gidi. Viéc thanh toan
cac chi phi ciia Toa an duoc thyc hi¢n theo phan quyét cia Toa an.

XX.  BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Piéu 58. Diéu 1é cong ty

Viéc stra ddi, bo sung Diéu 1& nay phai dugc Pai hoi déng ) dong xem xét, quyét dinh.

Truong hop phap luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong cua Cong ty chua dugce dé cap
trong ban Di€u 1¢ nay hodc trudng hop c6 quy dinh phap luat moi khac véi diéu khoan trong
Diéu 1€ nay thi 4p dung nhiing quy dinh d6 dé di¢u chinh hoat dong cua Cong ty.

XXI.  NGAY HIEU LUC
Pi¢u 59. Ngay hiéu luwc

Ban diéu 1& nay gom 21 (hai muoi mot) muc, 59 (ndm muoi chin) diéu dugc Pai hoi dong cb
dong Cong ty co phan stta qudc té nhat tri thong qua ngay 29 thang 06 nam 2021 tai tru s&
cong ty va cung chap thuan hiéu luc toan vin cta Diéu 18 nay.

Piéu 1& duge 1ap thanh 05 (ndm) béan, c6 gid tri nhu nhau va phai dugc luu gilr tai tru sé
chinh ctia Cong ty.

Diéu 1¢ nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty.

Céac ban sao hodc trich luc Piéu 1¢ cong ty co6 gia tri khi c6 chir ky ciia Chu tich Hoi déng
quan trj hogc t6i thiéu 1/2 téng sd thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... nam 2022
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(ky, ghi ro ho tén)

TO HAI
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: /2022/NQ-BHDCD.IDP Poclip — Ty do — Hanh phiic

DU THAO NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

— Can cur Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc hoi nuoe Cong hoa xd hoi chu
nghia Viét Nam khoa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17/6/2020;,

—  Can cw Ludt Chirng khodn 56 54/2019/QH14 dwrgc Quoc héi nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam khoa X1V, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2019;

—  Can cir gidy dang ky kinh doanh s6 0500463609 do S¢ Ké hoach va Pau tw Thanh pho Ha
NGgi cdp lan dau ngay 24/11/2014; ding ky thay déi lan thir 6 ngay 08/12/2020;

—  Can cir Diéu 1é ciia Cong ty Co phan Sita Quoc té (“Cong ty”);

—  Can cit Bién bdan hop Pai héi dong c6 dong thuong nién nam 2022 ngay 07/04/2022 ciia
Cong ty. Nay:

Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2022 (“DHPCP”) ctia Cong ty C phan Sita Qubc Té
d3 thong qua Nghi quyét ndy véi cac ndi dung sau day:

QUYET NGHI

Piéu 1: Théng qua ndi dung Béo cdo hoat dong San xuét kinh doanh 2021 va dinh huéng ké
hoach nam 2022.

Piéu 2. Thong qua ndi dung Bao cao Tdng két hoat dong Hoi ddng quan tri ndm 2021
Piéu 3 Thong qua ndi dung Bao cao hoat dong Ban kiém soat nam 2021

Piéu 4. Thong qua ndi dung Thong qua Pon tir nhiém cta thanh vién Ban Kiém soat
Piéu 5. Thong qua ndi dung Bao céo tai chinh nam 2021 da kiém toan

Didu 6. Thong qua ndi dung lya chon don vi kiém toan doc lap kiém toan bao céo tai chinh nim

2022, cy thé:

1. Dai hoi déng ¢ dong phé chuin Bao cdo tai chinh ndm 2021 da duoc Coéng ty TNHH
Ernst & Young Viét Nam kiém toén.

2. DHDCP uy quyén cho HDQT quyét dinh chon mt trong s6 cac Cong ty Kiém toan dudi
day cho nam tai chinh 2022.

- Cong ty TNHH KPMG Viét Nam;

- Cong ty TNHH Deloitte Viét Nam (Deloitte);

- Cong ty TNHH Ernst & Young Viét Nam;

- Cong ty TNHH Price Waterhouse Coopers Viét Nam

Piéu 7 Thong qua ndi dung Phuong 4n phan phdi loi nhuén, chia ¢ tirc nim 2021 va ké hoach
phan phéi loi nhuéan nam 2022



Can cu két qua hoat dong san xuét, kinh doanh nam 2021, PHPCD quyét dinh viéc chia

¢d tire ndm 2021. Cu thé:

Dot 1(da thanh toan): Ty I thuc hién: 5.000 dong/co phiéu
Dot 2: Ty & thuc hién: 4.000 déng/c phiéu

Sau:

Phuong 4n phat hanh ¢6 phiéu

Tén cb phiéu

Ma cb phiéu:

Loai ¢6 phiéu phat hanh :

Ménh gia c6 phiéu :

Tong sb c6 phiéu da phat hanh:
S6 lwong c6 phiéu dang luu
hanh:

S6 lwong 6 phiéu quy :

S6 lwong cb phiéu dy kién phat
hanh:

Ty 1& phat hanh du kién:

Tong gia tri co phiéu du kién
phat hanh theo ménh gia:

Gi4 phat hanh dy kién

Tong gia tri cd phiéu du kién
phat hanh theo gia phat hanh:
Dbi tuong phat hanh:

Thoi gian thuc hién du kién

Phuong thirc thanh toan

Ké hoach str dung tién thu duoc
tir viéc phat hanh

Phuong an phat hanh dam bao
viéc phat hanh ¢b phiéu dap tmg
quy dinh vé ty 1& s¢ hitu nudc
ngoai

Vén diéu 16 sau phat hanh

Han ché chuyén nhuong

Can bo cong nhan vién nghi
viée trudc khi hét han chuyén
nhuong

Piéu 8: Thong qua ndi dung td trinh vé Phuong an phat hanh c6 phiéu ESOP cua Cong ty nhu

Cong ty C6 phan Sita Qubc Té
IDP

Cb phiéu phd thong

10.000 ddng/cd phiéu
58.945.472 ¢6 phiu
58.945.472 ¢6 phiéu

0 cb phiéu

1.179.528 (Mot triéu, mot tram bay muoi chin ngan,
nam trim hai muoi tam) ¢6 phiéu

2% tong s6 lwong c6 phiéu dang luu hanh.
11.795.280.000 dong (Mudi mdt ty, bay tram chin
muoi 1dm triéu, hai trim tdm muoi ngan dong).
10.000 ddng/cd phiéu.

11.795.280.000 dong (Mudi mdt ty, bay tram chin
muoi 1dm triéu, hai trim tdm muoi ngan dong).

Thanh vién HDPQT, Ban C6 van, Ban Téng Giam déc,
cac cap - quan 1y va Nguoi lao dong cé tén trong
Danh sach chi tiét theo quy ché dugc HPQT phé
duyét.

Trong ndm 2022; thoi diém cu thé do HPQT quyét
dinh ngay sau khi duoc sy chdp thuan cua cac co
quan nha nudc co tham quyén.

Chuyén khoan

B6 sung von luu dong phuc vu cho hoat dong dau tu
kinh doanh ctia Cong Ty

Viéc phat hanh cb phiéu theo Chuong trinh ESOP
2022 chi phat hanh cho dbi tuong 1a nguoi lao dong
trong nudc, do d6 Cong ty luon dam bao dap tng quy
dinh vé ty 1& so hitu nudc ngoai theo quy dinh.
601.250.000.000 (Sau tram 1¢ mot ty, hai tram nam
muoi tridu) dong

Mot nam ké tir thoi diém phat hanh

Cong ty s& mua lai bang cach phat hanh theo Quy ché
ESOP cho HBQT

2. BHDCD giao cho HDQT:

—  Quyét dinh viéc sira d6i, bd sung, diéu chinh Phuong an phat hanh ESOP di dugc
DHDCD théng qua, xay dung, chinh sira va giai trinh tit ca cac hd so, thu tuc lién quan



dén dot phat hanh theo yéu cau cta cic co quan quan ly (néu c6) va phi hop véi cac quy
dinh phép luat lién quan.

Quyét dinh mua lai va str dung c¢6 phiéu khi nguoi dugc quyén mua theo chwong trinh
ESOP nghi viéc.

Chu dong quyét dinh va trién khai cac cong viéc khac (néu phat sinh) dé dam bao dot
phat hanh thanh cong.

Tay timg trudng hop cu thé, HDQT dugc uy quyén lai cho Téng Giam dbc dé trién khai
mot phﬁn hoac toan bo cong viéc néu trén.

Thuc hién céc thi tuc can thiét dé dang ky phat hanh c6 phiéu theo chuong trinh ESOP
v6i UBCKNN, bd sung hoic stra d6i theo yéu cau cia UBCKNN hozc cho muyc dich tuan
thii cac quy dinh phap luat c6 lién quan. Hoan tat cic thu tuc ding ky giao dich dé bo
sung sb ¢6 phiéu phéat hanh véi TCT Luu ky va bu trir chiing khoan, Sé giao dich ching
khoan theo quy dinh.

Thuc hién thu tuc ting von diéu 18 va sira d6i diéu 1é cia Cong ty sau khi hoan thanh viéc

phat hanh c6 phiéu.
—  Ping ky giao dich bé sung.

Ty 1& 100% tong sé c6 phan c6 quyén biéu quyét tham dy Pai hoi tan thanh

Piéu 9: Thong qua ndi dung to trinh Diéu chinh ty 1& gop von, muc tidu cua cac Du an truc thude
Cong ty, cu thé:
1. Dibu chinh ty 18 gop vbn ctua Dy an: Cong ty Co phan Sita Qudc Té - Chi nhanh Binh Dwong

Vén dau tu:

Téng von dau tu: 2.800.000.000.000 VNP (Bing chir: Hai ngan tam tram ty dong Viét Nam),

trong do:

e (Giai doan 1.

+ Vén gdp caua Cong Ty: 800.000.000.000 VNP (Bing chir: Tam tram ty ddng Viét Nam).
+ Vén vay: 1.000.000.000.000 VND (Bing chii: Mot ngan ty dong Viét Nam).

e (iai doan 2:
+ Vén gop caa Cong Ty: 300.000.000.000 VND (Bang chit: Ba tram ty dong Viét Nam).

+ Vén vay: 700.000.000.000 VND (Bang chit: Bay tram ty dong Viét Nam).

2. B6 sung muyc tiéu hoat dong - San xuét dd udng khong con, nudc khoang - cho Dy an: Cong
ty C6 phan Sira Qudc Té tai Ca Chi

Muc tiéu dw an:

STT Muc tiéu hoat dong Ma nganh theo VSIC
(M& nganh cap 4)
1 Ché bién sita va cac san pham tir sita 1050
2 San xuat o uong khong con, nuée khoang 1104

3. B sung muc tiéu hoat dong - San xuét d6 ubng khong con, nude khoang - cho Dy an: Chi

nhanh Céng ty C6 phan Sita Qudc Té - Nha may Sita Qubc Té Ba Vi

Muc tiéu dw an:

STT Muc tiéu hoat dong Ma nganh theo VSIC
(M& nganh cap 4)
1 | Ché bién sira va cac san pham tir sira 1050
2 | Sanxuat d6 uong khdng con, nuéc khoang 1104




Piéu 10: Thong qua to trinh stra ddi, bd sung Diéu 16 cong ty

Noi dung Qié“:u chinh: . R
Stra d6i Bieu 6 Diéu 1€ hién hanh lién quan dén Von di€u 1€, c6 phan, c6 dong sang lap
“Diéu 6. Von diéu 1¢, co phéan, co dong sang ldp
1. Vén diéu 1é cua Cong ty 1a 601.250.000.000 (Sau trim 1é mot ty, hai trim nim muoi
triéu) dong.

2. Tong sd vén diéu Ié cua Cong ty duoc chia thanh 60.125.000 (Sdu muwoi triéu, mét tram
hai mwoi ldm ngan) 6 phan véi ménh gié 1a 10.000 dong/co phan.

3. Cong ty c6 thé thay doi vén diéu 1¢ khi duoc Dai hoi dong b dong thong qua va phi hop
Vai cac quy dinh cua phap luat.

4. Céc co phan ciia Cong ty vao ngay théng qua Diéu I¢ nay bao gom c¢6 phan pho thong.
Céc quyén va nghia vu ctia c6 dong nam giit tirng loai ¢b phan dugc quy dinh tai Biéu 12,
Diéu 13 Diéu Ié nay.

5. Cong ty co thé phat hanh cac loai c6 phan wu dai khac sau khi c6 sy chap thuan cua Dai
hoi ddng c6 déng va phit hop véi cac quy dinh cua phap luat.

6. Co phan phd théng phai duoc uu tién chao ban cho cac ¢6 dong hién hitu theo ty Ié twong
ng vai ty 16 s¢ hitu cd phan phd théng cua ho trong Cong ty, trir truong hop Dai hoi
ddng co dong quyét dinh khéc, s6 ¢ phan ¢ dong khong ding ky mua hét s& do Hoi
ddng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri cé thé phan phdi sb c6 phan dé
cho ¢6 dong va ngudi khéc voi diéu kién khong thuan lgi hon so voi nhimg diéu kién da
chao ban cho cac c6 dong hién hitu trir truong hop Pai hoi dong c6 dong b chap thuan
khac.

7. Cong ty c6 thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng céch thuc dugc
quy dinh trong Diéu & nay va phép luat hién hanh.

8. Cong ty co thé phat hanh cac loai chimg khoan khac theo quy dinh cua phap luat.”

Piéu 11: Thong qua Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

Piéu 12: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, va duoc lap thanh 3 ban chinh luu tai
tru s& chinh cua Cong ty.

Tp. Ho Chi Minh, ngay ..... thang .... nam 2022
Noi nhin: TM. PAI HQI PONG CO PONG
- Céaccd dong; Chu tich
- Luu VT, PC.

TO HAI



CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6:...../BBH-IDP Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

DU THAO BIEN BAN HQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

HOm nay, vao luc 14h00 ngay 07 thdng 04 nam 2022 tai Trung Tam HOi Nghi GEM
Center- 8 Nguyén Binh Khiém, Phuong Pa Kao, Quan 1, Thanh phé Ho Chi Minh, ky hop Pai
hoi dong cd dong thuong nién nim 2022 (“Pai hoi”) Cong ty Co phan Sita Qubc Té (Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép sé 0500463609 do S6 Ké hoach va Pau tu Thanh phé Ha Ngi cap lan
ddu ngay 24/11/2014, dia chi tru sé chinh tai Km 29, Quéc 16 6, Xa Truong Yén, Huyén Chirong
My, TP. Ha N¢i) (sau day goi tat 1a Cong ty hodc IDP) di duoc tién hanh.

Tham du Pai hoi, gdm c6 ... c¢6 déng va ngudi Uy quyén hop 18, ndm gidt .................
c¢b phan, chiém ty 18 .....% tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty, dat yéu ciu tién
hanh t6 chirc Pai hoi theo Diéu 18 Cong ty va pht hop véi phap luat doanh nghiép.

l. NOI DUNG PAI HQI GOM CAC VAN PE SAU

o Ong Phan Vin Thing thay mit Ban t6 chirc gi6i thiéu thanh phan tham du.

o Ong Phan Vin Thing thay mit Ban Kiém tra tu cach c6 dong doc bién ban kiém tra tu
cach cb dong.

o Ong Phan Vin Thang thay mat Ban t6 chirc Pai hoi gi6i thiéu danh sach Chu tich doan,
Ban Thu ky Pai hoi, Ban Kiém phiéu, cu thé:

CHU TICH POAN
Ong T6 Hai - Thanh vién Hoi dong quan tri (“HPQT”) lam
Cht toa cudc hop
Ba bang Pham Minh Loan - Thanh vién HDQT
THU KY DAI HOI
Ba Chu Hai Yén - Truong Ban Thu ky
Ong Phan Van Thang - Thanh vién Ban Thu ky
Nguyén Xuan Trang - Thanh vién Ban Thu ky
BAN KIEM PHIEU
Ba Hoang Ngoc Triéu Duong - Truéng Ban Kiém phiéu
Ba Nguyen Thi Son Ca - Thanh vién Ban Kiém phiéu

Dai hoi da biéu quyét thong qua danh sach néu trén véi ty 16 dong y 1a 100%.
Theo d6, Chu tich doan, Ban Thu ky bat dau tién hanh Dai hoi.
o Ba Chu Hai Yén thay mit Ban t6 chic trinh bay du thao quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

Dai hoi da biéu quyét thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi voi ty 16 dong y 1a 100%.

1. CAC NOI DUNG PAI HOI THONG QUA



Ba Chu Hai Yén theo uy quyén cua Chu tich doan trinh Dai hoi thong qua Bao cdo hoat
dong San xuét kinh doanh 2021 va dinh huéng ké hoach nim 2022.

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 1¢:

Pong ¥ : ... ¢6 phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng dong y . ... ¢0 phan, tuong Gmg vai ty 1& ...%
Khong c6 y kién ... ¢O phan, trong ing véi ty 18 ...%

Ba Chu Hai Yén theo iy quyén ctia Chu tich doan trinh Dai hoi thong qua Bao cao Tong
két hoat dong Hoi dong quan tri nim 2021

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 1¢:

Pong ¥ : ... ¢6 phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng dong ¥ . ... ¢0 phan, trong Gmg vai ty 1& ...%
Khéng c6 ¥ kién . ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo ay quyén cua Chu tich doan trinh Dai hoi thong qua Bao cio hoat
dong Ban kiém soat nim 2021d3 kiém toan

Dai hoi biéu quyét théng qua vai ty 16:

Pong ¥ . ... €0 phan, trong Gmg vai ty 1& ...%
Khong dong y ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng c6 ¥ kién . ... ¢0 phan, trong Gmg vai ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén cia Chu tich doan trinh Pai hoi thong qua Mién nhiém
thanh vién Ban kiém soat noi bo nhiém ky 2020-2025

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 16:

Pong ¥ : ... ¢6 phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng dong ¥ . ... ¢0 phan, trong Gmg vai ty 16 ...%
Khéng c6 ¥ kién : ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén ciia Chi tich doan trinh Dai hoi théng qua phé duyét Bao

c40 tai chinh ndm 2021 d3 kiém toan

Dai hoi biéu quyét théng qua véi ty lé:

Pong y ... CO phan, tuong tng véi ty 18 ...%
Khéng dong ¥ ... ¢O phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng c6 ¥ kién ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén ciia Chu tich doan trinh Dai hoi théng qua Iya chon don

Vi kiém toan doc lap kiém toan béo cdo tai chinh nim 2022

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 1&:



10.

11.

DPong y ... €O phan, tuong tng véi ty 18 ...%
Khéng dong ¥ ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khong co ¥ kién ... ¢O phan, trong ng véi ty 18 ...%

Ba Chu Hai Yén theo iy quyén cia Chi tich doan trinh Pai hoi thong qua Phuong an
phan phéi loi nhuan, chia cb tie nim 2021 va ké hoach phan phdi loi nhuan nim 2022

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 16:

Pong ¥ : ... ¢6 phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng dong . ... ¢0 phan, tuong Gmg vai ty 1& ...%
Khong c6 y kién ... ¢O phan, trong tng véi ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén cua Chu tich doan trinh Pai hoi théng qua Phuong an
phat hanh ¢ phiéu ESOP.

Dai hoi biéu quyét théng qua vai ty 16:

Pong ¥ : ... ¢6 phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng dong ¥ . ... ¢0 phan, trong Gmg vai ty 1& ...%
Khéng c6 ¥ kién : ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén cia Chu tich doan trinh Dai hoi thdng qua to trinh Biéu
chinh ty 1& gop vén, muc tiéu cua cac Dy &n truc thudc Cong ty.

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 1&:

Pong ¥ ... ¢0 phan, trong Gmg vai ty 16 ...%
Khéng dong y : ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng c6 ¥ kién . ... ¢0 phan, trong Gmg vai ty 18 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén cua Cha tich doan trinh Pai hoi théng qua sira d6i, bd
sung Diéu 1& cong ty

Dai hoi biéu quyét thdng qua vai ty 18:

Pong y ... CO phan, tuong tng véi ty 18 ...%
Khong dong ¥ ... O phan, tuong tng véi ty 18 ...%
Khéng c6 ¥ kién ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%

Ba Chu Hai Yén theo uy quyén cua Chu tich doan trinh Dai hoi thong qua Quy ché noi bo
vé quan tri cdng ty, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri, quy ché hoat dong cua Ban
kiém soat

Dai hoi biéu quyét thdng qua vai ty 18:

DPdng ¥ ... ¢b phan, trong Gmg voi ty 16 ...%

Khéng dong ¥ : ... ¢O phan, trong Gmg voi ty 16 ...%



Khong c6 y kién ... ¢O phan, trong tng véi ty 18 ...%

12. Ba Chu Hai Yén thay mat Ban thu ky doc cac noi dung hop tai Pai hoi va trinh Dai hoi
théng qua Bién ban hop.

Dai hoi biéu quyét thong qua vai ty 1¢:

Pong ¥ : ... ¢6 phan, trong Gmg voi ty 16 ...%
Khéng dong y . ... ¢0 phan, tuong Gmg vai ty 1& ...%
Khong co ¥ kién ... ¢O phan, trong ng véi ty 18 ...%
13. Bién ban hop nay da dugc doc lai cho tit ca cac ¢d dong tham dy Pai hoi, va di duoc

thong qua trudc khi bé mac Pai hoi.
Dai h6i bé mac vao luc ...h00 ngay .... thang ..... nim 2022.

THU KY PAI HQI TM. CHU TICH POAN
CHU TICH

CHU HAI YEN TO HAI



CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

QUY CHE HOAT PONG CUA
HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Ngh; quyét s ........... Ngay ..... thang ..... nam 2022 ciia Pai héi dong
o déng Céng ty C6 phan Sira Quac Té)



CAN CU PHAP LY

Can cir Lugt Chung khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ching khodn;

Can cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngdy 31 thang 12 nam 2020 cia B trieong Bé Tai
chinh hwéng dan mét so diéu vé quan tri cong ty ap dung doi Véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi guy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cia Lugt Chieng khodn;

Can cit Diéu |é cong ty Cong ty Co phan Siza Quac Té;

Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé déng so... ngay... thang... nam..., Héi dong qudn tri ban
hanh Quy ché hoat déng cuia Héi dong quan tri Cong ty Coé phan Siza Quoc Té bao gom cac
ngi dung sau:



Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong caa Hoi ddng quan tri quy dinh co cau té chirc nhan sy,
nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi dong quan tri va cac thanh vién Hoi dong
quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Biéu 1¢ cong ty va cac quy dinh
khac cua phép luat co lién quan.

Déi tugng 4p dung: Quy ché nay dugc &p dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat déng ciia Hdi ddng quan tri

1.

Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Hoi ddng quan tri chiu
trach nhiém ca nhan vé phan viéc cua minh va cting chiu trach nhiém trudc Dai hoi dong co dong,
trugc phéap luat vé& céc nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri dbi véi su phat trién cua
Cong ty.

Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam ddc to chie diéu hanh thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Chuong I1
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hdi déng quan tri

1.

d)

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching khoén, phap
luat lién quan va Diéu & Cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cAp cac thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh caa Cdng ty va cua cac don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty va cac nghia vu sau:
Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mét cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhét cua cé dong
va cua Cong ty;

Tham dy diy di cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c6 y kién vé cac van dé dugc dua ra thao
luan;

Béo c4o Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhat céc giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty
khéc do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tra 1én vén diéu 18 voi thanh vién Hoi dong quan
tri va nhitng nguoi ¢ lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra Cong ty vai cong ty trong do
thanh vién Hoi ddng quan tri 12 thanh vién sang 1ap hoic 1a nguai quan ly doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gan nhit trudc thoi diém giao dich;

Thuyc hién cong b théng tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu ciia Cong ty theo quy dinh ciia phap
luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap phai lap bao cao danh gia vé hoat dong cua Hoi dong quan
tri.

Piédu 4. Quyén dwgc cung cap thong tin caa thanh vién Hgi dong quan tri

1.

Thanh vién Hai ddng quan tri c6 quyén yéu cau Tong giam dbc, Phé Tong giam ddc, ngudi quan
ly khéc trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

Ngudi quan 1y duoc yéu ciu phai cung cap kip thoi, dy da va chinh xac thong tin, tai liéu theo
yéu cau cia thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu cau va cung cép thong tin do Diéu
Ié Cong ty quy dinh.



Piéu 5. Nhiém ky va sé lwgng thanh vién Hgi dong quan tri

1.
2.

Hoi ddng quan tri c6 tir 05 dén 11 thanh vién.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nam va cé thé duoc bau lai voi sb
nhiém ky khong han ché. Mt c& nhan chi duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cua
mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri ciing két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép
tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi cd thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan
cong viéc.

Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé sé lugng, quyén, nghia vy, cach thuc t chic va phéi hop hoat
dong cua cac thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap

Piéu 6. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hdi dong quan tri

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép &ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai thdng bao véi Hoi dong quan tri vé viéc khong con dap
g du c4c tiéu chuan va diéu Kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va dwong
nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap tmg du cac tiéu
chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh vién doc lap Hoi dong
quan tri khong con dap tng di c4c tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong gan
nhét hoic triéu tap hop Dai hoi dong co dong dé bau bo sung hoac thay thé thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri trong thai han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thong béo caa thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri co lién quan.

Piéu 7. Cha tich Héi dong quan tri

1.

a)
b)

c)
d)

e)

Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong giam déc.

Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, cha tri va 1am chi toa cudc
hop Hoi ddng quan tri;

T4 chirc viéc thdng qua nghi quyét, quyét dinh caa Hoi ddng quan tri;

Giam sét qué trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;

Chu toa cudc hop Pai hoi dong ¢b dong;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Biéu 1é Cong ty.

Truong hop Chi tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thai han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chac hozc bi mién
nhiém, bai nhiém.

Trudng hop Cha tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc khéng thé thuc hién dugc nhiém vu caa
minh thi phai ay quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va nghia vy cua
Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Truong hop khong c6
ngudi dugc uy quyén hoic Chu tich Hoi déng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chip hanh
hinh phat ti1, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co sé giao
duc bat budc, tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khin
trong nhan thirc, 1dm cha hanh vi, bi Toa &n cdm dam nhiém chic vy, cAm hanh nghé hoic 1am
cong viéc nhat dinh thi cAc thanh vién con lai bau mot ngudi trong s6 cac thanh vién giir chie Chu



tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét
dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh b6 nhiém thu ky cong ty. Thu ky cong ty co
quyén va nghia vu sau day:

a) Hd tro to chuc tridu tap hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céc bién ban
hop;

b) H& tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;

c) Hd tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thyuc hién nguyén tac quan tri cong ty;

d) Hb trg Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap cua co
d6ng; viéc tuan thi nghia vu cung cap thong tin, cdng khai hoa thong tin va thi tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Biéu I¢ cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b6 sung thanh vién Hgi dong quan tri

1.

b)

Dai hoi ddng co dong midn nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26
Diéu Ié Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé bi bai nhiém theo theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 26 Piéu 1¢
Cong ty.

Khi xét thay can thiét, ngoai truong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Pai hoi dong
cd dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan tri, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong dé bau bo sung thanh vién Hoi dong
quan tri trong truong hop sau day:

S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Diéu 18 cong ty.
Truong hop ndy, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi han 60
ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1é theo quy dinh tai
Diéu 26 Diéu I¢ Cong ty; Trong trudng hop ndy, viéc triéu tap hop Dai hoi dong co dong duoc
thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 155 Luat doanh nghiép;

Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong cd dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri d bi mi&n nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 9. Cach thiic bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi dong quan tri

1.

Cb d6ng hodc nhém c¢b dong so hitu tir 10% tong s6 cd phan phd thong tra 18n co quyén dé cur
rng cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu ¢ cong ty.

Truong hop s6 lwong &ng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung ctr van khong di sb
lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi ddng quan tri duong
nhiém gigi thiéu thém &g cir vién hoic to chirc dé cir theo quy dinh tai Biéu 1é cong ty, Quy ché
noi bd vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri
duong nhiém gigi thiéu thém @ng cir vién phai dugc cong b 16 rang trude khi Dai hoi dong co
dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phép luat.

Trudng hop Diéu 18 cong ty khong quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan
tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong co tong sé phiéu biéu
quyét tuong tng vai tong sé ¢b phan sé hitu nhan véi sb thanh vién dugc bau caa Hoi dong quan
tri va co dong co quyén don hét hoic mot phan téng sé phiéu bau caa minh cho mot hoac mét sé
ng ctr vién. Ngudi tring ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir
cao xudng thap, bit dau tir ang cir vién c6 sé phiéu bau cao nhét cho dén khi da sé thanh vién quy
dinh tai Diéu I¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 Gng cir vién trg 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau



cho thanh vién cudi cuing cia Hoi ddng quan trj thi sé tién hanh bau lai trong s6 cac ng cir vién
c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lra chon theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Piéu 18 cong ty.
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do DPai hoi dong c6 dong quyét
dinh theo nguy@n tic bo phiéu.

Piéu 10. Thong b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri

1.

a)
b)
c)
d)
e)

Truong hop di xac dinh duoc tng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong b théng tin lién
quan dén céc tng cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong ¢ dong trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty dé co dong co thé tim hiéu vé cac ang cir vién nay trude khi bo
phiéu, tng ctr vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéac
clia cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mét cach trung thuc,
can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri.
Thong tin lién quan dén &ng ctr vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d¢ chuyén mon;

Quaé trinh cbng tac;

Cac chiic danh quan ly khac (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri cua cong ty khac);

Loi ich c6 lién quan toi Cong ty va cac bén cd lién quan caa Céng ty;

Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

Cong ty dai ching phai cd trach nhiém cong bé thong tin vé& céc cong ty ma ung cir vién dang
nam giit chtc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chac danh quan ly khéc va céc loi ich c6 lién
quan toi cong ty cua wng cir vién Hoi dong quan tri (néu co).

Viéc thdng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién
theo céc quy dinh hudng dan vé cong b thdng tin.

Chuong 111
HQI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hdi dong quan tri

1.

b)
c)

d)

e)
f)

h)

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh,
thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc tham quyén cia Pai hoi
dong co dong.

Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1& cong ty va Pai hoi dong ¢ dong
quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri 6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong
ty;

Kién nghi loai c6 phan va téng sé ¢6 phan dugc quyén chao béan cua ting loai;

Quyét dinh béan c6 phan chua ban trong pham vi s ¢6 phan dugc quyén chao ban cua ting loai;
quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban co phan va tréi phiéu cia Cong ty;

Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat Doanh nghiép;
Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy dinh cia
phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va céng nghé;

Théng qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac cé gia tri tir 35% tong
gia tri tai san tré 1én duoc ghi trong béo cao tai chinh gan nhit cua Céng ty va hop déng, giao
dich thudc tham quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d khoan 2
Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Biéu 167 Lu4t Doanh nghiép;

6



)

K)

Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; b nhiém, mién nhiém, ky két hop dong,
cham dut hgp dong déi véi Tong Giam dbc, Pho Tong Giam doc, Giam ddc tai chinh, Giam doc
diéu hanh, K& toan truang; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khéc ciia nhitg nguoi
quan 1y dé; cir nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic Pai hoi dong co
dong & cong ty khac, quyét dinh mic thu lao va quyén loi khac cua nhitng nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty;

Quyét dinh co cau t6 chirc, quy ché quan ly noi bo caa Cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty con,
chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua co phan caa doanh nghiép khéc;

Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong, triéu tap hop Pai hoi
dong co dong hoac lay y kién dé Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

Trinh béo céo tai chinh hing nim di dwoc kiém toan 1én Dai hoi ddng cd dong;

Kién nghi muic ¢d tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra b tic hoic xir 1y 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc té chuc lai, giai thé Cong ty; yéu ciu phé san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty
sau khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong cua Uy
ban kiém toén tric thugc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong b thdng tin cua cong ty;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chtng khoan, quy dinh khac
cua phép luat va Diéu 1¢ cong ty.

Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y kién bang
van ban hoac hinh thice khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri c6
mot phiéu biéu quyét.

Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai véi quy dinh cia phap
luat, nghi quyét Dai hoi dong cb dong, Diéu 1é cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh
vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai ciing lién d6i chiu trach nhiém cé nhan vé
nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan di thdng qua
nghi quyét, quyét dinh noi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop nay, cb dong cua Cong ty
c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hoac huy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Piéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hdi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két hep déng
giao dich

1.

2.

Hoi dong quan tri chap thuin cac hop ddng, giao dich co gia tri nhd hon 35% hodc giao dich dan
dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién c6
gid tri nhé hon 35% tong gia tri tai san ghi trén béo cdo tai chinh gin nhat hoic mot ty 1¢, gia tri
khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty gitta Cong ty véi mot trong cac ddi tuong sau:

— Thanh vién Hdi déng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tong giam dbc, ngudi quan 1y khac
va nguoi c6 lién quan cua cac doi tugng nay;

— €6 dong, nguoi dai dién uy quyén cia cd dong sé hitu trén 10% tong vén ¢d phan phd thong
cta Cong ty va nhitng ngudi cd lién quan cua ho;

— Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh
nghiép.

Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho thanh vién Hoi dong quan tri,

thanh vién Ban kiém soat vé& cac dbi tuong co lién quan dbi v6i hop dong, giao dich d6 va gui

kém theo dy thao h()‘p‘dong hodc ndi dung chi yéu cta giao dich. Hoi dong quan tri quyét dinh
viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao, trir



truong hop Didu 1¢ cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong quan tri c6 loi ich
lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

biéu 13. Trach nhiém cia Hoi ddng quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hdi dong co dong bat
thwong

1.

a)
b)
c)
d)
d)

e)
9)
h)

Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 déng bat thudong theo cac trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 14 Diéu I¢ Cong ty.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cd dong phai thuc hién céc cong viéc sau day:

Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuan bj tai liéu cho cudc hop:

Dy thao nghi quyét caa Pai hoi ddng cb dong theo noi dung du kién cua cudc hop; danh sach va
thdng tin chi tiét cua cac ung cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban Kiém soét;

Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

Guri théng bao moi hop dén ting ¢6 dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh nghiép;

Céc cdng viéc khac phuc vu cudc hop.

Chuong IV
CUQC HOQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Cudc hop Hoi dong quan tri

1.

a)
b)

c)

Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cia Hoi dong quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién cé
s6 phiéu bau cao nhat hoc ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop ¢d nhiéu hon
mot thanh vién ¢ s6 phiéu bau hoic ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién
bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mi quy 01 lan va c6 thé hop bét thuong.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong truong hop sau day:

C6 dé nghi cuia Ban kiém soat hoac thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

C6 dé nghi ciia Tong Giam ddc hoic it nhat 05 nguoi quan ly khac;

C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6 néu rd myc dich,
van dé can thao luan va quyét dinh thuoc tham quyén caa Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Biéu nay.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui thdng bao moi
hop cham nhit 1a 03 ngay 1am viéc trudc ngay hop. Thong bao mai hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Théng bao moi hop phai
kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri ¢ thé guri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuwong tién dién
tir hodc phuong thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia chi lién lac cua
tirng thanh vién Hoi ddng quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap giri thdng bdo mai hop va cac tai lidu kém theo
dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.



a)
b)

c)

d)

10.

11.

12.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan
nhung khong duoc biéu quyét.

Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi cd tir 3/4 téng sé thanh vién tro 1én du hop.
Truong hop cudc hop duogc tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh vién dy hop
theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi
nhat. Truong hop ndy, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi déng quan
tri du hop.

Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cuoc hop trong trudng hop
sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu nay;

Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thic dién tir
khéc;

Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Trudng hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhét 1a 01 gio trude
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude su chang kién cua tat ca nhimg ngudi du hop.
Thanh vién phai tham dy diy du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy quyén cho
ngudi khac dy hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri duoc thdng qua néu duoc da sb thanh vién du hop
tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thuoc vé phia c6 y kién cua
Chu tich Hoi dong quan tri.

biéu 15. Bién ban hop Hai dong quan tri

1.

a)
b)
c)
d)

e)
f)

h)
i)

Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi va luu giit dudi hinh
thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai,
bao gom cac noi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic ngudi dugc uy quyén du hop va cach thic du hop; ho, tén
cac thanh vién khéng du hop va ly do;

Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tit phét biéu y kién cuaa ting thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cua cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khéng cé y
kién:

Vian dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.
Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién
khéc ciia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day dii noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b,
¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thyc va chinh xac cua noi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge lwu giir tai tru so
chinh cua cong ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi ¢é hiéu luc phap Iy nhu nhau. Truong hop
c6 su khac nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi dung
trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.



Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Piéu 16. Trinh bao c4o hiang nim

1. Két thiic nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong c6 dong bao cao sau dy:

a) Béo céo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b) B&o céo tai chinh;

¢) Bao cao danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

2. Biao c4o quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay, phai duoc luwu giit tai tru s¢ chinh cia Cong ty cham
nhét 1a 10 ngay truéc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién néu Diéu 1é
cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. C6 dong sé hitu ¢ phan cua Cong ty lién tuc it
nhit 01 niam c6 quyén tu minh hoic cing véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién cé ching chi
hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 17. Cong khai céac lgi ich lién quan

Truong hop Piéu 18 cong ty khong ¢ quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai lgi ich va ngudi c6

lién quan cta Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién quan cua
minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép ma ho
¢6 s& hiru phan vén gop hodc c6 phan; ty 18 va thoi diém sé hitu phan von gop hoic ¢6 phan do;

b) Tén, m sb doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép ma
nhitng ngudi ¢6 lién quan cua ho cling so hiru hoac sa hitu riéng phan vén gop hoac ¢6 phan trén
10% vén diéu l¢.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy phai duoc thuc hién trong thoi han 07 ngay lam viéc,
ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, bé sung phai duoc théng béo véi Cong ty

trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra doi, bd sung twong tng.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c& nhan hoic nhan danh nguoi khac dé thyuc hién cong
viéc dudi moi hinh thuc trong pham vi ¢ong viéc kinh doanh cia Cong ty déu phai giai trinh ban
chat, noi dung cua cong viéc d6 trudc Hoi ddng quan tri va chi duoc thuc hién khi duoc da sb
thanh vién con lai cua Hoi ddng quan tri chap thuan; néu thuc hién ma khdng khai bao hoic khéng
dugc su chap thuan cua Hoi dong quan tri thi tit ca thu nhdp c6 duoc tir hoat dong dé thudc vé
Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 18. Méi quan hé giira c4c thanh vién Hai ddng quan tri

1. Quan h¢ giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cac thanh vién Hoi ddng quan
tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van d& c6 lién quan trong qua trinh xir ly ¢éng viéc duoc
phén céng.

2. Trong qua trinh xir ly cdng viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri duoc phan cong chiu trach nhiém
chinh phai cha dong phéi hop xir ly, néu c6 van d lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi dong
quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giira cac thanh vién Hoi dong quan tri con cd y kién
khéc nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béo cao Chu tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét
dinh theo tham quyén hozc t6 chirc hop hoic lay y kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo
quy dinh caa phép luat, Biéu 1& cong ty va Quy ché nay.
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3. Trong truong hop c6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac thanh vién Hoi
dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai duoc lap
thanh vian ban va bao c&o Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 19. Mdi quan hé véi ban diéu hanh
Véi vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong giam dbc va bo may diéu
hanh thyc hién. Bong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Piéu 20. Mbi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé giita Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phdi hop. Quan h¢ 1am viéc giira
Hoi dong quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap, dong thoi phdi hop
chat chg, hé trg 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan céc bién ban kiém tra hoic bao céo téng hop cua Ban Kiém soat, Hoi dong quan tri
c6 trach nhiém nghién cau va chi dao cac bo phan c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc hién
chan chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Higu luc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty Co phan Sira Québc Té bao gom 7 Chuong, 21Diéu
va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tr ngay ....... /......J2022.
TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

QUY CHE HOAT PQNG CUA
BAN KIEM SOAT

(Ban hanh kem theo Nghi qbfyét SO eeeeenn. ngay ..... thang ..... nam 2022 ciia Pai héi dong

4

co déng Cong ty Coé phan Sita Quoc Té)



CAN CU PHAP LY

— Can cie Ludt Chitng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

—  Can cwr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

—  Cdn cit Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Churng khoan;

—  Cdn cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nam 2020 ciia B truéng B Tai
chinh hwéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu ciia Ludt Churng khoan;

—  Cadn cir Diéu 1é Cong ty C6 phan Sita Quoc Té,

—  Cdn cir Nghi quyét Pai hoi dong cé dong 6 ....................... nQay ...thang ...nam 2022,
Ban kiém sodt ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Cong ty Co phan Sita Quoc Té

bao gom cdc noi dung sau:



Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cAu td chirc nhan
su, tiéu chuén, diéu kién, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat va cac thanh vién Ban
kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va cac quy dinh khac c6
lién quan.

Dbi tuong 4p dung: Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat dwoc ap dung cho Ban kiém

soat va cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat ddng ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tip thé. Céac thanh vién ctia Ban kiém soat chiu
trach nhiém ca nhan vé phan viéc ciia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hdi dong

c0 dong, trudce phap luat vé cac cong viéc, quyet dinh ciia Ban kiém soat.

Chuong IT
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Picu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban kiém soat

1.

Tuan thi dung phap luat, Didu 1& cong ty, nghi quyét Dai hoi dong cd dong va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu duoc giao.

Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuyc, can trong, tdt nhat nham
bao dam loi ich hop phép t6i da clia Cong ty.

Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va su
dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khic ctia Cong ty dé tur loi hodc phuc
vu loi ich cua td chirc, ¢4 nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop phat hién c¢6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyén va

nghia vu duoc giao thi phai théng bao bang vin ban dén Ban kiém soét, yéu cau nguoi co



hanh vi vi pham chidm dirt hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 tir 03 dén 05 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat khong
qua 05 nam va co thé dugc bau lai v6i sb6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira s6 thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam.

4. Trudong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cing thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky mdi chua dugc bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét
nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém soét

nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Diéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soét phai d4p g cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khoéng thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cta Luat doanh nghiép;

b) DPuoc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luét,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop vdi hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

c) Khong phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam
dbc va ngudi quan 1y khac;

d) Khong phai 13 nguoi quan 1y Cong ty, khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao
dong cuia Cong ty;

d) Khong duoc 1am viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

e) Khong dugc 1a thanh vién hay nhan vién cta to chiic kiém toan dugc chip thuan thuc

hién kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nidm lién trudc do;
g) Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac cta phéap luét c6 lién quan va Diéu 18

Cong ty.

Piéu 6. Truong Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai co bang tdt nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong céc

chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén



2.

3.

nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so cac thanh vién Ban kiém soat; viéc

bau, mien nhiém, bai nhi€ém theo nguyén tac da so.

Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soat do Diéu 18 Cong ty quy dinh.

Diéu 7. Dé cir, (rng cir thanh vién Ban kiém soat

1.

b)

C6 dong hodc nhom cd dong sé hiru tir 10% téng s cd phan phd thong trd 1én cd quyén

de cur nguoi vao Ban kiém soat. Viéc de cur nguodi vao Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

Céc cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Ban kiém soéat phai thong
bao vé viéc hop nhém cho céac ) dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng )
dong;

Cin ctr s6 luong thanh vién Ban kiém soat, c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai
khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
déng 1am umg cir vién Ban kiém soat. Truong hop sé tng cir vién duoc c¢d dong hoic
nhom c¢6 déng dé ctr thip hon s ing cir vién ma ho dugce quyén dé ctr theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong thi s tmg cir vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
va cac ¢ dong khac dé cir.

Truong hop s6 lugng Gng cir vién Ban kiém soat théng qua dé ctr va wng cir van khong
dua sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém
soat dwong nhiém gidi thiéu thém ¢ng cir vién hoic t6 chic dé cir theo quy dinh tai Diéu
I& cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét.
Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gigi thiéu thém wng cir vién phai duoc cong bé rd rang
trude khi Dai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh

cua phép luat.

Diéu 8. Cach thirc biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1.

2.

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thugc tham quyén cia Dai

hoi dong cd dong.
Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
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phiéu, theo d6 mdi cd dong co tong sé phiéu biéu quyét tuong tmg véi tong sé c¢b phan s¢
hiru nhan véi sé thanh vién dugc bau ciia Ban kiém soat va c¢6 dong c6 quyén don hét
hodc mot phﬁn téng sb phiéu bau cia minh cho mdt hoic mot sb ung cu vién. Nguoi
trang cir thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng
thp, bit dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy
dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudng hop co tir 02 tmg ctr vién trd 1én dat cing sd phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd cac
{rmg cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché

bau ctr hodc Piéu 1é cong ty.

Piéu 9. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1.

a)

b)

d)

Dai hoi dong cd dong mién nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau day:

Khéng con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh tai

Diéu 169 cua Luat Doanh nghiép;

C6 don tir chire va duge chap thudn;

Truong hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

Dai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong trudng hop sau dy:
Khoéng hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

Khéng thuc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bt
kha khang;

Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ctia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty;

Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

Dieu 10. Thong bao vé bau, mién nhi€ém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1.

Trudng hop di xac dinh dugc tmg ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac tng cir vién tdi thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb
d6ng trén trang thong tin dién tr ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé cac tng cir

vién nay trudce khi bo phiéu. Ung cir vién Ban kiém soat phai ¢ cam két bang van ban vé



tinh trung thuc, chinh x4c cia cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc
hién nhiém vu mot cach trung thue, can trong va vi lgi ich cao nhét cta cong ty néu duogc
bau lam thanh vién Ban kiém so4t. Thong tin lién quan dén tmng cir vién Ban kiém soat
dugc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh 6 chuyén mon;

Qué trinh cong téc;

Céac chuc danh quan 1y khac;

Loi ich c6 lién quan t6i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty;

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tmg cir vién dang nim
gilt cac chirc danh quan 1y va cac 1gi ich c6 lién quan t6i Cong ty cua ung ctir vién Ban
kiém soat (néu co).

Viéc thong bao veé két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc

hién theo céc quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

Chuong 111
BAN KIEM SOAT

Diéu 11. Quyeén, nghia vu va trach nhi€ém cia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi déng quan tri, Téng Giam dbc trong viéc quan ly
va diéu hanh Cong ty.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do cén trong trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hgp cuia cong tac ké toan,
thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

Ra soat hop dong, giao dich v6i nguoi co lién quan thude thim quyén phé duyét cua Hoi
ddng quan tri hoic Pai hoi dong cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich
can c6 phé duyét ctia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cb dong.

Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua cua hé théng kiém soat ndi bo, kiém
toan ndi bg, quan ly rui ro va canh bao sém ctia Cong ty.

Xem xét so ke toan, ghi chép ke toan va cac tai licu khac ctia Cong ty, cong viéc quan ly,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

diéu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiét hodc theo nghi quyét Dai hoi dong
cd dong hodc theo yéu cau ciia c6 dong hoic nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 Luat Doanh nghiép.

Khi ¢6 yéu cau ciia cd dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2 Didu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat
phai bao cdo vé nhimg van dé dugc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va cd dong
hodc nhom c¢6 dong ¢ yéu cau. Viée kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay
khong duoc can trd hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan
diéu hanh hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

Kién nghi Hoi déng quan tri hodac Pai héi déng cd dong bién phap stra ddi, bd sung, cai
tién co cdu t6 chirc quan 1y, giam sat va didu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.

Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc vi pham quy dinh tai
Piéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho Hoi dong quén tri,
yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chidm dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc
hau qua.

Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi déng ) dong, Ho1 déng quan tri
va cac cudc hop khac cuia Cong ty.

St dung tu van doc 18p, b phan kiém toan noi bd cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu
duoc giao.

Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trudc khi trinh bao cdo, két
luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong.

Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong ciia Cong ty theo
dé nghi cua cb dong.

Yéu cAu Hoi dong quan trj phai triéu tdp hop bét thuong Pai hoi ddng cb dong.

Thay thé Hoi dong quan tri tridu tp hop Dai hoi dong co dong trong thoi han 30 ngay
trong trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tdp hop Dai hoi ddng cd dong theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luét Doanh nghiép.

Dé nghi Chu tich Hoi ddng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Xem xét, trich luc, sao chép mot phan hodc toan bd ndi dung ké khai Danh sach ngudi co
lién quan va loi ich c6 lién quan duoc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 164

Luét Doanh nghiép.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Dé xuét va kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach t chic kiém toan duoc
chép thuén thuc hién kiém toan B4o cdo tai chinh cta Cong ty; td chirc kiém toan duoc

chép thuan thyc hién kiém tra cc hoat dong ctuia Cong ty khi xét théiy can thiét.
Chiu trach nhiém trudc co dong vé hoat dong gidm sat cia minh.

Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan tha phap luat cua thanh vién Hoi déng
quan tri, Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khéac trong cac hoat dong.

Pam bao phéi hop hoat dong vdi Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc va cd dong.

Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty ciia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém
soat phai thong béo bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu ciu ngudi
¢6 hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong co dong thong
qua.

Chung kién Hoi dong quan tri to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu néu duoc
Hoi ddng quan tri yéu cau trong trudng hop lay ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong
qua nghi quyét cua Dai hoi ddng cb dong.

Trudéng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop ddi véi
truong hop Chu tich vang mit hodc tam thoi mat kha nang 1am viéc ma cac thanh vién
Hoi ddng quan trj con lai khéng bau duoc ngudi 1am chu toa. Trudng hop nay, ngudi co
) phiéu bau cao nhét lam chi toa cude hop.

Thuc hién cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, biéu 1é

cong ty va Nghi quyét ciia Dai hoi dong co dong.

Diéu 12. Quyén dwge cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1.

a)
b)

2.

Tai liéu va thong tin phai dwoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va theo

phuong thirc nhu ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gdm:
Thong bao mdi hop, phiéu Iy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai liéu kém theo;
Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cua Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri;

Bio cdo ciia Toéng Giam ddc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai lidu khac do Cong ty phat

hanh.
Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu cta Cong ty luu giit tai try s&

9



chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc ciia ngudi quan 1y va
nhén vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quéan tri, Tong Giam dbc, ngudi quan 1y khéac
phai cung cip diy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tic quan 1y, diéu hanh
va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hodc

Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém cia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat thwong Pai hi dong

cO dong

1.

Ban kiém soat ¢6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd
déng trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quén tri khong triéu tap hop Dai
ho6i dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

S6 thanh vién Ban kiém soat con lai it hon sd thanh vién theo quy dinh ctia phap luat;
Theo yéu cau ctia c6 dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luit Doanh
nghiép;

Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bt thuong Pai hoi dong c¢6 dong ciia Ban kiém soat nhung
Hoi dong quan tri khong thuc hién.

Trudng hop Ban kiém soat khong tridu tp hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh thi
Ban kiém so4t phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai khoan 1 Didu

nay s€ dugc Cong ty hoan lai.

Chuwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1.

2.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mét ndm, s lugng thanh vién tham du
hop it nhat 1& hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.
Ban kiém so4t c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va dai dién

to chirc kiém toan dugc chap thuan tham du va tra 101 cac van dé can dugc lam ro.

Diéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat
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Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh
vién Ban kiém soét tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cia
Ban kiém soat phai duoc luu gitr nhim xéac dinh trach nhiém cua timg thanh vién Ban

kiém soat.

Chwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Diéu 16. Trinh bio ciao hang nim

Céc Bao cdo cua Ban kiém soat tai cuc hop Dai hi dong c6 dong thudong nién bao gom cac

1.

2.

ndi dung sau day:

Béo cdo ty danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.
Téng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va céc két luan, kién nghi cua Ban kiém soat;
két qua giam st tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty.

Bio céo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) tro 1én von didu 1 v6i thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam déc va nhirg nguoi ¢ lién quan cua thanh vién dé; giao dich
gilta Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén tri 1a thanh vién sang lap
hodc 12 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thdi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao
dich.

Két qua giam sat ddi véi Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nhitng nguoi diéu hanh
doanh nghiép khéc.

Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat v6i Hoi dong quan tri, Tong
Giam dbc va céac cb dong.

Dé xuat va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan dugc
chap thuan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctia Cong ty; to chuc kiém toan duoc

chép thuén thyc hién kiém tra cic hoat dong ciia Cong ty khi xét thay can thiét.

Diéu 17. Cong khai cac l¢i ich lién quan

1.

Thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich lién quan

ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh nghiép
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ma ho lam chu hoac sé hiru ph?m von g6p hodc ) phﬁn; ty 1€ va thoi diém 1am chu, s&
hiru phan vén gbép hoic c¢b phan do;

b) Tén, ma sb6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép
ma nhimng ngudi ¢6 lién quan cua ho 1am cha, cung so hitu hodc s¢ hiru riéng phan vén
gop hodc ¢6 phan trén 10% vén diéu 1é.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thyc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi, b6 sung phai dugc
thong bao v4i Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay cé sira d6i, bod sung
tuong Ung.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi c6 lién quan ciia cac thanh vién Ban kiém soat
chi dugc st dung nhiing thong tin ¢6 dugc nho chiic vy clia minh dé phuc vu loi ich cua
Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu théng bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) tré' 1én von diéu 1¢ v6i thanh vién Ban
kiém soat hodc voi nhimg ngudi c6 lién quan cia thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
ctia phap luat. Pbi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong cb dong hodc Hoi dong
quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh ctia phap ludt ching khoan vé cong b thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi ¢6 lién quan cta cac thanh vién nay khong
duogc str dung hodc tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao dich

co lién quan.

Chuwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 18. Mdi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat
Cac thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an nhau nhung
c¢6 su phdi hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thyc hién tét trach nhiém,
quyén va nhiém vu ciia Ban kiém soét theo quy dinh phép luat va Diéu 1é cong ty. Trudng
Ban Kiém soat 1a ngudi diéu phdi cong viée chung cia Ban kiém soat nhung khong co

quyeén chi phoi cac thanh vién Ban ki€ém soat.
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Piéu 19. Mdi quan hé v6i ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc lap voi ban diéu hanh Cong ty, la don vi thyc hién

chire ning giam sat hoat dong cua ban diéu hanh.

Piéu 20. Mdi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 méi quan hé doc lap véi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thyc hién

chirc nang giam sat hoat dong cua Hoi déng quan tri.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty C6 phan Sira Qudc Té bao gdbm 7 chuong

21 diéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy... thang... nim 2022.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi r6 ho tén va déng diu)
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CONG TY CO PHAN SUA QUOC TE

QUY CHE NOI BO
QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Nghi quyét so ......... ngay ... thang ... nam 2022
ciia Pai héi dong cé déng Céng ty C6 phan Sita Quéc Té)

Théang 04/2022

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY



CAN CU PHAP LY
1)  Ludt Chitng khodn s6 54/2020/QH14 dwoc Quéc Héi nuée Cong hoa Xa hi
Chui nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

2)  Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc Héi nuée Cong hoa Xa hoi
Chui nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

3) Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phii quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu ciia Ludt Churng khoan;

4) Théng tw sé6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai Chinh hwdng dan
mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung déi véi cong ty dai chiing tai Nghi Pinh sé
155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt Chirng khodn;

5) Théng tw sé6 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bé Tai Chinh quy dinh vé
hoat dong cua cong ty chung khoan,

6) Piéu 1¢é Cong ty C6 phan Sita Quoc Té.
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Chuong I

QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché noi bd vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cia
bai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc; trinh tu, thu tuc hop DPai hdi déng
cd dong; d& cir, mg cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Téng Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va céc
quy dinh hién hanh khac ctua phap luat.

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ctia Cong ty C6 phan Sita Qudc té ap dung cho c4c thanh
vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir

1) Trong Quy ché nay, nhirng thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a)
b)

f)
9)

h)

)

“Cong ty” 1a Cong ty C6 phan Sita Quéc Té;

“Quan tri cong ty” 1a hé thong cac quy tic dé dam bao cho cong ty duoc dinh hudng
diéu hanh va duoc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén loi cua cd dong va nhiing
ngudi lién quan dén cong ty;

“Luat Chung khoan” la Luat Chung khoan da dugc Quéc hoi nudc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

“Luat Doanh nghi¢p” 1a Luat Doanh nghiép da duogc Quéc ho1 nudec Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

“Phéap luat” 1a tat ca van ban quy pham phap luat quy dinh tai Luat Ban hanh vin ban
quy pham phap luat;

“Piéu 1&¢ Cong ty” 1a Piéu 1¢ t6 chuc va hoat dong cua Cong ty Co phan Sita Qubc Té;

“Nguoi quan 1y Cong ty” 1a Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri,
Toéng Giam dbc, va cac ca nhan gitt chuac danh quan 1y khac c6 tham quyén nhéan
danh Cong ty ky két giao dich ciia Cong ty theo qui dinh tai Diéu 1& Cong ty;

“Nguoi diéu hanh Cong ty” 1a Tong Giam doc, cac Phé Tong Gidm doc, cac Giam
doc diéu hanh, Giam doéc Tai chinh va nguoi diéu hanh khac;

“Thanh vién Hoi dong quéan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi dong quén trj
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2)

3)

khong phai 1a Téng Giam ddc, Phé Toéng Giam ddc, Giam ddc diéu hanh va Giam dbc
Tai chinh;
j) “Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri” 1a thanh vién dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu

155 Luat Doanh nghiép;

k) “Ngudi phu trach quan tri cong ty” 13 nguoi co trach nhiém va quyén han dugc quy
dinh tai Diéu 38 cia Quy ché nay;

[) “Nguoi co lién quan” 13 c4 nhan hodc to chirc duoc quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4
Luat Doanh nghiép va Khoan 46 Diéu 4 Luit Chtng khoan;

m) “C6 dong 16n” 1a ¢ dong so hitu truc tiép hodc gian tiép tir ndm phan trim (5%) tré
1én s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét ciia Cong ty;

n) “Viét Nam” la nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;
0) “UBCK” 1a Uy ban Chting khoan Nha nudc.

Trong Quy ché nady, cac tham chiéu t6i mot hodc mot so diéu khoan hodc van ban phap
luat s€ bao gom ca nhiing stra doi, bé sung hodc van ban thay thé ctua dieéu khoan hoac
van ban do.

Céc tu hodc thuat ngir da duogc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép, Luat Chung khoan
s& ¢6 nghia tuong ty trong Quy ché nay néu khong mau thuan voi cha thé hodc ngir canh.

Piéu 3. Nguyén tic quan tri Cong ty

“Quan trj cong ty” 1a hé thong cic quy tic dé dam bao cho Cong ty duoc dinh huéng diéu
hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hidu qua vi quyén loi cta c6 déng va nhitng ngudi lién
quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan trj cong ty bao gom:

- Tuén tha cac quy dinh c6 lién quan ctia Phap luat va Piéu 1é Cong ty;
- Pam bao mot co cdu quan tri hop 1y;

- Pam bao hiéu qua hoat dong cua Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat;
- Pam bao quyén loi cia cd dong va nhirng ngudi cé lién quan;

- Pam bao ddi xir cong bang giira cac cb dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.
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Chuong 11

cO PONG

Diéu 4. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia ¢é dong

1) Pbi v6i cb dong da luu ky ching khoan: Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cua cb
dong 1a thoi diém tai khoan luu ky chimg khoan cia ¢ déng mo tai mot thanh vién luu
ky chimg khoan ghi c¢6 sé du c6 phiéu cia Cong ty.

2) Dbi voi cb dong chua luu ky ching khoan: Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cia cb
dong 1a thoi diém tén va cac thong tin vé cd dong duoc ghi vao S6 diang ky c6 dong cua
Cong ty.

3) So6 dang ky c6 dong ciia Cong ty, Danh sich ¢6 dong do Trung tdm Luu ky Ching khoan
Viét Nam cung cdp cho Cong ty 1a cin ct duy nhat dé xac dinh tu cach, quyén va nghia
vu cta co dong.

Piéu 5. C6 dong yéu cau cung cap thdng tin
1) Co dong hodc nhom cb dong yéu cau:

a) Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin trong danh sach c6 dong co6 quyén biéu
quyét;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc hoic sao chup Piéu 18 Cong ty, s6 bién ban hop Dai hoi
dong c6 dong va cac nghi quyét cuia Dai hoi dong ¢ dong;

¢) Yéu cau stra doi thong tin cd dong khong chinh x4c.

Trinh ty, thu tuc thuc hién nhiing yéu cau trén nhu sau:

- C6 dong yéu cau néu tai Piém (a) hodc Piém (b) nhu trén phai giri yéu cau bang vin
ban hoic lién hé truc tiép dén Tru sé chinh Cong ty dé dugc cung cip tai liu. Tai
liéu co thé guri bang dudng buu dién hay qua email theo yéu ciu cia cd dong.

- C6 dong yéu cau néu tai Piém (c) nhu trén phai giri yéu cu cho thanh vién luu ky noi
c6 dong ma tai khoan luu ky. Di voi ¢ dong chua luu ky thi giri truc tiép yéu cau
bang vin ban dén try s¢ chinh ciia Cong ty.

2) Cb dong hodc nhom cbd dong quy dinh tai Khoan 2, Didu 12 Diéu 1¢ Cong ty c6 quyen

xem x¢ét va trich luc s6 bién ban hop va cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, bao céo tai
chinh gitta nién d¢ va hang nam.
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Trinh tu, thu tuc thyc hién nhiing yéu cu nay nhu sau:

- C6 dong hoic nhém cd déng phai giri vin ban yéu cau thdng qua cach gui thu hodc
guri tryc tiép tai Tru sé chinh Cong ty. Yéu ciu phai néu rd thong tin vé cd dong, sb
lugng cb phan so hitu, thoi gian s¢ hitu ¢d phan, cac tai liéu can cung cip va chir ky
ctia c6 déng hoic toan bd cac cd dong trong nhom.

- Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu ciu cia cd dong
hodc nhom cé dong, Hoi ddng quan tri s& cung cap day du thong tin theo yéu ciu cua
cd dong hoic nhom cd dong. Trong truong hop tir chdi yéu ciu cua ¢ dong hoic
nhém cb dong, Chu tich Hoi dong quan tri s& tra 151 chinh thirc bang van ban cho ¢
dong hodc nhém c6 dong.

Piéu 6. Co dong yéu ciu triéu tip hop Pai hdi dong c6 dong

C6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai Khoan 2, Piéu 12 Piéu 1é Cong ty co quyén yéu

cAu triéu tap hop Dai hoi déng ) dong theo trinh ty nhu sau:

1)

2)

C6 dong hodc nhém cd dong 1ap yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bang vin
ban gui cho Chu tich Hoi dong quan tri bang cach guri thu hodc guri truc tiép tai Tru so
chinh Cong ty. Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai néu rd thong tin vé cd
dong, sb lugng ) phﬁn s hitu, thoi gian sé hitu ) phé‘m, ly do yéu clu triéu tap hop Dai
hoi d@)ng ) dong, cac van dé du kién thao luan tai cudc hop, chit ky cua ) dong hodc
toan bo cac cd dong trong nhém cb dong.

Trong thdi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu ciu cia cd dong hodc
nhom c6 dong, Hoi ddng quan tri s& tra 101 chinh thirc bang van ban vé yéu cau triéu tap
hop Dai hoi dong cb doéng cho c6 dong hodc nhoém cod dong.

C6 dong hodc nhém c6 dong c6 quyén yéu cau Ban Kiém soat lam vi¢c voi HO1 dong

quan tri trong trudng hop khong déng ¥ quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

Cong ty hoan tra cac chi phi hop Iy lién quan dén viéc triéu tap Pai hoi cho ngudi triéu
tap voi diéu kién phai xuat trinh cac héa don hop 1& ¢6 ghi day du va chinh xéac thong tin
cua Cong ty.

Piéu 7. C6 dong yéu ciu bo sung chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong

1)

2)

C6 dong hoic nhom cbd déng c6 quyén dé xuat cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai
hoi dong c6 dong nhu quy dinh tai Khoan 2, Diéu 12 Diéu 1¢ Cong ty.

Hoi dong quan tri s€ xem xét cac van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop Pai hoi
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3)

4)

5)

ddng c6 dong. Hoi dong quan tri s& thong bao dén c¢6 dong hodc nhom c6 dong vé kién
nghi cua ho dugc ch'c”ip thuan hay bi tur chéi.

Trong truong hop Hoi déng quan tri che‘ip thuan kién nghi, HGi déng quan tri s€ dé nghi
nguoi triéu tip hop Pai hoi dong cb dong dua tat ca kién nghi vao du thao chwong trinh
hop Pai hoi dong cbd doéng. Kién nghi duoc chinh thirc bb sung vao chwong trinh hop néu
duoc bai hoi déng ) dong chép thuan.

Trong trudng hop Hoi ddng quan tri khong chip thuan kién nghi, Hoi ddng quan tri phai
tra 161 bang van ban cho c¢6 dong hodc nhom c6 dong biét Iy do khong chdp nhan kién
nghi trude ngay du kién t6 chirc Pai hoi dong cb dong.

C6 dong hodc nhom cb dong duoc chap thuan kién nghi phai cung cap cho Hoi dong quan
tri cac tai liéu lién quan dén cac van dé duoc kién nghi dua vao chuong trinh Pai hoi
déng co dong dé Hoi déng quan tri chuén bj tai liéu cho Pai hoi d@)ng ) dong.

Piéu 8. C6 dong yéu ciu tham dy cudc hop Pai hi dong cd dong khi cd6 dong mua co
phin ciia Cong ty sau ngay ding ky cudi cung thue hién quyén tham dy Pai hdi nhung
trude ngay khai mac cudc hop Pai hi dong cd dong

Trong truong hop c¢6 déng mua cd phan cua Cong ty sau ngay dang ky cubi cung thyc hién
quyén tham dy Dai hdi nhung trude ngay khai mac cudc hop Dai hdi déng ) dong, ) dong
cod quyén yéu cau Hoi dé)ng quan tri dugc tham du cudc hop Pai hdi déng ) dong nhung
khong c6 quyén biéu quyét. Trinh ty nhu sau:

1)

2)

Co dong yéu cau thanh vién luu ky noi c6 dong mé tai khoan luu ky cung cap cho ¢b
dong bang sao ké giao dich ching khoan tai thoi diém c6 déng mua c6 phan ciia Cong ty
(sau ngay dang ky cudi cung nhung trudc ngiy khai mac cudc hop Pai hoi dong cd
dong).

Co dong giri yéu cau tham dy cudc hop Dai hoi dong cd dong bang vin ban cung bang
sao ké giao dich chiung khoan dén Hoi dong quan tri ciia Cong ty cham nhat 1a ba (03)
ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cd dong.

3) Néu Hoi dong quan tri khong chap thuan yéu cau tham dy Pai hoi dong c6 dong cua ¢

d6ng thi Hoi dong quan tri phai tra 101 bang van ban cho cd dong biét 1y do khong chap
thuan trudc ngay du kién t6 chuc Pai hoi d@)ng ) dong.

Chuong I1I

PAI HQI PONG CO PONG
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Piéu 9. Cudc hop Pai hoi dong cé dong thwong nién, bat thuwong va 1y ¥ kién co dong
bing vin ban

Cong ty tién hanh trinh tu, tha tuc triéu tap hop, tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi déng
¢ dong theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é Cong ty.

1) Théng bao vé viéc chdt danh sach c6 doéng cé quyén tham du hop Pai hoi ddng cb dong;
2) Théng bao triéu tap hop, chuong trinh hop va thong bao hop Pai hoi dong cbd dong;

3) Cach thire dang ky tham du/ iy quyén tham du Pai hoi dong cb dong;

4) Thé thtrc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong;

5) Cach thic phan d6i Nghi quyét cua Pai hoi dong co dong;

6) Lap Bién ban hop Pai hoi dong cd dong;

7) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cd dong;

8) Cac van dé khac.

Piéu 10. Quyét dinh t6 chirc hop va chuén bi tai liéu hop Pai hoi dong co dong

Hoi dé)ng quan tri hop dé thong qua thoi gian, dia diém, du thao chuong trinh va ndi dung
hop Pai hoi dong c6 dong.

Ho6i dong quan tri phan cong trach nhiém chuan bi céc tai liéu lién quan dén ndi dung hop
Pai hoi dong c6 dong cho Chu tich Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc. Tuy theo ting
ndi dung cu thé, Hoi dong quan tri phan cong tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong phu hop. Hoi
dong quan tri phé duyét lai toan bo tai liéu hop Pai hoi dong cd dong trude khi dang trén
trang thong tin dién tu cua Cong ty.

Piéu 11. Thong bio vé viéc chét danh sach co dong c6 quyén tham duw hop Pai hdi dong
c6 dong

Hoi dong quan tri cong bd thong tin vé viée chdt danh sach cd dong co6 quyén tham du hop
Dai hoi dong cb dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing. Thong bao
nay dugc cong bd thong tin cho cic co quan chirc ning va ding trén trang thong tin dién tur
cua COng ty

Piéu 12. Thong bio tri¢u tip Pai hdi dong cé dong, chwong trinh hop va théng bao hop
Pai hdi dong co dong
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1)

2)

3)

Théng bao moi hop Pai hoi dong cd dong thuc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Diéu 1&
Cong ty. Thong bao moi hop Pai hoi dong c¢d dong gém céc ndi dung chinh nhu sau:

- Thoi gian va dia diém td chtrc Dai hoi déng ) dong;
- Noi dung chuong trinh Pai hoi déng c6 dong;

- Diéu kién tham du Pai hoi dong cb dong;

- Thu tuc tham du Pai hoi déng ) dong;

- Thoit gian va dia chi cu thé cua trang thong tin dién tr dang tai tai li¢u hop Dai hoi
ddng cb dong;

- Thoi gian va cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong c6 dong.

Thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong dugc gui cho tat ca ¢ dong trong danh sach
¢ dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong theo Khoan 3 diéu 18 Diéu 1¢ Cong
ty.

Chuong trinh hop Pai hoi déng ) dong va tai li€u lién quan dén cac van dé sé dugc biéu
quyét tai Dai hoi dong cd dong dugce giri cho ¢d déng co tén trong danh sach cb dong co
quyén tham du hop Pai hoi ddng c6 dong hodc ding trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty. Trong trudng hop tai liéu khong dugc giri kém theo thong bao hop Pai hoi dong cb
dong, thong bao hop Pai hoi dong c6 dong phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir cua
Cong ty dé co dong co thé tiép can.

Piéu 13. Cach thirc ding ky tham du Pai hdi dong co dong

C6 dong hodc dai dién dugc uy quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong ding ky tham du tai
Pai hoi theo cach thirc ghi trong Thong bao moi hop va xuét trinh cac loai gidy to nhu
sau:

- Cb dong ca nhan: Thu moi hop, Chirg minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan hoic
Ho chiéu va Gidy uy quyén (trong trudong hop iy quyén).

- C6 dong phap nhan: Thu moi hop, Ban sao gidy diang ky kinh doanh, Gidy iy quyén
va Chung minh nhan dan/ Thé cin cudc cong dan hodc Ho chiéu cia nguoi duoc uy
quyén.

Piéu 14. Thé thirc biéu quyét thong qua cic ndi dung cia cudc hop

1)

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Ban Td chirc Pai hoi cép cho ting c6 dong hodc ngudi
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2)

3)

4)

duoc ty quyén du hop mot Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va/ hodc Phiéu bau thanh
vién Hoi déng quan tri/ Ban Kiém soat, trén do cé ghi Ho tén ) dong hoac nguoi duogc
ty quyén du hop, S6 ding ky so hitu, Ma c¢d déng, Tong sé phiéu biéu quyét (s6 cd phan
s& hitu va sb ¢6 phan duoc iy quyén) cua c¢d dong hodc ngudi duge uy quyén du hop do.

Biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hoi déng cd dong

Dbi véi cac vin dé chung: C6 dong hodc ngudi duge uy quyén du hop biéu quyét
bang cach gio Thé biéu quyét ctia minh 1én theo su didu khién cua Chu toa. Ban kiém
phiéu s& ghi lai sé phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ ¥ kién dé cong bd két
qua biéu quyét truéc Dai hoi ddng cb dong.

D6i voi cac ndi dung chinh: C6 déng hodc nguoi duge uy quyén dy hop biéu quyét
bang viéc lya chon phuong an tan thanh hodc khong tan thanh hodc khong c6 ¥ kién
tirng ndi dung can lay y kién duoc ghi trong Phiéu biéu quyét. Ban kiém phiéu s& thu
lai Phiéu biéu quyét va kiém so phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién
dé cong bd két qua biéu quyét truée Pai hoi dong cd dong.

Bo phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri/ Ban Kiém soat

Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phi€u trudc sy chung kién ctia cac cd dong.

Viéc bo phiéu dugc bat dau tir khi c¢6 hiéu 1énh Truong Ban kiém phiéu va két thuc
khi ¢ dong cudi cung bo phiéu bau vao thung phiéu hodc sau 30 phut ké tir thoi diém
bat dau tiy thudc vao su viéc nao dén trude. Co dong hodc nguoi duoc uy quyén dy
hop tién hanh bo phiéu bau Hoi dong quan tri/ Ban Kiém soat vao thing phiéu twong
tmg. Sau khi két thiic viéc bo phiéu, thung phiéu s& duoc Truong Ban kiém phiéu
niém phong trudc sy ching kién ciia cac co dong.

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc va thung phiéu
dugc niém phong.

Ban Kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

Ban Kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng duogc su gidm sat cua dai dién co
dong.

Ban Kiém phiéu co6 thé str dung cac phuong tién ky thuat dién tir va chuyén vién ky
thuat hd tro trong viéc kiém phiéu.

Kiém tra tinh hop 1& ctia cac Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau cu.
Kiém tra lan luot timg Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ctr va ghi két qua kiém phiéu.

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu niém phong toan bd cac Phiéu biéu quyét/Phiéu
bau ctr va ban giao lai cho Chu toa.

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY

10



5) Léap va cong bd Bién ban kiém phiéu:
- Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu.
- Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau:
a) Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;
b) Thanh phan Ban Kiém phiéu;
¢) Tong sd cd dong tham gia du hop;
d) Téng sb cd dong tham gia bo phibu;

e) S& va ty 1é Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ct hop 1¢, Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau cur
khong hop I¢;

f) SO va ty 1é s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién cho timg quyét
dinh thong qua tai Pai hdi va/ hoac sb phiéu bau cho tirng Ung ctr vién vao Hoi déng
quan tri/ Ban Kiém soat.

g) Bién ban kiém phicu phai c6 chir ky cua cac thanh vién Ban Kiém phiéu va xac nhan
cua dai dién co6 dong.

Piéu 15. Cach thirc phan d6i quyét dinh ciia Pai hoi dong cé dong

C6 dong hodc nhom c6 dong co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi
quyét hodc mot phan ndi dung nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ doéng theo quy dinh tai Piéu
24 Piéu 1¢ Cong ty.

Piéu 16. Lap bién ban hop Pai hji dong c6 dong

1) Cudc hop DPai hoi ddng c6 dong phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m hodc ghi va luu
giit dudi hinh thtrc dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé lap thém bang
tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung cha yéu sau day:
a) Tén, dia chi try sé chinh, ma sé doanh nghiép;
b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi déng c6 dong;
¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d) Ho, tén cac thanh vién trong Ban chu toa doan va Ban thu ky;

e) Tom tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong c6 dong vé ting

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY

11



véan dé trong ndi dung chwong trinh hop;

f) S6 cd dong va tong sb phiu biéu quyét cia cac c¢d dong du hop, phu luc danh sach
ding ky cb dong, dai dién cd dong du hop vé6i sé cb phan va sb phiéu bau twong tng;

g) Tong sb phiéu biéu quyét dbi vai tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thic
biéu quyét, tong sd phiéu hop 1é, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 y kién; ty 18 twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua cd dong dy hop;

h) Cac van dé di duoc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua tuwong tng;

i) Chir ky ctia Chu toa doan va Ban thu ky.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi
dung trong bién ban tiéng Viét c¢6 hiéu luc 4p dung.

2)

3)

Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong phai lam xong va théng qua trude khi két thic cude
hop.

Chu toa doan va Ban thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuec,
chinh xéc cia ndi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong phai cong bd cho cac co quan chirc ning va ding trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gio hodc gui dén tat
ca co dong trong thoi han mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thiic cudc hop; viée gui
bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua
Cong ty.

Bién ban hop Pai hoi d@)ng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop, nghi
quyét da duoc thong qua va tai liéu cé lién quan giri kém theo thong bao moi hop phai
dugc luu gitr tai tru sé chinh ctia Cong ty.

Piéu 17. Cong bd Nghi quyét Pai hi dong cd dong

Nghi quyét hop Pai hoi ddng cd dong phai cong bd thong tin cho cic co quan chiic ning va
dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc giri
dén tat ca c6 dong trong thoi han muoi lam (15) ngay, ké tir ngdy nghi quyét dugc théng qua.

Piéu 18. Cudc hop Pai hdi dong co dong truc tuyén

Tham quyén va cach thirc tién hanh Pai hoi déng cb dong truc tuyén dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

Can c tinh hinh thuc té, Hoi déng quan tri quyét dinh triéu tap Dai hoi dé)ng ) dong
thuong nién, bat thudng truc tuyén theo quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1é Cong ty.

Quyét dinh t6 chirc hop Pai hoi déng ) dong truc tuyén, chuén bi tai liéu hop Pai hoi
ddng c6 dong, thong bao vé viéc chdt danh sach cd déng c6 quyén tham du hop Pai hoi
ddng cb dong tryc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu 10 va 11 cta Quy ché
nay.

Thong bao moi hop Pai hoi ddng cd dong truc tuyén thyc hién theo quy dinh tai Didu 14
Diéu 1& Cong ty. Thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong gdm cac ndi dung chinh nhu
Sau:

a) Thoi gian td chirc Pai hoi déng cb dong;

b) Noi dung chuong trinh Pai hoi dong cb dong;
¢) Diéu kién tham dy Pai hoi dong cd dong;

d) Thu tuc tham du Pai hoi dong cb dong;

e) Thoi gian va dia chi cu thé cua trang thong tin dién tor dang tai tai liéu hop Dai hoi
ddng ¢ dong;

f) Thoi gian va cach thic dang ky tham dy Dai hoi dong cd dong.

C6 d6ng hodc dai dién dugc Gy quyén tham du Pai hoi dong c6 dong ding ky tham du tai
Dai hoi theo cach thire ghi trong thong bao moi theo trinh ty chinh nhu sau:

a) Co dong truy cap vao duong link di duge Cong ty cong bd dé thuc hién khai bao tu
cach C6 dong va dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong c6 dong;

b) C6 dong thuc hién khai bao chinh xac cac thong tin ¢4 nhan can thiét ma Cong ty da
giri dén C6 dong;

¢) Sau khi khai bao ddy du va chinh xac cac thong tin trén, Cong ty sé& thuc hién kiém tra
tu cach cua C6 dong. Truong hop C6 déng co tu cach tham du hop 18, C6 dong sé&
truy cap vao Hé théng dé tham du hop Dai hoi d@)ng ) dong

C6 dong s hitu ¢6 phan c6 quyén biéu quyét thuc hién quyén biéu quyét théng qua cac
van dé tai cudc hop Pai hdi ddng cd dong va bau cir qua hinh thic bo phiéu tir xa phu
hop vé1 quy dinh cua Phap Luét;

Céch thirc phan ddi quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong, 1ap bién ban hop Pai hoi dong
c6 dong, cong bd Nghi quyét Pai hoi déng c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh tai cac
Diéu 15, 16 va 17 cua Quy ché nay.
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Diéu 19. Pai hji ddng c6 dong thong qua Nghi quyét bing hinh thic 1y ¥ kién bing vin
ban

Tham quyén va thé thirc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua Dai
hoi dong cb dong duge thuc hién theo quy dinh sau day:

1)

2)

3)

4)

Hoi dong quan tri co quyén 14y ¥ kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua
Dai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi lgi ich ctia Cong ty.

Hoi dong quan tri chudn b phiéu iy ¥ kién, du thao nghi quyét ciia Pai hoi ddng c6 dong
va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Phiéu 1ay ¥ kién kém theo dy théao nghi quyét
va tai liéu giai trinh phai duoc giri bang phuong thirc bao dam dén duoc dia chi ding ky
cla ting cb dong. Hoi ddng quan tri phai dam bao giri, cong b tai liéu cho cac c¢b dong
trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi lam (15) ngay
trudc ngay hét han nhan phiéu 13y vy kién. Viéc 1ap danh sach c6 dong gui phiéu ldy ¥
kién thuc hién theo quy dinh tai biéu 11 cua Quy ché nay.

Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yeu sau day:

a) Tén, dia chi try so chinh, sd va ngay cap Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh cua Cong ty;

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Thé cin cudc cong dan, Gidy ching minh
nhan dan, H6 chiéu hodc chung thuc cé nhan hgp phap khac cua ) dong 1a cé nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hodc ) quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s¢ chinh cua )
dong la to chirc hodc ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé cin cudc cong
dan, Gidy chirmg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phap khéac
ctia dai dién theo ty quyén cia cd dong 1a to chirc; s lugng cb phan cua timg loai va
s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua;

e) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién d6i véi
ting van dé 1ay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 1ay ¥ kién da dugc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap luét cua
Cong ty;

Phiéu 14y ¥ kién di duogc tra 16i phai c6 chir ky cua c¢6 dong 1a c4 nhan, ctia ca nhan,

nguoi dai dién theo phap luat cua t chirc dugce uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap

luat ciia c6 dong 1a t6 chirc.
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5)

6)

7)

8)

9)

C6 dong co thé giri phiéu ldy y kién d tra 16i dén Cong ty theo mot trong cac hinh thirc
sau day:

a) Gui thu: Phiéu ldy ¥ kién da duogc tra 101 phai c¢6 chit ky cua c6 dong 1a c4 nhan, cua
nguoi dai dién theo Gy quyén hodc ngudi dai dién theo phap lut cua c6 dong 1a to
chirc. Phiéu ldy ¥ kién giri v& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duoc quyén mo trude khi kiém phiéu;

b) Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu 1ay y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir
phai duoc gitt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y
kién hodc da bi md trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gui fax, thu
dién tir 1a khong hop 18. Phiéu 13y y kién khong duoc guri vé dugc coi 1a phiéu khong
tham gia biéu quyét;

Hoi dong quan tri to chirc ki€ém phiéu va l1ap bién ban kiém phi¢u dudi sy ching kién cua
Ban kiém soat hodc ctia c6 dong khong nam giitr chitc vu quan 1y Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chil yéu sau day:
a) Tén, dia chi try so chinh, sd va ngay cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, noi
dang ky kinh doanh;

b) Muc dich va cac van dé can 14y y kién dé thong qua nghi quyét;

¢) S& cbd dong voi tong sd phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1é va sb biéu quyét khong hop 18 va phuong thire giri biéu quyét,
kém theo phu luc danh sach ¢ dong tham gia biéu quyét;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi vai timg van dé;
e) Cac quyét dinh di duoc thong qua;

f) Ho, tén, chit ky cta Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phép ludt cua
Cong ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi gidm sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc ctia bién ban kiém phiéu; lién d61
chiu trach nhiém vé céac thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dugc théng qua do kiém
phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc;

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét s& duoc cong bd cho cac co quan chirc ning va ding
trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thdi han hai muoi bon (24) gid sau khi két
thuc viéc kiém phiéu;

Phiéu 14y v kién di duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va
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tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu 1ay y kién duoc luu giir tai tru s chinh ciia Cong

ty;

10)Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 14y ¥ kién ¢ dong bang vin ban cé gia tri nhu
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

Piéu 20. Bo cdo cia Hoi dong quén tri va Ban Kiém soat tai cudc hop Pai hoi dong co
dong thuwong nién

1) Béo cdo hoat dong cua Hoi déng quan tri

2)

Bao cdo hoat dong cua Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong c6 dong thudng nién 1a bao
cdo v€ quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quan tri va cua tung thanh vién Hoi
dong quan tri, ngoai ra phai dam bao cac ndi dung sau:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)

Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac ctia Hoi dong quan tri va ting thanh
vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty;

Téng két cac cudc hop Hoi déng quan tri va cac quyét dinh cua Hoi déng quan tri;

Két qua danh gia cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri vé hoat dong ctia Hoi dong
quan tri;

Hoat dong cua cac Ticu ban tryc thuoc Hoi dong quan tri;
Két qua gidm sat doi véi Tong Gidm doc;
Két qua gidm sat doi véi Nguoi diéu hanh khéc;

Céc ké hoach trong tuong lai.

Béo cao hoat dong cua Ban Kiém soat

Bao céo hoat dong cua Ban Kiém soat trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién 1a béo cdo
vé két qua kinh doanh cua Cong ty va két qua hoat dong cua Ho1 dong quan tri va Tong
Gian doc, ngoai ra phai dam bdo c6 cac ndi dung sau:

a)

b)

c)
d)

Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khic ctia Ban Kiém soat va timg Kiém soat
vién theo quy dinh tai Diéu 41 Piéu 18 Cong ty;

Tong két cac cudc hop cia Ban Kiém sodt va cac két ludn, kién nghi cia Ban Kiém
soat;

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty;

Két qua giam sat do1 vo1 Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va Nguoi Diéu hanh
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khéac;

e) Két qua danh gia su phdi hop hoat dong giita Ban Kiém soat voi Hoi ddng quan tri,
Téng Giam ddc va cac cd dong.

Piéu 21. Ngon ngir sit dung trong cudc hop Pai hdi dong cd dong

1)
2)

Ngon ngit chinh thire sir dung trong cudc hop Pai hoi ddng c6 dong 1a tiéng Viét.

Néu Chu toa khong chi dinh phién dich chung cho cudc hop DPai hdi déng ) dong thi )
dong 1a ngudi nude ngoai co6 quyén din theo phién dich khi tham dy Pai hoi, tuy nhién
phai thong bao trudc cho Ban T6 chirc Pai hoi dugc biét khi ding ky tham du hop dé
duoc sap xép chd ngdi cho ngudi phién dich.

Chuong IV

HQI PONG QUAN TRI

Piéu 22. Co céu to chirc ciia Hoi dong quan tri

1)
2)
3)

Chu tich Hoi dong quan tri;
Thanh vién Hoi déng quan tri;

Céc tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri.

Piéu 23. Thanh phan Hoi ddng quan tri

1)

2)

3)

4)

S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri ctia Cong ty it nhat 1a nim (05) ngudi va nhiéu
nhat 1a mudi mot (11) ngudi. Co cau Hoi dong quan tri can dam bao sy can d6i giita cac
thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé phap luat, tai chinh, linh vuc hoat dong kinh
doanh cua Cong ty.

Co ciu Hoi dong quan tri cua Cong ty can dam bao su can d6i giita cac thanh vién diéu
hanh va cac thanh vién khong diéu hanh. Téi thiéu mot phan ba (1/3) tong s thanh vién
Hoi ddng quan tri phai 1a thanh vién khong diéu hanh.

Co6ng ty han ché tdi da thanh vién Hoi d@)ng quan tri kiém nhi¢m chuc danh diéu hanh cua
Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua Hoi dong quan tri.

Co cau thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam bao tbi thiéu téng s thanh
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vién Hoi dong quan tri 12 thanh vién doc 14p theo quy dinh tai khoan 3 diéu 28 Piéu 1&
Cong ty.

Diéu 24. Tiéu chuin thanh vién Hji dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép tng tiéu chuin theo quy dinh tai Diéu 155 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 25. Co dong, nhom c6 dong wng cir, dé ctr ngwoi vao vi tri thanh vién H§i dong
quan tri

1)

2)

3)

4)

Trudce cudc hop Pai hdi dong c6 dong, cac cd6 dong cd quyén cung nhau 1ap nhom dé ctr
ung vién thanh vién Ho1 dong quan tri.
Viéc tng cu, dé ctr thanh vién Hi dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu

25 Piéu 1¢ Cong ty.

Ung cir vién Hoi dong quan tri chuan bi ho so tham gia Gmg cir, dé cir (theo mau cua
Cong ty) va giri vé Ban T6 chtic Pai hoi dong c6 dong theo thoi gian quy dinh. Chi
nhirng hd so tng cir, dé cir dap tng du diéu kién Gng cir, d& cir va nhirng tng vién dap
mg du diéu kién twong ung ciia thanh vién Hoi dong quéan tri moi duge dua vao danh
sach ung cir vién cong bd tai Pai hoi dong cd dong.

Thong tin lién quan dén cac Gmg cir vién Hoi dong quan tri duoc cong bd trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty t6i thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac Dai hoi dong cd
dong dé co dong co thé tim hiéu vé cac Gmg vién ndy trudc khi bo phiéu. Thong tin lién
quan dén cac mg cir vién Hoi dong quan tri duoc cong bb t6i thiéu bao gom:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh;
b) Trinh d6 chuyén moén,;
c) Qua trinh cbng tac;

d) Bao cao danh gia vé dong gop cua ung vién cho Cong ty v&i tu cach 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri trong truong hop Gmg vién d6 dugc tai bd nhiém;

e) Tén cac cong ty ma ung ctr vién dang nam gilt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri
va cac chuc danh quan ly khac; va

f) Cac loi ich lién quan dén Cong ty.
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Diéu 26. Bau thanh vién Hi ddng quan tri

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan trj thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Luat doanh nghié¢p 2020, theo do mdi ¢d dong hoac nguoi
duoc iy quyén du hop c6 tong sb phiéu bau twong tng véi tong sb c6 phan s hitu/ dai
dién nhan vai s6 thanh vién duoc bau cia Hoi déng quan tri.

Phiéu bau ctr thanh vién Hoi déng quan tri dugc Ban T6 chirc Dai hoi in sin véi danh
sach cac Gmg vién sip xép theo thir ty bang chir cai tiéng Viét va dugc dong dau Cong ty.
Phiéu bau cir ¢6 ghi tén cb dong, sé ding ky s¢ hitu, ma sb cd dong, sé co phan so hiru,
s6 ¢6 phan duoc uy quyén, téng sb cd phan c6 quyén biéu quyét, sé phiéu bau di duoc
nhén twong tng véi sd thanh vién dugce bau vao Hoi déng quan tri.

C6 dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop cé thé don toan bd sb phiéu bau cua minh dé
bau cho mét (01) tng cir vién hodc chi bau mot phan trong tong sd phiéu bau ctiia minh
cho mot (01) hoac mdt sb ung cu vién. Tuy nhién, ) dong hodc nguodi dugce uy quyén du
hop chi dugc bau ti da sé tmg vién Hoi dong quan tri ma Cong ty yéu cau trén téng sb
mg ctr vién Hoi ddng quan tri.

Phiéu bau cu khong hop 1€ 1a phiéu thuoc mot trong cac trudong hop sau:
a) Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chitc Pai hoi phat ra;
b) Phiéu bau cir bi rach, gach, tay x6a, stra chita noi dung;

¢) Phiéu bau cir ghi thém tén ung ctr vién khong thudc danh sach Gng cir vién da duoc
Dai hoi dong c6 dong thong nhét thong qua trude khi tién hanh bo phiéu;

d) Phiéu bau cir ghi thém nhiing thong tin khéac, thém ky hiéu;

e) Phiéu bau cir co tong so phieu bau cho nhitng Gmg cur vién vugt qua tong so phiéu bau
cua c6 dong do duogc quyén bau;

f) Phiéu bau cir ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc va thing phiéu
da dugc niém phong.

Can ctr vao so lugng thanh vién Hoi dong quan tri dugce yéu cau bau, nguoi tring cu
thanh vién HO1 dong quan tri dugc xac dinh theo s phi€u bau tinh tir cao xuodng thap, bat
dau tr ng cu vién c6 sO phi€u bau cao nhat cho dén khi du so6 thanh vién.

Trudng hop c6 tir hai Gng ctr vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau ngang nhau thi Dai hoi s&
tién hanh lua chon theo tiéu chi duoc Pai hoi thong qua.

Piéu 27. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém va bau bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY

19



1) Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém trong cac truong hop quy dinh tai Pidu 160
Luat Doanh nghiép.

2) Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cd déng dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 Diéu 1¢é Cong ty.

Truong hop khac, tai cudc hop gﬁn nhét, Pai hoi déng cd dong bau thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.

Diéu 28. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri

1) Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai cong b
thong tin cho cac co quan chirc niang va dang trén trang thong tin dién ti cua Cong ty
trong thoi han hai muoi bén (24) gid ké tir ngdy c6 thong bao vé bau, mién nhiém, bai
nhiém thanh vién Hoi dé)ng quan.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong b thong tin vé viéc thay doi, bo nhiém
m&i, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Cong ty giri cho céc co quan
chtrc ning Ban cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri méi (néu co).

Piéu 29. Thong bao hop Hoi dong quan tri

1) Chua tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri théng bao
moi hop chdm nhat nam (05) ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao mdi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh.
Kém theo théng bdo moi hop phai cé tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét
cua thanh vién.

Thong bao moi hop duogc gui béng buu dién, fax, thu dién to hoac phuong tién khéac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tung thanh vién Ho1 déng quan tri dugc
dang ky tai cong ty.

2) Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tri€u tap giri thong bao moi hop va cac tai li€u
kém theo dén cac Ki€m soat vién nhu doi voi cac thanh vién HO1 dong quan tri.

Piéu 30. Piéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Hoi déng quan tri c6 thé hop dinh ky hoac bat thuong. Céac cudc hop Hoi déng quan tri dugc
tién hanh theo quy dinh tai Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty.
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Piéu 31. Uy quyén tham dv hop Hdi dong quan tri

1) Thanh vién Hoi ddng quan tri ké ca Chu tich Hoi dong quan tri c6 thé iy quyén cho mot
(01) thanh vién Hoi dong quan tri khac tham du cudc hop Hoi dong quan tri. Viéc uy
quyén tham du cudc hop Hoi déng quan tri phai lap bing van ban va giri dén Chu tich
Hoi dong quan tri it nhat mot (01) ngay trude ngay td chie hop Hoi dong quan tri.

2) Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc phép iy quyén cho ngudi khong phai 1a thanh
vién Hoi d@)ng quan tri dé thyc hién nhiém vu va quyén han cta minh néu khong dugc da
sb cac thanh vién Hoi déng quan tri con lai chép thuan.

Piéu 32. Biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri

1) Biéu quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh theo quy dinh tai Dicu 30 Piéu
1¢ Cong ty.

2) Thanh vién Ho6i dong quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop theo quy dinh tai Piéu 31 Quy ché nay.

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc trong ty khac;
d) Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham nhat mot (01)
gid trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duwoc mé trude sy ching kién cua tt ca nhirng
nguoi du hop.

Piéu 33. Thong qua quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri

1) Quyét dinh cua Hoi déng quan tri dugc thong qua néu dugc da sb thanh vién du hop tan
thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 y kién
cua Chu tich Ho1 déng quan tri.

2) Trong trudng hop quyét dinh do Hoi ddng quan trj thong qua trai voi quy dinh cta phap
luat hodc Diéu 1& cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua
quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu trach nhiém c4 nhan vé quyét dinh d6 va phai dén
bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi thong qua quyét dinh néi trén duoc mién
trir trach nhiém. Truong hop nay, c6 dong s hitu ¢d phan ciia Cong ty lién tuc trong thoi
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han it nhat mot (01) ndm c6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri dinh chi thyc hién quyét
dinh noi trén.

Piéu 34. Bién ban hop Hji dong quan tri

1)

2)

3)

4)

Céac cudc hop cua Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
gitt dudi hinh thtc dién tr khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh, ma s6 doanh nghiép;
b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
¢) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hodc nguoi duge uy quyén du hop va cach thirc du
hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va 1y do;

e) Cac van dé dugc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tom tit phat biéu ¥ kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cuia cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 v kién;

h) Cac van dé di duoc thong qua;
i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyuc va chinh xac ciia
ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri co trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri cho
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viée di duoc tién hanh
trong cac cudc hop d6 trir khi c¢6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi dong quén tri phai ¢é chit ky cua
Chu tich Hoi déng quan tri va thu ky cudc hop hodc Bién ban dugc lap thanh nhiéu ban
va mdi bién ban c6 chir ky ciia it nhat mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri tham gia
cudc hop.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugce luu giir tai
tru chinh ctia Cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai. Bién ban 14p bang
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tiéng Viét va tiéng nudc ngoai co hiéu luc ngang nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé
ndi dung Bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong Bién ban tiéng Viét
co hi¢u luc ap dung.

Piéu 35. Thong bio nghi quyét Hpi dong quan tri

1)

2)

3)

Nghi quyét Hoi dong quan tri phai giri dén tat ca thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat va Ban Tong Giam ddc trong thoi han hai muoi bén (24) gio ké tir ngay
nghi quyét dugc thong qua.

Nghi quyét Hoi dong quan trj dugc cong bd thong tin cho cac co quan chirc ning va ding
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty ding theo quy dinh phap luat hién hanh vé cong
bd thong tin trén thi trudng ching khoan.

Nghi quyét 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc ngang nhau. Trudng hop
c¢6 sy khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong
Nghi quyét tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Pieu 36. Piéu kién lam viéc ciia H¢i dong quan tri

1)

2)

3)

4)

Hoi d@)ng quan tri thuc hién chirc nang quan tri Cong ty thong qua by may hoat dong va
con diu cia Cong ty.

Vin phong Cong ty c6 trach nhiém nhan va chuyén thu tir va tai liéu cua Hoi ddng quan
tri. TAt ca thu tir va tai liéu cia Hoi d@)ng quan tri phai dugc chuyén cho Chu tich Hoi
dong quan tri xr 1y, trir trudng hop van ban giri dich danh mét thanh vién Hoi dong quéan
tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé truc tiép 1am viéc voi bat ky nhan vién nao ctia Cong
ty dé thuc hién nhiém vu duoc phan cong cta minh. Khi lam viéc, thanh vién Hoi déng
quan tri c6 thé yéu cau cung cap thong tin va sb liéu nhung khéng duoc lam anh hudng
dén quyén diéu hanh ciia Ban Tong Giam dbc. Thanh vién Hoi dong quan tri phai thong
bao cho Tong Giam ddc trude khi thyuc hién quyén ciia minh quy dinh tai diém nay.

Nhan vién Cong ty c6 trach nhiém lam vi¢c, bdo cdo va cung cap tai li€u, thong tin can
thiét theo yéu cau cua Hoi dong quan tri.

Piéu 37. Cac tiéu ban trye thudc Hoi ddng quan tri

1)

Hoi déng quan tri c6 thé thanh lap cac tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri dé hd tro
hoat dong cho Hoi déng quan tri. Cac thanh vién doc lap Hoi d@)ng quan tri/ thanh vién
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2)

3)

Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong s céc
thanh vién nay duoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri.

Hoi déng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh lap tiéu ban, trach nhiém cta ting tiéu
ban, trach nhiém cua thanh vién cua tiéu ban hodc trach nhiém cua thanh vién doc lap
duoc cu phu trach vé nhan su, luong thuong.

Viéc thanh 1ap va hoat dong cua cac tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri gém cac noi
dung chinh:

a) Vai tro cua tiéu ban;

b) Tiéu chuan thanh vién cua tiéu ban;

¢) Cach thuc biéu quyét;

d) Tham quyén;

e) Nhiém vu va trach nhiém cua tiéu ban va tung thanh vién;

f) Trach nhiém bao cao

Piéu 38. Nguwoi phu trach quan tri cong ty

1)

2)

3)

4)

Hoi déng quan tri chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1am Ngudi phu trach quan tri cong ty
dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach c6 hiéu qua. Nhiém ky cua
Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, téi da 13 nim (05)
nam.

Ngudi phu trach quan tri cong ty phai dap ng cac tiéu chuan sau:
a) C6 hiéu biét vé phap luat;

b) Khéng duoc dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém
todn cac bao cdo tai chinh cuia Cong ty;

¢) Cac tiéu chuan khéc theo quy dinh cua phép luat, Diéu 18 Céng ty va quyét dinh cua
Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong
trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quén tri c6 thé bd nhiém
Tro 1y Nguoi phu trach quan tri céng ty tuy ting thoi diém.

Ngudi phu trach quén tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:
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a) Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc t6 chtrc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
va cac cong viée lién quan gitta Cong ty va cd dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6 dong
theo yéu cau cuia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thii tuc cia cac cude hop;
d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thi tuc 14p cac nghi quyét cua Hoi ddng quan tri phu hop voi quy dinh cua
phap luat;

f) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quén tri va cac thong
tin khac cho thanh vién ciia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g) Giam sat va bao cio Hoi dong quan trj vé hoat dong cong b thong tin cuia cong ty.
h) Béao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty;

i) Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

Chuong V

BAN KIEM SOAT

Piéu 39. Tiéu chuin Kiém soat vién
Tiéu chuan Kiém soat vién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 37 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 40. C6 dong, nhém co ddng ing cir, dé cir nguwoi vao vi tri Kiém soat vién Truée
cudc hop Pai hdi ddng ¢b dong, cac cd dong cé6 quyén cung nhau 1ip nhom dé cir Kiém
soat vién.

Viéc ung cu, dé ctr Kiém soat vién duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 36 Diéu 1&
Cong ty

Diéu 41. Bau Kiém soat vién

1) Viéc bau Kiém soét vién thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai Khoan 3
Diéu 148 Luat doanh nghiép 2020 Cong ty, theo d6 mdi cd dong hodc ngudi duge uy
quyén dy hop c6 tong sé phiéu bau twong tng véi tong sd ¢d phan sd hiru/ dai dién nhan
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v6i so kiém soat vién dugc bau cua Ban Kiém soat.

2) Phiéu bau ctt Kiém soat vién dugc Ban Td chirc Dai hoi in sin voi danh sach céc ung
vién sip xép theo thtr ty bang chir cai tiéng Viét va duge dong dau Cong ty. Phiéu bau cir
c6 ghi tén cb dong, sé dang ky sé hiru, ma sd cd dong, sd cb phan so hitu, sd c¢d phan
duoc ty quyén, tong sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét, sé phiéu bau di duoc nhin tuong
rmg v6i s6 thanh vién duge bau vao Ban Kiém soat.

3) C6 ddng hodc nguoi duge Gy quyén du hop c6 thé don toan bo sb phiéu bau cua minh dé
bau cho mét (01) Gmg ctr vién hoic chi bau mot phan trong tong sb phiéu bau ctua minh
cho mot (01) hodc mot ing cr vién. Tuy nhién, c¢6 déng hodc nguoi duge uy quyén du
hop chi duoc bau tdi da Kiém soat vién ma Cong ty yéu cdu trén téng sb tng cr vién Ban
Kiém soat.

4) Phiéu bau cu khong hop 1€ 1a phiéu thudoc mdt trong cac truong hop nhu tai Khoan 4 biéu
26 ciia Quy ché nay.

5) Can ctr vao so lugng Kiém soat vién dugc yéu cau bau, nguoi trang cur Kiém soat vién
dugc xéac dinh theo sO phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tur tng ct vién c6 so
phi€éu bau cao nhat cho dén khi du s6 Kiém soat vién.

6) Trudong hop co tir hai tng cir vién tré 1én dat cung sé phiéu bau ngang nhau thi Pai hoi s&
tién hanh lya chon theo tiéu chi duoc Pai hoi thong qua.

Diéu 42. Cac truong hgp mién nhiém, bii nhié¢m Kiém soat vién

Kiém soat vién bi mién nhiém theo quy dinh tai Diéu 37 Piéu 1¢ Cong ty.

Pieu 43. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1) Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién phai cong bd thong tin cho cac
co quan chuc nang va dang trén trang thong tin dién tor ciia Cong ty trong thoi han hai
muoi bon (24) gio ké tir ngay c6 thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat
Vién.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bo thong tin vé viéc thay doi, bd nhi¢m
mo1i, bé nhiém lai, bai nhiém Kiém soat vién, Cong ty gui cho cac co quan chiic nang Ban
cung cap thong tin cua Kiém soat vién méi (néu co).

Piéu 44. Cudc hop ciia Ban Kiém soat
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1)

2)

Ban Kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, s6 luong thanh vién tham du
hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) thanh vién Ban Kiém soat. Bién ban hop Ban Kiém soat
duoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién Ban Kiém soat tham dy hop phai
ky tén vao cac bién ban hop. Cac bién ban hop cua Ban Kiém soat phai duoc luu giit
nham xéc dinh trach nhiém cua tung thanh vién Ban Kiém soat.

Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam déc va
dai dién cong ty kiém toan doc 1ap tham du va tra 16i cic van d& ma cac Kiém soat vién
quan tam.

Diéu 45. Thu lao cua Kiém soat vién

1)

2)

3)

Thu lao cia Kiém soat vién dugce Pai hoi dé)ng co dong thong qua tai cudc hop thuong
nién va dugc liét ké day du trong Thuyét minh bao cdo tai chinh dugc kiém toan hang
nam.

Kiém soét vién dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu van doc
1ap véi mirc hop Iy. Tong muirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat
dong hang nam cua Ban kiém soat dd duoc Pai hoi dong co6 dong chéap thuan.

Thu lao va cac khoan lgi ich khac ciing nhu chi phi ma Cong ty da thanh toan cho Kiém
soat vién dugc cong bd trong Bao cao quan tri hang nim va Bao cao thuong nién cia
Cong ty.

Chuong VI

NGUOI PIEU HANH CONG TY

Diéu 46. Tiéu chuin cia ngwoi diéu hanh Céng ty

1)

2)

Tiéu chuéan va diéu kién 1am Téng Giam dbc duoc quy dinh tai Khoan 5 Diéu 162 Luat
Doanh nghiép.

Ti€u chuan va dic¢u kién bé nhi¢m Keé toan truong

a) Khong thudc ddi twong nhitng nguoi khong duoc lam ké toan theo quy dinh ctia Luat
K& toan;

b) C6 pham chat dao dirc, trung thuc, c6 y thirc chip hanh quy dinh, ché do quan ly tai
chinh theo quy dinh ctuia phap luét va cua Cong ty;
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¢) Phai c6 chuyén mon nghiép vu ké toan tir trinh d6 dai hoc trd 18n, c6 thoi gian cong
tac thuc té trong nghé ké toan it nhat hai (02) nim va c6 ching chi ké toan trudng
theo dung quy dinh ctia phap luat vé ké toan;

d) Do Téng Giam dbc lua chon va giéi thidu cho Hoi ddng quan trj.
3) Tiéu chuin bd nhiém cac can bd quan Iy khac
a) Co6 pham chat dao dirc, c6 ¥ thire chdp hanh quy dinh cua Cong ty;

b) La nguoi cé trinh d§ chuyén mon trong linh vuc dugc phan cong, c6 nang luc to chirc
chi dao va thuc hién t6t cac cong vi¢c dugc giao;

¢) Do Téng Giam ddc lya chon va giéi thiéu cho Hoi ddng quan trj.

Piéu 47. Viéc bé nhiém Nguwoi diéu hanh Cong ty

1) Hoi déng quan tri bé nhiém mot (01) ngudi lam Tong Giam dbc. Tong Giam ddc khong
phai 13 ngudi ma phap luat cAm giit chirc vu ndy va phai dap tmg cac tiéu chuin, diéu
kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty. Nhiém ky cua Tong Giam ddc khong
quéa nim (05) nim va co6 thé duoc tai bé nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé ¢ hiéu luc cin cir
vao cac quy dinh tai hop dong lao dong.

2) Theo dé nghi ctia Tong Giam dbc va duge sy chap thuan cua Hoi ddng quan tri, Cong ty
duoc tuyén dung Ngudi diéu hanh khac v6i sé lugng va tiéu chuan phu hop véi co cau va
quy ché quan 1y cua Cong ty do Hoi dong quan tri quy dinh. Nguoi diéu hanh Cong ty
phdi c6 trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra trong hoat
dong va td chue.

Piéu 48. Ky hop ddng lao dong véi ngudi diéu hanh Cong ty

Thu lao, tién lwong, lgi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbi véi Tong
Giam ddc do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong lao dong v6i nhirng ngudi diéu hanh
khac do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cua Tong Giam dc.

Piéu 49. Cac truong hgp mién nhi¢m ngwoi diéu hanh Cong ty

Nguoi diéu hanh Cong ty bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 35 Diéu
1¢ Cong ty
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Piéu 50. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Nguwdi diéu hanh Cong ty

1) Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Ngudi diéu hanh Cong ty phai cong bd thong

2)

tin cho cac co quan chuc nang va dang trén trang thong tin dién tr cia Cong ty trong thoi
han hai muoi bon (24) gid ké tir ngay c6 thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Ngudi
diéu hanh Céng ty.

Trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viéc thay doi, bé nhiém
méi, bd nhiém lai, bai nhiém Nguoi didu hanh Cong ty, Cong ty gui cho cac co quan
chirc nang Ban cung cip thong tin ctia Ngudi diéu hanh Cong ty méi (néu co).

Dieu 51. Trinh tw, tha tuc dé cir, bo nhiém, mien nhi€ém, bai nhiém Ban Tong Giam doc
va cac can by quan ly khac

1) Trinh ty, tha tuc dé ctr, b6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam doc:

a) Trinh tu, thu tuc dé cir va bd nhiém Tong Giam ddc:

i) Thanh vién Hoi dong quan tri duong nhiém c6 quyén dé clr cac Grng cu vién lam
Tong Giam doc.

ii) Tiéu chuan va diéu kién lam Téng Giam ddc theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 50
ciia Quy ché nay.

iii) Viéc dé cir cac Gmg cir vién duoc thuc hién bang vin ban theo mau cia Cong ty va
gui cho Chu tich Hoi déng quan tri cham nhat 13 bay (07) ngay trudc ngay hop
Hoi dong quén tri. HO so dé ctr tng ctr vién Tong Giam doc gom:

iv) Pon dé cir c6 néu rd nhan xét vé tng ctr vién cua ngudi dé cir;

V) So yéu 1y lich ctia tng cur vién (ty khai) néu rd nhan than, trinh d6 hoc van, kinh

nghiém va trinh d¢ chuyén mon, qua trinh cong tac;

vi) Tén cac cong ty ma rng cu vién dang nam giir chirc vu thanh vién Hoi dong quan
tri va cac chuc danh quén 1y khac;

vii)Ban ké khai loi ich lién quan dén Cong ty (néu co);
viii) Cam két caa ung cu vién trong truong hop dugc b6 nhiém 1am Téng Gian dbc,

ix) Chu tich Hoi dong quan tri phai co trach nhiém gui thong tin vé cic ung cr vién
cho cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri cham nhéat nam (05) ngay lam viéc trudce
ngay hop dé cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tim hiéu thong tin cac tng cir
vién truée khi quyét dinh bo phiéu bau Téng Giam déc.
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X) Trong trudng hop cé cé nhiéu Gmg cir vién cho vi tri Téng Giam dbc thi Hoi dong
quan tri phai phong van dé danh gia nang luc cua tat ca cac tng cr vién. Sau do,
Hoi ddng quan tri thuc hién biéu quyét chon Téng Giam dbc. Khi c6 da sb thanh
vién Hoi ddng quan tri biéu quyét tan thanh cho tng ctr vién thi Hoi dong quan tri
thong qua quyét dinh bd nhiém Téng Giam déc.

b) Trinh ty, thi tuc mién nhiém, bii nhiém Téng Giam ddc:
i) Chu tich Hoi dong quan tri chuan bj hd so mién nhiém/ bii nhiém Tong Giam déc.

ii) Chu tich Hoi dong quan tri phai ¢6 trach nhiém giri hd so mién nhiém/ bii nhiém
Téng Giam ddc cho cac thanh vién Hoi dong quan tri cham nhat nim (05) ngay
lam viéc trudc ngay hop dé cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tim hiéu ho so
mién nhiém/ bai nhiém Tong Giam dbc trude khi quyét dinh bo phiéu mién nhiém/
bai nhiém Tong Giam ddc.

iii) Hoi dong quan tri thuc hién biéu quyét mién nhiém/ bai nhiém Tong Giam déc.
Khi c6 da sb thanh vién Hoi dong quan tri biéu quyét tan thanh viéc mién nhiém/
bai nhiém thi Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh mién nhiém/bai nhiém Tong
Giam déc.

2) Trinh ty va tha tuc bé nhiém, mién nhi¢ém, bai nhiém Pho Tong Giam doc va cac can bd
quan ly khac:

a) B nhiém Pho Tong Giam dbc va cac can b quan 1y khac:

Pho6 Tong Giam doc va céc can bd quan 1y khac do Hoi dong quan tri bé nhiém trén
co s& dé xuat cua Tong Giam doc. HO so dé nghi bé nhiém thuc hién nhu ho so dé
nghi bo nhiém cua Tong Giam doc.

b) Mién nhiém, bai nhiém Phé Tong Giam dbc va cac can bo quan 1y khac:

Hoi d@)ng quan tri xem xét viéc mién nhiém, bdi nhiém Pho Téng Giam dbc va cac
can bo quan 1y khac theo dtng thu tuc phap 1y, Diéu 1&, ndi quy Cong ty va cac thoa
thuan trong hop dong lao dong.

Chuwong VII

PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA BAN
TONG GIAM POC

Piéu 52. Thi tuc, trinh ty triéu tip, thong biao mai hop, ghi bién ban, thong bio két qua
hop giira Hyi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong Giam dbc
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1)

2)

3)

4)

5)

Tai tat ca cic cudc hop Ho1 déng quan tri, Chu tich Ho1 déng quan tri moi thanh vién Ban
Kiém soat (Trudong Ban Kiém soat va/hodc Kiém soat vién) tham dy va c6 thé moi thanh
vién Ban Diéu hanh tham du.

Tai céc cudc hop cua Ban Kiém soat, Truong Ban Kiém soat c6 th¢ moi mot s6 thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh.

Tai cac cudc hop quan trong ciia Ban Di¢u hanh, Tong Gidm doc c6 thé moi mot so thanh
vién HQ1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat.

Thong bao mdi hop cua Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Diéu hanh phai co thoi
gian, dia diém, ndi dung hop va giri kém theo tai lidu hop it nhét 13 ba (03) ngay trudce
ngay hop.

Bién ban va Nghi quyét hop dugc gtri cho tAt ca cac thanh vién tham du trong thoi han
niam (05) ngay ké tir ngay hop.

Piéu 53. Thong bao nghi quyét Hyi ddng quan tri cho Ban Kiém soat

TAt céa cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri va cac van ban c6 tinh chat quan tri
chung do Hoi dong quan tri ban hanh déu duoc giri dén Ban Kiém soat trong thoi han nim
(05) ngay ké tir ngay nghi quyét, quyét dinh va cac vin ban duoc ban hanh.

Dieu 54. Bao cao ctia Tong Giam doc véi Hfi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu
va quyén han dugc giao

1)

2)

3)

4)

Tong Giam ddc 1a nguoi chiu trach nhiém xay dung ké hoach kinh doanh trinh Hoi dong
quan tri xem xét va phé chuan; t6 chirc thuc hién cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri.
Khi phat hién nhirng vin dé anh huéng dén loi ich ctia Cong ty, Tong Giam dbc cé trach
nhiém bdo cdo véi Hoi ddng quan tri dé Hoi dong quan tri c6 quyét dinh diéu chinh.

Toéng Giam dbc 13 ngudi didu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cia Cong ty; chiu sy
gidm sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri va trudc phap
luat vé viéc thuc hién nhiém vu duge giao.

Téng Giam dbc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu ¥ kién ctia minh ddi véi cac quyét
dinh cta Hoi déng quan tri néu thay trai voi phap luat va bao cdo ngay véi Hoi dong quan
tri va Ban Kiém soat bang vin ban. Hoi dong quan tri c6 thé dinh chi hodc huy bo viéc thi
hanh quyét dinh ctia Tong Giam dbc néu thiy trai v4i phap luat, vi pham Diéu 1é Cong
ty, nghi quyét va cac quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Toéng Giam dbc c6 quyén quyét dinh vuot thim quyén cua minh trong trudng hop khan
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5)

cAp nhu thién tai, hoa hoan nhung phai bao cdo truéc Hoi ddng quan tri va Pai hoi dong
c6 dong gan nhit vé cac quyét dinh nay.

Trong trudng hop hoat dong kinh doanh ctia Cong ty bi thua 16 hodc kém hiéu qua trong
ting thoi ky, Tong Giam dbc phai bao cao va co ké hoach khic phuc trinh Hoi dong quan
tri. Trudng hop thua 15 1ién tuc va khong xdy dung dugc phuwong an tich cuc khic phuc
tinh trang thua 15, Hoi dong quan tri c6 quyén bai nhiém Téng Giam ddc.

Piéu 55. Cac vin dé Tong Giam dbc phai bio cdo, cung cip théng tin va cach thirc
thong bio cho Hdi dong quan tri, Ban Kiém soat

1)
2)

Béo cao két qua hoat dong kinh doanh dinh ky hang quy, 06 thang va hang nam.

Ké hoach kinh doanh hang nam.

3) Nhitng van dé khac thudc tham quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri

Pieu 56. Phoi hop hoat dong kiém soat, di€éu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac Kiém soat vién va Ban Tong Giam doc

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Céac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Ban Tong Giam dbc phdi hop chit
ché&, thuong xuyén trao ddi trong cong viéc va cung cap thong tin trén tin than hop tac,
hd trg va tao diéu kién thuan loi dé thyc hién cac quyén va nhiém vu cua cac thanh vién
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phap luat hién hanh. Trong qua trinh thuc hién chirc
nang quan tri, Ho1 d@)ng quan tri va Ban Kiém soat tao diéu kién dé Ban Téng Giam ddc
thuc hién tét chuc nang cua minh. Ban Téng Giam ddc tao diéu kién can thiét dé cac
thanh vién Hoi d@)ng quan tri va Ban Kiém soat thuc hién tot nhiém vu duoc phan cong.

Khi phat hién cac van dé cap bach thudc trach nhiém ctua Ban Téng Giam ddc, cac thanh
vién Hoi ddng quan tri c6 thé trao doi truc tiép, qua dién thoai hay email v6i thanh vién
Ban Tong Giam dbc dé giai quyét kip thoi.

Tong Giam ddc chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi
déng quan tri; HO1 déng quan tri ¢6 trach nhiém kiém tra, gidm sat vi¢c thuc hién nay.

Trong qué trinh thyc hién cic nghi quyét va quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, néu Ban
Tong Giam dbc phat hién thay cé van dé khong co loi cho Cong ty thi phai bao kip thoi
cho Chu tich Hoi dong quan tri biét dé cung nhau giai quyét.

Khi Ban Kiém soat dé xuét lga chon cong ty kiém toan doc 1ap, Hoi déng quan tri phai co
y kién phan hdi dé cung dua ra quyét dinh chon cong ty kiém toan phu hop nhit.

Sau cac cudc kiém tra dinh ky hay dot xuat Cong ty, Ban Kiém soat phai giri két luan
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kiém tra bang vin ban cho Hoi dong quan trj dé Hoi ddng quan tri nam rd tinh hinh Céng
ty. Tuy muc do va két qua cua cudc kiém tra, Ban Kiém soat phai trao d6i v6i Hoi ddng
quan tri va Ban Tong Giam déc trude khi quyét dinh bao cdo trude Dai hoi ddng c6 dong.

Chuong VIII

NGAN NGUA XUNG POT LOQI iCH

Piéu 57. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung ddt vé quyén lgi cia cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam doc va ngudi quan ly khac

1)

2)

3)

4)

5)

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Ban Tong giam dbc va nguoi quan 1y khac
phai cong khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép va céc van ban
phap luat lién quan.

Thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam ddc, nguoi quan 1y khac
va nhiing nguoi ¢d lién quan cua cac thanh vién nay khong dugc sir dung nhitng thong tin
c6 dugc nho chtrc vu ctia minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cua td chuc hodc
ca nhan khéc.

Thanh vién Hoi dong quéan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam ddc va ngudi quan ly
khac c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét vé cac giao dich giita
Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% trd 1én vén diéu
1¢ v&i chinh thanh vién d6 hoac véi nhitng nguoi c6 lién quan ctua thanh vién dé theo quy
dinh cua phap luat. Dbéi véi cac giao dich cua céc ddi tuong néu trén do Pai hoi déng )
dong hoac Hoi ddong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac
nghi quyét nay theo quy dinh cua phép luat ching khoan vé cong b thong tin.

Thanh vién Hoi dong quéan tri khong dugc biéu quyét dbi voi giao dich mang lai lgi ich
cho thanh vién d6 hoac nguodi c6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam ddc, nguodi quan 1y khac
va nhitng ngudi cé lién quan cua cac thanh vién nay khong duogc st dung céc thong tin
chua duoc phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao
dich c6 lién quan.

Piéu 58. Giao dich véi ngudi ¢ lién quan

1)

Khi tién hanh giao dich v6i nguoi ¢ lién quan, Cong ty phai ky két hop déng bang vin
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ban theo nguyén tic binh ding, ty nguyén.

2) Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhitng ngudi cé lién quan can
thiép vao hoat dong ciia Cong ty va gy ton hai cho loi ich ciia Cong ty thong qua viéc

kiém soat cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va dich vu cua Cong ty.

3) Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngin ngira c6 dong va nhitng ngudi c6 lién
quan tién hanh cac giao dich lam thit thoat von, tai san hodc cac ngudn luc khac cua
Ccong ty.

Piéu 59. Giao dich véi c6 dong, ngudi quén 1y va nguoi ¢ lién quan cia cac ddi twong
nay

1) Cong ty khong duoc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho ngudi c6 lién quan cua cb

2)

dong 1a té chuc, trir cac trudng hop sau day:

a)

b)

Cong ty va to chirc 1a ngudi co lién quan cua cd dong 1a cac cong ty trong clng tap
doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gdm cong ty me - cdng ty
con, tdp doan kinh té va giao dich nay phai duoc Pai hoi dong c6 dong hoic Hoi dong
quan tri chép thuén theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

Truong hop phép luat c6 quy dinh khéc.

Trir trudong hop cac giao dich duoc Pai hoi dong c6 dong chdp thudn, Cong ty khong
dugc thuc hién giao dich sau:

a)

b)

Cép cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién,
Ban Tong Giam dbc, cac ngudi quan 1y khac va nhiing cé nhan, t6 chirc ¢6 lién quan
clia cac dbi tugng nay, trir trudng hgp Cong ty va to chirc ¢6 lién quan dén cd dong 1a
cac cong ty trong cung tdp doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao
gdm cong ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy
dinh khéc.

Giao dich dan dén tong gia tri giao dich co gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san
ghi trén bao cdo tai chinh gn nhat giita Cong ty vi mot trong cac dbi tuong sau:

i) Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Ban Tong Giam doc, cac nguoi
quan 1y khac va nguoi ¢ lién quan cta cac doi tuwong nay;

ii) Co dong, nguoi dai dién ty quyén cia ¢ dong so hiru trén 10% tong vén cb phan
pho thong ctua Cong ty va nhitng ngudi ¢ lién quan cia ho;

iii) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164 Luat
doanh nghiép.
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3) Hoi dong quan trj chap thuan cac hop dong, giao dich tai diém b khoan 2 Piéu nay co gia
tri nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gin nhit hoic mot ty 18
khéac nhé hon quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Piéu 60. Pam biao quyén hop phap ciia nguoi c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty

1) Coéng ty phai thuc hién trach nhiém voi cong ddng va ngudi c6 quyén loi lién quan dén
Cong ty theo quy dinh cta phap luat hién hanh va Diéu 1é cong ty.

2) Cong ty phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé lao dong, mai trudng va x4 hoi.

Chuwong IX

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 61. Nghia vu cong bd thong tin

1) Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cong ty
cho ¢6 dong va cong chung. Cong ty phai cong bd day du, chinh xac va kip thoi cac thong
tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha niang anh huéng dén gia chimg khoan va anh hudng
dén quyét dinh cta c6 dong va nha dau tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin duoc
thyc hién theo quy dinh cta phap luat va Biéu 1& Cong ty.

2) Viéc cong bd thong tin duge thyc hién bao dam c6 dong va cong ching c6 thé tiép can
cong bang. Ngon ngit trong cong bd thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu lam
cho ¢b déng va nha dau tu.

Piéu 62. Cong bd thong tin vé md hinh t6 chirc quan ly cong ty

1) Céng ty phai bao cio Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich chtng khoan va cong
bd thong tin vé mo hinh té chtrc quan 1y va hoat dong cong ty theo quy dinh tai Diéu 137
Luat doanh nghiép.

2) Trong trudng hop Cong ty thay doi mo hinh hoat dong, Cong ty phai bao cao Uy ban
Ching khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoan va cong bd thong tin trong vong 24
gio ké tir khi Dai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh thay d6i mo hinh.

QUY CHE NQI BQ QUAN TRI CONG TY

35



Diéu 63. Cong bo thong tin vé quan trj Cong ty

1) Céng ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty tai cac ky Dai hoi dong cd
dong thuong nién va trong Bao cdo thuong nién cua cong ty theo quy dinh cua phép luat

chimg khoan vé cong b thong tin.

2) Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky 06 thang va cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri
cong ty theo quy dinh cua phép luat chimg khoan vé cong b thong tin.

3) Noi dung téi thiéu phai bao gdm nhiing thong tin sau:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

Thanh vién va co ciu cua Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat;

Hoat dong ctia Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat;

Hoat dong cuia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap va thanh vién khong diéu hanh;
Hoat dong ctia cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri;

Nhitng ké hoach dé ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;

Thu lao va chi phi cho thanh vién Hoi dé)ng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va
thanh vién Ban Téng Giam dbc;

Thong tin vé cac giao dich cb phiéu cua Cong ty cia cac thanh vién Hoi ddong quan
tri, Ban Kiém soat va Ban Tong Giam déc, Ké toan truéng, ngudi duge iy quyén
cong bd thong tin, cd dong 16n va cac giao dich khac cua thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban Kiém soat va Ban Tong Giam ddc va nhimng nguoi lién quan dén cac ddi
tuong néu trén;

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém so4t va Ban Tong Giam ddc da
tham gia dao tao vé quan tri Cong ty;

Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy ché quan tri Cong ty, dong thoi
néu nguyén nhan va giai phap khic phuc.

Dieu 64. Trach nhiém vé bao cdo va cong bo thong tin cua thanh vién HQi dong quan tri,
Kiém soat vién va Tong Giam doc

Ngoai céic trach nhiém néu theo, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam
doc c6 trach nhiém bao cao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat trong céc trudong hop sau:

1) Cac giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong do cac thanh vién néu trén la thanh vién
sang 1ap hodc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam doc trong thdi gian 03 nim gan
nhat trude thoi diém giao dich;
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2) Cac giao dich gitta Cong ty véi cong ty trong d6 nguoi c¢b lién quan cua cac thanh vién
néu trén 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc hoic cd dong 16n.

Piéu 65. Trach nhiém bdi thuwong ca nhin trong trwong hep khong thwe hién diy da
viéc cong bd thong tin

Nhitng ¢4 nhan c¢6 hanh vi vi pham quy dinh cta phép luit vé cong bd thong tin thi tuy theo
tinh chéat, muc do vi pham ma bi xtr 1y ky luat, xur phat vi pham hanh chinh hodc bi tra ctru
trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai bdi thuong theo quy dinh ciia phap luét.

Chuong X

SUA POI, BO SUNG QUY CHE VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 66. B6 sung va sira d6i Quy ché
Viéc bo sung, stra d6i Quy ché nay phai dugc Pai hoi dong c6 dong xem xét quyét dinh.

Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hoat dong ciia Cong ty
chua dugc dé cap hodc cé nhirng quy dinh mdi ctua phap luat khic voi nhitng diéu khoan
trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phép luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu
chinh hoat dong ctia Cong ty.

Diéu 67. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gom 10 chuwong 67 diéu do Pai hoi ddng c6 dong thong qua va ¢ hiéu luc ké tir
ngay ky.

Hoi déng quan tri, cac tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri, Ban téng giam ddc, nguoi diéu
hanh khac, toan bd nhan vién va cac td chuc, ca nhan cé lién quan cua Cong ty C6 phan Sita
Quéc Té chiu trach nhiém thyuc hién quy ché nay.
TM. HQI BONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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