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CHUONG I. QUY DINH CHUNG
biéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thdng tin clia Cong ty trén thi trvong ching
khoan Viét Nam. Bong thoi, quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac gilta cac don vi
tric thudc, cac Phong ban, ca nhan thudc Cong ty va cac doi twong khac trong viéc thuc
hién nghia vu cong bd thong tin.

2. DBoi twgng ap dung
a) Nguoi cong bb thong tin.

b) Céc phong ban lién quan gom: Phong K€ toan — Tai vu; Phong T6 chirc — Nhan si;
Phong To chtrc hanh chinh; Phong K& hoach va Biéu do san xuat; Thu ky Hoi dong
quan tri.

c) Nguoi nbi bd, nguoi cé lién quan clia Cong ty, ngudi ¢ lién quan ctia ngudi ndi bd,
c6 dong 1an, nhdm ngudi co lién quan ndm gt tir 5% trd 1én s6 ¢ phiéu dang lwu
hanh c6 quyén biéu quyét clia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

- Can ctr Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can ct Luat Chirng khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Chirng khoan;

- Can clr Thong tv s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 ctia B6 Tai chinh
hurdng dan vé viéc cong bd thong tin trén thi trudng chirng khoan;

- Cé&n ct Quyét dinh sd 450/QD-UBCK clia Uy ban Chiing khoan Nha nwéc ban hanh
Quy ché sir dung Hé théng cong bd théng tin ciia Uy ban Chitng khoan Nha nuéc
ngay 14 thang 07 nam 2021;

- Can clr Quy ché Cong bd théng tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6
606/QD-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 ctia Téng giam déc SGDCK HN;

- Cén ct Tai liéu huéng dan sir dung Hé théng quan |y théng tin cong ty danh cho cong
ty niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);

- Canct biéulé vaQuy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

DPieu 3. CAcchir viét tat

- Congty : Cong ty CO phan Xuét nhap khau Thiy sdn An Giang.

- UBCKNN : Uy ban Chitng khoén Nha nudc.

- IDSPRO : Hé thdng cong bb thong tin ctia UBCKNN

- SGDCKHN/HNX : S& giao dich chirng khoan Ha Noi

- CIMS : Hé thdng quan ly théng tin cong ty clla S GDCK Ha Nbi

- VSD :Trungtam lvu ky CK Viét Nam/Tong cong ty LK vabu trir CK Viét Nam
- TTCKVN : Thi treong Chirng khoén Viét Nam.

- CBTT : Cong b6 théng tin



- HBQT : HOi dong quan tri.

- BKS : Ban Kiém sodt.

- TGb : Tong Giam déc.

- KTT : K& toan truvdng.

- BCTC : B&o céo tai chinh.

- CbL : CO dong lon.

- CPQ : CO phiéu quy.

- PHDBCH : Dai hdi dong co dong.

-  GCNDBKDN : Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép.
- CTbC : Cong ty dai chung.

- NY : Niém yét

- NNB : Nguoi ndi bd.

- NCLQ : Nguoi co lién quan.

- CTbC QML : Cong ty Bai ching quy mo I6n.
- CTbCNY : Cong ty Bai chang niém yét.

Diéu 4. Giai thich tlr ngir

1.

4.

Nguoi ndi bd clia cong ty dai ching la
— Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap
luat, Tong giam doc, Phdé Tong giam doc, Giam déc tai chinh, K€ toan trwdng va cac chirc
danh quan ly tvong duwong do Dai hoi dong cd dong bau hodc Hoi dong quan tri bé nhiém;
— Trwdng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soét (Kiém soét vién), thanh vién Ban
kiém toan ndi bo;
— Thu ky cdng ty, ngudi phu trach quan tri cdng ty, ngudi duoc Uy quyén cdng bd théng
tin.
Ngay cong bd thdng tin 1a ngay théng tin xuat hién trén mot trong cac phwong tién cong
b6 thdng tin quy dinh tai tai Diéu 6 Quy ché nay.
Ngay bao cao vé viéc cdng bb thong tin la ngay giri fax, glri qua thu dién tlr, ngay thong
tin duoc ti€ép nhan trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cdng bd
théng tin cia SGDCK HN hodac ngay UBCKNN, SGDCK HN nhan dugc van ban bao
céo tuy theo thoi diém nao dén trudc.
Do6i voi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop Ié 1a ban chinh hodc ban sao hop €.
Y éu cau clia van ban hop 1€é:
— Dai voi van ban clia ca nhan: Van ban co ho tén vachi ky clia ca nhan.
— DG6i voi van ban clia to chirc: Van ban cé xac nhan clia nguoi co tham quyén bao
gom: ho tén, chirc vu, chir ky clia nguoi ¢d tham quyén, dong dau (néu co).
Béan scan van ban dung CBTT phai c6 day di ndi dung theo quy dinh déi véi van ban hop I€.
DU liéu dién tir dung CBTT la di liéu cé dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung
badng ma Unicode).
S0 ¢6 phiéu dang Ivu hanh cé quyén bi€u quyét ctia cong ty dai ching la sd co phiéu co
quyén biéu quyét clia cong ty da phét hanh trlir di s6 co phi€u c6 quyén biéu quyét dugc
cong ty dai chiing mualai lam cd phiéu quy.



8. Nguoi cong bd thong tin la nguoi dai dién theo phap luat clia cong ty hodc nguoi duoc
uy quyén cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phap luat clia cdng ty phai chiu trach
nhiém veé tinh chinh xac, kip thoi va day du vé théng tin do ngudi dugc uy quyén cong
b6 théng tin cong bo.

9. Nguoi cé lién quan (Y13 ca nhan, t6 chic co guan hé v&i nhau trong cac truong hop sau
day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bd clia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép vatd chirc, ca nhan s hitu trén 10% sd cd phi€u c6 quyén biéu quyét
hoac von gop ctia doanh nghiép do;

c) To chirc, cA nhan matrong méi quan hé véi td chirc, ca nhan khéc truc tiép, gian tiép
kiém soé hoac bi kiém soé bdi to chirc, ca nhan dé hodc cung voi to chirc, ca nhan
d6 chiu chung mot sy kiém soét;

d) Canhan vahbb dé, me dé, bd nudi, me nubi, bé chong, me chéng, bd vg, me vog, vo,
chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, emré, chi
dau, em dau clia ca nhan do;

€) Quan hé hop dong trong dé mot to chirc, ca nhan la dai dién cho t6 chirc, cad nhan kia;

f) To6 chirc, ca nhan khac la ngudi co lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

10.T0 chirc kiém toan duoc chap thuan lato chirc kiém toan doc lap thudc danh sach
céc t6 chirc kiém toan duoc Uy ban Chitng khoan Nha nwéc chap thuan kiém toan
theo quy dinh clia Luat Chirng khoan va phép luat vé kiém toan doc lap.

Pigu 5. Nguyén tac cong b théng tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day da, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap uét.

2. DBoi twgng cong bb thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay phéi chiu
tréch nhiém vé noi dung théng tin cong bo. Truong hop cd sy thay ddi ndi dung thong
tin da cong bd, Doi twgng cong bd théng tin phai cong bd ndi dung thay déi valy do
thay doi so véi thong tin da cong bé trudce do.

3. Khi cong b6 théng tin, B&i twgng cdng bd théng tin theo quy dinh tai Khoadn 2 Biéu 1
Quy ché nay phai dong thdi béo cdo Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va S Giao dich
Chtrng khoan HaNdi vé ndi dung théng tin cdng b, bao gdbm day di cac théng tin theo
quy dinh.

4. Viéc cdng bd cac thong tin ca nhan bao gdbm: Can cudc cong dan, Chirng minh nhan
dan, Chtrng minh quan nhan, H6 chiéu con hiéu lwc, dia chi lién lac, dia chi thwong tra,
s dién thoai, sO fax, thv dién tl, s0 tai khodn giao dich chiing khoan, sb tai khoan lwu
ky chirng khodan, s tai khodn ngan hang, ma sb giao dich clia nha dau tv nwéc ngoai, to

[ ] Theo quy dinh tai Diéu 4 Luat Chirng khoan s5 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019



chtrc kinh té ¢6 von dau tv nwéc ngoai s hiru trén 50% von diéu |é chi duoc thuc hién

néu cht thé lién quan dong y.

5. Truong hgop théng tin cong bé bao gdbm cac théng tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4
Dbiéu 5 Quy ché nay va cac doi twong cong bd théng tin khéng dong y cong khai cac
théng tin nay thi phai giti Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va Sy Giao dich Chiing
khoan Ha No6i 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cao vé viéc cong bd thdng tin bao
gdm day dd thdng tin ca nhan va 01 ban bdo céo khong bao gdm théng tin ca nhan dé
Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chitng khodn Ha Nai thuc hién cong

khai thdng tin.

Dbiéu 6: Phuong tién cong bd théng tin

STT Poi twong ti€p nhan CBTT

1 Cong ty

2 | Uy ban Chitng khoan Nha nuéc

3 S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

Phuong tién thong tin dai ching
khéc theo quy dinh cta phap luat
5 trong mot sb truong hop

(*) Lwuy:

Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé cd dong (nha dau tu)
trén trang thong tin dién t&r (website) clia Cong
ty.(*)

Hé théng cong b6 thdng tin ctia Uy ban Chiing
khoan Nha nuéc - IDS Pro.

Trang théng tin dién tir cia S& Giao dich Chirng
khoan Ha Noi - Hé thong CIMS.

Trang thong tin dién t& clia Tong cong ty lvu ky
vabu trir chirng khoan Viét Nam.

Bao in, Bao dién t,v.v...

—  Trudng hop nghia vu cong bd thdng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I, Cong ty van
thic hién cong bd thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong ctia Cong ty vao
ngay nghi, ngay & theo quy dinh phap luat. Cong ty thuc hién day di nghia vu cong
b6 thdng tin theo quy dinh phap luat vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

— Cong ty khi 1ap trang thong tin dién t& phai bao cao voi Uy ban Chitng khoan Nha

nwéc, S& giao dich chirng khoan va cbng khai dia chi trang thong tin dién t& va moi
thay dai lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tlr ngay hoan
tat viéc lap trang thong tin dién t& hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién ti

nay.



— Trang thong tin dién t& phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam
b&o nha dau tu cé thé dé dang tim kiém va tiép can dugc cac di liéu trén trang thong
tin dién tt do.

— Céc thdng tin cdng bd dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai duoc
lvu gitr dwdi dang van ban (néu cd) va dir liéu dién tir toi thi€éu 10 nam. Céc thong tin
nay phai dwoc lvu gilr va truy cap duoc trén trang thong tin dién t&r clia d6i tuong
cong b thong tin tdi thiéu la 05 nam;

— CAac thong tin cong bé bat thuong hodc theo yéu cau hoac cac hoat dong khac phai
duoc lwu gilr va truy cap duwoc trén trang thong tin dién tlr cla ddi twong cong bo
thong tin toi thiéu 05 nam.

CHUONG I1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Diéu 7: Lwu do thuc hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém avab Khoan 2 Biéu 1 Quy

ché nay

CAC PHONG NGHIEP VU
LIEN QUAN

A 4

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiémtra, phé duyét, d6i chiéu va soan thao
van ban cdng bd; kiém soat, lwu trir tai liéu CBTT

!

\ 4

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN HNX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tit...)




2. Ap dung déi voi cac doi tuong khac (**)

CACPOI TUQONG KHAC
v
A\ 4 \ 4 v
CONGTY HOSE UBCKNN
|
1
1
|
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN
|
1
1
|
\4
WEBSITE
CONGTY

Ghichl:  —— :GUi tructiép Cong ty, UBCKNN vaHOSE

===» Nguoi Cong b thdng tin ti€p nhan thong tin tir d6i tvgng khac thyc

hién ra soét va cong b |én Website cong ty.

(**) Doi twong khac la do6i twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay gom

Nguwoi ndi bd, nguoi cé lién quan cla ngui ndi bo, ¢6 dong Ién, nhém nguoi cé lién quan

nam gilr tir 5% trd 1&n s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét clia Cong ty.



Dbiéu 8: Cac nodi dung cong bo théng tin

1. Cé&c phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 biéu 1 thuc hién

CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Tai chinh - K€ toan : Phulucl.1
b) Phong T6 chirc — Hanh chanh - Nhan sy : Phuluc1.2
c) Thu ky Hoi dong quan tri : Phuluc1.3

2. Cac dbi tvong khéac thye hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

CHUONG I1l. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Dbiéu 9: Trach nhiém phdi hop giira nguwdi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Nguoi cong bé théng tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cdng bo théng tin clia

Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tuv va nhitng ngudi co lién quan khéc theo cac
quy dinh clia phép luat va Biéu Ié clia Cong ty.

Nguoi cong bd thdng tin trong pham vi chirc nang ctia minh ti€p nhan, xt ly cac théng
tin tr cac phong ban chitrc nang cung cdp cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.
Trwdng cac phong ban chirc nang chiu tréach nhiém veé tinh chinh xac vakip thoi clia cac
théng tin cung cdp cho ngudi cdng bd thong tin

Do6i véi nhirng thdng tin bat thudng, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong bd theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thdng tin can cung cap) cé trach nhiém
cung cdp thong tin cho nguoi cong bd théng tin trong vong 12 gio ké tir khi phét sinh s
kién cong b thong tin.

Nguoi cong bd théng tin phai giam sat viéc cong bd théng tin va b&o cao Hoi dong quan
tri két qua thuc hién..

DBiéu 10: X ly vi pham vé céng b6 thong tin

1.

Céc dbi twong duoc quy dinh tai Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay ¢6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thrc hién, quan ly hoat dong céng bé théng tin thi tuy theo tinh chat, mic
do vi pham mabi xt ly ky luat, x¢ phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy;
néu gay thiét hai thi phai boi thwong theo quy dinh clia phép luét.

Viéc xtr ly vi pham vé cong bd théng tin duoc thic hién theo Nghi dinh sb 156/2020/NB-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh x* phat vi pham hanh chinh trong ITnh vic chirng khoan va
thi trwong chirng khoan va cac van ban phép luat co lién quan khéac.

Tong giam ddc c6 quyén duwa ra cac hinh thirc x@ |y vi pham phu hop véi chirc nang va
quyén han ciiaminh déi véi cac tredng hop vi pham vé Quy ché cong bd théng tin nay.
Trwedng hop vi pham nghiém trong, vuirot quatham quyén gidi quyét clia Tong giam déc,
Tong gidm doc st bdo cdo HOi dong quan tri xt ly vi pham theo quy dinh..



DPiéu 11: Tham quyén x& ly vi pham

1

Dai v6i vi pham phét sinh tlr ngudi cong bd thong tin: Viéc x& ly vi pham s8 duoc thuc
hién theo quy dinh phép luat vatham quyén clia Hoi dong quan tri.

2. Béi v6i vi pham phét sinh tir ca nhan tric thudc phong ban Viéc xt ly vi pham s8 duoc

thure hién theo quy dinh phdp luat va thdm quyén clia Tong Giam doc.

DPiéu 12: Trién khai thuc hién

1.

Neoi nhan:

Quy ché nay dwgc HOi dong quan tri thdng qua toan van tai cuéc hop Hoi dong quan tri
lan thir 95 ngay 18 thang 3 nam 2022, voi ty € biéu quyét thong qua 100%.

Can clr vao ndi dung Quy ché, cac ddi twong co lién quan cd tréch nhiém trién khai thuc
hién.

Trong trvong hop cé nhitng quy dinh clia phdp luat cé lién quan dén nghia vu CBTT chua
dugc dé cap trong Quy ché nay hoac trong trudng hop cd nhirtng quy dinh méi clia phap
luat khac véi nhitng diéu khodn trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat dé dwong
nhién duoc &p dung va diéu chinh nghia vu céng bd théng tin clia cac d6i twong cd nghia
vu CBTT lién quan.

Viéc stra doi bo sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dwoc Hoi dong
Quaén tri thdng qua.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

Luvu VT
HBPQT, BKS
Thu ky HPQT

CONG TY CP
XUAT NHAP
KHAU THUY SA|
AN GIANG
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN - TAI VU

NOI DUNG

THOI HAN CBTT |

CONG BO THONG TIN BDINH KY

THOI HAN

CUNG CAP
THONG TIN

BO PHAN

CUNG CAP
THONG TI

NGUOI
THY HIEN
CBTT

Bao cao tai chinh

han

ngay két thic nam tai
chinh

Trong Fh(‘yi han 20 Truoe thoi han Nguoi
Béo céo ta chinh quy ngay ké tlr ngay keét CBTT 2 nady Phong TC-KT | duwoc UQ
A . gay
thac quy CBTT
Béo céo tai chinh quy duoc | T6i da Ifhﬁng qua 30 Truoc thoi han Nguoi
UBCKNN chdp thuan gia | ngay ké tir ngay két CBTT 2 nody Phong TC-KT | duwoc UQ
A ; gay
han thac quy CBTT
s s . .~ Trong thoi han 05 . L. Nguoi
Bdo céo tai chinh quy da N0 £ on » .~ | Truoc thoi han _ .
NI gay ké tr ngay to . Phong TC-KT | dugc uQ
duoc soat xét (néu co) chirc kigm todn Ky CBTT 2 ngay BT
Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay to
chirc kiém toan ky Ngudi
Béo céo tai chinh ban nién | nhung khéng duoc Trwdc thoi han Phong TC-KT | duoc UQ
daduoc soat xét vugt qua 45 ngay ké |CBTT 2 ngay j
tr ngdy két thic 06 CBTT
thang dau nam tai
chinh.
Trong thoi han 05
ngay ké tir ngay to
Béo céo tai chinh ban nién | chirc kiém toan ky Truoe thoi han Nguoi
soat xét duoc UBCKNN | nhung t6i da khdng CBTT2ngé1y' Phong TC-KT | dugc uQ
chap thuan giahan qua 60 ngay ké tur CBTT
ngay két thic 06 thang
dau nam tai chinh.
Trong thoi han 10
ngay ké tir ngay to
i ess . .~ | Chilc kiém todn ky . . Ngudi
?ao cao tai (':hlnh nam da nhung  khong  duoc Truoc thm\ han Phong TC-KT | duge UQ
woc kiém toan . ~ .z CBTT 2 ngay
vuot qua 90 ngay ké CBTT
tr ngay két thdc nam
tai chinh
Trong thoi han 10
i exs . .~ | Noay ké tr ngay to
Bao cao tai chinh nam da | pie yism toan Ky . L Nguo
duoc k'emhxtoaﬂ 99 himg t5i da khong | TMOC zth“'\ M8 Phong TC-KT | duocuq
UBCKNN chap thuan gia qua 100 ngdy ké ti CBTT 2 ngay CBTT
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Chua y khi cong bé théng
tin Bao cao tai chinh phai
gidi trinh nguyén nhan khi
Xay ra 1 trong cac truong
hop sau:- Lgi nhuan sau
thué thu nhap doanh nghiép
tai Bao cao két qud hoat
dong kinh doanh cua ky
cong b6 thay doi tir 10%
tré |én so vGi béo cao cung
Ky nam trudc;- Loi nhuan
sau thué trong ky bado céo
bi 16; hodc chuyén tr 1& &
ky trudc sang 16 & Ky nay
hodc nguoc lai;- SO liéu,
két qud hoat dong kinh
doanh Iy ké tir dau nam tai
bdo céo két qua hoat ddng
kinh doanh trong bao céo
tai chinh quy 2 da cong bd
S0 V@i bao cao tai chinh ban
nién duoc sodat xét; hoac tai
bao cao ta chinh quy 4 da
cong b6 so voi bdo cao tai
chinh ndam duwoc kiém toan
cO s chénh léch tlr 5% tr&
|én; hodc chuyén tir 16 sang
l& hodc nguoc lai;- SO liéu,
két qua hoat dong kinh
doanh tai b&do céo két qua
hoat déng kinh doanh trong
ky bédo cédo cO su chénh
léch truwdc va sau kiém todn
hodc soét xét tir 5% tré' 1én.

Cong bd thong tin
dong thoi véi Bao céo
tai chinh can giai trinh

Trwéc thoi han
CBTT 1 ngay

Phong TC-KT

Nguoi
duwoc UQ
CBTT

Bao céo thuwong nién

Béo cédo thuong nién

Cham nhat 20 ngay
sau ngay cong bd bao
cao tai chinh nam
dwoc kiém toan nhung
khoéng dwoc vuwot qua
120 ngay, ké tlr ngay
két thic ndm tai chinh

Truéc thoi han
CBTT 2 ngay

Cac donvi lién
guan

Nguoi
duwoc ay
quyén

CBTT

Cong b6 théng tin vé hoat ddng chao ban va bao céo st du

ng von

10

Tién d6 s dung von thu
duoc tr dot chao ban
(Trwdng hop huy dong von
dé thuc hién du an dau tw)

DPinh ky 06 thang ké
tr ngay két thic dot
chao ban cho dén khi
hoan thanh dy én

Truéc thoi han
CBTT 2 ngay

Phong TC-KT

Nguoi
duwoc UQ
CBTT
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hodac cho dén khi da
gidi ngan hét so tién
huy déng dugc

- Trong vong 10 ngay
ké tlr khi raquyét dinh
thay do6i cac ndi dung
nay, phai béo céo Uy
ban Chirng khoan Nha

Quyét dinh thay d6i ndi | nwéc va cong bo Trec thai han Ngudi

11 | dung tai phwvong &n stv dung | thdng tin ndi dung «. | Phong TC-KT | dugcuQ

~ S K o A CBTT 2 ngay

von, muc dich st dungvon | thay doi trén trang CBTT
théng tin dién to
- Moi thay doi phai
duoc bdo céo lai tai
Pai hdi dong cd dong
gan nhat
Cong bb tai Dai hdi
dong co doéng hoac

. ] thuyét rginh chi tihé't N Nguoi

B&o céo s dung von duoc | viéc s dung von thu Truwéc thoi han _ .

12 kigm toan x&c nhan duoc tir dot chdo bén |(CBTT 2ngay | 1ONg TCKT - duecuQ
trong bao cao ta CBTT
chinh ndm dwoc kiém
toan xac nhan

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Ta khodn clia cong ty tai

ngan hang bi phong toéa

hodac duoc phép hoat déng Trong thoi han Nguoi
1 | trd lai sau khi bi phong téa, | Trong thoi han 24 gio |12 gio' ké tir khi Phong TC-KT | dugc UQ

ngoai trir treong hop phong sy kién xay ra CBTT

tda theo yéu cau clia chinh

cong ty.

O e ot

2 va ké hoach kinh doanh Trong thoi han 24 gic |12 kglg gtu il Phong TC-KT | duwgcUuQ

hang nam clia cong ty. SKien xay ra CBTT
Quyét dinh thay doi ky ké
o S e o i
3 d6i chi . ~ . . .| Trongthoi han 24 gio |12 gio ké tir khii Phong TC-KT | duwoc UQ
0i chinh sach ké toan &p < Kién Xav ra BTT
dung do thay déi quy dinh 4 Kien xay
phap luat).
Théng bao doanh nghiép
in o S ton g g o
4 e A .~ | Trong thoi han 24 gioc |12 gio ké tir khif Phong TC-KT | duwgc UQ
thay doi doanh nghiép kiém SR
su kién xay ra CBTT

toan (sau khi da ky hop
dong).
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Doanh nghiép kiém toan tlr Trong thoi han Nguoi
5 | chdi kiém todn BCTC cla | Trongthoi han24 gio |12 gio ké tir khii Phong TC-KT | dugc UQ
cong ty. su kién xay ra CBTT
~ . . S Trong thoi han Nguoi
6 Ket qua g ed chinh hoi  to Trong thoi han 24 gio |12 gi% ké tlr khii Phong TC-KT | duwoc UQ
BCTC (néu co). SR
sy kién xay ra CBTT
chip nhan toan phin i o |Trong thoi han Neuor
7 Kid " - ~ .. | Trongthoi han 24 gio |12 gio ké tiv khi Phong TC-KT | dugc uQ
iém toan vién ddi voi s kién xdy ra CBTT
BCTC. T
Quyét dinh tham gia gop
von thanh lap, mua dé tang
s hiru trong moét céng ty
dan dén cong ty do trd
thanh cbng ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két
hodc ban dé giam so hitu Trong thoi han Ngudi
8 | tai congty con, congty lién | Trong thoi han 24 gio |12 gio ké tir khil Phong TC-KT | dugc UQ
doanh, cong ty lién két dan sy kién xay ra CBTT
dén cbng ty dé khong con
la cdng ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty
lién két.
Két luan clia co quan thué Trong thoi han Nguoi
9 | vé viéc cong ty vi pham | Trongthoi han24 gio |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | dugc UQ
phap luat vé thué. s kién xay ra CBTT
Quyét dinh vay hoac phéat
hanh trd phiéu dan dén
tong gia tri c&c khoan vay
cla cobng ty cO gia tri tw
30% vOn chu s hitu tré 1én
tinh tai BCTC nam gan
nhat da duoc kiém todn
hoac BCTC ban nién gan
nhat duwgc sodt  xét.
Truong hop tong giatri cac Trong thoi han Nguoi
10 | khodn vay cla cong ty dat | Trong thoi han 24 gio' |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwoc UQ
tlr 30% von chi s¥ hitu tre s kién xay ra CBTT

[én tinh tai BCTC nam gan
nhiat da duoc kiém toadn
hodc BCTC ban nién gan
nhat duvoc sodt xét, cong ty
CBTT vé céac quyét dinh
vay thém hoac phé hanh
thém trai phiéu co giatri tir
10% vén chi sb hitu tré 1én
theo BCTC nam gan nhat
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da kiém todn hoac BCTC
ban nién gan nhat dugc soat
Xét.

Vén goép cta chi s& hiru bi
gidm t&r 10% tré 1én hodc

tong tai san bi giam tlr 10% Trong thoi han Nguoi
11 | tré 1én tai BCTC ndm gan | Trong thoi han 24 gio |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwoc UQ
nhiat da duoc kiém todn sy kién xay ra CBTT
hodc BCTC ban nién gan
nhat duoc soat xét.
Quyét dinh tang, gidm von .. . Tron_g trlm\ har] R Nguo
12 didu 16, ' Trong thoi han 24 gio |12 gio ké tiv khi Phong TC-KT | duoc UQ
- su kién xay ra CBTT
Quyét dinh gop von dau tw
vao mdt t6 chirc, dy an,
vay, cho vay hoac cac giao
dich khéc voi giatri tir 10% Trong thoi han Nguoi
13 | trd 1én trén tong tai san clia | Trong thoi han 24 gio |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwoc UQ
cong ty tai BCTC nam gan sy kién xay ra CBTT
nhat duoc kiém toan hoac
BCTC ban nién gan nhat
duoc soat xét.
Quyét dinh gbp von co gia
A A A
Husmew kit o ol e
14 i T wm 1A o o< | Trongthdi han 24 gio 112 gio ké tr khi Phong TC-KT | dugc uQ
inh theo von diéu Ié ciatd sy kién xay ra BTT
chi*c nhan vén gép truéc T
thoi diém gdp von)
Quyét dinh mua, ban tai san
co gia tri tr 15% trd Ién
trén tong tai san clia cong Trong thoi han Ngudi
15 |ty tinh tai BCTC ndm gan | Trong thoi han 24 gio |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwoc UQ
nhat duoc kiém toan hoac sy kién xay ra CBTT
BCTC ban nién gan nhat
dwoc soat xét.
Sau khi thay doi ky ké toan,
cong ty dai chung cong bd
bao cao tai chinh khi thay | Trong thei han 10 Trong th¢i han Nguoi
16 | doi ky ké toan da duwoc | ngay, ké tr ngay t6 |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwoc UQ
kiém toan theo quy dinh | chirc kiém toan ky sy kién xay ra CBTT
phap luat vé ké toan doanh
nghiép.
Sau khi hoan tat viéc
chuyén déi hinh thirc s
Qgiucﬂg%hcgﬂg'%% 823 gcg Trong Ehtri han 1Q Trong trltri han Nguoi
17 |5 T : <~ | ngay, ké tr ngay t6 |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwegc uQ
tai chinh sau khi chuyén A L SR
chirc kiém toan ky su kién xay ra CBTT

ddi hinh thirc s hiru doanh
nghiép da dwoc kiém todn
theo quy dinh ctia phap luat
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ké toan doanh nghiép.

Sau khi chia, téch, sap
nhap, céng ty dai chdng la
doanh nghiép bi chia, bi

tach hoac bi sgp nhap cong | Trong thoi han 10 |Trong thoi han Nguoi
18 | b6 Bédo cdo ta chinh khi | ngay, ké tir ngay t6 12 gi0 ké tir khi Phong TC-KT | dwgc UQ
chia tach, sp nhap doanh | chirc kiém toan ky su kién xay ra CBTT
nghiép da dwoc kiém toan
theo quy dinh ctia phap luat
ké toan.
CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Theo yéu cau ctia Uy ban Nguoi
Chirng khoan Nha nuéc, S .
1 Giao dich Ching khoan Phong TC-KT - duoc UQ
Khi: CBTT
1) 7Xay ra s k'enﬂ anh Trong thoi han 24 gi¢ |[Trong thoi han Nguoi
hwdéng nghiém trong dén loi | . 7.5 . A P R
. -, s | tr khi nhan dugc yéu |12 gio ké tir khi Phong TC-KT | duwegc UuQ
ich hgp phap ctua nha dau | SR
o cau su kién xay ra CBTT
g)énc(%r:hotngém r:llyefiyqn qlljgg Trong thoi han 24 gi¢ |[Trong thoi han Nguoi
°h cong ty JONGTON | v khi nhan duoc yéu (12 gidr ké tir khi Phong TC-KT | dugc UQ
dén gidchirng khodnvacan | . SR
cau su kién xay ra CBTT

phai xac nhan thdng tin do.
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PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC - HANH CHINH - NHAN SU

- THOI HAN || BO PHAN 5
STT | NOIDUNG THgE;THTAN CUNG CAP | CUNG CAP Nﬁgﬂ;’f
THONG TIN| THONG TI :
1. CONG BO THONG TINBINH KY
Béo cao tinh hinh quan tri Céng ty
Cham nhat 30
1 Bao cao tinh hinh quan Egta{’hul:;e otg tﬂgﬁé Truwdc thoi han Thu ky Nguoi dugc
tri cong ty ban nién dau nam  duong CBTT 2 ngay HPQT UQCBTT
lich
Cham nhat 30
2 Bédo cdo tinh hinh quan | ngay, ké tir ngay | Trudc thoi han Thu ky Nguoi dugc
tri cong ty nam két thac ndam | CBTT 2 ngay HDQT UQCBTT
duwong lich
Bang cung cdp thong tin | Giri kém Béo céo
vé quan tri Cong ty theo | tinh hinh quan tri TruGe thoi . ..
x A x A woc thoi han Thu ky Nguoi dugc
3 Mau CBTT/SGDHN | cong ty dén So N i
(Néu ¢6 y&u cau) Giao dich Ching | CBTT 2N9Y HEQT | UQCBTT
khoan Ha Noi
Pai hdi dong co dong
Cong bb théng tin Ve | .. . .x .
4 viéc 1ap danh sich co tTrch)’Ic'y(;[hr:eg 2(;)énngi1¥ Truwdc thoi han Phong Nguoi dugc
dong c6 quyen tham dy | —uoc N9AY GaNG XY | cp1T 5 ngay TCHC UQCBTT
oL cudi cung
hop Pai hoi
Cham nhat 10 ngay
trvéc ngay khai
5 Tai liéu hop Pai hdi dong ER%?J goigu El)éHgg]Eé Trudc thoi han Phong Nguoi dugc
cO dong ty khong qu'y dinh CBTT 2 ngay TCHC UQCBTT
thoi han khac dai
hon)
Bién ban hop va Nghi
quyét cla
DBHBCBTruong hop bai Trona vong 12
hdi dong c6 dong thong | Trong thoi han 24 i Eé t[rgkhi
qua viéc hdy niém yat, | gio ké tir khi thong | 22 . .
- S N . ~ 2 | thdng gua Thu ky Nguoi dugc
6 cong ty phadi cong bd  qua Nghi quyét va Nghi quyét va HDOT UQ CBTT
thong tin vé viéc hdy Bién ban hop Bian ban ho
niém yét kém theo ty 18 | DHDCD BHBCH P
thong qua cla co dong
khong phai la co dong
Ion.
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L&y y kién c6 dong bang vin ban

Cong bo théng tin vé
viéc 1ap danh sich co
doéng c6 quyén tham du
hop Bai hdi dong co
déng

Toi thiéu 20 ngay
trwdc ngay dang ky
cudi cung

Truéc thoi han
CBTT 2 ngay

Phong
TCHC

Nguoi dugc
UQCBTT

Phiéu lay y kién, dy thdo
Nghi quyét BPHDBCD va
cac tai liéu giai trinh du
thao Nghi quyét

Cham nhat 10 ngay
trwgc thoi han phai
gli lai phiéu ldy y
kién.

Truéc thoi han
CBTT 2 ngay

Thu ky
HDPQT

Nguoi dugc
UQCBTT

Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét cia BPHDPCD
Trwong hop Dai  hoi
dong co dong théng qua
viéc hiy niém yét, cong
ty phai cong bd théng tin
Vvé viéc hly niém yét kem
theo ty 1é thong qua clia
co dong khong phai la co
déng Ion.

Trong thoi han 24
gio ké tlr khi thong
qua Nghi quyét va
Bién ban kiém
phiéu lay y kién co
déng

Trong vong 12
gi0 ké tir khi
thdng qua
Nghi quyét va
Bién ban hop
DPHDCD

Thuw ky
HPQT

Nguei dugc
UQCBTT

Cong b6 théng tin vé hoat dong chao ban va bao céo st dung von

10

Nghia vu ¢cbng b6 théng
tin trong trvong hop thuc
hién chao ban ching
khoan riéng Ié, chao ban
chitng khoan ra cong
chiing

Thuc hién theo quy
dinh clia phap luat
vé chao ban chiing
khoan

Truéc thoi han
CBTT 2 ngay

Thu ky
HDPQT

Nguoi dugc
UQCBTT

Cong bo théng tin vé ty 1é s& hitu nwéc ngoai

11

Cdng bo thodng tin vé gidi
han ty [é s& hiru nwéc
ngoai va cac thay doi lién
quan dénty Ié s& hitu nay

Thuc hién theo quy
dinh  phap luat
chirng khoan
hweong dan hoat
dong dau tv nuwéc
ngoai  trén  thi
trwong chirng
khoan Viét Nam

Trutc thoi
han CBTT 2

ngay

Thu ky
HPQT

Nguoi dugc
UQCBTT

2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Poi voi cac sy kién can
c6 sy chap thuan cla co
quan cé tham quyén

- Cong ty thuyc hién
cong bd thdng tin
theo quy dinh ké tir
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong bd thdng tin
Trong théi han 24

Trong thoi han
12 gio ké tu
khi s kién xay
ra

Phong
TCHC

Nguei dugc
UQCBTT
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gio ké tlr khi nhan
dugc van ban chap
thuan hodac khéng
chdp thuan cla co
quan c6 tham
quyén.

Cong ty giri cho SGDCK
Ban cung cdp thong tin
(trvong hop bd nhiém
nguoi ndi bd moi) theo
Phu luc s6 03 kém theo
va Danh sach nguoi ndi
bd va nguoi co lién quan
theo mau CBTT

Trong vong 03
ngay lam viéc ké
tr ngay cong bob
thdbng tin vé viéc
thay doi nguoi ndi
bd

Trong vong 1
ngay lam viéc
ké tir khi thay
doi

Phong
TCHC

Nguoi dugc
UQCBTT

Trwong hop c6 sy thay
doi nguoi co lién quan
cla nguoi ndi bd, Cong
ty bao cédo cho SGDCK
vé thay d6i nguoi cé lién
quan cla nguoi ndi bd
theo mau CBTT.

Trong vong 03
ngay lam viéc ké
tlr ngay thay doi

Trong vong 1
ngay lam viéc
ké tir khi thay
doi

Phong
TCHC

Nguoi dugc
UQCBTT

Treong hop thanh vién
HG6i dong quan tri, Kiém
soat vién cé don xin tw
nhiém khi chuva dugc
thdng qua tai Dai hoi
dong co dong, t0 chirc
niém yét thuc hién cong
b6 don xin tr nhiém
Trong thoi han 24 gio ké
tir khi nhan duoc don xin
tr nhiém.

Trong thoi han 24
o[[o;

Trong thoi han
12 gio ké tu
khi s kién xay
ra

Thuw ky
HPQT

Nguoi dugc
UQCBTT

Nhan duwoc quyét dinh
khéi t6, tam giam, truy
ctru trach nhiém hinh sy
doi voi nguoi ndi bd cla
cong ty.

Trong thoi han 24
o[[o;

Trong thoi han
12 gio ké tu
khi s kién xay
ra

Phong
TCHC

Nguoi dugc
UQCBTT

Nhan duoc ban an, quyét
dinh cla Toa an lién
guan dén hoat dong cla
cong ty.

Trong thoi han 24
gio

Trong thoi han
12 gio ké tu
khi s kién xay
ra

Phong
TCHC

Nguoi dugc
UQCBTT

Khi xdy ra cac sy kién
khac c6 anh huéng 16n
dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hodc tinh
hinh quan tri ciia cong ty.

Trong théi han 24
giv

Trong thoi han
12 gio ké tur
khi su kién xay
ra

Phong
TCHC

Nguoi dugc
UQCBTT

Puoc chap thuan hoac bi
hiy bd niém yét tai
SGDCK nuéc ngoai.

Trong théi han 24
giv

Trong thoi han
12 gio ké tur
khi su kién xay
ra

Thu ky
HDQT

Nguoi dugc
UQCBTT
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Quyét dinh doéng, mé chi

Trong thoi han

9 nhénh, nha may, vn Trong thoi han 24 | 12 gio ké tur Phong Nguoi duoc
e e ’ o[[o; khi sy kién xay TCHC UQCBTT
phong dai dién. (a
Tam ngrng moét phan i h Trong‘thciilﬂha\n R Sid

10 hodc toan bo hoat dong T_r‘ong thoi han 24 12_ gio ke :[LI’ Phong Nguoi dugc

kihh doanh ' - gio khi sy kién xay TCHC UQCBTT
) ra

Khi nhan dugc Gidy

chirng nhan dang Ky L.

doanh nghiép hodac Gidy v Trong\thcylﬁha\n . ..

11 phép thanh 13p va hoat T'r\ong thoi han 24 12. gl(ywke ,tu’ Phong Nguoi dugc
dong hoic Giéy oh ep gio khi sir kién xay TCHC UQCBTT
hbat d(f)ng cla cong ty fa
dwoc stra doi, bb sung;

Bi dinh chi hodc thu hoi

Giay chirng nhan dang ky

doanh nghiép hoac Gidy ..

phép thanh 14p va hoat .- Tm”g\thithaf‘ \ N

12 dong hoic Gidy phép T'r\ong thoi han 24 12. gio ke ,tu’ Phong Nguoi dugc
hoat d()ng' b6 sung hoic gio khi sir kién xay TCHC UQCBTT
rdt bot mot hoic mot s a
nganh nghé dau tuw, kinh
doanh.

Thay d6i théng tin trong L.
Ban céo bach sau khi da N Trong thoi han \ g

13 dwoc UBCKNN cap Gidy T_r‘ong thoi han 24 12_ glowke :[LI’ Phong Nguoi dugc
ch u ng nhan diing ky chao gio khi sy kién xay TCHC UQCBTT

) ' ra
ban.
Quyét dinh vé& viéc to Trong thoi han

14 ((:m; tlg::hdr?gghnhg?hgg Trong thoi han 24 | 12 g0 ké tir Phong Nguoi dugc
nhap doan,h hghiép) ’giéi gio khi s kién xay TCHC UQCBTT
thé doanh nghiép. fa

I o o Trong thoi han
15 CQ@unyet td!nhcé:l]aydglj)l éﬁg Trong thoi han 24 | 12 gio ké tir Phong Nguoi dugc
ong by, giv khi sy kignxay | TCHC UQCBTT
cong ty. a
Quyét dinh thay doi dia N
diém, thanh 1ap moi hoic - Trongxth‘ii'ﬁ,ha\” \ g

16 dong cira try s3 chinh T_r‘ong thoi han 24 12_ gio ke :[LI’ Phong Nguoi dugc
chi nhanh bhOng giao' gio khi sy kién xay TCHC UQCBTT
dich. a

- . A Trong thoi han
17 Shu%e; d!?]uado?r?é mcrvc;lr: Trong thoi han 24 | 12 gi0 ké tur Phong Nguoi dugc
Shong dai cién Y giv khi sy kienxdy | TCHC UQCBTT
v v . ra
Coéng ty nhan duoc thdng .. Trong thoi han R ..
L2 . > | Trong thoi han 24 SN Phong Nguoi dugc
18 bao clua Toa an thu ly gid 12 gio ké tu TCHC UQ CBTT

don yéu cau mé thd tuc

khi s kién xay
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pha san doanh nghiép.

ra

3. CBTT LIEN QUAN BEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO
BONG HIEN HOU

Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, VSD, bao céo
cho SGDCK dong thoi
CBTT vé ngay dang ky
cubi cung dy kién thuc
hién quyén cho cd dong
vacac ta liéu lién quan.

Cham nhat 10 ngay
lam viéc truéc
ngay dang ky cudi
cung dv kién.

Truwdc thoi han
CBTT 2 ngay

Thuw ky
HPQT

Nguoi dugc
UQCBTT

T0 chirc niém yét giri cho
SGDCK Ha Noi (HXN)
cac ta litu sau:
a Mot (01) ban tom tat
sd co dong cla cong ty
tai ngay dang ky cudi
cung dé thwc hién quyén
theo mau

b. Mot (01) ban di¥ liéu
dién t&r dinh dang excel
danh sich co dong tai
ngay chdt danh sach thuc
hién quyén.

Trong vong 15
ngay ké tr ngay
dang ky cudi cung

Truwdc thoi han
CBTT 2 ngay

Thu ky
HPQT

Nguoi dugc
UQCBTT

Trwong hop hdy noi
dung théng bao vé ngay
dang ky cudi cung thuc
hién quyén lién quan dén
ty Ié thuc hién va ngay
dang ky cubi cung doi
V@i cac trvong hop phat
hanh c6 phiéu cho co
déng hién hiru va cac
truong hop lién quan dén
viéc diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich
khong hudng quyén theo
Quy ché huwdng dan giao
dich ching khoan clia
SGDCK, CBTT va gui
thdng bao cho SGDCK
néu rd ly do hay.

Trong thoi han 24
gio ké tr khi ra
théng bao nhung
cham nhat 05 ngay
lam viéc trudc
ngay dang ky cudi
cung

Trong thoi han
12 gio ké tu
khi ra thong
bao

Phong
TCHC

Nguei dugc
UQCBTT
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PHU LUC 1.3: THU KY HOI BONG QUAN TRI

THOI HAN || BO PHAN
CUNG CAP CUNG CAP
THONG TIN| | THONG TIN
1. CONG BO THONG TIN BINH KY
Danh sach C6 dong Nha nuwéc, ¢d dong chién lwoc, ¢d dong Ién va co phiéu quy
Cham nhat la
. o e . | Cham nhét |a ngay | ngay 05/06
Danh s&ch c6 dong nha o o
nwoc, ¢S dong gchién 10/06 (Can cuw trén
| " a 2 7. < (Can ct trén danh | danh sach co . ..

1 wgc, co dong lon va co sach c6 dong duoc | dong duoc Thu ky Ngueoi dugc
phiéu quy tai thoi diém hot dén thoi dié ot dén thoi HDQT UQCBTT
06 thang dau nam duong C“Ot enKt o1 diem C.Pt en ¢ o
lich gan nhat truoc | diém gan nhat
: ngay 31/05) trwdc ngay

31/05)
Cham nhat la
. < o . | Cham nhat |a ngay | ngay 05/12
Danh s&ch c6 dong nha < oA
nuéc, cO dong gchién 10/12 (Can ct tren
| PR >+~ (Can ct trén danh | danh sach co . ..

2 uoce, co gong Iop_ Va o | cach 6 dong duoc | dong duoc Thu ky Nguoi dirge
gg'te#ér?”)éug@}'ng:g' dg;enm chét dén thoi diém | chét dén thoi | PQT | UQCBTT
lich 9 g gan nhat trwéc | diém gan nhat
: ngay 30/11) trwdc ngay

30/11)
2. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Trong thoi han

1 Quyét dinh mua hodc ban | Trong thoi han 24 | 12 gio ké tlr Thu ky Nguei dugc

cO phiéu quy. giv khi sy kién xay HPQT UQCBTT
ra

Quyét dinh ngay thuc

hién quyén mua co phiéu

cla nguoi s& hiru tra Trong thoi han

5 phiéu kem theo quyén | Trong thoi han 24 | 12 gio ké tw Thu ky Nguoi dugc
mua cd phi€u hodc ngay | gio khi sy kién xay HDPQT UQCBTT
thic hién chuyén doi tréi ra
phiéu chuyén do6i sang co
phiéu.

Quyét dinh chao ban
chirng khoan ra nuéc L.
ngoai va cac quyét dinh i h Trong‘thoklﬁha‘n . ..

3 lien quan dén viec chao T.r‘ong thoi han 24 12' gio ke ’tu’ Thuw ky Nguoi dugc
ban ching khoan theo | 99 khi sir kién xay HDPQT UQCBTT
quy dinh phgp luat vé ra
doanh nghiép.

22




Quyét dinh vé& mirc co

Trong thoi han

4 ttrc, hinh thirc trd c0 tirc, | Trong thoi han 24 | 12 gio ké twr Thuw ky Nguoi dwgc
thoi gian tra co tlrc; quyét | gio khi s kién xay HDQT UQCBTT
dinh tach, gop cb phiéu. ra

6t dinh vé viéc to L.
i lai doarh nafiép y Trong thoi han , N
5 (chia, t 4ch hop nhét &ap T_r\ong thoi han 24 12_ gio ké Pu Thu ky Nguoi dugc
R E T T gioy khi su kién xay HPQT UQCBTT
nhgp doanh nghiép), giai ra
thé doanh nghiép.
o o on Trong thoi han
6 %lﬁgt S/!nhcézaydgfl éﬁg Trong thoi han 24 | 12 gi0 ké tu Thu ky Nguoi dugc
N ’ giv khi sy kién xay HDQT UQCBTT
cong ty. ra
6t dinh th Oi di y
gg?ﬁ tgénh |ag¥ng? hgéi y Trong thoi han , N
4 don T, tru S5 chinh T.r‘ong thoi han 24 12' glcruke twr Thuw ky Nguoi dugc
g clra try s& chinh, .
. . . : gio khi sir kién xay HDQT UQCBTT
chi nhanh, phong giao
. ra
dich.
Trong thoi han
8 Quyét dinh sra doi, bo | Trong thoi han 24 | 12 gio ké tu Thu ky Nguoi duoc
sung Diéu lé. giv khi sy kién xay HDPQT UQCBTT
ra
e a4 . N Trong thoi han
Quyet dgnh‘dong: mo th ! Trong thoi han 24 | 12 gi0 ké tw Thu ky Nguoi dugc

9 | nhanh, nha may, van .. khi sy kienxdy ~ HBPQT | UQCBTT
phong dai dién. g o Sienxay Q
Cong ty dang ky mé hinh
cong ty va loai bdo cao
tai chinh phdi cong bé
thong tin sau khi dang ky
ngay giao dich dau tién
hodc dang ky lai loai bao
céo tai chinh khi thay doi
mé hinh cbng ty (do
tham gia gop vén thanh
lap, mua dé tang s& hiru
trong mdt cong ty dan Trong thoi han

10 dén cong ty do tré thanh | Trong thoi han 24 | 12 gio ké tw Thu ky Nguoi duoc
cong ty con, cong ty lién | gio khi sy kién xay HDPQT UQCBTT

doanh, cbng ty lién két
hodc ban dé giam s& hiru
tai cong ty con, cong ty
lién két, dan dén cong ty
do khéng con la cong ty
con, cong ty lién doanh,
codng ty lién két hodc gidi
thé cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién
két hoac thanh lap, giai
thé don vi truc thudc)

ra
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theo mau CBTT

Quyét dinh thay d6i dia
diém, thanh 1ap mai hodc

Trong thoi han 24

Trong thoi han
12 gio ké tw

Thu ky

Nguoi dugc

1 gﬁ{‘gnﬁgr?h,tr%hﬁ] gChéi”;‘(; gio khi sy kienxay  HBPQT | UQCBTT
dich. a
quyét dinh cla PHDBCD Trong thi han

12 ESSC d(“)l_r|1 gngTlaa;[h;gg g??rg Trong thoi han 24 12 gio ké tlr Thw ky Nguoi duoc

- 2| gio khi s kién xay HDPQT UQCBTT
cong ty voi nguoi ndi bo (a
hodc nguoi ¢o lién quan.

S s . Trong thoi han
13 Sﬁgﬁt dg;}ﬁ;)ek;]at k&%ri]h t::a|6 Trong thoi han 24 | 12 gi0 ké tw Thuw ky Nguoi dwgc

- ot ’ gio khi sy kién xay HDQT UQCBTT
phiéu vu da. ra
Thay d6i s lwgng co
phiéu c6 quyén biéu . .

14 guyét dang luu hanh. L%J)Qi?/ l\djg(go(l;g$%c
Thoi diém CBTT thuc
hién nhuw sau:
- Trwong hgp cong ty
hé hanh thém co phié .
'?in?\t ttra?hc‘yi c?irgn?ocgnge:; L. Trong\thmﬂ hap , .

L ~4 | Trong thoi han 24 | 12 gic ké tw Thu ky Nguoi dugc
beo cao UBCKNN ve ket | khisrkienxdy | HPQT | UQCBTT
gua pha hanh theo quy 9 Fxien xay
dinh phép luat vé& phét ra
hanh chirng khoan;

- Truong hgp cobng ty

iao dich cd phiéu quy, ..
tinh ti thdi diém cong ty y Trong thoi han , N

TR . Trong thoi han 24 | 12 gio ké tw Thuw ky Nguoi dugc
bao cao ket qua giao dich | .oy khi sy kienxdy ~ HBPQT | UQCBTT
cO phiéu quy theo quy 9 FKien xay Q

: , o ra
dinh phap luat vé giao
dich ¢6 phiéu quy;

Quyét dinh vé viéc thay Trong thoi han

15 doi, bd nhiém médi, bo | Trong thoi han 24 | 12 gio ké tw Thu ky Nguoi duoc
nhiém lai, ba nhiém | g0 khi s kién xay HDPQT UQCBTT
nguoi nbi bd. ra
Cong ty gri (Ban cirng)
cho Uy ban Chitng khodn Trong vong 03 Trong vong 1

16 Nha nwéc Ban cung cap ngdy 1am viéc ké ngay lam viéc Thuw ky Nguoi dugc
théng tin cla nguoi noi ilr ngdy thay 46i ke tr khi thay HDQT UQCBTT
bd méi (néu co) theo Phu doi
luc sb 03.
Coéng ty nhéan duoc thdng Trong thoi han

17 bdo clia Toa an thu ly | Trong thoi han 24 | 12 gio ké tur Thu ky Nguoi dugc
don yéu cau mé thu tuc | gio khi sir kién xay HDQT UQCBTT

phéa san doanh nghiép.

ra
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC BOI TUONG KHAC

1. Coéng bé théng tin vé s& hitu cd phiéu ctia ¢ dong 16n, nhém nguoi co lién quan nam
gilr tlr 5% tré 1én sd co phi€u dang lvu hanh cé quyén biéu quyét ctia Cong ty

— T6 chirc, ca nhan, nhom nguoi cd lién quan s hitu tir 5% tré 1én sd ¢ phiéu dang lwu
hanh c6 quyén biéu quyét ctia CTDC hoac khi khéng con la ¢d dong 16n phai cong bd
thong tin va béo céo vé giao dich co phiéu cho CTDC, UBCKNN va SGDCK (dbi véi co
phiéu niém yét, ding ky giao dich) theo Mau 16 — CBL tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh
nay trong thai han 07 ngay, ké tlr ngay tré thanh hodc khong con laco dong lon.

—  C8 dong I6n, nhém ngudi co lién quan ndam git tir 5% tré [én 6 ¢6 phiéu dang lvu hanh
c6 quyén biéu quyét clia mot cong ty dai chiing khi cé sy tang/giam ty 1é s& hiru ¢ phiéu
qua cac ngudng 1% phai CBTT va bao cao cho CTPC, UBCKNN, SGDCK ) theo Mau
17 — CBL tai Phu luc 3 kem theo Quy trinh nay trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay co s
thay doi trén.

Ghi chd: Khéng ap dung CBTT d6i véi trudng hop b dong 16n thay déi ty 18 ndm gilr
cO phiéu dang lvu hanh cé quyén biéu quyét phat sinh do CTDC giao dich co phiéu
quy hodc phat hanh thém c6 phiéu.

Vi du: nha dau tv A s& hitu 5,2% so lvgng cd phiéu dang lwu hanh cé quyén biéu
quyét clia to chirc niém yét X. Ngay T, 6ng A dét lénh giao dich mua vao lam tang ty
I& nam gitr c6 phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau dd, vao ngay T’, 6ng A dét 1énh
mua tiép 1am tang ty 1& nam gitk c6 phiéu X tir 5,7% |én 6,1%. Giao dich tai ngay T’
da lam cho ty 1é s¢ hitu co phiéu X clia 6ng A thay doi vuot qua ngudng 6%, do vay,
trong vong 07 ngay, ké tlr ngay két thic viéc thanh toan giao dich chirng khoan, ng A
phai céng b thong tin va bao céo cong ty X, Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va S&
giao dich chirng khoan vé viéc thay doi ty 1é s& hitu co phiéu clia minh.

— CTBC cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc
bao cao lién quan dén sy thay doi ty 1é sd hiru ¢ phiéu, quyén mua cd phiéu, chitng chi
quy cla cac doi twgng nay.

2. Cong bd théng tin vé giao dich clia Nguoi ndi bd, nguoi co lién quan clia Cong ty,
nguoi co lién quan clia nguoi ndi bd

— Truwdc khi thue hién giao dich: Trwdc ngay thirc hién giao dich tdi thiéu la 03 ngay lam
viéc, NNB cta cong ty dai ching, NCLQ clia Cong ty vaNCLQ ctiaNNB phai CBTT va
béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé viéc dy kién giao dich cd phiéu ) theo
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M&u 18 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay. Thoi han thyc hién giao dich
khong duoc quéa 30 ngay, ké tir ngay dang ky thwc hién giao dich va chi duoc bat dau tién
hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio ké tir khi c6 CBTT tir SGDCK.

Ghi chi: NNB cla cbng ty dai ching, NCLQ cua Coéng ty va NCLQ clia NNB khong
dwoc dong thoi dang ky giao dich mua va ban co phiéu trong cling mot dot dang ky va

phai thuc hién giao dich theo dlng thoi gian va khéi lugng da dang ky.

—  Sau khi thic hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao
dich (truong hop giao dich két thic truéc thoi han dang ky) hodc két thic thoi han du
kién giao dich, NNB clia cong ty dai ching, NCLQ cta Cdngty vaNCLQ ciia NNB phai
béo céo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé két qua giao dich theo Mau 19 — GD
NNB tai Phu luc 3 kem theo Quy trinh nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khéng thuc
hién dwoc giao dich hodc khdng thuic hién hét khdi lvgng dang ky (néu co).

3. Ghicha

— NNB ctla cong ty dai ching, NCLQ clia Cbng ty va NCLQ ctua NNB chi dwgc dang ky
vathuc hién giao dich tiép theo khi da bao cao két thic dot giao dich trwdc do.

— Truong hop sau khi dang ky giao dich, déi tvong dang ky giao dich khéng con 1a NNB
clia cong ty dai ching, NCLQ cla Cong ty va NCLQ ctia NNB, dbi twgng dang ky giao
dich van phai thuc hién viéc béo céo va cong bd théng tin theo quy dinh.

— Trwong hop cong ty chirng khodn 1a NCLQ clia NNB cliato chirc niém yét, dang ky giao
dich, khi thuc hién sira 16i giao dich ¢ phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai
bdo cdo UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh
giao dich sraloi.

—  Trwong hop cong ty me clia CTDC hodc céc to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - x& hoi
clia cong ty dai chiing (cong doan, doan thanh nién...) thic hién giao dich ¢ phiéu phai
thuc hién nghta vu cong b6 thong tin nhw quy dinh d6i véi ngudi ndi bo.

— CTBC cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc
béo céo lién quan dén giao dich co phiéu cia NNB clia céng ty dai ching, NCLQ cla
Cong ty vaNCLQ cliaNNB.
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Ky hiéu mau biéu

PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

File mau

NOi dung

Mau 01 - BCTN

=

Mau 01 - BCTN.docx

Bao céao thuvong nién
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

x E! Ban cung cap thong tin ngudi ndi bo
Mau 02 - BCCTT Mau02- | (Thong ti s6 96/2020/TT-BTC)
x E! - Ba&o cdo quan tri 06 thang dau nam/nam
Mau 03 -BCQT | vy 03 -scardoc | (Thong tir s6 96/2020/TT-BTC)
) m = Bé&o cao tién dd st dung von thu duoc tir
Mau 04 - BC Mau 04 - BC.docx | 00T chao ban
(Nghi dinh s5 155/2020/ND-CP)
= Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi
MAU0S- THO i ciing thirc hién quyén cho c6 dong hién hiru
Mau 05 - THQ (Quyét dinh 02 /QD-V SD ban hanh ngay
02 thang 01 nam 2020)
- - Danh s&ch ¢d dong nha nudc, ¢d déng Ion
% clia Cong ty dai chang niém yét/dang ky
Mau 06 - DS Mau 06 - DS glaodlcﬁ y e 9 y Ky
(Quyét dinh sb 606/QB-SGDHN)
MEL 07 - NS Wi Thay d6i nhan sy
Mau 07 - NS (Quyét dinh s3 606/QD-SGDHN)
) m = Danh sach nguai ndi bd va nguoi cé lién
Mau 08 - NNB Mau 08 - NNB guan
(Quyét dinh s3 606/QD-SGDHN)
) w| = Thong bao thay doi nguoi cb lién quan clia
Mau 09 - TB Mau 09 - NNB ngu’b’i n6| bﬁ

(Quyét dinh s3 606/QD-SGDHN)
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Thong béo thay d6i Gidy chirng nhan dang

= K NPT A S
x i y doanh nghiép/Giay phép thanh 1ap va
101 Maul0-DKDN | mau10-DKON | hoat dong/Gidly phéo hoat dong
(Quyét dinh sb 606/QD-SGDHN)
) wWE Thong bao (thay déi) mé hinh cong ty va
11 Mau 11 - MHCT Mau 11 - MHCT loai béo céo tai chinh
(Quyét dinh sb 606/QB-SGDHN)
) WE Thong béo thay déi sd luvong cd phiéu co
12 Mau 12 - SLCP Mau 12 - SLCP quyén biéu quyét dang lvu hanh
(Quyét dinh sb 606/QB-SGDHN)
13 Mau 13 - CBTT WE Cong b6 théng tin bt thudng
Mau 13 - CBTT (Quyét dinh sd 606/QD-SGDHN)
) m = Bang cung cip théng tin vé quan tri cong
14 Mau 14 - QTCT Mau 14 - QTCT ty ]
(Quyét dinh sb 606/QD-SGDHN)
) =5 Thdng bao vé viéc két thiic nghia vu cong
15 Mau 15 - KT WE bd thong tin do6i v&i cong ty dai chang quy
CBTT Mau 15 - CBTT mo 16n
(Quyét dinh s3 606/QD-SGDHN)
) WE Béo c4o V& ngay tré thanh/khdng con laco
16 Mau 16 - CBL Mau 16 - CDLdocx | dONg lon
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
Béo céo vé giao dich ¢cb phiéu clia co dong
o D Ién, nha dau tw s& hitu tlr 5% tré |én sO co
x ) : phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cong ty khi
o Mau 17- CBL Mau 17 -CDLdocx | ¢ thay doi sO lwgng c6 phiéu qua céc
ngudng 1% sd co phiéu ¢ quyén biéu quyét
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
o D Thong béo Giao dich cd phiéu clia Nguoi
x : ndi bd va nguodi cb lién quan cla cla nguoi
18 | Mau 18- GD NNB | /.. 18 -NNB.docx noi bo
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
o D Béo céo Két qua giao dich cd phiéu clia
19 | MAu 19 - GD NNB Nguoi ndi bd va nguoi co lién quan cua

Mau 19 - NNB.docx

nguoi noi bd
(Thoéng tw s6 96/2020/TT-BTC)
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