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CONG TY CO PHAN TAP BOAN NAM ME KONG

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI DAI HOI PONG CO DONG THU'ONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN TAP POAN NAM ME KONG

Ban Té chirc Dai hdi ddng cb dong thuwéng nién ndm 2022 cla Céng ty Cé phan Tap
doan Nam Mé Kéng xin y kién Dai hdi vé& viéc théng qua Quy ché lam viéc va biéu
quyét tai Dai hdi nhw sau:
CHUONG I: NHI’'NG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung: Quy ché nay ap dung cho viéc té chirc Dai hoi déng cb
déng thweng nién nam 2022 cha Cong ty C6 phan Tap doan Nam Mé Kong.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cltia cac cb déng/dai
dién cd déng tham gia Dai héi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. C6 déng/dai dién uy quyén tham dy Pai hdi cé trach nhiém thuwe hién
theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II: QUYEN VA NGHIA VU KHI THAM DU DAI HOI

Diéu 4. Quyén va nghia vu cla cac cbé dong/dai dién uy quyén khi tham dw
Pai hoi

1. Cb déng phé thdng cé quyén tham du, thao luan va biéu quyét tat ca cac van
dé thudc thdm quyén cla Pai hdi ddng c¢b déng trong chwong trinh Pai hdi nam 2022;
méi cb phan phé théng twong (rng mét quyén biéu quyét.
Trwong hop ¢ déng vi ly do riéng khong dén dw Pai héi déng cb déng, néu cé nhu cau
thi cé thé uy quyén bang Gidy Uy quyén (theo mau quy dinh) cho dai dién clGa minh
tham gia vao cac van dé cua Dai héi trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi dwec
uy quyén khéng nhat thiét phai l1a cd déng clia Céng ty. Nguwdi dwoc uy quyén duoc
thwe hién cac quyén trong pham vi dwoc uy quyén phu hop véi quy dinh cla phap luat
va Diéu lé Céng ty.
Viéc ctr dai dién uy quyén phai duwoc thuwc hién bang van ban theo diung nhitng quy dinh
sau:

- Truwdng hop cb déng & ca nhan thi van ban uy quyén phai duoc ky bdi cd déng dé.

KY ngay: 24-03-2022 13:59:44

Signature Not Verit}ﬁd
Nguoi ky: Cong ty cb phan Tap f&m M¢é Kong
-



111
meKon:c GROUP

Think your way

- Trwdng hop cb déng 1a phap nhan/td chire thi phai dwoc dong dau va duoc ky
b&i ngwoi dai dién theo phap luat cua phap nhan/té chirc do.

2. M&i cb déng hoac dai dién cb déng khi t¢i tham du hop Pai héi ddng cb déng
phai mang theo: Thw mai tham dy DHDCD, gidy uy quyén (néu la nguoi dai dién duoc
uy quyén va ban sao chimg thuc gidy ching nhan dang ky kinh doanh néu Ia t6 chiic)
va gidy to tly than (CMND hay H6 chiéu) dang ky véi Ban To chirc Dai héi va duoc
nhan Thé bidu quyét co ghi ma cd dong va sé cb phan cé quyén biéu quyét cia minh.
Gia tri biéu quyét ma cb déng hoac dai dién ¢ déng d6 ndm gilr tvong (rng voi s6 cb
phan co quyén biéu quyét clia cac dai biéu c6 mat tai Pai hoi.

3. Ban Td chirc Pai hdi sé théng bao céng khai chwong trinh va cac ndi dung
trinh bay tai Dai hoi. Nhirng y kién clia cac cé dong hodc théng qua dai dién dy quyén
tai Dai hoi sé dwoc thao luan céng khai.

4. Tai cudc hop Dai hdi déng cd déng, cac cb déng sé nghe cac bao cao dwec néu
trong chuwong trinh ctia Dai héi, ciing thao luan va théng qua tirng van dé bang hinh thirc gio
Thé biéu quyét.

5. Cé dong dén dy Dai hdi sau khi cudc hop da khai mac, phai thwe hién thu tuc dang
ky tham dw Dai hoi véi Ban Td chirc va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay sau
khi dang ky, Chu toa khéng cé trach nhiém dirng Dai hoi dé cho ¢b déng dén mudn dang ky
va hiéu luc clia cac van dé bidu quyét da tién hanh trwéc khi cbé déng dén mudn tham dw sé
khong bi anh huéng.

6. Nghiém ttc chap hanh cac quy dinh tai cudc hop Dai hdi dong cb déng, tén
trong két qua lam viéc cha Dai hdi va sy didu hanh cta Doan Chu tich Pai héi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cta Ban Té chirc Dai hdi, Ban kiém tra tw cach
c6 dong va Ban kiém phiéu

1. Ban Té chirc Pai hdi do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh. Ban Té chirc
Dai hoi co trach nhiém triéu tap, don tiép, bd tri ché ngdi, phat tai liéu va Thé biéu quyét
cho nhirng ¢ déng/dai dién cb ddng cb du tw cach tham dw Dai hoi.

2. Ban kiém tra tw cach cd déng dw Dai hoi (sau day goi la Ban kiém tra tw cach
cd déng) do Ban Té chirc Pai héi chi dinh. Ban kiém tra tw cach cd déng tiép nhan gidy
t& nhixng ngudi dén tham du Dai hoi xuét trinh, kiém tra va bao céo trwéc Dai hoi vé
két qua kiém tra tw cach cd dong dw Pai hoi. Trwéng hop ngudi dén duw hop khéng co
ddy du tw cach tham dy Dai hoi thi Ban kiém tra tw cach cb déng co quyén kién nghi
viéc tir chdi cap Thé biéu quyét va phat tai liéu ctia Dai hoi.
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3. Ban kiém phiéu do Dai hoi biéu quyét théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu
khong phai la ngudi co tén trong danh sach dé cir hay tng clr vao Hoi dong quan tri
(HPQT) hay Ban Kiém soat (BKS).

4. Ban kiém phiéu cé nhiém vu xac dinh két qua biéu quyét clia cb déng ve cac
van dé& thong qua tai Pai hoi, nhanh chéng théng bao cho Ban Thu ky két qua biéu
quyét cta Pai hoi.

5. Ban kiém phiéu cé nhiém vu phat phiéu bau thanh vién HDQT, BKS cho cac
cb dong, kiém tra, giam sat viéc bé phiéu bau clia cac ¢ dong va td chirc kiém phiéu
(theo Quy ché bau ct¥); 1ap bién ban kiém phiéu va céng bé trwde Pai héi; giao lai bién
ban va toan bod phiéu bau ctr da dwoc niém phong cho Ban Té chirc Dai hdi.

Moi cong viéc kiém tra, lap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duoc
Ban kiém phiéu tién hanh mét cach trung thue, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé
két qua do.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chu toa va Thw ky Dai hdi

1. Doan chd tich Pai hoi l1a mét s6 thanh vién do HDQT clr, Chi tich HDQT lam
cht toa Pai hoi. Trwdng hop Cha tich vAng mat thi thanh vién con lai cia HDQT bau
maot ngudi trong sé ho 1am chi toa Pai hoi. Ban Thw ky Dai hdi do Ban T chirc Dai hoi
dé ctr va dwoc Pai héi biéu quyét théng qua.

2. ChU toa Pai hdi co trach nhiém chu tri Dai héi. Quyét dinh clia Chi toa Pai héi vé
van dé trinh tw, tha tuc hodc cac suw kién phat sinh ngoai chwong trinh cltia Dai hoi sé mang
tinh phan quyét.

3. Cht toa Pai hoi co thé tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Dai hoi
mot cach hop 1, co trat ty, dung theo chwong trinh da dwoc théng qua va dam bao Dai
héi phan anh duwoc mong mudn cla da sé cb déng tham du.

4. Khoéng can lay y kién clGa Dai héi, bat cr lic nao Chu toa Dai héi ciing co
quyén tri hoan Dai hoi dén mat thoi diém khac va tai mot dia diém khac néu nhan thay
rang:

a) Hanh vi cGia nhixng ngudi c6 mat can tré hodc c6 kha nang can tré dién bién
c6 trat tw ctia cudc hop;

b) Sw tri hoan la can thiét dé cac céng viéc cla Pai héi dwoc tién hanh mét cach
hop 1&. Th&i gian hoan téi da khong qua ba ngay ké tir ngay dw dinh khai mac Dai hoi.

5. Ban Thw ky Dai hdi thyc hién cac cong viéc theo phan cdng cua Boan chu
tich, phan anh trung thwe, chinh xac néi dung Bai héi trong Bién ban va Nghi quyét Pai
hoi.
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CHUONG Ill: THE THU'C TIEN HANH DAI HOI

Pidu 7. Cudc hop Dai hdi c¢d déng dwoc tién hanh khi cé s6 cb déng du hop dai
dién trén 50% téng sb cb phan cé quyén biéu quyét clia Cong ty.

Piéu 8. Dai hoi sé lan lwot dwoc nghe cac bao cao theo chwong trinh cua Dai
héi, thao luan va biéu quyét théng qua cac bao cao trén.

e Viéc (rng clr va dé clr dé bau bd sung thanh vién HDQT/BKS dwoc thye hién
theo Diéu 1& cong ty.

e Viéc bau cl thanh vien HDQT/BKS dwoc thiwc hién theo Quy ché bau cir.

e Viéc biéu quyét thdng qua tirng ndi dung tai Pai hdi dwoc thuwe hién theo Quy
ché biéu quyét sau:

1. Nguyén tic: Cac van dé trong chwong trinh lam viéc clia Dai héi déu phai dwoc
théng qua bang cach biéu quyét trurc tiép tai dai hoi. M&i ¢b dong duoc cap mét Thé biéu
quyét, trong d6 ghi ma sé tham di, s6 cd phan duoc quyén biéu quyét (s& htru va Gy quyén)
clia ¢d dong va co dong dau treo clia Cong ty. MSi cb phan s& hiru hoac dai dién s& hiru
(rng vé&i mét quyén biéu quyét.

2. Céach biéu quydt: Co dong bidu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét
céng khai tai Dai hoi theo sy diéu khién clia Chu toa dé lay y kién biéu quyét: “Tan
thanh” hodc “khéng tan thanh” hodc “khéng co y kién”.

3. Théng qua nghi quyét:

a) Trir trwong hop quy dinh tai muc b, ¢ dudi day, cac nghi quyét cla Dai hdi déng
cb dong vé cac van dé sau day dwoc thong qua khi dwoc sb cb dong dai dién it nhat 65%
tdng sb quyén biéu quyét clia tat ca cd dong dw hop chap thuan.

- Stra dbi va bd sung Diéu lé:

- Loai cb phiéu va sé lwgng cb phiéu duwoc chao ban;

- Té chirc lai hay giai thé doanh nghiép;

- Giao dich mua, ban tai san Céng ty hoac cac chi nhanh thwe hién cdé gia tri twr

35% trd 1&n tdng gia tri tai san clia Céng ty tinh theo bao céo tai chinh ky gan
nhat dwoc kiém toan théng qua
b) Cac quyét dinh cla Dai hdi déng cb ddng vé cac van dé sau day sé duoc
théng qua khi dwoc sé cd dong s& hiru trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cla tat ca cd
dong dy hop tan thanh:
- Théng qua bao cao tai chinh nam;
- K& hoach phat trién ngan va dai han cta Céng ty;
- Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh viéen HDQT, BKS va bao céo viéc
HDQT bd nhiém Téng giam déc.
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c) Viéc bAu thanh vién HDQT va BKS thuc hién theo Quy ché bau clr tai DHDCD.

Piéu 9. Phat biéu y kién tai Dai hoi

1. Nguyén tic: C6 dong tham dy Dai héi phat biéu y kién thao luan tién hanh
dang ky ndi dung phat biéu theo mau Phiéu dang ky phat biéu clia Ban T6 chirc hoac
gio cao Thé Biéu quyét d& nghi phat biéu va dwoc si déng y ctia Cha toa. Mau dang ky
phat bidu sé dwoc phat cho tirng cb déng khi dén dv Dai hdi. C6 déng ndp phiéu dang
ky phat biéu tai Ban Thw ky Dai hdi trong qua trinh Pai hdi hodc trong gio' nghi giai lao.
P& dam bao trat ty cta Dai hdi khi thao luan, nhizng cd déng dang ky phat biéu theo
MAu dang ky sé duoc wu tién phat bidu trwdc sau d6 Ian luot cac cd dong gio Thé biéu
quyét sé phat biéu theo s sap xép cua Chl toa.

2. Céch thire phat biéu: C& déng phat biéu ngan gon va tap trung vao ding
nhitng ndi dung trong tam can trao doi, phu hop véi ndi dung chuwong trinh nghi sy cla
Pai hoi da dwoc théng qua. Chu toa sé sap xép cho cb déng phat biéu theo thi tw dang
ky, ddng thai giai dap cac thic méc cia cb déng. Chu toa Dai hdi cé quyén nhac nhé
hodc d& nghi cd déng tap trung vao ndi dung trong tdm can phat biéu dé tiét kiém thoi
gian va dam bao chat lwong thao luan.

Diéu 10. Nghi quyét va Bién ban cudc hop Dai hoi déng cé déng

T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hdi déng cd déng phai dwoc Thu ky ghi
vao bién ban cla Pai hdi. Bién ban cua Pai hdi dwgc doc va théng qua trwdc khi bé
mac Pai hdi va duoc lwu gile tai Cong ty.

CHWONG IV: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 11. Moi van dé vé td chirc Dai hoi, tri hoan hay triéu tap lai déu dwoc thuc
hién theo Diéu & cong ty.
Trén day la toan bd Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Dai héi dong cé déng
thwong nién nam 2022 Coéng ty C6 phan Tap doan Nam Mé Kéng.
Kinh trinh Bai hoi ddng c6 déng xem xét va théng qua!

Noi nhan:
- DHDCD thuong nién nam 2022,
Luu ho so PH
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