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QUY CHE LAM VIEC

tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2022

Céng ty ¢6 phan thong tin tin hiéu Puong sat Sai Gon

Diéu 1: Nhirng quy dinh chung

1.1. Quy ché lam viée cua Dai hoi dong cb dong thuong nién st dung cho
viéc t6 chire Pai hoi dong 6 dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty ¢o phan
Thong tin tin hiéu duong sat Sai Gon.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén nghia vu cta cac bén tham g gia Pai
hoi, dteu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

1.3. Co dong va cac bén tham gia ¢6 trach nhiém thuc hién theo cac quy

dinh tai quy ché nay.

Diéu 2: Quyén va nghia vu cua Doan chu tich

2.1. Poan chu tich gom 03 nguoi la thanh vién cua Hoi quan tri, Ban giam
déc Cong ty, Cht tich Hgi dong quan trj la Chu toa ctia Dai hoi co dong.

2. Nhiém vu cua Doan Chu tich:

- Chu tri cua Pai hgi dong c6 dong thudng nién nam 2022.

- Hudng dan céc dai biéu va Dai hi thao luén.

- Trinh du thao Béo cdo, cdc to trinh két ludn nhing véan dé can thiét dé Pai

hoi dong biéu quyét.

- Tra 16i nhitng van dé do Pai héi yéu cau.

- Lam viéc theo nguyén tic tap thé tap trung déan chu, tién hanh Dai hgi dong
b dong mot cach hop 1€, co trat tu va phan dnh dugc mong mudn da sé co dong,

dai dién c6 dong tham du.

Diéu 3: Quyen va nghia vu cua Ban kiém tra tw cach cb dong

Ban kiém tra tu cach ¢d dong dur Dai hoi domz c¢d dong do Hoi dong quan tri
de cu va thong qua Dai hdi, Ban kiém tra tu cach ¢o dong du Dai hoi nhan giay to
o dong dén hop; Phat cac tai ligu va phiéu biéu quyét; Bao céo trude Pai hoi vé
két qua kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi.

Diéu 4: Quyén va nghia vu cua Ban thwr ky
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4.1. Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va
nhimg van dé da duge cac c¢6 dong théng qua hoac con luu y tai Pai héi.

4.2. Soan thao Bién ban hop dai héi va cac Nghi quyét vé cac van dé da
dugc thong qua tai Dai hoi co dong.

4.3. Ho trg Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyet
ctia Dai hoi va thong bao cua Doan chu tich giri dén cac ¢6 dong khi duge yéu cau.

4.4. Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cta cac ¢ dong.
Diéu 5: Quyén nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém ph1eu do Hoi dong quan tri dé cir va duge Dai hoi dong ¢d dong
thong qua. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Kiém tra, giam sét viéc biéu quyet cua céc ¢6 dong, dai dién c6 dong.

Té chire kiém phiéu biéu quyét.

Lap Bién ban kiém phiéu va cong bd trude Dai hoi dong cd dong.

Giao lai Bién ban va toan b phiéu ghi nhan biéu quyét cho cha toa Dai

hoi.
Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong tham dy Pai hji dong cb déng
6.1. Piéu kién tham dy
C6 dong la dai dién phap nhan, thé nhan hoac dai dién cb dong, mot nhom
co déng so hitu ¢ phan cé quyén biéu quyet cua Cong ty vao ngay chot danh sach

c¢6 dong (ngay 10/03/2022) duge quyén tham gia Pai hoi dong ¢6 dong thuong
nién nam 2022.

6.2. Quyén va nghia vu ciia cic c6 dong di diéu kién khi tham dw Dai hoi

- Mai ¢6 dong, dai dién ¢ déng khi t6i tham dy Dai hdi ¢6 dong phai mang
theo gidy to tiy than (CCCD, HO chiéu, Gidy uy quyén) va thu moi tham dy ndp
cho Ban kiém tra tu cach co dong va thuc nhan mot the biéu quyét (ghi ma s6 ¢6
dong) co ghi tong ¢o phan bang so lugng co phan c6 quyén biéu quyét c¢b dong.

- Trong qua trinh dién ra Pai hoi, co dong khi ra ngoai hoi truong phai xin
phép va co sy dong y cua Poan chu tich va thong bao cho Ban thu ky.

- Nguoi duge Gy quyén tham du Pai hdi khong duoce ty quyén cho nguoi
khéac tham du Pai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Dai hoi dong co dong, cac ¢o dong phai tudn th
theo su huéng dan cua Poan chu tich, ing xir van minh, lich su, khéng gdy mat
trat tu.
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- Cac ¢ dong phai giir bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién ding ché do sur
dung va bdo quan tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi
chua duge Poan chu tich cho phép.

- C6 dong ngudi dai dién theo uy quyén tham du hop Dai hoi phai chép
hanh nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong ¢ dong. C6 dong vi pham
quy ché nay thi tiy theo mirc do cu thé Poan chu tich s& xem xét ¢6 hinh thie xu
ly theo diém b, khoan 7, diéu 146, Luat doanh nghiép.

- Cb dong hodc nguoi dugc Gy quyén dy hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van duogc dang ky va c¢6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky;
trong truong hop nay, hi¢u luc clia nhitng noi dung.da duogc biéu quyét trude do
khong thay doi;

Diéu 7: Tién hanh dai hji

1. Cude hop Pai hoi déng co dong dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop
dai di¢n trén 50% tong s6 phiéu biéu quye€t, vao ngay chot danh sach ¢o dong
(ngay 10/03/2021).

2. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan | Djéu nay thi thong béo moi hop lan tha hai phai dugc gui trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat, néu Diéu I¢ Cong ty khong
quy dinh khac. Cuge hop Pai hoi dong c6 déng lan thir hai duoc tién hanh khi c6
5O ¢ dong du hop dai dién tir 33% tong sé phiéu biéu quyét tro lén;

3. Trudmg hop cude hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Dicu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai duoc gui trong
thoi han 20 ngay ké tur ngay du dinh hop lan tha hai.,Cucf)c’ hop Dai hoi dong co
dong lan tht ba duge tién hanh khong phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyeét cua
cac c6 dong du hop.

4. Chi c6 Dai hoi dong ¢ dong moi ¢6 quyén quyét dinh thay déi chuong
trinh hop da duoc guri kém theo thong bio moi hop theo quy dinh tai Piéu 142
Luat doanh nghiép..

Diéu 8: Phat bi¢u y kién trong Dai hoi

_ C6 dong dang ky ni dung phat biéu véi Poan chu tich (qua Thu ky Dai hoi
dong), khi phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay, chi khi nao DPoan chu tich tan
thanh méi dugce phat biéu. Mdi ¢ dong phét biéu khéng quéa 03 phat, ndi dung céan
ngan gon tranh trung lap.
Didu 9: Thé 18 biéu quyét
9.1. Nguyén tic : Tat ca cac véq dé trong chuong trinh nghj su cua Dai hoi déu
phai dugc thong qua bang cach lay y kién bicu quyét cong khai cua tat ca ¢6 dong
bang The biéu quyet, Phiéu biéu quyét, phiéu bau cur theo s0 ¢6 phan s¢ hitu va dai

o s oyt G
e tiny cocay bade vy



4

dién. Mdi o dong dugc cap maot The biéu quyet mot Phleu biéu quyet va bau ct,
trong do6 ghi ma s6 ¢o dong, s6 ¢6 phan dugce biéu quyét (s hiru va biéu quyét) cua
cd dong d6 va cé dong dau treo clia Cong ty.

* 9.2, Cach biéu quyét:
9.2.1. Biéu quyét bang thé biéu quyét:
Thé biéu quyét sir dung dé biéu quyét, thong qua cac van dé sau day:

- Thong qua Quy ché [am viéc cua Dai hdi, thé 1¢ biéu quyet, thé 1¢ bau cu,
chuong trinh ndi dung hop, bau Ban kiém phiéu, danh sach dé cur, ing cur thanh
vién HDQT, BKS; Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

- Co dong biéu quyet (dong ¥, khong dong Y, khong c6 y kién) mot van dé
bang cach gio phiéu biéu quyét vé van dé can biéu quyét thong qua.

9.2.2. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét:

- Phleu biéu quyét dung dé bleu quyét thong qua cac van dé thude tham
quyen quyet dinh tai Dai hoi dong c6 dong dbi voi cac ndi dung duoc ghi trén
phiéu biéu quyét.

- Co dong bleu quyét bang cach danh dau chon vao ndi dung tuong ung
trong phiéu biéu quyét va bo phiéu vao thung phiéu hodc nép cho Ban kiém phiéu.

9.2.3. Phiéu bau cu: Str dung dé bau thanh vién HDQT, Ban kiém soat.

9.3. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, c6 dong tién hanh biéu quyét cac van dé
tai Dai hoi bang cach gio Theé biéu quyét khi Cha toa Dai hoi dé nghi céc cd dong
bleu quyet tan thanh, khong tan thanh, khong ¢ y kién; C6 dong tién hanh biéu
quyét bano cach danh dau viéc tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ddi voi
tung van dé trén Phiéu biéu quyét, hodc ghi s6 luong bau cho timng img vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat vao phiéu bau cu.

9.4. Phiéu biéu quyét, phiéu bau cir khong hop 1é: Cac phiéu duoc coi la khong
hop 1€ trong cac truong hop sau:

- Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khong cé
dau cua Cong ty;

- Phiéu bj gach xoa, sira chira, ghi thém hodc ghi tén khong ding;
- Phiéu bi rach roi, khong con nguyén ven;
- Phiéu ghi thém nhing thong tin khac, thém ky hiéu;

- Phiéu khong dugc dién vao 6 nao hoac duoc dién vao 02 (hai) 6 tré lén &
timg quyét dinh thong qua;

- Khéng c6 chir ky cua c¢d dong hodc dai dién theo ty quyén caa ¢ dong.
Diéu 10: Piéu khoan thi hanh
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Trén day la quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam
2022 cia Cong ty ¢d phan Thong tin tin hiéu duong sét Sai Gon; Quy ché gém 10
didu; c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi dong ¢ dong Cong ty biéu quyét
thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong co dong Cong ty xem x€t thong qua vé viée t6 chirc
Pai hoi dong ¢6 dong duge thuc hién thanh cong tot dep va tuan thu theo cac quy
dinh cua phap luat cua Nha nudc, Diéu 1é ctia Cong ty.
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