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QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN SAI GON 3 GROUP

Can cw phap ly:

Luat Chting khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019;

Luét Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phti quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cta Luat Ching khoan;

Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nadm 2020 cta B trudng Bo Tai chinh huéng
dan mot sé didu vé quan tri cong ty 4p dung d6i véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ctia Luat Chung khoan;

Diéu 1é Cong ty C6 phin Dau tu Phat trién Sai Gon 3 Group (“Piéu I¢ cong ty”);

Nghi quyét Dai hoi dong ¢b dong s6 01/2022/NQ-DHDCP dugc thong qua ngay 04 thang 04 nam
2022

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan trj cong ty (“Quy ché”) quy dinh cac noi dung vé
quyén va nghia vu cta Pai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri, Téng Giam ddc; trinh tu, thu
tuc hop Pai hoi ddng cb dong; dé cur, mg ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

2. Déi tuong ap dung:

a. Cb dong Cong ty;

b. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri;
c. Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém soat;

d. Ngudi diéu hanh doanh nghiép;

e. Nguoi quan ly doanh nghiép;

f. Nguoi phu trach quan tri cdng ty, Thu ky cong ty

g. To chue, ca nhan khéc ¢6 lién quan dén hoat dong quan tri ndi bd ctia Cong ty.
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Diéu 2.

1.

Piéu 3.

Diéu 4.

CHUONG II
CO PONG

Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cia cb dong

Trir khi phép luét quy dinh khac di thi thoi diém phét sinh Quyén nghia vu cua cd dong la thoi
diém tai khoan Luu Ky chtng khoan ctia cb dong m¢ tai tai mot thanh vién Luu Ky ching
khoan ghi c¢6 s& du ¢b phiéu SGI. Déi véi cd phiéu chua luu ky thi thoi diém phat sinh quyén
nghia vu clia c6 dong 13 thoi diém ma tén va cac thong tin vé c6 dong duoc ghi vao sb dang ky
cb dong cia cong ty.

S6 dang ky c¢b dong cua cong ty, danh sach c6 dong do Trung tam luu ky chung khoan cung
cép cho Cong ty 14 cin ctr dé x4c dinh tu cach quyén va nghia vu cta c¢b dong

Doi xir cong bang giira ciac co dong

Moi ¢ déng déu dugc dbi xir cong biang bao gém ca cb dong thidu sb va cb dong nudc
ngoai. Ty 1& s& hitu c6 phan ciia ¢b dong nude ngoai tai Cong ty 1a khong han ché, trir truong
hop phép luat va Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh khac. Mbi cb phan cung loai déu tao ra cho ¢d
dong s& hitu ¢ phan d6 cic quyén va nghia vu loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty cd céac
loai ¢6 phan wu di thi cac quyén va nghia vu gén lién véi céc loai ¢b phan wu dai dé phai duogc
Dai hoi dong cd dong thong qua va cong bd day du cho c¢b dong.

Cb dong 16n khong dugce loi dung wu thé ctia minh gay ton hai dén cac quyén, loi ich hop phép
clia Cong ty va clia ¢d dong khac.

CH dong 1a ngudi ndi bd ngudi ¢o lién quan clia ngudi ndi bd hodc cd dong 1ém, ngudi b lién
quan ctia cd dong 16n phai thuc hién bio c4o cong bd thong tin khi giao dich ¢d phiéu TCI theo
quy dinh cta phap luét.

CHUONG III
PAI HQI PONG CO PONG

Quyén va nghia vu ctia Dai hdi dong co6 dong

Quyén v nghia vu ctia Dai hoi dong ¢b dong thuc hién theo quy dinh tai Dicu 14 Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 5.

Pai hji ddong cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc biéu quyét tai cude
hop Dai hoi dong co dong

Trinh tu, thi tuc hop va biéu quyét tai Dai hoi dong ¢ dong va céc noi dung c6 lién quan dén cudc
hop Dai hoi dong c6 dong thuc hién theo quy dinh tir Didu 13 dén Diéu 20, Didu 22 Piéu 1é cong ty
va quy dinh tai Quy ché nay.
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Diéu 6.

Piéu 7.

Piéu 8.

Théng bio va ding ky du hop Pai hi dong Co dong

Thong bao moi hop Dai hoi dong ¢b dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Diéu
1¢ cong ty. Néu trong Thong bdo moi hop Dai hoi déng cd dong co quy dinh thoi gian, cach
thire dang ky tham du cudc hop Pai hoi ddng ¢b dong thi cb dong co trach nhiém dang ky tham
du theo cach thirc d& ghi trong thong bdo.

Co déng co thé tiy quyén cho nguoi khac tham du cudc hop theo quy dinh cta phap luat va
Piéu 15 Piéu 1& cong ty. Trudng hop vén ban iy quyén khong thé hién 6 ndi dung, pham vi,
s6 lugng cuia phan ay quyén thi uy quyén do duoc xem 1a iy quyén toan bo.

Céch thirc biéu quyét, kiém phiéu, théng bio két qua Kkiém phiéu biéu quyét

Phiéu bleu quyét duoc goi dén cb dong kem theo thu moi hop hodc phat tal cudc hop Dai hoi
dong ¢ déng hodc bang hinh thic dién tu.

C6 dong du hop bidu quyét bang cach danh ddu vao phiéu biéu quyét va bo vao thung phiéu
dat tai phong hop hogc str dung biéu quyét hinh thire bo phidu dién tu, bo phiéu tir xa hodc hinh
thirc khac do Cong ty cung cdp. Phiéu biéu quyét hop 16 va da c6 chir ky cta ¢b dong hoic
duge xac thuc bang hinh thie khac do Hoi ddng quan tri quy dinh 12 bang chung xac nhén y
kién biéu quyét cua cb dong vé van dé duoc néu trong phiéu.

Ban Kiém phiéu do Pai hoi ddng cb dong bau theo dé nghi ctia Cht toa s& t6 chire kiém phiéu
ngay sau khi két thic viéc biéu quyét.

Khi thue hién kiém phiéu, céc y kién biéu quyét khong c6 y kieén khong duoc tinh vao sb phiéu
tan thanh.

Chu toa Dai hoi s& cong bo két qua kiém phiéu sau khi ban kiém phiéu thuc hién nhiém vu
kiém phiéu tai Dai hoi.

K&t qua bieu quyet duoc thong bao ngay tai cudc hop Dai hdi dong c6 dong sau khi hoan tat
viéc kiém phiéu.

Céch thirc phan d6i nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

C6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Didu 1¢ cong ty c6 quyén phan ddi nghi quyét cua Pai
hoi dong ¢6 dong bing cac cach sau:

a. Yéu cau thu ky dai hoi ghi ¥ kién phan dbi vao bién ban cudc hop néu nghi quyét cong
bb ngay tai cude hop.

b. Yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét huy bo Nghi quyét hoac mot phé“m ndi dung
Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong trong thoi han quy dinh tai Piéu 151 Luat Doanh
nghiép va Piéu 23 Diéu 18 cong ty. Moi chi phi lién quan dén thu tuc yéu cau hiy bo
Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong s& do ngudi yéu cau chi tra.

Trong moi trudng hop, cd dong van phai tuan thu Nghi quyét cua Pai hoi dong co dong cho
dén khi c6 phan quyét c6 hiéu luc cta Toa 4n hoic Trong tai vé viéc hity bé Nghi quyét cua
Dai hoi dong cb dong trir truong hop &p dung bién phép khan cip tam thoi theo quyét dinh cua
co quan ¢6 tham quyén.



Piéu 9.

Pai hoi ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thirc lay y kién bang vin
ban
Céc trudong hop duoc va khong duoc 14y vy kién bing vin ban
Hoi ddng quan tri co quyén ldy y kién c¢d dong bang vin ban bat ky vAn dé nao thudc tham
quyén cta Dai hoi dong cb dong dé thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong bit cir luc
nao khi xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty.
Trinh tu, thu tuc hop Pai hi dong c6 déng théng qua Nghi quyét bang hinh thirc 14y v kién

bang vin ban

Trinh ty, thu tuc hop Dai héi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thtc 13y y kién
béng vin ban thuc hién theo trinh tu quy dinh tai Diéu 21 Diéu l& cong ty.

Diéu 10. Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét biang hinh thie héi nghj trwe tuyén

Trong trudng hop can thiét, Hoi dong quan tri c6 thé xem xét viée td chac Dai hoi dong cb
dong thuong nién va bat thudng bang hinh thirc hoi nghi truc tuyén va quy dinh cach thirc biéu
quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:

Hé thdng Pai hoi dong cb d(‘)ng la trang thong tin dién tir, img dung, cong nghé, phuong tién
dién tr khac do Cong ty cung cép, tao 1ap dé cb dong thuc hién dang ky tham du, biéu quyét,
bau ctr, hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén va thuc hién cac quyén khéc (néu co).

Dai hoi dong cd dong truc tuyén 1a hinh thic t6 chic hop Pai hdi dong cb dong dugc thuc
hién trén hé théng Dai hoi dong ¢ dong do Cong ty cung cdp tai timg thoi diém. CH dong
tham du hop truc tuyén c6 thé theo doi Pai hoi tir cac dia diém khac nhau, trong va ngoai nudce
thong qua céc phuong tién dién tir nhu may tinh, dién thoai thong minh hozc cong nghé khac.

Dia diém t6 chuc Pai hoi dong cb dong truc tuyén bao gdm dia diém chinh va cac dia diém
khac, trong d6 dia diém chinh 12 noi chi toa tham dy va chu tri cude hop, cac dia diém khac
14 noi ¢ dong dang nhap vao hé thdng Pai hoi ddng c6 dong bang tai khoan truy cap da duoc
Cong ty cung cap dé tham du Dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

Thong bao mdi hop Pai hoi dong c¢b dong truc tuyén: Thong bao moi hop Dai h01 dong C6
dong truc tuyén duoc thuc hién tuong tu nhu cach thirc moi hop Dai hoi dong ¢ dong truc
tiép quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 1é cong ty. Ngum triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong
true tuyén phai chuén bi thém tai liéu huéng dan cho cac cb dong dang ky tham du, biéu quyét,
bau cir truc tuyén. Tai liéu huong dan duoc dang tai trén trang thong tin dién tr cia Cong ty
va hé thong Dai hoi dong ¢ dong.

Céch thuc ding ky tham du Dai hoi dong ¢d dong truc tuyén:

a. Dé tham du Pai hoi dong b dong truc tuyen c¢d dong thuc hién dang ky va dang nhép
vao hé thong Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Quy ché nay va huéng dan cua
Cong ty.

b. Khi dang ky trén hé théng Pai hoi dong ¢ dong, cb dong phai ké khai céc thong tin
sau:

- Giéy to phép ly cua cb dong;
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- Hinh thtre dy hop, bo phiéu;

- Phuong thurc xac thye: 1a st dung OTP (viét tat tir Once Time Password) hoac
phuong thirc khic do Cong ty cung cap. OTP 1a mat khau xéc thue mot 1an duoc
cung cép dén cb dong qua thu dién ttr hodic tin nhin dén sd dién thoai di dong
khi c6 dong thuc hién dang ky trén hé thdng Dai hoi dong b dong. C6 dong
can thuc hién x4c thuc cho céc bude dang ky, diang nhép, thay d6i mat khau,
céc thay d6i dang ky (néu c6). Khi bidu quyét, bau ctr @ x4c thuc phan thé hién
sw chip thuan cta cb dong khi thao téc trén hé thdng Pai hoi ddng cb dong;

- Nghién ctru k¥ cac di€u khoan va di€u kién dong thoi x4c nhén 1a hiéu va dong
y v6i dieu khoan va diéu kién nay;

- Céc thong tin can thiét khac theo yéu cau dé dam bao Cong ty nhan dién ding
c0 dong/ngudi dugce uy quyén tham du Pai hoi dong ¢6 dong truc tuyén.

c. Cb dong dang ky thanh coéng s& nhan duogc thong tin dang nhap (bao gdom tén dang nhép
va mat khau) vao hé théng bai hoi déng ) dong.

d. Cb dong co trach nhiém cung cép thong tin day du, chinh xé4c va luu gift, bdo mat thong
tin ddng nhép cua minh.

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong cd dong truc tuyén: cd dong thuc hién
iy quyén cho ngudi khac hodc thanh vién Hoi dong quan tri tham du Pai hoi dong cb dong
truc tuyén bang cac cach thuc sau:

a. Lap vin ban ty quyén hop 1é theo Diéu 15 Diéu lé cong ty va glri vé Cong ty theo hinh
thire va dia chi trong thu moi hop.

b. Ding ky 0y quyén trén hé thong Pai hoi ddng cd dong.
Piéu kién tién hanh Pai hoi déng ¢ dong truc tuyén
a. Dai hoi dong c6 dong truc tuyén tién hanh khi dap ing dt ty 18 c6 dong du hop dai dién
trén 50% tong sb ¢b phiéu co quyén biéu quyét.
b. Cb dong duoc xem 1a dy hop khi dap tmg mot trong cac diéu kién sau:
- Tham dy hop truc tuyén bang cach ding nhép vao hé thong Pai hoi ddng cd
dong trong thoi gian dién ra Pai hoi dén thoi diém két thuc bidu quyét, bau cur.
C6 dong dang nhap nhung chua bidu quyét hodc dang xut hé thdng Dai hoi
déng cd dong trong thoi gian dién ra Pai hoi van duge tinh 13 da tham du hop;
- Cb dbng da thue hién bd phiéu tir xa, bo phiéu dién tir hoic bo phiéu theo hinh
thirc khac theo huéng dan cua Hoi dong quan tri hodc nguoi dugc Hoi 6611g
quan tri Gy quyén.
Thao luan tai Pai hoi dong cb dong truc tuyén
Viéc thao ludn dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cic van dé trinh bay
trong chuong trinh hop da dugc théng qua. C6 dong cé thé thuc hién thao luan, dat cau hoi dén

Chu toa Dai hoi thong qua hé thong Pai hdi dong ¢ dong hodc hinh thic khac do Cong ty
cung cap.
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10.

Céach thtic bo phiéu truc tuyén:

a.

Cb dong da dang ky va ding nhéap vao hé thong Pai hoi ddng cb dong thuc hién bidu
quyét theo cac hinh thuc bd phiéu dién tir trén hé thdng Pai hoi ddng cb dong theo quy
dinh tai Quy ché nay. Ngoai hinh thtc bd phiéu dién tir, cb dong hop truc tuyén c6 thé
thye hién bé phiéu tir xa hogc hinh thirc khéc theo cach thic quy dinh tai Thu moi hop
va huéng dan cia Cong ty.

Khi thuc hién bé phiéu dién tt, cb d6ng chon mot trong ba phuong an biéu quyét 1a tan
thanh, khong tan thanh hozc khong c6 ¥ kién.

Két qua bo phiéu dién tt, bo phiéu tir xa va hinh thie khéc ¢6 gié tri nhu nhau. Truong
hop cb dong biéu quyét, biu ctr theo nhiéu hinh thirc khac nhau, va/hodc ¢6 nhiéu y
kién khac nhau thi két qué biéu quyét, bau cir hop 1€ sau cling ciia ¢d dong s& duoc ghi
nhén.

CH dong duoc quyén bidu quyét, bau ctr ké tir thoi didm dang nhép thanh cong trén hé
thong Pai hoi ddng cd dong hodc thoi han khac do Hoi déng quan tri quy dinh. Thoi
diém két thuc bidu quyét, bau cir d6i véi timg nodi dung s& duogc xac dinh theo chuong
trinh hop va phu thudc vao dién bién Pai hoi. Mai su kién biéu quyét, bau cur dang dién
ra hodic két thic déu dugc thong bao tai cudc hop va trén hé théng DPai hoi déng %)
dong dé c6 dong duoc biét va thuc hién bd phiéu.

Turcrng hop cb dong bo phiéu dién tir chwa hoan tat bo phiéu do hé thong5 Dai hoi dong
c¢b dong bi ngat két nbi hoac bat ky 1y do nao khac thl két qua biéu quyét van ghi nhan
do1 Vv6i cac van dé ma cb dong da bo phleu Céc van dé chua bo phleu s& ghi nhén la
c¢d ddng khong co v kién v& van dé do. Cb dong c6 thé lién hé truc tiép dén Cong ty dé
duoc hd trg bd phiéu bd sung trong thoi gian didn ra Dai hoi.

Cach thuc kiém phiéu truc tuyén

a.

Cén clr trén ket qua biéu quyét va bau cir ciia ¢6 dong trén hé thong Dai hoi dong co
dong va cac hinh thic khac (néu c6), Ban ki€ém phi€u s& tdp hop va thuc hién kiém
phi€u biéu quyét va phiéu bau ctr.

Péi v6i viec bidu quyét cac van dé lién quan dén cudc hop gdm cb chuong trinh
hop, Quy ché 6 chu’c Dai hoi dong co dong, Ban kiém phiéu, Bién ban hop, Nghi
quyét Pai hoi, cac van dé khac (néu c6): cb dong da thuc hién bo phiéu tur xa, bo phiéu
dién tur dugc xac dinh dong y V61 céc ndi dung nhu trén, trir trudng h(yp cd dong da
biéu quyét khac trén hé thong Dai hoi dong c¢b dong hoac dd gt y kién dén Cong ty
trude thoi diém xéac dinh két qua ctia quyét ddi véi timg van dé biéu quyét.

Dbi véi vige biéu quyét cac van dé trong chuong trinh hop va bau cu: Két qua biéu
quyét, bau cir s& duoc x4c dinh dya trén két qué biéu quyét, bau ctr dién tir cua cd dong
va két qua bo phiéu tir xa hodc theo hinh thitc khéc (néu cb).

Tuomg hop c6 dong kién nghi van dé dé bd sung vao chuong trinh hop hodc dé cir, ing
clt vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat hop 1€ sau thoi gian giri Thu moi hop va duoc
Chu toa ddng v dua vao chuong trinh hop hodc danh sach (g cir vién thi van dé kién
ngh1 do s& dugc thong bao va théng qua tai Pai hoi, cap nhit trén hé thong Dai hoi
dong C6 dong va cong bd thong tin theo quy dinh dé cb dong thue hién biéu quyét, bau
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11.

12.

13.

Piéu 11.

Piéu 12.

clt bo sung. Truong hop ¢b dong da bo phi€u tir xa va bo phieu dién tir khong biéu
quyét, khdng bau cir bo sung van dé ki€n nghi néu trén thi két qua biéu quyét bau cur
xac dinh nhu sau:

- D061 v6i bicu quyét van dé kién nghi: ¢d dong d6 duoc x4c dinh 1a khong c6 v
kién doi véi van dé kién nghi.
- D61 v6i bau clr cho tmg ctr vién méi: ¢6 dong d6 duge xac dinh 1a khong bau
cur cho Ung cr vién mai.
Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& duoc thong béo ngay tai cudc hop Pai hoi déng cb dong truc tuyén sau
khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu trude khi bé mac cude hop trir khi Chu toa ¢6 quyét dinh
khac.

Lap va cong bd bién ban hop nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong duoc doc va thong qua tai cudc hop Dai hoi
dong c6 dong dé cd dong tham du hop biéu quyét thong qua trude khi bé mac Dai hoi dong
thoi cong bd theo quy dinh tai Didu 22 Didu Ié Cong ty.

Viéc triéu tap, 14p danh sach ¢ dong, giri Thu mdihop va cc tai liéu kém theo, diéu kién tién
hanh Dai hoi d@)ng cd dong truc tuyén va cac thu tuc khac dugc thyc hién theo quy dinh vé to
chitc Dai hoi dong ¢b dong truc tiép tai Didu 1& cong ty, Quy ché nay va quy dinh cua phap
luéit ¢6 lién quan. Ngoai quy dinh tai Diéu nay, Hoi ddng quén tri c6 thé ban hanh quy ché to
chirc hop Dai hoi dong C6 dong truc tuyén dé huéng dan chi tiét cac vin dé lién quan dén viéc
t6 chirc hop.

Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghij quyét bang hinh thire
hdi nghi trwe tiép két hop véi trwe tuyén

Can cur theo tinh hinh thyc té, H6i ddng quan tri ciing c6 thé quyét dinh triéu tap Pai hoi theo
hinh thitc Pai hoi dong cb dong két hop t6 chue truc tiép va truc tuyén theo quy dinh Biéu 1é
cong ty va Quy ché nay.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong két hop t6 chiic truc
tiép va truc tuyén dua trén cdc quy dinh vé triéu tap, lap danh sach ¢ dong, giri Thu moi hop
va céc tai liéu kém theo, diéu kién tién hanh Dai hoi d611g ) dong truc tuyé'n, bo phiéu, kiém
phiéu va cac thii tyc khac tai Diéu 18, Quy ché nay va quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

CHUONG IV
HOQI PONG QUAN TRI

Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quén tri

Vai tro, quyén va nghia vu ctia Hoi dong quan tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 26, Diédu 27,
Piéu 42 va Didu 43 DPiéu 1é cong ty va cac quy dinh phap ludt co lién quan.
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Diéu 13.

1.

Dé cu, ing cit, bau, mién nhiém va bai nhi¢ém thanh vién H§i dong quan tri

Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri

a.

Nhiém ky ctia thanh vién Hoi d(‘")ng quan trj khong qua 05 ndm va c6 thé dugc bau lai
v6i sb nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dugc biu 1am thanh vién Hoi dong
quan tri doc 14p khong qud 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tit ca thanh vién Hoi
ddng quan trj cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoge thay thé va tiép quan cong viéc.

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 1 05 ngudi. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan
tri cia nhiém ky do Dai hdi dong c6 dong théng qua theo d& xuét ctia Hoi ddng quéan
tr1.

Co cau, tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién Hoi dong quéan tri

a.

Co c4u thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 Diéu
1€ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri dép img cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 24 Piéu 1¢ cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p dép Gmg cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu ndy va céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 5 Diéu 24 Diéu 1¢
cong ty.

Khi phép luét c6 thay d6i quy dinh vé tiéu chudn, didu kién vé thanh vién Hoi dong
quan tri doc 14p khac véi quy dinh nay thi Cong ty s& ap dung theo quy dinh ctia phap
luat.

Dé cu, img cur thanh vién Hoi dong quan tri

a.

Cb dong/nhém cb dong thuc hién dé ct, ng ¢t thanh vién Hoi dong quan trj theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 24 Diéu 1¢ cong ty.

Truomg hop s6 lugng tng cir vién thong qua dé cir, ing cir khong du s6 luong can thiét
thi Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé gisi thidu thém ling ctr vién hodc t6 chirc dé
ctr theo mot co ché khac do Pai hoi ddng cb ddng thong qua theo quy dinh tai Quy ché
nay va Quy ché hoat déng ciua Hoi déng quan tri. Viéc Hoi d6ng quan tri gioi thiéu
thém tng ctr vién phai duge cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cd dong bau cir
theo quy dinh phép luét.

Ung ctr vién phai cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x4c va hop ly cta céc
thong tin ca nhan dugc cong bo va cam két thuc hién nhiém vu trung thuc, trung thanh,
can trong vi loi ich cao nhat ctia Cong ty néu duoc bau lam thanh vién hoi dong quan
tri.

Céach thtrc bau thanh vién Hoi dong quan tri

a.

Viéc bau ctr (ké ca bau bd sung) va xac dinh két qua trang cir thanh vién hoi dong quan
tri duoc thuc hién theo phuong thire bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 20
Dicu 1€ cong ty.
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Cb dong c¢6 quyén bau cho chinh minh néu ¢b dong do co tén trong danh sach Uing ctr

vién ghi trong phiéu bau ct.

Phiéu bau cir giri dén ¢ dong kém theo Thu moi hop trong truong hop da c6 thong tin

g clr vién hodc phat tai budi hop Dai hoi déng ) dong hodc gui qua hé thong dién

ttr thy theo c4ch thitc t6 chiic cude hop. Trén mdi phiéu biu c6 ghi tén nhimg ung cir

vién, thong tin vé cd dong va tong s cb phan cé quyén biéu quyéet ma ho sé hiru hodc

dai dién. C6 dong phai kiém tra s c6 phan ghi trén phiéu bau, néu cé sai s6t phai thong

béo lai ngay tai thoi diém nhén phiéu bau.

Phiéu bau cir khong hop 16 14 phiéu thuéc mot hodc nhidu trudng hop sau:

- Phiéu khong theo miu quy dinh, khong phai cua Cong ty phat hanh;

- Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon sb lugng da dugc quy dinh;

- Phiéu co téy x0a, stra chita ndi dung;

- Phiéu bau c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé ci, ung cui da duge Pai hoi
dong ¢ dong thong qua trude khi bau ci;

- Phiéu c6 tong sb phiéu bau cho cac ing ctt vién vuot qua tong sé phiéu bau ma
c¢b doéng d6 c6 quyén bau.

- Phiéu khong c6 chit ky cua cb dong/dai dién cia cd dong hodc khong xac dinh
duogc theo cach thirc ma Cong ty da quy dinh;

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc quyét dinh ctia Pai hoi
dong Co dong.

5. Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quan tri

a.

Thanh vién Hoi dong quén tri bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudng hop quy dinh
tai Diéu 30 Diéu 1& cong ty. Thanh vién Hoi ddng quén tri doc 1ap bi mién nhiém, bai
nhiém trong céc truong hop khong dép tmg cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Didu
13 Quy ché nay.

Hoéi dong quan tri phai triéu tdp hop Pai hdi dong cb dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 30 Diéu 1& cong ty va khoan 4 Diéu
160 Luat Doanh nghiép.

6. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

a.

Thong bao vé thong tin ing ctr vién: truong hop da xac dinh dugc trude ing clr vién
thi thong tin lién quan dén cac tmg cir vién hoi dong quan tri duogc cong bd tbi thiéu 10
ngdy trude ngay khai mac hop Dai hoi dong cd dong trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty dé ¢ déng co thé tim hiéu vé g ctr vién nay truée khi bo phiéu. Thong tin
lién quan dén tmg ctr vién Hoi dong quan tri duoc cong bd t6i thiéu bao gdm: ho, tén,
ngay, thang, ndm sinh; Trinh d§ chuyén mén; Qua trinh cong tac; Thong tin vé& cac
cong ty ma tng ctr vién dang ndm chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri; cac chirc danh
quan ly khac va céc loi ich ¢6 lién quan téi cong ty clia ing ctr vién Hoi dong quan tri
(néu c6); cac thong tin khéac (néu cb);




b. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién hoi déng quan tri dugc cong bd theo quy
dinh cua phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan va dang tai trén
trang thong tin dién tir ctia cong ty.

7. Bau, bai nhiém, mi&n nhiém Chu tich Hoi dong quan tri
Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich hoi déng quan tri dugc thuce hién theo quy dinh tai
khoén 1, khoan 4 Diéu 28 va khoan 1 Diéu 29 Diéu lé cong ty va cac quy dinh phap luat co
lién quan
Diéu 14. Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hdi dong quan tri
Thu lao, thudng va l¢i ich khéc ctia thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 27 Piéu 18 cong ty.
Piéu 15. Trinh ty va thi tuc té chire hop Héi ddng quan tri
1. S6 luong cude hop: Hoi dong quéan tri hop thuong ky it nhat mbi quy mdt lan hodc hop bat
thudng hoc 14y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri bing van ban khi can thiét hosc theo yéu
cau cua mot trong cac truong hop duge quy dinh tai khoan 3 Diéu 29 Piéu 1¢ cong ty.
2. Trinh tu, tha tuc triéu tp cudc hop Hoi dong quan tri dwoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
29 Diéu 1é cong ty.
3 Triéu tap hop Hoi ddng quan tri bt thuong
a. Ngudi c6 thdm quyén yéu ciu triéu tap cude hop Hbi ddng quan trj bat thuong quy dinh
tai khoan 3 DPidu 29 Didu 18 cong ty phai 1ap yéu cdu bang vin ban gui dén Chu tich
Hoi dong quan tri, ndi dung van ban phai néu r& ly do dé nghi triéu tap cudc hop, céc
van dé thao luan va tai liéu lién quan dén cac van d& thao luan.
b. Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén duoc dé xuét hop, néu Chi tich Hoi dong
quén trj khong triéu tap cudc hop thi ngudi yéu cau tridu tap cude hop quy dinh tai diém
a khoan nay dugc quyén giri thong bao triéu tap cudc hop Hoi dong quan tri.
4. Thong bao hop Hoi dong quan tri
a. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tdp hop Hoi déng quan tri phai giri thong
bao moi hop chdm nhét ba (03) ngay lam viée trude ngay hop. Thong b4o mai hop phai
x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé thao luén va quyét
dinh. Kem theo thong bdo moi hop phai c6 tai liéu s dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cua thanh vién. Thong bao moi hop dugce giri bang buu dién, fax, thu dién tu
hoéc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua tirng thanh
vién Hoi dong quan tri duoc déng ky tai Cong ty.
b. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tép giri thdng bdo moi hop va céc tai liéu
kém theo dén céac thanh vién Ban kiém so4t, Tdng giam ddc nhu déi voi cac thanh vién
Hoi dong quan tri.
B. Quyén du hop Hoi ddng quén tri ctia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén tham du cdc cude hop Hoi dong quan tri nhung khong co6
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10.

11,

quyén biéu quyét.

Diéu kién t6 chirc hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Hoi ddng quan tri duoc tién hanh theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 29 Diéu 1é cong ty.
Céch thirc biéu quyét

Hoi dong quan tri biéu quyét theo quy dinh tai khoan 10, khoan 11, khoan 13 Didu 29 Diéu 1€
cong ty va thong qua theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 29 Piéu 1& cong ty.

Céch thuc thong qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri

Nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri s& duoc thong qua khi da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du
hop tan thanh. Néu s6 phiéu tan thanh va phan déi nhanh nhau thi quyét dinh cudi ciing thude
vé phia c6 v kién ctia Chu tich Hbi ddng quan tri hodc ngudi duoc Chu tich Hoi ddng quan tri
uy quyeén.

Viéc iy quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién Hoi dong quan tri

a. Thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 thé ty quyén cho ngudi khéc dén du hop va biéu quyét
bang cach gui van ban gui dén Chu tich Hoi dong quén tri trude ngay t chie hop it
nhit mot ngay. Néu Chu tich Hoi ddng quan tri Gy quyén thi phai thong bao cho cac
thanh vién Hoi déng quan tri biét trude ngay td chirc cude hop it nhat mot ngay.

b. Viéc ty quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét phai duoc da s6 thanh vién
Hoi déng quan tri chdp thuan.

Lap bién ban hop Hoi dong quan tri
a. Noi dung va két luan ctia Hoi ddng quan tri phai duoc ghi thanh Bién ban.

b. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai c6 chit ky ctia Chu toa va nguodi ghi bién ban (thu
ky cudc hop). Viéc 14p bién ban duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 14 Diéu 29
Diéu Ié cong ty.

c. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc cong bd theo quy dinh ctia phap luat vé cong bd
thong tin trén thi truong ching khodn va trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

d. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va cé thé lap thém bang tiéng nudc ngoai. Bién ban lap
bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc ngang nhau. Trudong hop c6 su khac
nhau vé ndi dung Bién ban tiéng Viét va tiéng nuwdc ngoai thi ndi dung trong Bién ban
tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Truong hop chu toa va/hodc ngudi ghi bién ban tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri

Trudng hop chu toa va/hodc ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit
cé thanh vién khac ctia Hoi ddng quan tri tham du va dong ¥ thong qua bién ban hop ky va cé
day du noi dung theo quy dinh Lut Doanh nghiép thi bién ban nay cé hiéu lyc. Bién ban hop
ghi 15 viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Nguoi ky bién ban hop chiu
trach nhiém lién déi vé tinh chinh x4c va trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi df‘)ng quan
tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra dbi voi doanh
nghiép do tlr chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua Lust Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty va
phap luét cé lién quan
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12.

Piéu 16.

1.

Piéu 17.

1.

Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri

a. Sau mdi ky hop céc quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri phai giri dén tt ca cac thanh vién
Hoi ddng quén tri, Ban kiém so4t va Tong giam dbc trong vong 24 gio ké tur ngay Hoi
dong quan tri thong qua quyét dinh.

b. Nghi quyét Hoi ddng quan tri duoc cong bd theo quy dinh cta phap luat v& cong bd
thong tin trén thi truong chimg khodn va trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

C. Nghi quyét Hoi ddng quan tri 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nude
ngoai. Nghi quyét Hoi ddng quan tri lap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai co6 hi¢u
luc ngang nhau. Truong hop c¢6 su khéc nhau vé ndi dung Nghi quyét tiéng Viét va
tiéng nudce ngoai thi ndi dung trong Nghi quyét tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung

Cic tiéu ban thude Hoi dong quén tri

Hoi déng quan tri ¢6 thé thanh lap cac tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri dé hd tro hoat
dong cho Hai dong quan tri. Cac thanh Vién doc lép Hoi dong quan tri/ the‘mh vién Hoi dong
quan trj khong diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong sd cac thanh vién nay
dugc bd nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap tiéu ban, vai tro, trach nhiém, tham quyén
clia c4c tiéu ban va timg thanh vién trong tiéu ban va trach nhiém cta thanh vién doc 1ap dugc
ctr phu trach.

Nhiém ky, so lugng, tiéu chuan, co ciu ctia céac tiéu ban; viéc dé ct, g ctr, bau, mién nhiém,
bai nhiém thanh vién ctia céc tiéu ban; va hoat dong clia c4c tiéu ban s& do Hoi déng quan tri
quy dinh chi tiét.

Lua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trich quan tri cong ty

Tiéu chuan ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty, Thu ky cong ty

Quy dinh vé& Ngudi phu trach quan tri cdng ty va Thu ky cong ty thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 32 Diéu 18 cong ty.

Thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty

a. Hoi dong quan tri bd nhiém it nhit mot nguoi lam cac nhiém vu clia ngudi quan tuO’ng
phu trach quan tri cong ty va quyet dinh viéc mién nhiém ngudi d6. Khi xét thdy cén
thiét, Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh bd nhiém Thu ky cong ty véi nhiém ky theo
quyét dinh cua Hoi ddng quan tri. Nguoi phu trach quan tri cong ty c¢é thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty.

b. Nguoi phu trach quan tri cdng ty bi mién nhiém trong trudng hop
- C6 don xin thoi gitt vi tri hodc nghi viée
- Khong dép tmg céc tiéu chun theo quy dinh tai khoan 2 Didu 32 Piéu 1€ cong
ty
- Céc truong hop khac theo quyét dinh cta Hoi dong quan tri.

Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan tri cong ty, Thu ky cong ty



Piéu 18.

Ngudi phu trach quan tri Céng ty c6 cic quyén va nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 32 Pidu 16 cong ty.

Thu ky cdng ty c6 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 32 Piéu 1é
cong ty.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT

Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban ki€ém soat, trach nhiém ciia thanh vién Ban
kiém soat

Ban Kiém soat ¢6 quyén va nghia vu quy dinh tai Piéu 36 Piéu 1&é Cong ty va quy dinh phap

luét.

Trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém soét:

a.

Piéu 19.

s

Tuén tht dung phép luat, Piéu 1é cong ty, nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong va dao durc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

Thuc hién quyén va nghia vu duge giao mdt cach trung thuc, can tron g, tot nhat nham
bao dam loi ich hop phép ti da ctia Cong ty.

Trung thanh véi l¢i ich cia Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va str
dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hodc
phuc vu loi ich ctia t6 chire, c4 nhan khéc.

Nhiém ky, s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

Nhiém ky, so lugng thanh vién Ban kiém so4t

Nhi¢m ky, s6 luong thanh vién Ban kiém soat quy dinh tai khoan 1 Didu 34 Diéu 1é Cong ty.

Tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém so4t

Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 34 Diéu 1é Cong ty.

Dé ctur, ung ctr thanh vién Ban kiém soat

a.

C6 dong/nhém cb dong thuc hién d ctr, img cir thanh vién Ban kiém soét theo cach
nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Diéu 1€ cOng ty.

Truong hop s6 lugng tmg cir vién thong qua dé cir, tmg ctr khong du sb lwong cén thiét
thi Ban kiém soat dwong nhiém cé thé gi6i thiéu thém g ctr vién hodc td chire dé cur
theo mot co ché khac do Pai hoi dong C6 dong thong qua theo quy dinh tai Quy ché
nay va Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét. Viéc Ban kiém soat gioi thiéu thém ung
clr vién phai duogc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong ¢ déng bau cit theo quy
dinh phép luat.

16




Ung cir vién phai cam két bang vin ban vé tinh trung thure, chinh x4c va hop 1y ctia cac
thong tin ¢4 nhan dugc cong bo va cam két thyc hién nhiém vu trung thue, trung thanh,
céan trong vi loi ich cao nhat cia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat.

Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

a.

Viée biu ctr (ké ca bau bd sung) va xac dinh két qua trang ctr thanh vién Ban Kiém
soat dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoén 3 Didu
20 Piéu 18 cong ty.

Cb dong c¢6 quyén bau cho chinh minh néu ¢ dong do co tén trong danh sach ung clr

vién ghi trong phiéu bau cir.

Phiéu bau ctr gui dén cd dong kem theo Thu moi hop trong truong hop da ¢é thong tin

g cir vién hodc phat tai budi hop Dai hoi déng cd dong hodc gui qua hé théng dién

tur tiy theo céch thic t6 chirc cude hop. Trén mdi phiéu bau c6 ghi tén nhiing Umg ctr

vién, thong tin vé c6 déng va téng sé ¢b phin c6 quyén biéu quyét ma ho sé hitu hodc

dai dién. C6 dong phai kiém tra s ¢6 phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong

béo lai ngay tai thoi diém nhan phiéu bau.

Phiéu bau cur khong hop 1€ 1a phiéu thudc mot hodc nhiéu truong hop sau:

- Phiéu khong theo mau quy dinh, khong phai ctia Cong ty phat hanh;

- Phiéu bau cho nhiéu nguoi hon ) luong da duoc quy dinh;

- Phiéu c6 té”iy x0a, stra chita ndi dung;

- Phiéu bau c6 tén nhiing ngudi ngoai danh sach dé cu, ung cu da dugc Pai hoi
dong c6 dong thong qua trude khi bau cir;

- Phiéu c6 téng sb phiéu bau cho cac ung ctr vién vuot qua téng 50 phiéu bau ma
¢ dong d6 ¢ quyén bau.

- Phiéu khong c6 chit ky cua cd dong/dai dién ctia cd dong hodc khong xé4c dinh
duogc theo céach thirc ma Cong ty da quy dinh;

- Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat hodc quyét dinh ctia Dai hoi
dong ¢ dong.

Céac trudng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém, bai nhiém trong céac truong hop quy dinh tai khoan
3, khoan 4 Piéu 34 Diéu 18 cong ty.

Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

a.

Théng bio vé théng tin ing cir vién: trudng hop da xac dinh dugc trude ung cir vién
thi thong tin lién quan dén cac Gmg cir vién thanh vién Ban kiém sodt duoc cong b tbi
thiéu 10 ngay truée ngay khai mac hop Dai hdi dong c6 dong trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty dé cb dong c6 thé tim hiéu vé Ung ct vién nay trudce khi bo phiéu. Thong
tin lién quan dén tmg ctr vién Thanh vién Ban kiém soét duoc cong bd tdi thidu bao
gdm: ho, tén, ngy, thang, nam sinh; Trinh d6 chuyén mon; Qua trinh cong tic; Thong
tin vé& céc cong ty ma ung cir vién dang nam chiic vu thanh vién Ban kiém soat, cac
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chic danh quan ly khéc va céc lgi ich ¢6 lién quan tdi cong ty ciia Ung ctr vién thanh
vién Ban kiém soét (n€u c9); céc thong tin khac (néu co);

b. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém so4t duoc cong bd theo quy dinh

ctia phép luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan va dang tai trén trang
thong tin dién tir ciia Cong ty.

7. Tién luong va quyén loi khac cua thanh vién Ban kiém soat
Thu lao, thuéng va loi ich khéac ctia thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo quy dinh tai Biéu
38 Piéu lé cong ty.
CHUONG VI
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC
Diéu 20. Trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng giam dbc

Trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Téng gidm déc quy dinh tai khoan 2, khoan 5 Diéu 41 Didu I¢

cong ty.
Piéu 21. B6 nhi¢m, mién nhié¢m, ky hop ddng, chdm dit hep déng dbi véi Téng Giam déc
1. Nhiém ky, tiéu chuan va didu kién cua Téng Giam ddc

a. Nhiém ky cua Téng Giam dbc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 41 Diéu 1&
cong ty
b. Tiéu chuén, diéu kién ctia Tdng giam dbc theo quy dinh tai khoan 4 Didu 41 Didu lé

cong ty va cac quy dinh phap luét c6 lién quan.

Ung ct, dé ctt, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc

a. Céc thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé timg cir, dé cir ing vién Tong giam dbc dé Hoi
dong quan tri quyét dinh.

b. Viéc mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm dbc thuc hién theo quy dinh tai khoan 6 Diéu
41 Piéu 1¢ cong ty va céc quy dinh phap luat ¢o lién quan.

B6 nhiém, ky hop ddng lao dong voi Tong Giam dbe, chdm dut hop dong lao dong véi Téng

Giam ddc

a. Hoi dong quan trj c6 thé bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi khac

lam TOng giam doc.

b. hién phu hop véi cac quy dinh phép ludt vé lao dong, Diéu 18 cong ty, Quy ché nay va
quy dinh khéc ctia Cong ty (néu c6).

Thong bdo bod nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong doi voi Tong
Gidm doc

Viéc thong bdo bo nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop dong, chdm dut hop ddng déi véi
Téng Giam ddc duoc cong b theo quy dinh vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan.
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Tién lwong va loi ich khéc ciia Tdng Giam dbc

Tién luong va loi ich khéc cua Téng giam dbc duoc thuc hién theo quy dinh cua Diéu 1é cong

ty, quy ché luong thudng ctia Cong ty (néu c6), quyét dinh cua Hoi ddng quan tri va cac quy

dinh phap luat c6 lién quan.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac:

a. Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac bao gdm K& toan trudng va ngudi diéu hanh khac
do Hoi dong quan tri bd nhiém.

b. Tiéu chuan, diéu kién ctia Nguoi didu hanh doanh nghiép khac s& do Hoi dong quan tri
quyét dinh trén co s¢ dé xuat cua Tong giam ddc hodc thanh vién Hoi ddng quan tri.

é. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bdi nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac duoc thuc
hién theo quy dinh Diéu 1¢ cong ty va quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

d. Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém, ky hop ddng, chm dut hop ddng
d6i véi Nguoi didu hanh doanh nghiép khéac dwoc cong bd theo quy dinh vé cong bd
thong tin trén thi truong ching khoan.

8. Tién luong va loi ich khac cua Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac duoc thuc hién
theo quy dinh ctia Piéu 18 cong ty, quy ché lwong thudng ctia Cong ty (néu c6), quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri va cdc quy dinh phép luét c6 lién quan.

CHUONG VII

PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC

Piéu 22. Thi tuc, trinh ty triéu tip, thong bio maoi hop, ghi bién ban, thong bio két qua

hop giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Téng Giam déc

Tai tat ca cac cudc hop Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri moi thanh vién Ban
Kiém soat (Truéng Ban Kiém soat va/hodc thanh vién Ban kiém soat) tham du va cé thé moi
Tong giam doc tham du.

Tai cac cudc hop cua Ban Kiém soat, Truong Ban Kiém soét ¢6 the moi mot so thanh vién Hoi
dong quan tri, Tong giam doc va thanh vién cua céc Tiéu ban.

Tai céc cudc hop quan trong do Tong gidm ddc to chirc, Tong Gidm doc ¢ thé moi mot sb
thanh vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién cua cac Tiéu ban.
Thong bao moi hop ctia Hoi dong quan tri phai cé thoi gian, dia diem, ndi dung hop va gui
kem theo tai liéu hop it nhat la ba (03) ngay lam viéc truéc ngay hop.

Bién ban va Nghi quyét hop dugc gui cho tat ca cac thanh vién tham du trong vong nam (05)
ngay ké tir ngay hop.
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Piéu 23. Théng bso nghi quyét, quyét dinh cia Hji dong quan tri cho Ban kiém soat, Téng
Gidm dbc

Tét ca cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan trj va cac van ban c6 tinh chat quan tri
chung do Hoi dong quan tri ban hanh déu duoc giri dén Ban Kiém soat, Téng Giam ddc trong
vong ndm (05) ngay ké tir ngay nghi quyét, quyét dinh va cc vin ban duoc ban hanh.

Piéu 24. Cac truwong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Héi dong
quan tri va nhirng van dé can xin y kién Héi dong quan tri

1. Téng giam dbc, Ban kiém soét c6 quyén dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri khi cin thiét
hodc khi phat sinh céc sy kién anh huéng nhiéu dén hoat dong ctia Cong ty va céc trudng hop
theo quy dinh tai Diéu 1é va quy dinh phap luat.

2. Téng giam dbc, Ban kiém so4t can xin ¥ kién Hoi dong quén tri khi can thiét hodc khi phat
sinh cac sy kién anh huéng nhidu dén hoat dong ciia Cong ty va céc truong hop theo quy dinh
tai Diéu 1& va quy dinh phép luat.

Piéu 25. Bao cio caa Tong giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va
quyén han dwoc giao/dwoe iy quyén.

1. Tong giam dbc 12 ngudi chiu trach nhiém xay dung ké hoach kinh doanh trinh Hoi dong quan
tri xem xét va phé chudn; t& chuc thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri. Khi phat
hién nhitng van d& anh huong dén loi ich ciia Cong ty, Toéng gidam dbc cé trach nhiém béo céo
v6i Hoi dong quan tri d& Hoi ddng quan tri ¢6 quyét dinh didu chinh.

2. Tong gidm doc 1a nguoi dicu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty; chiu su giam
sat cua HO1 dong quan tri; chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va trude phap luat vé viéc
thuc hién nhiém vu duogc giao.

3. Tong gidm dbc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luu ¥ kién ctia minh déi véi cac quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri néu thiy trai voi phap luat va bao cdo ngay véi Hoi ddng quan tri va Ban
Kiém soat bang van ban. Hoi ddong quan tri ¢6 thé dinh chi hodc hiy bé viéc thi hanh quyét
dinh ctia Tong Giam d6c néu thdy trai v6i phap luat, vi pham Diéu & Cong ty, nghi quyét va
cac quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4, Tong giam doc c6 quyén quyét dinh vuot tham quyén ctia minh trong trudng hop khan cap nhu
thién tai, héa hoan nhung phai bao céo trudc Hoi dong quén tri va Dai hoi dong co dong gan
nhat vé cac quyét dinh nay.

5. Hoi dong quan tri ¢6 thé cur dai dién tham du cac budi hop nodi bd Cong ty ciia Tong giam ddc
khi xét thay can thiét.

6. Nhiing cudc hop quan trong 6 lién quan dén co ché chinh sach hudng phat trién chung dai
han hodc xtr 1y nhitng vin dé dang vuéng méc 16n cta cong ty thi Tong giam ddc phai chu
dong moi Hoi dong quan tri tham du.

7. Tong giam doc chuan bi cac van dé s€ dugce trao d6i va quyét dinh tai cudc hop Hoi dong quan

tri hodic Dai hoi ddng cd dong trong pham vi thim quyén quéan 1y ctia minh hoic theo su phéan
cong cua Chu tich hoi d&lg quan tri.
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Piéu 26. Céc van dé Tong Giam déc phai bio cdo, cung cp théng tin cho Hi dong quan
tri, Ban kiém soat

1. Béo céo két qua hoat dong kinh doanh dinh ky hang quy, 06 thang va hang nam.

2, Ké hoach kinh doanh hang nam.

3. Nhitng van dé khac thudc thdm quyén phé duyét ctia Hoi ddng quan tri.

Piéu 27. Phéi hop hoat ddng kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cac thanh vién Hji dong

quan tri, cic thanh vién Ban kiém sodt va Tong giam dbc

1. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Téng giam ddc phdi hop chit chg, thuong
xuyén trao ddi trong céng viéc va cung cip thong tin trén tinh than hop tac, hd tro va tao diéu
kién thudn loi dé thuc hién cac quyén va nhiém vu ctia cac thanh vién theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty va phép luat hién hanh. Trong qué trinh thyc hién chirc ning quan tri, Hoi dong
quan tri va Ban Kiém soét tao diéu kién dé Téng Giam dbc thuc hién &t chire ning cua minh.
Tong giam dbc tao didu kién can thiét dé cac thanh vién Ho6i ddng quan tri va Ban Kiém soét
thue hién tét nhiém vu dugc phén cong.

2. Khi phat hién cic van d& cip bach thudc trach nhiém cua Téng giam ddc, cac thanh vién Hoi
déng quan tri ¢ thé trao ddi truc tiép, qua dién thoai hay email v6i Tong giam dbc dé giai
quyét kip thoi.

3. Téng giam ddc chiu trach nhiém trién khai thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng

quan tri; Ho1 dong quén tri ¢6 trach nhiém ki€m tra, gidm sat viéc thuc hién nay.

4, Trong qua trinh thuc hién c4c nghi quyét va quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, néu Tong giam
ddc phat hién thdy c6 van dé khong co lgi cho Cong ty thi phai bao kip thoi cho Chu tich Hoi
dong quan tri biét dé cung nhau giai quyét.

. Khi Ban kiém so4t dé xuét lua chon cong ty kiém toan doc lap, Hoi dong quan trj phai co y
kién phan hdi dé cung dua ra quyét dinh chon cong ty kiém toan phu hop nhat.

6. Sau cac cudc kiém tra dinh ky hay dot xuit Cong ty, Ban Kiém so4t phai guri két luan kiém tra
bang van ban cho Hoi ddng quan tri & Hoi ddng quan tri ndm r tinh hinh Cong ty. Tuy mirc
do va két qua cia cudc kidm tra, Ban kiém soéat phai trao doi véi Hoi ddng quan tri va Tong
giam dbc trude khi quyét dinh béo céo truéc Dai hoi ddng cb dong.

CHUONG VIII

DANH GIA HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT HOI VOI THANH VIEN
HOQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC VA NGUOI
PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Piéu 28. Danh gia hoat djng khen thudng va ky luét d6i voi thanh vién Hoi dong quén tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc va Nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac

i Hoi dong quan tri t0 chitc ddnh gia mirc d6 hoan thanh cdng viéc duoc phan cong cia tung
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc.
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Ban ki€ém so4t t6 chirc danh gid muc d6 hoan thanh cong viéc dugc phan cong cua ting thanh
vién Ban ki€ém soat.

Tong giam doc danh gid muc d6 hoan thanh cong viéc duge phan cong cta nguoi diéu hanh
doanh nghiép khéac va dé xuat Hoi dong quan tri murc khen thudng.

Hoi dong quan tri trinh Pai hoi ddng cd dong mirc khen thuong cho Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soét tai Dai hoi dong c6 dong hing nam.

Hoi déng quan tri quyét dinh muc khen thuong d6i véi Tong giam dbc va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac hoic trinh Dai hoi dong cb déng quyét dinh.

Thanh vién Hbi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng gidm dbc va Nguoi diéu hanh
doanh nghiép khac khong hoan thanh nhiém vy, vi pham quy dinh ctia Cong ty, tuy theo tinh
chat s& bi xu ly ky luat theo quy dinh ctia Cong ty va phap luét.

CHUONG IX
NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Piéu 29. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dét vé quyén lgi ciia cdc thanh vién

Hji dong quan tri, Ban kiém sost, T(ng giam doc, Nguwoi diéu hanh doanh nghiép
khac

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc, Nguoi diéu hanh
doanh nghi€p khac phdi cong khai céc loi ich lién quan theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
cac van ban phap ludt lién quan.

Thanh vién Hdi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc va Nguoi didu hanh
doanh nghiép khéc c6 nghia vu théng bao cho Hoi dong quan tri cac giao dich giita Cong ty,
Cong ty con, Cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soat v6i chinh thanh vién d6 hoic véi nhiing
nguoi ¢6 lién quan t6i thanh vién d6 theo quy dinh ctia phép ludt. Cong ty phai thuc hién cong
bé thong tin vé nghi quyét Dai hoi dong c6 déng hodc nghi quyét Hoi dong quan tri thong qua
cac giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bon (24) gid trén trang thong tin dién t cta
Cong ty va bao cao Uy ban Ching khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Chung khoan.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge biéu quyét doi vai cac giao dich ma thanh vién do
hodc nguoi o6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia. Cac giao dich néu trén phai dugce cong bo
trong Bao céo thuong nién cta Cong ty.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Didu 30. Nghia vu cong bd thong tin

Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong vé
tinh hinh hoat dong kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri Céng ty cho ¢ dong va cong
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chiing. Théng tin va cach thirc cong bd thong tin duoc thue hién theo quy dinh cua phap luat
va Diéu 1€ Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tdéng gidm ddc cé trach nhiém bao
cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai Luét Chung khoan va cic van ban hudng dan.

Piéu 31. Té chire cong b thong tin

1.

Coéng ty to chirc cong bé thong tin theo quy dinh vé cong b thong tin tai Luat Chting khoéan
va cdc van ban huéng dan.

Cong ty b nhiém mot nhan vién chuyén trach vé cong bd thong tin. Nhan vién chuyén trach
cong bd thong tin ¢6 thé 1a Thu ky Cong ty hodc mot nhan vién kiém nhiém.

Nhén vién chuyén trach cong bd thong tin phai 12 ngudi:
a. Co6 kién thic luat, ké toan, tai chinh, c6 k§ nang nhét dinh vé tin hoc;
b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viée dé cac ¢ dong co thé dé dang lién hé;

C. Co du thoi gian dé thuc hién chirc trach cuia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi céac cd
dong, ghi nhan nhiing y kién cta cac ¢d dong, dinh ky cong bo tra 1oi y kién cia céc co
dong va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d. Chiju trach nhiém vé cong bd cac thong tin clia Cong ty véi cong chiing dau tu theo quy
dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty.

CHUONG XI
CAC VAN PE KHAC

Piéu 32. Sira dbi, bd sung quy ché

1.

Dai hoi dong ¢6 dong quyét dinh viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay cho phu hop vé6i quy dinh
ctia phép luat va tinh hinh thuc té.

Trudng hop phép lut c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ctia Cong ty chua duge dé cap trong
ban Quy ché nay hodc trudong hop co quy dinh phép luat méi khéc véi diéu khoan trong Quy
ché nay thi 4p dung nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty. Cac van dé khac
c6 lién quan dén ndi dung Quy ché nay nhung chua duoc quy dinh trong Quy ché s& ap dung
theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Diéu 33. Diéu khoan thi hanh

1.

Quy ché nay duoc Dai hoi dong ¢ dong thong qua ngay ngay 04 thang 04 nam 2022 ¢6 11
Chuong, 33 Diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tix ngay 04 thang 04 nam 2022.

C6 dong, Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Ngudi quan ly doanh nghiép, Nguoi diéu hanh
doanh nghi€p va nhén vién Cong ty c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
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