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QUY CHF N()I BO VE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN THU()'N G MAI DAU KHi
(Ban hanh theo Nghi quydt sé 4 /NQ-TMDK ngay95/4/2022
ciia Dai hpi ding cb dong Cong ty C§ phin Thieong mai | Diu ki)

Céin cir Ludt Chikng khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
Céin ctr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020;
Céin cir Nghj dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cia Chinh phii quy dinh

chi tiét thi himh mot sé didu ciia Ludt Chieg khodn,

Cdn cik Thong Itr 56 1 16/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua By truéng By Tai

chmh fueong dén mét s6 didu vé qudn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chung tai Nghi d;nh
56 155/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 el Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mit sé
diéu cia Ludt Chimg khodn;

Céin ctt Didu I¢ Cong ty C6 phdn Thieong mai Ddu khi (stra doi, bé sung lan thiv 10);
Céin cir Nghj quyét Dai héi dong cd dong s0.03 ngaydihdng. 4 ndmL04L
Hgi dong qudn tri ban hanh Quy ché néi bg vé qudn tri Cong ty C8 phdn Thirong mai Ddu

khi, bao gém cde ngi dung sau:

Didu 1.
1.

Ditu 2.

Pham vi diu chinh va @6 twgng 4p dung

Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quén trj Cong ty quy dinh céc ndi dung v& vai trd,
quyen va nghla vy cla Dai hoi ddng cb dong (DHBCD), Hoi dong quan tri (HPQT),
Tong giam dde; trinh ty, thu tuc hqp PHDCPH; b cu’, u’ng cu‘, bdu, midn nhiém va béi
nhiém thanh vién HDQT Ban kidm soat (BKS), Téng gidm dbc va céc hoat dong khac
theo quy dinh tai Didu 1§ Cong ty va céc quy dinh hién hanh khdc clia phap ludt.

Déi tirgng ap dyng: Quy ché ndy duogce 4p dung cho céc thanh vién HPQT, BKS, Téng
giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Pai hdi ddng cb dong

Vai tro, quyen va nghla vy cua DHBCD Thyc hién theo quy djnh tai Pidu 138 Luat
Doanth nghiép va Diéu 13, Didu 14 Didu 18 Cong ty.

Trinh tw, tho tuc hop DHPCP thong qua nghi quyét bing hinh thire biéu quyét tai cuge
hop DHDCB:

a) Thém quyen triéu tap DHBCD: Thye hién theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 13 va
khean 1 Didu 17 Didu 18 Cong ty.

by Lip danh séch cd dong ¢6 quyén dy hop: Cong ty cdng bb théng tin vé viée lap danh
sach ¢b doéng c6 quyén dy hop PHDCD téi thiéu 20 ngdy trude ngdy déing ky cudi

clng,

c) Thong b4o vé vige chdt danh sach ¢b dong c6 quyén tham du hop PHBCD: Cién cit
quyét dinh trlf;u tap cuoc hop E)HBCD Chil tich HDPQT/Téng Gidm dbc Cong ty
théng bao v& viée chdt danh sdch ¢ dong va gii cho Trung tdm Luu ky chirng khodn
Vlét Nam (VSD). Ngay sau khi VSD cé théng bdo chap thudn ndi dung théng bdo
chét danh sdch c¢d déng, thong bdo chét danh sich cd déng s& duge ding tai trén
website ctia Cong ty.

d) Théng bao triéu tdp PHDPCD: Thyc hi¢n theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Piéu Ie
Cong ty va quy dinh: Thong bado moi hop phéi o6 tén, dia chi try s chinh, ma sb
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doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cua ¢b dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu
cdu khéc dbi véi ngudi dy hop.

e) Chuong trinh, ngi dung DHDBCD:
- Chuong trinh hop PHDCD, céc tai lidy lzen quan den cée van d& s8 duoc bidy

quyet tai cude hop (quy dinh tai khoan 3 Pidu 17 Diéu 1& Cong ty) duge gii cho
cée b dong hodic/va ding trén trang théng tin dign t&r cia Cong ty va Hg théng
trye tuyén trong trudng hop c6 tb chire bo phiéu dign tir. Trong trudng hop tai lidu
khdng duge glri kém thong bao hop DHBCD, thong bdo moi hep phéi néu 1 dja
chi trang thong tin dién tir dé cdc ¢b dong c6 thé tiép can,

Kiém toén vién hoac dai dién Cong ty kidm todn c6 thé duoc moi dy hop PHBCD
dé phat bidu ¥ kién tai PHDCD vé céc van dé kiém todn,

B& sung chwrong trinh hop cia PHPCE: Thyc hién theo quy dinh tai khodn 4,
khoan 5 Didu 17 Didu 18 Céng ty va quy dinh sau:

+ Trudmng hop tir chéi kién nghj thi HDQT phai tra 15i cho c¢b déng bing van bén
chdm nhét 14 02 ngay lam vigc trude ngdy khai mac cudc hop PHPCP va néu rd
Iy do.

+ C4 ddng hodic nhém cd dong co quyén yeu cAu BKS lam viéc véi HPQT trong
trwong hop khong dbng ¥ véi quyét dinh ciia HDQT vé viée ndy.

+ C§ déng hoic nhom ¢b dong dugc chip thuan kién nghl b sung chu'ong trinh
hop phai cung cap cho Chu tich HBQT cée tai lidu cln thidt dé Ban t§ chirc Dal
hdi chudn bj, in 4n va phat cho cac cd dong dy hop tham khdo va théo luén, ddng
thoi chudn bj dy thio nghj quyét vé ndi dung nay.

+ Ngu’én tridu tap hop DHDCP phai chdp nhan va dua kién nghj cva cb dong/
nhém co d6ng vao dy kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trlr trudng hop tir

chéi kién ngh;, kién nghi duorc chinh thirc bd sung vdo chuong trinh va ndi dung
cudc hop néu dugc PHPCP chap thuén,

f) Viécuy quyen cho nguti dai dién dy hop PHPCD: Thye hién theo quy dinh tai bidu
15 Didu I8 Cong ty va quy dinh sau:

- Déi véi vy quydn dy hop trye tiép:

+ C4 déng ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy ty quyen phéi cé chir ky cua cb
dong dé va cd nhan, nguoi dai dign theo phap ludt cua t6 chirc duge uy quyén dy
hop;

+ Cb dong td chirc 1a ngudi iy quyén thi gidy uy quyen pha; ¢6 chir ky ciia ngudi
dai dién theo phép luét, nguoi dai dle;n theo Ty quyen ctia c¢d déng d6 va c4 nhén,
ngudi dai dién theo phép lut ca td chite duge ty quyén dy hop;

+ Trudmg hop ludt su thay mit cho ngudi iy quyén ky gléy chi dinh dai dlon v1¢c
chi dinh ngudi dai dién trong trudng hofp ndy chi durorc co: 14 c6 hlou luc néu gidy
chi dinh ngudt dai dign dé duge xuat trinh cung voi giby vy quyén cho luat su
ho3ic ban sao hop 1¢ cua gify uy quyén dé (néu trude d6 chwa ding ky véi Cong

ty).

- Déi Vé’! uy quyen dur hop tric tuyén trén He; théng tryc tuyen C6 dong co thé ay
quyén cho nguou khac dy hop trye tuyen Quy dinh cy thé v dy quyén s& do
HDQT quyét djnh va théng bao cho cd dong cling vai tai 1iéu Pai hoi.

g) Céch thire ding ky tham dy PHDCD:

- Truée ngay khai mac cude hop DHPCD: Dé chuén bi t&t cho cong tac t6 chirc Dai
hoi, b dong co thé ding ky vé viée tham dy cudc hop PHDCD truée thdi han ghi
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trong Thong bao moi hop PHDCB. Viéc ding ky nay 6 thé gom mdt trong cac
céch thire: ding ky trye t:ep, qua dién thoai, fax, guri thu hodic giri thu dign tir cho
Cong ty, diing ky trirc tuyén. Céch thirc ding ky cu thé dugce huéng din tai Thong
bao mai hop.

- V3o ngay t8 chirc DPHPCP:

+ PBi véi cude hop truo tiép va cb déng dén du hop tryc tiép: Trude khi khai mac
cudc hop, Cong ty tlen hanh tha tuc dang ky cd dong va phai thuc hién viéc dang
ky cho dén khi cac cd ddng c6 quyén dy hop c6 mit ding ky hét. Cb dong hotic dai
dién theo tiy quyén cia ¢6 dong ding ky dy hop phai xuft trinh Thu mdi, Ching
mmh nhén dén/thé ciin cude cong dan/Ho chleu/Chung minh st quan quén d01 ban
goc va glay ly quyén hop 1. Khi tién hanh déng ky cd dong, Cong ty sé cap The
bidu quyét cho tung c¢d dong hodc dai dxen duge uy quyén cé quyén bidu quyet
trén do co ghi sb dﬁng ky, ho vi tén cla co dong, ho va tén dai dién dugce uy quyen
va b phleu bidu quyét cuia cb dong d6. C5 dong holc dai dién duge uy quyén dén
sau khi ouoc hop khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia
bidu quyét tai cude hop ngay sau khi diing ky; Chi toa khong c6 tréch nhiém dirng
Pai hoi dé cho ¢d dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta nhitng ndi dung da
dwgce biéu quyét trude dé khong thay doi.

+ Bo: véi cuoc hop tryc tuyén va co dong chi tham dy thong qua H¢ thong tryrc
tuyén: Mdi cb dong s duorc cung cip mot tai khoan truy cdp va mét khiu dé dan
nhdp vio Hé théng tryc tuyen Tai khodn truy cép cta ¢ dong s& duge ma hoéa dé
dam bao x4c thyc tir cach cb dong tham dy. Cong ty thong bdo cho c& déng tai
khoan truy cdp va mét khau tai Thong bédo mai hop. Céc ¢b dong déng ky dy hop
theo hinh thirc trye tuyen s& duge xac thyc tu cach tham dy PHDCD va duge xem
14 c6 mit tai cuoc hop nou d§ tuéin thu ding, day dd céc trinh ty, cach thirc ma Hé
thdng tru’c tuyén yéu chu dé xéc thye tu cach cb dong va ding ky tham d!,r Cod
dong mudn tham dyr hop théng qua Hé thdng tryre tuyén phai dép g céc didu klon
quy dinh tai Quy ché nay va co nghTa vu: Béo mét oéo théng tin lién quan dén tai
khoan truy clp nhwr: tén, cée yéu tb dinh danh khéc (neu c0) clia tai khoén truy cép
va mit khiu ding nhap dé dam béo ring chi cé ¢ dbng I'llO'i ¢6 quyén thyc hién
vigc dy hop tren Hé thong trire tuyén, trir trudng hop cung cdp cho ngudi dai dién
theo ly quyén du’ hop ctia cb dong. Cb dbng cb trach nhlom bao dam ngudi dai
dion theo uy quyén s& tudn thi quy d;nh twong ty nhu ¢d dong; Chiju tréch nhi¢m
vé moi rul ro, tranh chép lién quan dén v1¢c dir hop thye hién béng tai khoan tru
cdp clia cd dong trén Ho thong trire tuyén. Viée thye hién dl,r hop va biéu quyet
trén Hg thdng trire tuyén bing tén truy cép v6i ding mat khiu va‘hojic cac yéu td
dinh danh khic s& duo’c mic nhién coi 13 ¥ chi cta cb déng; Phai thudng xuyen
cdp nhét thong tin sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir chinh xéc, ddy
du, trung thye tai noi lru ky chimg khodn dé dam bao nhén duge thong bio tai
khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi cdc thong tin di ding ky
nay.

h) Didu kién tién hanh: Thyc hién theo quy dinh tai Didu 18 Didu I Cong ty.

i) Hinh thu'o théng qua nghi quyet clia DI—IBCD PHBCD thong qua nghj quyet thudc
tham quyén bing hinh thitc biéu quyet tai cude hop tryc tidp va/holic cube hop truc
tuyén va/holic ldy y kién bing viin ban vd/hofic cdc hinh thire khéc theo quy dinh cia
phép luét hig¢n hanh.

i) Céch thirc bo phiéu:

- Céc ndi dung bidu quyét tai cude hop PHPCE:
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+ Bidu quyét thong qua céc ngi dung ve thi tyc t6 chiic cuoc hop gom chuwong
trinh nghj sy; danh sach Ban klem phiéu; Quy ché biu cti/kiém phidu; danh séch
biy cir; Bién ban va Nghi quyét cude hop;

+ Biéu quyét thong qua céc vin dé trinh PHDCD quyét dinh, trir viéc bau thanh
vién HDbQT va BKS;

Vloc béu thanh wen HDQT va BKS dtro’c thl,rc hién theo phuong thlI‘C béu don
phieu, theo d6 mbi cb dong cd tong sb phleu bidu quyét tuong ting v&i tong 56 cd
phan s& hitu nhdn véi s6 thanh wen du‘oo bau ciia HPQT hojic BKS va cd déng co
quyén dbn hét hojc mot phdn tdng s phiéu bdu cia minh cho mét hoc mét sb
g cir vnen Nguol trung ctir thanh v1en HDQT hoac thanh vién BKS du’oc X4ac
d;nh theo s6 phidu biu tinh tir cao xuong théip, bit ddu tir tmg ctr vién c6 s phiéu
bau cao nhit cho dén kh1 du 56 the\nh vién quy dinh. Truong horp ¢6 tir hai Ung ctr
vién trd 1én dat cung sb phleu bau nhu nhau cho thanh vién cuou oung ctia HPQT
hojic BKS thi s& tién hanh bau lai trong sb cdc u’ng ctr vién c6 sb phiéu bdu ngang
nhau hoiic lva chon theo tiéu chi cua Quy ché bdu ctr.

Céch thitc bidu quyet Dbi véi mdi hinh thire t8 chire cude hop trye tidp; tryc tuyén
hodic ket hop, ¢d dbng c6 thé biéu quyet tai DHDPCP theo m{t trong cac hinh thirc
sau db1 véi mdi ndi dung bidu quyét:

+ Bo phiéu tryre tiép: bo phieu trwe tidp tai cude hop holic iy quyén cho mot nguofl
khac hofic thire hién bo phleu ti Xa (guri thu, fax, thr dién tu) Viée biéu quyet
théng qua cdc ndi dung vé thu tue td chirc cude hop duqc tién hanh theo phrong
thirc ¢b dong glo’ thé bidu quyét va lay két qua theo da sb. Vige bidu quyet thong
qua cac vin d2 trinh BHDCB quyet dmh dugce thuc hlon bing phiéu bidu quyét
phét hanh tai PHDCP theo sb ¢b phin s hitu cta cb dong, véi cde phuong én
“Téan thanh”, “Khéng tan thanh” va “Khong ¢ y kién”. Viéc blu thanh v1en
HDQT va BKS duo‘c thuc hién bing phidu bau phét hanh tai PHDCP theo 86 cb
phdn s& hitu cta cd dong.

+ Bo phibu dién tir: chi thye hle;n trong trudng hgp nguoi tridu tip DHDCD quyét
d;nh ap dung vé thong bdo dén cb dong hinh thirc b phifu nay. pé thuc h:f;n bo
phiéu dlen tir, ¢b dong phéu dap ung cac didu kién dé truy nhdp va bidu quyét tren
Hég thong truc tuyen c6 thidt bi két ndi internet va thuc hién thd tye xdc thye cd
dong (may tinh, méy tinh bang, dlon thoai di ddng, thibt bj dién t&r khéc,.. ) Hudng
din cu thé viée thuc hlon bd phiéu dlon tir duge quy dinh tat Quy che td chire
DHDCD hofic Hudng dan sir dung Hg théng tryc tuyen Viée bidu quyét thong qua
céc ndi dung veé thu tuc td chire cuoc hop va céc vén de trinh PHPCD quyet d;nh
¢ déng thuo hlon theo huorng din tai phdn Bidu quyét trén H8 théng truc tuyén
cho tung vin dé bzeu quyét. Viée biu thanh v1en HBQT/BKS tha,rc hién theo
huéng din tai phdn Bau et trén Ha thdng trye tuyén cho néi dung can bau cir.

Cb dong c6 thé thay dbi két qua biéu quyet biu cir hoac c6 thé bidu quyét, bu cir
b sung cho nhitng nol dung Phét sinh. Ket qui bo phleu dign tu/hinh thic dle,n iy
khéc chi ghi nhén két qua biéu quyet bau cir cudi cling ctia cb dong tai thol diém
két thic bo hléu do Ban kidm phiéu thdng bdo tai PHPCD. K& tir thoi drem két
thic bd phidu dbi vorl tirng ndi dung xin v kién DHDCD Ho thong trye tuyen 56
duge khoa lai va cb dong khong thé thyc hién bidu quyét, biu cir d6i vdi ndi dung
d3 bj khoa,

Tho’1 gian cb dong c6 thé bt dau truy cap Hé théng trl,ro tuyén dé thyc hién bd
phiéu dién tir s& do HPQT quyét djnh va théng bdo cho ¢b dong cing véi tai ligu
Dai hoi.

Vloc bo phiéu dién tir cb the thue hién trude khi PHPCP dién ra va/hoic theo dién
tién tai PHBCP theo quyét dinh ctia HDQT,
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k)

- anong hop Céng ty t8 chire bidu quyét theo nhiéu hinh thic (bo phleu tryrc tiép va

bo phiéu dién tiy), c¢d dong chi dugc lya chon 1 hinh thic bidu quyét. Tru’émg hqrp
cd dong thyc hién bo phleu theo ¢4 hai hinh thirc d8i véi cling mdt an dung bleu
quyét, hinh thie bo phiéu dién tu 58 dquc b tlen Iya chon va phidu bidu quyét
tryc tlep s& khong duoc tinh vdo két qué bidy quyet

Hinh thirc bifu quyét/bo phidu cy thé duge thye hién theo Quy ché 1am viée, Quy
ché biu cir tai cude hop PHDCD.

Cich thirc kiém phiéu:

Ban kiém phieu thye hién viée kidm phleu tai noi t& chirc PHPCP. Ban kiém
phleu co quyen str dyng thém nhan sy gilp vige dé kiém phleu Trong trudng hop
¢ yéu clu cua cd dong, Chn toa cug)o hop co thé moi mot sb ¢b dong dai dién
tham gia gidm st qua trinh kiém phiéu,

Viéc téng hop két qua kiém phiéu duoc thyc hién nhu sau:

+ Tai théi diém kidm phleu, Ban kiém phiéu s8 tong hop két qua bd phiéu trye t!ep
va/hodic két qué bo phidu dién tir d& lap Bién ban kiém phidu va/hodic Bién ban bhu
ofr.

+Két qua kidm phleu & du‘orc tinh bing tdng két qua biu quyét bo phiéu trye tiép
vishoyic két qua bidu quyét bo phidu dién tir,

Piéu kién dé nghl quyet duge thong qua: Nghi quyét PHDCD dugc thong qua theo
quy dinh tai Pidu 20 Didu 18 Céng ty.

Théng bio két qua kiém phiéu:

Sau khi Ban kiém phiéu hoan tht cdng viée kiém phiéu, 18p bién ban va bdo céo,
Chii toa cudc hop s& mai Ban kiém phiéu [én cong bb két qua truéc PHDCD.

Chti toa cude hop, ngu'évi kiém phidu va ngu’éfi giém sat kiém phiéu phéi lién dai
chiu trach nhiém ve tinh trung thye, chinh xac cta blen ban kiém phleu, tién déi

chju trach nhiém v& céc thiét hai phat sinh tir cdc quyét dinh dugc thong qua do
kiém phiéu khéng trung thyue, khong chinh xéc.

Céch thirc phan d6i nghj quyét cha PHDCD:

Trong thorl han 10 ngay, ké tir ngay bién ban hop PHDCP du'qc cong bd, cb dong
b quyén giri y kién bang viin ban cho Chu toa cude hop dé phan ddi nhﬁ'ng ngi
dung bién ban ma cb dong cho riing khéng phén anh trung thyc nhung cdng vige
da duge. tién hanh tal cudc hop PHDCD, Y kién phan dbi phai néu 3 ly do phan
dbi va bing chig dé chimg minh,

Cha toa DHBCB sé tri¢u tdp cudc hop xem xét nhiing y kién phan déi véi thanh
phan bao gom Chu toa cuqc th BHDCI-) Thu ky cude th, dai dién Ban kiém
phiéu, ngum gidm sat kiém phleu (néu c6), dai dién Ban kiém tra tu céch ¢ dong
va mot cd dong khdc khéng ndm chirc vy quéan Iy trong Cong ty.

Bién ban hop xem xét ¥ kién phan ddi phai duge ghl chep tém tht ndi dung phan
déi, Iy do cung nhﬁng béng chimg chimg minh. Phin két luan ctia bign ban phél
néu rd nhﬁ'ng ¥ kién phan di c6 hop Iy, cé ciin cir hay khéng va ¢6 két luan cudi
ciing v& tinh xéc thye cac nghi quyét, quyét dinh cta PHDCD duge ghi trong Bisn
ban hop PHBCP.

Cén ciy két luan cua cude th glal quyét, Chii toa cudc hop giri viin ban phan hdi/
théng bio dén cd ddng cd ¥ kién phan dbi.

Yéu chu hity bé nghi quyét ctia PHPCD dugce thyc hién theo quy dinh tai Didu 23
Diéu I Cong ty.
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p)

Lip bién ban hop PHPCE: Thyc hién theo quy dinh tai Pidu 22 Didu 18 Cong ty va

quy dinh sau:

- Thu ky cude hop BHPCD chiu trach nhiém ghi toan b dién bién cudc hop, 1ap
bién ban va dé nghj PHDCD théng qua tai cudc hop.

- Bién ban hop PHDCP duge coi Ia biing chimg x4c thuc v& nhitng cong viée di
dugc tién hanh tai cude hop PHDCD,

Cong b Nghi quyet DPHDCD: Nghi quyet cuoc hop BHDCB, tai Ileu kém theo frong
Bién ban, Nghij quyét hoic Bién ban kiém phiéu (trong tru'brng hop ldy y kién cb déng
bang vin ban) s& dlro'c cdng bd trén trang thong tin dign tir cua Cong ty trong thdi han
24 g|0' ké tir khi két thic cude hop holic giri cho tht ¢ cde ¢b dong trong théi han 15
ngay ké tir ngdy két thic cude hop.

Trinh ty, thd tuc hop PHPCD théng qua nghj quyét bing hinh thire iy ¥ kién bing vin

ban:

a)

b)

Céc trudng hop du’orc va khong duge lay v kién bing viin ban: Thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu 21 Diéu I8 Céng ty

Trinh tyr, thi tyc hop PHPCD théng qua Nghij cluyet bing hinh thirc 14y v kién bing
viin ban; Thyc hién theo quy dinh tai Didu 21 Diéu 18 Cong ty va quy dinh sau:

- Muyc dich cua V1¢c Iay y kién cd dong bing vin ban 13 dé giai quyét nhanh va kip
thdi nhitng vén dé cln c6 su thong qua cia PHPRCP.

- Quy trinh Hy ¥ kién cd dong bing viin ban:

+ HBQT ban hanh nghi g yet vé ndi dung cén léy ¥ kién cb don bang viin ban.
Thye hign chdt danh sdch ¢6 dong tai thdi diém ma HDQT gui phiéu tay y kién.

+ HDQT phai chudn bj phidu ldy y kién, dy thao nghi uyet DHBCD va céc tai
li€u giai trinh dy thao ngh; quyét. Trudng hop Hy ¥ kién co dong bing vin bén
theo hinh thirc bo phleu dlq:n ti/hinh thirc dlen tir khée, ¢b dong thue hu;-,n bidu
quyet trén Hé théng tryc tuyén. Ph:eu biéu quyét trén Hg théng tryc tuyén khong
bao gdm diém g khoan 3 Didu 21 Diéu 1& Cong ty.

+ HDQT gm cdng b tai 11¢u cho céc cb ddng trong mot thdi gian hop ly dé xem
xét bidu quyet va phai giri {t nhit 10 ngdy truéc ngay hét han nhén phidu ly v
kién. Yéu cdu va cdch thirc g phleu lay ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thyc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Didu 17 Bidu 18 Céng ty.

+ Cd dong glln phleu l&y ?r kién vé Céng ty theo khoan 5 Didu 21 Didu 18 Cong ty.
T ru'b‘ng hop viée ldy y kién bing viin ban c6 hinh thirc bd ph:eu dlf;n tir thi ¢d dong
dugc cap tai khoan va mt khéu dé tru uy cdp va thyc hién biéu quyét trén Hé théng
trye tuyén, Co déng thuc hién bo phleu dign tir phai dép ing cac didu kle;n vi cé
nghia vy theo quy dinh tai Quy ché nay Trudng hqp Cong ty t6 chirc bidu quyét
theo nhidu hinh thirc (bo phleu truc tlep va bo phleu didn tir), ¢b dong chi duoc h,ra
chon 1 hinh thirc bidu quyét. Néu cb dong bod phleu theo cé hai hinh thirc thi phleu
dién tu s8 duqc uu tién lya chon va phiéu v kién gidy s& khong duoc tinh vao két
qua bidu quyét,

+ HDQT kiém phiéu va I8p bién ban kiém phibu theo quy dinh tai khoan 6 Didu 21
Piéu 18 Cong ty.

+ Blen bén kiém phiéu phai dugc giri dén cée ¢b dong theo quy dinh tai khoan 7
Diéu 21 Didu 18 Céng ty.

+ Nghj quyet theo hinh thu'c l&y ¥ kién cb déng bing viin ban duqo thong qua khi
dwgc cb dong biéu quyét chdp thuéin theo quy dinh tai Quy ché niy va c6 gi4 trj
nhur nghi quyét duge théng qua tai cude hop PHDCD.
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+ Phiéu 14y y kién da dugc tra 151, bién ban kiém phiéu, nghi quyét d duge thong
qua va tai lidu c6 lidn quan gtri kém theo phiéu Ay ¥ kién déu phai duoc hiu giff tai
tru s& chinh ciia Cong ty.

Hi ddng quan tri

Vai trd, quyép va nghj‘a vu ctia HPQT: Thyc hién theo quy dinh tai Pidu 153 Luat Doanh

nghigp va Diéu 26 Diéu I¢ Cong ty.

Thanh vién Hai ddng quan trj c¢6 ddy du cde quyén theo quy dinh ciia Ludt Chimg khoan,

phdp luat lién quan va DPidu 18 Céng ty, Quy ché quan tri ndi bd Céng ty trong d6 ¢

quyén dugc cung cép céc thc‘mg tin, tai ligu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh

clia Cong ty. Thanh vién Hdi dong quéan tri cé nghia vu theo quy dinh tai Piéu 16 Cong ty

va cac nghia vy sau;

a) Thyc hién cdc nhiém vy cia minh mdt cach trung thye, cn trong vi lgt feh cao nhét
cla cb dong va clia Cong ty.

b) Tham dy diy @i cdc cude hop ciia Hoi ddng quan tri va c¢6 ¥ kién v& céc vin d& dugc
dua ra thao luén,

¢) Béo cdo kip thoi, ddy da véi Hoi ddng quan tr cde khoan thi lao nhén duge tir ce
Cong ty con, cng ty 1ién két va ce t chirc khie.

d) Béo cdo Hoi dong quan tri tai cude hop gln nhét cée giao dich gitta Cong ty, cong ty
con v&i thanh vién HOI dong quan tri va nhitng ngudi ¢o6 [ién quan cta thanh vién 46,
giao dich gifra Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quéan tri 12 thanh
vién séng 1ap holic [ ngudi quan Iy doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhét
truée thovi diém giao dich,

¢) Thuc hién cong bd théng tin khi thye hi¢n giao dich ¢é phiéu ciia Cong ty theo quy
dinh clia phép lult.

Pa ¢, tmg o, biu, min nhiém va bai nhidém thanh vién HBQT:

a) Nhiém ky va s6 Iwgng thanh vién HPQT: Thyc hién theo quy dinh tai Didu 25 Didu
18 Cong ty.

b) Co chu, tiéu chudn va didu kién cia thanh vién HPQT: Thyre hién theo quy dinh tai
khoan 3 Didu 25 va khoan 4 Diéu 24 Didu 1é Cong ty

¢) D& ctr, ing cir thanh vién HPQT:

- Didu kién d& ctr, img cir thanh vién HPQT: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 3 Pidu 24 Didu 18 Cong ty vd quy dinh sau:
+ Ngudi {ing ctr 13 ¢d ddng ¢4 nhan phai ndm giit {t nhdt 5% cb phin c6 quyén bidu
quyét ctia Cong ty tinh dén ngdy chdt danh sich cd déng cé quyén di hop
DHDCD.,
+ Ngudi duge d& cir phai duge b dong/nhém cd dong ndm gitr [t nhét 5% cd phin

r A A A s A A A A r A

cO quyén biéu quyét ciia Cong ty tinh dén ngay chot danh sach ¢d dong c6 quyén
dw hop PHPCP ¢ ci.

- 80 lugng tng cir vién HBQT:
+ 86 lugng tmg cir vién dé biu vao HDQT do céc cd dong c6 du didu kign tmg ct,
d8 otr phai dam bao bing holic 16n hon sb thanh vién HPQT dy kién blu. Cic ¢b
ddng/nhém cb ddng Ging cir/dd ot v6i sb lugng theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 24
Pidu 18 Cong ty.
+ Ngudi ty tng clr va duge d& ctr phai giri hd so img ctr hop 18 va ding han theo
quy dinh,
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+ Néu sau khi cdc cb dong (mg cu’ hoe d& cir ma vén chua du b ung cir vién cin
thidt, HDQT dlrong nhi¢m ¢ quyen cir thém (g vién da tiéu chuén theo quy dinh
tai Quy che nay, Didy 1 Cong ty va phap luét hién hanh. HBQT 58 bidu quyet theo
nguyén thc da s6 dé chon ra u’ng cir vién HDQT véi céc didu kign: Dép img tht ca
céc tidu chudn va didu kién cia thanh vién HDQT; 6 ddy di hd so img cir theo
quy dinh tai Quy ché nay.

Téng hop danh sach tng ctr vién HPQT:

+ Sau khi hét han nhén hd so u'ng or va dd cry, HDQT du’ong nhiém tong hgp danh
sdch cdc iing cir vién c6 da didu kién dé cong bd dén céc cb dong theo quy dinh.

+ Danh sach ung ol V|en hop 18 phai duge DHPCD thong qua truéfc khi tlen hanh
biu cu: Viée bidu quyet théng qua danh sach Gng cir vién tién hanh bing bidu
quyét gio thé bidu quyét.

Ha so va thdi han nhén hd so g cir/dé cir dé biu vao HPQT:

+ Hd so d& ciriing cir HDQT: Don img cir tham gia HDQT trong d6 c6 cam két
cua rng vién HDQT vé tinh trung thyre, chinh xdc va hgp 1y cua cédc thong tin cé
nhan duge cong b6 va cam két thu’c hién nhiém vy mot céch trung thye néu duo‘c
béu {am thanh vién HBQT So yéu Iy lich do rng vién tyr khal Giy x4c nhan 56
c¢d phin ma co doéng (néu ty img cir) hodc ¢ dong, nhém cd dong (ndu d& ctr) scr
hitu hodic gidy to tuong duong cia cdng ty chirng khodn noi ¢d dong/nhém cb
dong dd ma tai khoan hoac ctia Trung tdm hru ky chimg khodn Viét Nam tinh dén
ngdy chdt Danh séch cb déng cho muc dich hop DHDCD; Blen ban hop nhém va
Danh sach nhém co dong (trudng hop ing vién du’ofc nhém cb dong dé cu) Bén
sao chirng thuc gidy t& phép 1y, cac bﬁng cip thé hién trinh d6 chuyén mén; Céc
hd so khac dé x4c dinh tidu chudn, didu kién theo quy dinh phap luit.

Hb so g vién phai duge &p bc’mg tiéng Viét. C4c ban sao tleng Vigt va céc ban
dich tir tiéng nudc ngoél sang tiéng Viét phai duge co quan cé thdm quyén chimg
thye theo quy dinh ctia phép lujt.

+ Thai han nhan hd so dé tng cwr/dé cir HBQT Hd so tham gia (g cir/dé clr cb
thé ndp trye tidp holic g qua th bao dam v& try s& chinh ctia Cong ty trudc ngéy
td chirc hop PHDCD it nhit 10 ngdy. Sau thdi gian nay, cb dong khéng tmg ctr, d&
ct, hoac {ing cir vién khong dam bdo dd tiéu chudn va didu kién theo quy d;nh
viée d8 cir s& do HDQT thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay. Chi nhﬁng hd so
d& cir/tng clr dap tmg di didu kién va nhing Gng ciy vién dép ong du didu kién 1a
thanh vién HPQT mdi duge dua vao danh sach img cir vién cong bb tai cude hop
PHDCD.

d)} Céch thirc bdu thanh vién HPQT:

Viéc biu thanh vién HPQT thye hién theo phuong thire bAu ddn phiéu quy dinh tai
Didu 18 Cong ty, Quy ché ndy va Quy ché bu cir.

Két qua kidm phiéu duge lap thanh vin ban ¢é chﬁ‘ ky clia céc thanh vién Ban
kidm phiu va duge Trudng ban kidm phidu cong b6 trréc PHDCD.

¢) Céc trydng hgp mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién HDQT:

Viéc midn nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT dwge thye hién theo quy dinh cua
phép luat va Piéu 1& Cong ty.

HDQT phai hop va trinh DHBCD mién nhiém thanh vién HDQT ddi voi cac
trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Didu 160 Luat Doanh nghigp va Didu 1§ Cong ty.

Thanh vién HPQT c6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét cia PHDCD,
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f) Théng b4o vé biu, midn nhidm, b nhi¢m thanh vién HDQT: Pugc cong bé thong tin
theo cdc quy dinh clia phdp ludt va Diéu 1& Cong ty,

g) Bay, bii nhidém, mién nhiém Chu tich HPQT:

- Chu tich HPQT do HBQT bau, midn nhiém, bai nhiém trong s6 cac thanh vién
HDQT.

- Trudng hop Chu tich HDQT c¢6 don tir chirc hodc bj mién nhiém, b#i nhiém,
HDPQT phéi bAu ngudi thay thé trong thdi han 10 ngdy ké tir ngay nhén don tir
chirc holic bj mién nhiém, bai nhidm.,

- Trudng hop Chu tich HBQT Véng miit hoéic khong thé thyc hién duge nhiém vy
clia minh thi ph{u dy quyén bing viin ban cho mét thanh vién khéc thyc hle;n quyén
va nghia vy cia Chu tich HDQT Trudmg hqrp khéng ¢6 ngm’.n duge tiy quyén hoiic
Chii tich HPQT chét, mét tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat to, dang
chép hanh blen phap xtr Iy hanh chinh tal co s& cal nghién bét bude, co s& gido duc
bit bude, trén khoi noi cur tra, bj han ché hodic mét nﬁng lye hanh vi dan sy, ¢6 khé
khiin trong nhan thire, 1am chu hanh vi, bi Toa an cAm ddm nhiém chic vy, cim
hanh nghe hogc lam cong viéc nhét dinh thi c4c thanh vién con lai bau mot ngu’dﬂ
trong sb céc thanh vién gu‘r chirc Chu tich HPQT theo nguyén téc da sb thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ciia HPQT,

Thi lao va lgi ich khac cia thanh vién HPQT: Thye hig¢n theo quy dinh tai Piéu 27 Pidu
1& Cong ty.

Trinh ty va thi tyc t& chire hop HPQT:
a) Hinh thirc hop va thong bdo hop HPQT:

- HDQT hop thuorng ky m3i quy it nhit mot (01) 1an hoﬁc hop bét thudng theo quy
dinh tai Didu 1§ Cong ty Cudc hop HDQT duge tién hanh tai tru s& chinh cia
Cong ty hodic tai dja diém khac theo quyet dinh ctia Chi tich HPQT va duoge sy
nhét trf cha HPQT.

- Tuy theo didu kién va cdc ¢dng cy, phwong tién hd tro thye t8 tai thoi diém td chirc
cudc hop, HPQT cé thé hop tryc tiép hoﬁc td chirc hop qua di¢én thoai hoac
phuong thirc khéc hoic két hop giira nhiéu phmmg thire khi tit ca hoac mot sb
thénh vién du hop dang ¢ mat tat nhﬁng dia diém khéc nhau va véi didu kién 12
mdi thanh vién tham gia hop d&u c6 thé:

+ Nghe timg thanh vién khéc cling tham gia phét bidu trong cude hop.

+ Trinh bay, trao dbi tryc tiép dugc véi tht ca cdc thanh vién tham du v& ¥ kién ciia
minh,

by Céc trudng hop phai trifu tap hop Hoi ddng quan trj bit thudng: Thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Pidu 29 Pidu I8 Cong ty,

¢) Thdéng bio hop HDQT:

- Théng béo mdi hop va tai ligu hop cua phién hop HPQT phai dugc giri dén cic
thanh vién HDPQT va nhﬁ‘ng ngudi tham dy hop trong th&i han it nhdt 03 ngdy
trude ngéy hop Thanh vién HPQT néu khong nhz,m duge tai liéu hop dung thoi
han do 13i cua HDQT hay b phén trye tiép guri hd 59 cua Cong ty co quyen aé
nghj hoéin ngdy hop va Chu tich HDQT c6 nghia vu td chirc lai theo dé& nghj cia
thanh vién HPQT.

- Thong béo mdi hop duge giri bing dudng buu dién, fax, thw dién tir hosic phuong
tién phd hop khéc, nhung phai dam bao dén dwoc dia chi cia ting thanh vién
HDQT di dugc ding ky tai Cong ty. Kém theo thong bdo moi hop phai cé tai lidu
str dung tai cude hop va phiéu bidu quyét cla thanh vién.
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d)

- Théng bdo mdi hop phai ghi & thdi gian, dja diém hop, ndi dung holic chuong

trinh hop, céc vén d8 thao ludn va quyét dinh.

- Chy tich HPQT hodc ngudi tri€u tdp g thong bdo moi hop va céce tai ligu kém

theo dén cac thanh vién BKS nhw dbi vdi cac thanh vién HDQT.

Quyén dy hop HPQT cua thinh vién BKS: Thanh vién BKS c6 quyén dy céc cude
hop HPQT; ¢6 quyén thio ludn nhrng khdng duge bidu quyét.

Pidu kién t5 chire hop HPQT: Thyre hién theo quy dinh tai khodn 8 Didu 29 Didu 16
Cong ty,

Trinh ty thi tuc tién hanh céc cudc hop HBQT:

- Chuén bi cude hop:

+ Trir khi ¢6 quy dinh/yéu cdu khéc cva HDQT, Téng Gidm débc chiju trach nhiém
td chitc chudin bj trude cée ndi dung dé trinh bay tai cude hop ciia HPQT.

+ Céc thanh vién HDQT theo sy phin ¢6ng thudng xuyén clia HDQT va theo phén
cong cy thé cia Chi tich HDQT c6 trach nhiém nghién ctu hd so, tai lidu cude
hop, 13m viéc vai cdc bd phan 1idn quan ciia Cong ty, chuln b ¥ kién bing viin ban
vé cdc vin d& dy kién dua ra thao ludn tai cude hop.

+ B phén Thu ky/Ngudi phy trach quan tri Cong ty chiu trach nhiém tb chue hop,
tap hop va giri tai ligu,

+ Trudng hop khong thé tham gia cude hop, thénl} vién HPQT va ngudi duge moi
hop cén thong bdo cho HPQT va néu 1§ ly do ving mit, ddng thoi giri HPQT ¥
kién tham gia bing viin ban vé& céc vin d& dy kién dua ra thao ludn tai cude hop.
Trinh ty tién hanh cudc hop:

+ Chi tich HPQT ho¥c ngudi duge Gy quyén chi tr cude hop théng béo thanh
phén, ndi dung, chuong trinh nghj sy cufe hop.

+ Ngudi duge phan cdng bdo cdo tai cude hop thuyét trinh v& cée ndi dung va
kién nghj dé HPQT xem xét, quyét dinh,

+ Cée thanh vién thio lugn, xem xét cdc vAn dé theo tai liéu, bdo cdo va thuyét
trinh tai cudc hop.

+ Théng qua nghj quyét, bién ban cudc hop.

+ Cht toa cufc hop va ngudi ghi bién ban ky t€n véo bién ban cude hop. Trudng
hop cha toa, ngu’c‘!i ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop thi bién ban ndy c6 hiéu
Iy néu dwoc tit ca thanh vién khéc ciia HPQT tham dy hop k¥ va ¢6 ddy di ndi
dung theo quy dinh tai Pidu nay. Bién ban hop ghi r8 vide chd toa, ngudi ghi bién
ban tir chdi ky bién ban hop.

g) Céach thirc biéu quyét: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 9, 10 Didu 29 Didu 18 Cong

ty va quy dinh sau:
- Viée bidu quyét duoc tién hanh cong khai bing cdch gio tay hoic xdc nhan vio

phidu y kién trir trudng hop HDQT quyét dinh b phiéu kin dbi véi cdc van dé lign
quan dén nhan sy, tién vén, lgi fch cva Céng ty va nghia vy cia thanh vién HPQT,
BKS, Tdng giam déc.

Thanh vién HPQT véing mijt bidu quyét biing phuong thirc giri ¥ kién bing viin
ban (thu, fax, thu dién t) thi vin ban phai duge chuyén t&i Cha tich HPQT hoiic
ngudi by quyén chii trl cude hop it nhit 01 gidr trwde gidr khai mac cude hop va
dugce cdng khai téi tht cd nhitng ngudi tham dy hop.

- Két qua bidu quyét va kiém phiéu s& duge ghi trong Bién ban hop HPQT.
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- Thénh vién HDQT khong duge biéu quyet vé ciéc hqp ddng, glao dich hodc dé
xuét ma thanh vién dé hode nhitng ngudi co lién quan clia thanh vién d6 co loﬂ ich
lién quan thude trudng hqp quy dinh tai Pidu 167 Luat Doanh nghlqu va Piéu 41
Dleu l@ Cong ty Thanh vién HDQT ciing khong duge tinh vao sb lirgng dai bidu
tbi thidu cAn thlet ¢O mat tai mc,)t cude hop vé bat ky quyét nghj nio ma thanh vién
d6 khong c6 quyén bidu quyét,

h) Cach thirc thong qua nghi quyét cia HPQT: Thyre hién theo quy dinh tai khoan 14
Pidu 29 Pidu 1& Cong ty.

i) Viéc dy quyén cho ngm‘.ﬂ khéc dy hop cvia thanh vién HDQT: Thye hi¢n theo quy
dinh tai khoan 11 Didu 30 Diéu I8 Cong ty.

D Lép bién ban hop HBQT:

- Cée cude hop ciia HBQT ddu phai dugc tap blen ban. Bién ban phai lap bling tiéng
Vl{:t ¢6 thé Iﬁp thém béng tiéng nude ngoéa Néu cé sy hidu khéc nhau gifta ban
tleng Viét va tiéng mrérc ngoai thi ap dyng tteng Viét dé giai quyet Bién ban phai
c6 cic ndi dung chit yéu theo quy dinh tai Diéu 18 Céng ty va Lut Doanh nghiép,
Chi toa, ngu’c‘n ghi bién ban va nhﬁ’ng nguél ky tén trong bién ban phéi chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xéc ctia ndi dung bién ban hop HPQT.

- Bién ban hop HDQT phai duge thong qua va biéu quyét nhét trf tai cude hop
HDQT,

- anémg hop chil toa, ngu't‘ff ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge
tét ca thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan trj tham dir va dong y thong qua bién béan
hop ky va co dly di ndi dung theo quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, d, e, g va h
khoan 1 Didu 158 ciia Ludt Doanh nghi€p thi bién ban ndy c¢é hiéu lyc. Bién ban
hop ghi r8 viéc chu toa, ngudi ghi blen ban tir chdi ky bién ban hop. Nguroi ky bién
ban hop chiju trach nh1¢m lién d6i v& tinh chinh x4c va trung thyc coa ndi dung
bién ban hop Hoi dong quén tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chju trach nhiém c4
nhén vé thiét hai xay ra déi voi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy
dinh clia Ludt Doanh nghidp, Diéu 1§ cong ty va phdp lut c6 lién quan.

- Bién ban hop HPQT va céc tai li€u sir dung trong cude hop HPQT phai duge hru
giik tai try s& chinh cia Céng ty.

- BO phén Thw ky/Ngu'o’! phu trach quén trj Cong ty ¢é trach nhwm chuyén bién ban
hop va nghi quyét HBQT cho céc thanh vién HBQT (bao gdm c4c thanh vién dy
hop va céc thanh vién ving mif),

k) Théng bao nghj quyét, quyet dinh ciia HPQT:

- Nhitng quyét dinh dd dugc thio lufn va quyét nghj tai cudc hop HDQT ducrc
HDQT ban hanh theo céc thé thic trinh bdy vin ban phd hgp (Nghj quyét, quyét
dinh,...) dé chuyen dén cac don vi, c4 nhan c6 lién quan. Ciin c&r vao cée ndi dung
di duge quyét nghi cia HDQT, Chut tich HPQT thay mat HDQT ky ban hanh céc
vin ban ndy.

- Congtycbd trach nhiém cong b6 théng tin trong ndi by Cong ty va cho cdc co quan
hitu quan (néu dugc yéu clu) hodic trén cde phuong tién théng tin dai ching, trén
website ctta Céng ty theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, Luét Ching khodn va
céc van ban c¢6 lién quan.

6. Lua chon, bd nhiém, mi&n nhiém Ngudi phy trach quan trj Céng ty:
a) Tiéu chudn cia Ngudi phu trach quan tri Cong ty:
- Hiéu biét vé phép ludt;
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Didu 4.

b)

d)

¢)

- Khong duge dong thdi lam viée cho cong ty kiém toan dc ldp dang thyc hién
kiém toén céc bdo céo tai chinh cia Cong ty;

- Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh cua phép ludt, Didu 18 Coéng ty va quyét dinh
cia HPQT.

Vlec bd nhn;m Ngudi phy trach quan tej Cong ty: Thye hién theo quy dinh tai khoan

1 Pidu 32 Pidu 18 Cong ty.

Cée trudng hop mién nhiém Ngudi phy trdch quan trj Cong ty:

- Do nhu cdu cbng tac, didu chuyén, luan chuyén cén bs;

- Sirc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong téc;

- Khong hoan thanh nhlem vu hojic vi pham ngi quy, quy ché cfia Cong ty, vi pham
phdp ludt nhung chua dén mire cach chirc hogic bude phai chim dirt hop ddng lao
dong.

Théng béo bd nhtc;m mién nhiém Ngtr(‘rl phuy trach quan trj Cong ty: Céng ty phai tb

chirc thong bdo vé viée bd nh1¢m mi&n nhiém Ngudi phy tréch quan trj Cong ty trong

ndi b Céng ty va cong bb thdng tin theo quy dinh cia phép Tudt chirng khodn va thj
truong ching khodn.

Quyén vi nghla vy cia Ngudi phu trach quén tri cdng ty: Thye hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 32 Pidu 16 Cong ty.

Ban kidm soAt

Vai trd, quyén va nghia vy ciia BKS, trach nhiém ctia thanh vién BKS:

Thye h1¢n theo quy dinh tai Didu 287, Bidu 288 Nghj dinh s8 155/2020/ND-CP va Didu
38 Piéu 18 Cong ty.

Nhigm ky, s6 hrong, thanh phén, co cdu thanh vién BKS:

2)
b)

©)

Nhlf;m ky, s6 lugng, thanh phan co chu thanh vién BKS Thye hién theo quy dinh tai
Piéu 168 Lujt Doanh nghiép va khoan 1 Didu 36 Didu & Cong ty.

Tleu chuan va didu kién cia thanh vién BKS; Thye hién theo quy dinh tai khoén 2
Diéu 36 Didu 18 Cong ty.

D& ctr, img cir thanh vién BKS:
- Didu kién {ing cir hodic d& cir thanh vién BKS:
+ Ngudi tng cir 14 ¢b ddng ¢4 nhén phai ndm gitt it nhat 5% cb phén c6 quyen bidu

quyét cia Cong ty tinh dén ngdy chét danh sich ¢b déng cé quyén dy hop
BHDCP.

+ Nguén dtrqrc aé cu' phal dugc cb dong/nhom cd dong nim gitt it nhat 5% cb phan
¢ quyén biéu quyet clia Cong ty tinh dén ngdy chft danh sach ¢ dong c6 quyén
dy hop PHDPCD dé cir.

- 88 lugng tng cir vién thanh vién BKS:

+ 86 hrgng {mg vién dé bau vao BKS do che cd dong c6 du didu k1¢n ing ct, de
clr va dam bao bing holic 16n hon so thanh vién BKS dy kién bau. Cac b
dong/nhém cb ddng tmg cir/dd cir véi sb lugng theo quy dinh tai khoan 1 Pidu 35
Didu 1& Cong ty.

+ Ngudi ty (g civ va duge d& cir phai giri hd so g cir hop 18 va ding han theo
quy dinh.
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+ Néu sau khi cdc ¢d déng img clr hoiic de olf ma van chua du sé lugng ung cur
vién cin thiét, BKS dtrong nh|¢m 6 quyén cir thém tng vién du tidy chudn theo
quy dinh tai Quy ché nay, Didu 1¢ Cong ty va phép lut hién hanh. Vn;:c gzci thigu
thém ing vién phai duge cong bd 18 rang trirde khi DHBCD biu quyet bau thanh
vién BKS theo quy dinh cia phép lugt. BKS s& biu quyét theo nguyén téc qud ban
dé chon ra ung vién thanh vién BKS véi didu kién: tmg cir vién phél dam bao dép
{mg tat ca cdc tiéu chudn va didu kién cua thanh vién BKS; Gng vién phai ¢6 diy
di hd so Gng cir theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Téng hop danh séch img vién thanh vién BKS:

+ Sau khi hét han nhan hd so ng ol va d& cu’, BKS ducmg nhiém tdng hop danh
séch cAc tmg vién c6 dit didu kign dé cong bd dén cdc ¢d dong theo quy dinh.

+ Danh séch u'ng ctr v1en hop 1€ phai duge DPHBCD thong qua trude khi tién hanh
bau ctr. Vie;c bleu quyét thdng qua danh séch trng vién tién hanh bing hinh thirc
gio thé bidu quyét,

- Hd so tmg cir/dé cir dé bAu vao BKS:

+ Don ting cir tham gia BKS trong d6 c¢6 cam két cta (ng vién thanh vién BKS vé
tinh trung thyc, chinh xé4c va hop 1y ctia cdc thdng tin ¢4 nhin va cam két thyc hién
nhiém vy mdt cach trung thue néu duge biu 1am thanh vién BKS.

+ 8o yéu ly lich do (g vién ty khai.
+ Gidy x4c nhén s cb phdn ma co dong (nu ty ang cir) hojic ¢ ddng, nhém cb
déng (neu d& cir) so hitu hodc gidy to tuo‘ng duong ctia cong ty chimg khoan noi

(nhém) co dong d6 md tai khoan ho%'tc ctia Trung tdm lwu ky ching khodn Viét
Nam tinh dén ngay chét danh séch cé déng cho myc dich hop PHPCP.,

+ Bién ban hop nhém va danh sich nhém cd déng (trudng hop Gng vién duge
nhém cb dong dé ci).

+ Béan 580 chu’ng thye: Chirng minh nhan dan/hé chiéu, ho khiu thudng tro, cic
biing cAp thé hién trinh do chuyén mén,

+ Céo hd so khdc dé x4c dinh tiéu chudn, didu kién theo quy dinh clia phép luat,

HS so u’ng vién phai duoc lap béng tiéng Viét. Céc ban sao tleng Viét Vé céc ban
dich tir ticng nudc ngoai sang tiéng Vit phai duge co quan ¢6 thdm quysn chimg
thye theo quy djnh cia phap luét,

- Thoi han nhan hd so g cir/dé cir dé biu vao BKS:

+ Hb so tham gia tmg cir/dé cir c6 the ndp trye tiép hodc giri qua thu bao dam vé
try sG chInh ctia Cong ty trude ngéy t6 chirc hop PHDCD it nhat 10 ngay. Sau thoi
glan ndy, c¢b dong khdng tmg ctr, dé cir hoac ung cir vién khong dam bao du tidu
chudn va didu kién theo quy dinh, viéc d8 cir s& do BKS thye hién theo quy dinh
tai Quy ché nay,

+ Chi nhitng hd so dé cu‘/lmg cir dap ung di didu kién d& cir, ing ctr va nhitng 0 (mg

ctr vién dép {ing du didu kién 13 thanh vién BKS méi duge dua vao danh séch tmg
clr vién cdng bo tai cude hop DPHDCD,

d) Céch thitc bdu thanh vién BKS Thye h1¢n twong ty nhu bau thanh vién HPQT quy
dinh tai diém d khoan 3 Pidu 3 Quy ché nay.

) Bhu Trudng BKS: Sau khi ¢6 két qué bAu cir thanh vién BKS cla bHDCD, oéc thénh
vién BKS bau mgt ngudi trong s6 ho lam 'I‘ru'éfng BKS theo nguyén tic da s6. Quyén
va nghfa vu ctia Trudng BKS quy dinh tai Didu 37 Bidu 1§ Cong ty.

(SR

&
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f)

g)

h)

Céc truong hop m;en nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién BKS: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3, khoan 4 Didu 36 Didu 1¢ Cong ty.

Théng béo v& biu, midn nhiém, bai nhlem thanh vién BKS: Puge cdng bd théng tin
theo céc quy dinh clia phép ludt va Didu 18 Cong ty.

Tién lucmg va quydn loi khéc cia thanh vién BKS: Thye hién theo quy dinh tai Diéu
40 Piéu [é Cong ty.

Diéu 5. Tong Giam dbe

L.

Vai tro, trach nhlem, quyén va nghia vy ctia Téng Gidm dbc: Thye hién theo quy dinh tai
khoan 2, khoan 4 Didu 34 Bidu I Cong ty.

B4 nhiém, mién nhiém, ky hgp ddng, chdm dit hop ddng ddi vdi Téng Gidm dbce:

a) Nhiém ky, tiéu chuan va didu kién dbi véi Téng Giam débc:

b)

d)

Nhig¢m ky ciia Téng gi4m ddc: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 Didu
I¢ Cong ty.

Tidu chudn va didu kién déi vai Tong Glam doc Thue hién theo quy dinh tai Diéu
162 Lugt Doanh nghiép va khoan 3 Didu 34 Didu 16 Cong ty.

Ung ctr, ¢ cir, mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm dbe:

Céc thanh vién HPQT c6 thé dé cir tmg clr vién hodic tw img ci cho vj trf Tong
Gidm dbc. Trufmg hqrp c¢6 nhidu (mg cir vién thl HDQT xem xét, phong vén vi
thye hlen cAc cong viée khac nhu thim do ¥ kién trong 1nh dao chu chét Cong
ty,... 48 lya chon ngudi duge bd nhidm.

Hb so dé ngh1 HDQT bd nhiém Téng Gidm dbc do ngudi d& cir tng cir vién chuén
bj, bao gom

+ So yéu li lich do tng ctr vién tw ké khai ndu r& nhéan than, hoc vin, kinh nghiém;
+ Chuong trinh hanh ddng;
+ Bén ty nhén xét, danh gia qua trinh cdng tic;

+ Céc ban sao vin biing, chimg chi dio tao, bdi dudng (c6 cong chirng hoiic dong
déu ca co quan sao y ban chinh);

+ Céo két Iuan kiém tra, thanh tra gla‘u quyét khidu nai, t§ cdo va cée gidy to lidn
quan khdc dbi véi nhan sy d& nghj bd nhiém (néu c6).

Toan bd hd so néu trén phai dugc giri dén céc thanh vién HPQT dy hgp cling vou
ta1 ligu moi hop, triy trirdng hop cdc thanh vién HDQT khéng ¢6 ¥ kién phan dbi
v& thoi gian giri tai liéu.

Bé nhidm, ky hop ddng lao dong véi Téng Gidm dbe:

Cin ctr danh séch ving ¢t va de ¢lr chirc danh Tong Giam déc, HBQT t chire cude
hop va thong qua nghi quyét vé& viée b nhiém Téng Giam dbc d& Chu tich HDHQT
ky quyét dinh bd nhiém.

Can ctr Quyet dinh bd nhiém Tdng Glém dbc, HDQT ky hop dong lao dong vai

Téng Gidm déc, trong d6 quy dinh tidn lrong, thudng, thu lao, lgi ich va cée didu
khodn lién quan khdc theo quy dinh cua phdp luét lao ddng hién hanh,

Mién nhiém, cham dirt hop ddng 1a0 dong véi Tong Gidm dbc: HPQT midn nhiém,
chém dirt hop ddng lao déng v6i Tong Gidm déc trong cée trudng hop sau:

Tong Gidm dbc khong con dap ing du céc didu kién quy dinh tai Quy ché nay,

Trang 14/17



Pidu 6.

f)

- Téng Glém dbe cé don xin tu chirc hoﬁc c¢6 viin ban didu dong cta td chirc gldl
thigu bd nhiém Tng Gism dbe hodic Téng Gidm ddec khong bao dam sirc khoe dé
dam nhiém chirc vy.

- Tdng Giam dbc vi pham nghia vy va tréch nhiém trong cdng tée didu hanh Cong
ty, gy thiét hai nghiém trong cho Cdng ty.

- Dé Céng ty kinh doanh thua 18 02 nim lién m3 khong phéi do nguyén nhén khach
quan.

- Bij khéi td, tam giam, truy td vé trach nhiém hinh sy,
- Cdo trudng hop khdc ma HPQT ¢6 ciin cir x4c dinh Téng Gidm dbc khong thé tiép
tuc dam nhiém chirc vuy.

Thong béo bd nhlem midn nhiém, ky ho*p dong, chém dirt hop dong dbi véi Tong
Giam dbc: Cong ty td chirc thong béo v& viée bd nhidm, mi&n nhiém, ky hofp dong,
chém dirt hop dong dbi v6i Tong Glam déc trong ndi bd Cdng ty va cong bd théng tin
theo quy dinh ctia phap luat va Didu I& Cong ty.

Tlen Iwong va lgi ich khéc ciia Tong Gidm dbc: Thyre hién theo quy dinh tai Didu 33
bidu 16 Cong ty.

Cac hoat djng khac

Phéi hop hoat dong gitta HPQT, BKS va Tdng Gidm dbe:

a)

b)

d)

Thii tyc, trinh tu triéu tap, thong bdo mdi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop
giira HDQT BKS va Téng Giam ddc: Thye hidn theo céc quy dinh tai khoan 5 Didu
3 Quy ché nay.

Thc‘mg béo nghi quyet quyét dinh cda HDQT cho BKS: Thuc hién theo quy dinh tai
diém k khoan 5 Diéu 3 Quy ché nay va Quy ché vin thr clia Cong ty.

Thong bio ngh1 quyét, quyét d;nh ctia HPQT cho Téng Giam ddc: Thye hién theo
quy dinh tai diém k khoan 5 Didu 3 Quy ché niy va Quy ché vin thu cva Cong ty.

Céc truémg hqp Téng Giam dbc va BKS dé nghi triéu tdp hop HPQT va nhitng vén
dé cin xin y kién HPQT:

- Tbng Gism dbc, BKS d& nghj trigu tap hop HPQT khi xéy ra cdc trudng hop theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Pidu I8 Céng ty. Khi Tong Giém dbc, BKS ¢6
@& nghi biing viin ban néu & myc dich cude hop va céc vin dé can thao ludn thi
Chu tich HPQT phai trigu tép hop HDQT, khong duge trl hodn néu khdng ¢6 Iy do
chinh déng.

- Nhitng vén d& sau déy phai xin y kién HDQT:

+ Cac van d& cln phai duge HBQT phé chufn theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 26
bidy 1¢ Cong ty;

+ Céc giao dich ma Téng Gism dbc 1a mot bén lién quan;

+ Cée ndi dung ngoai pham vi iy quyén ctia HBQT cho Tdng Gigm dbc;

+ Céc nol dung khdc phai duge HDQT phé duyét/phé chudn theo quy dinh phép
luat va Pidu 18 Cong ty.

- HBQT phai c6 ¥ kién phan hdi hojic phé duyq:t cée ndi dung Téng Gism dbe dé
xuéit néu trén theo cdch thire quy dinh tai Quy ché hoat dong cia HDQT.

Bdao cdo cha Tong Gidm dbc véi HDQT vé viéc thyc hién nhiém vy va quyén han
duge giao:
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Dinh ky hang quy, Tdng Giam dbc phai tb clnrc hop Ban Tong gidm dbc dé kidm
diém, danh gla viée thye hign cic nghi quyét va cac van d& khée HDQT giao cho
Ban Téng gidm dbc. Bién ban hop phai duge !tru trit, 1am co sé trich din va dua
thdng tin vio cdc bdo cdo clia Ban Tong gidm déc,

Ngoai ra, Tdng Giam déc phai bdo cdo cée vin d& khac v& viée thyce hién nhiém
v, quyen han duge giao theo quy dinh cia Cong ty hodic khi dugc PHBCP/
HBQT yéu cau,

Khi cén thiét, HDQT cod quyen yeu cAu c4c thanh vién Ban Tdng gidm déc bio cdo
vé viée thyc hién cong viée duge giao.

) Klem diém VIe;c thyre hién nghj quyet va cdc vin dé ¢ uy quyen khic ciia HDQT d6i véi
Tong G:ém dée: Hang quy, tai cée cude hop dinh ky cua HDQT HBQT 8 thuc hign
kiém didm va dénh g:a tinh hinh thnc hién nghi quyet v céc van d& My quyén khéc
clia HPQT d6i véi Tdng Gism ddc dua trén co s két quéa hoat ddng san xudt kinh
doanh hang quy cuia Cong ty va ctia ¢é nhén duge dénh gié tir ¢6 phat huy diém manh
va ¢6 phuong 4n khiic phuc nhurge didm, han ché (néu <4).

g) Céac van d& Tdng Giam dbc phai bao cdo, cung clp thdng tin cho HDQT, BKS:

Vige thyc hign nghi quyét cia HPQT va PHDCD;

Viée thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n diu tir ctia Cong ty dd duge
HPQT va/holic PHDCD théng qua;

Vo ngay 31 thang 10 héng nim, Tong Gidm doc phai trinh HDQT phé chudn ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& ddp img cdc yéu
cdu ctia ngdn sach phi hop ciing nhwr k& hoach tai chinh 05 nim;

Ban dy todn dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty phuc vy hoat dfng quén
ly dai han, hing nim va hang quy ciia Céng ty theo ké hoach kinh doanh;

Céc véan d& khéc theo yéu clu ciia HDQT va BKS.

h) Phéi hqp hoat dong klem soét, didu hanh, giam st gitra cAc thanh vién HBQT céc
thanh vién BKS va Téng Giam déc theo céc nhiém vy cy thé cla cdc thanh vién:

Céc thanh vién HBQT thanh vién BKS va cdc thanh vién Ban Tong giam dbc
thudng xuyén trao dbi va cung cap cac thon¥ tin qua lai theo tinh than hqp tac, hd
trg, tao thudn loi trong cdng viée cua nhau dé bao dam thuc hién t&t nhét cong viée
chung,

Trufmg hop céan xin ;, kién ngay, cdc thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Ban
Tdng giém doc co the thong tin ngay théng qua gip truc tiép, dién thoai, email,
hop tryc tuyén dé giai quydt cong vide.

BKS HDQT cb quyén yeu chu cung cép thong tin, sb lidu, hd so cia Coéng ty tn,rc
tiép qua cén bo nhén vién phy trach chuyén mon cia cic phong, ban Céng ty dé
lam sdng to van d& quan tdm i lgi ich chung ctia Céng ty.

2. Quy dinh v& danh gfa hang n¥m dbi v6i hoat dong khen thudng va ky ludt dbi v6i thanh
vién HPQT, thanh vién BKS, thanh vién Ban Tdng Gisdm déc:

a) Danh gi4 dbi voi thanh vién HDQT:

BPinh ky hang ndm, HDQT phai tién hanh danh gi4 két qua hoat dong cua tung
thanh vién HDPQT c#in cir theo thai d§, trach nhiém, higu qua thyc hién cdc cong
viéc dugc phén cong va theo ¥ kién dénh gia cua BKS.

Ket qua danh gid d6i véi thanh vién HBQT phai béo cdo PHPCD trong cudc hop
ghn nhét.
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Dida 7.

b) Dénh gid dbi v6i thanh vién BKS:

- Dinh ky hang nim, BKS phai tién hanh danh gid két qué hoat dong ciia turng thanh
vién BKS ciin cir theo thai d9, trach nhiém va hiu qua thyc hién céc cong viée
dugc phén cong.

- Ket qua danh gia di vdi thanh vién BKS phai bdo cdo PHDCD trong cuje hop
gan nhit.

¢) Dénh gia dbi v6i thanh vién Ban Téng gism ddc:

- Dinh ky hang nim, HDQT pha1 tién hanh danh gis két quéa hoat ddng cta Tdng
Giém dbéc va thanh vién Ban Tong gidm dbe trén co s& danh gia hidu qua hoat
ddng kinh doanh clia Céng ty trong niim, c¢6 tham khao y kién cia BKS.

Ket qua danh glé hoat ddng ciia céc thanh vién HDQT thanh vién BKS, thanh vién Ban
Téng Gidm dbc duge sit dung 1dm c#n cir d¢ PHPCD, HDQT xem xét muc khen
thuong/ky ludt, mie thi fao hang ndm cho HPQT, BKS va Ban diéu hanh.

Hié¢u Iyc thi hanh

Quy ché ndi bd v& quan trj Céng ty bao gdm 07 didu va c6 hiéu tyc thi hanh k& tir ngay 23
thang 4 nim 2022,
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