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QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

I. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé diéu kit:an t6 chire Pai hoi, quyén va nghia vu
cua cac bén tham gia Pai hoi va thé thire tién hanh DPai hoi.

Diéu 2. Péi tuong ap dung

Co dong va cac bén tham gia Pai hoi déng cb dong thuong nién nam 2022
cua Céng ty Co phan Méi truong va Cong trinh d6 thi Thanh Héa c6 trach
nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy cheé nay.

Diéu 3. Tinh hiéu luc

Quy ché nay dugc 4p dung cho viéc,tc‘) qhirc cudc hop Pai hoi déng cb
dong thuong nién nim 2022 cua Cong ty C6 phan Moi truong va Cong trinh d6
thi Thanh Héa (sau déy goi tat 1a “Céng ty”).

IL PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI

Diéu 4. Diéu kién tién hanh Dai hoi

Cudc hop Pai hoi déng cd d(‘)ng\duqc: tién hanh khi cé s6 cd d(‘)pg du cudc
hop dai dién 51% s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh séch cé dong cua
Cong ty Co phan Moi trudng va Cong trinh d6 thi Thanh Héa do Trung tdm Luu
ky chimg khoén chét ngay 21/4/2022.

III. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 5. Diéu kién tham du Pai hoi

Tét ca céc cb dong sé hitu cb phiéu cua Cong ty theo danh sach cb déng
do Trung tdm Luu ky ching khoan chot ngay 21/4/2022 hoic nhitng nguoi duoc

“ly quyén tham du hop Ié.

Piéu 6. Uy quyén tham du Dai hoi

1. C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén ciia cé dong 14 t6 chirc ¢ thé
truc ti€p tham du hop hodc ty quyén cho mot hodc mot sé ca nhan, t6 chirc khac
du hop.

2. Viéc uy quyén cho cé nhén, t6 chL'rc\dai dién du hop Pai hoi déng co
dong phai lap thanh van ban. Van ban uy quyén dugc lap theo mau cia Cong ty
hoac quy dinh ciia phép luat vé dan su va phai néu rd tén c6 déng uy quyén, tén
ca nhén, t6 chirc dugc iy quyén, s6 lugng c6 phan dugce Gy quyén, noi dung dy
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quyen, pham vi iy quyen, thdi han dy quyén, chir ky, ddng diu (néu c6) cia bén
uy quyen va bén duoc Uy quyen theo quy dinh sau:

a) Trudomg hop ¢6 dong 1a ca nhan:

- Van ban uy quyén phii ¢6 chit ky cuia ¢b dong ly quyén va c4 nhan duoc
uy quyén;

- Vin ban dy quyén phai ¢6 chit ky cta cd dong ty quyén va chir ky, déng
dau cua nguoi dai dién hop phép cia td chire dugc uy quyen.

b) Trudng hop cd dong 1a td chure:

- Van ban Uy quyén phai 6 chir ky, déng dau cua nguoi dai dién hgp phéap
theo quy dinh néi b cua cd dong 1a o chirc uy quyén va chir ky cua c4 nhan
dugc uy quyén;

- Van ban ty quyén phai c6 chix ky, dong dau ctia ngudi dai dién hop phép
theo quy dinh ndi bo cua cd dong 1a to chirc uy quyén va chit ky, déng dau cua
nguoi dai dién hop phap theo quy dinh noi b0 ctia t6 chire dugc iy quyén.

3. Ngudi dugc uy quyén du hop dugc iy quyén lai va phai ndp van ban uy
quyeén khi dang ky du hop. Truong hop ngudi dugc ty quyén cir nhan vién tham
dur thi ngudi tham du hop phai xuat trinh thém vén ban iy quyén ban diu cia co
dong va van ban cia ngudi dai dién theo iy quyén cia cb dong 1a té chire (néu
trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Cac truong hop Gidy uy quyén dugc lap thanh vén ban khéng theo méu
cua Cong ty s& do Chu toa Pai hdi toan quyén quyét dinh tinh hop 1€ cua Gidy
uy quyén d6 dua trén tinh hop phap theo quy dinh ctia phép luét dan su.

5. Mt nguoi c6 thé 1am dai dién theo ty quyén cho mét hodic nhidu cb dong

6. Cd dong va bén duoc ty quyén du hop tu chiu trach nhiém vé quyén
han, nghia vu cia moi bén va gia tri phép ly clia van béan ty quyén, gidy gidi
thiéu nguoi tham du Pai hai. Cong ty khong chiu trach nhiém véi bat ky khiéu
kién, khiéu nai ndo lién quan dén viéc iy quyén cva cd dong.

Piéu 7. Quyén va nghia vu clia cdc cb dong tham dy Dai hoi

1. Quyén cua cac cb dong tham dy Pai hoi

a) Puoc truc tiép tham du hoéc uy quyén cho cd nhan, t6 chic khac tham
du hop Pai hoi;

b) Khi tham du truc tiép Dai })c}i, mdi ¢d dong hoéc nguoi dugc Uy quyén
du hop déu nhan duogc céc phiéu biéu quyet c6 ghi s6 ¢6 phan tuong Umg voi so
phi€u bau ctia minh doi véi cc van dé thao luan tai Dai hoi.

¢) Pugc thao luan va biéu quyét truc tiép tAt ca cac van dé thudc thim
quyén cua Dai héi theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, céc van ban quy pham
phap luét khéc c6 lién quan va Piéu 1é Cong ty. Cong ty chua hd tro cb dong
théo luén va biéu quyet truc tuyén tai cude hop PHDCD thudng nién nim 2021.

d) Puoc Ban t6 chirc thdng bdo ndi dung, chuong trinh Dai héi;




d) Bugc phit céc tai liéu ni dung, chuong trinh Pai h§i kém theo.

C6 dong den Dai hoi mudn c6 quyén dang ky ngay va sau dé cé quyén
tham gia, bi¢u quyet ngay tai Dai hoi. Chu toa khéng ¢ trach nhi¢m dimg Dai
héi dé cho ¢ dong dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh sé
khong bi anh hudng.

2. Nghia vu cta céc ¢d dong ph6 thong khi tham du Pai hoi

8) Tudn thu ding theo céc quy dinh cia Ludt Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong
ty va Quy ché nay;

b) Khi ¢6 déng hodc ngusi dugc iy quyén dén tham du Pai hi phai hoan
thanh cac thu tuc dang ky tham du Pai hdi véi Ban td chirc Pai hoi va xuat trinh
cac giay to sau:

- Thu moi tham du Pai hoi (néu co).

- Giay chimg minh nhan dan/Can cuéc cong dan/Ho chiéu vivhodc ban
sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

- Gidy ty quyén hop 1€ (truong hop duoc iy quyén tham du Dai hoi).

- Gidy gidi thiéu (trudng hop td chirc duge ly quyén cir tham du Dai hoi).

c¢) Nghiém tic chép hanh ndi quy tai cugc hop Dai hoi déng cd dong, ton
trong két qua lam viéc tai Pai hoi. Do thoi gian cia Dai hoi, tly timg ndi dung
Cong ty s& khong doc hét lai ndi dung, tai liéu, to trinh tai Pai hoi. C4 dong co
trach nhiém nghién ctru tai liéu dugc giri trong thu moi, tai ligu dang tai trén
website chinh thirc ctia Cong ty va tai ligu dugc phat truc tiép tai cudc hop;

d) Phat biéu tryc tiép dudi sy diéu hanh ctia Chil toa cugc hop, bidu quyét
phu hop véi huéng dan ctia Ban t6 chirc va ton trong su didu khién Dai héi cua
Chu toa Pai hoi.

- Viéc ghi m, ghi hinh tai Dai hoi phai duoc thong bdo cong khai va duge
su chap thuan cua Chu toa Dai hdi.

- Tu tic vé céc chi phi dé tham du Dai héi (nhu phuong tién di lai, an
uodng, nghi ngoi, ...)

Piéu 8. Quyén va nghia vu cia Chi toa Dai hi va Ban thw ky

1. Quyén va nghia vu cta Chu toa Pai hoi

- Cuéc hop Pai hoi dong c6 déng s& do Chi tich Héi ddng Quén trj lam
chu toa tién hanh diéu khién Dai hoi;

- Quyét dinh ctia Chu toa vé vin dé trinh ty, thu tuc hodc cac su kién phat
sinh ngodi chuong trinh cta Pai hoi dong cd dong s&€ mang tinh phén quyét cao
nhat;

- Chu toa cé quyén yéu cau tat ca ngudi dy hop chiu su kiém tra hodc cac
bién phap an ninh hop phép, hop ly khéc:

- Chu toa co quyén yéu cdu co quan cé tham quyén duy tri trét tu cudc
hop, truc xuat nhiing nguoi khéng tun thu quyén di€u hanh cua chu toa, ¢ y



gdy roi trt tu, ngan can tién trién binh thudng ctia cudc hop hodic khéng tuan
th cdc yéu cau ve kiem tra an ninh ra khoi cuge hop Dai hgi ddng cé dong;

- Chi toa ¢6 quyén khéng tra 161 hoge chi ghi nhin céc y kién dong gop
cua co dong neu cie ndi dung déng gop, kién nghi ndm ngodi néi dung xin y
kién Dai hoi;

- Chi toa chi dinh Ban thu ky Dai héi;

- Chu toa ¢o quyén hodn cugc hop Pai hoi dong C(‘)'déng di c6 du sb
ngudt dang ky du hop t6i da khong qua 03 ngay lam vige ke tir ngay cugc hop
du dinh khai mac va chi duoc hodn cude hop hodc thay doi dja diém hop trong
truong hop sau day:

a) Dia diém hop khéng c6 dit chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khdng bao dam cho cé dong du
hop tham gia thao luén va bidu quyét;

¢) Co nguoi du hop can tro, géy‘ roi trat ty, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mét cach cong bang va hop phép;

2. Quyén va nghia vu cia Ban thu ky Pai hoi

Ban thu ky c6 chirc nang lap bién ban Pai hoi va thuc hién cac cong viéc
tro gitp theo su phén cong cua Chu toa.

Diéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu bao gom 01 truong ban va céc thanh vién do Chu toa
Dai hoi de cir va duoc Dai héi dong cb déng thong qua bang hinh thire gio phiéu
biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Thanh vién Ban kidm phiéu c6 thé khong phai la
0 dong ciia Cong ty.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, gidm sat viéc bo phiéu cta cac
c6 dong va t6 churc kiém phiéu.

3. Ban kiém phiéu c¢6 trach nhiém lap bién ban két qua kiém phidu va
cong bo trude Pai héi giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Chu toa Dai
hoi.

4. Moi céng viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bb két qué kiém phiéu, Ban
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kiém phiéu phai lam trung thuc, chinh xéc va phai chiu trach nhiém vé két qua d6.
IV. TIEN HANH_PAI HOI
Diéu 10. Noi dung tién hanh Dai hji
Dai hoi s& lan luot thao luén va théng qua céc noi dung sau:

1. Bdo cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nam 2021 va ké hoach
san xuat kinh doanh nim 2022;

2. Béo cdo cua Hoi déng Quan tri nam 2021;

3. Bdo cédo cua cua Ban kiém soét nim 2021;



4. Béo cdo tai chinh nim 2021 da kiém todn boi cong ty TNHH Kiém toan
va tu van UHY;;

5. Cdc 1o trinh lién quan den vige chi trd thy lao, luong, thudng, chi phi
khac Doi vai thanh vién Héi dong quan trj va Ban kiém soat;

6. Phuong an chia ¢6 tire ndm 2021 va ty 1¢ chia ¢é tic du kién nam 2022

7. Bdo cdo vé trich ldp cdc quy ndm 2021va céc phuong an trich ldp cac
quy ndm 2022

8. Thong qua to trinh lva chon don v kiém toan Béo céo tai chinh nim
2022.

Dicu 11. Thé thire biéu quyét thong qua cdc quyét dinh tai Pai hoi

Viée biéu quyét cac van dé tai Dai hoi tly trudng hop sé& duge thuc hién
theo cdc hinh thire sau:

1. Biéu quyét theo hinh thirc bo phiéu

_ L.1. Vige biéu quyét cac ndi dung hop sé& dugc thuc hién dya trén nguyén
tac mot ¢4 phan c6 quyén biéu quyét twong ung véi mot Phiéu biéu quyét va s&
duoc thuc hién theo hinh thirc bo phiéu kin tryc tiép tai Dai hoi. N¢i dung biéu
quyét ghi trong Phiéu biéu quyét s& duoc cd dong hodc nguoi dugce ty quyén du
hop biéu quyeét bang viéc lua chon mét (01) trong ba (03) phuong 4n: Téan thanh,
Khéng tan thanh hodc Khéng c6 y kién.

1.2. Céc ¢ déng bo phiéu theo nguyén tic sau:

Viée bo phiéu duge bit du tir khi c6 hiéu lénh cta Chil toa cude hop hodc
Truong ban kiém phiéu va két thic khi cd dong cudi cling bé phiéu vao thing
phiéu hodc sau 30 phut ké tir thoi diém bét dau bo phiéu tly thudc nao thoi diém
nao dén trudc. Sau khi keét thuc viée bo phidu, hom phi€u s& dugc niém phong
va nhimg c6 déng khong tham gia bé phiéu duoc coi nhur bo quyén biéu quyét.

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bé phiéu két thic va
thung phiéu dugc niém phong.

1.3. Cac phiéu biéu quyét khong hop 1€ s& khong dugc tinh bao gom:

a) Phiéu khong theo mau do Ban té chir phét ra va khong c6 diu cta Cong
ty;

b) Phiéu bj rach, gach, tdy xoa, sita chita;

¢) Phiéu ghi thém nhimg thong tin khéc, thém ky hiéu;

d) Phiéu c6 ghi nhiu y kién khac nhau trong cung mdt ndi dung biéu
quyét thi phan kiéu quyét d6 khong hop 1é;

d) Phiéu khéng c6 chit ky clia c6 dong hodc nguoi dai dién theo ty quyén
cua co dong;

e) Phiéu ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bé phiéu két thuc va Hom
phi€u da duogc niém phong.



1.4. Viéc biéu quyét déi vei timg ni dung can thong qua trong Phiéu biéu
quyeét la doc lap véi nhau va tinh hop 1€ cia phan biéu quyet noi dung nay khong
lam anh huéng den tinh hop 1€ cia cic ngi dung biéu quyeét khac.

1.5. Trudmg hop ¢6 déng trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bj sai, véi
diéu kién chua bo vao thung phieu, thi dugc quyen truc tiep gap Trgc‘mg Ban
kieém phiéu xin ddi lai Phiéu biéu quyét nhim dam bao quyen lgi cho ¢ dong.

2. Biéu quyét true tiép

Viée biéu qu_yét tryc tiép dugce ép dung ddi vai cac truong hop khéng ap
dung hinh thirc bieu quyet quy dinh tai khoan 1 Piéu nay. Truong hop biéu
quyet tryc tiep tai cuge hop, o dong hodc ngudi dugc uy quyén dy hop biéu
quyét vé van dé can lay y kien bang cich gio Phiéu biéu quyét cua minh lén
hodc hinh thic khéc theo sir diéu khién cua Chu toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai
sO phicu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dé cong bd két qua biéu
quyeét trude Pai hoi.

Diéu 12. Quy dinh viée kidm phiéu déi véi hinh thic bidu quyét bing
bo phiéu

1. T6 chire kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai dwoc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong riéng
ngay sau khi cudc bo phiéu két thic, Ban kiém phiéu khong gacf} X04, stra chira
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trén phiéu biéy quyét. Ban kiém phiéu s& ghi két qua biéu quyét vao bién ban
Dai héi, bao gom:

- 86 phiéu biéu quyét "Pong y; Khéng déng y; Khong c6 ¥ kién; Khéng
hop 1€”.
. - Ty 1& phan tram (%) tuong (g v6i 50 phiéu hiéu quyét “DPdng y; Khong
dong y; Khéng c6 y kién; khong hop 1&" trén tong sb phiéu thu vé.
- Trudng hop c6 déng hodc nguoi dugc uy quyén du hop c¢6 y kién thic
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mic vé két qua biéu quyét, Chu toa s& xem xét va quyét dinh ngay tai Dai hoi.
2. Cong b6 két qua kiém phiéu

- Sau khi qué trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu 13p
bién ban kiém phiéu c6 chit ky ctia tét ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.
- Truéng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bign ban két qua
kiém phiéu truéc Dai héi.
Diéu 13. Phit biéu y kién tai Dai hoi
, Co dong hodc nguoi dugc tiy quyén du hop co quyép tham gia déng gép y
kién' trong phan théol ludn cua Dai hoi. Khi phat biéuuy kién phai gio Phiéu biéu
quyét va dugc sy chap thuén cua Chu toa Daj héi. Co dong hoic nguoi dugce ty
quyén du hop c6 thé dang ky ndi dung phat biéu tai Pai hoi v6i doan Chu tich
qua Thu ky Pai hoi bang phi€u dét cau hoi. Khi Ch toa chi dinh ai thi nguoi do
phat biéu va Chu toa c6 quyén cat ngang phan trinh bay y kién cia cb dong néu
thdy can thiét. Noi dung phét biéu can ngan gon, va pht hop véi ndi dung dang



thao luan tai Dai héi va khéng dugc dé Xut céc vén dé thuge tham quyén ciia
Hoi dong Quan tri. Co dong khong phat biéu lai nhimg y kién da duoc cb dong
khac phat bieu va chi cic y kién phat biéu phu hop véi ndi dung chuong trinh
Pai hoi méi duge ghi vao Bién ban cuge hop.

Dicu 14. Théng qua quyét dinh tai Dai hji

Céc van dé cia Dai hoi dugce thong qua khi cé su chép thudn cia céc cb
dong hodc nguoi duqc‘ uy quyén dy hop c6 mat truc tiep tai Pai hoi vai ty Ié
theo quy dinh trong Dicu I¢ cua Cong ty va quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

‘ Cé dong hgz_‘uc dai dién dugc uy quyéq déq du hop thuc hi’én Qiéu quyét dé
dong y, khong dong y hodc khéng c6 v kién déi voi nhiing van dé phai théng
qua trong Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.

Trong ndi dung phiéu bidu quyét khong danh ddu vao ndi dung nao coi
nhu khong co y kién.

V.KET THUC PAI HOI

Piéu 15. Bién ban cudc hop Dai hoi co dong

Tét ca céc ndi dung tai cude hop Pai héi cd dong dugc Thu ky Pai hoi lap
thanh bién ban. Bién ban cugc hop duogc doc va thong qua trude khi bé mac cue
hop va duoc luu giit vao tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong ctia Cong ty.

Piéu 16. Nghi quyét ciia Pai h¢i dong cb dong

Cén cir ket qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cé
dong vé céc van dé di duoc Pai hoi thong qua.

_ Céc c6 dong, thanh vién Héi ddng Quan tri, Ban Kiém sodt, Gidm déc c6
quye}n yéu cau Toa an hodc trong tai xem x€t, huy bo mot phan hodc toan bo
quyét dinh cua Dai héi phu hop véi quy dinh cta Luét Doanh nghiép.

VL. PIEU KHOAN KHAC

Diéu 17. Trudng hop té chire cuge hop Pai hoi dong cb dong khong
thanh

Truong hop cude hop lan thtr nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai Diéu 4 Quy ché nay thi duoc tri¢u tdp lan thir hai trong thoi han 30
ngay, ké tir ngay cude hop lan tht nhat dy dinh khai mac. Cudc hop cua Dai hoi
dong 6 dong thir hai dugc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién it nhét
33% s6 c6 phan cod quyeén biéu quyeét.

Truong hop cude hop triéu tap lan thi hai khong di didu kién tién hanh
theo quy dinh te,}i khoéan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap ’doe‘m hop thit ba trong thoi
han 20 ngay, ké tir ngay cudc hop lan thir hai du kien khai mac. Trong truong
hop nay, cuéc hop Dai hoi dong c6 dong dugc tién hanh khong phu thudc vao su
c6 déng du hop.

Diéu 18. Mot s quy dinh khc



Sau cude hop, Chu tich Hgj dong Quan trj cam két thuc hién tét phwong

an san xuat kinh doanh cung cdc van dé dugc thdng qua tai Dai hoi va tuyén bd
bé mac Pai hoi.

VIL PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. Hiéu lve thi hanh

Quy ché nay bao gom 7 phan, 19 diéu, c6 hiéu luc ngay khi dugc théng
qua tai Pai hoi dong cb dong thuong nién ngay 20/5/2022.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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