_ CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XAY DUNG CAO SU PONG NAI Doc Lap — Tu Do — Hanh Phic

Long khdnh, ngayAsthding 5 nam 2022

QUY CHE NQI BO VE QUAN TRI CONG TY
Cén ctr Luat Chtung khoén ngay 26 thang 11 nam 2019;
Céan cir Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can ¢t Nghi dinh s 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu ctia Luét Chung khoan;
Cian ct Thong tu sé 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B6 trudng Bo
Tai chinh huéng dan mét sb diéu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoan;
Can cir Diéu 1é Cong ty ¢b phan X4y dung Cao su Pong Nai
Can ctr Nghi quyét Pai hoi dong cb dong sb 78/NQ-XDCSPN ngay 30 théang 06 nim
2021
Hoi dong quén tri ban hanh Quy ché ndi bo vé& quén tri cong ty Cong ty cb phian Xay
dung Cao su Pong Nai.
Quy ché ndi bo vé quan tri cdng ty Céng ty c¢b phan Xdy dung Cao su Pdng Nai bao
gdm céc ndi dung sau:
Pham vi diéu chinh va ddi tuwong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu ctia Pai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri, Giam déc (Tdng
Giam déc); trinh tu, tht tuc hop Dai hoi déng co dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém
va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam déc (Téng Gidm dbc)
va céc hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va cac quy dinh hién hanh khac
cua phap luat.
2. Béi tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,

Ban kiém soat, Giam doc (Tong Gidm doc) va nhiing nguoi lién quan.




I/ Giai thich thuit ngir va chir viét tit:
“Céng ty”: 12 Céng ty c6 phan Xay dung Cao su Ddng Nai.
“HPQT”: la Hoi dong quan tri.
“ PHDCP”: 1a Pai hoi dong cb dong.
“BKS” : 1a Ban kiém soat.
I/ Quy ché ndi bé ciia Cong ty bao gdm cac ndi dung sau day:
1. Trinh tu, thi tuc vé triéu tip va biéu quyé"t tai Dai hoi déng ¢b dong,

gom cac noi dung chinh sau day:

Hang nam céng ty phai t6 chitc hop PHPCD thudng nién theo quy dinh cla
Luét doanh nghiép, viéc hop PHDCD thudng nién khéng duogc t6 chire dudi hinh thirc
ldy v kién c¢b dong bang vin ban.

a) Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢b dong cé quyén tham du hop Pai hoi
déng cb dong: Cong ty phai cong bé thong tin vé viée lap danh séch cb dong c6 quyén
tham du hop Dai hoi dong ¢ dong téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing,
trén thong tin dién t cta cong ty tai trang www.dorucon.com.vn.

b) Théng béo triéu tap Pai hoi déng cb dong:

- Chot danh sach c6 déng thuc hién quyén bé phiéu tham du hop DPHDCD theo
danh sach tong hop ngudi s6 hitu ching khoan do VSD cung cép.

- Cung c4p thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong.

- Lap chuong trinh, va né1 dung cudc hop PHDPCD.

- Chuan bi taj liéu cho cudc hop PHDCP.

- Du théo nghi quyét cua DPHDCD theo néi dung du kién‘ cua cudc hop, danh
sach va thong tin chi tiét ctia cac tng ctr vién trong truong hop bau thanh vién HDQT,
BKS.

- X4c dinh thai gian va dia diém hop PHPCH

- Giii théng bao moi hop dén timg cd déng cé quyén du hop theo quy dinh cua
Ludt doanh nghiép.

- Céc cbng viéc khac phuc vu cudc hop.

¢) Céch thic dang ky tham du Pai héi déng cb déng:

C6 déng co thé truc tiép tham du hop, hoéc uy quyén bang van ban cho mot
nguoi khac du hop. Viée iy quyén cho nguoi dai dién du hop PHDCD phai 1ap thanh
van ban theo mau do cong ty phat hanh. Nguoi duge uy quyén du hop PHDCD phai
xuat trinh vin ban ty quyén va Chtng minh nhan dan, khi dang ky du hop trudce khi vao

phong hop.

2



d) Céach thie bd phiéu: Bé phiéu kin vao thung phiéu dugc nién phong.

e) Cach thuc kiém phié;u: L4p Ban kiém phiéu, duéi su giam st ctia Ban kiém
soat hoac dai dién c6 dong.

f) Théng bao két qua kiém phiéu: Ban kiém phiéu Iap bién ban va cong bd két
qua voi Pai hoi.

h) Lap bién ban hop Dai hdi dong ¢6 dong:
- Cudc hop BPHDCD phai dugc ghi bién ban. Bién ban phai 1ap bang tiéng

Viét, ¢6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va c6 ndi dung chu yéu nhu sau:

+ Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép.
+ Thoi gian va dia diém hop PHDCP.
+ Chuong trinh va ndi dung cudc hop.
+ Ho, tén chu toa va thu ky.
+ Tém tat dién bién cude hop va cac y kién phét biéu tai PHPCPD vé timg van
dé tr ong néi dung chuong trinh hop.

+ 86 ¢b dong va tong s6 phiéu biéu quyet clia c4c ¢ dong du hop, phu luc

danh sach dang ky c6 déng, dai dién c6 déng du hop v6i s6 ¢b phiéu bau

tuong ung.

+ Tong sb phiéu biéu quyét déi vai tung van d biéu quyét, trong d6 ghi &

phuong thitc biéu quyét, téng sd phiéu hop 18, khéng hop 1€, tan thanh, khéng

tan thanh va khong c6 y kién, ty 1é tuong Ung trén tong s6 phiéu biéu quyet

ctia ¢ déng du hop.

+ Céc van dé da duoc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua tuong

ung.

+ Chit ky cua chu toa va thu ky.

- Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va thong qua trude khi két thiic cude
hop.

- Chu toa va thu ky cudc hop phai lién d6i chiu trach nhiémvé tinh trung thuc,
chinh x4c ctia céc ndi dungbién ban.

- Bién ban phai dugc cong bé trén trang théng tin Uy ban ching khoéan nha
nudce, S6 giao dich chiimg khoan Ha N&i, va trang théng tin dién tir cia Cong ty trong
vong 24 gio sau, khi két thac cude hop BPHDCD.

i) Céng bb Nghi quyét Dai hoi dong cb dong:

Nghi quyét phai duoc cong b trén trang théng tin Uy ban chiing khoan nha
nudc, SO giao dich ching khoan Ha N6, va trang thong tin dién tir cia Céng ty trong

vong 24 gid sau, khi két thic cudc hop PHDCD.

j) Viéc Dai hoi dong cb dong théng qua Nghi quyét bang hinh thic 1dy y kién
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bang van ban:

- Ho6i dong quan trj ¢6 quven lay 3 kién co dong bang van ban de thong qua
quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong bat cir ltc ndo néu xét thay can thiét vi loi ich cua
Cong ty.

- Hoi ddng quan tri phai chuan b phiéu lay ¥ kién, du thao Nghi quyel cua Pai

héi dong c6 dong, céc tai liéu giai trinh du thao nghi quyet Phiéu lay y kién kém theo
du thao Nghi quyét va tai lidu giai trinh phai dugc gui bang phuong thirc bao dam dén

duoc dia chi thuong tri cia timg c6 dong;
- Phiéu lay y kién phai c6 c4c néi dung chu yéu nhu sau:

+ Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép.

+ Muc dich lay y kién.

+ Ho, tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sb Thé can cudc cong dan, Giy
ching minh nhén dén, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khac ca c¢b dong 1a
ca nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hodc s6 quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s& chinh cta
co dong la to chire hodce ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 the can cudce cong dan,
Gidy ching minh nhan dan, Ho ch;eu hodc ching thuc ca nhén hop phép khac cua dai
dién theo uy quyen ctia ¢ dong 1a t6 chirc, s6 lugng c6 phan cta ting loai va sb phleu
biéu quyét cia cb dong.

+ Vén dé can lay v kién thong qua.

+ Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong

déng y

+ Thoi han phai giri vé céng ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i.

+ Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT, va ngudi dai dién theo phap luat
cua cong ty.

- C6 ddng co thé gtii phiéu 14y y kién d3 tra 161 dén cong ty theo mét trong cac
hinh thic sau day:

+ Gui thu. Phiéu lay y 1(1en da duoc tra 101 phai ¢6 chir ky ctia ¢d dong la ca
nhan cua nguoi dai dién theo ty quyen ho#ic nguoi dai dién theo phép luét cia c6 dong
1a t6 chuc, phiéu Iay y kién ghii vé cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khéng ai duoc quyén mé trude khi kiém phiéu.

+ G fax hodc thu dién tr. Phiéu liy ¥ kién gui vé cong ty qua fax hoac
thu dién tr phai dugc gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu Iy y kién giri vé cong ty sau thoi han dé xéac dinh tai ndi dung
phiéu lay y kién, hodc d& bi m& trong truong hop gii thu va bi tiét 1§ trong trudng hop
gui fax, thu dién tir 1a khong hop €. Phiéu ldy y kién khong duoc gtii vé duoc coi 1a
phiéu khéng tham gia biéu quyét.

- HPQT t6 chiic kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cua



BKS hoic ctia ¢b déng khoéng nam git chirc vu quan Iy céng ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 céc nodi dung chi yéu nhu sau:
+ Tén, dia chi tru so chinh, méa s6 doanh nghiép.
+ Muc dich va céc van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét.
+S6 ¢ déng voi téng sb phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6
phén biét s6 phiéu biéu quyét hop I¢ va sé biéu quyét khong hop 1€ va phuong thirc gtri
biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét.
+ Tong sb phleu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi voéi
ting van dé.
+ Céc van dé da duoc thong qua.
+ Ho, t€n, chr ky cua Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phép ludt cta
cong ty, ngudi giam sat kiém phiéu va ngudi kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kidm
ph1eu phai lién ddi chiu trach nhiém ve tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém
phiéu; lién doi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc thong

qua do kiém phiéu khong trung thuce, khoéng chinh xéc;

- Déng tai lén trang thong tin dién tir cua cong ty.

- Phiéu 14y v kién da duoc tra 161, bién ban kiém phleu nghi quyet da duoc
théng qua va tai liéu c6 lién quan gii kém theo phiéu 13y y kién duoc luu gift tai tru s&
chinh cta Céng ty;

- Nghi quyet duoc thdng qua theo hinh thic lay v kién cb dong bang van ban
c6 gi4 tri nhu Nghi quyét duoc thong qua tai cude hop Dai hoi doéng cb dong.

2. Dé cit, rng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hpi dong

quan tri, gom cac ndi dung chinh sau dy:

a) Tiéu chudn thanh vién Hoi ddng quan tri:

- CO udug lue hanh vi dan sy dy da, khong thude déi tuong khdng duoe quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 cia Luat doanh nghiép.

- C6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia céng ty
va khong nhét thiét phai 1a ¢b dong ctia cong ty, trir tr udng hop Diéu 18 cong ty quy dinh
khae

- ‘Thanh vién LIDQ'T eéng ty cé the dong thi 1d bl viéu ITTDQT clu coug Ly
khac.

- Thanh vién HDQT ctia 01 cong ty dai chiing khong duoc dong thoi 1a thanh
vién HPDQT tai qua 05 céng ty khac.

b) Cach thirc ¢6 déng, nhém cb déng tng ctr, dé cir nguoi vao vi tri thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ cong ty:



- Truong hop da xac dinh dugc tng cu vién, thong tin li€n quan dén cac ung cir
vién HPQT duoc cong bd t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD trén
trang théng tin dién tr cia cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé céc Ung cu vién nay
truée khi bé phiéu. Ung vién HPQT phai ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thuec,
chinh xac va hop ly cua cac thong tin ca nhan duoc cong bo va phai cam két thuc hién
nhiém vu mot cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi lgi ich cao nhat cua cong ty
néu duoc bau lam thanh viéen HDQT. Thong tin lién quan dén tmg cu vién HPQT duoc
cong bo to1 thiéu bao gdm:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh.

+ Trinh d6 chuyén mon.

+ Qua trinh cong tac.

+ céc théng tin khac (néu co).

- Cb doéng hodc nhém ¢ dong so hitu ¢d phan phd théng trong thoi han lién tuc
it nhat 06 thang c6 quyén dé cu, ting ct vién HPQT theo quy dinh ctia Luat doanh
nghiép va diéu I¢ cong ty.

- Truong hop sb luong tmg cir vién HDQT théng qua dé cir va g it van
khéng du sb luong can thiét theo qui dinh tai khoan 4 Piéu 1 14 Luét doanh nghiép,
HDQT duong nhiém co thé gi6i thiéu thém ung cu vién hoac t6 chie dé cir theo quy
dinh tai Diéu 1€ cong ty. Viéc HDQT gidi thiéu thém Gng ¢t vién phai dugce cong bo rd
rang trudc khi DPHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh cua phép luat.

¢) Cach thirc bau thanh vién H6i dong quan tri:

Can ctr theo khoan 3 D1eu 144 Luat doanh nghiép, thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo do m01 ¢ dong o tong sb phiéu biéu quyét tuong ung vl tono 5O
cd phan sé hitu nhan voi so thanh vién duoc bau ctia HPQT va ¢b dong c6 quyén don
hét hozc mdt phan téng s phiéu bau ctia minh cho mot hodc moét s6 ting cu vién. Ngum
trang ct thanh vién HPQT duoc x4c dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat
déu tur ung cur vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du so6 thanh vién quy dinh tai
biéu 1€ cong ty. Trudng hop co6 tr 02 Ung ¢t vién trd 1én dat cung s6 phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cua HDQT thi s€ tién hanh bau lai trong s6 céc tng cur
vién c6 sO phiéu bau ngang nhau hoéc lua chon theo tiéu chi quy ché bau cu.

d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:
- Thanh vién HDQT bi mién nhiém trong céc trudng hop sau:
+ Khéng c6 da tiéu chuén la thanh vién HPQT.

+ Khong tham gia cac hoat dong cua HDQT trong 6 thang lién tuc, trur trudng
hop bat kha khang.

+ Co don tir chuc.
- Thanh vién HPQT c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia DPHDCD.

e) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan



tri:

Thong bao trén trang thong tin Uy ban chiing khoan nha nude, So giao dich
ching khoén Ha N¢i, va trang thong tin dién tr ciia Cong ty.

f) Cach thire gidi thi€u img vién thanh vién Hoi dong quan tri:

Tuén thu theo Diéu 44 Diéu 1€ cua cong ty, va Luat doanh nghiép.

3. Trinh tw va thi tuc t6 chive hop Hdi dong quén tri, gdm cac ndi dung
chinh sau day:

a) Thong bao hop Hoi dong quan tri (g6m chuong trinh hop, thoi gian, dia diém,
céc tai liéu lién quan va c4c phiéu bau cho nhiing thanh vién Hoi ddng quan tri khong

thé du hop):

- Chu tich Hbi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai
g théng bao moi hop chdm nhét 05 (nim) ngay lam vi€c truée ngay hop. Théng bao
mo1 hop phai xéc dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac van dé thao
luan va quyet dinh. Kém theo théng bdo moi hop phdi 6 tai liéu st dung tai cudc hop
va phleu biéu quyét clia thanh vién.

- Théng bédo moi hop duge gui bang buu dién, fax, thu dién ti hogc phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dia chi cta ting thanh vién Hoi dong quan tri
duogc dang ky tai Cong ty.

- Chu tich Hoi dong quan tri hogc ngudi triéu tp phai giri théng bio moi
hop va céc tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban kiém soét va Giam doc nhu doi voi
thanh vién Ho1 dong quan tri.

- Thanh vién Ban kiém soat, Giam déc khong phai 1a thanh vién Hoi dong
quan tri, cé quyen du cdc cudc hop cta Hoi dong quan tri; c¢6 quyén thao ludn nhung
khong dugc biéu quyét.

- Thanh vién HDQT khéng truc tiép du hop c6 quyen biéu quyét thong qua
bo ph1eu bang van ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc
chuyen dén Chu tich Hoi doéng quan tri chdm nhat 01 (mot) gio trude gio khai mac.
Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién cua tit ca nhiing nguodi du hop.

b) Piéu kién td chirc hop Hoi dong quan tri:

Cudc hop Héi dong quan tri duoc tién hanh khi c6 tir % (ba phin tu) téng sb
thanh vién tr6 1én du hop. Trudng hop cude hop duge tri¢u tép theo qui dinh khoan nay
khéng du s6 thanh vién du hop theo qui dinh thi dugc triéu tap 1an hai trong thoi han 07
ngay, ke tu ngay du dinh hop lan thtr nhat. Trong truong hop nay, cude hop duge tién
hanh, néu c¢6 hon mét nira s thanh vién Héi déng quén tri du hop.

c) Céach thuc biéu quyet;

’ - Moi thanh vién HPQT hodc ngudi duoc ty quyén (ding theo quy dinh) truc
tiép co mat voi tu cach ca nhén tai cudéc hop HPQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét.

- Thanh vién HDQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, céc giao dich
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hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién do ¢ loi ich va loi
ich d6 mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién HDQT khong dugc tinh vao ty 1€
thanh vién t6i thiéu co mit, de c6 thé to chtre cuge hop HDQT vé nhiing quyét dinh ma

thanh vién dé khong cé quyén biéu quyét.

- Khi c6 véan dé phat sinh tai cude hop lién quan dén loi ich hodc quyen biéu
quyét ciia thanh vién HDQT ma thanh vién d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét,
phén quyét ctia chi toa 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chét hoic pham vi
loi ich cua thanh vién HPQT lién quan chua dugc cong bo day du.

- Kiém soat vién c6 quyén du cude hop HPQT, c6 quyén thao luan nhung
khéng duogc biéu quyét.

d) Céch thiic théng qua nghi quyét cua Hoi déng quan tri:

Hoi ddng quan tri théng qua céc quyet dinh va nghi quyét trén co s da sé thanh
vién HDQT du hop tan thanh. Truong hop so phleu tan thanh va phan d6i ngang nhau,
phiéu biéu quyét ctia Chu tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

e) Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri:

Bién ban hop HPQT phai duoc 14p chi tiét va r6 rang. Chu toa cudc hop va
nguoi ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop. Bién ban hop HPQT phai duoc
luu gifr theo qui dinh cua phép luat va Diéu 1€ cong ty.

f) Théng bao nghi quyét Hbi dong quan tri:

Nghi quyét phai duge cong b trén trang thong tin ty ban chimg khoén nha
nudce, so giao dich chirng khoan Ha Noi, va trang thong tin dién t cia Cong ty trong
vong 24 gid sau, khi két thtc cude hop HDQT.

4. D@ ci, ing cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém Kiém soat vién, gom céc

noi dung chinh sau day:

a) Tiéu chuan Kiém so4t vién;

- C6 nang luc hanh vi dan su day dt va khéng thude déi tugng bi cAm thanh 1ap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép nay;

- Khong phai 1a vg hodc chéng, cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em rudt cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va ngudi quan ly khac.

- Khéng dugc giir céc chiic vu quan Iy Cong ty, khéng nhat thiét phai 1 ¢d déng
hodc nguo1 lao dong cua Cong ty.

- Céc tiéu chuén va diéu kién khac theo qui dinh khéc ctia phap luat c6 lién quan.

- Ngoai ra khong thudc céc truong hop sau:

+Lam trong bd phén ké todn, tai chinh cla cong ty.

+ La thanh vién hay nhan vién cta cdng ty kiém toén doc lap thuc hién kiém toén

cac bao cdo tai chinh cta cong ty trong 03 nam lién trudc do.



b) Cach thirc c6 déng, nhom c¢6 dong tng ctr, dé cur nguodi vao vi tri Kiém soat
vién theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ cong ty:

- Tuong tu gidng nhu bau HDQT.

- Trudng hop s6 lugng tng ctr vién BKS thong qua dé cir va tmg cir khong du sé
luong can thiét. BKS duong nhiém cé thé dé cur thém Ung ctr vién hodc to chirc dé cu
theo co ché quy dinh tai Diéu Ié cong ty. Co ché BKS duong nhiém dé cur trng cir vién
BKS phai dugc cong bd 16 rang va phai dugc PHDCD théng qua trudce khi tién hanh

tién hanh dé cu.
¢) Céch thirc bau Kiém soat vién:
Tuong tu gibng nhu biu HPQT.
d) Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién:
- Kiém soét vién bi mién nhiém trong cic trudng hop sau:
+ Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét theo
khoan a muc 4 qui ché nay.
+ Khéng thuc hién quyén va nhiém vu ctia minh trong sau thang lién tuc, trur
truong hop bat kha khang.
‘+Cé don xin tir chtic va dugc chép thuan.
- Kiém so4t vién bi bai nhiém trong cic truong hop sau:
+ Khdng hoan thanh nhiém vy, cdng viéc dugc phéan cong.
+ Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lan nghia vu cua Kiém soét vién
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va diéu 1€ Cong ty.
+ Theo quyét dinh ctia PHPCBD.
e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién
Théng béo trén trang thong tin Uy ban ching khoan nha nudce, S¢ giao dich
chimg khodn Ha Noi, va trang thong tin dién t& cia Cong ty.
5. Lua chon, bo nhiém va mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép,
gom cac ndi dung chinh sau day:
a) Cac tiéu chuan ctia ngudi diéu hanh doanh nghiép:
- Giam dbc Cong ty phai dap Gng céc tiéu chudn sau day:
+ C6 dl nang luc hanh vi dan su va khong thudc ddi tuong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép;
+ Tbi thiéu tt nghiép Pai hoc, c6 trinh d6 chuyén mén, cé it nhat 03 (ba) ndm
kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hoac trong cdc nganh nghé kinh
doanh chu yéu ctia Cong ty, hi€u biét phap luét, c6 stc khde pht hop vai chire vu

dugc giao;
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+ Khéng dong thoi lam Giam doc cua doanh nghiép khac.
- Giam doc do Hoi dong quan tri can clr trén nhirng diéu kién trén xem xét, bo
phiéu tuyén chon theo nguyén tac da s6 phiéu chap thuéan.
b) Viéc b6 nhi¢m nguoi diéu hanh doanh nghiép;
- Hoi dong quan tri bd nhiém mot nguoi trong s6 ho hoac thué nguoi khac lam
Giam doc.
- Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéce kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu

sy giam sat cua Hoi douo quan tri va chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va trudc
phép luat vé viéc thuc hién cc quyén va nhiém vu duoc giao.

- Nhiém ky cua Giam doc khong qué 05 (nam) nam, c6 thé dugc bo nhi€m lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.

- Giup viéc cho Giam doc cé cac Pho Giam doc do Hoi dong quan tri bo nhiém
va mién nhiém theo dé nghi ctia Giam doc.

- Giam doc dugc tra tién luong, tién thudng theo két qua va hiéu qua kinh doanh

cua Cong ty. Tién luong cua Gidm dbc do Hoéi dong quan tri quyét dinh. Tién luong,
tién thuéng ciia Gidm dbc va nguoi quéan 1y khéc duge tinh vao chi phi kinh doanh cua

cong ty theo quy dinh cia phép luat

¢) Ky hop dong lao dong véi ngudi didu hanh doanh nghiép;

HDQT ky hop dong trong d6 qui dinh tha lao, tién luong, va loi ich khac lam
Giam déc (Tong giam dbc).

d) Cac trudng hop mién nhiém nguoi didu hanh doanh nghiép:

HDQT c6 the mién nhiém Gidm dbc (Téng gidm dbc) khi da sb thanh vién HDQT
c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va b6 nhiém Gidm doc (Tong gidm ddc) méi thay
thé.

e) Thong bao bd nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép:
Théng béo trén trang théng tin Uy ban ching khoan nha nudc, Sé giao dich
chung khoan Ha No1, va trang thong tin dién tu cua Cong ty.
6. Phii hop hoat dong gitia 110i ddng quan tri, Ban kiém soat va
Glam dée (Téng glam dbc), gém cic noi dung chinh sau day:
a) Thu tuc, trinh tu triéu tép, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong béao két
qué hop gitta Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc (Tdng gidm dbe);

HDPQT, BKS va Giam dbc (Toéng giam dde) c6 thé duoc moi hop dinh k¥ theo

quy tuong tu nhu mo1 hop HDQT theo khoan a muc 3 Quy ché nay.
b) Théng béo nghi quyét ctia Hoi déng quan tri cho Ban kiém soat;

Cac thong bdo nghi quyét cia HDQT duoc gai dén cho BKS trong thdi han 07

ngay ké tor ngay ky.
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¢) Giam déc (Tong giam ddc);
Céc thong bdo nghi quyét cia HDQT duoc gui dén cho Giam dbc (Téng giam
ddc) trong thoi han 07 ngay ké tur ngay ky.
d) Cac truong hop Giam dbc (Tong 01am déc) va Ban kiém soat dé nghj triéu
tap hop Hoi dong quan tri va nhiing van dé ¢n xin y kién Hoéi dong quan tri;
- Chu tich Héi ddng quén tri phai triéu tp hop Hoi dong quan tri bt thuong khi
co mot trong cac truong hop sau day:
+ C6 dé nghi ciia Ban kiém soat;
+C6 dé nghj ctia Giam ddc hodc it nhit 05 (nam) nguoi quéan ly khac;
+C6 dé nghi ctia it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri;
- Dé nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong dé néu rd muc dich, vin dé cén thao
luan va quyét dinh thudc tham quyén cta Hoi dong quan tri.
e) B4o cdo ctia Giam dbc (Tong gidm dé)c) voi Hoi dé\)ng quan tri vé viée thuc
hién nhiém vu va quyén han dugc giao.
- Thanh vén HDQT c6 quyén yéu cau Giam dbc, Pho giam dbc hozc Téng giam

déc. Pho tong giam déc, nguoi quéan 1y céc don vi trong cong ty cung cip bdo céo cac
théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cdéng ty va cua céac

don vi trong cong ty.

- Ngudi quan 1y dugc yéu cau phai cung cap phai bao céo kip thoi, diy da va
chinh xdc céc thong tin, tai liéu theo yéu cau cta thanh vén HDQT.

f) Céc van dé Giam dbc (Téng gidm dbc) phai bao céo, cung cip thong tin va

cach thire thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;

- Thue hién céac nghi quyé’{ ctia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong ¢ dong, ké
hoach kinh doanh va ké hoach d4u tu ctia Céng ty da duoc Hoi dong quan tri va Dai
hoéi dong c6 dong thong qua.

Quyet dinh cac van dé ma khong can phai ¢6 quyét dinh ctia Hi dong quan
tri, bao gom viéc thay mat Céng ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6
chirc va diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhing théng 18

qnan ly At nh‘fw;

- Kién nghi v6i Hbi dong quan tri vé phuong 4n co céu td chire, quy ché quan
ly ndi bg cua Cong ty;

- Bé xuit nhi“mg bién phép nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty'

- Kién nghi sé luong va ngudi didu hanh doanh nghi€p ma Céng ty can tuyen

dung dé Hoi dong quan tri b nhiém hoic mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién
nghi thi lao, tién luong va loi ich khac ddi voi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi

déng quan tri quyét dinh;

- Tham khao y kién ctia H§i dong quan tri dé quyet dinh s6 luong nguoi lao
11
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dong, viéc bo nhiém, mién nhiém, muc luong, tro cdp, loi ich, va cac diéu khoan khac
lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

- Hang nam, trinh Hoi dong quan trj phé chuan }\e hoach kinh doanh chi tiét
cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap mg cac yéu cau cua ngan sach phi hop
ciing nhu ké hoach tai chinh nim (05) nam;

- Chuan bi cac ban du toan dai han, hang nam va hang quy cua Coéng ty (sau
day goi la ban du toén) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua
Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toén hang nam (bao gom ca bang can doi
ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va béo cdo luu chuyén tién ¢ du kién)
cho timg nam tai chinh phai duoc trinh d&é Hoi déng quan tri thong qua va phai bao
gém nhiing théng tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

g) Phéi hop hoat déng kiém soat, diéu hanh, giam sat gitta cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac kiém soat vién va Giam doc (Tong giam doc) theo cac nhiém vu cu
thé cta cac thanh vién néu trén.

- Ban kiém soat néu phat hién hanh vi vi pham phap luét hoac vi pham biéu l¢
cong ty cta thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc (Tong giam doc) va ngudi diéu

hanh doanh nghlep khac, phai thong bao bang van ban v6i Hoi dong quan tri trong
vong bén muoi tdm (48) gid, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va

c6 giai phap khic phuc hau qua.
- B4o céo hoat dong ctia HDQT, BKS tai Pai hoi dong c¢b déng theo quy dinh
cua Luat doanh nghiép.
7. Quy dinh vé danh gis hang nim ddi voi hoat dong khen thuwong
va ky Iudt dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc
(Téng giam dbc) va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac:
- HDQT xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat déng cho tat ca cac doi tuong la
thanh vién HDQT, Gidm doc va céac can bd quan ly khéc.
* Khen thuéng:
HDQT xay dung quy khen thuéng hang nam, viéc khen thuéng dugc thuc hién
dua trén két qua danh gia hoat dong cua cong ty nam dé ma thuc hién.
- Péi tuong: cac c4 nhan, tap thé theo ché d6 khen thudng do HPQT quy dinh.
- Hinh thtrc khen thudéng: Bang khen, va tién. ..
- Péi ve6i dbi tuong la thanh vién HPQT, BKS quyét dinh trong pham vi thii lao
dugc DPHDCD phé chuan.

- Déi vé6i doi tuong la can bo quan ly: Ngudn kinh phi thuéng trich tir quy phuc
loi cta cong ty va nguon hop phap khac. Mire khen thudng dugc cén cir vao két qua
kinh doanh thuc té hang nam, Giam dbc s& dé xuét véi Cha tich HDQT phé chuén.



* Ky luit:

- HDQT xay dung hinh thic ky luat dua trén tinh chat va murc do cua viée vi
pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thtic cao nhat 1a bai nhiém, cach chuec...

- D6i v6i thanh vién HDQT, BKS, Can bo quan ly khong hoan thanh nhiém vu
ctia minh dugc giao, gy thiét hai cho cong ty, thi ca nhan dé phai chiu trach nhiém veé
nhiing thiét hai d6 do minh gay ra.

- Péi véi thanh vién HDQT, BKS, Can bd quan ly khi thyuc hién nhiém vu ma cé
hanh vi ¢6 y gdy vi pham dén phép luat hodac quy dinh ctia cong ty, thi tiy theo muc vi
pham ma bi xur Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy cttu trach nhi€ém hinh sy theo

quy dinh ctia phap lut va Diéu I¢ cong ty. Truong hop gdy thiét hai, that thoat nghiém
trong dén tai san cta Cong ty, cb dong hoic ciia ngudi khéc... thi s& phai bi thudng

theo quy dinh cua phép luat.
Trén déy 1a nhiing qui ché ndi bé vé& quan tri ctia Cong ty cb phan X4y dung
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