CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU VA THUONG MAI TNG Doc lap - Tu do - Hanh phic '

S6: 014 /2022/0D-HPOT Thdi Nguyén, ngay 13 thang 04 ndm 2022

QUYET PINH
(Viv: théng qua hudng déan digt mua tréi phiéu ra cong ching TNGH2226001)

- Céin cik Lut doanh nghiép s6 59/2020/QHI11;
- Ciin cik Ludt chitng khodn s6 54/2019/QH14;
- Céin cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mét sé  diéu cia Ludt chitng khodn;
- Céin cit Théng tw s6 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020;
- Céin cik Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Pdu Tuw va Thuong Mai
| ING (“Cong ty”); '
| - Cétn cit Nghi quyét Pai hdi dong cé dong bat thuong ciia Céng ty nim 2021 s6
3611/TNG-DHDCD 2021 ngay 11/10/2021;

- Can cir Nghi quyét Hoi dong Quén tri Cong ty s6 171121/NQ-HPQT ngdy

17/11/2021;
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI
QUYET PINH
Piéu 1. '

Théng qua huéng dén thyc hién ding ky va ndp tién dit mua Trai Phidu Cong ty
¢b phin DAu tu va Thuong mai TNG cho dot chio ban tréi phiéu ra cong ching nim 2022
(mé Tréi Phiéu TNGH2226001). |
Pitu2. _
Nghi quyét nay c6 hjéu Twe ké tir ngdy ky.
Céc thanh vién Ban Téng Giam déc, cac phong, ban, don vi va nhung ngudi cé lien
quan c6 trach nhiém thi hanh ngh1 quyét nay./

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: HC,
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HUGNG DAN THUC HIEN PANG KY VA NOP TIEN DAT MUA TRAI PHIEU
CONG TY CO PHAN PAU TU VA THUONG MAI TNG
PQT CHAO BAN TRAI PHIEU PHAT HANH RA CONG CHUNG
MG Trdi Phiéu: TNGH2226001

I. NOI DUNG TONG QUAN
1. Muc dich va pham vi

Vin ban nay nhim huong dén trinh tu, thu tuc phan ph01 Tréi Phiéu (dang ky, ndp tién dit
mua, phan bd Trai Phiéu, thanh toan/nhan hoan la.l tién mua Tréai Phiéu) trong dot chao ban

Trai Phiéu phat hanh ra cong chiing cta Cong ty c6 phan Péu tu va Thuong mai TNG (“TH
Chirc Phat Hanh”) nam 2022 (Sau day goi it 1a “Huéng Dan Dat Mua™).

2. Doi twong dwge mua

Céc nha dAu tu ca nhan va tb chirc trong va ngoai nude duoc phép mua Trai Phiéu theo quy
dinh ctia phap ludt (Sau day goi tit 1a “Nha dau tu™).
3. Tréach nhiém cia Nha ddu tw

- Tuén thu cac quy dinh cta phap luat Viét Nam hién hanh vé viée thye hién dau tu tréi
phiéu doanh nghiép duge phat hanh ra cong chung,

- Khéng thudc céc ddi tugng bi han ché tham gia dau tu trai phiéu doanh nghi€p phat
hanh ra cng chung theo cac quy dinh cta phap luat Viét nam hién hanh;

- Cam két ty tim hiéu day da cac thong tin ve T4 Chirc Phat Hanh va Tréai Phiéu bao gdm
nhung khong gidi han béi céc hd so va thong tin duge cdng b céng khai ctia T Chirc
Phat Hanh trong Thong bdo phat hanh trai phleu ra cong chiing (“Thong béo™) dé thuc
hién quyet dinh déng ky dét mua Trai Phiéu;

- Cam két thyc hién ddy du va dung thoi han yéu cau toan bd cac nghia vy ctia Nha dau
tu theo Huong Din Dt Mua nay

4. Danh sich hd so Nha dau tw cin phai thwe hién khi ding ky dit mua Trai Phiéu
(“Danh Sach Hb So”)

4.1 P6i véi Nha dau tw ¢4 nhan:
i. 03 (ba) ban gbc Phiéu Pang Ky Mua Trai Phiéu;

ii. 01 (mot) Ban photo Gidy ndp tién hoic hd so chitng minh da chuyén tién hop 18 khc.
{ii. Tai lidu nhan dién Nha d4u tu c4 nhan:

+ Dbi véi cénhan tr ong nude: 01 (mot) Ban photo Chirng minh nhan dan/Thé Cén cude

cong dan ctia Nha diu tu (Nha dAu tw mang theo ban chinh CMND/Thé CCCD dé dbi
chiéu);

+ Dbi v6i ca nhan 1a nguoi nude ngoai: 01 (mdt) Ban photo Ma sé giao dich (trading
code) do Trung tim Luu ky chimng khoan Viét Nam c4p va Ban photo Ho chiéu nuéc
ngoai con hiéu lyc.

+ Dbi véi truong hop ly quyén ding ky: Bb sung 01 (mot) ban gde Gidy ty quyén dat
mua Tréi phiéu hop 18 va 01 (mdt) Ban photo CMND/Thé CCCD/M4 sé giao dich
ctia Nguoi duoe uy quyén.

4.2 P6i véi Nha diu twr to chire

i) 03 (ba) ban Phiéu dit mua Tréi phiéu;

ii) 01 (mot) Ban photo Gidy ndp tién hodc hd so chitng minh da chuyén tién hop 16 khéc.

iii) 01 (mot) Ban photo ctia mét trong céc tai liéu sau (ban cdp nhat gén nhét): Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép hozic Quyét dinh thanh 14p va hoat ddng hoic Giy phép dau
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tw hoiic Gidy t& ¢6 gid tri phap 1y khac twong dwong d& nhan dién Nha dau tu t6 chirc;
iv) 01 (mdt) Ban photo Giéy chimg nhan dang ky ma s thué (khong 4p dung néu ma s thué
13 ma s doanh nghiép va da dugc ghi trén tai lidu nhan dién Nha dau tu t chic);
v) 01 (mét) Ban photo Giy chimg nhén ding ky miu déu;
vi) 01 (mdt) Ban photo Vin ban phé duyét cua cép c6 thdm quyén ciia Nha dau tu vé khoan
dAu tu trai phiéu phu hop véi Diéu 18;
vii) 01 (mdt) Ban photo Van ban chiing minh thAm quyén nguoi ky ho so
viii) Gidy t& nhén dién c4 nhén clia Ngudi dai dién theo phép luét:
+ Dbi v6i ca nhan trong nude: 01 (mdt) Ban photo CMND/Thé CCCD con hiéu lyc.
+ DA&i véi ca nhan nude ngoai: 01 (mdt) Ban photo 1o chiéu nude ngoai con hidu luc.
ix) Truong hop Nguoi dai dién theo phap luat uy quyén truc tiép cho ngudi khac ky hd so
thi cung cAp céc tai liéu sau:
+ 01 (mdt) Vin ban uy quyén (Ban gbc hodc ban sao chimg thuc do Ngudi dai dién theo
phap luét ky);
+ Gidy to nhén dién c4 nhén ctia Nguoi duge ay quyén:
- Déi v6i ca nhan trong nude: 01 (mot) Ban photo CMND/Thé CCCD con hiéu

lue.
- D0oi vdi ca nhin nude ngoai: 01 (mdt) Ban photo HO chiéu nude ngoai con hi¢u
luec.

x) 01 (mdt) Ban photo Gidy gioi thiéu ngudi dén ndp hd so dat mua trai phiéu kém theo 01
(mdt) ban photo CMND/ Thé CCCD ctia ngudi ndp hd so diit mua trai phiéu.

xi) Déi v6i Nha du tu 12 TS chic nude ngoai hoat dong tai Viét Nam, cung cép 01 Ban
gbc/Ban sao chimg thuc Gidy x4c nhén ciia Ngan hang vé viée mé tai khoan tai mot tb
chirc cung tng dich vu thanh toan dang hoat dong trén l&nh thd Viét Nam va 01 (mdt)
ban photo M3 s6 giao dich (trading code) do Trung tim Luu ky chimg khoan Viét Nam
cép. .

Luwu y: Danh muc trén la quy dinh chung va Pai Ly/To Chikc Phdt Hanh sé quyé} dinh tinh hop 1é

ciia ho so dyea trén tinh hinh ho so thuc té cua NPT,

5. Phwong thirc ding ky mua Trai Phiéu
Nha d4u tu ndp hd so va ding ky mua truc tiép tai cac diém giao dich clia Pai Ly Phat Hanh:
Céng ty C6 phan Chirng khoan MB;
(Sau day goi chung 1a “Pai Ly”).
6. Huwéng din thanh tosn tién diit mua Trai Phiéu
a) Han cudi cung nhén dang ky va ndp tién ciia dot chio ban 1a: ngay 16 thang 05 nim 2022
(“Ngay Pén Han Nop Tién”)
b) S tién dit mua trdi phiéu phai ndp duge tinh bing S6 lugng trai phiéu ding ky mua nhan véi
Ménh gia Trai Phiéu. Tién ddt mua Trai Phiéu s& khong duoc hudng 14i truée Ngay Phat
Vi du: Nha ddu tw diit mua 1.000 trdi phiéu cé ménh gic 100.000 VNB/trdi phiéu, tong sé tién
dat mua Trdi Phiéu ma Nha dau tu thuce hién chuyén khodn/ndp vao tai khodn phong téa clia
T6 Chitc Phat Hanh la: 100.000.000 VND
c¢) S0 tai khoan phong toa nhén tién mua Trai Phiéu cta T Chirc Phat Hanh nhu sau:



Don vi thu huéng: Cong ty ¢6 phin Diu tw va Thwong mai TNG

S6 tai khodn: 115002863926

Mo tai: Ngan hang thwong mai ¢6 phin Céng thwong Viét Nam — Chi nhénh Thai
Nguyén.

Noi dung chuyen khodn: [Tén NPT] _ [S6 GCNDKDN/CMND/CCCD] thanh toan tien
dat mua [S6 lwong trai phiéu] Trai Phieu TNG2022

Thi du: [Nguyén Vin A]_[ S6 GCNDKDN/CMND/CCCD] thanh toan tien dat mua [1000]
Trai Phieu TNG2022

II. THU TUC PAT MUA TRAI PHIEU
1. Budce 1: Pang ky va thanh toin tién @3t mua Trai Phiéu

(i) Nha du tu thuc hién md tai khoan chimng khoén tai Pai Ly (néu chua c6 tai khoan chimg
khoan).

(ii) Nha déu tu dang ky mua bing cach: Nop ho so theo Danh Sach Hb So duoc quy dinh tai
Muc 4 Phén I tai Pai Ly.

(iii)Sau khi dugce Dai Ly xac nhan Phiéu Ding Ky Mua Tréai Phiéu hop 18, Nha diu tu s& nhan
lai 01 (mét) Phibu Dang Ky Mua Trai Phiéu c¢6 x4c nhén ctia Pai Ly vé viéc d3 nhan hd so
d& chuyén tiép dén TH Chirc Phat Hanh.

2. Bwéc 2: Xac nhin dit mua thanh cong

Trong vong 03 (ba) ngay lam viée ké tir ngay két thiic dot chao ban (Ngay Phét Hanh), T6 Chie
Phat Hanh s& gtri thong bao xac nhén ddt mua thanh cong dén timg Nha du tu (qua email hoic
theo dia chi Nha dAu tu da dang ky trén Phiéu Pang Ky Mua Trai Phiéu) véi nguyén tic nhu
sau:

a) Néu tdng sb lwong Tréai Phiéu ding ky mua khong vugt qua sé luong Trai Phiéu duoc phép
chao ban trong dgt chao ban, Nha dAu tu s& duoc x4c nhan dit mua thanh cong toan bd sd
lwong Trai Phiéu da dit mua.

b) Néu tong s6 lugng Trai Phidu dang ky mua vugt qua sb luong Trai Phiéu duoc phép chao
ban, Nha diu tu s& duge phan bd s6 lugng Trai Phiéu theo ty 1& cta tong sb luong Trai
Phiéu duoc phép chao ban trén téng s6 lugng Trai Phiéu dat mua. Nha dz}iu tu s€ duge hoan
tra s6 tién chénh léch giita s6 tién dat mua Trai Phiéu da thanh todn va gia tr1 dat mua thanh
cong ciia Nha dau tu theo Bude 3 dudi ddy.

c¢) Néu Nha dau tu ndp tién khong ding theo quy dinh cia Huéng Dan Thue Hién Dang Ky
va Nop Tién Mua Tréi Phidu hoiic khong dung so véi ndi dung ctia Phiéu Dang Ky Mua
Tr4i Phiéu (dAn t6i Phiéu Pang Ky Mua Trai Phiéu duoc coi 13 hét hiéu Iyc) thi Nha dau
tu s& duogc hoan tra toan bg sb tién da thanh toan theo Bude 3 dudi day.

Céc khoan tién Nha dau tu duge hoan tra theo ndi dung tai diém b) va c) trén day dugc goi
chung 12 “Khoan Tién Nhan Lai”.

Nha dau tu dat mua Trai Phiéu thanh céng s& thanh Ngudi S& Hiru Trai Phiéu déi véi sb luong
Trai Phiéu dit mua thanh cong tuong tng.
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3. Buéc 3: Thoi han va cich thire tr lai tién dit mua Tréi Phiéu
Td Chirc Phat Hanh s& hoan tra cho Nha dau tu Khoan Tién Nhén Lai theo phuong thuc sau:

(1) Truong hop s6 luong Tréi Phiéu ding ky mua ciia Nha dAu tu thip hon s6 luong dat mua tbi
thidu nhw quy dinh tai muc 12 Phan IIT Thong bao chao ban trai phiéu ra cong ching.
- Thoi han: Trong vong 5 (ndm) ngay lam viéc ké tir Ngay Phat Hanh
- Céch thire: Chuyén vao tai khoan chimg khoan/tai khoan ngén hang cua nguoi diat mua
Trai Phiéu theo thong tin dang ky dit mua Trai Phiéu cé lién quan.

(ii) Truong hop s6 lwong Trai Phiéu dang ky mua vugt qua s6 lugng Trai Phiéu duge phép phat
hanh thi Tr4i Phiéu s& duoc phan phdi cho Nha dAu tu tuong tng ty 1& dit mua cta ting Nha
dau tu.

- Thoi gian: Trong vong 5 (ndm) ngay lam vige ké tir Ngay Phat Hanh

- Céch thirc: Chuyén vao tai khoan chung khoan/tai khoan ngén hang cta ngudi dit mua
Trai Phiéu theo thong tin dang ky it mua Trai Phiéu c6 lién quan.

Trong truorng hop sb lugng Tréi Phiéu dwoc phan bd cho Nha dAu tu thap hon s6 lugng dit

mua t6i thiéu theo quy dinh tai muc 12 Phén III Thong bao chao ban trai phiéu ra cong chiing

thi Nha dAu tu vAn duoc coi 1a dd dang ky mua thanh cong véi s6 lugng Trai Phiéu da duoc

phén bo.

- (iii)Trudng hop Nha dAu tu ndp tién khong ding theo quy dinh ctia Hudong DAan Thyc Hién Ding
Ky va Nop Tidn Mua Trai Phiéu hodc khong ding so v6i ndi dung cia Phiéu Pang Ky Mua
Trai Phiéu.

- Thoi gian: Trong vong 10 (mudi) ngdy lam vige ké tir Ngay Phat Hanh
- Céch thite: Chuyén vao tai khoan chimg khoan/tai khoan ngén hang cua nguoi dit mua
Tr4i Phidu theo théng tin dng ky dat mua Trai Phiéu c6 lién quan.

[phdn con lai ciia trang dwoc dé trong cé chu dich]
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PHU LUC 1A

DANH MUC HO SO PANG KY PAT MUA

I.  NHAPAU TU CA NHAN
Hinh thire Sh
STT | Loaihd so Dién gidi vé ho so viin bin yéu
- . lwgng
cau
. Phiéu Dang Ky Ban gbc 03
) Mua Tréi Phiéu
Gidy ndp tién Bén photo 01
hoic hd so
2. | chiing minh da
chuyén tién hop
1€ khac
Tai liéu nhén v 8?1 véi ca nlfrm tron‘g nucci: 01 alg/m(_;;[? Ban photo 01
dién Nha dAu tu Ban photo Chimg minh n‘har‘l dan/The
ok vk Cin cudce cong dan ciia Nha dau tu (Nha
dAu tw mang theo ban chinh CMND/Thé
3. CCCD dé dbi chiéu);
v P&i v6i ca nhan 1a nguoi nue ngoai:
M3 sb giao dich (trading code) do Trung
tAm Luu ky ching khoan Viét Nam cép
va Ho chiéu nude ngoai con hidu lue.
4 Truong hop Nha diu tw tiy quyén cho cd nhin khdc ding ky dit mua Trdi phiéu thi
" | bé sung thém cdc tai liéu sau:
Gidy ty quyén Ban goc 01
4.1 | dat mua Trai
phiéu
Tailigunhan |/ 01 (md) Ban photo CMNDITR | pay phory | o1
» dién Ngudi duoe ?CCDiMa s0 giao dich cia Ngudi duge
“ | uy quyén dat uy quyen
mua
5. | Truwong hop Nha diu tw iy quyén cho cd nhin khdc njp ho so
Gidy gi6i thidu
5.1 | Nguoi dugc uy Ban gbe 01

quyén ndp ho so




Hinh thirc Sé
. A R s e A A - > e
STT Loai ho so Dién gidi veé ho so v-;m ban yéu ——
cau
?‘f 1‘;“ nha‘; 01 (mdt) Ban photo CMND/Thé
52 |4 e %umn u(_y:: CCCD/Mia sb giao dich ctia Ngudi Ban photo 01
iy quyén np ho . A
duge ty quyén.
SO
II. NHAPAUTU TO CHUC
Hinh thire 4
. A R sow A A - o A
STT | Loai ho so Dién giai ve ho so vin ban yéu Tegng
cau
1 Phiéu Ding Ky Ban gbc 03
) Mua Trai Phiéu
Gidy nop tién Ban photo 01
hodc ho so
2. chfrng miph da
chuyén tién hop
1 khac
Tai lidu nhén i\]/[hcz’i t'rong céc tai lidu sau (ban cdp nhat gan Ban photo 01
dién Nha ddu tu | 2140
t6 chirc v Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép
hogc
3 v" Quyét dinh thanh 1ap va hoat dong hoic
v’ Gidy phép dau tu hodc Gidy t& c6 gid tri
phap ly khac tuong duong dé nhén dién
Nha dau tu to chue.
Giy ching Khong ap dP ngnes S0 thue ,l 2 mﬁ oy Ban photo 01
o ’ doanh nghiép va di dugc ghi trén tai liéu
4, nhan dang ky = ia « 4X 2 =
A P nhén dién Nha dau tu to chic.
ma so thué
Gidy chimg Béan photo 01
5. | nhan dang ky
mau dau
T4 Hewrhia v DO} vori ca n%lanutrong: nu?c: Ctn’mg minh Ban photo 01
. 52 Hork nhan dan/The Cén cudc cong dén;
dién Nguoi dai il % % kR T O ga o
6. ‘a . |¥ Doi v6i ca nhin 13 nguoi nude ngoai: HY
dién theo phap i ; cr o
IuA chiéu nudce ngoai con hicu luc.
udt
7 Truwong hop Nguoi dai dién theo phdp luit iy quyén truc tiép cho ngwoi khdc ky ho

so' thi cung cdp thém cdc tai li¢u sau
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Hinh thire

r

A = o A - - A S 0
STT | Loai ho so Dién giai vé ho so vin ban yéu I 0
: A wong
cau
9.1 | Gidy uy quyén Ban gbc 01
. R ‘/ A re r A . , . .
Tai lidu nhan Doﬂl voi ca n?anutrongr nudc: ClAnmg minh Ban photo 01
dién Negubi nhéan dan/Thé Can cude cong dén;
9.2 duoo s v D&i v6i ca nhan la ngudi nude ngoai: HO
woc Uy quyen 1 g S e
chiéu nudc ngoai con higu luc.
8 Trwong hop Nguwoi dgi dién theo phdp luit ity quyén cho ngwoi khdc ndp hé so thi
" | cung cip thém cdc tai liéu sau
Giky gi6i thicu ;ham kghao,theé)/‘ mau tai Phu luc 2 hoéc Bén gbc 01
Ngu:(‘yi duoc }’.ly eo mau cua Cong ty
10.1 | quyen ndp ho
SO
o R ‘/ A re - A Frocn - . i
T4 liéunhan DOAI voi ca nlﬂlanvtrongr nudc: C}}ung minh Bén photo 01
. 32 nhén dan/Thé Cén cude cong dan;
dién Nguoi Lo s g o AL S 2 e
j 1 ¥ DAi véi ca nhan 1a nguoi nude ngoai: Ban
10.2 | dugce uy quyén hoto H6 chié ; 3 con hieu 1
nop hd so photo Hd chiéu nude ngoai con hiéu luc
g | Trwong hop Nha diu tw i t6 chikc nwéc ngodi hoat dpng
" | tai Viét Nam thi cung cdp thém cdc tai liéu sau
Gidy xé4c nhan @ay xac nh'an (A:uaRNgarn ang VEVIECINO | Ban géc/Ban | 01
clia Ngén hang tai khoan tai mét to chie cung tmg dich vu tisto
111 thanh toan dang hoat ddng trén lanh tho P

Viét Nam




PHU LUC 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip — Tu do — Hanh phiic

S6: /GGT- couueee.
........ , gy ..... thang ..... nam 20...
GIAY GIOI THIEU
Bén A:
Tén c4 nhéan/ Tén t6 chirc:
SO CIMND/ CCCDY ..iiiiiieee ettt e e e et e e eanees
Vil et e sammsanmss IO B o s s S S S5 e Bt
Gidy chimg nhan DKDN S8:.......ciiiiiieeieeiiieieeeeeeeaieereaennns
Ngay cép: ........................................ [0 % o
Nguoi dai dién theo phap luat:
Bén B:
Ong/Ba:
S6 CMND
NEAY CAP:.evvvveeeeeeeeeeeeeeeereeiiieee e NOLCAP: ..,

Bén A trin trong gi¢i thiéu bén B
D 1 (o [ SRS
Muc dich: Thay mit Bén A ban giao toan bd hd so ding ky ddt mua Trai Phiéu lién quan dén

Dot chao bdn trai phiéu ra cong chiing ctia Cong ty c¢d phin Dau tu va Thuong mai TNG va ky
Bién ban ban giao hd so.

Pé nghi Quy co quan tao diéu kién dé dng (ba) c6 tén & trén hoan thanh nhiém vu.
Gidy nay c6 gi tri dén hét ngay.........coooveveennnn. /.

BEN A/ DAI DIEN BEN A
(Ky, déng dau va ghi rd ho tén)
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