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S8: 22/CBTT-C69.2022 Hdi Duong, ngay 25 thdng 05 ndm 2022
CONG BO THONG TIN

Kinh gui: - Uy ban Chirg kho4n nha nudc;
- S& Giao dich Ching khoan Ha Noi;
- Quy cb dbng,

. Tén td chirc: Cong ty Cb phan X4y dung 1369.

Ma Ching khoan: C69.

. Dia chi try sé chinh: S6 37, 38 phé Di Twong, phuong Lé Thanh Nghi, thanh phd

Hai Duong, tinh Hai Duong.

bién thoai: 0220.3891.898

Ngudi thue hién cong bd thong tin: Ba Nguyén Thi Thiy — Phé Téng Giam déc.
Loai thong tin cong bd: bat thuong.

N6i dung Céng bé théng tin:

Céng ty Cb phan Xay dyng 1369 cong bd théng tin v& Nghi quyét HPQT sb
05/2022/NQ-HDQT ngay 24/05/2022 vé viéc Théng qua Quy ché Cong bb thong
tin Cong ty C6 phin Xay dung 1369.

Thong tin niy d4 duge cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty vio ngdy
25/05/2022 tai dudng dan: https.//cpoxd1369.com.vn/.

Chiing t6i xin cam két théng tin céng b trén day 13 dung su that va hoan toan
chiu trich nhiém trudc phap luat vé ndi dung théng tin d cong bd. o H4—
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CONG TY CcO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG 1369 Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S8: 05/2022/NQ-HPQT Hai Duong, ngay 24 thdng 05 nam 2022

NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XAY DUNG 1369

- Cén cit Ludit doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 ciia Qudc hdi nwde Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

- Can cik Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ciia Quéc hdi mebe Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam;

- Cdn cik Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh Phi;

- Can cik Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong cia Cong ty C6 phan Xady dung 1369 (“Cong ty");

- Cdn cizvao Bién ban hop HDQT cimg ngay vé viéc théng qua Quy ché Céng bé théng tin cia CTCP
Xay dung 1369;

QUYET NGHI

Ditu 1. Thong qua Quy ché Cong bd thong tin ctia Cong ty C phan X4y dung 1369.

Piéu2. Uy quyén cho Ong Lé Tuin Nghia — Tong Giam dbc ky két va ban hanh Quy ché Cong b
thong tin, stra doi (néu c6) khi c6 su thay dbi ciia quy dinh phap luat c6 lién quan, dong thoi xay dung,
ban hanh quy trinh ndi b vé phéi hop hoat dong cong bd thong tin va truc tiép chi dao viéc trién khai.
Diéu 3. Nghi Quyét ndy c6 hiéu luc k& tir ngay ky. Cac thanh vién HPQT, Ban Téng Giam dbc, cac
phong ban, c4 nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Nghi Quyét nay.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG 1369
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HPQT ngay 24/05/2022 ciia
Hoi dong qudn tri CTCP Xdy dung 1369)

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh v& viéc cong b thong tin ciia Cong ty C8 phin Xay dung 1369 khi tham
gia thi trudng chimg khoén.
2. Dbi tuong ap dung:
a) Cong ty Cb phan Xay dung 1369;
b) Nha dau tu thude dbi tugng cong bé thong tin;
¢) Co quan, td chirc, c nhan c6 lién quan khac.
Piéu 2. Giai thich tir ngi
Trong quy ché ndy, nhitng tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
1. Céng ty1a Cong ty Cb phan Xay dung 1369.
2. HDQT: Hoi ddng quan tri.
3. Dai tuwong cong bé théng tin 13 céc.dbi twong quy dinh tai khoan 2, Didu 1 Quy ché nay.
4. Nha dau tw thude doi twong céng bé théng tin bao gom:
a) Nha dau tu 13 ngudi ndi bd cia Cong ty theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat Ching khoan
va ngudi co lién quan cia ngudi ndi bo;
b) C6 dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan s& hitu tir 5% tré 1én s6 cd phidu c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty;
¢) Nhém nha dau tu nudc ngoai cé lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 c¢b phiéu c6 quyén bidu
quyét ciia 01 td chuc phéat hanh; _
d) Cb6 dong, nhém ngudi c6 lién quan mua vao dé s¢ hitu tir 5% trd 16n s6 cb phiéu ¢ quyén bidu
quyét cua Cong ty;
e) To chirc, ¢4 nhan thuc hién chio mua cong khai cb phiéu ciia Cong ty.
5. Nguoi ngi bg 1a nguoi gitt vi tri quan trong trong bd méy quan tri, diéu hanh cia Cong ty, bao
gdm:
a) Chu tich Hoi d(‘Sng quan tri;
b) Thanh vién Hbi ddng quan tri;




¢) Ngudi dai dién theo phép luat cia Cong ty;

d) Téng Giam dbc, Phé Tong Giam dbc;

e) Giam dbc tai chinh, Ké toan trudng hodc nguoi phu trach ké toan (truong hop chua bd nhiém
Ké toan trudng);

f) Céc chuc danh quan 1y trong duong do Pai hoi ddng cd déng bau hoic Hoi ddng quan tri bd
nhiém:;

g) Truong Ban kiém so4t, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban kiém toan néi bd;

h) Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty;

i) Ngudi duge iy quyén cong b thong tin.

6. Nguoi cé lién quan 13 tb chic, ca nhan theo quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat Chimg khoan.

7. Ngay cong bo thong tin 13 ngdy thong tin xudt hién trén mot trong cic phuong tién cong b thong
tin quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 Quy ché nay.

8. Ngay bdo cdo 1a ngay gt fax, gui qua thu dién tir, thu qua duong buu dién, ngay thong tin duoc
tiép nhan trén hé théng céng bd thong tin cua Uy ban Chung khoan Nha nuéc, phuong tién cong
bd thong tin clia S¢ giao dich chimg khoan hoic ngay Uy ban Ching khoan Nha nudc, S& giao
dich chung khoén nhén duoc vin ban bo cio tiy theo thdi diém nao dén truée.

9. S6 c6 phiéu c6 quyén biéu quyét dang lueu hanh 12 s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty
d4 phét hanh trir di s6 ¢d phiéu c6 quyén bidu quyét duoc Cong ty mua lai lam cb phiéu quy.

10. T6 chirc kiém todn duwoc chcfp thudn 14 td chirc kiém toan doc 13p thudc danh sach céac té chirc
kiém toén dugc Uy ban Ching khoan Nha nudc chép thuan kiém toén theo quy dinh ctia Luét
Chimg khoan va phap luat vé kiém toan doc 14p.

11. Ngay thuc hién giao dich chitng khodn dugc xac dinh nhu sau:

a) Langay dat1énh giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién qua S& giao dich ching khoan;

b) La ngdy ding ky thyc hién giao dich quyén mua, ding ky thuc hién quyén chuyén ddi trai
phiéu thanh ¢ phiéu trong trudng hop thuc hién quyén mua, quyén chuyén dbi trai phiéu;

c¢) La ngay cac bén dé nghi chuyén quyén s¢ hitu ching khoan trong truong hop giao dich thuc
hién qua Tdng cong ty luu ky va bi trir chirg khoén Viét Nam,;

d) Langiy ndp phiéu tham du d4u gi4 trong trudng hop thuc hién giao dich qua phwong thic ddu
gia;

e) La ngly céc bén d& nghi chuyén nhuong tai td chuc phét hanh trong truong hop giao dich
khong thyc hién qua Tdng cong ty luu ky va b trix chung khoan Viét Nam va khong thuc hién
qua S¢& giao dich ching khoén.

12. Ngay hoan tdt giao dich chimg khodn dugc xac dinh nhu sau:
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a) Langay két thiic viéc thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thuc hién qua Sé giao
dich ching khoan;

b) Langay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién quyén mua;

c¢) Langay hoan tit viéc chuyén ddi trai phiéu thanh c¢b phiéu theo thong bao cia td chirc phat
hanh;

d) Langay hiéu luc chuyén quyén so hitu chiing khoén tai Téng cong ty luu ky va bu trir ching
khoan Viét Nam trong trudng hop giao dich thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bi trir chiing
khoan Viét Nam;

e) Langay két thiic viéc thanh toan tién mua cb ph:?m theo thong bdo cua t chirc thuc hién ban
d4u gia cd phan trong trudng hop thuc hién giao dich qua phuong thirc ddu gia;

f) Langay t6 chirc phat hanh x4c nhan hiéu luc cua viéc chuyén nhugng chimg khoan trong
trudng hop giao dich khong thuc hién qua Tong cong ty luu ky va bi trur chiing khoan Viét
Nam va khong thuc hién qua S& giao dich chirng khoén.

13. Lugt Doanh nghiép 13 Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2021;

14. Lugt Chimg khodn 12 Luat ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

15. Nghi dinh 155/2020/ND-CP 1a Nghj dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 Quy
dinh chi tiét thi hinh mot s6 didu ctia Lut Chimg khoan;

16. Théng tw 96/2020/TT-BTC 1a Théng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 cta Bo
Tai chinh huéng din cong bd thong tin trén thi treong ching khoan;

17. Théng tw 118/2020/TT-BTC 1a Théng tu s6 118/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
B¢ Tai chinh huéng ddn mot s6 ndi dung vé chao ban, phat hanh chimg khoan, chao mua céng
khai, mua lai cd phiéu, diing ky cong ty dai chang va hury tu cach cong ty dai ching.

Diéu 3. Nguyén tic cong bd thong tin

1. Viéc cong b thong tin phai ddy du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phép lujt. Viéc cong bb cac
thong tin c4 nhan bao gdbm: Cin cudc cong dan, Chirng minh nhan dan, Ching minh quan nhén,
Ho chiéu con hiéu lyuc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién tir, sb tai
khoan giao dich chimg khoan, s6 tai khoan luu ky chig khoén, sb tai khoan ngan hang, ma sb
giao dich clia nha du tu nudc ngoai, td chire kinh té ¢ vén diu tu nude ngoai s& hitu trén 50%
vbn didu 1& chi dugc thuc hién néu c4 nhan dé déng y.

2. Dbi tuong cong bd thong tin phai chiu trich nhiém trudc phap ludt v& ndi dung thong tin cong b.
Trudng hop c6 sy thay dbi ndi dung thong tin da cong b, dbi tugng cong bb thdng tin phai cong

b6 kip thoi, ddy di ndi dung thay di va Iy do thay ddi so véi thdng tin di cong b trude dé,



3. Céc dbi trong quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay khi cong bd thong tin phai ddng thdi béo
c4o Uy ban Chirng khoan Nha nudc va S& giao dich chiing khoan v& ndi dung thong tin cong bd,
bao gbm ddy du cac thong tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bb bao gdm céc thong tin
ca nhén quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy va cac dbi tuong cong bd thong tin khong ddng v cong khai
céc thoéng tin nay thi phai gii Uy ban Ching khoan Nha nudc va S& giao dich chimg khoan 02
ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm diy du thong tin ca nhan va 01 ban khong bao gbm thong
tin c4 nhan dé Uy ban Chiing khoan Nha nudc va S& giao dich chimg khoan thuc hién céng khai
thong tin.

4. Viéc cong bd thong tin phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi duge iy quyén cong bd
thong tin thuc hién. Viéc cong bd théng tin cia ca nhan do ca nhan ty thuc hién hodc ay quyén
cho td chirc hodic ca nhan khéc thuc hién. Viéc cong bd thong tin do ngudi thuc hién cong b thong
tin thuc hién dugc quy dinh cu thé tai Diéu 6 Quy ché nay.

5. Céc dbi tugng cong bd thong tin ¢6 trach nhiém bao quéan, Iuu giit thong tin d cong b, béo céo
theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

a) Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin v& viéc dang ky cong ty dai ching phai duoc luu gilr
dudi dang vin ban (néu c6) va dir lidu dién tir tdi thidu 10 ndm. Cac thong tin nay phai duoc
luu gitt va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir ciia d6i tugng céng bd thong tin t6i thidu
la 05 nam;

b) Céc thong tin cong b bét thudng, theo yéu ciu hodc cac hoat dong khac phai dugc luu giit va
truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir ctia dbi trong cong bb thong tin ti thidu 12 05 nam.

6. Ngon ngit thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoan 14 tiéng Viét.

Diéu 4. Nguoi thie hién cong bd thong tin

1. Céng ty thuc hién nghia vy céng bd thong tin théng qua ngudi dai dién theo phép luat 12 Téng
Giam ddc hogc ngudi dugc Gy quyén cong bd thong tin cia Cong ty.

a) Toéng Giam dbc phai chiu trch nhiém v& tinh day du, chinh x4c va kip thoi vé thong tin do
ngudi dugce ty quyén cong bb thong tin cong bb. Trudng hop phat sinh sy kién cong b thong
tin ma ca Tong Giam dbc va ngudi duge lly quyén cbng bb thong tin déu vang mit thi cac Pho
Téng Giam dbc thuc hién biu hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach nhiém thuc hién cong bd
thong tin;

b) Cong ty phai bao céo, béo c4o lai théng tin v& ngudi thuc hién cdng bd thong tin cho Uy ban
Chumg khodn Nha nuéc va So giao dich ching khoan trong thoi han 24 giy k& tir khi viéc chi
dinh, Gty quyén hozc thay dbi ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢6 hiéu lyc. Noi dung théng

tin bao co vé ngudi thuc hién cong bd thong tin bao gém: Gidy uy quyén cong bd thong tin
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theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC, Ban cung cép
thong tin theo mAu quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

2. Nha déu tu thudc dbi tugng cong bb thong tin 1a c4 nhan c6 thé tu thyuc hién nghia vu cong bb
thong tin hodc iy quyén cho 01 t chirc (Cong ty, cong ty chimg khoan, cong ty quéan Iy quy dau
tu chimng khoén, thanh vién luu ky, Téng cong ty luu ky va bi trir chtimg khoan Viét Nam hoic t6
chirc khac) hoic 01 ¢4 nhén khéc thuc hién nghia vu cng bd thong tin nhu sau:

a) Trudng hop tu thuc hién nghia vu cong b thong tin, trong 1an cong bd thong tin dau tién, nha
dAu tir c4 nhéan phai ndp cho Uy ban Chirng khoan Nha nuc va S& giao dich chimg khoan Ban
cung cép thong tin theo miu quy dinh dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu
96/2020/TT-BTC va c6 trach nhiém cung cp chinh xac, kip thoi va ddy du thong tin khi co
su thay ddi c4c ndi dung trong Ban cung cp thong tin néu trén;

b) Trudng hop ity quyén cong bd thong tin, nha dau tw c4 nhan phai chiu trach nhiém vé tinh ddy
du, chinh x4c va kip thoi vé théng tin do ngudi duge iy quyén cong bb thong tin cong bd. Nha
dAu tu c6 trach nhiém cung cAp chinh x4c, kip thoi va ddy di thong tin v& tinh trang s hitu
ching khoan ctia minh va méi quan hé véi ngudi c6 lién quan (néu c6) cho td chirc hoic ca
nhén dugc Gy quyén céng bd thong tin dé nhiing ngudi nay thuc hién nghia vu béo céo sé hitu,
cong b thong tin theo quy dinh phép luit;

c¢) Céanhan phai bdo céo, bdo céo lai thong tin v& ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cho Uy
ban Chimng khoan Nha nudc va S& giao dich chimg khoan trong thoi han 24 gior ké tir khi viée
dy quyén cong bd thong tin ¢6 hidu luc. Noi dung thong tin bo cdo vé ngudi duoc iy quyén
cong bd théng tin bao gdm: Gidy liy quyén cong b thong tin theo miu quy dinh tai Phy luc II
ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-BTC, Ban cung c4p thong tin theo miu quy dinh tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-BTC (trudng hop ngudi dugc ty quyén
cong bd thdng tin 13 ca nhén).

3. Nha d4u tu nude ngoai, nhém nha dau tu nude ngoai thuc hién nghia vu bdo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC, Quy ché Céng bd théng tin nay va phap luat vé
hoat dong dau tur nudc ngoai trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

Diéu 5. Phwrong tién bdo co, cong bo thong tin

1. Céc phuong tién Céng ty sir dung cong b thong tin bao gdm:

a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;

b) He¢ théng cong b thong tin clia Uy ban Chig khoén nha nuéc;

¢) Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Chimg khoan;

d) Trang thong tin dién tir ciia Trung tAm luu ky chimg khoan;
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e) Céc phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh phap luét (b4o in, bao dién tur).

2. Cbng ty st dung trang thong tin dién tir & thuc hién cong b6 thong tin theo quy dinh sau:

a) Céng ty phai bao vdi Uy ban Chimg khoan nha nuée, S& Giao dich chimg khoan va cong khai
dia chi trang thong tin dién tir va moi thay d6i lién quan dén dia chi nay trong thdi han 03 ngay
1am viéc k& tir ngay hoan tét viéc 18p trang thong tin dién tir hodc khi thay ddi trang thong tin
dién tlr nay;

b) Trang thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ndi dung phai
thong béo cong khai trén cbng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh ctia
Luat Doanh nghiép va moi thay di lién quan t&i cc ndi dung ndy; chuyén myc riéng vé quan
hé cb déng (nha dAu tu), trong d6 phai cong bd Pidu 18 cong ty, Quy ché cong b thong tin,
Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty (néu c6), Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soét (néu c6), Ban céo bach (néu c6), cac thong tin cong bd dinh ky, bat thuong, theo yéu cau
va cac hoat dong khac quy dinh tai Thong tu nay;

¢) Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong thdi phai dam bao nha
dau tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can dugc céc dif lidu trén trang thong tin dién tir do.

3. Trudng hop nghia vu cdng bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ciia phap
ludt, Cong ty thuc hién céng b thong tin trén trang thong tin dién ttr cia Cong ty va thuc hién day
dit nghia vu cong bb thong tin theo quy dinh phép ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay
1E.

4. Céch thirc bdo céo, cong bd thong tin trén hé théng céng b théng tin cia Uy ban Chimg khoéan
Nha nuéc, phuong tién cong bd thong tin ciia S& giao dich ching khoan thuc hién theo huéng din
ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chiing khoén.

5. Cong ty khong phai giri ban gidy dé bao cdo Uy ban Ching khoan Nha nudc, Sé giao dich chimng
khoan trong trudng hop céc tai liéu da dugc thuc hién cong b6 trén tht ca cac phuong tién bao céo,
cong bd tai diém a, b va ¢ Khoan 1 Didu nay va dam bao tuan thu quy dinh phap luat v& vin ban
dién tu, trir trudng hop Quy ché cong bd théng tin ciia S& Giao dich Chimg khoan va Uy ban
Chtrng khoén nha nudc c6 quy dinh khéac.

Piéu 6. Tam hodn cong b thong tin

1. Cong ty dugc tam hofin cong b thong tin trong trudng hop vi nhiing ly do bét kha khéng nhu:
Thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va céc 1y do bat kha khang khéc. Cong ty bao cdo Uy
ban Chirng khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan vé viéc tam hoéin cong bd thong tin ngay
khi xay ra sy kién (trong d6 néu rd Iy do ctia viéc tam hoéin cong bd thong tin), ddng thoi cong bd

ve viéc tam hoén céng b thong tin.



2. Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bat kha khéng, Cong ty c¢6 trich nhiém cong bd day

di cac thong tin ma trude d6 chua cong bd theo quy dinh phéap luat.

CHUONG II. CONG BO THONG TIN CUA CONG TY
MUC 1: CONG BO THONG TIN PINH KY

Piéu 7. Bdo cdo tai chinh nim d3 dwoc kiém toan

1. Béo cdo tai chinh nim d3 duoc kiém toan béi td chirc kiém toan duge chip thuan theo nguyén tic

sau:

a)

b)

B4o céo tai chinh phai bao gdm ddy du céc béo cdo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap
lut v& ké toan doanh nghiép.

Trudng hop cong ty 1a cong ty me clia mét to chirc khac, cong ty phai cong bb 02 bao céo: bao
céo tai chinh ndm cua riéng cong ty va béo céo tai chinh nim hop nhét theo quy dinh phap luat
vé ké toan doanh nghiép;

Truong hop cong ty 13 don vi ké toan cép trén ¢ don vi truc thude to chirc bd may ké toan
riéng phai céng bd béo cdo tai chinh nam téng hgp theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh
nghiép;

Trudng hgp Cong ty 1a cong ty me ctia t6 chiic khac, ddng thoi 13 don vi ké toan cAp trén c6
don vi ké toan truc thudc t§ chirc bd maéy ké toan riéng, cong ty phai cong bd 02 bao cdo: bao
c4o tai chinh nim tng hop va bdo cdo tai chinh ndm hop nhét theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép;

Cong ty phai cong b thong tin v& bdo céo tai chinh nim da duoc kiém toan bao gdm ca béo
c4o kiém toan vé bdo c4o tai chinh d6 va vin ban giai trinh ctia Cong ty trong trudng hop td
chirc kiém toan dua ra y kién khong phai 12 y kién chp nhan toan phan dbi véi béo céo tai
chinh.

2. Thoi han cong bb:

Béo cdo tai chinh ndm da dugc kiém toén phai dugc cong bd trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay b

chirc kiém toan ky bao céo kiém todn nhung khong vuot quéa 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai

chinh.

Dieu 8. Bdo cao tai chinh ban nién da dwoc soat xét

Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét béi tb chirc kidm toan dugc chip

thuan.

1. Bdo cdo tai chinh ban nién phai 1a béo céo tai chinh giira nién d6 dang day du theo Chuén muc ké

toan “Béo céo tai chinh giita nién do”, trinh bay s liéu tai chinh trong 06 thang d4u nam tai chinh

ctia Cong ty, dugc 13p theo quy dinh tai diém a khoan 1 Pidu 7 Quy ché nay;
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2. Béo céo tai chinh ban nién phai duoc so4t xét theo Chudn muc vé cong tac soat xét bao céo tai
chinh. Toan vin bio c4o tai chinh ban nién phai duoc cong bb day dii, kém theo két ludn soat xét
va vin ban giai trinh ctia Cong ty trong trudng hop két lusn soat xét khong phai 13 két luén chip
nhén toan phz‘?m;

3. Thoi han c6ng bd bdo cdo tai chinh ban nién:

Céng ty phai cong bd béo céo tai chinh ban nién d4 dugc soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir
ngay t6 chirc kiém toan ky bo cdo soat xét nhung khong duoc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két
thic 06 thang d4u nam tai chinh.

Trudng hgp Cong ty 13 cdng ty me clia td chirc khéac hoic 1 don vi ké toan ce‘ip trén c6 don vi ké
toan tryc thudc b chirc bd méy ké toan riéng phai cong bd bao céo tai chinh ban nién d3 duoc soat
xét trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay tb chirc kidm toan ky bao céo soat xét nhung tdi da khong
qua 60 ngay, ké tir ngay két thiic 06 thang ddu nam tai chinh. ‘

Piéu 9. B4o cdo tai chinh quy hoiic bdo cdo tai chinh quy dd dwgc soat xét (néu co)

1. Béo cdo tai chinh quy phai 13 bao céo tai chinh giita nién d¢ dang ddy du theo Chudn muc ké toan
“Béo cdo tai chinh giita nién d§”, duoc 14p theo quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 7 Quy ché nay;

2. Toan van bao c4o tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy di dugc soat xét (néu co) phai dugc
cong bd day du, kém theo két luan soat xét va vin ban giai trinh ctia Cong ty trong trudng hop bao
c4o tai chinh quy dugc soét xét c6 két ludn soat xét khong phai 12 két luan chép nhan toan ph?ln;

3. Thoi han cong bd bao céo tai chinh quy
Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy. Cong
ty cong bd bao c4o tai chinh quy dugc soat xét (néu c6) trong thdi han 05 ngay, ké tir ngay td chire
kiém toan ky bao cdo soat xét nhung khong dugc vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két thac quy.
Truong hop Cong ty 1a cong ty me ciia td chire khac hoic 1a don vi ké toan cép trén c6 don vi ké
toan tryc thude td chirc bd may ké toan riéng thi phai cong b bao céo tai chinh quy trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay két thuc quy.

Truong hgp Cong ty da thyc hién cong bd Béo cdo tai chinh quy da dugc soat xét trong thoi han
quy dinh cta Béo cdo tai chinh quy thi khong phai thuc hién cong bb Béo céo tai chinh quy.
Piéu 10. Cac trwong hop phdi gidi trinh nguyén nhan khi céng b bdo cdo tai chinh

1. Khi cng bé théng tin cac bdo c4o tai chinh néu tai Diéu 7, Pidu 8, Didu 9 Quy ché nay Céng ty
phai ddng thoi giai trinh nguyén nhan khi xay ra mét trong céc trudng hop sau:

a) Loi nhuin sau thué thu nhép doanh nghiép tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh cua ky

bao cdo thay doi tir 10% tro 1én so véi bao céo ciing ky ndm trudc;
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b) Loi nhuén sau thué trong ky béo céo bj 18, chuyén tir 14i & bao c4o ciing ky ndm trudc sang 15
& ky nay hoac nguoc lai;

¢) Loi nhuin sau thué trong ky béo c4o c6 su chénh léch trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir
5% tro 1én, chuyén tir 16 sang 14i hodic nguoc lai.

Trudng hop Cong ty 1a céng ty me cua td chirc khac hodc ddng thoi 1a don vi ké toan cép trén cé

don vi ké toan truc thudc t6 chirc bd may ké toan riéng phai giai trinh nguyén nhén phat sinh céc

su kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trén co s& bao cdo tai chinh ctia cong ty me hoac bao cao

tai chinh tdng hop va bdo céo tai chinh hop nhit

Piéu 11. Bo cao thwdng nién

1.

B4o c4o thuong nién dugc 14p theo mau Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-
BTC.

Thoi han céng bd cham nhét 13 20 ngay k& tir ngdy cong bd bio céo tai chinh nim duge kiém toan
nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Thong tin tai chinh trong bao cdo thudng nién phai phit hgp véi bdo cdo tai chinh nim duoc kiém

toan.

Diéu 12. Cong bd thong tin vé hop Dai héi ddng cb dong

L.

Cong ty phai cong bd thong tin tbi thidu 20 ngay trudce ngay dang ky cudi ciing chdt danh séch cb

dong c6 quyén tham du hop Pai hoi ddng cd dong.

Tai liéu hop Dai hoi déng ) dong

a) Tbi thidu 21 ngay trude ngay khai mac hop Dai hdi dong cb dong, Cong ty cong bd trén trang
théng tin dién tir cua Cong ty va ciia Uy ban Chimg khoén nha nuéc, S& Giao dich ching
khoan vé viéc hop Pai hoi déng cb dong, trong d6 néu 16 dudng din dén toan bd tai liéu hop
Dai hoi dong ¢b déng thudng nién, bao gbm: thong bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu
quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va dy thdo nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong
trinh hop.

b) Tai liéu hop Dai hdi ddng cb dbéng phai dugc dang tai va clp nhit céc stra ddi, bd sung (néu
c6) cho t6i khi két thic Dai hoi ddng cb dong.

¢) Trudng hop khéng t6 chirc thanh cong cude hop Dai hdi ddng cb dong 1an thir nhat, Cong ty
phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém du kién td chiic cac cude hop ké tiép, tiép tuc duy
tri viéc dang tai va cho phép cb dong tai tai lidu hop Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai
Diém a Khoan nay cho dén khi t chirc thanh cong Dai hdi dong cb dong.

Bién ban hop, nghi quyét ciia Pai hoi dng c¢b dong phai dugc cong bd trong thoi han 24 gid ké

tir khi dwoc Dai hoi dong cb dong thong qua.
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Diéu 13. Bio cdo tinh hinh quan tri cong ty

Cong ty cong b thong tin Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty theo mAu tai Phu lyc V ban hanh kém
Théng tu 96/2020/TT-BTC trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dau nam va két thic
nam duong lich

Bén canh viéc 14p Béo céo tinh hinh quan tri cong ty theo Phu luc V cua Thong tu 96/2020/TT-BTC,
Cong ty gii kém ban dir liéu dién tir Bang cung cip thong tin vé quan tri cong ty theo Miu
09 CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bd thong tin cia S& Giao dich ching khodn Ha Noi.
Pidu 14.Giri bao cao danh sach ¢6 dong nha nworc, cb dong lom

Cong ty gii béo cdo danh sach cb dong nha nudc, cd dong 16n tai thoi diém 6 thang dau nim va 6
thang cudi nim duong lich cho S& Giao dich chiing khoan Ha Nbi. B4o cdo 6 thang ddu nim cin ctr
trén danh sach cb dong dugc chét tai thoi diém gan nhit trudc ngay 30/06, giri téi S& Giao dich chiing
khoan chém nhét 14 ngay 30/7; B4o cdo 6 thang cudi nim cin cir trén danh sach c¢b dong chdt tai thoi
diém gan nhit trudc ngay 31/12, giri t6i S giao dich chiing khoan chdm nhét 14 ngay 30/01 nam tiép
theo, theo Mau 01_CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bd théng tin cia S& Giao dich ching
khoan Ha Noi.
MUC 2: CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Diéu 15. Cong bb thong tin bit thwong 24 gidr

1. Céng ty dai chiing phai cong bd thong tin bat thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot

trong cac su kién sau day:

a) Tai khoan ctia cong ty tai ngén hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong toa theo yéu
clu cia co quan co thdm quyén hodc khi td chirc cung ung dich vu thanh todn phat hién co6 dau
hiéu gian 14n, vi pham phdp luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat
dong trd lai sau khi bi phong tda trong c4c trudng hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhén dugc vin ban clia co quan nha nuée c6 thAm quyén hozc khi cong ty ¢ quyét dinh
vé tam ngung mot phén hodc toan by hoat d(f)ng kinh doanh; thay dbi ndi dung dang ky doanh
nghiép; thu hdi Gidy chimg nhéan diing ky doanh nghiép; stra dbi, bd sung hodc bi dinh chi, thu
hoi Gidy phép thanh I4p va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong.
Déi véi thong tin cong bd v& thay dbi ndi dung trong Giy chimg nhén ding ky doanh nghiép,
Cong ty thuc hién cong b thong tin theo MAu 05 CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bd
thong tin cia S Giao dich chimg khoan Ha Noi va guri kém ban sao hop 1¢ Gidy chiing nhén
ding ky doanh nghiép thay ddi;

c¢) Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong bt thuong. Tai liéu cong bd bao gdbm: Nghi

quyét ctia Dai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban, nghi quyét hosc
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d)

g)

h)

)

bién ban kiém phiéu (trong truong hop 14y y kién cd dong bang van ban). Trudng hop Dai hoi
ddng cb dong thong qua viéc hay niém yét, cong ty phai cong bd thong tin vé viéc hity niém
yét kém theo ty 18 théng qua ctia ¢ dong khong phai 13 ¢d dong 16n;

Quyét dinh mua lai c6 phiéu ctia cong ty hozic ban cb phiéu quy; ngay thuc hién quyén mua
c6 phn ciia ngudi s& hitu trai phiéu kém theo quyén mua cd phan hosc ngay thuc hién chuyén
dbi trai phiéu chuyén dbi thanh cb phiéu; quyét dinh chio ban chiig khoén ra nudc ngoai va
cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phét hanh chimg khoan;

Quyét dinh vé& mirc ¢d tic, hinh thirc tra ¢d tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh tach, gop cb
phiéu;

Quyét dinh v& viéc td chic lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhit, sap nhdp, chuyén ddi loai
hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay dbi ma s6 thué, thay déi tén cong ty,
con déu cia cong ty; thay dbi dia diém; thanh 14p méi hodc ddng cura tru s& chinh, chi nhanh,
nha mdy, vin phong dai dién; ban hanh, sira d6i, bd sung Didu 1&; chién luoc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam cua cong ty;

Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach k& toan ap dung (trr trudng hop thay ddi chinh
séch ké toan 4p dung do thay déi quy dinh phép luat); thong bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop dong kiém toén béo céo tai chinh nim hogic thay dbi doanh nghiép kiém toén (sau khi
da ky hop dong); viée hiry hop ddng kidm toan da ky;

Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty dan dén cong
ty d6 tro thanh cdng ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 1€ s& hitu tai cong ty con,
cong ty lién két dén dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cong ty con, cong ty lién két, ngoai viéc thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh, t§ chirc
dang ky giao dich thuc hién dang ky theo Mau 06 CBTT/SGDHN kém theo Quy ché nay
trong vong 24 git ké tir khi c6 quyét dinh thay dbi;

Quyét dinh cta Pai hoi ddng ¢b dong hoic Hoi dong quan tri thong qua hgp ddng, giao dich
gitra cOng ty v6i ngudi ndi bd, ngudi co lién quan cta ngudi ndi bo hodic ngudi co lién quan
cua cong ty dai ching;

Khi ¢6 sy thay di s6 cd phidu c6 quyén biéu quyét. Cong ty cong bd thong tin véi S& Giao
dich chimg khoan: thuc hién theo mau 07/CBTT/SGDHN kém theo Quy ché cong bd thong
tin tai S& Giao dich ching khoan Ha N¢i. Ngoai ra, Cong ty ¢6 trach nhiém cong bd khéi
lugng cb phiéu c6 quyén bidu quyét dang luu hanh trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va

cép nhét dit liéu trong vong 24 gidr ké tir khi bdo cdo Uy ban Chirng khoan nha nudc vé két
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qué phat hanh hoic giao dich ¢ phiéu qu§ hogic céc trudng hop khac din dén thay dbi s6
lugng cb phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét.

Thoi dim cbng b thdéng tin thuc hién nhu sau:

Trudng hop cong ty phat hanh thém cb phiéu hogic chuyén ddi trai phiéu, cb phiéu wu di thanh
cb phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc vé két qua phat
hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh phép lut vé phat hanh chimg khoan;

Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh hozc ban cb phiéu quy, tinh tir thoi diém
cdng ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phép luét v& mua lai cd phiéu ctia chinh minh,
ban cb phiéu quy;

Trudng hop cong ty mua lai cd phiéu clia ngudi lao dong theo quy ché phat hanh cb phiéu cho
ngudi lao dong cua cong ty hodc mua lai cd phiéu 16 1é theo yéu ciu cua cb dong; cong ty
chig khoén mua ) phiéu ctia chinh minh d& sira 13i giao dich ho#ic mua lai ¢ phiéu 16 1€,
cong ty cong b thong tin trong thoi han 10 ngdy dAu tién cia thang trén co s cic giao dich
d3 hoan tit va cap nhit dén ngay cong bb théng tin;

k) Cong ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan duge don xin tir
chirc clia ngudi ndi bo (cong ty can néu 1o vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép va Diéu 1& cong ty). Truong hop nay, Céng ty thuc hién cong b thong tin theo Mau
02_CBTT/SGDHN va Miu 03 CBTT/SGDHN ban hanh kém theo Quy ché cong b thong
tin ciia S& Giao dich chiing khoén Ha Noi va dinh kém quyét dinh/nghi quyét v& viée thay dbi
nhén sy trong vong 24 git ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghij quyét. Pong thoi, cong ty g
cho Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, Sé giao dich ching khoan Ban cung cép théng tin cia
ngudi ndi by méi theo mau quy dinh tai Phy luc I1I ban hanh kém theo Théng tu ndy;
Trudng hop c6 phét sinh thay doi ngudi cé lién quan cta ngudi ndi b, Cong ty thuc hién bao
c4o S& Giao dich chimg khoan trong vong 03 ngdy lam viéc ké tir ngly thay déi theo Mau
04_CBTT/SGDHN va Miu 03_CBTT/SGDHN kém theo Quy ché ¢ong b théng tin cia S&
Giao dich ching khoan Ha Noi.

1) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién céc giao dich c6 gia tri Ién hon 15% téng tai san
clia cdng ty cin clr vao bdo cdo tai chinh ndim gin nhat duoc kiém toén hodic béo cdo tai chinh
06 thang gin nhit dugc soat xét. Trudng hop cong ty dai ching 1a cong ty me thi cin cir vao
b4o cdo tai chinh hop nhét;

m) Khi nhan dugc quyét dinh khdi t& dbi v6i cong ty, nguodi ndi b cua cdng ty; tam giam, truy

ciru trich nhiém hinh sy d6i v6i nguoi ndi bo ciia cong ty;
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n) Khinhén dugc ban an, quyét dinh d3 c6 hiéu luc phap luét ciia Toa &n li€n quan dén hoat dong
ctia cong ty; Quyét dinh xr phat vi pham phap luat vé thué;

0) Céng ty nhan duoc thong béo ciia Toa 4n thu Iy don yéu cdu mé thi tuc phé san doanh nghiép;

p) Trudng hop cbng ty nhan biét dugc sy kién, thong tin 1am anh huéng dén gia chimg khoan
ctia chinh cong ty, cong ty phai xac nhan hosc dinh chinh vé sy kién, thong tin dé;

q) Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh
hinh quan tri ciia cong ty;

r) DPuoc chip thusn hoic hiiy bd niém yét tai S& giao dich ching khoan nudc ngoai.

s) Quyét dinh ting, giam vbn didu 1&;

t) Quyét dinh gop vbn dau tu vao mot td chire, du an, vay, cho vay hodc céc giao dich khac véi
gid trj tir 10% trd 1én trén tdng tai san cua cdng ty tai bdo céo tai chinh nim gan nhit duogc
kiém toan hoic bao céo tai chinh ban nién gan nhét duoc soat xét (cén ctr vao bao cao tai chinh
hop nhét d6i véi trudng hop cong ty dai ching 14 cong ty me);

u) Quyét dinh gdp vbn ¢co gia tri tir 50% trd 1én vén didu 18 ciia mot td chuc (x4c dinh theo vbn
diéu 1& ctia td chirc nhan vén gbp trude thyi diém gbp vén).

Déi véi cac su kién cin c6 su chip thuin cua co quan c¢6 thdm quyén, Cong ty thuc hién cong bd

thong tin theo quy dinh ké tir khi ban hanh quyét dinh/nghi quyét va cong bd thong tin trong vong

24 gi&y ké tir khi nhan dugc van ban chip thuan hozic khong chip thuan cua co quan c6 tham quyén.

Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Céng ty phai néu r& sy kién x4y ra,

nguyén nhan va céc giai phap khic phuc (néu c6).

Cong b thong tin v& hop Dai hoi ddng cb dong bét thudng hodc thong qua Nghi quyét Pai hoi

dong cb dong dudi hinh thirc 14y y kién ¢ dong bang vin ban:

a) Viéc cong bd thong tin v& hop Dai hoi dong ¢ dong bat thudng thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 12 Quy ché nay;

b) Trudng hop lay ¥ kién Pai hoi ddng cd ddng bang vin ban t6i thidu 10 ngay trude thoi han
phai gii lai phiéu 14y y kién, Cong ty phai cong bd trén website, ddng thoi giri cho tat ca cac
cb dong phiéu 14y y kién, du thao nghi quyét Dai hdi dong cb ddng va céc tai liéu giai trinh du
thao nghi quyét.

Cong b théng tin 1ién quan dén ngdy ding ky cudi cling thuc hién quyén cho cb dong hién hiru:

a) Cong ty cong bd thong tin v& ngay ding ky cudi cling du kién thuc hién quyén cho cb dong
hién hitu tdi thidu 10 ngay trude ngdy ding ky cudi cing du kién, trir truong hop quy dinh tai
diém b khoan nay;

b) Céng ty cong bd thong tin v& ngy ding ky cudi cling du kién thuc hién quyén cho cb dong
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hién hitu d& tham du hop Dai hdi ddng cb dong t6i thidu 20 ngay trude ngay ding ky cubi cliing
du kién.

¢) Trudng hgp Cong ty hity thong béo vé ngiy dang ky cudi cung thuce hién quyén lién quan dén
ty 16 thyc hién, cac truong hop phat hanh cb phiéu cho cb déng hién hiru va cac trudng hop
lién quan dén viéc diéu chinh gia tham chiéu tai ngdy giao dich khong hudng quyén cla S&
Giao dich chiing khoan, Céng ty giri thong bao bing vin ban cho S& Giao dich chiing khodn
néu rd 1y do trong vong 24 git ké tir khi ra thong bao nhung cham nhét 05 ngay lam viéc trude
ngdy dang ky cudi ciing, ddng thoi cong b thong tin vé viéc hiy ndi dung thong bo.

6. Trudng hop td chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hoac két lusn soat xét khoéng phai 13 y kién
kiém toan hodc két lusn soét xét che“ip nhén toan phén dbi vé6i bao céo tai chinh hodc béo céo tai
chinh c6 diéu chinh hdi t8, Cong ty phai cong bd thong tin vé ¥ kién kiém toan, két luan soét xét,
két qua diéu chinh hdi t6 béo cdo tai chinh trong thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan
2 va khoan 3 Diéu 14 Thong tu 96/2020/TT-BTC.

7. Cbng bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khac
Sau khi thay ddi ky ké toan, Cong ty cng b béo céo tai chinh cho giai doan gifta 02 ky ké toén
clia ndm tai chinh cii va ndm tai chinh méi theo quy dinh phéap luat vé ké toan doanh nghiép trong
thdi han 10 ngay, ké tir ngay tb chirc kiém toan ky béo céo kiém toan nhung khong quéa 90 ngay
ké tir ngdy bat ddu clia ndm tai chinh méi.

MUC 3: CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 16. Cong bb thong tin theo yéu ciu

1. Trong céc trudng hop sau ddy, Cong ty phai cong bd thong tin trong thoi han 24 gid, ké tir khi
nhan dugc yéu ciu ctia Uy ban Chig khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoén khi xay ra mot
trong céc su kién sau day:

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén lgi ich hop phap ctia nha dau tu;
b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoén va can phai x4c nhan
thong tin do.

2. Noi dung thong tin cong bd theo yéu cAu phai néu rd su kién dugc Uy ban Chung khoén Nha
nuéc, S& giao dich ching khodn yéu ciu cong bb; nguyén nhan va dénh gia cia cong ty vé tinh
xéc thyc cua su kién d6, giai phap khic phuc (néu co).

MUC 4: CONG BO THONG TIN KHAC
Piéu 17. Cong bd théng tin vé cic hoat dong khac ciia cong ty dai ching
1. Cong b thdng tin v& hoat dong chao béan, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao cdo st

dung von.
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Cong ty dai chung thuc hién chao ban ching khoan riéng 1&, chao ban chimg khoén ra cong chiing,
phat hanh chimg khoan, niém yét, ding ky giao dich thuc hién nghia vy cong b6 thong tin vé hoat
dong chao béan, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bio céo st dung vbn theo quy dinh phap
ludt v& chao ban, phét hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao dich chiing khoan.

2. Cbdng bb thong tin v& ty 18 s& hitu nudc ngoai
Céng ty dai chung phai cong b thong tin vé ty 18 s& hitu nudc ngoai tdi da clia Cong ty va cac
thay dbi lién quan dén ty 18 s& hitu nay trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, S& giao dich
chiing khoén, Tong cong ty luu ky va bi trir chimg khoan Viét Nam va hé théng cong bb thong
tin cia Uy ban Chtrng khoén Nha nudc theo quy dinh phap lut ching khoan huéng din hoat dong
dAu tw nude ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

3. Cbng bb thong tin vé giao dich mua lai c¢6 phiéu cta chinh minh, ban ¢ phiéu quy
Trudng hop Cong ty mua lai cd phiéu ctia chinh minh hodc ban cb phiéu quy, cong ty phai thuc
hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luat v& viéc mua lai cd phiéu ctia chinh minh, ban ¢
phiéu qu§.

Trudng hop Cong ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét sé ¢ phiéu mua lai,
néu téng gia tri tai san duogc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi cong ty phai théng béo cho tt
ca c4c chii ng biét va cong bd thong tin trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh
toan viéc mua lai ¢ phiéu.
CHUONG III. CONG BO THONG TIN CUA NHA PAU TU THUOQC POI TUQNG
CONG BO THONG TIN

Piéu 18. Cong bd thong tin ciia ¢6 dong 16n, nhom ngwdi c6 lién quan s& hiru tir 5% tré 1én s6 cb

phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty

1. Tb chitc, ca nhan khi tr thanh hoic khong con 1 cb dong 16n ctia Cong ty phai cong bb thong tin
va bio céo vé giao dich cho Cdng ty, Uy ban Chimng khoan Nha nuéc va Sé giao dich chiing khoan
theo mau quy dinh tai Phy lyc VII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thdi han
05 ngay 1am viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con 13 ¢b doéng 16n.

2. C6 dbng 16n cua Cong ty khi cb thay ddi vé s6 luong cb phiéu sé hitu qua cac ngudng 1% sb cb
phiéu ¢6 quyén biéu quyét phai cong bb thong tin va bao céo cho Cbng ty, Uy ban Chtrng khoén
Nha nuée va S¢ giao dich chimg khoan trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 su thay
dbi trén theo miu quy dinh tai Phu luc VIII ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Viéc thay ddi s6 lwong ¢b phiéu vuot qua cac ngudng 1% dugc xac dinh tai cac ngudng 6%, 7%,

8%.,... (khong cdn cir trén ty 1€ s¢ hitu ctia 1an b4o cdo gan nhét).
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3. Thoi didm bét dAu, két thic viée tré thanh ¢ dong 16n hodc thdi diém thay dbi ty 16 s¢ hitu cd
phiéu qua céc ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc tinh ké tir ngay hoan tat giao
dich chimg kho4n theo quy dinh tai khoan 14 Diéu 2 Quy ché nay.

4. Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay ciing 4p dung ddi v&i nhém ngudi 6 lién quan s& hitu tir
5% trd 18n sé cb phiéu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty. Pdi véi dbi tugng 1a nhém nha dau tu
nudc ngoai c6 lién quan s hitu tir 5% trd 18n s6 ¢b phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty thi
thuc hién cong bb thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX va Phu luc X ban hanh kém theo
Théng tu 96/2020/TT-BTC cén cit trén tdng s6 luong ¢d phiéu ma nhém nha dau tu nude ngoai
d6 ném gitr.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong 4p dung ddi vé6i cac ddi tuong khong chii dong
thuc hién giao dich trong trudng hop thay ddi ty 18 nim giit ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét phat
sinh do Céng ty mua lai ¢ phiéu ctia chinh minh hosc Céng ty phat hanh thém cb phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir ciia cong ty trong thoi han 03 ngay lam viéc sau
khi nhan dugc bio céo lién quan dén sy thay ddi ty 18 s& hitu cb phiéu cua cac dbi tuong dugc quy
dinh tai Diéu nay.

Piéu 19. Cong b thong tin vé giao dich ciia ngwdi ndi by va ngwoi 6 lién quan cia ngwoi ndi bd

1. Nguoi ndi bo ctia Cong ty dai chung va ngudi ¢6 lién quan cia cac doi tuong nay (sau day goi
chung 12 ngudi c6 lién quan) phai cong b thong tin, bao cdo trudc va sau khi thuc hién giao dich
cho Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& giao dich chimg khoan, Cong ty khi gia tri giao dich du
kién trong ngay tir 50 triéu ddng trér 1én hozc gia tri giao dich du kién trong tirng thang tir 200 triéu
ddng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i véi cd phiéu, trai phidu chuyén déi, ching chi qu¥) hoac theo
gia phat hanh gin nhét (ddi vdi ching quyén c6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhuong (d6i véi
quyén mua cd phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén dbi, quyén mua chimg chi qu¥), k& ca trudng
hop chuyén nhuong khéng thong qua hé thdng giao dich tai S& giao dich chiing khoan (nhu céac
giao dich cho ho#c dugc cho, ting hodc dugc ting, thira ké, chuyén nhugng hoc nhan chuyén
nhugng chirng khoén va cic trudng hop khac), cu thé nhu sau:

a) Trudc ngay du kién thuc hién giao dich t6i thidu 03 ngay lam viéc, ngudi ndi bo va ngudi co
lién quan phai cong b thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy dinh tai Phu luc XIII
hodc Phuy luc XIV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC;

b) Thai han thuc hién giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay ding ky thuc hién giao dich.
Ngudi ndi by va ngudi c6 lién quan phai thuc hién theo thoi gian, khéi luong, gia tri do S&
giao dich ching khoén di cong bd thong tin va chi duge thuc hién giao dich dau tién vao ngay

giao dich lién sau ngdy c6 thong tin cong b tir S& giao dich chiing khoan;

18

- bl €% X E£4%



c)

d)

Trudng hgp thue hién giao dich mua trong cac dot phat hanh cb phiéu, chimg chi qu§ hodc
giao dich chao mua cdng khai, ddi twong phai cong b6 thong tin theo quy dinh tai Diéu nay
dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thyc hién theo quy dinh phép luat
v& hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai;

Ngudi ndi bd va ngudi c6 lién quan khong duge dong thoi dang ky, giao dich mua va ban cd
phiéu, quyén mua cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi, quyén mua trai phiéu chuyén dbi, chimg chi
quy, quyén mua chimg chi quy hodc chimg quyén c6 bao dam trong ciing mot dot déng ky,
giao dich va chi dugc déng ky, thuc hién giao dich tiép theo khi da bo cao két thic dot giao
dich trude d6; ngoai trir truong hop cong ty quan ly quy, chi nhanh cong ty quan ly quy nude
ngoai tai Viét Nam la nguoi c6 lién quan ciia ngudi ndi b thuc hién dang ky, giao dich mua
va ban chimg khoén cho céc quy ETF hodc ddu tu theo chi dinh ctia khach hang ty thac tuy
nhién phai dam bao timg khach hang oy thac khong duoc dong thoi dang ky, giao dich mua
va ban trong cung mot dot déng ky;

Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudng hop giao dich két thic
trude thoi han dang ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich, ngudi ndi bd va nguoi co
lién quan phai cong bd thong tin vé két qua giao dich ddng thoi giai trinh nguyén nhan khong
thue hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu c6) theo mau quy
dinh tai Phu luc XV hodc Phu luc XVI ban hanh kém theo Thong tw 96/2020/TT-BTC;
Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan 13 dbi tugng phai thuc hién bio cdo, cong bd thong tin
theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 13 d6i tugng phai thuc hién béo cdo, cong bd thong tin
theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin ap

dung doi véi ngudi ndi bd va nguoi co lién quan.

. Ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan khong thudc dbi tuong phai thuce hién béo céo, cong bd thong

tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dong thoi 13 dbi twong phai thuc hién béo céo, cbng bd

thong tin theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay thi phai thuc hién nghia vu bdo cdo, cong bd
thong tin theo quy dinh tai Didu 25 Quy ché nay.

. Quy dinh vé& nghia vu ¢éng b thong tin tai didm a, b va d khoan 1 Didu nay khong 4p dung d6i

v6i trudng hgp cdng ty chiing khoan ban giai chip c¢b phiéu cua khach hang 1a ngudi ndi bd cha

Cong ty hodc ngudi cé lién quan cia cic doi twong nay.

. Truong hop sau khi ding ky giao dich, ddi twong ding ky giao dich khong con l1a nguoi ndi bod

clia cong ty hodc ngudi c6 li€n quan clia cac doi twong nay, doi tugng ding ky giao dich vin phai

thye hién viéc bao cdo va cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
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Truong hop cong ty ching khoan 1a ngudi ¢ lién quan ctia ngudi ndi bo cua t6 chirc niém yét,
khi thuc hién sira 18i giao dich ¢b phiéu niém yét, Céng ty phai béo cao Uy ban Chimg khoan Nha
nude, SO giao dich chimg khodn, td chirc niém yét trong thoi han 24 gio, k& tir thoi diém hoan
thanh giao dich sira 15i.
Truong hop cong ty me, cac td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hoi (cong doan, doan thanh
nién,....), c4 nhén giit chirc danh quan ly khac theo quy dinh tai Didu 1& céng ty thuc hién giao dich
chiing khoén ciia cong ty phai thuc hién nghia vu cong bd thong tin 4p dung dbi v6i ngudi ndi bd
va nguoi c6 lién quan.
Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc cac bao céo lién quan dén giao dich chung
khoén ctia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai cong bd
trén trang thong tin dién tir cia cong ty.

CHUONG IV. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 20. TS chirc cong b thong tin

1.

Théng tin Cong ty c6 nghia vu cng bd

a) Cong bd thong tin dinh ki duoc thuc hién theo mot quy trinh dam bao thong tin ludn duogc
cong bb kip thoi, ding quy dinh;

b) Céc thong tin bt thudng v& thoi gian nhung thudng xuyén phat sinh trong qua trinh hoat dong
ciia doanh nghiép ciing dugc thyc hién theo mét quy trinh c6 thé kiém soét.

c¢) Céc thong tin bat thuong khéc va théng tin cong bb theo yéu cau phai ¢6 quy dinh xir ly tir khi
tiép nhan théng tin dén khi cong bd thong tin.

Céc thong tin Cong ty tiép nhan tir cac dbi tuong c6 nghia vu cong bd

a) Cong ty 1ap, luu trit thong tin, cip nhat danh sach tb chirc, ca nhan, nhém ngudi so hitu 5% sb
cd phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét dé theo dai nghia vu cdng bd thong tin.

b) Cong ty lap, luu trit danh sach, thong tin nguoi ndi bo va ngudi cé lién quan ngudi ndi bo.
Danh sach va thong tin dugc c4p nhét thudng xuyén mdi khi c6 thay doi.

c) Viéc tiép nhén, xir 1y thong tin tir cac ddi tugng c6 nghia vu cong bd & Piém a, b Khoan nay
va cac ddi tuong khéc, sau d6 Cong ty thyc hién cong bd theo quy dinh phai duoc x4c 14p bang

mot quy trinh c6 thé kiém soat.

Diéu 21. Quy trinh cong b thong tin

1.

Tiép nhén yéu ciu cdng bb thong tin
a) Thong tin dinh ki da dugc xéc 1ap vé thoi gian va giao cho tirng c4 nhan, don vi cu thé c6 trach

nhiém xir ly thong tin.
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b)

Viéc tiép nhan timg loai thong tin b4t thudng, thong tin theo yéu cau phai céng bd phai dugc
giao cu thé cho tung don vi ¢é trach nhiém tiép nhén. Khi c¢6 thong tin dén, bt cir c4 nhan,
don vi nao tiép nhén ciing phai dugc chuyén dén don vi c6 trach nhiém tiép nhan dé xu ly

chuyén tiép.

2. Xt ly thong tin

a)
b)

d)

Xt ly thong tin 12 qua trinh tao ra thong tin dé cong bb.
Céc c4 nhan, don vi dugc giao trach nhiém xtr ly thong tin c¢6 quyén yéu cau trong ndi bo Cong
ty cling nhu cac don vi ¢6 vbn gép cta Cong ty, hodc cac ddi tugng lién quan khéc cung cp
thong tin d& phuc vu xir 1y thong tin, phit hop véi cac quy dinh clia phap luét va quy ché cua
Cong ty.
Thong tin sau khi xtr Iy phai dugc nguoi cé trach nhiém phé duyét.
Thong tin phai c6 dinh dang sau:
- Van ban 12 ban chinh c6 ddy du ddu va chit ki hop 16 theo quy dinh ctia phap luat;
- File dit liéu dién tu:
+ File ¢6 dinh dang DOC, DOCX va EXCEL phai ghi ddy di tén va chiic vu nguoi ki
vin ban, sb hiéu, ngay thang vin ban;
+ File c6 dinh dang PDF phai tir vin ban gbc c6 chit ki va ddu mau do coa Cong ty.
- File dién tir ban tiéng Viét thdng nhat cch dit tén khong déu, vi du “yyyy/mm/dd-M3 CK-
Bao cao tai chinh rieng nam.2020", " yyyy/mm/dd-M& CK-Bao cao tai chinh hop nhat nam
2020" va tén phai ddng nhat khi ¢ cac dinh dang khéac nhau.

3. Gui thong tin cong b

a)

b)

Thong tin sau khi dugc phé duyét cong bd, théng tin duge chuyén dén Téng Gidm déc/N guoi
dugc tly quyén cong b thong tin.

Gri thong tin cong bd dén S& Giao dich ching khoén, Uy ban Chung khoén nha nuéec:

Déi véi truomg hop di ddng ky sir dung hé thong cong bé thong tin CIMS ciia S¢ Giao dich
chitng khodn Ha Néi va hé théng IDS Pro cia Uy ban Chitng khodn nha nuée, Cong ty cong
b6 thong tin thong qua hé théng CIMS (ngoai trlr B4o céo tai chinh nim d3 duoc kiém toén,
Béo céo tai chinh ban nién da duoc soét xét) va hé théng IDS Pro. Trudng hop khong thé giri
thong tin cong bd qua hé thdng CIMS, IDS Pro vi ly do bét kha khéng nhu hé thdng mang,
méy chu gip sy ¢, khong thé sir dung chimg thu sb..., Cong ty gui théng tin cong bd bang
van ban qua dudng buu dién/ndp truc tiép déng thoi gii ban dit liéu dién tir qua e-mail ding

thoi han quy dinh.
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Béi véi trieomg hop chiea ding ky sik dung hé thong cong bo thong tin CIMS ciia Sé Giao dich
chimg khodn Ha Ngi va hé théng IDS Pro ciia Uy ban Chitng khodn nha nuée, Cong ty gui
théng tin cong bd bang hinh thirc vin ban qua dudng cong vin hodc ndp tryc tiép tai SO Giao
dich chirng khoan, Uy ban Chung khoan nha nudc va giri dir liéu dién tir t6i dia chi email cta
S& Giao dich ching khoan, Uy ban Chirng khoén nha nuéc.

B0 phén tin hoc Cong ty dang thong tin trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty tai chuyén
muc "Quan hé c¢b dong". Trong chuyén muc "Quan hé cb dong" cé céac tiéu muc duoc quy dinh

cho tirng loai thong tin cu thé.

4. Kiém tra, nhan phan hdi

a)

b)

Don vi xir 1i thong tin c6 trach nhiém kiém tra thong tin dugc cong bd. Trudng hop phét hién
c6 sai léch véi thong tin cong bd, thi phai bao cdo cho Téng Giam dbc va ngudi duge uy quyén
cong b thong tin.

Trudng hop bén nhan thong tin do Cong ty cong bd phan hdi vé tinh chinh x4c cia thong tin,
thi cac thong tin phan hdi dugc chuyén vé& don vi c6 trach nhiém xir Iy béo céo Téng Gidm
ddc va ngudi duge uy quyén cong b thong tin, ddng thoi dé xuét cach xir 1y va cai chinh thong
tin.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN, HIEU LU'C THI HANH

Piéu 22. Trach nhiém ciia ngwdi thwe hién cong bd thong tin

1. Nguoi thuc hién cong bb thong tin 13 ddu méi thu thap cac thong tin va thuc hién nghia vy cong

bd thong tin ctia Cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Chuc ning va nhiém vy clia ngudi thuc hién cong bd thong tin:

a)

b)

©)

d)

e)

Trung thuce, trach nhiém, cén trong, min can, c6 kién thirc v& ké toan, tai chinh va cé k¥ nang
nhét dinh v& tin hoc;

Cong khai tén, s dién thoai lam viéc d& cic cb dong c6 thé d& dang lién hé;

C6 du thoi gian thuc hién chirc trach cua minh, dic biét 12 viéc lién hé vdi céce cd dong, ghi
nhén nhiing y kién ciia céc cb dong, dinh ky cong bé tra 16 ¥ kién cia cac cb dong va cac vin
d& vé quan tri Cong ty theo quy dinh;

Chiju trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin ctia Céng ty v6i Uy ban Chiing
khoan Nha nuéc, S& giao dich Ching khoén, nha ddu tur va nhiing ngudi ¢6 lién quan theo quy
dinh ctia phap luat va Didu 16 Cong ty;

Chiu trach nhiém xdy dung Béo céo thudng nién hang nam ctia Céng ty dé thuc hién céng bd

thong tin theo quy dinh.

3. Diéu chinh théng tin cong bd:
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Trudng hop sau khi thuc hién cong bd thong tin, Cong ty nhén duoc céc ¥ kién phan hdi vé tinh
chinh x4c va ddy du ciia cac théng tin cdng bd, ngudi thuc hién cong b6 théng tin c6 trach nhiém
kiém tra, x4c minh va bd sung, stra d6i (néu c6) cac thong tin d6 trong vong 48 giov, ké tir khi nhén
duqé y kién phén hdi, thuc hién céng bd bd sung/dinh chinh cac thong tin theo quy dinh.
Piéu 23. Trach nhiém, quan hé giita cic phong ban trong viéc cung cAp thong tin cho nguoi thwe
hién cong bd thong tin

1. Nguoi thuc hién cong bd thong tin trong pham vi chirc ning ciia minh, dinh ky don ddc cac Phong,
Ban, Chi nhanh, don vi truc thudc cung cip cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay;

Trudng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi truc thudc chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip
thoi ctia cac thong tin cung cip cho can b chuyén trach;

Déi véi nhitng thong tin bt thudng, thong tin cung cip theo yéu cdu phai céng b theo quy dinh
tai Diéu 15, 16 Quy ché nay, Trudng cac Phong, Ban, Chi nhanh, don vi true thudc (noi phét sinh
théng tin cAn cung cap) c6 trach nhiém chii dong cung cép thong tin cho ngudi thuc hién cong bb
thong tin trong vong 12 gid ké tir khi xay ra su kién;

2. Ngudi thuc hién cong bd thong tin tdng hop cac thong tin trinh Chi tich Hoi ddng quén tri, Téng
Giadm dbc phé duyét; ndi dung théng tin cong bd, thoi gian, phuong tién, phan cong nhiém vu
trude khi thure hién céng bé céc thong tin theo quy dinh.

3. Ngudi thuc hién cong bb thong tin phai gidm st viéc cong bd thong tin va bao cédo Chi tich Hoi
ddng quan tri, Téng Giam dbc két qua thuc hién.

Diéu 24. T6 chirc thye hién, xit Iy vi pham

1. Cong ty cong bb Quy ché cong bd thong tin trén trang thong tin dién tir cua Cong ty, S¢ giao dich
chimg khoan, Uy ban Chiing khoan nha nudc trude khi thuc hién;

2. Quy ché cong bb thong tin duge phd bién dén toan bd céc phong, ban, Chi nhanh, don vi truc
thudc va can bd nhan vién cua Cong ty;

3. Phong, Ban, Chi nhanh va don vi truc thudc, can bo nhén vién thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham
cac quy dinh tai Quy ché ndy, vi pham c4c quy dinh cta phap luét gay thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thuc hién, quan Iy hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chit, mic do vi
pham ma bi xir 1y ky luét, xir phat hanh chinh hoic bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét
hai thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 25. Hiéu lwc thi hanh
1. Quy ché cong bb théng tin niy c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 24 thang 05 nam 2022 va dugc ban
hanh kém theo Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDPQT ngay 24 thang 05 nim 2022.
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2. Hoi ddng quan tri ity quyén cho Téng Gidm dbc ky két va ban hanh, stra ddi, bd sung Quy ché nay
theo Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDQT ngay 24 thang 05 ndm 2022.
3. Trudng hop c6 su thay dbi vé phép luat din dén cac quy dinh ciia ban Quy ché nay trai hodc khong

con phu hgp v6i quy dinh phéap ludt méi thi 4p dung theo quy dinh ctia phap ludt méi do.
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PHU LUC 1. QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh nay 4p dung cho viéc cong bd thong tin ciia Cong ty va trudng hop Nha dAu tu thude dbi
tuong cong b thong tin iy quyén cho Cong ty thuc hién cong b6 thong tin.

1. So dd quy trinh cdng bd thong tin

Bwoc |  Quytinh | Trachnhiém | Ghichi
| PHDBCD, HDQT, Phong/Ban, Pon vi
truc thudc, nha dau tu
) Ngudi phu trach CBTT xir ly thong
tin trinh lanh dao phé duyét
Xem xét ndi dung céc tai li€u, bdo céo
3 : ;
'| dinh ky
4 Nguoi phu trach CBTT thuc hién
' CBTT
Chua nhin E
duoctin CBTTj
Nguoi dai dién theo phap ludt/Ngudi
5 - dugc Gy quyén CBTT kiém tra viéc
CBTT
6 B0 phén védn thu & cac by phén cé
lién quan

2. Dién giai
Bwde 1: Giri thong tin

Khi phét sinh céc thong tin cin cong bd theo quy dinh, céc phong ban 1ién quan hodc nha dau tu cn
tap hop tai liéu, thong tin cin céng bd giri dén ngudi phu trach cong bd thong tin.

Bwdce 2: Xir ly thong tin
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Ngudi phu trach CBTT tién hanh kiém tra tinh chinh x4c ctia ndi dung céc béo cdo, d6i chiéu véi véi
céc quy dinh theo Quy ché nay va phap luat hién hanh. Trudng hop thong tin dugc cung cép chua
dang véi Quy ché nay va ciia phép luat, ngudi phy traich CBTT yéu ciu Phong/Ban, Nha dau tu diéu
chinh, b sung thong tin cho phit hop trong thdi han cong bd thong tin theo quy dinh.

Viéc xir ly théng tin phai dugc thuc hién trong vong ba (03) ngay ké tir ngy nhan dugc thong tin (cac
truong hop CBTT bat thuong hoic theo yéu céu thi thoi han s& dugc thong béo cu thé).

Buaéc 3: Bao cao ngwoi dai dién theo phap luit

Nguoi phy trach CBTT bao cdo ngudi dai dién theo phép ludt cac thong tin can cong bd. Nguoi dai
dién theo phéap luat phai phé duyét théng tin trong vong ba (03) ngay trudc ngdy cong ty phai CBTT
theo quy dinh (céc trudng hop CBTT bét thudng hoic theo yéu cau thi thoi han s& duge thong béo cu
thé).

Buéc 4: Thye hién bao cdo cong bd thong tin

Ngudi phu trach CBTT giri vin ban cong b thong tin kém dit liéu dién tir ¢én Uy ban Chimg khoan
nha nuée, S& Giao dich chiing khoan hodic théng qua hé théng cong bd théng tin CIMS, IDS Pro,
Trung tAm luu ky chimg khoan Viét Nam, ddng thoi giri Ban Truyén théng dang tai thong tin 1én trang
thong tin dién tir ciia Cong ty.

Buéc 5: Kiém tra thong tin da cong bd

Ngudi phu trach CBTT kiém tra cac thong tin d3 bdo céo véi Uy ban Chirng khoan nha nuéce, S& Giao
dich ching khoan, Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam trong vong 03 ngay ké tir ngay guri bao
céo. Trudng hop vin ban céng bd thong tin chura téi noi cin cong bb, ngudi phu trach CBTT kiém tra
va gtri lai bao cao.

Bwée 6: Luru triv

Thong tin sau khi d thuc hién bo céo s& do Phong Quan hé nha dau tu thude Ban IPO luu trit bing

vin ban tbi thiéu trong thoi han 10 nim va dit lidu dién tir trong trong thdi han 05 nam dé phuc vu cho
viéc kiém tra, ddi chiéu lai khi can thiét.

26



PHU LUC 2. DANH MUC TAI LIEU CONG BO THONG TIN DINH KY

duoc soat xét

chitc kiém todn dwgc chdp

: ST,T o Bao cao e Th0'1 dlyein} CBTT L cudi cung - Bleu ‘_‘F?“
Bao cao tal chmh
- 01/XX .
: quy 4 ndm XX-1 3
Phu luc V -
Béo céo tinh hinh Thong tu
2 | quin trf ndm XX-1 - 20T 96/2020/TT-
BTC
gf}“g FURAP Quy ché CBTT
3 | hons tn Ve quan s 30/01/XX | HNX —MAu sb
tr] cong ty nam 09
XX-1
B;a ?i? a0 Dha‘nh S?Ch Can cir trén danh co dong Quy ché CBTT
4 | CQCONENNANUCC, \ g 5e chét dén thoi diém | 30/01/XX | HNX —Miu sb
c0 dong 16n ndm S nhd ; v 31/12 0]
XX-1 gan nnat truoc ngay
31/03/XX (dbi
Bao cdo tai chinh | T) rong thoi han 10 ngay, ké | v&inam khong
5 kiém toan ndm tir ngay 16 chirc kiém todn nhuén) va -
XX-1 ky bdo cdo 30/03/XX (doi
véi ndm nhuén)
Rko cép thudms Trong thoi han 20 ngay, ké P}’lrl;l g;cglt\/u_
S | niennam xx.1 | “ned cong bOBCICnam | 20004/XX | g6)050TT.
dwoc kiem todn
BTC
- Truéc Dai héi:’ CBIT
ngay ddang ky cuoi cing
chot danh sdch co dong
thuc hién quyén dy hop +
CBIT théng bdo moi hop,
e ten tai liéu hop
7o |TaliewBHDCD N o bai ngi: CBIT bien ' ‘
ban, nghi quyét DHDCD,
théng bdo thay doi nhdn sy
(né,u co), Diéu ¢ swa doi
(néu cd) va cdc tai liéu kem
theo
Béo cao tai chinh
8 g 1 i, XX - 30/04/XX -
Béo c4o tai chinh
9 quy 2 nim XX - 30/07/XX -
o ea am Trong thoi han ndm 05)
10 Sl EISE R R ngay lam viée, ké tir ngay 16 29/08/XX -




thudn ky bdo cdo sodt xét,
nhung téi da khong qud 60
ngay, ké tir ngay két thiic 06
théng dau ndm tdi chinh

Phu luc IV —
Béo céo quan tri 6 Théng tu
1| théng i ntim XX - 30/07/XX | 96/2020/TT-
BTC
gﬁ“g P gl Quy ché CBTT
B D ol - 30/07/XX | HNX —Mau sb
tri cong ty 6 thang 09
dau ndm ndm XX
cb dong b nate, | dong. duve. ot don 1t Gy hR GATT
13 |5 » | g8 GPPe 008 Gen T 30/07/XX | HNX — Mau sb
co dong 16n 6 diém gdn nhat trudc ngay 01
thang dau nim XX | 30/06
14 Béo cdo tai chinh 30/10/XX
quy 3 nim XX ) )

Ghi chu: Nam XX la nam cua ky bdo cdo
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