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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Cdn cir Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 nam 2020;

Cdn cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Lugt Chimg khodn;

Cdn cit Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bé truong Bé Tai chinh
hudng ddn mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ly dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Lugt Chieng khodn;

Céin cir Diéu I¢ Céng ty c6 phdn khodng san cong nghiép Yén Bdi:

Can cir Nghi quyét Dai héi dong cé dong sé éﬁ%{fﬂl&/@ﬁ"ﬁ(ﬁfﬁngayﬂf— thang 6 ndm
2022

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty cé phdn khodng sdn
cong nghiép Yén Bdi;

Quy ché néi bg vé quan tri cong ty ciia Céng ty cé phan khodng sdan cong nghiép Yén Bdi bao gom
cdc noi dung sau:

Ditu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty quy dinh céc ndi dung vé vai trd, quyén
va nghia vu ctia Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri, Giam déc ; trinh tu, thi tuc hop Dai hoi
dong cb dong; dé cir, tmg cir, biu, midn nhi¢m va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soét, Gidm ddc va céc hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cdng ty va céc quy dinh hién
hanh khac cua phap luat,
2. D6i twgng dp dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hbi ddng quan tri, Ban kidm
soat, Giam dbc va nhig ngui lién quan.

Diéu 2. Pai hji ddng cb dong
1. Dai hoi dong ¢d dong Ia co quan ¢6 thém quyén cao nhat cia Céng ty. Dai hoi ddng cb dong
thudng nién dugc t6 chirc m&i ndm mot (01) Ian. Dai hoi ddng cé ddng phai hop thudng nién trong
thdi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Dai hi ddng ¢b dong thudng nién c6
thé t6 chire hop tryc tiép, hop truc tuyén hogc cdc hinh thirc khéc phit hop véi quy dinh ciia phap

luat.




2. Hpi dong quan tri tri¢u tép hop Dai hoi dong cd déng thuong nién va Iya chon dia diém
ph hop. Pai hji dong cd dong thuong nién quyét dinh nhitng vén d& theo quy dinh ctia phap luat
va Didu lé Cong ty, dic biét thdng qua bio c4o tai chinh nim va du toan cho nim tai chinh tiép
theo. Truong hgp Béo céo kidm todn bdo cdo tai chinh ndm cua Cong ty c6 cac khoan ngoai trir
trong yéu, Cong ty c6 thé moi dai dién cong ty kiém todn doc lap du hop Dai hdi déng cb dong
thudng nién dé giai thich cac ndi dung lién quan.

3. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bt thuong trong cac trurong
hop sau:

a. Hoi dong quan tri xét thiy cin thiét vi lgi ich ciia Cong ty;

b. Bdo cdo tai chinh quy, séu (06) thdng hodic bio cdo tai chinh ndm da duoc kidm todn
phan dnh von chi s& hitu da bj mét mét nira (172) so véi s6 ddu ky;

c. S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri, Kiém soat vién
it hon s6 thanh vién theo quy dinh cia phip luat hoic sb thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qué
mdt phan ba (1/3) so véi sé thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ ciia Céng ty;

d. Cd dong hodic nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Pidu 12 Didu I ciia Cong ty yéu cdu
triéu tap hop Pai hoi déng cb dong. Yéu cu tricu tap hop Dai hoi dong cb dong phai duoc thé
hién bing vin ban, trong d6 néu rs Iy do va muyc dich cudc hop, c6 du chir ky ciia cac cd dong lién
quan hodc vén ban yéu cu duoc Iap thanh nhidu ban va tap hop du chir ky ciia cac cb déng c6 lién
quan; '

e. Ban kiém soat yéu cu trigy tap cude hop néu Ban kiém soét c6 Iy do tin tuéng ring cac
thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi didu hanh khac vi pham nghiém trong cac nghia vu cta
ho theo Piéu 153 Ludt doanh nghiép hoic Hoi dong quan tri hanh dong hoic ¢6 ¥ dinh hanh dong
ngodi pham vi quyén han ciia minh;

f. Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luét va Diéu 1€ ctia Cong ty.

4. Tri¢u tap hop Pai hi ddng cb dong bét thudng

a. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong cé déng trong thari han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan trj hoic Kiém
sodt vién con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Bidy ndy hogc nhan dugc yéu ciu quy dinh tai
diém d va diém e khoan 3 Didu nay;

b. Truong hop Hoi dong quan trj khong trigu tap hop Dai hoi dong cé dong theo quy dinh
tai diém a khoan 4 Pidu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kidm soét phai
thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Didu 136
Luét doanh nghiép;



¢. Trudng hop Ban kiém soat khéng triéu tap hop Dai hoi ddng 6 dong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Didu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cd dong hoiic nhém cb
déng c6 yéu cu quy dinh tai diém d khoan 3 Pidu ndy c6 quyén thay thé Héi dong quan tri, Ban
kiém soat triéu tap hop Dai hdi dong cb déng.

Trong trudng hop nay, cé dong hoic nhém c ddng triéu tap hop Dai hoi déng cb dong c6
thé dé nghj Co quan ding ky kinh doanh gim sat trinh tu, tha tuc triéu tap, tién hanh hop vara
quyét dinh ciia Dai hi déng cb déng. Tét ca chi phi cho viée tri¢u t4p Va tién hanh hop Pai héi
dong cb déng duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhiing chi phi do ¢b dong chi
tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dﬁ“mg ) dong, ké ca chi phi &n & va di lai.

Diéu 3. Quyén va nhigm vu ciia Dai hji ddng cb dong
1. Pai hoi dong cd dong thudng nién ¢6 quyén thao luén va théng qua c4c van dé sau:

a. Bdo céo tai chinh nim d4 dugc kiém toan:

b. Bdo céo caa Héi ddng quan tri;

¢. Béo cdo ciia Ban kiém soat;

d. K€ hoach phat trién ngn han va dai han ctia Cong ty.

2. Dai hoi dong cb dong thudng nién va bt thuong théng qua quyét dinh vé céc vén dé sau:

a. Théng qua bédo c4o tai chinh nam;

b. Mtre ¢b tirc thanh toan hang nam cho m3i loai cb phén phti hgp vé6i Luét doanh nghigp
va cée quyén gén lién v6i loai cd phin dé. Mitc i tire ndy khong cao hon mire ma Héi ddng quan
tri d& nghi sau khi da tham khao y kién cac ¢b dong tai cude hop Dai hdi dong cé dong;

c. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Lya chon cong ty kiém todn ddc lap. Trong truong hop do thién tai, djch bénh hoic yéu
to khach quan khéc.... thyc hién theo quy dinh ciia Chinh phu, cdng ty chua td chirc hop Dai héi
ddng thudng nién theo quy dinh thi Hoi dong quan tri ¢6 quyén quyét dinh lya chon mét trong céc
don vi kiém toan doc lap da thong qua tai Dai hoi dong thudng nién nim trudce va tién hanh thong
qua tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam hién tai khi cong ty t5 chirc Dai hoi.

e. Bau, mién nhiém, b nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

f. Téng s tién thil lao caa céc thanh vien Hoi ddng quan tri va B4o céo titn thi ao clia
Hoi dong quan tri;

g. B6 sung va sira ddi Didu I¢ cdng ty;

h. Loai ¢6 phan va s6 luong cd phin méi dugc phét hanh d6i véi mdi loai cb phén va viée
chuyén nhwong c8 phan cia thanh vién sang lap trong vong ba (03) nim diu tién ka tir ngay thanh
1ap;
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i. Chia, tach, hop nht, sap nhap hodc chuyén di Cong ty;

j. T6 chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh ly;

k. Kiém tra va xir ly céc vi pham ctia Hpi déng quan tri, Ban kiém soat gay thiét hai cho
Cong ty va cb dong;

. Quyét dinh giao dich dAu tu/ban taj san; thdng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va
hop dong khéc c6 gid trj tir 35% trd 1én tong gia trj tai san ciia Cong ty dugce ghi trong béo céo tai
chinh ky gén nhét da dugc kidm toan;

m. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé cd phan phét hanh ctia méi loai:

n. Cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhing dbi tuong duge quy dinh tai khoan 1 Didu
162 Luét doanh nghiép véi gia tri bing hodc 16n hon 35% tong gia trj tai san cia Cong ty duoc
ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét;

0. Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Didu I¢ ciia Cong ty.

3. C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong céc trudng hop sau day:

a. Thong qua céc hop dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay khi c¢b dong d6 hodc nguoi cé
lién quan t6i ¢ dong d6 1a mot bén cia hop dong;

b. Viéc mua lai cd phén cuia cb dong d6 hoic cua ngudi ¢6 lién quan téi cb dong do trir
truong hop viée mua lai ¢é phin dugc thyc hign twong (g véi ty 18 s& hitu ciia tAt ca cc cd dong
hojdc viéc mua lai duoc thuc hién théng qua giao dich khép Iénh trén S¢ giao dich chimg khoan
hogc chao mua céng khai theo quy dinh cta phép luat;

4. Tét ca céc nghi quyét va céc vén dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua
ra thdo ludn va biéu quyét tai cuge hop Dai hoi dong cé dong.

Didu 4. Dai dién theo iy quyén

1. Céc cb déng c6 quyén tham dur cudc hop Dai hoi dbng cb dong theo quy dinh cua phap
lugt ¢6 thé tty quyén cho ca nhan, t chire dai di¢n tham du. Trudng hgp 6 nhidu hon mot ngudi
dai dién theo Uy quyén thi phai x4c dinh cu thé s§ c3 phén va sb phiéu biu dugc Uy quyén cho mdi
ngudi dai dién.

2. Vige tiy quyen cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong cé déng phai 14p thanh vin ban
theo mau cua Cong ty va phai c6 chir ky theo quy dinh sau day:

a. Trudng hop cb dong c4 nhan la nguvi lly quyén thi gidy iy quyén phai ¢6 chir ky cta cb
déng d6 va c4 nhan, ngusi dai dién theo phép luét cia t§ chire duoc uy quyén dy hop;

b. Truong hop cb déng té chirc 12 ngudi Uy quyén thi gidy uy quyén phai ¢6 chir ky cua
nguoi dai dién theo iy quyén, nguoi dai dién theo phap luat cuia ¢ déng té chirc va ca nhén, ngudi
dai dién theo phép luit cua té chire dugc iy quyén du hop;

4

A LN

P2



c. Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai cé chir ky cta ngudi dai dién theo phap
luat ctia cb déng va ngudi dugc ty quyén dy hop.

Ngudi dugc ty quyén dy hop Dai hoi déng cb dong phai ndp van ban ty quyén khi dang
ky du hop truée khi vao phong hop.

3. Trudng hop luét sur thay mit cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh ngudi dai dién, viéc
chi dinh ngudi dai dién trong truong hop nay chi dugre coi 1a ¢6 hiéu luc néu gidy chi dinh nguoi
dai di¢n d6 dwoc xudt trinh ciing véi gidy uy quyén cho ludt s (néu trude dé chua ding ky véi
Cong ty).

4. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Didu ndy, phiéu biéu quyét ctia ngudi duoc ly
quyén dy hop trong pham vi duge ay quyén vén c6 hiéu Iye khi xay ra mot trong céc trudng hop
sau day:

a. Ngudi tiy quyén da chét, bj han ché nang luc hanh vi dan su hodc bi mét ning luc hanh
vi dén su;

b. Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

¢. Ngudi iy quyén da hity bo thim quyén ciia ngudi thuc hién viée ty quyén,

Diéu khoan ndy khéng 4p dung trong trudng hgp Céng ty nhan duge théng béo vé mét
trong cdc sy kién trén trude gidr khai mac cude hop Dai héi dong cé dong hoic truée khi cudc hop
dugc triéu tap lai.

Diéu 5. Thay déi cic quyén

L. Viéc thay doi hogc hiy bé cac quyén déc biét gén lién véi mot loai cd phan wu di c6
higu Iy khi duoc 6 ddng nim giit it nhit 65% cd phan phé théng tham du hop thdng qua, dong
thdi dugc c6 dong nim giit it nhét 65% quyén biéu quyét ciia loai cb phan uu dai néu trén bidu
quyét thong qua. Viée té chirc cuge hop ctia céc ¢6 dong nim gitt mét loai cé phén vu dai dé thong
qua viéc thay doi quyén néu trén chi ¢6 gi tri khi ¢6 t&i thidy hai (02) c6 déng (hodic dai dién duoc

Uy quyén ctia ho) va ném giir t6i thidu mdt phén ba (1/3) gi4 trj ménh gi4 cita céc b phan loai dé
da phat hanh. Truong hop khong c6 du s6 dai bidu nhu néu trén thi cudc hop dugce té chirc lai
trong vong ba muoi (30) ngdy sau d6 va nhitng ngudi nim gifr ¢ phén thugc loai d6 (khong phu
thugc vao sd luong ngudi va sé cé phan) cé mit true tiép hoiic thong qua dai dién duogc ty quyén
déu duge coi 13 du sb lugng dai biéu yéu cu. Tai cac cude hop ctia ¢ dong ném giit ¢ phan wu
dai néu trén, nhitng ngudi nim giir ¢é phan thuse loai d6 c6 mit truc tiép hodic qua ngudi dai dién
c6 thé yéu clu bd phiéu kin. M3i ¢b phén cling loai c6 quy#n biéu quyét ngang biing nhau tai céc

cudc hop néu trén.
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2. Thu tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu véi céc quy
dinh tai Diéu 19 va Diéu 21 Didu I¢ cia Céng ty.

3. Trir khi cac didu khoan phét hanh cb phin quy dinh khéc, cac quyén dic biét gan lién
v6i céc loai ¢6 phan ¢6 quyén wu dai déi véi mot sé hofic tat c& céc van dé lién quan dén viée phén
phéi lgi nhuén hoic tai san cia Cong ty khong b thay ddi khi Cong ty phét hanh thém céc cd phén
cung loai.

Diéu 6. Trigu tap hop, chuong trinh hop va théng bao hop Pai hji déng cb dong

1. Hoi dong quan trj triéu tap hop Dai hoi dong cb déng hoic cude hop Pai hoi dong cb
dong dugc trigu tap theo céc truong hop quy dinh tai diém b hodic didm ¢ khoan 4 Didu 14 Pidu
I¢ clia Cong ty.

2. Ngudi triéu t4p hop Dai hdi ddng cd déng phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a. Chuan bj danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hdi dong cd
dong. Danh sdch cb dong c6 quyén du hop Pai hoi dong cb déng dugc lap khong sém hon mudi
(10) ngay trudc ngay guri théng bdo moi hop Pai hoi dong cb dong;

b. Chuén bj chuong trinh, ngi dung dai hdi;

c. Chuén bj tai liéu cho dai hoi:

d. Dy thao nghij quyét Pai hoi déng cb dong theo ndi dung dy kién cua cudc hop;

e. Xéc dinh thoi gian va dja diém té chirc dai hoi:

f. Thong bdo va giri thong bdo hop Pai héi ddng cé ddng cho tét ca cac cb dong c6 quyén
du hop;

g. Céc cong viéc khéc phuc vy dai hoi.

3. Théng béo hop Dai hi ddng b dong duge giri cho tit ca céc cb dong bing phuong thirc
bao dam, ddng thoi cdng bb trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban chirg khoén Nha
nudce, S¢ giao dich chimg khoan (trong trudng hop Cong ty da niém yét hodc dang ky giao dich).
Ngudi tri¢u tap hop Dai hdi dong cd dong phai guri thdng bédo m&i hop dén tét ca cac ¢b dong trong
Danh sdch c6 dong c6 quyén dyr hop cham nhét muoi (10) ngay truéc ngay khai mac cue hop
Dai hoi dong cb dong (tinh tir ngay ma thong béo dugc giri hodic chuyén di mét cach hop 18, dugc
tr cue phi hogic dugce bo vao hom thu). Chuong trinh hop Dai hi ddng cd dong, céc tai lidu lién
quan dén céc van d2 s& dugce bidu quyét tai dai hdi dugc giri cho céc ¢b dong hoic/va dang trén
trang thong tin dign tir ciia Cong ty. Trong truong hop tai lidu khong duoc giri kém théng bao hop
Dai hoi dong cb déng, thong béo moi hop phai néu 5 dudng dén dén toan bb tai ligu hop dé céc
cd dong c6 thé tiép cén, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai lidu st dung trong cudc hop;
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b. Danh sich va théng tin chi tiét cua cac Ung vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
dong quan trj, Kiém so4t vién;

c. Phiéu biéu quyét;

d. MAu chi dinh dai dién theo ty quyén dir hop;

e. Dy thio nghi quyét doi véi timg vén d? trong chuong trinh hop.

4.Cb dong hodc nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 12 Diéu 18 cua Céng ty c6
quyén kién nghi van d& dua vio chuong trinh hop Pai hdi ddng cé déng. Kién nghj phai bing vin
ban va phai duoc giri dén Cong ty it nhét ba (03) ngay 1am viéc trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi déng cb dong. Kién nghi phai bao g6m ho va tén ¢ dong, dia chi thudng tré, quéc tich, sé
Thé can cuéc cong dén, Gidy chimg minh nhan dén, H§ chiéu hoc chirng thuc c4 nhan hop phép
khéc doi véi cé dong 1 c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hodic s quyét dinh thanh lap, dia chi tru
so chinh dbi véi ¢ déng 1a td chic; sb luong va loai ¢b phan cé dong d6 nim gitr, va noi dung
kién nghj dua vao chuong trinh hop.

3. Ngudi triéu tap hop Pai héi ddng cé dong c6 quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoan
4 Piéu ndy néu thudec mot trong cdc trudng hop sau:

a. Kién nghj duoc giri dén khong diing thi han hojc khong du, khéng diing ndi dung;

b. Vao thoi diem kién nghi, cb déng hosic nhém cb dong khdng ndm gitr da tir 10% (mudi
phén trim) cb phan phd thong tré 1én trong thoi gian lién tuc it nhét sau (06) thang theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1¢ cia Cong ty;

c. Vén dé kién nghj khéng thudc pham vi thdm quyén quyét dinh ciia Dai hoi dong cb dong;

d. C4c trudng hop khdc theo quy dinh cta phap luat va Pidu I¢ ciia Cong ty.

Diéu 7. Cac diéu Ki¢n tién hanh hop Pai hji ddng cb dong

1. Cude hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi ¢6 sé cd dong du hop dai dién cho
it nhat 51% tong s cb phén ¢6 quyén biéu quyét.

2. Trudng hop khong ¢6 da s6 luong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
thoi diém x4c dinh khai mac dai hoi, ngudi trigu tap hop hity cude hop. Cuge hop Pai hdi ddng cd
déng phai dugc trigu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chic hop Pai hoi
dong cb déng Ian thir nhét. Cuge hop Dai hoi dong cb dong triéu tap I4n thir hai chi duoc tién hanh
khi ¢6 s6 cb dong dy hop dai dién it nhét 33% tong s6 cb phin ¢6 quyén bidu quyét.

3. Truong hop dai hoi lan thir hai khéng dugc tién hanh do khéng c6 du s6 dai bidu cin
thiét trong vong ba muoi (30) pht ké tir thsi diém 4n dinh khai mac dai hdi, cudc hop Pai hoi
dong cb déng 1an thir ba c6 thé dugc trigu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh
tién hanh dai hi IAn hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duoc tién hanh khong phu thuc vao téng
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sb phiéu c6 quyén biéu quyét cia céc cb ddng dy hop, duoc coi 1a hop 18 va ¢ quyén quyét dinh
tat ca céc vén d dy kién dugc phé chuén tai cue hop Dai hoi dong cb déng I4n thir nhét.
Diéu 8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cupe hop Pai hdi dong cb déng

1. Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc déng ky cb dong va phai
thyc hién viéc ding ky cho dén khi cic cd dong c6 quyén dy hop c6 mit dang ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky cb dong, Céng ty cdp cho timg ¢b déng hoic dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quydt mot thé bidu quyét, trén d6 ghi sb dang ky, ho va tén cia cd dong, ho
va tén dai dién duoc tiy quyén va sb phiéu biéu quyét ctia cd dong d6. Khi tién hanh bidu quyét tai
dai hoi, s0 thé tan thanh nghj quyét duge thu trude, 6 thé phan déi nghi quyét duge thu sau, cudi
ciing dém tdng s8 phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Téng sé phiu tan thanh, phan déi,
bo phiéu tr:?'mg hodc khdng hop 1é theo ting van dé dugc Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh
biéu quyét vin dé do. Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trich nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém
phiéu theo d& nghi ctia Chu toa. S5 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Dai hoi ddng cb ddng quyét
dinh cin cir dé nghi ctia Chu toa cugc hop.

3.Ch déng hoic dai dién duge ty quyén dén sau khi cudc hop da khai mac ¢ quyén dang
ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khéng c6 trach nhiém dirng dai hoi dé cho c déng dén mudn dang ky va hiéu luc ciia nhiing noi
dung da dugc biéu quyét truge d6 khong thay déi.

4. Chu tich Hoi dong quan trj lam chu toa cac cuge hop do Hoi dong quan trj tridu tap.
Trudng hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mét kha ndng lam vigc thi céc thanh vién Héi déng
quan trj con lai bAu mdt ngudi trong sé ho lam chu toa cude hop theo nguyén téc da s6. Trudng
hop khéng bau dugc ngudi lam chu toa, Trudng Ban kiém soat didu khién dé Pai hoi déng cd
ddng bau chii toa cudc hop trong sé nhitng nguéi dy hop va ngudi c6 phidu bdu cao nhit 1am chi
toa cudc hop.

Trong céc trrdmg hop khac, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong didu khién
cude hop Pai héi dong cd déng bau chi toa cudc hop va nguoi c6 sb phiéu biu cao nhit dugc cir
lam chu toa cude hop.

5. Chuong trinh va néi dung cudc hop phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai xc dinh 3 va chi tiét thdi gian dbi véi timg vén dé trong ndi
dung chuong trinh hop.

6. Ch toa dai hoi ¢6 thé tién hanh c4c hoat dong cin thiét d& didu khidn cudc hop Pai hdi
ddng ¢b dong mét céch hop 1§, c6 trat tur, theo chuong trinh d3 duoc théng qua va phan 4nh dugc

mong muon ctia da so dai biéu tham dy.

Ledsl
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7. Chu toa dai hdi ¢6 the hoan dai hoi khi c6 sy nhét tri hofic yéu cau ciia Dai h¢i ddng cb dong da
c6 dii s6 lugng dai biéu dur hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Didu 142 Luat doanh nghiép.

8. Ngudi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong c6 quyén yéu cau céc cb déng hoic dai dién
duoc ty quyén tham dy hop Pai hoi déng ) déng chju s kiém tra hodc céc bién phép an ninh
hop phap, hop 1y khac. Trudng hop c6 cb dong hoic dai dién dugc iy quyén khong tuan thi nhimg
quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phép an ninh néu trén, ngudi triéu tip hop Dai héi dong ¢
dong sau khi xem xét mot cach cén trong ¢6 quyén tir chéi hodc truc xuit cé dong hodc dai dién
néu trén ra khéi dai hoi.

9. Ngudi trigu tap hop Pai hoi dong cé dong, sau khi d xem xét mot céch cén trong, c6
thé tién hanh céc bién phép thich hop dé:

a. B4 tri chd ngdi tai dja didm hop Dai hoi dong cd dong;

b. Bao dam an toan cho moi nguwi cé mat tai céc dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho cb ddng tham dy (hoiic tiép tuc tham du) dai hoi. Nguai triéu tap hop
Dai hoi dong ¢ dong c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca cc bién
phép can thiét. C4c bién phap &p dung c6 thé Ia cdp giy vio cira hogc sir dung nhitng hinh thirc
lra chon khéc.

10. Trong trudng hop cuée hop Pai hoi dong cd dong 4p dung cdc bién phap néu trén,
ngudi triéu tdp hop Dai hoi ddng cé dong khi x4c dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Thong béo dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thdng bo va chi toa dai hoi c6
mat tai 6 (“Dja diém chinh cia dai h6i”);

b. Bé tri, td chirc dé nhig ¢b dong hogic dai dién dugc tty quyén khong dy hop dugc theo
Diéu khoan nay hojic nhitng ngudi mudn tham gia & dia diém khac véi dia diém chinh cuia dai ho;
c6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

Théng béo v& viéc té chire dai hoi khong can néu chi tiét nhitng bién phép td chirc theo
Diéu khoan nay.

11. Hang ném, Céng ty t6 chirc hop Pai h6i dong 6 dong it nhét mot (01) 14n. Pai hoi
ddng c dong thudng nién khdng duoc t6 chire du6i hinh thirc 1y ¥ kién cd déng bang vin ban.

Diéu 9. Thong qua quyét dinh ciia Dai hji dong cb dong

L. Trlr tredng hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Didy ndy, céc quyét dinh ciia Dai hoi
déng ¢ dong vé cac vén dé sau ddy s& dugc thong qua khi ¢6 tir 51% trdy [én tong sé phiéu biu
clia cic cb dong c6 quyén bidu quyét c6 mat truc tiép hodc théng qua dai dién duoc Uy quyén cé
mat tai cudc hop Pai hoi dfing cb dong:

a. Théng qua b4o cdo tai chinh nim;
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b. K& hoach phat trién ngén v dai han cta Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban kidm sodt va bao
cdo vi¢c Hoi dong quan trj bd nhiém Giam déc.

2. Bau thanh vién Hoi ddng quan trj v Ban kidm soét phai thuc hién theo quy dinh tai Luat
doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cuia Dai hoi ddng cd dong lién quan dén viéc sira d6i va bd sung Piéu 1¢,
loai cb phiéu va sé lugng cb phiéu duge chao ban; viée td chirc lai hay giai thé doanh nghiép; giao
dich mua, ban tai san; hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng khac ciia Cong ty ho#c céc
chi nhanh thyc hién c6 gia trj tir 35% trd 1én tong gid trj tai san cua Cdng ty tinh theo Béo c4o tai
chinh ky gan nhét dugc kiém toan duoc thdng qua khi 6 tir 65% tré 1én tng sb phidu bdu cac cb
dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hodic théng qua dai dién dugc uy quyén c6 miit tai cudc
hop Dai hoi dong cd dong.

4. Céc nghi quyét Pai hoi dong cd dong dugc thong qua bing 100% tong sb cb phén ¢6
quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tur va thu tuc thong qua nghi quyét
d6 khong duoc thuc hién ding nhu quy dinh.

Diéu 10. Thim quyén va thé thire lay y kién cb dong bing vin ban dé théng qua quyét
dinh ciia Dai hdi ddng cd dong

Tham quyén va thé thirc ldy y kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ciia Dai
héi dong cd déng dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan trj c6 quyén ldy y kién cb déng bing vin ban dé thdng qua quyét dinh
ctia Pai hdi dong c dong khi xét thiy can thiét vi loi ich cia Cong ty.

2. Hoi dong quan trj phai chudn bj phiéu ldy y kién, dy thao nghi quyét Pai hoi dong cb
dong va céc tai liéu giai trinh dy thao nghj quyét. Hoi déng quan trj phai ddm béo guri, cong b tai
liéu cho cac cb dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai giri chdm nhit mudi
ngay (10) truée ngay hét han nhan phiéu 1dy ¥ kién. Yéu ciu va cach thirc guri phiéu l4y y kién va
tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Didu I€ cua Cong ty.

3. Phiéu ldy y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dja chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich 1y y kién;

¢. Ho, tén, dia chi thudng trd, quéc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy chirmg minh nhan
dén, Hp chiéu hodc chimg thyuc c nhan hop phép khac cua cb dong la c4 nhén; tén, ma sé doanh
nghiép hosic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh ctia ¢ déng 14 td chic hoic ho, tén, dia

chi thudng tra, quéc tich, sé Thé cin cude cdng dén, Gidy chimg minh nhan dén, Ho chiéu hozc
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chimg thyc ca nhan hop phap khac cua dai dién theo ty quyén cua cb dong 1 td chirc; sé lrgng
cb phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét ciia cb dong;

d. Van d can ldy y kién dé thdng qua quyét dinh;

e. Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi vai
timg van dé ldy y kién;

f. Thoi han phai giri vé Céng ty phidu Iy y kién da duoc tra 15i;

g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi df‘)ng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 1i phai c6 chir ky ciia ¢b dong la ca nhan, hodc ngudi dai
dién theo phép lujt ciia ¢ dong 1a td chirc hodic c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luit cta t chirc
dugc ty quyén.

5. Phiéu 14y y kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu ldy y kién gri v& Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén kin va
khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phibu;

b. Giri fax hogc thw dién tir: Phiéu Idy y kién giri v& Cong ty qua fax hogc thu dién tir phai
duge gift bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu ldy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 1iy y
kién hoic da bi mé trong trudng hop giri thu hogc dugc cong bé trude thai didm kidm phiéu trong
truong hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 1&. Phiéu l4y y kién khong duge giri v& duoc coi 13
phiéu khdng tham gia biéu quyét.

6. Hoi dong quan trj kiém phiéu va 13p bién béan kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia Ban
kiém soét hofic cita c dong khong phai 1a ngudi didu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu
phdi c6 cac ndi dung chui yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich va cac van dé cén 14y y kién d& thong qua nghi quyét;

¢. 86 ¢b dong véi tong s6 phiéu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1¢ va s6 bidu quyét khong hop 1¢ va phuong thire giri phiéu biéu quyét, kem
theo phy lyc danh sich c6 déng tham gia biéu quyét;

d. Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi véi timg vén dé;

e. Céc vén dé da dugc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phap luét cia Cong

ty, ngudi ki€m phiéu va ngudi giam sat kidm phiéu.
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Cdc thanh vién Hoi dong quén tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai
lin i chju trach nhigm vé tinh trung thuc, chinh x4c cita bién ban kidm phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thdng qua do kiém phiéu khéng trung thuc,
khéng chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén céc cé dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké
tir ngay két thic kiém phiéu. Truong hop Cong ty ¢6 trang théng tin dién t, viée giri bidn ban
kiém phiéu 6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong
hai muoi tur (24) gio, ké tir thoi diém két thic kidm phiéu.

8. Phiéu ldy y kién da duoc tra 16, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua va
tai ligu ¢4 lién quan giri kém theo phidu 14y v kién déu phai dugc luu gif tai try s¢ chinh ctia Cong
ty.

9. Nghi quyét dugc thdng qua theo hinh thirc 1y y kién cd déng bing vin ban phai dugc
s6 b dong dai dién it nhét 51% tong sé cb phén ¢6 quyén biéu quyét chip thuén va c6 gia tri nhu
nghij quyét dugc thong qua tai cude hop Dai hdi dong cb déng.

Diéu 11. Bién bin hop Pai hdi ddng cé dong

1. Cube hop Pai hoi dong cd dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi 4m hoZc ghi va
lru gitr du6i hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugce 8p béing tiéng Viét, c6 thé Iap thém bing
tiéng Anh va ¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng ¢b dong;

¢. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén ch toa va thu ky;

e. Tom tit dién bién cue hop va cic ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi déng cb dong
vé timg véin d& trong chuong trinh hop;

f.S6ch dong va téng sb phiéu biéu quyét cia céc cd dong dy hop, phu luc danh sach dang
ky ¢ dong, dai dién cb dong du hop véi sb cb phén va s6 phidu biu twong tmg;

g. Tong s6 phiu biéu quyét déi vei timg vén dé biéu quyét, trong do ghi rs phuong thirc
biéu quyét, tong s& phiéu hop 18, khong hop I, tén thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién; ty
I tuong (mg trén tong s6 phiéu biéu quyét cia cé dong dy hop;

h. Céc van dé da dugc thong qua va ty 18 phiu biéu quyét théng qua tuong ting;

i. Chit ky cua chii toa va thu ky. Truong hop chu toa, thur ky tir chbi ky bién ban hop thi

bién ban nay c6 hiéu luc néu duoc tét ca thanh vién khéc ctia Hoi ddng quan trj tham du hop ky
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va ¢o dé‘ly du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 13 viée chu toa, thir ky tir
chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc I8p xong va théng qua trude khi két thiic
cudc hop. Chii toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién d6i v tinh trung thye, chinh x4c
cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hi dong cb dong phai dugc cong bé trén trang théng tin dién tir cta
Cong ty trong thdi han hai muoi bén (24) giéy hodc giri cho tét ca céc cb déng trong thoi han muoi
1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

4. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong duoc coi 1a bang chimg xéc thuc v nhing cong
viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dE")ng ) dong trir khi c6 y kién phén d6i vé ndi dung
bién ban dugc dira ra theo dung thi tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi guri bién
ban.

5. Bién ban hop Pai hoi déng ) ddng, phu luc danh sich cd dong ding ky du hop kém
chit ky cua cé dong, vin ban Uy quyén tham du hop va tai lidu c6 lién quan phai duoc Iuu giir tai
tru s& chinh ciia Céng ty.

Diéu 12. Yéu cAu hily bs quyét dinh cia Dai hoi dong cb déng

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhén dugc bién ban hop Pai ho; dong cb
ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién cb ddng bing vin ban, thanh vién Hoi dong
quan trj, Kiém soat vién, Giam déc, cb dong hodc nhom cb déng quy dinh tai khoan 3 Pidy 12
Diéu 18 ctia Cong ty c6 quyén yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh cua Dai
hi dong b dong trong céc truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc trigu tap hop hoiic lay y kién c dong bang van ban va ra quyét dinh
ctia Dai hdi dong cb dong khéng thuc hién diing theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Didu 1é
cua Cong ty;

2. N6i dung nghj quyét vi pham phép luit;

Trudmg hop quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb dong bi hily bo theo quyét dinh cia Toa 4n
hodc Trong tai, ngudi trigu tap hop Dai hoi dong cb dong bj hity bo c6 thé xem xét t6 chirc lai cue
hop Dai hdi dong cb dong trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngay quyét dinh cia Toa 4n hoic
trong tai ¢6 hiéu luc theo trinh tw, tht tuc quy dinh tai Luat doanh nghiép va Diéu 1.

Diéu 13. Hoi ddng quan tri
Hoi dong quan tri (HPQT) 1 co quan quan ly cong ty. Hoi dong quan tri ¢ todn quyén nhan danh
cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia cong ty trir nhitng trudng hop thude
thdm quyén cta Dai hoi dong cb déng.

13



Diéu 14. Ung cit, d2 cit thanh vién Hoi dong quén trj

I. Trudmg hop da x4c dinh duoe trude ung vién, thong tin lién quan dén cac Umg vién Hoi
ddng quan tri dugc dua vao tai li¢u hop Dai hoi dong cé dong va cong b téi thidu musi (10) ngay
trude ngay khai mac cude hop Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé
cb dong c6 thé tim hidu v& cac ung vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi ddng quan tri phai
c6 cam két bing vin ban v& tinh trung thue, chinh x4c va hop 1y ctia céc thdng tin c4 nhan duge
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mét cach trung thue néu duoc biu lam thanh vién
Hoi dong quén tri. Théng tin lién quan dén tmg vién Hi dong quan tr dugc cong bé bao gdm céc
ndi dung t6i thidu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b. Trinh d6 hoc vén;

¢. Trinh d6 chuyén mén;

d. Qua trinh céng téc;

e. Céc cong ty ma tmg vién dang nim giir chic vu thanh vién Hoi dong quan trj va cac
chirc danh quén Iy khéc;

f. Bdo cdo dénh gid vé déng gép cia (mg vién cho Cong ty, trong trudng hop g vién d6
hién dang 13 thanh vién Hoi ddng quan tri ctia Cong ty;

8. Céc lgi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);

h. Ho, tén cua cb dong hoic nhém cd dong dé cir tmg vién d6 (néu c6):

i. Cdc thong tin khéc (néu c6).

2. Céc cb déng ném giit ¢4 phin ph théng trong thai han lién tuc it nhét séu (06) thang ¢
quyén gp sb quyén bidu quyét d& d& cir c4c (g vien Hoi dong quén tri. C8 dong hodc nhém cé
dong ndm giir tir 10% dén duéi 20% tong s cb phan c6 quyén biéu quydt duoc d cir mot (01)
tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc d? cir téi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén du6i 40% duoc
de cir t6i da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir téi da bén (04) tmg vien: tir 50%
dén dudi 60% dugc dé cir t5i da nam (05) ting vién; tir 60% dén dudi 70% duoc d& cir t6i da sau
(06) tmg vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir t6i da bay (07) ting vién; va tir 80% trér lén duoc dé
cir tim (08) trng vién.

3. Trudng hop s6 luong tng vién Hoi dong quan trj théng qua d? cir va tmg ctr van khong
du s6 luong cén thiét, Hoi dong quén trj duong nhiém c6 thé dé cir them g ctr vién hodc t chirc
dé cir theo co ché duge Codng ty quy dinh tai Quy ché ngi b vé quén tri cong ty. Thu tyc Hoi ddng
quan tri duong nhiém gi6i thigu tmg vien Hoi ddng quan tri phai dugc cong b6 rd rang va phai
dugc Dai hoi dong cd dong thong qua truée khi tién hanh dé cir theo quy dinh phép lujt.
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Diéu 15. Thanh phin va nhi¢m ky ciia thanh vién Hi ddng quan trj

1. 86 hrgng thanh vién Hoi dong quan trj 12 03 ngudi. Nhiém ky cuia thanh vién Hoi dong
quan tri khong qué nim (05) ndm va c6 thé dugce biu lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Co céu thanh vién Héi dong quan tri:

Téng sb thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén trj phai chiém it nhit mt phan ba (1/3) tong s6
thanh vién Hi ddng quén tri.

3. Thanh vién Hoi dong quén trj khéng con tu céch thanh vién Héi dong quan trj trong céc
truong hop sau:

a. Khéng du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quéan tri theo quy dinh cila Luét doanh nghiép

hofic bj luat phap cdm khéng dwoc lam thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Cé don tir chirc;

c. Bj r6i loan tdm thin va thanh vién khic ciia Hoi dong quan trj c6 nhimg bang chimg

chuyén mon ching té ngudi d6 khéng con niing lyuc hanh vi;

d. Khéng tham dy céc cuge hop ctia Hoi ddng quan tri trong vong séu (06) thang lién tuc,

trir trudng hop bat kha khang;

e. Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng cd déng;

f. Cung cdp thdng tin c4 nhan sai khi guri cho Cong ty vdi tu cach 13 tng vién Hoi ddng quan

tri;

g- Cdc trudng hop khéc theo quy dinh ciia phép lujt va Didu 1€ ciia Cong ty.

4. Viéc bd nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bb théng tin theo cic quy
dinh cuia phap luat vé chimng khoan va thi truong ching khoan.

5. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢6 th khong phai 1a cd dong ctia Cong ty.

Didu 16. Quyén han va nghia vu ciia Hpi d&ng quén tri

1. Hoat d9ng kinh doanh va céc cong vigc ciia Cong ty phai chju sy gidm sat va chi dao cua
Hoi dong quan tri. Hoi déng quan tri 14 co quan c6 ddy dit quyén han d& thyc hién cac quyén va
nghta vu ciia Cong ty khong thugc thim quyén cia Dai hoi ddng cb dong.

2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri do luat phap, Didu I¢ Céng ty va Pai hoi dong
cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trj c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a. Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim
cua Cong ty;

b. Xéac dinh cic muc tiéu hoat ddng trén co s& céc muc tiéu chién luge duge Pai hoi déng
c6 dong thong qua;

c. Bau, mién nhiém, bi nhiém Chu tich Hoi dong quan tri;
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d. Bé nhiém va mi&n nhiém; khen thudng, ky luat; quyét dinh mirc lwong va céc quyén loi
khac doi véi céc chirc danh: Gidm déc; Pho Gidm déc; K& toan trudng;

¢. Thong qua chi truong dé Gidm déc quyét dinh tuyén chon, ky hop déng, chdm dut hop
ddng lao dong hodc quyét dinh b nhiém, midn nhiém, khen thuéng, ky luét, mirc lvong va phy
cép dbi véi chirc danh Truéng phong/ban va cac chire danh twong duong;

f. Gidm sét, chi dao Giam ddc, Phé Giam dbe, Ké toan trudng;

g. Gidi quyét cac khiéu nai cua Cong ty dbi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép cling nhu
quyét dinh Iya chon dai dién cia Cong ty dé giai quyét cac van dé lién quan t6i cac thu tuc phép
ly d6i v6i ngudi didu hanh do;

h. Quyét dinh co cdu td chirc ctia Céng ty, viée thanh lap cong ty con, 1ap chi nhénh, vin
phong dai dién va viéc gép vén, mua cd phén ciia doanh nghiép khac;

i. D& xudt viée td chirc lai hogc giai thé Cong ty;

j- Quyét dinh phuong én dau tu va dy 4n ddu tir trong thém quyén va gi6i han theo quy dinh
ciia phap luét;

k. Quyét dinh giai phap phat trién thj truong, tiép thi va cong nghé;

I. Quyét dinh giao dich du tu/ban tai san; thong qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va
hop dong khéc c6 gi tri tir 10% dén dudi 35% tdng gi4 tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh
gén nhét cia Cong ty da dugc kiém toén;

m. Quyét dinh Quy ché néi b vé quan trj cong ty cia Cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng
cb dong chép thuan;

n. Thong qua danh myc cac Quy ché ndi bd cita Cong ty, ddng thdi ban hanh cic Quy ché
nay;

0. Duyét chuong trinh, n6i dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cd dong, triéu tip hop
Dai hoi dong cb dong hoic 14y y kién dé Dai hoi déng cd dong thong qua quyét dinh;

p. P& xuit mirc cd tirc hang nim; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cd tirc;

q. P& xut cac loai cb phan phat hanh va tong s6 cd phén phat hanh theo tirng loai;

r. Dé xuét viéc phat hanh trai phiéu chuyén ddi va trai phiéu kém chimg quyén;

s. Quyét dinh gid chao ban cb phiéu, trai phiéu trong trudmg hop dugc Dai hoi dong cb déng
lly quyén;

t. Trinh béo céo tai chinh ndm di duoc kiém toan, bdo cdo quan trj cong ty lén Pai hoi dong
cd dong;

u. Béo cdo Dai hoi dong cb déng viéc Hoi ddng quén trj bd nhiém Gidm déc tai ky Pai hoi
dong cb dong gan nhét;
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v. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ciia phép luat va Piéu 1& Cong ty.

3. Nhimng vén dé sau ddy phai dugc Hoi ddng quan trj phé chuin:

a. Thanh 14p c4c chi nhanh hodc vin phong dai dién cia Céng ty;

b. Thanh 14p cac cong ty con ctia Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Pidu 149 Luét doanh nghiép va trir truong hgp quy
dinh tai khoan 2 Piéu 135 va khoan 1, khoan 3 Didu 162 Luét doanh nghi¢p phai do Pai hoi ddng
cb dong phé chuin, Hoi ddng quan trj quyét dinh viéc thyc hién, sira ddi va hity bo cac hop ddng
cua Cong ty;

d. Chi dinh va bii nhiém nhing ngudi duge Cong ty uy nhiém 1a dai dién thuong mai va
Ludt su cia Cong ty;

e. Viéc vay ng va viée thyc hién cac khoan thé chip, bao dam, bao lanh va bdi thuong cia
Cong ty;

f. C4c khoan dau tw khéng thudc ké hoach kinh doanh hofc cac khodn dau tir vurot qua 10%
gid trji k& hoach

g- Viéc mua hogc ban ¢b phén, phin vén gép tai céc cong ty khic duoc thanh 13p & Viét
Nam hay nuéce ngoai;

h. Viéc dinh gié tai san g6p vao Cong ty khong phai bing tién trong dot phét hanh ¢ phiéu
hodc tréi phiéu cua Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dit, quyén s& hitu tri tué, cdng nghé
va bi quyét cong nghé;

i. Vige mua lai hogc thu hdi khong qué 10% téng s6 cé phén cia timg loai da duoc chao ban
trong mudi hai (12) thang;

j- Quyét dinh gi4 mua lai hoic thu hdi cb phan ctia Cong ty;

k. Céc vén dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi dong quyét dinh can phai c6 su chép thun
trong pham vi quyén han va trdch nhiém cta minh.

4. Hoi dong quén tri phai béo céo Dai hoi dong c dong v& hoat dong ciia minh, cu thé Ia
vi€c gidm sét cia Hoi ddng quan trj déi véi Ban Giam dbe va ngudi diéu hanh khéc trong nam tai
chinh. Truong hop Hoi dong quan trj khéng trinh béo cdo 1én Dai hoi dong cb déng, béo céo tai
chinh ndm ciia Céng ty bj coi la khong c6 gié trj va chua dugc Hoi dong quan tri théng qua.

5. Trir khi phép luat va iéu 1¢ quy dinh khac, Hoi ddng quan tri ¢6 thé Gy quyén cho nhan
vién cap dudi va ngudi didu hanh khac dai dién xir Iy cong viéc thay mt cho Cong ty.

Piéu 17. Tha lao, tién lwong va lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri (khong tinh cic dai dién dugc iy quyén) dugce nhan thu lao
cho cong viéc ctia minh duéi tu cach 14 thanh vién Hoi dong quan trj. Téng murc thi lao cho Hoi
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dong quan trj do Pai hoi dong cd dong quyét dinh. Khoan thi lao nay dugc chia cho céc thanh
vién Héi dong quan trj theo thoa thudn trong Hoi dong quan trj hoic chia déu trong truong hop
khéng théa thuan dugc.

2. Téng s tién tra cho tirng thanh vién Hoi d‘ong quan trj bao gdm thu lao, chi phi, hoa hong,
quyén mua cé phan va céc lgi ich khac dugc huéng tir Cong ty, cdng ty con, cong ty lién két cia
Cong ty va cc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri la dai dién phan vén g0p phai dugc
cong bd chi tiét trong Bdo cdo thudng nién cia Céng ty. Thi lao ciia thanh vién Hoi ddng quan trj
phai dugc thé hién thanh muc riéng trong Bao c4o tai chinh hang nam ctia Cong ty.

3. Thanh vién Hi dong quan trj nim gitr chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hbi ddng quéan
tri 1am viéc tai cac tidu ban cua Hoi ddng quan trj hogc thuc hién nhing cong viéc khac ma theo
Hbi dong quén tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vy thong thuong ctia mot thanh vién Hoi dong
quan tri, ¢6 thé duge tra thém thi lao dudi dang mét khoén tién cong tron g6i theo timg 14n, Ivong,
hoa hdng, phan trim loi nhuén hodc duéi hinh thirc khéc theo quyét dinh ciia Hpi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén dugc thanh toan tt ca céc chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop 1y khéc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan trj cia minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc t6i tham du céc cudc hop Dai hoi
dong cb déng, Hoi ddng quan tri hodc céc tiéu ban cia Hoi ddng quan trj .

Diéu 18. Cha tich Hji dong quan tri

1. Pai héi dong cb déng hodc Hi dong quan tri phai lua chon trong sé céc thanh vién Hoéi
ddng quén trj d& bdu Chu tich.

2. Chu tich Hoi déng quan tri ¢6 nghia vu chudn bj chuong trinh, tai liéu, tridu tép va chu
toa cuge hop Hi dong quan tri; chii toa cude hop Pai hoi dong cd dong; ddng thi ¢6 cac quyén
va nghia vu khéc quy dinh tai Luét doanh nghiép va Piéu 18 cua Cong ty.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 trich nhiém dam bao viéc Hpi dong quan tri gui bao cao
tai chinh ndm, bao céo hoat dong cta Cong ty, béo cdo kiém toan va béo cio kiém tra cia Hoi
ddng quan trj cho céc cb dong tai cudc hop Pai hoi dong cd dong.

4. Chu tich Hdi dong quén trj ¢6 thé bi bdi mién theo quyét dinh cuia Héi dong quan tri.
Truong hgp Chu tich Héi dong quan tri tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong quan trj phai bau
ngudi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay.

5. Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 thé lam vi€c chuyén trach tai Cong ty.

Diéu 19. Cuge hop cita Hji dong quén tri

1. Trudng hop Hoi déng quén trj biu Chu tich thi Cha tich Hai déng quan trj s& duoc biu
trong cude hop ddu tién ciia nhiém ky Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké

18




tir ngdy két thic bu ctr Hoi dong quan trj nhiém ky do. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu
bau cao nhét hojic ty 16 phiéu biu cao nhit trigu tép. Truong hop c6 nhiéu hon mét (01) thanh vién
¢6 56 phiéu bdu cao nhit hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhét thi céc thanh vién biy theo nguyén tic da
sb dé chon mot (01) ngudi trong sb ho tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan trj phai trigu tap céc cude hop Hoi ddng quan tri dinh ky va bét
thuong, 14p chuong trinh nghj su, thoi gian va dja diém hop it nhat nim (05) ngay lam viéc truée
ngay hop. Chil tich c6 thé trigu tap hop khi xét thdy cén thiét, nhung méi quy phai hop it nhit mét
(01) Ian.

3. Chu tich Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Hbi dong quan tri, khéng dugc tri hoén néu
khong c6 1y do chinh dang, khi mét trong s6 cac dbi tuong dudi dy dé nghj bing vn ban néu rs
muyc dich cuge hop, vén d& cin thao lusn:

a. Ban kiém soat;

b. Giam dbc hoic it nhét nim (05) ngudi didu hanh khac;

¢. Thanh vién doc 1ap Hoi déng quan trj;

d. ft nhit hai (02) thanh vién Hoi déng quan tri;

e. Cdc truomg hop khéc (néu c6).

4. Chu tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hoi dfmg quan trj trong thdi han bay (07)
ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu tai khoan 3 Diéu nay. Truémg hop khong triéu
tap hop theo dé nghi thi Chu tich Ho; ddng quan trj phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay
ra d6i véi Cong ty; nhimg ngudi dé nghi t6 chirc hop durgc néu tai khoan 3 Bidu 30 c6 quyén triéu
tap hop Hoi ddng quan trj.

3. Truong hop c6 yéu cau cua cang ty kidm toédn ddc 18p thuc hién kiém toan bao cio taj
chinh cia Cong ty, Chi tich Hoi déng quan tri phai trigu tap hop Hoi ddng quan trj d& ban v& bio
c4o kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Cudc hop Hoi dong quan trj duoc tién hanh tai tru s chinh cia Cong ty hoic tai dia didm
khic & Viét Nam hoic & nuée ngoai theo quyét dinh ctia Cha tich Hoi dong quan tri va dugc sur
nhét tri cta Hoi df“)ng quan tri,

7. Théng béo hop Hopi ddng quan tri phéi dugc giri cho céc thanh vién Hbi dong quan trj va
cac Kiém soét vién it nhét nam (05) ngay lam viéc truée ngay hop. Thanh vién Hoi dong quan tri
c6 thé tir chdi thong béo moi hop béng vin ban, viéc tir chéi ndy ¢6 thé dugc thay déi hojic hiy
bd bing véin ban ciia thanh vién Hoj dong quan trj 6. Thang bao hop Hoi dong quan trj phai duoc

lam bang van ban tiéng Viét va phai thong bao ddy du thoi gian, dia didm hop, chuong trinh, noi

19



dung cic vin @& thao luén, kém theo tai liéu can thiét v& nhiing véan d& duoc thao luan va biéu
quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng bdo méi hop duoc gui bang thu, fax, thu dién tir hoic phuong tién khéc, nhung phai
bdo dam dén dugc dia chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi déng quan tri va cdc Kidm sot vién
dugc dang ky tai Cong ty.

8. Céc cude hop cua Héi ddng quan tri dugc tién hanh khi c6 it nhit ba phén tw (3/4) tong
s6 thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 mét truc tiép hoic théng qua ngudi dai dién (ngudi duoc uy
quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chép thuan.

Trudng hop khéng du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu tap lan
thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhdt. Cuge hop trigu tap 14n
thr hai dugc tién hanh néu cé hon mét nira (1/2) 56 thanh vién Hoi ddng quan trj du hop.

9. Cude hop ciia Hi ddng quan trj ¢6 thé t chire theo hinh thire hdi nghj truc tuyén giita
céc thanh vién ciia Hoi ddng quan trj khi tdt ca hodc mot s6 thanh vién dang & nhiing dia diém
khdc nhau véi diéu kién 1a m3i thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khéc cling tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phit biéu véi tht ca céc thanh vién tham du khac mt cach déng thoi. Viée thao lugn giita
cac thanh vién c6 thé thyuc hién mét cach truc tiép qua dién thoai hoiic béing phuong tién lién lac
thong tin khéc hoic két hop céc phuong thie nay. Thanh vién Hoi dong quan trj tham gia cudc
hop nhur vay dugc coi 1a “c6 mat” taj cude hop dé. Dia diém cudc hop duoc té chire theo quy dinh
ndy la dia diém ma c6 dong nhat thanh vién H6i dong quan tri, hoic 14 dia diém c6 mat Chu toa
cudc hop.

Céc quyét dinh dugc thong qua trong cudce hop qua dién thoai dugc td chirc va tién hanh mot
céch hop thirc, ¢6 higu lyc ngay khi két thic cude hop nhung phai dugc khing dinh biing cic chir
ky trong bién ban cuia tat ca thanh vian Hoi dong quan tri tham dur cude hop nay.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé gui phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu,
fax, thu dién tir. Truong hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhit mot
(01) gi¢r trude khi khai mac. Phiéu bidy quyét chi dugc mo trude syr chimg kién cua tat ca nguoi
du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Didu 30, mi thanh vién H6i dong quan trj hodic nguoi
duoc iy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Pidy ndy truc tiép cé mit véi tir cach cé nhén tai cudc
hop Hi dong quan trj c6 mét (01) phiéu bidu quyét;
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b. Thanh vién Hoi ddng quan trj khéng duoc biéu quyét vé céc hop déng, céc giao dich hozic
dé xuét ma thanh vién d6 hogc nguoi lién quan téi thanh vién d6 c6 loi ich va lgi ich d6 mau thudn
hoZc ¢6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan trj khdng duoc tinh vao
ty 1¢ thanh vién t6i thiéu c6 mat dé c6 thé t3 chire cudc hop Hoi dong quan trj vé nhitng quyét dinh
ma thanh vién d6 khéng c6 quyén bidu quyét:

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30, khi ¢6 vén dé phat sinh tai cudc hop lién quan
dén loi ich hodic quyén bidu quyét ctia thanh vién Hoi ddng quéan tri ma thanh vién do khéng tu
nguyén tir bd quyén biéu quyét, phén quyét cia cha toa 1a quyét dinh cudi cung, trir trudng hop
tinh chét hodc pham vi loi ich cua thanh vién Héi dong quan trj lién quan chua duge cong bd dﬁy
du;

d. Thanh vién Hoi ddng quan tri hudng loi tir mét hop ddng duoc quy dinh tai diém a va
diém b khoén 5 Didu 40 Diéu 18 cua Cong ty dugc coi la ¢6 lgi ich dang ké trong hop dong dé;

e. Kiém soét vién c6 quyén du cude hop Héi dong quan tri, ¢ quyén thao lusn nhung khéng
dugc biéu quyét.

12. Thanh vién Héi dong quan tr truc tiép hoic gian tiép duoc huéng loi tir mét hop dong
hoc giao dich da dugc ky két hoc dang dyr kién ky két véi Cong ty va biét ban than 13 ngudi c6
loi ich trong d6 c6 trach nhiém cong khai loi ich ndy tai cudc hop dAu tién cua Hoi ddng thao luan
vé viée ky két hop ddng hoic giao dich ndy. Trudng hop thanh vién Hoi déng quan tri khéng biét
bén than va nguoi lién quan ¢6 logi ich vao thoi didm hop déng, giao dich duoc ky véi Cong ty,
thanh vién Hoi d?)ng quén tri nay phai céng khai cac loi ich lién quan tai cudc hop déu tién cuia
Hoi ddng quan tri duoc t§ chire sau khi thanh vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich
trong giao dich hosic hop ddng néu trén.

13. Hoi dong quan trj thong qua céc quyét dinh va ra nghj quyét trén co s da & thanh vién
H6i dong quan tri dyr hop tén thanh. Trutng hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bing nhau,
phicu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong quan trj 1a phiéu quyét dinh.

14. Nghj quyét theo hinh thic Iy y kién bing van ban dugc thong qua trén co s& y kién tén
thanh ctia da s6 thanh vién Hoi dng quén tri ¢ quyen bidu quyét. Nghj quyét nay ¢6 hiéu lyc va
gia tri nhu nghj quyét duge thong qua tai cuc hop.

15. Chu tich Hi dong quén trj c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi ddng quan tri t6i cac
thanh vién va bién ban d6 1a bing chimg xac thuc vé cong viée da dugc tién hanh trong cudc hop

trir khi c6 y kién phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han muoi (10) ngay ké tur ngay giri.
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Diéu 20. Bién ban hop Héi ddng quan trj
1. Céc cude hop Hoi déng quan trj phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giit
dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 13p bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém béng tiéng anh,
bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:
a) Tén, dia chi tru s& chinh, m3 sb doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi duge lly quyén du hop va cach thic du hop;
ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;
d) Van d& duogc thao lun va bidu quyét tai cudc hop;

€) Tém tit phat biéu y kién cua timg thanh vién du hop theo trinh tw dién bién cta cudc

hop;

g) Két qua biéu quyét trong dé ghi 1S nhing thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va
khong c6 y kién;

h) Van dé d duoc théng qua va ty 1€ biéu quyét théng qua tuong lng;

i) Ho, tén, chit ky chi toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Didy
nay.

2. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach nhiém
vé tinh trung thue va chinh xéc ciia ndi dung bién ban hop Hpi ddng quan tri.

3. Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca
thanh vién khéc ciia Hpi déng quan tri tham dy hop ky va ¢ day du néi dung theo quy dinh tai c4c
diém a,b,c,d,d,e, gvahkhoan 1 Pidy nay thi bién ban nay c6 hi¢u luc

4. Bién ban hop Hbi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cuc hop phai dugc luu gilr tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

5. Bién ban Iap bing tiéng Viét va bing tiéng nuéc anh c6 hiéu lyc phép Iy nhu nhau.
Trudng hop c6 su khac nhau v& néi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bing tiéng anh thi ngi
dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc 4p dung.

Diéu 21. Cic tiéu ban thudc Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quén tri ¢6 thé thanh I8p ti€u ban truc thudc dé phu trach v& chinh sach phat
trién, nhan su, luong thudng, kiém todn ngi bo. Sé luong thanh vién cia tiéu ban do Héi ddng
quan trj quyét dinh, nhung nén c6 it nhét ba (03) ngusi bao gom thanh vién cia Hoi ddng quan trj
va thanh vién bén ngoai. C4c thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri nén chiém da sb trong tidu ban
va mot trong sb cac thanh vién ndy dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi
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dong quan tri. Hoat dong cua tidu ban phéi tuén thu theo quy dinh cua Hoi déng quan tri. Nghj
quyét cia tidu ban chi ¢6 hiéu Iyc khi c6 da s6 thanh vién tham du va bidu quyét théng qua tai
cudc hop cua tiéu ban 1 thanh vién Hoi déng quan tri.

2. Vige thyc thi quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj, hodc cia tidu ban truc thudc Hoi dong
quan tri, hodc ciia ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi déng quan tri phai phu hop véi cac
quy dinh phép lujt hi¢n hanh va quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

Diéu 22. Ngudi phu trich quan tri cong ty

1. Héi dong quan tr chi dinh it nhat mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach quan trj Cong ty
dé hd trg hoat dong quan tri Cong ty dugc tién hanh mét céch c6 hidu qua. Nhiém ky cia Ngudi
phy tréch quan trj Céng ty do Héi ddng quan trj quyét dinh, t6i da Ia nim (05) nam.

2. Ngudi phu trach quéan trj Cong ty phai dap ing céc tiéu chudn sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luat;

b. Khéng duoc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toan
cac béo cdo tai chinh cia Cong ty;

¢. Céc tiéu chuan khic theo quy dinh cia phép luat, Piéu 18 ciia Cong ty va quyét dinh clia
Hoi ddng quan tri.

3. Hoi dong quan trj c6 thé bai nhiém Ngudi phy tréch quan trj cong ty khi cin nhung khong
tréi v6i céc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan tri ¢6 thé b nhiém Trg ly
Nguoi phy tréch quan trj cong ty tly timg thoi didm.

4. Ngudi phu tréch quan trj Cong ty c6 cac quyén va nghia vy sau:

a. Tu vén Hgi ddng quan trj trong vie t6 chirc hop Dai hi dong cb dong theo quy dinh va
cdc cong viée lién quan giita Cong ty va cb dong;

b. Chuén bj céc cude hop Héi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong b déng theo
yéu cdu cta Hai df“Jng quén tri ho#ic Ban kiém soat;

c. Tu vén vé thil tuc ciia céc cuge hop;

d. Tham dy céc cudc hop;

e. Tu vén thi tuc 13p cdc nghj quyét cita Hoi ddng quan tri phu hop véi quy dinh cua phap
luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va cac thong tin
khéc cho thanh vién cua Hoi dong quén tri va Kiém soat vién;

g Gidm sat va béo cdo Hoi dong quan trj vé hoat dong cong bé théng tin ciia Cong ty.

h. Bao m4t théng tin theo cac quy dinh ca phép ludt va Diéu I¢ cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua phép Iuat va Diéu I¢ Cong ty.
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Diéu 23. Ban Kiém soat
Ban kiém soat 13 b phén trong co ciu bd méy quan Iy cua cong ty, do Dai hoi dong cb dong cuia
cdng ty thanh 13p dé kiém tra tinh hop ly, hop phép trong hoat déng quan 1y, didu hanh cong ty
trong viéc chép hanh phép luat, didu 12 va céc quyét dinh cia co quan dé.

Diéu 24. Ung cit, 48 cir Kiém soat vién

1. Viéc tmg ctr, dé cir Kiém soat vién dugc thyc hién tuong tu quy dinh tai khoan 1, khoan
2 biéu 25 Diéu 18 Cong ty.

2. Trudng hop s6 lugng céc tmg vién Ban kidm so4t théng qua dé ctr va (g cir khéng du sé
lugng can thiét, Ban kidm soat duong nhiém c6 thé d& cir thém ting vién hodc t6 chirc @ cir theo
co ché quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché ndi bo vé quan trj cong ty. Co ché Ban kiém soat
duong nhigm dé cir img vién Ban kidm soét phai dugc cong bd 16 rang va phai dugc Dai hoi ddng
cd dong théng qua trude khi tién hanh d o,

Diéu 25. Kiém sost vién

1. S6 lugng Kiém so4t vién cia Cong ty la ba (03) ngudi. Nhiém ky cia Kidm soat vien
khong quéa nam (05) ndm va ¢6 thé duoc biu lai v6i s6 nhiém ky khéng han ché.

2. Kiém soét vién dap (g céc tiéu chudn va diéu kién theo Luat doanh nghiép, Diéu 18 Cong
ty va khong thudc céc truong hop sau:

a) Lam vic trong bd phan ké toan, tai chinh ciia Céng ty;

b) La thanh vién hay nhén vién cta cong ty kiém toan ddc 1ap thuc hién kidm toan céc bio
cdo tai chinh clia cong ty trong ba (03) nam lidn trude do.

3. Céc Kiém soat vién bAu mét (01) ngudi trong s6 ho 1am Truéng ban theo nguyén tic da
s6. Trudng ban kiém soét phai 1a kiém todn vién hodic ké toan vién chuyén nghiép va phai lam
viéc chuyén trach tai Cong ty. Truong ban kiém soat c6 cac quyén va trach nhiém sau;

a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b. Yéu ciu Hoi ddng quan tri, Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc cung cdp céc théng tin
lién quan d€ béo céo Ban kiém sot:

¢. Lép va ky bao c4o ctia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cta Hoi ddng quan tri
dé trinh Dai hoi ddng cb dong.

4. Kiém soat vién bj midn nhi¢m trong céc truong hop sau:

a. Khong con di tiéu chudn va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Ludt doanh
nghiép;

b. Khéng thuc hién quyén va nghia vy ctia minh trong séu (06) thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khang;
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¢..Co don tir chirc va dugc chép thusn;

d. Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1é cia Cong ty.

5. Kiém soét vién bj bai nhiém trong céc trudng hop sau:

a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b. Vi pham nghiém trong hoc vi pham nhiéu lan nghia vy ciia Kidm soét vién quy dinh cua
Luét doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;

c. Theo quyét dinh cuia Pai hoi ddng cb déng;

d. Céc trudng hgp khéc theo quy dinh ctia phap luét, Piéu 1& cua Cong ty.

Diéu 26. Ban kiém sost

1. Ban kiém soat c6 cac quyén va nghfa vu theo Luét doanh nghiép va céc quyén, nghia vu
sau:

a. D& xuit va kién nghi Dai hdi dong cb déng phé chudn td chirc kiém toan ddc 1ap thuc hién
kiém toan Béo céo tai chinh cia Cong ty;

b. Chiu trach nhiém truéc cd dong vé hoat dong giam sét ctia minh;

¢. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hop phap trong céc hoat dong cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Giam déc, ngudi quan Iy khac, sir phéi hgp hoat dong gitta Ban kiém soat véi
Hoi dong quan tri, Gi4m déc va cd déng;

d. Trudong hop phat hién hanh vi vi pham phap lut hogc vi pham Didu 1¢ cong ty cua thanh
vién Hoi dong quan tri, Gidm dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khéc, phai thong bao bing
vén ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén muoi tam (48) gidy, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi
pham chdm drt vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

e. Béo cdo tai Dai hoi dong cd ddng theo quy dinh cuia Luét doanh nghiép.

f. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap ludt va Piéu I¢ ciia Céng ty.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac phai cung
cip ddy du, chinh x4c va kip thoi céc thong tin va tai liéu vé cdng tic quan Iy, didu hanh va hoat
ddng ciia Cong ty theo yéu cau ctia Ban kiém soét. Ngudi phu trach quén trj Cong ty phai bao dam
ring toan b ban sao céc nghi quyét, bién ban hop ciia Dai hoi dng cb dong va ciia Hoi ddng quan
tri, cac thong tin tai chinh, cac thdng tin va tai liéu khac cung cép cho cd ddng va thanh vién Hoi
dong quan trj phai duoc cung cdp cho céc Kiém soét vién vao cuing thoi diém va theo phuong thirc
nhu d6i véi cb dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém so4t c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cugc hop ciia Ban kiém soat va céch thirc
hoat dong ctia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop t6i thidu hai (02) 13n mot ndm va cudc hop

dugc tién hanh khi c6 tir hai phén ba (2/3) s6 Kiém soét vién tr& 1én du hop.
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4. Thu lao, tién luong va lgi ich khéc cua Kiém soat vién do Dai hoi dong cb déng quyét
dinh. Kiém so4t vién dugc thanh toan céc khodn chi phi an &, di lai va cac chi phi phat sinh mét
cach hop Iy khi ho tham gia céc cudc hop cuia Ban kiém soat hozic thyc thi cac hoat dong khéc cta
Ban kiém soat.

Diéu 27. Giam déc

1. Cong ty c6 Giam déc, khéng qua bén (04) Phé Gidm dbc, K& toan trudng do Hoi dong
quan trj bd nhiém. Viéc bd nhiém mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phai dugc théng
qua bing nghi quyét Hoi ddng quan tri.

2. Cong ty phai bd nhiém K& toan trudng theo quy dinh ctia phép luat. Trudng hop Cong ty
chua b6 nhiém duoc ngay ké toan trudng thi b tri ngudi phu tréch ké toan hoc thué dich vu lam
ké todn truong theo quy dinh. Thai gian b tri ngudi phu trach ké toén téi da 12 06 (séu) thang, sau
thoi gian ndy Cong ty phai bd nhiém ngudi 1am Ké toan trudng.

Diéu 28. Nguwdi didu hanh doanh nghiép

1. Theo dé nghi cia Giam déc va duoc sy chdp thuén cua Hoi dong quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi sb lugng va tiéu chudn pha hop v6i co cdu va quy ché quéan
ly cia Cong ty do Hdi ddng quan tri quy dinh. Nguoi didu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém
man cén dé h trg Cong ty dat duge cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va t chire.

2. Tha lao, tién Iuong, loi ich va céc diu khoan khéc trong hgp dong lao dong ddi v6i Giam
doc do Héi ddng quan trj quyét dinh va hop ddng véi nhitng ngudi didu hanh khéc do Hoi dong
quan trj quyét dinh sau khi tham khao y kién ciia Giam déc.

Piéu 29. B§ nhiém, mién nhiém, nhi¢m vu va quyén han ciia Giam déc

1. Hoi dong quén trj bd nhiém mat (01) thanh vién Hoi ddng quan trj hoic mot ngudi khac
lam Gidm déc; ky hop ddng trong d6 quy dinh thi lao, tidn lvong va lgi ich khéc. Thu lao, tién
lwong va lgi ich khéc ciia Gidm déc phai dugc bao cdo tai Pai hoi dong cd ddng thuong nién, dugc
thé hién thanh muc riéng trong Bdo c4o tai chinh nim va dugc néu trong Bdo cdo thudng nién ctia
Cong ty.

2. Nhiém ky ctia Giam déc khong qua nim (05) ndm va 6 thé dugc téi bd nhiém nhung
khéng qua hai (02) nhiém ky. Viéc bé nhiém c6 thé hét hiéu luc cin cir vao céc quy dinh tai hgp
dong lao ddng. Gidm déc khong phai 1a ngudi ma phép luat cdm gilr chirc vu nay va phai dap (mg
céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phép luit va Piéu I& Cong ty.

3. Gidm dbc c6 céc quyén va nghia vu sau:
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a. Thye hién cdc nghj quyét caa H6i dong quan trj va Dai héi dong cd déng, ké hoach kinh
doanh va ké hoach d4u tu cia Cong ty da duoc Hoi ddng quan trj va Dai hoi dong cé déng thong
qua;

b. Quyét dinh céc van d& ma khdng can phai ¢6 quyét dinh cia Héi ddng quan trj, bao gdm
viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, té chire va diéu hanh hoat
dong kinh doanh hang ngay cia Cong ty theo nhitng théng 1€ quan ly tét nhét;

c. Dé xudt véi Héi dong quan tri vé phuong 4n co cau té chirc; chirc nang, nhiém vy phong
ban/don vi; Quy ché ndi b ciia Céong ty:;

d. D& xuit nhimg bién phap nang cao hoat dong va quén ly cia Cang ty;

e. D& xuat Hi ddng quan tri quyét dinh bé nhiém, mi&n nhi¢m, céch chirc, khen thuéng, ky
luat; quyét dinh mirc lwong va cdc quyén loi khac dbi véi cac chire danh Phé Ggiam déc va Ké
toan trudng;

f. D& xudt Hoi déng quan trj phé duyét ké hoach sir dung lao ddng va tidn lvong ctia Cong
ty;

g- Quyét dinh tuyén chon, ky hop déng, chdm dit hop dong lao ddng hozc quyét dinh bd
nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luat, muc luong va phy cip ddi véi chirc danh Trudng
phong/ban va cac chirc danh tuong duong trén co s& duge su dong y cia Hoi dng quan tri;

h. Quyét dinh tuyén chon, ky hop dong, chdm dit hop déng lao dong hogc quyét dinh b
nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky ludt, mic luong va phu cép déi véi céc chirc danh tir Phé
truéng phong/ban va céc chire danh tuong duong tré xudng;

i. Quyét dinh giao dich diu tu/ban taj san; thong qua hop dong mua, bén, vay, cho vay va
hop dong khéc 6 gia tri dudi 10% tdng gia tri tai san dwoc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét
ctia Cong ty da dugc kiém toén (trong truong hop cén thiét vi lgi ich chung ciia Cong ty, Giam
déc c6 thé xin y kién cua hoi ddng quan tri théng qua truéc khi thuc hién);

j- Quyét dinh phan céng nhiém vu cho cée Phé Gidm déc, K& toén trudmg;

k. Bdo cdo Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong kinh doanh cia Cong ty; thuc hién cong
bd céng khai cac béo cdo tai chinh theo quy dinh cta phap luat;

. Hang nam, trinh Héi dong quén trj phé chudn ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai
chinh tiép theo trén co s& dap img cac y&u cdu ciia ngén séch phit hop cling nhu ké hoach tai chinh
ndm (05) nidm;

m. Chuan bj cic ban du toén dai han, hang nam va hang quy cua Cong ty (sau day goi 14 ban
du toan) phuc vu hoat dong quén ly dai han, hang nim va hang quy cia Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban dy toén hang nam (bao gdm ca bang cén doi ké toén, béo céo két qua hoat dong
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kinh doanh va béo céo Iuu chuyén tién t& du kién) cho timg nam tai chinh phai dugc trinh ¢ Hoi
déng quan tri théng qua va phai bao gdm nhirng thong tin quy dinh tai cac Quy ché coa Coéng ty;

n. Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cua phap luat, Didu 1€ ctia Cong ty, cac Quy ché
ndi bd clia Cong ty, cic nghj quyét ctia Hoi déng quan tri, hgp dong lao dong ky véi Cong ty.

4. Giam déc chiu tréch nhiém truée Hoi dong quan tr va Pai h¢i dong cb dong vé visc thire
hién nhiém vy va quyén han duoc giao va Phai béo cdo céc cdp nay khi dugce yéu cu.

5. Hoi ddng quan trj ¢6 thé midn nhiém Gidm déc khi da s6 thanh vién Hbi ddng quan trj ¢6
quyén biéu quyét dy hop tén thanh va b nhiém Giam dbc méi thay thé.

Diéu 30 Trich nhi¢m ciia Thanh vién H{i dong quin tri, Kiém soat vién, Gidm dbc va
Ngudi diéu hanh khac

30.1 Trach nhiém cin trong

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién, Gidm ddc va nguoi didu hanh khéc c6 tréch
nhiém thyc hién cac nhi¢m vu cita minh, k& ca nhimg nhiém vu véi tu cch thanh vién cac tidu
ban ciia Hi ddng quan tri, m¢t cach trung thuc, cn trong vi lgi ich ctia Cong ty.

30.2 Trach nhié¢m trung thwe va tranh cic xung djt vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kidm soét vién, Giam déc va ngudi didu hanh khéc phai
cdng khai cac loi ich ¢6 lién quan theo Ludt doanh nghiép va céc quy dinh phap luét kh4c.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri, Kidm sot vién, Gidm ddc va ngusi didu hanh khéc khéng
dugc phép sir dung nhitng co hdi kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Céng ty vi muc dich ca
nhén; dong thoi khong duoc sir dung nhitng théng tin ¢6 dugc nh chire vu clia minh dé tw i c4
nhén hay dé phuc vu loi ich cua t6 chirc hodc ¢4 nhan khac,

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Gidm déc va nguoi diéu hanh khac ¢4
nghia vu thong bdo cho Hoi dong quan trj tit ca cic loi ich ¢6 thé gay xung dot véi loi ich cua
Cong ty ma ho c6 thé duge huéng théng qua cac phép nhén kinh té, cac giao djch ho#c c4 nhan
khéc.

4. Trir trudng hop Dai hoi dng cb dong c6 quyét dinh khac, Cong ty khong dugc cap céc
khoan vay hogic béo lanh cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam déc, nguoi
diéu hanh khéc va céc c4 nhén, & chirc ¢6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén hogc phép nhén
ma nhitng ngudi nay ¢6 cac loi ich tai chinh trir trudong hop Cong ty va td chire ¢6 lien quan tdi
thanh vién ny 13 cac cong ty trong cung tip doan hofc cac cong ty hoat déng theo nhém cong ty,
bao gom céng ty me - cong ty con, tap doan kinh té va phap lujt chuyén nganh c6 quy dinh khac,

5. Hop dong hodc giao dich giita Cong ty véi mot hoic nhidu thanh vien Hoi déng quén tri,
Kiém soat vién, Gidm déc, ngudi diéu hanh khac va cac c4 nhan, td chirc ¢6 lién quan dén ho hoic
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cong ty, ddi tac, hi€p hoi, hodc 6 chire ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién, Gidm
déc, ngudi diéu hanh khac hodc nhitng nguoi lién quan dén ho 14 thanh vién, hogc ¢4 lién quan loi
ich tai chinh khéng bj v hi¢u hod trong cac truong hop sau day:

a. Doi v6i hop ddng c6 gié tri nho hon hogic béng hai muoi phin trim (20%) téng gi4 tri tai
san dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nht, nhiing ni dung quan trong cia hop déng hoéc giao
dich ciing nhu céc méi quan hé va lgi ich cta thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém so4t vién, Giam
déc, nguoi didu hanh khac da dugce bdo céo t6i Hoi ddng quan tri. Dong théi, Hoi ddng quan tri
da cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich d6 mét cach trung thyc bing da sé phiéu tan thanh
cua nhitng thanh vién Hoi déng quan tri khdng c6 loi ich lién quan;

b. D4i véi nhitng hop ddng c6 gid tri 16n hon hai muoi phin trim (20%) tong gia tri tai san
dugec ghi trong béo céo tai chinh gin nhét, nhiing ndi dung quan trong cita hop dong hoic giao
dich nay ciing nhu méi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Gidm
déc, ngudi didu hanh khac da dugc cong b cho cde cb dong khong c6 lgi ich lién quan c6 quyén
biéu quyét v& vén d& do, va nhiing cb déng d6 d thong qua hop dong hojc giao dich nay;

¢. Hop dong hoic giao dich d6 dugce mdt td chirc tu vén doc 14p cho Ia cong béng va hop ly
xét trén moi phuong dién lién quan dén cac cd dong cuia Cong ty vao thdi diém giao dich hoic
hop dong nay dugc Héi déng quan tri hodic Dai hoi dong cb dong théng qua.

Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém soét vién, Giam dbc, nguoi didu hanh khac va céc té
chire, cé nhan c6 lién quan tGi cac thanh vién néu trén khéng dugc sir dung cac théng tin chua
dugc phép cong bd cua Cong ty hoc tiét 16 cho ngudi khéc dé thyc hién céc giao dich c6 lién
quan.

30.3. Trach nhig¢m vé thi¢t hai va bdi thwong

1. Thanh vién Hai dﬁng quan tri, Kiém soat vién, Gidm déc va ngudi didu hanh khic vi
pham nghfa vy, trach nhiém trung thuc va cén trong, khéng hoan thanh nghia vu cia minh véi su
man can va nang lyc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham
cua minh gay ra.

2. Cong ty boi thudng cho nhimg nguoi dd, dang hogc c6 thé tré thanh mét bén lién quan
trong cac vy khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gbm cac vu viéc dan su, hanh chinh va khong phai 13
cdc vu kién do Cong ty 1a ngudi khéi kién) néu ngudi d6 da hogc dang I thanh vién Hoi ddng
quan trj, Kiém soét vién, Giam déc, ngudi didu hanh khac, nhan vién hodc 1a dai dién dugc Cong
ty ty quyén hogc ngudi dé da hoiic dang lam theo yéu cu ctia Cong ty véi tr céch thanh vién Hoi
ddng quan tri, ngudi didu hanh doanh nghiép, nhan vién hoic dai dién theo ty quyén ctia Cong ty
véi diéu kién nguoi d6 da hanh dong trung thuce, cén trong, man cén vi loi ich hodc khéng mau
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thudn véi loi ich cua Cong ty, trén co s tuan thu luét phap va khéng c6 bing chimg xéc nhén ring
nguoi d6 da vi pham nhing trach nhiém ctia minh.

3. Khi thuc hién chirc nang, nhiém vu hogc thuc thi cic cong viéc theo ty quyén ciia Cong
ty, thanh vién Héi déng quan tri, Kidm soét vién, ngudi diéu hanh khéc, nhén vién hodc 14 dai dién
theo ty quyén cia Cong ty duge Cong ty bdi thudng khi tré thanh mét bén lién quan trong cc vy
khiéu nai, kién, khéi t6 (trir cac vu kién do Céng ty la nguoi khoi kién) trong cac trudng hop sau:

a. D hanh dong trung thue, cén trong, man can vi loi ich va khéng mau thuan véi loi ich
cua Cong ty;

b. Tuén thu luét phap va khéng c6 bang chimg x4c nhan da khéng thyc hién trach nhiém cia
minh.

4. Chi phi bdi thudng bao gdm céc chi phi phét sinh (k€ c phi thué lugt su), chi phi phan
quyét, cc khoan tidn phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thye té hodc dugc coi 1a hop
ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khuén kh lujt phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao
hiém cho nhiing ngudi nay d& tranh nhing trach nhiém bdi thuong néu trén,

Diéu 31. Higu e thi hanh

Quy ché ni b vé quan trj cong ty Céng ty cb phan khoang san cong nghiép Yén Bai bao gdm 31

diu va c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay~/J.thang. 6. nam 2022/, V
ONG QUAN TRI

VU DUC HAU
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