TONG CONG TY 36-CTCP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG QUAN TR] Djc 14p — Ty do — Hanh phic
S6: 31/Qb-HDPQT Ha Ngi, ngay 21 thing 6 nédm 2022
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché cong bb théng tin
Tong cong ty 36-CTCP

HOQI PONG QUAN TRI

Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwge Quéc héi née Cong hoa Xa
hoi Chii nghia Viét Nam khéa X1V théng qua ngay 17 thdng 06 ndm 2020 va cde vén
bdn huwong ddn thi hanh Ludt Doanh nghiép;

Can ci Ludt Chimg khodn s0 54/2019/QH17 duge Quéc héi meée Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Vigt Nam khoa XIV thong qua ngay 26/11/2019 va cde véin ban huong
dan thi hanh Ludt chimg khodn;

. Can cir Thong tu 56 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bg Tai chinh hwéng
ddn cong bo thong tin trén thi truong chiing khodn;

. Can cir Thong tu 6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cia B Tai chinh hirong
ddn mot so diéu vé quan tri cong ty dp dung d6i voi cong ty dai chiing tai Nghj dinh s0
[55/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot so
dieu cua Ludt Chirng khodn;

Céin cit Piéu 1é 16 chite va hoat dong Tong cong ty 36-CTCP:

Céin cit Bién ban hop so 07/BB-HDQT ngay 20/6/2022 cvua Hpi déng qudn
iri Téng cong ty 36-CTCP.

QUYET PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cong bd thong tin clia Téng cong
ty 36-CTCP.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hi¢u Iyc ké tr ngdy ky.

Diéu 3: Céc thanh vién HDQT, Ban Téng Giam déc, céc co quan Téng cdng ty, che
don vi thanh vién, B$ phén cong b6 thong tin va nhitng ngudi lién quan c6 trich nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Hoi d{‘"mg quan tri;

- Uy ban kiém toan,

- Ban Tong gidm doc;

- Céc Phong, Ban TCT;
- Cac don vi thanh vién;

- Luu BTK HBQT; TCLD (QHCD).
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1: Muc dich, y nghia

Quy ché nay tao chuin muc, trinh ty trong viée trién khaj thuc hién
nghiép vu cong b6 thong tin ctia Tong cong ty 36-CTCP (sau day goi tét 1a Téng
cong ty (TCT)) dam bao thyc hién mot cach dong b, chinh Xac, tudn thu dung
trinh ty, quy dinh cta phap ludt cho cac bo phan lién quan trong TCT, nha dau
(r, cac dbi tuong cé lién quan.

~ Quy ché nay cling nh%m nang cao higu qud lam viéc gitta TCT va céc nha
dau tu khai thac va phat trién cdc méi quan h¢ nay nham phuc vy tét nhat cho
hoat dong ctia TCT trén thi truong chimg khodn,
Diéu 2: Pham vi didu chinh, dé; twong ap dung
l. Quy ché nay quy dinh vé viéc thyc hién nghia vy céng bb théng tin trén
thi truomg ching khoan Viét Nam theo cic quy dinh tai Théng tir 96/2020/TT-
BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai chinh va viéc phéi hop quan hé cong téc giita
cic Phong, Ban, B6 phan cua Toéng cong ty 36-CTCP trong vige thyc hién nghia
vu cong bo thong tin. _
2. Déi tuong ap dung: Cac doi tugng cong bd théng tin chju sur diéu chinh
cua Quy ché nay bao gom:
- B0 phén céng b thong tin: Ban Quan hé c6 déng/ Phong Té chirc lao
dong Tong cong ty;

Nguoi thyce hién cong b thong tin;

- Nguoindi bo ctia TCT va nguoi 6 lién quan ctia nguoi ndi bo;

- (€0 dong;

- Nha déu tu thude déi tugng céng bd théng tin theo quy dinh ctia phép luat.

3. Quy ché nay duoc ap dyung trong toan Tong cong ty va ¢ hiéu lyc ‘Ehi
hanh déi véi Hoi ddng quan trj (sau ddy goi tét 1a HDPQT), Ban Téng Giam dbc,
cic Phong, Ban TCT, c4c Céng ty con, Chi nhanh don vl va céc cd nhan c6 lién
quan.
Diéu 3: Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cic tur ngtr dudi day duogc hiéu nhu sau:

L. “Diéu I¢” 1a Didu 1é t6 chirc va hoat dong ciia Téng cong ty da duoc Dai
hoi dong co déng thong qua;

2."Nha déu tu thue déi twong cong bé théng tin” bao gbém:

a) Nha dau tu 1a nguoi ndi bo clia Tong cong ty va nguoi c6 lién quan cua
nguoi ndi bo.
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b) C6 d6ng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan so hiru tir 5% tro lén sb co phicu
dang luu hanh co quyén bidu quyét cia Tong cong ty.

¢) Nha déu tu hodc nhém nha dau tu c6 lién quan mua vao dé tro thanh co
dong lon cua Tong cdng ty.

d) Td chirc, c4 nhan thuc hién chao mua cong khai cd phiéu cua T6ng cong
ty.

3. “Cé dong lon™ la cb déng so hitu tir 5% tré 1én s6 ¢6 phiéu c6 quyén hicu
quyét ciia Tong cong ty;

4. “Nguoi ngi bg cua Tong cong ty” 1a:

a) Chu tich HPQT, thanh vién HPQT;

b) Uy ban kiém toan

¢) Tong Gidm déc, Pho Tdng giam dbc, Ké toan trudng cua Téng cong v

d) Thu ky Téng céng ty, ngudi phu trach quan tri cong ty.

e) Ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi duge uy quyén cong bd thong tin.

5.“Nguwoi o lién quan” 1a ca nhan hodc t6 chirc ¢6 quan hé voi nhau trong
cac truong hop sau day: (khoan 46 diéu 4 Luat chiing khoan 2019)

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bo ciia doanh nghigp do;

b) Doanh nghiép va td chirc, ¢4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu co quyen
- biéu quyét hoidc von gdp cua doanh nghiép do:

c) T6 chue, ca nhan ma trong moi quan h¢ voi td chure, ca nhan khac truc

t16p9 gian tlep kiém soét hodc bj kiém soét béi t6 chiic, ca nhan dé hoac cung vo
td chirc, ca nhan @6 chiju chung mot su kiém soat;

d) C4 nhén va bd dé, me de, bb nudi, me nuodi, bo chdng, me chong, bo ve
me vQ, V0, chong, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em ruo,
anh ré, em ré, chi ddu, em diu cua ca nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mot td chirc, c4 nhan 14 dai dién cho to chire,
c4 nhén kia;

g) Tb chitc, c4 nhan khac 13 ngudi co lién quan theo quy dinh cua Lual
Doanh nghiép.

6. “SGDCK ": La S& Giao dich chimg khoan, noi ¢ phiéu cua Tong cong ty
dugc ding ky giao dich hodc niém yét tip trung;

7.“VSDC”: La Téng cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam:
8. “UBCKNN 1a Uy Ban Chimg Khoan Nha nudc.
Didu 4: Nguyén tiic cong bo théng tin

1. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh
ciia phap luét va phai dam bao:
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a) Doi twong coéng bod thong tin phai chiju trach nhiém vé& noi dung théng tin
cong bo. Truong hop c6 su thay di noi dung théng tin da cong bd, dbi tuong
cong bé théng tin phai cong bff*- kip thoi, ddy du noi dung thay di va ly do thay
doi so véi théng tin da cong bo trude dé cho UBCKNN, SGDCK:

b) Viéc coéng bé théng tin ci nhan bao gom Thé cin cude cong dan, sb
Chimg minh thu nhan dan hodic s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thudng tra, sb dién thoai, s6 fax, email, sé tai khoan giao dich chimg khoan, sb
lai khoan luu ky chiing khoan, sé tai khoan ngan hang chi dugc thyc hién néu chi
thé dong y;

2. Viéc cong bd théng tin phai dugc thuc hién déng thoi véi viée bdo- céo
UBCKNN, SGDCK. Ngay ndp béo cdo cong bo théng tin 1a ngdy giri tinh theo
dau cua buu dién, ngay gui fax, gui thu dign tir (email), ngay cong khai trén
trang théng tin dién tir (website) clia Tong cong ty hogc 1a ngay ghi trén gidy
bién nhéan nép bao cdo cong bo thdng tin.

Trudng hop thong tin cong bé bao g6m cde thong tin cd nhén quy dinh tai
diem b, khoan 1 Piéu nay va cde doi tieong céng bé thong tin khéng mudn cong
khai cac théng tin nay thi phdi giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, frong
d6 01 ban bdo cdo ve viéc cong bo thong tin bao gém day di théng tin cd nhdn
va 01 ban bdo cdo khéng bao 26m thong tin cd nhdn dé UBCKNN va SGDCK
thuee hién cong bo thong tin.

3. Tong céng ty phai ¢é trach nhidm bao quan, luu gitr thong tin da bao c4o,
cong bd théng tin theo quy dinh:

a) Cdc thong tin céng bé dinh ky phai dugc luu gitt duéi dang vin ban (néu
©0) va dir ligu dién tir toi thiéu 10 nam. Cac thong tin nay phai dugc luu giit trén
trang thong tin dién tr ctia doi tuong cong b théng tin t6i thiéu 14 05 nam;

b) Cdc thong tin cong bd bat thuong hodc theo yéu ciu phéi luu gift trén
trang thong tin dién tir cua ddi tuong cong bd thong tin trong t6i thiéu 05 nim.

4. Ngon ngit thong tin cong b 1a tidng Viét.
bic¢u 5: Ngwoi thwe hién cong bd thong tin

Ngudi thue hién cong bé thong tin 12 01 ngudi dai dién theo phép ludt hodc
U1 ca nhan la ngudi dugce ty quyén cong bd théng tin theo quy dinh ctia Quy-ché
nay va phap luét cé lién quan.

Diéu 6: Phwong tién va hinh thire cong bd théng tin
1. Céc phuong tién cong bé théng tin bao gdm:
v Trang thong tin dién tr (website) va céac 4n pham khéc ctia Téng cong ty
(néu cod);
v Hé théng céng bd théng tin cua UBCKNN;

v' Trang thong tin dién tir cia SGDCK, phuong tién cong bé théng tin khac
theo Quy ché cua SGDCK;
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v' Trang thong tin dién tr ciia VSDC;
v' Céc phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Céc tai liéu, béo cdo giri cho UBCKNN, SGDCK duogc thé hién dudi hinh
thirc van ban va dir lidu dién tir, theo hudng dan cia UBCKNN va SGDCK
Pidu 7: Tam hoiin cong bd thong tin

1. TCT dugc tam ho3n céng bd thong tin trong truong hop vi nhimg Iy do
bét kha khang nhu: Thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bt
_kha khang khac. TCT phai bao cao UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn cong

b théng tin ngay khi xay ra sy kién (trong do néu r6 ly do cia viéc tam hoan
c6ng b thong tin), déng thoi cong b vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

2. Ngay sau khi d& khéc phuc dugc tinh trang bét kha khang, d6i tugng cong
bd thong tin co trach nhiém céng bb déy du cac thong tin ma trude d6 chua cong
bd theo quy dinh phéap luat!



CHUONG 11
CAC LOAI THONG TIN CAN CONG BO
I. Céng b théng tin dinh ky
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5 | Bg phén | !
; Loai thon Hinh Y Phwong x - e phu trach | B¢ phén
p Al T tin cong b% thiae | i tien CBTT Min Rt Cmg el ey cung cip | phdi hop
thong tin
BCTC quy | Van - BCTC quy: trong | Website - BCTC quy: BCTC riéng, BCTC hop | Phong Tai
hoic BCTC | ban thoi han 30 ngay. | TCT nhét. chinh - Ké
qu;" df? ducgc Dit ligu - t,u Ogey et trte Phuong tién - N§i dung bdo cdo: Bang can dbi ké s
S(?at AR dién tir | Rl CBTT cua todn. Bdo cdo KQHBRD Béo cdo luu
£0) - BCTC quy da| UBCKNN; chuyén tién té, Ban thuyét minh BCTC
duge soat xét (néu | SGDCK theo quy dinh cia phép luét v& ké toan.
| €0): UOPL‘ thog ha'u,] - Toan vin BCTC quy hodc BCTC quy
05‘ ng;ay' ,ke y ;m da dugc soat xét (neu cO) phai dugc
ng’ay to’chu:c klefn cong bd day du, kém theo két luan soat
to%n ky' bie Eio X€t va vin ban gidi trinh ctia TCT trong
SO"‘? xét  ninmg truong hop BCTC quy duge soat xét 6
khc?ng dugrc VAUOT két luin soat xét khong phai la két ludn
qun 45;nga?7, ke ’tu' chap nhén toan phan
ngay ket thic quy. ]
- Truong hop TCT da thyc hién cong bd
BCTC quy dd dugc sodt xét trong thoi
han quy dinh ciia BCTC quy thi khong
phéi thyre hién céng bé BCTC quy.
BCTC ban | Vin Trong thoi han 05 | Website - BCTC bén nién: BCTC riéng, BCTC Phong Tai
nién da duoc | ban ngdy, ké tir ngay t6 | TCT hop nhét. chinh - Ké
s0dt xét Dit ligy | lic kiem todn ky | oy ey - Noi dung béo cdo: Béang can déi k& | 104N
dién tiy -| A0 cdo sodt Xét| ppp o todn, Bao cio KQHPKD, Bao cdo luu
nhumg i da khéng |y NN chuyén tién &, Ban thuyét minh BCTC
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B§ phin

Loaithong | Hinh S Phwong s L phu triach | B phén
STT tin cing bb thire Thoi gian CBTT tién CBTT Mau Noi dung chi tiét oung ckp | phéi hop
thong tin
qua 60 ngay, ké tir | SGDCK theo quy dinh cua phap luét vé ké toan.
ol g - BCTC Bén nién sodt xét boi tb chire
‘hﬁnﬁ S kiém toan dwoc chdp thuin boi
s UBCKNN.
- Toan van BCTC Ban nién phai dugc
cong bo day du, kem theo két ludn soat
xét va vin bdn gidi trinh ciia TCT trong
truong hop két ludn sodt xét khong phai
14 két luin chép nhan toan phén.
3 | BCTC ndm | Van Trong thdi han 10 Website - BCTC nam: BCTC riéng, BCTC hop | Phong Tai
da dugce | ban ' ngay. ké tir ngay t6 | TCT nhat. chinh - Ké
kifmtodn |y jiay l‘f}“" lfle’ll(‘_ lodn kY | pong tign _ N6i dung béo cdo: Bang cdn dbi ké | 1040
dién tir f‘o Ca"H 00 1081 | oy oy toén, Béo cdo KQHDKD, Bdo co hu
|z ngbo 10ng lnro*t UBCKNN: chuyén tién t&, Bin thuyét minh BCTC
qué DYy, kS SGDCK theo quy dinh cua phap lut vé ké todn.

ngay két thic nim
tai chinh

Thu lao cua timg thanh vién HPQT, tién
luong caa Tong Gidm doc va can bd
quan Iy khac phai dugc thé hién thanh
muc riéng trén BCTC hang nam da duge
kiém todn.

- BCTC nim duge kiém toan boi t6 chirc
kidm toan dugc chdp thuin bei
UBCKNN.

l - Cong bé thonu tin vé BCTC Nam da '

diroe kitm todn bao i\m ca bdo cao

1em Loan

veé bao cdo tai

chinh do va vin
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STT

Loai théng
tin cong bo

Hinh
thie

, Fhoi gian CBTT

Phrong
tién CBTT

Mau

N{i dung chi tiét
|

| B§ phén

| phu trach |
| cung cdp |
théng tin |

B¢ phén

phéi hop |

I ban giai trinh cta TCT trong truong hop

16 chuc kiém todn dua ra y kién khong

| phi 1a ¥ kién chép nhén toin phan d6i
véi BCTC.

]

Luu y: Khi CBTT cac BCTC néu tai Muc 1. 2 va 3 néu trén. TCT

s& BCTC riéng va BCTC hop nhit:

a) Loi nhufn sau thué thu nhap doanh nghiép tai bio cdo ket qua hoat ddng kinh doanh ctia k¥ bdo céo thay doi tir 10% tro 1én so véi bdo cédo cung ky
nam trudce:

b) Loi nhudn sau thué trong ki béo céo bi 18, chuyén tir [ai ¢ bdo cdo cung k¥ nam trude sang 16 ¢ ky nay hodc nguge lai:

phai dong thoi giai trinh nguyén nhén khi xay ra mot trong cac truong hop sau trén co

¢) Loi nhuan sau thué trong ky bdo céo c6 sw chénh léch trude va sau kiém todn hogc soat xét tir 5% trér 1én, chuyén ti 16 sang 13i hodic nguoe lai.

I
4 | Bao cdo | Van Trong thoi han 20 | Website Phu Iyc IV |- Thong tin tai chinh trong bdo cdo | Ban Quan | Tht ca cac
thuomg nién | ban ngay ke tr ngay | TCT Thong  tu | thudng nién phai phu hop véi bdo céo tai | hé cb phong.
(néu co) cong bo bdo céo tai Phuong tién 96/2020/T"1"- chinh nim d& dugc kiém toan. dong ban TCT
Dir ligu cI:n;mh n’ém e CBTT cua BTC ngdy | Béo cdo thudng nién phai ¢6 ndi dung
dignpy | £SO W BWE | ppepg, | I102020 | g n i ol tinh Bk quan ] clng iy,
i khong vuogt U4 | PR
110 ngay, ké tir
ngay két thuc nim
tai chinh
5 | Bao cao tinh | Van Trong thoi han 30 | Website Phu luc V|- 1 banbéo cdo theo mau. Ban Quan Tét ca céc
hinh quéan tri | ban ngay, ké tu ngay | TCT Thong  tu hé ¢o phong,
cong ty Dit lisy | K€t thic 06 thang Phuone tién | 26/2020/TT- dong ban TCT
.n . |ddu ndam va két ® . | BTC ngay
dién t " i CBTT cia 6/11/2020
t]_:luc nim duong UBCKNN: 1 2
By SGDCK
¥ |
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B9 phén

Loai théng | Hinh e Phwong " - ;i phu trich | B$ phin
STT tin c6ngz bl thite Thoi gian CBTT tién CBTT Mau Noi dung chi tiet s ol | phdi oy
thong tin
6 | Dai hoi ddng | Vin CBIT vé’ ngay | Website TCT cong bé thong tin vé viéc 1ap danh | Ban Quan
cb dong | ban ding ky cuoi cung | TCT sach cd doéng c6 quyén tham du hop | hé co
thuong nién | (néuco) | du }flen thl_.lff 111&_31’1 Phwong tién bHDCD. dong
Dit Jigy | 4Uyen cho €0 dOnB | T gy
dignty | Dien b &€ tham | ypeangy,
dy hep DUDLY | saDrk:
toi thieu 20 ngay | yqpc ’
truée ngdy dang ky
cudi cung du kién
CBTT vé viéc hop | Website - Cong P("’) trén website TCT néu rd | Ban Quan Tét ca cac
BHDCD va tai lidu 4y 5 ) dudong dan dén toan bg tai liéu hop | hé cod phong,
hop BHBCD t&i DHDCD thuomg nién: dong ban TCT

thidu 21
trudce

ngay
ngdy khai

mac DPHDCD (néu |

Pidu ¢ TCT
khong quy dinh
thoi han dai hon)

Phuong tién
CBTT cua
UBCKNN:;
SGDCK

+ Thong bao mdi hop: tén. dia chi tru s&
chinh, md s6 DN; tén, dia chi lién lac
cua cd doéng. thoi gian, dia diém hop va
nhitng yéu cau khdc doi véi ngudi du
hop. Thong béo nay duge gui bing
phuong thirc dé bao dam den dia chi lién
lac ctia co dong va dang trén website
T

+ Gidy uy quyén tham dyu cude hop;

+ Chuong trinh hop:

+ Phiéu biéu quyét, The biéu quyét:

+ Tai liéu st dung trong cudc hop: cac

yio cdo, to trinh trinh DPHDPCD phé
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Loai thong
tin cong bo

Hinh
thire

Thoi gian CBT']

~ Phuong
| tién CBTT

|

N§i dung chi tiet

B¢ phén
' phu trdch
| cung cap |
. théng tin |

]
B§ phén '
phoi hop ’
i

e 'dmel

- Tai liéu h()p DHDBCD phai duge cdp
nhét cac ndi dung stra dbi, bd sung (néu
co).

- Néu xéc dinh duoc trude tmg cir vién
HDQT, théng tin lién quan (1‘en cdc ing
ctr vién phai duge cong bd t6i thidu 10
ngay trudc ngay khai mac hop bHDCD
trén website TCT, ung ctr vién HDQT
phai ¢6 cam két bing vin ban vé tinh
trung thyc, chinh xac cta cc thong tin
cé nhan duge cong bd va phai cam két
thyc hién nhiém vu mét cach trung thye,
can trong va vi loi ich cao nhdt ctia TCT
néu dugc biu lim thanh vién HDQT.
Thong tin lién quan dén ing cur vién
HDQT dugc cong bd bao gdm: ho tén,
ngay thang ndm sinh, trinh d¢ chuyén
mon, qud trinh c¢dng tac, cic chirc danh
quan 1y khac (bao gbém ca chitc danh
HDQT ctia cong ty khac), loi ich ¢6 lién
quan dén TCT va c4c bén c6 lién quan
cua TCT, cac thong tin khic (néu c6)
theo quy dinh tai Piéu 1& TCT.

- Tai li€u tham khao lam co s& thong qua
quyét dinh va du thdo Nghi quyét dbi
véi ting van dé trong chuong trinh hop.

- Néu khong t6 chirc thanh cdng cude

|
| Tét ca cac
phong, |
ban TCT

—
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B§ phin

Loai thon Hinh 2 Phuong x x5 3k phu trich | B phin
STT tin cong b% thite Thoi gian CBTT tién CBTT Miu N¢i dung chi tiet e cdp | phéihep
thong tin
hop lan 1, TCT cong bo vé chuong trinh
va thoi didm du kién td chic cac cude
hop tlep, duy tri viéc ding tai va cho
phép cb dong tai tai li¢u hop cho t¢i khi
t6 chirc thanh cong. Thoi diém t6 chirc
cudc hop tiép thuc hién theo quy dinh
phép lugt vé doanh nghiép.
- Théng qua quyét dinh cua DHDCD
(bao gom Nghi quy ét cia PHDCD, Bién
ban hop hogc Bién ban kiém phiéu (néu
lay kién ¢d déng bang vin ban).
CBTT vé bién ban | Website Bién ban hop va Nghi quyét cua | Ban Quan
hop, Nghi quyét TLd PHDCD va bd tai heu kém theo trong | hé cd
DHBCD  thudng Phuong tién Bién ban, Nghi quvet Trudng hop | dong
nién trong vong 24 | CBTT  cia | PHDCD thong qua viéc huy niém vét,
gid k& tir khi ban | UBCKNN: TCT phai cong bd thong tin vé& viée huy
hanh Nghi quyét, SGDCK : niém yét kém theo ty € thong qua cta co
bién ban hop dong khong phai la b dong 16n.

7 | Thong tin vé | Vin - Trong thoi han | Website - Thong tin vé cong ty dai ching bao | Ban Quan
cong ty dai | ban 07 ngay ké tir ngay | TCT gém thong tin tom tit vé mo hinh td | hé ¢d
chiing | Dt lidu UBﬂCKNN ; \an. Phuong tién | chgc. bo‘ma}: hoat (ﬂiong;kn}h doa‘n'h 'bc_) dong

| dién tir { nl}an ho:an lfu viée i CBTT cla | ‘ may ﬁ\lu'dll}}'- co c‘%u €0 d:)ng._tal san, | ‘
| dapg k\ cong ty | UBCKNN: | | tinh hinh tai chinh va cac thong tin khac.
| dai chung. | SGDCK |

. Chi thuc hién |

| g, i A
lan duy nhat




P

Trach nhiém bao quan, luu gitr céc théng tin d4 céng bé dinh ky:

cong bo dﬂh ky

Iuu gitr dudi da

- Céc théng tin

- Cac thong tin nay luu git¥ trén website TCT t4i thiéu 05 nam.

I1. Céng bd théng tin bit thudong

B¢ phén
STT Loai théng tin cong bé thempten | ug Ghi chi bl
CBTT cung cap
thong tin
CONG BO THONG TIN BAT THUONG TRONG THOT HAN 24 GI0
i (ké tir khi xay ra mét trong cdc sy kién sau diy, khéng phu thude ngay lim viéc hay ngiy nghi)
|
1 | CAC QUYET PINH CUA PHPCD/ HPQT l
Théng qua quyét dinh cia DHPCD bét thuong Website Ban Quan hé
1.1 | Tai liéu cong b bao gdm: Nghi quyet cua PHDCD, bién ban hop va TCT cd dong
tai lidu kém theo bién ban, nghi quyet hogc bién ban kiém phiéu (trong Phuong tién
trudmg hop ldy v kién cb dong bing vin ban). CBTT cua
UBCKNN;
DHDCD thong qua vi¢e hity niém yét, TCT cong b6 théng tin vé viée | SGDCK Ban Quan hé
hity niém yét kém theo ty 1¢ théng qua cta c¢d dong khong phai cb cb dong
dong 16m
1.2 | Tai lidu cong bé bao gdm: Nghi quyet cia DHDCD, bién ban hop va
tai liéu kém theo bién ban, nghi quyet hodc bién ban kiém phiéu (trong
tmong hop 14y ¥ kién cb dong bing vin ban) kém theo ty 1é thong qua
ciia c6 dong khong phai 1a c6 dong 16n.
- Quyét dinh mua lai c6 phiéu ctia TCT hoic ban cé phiéu quy; Ban thu ky,
1.3 . 5 s s "
- Ngay thuc hién quyén mua ¢ phan cia ngudi s¢ hitu trai phidu kém BflgnQuan hé¢
co dong,

11
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B{ phian

STT Loai thong tin cong bd Fibiangiion Miu Ghi chu phy trafh
CBTT cung cap
thong tin
theo quy?;n mua cé phﬁn hodc ngay thuc hién chuyén d6i trai phiéu Phong Tai
chuyén d6i thanh co phicu; chinh - Ké
- Quyét dinh chao bén chimg khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh kodi
lién quan dén viée chdo ban, phét hanh chimg khoén;
- Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, 6 phiéu wu dai;
- Quyét dinh vé mirc cd tic, hinh thitc tra cd tirc, thdi gian tra ¢b tirc; Ban QHCPD,
1.4 a m_ Phone Tai
- Quyét dinh tach, gdp co phicu. orlg, 2
Quyét di gop co p chinh - Ké
toan
- Quyét dinh t6 chire lai TCT (chia, tach, hop nhét, sap nhdp. chuyén - Ban thu
doi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san TCT: ky, Phong
- Thay ddi ma sb thué, thay dbi tén TCT. con ddu cua TCT; E? A |
. . ong
- Thay d6i dia diém, thanh 1dp méi hodc dong cira try s¢ chinh, chi
nhanh. nha may, vén phong dai dién:
- Ban hanh mdi, stra doi, bd sung Diéu 1é TCT. Quy ché quan tri cong - P!long 2
1.5 ty: Phép ché
- Ban hanh moi, sira dbi Quy ché cong bd thong tin; - Ban QHCP
- Ban hanh méi. stra d6i Quy ché hoat dong cua HPQT; - Ban thu ky
- Chién luge. ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh | - Phong Ké

hang nim cuoa TCT.

| - Quyeét dinh thay do6i ky ké todn. chinh sach ké toan ap dung

d6i chinh sich ké todn ap dung do thay d6i quy dinh phap

hoach, phong
Téai chinh

D1

Phong Tai |
| chinh




’T l

Loai thing tin cong bo

Phwong tién

CBTT

- Thong bao DN kiém toan da ky hop dong kiém todn BCTC nim hodc |

thay d6i DN kiém toan (sau khi da ky hop ddng);

- Viée hiy hop dong kiém toan da ky.

1.7

- Quyét dinh tham gia gép v6n thanh lap, mua dé tang s& hitu trong

mot cong ty din dén cong ty do tro thanh céng ty con, cong ty lién két |

hodic ban dé giam ty 18 s hitu tai cong ty con, cong ty lién két din dén

cong ty d6 khong con 1a cong ty con. cong ty lién két hodc giai thé

cong ty con, cong ty lién két:

- Quyét dinh gop vén dau tu vao mét t6 chire, du an. vay, cho vay hogc
cac giao dich khéc vdi gid tri tir 10% tro 1én trén tong tai san clia cong
ty tai bdo cdo tai chinh nim gan nhét dugc kiém toan hodc bio cdo tai
chinh ban nién gan nhit dugc soat xét (can cir vao bao cdo tai chinh
hop nhét d&i véi trudng hop cong ty dai ching 1a cong ty me);

- Quyét dinh gop vdn c6 gid tri tr 50% tr¢ 1€n vén dleu 18 ciia mot tH
chiic (xéc dinh theo vén didu 1& cia td chirc nhan vén gop trude thoi
diém gop vén);

- Quyét dinh mua, ban tai san hofic thyc hién cdc giao dich c6 gia tri
lcm ho’n 15% téng tai san clia cdng ty cin cir vao bdo céo tai chmh nim
gan nhit duoc kiém toan hodic bio cdo tai chinh 06 thang gén nhét
duoc soat xét. Trudng hop cong ty dai chiing 1a cong ty me thi cin cir
vi0 béo céo tai chinh hop nhét;

- Quyét dinh ting, giam vén didu 18.

1.8

Quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong hodic Hoi ddng quén trj thong
qua hgp dong, giao dich gifra cong ty voi ngudi ndi bd, ngudi ¢b lién
quan cua nguoi ndi'bd hofic ngudi c6 lién quan cua cong ty dai ching

B{ phén
| phu trach
cung cip
thong tin

Ban thu ky
va cac
phong  ban
dé xuat noi
dung nay

Ban thu ky,
Ban QHCD
va cac

13
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B6 phén

3

lai ¢b phiéu 15 1é theo yéu cau cua co dong.

KHI C() BIEN DONG VE NH. \\ SU
| ( O LIEN QUAN DEN NH.: AN SU' CHU CHOT

CHU CHOT VA NGUOT |

s N G X | Phuwong tién x - phu trach
STT Loai thong tin cong bo CBTT Mau Ghi chu et el
thong tin
phong ban,
dm} vi dé
xuat ndi
dung nay
Dbi v6i céac su kién phai co su chip thuén ctia co quan co thdm quyén,
19 TCT thuc hién CBTT ké tir khi ban hanh Nghi quyetf Quyét dinh va
' khi TCT nhén duge van ban chép thudn hoiic khong chép thuin cta co
quan co thAm quyén.
110 Thay dbi mé hinh td chitc quan 1y va hoat dong TCT theo biéu 137 Ban thu ky,
i Luét Doanh nghiép 2020 phong TCLD
, | KHI CO SU THAY DOI SO CO PHIEU CO QUYEN BIEU
QUYET
! - T()ng cong ty phét hanh thém cb phiéu hogc chuyén dbi trai plmu b Phy luc V Ban thu ky.
phleu wru dai thanh cb phleu tinh tir thoi diém cdng ty bao cdo Uy ban Quy ché ban Phong Tai
Chtmg khoan Nha nude vé két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo hanh  theo chinh, Ban
quy dinh phap ludt vé phat hanh chimg khoan; Quy€t dinh QHCD
42 Téng cong ty mua lai cb phiéu ctia chinh minh hogc ban c¢d phiéu ;OGD‘ZHI\;QD'
= quf, tinh tir thoi diém cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh .
phap luat vé mua lai cd phleu ctia chinh minh, ban c¢d phleu quy: g%?]y 2021
- Truong hop Tong cong ty mua lai b phiéu cua ngudi lao dong theo cia SGDCK
l quy che phat hanh co phu,u cho nuum lao ddng cua cdng ty hodc mua Viét Nam




A

STT |

Loai théng tin ¢éng bd

Phwong tién
CBTT

Mau

Ghi chu

|

B§ phén
phu trach
cung cap
thong tin

Cong ty thay dbi, bé nhiém mai, bd nhiém lai. bai nhi¢m nguoi ngi bo:

nhén duge don xin tir chire cia ngudi ndi bé (cong ty can néu rd vé
thdi diém hiéu hue theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Piéu 1é
cong ty). Pong thoi, cong ty gui cho Uy ban Chung khoan Nha nude,
S¢ giao dich chimg khodn Ban cung cdp thong tin cua ngudi ndi bo
moi.

%]
(3%

Trudng hop phat sinh thay d6i thong tin cua nguoi ndi bd va nguoi co
lién quan di cung cép theo Phu lyc I11 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC .

TCT bao cao S¢ Giao dich Chimg khodn noi ¢6 nghia vu céng bd ‘

thong tin theo mau quy dinh

THAY POI QUAN TRQNG VE TINH HINH HOAT PONG
KINH DOANH

4.1

- Tai khoan cua TCT tai ngén hang, chi nhanh ngan hang nudc ‘ngoai
bi phong tda theo yéu ciu clia co quan ¢6 thdm quyén hoiic khi té chire
cung tng dich vy thanh todn phat hién c6 déu hiéu gian l4n, vi pham
phép Iuat lién quan dén tai khoan thanh todn; tai khoan duogc phép hoat
dong trd lai sau khi bi phong téa trong cdc truong hop trén;

- Khi nhan dugc quyét dinh xu phat vi pham phép luat vé thué.

4.2

- Khi nhdn duge vin ban clia co quan nha nuge ¢6 thim quyén hoic

| Phu luc III
Thong tu

96/2020/TT-
BTC ngay
16/11/2020

Ban thu ky.

Ban QHCD

|

Phu luc II j

Quy ché ban
hanh  theo
Quyét dinh
s6  21/Qb-
SGDVN
ngay
21/12/2021
cua SGDCK
Viét Nam

Ban QHCD

Phong Tai
chinh

Phéng

15
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B¢ phén

16

A e £ Phu’&ng tién x 5 phu trach
STT Loai thong tin cong bo CBTT Miau Ghi chua éiifig ol
thong tin
khi TCT c6 quyét dinh vé tam ngimg mot phén hoc toan b hoat dong TCLE,
kinh doanh; thay ddi ndi dung ding ky doanh nghiép: thu hdi Gidy phong Phép
chimg nhén déng ky doanh nghiép; sira d6i, bd sung hodc bi dinh chi, ché
thu hoi Gidy phép thanh Iap va hoat ddng hodc Gidy phép hoat dong;
- Khi nhan dugc thdng bao cta Toa an thu ly don yéu cdu mé thu tuc
pha san doanh nghiép;
- Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6 dbi v6i TCT, ngudi ndi bd cua Phong phép
TCT, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i voi nguoi ndi bd cua ché
43 | TCT;
| - Khi nhin duge ban an, quyét dinh da c¢6 hiéu lyc phédp ludt cua Toa
an lién quan dén hoat dong cuia cong ty.
- Truong hop cong ty nhén biét duoc sur kién. thong tin lam anh hudng Ban QHCD
! deén gia chimg khodn cua chinh cong ty. céng ty phai xdc nhin hodc
dinh chinh vé su kién, thong tin do.
4.4 | - Khi xay ra cic sy kién khdc ¢6 anh huodng 16n dén hoat dong san
xudt, kinh doanh hoic tinh hinh quan tri ctia cong ty:
- Puge chip thuin hodic huy bo niém yét tai So giao dich chimg khoan
nude ngoai.
. | CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC
¥ | HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU
- NUhl quy L,tf Quyét dinh vé ngay dang ky cudi cing dy | kién thuc hi¢n Website Ban thu ky,
L -, |quy én cho LD d6éng hién hitu to1 thiéu 10 ngay trude ngayv ding ky cudi | TCT Ban QHCD
E ) cung dy kién: Phuomg tién
1 - Nghi quyét/ Quyet dinh vé ngay dang ky cudi cung dy kién thuc hign | CBTT cua |




Phwong ti¢n |

Bg phdn
phy trach

Loai thong tin céng bo CBTT Miu ! Ghi chu ook |
E théng tin
quy én cho ¢o dnm_ 1¢n hiru d€ tham dy hop Dai hoi ddng cb dong t6i | UBCKNN;: ! D
thiéu 20 ngdy trudc ngay ding ky cubi ciing du kién; SGDCK
Website Méu Ban QHCD
TET 07/THQ
. y . VSDC Quy ché ban
- Théng bao cuia TCT vé ngay dang ky cudi ciing thyc hién quyén theo hanh  theo
2= | miu quy dinh cia VSDC Phuong tién | Quyét dinh
CBTT cua|gd 109/Qb-
SGDCK 20/8/2021
CBTT LIEN QUAN DPEN HOAT PONG KIEM TOAN
CBTT vé ¥ kién kiém todn, két ludn sodt xét, két qua diu chinh hdi t6 | Website Muycl2val3 Phong Tai
BCTC trong truong hop td chire kiém toén dua ra y kién kiém todn | TCT chinh
hodc két lugn soat xét khong phai la y kién kiém toan hodc két ludn L ———
sodt xét chép nhén toan phén d6i véi BCTC hoic BCTC ¢ didu chinh CBTTg ciia
héi té cia TCT UBCKNN:
SGDCK
CONG BO THONG TIN BAT THUONG TRONG THOI HAN 10 NGAY
CBTT vé viée hop PHDCD bat tlmg‘mg va tai lidu hop t6i thidu 21 | Website Tuong ty nhue PHDPCD | Ban QHCD,
ngay trudc ngay khai mac PHDCD bat thuong TCT thudng nién muyc 1.6 tAit ca céc
Phuong tién phong, ban
CBIT ciia et
Néu Iy § kién DHDCD bing vin bin, TCT cong b trén website gggggm- Ban QHCD
TCT, gui cho tat ca cac co dong phicu ldy y ki€n, du thao Nghi quyét '
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: , , B{ phin
R £ Phuong tién % e phu trach
STT Loai thong tin cong bo CBTT Mau Ghi chua cting obp
thong tin
DHDCD va céc tai lidu gidi trinh du thao nghi quyét.
Sau khi thay ddi ky ké todn, TCT cong b6 bdo céo tai chinh cho giai Phong  Tai
doan gifta 02 ky ké toan ctia nam tai chinh ¢l va ndm tai chinh moi chinh, ban
3 | theo quy dinh phdp ludt v& ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 QHCD
ngay, ké tir ngay td chire kiém toan ky béo cdo kiém toan nhung khong
qua 90 ngay k& tir ngdy bit dau ctia ndm tai chinh mai.
TCT mua lai ¢6 ph1eu cta can by cong nhén vién theo chuong trinh Trong thoi han 10 ngay Ban QHCD
ESOP hoic mua lai 6 phiéu 16 1& theo yéu céu cua cb dong dau tién cua thang trén co
4 s¢ cac giao dich dd hoan
a tat va cip nhat dén ngay
| ‘ .
Trach nhiém béo quan, luu giir cac thong tin dd cong bd bt thuong: luu giir trén website TCT t61 thiéu 05 nam.
I11. Cong bb thong tin theo yéu cAu (trong thoi han 24 git)
. . e y Phuong tién _— A >
STT Loai thong tin cong bo CBTT Ghi cha B§ phén phu trich

Khi xay ra su kién anh huéng nghiém trong dén 1gi | Website TCT | Néu 3 sy kién duge UBCKNN, SGDCK yéu | Ban QHCP va phong.
ich hop phép cia nha dau tu Phucng  tién cu cong bd. nguyén nhan va danh gia cua TCT | ban lién quan

e — 1 CBTT e vé tinh xdc thyc cua sy kién do. giai phap khac |
C6 thong tin lién quan dén TCT anh huong 16m dén phuc (néu c6)

i g e ok - b o s 0 UBCKNN;
| gi4 chimg khodn va can phai xac nhin thong tin do TR !
NETI Lol | SGDCK ' |
b N
| Khi gid co phi iéu ting tran hodc giam san tir 05 (ndm
| phién lién tiép

(§8)
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Trach nhiém bao quan.

lru gitr cac thong tin d8 cong b6 theo véu céuy

n 3}-\'1

IV. Cong b théng tin vé cic hoat dong khac

i ==

1eu

T T T 7
| o Loai théng tin | . . g e o 2 Phwong tién x l o o B¢ phén
STT obtia b Hinh thée | Thoi gian CBTT CBTT Mau N§i dung chi tiét il ek
1 | Véhoat dgng chio bén, phat hinh, niém yét, ding ky giao dich va b4o cdo sit dung vén Ban QHCP
Chao ban ¢ phiéu | Van ban Trong thoi han 10 | Website TCT - TCT giri cho UBCKNN (1) Bao cdo
riéng lé Di¥ lidu dién ngay ké tur ngiy Phuong  tién két qua chao bén ching khodn, (2) Xéc
B "~ | két thac dot chio CBTT e nhin cua ngan hang TCT mo tai khoan
. | ban UBCKNN: phong téa s6 tién thu dwoc tir dot chao |
SGDCK -
8 - CBTT két qua dot chio ban:
| - Khoéng quéng cdo viée chao ban trén
| cac phuong ti¢n thoéng tin dai chung.
CBTT khong chira ndi dung cé tinh chat
quang cdo hodc moi chao mua ¢6 phiéu.
Chao ban ching | Van ban Trong 07 ngidy | Website TCT - Cong b6 Ban thong bao phat hanh trén
khoan ra coOng D lidu dién laxﬂn viéc: tur ng::ily Phueng - e 01 t& bao dién tir hodc bdo in trong 03
ching & gidy chuing nhén CBTT ot s0 lién tiép;
dﬁf}g kyk‘;lha," ban | RERNN: - Cong bé Ban thong bdo va Ban cdo
chung  xhoan 1| ganyeg bach chinh thirc;
cong ching cb
1.2 hiéu Iuc - TCT giti cho UBCKNN (1) Béo cdo
hsi han 10 két qua chao ban chimg khoan, (2) Xiac
Trsangl: e nhén cta ngén hang TCT mé tai khoan
ngay ko tr ngay phong téa s6 tién thu duoc tir dot chao
két thuc dot chao
i ban (ngoai trlr truomg hop chao ban cb
ban phiéu dé hodn ddi) va CBTT vé két qua
dot chao bén.
19



Loai thong tin " 25 x | Phwong tién 5 g - B§ phin
STT chvig bé Hinh thirc | Thoi gian CBTT CBTT Mau Noi dung chi tiét * il Bl
Phat hanh ¢ phiéu | Vin ban Trong thoi han 10 | Website TCT - TCT giri Bao cdo két qua dot phat
dé hoan dbdi (trlr | e :a 4:a. | DAy k& tir ngay n hanh cho UBCKNN. Bdo cdo két qua
Dit ligu d z Phwong t
truong hop phat sir W R | &t thie dot chao CB"I?:FE éi:::; dot phat hanh ch plneu dé hoan ddi theo
13 hanh c¢b phiéu dé ban UBCKNN: hop ddng hop nhat phai kém theo Gidy
~ | chdo mua cdng SGDCK : chimg nhan ding ky doanh nghi¢p ctua
khai quy dinh tai cOng ty hop nhat;
Piéu 53 Nghi dinh CBTT vé két qus _—y
: - t qua dot A
155/2020/ND-CP) W kb dedphdt honh
Phét hanh c6 phiéu | Van ban Trong thoi han 10 | Website TCT - TCT giii Bao céo két qua dot phat
d;:. fhu?len*doéi'trm Dit liéu dién nigla;: k(i: tlLlr ng3Y | phyomg  tién hanh cho FJB’CKNN:
oy | SRR SSNREEE, phit Db 0] eppr g - CBTT v& két qua dot phat hanh.
plneu aé chuyen UBCKNN:
d6i ,t1a1, phiu é(’iD(‘K ’
chuyén doi
Phat hanh cH phicfau Vin ban Trong thoi han 10 | Website TCT - TCT giri Bo céo két qua dot phat
‘ df? tlu_r%‘ hién q}uyén Dit liéu dién ng:;z‘ly iu, tir ngz‘l’y Phuong  tién ' hanh kém theo xédc nhén cta ngin hang,
| cua ching quyen i két thic dot phat CBTT e chi nhdnh ngén hang nudc ngoai noi
1.5 hanh UBCKNN: TCT mo tai khoan phong toa so tién thu
SGD CiA{ s duge tir dot phat hanh cho UBCKNN:
- CBTT két qua dot phat hanh.
| Phat ha‘m}m c¢d phiéu | Van ban Trong thoi han 07 | Website TCT - CBTT Ban thong bao phat hanh:
| ge ‘;‘“ cd “;C phj{“ Dit liu dién E“ga{,\laj“tl;?;\]l"\? | Phuong  tién - TCT giri Béo cdo két qud dot phit |
ank o p ‘i“ ‘t |t tf,“ﬁ”y, e {ERET clia hanh cho UBCKNN. D&i véi truomg
1.6 | tAng von €6 e b s diy 4 | CBCKNN; hop phdt hanh ¢6 phiéu theo chuong
nguon von chu "Gi RGOy G | sGDOK | trinh Iya chon cho ngudi lao dong, tai |

huu phat hanh cé
| wln.‘.,
me lga chon ¢

tl c0 Ul.l :‘

i]L-). |

~ |l tal lidu bdo cdo

- f1. oy
1gay lamni
2t e W TR

[ lidu bdo

cdo két qua dot phat hanh kém

| theo:
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Loai thing tin

Phwong tién

B§ phan

|

o " .o B i - . wAZ NAG Y
STT eBng ba Hinh thwe | Thoi gian CBTT CBTT Mau Noi dung chi tiét sl (ke
.. a8 SN, —— [ e | ol
. nguot lao dong | viée trudc ngay | + Danh sach nurm lao dom_ lhdm n:a i
két thic dot phat . chuong trinh trong d6 néu cy thé vé s6
hanh I  lugng ¢6 phiéu cta timg nguoi lao dong
Trong thoi han 15 | da np tién mua hoac duge phan phm
Wi 17 190 Tl ol (d6i voi truong horp phat hanh ¢6 phiéu
ngay ké tir ngay
ledt e fot phét thuong cho ngudi lao dong);
hanh + Vén ban xdc nhén cua ngan hang chi
’ nhanh ngén hang nuGc ngoai noi mé tai
- khoan phong téa vé sb tién thu duoc tir
i dot phét hanh, trir truong hop phét hanh
¢b phiéu thuong cho ngudi lao dong;
- CBTT vé két qua dgt phat hanh.
Chao ban cb phiéu | Van ban Trong thoi han 10 | Website TCT - TCT giri cho UBCKNN (1) B4o céo
| ra nude ngoai Dit liéu dién ngzzéy %(é tu nge}y Phuong fién két qua chao bén ching khoan, (2) Xac
o két thuc dot chao CBTT e nhén cta ngan hang TCT m¢ tai khoan
17 ban UBCKNN: phong toa s6 tién thu duoc tir dot chao
' SGDCK ’ ban (ngoai trir truong hop chao ban ¢
. phiéu dé hosn dbi);
- CBTT két qua dot chao bén.
Phat hanh c6 phiéu | Vin ban Trong thdi han 07 | Website TCT - CBTT vé viée dugc UBCKNN cap
méi lam co sé chq D liéu dién 11‘gz‘1y ‘lém viéc ké Phuong fign Glay chiing nhén déng ky phdt hanh
chao ban chimg chi tir j tir ngay UBCKNN CBTT el hoic duogc chap thuén;
ru ky tai nuée cap Gidy k‘fh"ﬁ‘? UBCKNN: - TCT gi cho UBCKNN (1) Béo cdo
1.8 ngod va d'éng ‘ky nhan déilg Y Phat | «apek két qua dot phét hanh c¢é phiéu lam co
ho tro phat hanh hanh hoge ¢6 vin s& cho chao ban chimg chi luu ky tai
chimg chi luu ky ban chap thudn nuéc ngodi, (2) Xdc nhin cia ngén
tai nudc ngoadi trén Trong thai han 30 hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai
co s& sb cb phiéu ngay ké tir ngay noi TCT mé tai khoan phong toa vé s
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| tir ngay két thuc

website vé tién do
st dung von, sé
tién thu duge tir
dot chao ban theo
miu  trong 05

ngay lam viéc ké

thoi han néu trén. |
Néu thay doi cac |
ndi  dung  tai |
l’l'lxk mg !.lz sl |

dung  vén. muc |

dot phat hanh cho dén khi giai ngan hét
sb tién huy dong dwge, TCT bao cdo
UBCKNN va CBTT trén website vé tién
d6 stir dung vbn, sb tién thu duogce tir dot
chao ban theo miu trong 05 ngay lam
viée ké tir ngay két thic thoi han néu
trén.

Néu thay dm céc ndi dung tai phuong an
sir dung von. muc dich st dung von.

| TCT bao céio {'BCKN\] vi CBTT noi ‘

dung tha; dd1 theo

T trone thoy

mau (rén website

2

1 he 1n

Loai thong tin " b ol Phwong tién x 2 - B¢ phén
STT chng bb Hinh thite | Thoi gian CBTT CBTT Mau N¢i dung chi tiét pliy tréich
dang luu hanh tai két thuc dot phat tién thu dugc tir dot phat hanh va (3)
Viét Nam hanh chimg chi vin ban xdc nhan cia to chirc phat hanh
luu ky trén co SO chimg chi lwu ky vé két qua dot chao
s0 c0 phieu méi ban chimg chi luu ky;
phét hanh - CBTT vé két qua dot phét hanh.
Bdo céo vé Viéc sur Vin ban Nf:u huy dong vbn - V& bdo céo sir dung von:
dyng von, SO tien | g ey giey, | 9€ thire hién du én + Chao bén chimg khodn riéng 1é: TCT
thu duge tur dot| .. dau tu, dinh ky 6
bio ban. dot phét tor thine k& i ned cong bd béo cdo str dung von dugce klem
c‘ao P, S TR 1£ang ) = ngrity toan xac nhan tai PHDCD hoan, thuyet
hanh két thic dot chao b i ikt 1 hu d
ban hodic ngay két minh chi tie \flt;.C str dung von thu duge
e tir dot chao ban trong BCTC ndm duoc
thic dgt phat hanh e i
X . g ki€ém todn xac nhin.
{ cho dén khi giai
‘ ngin hét sb tién + Chao ban chimg khodn ra cong ching:
| huy dong  duoe, Néu huy dong vén d& thyc hién du an
I ICT . bo  cdo | dAu tu, dinh k¥ 6 thang ké tir ngay két
i UBCKNN il thiic dot chiao bén hodic ngay két thic
1.9 CBTI trén
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B§ phén

PP e : | Phuwao i . .
STT L“"‘-;'é‘rt:‘;f"g “" | Hinh thee | Thoigian CBTT | | h‘g%“%‘?” Miu Ngi dung chi tiét | phy trich
T - dich st dung von, diém co quyét dinh cua PHDCD hoic |
TCT bao cho HDQT. Moi thay ddi phai duge bio céo
UBCKNN va | lai tai PHPCD gén nhét.
S5l y d“‘;g : | TOT cong bd bdo cdo su dung vén dugc
thfiy adi ﬂ.EO i kiém todn xéc nhén tai DHDBCD hodc
i wel:)s_lte et thuyét minh chi tiét viéc st dung vén
“'F?ng t];wl ,han 24 thu dugce tir dot chao ban trong BCTC
g1a e ’tu th(f] nam dugc klem toan xdc nhén (trir chao
dfem 0 quy;et ban co phleu de hoan d6i cac khoan ng
dinh cia DHDCD ' hoiic hoan déi ¢d phdl] phin vén gop).
hodc HDQT. Moi .
thay d6i phai dugc '
bdo cdo lai tai
PHDCP gin nhit.
Ty 1¢ so hitu nudc | Vin ban Website TCT CBTT vé ty 1é s& hiru nuée ngoai t6i da | Ban QHCD
ngoai Phwong  tién cua cong ty minh va cdc thay doi lién
CBTT i quan dén ty 1& s& hiu ndy trén trang
UBCKNN: théng tin dién tur cua TCT, SGDCK,
2 SGDCK: y VSDC va hé thc"mg. CBTT ¢ia
VSDC i UBCKNN theo quy dinh phép lugt
chimg khoén huéng dan hoat déng déu
tu nudc ngoai trén thi trudong ching
khoén Viét Nam.
Giao dich mua lai | Van ban Trong thoi han 15 | Website TCT Trudng hgp TCT mua lai ¢ phiéu cua | Ban QHCD
c¢b phiéu cua chinh ngay, l’{é tir ngay Phuong tién chinh minh, sau khi thanh toén hét sb cb
TCT, ban cd phiéu hoan tat nghia vu CBTT = phiéu mua lai, neu téng gia trj tai san
3 7 thanh todn viéc duoc ghi trong s ké todn giam hon 10%
quy an Y'¥¢ | UBCKNN; e g
mua lai c6 phicu SGDCK: thI’TCT'EhaI‘ théng bdo F:l}o tht ca cdc
. VSDC chu ng biét va CBTT.
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V. Cong b thong tin ciia cac ddi twong khac

e P Thoi gian Phwong x v a B phén phu
STT Loai thong tin cong b CBTT ign CBTT Mau Ghi chu Sedily
A | CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CUA NGUOI NOI BO, NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOINQIBQ | Ban QHCD

Thye hign giao dich khi gia | Trudc ngay | Phuong tién | Phu luc XIII | - Thoi han thuce hién giao dich khéng dwge qua | HDQT
tri giao dich du kién trong | thuc hi¢n | CBTT cua hoéc XIV | 30 ngay, ké tir ngdy dang ky thuc hién giao e e B todn
ngay tu 50 triéu ddng trdr 1én giao dich toi UBCKNN; | Thong tu | dich. Nguoi ngi b va nguoi co lién quan phai T
hoic gié tri giao dich du kién | thi€u 3 ngay | SGDCK 96/2020/TT- | thuc hi¢n theo thoi gian, khdi luong, gia tri do | Ban TGD
trong timg thang tir 200 triéu | lam viéce BTC  ngiy | SGDCK da cong b thong tin va chi duge thyce Ngudi duge iy
ddng tro 1én tinh theo ménh 16/11/2020 hién giao dich dau tién vao ngdy giao dich lién quyén CBTT
gid (dm voi cd phidu, trai sau ngay c6 thong tin cong b6 tir SGDCK, trir The ky TCT,

| ke.

ph1eu chuyén dbi, chimg chi
quy) hoic theo gia phat hanh
gan nhit (dbi véi chimg
quyén ¢6 bao dam) hogic gid
tri chuyen nhuong (ddi voi
quyén mua cO phiéu, quyen
mua trai phiéu chuyé én dbi, |
quy én mua chimg chi qui).
ké ca truong hgp chuyén
nhuong khong thdng qua h¢
théng giao dich tai S¢& giao
dich chirng khoan (nhu céc
giao dich cho hodc duge cho,
ting hodc dugc ting, thia
chuyén nhwong hogc
nhin chuyén nhugng ching
khodan va cac truong hO’p|
khac)

trudmg hop thye hién giao dich mua trong cdc
dot phat hanh c¢6 phiéu, ching chi quj hodc
giao dich chao mua cdng khai nhung phai thyc
hién theo quy dinh phap ludt.

- Ngudi ndi bd va ngudi co lién quan khong
duge dong thoi dang ky, giao dich mua va ban
| cb phlLU quyén mua co plneu trai phu,u
| chuyén ddi, quyén mua trat phiéu chuyén doi,
 chimg chi quy’, quyén mua chimg chi quy hofic
chimg quyén c6 bao dam trong ciing mét dot
dang ky. giao dich va chi dugc dang ky, thuc
hién giao dich tiép theo khi d béo céo két thic
dot giao dich trude do: ngoai trir trudmg hop
' cOng ty quan ly qu) chi nhanh cong ty quan ly
; qu¥ nude ngoai tai Viét Nam la ngudi cd lién
quan ctia ngudi ndi bo thue hign ding ky, giao
| dich mua va ban chimg khoan cho cic qu¥
| ETF hoge dau tr theo dv dinh ctia khach hang

nhién }l dam bao

': C ianm\ quf

hac tus tirng

TUU ‘:(:_iz ‘jfl'lf:, KY,

khach |
Cquan

Nguoi phu trach
quan tri cong ty

Céac chic danh
quan ly tuong
duong do
PHDCD hoéc

HPQT bé nhiém
Ca nhan gitt chirc
danh quan ly khac
c6 tham quyén
nhan danh TCT
ky két giao dich
cia TCT theo quy
dinh tai Biéu 1&!
1eT

K& toan truéng
Ngudi c6 lién |

3
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’1.\.

| ST

Thoi gian

Phuong

Bg phan phu

Loai théng tin céng hé CBT1 | tién CBTT My Ghi chu ek
ol ™ S . N | giao dich mua va ban trong cing mét dot dang | thanh  vién trén |
| | ! ‘ ]\'\ i dfl}

? ' | - Truomg hop sau khi ding ky giao dich. déi |
tugng dang ky giao dich khong con 1a ngudi
ndi b cia TCT hodc ngudi 6 lién quan cia
cac ddi tuong nay, dbi tugng dang ky giao dich
van phai thuc hién vi¢e bao cdo va cong bb
thong tin vé hoat dong chao bén. phat hanh,
chao mua céng khai.
Nguoi ndi by va ngudi c¢6 | Trong  thoi | Website Phu luc XV |- Ngudi ndi bd va ngudi c¢6 lién quan cia HDbQT
lién quan cong bd théng tin | han 05 ngay | TCT hodc XVI | nguti noi bo chi duge dang ky va thue hién Oy bawy kiden toin
vé két qua giao dich déng | lam viée, ké Phuong tién Thong tu | giao dich tiép theo khi da béo cdo két thic dot
thoi gidi trinh nguyén nhén | tir ngdy hoan CBTT  eta 96/2020-’TT: giao dich trude d6. Ban TGD
khong thuc hién duge giao | tat giao dich UBCKNN: BTC  ngay | Sau khi déing ky giao dich, déi twong ding ky | Ngudi  dwoe iy
dich hogc khong thuc hi¢n (truomg hop | gk 16/11/2020 giao dich khong con 1a ngudi ndi bo ctia TCT quyén CBTT,
hét khoi luong ding ky (ncu Sl dich ket hodc ngudi c6 lién quan, thi vin phai thuc hién | The  ky  TCT,
cd) thl}f: truoce viéc bdo cdo va CBTT theo quy dinh 1. 2 phédn | Ngudi phu tréch
thoi han ndy. quan tri cong ty
dang  ky) : ;

) hoic  két - Cdc t6 chure chinh tri, t6 chitc chinh trj - x4 | Cdc chtic  danh
thiac thoi han hoi cia TCT (cdng doan, doan thanh nién.. .) | quan Iy  tuong
du kién giao thuc hién giao dich c6 phiéu, quyén mua cb | duong do
dieity phiéu, tréi phiéu chuyén dbi, quyén mua tréi DHPCD  hoic

' phiéu chuyén déi cia TCT phai thue hién | HDQT bé nhiém

nghia vu CBTT nhu quy dinh 1, 2 phin nay. Cé nhan giit chirc
- Trong thoi han 03 ngdy lam viéc sau khi nhan | danh quén ly khéc
duogc cac bao cdo lién quan dén cac giao dich | ¢6 thdm quyén
nay, TCT cong b4 trén website TCT. nhdn danh TCT

ky két giao dich

cua TCT theo quy
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ok e S L z Thoi gian Phuwong % i B¢ phan phu
STT Loai thong tin cong bo CBTT tién CBTT Miu Ghi chu el
dinh tai Diéu 1¢
TCT
K& toan trudng
Ngudi c¢6 lién
quan cua nhiing
thanh vién trén
day
Coéng ty chimg khoan la | Trong thoi | Website HDQT
L r ‘A 5 r) .y " g
nguoi 6 1A1en! quan  cla hgm _‘4 gio, JEL iy ber lethis ok
Ngudi ndi by cia TCT phai | ké tr thoi "
s e i ” .2 .| Phuong tién
thye hién béo cdo khi thuc diém  hoan CBTT cua Ban TGD
hit’_‘a_r} sifa lﬁf)i giao dich cd t}}énh ) gia:t‘.: UBCKNN: Ngudi duge uy
phiéu cua TCT dich sua 101 SGDCK quyeén CBTT,

(ngay hoan
tit giao dich
chimg
khodn)

Thue ky TCT,
Nguoi phy trach
quan tri cong ty

Céac chic danh
quan ly tuong

duong do
bHDBCb hodc
HPQT bo nhi€m

Cé nhéan giir chic
danh quan IV khéac
¢6 thdm quyén
nhan danh TCT
| ky két giao dich
' ctia TCT theo quy

dinh tai DPiéu I



| STT

Loai théng tin céng bd

Thai gian
CBTT

Phuong
tién CBTT

Miu

B¢ phén phy
trach

i

Ké toan trudng
Ngudi c¢6 lién |
quan cta nhiing
thanh vién trén
day

Ne€u nguoi ndi bd hodc ngudi ¢o lién quan dong thoi 1 ¢o déng 16n thi chi phai thuc hién nghia vu CBTT 4p dung déi voi Ngudi ndi bd hodc
Nguoi co lién quan

B | CONG BO THONG TIN VE GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI Ban QHCD
Cong bd Ban théng béo chao | Trong vong | Website Phu luc 20 | Vigc chao mua cong khai chi duge thyc hién
mua cong khai, Ban CBTT | 07 ngay lam | TCT Théng tu | sau tdi thiéu 03 ngay ké tir ngay TCT cdng bd
chao mua cong khai (trudng | viéc, ké tur Phuong tién 118/2020/TT- | théng tin
hop chao mua cong khai | ngay CBTT cua BTC  ngay
thanh toan béng tién), Ban | UBCKNN UBCKNN: 31/12/2020
cdao bach (truong hop ché}o thong  bdo SGDCK ’
mua cong khai bang ¢6 phiéu | nhdn  duge
phét hanh) ddy du tai

liéu dang ky
1 chdo  mua
cong  khai
hoic  cép
Gidy chimg
nhin ding
ky phat hanh
(truong  hop
chaio mua
cong  khai
bing cb
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Thoi gian Phwong % Bo phén phu

STT Loai thong tin cong bo CBTT tién CBTT Mau . Ghi chui ; tidich
phiéu  phat
hanh)

Thong bao cho UBCKNN, | Trong thoi | Website
ddng thoi CBTT vé viée tiép | han 05 ngay | TCT
tuc chao mua cong khai lam \fiéc ké Phing
tlr ngdy cudl | CpTT  cda
cung  nhdn | yRCERNN;
ding ki ban, | sopeg
hodn do6i, t0
chtre, ca
nhén thudc
truong  hop
tiép tuc phai
chao mua
cong  khai
theo quy
dinh tai diém
C ,khOE’m | |
Diéu 35 Ludt
chirng khoan

I~

~

TCT chao mua cong khai gui | Sau 05 ngay. Website Phu luc 33
bao cdo két qua giao dich | k& tir ngay i i Thong tu
chao mua cong khai vél két thuc dot 118/2020/TT- |

CBTT ‘ chao mua CBTT cia | I?TC ngay |

Phuong tign

, .
| UBCKNN; | V122020
i | SGDCK | |
IR S I I NN - - —
’ [CT la cong ty muc tiéu | Trong vong | Website . Trong vong 10 ngay ké tir ngdy nhdn dugc tai
I ' thuwe hién CBTT vé vide | 03 ngay lam | TCT | liéu dang ky chio mua, HDQT -ong ty muyc |




Thoi gian Phwong

7]QL

W S

“~ s g

STT |  Loai théng tin céng hé et b €T MAu Ghi ch = f{’f*ﬁf‘z’hph”
| | | — SR, S—— e Bl l )
| chao mua cong khai viegc ké tir | Phuonn tién | | tiéu phal gui UBCKNN va thong tin cho ¢6 |

- HBQT TCT oy TCT ; ngay ”nh.zzln | CBTT cua j dong hodic nha dau tu biét v kién cua cong ty !
- 5 *: - hian | duoc tai ligu | UBCKNN: | muc tiéu.
cong ty muc tiéu) thye hién | &ino kv | SGDCK l .
CBTT cho c6 dong vé danh 1 g . ; . | - Y kién cua HDQT céng ty muc tiéu phai
gid, khuyén nghj déi voi gé | €haomua | dugc thé hién bang van bén, c6 chit ky cua da
nghi chao mua cong khai Trong  thoi s6 thanh vién HDQT va néu rd danh gid cta
han 10 ngay HDQT vdi viée chdo mua c¢b phiéu. Néu ¢6 y
ké tur ngay kién thanh vién HDQT khac véi danh gla cia
nhdn duogc HDQT., céc bén c6 lién quan phai cong bd kém
hé so ding | theo v kién nay.
ky chao mua
cong khai '
Khi chdo mua cong khai | Trong vong | Website
chimg khoan dang niém yét. | 07 ngay ké | TCT
TACT. phéi_ ﬂll_l'C‘ hién C BATT tur ngé}: nl?a;m Phiing fisn
E;;flao dich chao mua cong Sll,lr;:yc y kién CBTT  cia
. UBCKNN, |gorep
TCT  cong
bé cong khai | 1 béo dién tir
viéc chao hOé_‘l’C béo Vjét
mua 3 56 lién t]ép
TCT chao mua cong khai | Trong it nhit | Website TCT dam bao gia tang thém duoc 4p dung dbi
chimg khoan dang niém yét | 07 ngay | TCT vGi tht ca cac cO dong cua cong ty myc tiéu ké
CBTT viée didu chinh ting | trude khi két Ph - ca céc ¢b dbng hodc nha diu tu da chip nhan
6 wir e o ; i uong tién
gia chao mua cong khai thac dot CBTT  cia ban cho bén chao mua
chao mua UBCKNN:
SGDCK
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G £ Thai gian Phuong x o s B¢ phén phu
STT Loai thong tin co6ng bo CBTT tién CBTT Mau Ghi cha tesal
- TCT thyc hién CBTT khi | Trong vong | Website Sau khi dugc UBCKNN chép thusn
rit lai dé nghi chao mua |24 gio sau | TCT
cng klf‘:lal chimg khoén dang | khi 1113%_111 Phuong tién
niém yét dugc  cong CBIT cia
5 ’ " . | véin chap 3
7 |- Bao cdo UBCKNN va ! hos UBCKNN;
SGDCK uan - hode | sGpCK
khong chap
- CBTT SGDCK thudn  caa | 1 bdo dién tir
UBCKNN hogc bdo V’iét
3 s0 lién tiép
- Cong ty chao mua cong | Trong 05 | Website Ngoai trir trwong hop vigc chao mua dd duge
khai chimg khodn dang niém ngay lam | TCT thyc hién déi véi toan b sb cb phidu co quyén
yét CBTT viée tiép tuc chao | viec k& tir pi = biéu quyét dang Iuu hanh, sau khi thuc hién |
: = ’ iy 2 arong tien
mua cong khat ngay két CBTT cua chao mua cong khai, cong ty chao mua nim |
X 0,
_ Giti thong bbo UBCKNN thlJ:C dot UBCKNN: gitt 80% trd lén s6 ¢b phleu dang luu hanh cua
3 o . | chdo  mua | ¢opepe mot cong ty dai ching phai mua tiép s6 cb
|- Gui thong tin cong DO | ¢cOng khai | phiéu con lai trong thoi gian 30 ngdy theo quy
' SGDCK dinh tai Khoan 11 Piéu 1 Luat stra doi, bd sung
E mot so didu ciia Ludt chimg khodn véi cic didu
kién v& gid va phuong thtic thanh todn tuong tur
v6i dot chao mua cong khai
- Céng ty chio mua cOng | Trong 05 | Website Phu luc 33
kl}ai chimg khoén dang niém | ngay ké tr | TCT Théng tu
: 3 yét CBTT vé két qua chao | ngdy  hodn Phuong tién | | 118/2020/TT-
mua cong khai chimg khoan thanh  dot | CBTT cta BTC  ngay
| dang niém yét | chao  mua | UBCKNN: 31/12/2020

- Bao

3 |;il'_ .\‘

UBCKNN

qua chao

cao
két

mua

. | cong khai
va

| SGDCK




*’)& \

‘ ; | Thoigian | Phuong 5 | LE ik B¢ phéan phu
. ‘ oai thé in céng ba ;< Mau Ghi chu ¢ P ”
STT Loai théng tin cdng bhd CBTT tign CBT | i ¢l ek

cong khai
- CBTT két qua chao mua
cong khai trén  website
SGDCK

C | CONG BO THONG TIN VE SO HUU €O PHIEU CUA CO PONG LON SO HUU 5% TRO LEN

T6 chite, ca nhan khi tré | Trong  thoi | Website Phy luc VII | - Khéng 4p dung dbi véi cac déi twong khong | Cé dong I6n
thanh hodc khéng con la ¢6 | han 05 ngay | TCT Thong tu | chu dong thyc hlen giao dich trong truong hop

NI r . r
dong 16n cua TCT phai cong | lam viée. ké 96/2020/TT- | thay doi ty 1& nim giit ¢b phiéu co quyén biéu S

Phuong tién lién quan

bb thong tin va béo cdo vé |t ngay tro CBTT cia BTC ngay | quyét phit sinh do TCT mua lai ¢6 phiéu cua
giao dich cho TCT thanh  hodc UBCKNN: | 16/11/2020 }chmh minh hogc TCT phat hanh thém c6

klzl(glng C(itl:l la SGDCK phiéu.
. . _

s R | - Thei diém bat dau két thuc viée ndm gifr tur
5% sb lugng ¢6 phiéu dugc tinh ké tur thoi

diém hoan tét giao dich chimg khodn:

+ La ngay két thtic viéc thanh toan giao dich
néu giao dich thuc hién qua SGDCK

+ La ngay két thuc viée chpyen quyén sé hitu
chirng khodn tai VSDC néu giao dich khong
thuc hién qua SGDCK

- TCT céng bd trén website TCT trong 03 ngdy
lam vi€c sau khi nhén dugc béo cdo lién quan
dén sy thay d6i ty 18 s& hitu cd phiéu, quyén
mua cb phiéu cua céc dbi tuong dugc quy dinh.

C6 déng 16n, nhém nguoi ¢ | Trong vong | Website Phy luc VIII | - Khong 4p dung dbi véi cac dbi tuong khong | C6 dong 16n

2 | lién quan uéun gilf tir 5% tr6 | 05 ngay lam | TCT Théng tu | chi dong thye hién giao dich trong truong hop

' 1én sb cb phleu dang luu | vigc ké tur .Ph -2 | 96/2020/TT- thay ddi ty 1& ndm giir ¢d phidu c6 quyén biéu
: . uong tién 2

hanh c6 quyén biéu quyét | ngdy cé su BTC  ngay quyet phét sinh do TCT mua lai cb phleu cua

Nhom nguoi céd
lién quan
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et s ol £ Thoi gian Phwong x - B§ phén phu
STT Loai thong tin cong bo CBTT tién CBTT Maiau .Ghi chi trich
cia TCT khi c6 thay dbi vé | thay doi CBTT cua | 16/11/2020 | chinh minh hogc TCT phit hanh thém co
s0 lugng co phicu so hitu UBCKNN; phiéu.
qll'l?t,r cacé G ,0105’ S0 C;(i SGDCK - Thoi diém thay dbi ty 1¢ s¢ hitu cd phiéu qua
rrieks vieeni i cc ngudng 1% duoe tinh ké tir thai diém hoan
i RO tat giao dich chung khoan:
+ La ngay két thic viéc thanh todn giao dich
néu giao dich thyc hi¢n qua SGDCK
+ La ngay két thic viée chpyén quyén s& hiru
ching khoan tai VSDC néu giao dich khong
thure hién qua SGDCK
- TCT cdng b trén website TCT trong 03 ngay
lz‘t;n vigc sau khi nhin dugc bép céor lién quan
den su thay {61 ty 1€ so hitu co phicu cla cac
doi tugng duge quy dinh
Nhom nha dau tu nuée ngoai Website | Phu luc IX va Ban QHCD
6 lién quan s hitu tir 5% TCT X Thong tu
tro 1én s6 0 phiéu c6 quyen Phirong tién 96/2020/TT-
, | bi€u quyét cua TCT thuc CBTT cia BTC  ngay
” | hién CBTT ciin cit tién tong UBCKNN: | 16/11/2020
sO lugng cb phicu, chimg chi SGDCK ’
qu¥ dong ma nhém nha dau
tur nude ngoai d6 ndm gitlr
| = _
i TCT CBTT sau khi nhdn | Trong thoi Website | Ban QHCD
! duge bdo céo lién quan dén | han 03 ngay | TCT .
4 | su thay d6i ty 1€ so hitu c6 | lam viéc sau |

phiéu, chimg chi quy cua cac

1A o
d01 tugng tren

khi nhén |

duge bao cac
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V1. Céng bo théng tin ctda trai phieu niém vet

VI1. Céng bé thong tin dinh ky: Xem muc 1 Chuong 11 Quy ché nay.

Loai théng tin cong b6 | Hinh thic |

Thaoi gian
CBTT

Phwong tién
CBTT |

Néi dung chi tiét

CBTT yé viée niém yét | Vin ban
trai phiéu tai SGDCK Dit

dién tir

ligu

| Trong 07 ngay

lam viée ke tir
ngay dugc cép
Quyét dinh

Bao céo pham
vi phat hanh
trén todn quoc

- CBTT vé viéc niém yét 03 ky lién tiép trén bdo:
Ban CBTT vé viéc niém yét trai phiéu tai SGDCK
- CBTT trén website:

' B phén phy |
trach

Ban QHCD

1 chép thuén Websie TCT | Quyét dinh ctia SGDCK v& viée niém yét trai phiéu
i niém _\rét Phlmng tién + RA R i B o Y D ;
| CBTT cta Ban CBTT vé viéc mf:m yét trarl phiéu tai SGDCK
' UBCKNN: + Ban cdo bach niém yét trdi phicu va céc tai ligu lién
SGDCK quan (néu co)
VI.2. Cong bé théng tin bét thuong: Xem muyc 11 Chuong 11 Quy ché nay.
STT Loai théng tin cong bd Thai gian CBTT Phwong tién CBTT Ghi chu 1 phgn
. phu trach
Trudng hop phat hanh trai phiéu chuyén dbi khong | T6i  thidu 01 _thang | Website TCT Ban QHCD
; b’é_t I?ugc, to chthc Phat hal?l;l phai giri t;hu ‘tl.lm?g ba? tI'l.’l'.O‘C ngay chuyén doi Phuong fién CBTT
toi ting trai cha va thue hién CBTT vé thoi gian, ty | tri phiéu . e
Sl e i oo cla UBCKNN;
1¢, gia, dia diém dang ky chuyén doi SGDCK

VI.3. Cong bo thong tin theo yéu cau: Xem muc III Chuong II Quy ché nay.
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CHUONG III
CONG TAC XU LY VA LUU TRU THONG TIN CONG BO
TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN

'}\ r *A < A A n r x . A ” l:
Piéu 8: Trach nhi€ém ciia Bo phin chuyén trach chuan bi cho viéc cong bo
thong tin ciia Tong cong ty

_ 1. “Ban quan hé ¢b déng” thudc Phong To chirc lao dong 1a bo phén chuyeén
trach chuén bi ndi dung cho Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi duge
Nguoi dai dién theo phép luat uy quyén thuc hién viéc cong bo théng tin theo
quy dinh cta phap luét vé chung khoan.

Ban quan hé cd déng trong pham vi chirc ning cta minh, chiu trach
nhiém d6n ddc cac Phong, Ban chiic ning cung Lap cée thong tin can cong ho
theo quy dinh ctia phap luat theo néi dung Quy ché nay.

2. Chirc nang va nhiém vu cua nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin:

Nguol duoc uy quyen cong bd théng tin c6 trach nhiém thuc hién nghia
vu cong b thong tin ctia Tong cong ty theo quy dinh tai Quy ché nay:

a) Trung thuc, trach nhiém, cén trong, man can, cd kién thirc ve tai chinh
k¥ nang tin hoc;

b) Céng khai tén, s dién thoai lam viéc dé cac cb dong co thé dé dang lien he:
c) Cé du thoi gian dé thyuc hién chirc trach ctia minh, dic biét la viée lien he

- v6i céc ¢d déng, ghi nhan nhiing y kién ctia cac cb dong, dinh ky cong bo tra loi
y kién cfia c4c c6 dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d) Chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd thong tin cua Tong cong
ty véi UBCKNN va SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi co quyén loi lién quan
theo cac quy dinh cta phap luit va Diéu 1¢ Tong cong ty;

e) Chiu trach nhiém xay dung Béo céo thuong nién hang nam cua T ong cong
ty dé thuc hién cong b6 théng tin theo quy dinh.

Truong hop sau khi thyce hién cbng bb thong tin, Téng cong ty nhan
duoc céc v kién phan h01 vé tinh chinh x4c va day du cta céc thong tin cong
b, nguoi duge ty quyen cong bb thong tin ¢6 trach nhiém kiém tra, xac minh
va bd sung, stra dbi (neu c6) cac thong tin do trong vong 48 gio, ké tir khi nhan
dugc ¥ kién phan hdi. Thuc hién céng bd b6 sung/dinh chinh cac thong tin theo
quy dinh.

Piéu 9: Trach nhiém, quan hé giira cic Phong, Ban trong viéc cung cAp va
- xir Iy thong tin cin cong bo
1. Ngay khi phat sinh cac thong tin can cong bod, Truéng cac Phong. Ban

chirc ning va cac bd phéan khac c6 lién quan cua Tong cong ty phai thong bao
chi tiét vé& céc thong tin phat sinh cho “Ban quan hé c6 dong” dé bo phan nay



chuan bi cac ndi dung can thiét truée khi trinh Ngudi dai dién theo phap luat phé
duyét va cong b chinh thire.

Trudng cac Phong/Ban chire ning chiu trdch nhiém vé tinh chmh Xac va
qu thoi cua céc théng tin cung cdp cho bd phén chuyén trach.

2. Dbi v6i cac ndi dung cong bd thong tin dinh ky, bt thudong va theo yéu
Lau Tm(mg cac cac Phong/Ban chirc ning (noi phat sinh théng tin can cung
cap) ¢6 trach nhiém chu dong cung cap théng tin va chuyén t6i Ban quan hé co
dong trong vong mudi hai (12) gior ké tir khi xay ra su kién.

3. Ban quan h¢ c6 dong téng hop cac thong tin, bio cdo nguoi duge Uy
quyén, trinh Nguoi dai dién theo phéap luat phé duyét: Noi dung thdéng tin can
cong bé, thoi gian, phuong tién, phén céng nhiém vy trude khi thye hién coéng
bé cac thong tin theo quy dinh.

4. Sau khi ¢6 vin ban cong bd thong tin dd duge Ngudi dai dién theo phap
luat phé duyét, nguoi dugc uy quyen cong bd thong tin guri van ban cdng b
théng tin theo ding noi dung va thoi gian d6i véi timg loai théng tin cin duoc
cong bd, phit hop véi quy dinh tai Luat Chig khodn va Thong tu 96/2020/TT-
BTC ngay 16/11/2020.

Céc théng tin cong bd phai duoc giri cho UBCKNN, SGDCK ddng thoi
cong bd théng tin trén céc phuong tién théng tin dai chung va trén cac 4n phém,
trang thong tin dién tir cua Tong cong ty, duge quy dinh cy thé ta1 cac diéu
khoan c6 lién quan ctia Quy ché nay.

5. Ngudi duge ty quyén cong bo thong tin phai ¢ trach nhiém gidm sét viéc
cong bd thong tin va béo cdo Nguoi dai dién theo phap ludt két qua thue hién.

Piéu 10: Bio quan va lwu trir thong tin

|. Thong tin cong bd, do Ban quan h¢ ¢ dong 13 bd phan quén ly tryc tiép,
dugc bao quan va luu trix tai Téng cong ty dudi dang vin ban va file dit liéu.

2. Thot han luu trir thong tin: theo quy dinh cla phép luét, trong d6 Béo cao
tai chinh ndm, bao céo tai chinh quy, bdo céo tai chinh ban nién, bao céo thudng
nién dugc bao quan va luu giit it nhat trong vong muoi (10) nam tiép theo tai try
50 chinh cua Tong cong ty. Doi véi cac thong tin khac, thoi han luu trit quy dinh
cu thé tai ting phan trong Chuong II Quy ché nay.

Diéu 11: Yéu clu cai chinh théng tin

|. Téng cong ty cb quyén yéu cau cai chinh théng tin ddi véi bét ky c4 nhan,
16 chirc nao phat ngdn, ding tai, sir dung théng tin khong ding su thuc hodc sai
léch vé Tong cong ty.

2. Nguoi dai dién theo phap luat cua Téng cong ty 13 ngudi c6 quyén yéu
ciu ¢4 nhan, td chire lién quan cai chinh théng tin.
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CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 12: Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu phat sinh nhu cau sira doi, bo
sung Quy ché cho phi1 hop véi hoat déng ctia Tong cong ty va/hodce phu hop voi
“céc thay déi cla céc quy dinh phap luat co lién quan dén viéc cong bd thong tin
trén thi trudong ching khoan thi “Ban quan hé c6 dong” cd trach nhiém nghién
ctru, dé xuét Ban Tong giam dbc dé Ban Tong gidm dbc trinh HPQT xem xét,
quyét dinh.

Quyét dinh stra d6i, bd sung cac ndi dung cé lién quan trong Quy che nay
s& c6 hiéu lyc thi hanh sau khi duoc su chap thuan cta da s6 thanh vién HDOT.

Ban quan hé c¢b d6ng co trach nhiém cong bd cac noi dung cua Quy ¢ hé
“duoc stra ddi, bd sung trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngdy cic noi
dung nay duoc HPQT chinh thirc chap thuan.

Piéu 13: T6 chire thure hién va xir Iy vi pham

L. Téﬂng cong ty cong bd Quy ché cong bé thong tin trén trang théng tin dien
tir cia Tong cdng ty va SGDCK trudc khi thye hién.

2. Quy ché cong bd thong tin duge phd bién dén toan bo cac Phong, Ban

_can bo nhén vién cia Tong cong ty.

3. Cac Phong, Ban, Pon vi, ca nhan thugc T éng cong ty c6 hanh vi vi pham
cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luat gay thict hai
cho Téng cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bé thong
tin thi tdy theo tinh chéat, mic d6 vi pham ma bi xu ly ky luat, xir phat hanh
chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy; néu gdy thiét hai thi phai boi thurong
theo quy dinh cia phép luét.

“Diéu 14: Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché coéng bd théng tin nay duoc cic thanh vién HDQT Tong cong ty
36-CTCP chinh thurc théng qua va cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 21/06/2022.

2. Quy ché nay dugc cong bd trén Website TCT: www.36¢corp.com

3. Cac thanh vién HPQT, Uy ban kiém toan, Ban diéu hanh, cac co quan
Téng céng ty, cac don vi thanh vién va cdc ca nhan co lién quan cé trach nhiem

thi hanh Quy ché nay.

Nguyén ﬁ—;lg Giap
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SO PO CONG BO THONG TIN CUA TONG CONG TY

CAC PHONG,
BAN, BO

PHAN, PON VI,

TRUC THUOC

HOI DONG
QUAN TRL UY
BAN KIEM
TOAN, BAN
DIEU HANH

TO CHUC, CA
NHAN
CO LIEN
QUAN

|

BAN QUAN HE CO BONG
(tdp hop, kiem tra & soan thao van ban cong
bo théng tin)

(Céng bé khi c6 su kién phdt sinh)

——e

v
NGUGI PUGC UY QUYEN CONG BO T _HPQT/
THONG TIN " Bk (e
(Xem xét va/hodc phé duyét) dpye_:t)
(Cong bé theo quy dinh)
Y
UY BAN SO GIAO DICH (’:F?ECNP?I}I%)SS
CHUNG CHUNG A
KHOAN NHA KHOAN o
NUGC CHUNG
Puoc ky bdi :-TONG CONG TY 36-
37 CTCP
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