CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN PUC LONG GIA LAI Doc lap - Ty do - Hanh phtc

8é: F3/CV-DLG Gia Lai, ngay 01 thing 7 ndm 2022

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh gii: - Uy ban Chitng khoin Nha nuéc
- S¢ Giao dich Chirng khoan TP HCM.

1. Tén td chirc: Cong ty C6 phin Tap doan Pirc Long Gia Lai
- Mai chiing khoan: DLG
- Pia chi: 90 Lé Duén, P. Phit Pdng, TP. Pleiku, tinh Gia Lai
- Pién thoai lién hé: (84-269) 3748 367 Fax: (84-269) 3747 366
- E-mail: duclongl@duclonggroup.com

- Website: http://duclongeroup.com/

2. Noi dung thong tin cong bd: Didu 18 va mot s§ Quy ché di duoc sira ddi, bd sung theo to
trinh s6 01/TTr-PHPCD2022 d4 dugc théng qua tai PHDCD thuong nién nim 2022 ngay
30/6/2022:

— Didu I¢ cong ty stra ddi thang 6 nim 2022;

— Quy ché ndi bd v& quan tri stra ddi thang 6 nam 2022;

— Quy ché hoat déng cua HDQT stra dbi thang 6 ndm 2022;

3. Thong tin ndy di duge cong bd trén trang thong tin dién ti cha cong ty vao ngay 01/7/2022
tai duong dan: http.//www.duclonggroup.com/dieu-le-va-quy-che.html

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bé trén diy la dung sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phap luit vé ndi dung cic thong tin da cong bd.

Tai liéu dinh kém: CTCP TAP POAN PUC LONG GIA LAI
- Didu I8 cong ty sira dbi; NGUOI PAI DIEN PHAP LUAT

- Quy ché noi bo vé quan trj stra dbi;
- Quy cheé hoat ddng ctia HPQT sira d6i;
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QUY CHE QUAN TRI

CONG TY CO PHAN TAP POAN PUC LONG GIA LAI
(Ban hémh kém theo Nghi quyét Pai hji déng ¢d dong s6 01/NQ-DHPCDTN 2022 ngay
30/6/2022 ciia Cong ty C6 phan Tdp doan Pitc Long Gia Lai)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén téc co ban vé& quéan trj cong ty dé bao
vé quyén va lgi ich hop phap clia ¢b dong, thiét 14p nhitng chudn muc vé hanh vi,
dao dirc nghé nghiép cta cac thanh vién Hoi d&“)ng quéan tri, Ban Kiém soét, Ban
Téng Gidm ddc va ngudi didu hanh ctia Cong ty C6 Phan Tép Poan Duc Long Gia
Lai.

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cc ndi dung vé vai tro, quyén
va nghia vu ctia Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri, Té)ng Giam dbc; trinh tu,
thi tuc hop Pai hoi ddng c¢b dong; dé cit, ing ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Gidm dbc va céc hoat dong
khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cdc quy dinh hién hanh khéc cta phap
luat.

2. Dbi tuong ap dung:

Quy ché nay duogc 4p dung cho céc thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém
soét, Tong Gidm déc va nhitng nguoi lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Nhiing tir ngir dudi day duge hiéu nhu sau :

a. “Quan tri cong ty”: 1a hé théng céc quy téc dé dam bao cho Cong ty duoc
dinh huéng didu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hidu qua vi quyén lgi ctia o
dong va nhitng ngudi lién quan dén Céng ty. Cac nguyén tdc quan trj Cong ty bao
gom:

- Dam bao mét co cdu quan tri hop ly, hig¢u qua;

- Pam bao quyén loi ciia cd dong;

- Dbi xtt binh déng giita cac cd dong;

- Tén trong va dam béo quyén, loi ich hop phép ctia cac bén cé quyén loi
lién quan trong quan tri Cong ty;

- Cbng bb thong tin kip thoi, day du, chinh x4c va minh bach trong hoat
dong ctia Cong ty; bao dam c6 dong dugc tiép can thong tin cong béng;
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- Bao dam hiéu qua hoat dong cta Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;
ning cao trach nhiém ctia Hoi d6ng quan tri dbi véi cong ty va cb dong;

- Bao dam vai trd clia nha dau tu, thi trudng chimg khoan va cic t6 chirc
trung gian trong viée hd trg hoat dong quan trj Cong ty.

b. “Cong ty”: la Cong ty C6 phan Tap doan Puc Long Gia Lai.

c. “Pidu 18”: 1a Piéu 1& da duoc Pai hoi ddng c6 dong Cong ty thdng qua va
stra ddi, dang c6 hi¢u lyc thi hanh.

d. “Cd d6ng”: 1a nhiing c4 nhan, t6 chirc s& hitu ¢d phiéu cta Cong ty.

e. “Pai hoi ddng Cb dong” hodc “Pai hoi”: 1a Pai hoi dong Co dong Cong
ty.

f. “Nguoi c6 lién quan”: 1a c4 nhan hodc td chirc duge quy dinh tai khoan
46 Piéu 4 cta Luat Chuing khoan.

g. “Thanh vién Hoi ddng quén tri khong didu hanh”: 14 thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai 1a Téng Giam dbc didu hanh, Pho Téng Gidm ddc, Ké toan
trudng va nhimg nguoi didu hanh khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

h. “Thanh vién Hoi dong quan tri doc 14p”: 13 thanh vién Hoi ddng quan tri
duoc quy dinh tai Khoan 2, Diéu 155 Luat Doanh nghiép.

i. “Nguoi quan ly doanh nghiép” la nguoi quan ly cong ty, bao gém Chu
tich Hbi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quén trj, Téng gidm ddc va cd nhén gitt
chirc danh quén ly khéc theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty.

2. Cac tlr hodc thuat nglr dd dugc dinh nghia trong Piéu 1& va Luat Doanh
nghiép (néu khong mau thuln véi cha thé hodc ngit canh) s& ¢ nghia tuong tu

trong Quy ché nay.

CHUONG I
cOPONG VA VIEC THU'C HIEN CAC QUYEN CUA CO PONG

Pidu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia c6 dong

1. Thoi diém phét sinh quyén, nghia vu clia c6 dong l1a thoi diém tai khoan
luu ky ching khoén ctia ¢ dong md tai mot thanh vién luu ky ching khodn ghi c6
s6 du cb phiéu ctia Céng ty. P8i vdi b phiéu chua luu ky, thoi diém phat sinh
quy&n, nghia vu ctia cd déng 1a thoi diém tén va céc thong tin vé cd déng dugce ghi
vao Sb ding ky cb dong ctia Cong ty.

2. S ding ky cb dong ctia Céng ty, danh séch ¢ déng do Trung tim Luu
ky Chitng khoan Viét Nam cung cAp cho Céng ty 1a cin cit duy nhét dé x4c dinh tu

cach, quyén va nghia vu cuia c6 dong.



Pidu 4. Dbi xit cong bing giira cic cb dong

1. Moi cb dong déu duge dbi xir cong bing, bao gdm ca cd dong thiéu s6 va
¢d dong 1a ngudi nudce ngoai.

2. Cb déng lén khong duge loi dung uu thé ctia minh gy ton hai dén cac
quyén va loi ich ctia Cong ty va cua céc cb ddng khiac.

Pidu 5. CH ddng yéu chu cung cip thong tin

1. C& dong va nhém co dong co yéu cdu xem xét, tra ctru va trich luc cdc
thdng tin theo quy dinh tai Piém e va f Khoan 2 Diéu 11 ciia Diéu 1¢ s& thyc hién
theo trinh tu nhu sau:

a. Cb dong yéu ciu xem xét, tra cru va trich luc céc thong tin trong danh
sch ¢d dong c6 quyén biéu quyét va yéu ciu stra dbi cac thong tin khong chinh xac
phai giri yéu cau dén td chtc luu ky noi mo tai khoan luu ky, ddng thoi bao cho
Céng ty dugc biét. Déi véi cac cb dong chua luu ky cb phiéu thi giri truc tiép yéu
cau bing van ban dén Hoi ddng quan trj Cong ty.

b. Cb ddng y8u ciu xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 18, sb bién
ban hop Dai hoi dong cb dong va cac nghi quyét ctia Pai hoi dong cb déng cb thé
gui yéu cau b::ing van ban hodc lién hé truc tiép voi Ban Quan hé Nha dau tu dé
duoc cung cép tai liéu. Cong ty ¢6 thé gui trich luc, ban sao chup céc tai liéu trén
cho ¢b dong bing dudng buu dién, qua email theo yéu cAu cua cb déng. C6 dong
yéu cau gui tai liu qua duong buu dién phai tra phi buu di¢n cho Cong ty ngay khi
dua yéu céu.

2. CH dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Didu 11 cta bidu 18
thyc hién céc quyén yéu cdu quy dinh tai céc diém tir a dén ¢ Khoan 3 Piéu 11 cta
Pidu 1& theo trinh tu nhu sau:

a. C6 déng hodc nhém cb dong 1ap yéu cdu bing van ban gii cho Chu tich
Hoi dong quéan tri bang cach gui thu hodic gui truc tiép tai quiy L& tan tai try s6
chinh ctia Cong ty. Yéu cau phai néu 15 thong tin vé ¢6 dbng, sd lugng cd phan s&
hiru, thoi gian s hitu, cac véAn dé xem xét, chit ky cua cb dong hodc toan bd céac )
dong trong nhom cb déng.

b. Chu tich Hbi ddng quan tri xem xét va phan cong Ban Quan hé Nha dau
tu Céng ty cung cap thong tin theo yéu cAu ctia ¢b dong hodic nhém cd dong trong
thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc yéu clu ctia ¢b déng hodc
nhém cb dong; truong hop tir chdi kién nghi thi phai tra 10 cho ¢ ddng bang vén

ban.



c. C6 déng hodc nhém cb dong c¢é quyén yéu ciu Ban Kiém soatlam viée
véi Chu tich Hoi dong quan tri trong trudng hop khéng déng v véi quyét dinh ctia
Chu tich Hoi ddng quan tri vé viée nay.

d. Cb dbng phai tra phi cho viéc cho Céng ty khi yéu cu trich luc, sao chup
tai liéu, bao gdm ca phi giri buu dién néu cb dong cb yéu ciu.

Pitu 6. CO6 dong hen lam viée trwe tiép voi Hoi ddng quan tri, Tong
Giam dbc

1. Cb dong mudn 1am viée tryc tiép véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dde
dé trao dbi, kién nghi, khiéu nai, t6 céo,... phai dang ky v6i Ban Quan hé Nha dau
tu hodc Nguoi phu trach quéan tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty co
trach nhiém thong bdo cho Chu tich Hoi ddng quéan tri hodc Tdng Giam dbc dé sép
xép lich lam viéc phu hop. Can ctr lich lam viée, mic dd can thiét cta ndi dung
dugc yéu céu, Chu tich Hoi déng quan tri hodc Téng Giam dbc quyét dinh lam viéc
véi cb dong va truc tiép hodc ctr ngudi ¢6 thim quyén tham du budi lam viée. Ban
Quan hé Nha dau tu phdi hop v6i Ngudi phu trach quén trj Cong ty thong bdo cho
c6 dong lich 1am viéc va chuén bi tai liéu cho budi lam viéc (néu co).

2. Nguoi phu trach quéan tri Cong ty co trach nhiém 14p bién ban lam viéc
gitta Hoi dong quan tri/Téng Gidm dbc va cd dong, dong thoi ¢é trach nhiém luu
vao hd so Cong ty.

Piéu 7. Cung cap thong tin cho cb dong va cong chiing

1. Cong ty tao diéu kién dé cb déng va cong chung cé thé nhan duoc théng
tin chinh thic tir Cong ty mdt cach nhanh chong, chinh xéac.

2. Théng tin cia Céng ty dugc cung cép cho cb dong théng qua cac kénh
sau:

a. Website chinh thirc cua Cong ty: http://www.duclonggroup.com

b. Thong tin duge bdo cdo, cong bd chinh thirc theo quy dinh ctia phép luat
vé bdo cdo, cong bd thong tin dbi v6i cong ty chimg khoén, td chirc niém yét;

c. Thong céo bao chi ctia Cong ty;

d. Phat ngbn cua nguoi dai dién theo phép luat, nguoi dugc Uy quyén cong
b théng tin;

e. Céc bdo céo, van ban khac chinh thic phat hanh cho ¢6 déng hoidc cong
chiung,



CHUONG III
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Pi¢u 8. Théong bdo triéu tap Dai hoi dong cb dong

1. Hoi dong quan tri Cong ty hop, ra quyét dinh triéu tdp Pai hoi déng cb
dong va thong nhat théng qua cac ndi dung, chuong trinh dai hoi.

2. Hoi ddng quan trj phai chuén bi cac cong vi¢e sau:

a. Cong ty cong bd thong tin vé viec 1ap danh sach ¢b déng c6 quyén tham
du hop PHPCP t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude lién ngay ding ky cudi cing.

b. Nguoi triéu tp PHPCD phai chuin bi danh séch cac cb dong di diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi khong qua mudi (10) ngay trude ngay gl
giéy moi hop PHDCD;.

c. Chuan bi ndi dung, chuong trinh dai hoi, xac dinh thoi gian, dia didm t6
chirc Pai hoi.

d. Théng béo vé vide td chirc Pai hoi ddng ¢ dong trén website ctia Cong ty
va cdng b6 trén phuong tién thong tin cia S& Giao dich Ching khoan thanh phd H&
Chi Minh.

e. Gui thu moi hop theo: phuong thitc ddm bao dén dia chi da ding ky cta
timg ¢b doéng ¢ quyén dy hop, fax, thw dign tir; thong bao vé viée td chirc Pai hoi
dong ¢ dong trén website clia Cong ty va cong bé trén phuong tién thong tin cua
86 Giao dich Chimng khoan thanh ph4 HS Chi Minh chdm nhét hai muoi mbt (21)
ngdy trude ngay té chirc Pai hoi, tinh tir ngdy ma thong béo duge giri hodc chuyén
di mot cach hgp 1€, dugc tra cudce phi hodc duge bé vao hom thu trén co sé danh
séch c6 déng ctia Trung tdm Luu ky Chtng khoan Viét Nam.

3. Thong béo, thu moi hop phai ghi rd ndi dung chwong trinh Pai hdi, céc
vin d& s& dugc thao luan, bidu quyét tai Pai hoi, thoi gian va dia diém td chirc.
Keém theo thu moi hop gli cho ¢b dong phai cé méu chi dinh dai dién theo uy
quyén du hop, miu xac nhan du hop (néu cﬁn), chuong trinh hop, cdc tai liéu thao
ludn co s¢ dé thong qua quyét dinh va dy thao nghi quyét ddi voi timg vén dé trong
chuong trinh Pai héi. Trong trudng hop tai ligu khong duoe gui kém théng béo hop
Dai hoi ddng cd dong, thong bio moi hop phai néu 16 duong dan dén toan bo tai
liéu hop Pai hoi déng cd déng thuong nién dé céc cd dong c6 thé tiép can.

4. Kiém todn vién hodc dai dién cong ty kiém todn cé thé dugce moi du hop
Dai hoi dong cb dong thuong nién dé phat bidu y kién tai Pai hoi ddng cb dong vé
cdc van dé lién quan dén Béo cdo tai chinh nim trong trudng hop Béo cdo kiém

toan cé céac khoan ngoai trir trong yeu.



5. Ap dung cong nghé thong tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham du va phat biéu y
kién tai cudc hop Dai hoi ddng c6 dong thong qua hop truc tuyén, bod phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tr khac;

Pidu 9. CS dong, Ban Kiém soat yéu ciu triéu tip cudc hop Pai hoi
dong cb dong

1. Cb dong hodc nhém cb déng theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 11 ctia Piéu
1€ co quyén yéu cdu triéu tip cudc hop Pai hoi ddng cb déng theo trinh ty sau:

a. Cb dong hodc nhém cd déng 1ap yéu cu triéu tdp cudc hop bing vin ban
giri téi cho Chu tich Hoi ddng quan tri bang cach gui thu hodc giri tryc tiép tai quay
L& tan tai try s& chinh ctia Céng ty. Yéu cau phai ghi rd thong tin vé ¢b dong, sb
lugng cb phén s hitu, thoi gian sé hitu, 1y do yéu cu tridu tap, cdc van dé can thao
luén tai Pai hdi, chit ky ctia ¢b déng hoiic toan b céc ¢ dong trong nhém cb dong
va céc bang chiing ching minh cho yéu céu cua cb dong.

b. Trong vong bay (07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau tir ch
dong, Hoi ddng quan tri phai ¢6 vin ban tra 16 chinh thirc bing vin ban vé yéu cdu
triéu tap.

c. Cb dong c6 quyén yéu cau Ban Kiém soat 1am viée véi Hoi dong quan tri
trong truong hop khong ddng ¥ véi quyét dinh cia Hoi dong quén tri vé viée nay.

2. Trudng hop Ban Kiém soat, ¢cb dong hodc nhém cd dong phai tu minh
trigu tdp cudc hop theo quy dinh tai Piém b va Piém ¢ Khoan 4 Didu 13 cua Diéu
1€ thi Chu tich Hoi di‘ing quan tri va’/hodc Téng Giam dbc c6 trach nhiém tién hanh
céc thu tuc can thiét dé cung cip choho danh sach c¢b déng ¢ quyén du hop.

3. Cong ty phai hoan tra cho ngudi triéu tap cudc hop Pai hoi dong cd déng
céc chi phi hop 1y cho viée tridu tép, tién hanh cude hop quy dinh tai Piéu nay
(khéng bao gém chi phi di lai, dn & va céc chi tidu riéng cta cb dong du hop) véi
diéu kién 1a nguoi triéu tdp cude hop phai xuét trinh hoéa don hop 18, ¢6 ghi thong
tin ctia Cong ty la bén mua hang.

Piéu 10. C6 dong yéu cAu bd sung chwong trinh hop ciia Pai hoi dong cb
dong

1. Cb dbng hodic nhém cb déng quy dinh tai Khoan 3 Pidu 11 cta Piéu 18 ¢6
quyén yéu cau bd sung chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong theo trinh ty nhu
sau:

a. C6 dong hodc nhém cd dong 1ap yéu cau bd sung chuong trinh hop Pai
hoi ddng cb dong bing van ban guri t6i cho Chu tich Hoi dong quan tri bing cach
glri thu hodc giri truc tiép tai quiy L& tan tai tru s& chinh ctia Cong ty it nhit nim

(05) ngay trude ngay té chirc Dai hoi du kién. Yéu cau phai néu 1o thong tin vé cb
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dong, s6 luong cb phdn s& hitu, thoi gian s& hitu, cic van dé cin bd sung vao
chuong trinh hop, chit ky clia ¢6 déng hodic toan b cac c¢b dong trong nhém cd
dong va céc bing chimg chimg minh cho yéu ciu ctia cb dong.

b. Truong hop tir chdi kién nghj thi Hoi ddng quan tri phai tré 101 cho cb
dong bing vin ban trude ngay du kién t6 chirc hop Pai hoi déng cb déng.

c. Cb déng hodc nhém cb dong c6 quyén yéu ciu Ban Kiém soat lam viéc
v6i Hoi dong quan tri trong truong hop khéng dong y véi quyét dinh cua Hoi dong
quan tri v& viéc nay.

d. C6 déng hodc nhém cb dong duoc chap thuén kién nghi b sung chuong
trinh hop phéi cung cip cho Chu tich Hoi dong quan tri cac tai ligu can thiét dé Ban
td chirc Dai hoi chuén bi, in 4n va phét cho céc ¢d dong dy hop tham khao va thao
luéin, ddng thoi chuén bi du thao nghi quyét vé véin dé nay.

2. Céc cd dong hodc nhém cb dong khéng thudc trudng hop quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 11cua Pidu 18 cling c6 thé gui kién nghi dén Hoi dong quén tri dé
nghi bd sung chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ ddng theo trinh ty néu trén. Tuy
nhién, Hoi dong quan trj ¢6 todn quyén xem xét va quyét dinh viéc bd sung noi
dung nay.

Piéu 11. Cach thire ding ky va iy quyén tham du DPai hoi ddng cb dong

1. Cb dong c6 thé dang ky tham dy hop Dai hoi dong cb dong theo cach
thire da ghi trong théng béo, bao gdbm mot trong cac cdch thirc sau: ding ky truc
tiép, qua dién thoai, fax, giri thu hofic giri thu dién tit cho cong ty trude thoi han ghi
trong thu moi hop Pai hoi ddng cb dong.

2. Néu cb dong khong thé tham duy Dai hi thi ¢6 thé Uy quyén cho dai dién
cia minh tham duy, viéc Gy quyén cho nguoi dai dién phai duge 1ap thanh vin ban
theo mau ctia Cong ty quy dinh tai Khoan 2 Pidu 15 Didu 1¢ va phai dam bao céc
yéu cu sau day:

a. Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo dy quyén duge ctr, thi
phai xé4c dinh cuy thé sb c¢d phin va sb phiéu bau cua nguoi dai dién. Dai dién iy
quyén khéng dugc ¢ ty quyén lai cho nguoi khéc;

b. Ngudi duge iy quyén du hop Dai hoi dong cb dong phai mang theo
Chung minh nhén dan hodc ho chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ban gbc gidy uy
quyén trude khi vao hop.

3. Truong hop Céng ty ap dung cdng nghé hién dai dé té chirc Dai hoi dong
cd ddéng thong qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dém bao dé ¢6 déng c6

thé tham du va biéu quyét thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh



thire dién ti khéc duoc cin ctr theo Quy ché bo phidu dién tir va Quy ché td chuc
Dai hoi dong cd déng ctia cong ty;

Pidu 12. Cich thirc biéu quyét, kiém phiéu, théng bio két qua bicu
quyét

1. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty s& cip cho timg cb dong hodc dai
dién duge ty quyén cé quyén bidu quyét mdét ma sb, chd ngdi va mot thé biéu
quyét, trén do6 ghi sb dang ky, ho va tén clia c6 dong, hoidc ho va tén ngudi duge iy
quyén va sd phiéu biéu quyét cua cb déng d6 tuong tng véi cd phan ma cb dong
dang ndm gitt hodic duoc Gy quyén. Thé bidu quyét nay dung dé biu quyét tit ca
céc vn dé cin biéu quyét trong Pai hoi.

2. Pai hoi dong cb dong thao ludn va biéu quyét theo ting van dé trong ndi
dung chuong trinh. Khi tién hanh biéu quyét timg vén d& tai Pai hoi phai tng hop
s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién dbi véi timg vén dé. Tong
s6 thé ting ho, phan ddi hay s thé khong c6 y kién gi,s& duoc Ban kiém phiéu Chu
toa théng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét vn dé do.

3. Theo quyét dinh cta it nhat 65% téng s6 ¢b dong tham du cude hop, Chi

“toa phai moi to chirc trung 14p thuc hién viée kiém phiéu déi véi cde van dé nhay
cam. Trong truong hop nay, viéc kiém phiéu phai ¢ ching kién cua it nhét hai (02)
cb déng trong s nhiing ngudi yéu cau phai c6 td chic trung lap kiém phiéu.

Té chirc trung 1ap duge moi kidm phiéu 14 t6 chic trong nude bét ky do Cht
toa lya chon véi didu kién 1a t& chirc nay khong phai 1a ngudi ¢6 lién quan cia
nhitng ngudi cé quyén va nghia vy trong vin dé nhay cam ma Dai hoi ddng cd
dong dang thao luan, khong phai 1a ngudi ¢ lién quan cta thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soét, Téng Giam dbc, Ké todn trudng, trr trudng hop Pai hoi
dong ¢b dong c6 quyét dinh khéc.

Két qua biéu quyét dugc théng béo ngay tai cude hop Pai hoi ddng ¢d dong
sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu; trudng hop viée kiém phidu kéo dai sang ngay
hom sau thi Chii toa ¢6 trdch nhi¢m thong béo cho ¢b déng dy hop két qua kiém
phiéu thong qua website ctia Cong ty, trir truong hop Pai héi ddng cb dong co
quyét dinh khac.

4. Truong hop tat ca c6 dong dai dién 100% sb ¢b phan c6 quyén biu quyét
true tiép tham du hodc théng qua dai dién duge uy quyén tai Dai hoi dong cb dong,
nhitng quyét dinh dugc Pai hoi déng c¢b dong thong qua déu duge xem 13 hop 18
ngay c4 khi Dai hoi c6 dong khong dugc tridu tap theo ding trinh tu va thi tuc quy
dinh tai Pidu 1 nay hozc van dé dugc théng qua khong c6 trong chuong trinh Pai

hoi.



Pidu 13. Cich thirc phan ddi, yéu cAu hity boé bién ban, nghi quyét ciia
Pai hoi dong cb dong

1. C& déng c6 quyén phan dbi bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb
dong bing céch yéu cau thu ky cudc hop ghi y kién phan ddi vao bién ban cudc hop
néu nghi quyét cong bd ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban dén Hoi dong quén tri
trong vong chin muoi (90) ngay ké tir ngay bién ban, nghi quyét ctia Pai hoi dugc
glti cho cac b dong va duge cong bd trén website ctia Cong ty.

2. Cb dbng, thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Téng Gidm dde
¢ quyén yéu ciu tdoa an hodc trong tai xem xét, hity bo quyét dinh ctia Dai hoi
ddng ¢ dong theo quy dinh tai Pidu 23 cta Diéu 1&. Moi chi phi lién quan dén tha
tuc yéu cau hiy bo nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong s& do ngudi yéu cu tra.

3. Trong moi trudng hop, cb dong vin phai tuan thi nghi quyét ctia Dai hoi
ddng cb dong cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu luc ctia tda 4n hoic trong tai vé
viée hiy nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong.

Pidu 14. Ghi va lap bién ban Pai hi ddng cb dong

1. Thu ky cude hop Pai hoi déng cb dong chiu trach nhiém ghi toan bd dién
bién Dai hoi, 1ap bién ban va dé nghi Dai hoi ddng c6 déng théng qua tai cude hop.

2. Bién ban dugc 1ap bing tiéng Viét. Bién ban phai bao gém cac noi dung
quy dinh tai Diéu 150 Luat Doanh nghiép.

3. Thu ky cudc hop Pai hoi dong cb dong phai doc du thao bién ban tai dai
hoi dé cac cd dong dy hop kiém tra n6i dung trude khi trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va thu ky cudc hop Dai hoi dong cd dong phai lién déi chiu trach
nhiém v& tinh trung thuc, chinh xdc ctia ndi dung bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong, kém theo phu luc danh séch ding ky
cd dong, phiéu bidu quyét, bién ban kiém phiéu, nghi quyét toan van dugc thong
qua tai dai hoi, cdc tai liéu glri kém theo thu md&i va céc tai liéu phat tai Pai héi
phai dugc luu gilr tai tru so chinh ctia Cong ty tbi thidu muoi 1dm (15) nim ké tur
ngay ban hanh.

Pidu 15. Thong bio nghi quyét Pai hoi ddng cb dong cho c¢b dong va
cong bd ra cong chiing

1. Ban sao bién ban va nghi quyét Pai hdi c6 dong phai dugc cong bd trén
website ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gid.

2. Cong ty phai t6 chirc cong bd thong tin bién ban va Nghi quyét Pai hoi
dong cd déng theo quy dinh cong bd ra céng chiing theo céc quy dinh cta phap luat
Ve ching khoan va thi truong chiig khoan.



Pidu 16. Tham quyén va thé thirc 1dy y kién ¢6 dong bang vin ban dé
thong qua quyét dinh ciia Dai hji dong cb dong

1. Thdm quyén va thé thic 1dy y kién c6 dong bing vin ban dé théng qua
quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong thuc hién theo Diéu 21 Piéu 16

2. Phiéu 14y v kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

a. Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi
dén kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy y kién guii vé Céng ty qua fax hodc
thu dién tt phai dugce git bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

CHUONG 1V
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 17. Tiéu chuan thanh vién Hi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri phai cé cac tiéu chudn va didu kién sau day:

a. Khong thude dbi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 cta Luit Doanh
nghiép;

b. Co trinh dd chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc
trong linh vuc nganh, nghé kinh doanh ctia céng ty va khong nhét thiét phai 1a co
dong ctia cong ty;

c. Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi
dong quan tri ciia cong ty khac

2. Thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quén trj c6 cac tiéu chudn va didu kién quy
dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢

Piéu 18. Trinh tw, cach thire, thu tuc dé cir, trng cir vao Hoi d(;ing quan
tri

1. P& cir vio Hoi dong quan tri: Viéc dé ctr cac Gmg vién bau vao HPDQT
thure hién theo quy dinh tai Piém 1.2 Khoan 1 Piéu 24 Didu 18

2. Danbh sach, ly lich va céc thong tin ¢ lién quan ctia cac ing vién dugc dé
ctr hojic tmg cir d& bau vao Hbi dong quén trj phai dugc guri vé cho Hoi dong quéan
tri duong nhiém duong nhiém chdm nhét ba (03) ngay trude khi khai mac Pai hoi
dong cb dong.

3. Danh sach ting vién dugc d& cir hodic tng cir vao Hoi d?)ng quan tri (kem
theo ly lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai tru s¢ chinh ctia Cong ty va
dia diém noi to chirc Dai héi.

Pidu 19. Céch thitc bau thanh vién Hdi ddng quan tri
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1. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc
bau don phiéu, theo d6 moi cd dong c6 tdng sb bidu quyét twong Gmg véi tong s ¢
phén s& hiru nhan véi sb thanh vién duge bau ctia Hoi dong quan tri va c¢b dong co
quyén don hét tdng s6 phiéu ctia minh cho mdt hodic mot s6 ting cir vién hodc phan
bd ddng déu.

2. Phiéu biu do Ban td chirc in sin, c¢6 danh séch céc ing vién, sip xép theo
thir ty theo bang chit cai tiéng Viét, co ghi gia tri hodc s6 ¢d phiéu, cd dong déu
Cong ty.

3. Cb ddng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sach tng
ctt vién ghi trong phiéu bau ct.

4. Phiéu bAu dugc phat tai budi hop Pai hdi ddng cb dong. Trén mdi phiéu
bau c6 ghi tén nhiing ngudi tmg ctr vao Hoi ddng quan tri, thong tin vé ¢ dong va
téng sb cd phin c6 quyén biu quyét ma ho dai dién. C6 dong phai kiém tra s6 cd
phan ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai thong bao lai ngay tai thoi diém nhén
phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 18 1a phiéu thuéc moét hodic nhidu truong hop sau:

a. Phiéu khong phai cua Ban kiém phiéu phat hanh;

b. Phiéu biu cho nhiéu ngudi hon s6 luong di duoc quy dinh;

¢. Phidu co tdy xda, stra chita n6i dung;

d. Phidu biu co tén nhitg ngudi ngoai danh séch dé ctr va tng cir di duoc
Dai hoi dong ¢ dong thong qua trudce khi bau ctr;

e. Céc trudong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat hodic quyét dinh cia Dai
hoi ddng cb dong.

6. Ung vién trang clr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xéac dinh theo sb
phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bét diu tir tng cir vién c6 sb phiéu bau cao nhét
cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudong hop cé tir 02 ting
clr vién tré 1én dat ciing sé phidu bAu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cta Hoi
dong quan trj thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac tng clr vién c6 sé phiéu bau
ngang nhau thi ing vién nio dang c6 ¢6 phan nidm giit nhiéu hon s& duge chon.
Néu s cb phén ndm gitr béng nhau thi viéc lya chon s& do Chu toa quyét dinh theo
mét phuong thirc ma Pai hdi déng c6 dong cho 12 phu hop.

7. Két qua bau cir dugc cong nhan sau khi bién ban biu ctr da duge Chu toa
phé chudn va nghi quyét dugc Dai hoi dong ¢b dong thong qua.

Didu 20. Bau Chi tich, Phé Chii tich Hoi dong quan tri:
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1. Sau khi c6 két qua bau ctr thanh vién Hoi déng quén tri cta Dai hoi dong
b dong, Hoi ddng quan tri phai lya chon trong s6 cac thanh vién ciia minh dé bau
ra mot (01) Chu tich va mdt (01) Phé Chu tich Hgi dong quan tri.

2. Chu tich Hdi ddng quan tri khong duge kiém nhiém chic vy Téng Giam
dbc diéu hanh cua Cong ty.

Pidu 21. Céc trudng hop mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién Hoi dong
quan tri

Hoi ddng quan tri phai hop va ra quyét dinh v& viéc bii nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi ddng quan trj trong céc trudng hop theo quy dinh tai muc 2.3 khoan
2 Pidu 24 ctia Diéu 18 Cong ty.

Pidu 22. Thong bdo vé& biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hdi dong
quén tri

Théng béo v& bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quén tri phai
dugc cong b ra cong ching theo céc quy dinh ciia phép luat vé chimg khoén va thi
truong chirg khoan.

Pitu 23. Thi lao ciia Hji dong quén tri

Thu lao ciia Hdi ddng quén tri dugce Pai hoi dong ¢d dong thong qua hang
nam va duoc cong b theo quy dinh.

Truong hop thanh vién Hoi ddng quén tri kiém nhiém chirc danh trong bd
méy diéu hanh ctia cong ty va cac cdng ty con thi thil lao dugc cong b6 phai bao gbém
cac khoan luong, thudng gén véi chirc danh diéu hanh va céc khoan thi lao khac.

Thi lao, cac khoan loi ich khac va chi phi do ¢ong ty thanh toén, cap cho
timg thanh vién Hoi dong quan trj dugc cong bd chi tiét trong Béo cdo thudng nién

cua cong ty.

CHUONG V
PL CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pidu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat.

Viéc tng ctr, dé clr thanh vién Ban kiém soét duge thuc hién twong tu nhu
ing ct, dé& ctr thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai Piéu 18, 19 ciia Quy
ché nay.

Trudng hop sb luong céc tmg vién Ban kiém soét théng qua dé clr va Gng ctr
khong di sé lugng cin thiét, Ban kiém sodt duong nhi¢m c6 thé dé clr thém Gng

vién hoic to chire dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 1€ cong ty. Co ché dé cir cuia

12



Ban kiém soét dwong nhiém dugc cong bd rd rang va dugc Pai hoi dong ¢ dong
thong qua trude khi tién hanh dé cir.

Piéu 25. Thanh vién Ban kiém sodt

Thanh vién ban kidm soat 14 nhitng ngudi khong thude dbi tuong ma phap
ludt va Didu 1& cong ty cAm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém
soat phai la nguoi co trinh d§ chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém
sodt ¢ thé khéng phai 14 c¢6 dong clia cong ty.

Thanh vién Ban kiém soat khong phai 14 ngudi trong bd phan ké toan, tai
chinh cta cong ty va khong phai la thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan
doc 1ap dang thuc hién kiém toén céc bdo cdo tai chinh ciia cong ty.

Pitu26. Thanh phan Ban kiém soat

S6 lugng thanh vién Ban kiém soat it nhét 1a ba (03) ngudi va nhidu nhat 1a
nam (05) ngudi. Trong Ban kiém sodt ¢6 it nhat mot thanh vién 1a ké toén vién
hodic kiém todn vién.

Truéng Ban kiém soat 1a ngudi cé chuyén mén vé ké toan.

Piéu 27. Trach nhiém va nghia vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trude ¢b doéng cta céng ty vé cac hoat
dong giam sat cua minh. Ban kiém soat ¢6 trach nhiém gidm sét tinh hinh tai chinh
cong ty, tinh hop phép trong céc hoat dong cuia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
giam déc didu hanh, nguoi didu hanh khac, su phéi hop hoat dong gitra Ban kiém
so4t véi Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc diéu hanh va c¢b dong va cac nhiém vu
khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Didu 1é cong ty nhim béo vé quyén loi hop
phép ctia cong ty va ¢ dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mdt nim, s6 luong thanh
vién tham du hop it nhét 1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém sot. Bién ban
hop Ban kiém soét dugc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va céc thanh vién Ban kiém
soat tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cude hop. Cac bién ban hop cua Ban
kiém soat phai dwoc luu giit nham xéc dinh trach nhiém cia timg thanh vién Ban
kiém soét.

3. Trong céc cudc hop ctia Ban kiém soét, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cau
thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbc diéu hanh, thanh vién kiém todn noi
bd (néu ¢6) va kiém toan vién doc 14p tham du va tra 16i cac vin dé ma cac thanh
vién Ban kiém soat quan tm.

4. Trudng hop Ban kiém soat phat hién nhiing hanh vi vi pham phép ludt
hodc vi pham Piéu 18 cong ty ctia cdc thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng gidm dbe

diéu hanh va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, Ban kiém soét phai théng bao
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bang vin ban voi Hoi dong quan trj trong vong bén muoi tam (48) giv, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc héu qua.

5. Ban kiém soat c6 quyén lua chon va d& nghi Pai hoi ddng cd dong phé
chudn t chic kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cuia
cong ty.

6. Ban kiém soét chiu trach nhiém béo cdo tai Pai hoi ddng c6 dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Piéu 28. Thi lao ciia Ban kiém soat

Hang ndm cac thanh vién Ban kiém soat dugc hudng thii lao cho viée thyc
hién nghia vu cia Ban kiém soat. Thu lao cho cac thanh vién Ban kiém soat duoc
Pai hoi ddng cb dong thong qua. Téng s thi lao, cac khoan loi ich khac cling nhu
chi phi ma cong ty dé thanh toén, cap cho tling thanh vién Ban kiém soét dugc cong

bo trong Béo céo thuong nién cia cong ty va cho cdc co6 dong.

CHUONG VI
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Pidu 29. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hbi ddng quan tri tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hbi dong quan tri hop thuong ky mdi quy it nhat mét (01) 1in cta thang
dau quy hoic hop bt thuong theo quy dinh tai tir Khoan 2 dén Khoan 6 Diéu 28
ctia Piéu 18.

3. Khi xét thiy cén thiét, Chu tich Hoi ddng quén tri c6 thé moi cdc c4 nhan
khéc tham du cudc hop Hoi dong quén tri. Nhitng ngudi duge moi cd thé phat biéu
y kién khi duoc chu toa yéu cdu, nhung khong duoc bidu quyét.

4, Nguoi triéu tap cude hop Hoi dong quan trj ¢6 trach nhiém chi dao Ngudi
phu trach quan tri Cong ty chudn bi tai liéu hop va chuyén tai liéu cho ting thanh
vién Hoi ddng quan tri va dai bidu duge moi hop.

5. Cudc hop cta Hoi df‘)ng quan tri cd thé t6 chic theo hinh thie hoi nghi
truc tuyén gitta cdc thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mot s6 thanh
vién dang & nhiing dia diém khéc nhau quy dinh cu thé tai diéu 28 Diéu 1é cong ty.

6. Thanh vién Hoi déng quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cude
hop trong truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh
vién Hoi dong quan tri chap thuan;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tu
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hogc hinh thirc dién tr khac;
d. Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién ti;
e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc.

Pidu 30. Thong bio hop Hoi ddng quan tri

1. Gidy moi hop Hoi dong quan tri phai duge gui cho thanh vién Hoi dong
quan tri trong thoi han it nhét ba (03) ngay, trir truong hgp trong cude hop tat ca
cac thanh vién Hoi ddng quan tri déu khong c6 ¥ kién dé nghi t6 chirc hop lai vi 1y
do tai liéu hop khong dugc chuyén dén dang thoi han.

2. Tai liéu hop cta phién hop Hdi ddng quan tri phai dugc gii kém clng
gidy moi hop dén cac thanh vién Hoi dong quan trj trong thoi han it nhét ba (03)
ngay. Thanh vién Hoi ddng quan tri néu nhu khong nhén dugc tai lidu hop ding
thoi han do 16i ctia Hoi ddng quan tri hay Ngudi phu trach quan tri Cong ty co6
quyén dé nghi hodn lai ngdy hop va Chu tich Hoi ddng quan trj c6 nghia vy to chire
lai theo d& nghi ctia Thanh vién.

3. Gidy moi hop dugc gii bang duong buu dién, fax, thu dién tir hodc
phuong tién pht hgp khac, nhung phai dam bao dén dugc dia chi clia timg thanh
vién Hoi dong quan tri di duge ding ky tai Cong ty.

4. Gidy moi hop phai ghi 16 thoi gian, dia diém hop, noi dung hodc chuong
trinh hop, céc van dé thao luén va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai c6 tai liéu st
dung tai cugc hop do.

Pidu 31. Uy quyén tham duw cudc hop Hdi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri (ké ca Chu tich Hoi ddng quén tri) c6 thé
iy quyén cho mdt (01) thanh vién Hoi déng quan tri khac tham du cudc hop Hoi
ddng quén trj bang vin ban gii dén Chi tich Hoi ddng quén trj trudce ngdy to chirc
hop it nhdt mdt (01) ngay. Chi tich Hoi ddng quan tri Gy quyén thi phai thong béo
cho céc thanh vién Hoi dong quan trj biét trudc ngay to chiic cude hop it nhit mot
(01) ngay.

2. Thanh vién Hbi ddng quan trj khong duge phép ty quyén cho nguoi
khéng phai 1a thanh vién Hoi déng quan trj tham dy cudc hop néu khong dugc da
s& thanh vién Hoi ddng quan tri con lai chdp thuén.

Didu 32. B6 phiéu trwée bang viin bin

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri khéng thé du hop c6 quyén biéu quyét
théng qua bo phiéu trude bing vin ban. Phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi
kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén trj trude khi khai mac cude
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hop. Phiéu biéu quyét chi dugc méd trude sy chimg kién ctia tt ca nhiing nguoi du
hop.

Pidu 33. Cach thite phian ddi, yéu ciu hiy bé nghi quyét ciia Hpi dong
quan tri

1. Thanh vién Hdi ddng quan tri ¢ quyén phan dbi nghi quyét ctia Hoi dong
quan tri bing cac yéu cau, thu ky cudc hop ghi y kién phan dbi vao bién ban cudc
hop néu nghi quyét cong bb ngay tai cude hop, hodc giri vin ban dén Hoi dong
quén tri néu nghi quyét dugc céng b sau cude hop.

2. Trong moi truong hop, thanh vién Hoi ddng quan trj van phai tuan thu
nghi quyét cta Hoi dong quan tri cho dén khi c6 phan quyét c6 hiéu lyc cla toa dn
hoiic trong tai v& viéc hiy nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri.

Didu 34. Bién ban va thdng qua bién ban hop Hoi ddng quén tri

1. Céc cudc hop cta Hoi ddng quan tri déu phai dugc ghi vao s6 bién ban.
Bién ban phai lap bing tiéng Viét, cé cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, try s& chinh, s& va ngay ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh;

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho va tén timg thanh vién hop hoic ngudi dugc ty quyén du hop; ho va
tén cdc thanh vién khong du hop, ly do;

e. Céc vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cude hop;

f. Tém tét phat bidu y kién cta ting thanh vién du hop theo trinh tu dién
bién cua cudc hop;

g. Két qua bicu quyét, trong d6 ghi & nhitng thanh vién dong y, nhiing
thanh vién phéan dbi va nhiing thanh vién bé phiéu tring;

h. Céc vén dé da duogc thong qua;

i. Ho, tén, chit ky cua nguoi ghi bién ban va chu toa cudce hop. Tai cudc hop
bAu Chu tich Hoi dong quan tri, tat ca céc thanh vién hoic dai dién theo ty quyé“:n
dy hop phai ky vao bién ban hop;

j. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac
ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duoc thong qua va biéu quyét nhét
tri tai cudc hop Hoi dong quén tri.

3. Céc tai lidu st dung trong cude hop Hoéi dong quan tri phai dugc luu trit

tai tru s& chinh ciia Cong ty trong thoi han it nhat 1a mudi 1dm (15) nam.
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4. Chu tich Héi déng quén trihofic Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 trach
nhiém chuyén bién ban hop va nghi quyét Hoi dong quan tri cho céc thanh vién Hoi
dong quan tri (bao gdm céc thanh vién du hop va cic thanh vién véng mat).

Didu 35. Cong bb thong tin vé quyét dinh/nghi quyét Hpi dong quan tri

Cong ty co trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd cong ty va cho céc co
quan hitu quan (néu dugc yéu cau), hoic trén céc phuong tién thong tin dai ching,
trén trang website clia cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia phap luat doanh nghiép
va phap luft vé chimg khodn va thi trudng ching khoan.

CHUONG VII
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM,
MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Diu 36. Tiéu chuin lya chon Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Tiéu chudn va diéu kién lam Téng Gidm dbc tudn thu theo quy dinh tai
Khoan 5 Biéu 162 Luat Doanh nghiép.

2. Tiéu chuén va diéu kién dugc bd nhiém Pho Té‘)ng Gidm dbc:

a. C6 du ndng luc hanh vi dén sy va khong thudc d6i tuong bi cdm quan ly
doanh nghiép.

b. La nguoi ¢é trinh dd chuyén mon trong mot hodc cac linh vuc quan ly
kinh doanh ctia Céng ty, c6 ning luc t& chtic chi dao va thuc hién cic cong viée
dugc giao trong linh vuc dugc phén cong.

c. Vé trinh do:

— Phai c6 trinh do chuyén mén trong mot hodc cdc linh vyc quan ly kinh
doanh cta Cong ty tur trinh d§ dai hoc trd 1én.

— Thoi gian cong tac thuc té trong mot hodc cdc linh vuc quan ly kinh
doanh ctia Cong ty it nhét 1a ndm (05) nim tinh dén ngay dugc bo nhiém.,

3. Tidu chuén va didu kién bd nhiém K& toan truéng, Téng Giam déc Tai
chinh Cong ty:

a. Khong thudc cic dbi twong nhiing ngudi khong duge lam ké todn quy
dinh tai Diéu 52 Luat Ké toan,

b. V& phim chét dao dtrc: Co phdm chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc,
liém khiét, c6 ¥ thirc chdp hanh va déu tranh bao vé chinh séch, ché do, cdc quy
dinh v& quén ly kinh té, tai chinh ctia phdp luat va clia cong ty.

c. Vétrinh do:

— Phai ¢6 trinh dd chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh dd dai hoc tré

A

lén.
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— Thoi gian cong tac thuc té 1a ké toan it nhat nim (05) ndm tinh dén ngay
duoc bd nhiém.

— Dbi véi Ké toan truong, phai ¢ chimg chi ké toan trudng theo quy dinh
ctia phép ludt ké toan.

4. Nguoi didu hanh doanh nghiép khic (Truéng, phé phong ban, Gidm déc
Chi nhénh, D6i truéng san xuit va tuong duong):

Tiéu chuén va didu kién bd nhiém nhu tidu chudn va didu kién bo nhigm Pho
Téng Giam dbc. Riéng thoi gian cong tac thuc té trong linh vuc duoc b6 nhiém it
nhét 12 ba (03) nam tinh dén ngay dugc bd nhiém.

Piéu 37. Trinh tu, thi tuc bo nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. B6 nhiém Tdng Giam dbc

1.1. Tbng Gidm dbc do Hoi dong quan tri bd nhiém, mién nhiém. C4c thanh
vién Hoi ddng quan trico thé dé ctr tmg ctr vién cho vi tri Tdng Giam déc hogc Hoi
di“)ng quan tri chon mdt ngudi khac lam Téng Gidm déc. Trudong hop co nhiéu tng
ctlr vién thi Hoi ddng quan trico thé xem xét, phong vén va thyc hién céc cong viée
khéc (nhu tién hanh tham do y kién trong 1anh dao chu chét Cong ty, ...) dé lua
chon nguoi dugc bd nhiém. Truong hop céac thanh vién Hoi déng quan tri khong
la chon dugc thi viéc chon nguoi bd nhiém lam Téng Giam dbcdo Chu tich Hoi
dong quan trj quyét dinh.

1.2. Hb so d& nghi Hbi dong quén tri bd nhiém Téng Giam déc do nguoi dé
ctt Umg cir vién chuan bi, bao gom:

a. So yéu ly lich do ting ctt vién ty ké khai néu rd nhén than, hoc vén, kinh
nghiém;

b. Ban ké khai tai san, thu nhép;

c¢. Chuong trinh hanh ddng;

d. Ban tu nhan xét danh gia qua trinh cong tac;

e. Céc ban sao vin bing, chimg chi dao tao, boi dudng (cé cong ching hodc
doéng diu cia co quan sao y ban chinh);

f. Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t6 cdo va cac gidy to
lién quan khéc d6i véi nhan sy dé nghi bd nhiém (néu co).

1.3. Toan bd hd so néu trén phai duoc giri dén céc thanh vién Hoi dong
quan tri du hop cliing véi tai liéu moi hop.Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét
bd nhiém dé Chu tich Hoi ddng quan tri ky quyét dinh bd nhi¢m.

2. Bb nhiém Phé Tdng Giam dbc, K& toén trudng, Tong Gidm ddc Tai chinh
va ngudi diéu hanh doanh nghiép khic (Trudng, phé phong ban, Giam dbc Chi
nhénh, D§i trudng san xuit va tuong duong):
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Ph6é Tdng Giam dbc, Ké toan truéng, Gidm dbc Tai chinh va nguoi didu
hanh doanh nghiép khac dugc bd nhiém trén co sd d& xuét cia Tong Giam doc va
duoce su chép thuan ctia Hoi déng quan trj. HO so dé nghi bd nhiém gém:

a. So yéu ly lich do ting ctt vién ty k& khai néu rd nhan thén, hoc vén, kinh
nghiém;

b. Ban tu nhin xét danh gié qua trinh cong téc;

c. Céc ban sao vin bing, chung chi dao tao, bdi dudng (c6 cong ching hodc
déng déu cia co quan sao y ban chinh);

Picu 38. Thoi han (nhiém ky) giit chie vu cia Nguoi diéu hanh doanh
nghiép

Nhiém ky cua Téng Giam dbc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan trudng va
ngudi didu hanh doanh nghiép khac trong Cong ty do Hoi ddng quan tri bd nhiém
tir ba (03) dén nidm (05) ndm va c6 thé dugc tai bo nhiém.

Diéu 39. B6 nhiém lai chire vu clia ngudi diéu hanh doanh nghiép.

1. Khi nguoi didu hanh doanh nghiép két thiic thoi han gift chirc vy, thi Hoi
df‘)ng quan tri phai xem xét bd nhiém lai hoic khong bd nhiém lai. Hoi dong quan
tri quyét dinh trude khi can bd két thic nhiém ky it nhat m¢t (01) théng.

2. Didu kién dé bd nhiém lai:

— Hoan thanh tét chic trach, nhiém vu duge giao trong thoi gian git chire
v,

— Phim chét dao dtrc tt;

— Khong vi pham phap luat, ché dd, chinh sdch Nha nudc va céc quy dinh
ctua Cong ty;

— (6 du stc khoé dé hoan thanh nhiém vy;

— DPuoge can by, cong nhan lao dong trong don vi tin nhiém.

3. Hb so trinh Cong ty bd nhiém lai nhu 1a hd so bd nhiém lan dau.

Pidu 40. Quy dinh vé ky hop ddng lao dong ddi véi Ngudi didu hanh
doanh nghiép

1. Sau khi cé quyét dinh bd nhiém ngudi diéu hanh doanh nghiép, Chu tich
Hoi ddng quan tri ky hop ddng lao dong (hodc phu luc hop dong lao dong) cho
ngudi diéu hanh doanh nghiép néu tai Didu 37 Quy ché nay. Téng Gidm ddc ky
hop ddng lao dong véi ngudi didu hanh doanh nghiép khéc theo uy quyén ctia Chu
tich Hoi dong quan tri.

2. Nbi dung hop dong lao dong phai ghi rd nguyén tdc tra thu lao, mic thu
nhdp, cic quyén loi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung cia hop
déng lao dong phai tudn thi céc quy dinh cta phéap luét lao dong.
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Pidu 41. Cac truwdong hop mién nhiém, tir chire d6i véi Nguoi diéu hanh
doanh nghiép

1. Ngudi didu hanh doanh nghiép xin tr chttc phai lam don guti cho Chu tich
Hoi ddng quan tri/Téng Gidm d6c. Chu tich Hoi dong quén tri/Tong Gidm déc phai
xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 01 théng ké tir khi tiép nhan don tir chirc,
Trong thoi gian chua co y kién chudn y ctia Chu tich Hoi déng quan tri/Téng Gidm
dbc thi nguoi diéu hanh doanh nghiép d6 van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy cua
minh & vi tri d3 duge bd nhiém.

2. Chu tich Hoi ddng quén tri/Téng Gidm dbc c6 thé midn nhiém ngudi didu
hanh doanh nghiép khac trong truong hop sau:

a. Do nhu clu cong tac, didu chuyén, luan chuyén cén bo;

b. Strc khde ngudi didu hanh doanh nghiép khong dam bao dé tiép tuc cong
tac;

c. Ngudi didu hanh doanh nghiép khéng hoan thanh nhiém vy hodc vi pham
ndi quy, quy ché ctia cong ty, vi pham phap luat nhung chua dén mtrc céch chirc
hogc budc phai chdm dut hop dong lao dong.

Didu 42. Thong bio bd nhiém, mién nhiém nguwdi diéu hanh doanh
nghiep

Cong ty phai td chic théng bao vé vide bd nhiém, mién nhiém ngudi diéu
hanh doanh nghiép trong ndi bd cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh cua
phap luat chirng khoan va thi truong chimg khodn.

CHUONG VIII
QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA
PHOI HQP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
MUC 1: HOI PONG QUAN TRI

Pidu 43. B6 may diéu hanh va gitp vige clia Hoi dong quan tri
1. Chu tich Hoi dong quan tri didu hanh hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.
Truong hgp Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodc mat kha ning thyc hién
nhiém vu dugc giao, thi Chii tich Hoi dong quan tri ¢6 thé ty quyén cho Phé Chu
tich Hoi ddng quan tri hoiic mot ty vién Hoi dong quan tri thuc hién céc quyén va
nhiém vy ctia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong cé ngudi duge Uy
quyén thi cac thanh vién Hoi df?)ng quan tri con lai chon mét trong s6 ho thyc hién

nhiém vu ctia Cht tich Hoi dong quan trj.
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2. Hoi ddng quan tri khong thanh 14p bd méy diu hanh riéng, khi can thiét
Hoi dong quén tri st dung bd may didu hanh ctia Cong ty dé phuc vu cho cdng viée
ctia Hoi dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri bé nhiém 01 nguoi lam Nguoi phy trach quén tri cdng
ty holic sir dung cén bd thudc bd méay didu hanh Cong ty dé gitip viée cho Hoi dong
quan tri.

Diéu 44. Phan cong, phan nhiém giira cic thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hbi ddng quan tri phan cong cdc thanh vién phu trach céc linh vyc cong
viée ctia Hoi dong quéan tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién nhiém vu cta
minh trén co s& dugc cung cdp ddy du thdng tin va phdi trung thanh, man cén, than
trong vi loi ich ciia Cong ty va cac cb doéng.

2. Céc thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy
dinh ctia phap luét, Diéu 1§ Cong ty; phu trach cée linh vuc, cong viée theo sy phén
coéng clia Hoi dong quan tri va chiu trach nhiémcd nhan vé cong viéc duge phan
cong.

Pidu 45. Pitu kién 1am viée ciia Hi ddng quén tri

1. Hoi ddng quan tri st dung bd méy va con ddu cta Céng ty dé thuc hién
chtrc nang quén tri Cong ty.

2. Vian phong Cong ty c6 trach nhiém nhén va chuyén thu tir, tai lidu cta
Hoi ddng quan tri. TAt ca thu tUr, tai liéu ctia Hoi dong quén tri phai dugc chuyén
cho Chu tich Hdi ddng quan tri xit 1y, trlr truong hop vdn ban hodc phong bl gtri
dich danh mot thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén truc tiép yéu cau Téng Giam
ddc, cac Pho Tong Giam dbc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khac trong Cong ty
cung cép cac thong tin vé céc linh vuc cong viée ma thanh vién d6 duge Hoi dong
quan tri phén cong phu trach. Nguoi diéu hanh doanh nghiép khi dugc yéu céu phai
cung cép kip thoi, ddy dii va chinh xc cac thong tin, tai li¢u theo yéu cau ctia thanh
vién Hoi déng quan tri.

4. Thoi han cung cép hodc tra 16i thong tin khdng qué ba (03) ngay sau khi
nhin dugc yéu cau cia thanh vién Hoi ddng quan tri. Truong hop chua thé cung
cAp Kip thoi thi c6 thé tra 161 chdm hon, nhung cling khong qua ndm (05) ngay.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong truc tiép giao viéc cho nhan vién
Cong ty ma khong thong qua Téng Gidm dbc hode Thi truong don vi true thude
Cong ty, trir truong hop nhén vién Cong ty duge phén cong lam vige truc tiép véi

thanh vién Hoi dong quan trj d6.
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6. Chi phi hoat dong ctua Hoi ddng quan tri do chli tich Hoi déng quan tri
xac nhan va dugc hach toén vao chi phi ctiia Cong ty.

Picu 46. Nhiém vu ciia Ngudi phu triach quin tri cong ty

1. Hoi ddng quan trj chi dinh it nhét mdt (01) nguoi lam Ngudi phy trach
quan trj cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cdng ty duge tién hanh mot cach cé
hiéu qua. Nhiém ky cta Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi déng quan trj
quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nam. Ngudi phu tradch quan tri cong ty cd thé kiém
nhi¢m lam Thu ky cong ty.

2. Ngudi phu trach quan trj cong ty phai dap ing cdc tiéu chuén sau:

a. C6 hidu biét vé phap luat;

b. Khéng dugce dong thoi lam viée cho cong ty kiém toén doc lap dang thuc
hién kiém todn cac bao céo tai chinh ciia Cong ty;

c. Cac tidu chudn khéc theo quy dinh cta phap luét, Diéu 18 nay va quyét
dinh ctia Hoi dong quén tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty khi
can nhung khéng trai véi cic quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quéan tri c6 thé bd nhiém Tre 1y Ngudi phu trach quan tri cong ty tiy timg thoi
diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty co cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu vin Hoi ddng quan tri trong viée to chiic hop Dai hoi dong cb déng
theo quy dinh va céac cong viéc lién quan gitta Cong ty va cd doéng;

b. Chuén bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém so4t va Dai hoi dong
cb dong theo yéu cau clia Hoi ddng quén trj hodc Ban kiém soét;

c. Tu vén vé thu tuc cua céc cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc ap cac nghi quyét ctia Hoi déng quén tri phit hop véi quy
dinh cla phap luat;

f. Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va c4c thong tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quan tri va Kiém soét vién;

g. Gidm sat va bao cao Hoi dong quan trj vé hoat dong cong b thong tin
cua cong ty.

h. Bao mét thong tin theo cac quy dinh cia phéap luat va Piéu 18 cong ty;

i. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap lut va Diéu 1& cong

ty.
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Didu 47. Mdi quan hé giita Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat

Ho6i ddng quan tri chiu sy gidm sat ciia Ban Kiém soat theo quy dinh cuta
Piéu 1& Céng ty va phai tao didu kién thuan loi cho Ban Kiém soatthuc thi nhiém
vu.

Piéu 48. Trach nhiém bio cdo cho Ban Kiém soat

1. Hbi ddng quan tri ho#ic c4 nhan thanh vién Hi ddng quan tri c¢6 trach
nhiém cung cép tai liéu, giai trinh cho Ban Kiém soat cac vin dé dugc Ban Kiém
soat yéu cAu.

2. Nguoi phu trach quén triCong ty c6 trach nhiém sao gui cac quyét dinh
ctia Hoi ddng quén tri cho Trudng Ban Kiém so4tdé Ban Kiém soatthuc hién nhiém
vu cua minh.

Pidu 49. Tham gia ciia Ban Kiém soattai cic cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chi tich Héi ddng quan trj c6 tréch nhiém moi dai dién Ban Kiém
soattham gia va phat bidu y kién trong céc cudc hop ctia Hoi dong quan tri.

2. Truéng Ban Kiém soathodc thanh vién Ban Kidm sodtduge y quyén clia
Trudng Ban Kiém soétcod quyén tham du céc cude hop cua Hoi ddng quan tri sau

khi thong bao cho Chu tich Hoi ddng quén tri vé sy tham du ctia minh.

Diéu 50. Bio mét thong tin trong hoat dong ciia Hji dong quan tri

Moi thong tin v& hoat dong ctia Hoi dong quan tri phai dugc gift bi mat chi
duoc trao ddi gitta cac thanh vién Hoi ddng quan tri. Nghiém cam phé bién ra ngoai
pham vi Hoi déng quan tri cac thong tin vé hoat ddng ctia Hoi d("‘)ng quan tri, ngoal
trir cac truong hop: Cong bd thong tin theo quy dinh cia phap ludt; phd bién cho
nhitng nguoi dugc uy quyén du hop va céc trudng hop khic theo nghi quyét clia

Hoi ddng quan tri.

MUC 2: TONG GIAM POC

Pitu51.  Nhiém vu va quyén han ciia Téng Giam dbc

1. Téng Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia
cdng ty; chiu sy giam sét ctiia Hoi ddng quan trj va chiu trach nhiém trudc Hoi dong
quan tri va true phép luat vé thuc hién cac quyén va nhiém vy duge giao.

2. Nhiém vu va quyén han cu thé ctia Téng Giam d6c duoc quy dinh tai
Khoan 3 Didu 33 cta Pidu l&.

Piéu 52. Trach nhiém ciia Téng Giam dbc trong viéc chuin bi ni dung

r A A 1 4 .
cac cudc hop Hoi dong quan tri
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Tbng Gidm déc chudn bi cic van dé s& dugce trao ddi va quyét dinh tai cudc
hop Hoi ddng quan trj hodc Dai hoi ddng ¢ dong trong pham vi thAm quyén quan
ly ctia minh hoic theo su phén cong cia Chu tich Hoi déng quan tri.

Pitu 53. M6i quan hé cong viée giita Hoi ddng quan tri va Téng Gidm
doc

1. Téng Giam dbc 1a nguoi quyét dinh cao nhit v& moi hoat dong diéu hanh
san xuat kinh doanh cia Céng ty; la nguoi chiu trach nhiém nghién ciru, xdy dung
céc phuong 4an hoat dong dé trinh Hoi ddng quan tri; t6 chirc thyc hién céc nghi
quyét, quyét dinh cta Pai hoi dong c¢d dong va Hoi déng quan tri.

2. Téng Gidm dbc duge quyén tir chdi thi hanh va bao lwu cée ¥ kién dbi voi
cac quyét dinh cia Hoi ddng quan tri néu thay trai phap luat, trdi véi quy dinh clia
Nha nude va phai bdo cdo giai trinh ngay voi Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat
bang vin ban.

3. Hoi dong quan trj co thé dinh chi hodc hity bé viéc thi hanh cac quyét
dinh ctia Téng Giam d6c néu xét thy trai phép luat, vi pham Didu 1¢, nghi quyét va
cac quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

4, Téng Giam dbc c6 quyén quyét dinh cac bién phép vugt thdm quyén clia
minh trong truong hop khin cép (thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy cb bt ngo,...)
nhung phai chiu trach nhiém v& nhitng quyét dinh do; ddng thoi phai bao céo ngay
v&i Hoi dong quén tri va Dai hoi ddng cd dong trong thoi gian gén nhét.

5. Téng Giam dbc phai giai trinh vé sy thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky
va ké hoach khic phuc trinh Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cb dong. Truong
hop thua 13 lién tuc va khong x4y dung duge phuong an tich cyc thi Hoi ddng quén

tri s& ra nghi quyét bai nhiém Téng Gidm ddc.

MUC 3: BAN KIEM SOAT

Pidu 54. Nguyén tic hoat dong clia Ban Kiém sodt.

1. Ban Kiém soét 1am viéc theo nguyén tic tdp thé. Céc thanh vién Ban
Kiém soat chju trach nhiém ca nhan vé ph?m viéc cua minh va chiu trach nhiém
truée Dai hoi dong co dong, trude phap luét v& céc két ludn gidm sat ctia minh dbi
VOl sy phat trién ctia Cong ty.

2. Muc tiéu hoat dong cua Ban Kiém soat 1a bao vé loi ich cta c6 dong, clia
Cong ty, dam bao Cong ty phét trién bén ving, ddm bao sy doan két ndi bo gitta
cdc cb dong, can béng loi ich gifta cac bd phan trong Cong ty.

3. Pam béao hoat dong binh thudng ciua Cong ty, cua Hoi ddng quan tri,
khong géy gian doan trong diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty.
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4. Ton trong phéap luat dong thoi dam bao tinh hop 1y va thuc té.

5. Léng nghe, d4u tranh va ngin chin tir xa, phong nglra nguy co dan dén
c4c hanh vi 1am xam hai dén loi ich cia Cong ty va céc c¢d dong.

6. Minh bach ho4 cac quan hé, cong khai hoa cac loi ich.

7. Man can va trung thuc.

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Diéu 55. Mdi quan hé giita Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc va Ban
Kiém soat

1. Ban Kiém soat phai thuong xuyén phdi hop véi Hoi ddng quan tri, thong
béo véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong ciia Ban Kiém soat; tham khao y
kién ctia Hoi ddng quan trj trude khi trinh céc béo cdo, két qua va kién nghj 1én Dai
hdi ddng c6 dong.

2. Kién nghi bién phap bd sung, sta doi, cai tién co cdu té chic quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Céng ty gitp Hoi ddng quan tri trinh Dai hoi
dong cb dong trong ky hop gan nhat,

3. Ban Kiém soét c6 trdch nhiém béo cdo Pai hdi ddng cb dong vé tinh trung
thuc, chinh x4c, hop 1y, hop phép cta viéc ghi chép luu gilt ching tir va 14p s6 ké
todn, bao cdo tai chinh, va cac bdo cdo khac ctia Cong ty, tinh trung thyc, hop phap
trong quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

4. Ban Kiém soat phai luu giit cdc tuyén bd cong khai loi ich ctia ngudi diéu
hanh doanh nghiép dé gidm sat céc giao dich kinh té dan sy ctia nhitng ngudi quan
ly v4i nhitng noi ¢t ho ¢6 lién quan va nhiing noi ho c6 lgi ich dé phat hién va
gidm sét nhiing giao dich nay, ngén chan nhiing thiét hai co thé xay ra ddi véi Cong
ty va cd déng ctia Cong ty.

5. Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai cta c6 dong lién quan dén
quan ly didu hanh Cong ty, td chirc thAm tra x4c minh céc khiéu nai bao cdo Hoi
ddng quan tri va thuc hién viée tra 161 cc khiéu nai cia cd dong.

6. Ban Kiém soat dugc nhan danh Céng ty dé tiép céc doan kiém tra, thanh
tra cuia cdc co quan nha nudc, tryc tiép lam viéc va cung cap tai lidu khi co quan
nha nuéc ¢ thdm quyén yéu cau, dong thoi co quyén tir chdi lam viée véi cac doan
thanh tra, kidm tra néu cho ring viéc kiém tra, thanh tra ctia ho 1a khong pht hop
v6i quy dinh ctia phap luat vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép.

7. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm dbc, Pho
Téng Gidm dbc, Ké todn trudng va ngudi didu hanh doanh nghiép khéc phai cung
cap ddy du va kip thoi thong tin, tai liu vé hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo
yéu ciu clia Ban Kiém sodt, trir truong hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh
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khéc. Ban Kiém soat khong duoc tiét 16 bi mat cia Cong ty, phai chju trach nhi¢ém
c4 nhan vé& viéc st dung cac théng tin duge quy dinh la théng tin bi mat ctia Cong
ty. Viéc yéu cdu cung cAp thong tin cho Ban Kiém soat va st dung thong tin khong
dugc gay anh hudng dén hoat dong quan ly va didu hanh cua Cong ty.

CHUONG IX
QUY DINH VE DPANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG
VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
THANH VIEN BAN KIEM SOAT, TONG GIAM POC,
CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN CONG TY

Pidu 56. Danh gis hoat dong ddi véi thanh vién Hoi dong quin tri, thanh
vién Ban Kiém soat,Téng Giam doc va nguoi diéu hanh doanh nghi¢p khac

1. Hang nim, cin ct vao chirc ning, nhiém vy dugc phén cong, Hoi dong
quén tri t6 chirc dénh gid mirc do hoan thanh nhiém vy phan cong cia timg thanh
vién Hoi ddng quan tri va Tng Giam déc.

2. Trudéng Ban Kiém soét t6 chirc danh gid mic do hoan thanh nhiém vu
phén céng cta ting thanh vién Ban Kiém soat.

3. Tbng Gidm dbc chu tri cong tac danh gid ngudi diéu hanh khac trong
cong ty trén co s& cdn cir vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat dong
hang nim cua timg bd phén/don vi cua toan cong ty dé phan loai dénh gia mic do
hoan thanhnhiém vy nhu sau:

a. Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

b. Hoan thanh tétnhiém vy;

c. Hoan thanhnhiém vuy;

d. Chua hoan thanh nhi€m vu.

Didu 57. Khen thudng

1. Hang ndm, cén cur vao két qua dénh gi4 cia Hoi ddng quan trj, Ban Kiém
sot, Ban didu hanh; Téng Giam dbc trinh Hoi ddng quan trj (di véi b may diéu

hanh) dé xuat muic khen thudng doi véi cée ca nhan theo mic d hoan thanh nhiém

vu.

2. Ché d6 khen thuéng

a. Bing tién;

b. Bing co phiéu theo chuong trinh Iya chon cho can bd cong nhin vién
(néu cd).

3. Nguon kinh phi khen thudng dugc trich tir Quy khen thuong, quy thuong
ctia ¢ ddng khi lgi nhuan vugt. Mua ¢b phiéu quy dé khen thuong.
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4. Mtc khen thuong: Can cir vao tinh hinh thyc t& clia timg nam dé xay
dung mirc khen thudng cu thé.

Didu 58. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hang ndm, cédn ct vao két qua danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé
xac dinh mtic 6 va hinh thirc ky luét theo quy dinh ctia phap luat va cua Cong ty.
Thanh vién Hdi ddng quan tri, Tong Gidm déc va ngudi didu hanh doanh nghiép
khac khong hoan thanh nhi€ém vy cta minh véi su cén trong, man can va ning luc
chuyén mon sé& phai chiu trach nhi¢m vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh
nghiép khac khi thyc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phdp luét va
quy dinh cua cong ty thi tiy theo mic do vi pham ma bi xir ly ky luat, xtr phat hanh
chinh, hogc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat. Truong hop
gy thidt hai dén loi ich cta Cong ty, cb dong hodc ngudi khac thi bdi thudng theo
quy dinh ctia phéap luat.

CHUONG X
QUY PINH VE VIEC THANH LAP VA HOAT PONG
CUA CAC TIEU BAN THUQC HQI PONG QUAN TRI

Didu 59. Nguyén tiic lya chon thanh vién hodc ngudi phu trich Tiéu ban
thudc Hoi dong quan trj

1. Thanh vién ctia Tiéu ban phai ¢6 kién thirc hogic kinh nghiém vé linh vuc
tiu ban nhan phu trach.

2. Thanh vién cta Tiéu ban c¢6 thé gdm mot hodc nhiéu thanh vién cia Hoi
ddng quan trj va mdt hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh ctia Hoi
dong quén tri.

3. Viéc lua chon thanh vién bén ngoai phai dam bao nguyén tic s6 lugng
thanh vién bén ngodi it hon mot nira tong sb thanh vién cta Tiéu ban.

4, Thanh vién bén ngoai dugc quyét biéu quyét véi tu cach thanh vién cla
Tiéu ban.

Pidu 60. Nguyén tic hoat dong ciia cic Tiéu ban

1. Trong qua trinh thuc hién quyén han duoc uy thic, cic Tiéu ban phai tuan
thii cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra.

2. Nghi quyét ctia cac Tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham
du va biéu quyét tai phién hop cua Tiéu ban 12 thanh vién Hoi df’ing quan tri.

Piéu 61. Nhiém vu cila cic Tiéu ban

1. Tiéu ban chinh sach phét trién c6 trach nhiém xay dung chién lugc phat

trién chung cuia cong ty.

27



2. Tiéu ban kiém todn néi bo co nhiém vu x4y dung quy trinh va giam sat
cdc hoat dong tai chinh ctia cong ty.

3. Tidu ban nhan su c6 nhiém vu xdy dung chién lugc va quy trinh quén ly
nhén su cAp Ho6i dong quan tri, Téng Giam dbc, nguoi diéu hanh doanh nghiép
khéc duge Hoi ddng quan tri phé duyét.

4. Tiéu ban luong thuéng c6 nhiém vy xdy dung co ché khen thuéng, ky
ludt déi véi chc thanh vidn Héi ddng quan tri, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac dugc Hoi d6ng quan tri phé duyét.

5. Hoi dbng quan tri cling c6 thé xem xét thanh 1ap thém mat s6 Tiéu ban

khac hd tro hoat dong cong ty néu thdy can thiét.

CHUONG XI
NGAN NGUA XUNG PQT LOQI iCH

Piéu 62. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dt vé quyén lgi ciia
cic thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong giam doc diéu hanh,
ngudi dieu hanh doanh nghiép khac

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam ddc didu hanh,
ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc c6 trach nhiém thyc hién cac ndi dung tai Piéu
38 ctia Diéu 18 va cac quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Tong gidm ddc
didu hanh va ngudi didu hanh doanh nghiép khic c6 nghia vu thong béo cho Hoi
dong quéan trj cac giao dich gilia cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nédm
quyén kiém soét v6i chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi ¢6 lién quan toi
thanh vién dé theo quy dinh ctia phéap ludt. Cong ty phai thuc hién cong b6 thong
tin v& nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong hodic nghi quyét Hoi dong quan tr thong
qua cac giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bén (24) gio trén trang thdng tin
dién tir clia cdng ty va bdo cao Uy ban Chimg khoan Nha nudc.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc bidu quyét dbi voi cac giao
dich ma thanh vién d6 hodc nguoi co lién quan dén thanh vién dé tham gia, bao
gdm céc giao dich ma loi ich vt chét hay phi vat chét ctia thanh vién Hoi dong
quan tri d6 chua duge xdc dinh. Cac giao dich néu trén phai duge cong bé trong
Bao cdo thuong nién cua cong ty.

3. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam
dbc didu hanh, ngudi diéu hanh doanh nghiép khac va nhitng ngudi ¢6 lién quan tdi
cac thanh vién néu trén khong duoc st dung céc théng tin chua duge phép cong bb

cua cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién céc giao dich c6 lién quan.
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Ditu 63. Giao dich véi nguoi 6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich véi nhiing ngudi ¢6 lién quan, cong ty phai ky két
hop ddng béang vin ban theo nguyén tic binh déng, tu nguyén. Noi dung hop déng phai
rd rang, cu thé va cong b6 théng tin cho cd dong khi c6 yéu cau.

2. Cong ty 4p dung cdc bién phap can thiét dé ngin ngla nhitng nguoi co
lién quan can thiép vao hoat dong cuia cong ty va gay tdn hai cho loi ich clia cong ty
théng qua viéc kiém soét cac kénh mua, ban hang hod cia cong ty hay liing doan
gia ca.

3. Cong ty ap dung céc bién phap can thiét d& ngan ngira c6 dong va nhiing
nguoi ¢o lién quan tién hanh céc giao dich lam thAt thoat vén, tai san hodic céc
ngudn luc khac cua cong ty. Cong ty khoéng dugc cung cdp cac khoan vay hodc bao
lanh cho céc ¢b dong va nhitng ngudi cé lién quan.

Pidu 64. Pim bio quyen hop phap ciia cic bén c6 quyén lgi lién quan
dén cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyén loi hop phap clia cic bén c6 quyén loi lién
quan dén cong ty bao gébm ngan hang, chi ng, ngudi lao dong, nguoi tiéu ding, nha
cung cép, cong ddng va nhitng ngudi khéc ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hop tac tich cuc véi nhitng ngudi cb quyén loi lién quan dén
cong ty théng qua viéc:

a. Cung cp day di thong tin can thiét cho ngan hang va chi ng dé gitip ho
d4nh gi4 v& tinh hinh hoat dong va tai chinh clia cong ty va dua ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cdc quyét dinh quan trong lién quan tdi loi ich clia ho thong qua
lién hé truc tiép véi Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Téng gidm dbc diéu hanh.

3. Cong ty phai tudn tht cac quy dinh vé lao dong, mdi truong, hoat dong co6

trach nhiém véi cong dong va xa hoi.

CHUONG XII
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Pidu 65. Nghia vu cong b6 thong tin

1. Cong ty c6 nghia vu cong b6 day da, chinh x4c va kip thoi thdng tin dinh
ky va bat thuong vé tinh hinh hoat déng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quéan tri cdng ty cho ¢ déng va cho cdng ching. Théng tin va céch thic cong b
thdng tin duge thyc hién theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 cong ty. Ngoai ra
cong ty phai cong bé kip thoi, ddy du va chinh xc céc théng tin khac néu thong tin
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do6 c6 kha ndng anh huong dén gia chimg khoén va anh hudng dén quyét dinh ctia
cb déng va nha dau tu.

2. Viéc cong bd théng tin duge thuc hién theo nhiing phuong thie nham
dam bao cd déng va cong ching dAu tu c6 thé tiép can mot cach cong bang. Ngon
tir trong cong bd thong tin can rd rang, dé hidu va trdnh gay hiéu 1am cho cb dong
va cong chung dau tu.

Pidu 66. Cong bd thong tin vé quan trj Cong ty

1. Cong ty phai cong bo thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty trong cic ky
Pai hoi ddng c¢b dong thudng nién va trong bdo céo thudng nién cta cong ty theo
quy dinh ctia phap luat va ching khoan va thi trudng chiing khodn.

2. Coéng ty c6 nghia vu bao céo dinh ky sdu(06) thang va cong bé théng tin
tinh hinh quan tri Cong ty theo quy dinh cua phéap luat vé ching khodn va thi
truong ching khoan.

Pitu 67. T chire cong bd thong tin

1. Céng ty td chirc cong b thong tin gdbm mot sb ndi dung chu yéu sau:

a. Xdy dung ban hanh céc quy dinh vé cong bd théng tin theo quy dinh tai
Luat Chung khoén va Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta
B¢ Tai chinh
Cé it nhAt mot nhan vién céng bd thong tin
Nhan vién céng bd théng tin c6 thé lam viéc kiém nhiém
Nhan vién cong bd thong tin 1a ngudi:

C6 kién thire tai chinh, ké ton, ¢6 ky ning nhét dinh vé tin hoc;
Co du thoi gian dé thuc hién chuic trach ctia minh, dic biét la lién hé voi

=g B

cdc cb dong, ghi nhan ¥ kién cta cac ¢b dong, dinh ky cong bd tra 16i y kién ctia
cac ¢b dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

4. Nhan vién cong bd thong tin ¢é trach nhiém:

a. Cong bd céc thong tin cia Cong ty voi cdng ching dau tu theo quy
dinhctia phap lut va didu 1é cong ty.

b. Cong khai tén, sb dién thoai lam vide dé cd dong c6 thé dé dang lién hé;

CHUONG XIII
CHE PO GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Pidu 68. Giam sat
Cong ty, cac ca nhén va td chirc lién quan chiu su giam sat vé quan tri cong
ty ctia Uy ban Chung khodn Nha nudce va cac co quan ¢6 thdm quyén khac theo quy
dinh cta phap luét.
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Piéu 69. Xir Iy vi pham

Trudng hop cong ty, cac cd nhan va t6 chirc lién quan vi pham khong thuc
hién quy dinh tai quy ché nay tly theo tinh chét va mirc do s& xir phat vi pham hanh
chinh hoc bi truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat.

CHUONG XIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piédu 70. Hiéu lwe

Quy ché nay bao gdbm 70 diéu da duge Dai hoi ddng cb dong biéu quyét nhat
tri thong qua ngay 19 thang 6 ndm 2021. Dugc sua dbi theo Pai hoi ddng cb dong
s& 01/NQ-DHPCDTN 2022 ngay 30/6/2022 ciia Cong ty C6 phan Tp doan Pic
Long Gia Lai.

Céc thanh vién trong Hoi dong quan trj, Ban Tong Gidm dbc, Trudng céc
phong, ban, linh dao cdc cong ty/chi nhanh/don vi tryc thuge Cong ty co trach
nhiém hudng dan, td chirc thl_,ril;ién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bo,
cong nhén vién toan Cong ty. /

* Bii Phép
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