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QUYET DINH
V& viéc ban hanh Quy ché néi bd vé quan tri cdng ty ciia Tong cdng ty
Thwong mai K§ thuit va Pau tu - CTCP

” ) HOIDONG QUANTRI
TONG CONG TY THUONG MAI KY THUAT VA PAU TU - CTCP

- Cdn cit Diéu Ié 16 chite va hoat déng cua Téng cong ty Thiwong mai KP thudt va
Péu tu - CTCP;

- Can cir Nghi quyét s6 002458/NQ-PHDCP ngay 16/6/2022 cia Pai héi déng
c6 déng ndm 2022 T ong cong ty Thiong mai Ky thudt va Bdu tie - CTCP;

- Xét to trinh s6 002605/TTr-PTC ngay 24/6/2022 vé viéc ban hanh Quy ché néi
bé vé qudn tri cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi dong qudn tri Tong cong ty
Thirong mai Ky thudt va Pau tue - Cong ty ¢é phdn;

- Can ctr Phiéu ldy y kién ngay J9/6/2022 cia Héi déng quan tri vé viée ban
hanh Quy ché ngi bo vé qudn tri céng ty va Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan tri
Tong céng ty Thuong mai Ky thudt va Bau tur - Cong ty cé phan;

- Cén cik chirc ndng, nhiém vu, quyén han cia Hoi dong quan tri Tong cong ty
Thwong mai K3 thudt va Pau tu - CTCP.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché noi b vé quan tri cong
ty clia Téng cbéng ty Thwong mai Ky thuat va Pau tuw - CTCP”

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tr ngdy ky ban hanh va thay thé cho
Quyét dinh sé 001935/QD-PTC ngay 04/5/2021.

Piéu 3. Cac thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam déc, Trudng cac
phong, Giam dbc cdc Chi nhanh/X{ nghiép xang dau va Ngudi dai dién cia Tong cong
ty tai Pon vi thanh vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
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TONG CONG TY DAU VIET NAM-CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY THUONG MAI Dic lap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT VA PAU TU - CTCP

(Ban hanh kém theo Quyét dinl

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CUA TONG CONG TY THU ONG MAI KY THUAT

VA PAUTU - ﬁg NG.TY, CcO PHAN (PETEC)
2672 /0D - PTC ngay §0/6 /2022 ciia Hpi

dong quaén trj Tong céng ty T hwong mai K thudt va Pdu tw - Cong ty cb ) phan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh vé& quan trj Téng cong ty Thuong mai K¥ thuét va Dau tu
- Cong ty ¢b phin (PETEC), didu chinh céc ndi dung chu yécu sau:

6.
7.

. Trinh fur, thu tuc vé triéu tap va biéu quyet tai Pai hoi dong cd dong;
. D& ct, timg ctt, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri;

1
2
8
4
5

Trinh ty va thu tuc t§ chirc hop Hoi ddng quan tri;

. Bé ctt, ing ctt, bau, mién nhiém va bai nhiém Kiém so4t vién;
. Trinh ty, tha tuc lua chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh Tong cong

Phdi hop hoat dong gitta Hoi déng quén tri, Ban kiém so4t va Téng giam déc;
Panh gid hoat ddng, khen thudng va ky luat déi véi thanh vién Hoi dong quan

tri, Kiém sodt vién, Téng Gidm dbc va nhitng ngudi didu hanh khac;

8.

Trinh ty, thu tuc lua chon, bé nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri

Tdng cbng ty;

9.

Ngian ngira xung dét loi ich va giao dich véi cdc bén cé quyén loi lién quan

dén Téng cong ty.

Didu 2. Péi twgng 4p dung
Dé6i tugng 4p dung ciia Quy ché nay bao gdm:

L.

Cb dbng cta Téng cdng ty;

2. Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

3. Nguoi diéu hanh Tng cong ty:

4.

Céc t6 chire, cd nhan khéc c6 lién quan dén cong tac quan tri Tong cong ty.

Diéu 3. Giai thich tir ngi
Trong Quy ché nay, cac tir ngft, chit viét tét sau day dwoc hiéu nhu sau:
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1. ‘Tong cong ty”: 1a Tong cdng ty Thuong mai K thuét va Dau tu - Céng ty cb
phén, goi tht 14 PETEC.

2. “Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty”™: 1a ngudi duge Hoi dong quan tri
Tdng céng ty bd nhiém, cé quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cia Luat Chimg Khoan.

3. “Ngudi diéu hanh”: 1a Téng Gidm déc, Pho Tong Gidm dbc, Ké toan truong
va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh tai Didu 1& Téng cong ty.

4. “Ngudi quén ly”: 1a Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quén tri,
Tong Giam dbc va c4 nhan giit chitc danh quén ly khac theo quy dinh tai Didu 18 Téng

cdng ty.
5. “Nguoi ¢6 lién quan™: 14 ca nhén hoic td chirc duge quy dinh tai khoan 23
Piéu 4 Luat Doanh nghiép va khoan 46 Piéu 4 cia Ludt Chiing khoan.

6. “Thanh vién Héi dong quan tri khong diéu hanh”: 1a thanh vién Héi dong quan
tri khong phai 1a Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng va ngudi didu
hanh khéc theo quy dinh tai Piéu 1¢ Téng cong ty.

7. “Thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri”: 1a thanh vién Hoi dong quan trj dap
mg d0 c4c didu kién quy dinh tai Luat Doanh nghiép va phap luat vé chimg khoan hién
hanh,

8. “Diéu 1é Téng cong ty”: la Pidu le t6 chirc va hoat dong ciia Tdng cong ty
Thuong mai K§ thuat vi Dau tu - Cong ty cd phin.

9. “Luat Doanh nghiép”: 1a Lu4t Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duge Quéc hdi
théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

10. “Luat Chirng khoan”: 1a Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi
thdéng qua ngay 26 thang 11 nim 2019.

11. “DHDCD”; 14 Dai hoi dong cb déng,

12. “HDQT”: 1a Hbi ddng quan tri.

13. “BKS”: la Ban kiém soét.

14. “KSV”: Ia Kiém sodt vién.

Trong Quy che ndy, c4c tham chiéu téi mot hoic mdt sé didu khoan hogic vin ban
phép ludt s& bao gdm ca nhitng stra ddi bd sung hoic vin ban thay thé cac vin ban do.

Chwong I
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAT HQI PONG CO PONG
Didu 4. Théng bdo vé vige cht danh séch cb dong 6 quyén tham dy hop
1. Tong cong ty phai cong bd thong tin v& viée 1ap danh sach ¢b dong c6 quyén
tham du hop DPHDCD t6i thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cing,

2. Cin ctr quyét dinh triéu tap cuge hop PHPCD, Chu tich HDQT/Téng Gidm
dbc Tong cbng ty théng bdo vé viée chdt danh sach cd dong va gui cho Trung tdm luu -
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ky ching khoén Viét Nam (VSD). Thong bao chdt danh sach ¢b dong s& duoc dang tai
trén website ctia Téng cong ty.

Diéu 5. Thong bdo moi hop PHDPCD

1. Thong bao mai hop PHDCD duoc giti cho tat ca céc ¢b dong dong thoi cdng
bé trén phuong tién théng tin cia S¢ giao dich chimg khoan, trén tr ang thong tin dién
tir clia Téng cong ty Théng bao moi hop PHDCD phai dugce gt dén tét ca cb déng
trong danh sach cd dong ¢6 quyén du hop chdm nhét 1a 21 ngay trude ngay khai mac
DHDCD (tinh tlr ngay ma théng béo duge giri hodic chuyén di mét cach hop 1€, duogc tra
cude phi hode duge bd vao hom thur). Chuong trinh hop DHDCD, cic tai liu lién quan
dén cac vén dé se duogc bidu quyet tai dai hoi duge giri cho céc cb dong hodc/va dang
trén trang thong tin dién ttt cia Téng cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugce gl
kém théng bao moi hop PHDCD, théng bao mdi hop phai néu rd dia chi trang thong tin
dién tir dé cdc cb dong c6 thé tiép cén.

2. Tong cong ty khong duoc han ché cb dong tham dy PHDCD va tao diéu kién
cho ¢b déng thure hién viéc uy quyen dai dién tham gia DHDCD hoic bo phiéu bang thu
bao dam khi cd dong c6 yéu cau, Téng cong ty phai huéng dén thi tuc iy quyén va lap
gidy uy quyén cho céc cb dong theo quy dinh.

Pidu 6. Cich thire dang ky tham dw hop PHPCD

1. Cb déng cd thé déng ky tham du hop PHDCD theo cach thire da ghi trong
thong bdo, bao gbm mét trong cac cach thirc sau: dang ky truc tiép, qua dién thoai, fax,
gui thu hodic giri thur dién tir cho Tdng cong ty trude thoi han ghi trong thu moi hop

DHDCD.

2. Néu cb dong khong thé tham dy hop BPHDCD thi ¢6 thé ty quyen cho dai dién
cua minh tham dy. Truong horp co déng 14 t6 chirc s& hitu it nhit 10% tdng sé cb phan
pho théng cé quyén uy quyén ti da 3 ngudi tham dy hop DPHDCD. Trudng hop cd
nhiéu hon mot nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xdc dinh cu thé s8 c¢b phin va sb
phleu biéu quyét ctia mdi nguoi dai dién, néu khong xéc dinh s€ duge coi la chia déu
cho s6 lugng nguoi dai dién theo wy quyen Viée iy quyén cho ngudi dai dién hop phai
dugc 1ap thanh vin ban theo mau ctia Tng cong ty d giri kem thu moi hop va phai dam
bdo cdc yéu ciu sau day:

- Truong hop co dong ca nhan 13 ngudi ty quyen thi phai c6 chit ky ctia c¢b dong
va nguoi duge U uy quyén du hop (trudng hop Gy quyen cho cd nhin)/ngudi dai dién theo
phép ludt cla tb chirc duoc uy quyén (trudmg hop iy quyén cho td chirc);

- Trudng hop co déng t6 chuic 14 nguoi ty quyén thi phai ¢6 chit ky cua ngudi
dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phép ludt ctia c6 dong va ngudi duge uy
quyén du hop (trwong hop vy quyén cho ¢4 nhan)/nguoi dai dién theo phap ludt clia té
chirc dugc ty quyén (trudng hop Gy quyén cho té chic);

- Truong hop khéc thi phi c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia ¢b
déng va ngudi duge Gy quyén du hop;

- Ngudi duge uy quyen du hop DHDCD phéai mang theo chung minh nhén
dén/cin cude cong dan/ho chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ban gbc gidy try quyén
trude khi vao hop.
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Didu 7. CAch thite b6 phiéu, cich thire kiém phiéu, thong bdo két qua biéu
quyét

1. Khi tién hanh déng ky ch (déng, Tong cong ty sé cap cho timg ¢b dong hodc
dai dién duoc y quyén cé quyen bidu quyet mdt ma s6, chd ngdi va mot thé bleu quyet
trén do gh1 sb déng ky, ho va tén cua c6 dong, ho va ten ngudi duoc Uy quyen va s6
phleu bleu quyét cia cb dong do twong Umg VO’I cd phan ma cd dong dang ndm gitt. Thé
biéu quyét nay dung dé bidu quyét tit ca cac van dé cin biéu quyét tai cude hop.

2. PHDCD thao luénva bleu quyet theo timg vén dé trong n01 dung chuong trinh.
Khi tién hanh biéu quyét tirng vAn d8 tai cude hop DHDCD phai téng hop s6 phiéu tan
thanh, khéng tan thanh va khéng ¢6 vy kién déi voi tirng vén dé.

3. Két qua biéu quyét duoc thong bao ngay tai cugc hop PHPCD sau khi hoan
thanh viéc kiém phiéu; trudng hop VICC kiém ph1eu kéo dai sang ngay hém sau thi Chu
toa c6 trach nhiém théng béo cho c¢d dong dy hop ket qua kiém phiéu thong qua website
ctia Tong cong ty, trir trudng hop PHDCD ¢6 quyét dinh khac.

4. Trudng hop tht ca cb dong dai dién 100% s6 c6 phan c¢6 quyén bidu quyét true
tiép tham dy hodc thong qua dai dién duoc uy quyen tai cuéc hop PHDCP, nhiing quyét
dinh dugc PHDCD théng qua déu duge coi 14 hop 16 k& ca trong truong hop DPHDCDH
khéng dugc triéu tép theo ding trinh tu va thi tuc quy dinh tai Piéu 18 Téng cong ty va
Quy ché nay.

Dleu 8. Cich thire phan doi, yéu cAu hiiy bé bién ban, nghi quyét ciia Pai
hoi dong cb dong

1. Cb déng c6 quyen phan dbi bién ban, nghi quyet cia PHDCD bang cach yéu
cau thr ky cudc hop ghi v kién phan dbi vao bién ban cude hop néu nghi quyet cong bd
ngay fai cudc hop, hodc gui van ban dén HPQT nong vong 10 ngay ké tir ngay bién
ban, ngh1 quyét cia PHPCP duge giti cho céc cb déng va duge cong bd trén website

clia Tong cong ty.

2. Cb déng, thanh vién HDQT, BKS, Téng Gidm dbc c6 quyén yéu ciu toa 4n
hodc trong tai xem xét, hily bo quyét dinh cia PHDCD theo quy dinh tai Didu 23 cia
Piéu 18 Téng céng ty. Céc chi phi lién quan dén tha tuc yéu céu huy bd nghi quyét clia
DHDCD s¢& duge thye hién theo quy dinh ctia phap luat td tung dan su, céc quy dinh cua
phdp luét hién hanh.

3. Trong moi trudng hop, cb déng van phai tuin thu nghi quyet cua PHDCD cho
dén khi ¢6 phan quyét cé hidu luc cta tda 4n hoiic trong tai vé viée hity nghi quyét cia
DHBCBD.

Piu 9. Ghi va lap bién bin hop PHPCD
1. Thu ky cugc hop PHDCD chiu trach nhiém ghi toan b di&n bién cudc hop,

1ap bién ban va dé nghi PHPCPH thong qua tai cudc hop. Ngodi ra, dién bién cude hop
cé thé duge ghi 4m hodc ghi va lwu gitt dudi hinh thire dién tir khac.

2. Bién ban duoc ldp bing tiéng Viét, ¢d thé lap thém bang tiéng nude ngoai va
¢6 hi¢u lyc phép 1y nhu nhau. Truong hop ¢6 sur khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc 4p dung.
Bién ban phai bao gom céc ndi dung chu yéu quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Didu

1&¢ Téng cong ty.
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3. Thu ky cude hop DHDCPD phai doc du thdo bién ban tai cude hop dé cac cb
déng du hop kiém tra ndi dung trude khi trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va thu ky cudc hop DPHDCD phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xé4c ciia ndi dung bién ban.

5. Bién ban hop PHDCD, kem theo phu luc danh sach cb déng dang ky du hop,
phiéu biéu quyét, bién ban kiém phleu nghi quyét toan vin duoc théng qua tai cudc
hop, cdc tai liéu gui kém theo thu moi va céc tai liéu phét tai cude hop phai duoc luu
gift tai tru s& chinh cia Tong cdng ty.

Piéu 10. Cong b bién ban hop, nghi quyét PHPCP

Bién ban va nghi quyét cudc hop DPHPCP hoic bién ban kidm phiéu (trong
truong hop 14y y kién ¢b dong bing vin ban) s& dugc cong bb trén mang théng tin dién
tir cua Tong cdng ty trong thoi han 24 glc ké tir khi két thic cude hop hodic gui cho tat
ca céc cO ddng trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

Piéu 11. Viéc PHDCD thong qua nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bing
van ban

1. Muc dich cta viée lay ¥ kién c¢d dong bing vin ban 1a nhim giai quyét nhanh
va kip thai nhitng van dé cin ¢6 sy thong qua cua PHDCD.

2, Tham quyen thé thire, cach thic kiém phleu thong bao két qua kiém phiéu
lay ¥ kién c¢b dong bang vin ban duoc quy dinh tai Pidu 21 Piéu 18 Tong cong ty.

3. Quy trinh l4y ¥ kién cd dong bing vin ban:

a) HPQT ban hanh nghl quyét vé ndi dung cén ldy v kién ¢é déng bing vin ban.
Thye hién 14p danh sach ¢b déng khéng sém hon 5 ngdy trude ngay giri phiéu lay y
kién.

b) HDQT chuén bj phleu ldy v kién, dy thdo nghi quyét DHDCD va cac tai liéu
giai trinh du théo nghi quyét. N6i dung phiéu Iay ky kién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
21 Piéu & Téng cong ty.

) HDQT g, cong b tai ligu cho céc ch dong trong mot thoi gian hop ly dé xem
xét biu quyet va phai guri cho ¢b ddng cham nhit 10 ngay trudc ngay hét han nhan
phiéu 4y y kién. Yéu cau vé cach thirc gui ph1eu liy y kién va tai lidu keém theo dugce
thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Diéu 1& Téng cong ty.

d) Cé dong giri phiéu 14y y kién vé Téng cong ty theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
21 Piéulé Téng cong ty.

e) HDQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
21 Diéu 1é Téng cong ty.

f) Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén céc cb dong theo quy dinh tai Biéu 10
Quy ché nay.

g) Nghi quyét BHEDCB theo hinh thirc 14y y klen cd dong bing vin ban duge

théng qua khi duoc sb co dong dai dién trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét tan thanh va
c6 gia tri nhu nghi quyét dugc théng qua tai cude hop DHDCD.

h) Phiéu ldy ¥ kién da dugc tra 104, bién ban kidm phwu nghi quyét di duoc thong
qua va tai liéu c6 lién quan guri kém theo phiéu l4y ¥ kién duge luu giff tai tru sé chinh
cua Tong cong ty.
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4. Céc trudng hop khong duge 1dy y kién ¢ déng bing vin ban;
a) Théng qua béo cdo tai chinh hang nim.

b) T chitc lai, giai thé Téng cong ty.

Chuwong III
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Diéu 12. Tiéu chuén thanh vién HDQT

1. C6 néng lxc hanh vi dén sy déy du, khéng thuge d6i tuong khong dugce quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luét Doanh nghiép.

2. C6 trinh d6 chuyén mon kinh nghi€m trong quén ly kinh doanh cuia Tong cong
ty va khong nhét thiét phai 13 ¢ déng cia Téng cong ty.

3. Thanh vién HDQT Téng céng ty khong duge ddng thoi 1 thanh vién HDQT
cua qua 5 cdng ty khac.

4. Chu tich HDQT khéng duge kiém nhiém chic danh Téng Gidm dbc Tdng
cdng ty.

5. Thanh vién HDQT khéng duge 14 vo hodc chéng, cha de cha nudi, me dé, me
nudi, con dé, con nudi, anh rudt, chi ruét, em ruét, anh ré, em ré, chj ddu, em dau cia
Tbng giam déc va ngudi quan Iy khac cia Tong cong ty; khong duoc 1a ngudi cé lién
quan ctia ngudi quéan ly, ngudi ¢d thdm quyén bd nhiém ngudi quan ly cia cong ty me.

6. Thanh vién doc lap HDQT c6 cée tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 151 Luét Doanh nghiép.

Pidu 13. Céch thirc cb dong, nhom cb dong img cit, dé cir ngwdi vio HDQT

1. Pidu kién tmg cir hodc d& cir thanh vién HDQT: Cb ddng hoiic nhom cb déng
s& hiru tir 10% tong s6 ¢ phan phd thong tré 16n c6 quyén tmg clr/dé cir ngudi vao Hoi
dong quan tri.

2. S6 lugng ting ctr vién HPQT:

a) S6 lugng tng clr vién dé bau vao HDQT do céc cb dong c6 du didu kién ung
ctlr, dé cir va dam bao bang hodc 16n h0'n s6 thanh vién HPQT du kién bdu. Céc ¢
déng/nhém cb déng ving cWr/dé cir vdi s lugng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 24 biéu
1¢ Téng cong ty.

b) Ngudi tu tmg cir va duge dé cir phai giri hd so tng ctr hop 1¢ va ding han theo
quy dinh.

°) Néu sau khi cac cb déng tng cir hodc dé cir ma vén chua da sb lugng ung cu
vién cin thiét, HDPQT duong nhiém cé quyén dé cir thém {rng vién du tiéu chuén theo
quy dinh tai Quy ché nay, Piéu 1& Téng cong ty va quy dinh cua phép luat hién hanh.

3. Téng hop danh sach tmg cir vién HDQT:

a) Sau khi hét han nhén hd so g cir va dé cu, HDQT c“hm’ng nhiém téng hop
danh séch céc tng cir vién ¢ du didu kién dé cong bd dén cac cd dong theo quy dinh.
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b) Danh séch {ing ctr vién hop 1¢ phai dugc DPHDCD thong qua trude khi tién
hanh béu cir. Viée bleu quyét théng qua danh sach ting cir vién duoc tién hanh béng

céch gio thé bidu quyét hodc gio tay.

4. Hb so va thoi han nhén hd so ing cir/dé ctr ting vién bau vao HDQT;

a) Ho so ung cir/dé ca HDQT:

- Pon tmg ¢l tham gia HDQT trong dé ¢ cam két cua tmg vién HDQT vé tinh
trung thuc va chinh x4c cta céc thong tin cd nhan dugc cong bd va cam két thuc hién
nhiém vu mét céch trung thye, trach nhiém néu duoc bau vao HDQT;

- Soyéu Iy lich do tmg ¢t vién tu khai;

- Giay xé4c nhén s6 cb phan ma cb déng (néu tw img cir) hodc cb ddng/mhém co
déng (néu de clr) s¢ hitu hodc gidy to twong dwong ciia coéng ty ching khodn noi cb
déng/nhom ch déng d6 m¢ tai khoan hodc ciia Trung tdm huu ky chimg khodn Viét Nam
tinh dén ngay chét danh sach cd dong c6 quyén dy hop PHDCD;

- Bién ban hop nhém va danh séch nhém ¢ dong (truong hop g vién duge
nhém cb déng dé cu);

- Ban sao c¢6 ching thuc: Chimg minh nhén dén/Can cude cong dan/Ho chiéu,
cac bing cAp thé hién trinh do chuyén mon;

- Céc hd so khdc dé xéc dinh tiéu chudn, didu kién theo quy dinh cta phap luét
(trong truong hop cén thiét).

Hd so ung ctr vién phai dugc 1ap bang tiéng Viét. Cac ban sao tleng Vit va céc
ban dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét phai duge co quan ¢6 thim quyén chimg
thuc theo quy dinh ctia phap luat.

b) Thai han nhén hd so tmg c/dé et HPQT:

- Hb so u‘ng cl/dé cir c6 thé ngp true tiép hodic gui qua thu bao dam vé tru so
chinh cua Téng cdng ty trude ngay té chirc hop DPHDCD it nhit 10 ngay. Sau thoi gian

nay, cb dong khéng tmg cir, d& cir hodc sb lugng ting cir vién khong du sé lugng can
thiét, viée dé cir s& do HDQT dwong nhiém thyc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Chi nhitng hd so ung cl/dé cir dap ung db diéu kién tmg ctr, d& ctr va nhimg
ing cr vién dép ung du diéu kién lam thanh vién HDQT mdi duge dua vao danh sach
ling cit vién dé théng qua tai cudéc hop PHDCD.

Piéu 14. Cich thire biu thanh vién HDQT

L. Vlec biu thanh v1en HDQT dugc thyc hién theo phwong thuc bau dén phiéu,
theo dé mdi cb dong co tong s6 bidu quyét tuong tmg voi tong s ¢b phan s¢ hiru nhén
v6i sb thanh vién dugc bau cua HDQT va ¢o dong c6 quyen don hét tdng s phidu cia

minh cho mét hodc mot sb Lrng ctr vién hoéc phén b dong déu.
2. Phiéu bau do Ban t& chirc in sin, ¢6 danh sach cac ung vién, sap xep theo thir

tu theo bang chit céi tiéng Viét, ¢ ghi gié tri hodc sb cb phiéu, c6 déng déu Téng cong

ty.

3. Ung ¢l vién tring cr thanh vién HDQT duogc x4c dinh theo sb plneu béu tinh
tir cao xudng thap, bt dau tir img cr vién ¢4 s0 phiéu bau cao nhét cho dén khi du 56
luong thanh vién HDQT cin biu. Trudng hop c6 tir 2 img ctr vién trd 1én ¢6 sb phleu
bau ngang nhau cho thanh vién cudi ciing cia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong s6
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céc img cu vién 6 s6 phiéu bau ngang nhau hoiic Iva chon theo tiéu chi quy dinh trong
Quy ché bau cir duge PHDCD thong qua.

Pidu 15. Cic trueong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

1. Viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién HDQT duge thyuc hién theo quy dinh

ctia phép ludt va Diéu 1é Téng cong ty. ’
2. HDQT phai hop va trinh DHDCP mién nhiém thanh vién HPQT dbi véi céc

trwong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 160 Luét Doanh nghlep
3. Thanh vién HDQT c6 thé bi béi nhiém theo quyét dinh cua PIDCD.
Diéu 16. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT

Thoéng bao vé bu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj phai dugc
cong b thong tin theo quy cua phap luat va Diéu 1¢ Téng cong ty.

Chuwong IV
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HOQI PONG QUAN TRI

Pidu 17. Hinh thic hop va thong bao hop HPQT

1. Hinh thirc hop HPQT:

a) HDQT hop thudng ky mdi quy it nhat 1 14n va hop bét thudng theo quy dinh
tai khoan 3 Dleu 27 Piéu 1¢ Tong cong ty. Cude hop HPQT duoc tién hanh tai tru s
chinh cua Tong cdng ty hojc tai dia diém khéc theo quyét dinh ctia Chu tich HDQT va

duoc sy nhit tri clia TEEICET,

b) Tuy theo didu kién va cac cdng cuy, phuong tién hé tro thue té tai thoi diém t6
chire cude hop, HDQT c6 thé hop truc tiép hoic to chitc hop qua dién thoai hodc phuong
thirc khac hoiic két hop nhiéu phuong thirc khi tt ca hodc mét sb thanh vién dang c6
mit tai nhitng dia diém khac nhau va voi diéu kién 1a mbi thanh vién tham gia hop dé

cé thé:

- Nghe duogc timg thanh vién khéc ciing tham gia phdt biéu trong cudc hop.

- Trinh bay, trao di truc tiép duoc vdi tht ca céc thanh vién tham du vé ¥ kién
cua minh.

2. Théng bao hop HDQT:

a) Thong bao moi hop va tai liéu hop cia cude hop HDQT p}}éi dugc gui dén cac
thanh vién HDQT va nhitng ngudi tham du hop trong thoi han it nhat 3 ngdy trudc ngay
hop. Thanh vién HDQT khong nhén duoc tai liéu hop ding thoi han do 16i ctia HDQT

hay bd phan truc tiép giri tai lidu cua Téng cong ty ¢ quyén dé nghi hodn ngay hop va
Chu tich HDQT c6 nghia vu phéi to chirc lai theo d& nghi ctia thanh vién HDQT.

b) Théng bédo moi hop duge giri bing dudng buu dién, fax, thu dién tir hodc
phuong tién phu hop khéc, nhung phéi dam bao dén duoc dia chi cia timg thanh vién
HDQT da duoce ding ky tai Tong cong ty.

¢) Théng bao moi hop phai ghi 15 thoi gian, dia diém hop, ndi dung hodc chuong
trinh hop, cdc van dé cin thao luan va quyét dinh.
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Piéu 18. Piéu kién tb chirc hop HPQT
1. Céc cudc hop cua HDQT duge tién hanh khi c6 it nhét ba phin tu téng sb thanh
vién HPQT c6 mit true tiép hoidic thong qua nguoi dai dién theo uy quyen

2. Trudng hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc
triéu tép 1an thir hai trong thoi han 7 ngay ke tir ngay du dinh hop lan thr nhét. Cude
hop triéu tip 1&n tht hai duoc tién hanh néu ¢6 hon mot nira sé thanh vién Hoi dong

quan tri du hop.

3. Thanh vién HPQT dugc coi la tham du va bidu quyét tai cudc hop trong trudng
hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop.

b) Uy quyén cho ngudi khéc tham du hop va dugc da sé thanh vien HDQT chip
thuin,

¢) Tham dy va bidu quyét thong qua hdi nghi true tuyén hodc hinh thic tuong tu
khac.

d) Gt phiéu bicu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thu dién tw.

Pidu 19. Cdch thirc bidu quyét, théng qua nghi quyét ciia HDQT

1. Cach thirc bidu quyét:

a) Viée bidu quyet duoe tién hanh céng khai bang cach gio tay trr truong hop
HDQT quyét dinh bd phiéu kin theo quy dinh tai khoan 2 Didu nay.

b) Thanh vién HPQT biéu quyét bing phuong thic gui phidu biéu quyet dén
cudc hop (théng qua thu, fax, thu dién tr) thi phiéu biéu quyét phai duge chuyén dén
Chu tich HDQT hodc ngudi duge uy quyén chi tri cude hop it nhat mét gior trude gid
khai mac cuge hop va duge cong khai tai cudc hop.

2. D6i voi cdc van dé bidu quyét lign quan dén nhan s, tién vén, loi ich cia Téng
cdng ty va nghia vu cta thanh vién HPQT, Téng Gidm doc KSV va cac vin dé quan
trong khéc thi HDQT c6 thé quyét dinh tién hanh biéu quyét bing phiéu kin.

3. Két qua bidu quyét va kiém phiéu s& duge ghi trong Bién ban hop ctia HPQT.

4. Thanh vién HDQT sé khong dugce biéu quyét vé céc hop ddng, giao dich hoic
¢ xuit ma thanh vién dé hoic nhiing ngudi ¢6 li€n quan cla ho ¢6 loi ich lién quan
thuge trudng hop quy dinh tai Diéu 167 Lujt Doanh nghi€p. Thanh vién HDQT khong
céd quyen biéu quyét s& khong dugc tinh vao s6 luong thanh vién tdi thidu cé mit dé
cudc hop HPQT du diéu kién tién hanh.

5. Nghj quyét ciia HDQT dugc théng qua néu duoc da sé thanh vién du hop truc
tlep, du hop truc tuyén hoac gui ph1eu bidu quyét tan thanh. Truong hop s6 phiéu biéu
quyét ngang nhau thi quyét dinh cudi cling thudc vé phia cé y kién cva Chu tich HDQT.

6. Nhitng vin d& da duoc thao ludn va quyét nghi tai cac cube hop HDQT sé& duge
HDQT ban hanh theo céc thé thirc van ban pht hop (Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi.. <)
& t8 chirc thue hién.

Piéu 20. Bién ban hop HDQT

1. Cac cude hop cua HDQT déu phéi dugc ghi thanh bién ban. Bién ban phai lap
bing tiéng Viét, c6 thé duoc 1ap thém bing tiéng nuéc ngoai. Trong trudng hop co su
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khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi n01 dung bién ban
tiéng Viét s& c6 hidu luc 4 4p dung. Bién ban phai ¢6 cc ni dung chi yéu theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 158 Luét Doanh nghiép. Chu toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach
nhiém v¢ tinh trung thuc va chinh xéc cua ndi dung bién ban hop HDQT.

Trudng hop chu toa, ngucn ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc
tht ca thanh vién khéc cua Hoi ddng quan trj tham du va ddng ¥ théng qua bién ban hop
ky vacéd day du ndi dung theo quy dinh tai cac Piéma, b, c, d, e, f, g va hKhoan 1 Piéu
30 Dicu I¢ t6 chirc va hoat dong ctia Tong ¢ong ty thi bién ban nay c6 hiéu luc. Bién ban
hop ghi 13 viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban
hop chiu trdch nhiém lién déi vé tinh chinh x4c va trung thuc ciia ndi dung bién ban hop
Hoi déng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chju trdch nhiém c4 nhéan vé thiét hai xay
ra d6i véi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Ludt doanh nghiép,
Piéu 16 Tdng cong ty va phép ludt c6 lién quan.

2. Bién ban hop HDPQT va céc tai li¢u st dung trong cudc hop phéi duoc duge
lwu gift tai tru s& chinh cta Téng cong ty.

3. Chu tich HDQT c6 trach nhiém chi dao bd phdn Thu ky/Tro ly chuyén bién
ban hop va nghi quyét HPQT cho tit ca thanh vién HDQT.

Pidu 21. Théng qua nghj quyét HDQT bang hinh thirc 1y y kién bing vin
bdn

1. Nghi quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban duoc théng qua khi dap
tmg diéu kién theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 19 Quy ché nay.

2. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y v kién béng vin ban ¢6 hiéu luc
nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop.

Pidu 22. Théng bdo nghj quyét HPQT

Tong cdng ty cé trach nhiém cong bé thong tin v& nghi quyet cua HDQT trong
néi bd Tdng cong ty va cho cac co quan hitu quan (néu dugc yéu ciu), hoic trén céc
phuong tién thong tin dai chung, trén trang website cua Téng cong ty theo trinh tir va
quy dinh clia phép luat doanh nghiép va phép ludt vé chimg khodn va thi truong chiing

khoan.

Chwong V
DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Pitu 23. Tiéu chufn KSV

KSV phai c6 tigu chudn va diéu kién sau day:

1. C6 ning luc hanh vi dan sy diy di va khéng thude déi twong bi cAm thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép;

2. Khong phai 14 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me d&, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt ctia thanh vién HDQT, Téng Giam doc va ngudi quan
ly khéc;

3. Khéng duge giit cac chite vu quan 1y tai Téng cong ty; khong nhét thiét phai
14 ¢6 déng hodc nguoi lao dong cia Tdng cong ty;

4. Khong lam vigc trong b phén ké todn, tai chinh cua Téng cbng ty;
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5. Khong la thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém todn céc bdo cdo tai chinh cua Tong céng ty trong 3 nam lién trude do;

6. Céc tiéu chudn va didu kién khéc theo quy dinh khac cua phép luét cé lién quan
va Piéu 1& Téng cong ty.
Diéu 24. Trinh tw, cach thie, thii tuc ing ct, dé cir ngwoi vao vi tri KSV
1. Piéu kién ting ctr, & e KSV:
Cb déng hoic nhém cb déng sd hitu tr 10% tdng s6 ¢6 phin phd thong tré 1én
c6 quyén ting cir/dé cir ngudi vao Ban kiém sodt.
2. S6 lugng ting cir vién BKS:

a) S6 luong g cur vién dé bau vao BKS do cdc cd dong co du diéu kién ung c,
dé clr va dam béo bang ho#c 16n hon s6 KSV du kién bau. Céc ¢ .d6ng/nhom co dong
g ct/dé clr véi s6 luong quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Didu 1& Téng cong ty.

b) Ngudi tu tmg ctr va dugce d8 cir phai giti hd so tng cir hop 1& va ding thoi han
theo quy dinh.

¢) Néu sau khi cac co dong {mg ctr, dé cir ma van chua da sb luong cin thiét,
BKS duong nhiém c¢o quyen d& cir thém tmg vién du tiéu chudn theo quy dinh tai Quy
ché nay, Pidu 16 Téng cong ty va quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

3. Téng hop danh sach tmg cir vién BKS:

a) Sau khi hét han nhén hé so tmg ctt va @ ctr, BKS duong nhiém téng hop danh
sach cc ing cir vién 6 di tidu chuin va didu kién dé cong bd dén cac cb dong theo quy

dinh.

b) Danh séch tng cir vién phai dugc DHDCD thong qua trude khi tién hanh bau
cu.

4. H so va thoi han nhan hd so ting c/dé cir dé biu vao BKS:

a) Hb so tng cir/dé cir BKS:

- Don ting cir tham gia BKS trong d6 ¢ cam két ctia tng vién KSV vé tinh
trung thue, chinh xdc clia cdc thong tin ca nhan dwoc cong bd va cam két thue hién
nhiém vu mét cach trung thye, trach nhiém néu duoc bau lam KSV;

- So yéu Iy lich do tng vién tu khai;

- Glay xéc nhén s6 ¢b phan ma cd déng (néu tir tmg cr) hoac ¢ déng/nhom cb
déng (néu dé cir) s¢ hiru lién tuc co phan it nhét 6 thang hoic gidy t& twong duong cua
cong ty ching khoan noi ¢ déng/nhém cd dong d6 m¢ tai khoan hodc cua Trung tim
luu ky chimg khoén Viét Nam tinh dén ngay chét danh séch cd dong cé quyén du hop

PHDCD;

- Bién ban hop nhém va danh sich nhém cb déng (trudng hop tng vién dugc
nhém cb déng dé c);

- Ban sao ¢6 chimg thuc: Chiing minh nhén din/Cin cudc cong dan/Ho chiéu,
céc bang cAp thé hién trinh d6 chuyén mén;

- Céac hd so khdc dé xéc dinh tiéu chuén, didu kién theo quy dinh cta phap luat
(trong trudng hop cén thiét).
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6 so ting cir vién phai dugc lap bang tiéng Viét. Cac ban sao t1eng Viét va cac
ban dich tir tiéng nuéc ngoai sang tiéng Viét phai duoc co quan c6 thdm quyén ching
thuc theo quy dinh cia phap luét.

b) Thoi han nhin hé so tmg cir/dé cit KSV:

- Hb so tmg c/dé cir ¢ thé ndp truc tiép hodc giri qua thur bao dam vé tru so
chinh cua Téng cong ty trudce ngay tb chire hop PHDCD it nhét 10 ngay. Sau thoi gian

nay, cd déng khéng tng cu, d& cir hodic s lugng ting cir vién khong da sb Iuwong can
thiét, viéc dé cir s& do BKS duong nhiém thye hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Chi nhing hd so ing cilr/dé ctr dap vmg du diéu kién {mg ctr, dé cir va nhitng
ing cur vién dép ung du didu kién 1am KSV méi duge dua vao danh sach ung cu vién
dé thong qua tai cuéc hop PHPCD.

Diéu 25. C4ch thire biu KSV

Viéc bdu KSV dugc thue hién theo phuong thirc bau dén phleu va tién hanh theo
céch thirc twong ty ddi voi bau thanh vién HDQT quy dinh tai Biéu 14 Quy ché nay.

Ditu 26. Cac trwomg hep mifn nhiém, bai nhiém KSV

Viéc mién nhiém, bai nhiém KSV duge thyc hién theo quy dinh ctia phép luit va
quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Piéu 32 Diéu 16 Tdng cong ty.

Diéu 27. Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém KSV
Théng bo vé bau, mién nhiém, bai nhiém KSV phai duoc cdng bd thdng tin theo
céac quy dinh cua phap ludt va Diéu 1€ Tong cong ty.

Chwong VI
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN
NHIEM N GUOI PIEU HANH TONG CONG TY

Piéu 28. Tiéu chufn nguwoi didu hanh Téng cong ty

1. Tiéu chuén ctia Téng Gidm dbc va diéu kién 1am Téng gidm déc tudn thi theo
quy dinh tai Piéu 64 Lu4t Doanh nghiép va Piéu 1& Téng cong ty.

2. Tiéu chuin va diéu kién duoc bd nhiém Phé Tdéng Giam dbc:

a) C6 du ning lyc hanh vi dan sy va khong thue dbi tuong bi cdm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

b) C6 du strc khog, phim chit dao dirc tét,

¢) C6 trinh d chuyén mén (t6t nghiép dai hoc trér 1én) trong mot hodc cée linh
vuc kinh doanh chinh ctia Téng cong ty, ¢ ning luc t§ chire chi dao va thuc hién céc
cong viéc dugc giao trong linh vire duge phan cong.

d) Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia Téng cong ty (néu cd).

3. Tiéu chuén va diéu kién bd nhiém K& toan trudng Téng cong ty:

a) Khong thuge déi twong nhimg ngudi khong duoc lam ké toan theo quy dinh
ctia Luét K€ toan.

b) C6 du stic khoé, phdm chit dao dirc tdt.
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¢) C6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vu ké toén tir trinh d6 dai hoc trd 18n. C6 thoi
gian cong tac thuc té trong linh vue ké toan it nhit 2 nam tinh dén ngay duogc bo nhi¢m
va phai c6 ching chi bdi dudng ké todn truong theo quy dinh cta phap luét vé ké toan.

d) Cac tiéu chudn khéc theo quy dinh ctia Téng cong ty (néu c).

4. Tiéu chuén va diéu kién bd nhiém ngudi didu hanh khéc:

a) C6 du ning luc hanh vi dan sy va khong thude ddi tugng bi cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép.

b) C6 du strc khoé, phim chét dao dirc tht.

c) C6 trinh do chuyén mén, nghiép vu (tbt nghiép dai hoc trd 1én) phi hop voi
codng viéc dugce giao.

d) Céc tiéu chuin khéc theo quy dinh ciia Tong cdng ty (néu co).

Didu 29. Viéc bd nhiém ngudi diéu hanh Téng céng ty

1. Bb nhiém Téng Giam déc:

a) HDQT thao luan va quyét dinh viéc bd nhiém Téng Gidm dbc theo thé thirc
théng qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT quy dinh tai Quy ché nay.

b) Hb so dé nghi HBQT bd nhiém Téng Gidm dbc bao gom:

- So yéu ly lich do tmg cir vién tu khai néu r& nhén than, trinh d6 hoc van, kinh
nghiém,

- Chuong trinh hanh déng.

- Ban tu nhdn xét danh gia qua trinh cdng téc.

- Céc ban sao vin bang, chimg chi déo tao, bdi duding (c6 ching thue sao y ban
chinh).

2. B6 nhiém Phé Tdng Gidm dbc, Ké toan trudng:

a) Pho Tong Gidm déc, Ké toan truong do HDQT bd nhiém trén co s& d& xuét
clia Téng Giam déc. HDQT théo luén va quyét dinh vigc bo nhiém Phé Téng Giam dée,
Ké toan trudng theo thé thic thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT quy dinh tai
Quy ché nay.

b) H6 so @ nghi bd nhiém Phé Téng Giam déc, Ké toan truéng thue hién nhu
hé so d& nghi b nhiém Téng Gidm déc.

3. B4 nhiém lai nguoi diéu hanh:

a) Khi ngudi diéu hanh chuén bi két thic thei han gitt chire vu, HPQT phéi xem
xét viée bd nhiém lai hoic khong bd nhiém lai.

b) biéu kién dé bd nhiém lai:

- Hoan thanh tét chic tréch, nhiém vu duoc giao trong thdi gian gitt chire vu trdy
1én.

- C6 phim chit dao durc tbt.

- Khéng vi pham phap luét, ché do, chinh sach Nha nudc va cac quy dinh cta
Téng clng ty.

- C6 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vy,
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¢) Hb so trinh HDQT b nhiém lai thyue hién nhu hd so bd nhiém lan dau.

Piéu 30. Ky hop ddng lao dong ddi v&i ngwdi diéu hanh

1. Viéc ky hop ddng lao dong véi Téng Gidm dbc, ngudi diéu hanh khac va mirc
lwong cua ho s&€ do HDQT quyét dinh theo quy dinh tai Diu 1€ va cdc quy dinh c6 lién
quan cua Tong cong ty.

2. Noi dung hop ddng lao dng phai tuan thu cic quy dinh cia phap luat hién
hanh.

Pidu 31. Cdc triwdng hop mién nhiém ngudi diéu hanh

_ HPQT mién nhiém Téng Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, K& toan trudng, ngudi

diéu hanh khac trong cac trudong hop sau:

a) Tong Gidm déc, Phé Tdng Giam dbc, Ké toan trudng, nguoi diéu hanh khac
khéng con dép ting du cac didu kién quy dinh tai Didu 28 Quy ché nay.

b) Téng Giam dbc, Phé Tong Giam doc Ké toan truong, nguoi diéu hanh c6 don
xin tir chirc hodic ¢6 vin ban diéu dong ciia tb chirc gidi thidu bd nhiém Téng Giam dbc,
Phé Tong Giam dbc, Ké toan treong, ngudi diéu hanh.

¢) Téng Giam dbc, Phé Tbng Giam dbc, Ké todn trudng, nguoi diéu hanh vi
pham nghia vu va trach nhiém trong céng tac diéu hanh Tong cong ty, gdy thiét hai
nghiém trong cho Téng céng ty.

d) Bi truy ctru tradch nhiém hinh su.

e) Céc truomg hop khéc theo quy dinh cta phap luat va Biéu 18 Tong cong ty.

Pidu 32. Thong bdo bd nhiém, mién nhi¢m ngwdi diéu hanh

Tdng cong ty phai t& chirc thong bdo vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngudi didu

hanh trong ndi bd Tong cong ty ciing nhu thuc hién cong b thong tin theo quy dinh clia
phép luat va Didu 1 Tong cong ty.

. Chwong VII . .
PHOI HOP HOAT DONG GI‘U’AZHQI DONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC
Diéu 33. Thi tuc, trinh ty tri¢u tip, théng bdo mvi hop, ghi bién ban, thong
b4o két qua cude hop giita HDQT, BKS va Téng Gidm ddc
1. Trong céc cude hop cua HDQT, HDQT phai gui thong bao moi hop va cac tai
liéu kém theo nhu céch thirc giti cho cac thanh vién HDQT dén BKS dé€ nghién ctru va
tham dy hop.
2. Thu tuc, trinh tu, t}}(“)ng béo moi hop, ghi bién ban dugc thue hién theo cac quy
dinh tai Chwong IV Quy ché nay.
3. Cac KSV va Tdng Gidm dbc duoc tham gia phat bidu y kién trong céc cudce
hop cua HDQT.
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Pidu 34. Thong bdo nghi quyét cia HPQT cho BKS

Ban sao céc vin ban, nghi quyét cia HDQT phai duge chuyén dén cho BKS va
Téng Giam dbc ngay sau khi duge ban hanh, cling thoi diém dwoc chuyén cho cac thanh
vién HDQT.

Pidu 35. Cdc trudng hop Tong Gidm doc, BKS d& nghi triéu tip hop HPQT
va nhiing vAn dé cin xin y kién HPQT

1. Cac trudng hop Téng Giam ddc, BKS d& nghi triéu tap hop HPQT:

Khi ¢6 van d& can thao luén va quyét dinh thude thdm quyén ctia HPQT, Téng

Giam dbc, BKS c6 quyén dé nghi triéu tap hop HDQT. bé nghi phai duoc 1ap thanh vin
ban, trong d6 néu rd myc dich, van dé cin thao luén va quyét dinh. Chu tich HDQT phai

triéu tdp hop HPQT trong thoi han 7 ngay lam viéc k& tir ngay nhan duge dé nghi.
2. Nhiing vn dé sau day phai xin y kién HDQT:
‘) Céc vén d& cén phai duge HDQT phé chudn theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
25 Piéu 1§ Tong cong ty.
b) Cac giao dich ma Téng Giam dc 1a mdt bén lién quan;
¢) Cac phat sinh trong yéu trong qud trinh thyc hién nghi quyét/quyét dinh cta
HDQT;
d) Céc ndi dung vuot thdm quyén theo uy quyén/phan cép cua HPQT cho Téng
Giam doc.
f)iéu 36. B4o cdo ctia Tong Gidm doc véi HDQT vé viée thue hién nhié¢m vu
va quyén han dwge giao
1. Dinh ky hang thang, quy, Téng Giam dbc phai td chirc hop Ban Tong Giam
dbc dé kiém diém, danh gia vi€c thuc hién c4c nghi quyét va céc van dé uy quyen khéac

ctia HDQT déi v6i Ban Tong Giam déc. Bién ban hop phai dugc hwu trit, lam co so trich
din va dua thong tin vao cac béo céo clia Téng Giam dbc.

2. Ngoai ra, Tong Giam dbc phai bdo cdo cac van d& khac v& thyc hién nhiém vy,
quyén han duoc giao khi dugc PHDCB/HPQT yéu céu.

3. Khi cin thiét, HDQT c6 quycn yéu céu cac thanh vién Ban Téng Gidm dbc
ho#c nhitng nguoi quan ly khéc cua Tong cong ty béo cdo vé viéc thuc hién cong viée
duoc giao.

Diéu 37. Phéi hop hoat dong kiém sodt, diéu hanh, gidm sat gma cdc thanh
vien HDQT, céc KSV va Tong Giam d6c theo cdc nhiém vu cu thé ciia cac thanh
vién

1. Céc thanh vién HDQT, KSV va céc thanh vién Ban Téng Giam dbc thuong

xuyén trao dbi va cung cép thong tin qua lai theo tinh thin hop tac, hd tro, tao thuén loi
trong cbng viéc cia nhau dé bao dam thuc hién t6t nhiém vu cua tirng thanh vién.

2. Truomg hop can phai xin y kién ngay, cac thanh vién HDQT, KSV, Ban Tong
Giam dbe c6 thé truc tiép trao ddi ngay hodc trao dbi qua dién thoai, email, hop truc
tuyén... dé cong viée duoc giai quyet kip thoi, hiéu qua.
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3. BKS, HBQT ¢6 quyén yeu cdu cung cép théng tin, s6 liéu, hd so ctia Tong
cdng ty truc tiép qua cén bd nhéan vién phu trach chuyén mén cua cadc Phong/Pon vi truc

thugc Téng cong ty dé phuc vu cong viée,

Chwong VIII
QUY PINH VE PANH GIA HOAT DQNG KHEN THUOGNG VA KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
~ Diu 38. Danh gi4 hoat djng d6i véi thanh vién HDQT, KSV, Tong Gidm
doc va ngudi diéu hanh khac
1. Hang ndm, cin c vao chirc nang, nhiém vu dugc phén cong, HDQT t6 chire
danh gia mirc d hoan thanh nhiém vu cta timg thanh vién HPQT, Téng Gidm dbe va
nguoi didu hanh khac,
2. Truéng Ban kiém soét t6 chic danh gia mic do hoan thanh nhiém vu phén
cong cua tig KSV.
Pitu 39. Khen thwéng
1. Hang ndm, cin cir vao két qua san xuét kinh doanh, mirc 4 hoan thanh nhiém

vu cta thanh vién HPQT, KSV va ngudi didu hanh Téng cong ty, HPQT s& dé xuét
murc thudng va trinh PHDCP théng qua dé thuong cho céc thanh vién HDQT, KSV va

ngudi didu hanh Tng cong ty.

2. Hinh thirc khen thudng:

a) Bang tién;

b) Béng cb phiéu;

¢) Cac hinh thire khac (néu co).

Didu 40. Xt Iy vi pham va ky luat

1. Hang ném, Tdng cong ty s& cin cff vao két qua hoat dong san xuét kinh doanh,
sy tuéin thu nghi quyet cia DHDCD, nghi quyét ctia HDQT, cdc quy dinh ctia Tong cong
ty va quy dinh ctia phap luit dé x4c dinh mic dd va hinh thic ky luat.

2. Thanh vién HPQT, Tdng Gidm dbc va nguoi diéu hanh khac khi thuc hién
nhiém vu ma co vi pham thi tuy theo mite dd vi pham s€ bi xur Iy theo quy dinh cuia phap
luét va quy dinh cua Téng cong ty. Truong hop gay thigt hai dén loi ich cia Téng céng
ty, cb déng hoic ngudi khéac thi phai bdi thudng theo quy dinh ctia phép luét.

. . Chwong IX i
TRINH TU,‘ THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOUI PHU TRACH QUAN TRI TONG CONG TY
Pidu 41. Tiéu chuin clia ngwdi phu trach quan tri Téng cong ty
1. C6 hiéu biét vé phép luat.
o2 Khéng duge ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan ddc lap dang thuc hién
kiém todn cdc bdo céo tai chinh ctia Tdng cong ty.
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3. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1¢ Téng cong ty.

Pidu 42. Quyén va nghia vu ciia ngwdi phy trach quan trj Téng cong ty

1. Tu van HDQT trong vi¢e t6 chirc hop PHPCD theo quy dinh va céc cong viée
lién quan gitta Téng céng ty va cb dong;

2. Chuén bj cdc cude hop HDQT, BKS va Dai héi déng cd déng theo yéu ciu cla
HDQT hodc BKS; ‘

3. Tu vén vé thu tuc clia cac cude hop;

4. Tham du cac cudc hop theo yéu ciu cua HPQT hoic BKS;

5. Tu vén tha tuc l4p cde nghi quyét cia HDQT pht hop véi ludt phap;

6. Cung cAp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc théng tin
khac cho thanh vién HDQT va BKS;

7. Gidm sét va béo cdo HDQT vé hoat déng cong bd thong tin ctia Tong cong ty;

8. Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Téng cong ty;

9. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu 1¢ Téng cong
ty.

Pitu 43. Trinh tu, thi tuc b(“v)ﬁnhiém, miép nhiém ngwoi phu trach quan tri
Tong cong ty va thong bao v& viée bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trich quén tri
Tong cong ty

L. HPQTco thé bd nhiém it nhét 1 ngudi lam ngudi phu trach quan tri Téng cong
ty d€ ho tro céng tac quéan tri Tong cdng ty.

2. Nhiém ky ctia ngudi phu trach quan tri Tong cdng ty do HDQT quyet dinh
nhung t8i da 13 5 ndm. Ngudi phu trach quén trj c6 thé duge bd nhiém lai véi sé nhiém
ky khéng han ché.

3. HDQT c6 thé mién nhiém ngudi phu trach quan tri Tdng cong typhtrng khéng
dugec trai voi cac quy dinh cia phép ludt hién hanh va cic quy dinh ctia Tong cong ty.

4. I‘éng cong ty tb chic thong bdo vé viée bd nhiém,'mién nhiém ngudi phu trach
quén tri Tong cdng ty trong ndi bo Tong cdng ty va cong bo thong tin theo quy dinh cua
phdp ludt vé chimg khodn va thi trudng ching khoan.

— ChuongX ;
NGAN NGUA XUNG POT LOI{CH VA GIAO DICH VOI
CACBEN CO LIEN QUAN PEN TONG CONG TY

Piéu 44. Trach nhiém trung thwe va tranh cdc xung dot vé quyén lgi cha
ngwoi quin 1y

1. Thanh vién HDQT, KSV, Tong Giam déc va nguoi quan ly khac phai cong
khai céc lgi ich lién quan theo quy dinh cia Luédt Doanh nghiép va cac vin ban phap
luét lién quan.

2. Thanh vién HDQT, KSV, Tdng Gidm dbc, ngudi quan ly khic va nhiing ngudi
¢ lién quan cua cac thanh vién nay khong dugc str dung nhitng thong tin ¢6 dugce nho
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chttc vu cia minh dé tu loi cd nhén hay dé phuc vu loi ich cua td chirc hodc c4 nhan
khéc.

3. Thanh vién HDQT, KSV, Tong Gidm ddc va ngudi quan ly khac c6 nghia vy
théng bao cho HPQT, BKS v€ cdc giao dich gifra Tong cong ty, cong ty con, cong ty
do Tong cOng ty nam quyén kiém soat trén 50% trd 1€n von dieu 1€ véi chinh thanh vién
dc')’ hodc v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh cta phap luét.

- D01 véi céc giao dich cta cac doi tuong néu trén do PHBCD l}oéc HDQT chap thuan,
Tbng cong ty phai thuc hién cdng bo théng tin v& cdc nghi quyét nay theo quy dinh ciia
phap luat chirng khodn vé cong bo thng tin.

4. Thanh vién HDQT khéng duoc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai lgi ich
cho thanh vién d6 hodc ngudi c6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh cta Ludt
Doanh nghiép va Biéu 1€ Tong cong ty.

5. Thanh vién HDQT, KSV, Téng Giam ddc, ngudi quan 1y khac va nhimg ngudi
co lién quan cua céc thanh vién nay khong dugce sir dung céc théng tin chua dugce phép
cdng bd ciia cdng ty hodc tiet 16 cho ngudi khéac dé thuce hién céc giao dich co lién quan.

Pitu 45. Giao dich v&i ngudi ¢ lién quan

. 1. Khi tién hanh giao dich vdi ngudi ¢ lién quan, Téng cong ty phai ky két hop
dong bang vén ban theo nguyén tac binh déng, fir nguyén.

2. Téng cong ty ap dung cac bién phép can thiét d& ngin nglra nhiing nguoi co
lién quan can thi€p vao hoat dong cua Tong cong ty va gy ton hai cho loi ich ctia Tong
cbdng ty thong qua viéc kiém soat céc giao dich, mua bén, gid cd hang hoa va dich vu
cua Tong cong ty.

3. Tbng cong ty 4p dung céc bién phap cén thiét dé ngn ngira cb dong va nhiing
ngudi co lién quan tién hanh céc giao dich lam tht thoat vén, tai san hodic céc ngudn
luc khéc clia Tong cong ty.

) Piéu 46. Giao dich véi cb déng, ngwdi quén 1y va ngudi cé lién quan ciia cic
doi tuwgng nay

1. Téng cong ty khéng duge cung cip khoan vay hodc bao lanh cho cb dong la
ca nhén va nguoi cd lién quan cia c6 dong dod 1a ca nhan.

2. Tong cong ty khéng dugc cung cAp khoan vay hodc bao lanh cho ¢é déng la
té chirc va ngudi ¢ lién quan cta ¢b dong d6 14 ca nhén, trly trudng hop quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/NDCP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimng khoan 2019.

= 8 Tong cong ty khéng dwoc cung cp khoan vay hodic bao lanh cho ngudi ¢6 lién
quan ctia c¢b dong 1a té chire, trir truo*ng hop quy dinh tai diém b, diém c khoan 3 £)1eu
293 Nghi dinh 155/2020/NDCP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét so diéu cta Luit Chirng khoan 2019.

4. Trlr truomg hop céc giao dich dugec PHPCD chip thuén, Téng cong ty khong
dugc thyce hién giao dich sau:

a) Cap cac khoan vay ho#c bao lanh cho thanh vién HDQT, KSV, Tong Gidm
dbe, cac nguoi quan ly khac va nhitng c4 nhan, té chirc ¢6 lién quan ca cic dbi twong
nay.
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b) Giao dich dén dén tng gié tri glao dich cd gia tri tir 35% trd lén tong gia tri
tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gin nhét gitra Tong cong ty véi mot trong céc déi tugng
sau:

- Thanh vién HDQT, KSV, Téng Giam déc, cic ngudi quan ly khac va nguoi
c6 lién quan cia cac doi tuong nay;

- C6 dong, nguoi dai dién iy quyén ctia cb déng s hitu trén 5% cb phin phd
thong ctia Tong cong ty va nhiing ngudi ¢d lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cic dbi twong quy dinh tai khoan 2 Piéu 159
Luéat Doanh nghiép.

5. HbQT chép thuén céc hop df“)ng, giao dich tai diém b khoan 4 Diéu n?y co gia
tri nhd hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bo cdo tai chinh gan nhét ctia Tong cdng
ty.

Chwong XI )
CAC QUY PINH KHAC
Diéu 47. Thi lao ciia cdc thanh vién HDQT
1. Thu lao cta céc thanh vién HDQT duge PHDCD théng qua hang nam va cong
b cho cb dong.
2. Thu lao ctia céc thanh vién HDQT dugc Jiét ké day di trong thuyét minh béo
cdo tai chinh dugc kiém toan hang nam.

3. Thu lao, cac khodn loi ich khdc cling nhu chi phi dé thanh toan cho céc thanh

vién HDQT duge cong bd trong béo cdo tai chinh hang ndm ctia Tong cong ty.

Diéu 48. Thil lao ciia KSV

Hang ndm, cac KSV dugc hudng thu lao cho viéc thuc hién nghia vu ciia minh.
Vige tinh mic thu lao ma cac KSV duge hudéng phai rd rang va dugc PHDCD thong
qua hang ndm. Tong muc thu lao thanh todn cho cdc KSV dugc cong bo trong bdo céo
tai chinh hang ndm cta Tong cong ty.

Pidu 49. Tidn lwong ciia Téng Gidm dc va ngudi diéu hanh khéc

1. Tién luong, thuéng ciia Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh khéc thuce hién
theo Quy che tra luong cia Tong cong ty.

2. Tién luong cta Téng Gidm dbc va ngudi didu hanh khac phai duoc thé hién
thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang nim cua Tong cdng ty va phai dugc bdo
cao DHDCD tai cudc hop thudng nién.

Diéu 50. Tién lwong cia ngwdi phu trach quan tri

Tién luong clia nguoi phu trach quan trj do Téng Giam dbc quyét dinh va dugc
hach todn véo chi phi ctia Tdng cong ty.
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Chuwong XII
PILU KHOAN THI HANH

Piéu 51. Sira dbi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhitng vin dé méi phét sinh ma cn phai stra
ddi, b sung Quy ché cho phu hop véi quy dinh cta phép luét va tinh hinh hoat dong
cua Tong cong ty, HDQT s& xem xét va trinh PHDCD théng qua.

Diéu 52. Pidu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hidu Iuc ké t ngay ky.

2. Céc thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam ddc, ngudi didu hanh khac, cb déng ca
Téng cdng ty va cac t chire, ¢4 nhan ¢6 lién quan c6 trach nhiém tuan thi Quy ché nay.

3. Néu c6 bt ky didu khoan niao trong Quy ché ndy mau thuén véi Didu 1é Téng
cong ty thi cdc quy dinh cia Diu 18 Tong céng ty s& dwoc ap dung,

™. HOI DONG QUAN TRI
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