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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU QUANG BiNH Pjc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 0f~01/2022/NQ-HPQT Hai Phong, ngay ... thang %... nam 2022

NGHI QUYET CUA HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU QUANG BINH

(V/v: Thanh lgp Ban kiém todn nji by va ban hianh Quy ché Kiém todn ni bj)

_ Cén cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cdc vin ban huong
dan thi hanh;

. Cén ctr Ludt Ké todn sé 88/2015/QH 13 ngay 20/11/2015 va cdc van ban huong dan
thi hanh;

. Cén cik Diéu 1é Cong ty C6 phan Xudt Nhdp khdu Quang Binh;

- Céin cit ngi dung Bién ban hop Hopi dong quan tri s6: @1.207.../2022/BB-HPQT ngay
b/ F 1200

QUYET PINH

tir ngay ..L../. F./. 2012, bao gdm céc thanh vién sau:
1.1 Ba Lé Thi Hiép — Truéng Ban Kiém todn ndi by (Ngudi phy trich Kiém |\
ton ndi bd) \&
Ngay sinh: 19/10/1984  Giéi tinh: Nix Dan tdc: Kinh
S& CMND: 031203327  Ngdy cép: 19/04/2014 Noi cip: Cong an Hai Phong 1

Pia chi thuong tra: Vinh Quang, Vinh Bao, Hai Phong "
Dia chi lién lac: 12A/22/358 Da Néang, Pong Hai 1, Hai An, Hai Phong |

1.2 Ba P3 Thj T4n - Thanh vién Ban Kiém toan ndi bd

Ngay sinh: 24/10/1990  Gi6i tinh: N Dén tde: Kinh
$6 CCCD: Ngay cép: 13/03/2018 Noi cdp: Cuc Céanh sat PKQL
031190001796 cu tri va DLQG vé dan cur

Dia chi thuong tri: TT Xudng 46/4B Bach Dang, Ha Ly, Hong Bang, Hai Phong
Dia chi lién lac: Sé nha 51/4B Bach Ding, Ha Ly, Hong Bang, Hai Phong
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Pidu 2. Ban hinh Quy ché Kiém todn ndi bj ciia Cdng ty C6 phin Xuét nhap khau
Quang Binh. -

Pidu 3. Cic Thanh vién HDQT, phong ban tryc thudc cong'ty va cic cd ithan ¢
lién quan cén ¢ ndi dung Bién ban, Nghi Quyét chiju trach nhiém trién khai thyzc hién.
Quyét dinh nay ¢6 hi¢u lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI -
- Nhu Diéu 3; [IOH
- Luu VP.
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QUY CHE KIEM TOAN NQI BQ
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU QUANG BINH

(Ban hanh theo Nghi quyét so: HRT. ANLL/NQ-HDOT ngay . L. thang .7 ndm L044.)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh vé muc tiéu, pham vi hoat dong, vi tri, nhiém vu, quyén han, trch nhiém
ctia kiém toan ndi bd tai Cong ty C6 phan Xuit nhip khau Quéing Binh (sau ddy goi 1t la
“Céng ty”) va mbi quan hé véi cac b phén khac bao gom cé pham vi va cach thirc cung cp
théng tin phyc vu klem toan; trong do co cac yeu cau vé tinh doc lap, khéch quan, cac nguyen
tic co béan, yéu clu vé trinh do chuyén mén, viéc dam bao chét luong ciia kiém toan ndi bd va
céc ndi dung cé lién quan khéc.

Diéu 2. Pdi twong dp dung

Quy ché nay 4p dung cho tdt ca thanh vién bd phéan kiém toan ndi bd ctia Cong ty va céc td chure,
ca nhan trong Cong ty cb lién quan dén hoat déng kiém toan ndi bd trong pham vi toan doanh
nghiép bao gom ca try s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

. Kiém toan ndi bo: La viéc kiém tra, danh gi4, giam sat tinh dy du, thich hop va tinh hiru hiéu
ctia kiém sodt ndi bJ.

2. Ngudi lam cOng tac kiém toén ndi bd: La ngudi thuc hign cong téc kiém todn noi bd cua don
V.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd: La ngudi dugc cdp c6 thdm quyen theo quy dinh ctia phap
luit hoic theo quy dinh ctia don vi giao phu trdch cong tac kiém todn ndi bd cua don vi.

4. Ban Kiém toan ndi bo: La co quan chuyén mon thugc Hoi dong quan tri cia doanh nghiép quy
dinh tai Luat doanh nghigp.

< Ngubl co lién quan cia ngudi lam cdng tc kidm toan ndi bd: La bd dé, me dé, bd nudi, me
nudi, bd chong, me chdng, bd vg, me vy, vo, chdng, con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em
rudt, anh ré, em ré, chi diu, em dau.

Didu 4. Muc tiéu ciia kiém toan ndi by

Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu vén, kiém to4n ndi bd dua ra cac dam bdo
mang tinh dgc lap, khach quan va cac kién nghj vé c4c ndi dung sau day:

a) Hé thong kiém sodt ndi bd cua Conyg ty dd dugc thiét 1ap va van hanh mot cach phi hop nham
phong ngira, phét hién, xir ly cdc rui ro cliia Cong ty;

b) Céc quy trinh quan tri va quy trinh quan Iy rdi ro ciia Céng ty dam bao tinh hiéu qua va co
hiéu suat cao;

¢) Céac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong tac ma Cong
ty dat duoc.

Pidu 5. Vij tri cda kiém toan ndi bd
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1. B§ phén kiérp toan ndi by dugc thanh 13p boi Hoi dbng quan tri. Hoi dong quan tri quén ly
truc tiép Ban kiém toan ndi bd.

2. Ngudi phu trach kidm toan ndi b s& bdo cdo céc vén dé vé chuyén mon cho Hoi dong quan
tri.

3. Nguoi phu trach klem toan an b s& bdo céo cong vige hanh chinh hang ngay (vi dy thong
béo lich kiém toan, cic vén dé vé di lai, ¢ong téc phi,...) truc tiép cho Chui tich Hoi dong quan tri.

4. Ng:ut‘n pl}u trach kiém toan nodi bd ¢6 quyén bao cdo va trao dbi truc tlep véi Hoi dong quan tri
khi can thiet.

5. ‘\lgum phuy trach kiém todn ndi bd sé dinh ky bao cao cho Hoi dong quan tri vé muge dich,
quyén han va trach nhiém, cling nhu higu suét cua bg phan kiém 0an ndi b lién quan dén ké
hoach cua bQ phan Béo céo cung bao gom céc van dé rii ro va klcm soat déng ké, riii ro gian
lan, viin dé quan trj va cic vén dé& khac cén thiét hodc theo yéu cdu cia Ban Giam doc va Hoi
dbng quan tri.

Diéu 6. Pham vi ciia kiém toan ndi by

1. Kiém toan ndi bd bao gdm hoat dong dua ra dam bao va tu vén dc lap, khach quan duge thiét
ké nhim tao thém gia tri va hoan thién cdc hoat dong cia Cong ty. Kiém toan ndi bd giap cho
Cong ty dat dugc cdc myc tiéu cia minh bang cich 4p dung phuong phép tiép cén cb nguyen téc

va mang tinh hé théng nhim dénh gi4 va ning cao hidu qua cia cac quy trinh quan ly rui ro, quy
trinh ki€ém soat va quan tri.

2. Pham vi 'kiém todn ndi bd bao gom nerng khong gidi han & vige kiém tra va danh gia tmh
diy du va hiéu qua clia quan tri, quéan 1y rai ro va kiém soat ndi bd cling nhu chit lugng higu suat
trong viéc thyre thi tréch nhiém duoc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat dugc muc
tiéu va muc dich cua doanh nghigp.

3. Pham vi ciia kiém toan ndi bd bao gdm:

a) Dua ra ddm bao théng qua viéc kiém tra va danh gia tinh diy do va hiéu qua cda quan tri,
quan ly rai ro va kiém soat ndi bd nham gitp nhdm gitp Coéng ty dat dugc céc muyc tiéu chién
luge, hoat dong, tudn tha va tai chinh:

i. Theo d&i va danh gia céc quy trinh quan tri.
ii. Theo d&i va danh gia hidu qua clia cic quy trinh quan ly rii ro ctia doanh nghiép.
iii. Danh gia rti ro lién quan dén vide dat duge cée muc tiéu chién luge ctia doanh nghiép.

iv. Danh gia céc hé thong dugc thiét 1ap dé dam bao tuin thu cac chinh sach, ké hoach, thi tuc,
luat phap, ché d tai chinh, ké toén va quy dinh ¢6 thé ¢6 tac dong dang ké dén doanh nghiép.

v. Kiém tra va xac nhan chét luong, dd tin cdy cua thong tin kinh t€, tai chinh cua bao céo tai
chinh, b4o cdo ké todn quan tri trude khi trinh ky duyét.

vi. Pénh gi cic phuong tién bao vé tai san va x4c minh sy hién hiru clia c4c tai san d6 khi can.
vii. Béo cao céc rui ro dang ké va cac vin de kiém soat bao gom rii ro glan lan, van dé quan trj
va céc van d& khac can thiét hosc theo yéu cau ctia Ban Giam déc va Hoi ddng quan tri.

b) Pua ra cdc phan tich chuyén sdu va cic kién nghi dua trén danh gia dir liéu va cac quy trinh
cua doanh nghiép:

i. Danh gia d9 tin cdy va tinh toan ven cta hé thong théng tin quan ly va cac phuong tién duoc
sir dung dé xéc dinh, do ludng, phan loai va béo céo thong tin do.
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ii. Phan tich c4c hoat dong hodic chuong trinh dé xac dinh két qua c6 phu hop voi myc tiéu va
muc dich d4 thiét 1ap khéng.

iii. Panh gia cac hoat dong hodc chuong trinh ¢é duge thyuc hién theo ké hoach khong.
iv. Danh gia hiéu qua va hiéu sudt sir dung cae nguon luc.

¢) Pua ra cac tu van, kién nghi mot cach doc 1ap khach quan: Thye hién cac hoat dong tr vén
lién quan dén quy trinh quan tri, quan ly rii ro va kiém soat ndi bo phu hgp vdi Cong ty.

d) Thl,rc hién kiém toén trudce: duge thuc hién trude khi dién ra viée thuc hign cdc dur dn, chuong
trinh ké hoach hoat dong cua bo phan/don vi dugc kiém toan, nhdm danh gia do tin cay cha céac
thong tin, tai Ilt;u tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cua du an, chuong trmh ké hoach hoat
ddng; gip céc cap quan ly c6 duge nhimg thong tin tin cdy dé dua ra cac quyét dinh.

e) Thue hién kiém toan ddng thoi: duge thuc hién trong khi viéc thuc hién céc du an, chtromg
trinh ké hoach hoat dong ciia by phén/don vi dugc kiém toan dang dién ra, nhim dénh gia tién
do, chét lrgng qué trinh thue hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thdi cac bién phdp sira
chita nhimg sai 1&ch, thiéu sét, yéu kém trong qua trinh thuc hién dy an, chuong trinh, ké hoach
hoat ddng, nhdm dam bao thyc hién t8t nhit cdc muc tidu cua du 4n, ké hoach ciia bd phén/don
vi dugc kiém todn.

f) Thuc hién kiém toan sau: duoc thuc hién sau khi viée thuce hlen du 4n, chuong trinh, ké hoach
hoat dong cta bd phén/don vi dugc kiém toan d& hoan thanh, nhdm thuc hién cac ndi dung, muc
tiéu kiém toan bio c4o tai chinh, kidm ton tuan thi va kiém toan hoat dong doi véi hoat dong
cua bd phan/don vi duge kiém toan.

g) Tu vén cho doanh nghiép trong viéc lya chon, kiém soat sir dung dich vu kiém toan ddc lap
bao dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Béo c4o dinh ky v& muc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu sudt ciia bd phan kiém toan ndi
b0 lién quan dén ké hoach ctia by phén.

i) Kiém tra va dénh gi4 cAc hoat dong cy thé theo yéu chu cta Ban Giam déc va Hoi dong quan
iri; J

k) Tuy thude vao doi tugng kiém todn, khi lap k& hoach kiém toan ndi bd co thé két hop ca kiém
to4n trude, kiém toan ddng thoi va kiém toén sau.

Pidu 7. Cic nguyén tic co bin cia kiém toan ndi by

1. Tinh dc lap:

a) Ngudi lam cong tac kiém todn ndi by khong duge ddng thdi dam nhdn cdc cong viée thude

d6i tugng clua kiém toan ndi bd. Kiém toan ndi bd khong chiu bt ¢ sur can thiép ndo trong khi
thuc hién nhiém vy béo céo va danh gia.

b) Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khéng duge tham gia kiém toan céc hoat dong va céc bd
phénfdcm vi ma ngudi lam cong tac kiém toén noi b dé chiu trach nhi¢m thuc hién hoat dong
ho#ic quan ly bd phan/don vi d6 trong vong 03 nam gan nhét.

¢) Ngudi lam cong tic kiém to4n ndi bd khong dirge tham gia kiém toén cac hoat dong va cac by
phan/don vi ma ngudi ¢6 lién quan ctia ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd chju trach nhiém
thire hién hoat dong hodc quan ly by phan/don vi do.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo phai dam bao khach quan, chinh xéc,
trung thuc, cong bing trong qua trinh thyc hién nhiém vy cia kiém toan noi bd.
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3. Tuén thl phap luét va chiu trach nhiém trudc phap luat vé hoat dong kiém toan ndi bd.
Pidu 8. Chuin mwe chuyén mén

1. B phan kiém toan néi by phai tudn thl cac quy dinh phap luat v& kiém todn ndi b@ Chuan
muc Kiém todn ndi bd va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nuée cb thdm quyén
ban hanh hogc cdng bo.

2. Ngoai ra, b phé,n kiém todn ndi b s& tuan thu céc chinh sach va tha tuc lién quan cua Cong
ty vé& kidm to4n ndi bd, bao gdm ca quy trinh kidm toan ndi b di duge Cong ty phé duyét va
ban hanh.

Pitu 9. Nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi by

I. Tinh chinh truc: Ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bd phéi thuc hién cac cdong viée chuyén
mon véi sy trung thye, tinh thén trong va tinh thdn trach nhiém; tuén thu céc quy dinh phap luét
va cong bd cac thong tin cin thiét theo yéu ciu cua phép ludt va yéu cAu chuyén mén clia kiém
toan ndi bd; khong tham gia cac hoat dong phi phép lam tén hai dén uy tin ciia Cong ty.

2. Tinh khach quan: Ngudi lam cong tac Ki®m toén ndi bd phai thé hién mirc do cao nhét vé tinh
khach quan chuyén mén trong viéc thu thép, déanh gié va trao ddi thong tin vé céc hoat dong va
quy trinh dugc kiém todn. Nguoi lam cong tac kiém todn nodi by duge dua ra cac danh gia khach
quan v& tt ca céc tinh hubng lién quan va khong bi anh hudng chi phdi tir c4c lgi ich ca nhén
hoic tir bét ky ai trong viéc dua ra cac xét doan va két luan.

a. meg luc chuyén mén va tinh thén trong: Ngudi lam cong tac klcm todn ndi bd ap dung cac
kién thirc, cac k§ ndng va kinh nghi¢m chuyén mén trong cdng tac kiém todn ndi bd. Dong thoi
hanh dong mot cach thédn trong, phu hop véi cac chudn muc chuyén mon va ky thuat duoc ép
dung.

4. Tinh bao mét: Ngudi lam cong tac kiém todn ndi bo phai ton trong céc gia tri va quyén s& hitu
cua cdc thong tm duge cung cap va khong tiét 16 cac thong tin nay néu khong duge phép cua cac
cap c6 tham quyén trir khi viéc tict 16 thong tin thude trach nhiém chuyén mon hodc theo yéu cau
ctia luét phap.

5. Tu cach nghé nghlep Ngudi lam cong téc kiém toan ndi bd phai tuén thu phap ludt va cac quy
dinh c6 lién quan, tranh bat ky hanh dong nao lam gidm uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém todn ndi bo phai co bién phap theo ddi, danh gia, quan ly nhim dam
bao nguoi lam cong tac kiém toan noi bo tuén tha nguyén tic dao dirc nghé nghiép kiém toan noi

bo.
Diéu 10. Nang lyc chuyén mén ciia kiém toan ndi b

|. Ngudi phy trach kiém todn ndi bo xem xét quy md va mirc d phirc tap cia hoat dong kiém
todn cling nhir cdng viée kiém todn dé trinh Hoi dong quan tri quyét dinh ngunn lue can thiét cho
b{ phén kiém todn ndi bd. Ngudi phy:trach kiém toan thiét lap céc tiéu chudn phii hop dé tuyén
dung ngudi lam cong téc kiém todn ndi b.

2. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo edn phai ¢6 trinh G‘Q hoc vanfchuyen mén lién quan va kinh
nghiém kiém toan ddy du. Ngudi phy trach kiém todn néi bé cling can c6 kién thirc chuyén siu
vé hoat dong kinh doanh va céc ky ndng lién quan khéc.

3. Ngudi phuy trach kiém todn ndi bo cén dénh gi4 v& k¥ ning va kién thic ctia bd Phan kiém
todn ndi by cho vige thure hign kiem todn quy trinh mdt cach hig¢u qua. Trudng hop can thiét c6
thé yéu cdu sir dung chuyén glafur vin bén ngoai, Ngudi phu trach ki¢ém todn ndi by phai lap ké
hoach sir dung chuyén gia/tu vin bén ngodi bdo cdo Hoi dong quan tri/H$i dong thanh vién/Chu
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tich cong ty phé duyét. Nguoi phy trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém
toan ndi bd lién quan dén két qua clia chuyén gia/tu van.

4. Ngudi phy trach kiém toan ndi bd chiu trach nhiém vé hoat dong kiém todn cia ngudi lam
cong tic kieém toan nGi bo. Ngudi phy tréch kiém todn ndi bd cdn dam bdo rdng cac muc tiéu
kiém toén néu trong ke hoach kiém toén dugc phé duyét da dat dugc. Ngudi phy trach kién} todn
ndi bo nén thiét 1dp ké hoach chi tiét hop 1y ¢& hoan thanh mdi cude kiém todn (ke tir khi bat dau
thye hign dén khi ban hanh bio céo kiém toan) sau khi xem xét tinh chat va su phirc tap cua cude
kiém toan.

5, Ngudi lam cong téc kiém todn ndi by cdn duge dao tgo cic kién thirc can thiét dé thyre hign
cong vige kiém toén. Viée dio tgo cin dugc duy tri thudng xuyén dé tat ca cic céip ngudi lam
cong tdc kiém todn ngi b co the theo kip sur phit trién ctia nganh va néng cao ky niing chuyén
mén. Ngudi phy trach kiém toan ndi b) cin dam bao rang ngudi lam cong tic kiém todn ndi b
duge dao tao thong qua cong viée phu hop.

Pidu 11. Quyén han ciia by phin kiém todn ndi bd

1. Pugce chi dang thyc hién nhiém vy theo ké hoach kiém toan da dwgc phé duyét.

2. Puge trang bi ngudn luc cin thiét dé thuc hién cong viée theo ké hoach duge phé duyét.

3. Puge cung cp ddy du, kip thoi tAt ca cdc thong tin, tai liéu, ho so can thiét cho hoat dong
kiém toan ndi bo.

4. Puge tiép can, xem xét tht ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thyuc hi¢n kiém toan ndi bd.
5. Pugc tiép can, phong vAn tAt ca cén bo, nhan vién ciia don vi vé cac vén dé lién quan dén ni
dung kiém todn.

6. Pugce nhan tai liéu, van ban, bién ban hop ctia Hoi df:mg quan tri/Hoi dong thanh vién/Chu tich
cdng ty va cac bd phan chirc nang khic ¢6 lién quan dén cdng viée cua kiém todn ndi bo.

7. Puge tham du céc cude hop ndi bd theo quy dinh clia phip luét hodc theo quy dinh tai Pidu
i€, quy dinh ndi bd cia Cong ty.

8. Pugc giam sat, danh gia va theo dbi céc hoat dong sira chira, khiic phuc, hoan thién cua {anh
dao cac don vi, b phan doi vdi cac van dé ma kiém toan ndi bd da ghi nhan va cé kién nghi.

9. Pugc bdo vé an toan trude hanh dong bét hop tac ctia by phan/don vi dugc kiém toan.

10. Puge dio tao dé ning cao ning lyc cho ngudi lam cong tic kiém toan ndi bd trong bd phan
ki€ém toan ndi bg.

11. Tét ca can bd, nhan vién va céc cip quan Iy trong Cong ty ¢4 trach nhigm cung cép hd so,
giai trinh va phdi hop day du, kip thoi, hd trg bd phan kiém toan ndi bo trong viée thuc hién vai
trd va trach nhi€ém cda minh.

Piéu 12. Trich nhiém ciia by phan kiém todn ndi b

1. Phai bao mat tai ligu, thong tin theo ding quy dinh phap luét hién hanh va Quy ché cua Cong
ty. '

2. Chiu tréch nhiém truée Hi ddng quan trj vé két qua cong viéc kiém toan ndi bd, vé nhiing
danh gi4, két luén, kién nghij, d¢ xuat trong cac bao cdo ki¢m toan ndi bo.

3. Phai kip thoi theo dai, don dbc, kiém tra két qua thuc hién céc kién nghi sau kiém toan cia
cac bd phan/don vi thude, tryc thugc Cong ty.
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4. Té chirc dao tao lién tyc nhim nang cao va dam bao nang luc chuyén mon cho ngudi lam
¢bng tac kiem toan ndi bd.

5. Céc trach nhiém khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Quy ché kiém toan ndi bo cia Cong ty.
Pidu 13. Trach nhiém va quyén han ciia ngwdi 1am cdng tic kiém toan ndi b

1. Trach nhiém:

a) Thyc hién k& hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xac dinh céc thong tin day du, tin cdy, phi hop va hiru ich cho viée thuc hién cac muc ti€u
kiém todn;

¢) Cn ¢t vao cac phan tich va dénh gia phil hop & dura ra két luan va cac két qua kiém toan mot
cach doc lap, khach quan;

d) Luu céc théng tin lién quan dé h3 trg cac két luan va dua ra két qua kiém todn;

d) Chiu trach nhiém vé& két qua kiém toan dugc giao thyc hign;

¢) Bao mat théng tin theo ding quy dinh clia phap ludt;

g) Khéng nglmg néng cao nang lyc chuyén mén, giir gin dao dirc nghé nghiép;

h) Céc trach nhiém khéc theo quy dinh cta phép ludt va Quy ché kiém toan noi bd ciia Cong ty.
2. Quyén han:

a) Trong khi thuc hién kiém toan cé quycn ddc lip trong viéc nhdn xét, danh gia, két luan va
kién nghi v& nhimng ndi dung da kiém todn;

b) C6 quyén yéu céu bd phan/don vi dugc kiém toan cung cép kip thoi, day du tai liéu, thong tin
¢6 lién quan dén ndi dung kiém toén;

¢) Bao luu ¥ kién bing vin ban v& két qua kiém to4n trong pham vi dugc phén cong;

d) Thuc hién céc quyén han khac theo quy dinh cta phap ludt va Quy ché kiém todn ndi bd cla
Cong ty.

Didu 14. Trich nhiém va quyén han ciia nguoi phu trach kiém to4n ndi by
1. Trach nhiém:
a) Quan Iy va diéu hanh bd phan kiém toan ndi bd thue hién nhi¢m vu theo quy dinh;

b) Pam bao nhan su cia bd phén kiém toan ndi bd duge dao tao thudng xuyén, co du trinh do,
néng lyc chuyén mon dé thyc hién nh1¢,m vy

¢) Thuc hién céc bién phap nh3m dam béo tinh doc lap, khach quan, trung thyc cla klcm toan
ndi bd;

d) Béo co Hoi ddng quan tri khi phét hién céc vAn d& yéu kém, ton tai cia hé thong kiém soat
ndi bo;

d) Chiu trach nhiém v& két qua kiém toan do b phan kiém toan ndi bd thuc hién;

¢) Bao mdt thong tin theo ding quy dinh cua phép luat;

g) Céc trach nhiém khac theo quy dinh cla phap luat va Quy ché kiém toan ndi by cua Cong ty .
2. Quyén han:

#
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a) D& xuét v6i Hoi dong quan trj ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan ni bd va cac phuong
phéap nghiép vu kiém toan ndi by;

b) Puge d& nghi trung tdp ngudi & cac bo phén khac cia don vi; duge dé xuit thué chuyén gia,
tr vén dé thiét 14p b phan kiém toan ni by, dé tham gia cac cuge kidm toan ndi bo khi can véi
didu kién dam bao tinh doc 1ap cua kiém toan ndi bo;

¢) Dy céc cude hop theo quy dinh ndi bd cua don vi va quy dinh caa phap luat;

d) Trong khi thuc hién kidm toan c6 quyén ddc Idp trong viéc nhin xét, danh gid, két ludn va
kién nghi vé& nhimg ndi dung da kiém toan;

d) C6 quyén yéu cu b phan/don vi dugc kiém toan cung cép kip thoi, diy du tai li¢u, thong tin
¢6 lién quan dén ndi dung kiém toén;

¢) Bao luu ¥ kién biing vin ban vé két qua kiém toan;

¢) Thyc hién cic quyén han khéc theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché vé kiém toén ndi bd
cua Cong ty.

Pidu 15. Tinh ddc 1ap va khach quan ciia kiém to4n ndi bd

1. Bo phan kiém to4n ndi bo s& khdng bi can thiép bdi bat ky yéu t6 ndo trong td chirc, bao gdm
cac van dé vé lya chon kiém toﬁn, pham vi, thi tuc, tan suat, th@ri gian hoac ndi dung bao céo de
cho phép duy tri thai d¢ tinh than ddc 1ap va khach quan cén thiet.

2. Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khong co trach nhigém hoédc quyén han hoat ddng tryc
tiép dbi vai bt ky hoat dong nao durge kiém toén. Theo d6, ngudi lam cong tic kiém toan ndi bd
s& khong thye hién kiém sodt ndi bd, xdy dung quy trinh, cai dét hé théng, chudn bj ho so hodc
tham gia vao bat ky hoat dong ndo khéc c6 the lam giam xét dodn cua ngudi lam cong tac kiém
todn ndi bd.

3. Ngudi lam céng tac kiém toan ndi b s& thé hién mirc do khach quan chuyén nghiép cao nht
trong viéc thu thip, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat ddng hodc quy trinh duge kiém tra.
Ngudi 1am cang tac kiém toan ndi bd s& danh gid can béng tat ca cac tinh hudng c6 lién quan va
khong bi anh huéng béi loi ich cita ho hode nhimg ngudi khac trong viéc dua ra cac xét doan.

4. Ngui phuy trach kiém todn ngi bo hang ndm s& cam két, xac nhan v6i Hoi dong quan tri vé
tinh doc lap cua té chirc ddi véi bd phan kiém todn ndi bo.

CHUONG II
HOAT PONG KIEM TOAN NOI BQ

Piéu 16. Phuong phap thwe hién kiém todn ndi bd

Phuong phép thye hién kiém toan ndi.b¢ 1a phuong phép kiém toan “dinh huéng theo rii ro”, uu
tién tap trung nguon lyc d€ kiém toan cac bd phan/quy trinh dugc danh gia c6 mirc dd rui ro cao.
Pitu 17. Ké hoach kiém toan ndi by

1. Hang ndm, truéc ngay 31 thang 3, b phén kiém toan ndi by sé& trinh Hoi ddng quan tri ké
hoach kiém toan ndi b deé xem xét va phé duygt.

2. K& hoach kiém toén ndi bo s& bao gdm pham vi kiém todn, ddi tuong kiém todn, cac muc tiéu
kiem toén, ngi dung kiém toan, nién dd kiém todn, thai gian kiém todn, lich trinh lam viéc, cing
nhur céc yéu cau ve ngén sach va ngudn lye cho nim tai chinh/nam duong lich tiep theo.

ﬁ
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3, Ké hoach kiém toén ndi bd s& duge xdy dyng dya trén sy vu tién cia kiém ton bing phwrong
phép dinh hudng theo rii ro, c6 xem xét dén céc ¥ kién déng gop cia Ban Gidm ddc, Hoi dong
quén trj. Ngudi phy trach kiém todn ndi by phai danh gid rui ro toan di¢n cdc hoat dong, cic quy
trinh nghiép vu, céc don vi/bd phan dé Idp ké hoach kiém toan ndi bo. Ngudi phy trich kiém
todn ndi bo s& xem xét va diéu chinh ké hoach néu cén, dé ddp (mg vdi nhimg thay doi trong
kinh doanh, rti ro, hoat dong, chuong trinh, hé théng va kiém sodt cia Cong ty. Bit ky diéu
chinh dang ké nao tir ké hoach kiém toan ndi bd da dugc phé duyét s& dugc thong béo cho Ban
Giam dbc, Hoi ddng quan trj thong qua céc béo céo hoat dong dinh ky.

4. Ké hoach kiém toén ni by hang nam phai duoc phé duyét trong thoi han 30 (ba muoi) ngay
ké tir ngay ngudi phy trach kiém todn ndi bo trinh 1én Hoi dong quan tri.

5. K& hogeh kiém ton ngi b phéi duoc giri cho Ban Giam dbc, Hoi ddng quan trj trong thdi han
30 (ba muoi) ngay, ke tir ngdy dugc phé duyét.

Piéu 18. Quy trinh kiém toan ndi bd

Nguoi phu trach kidm toan ndi bd xdy dyng quy trinh kiém toan ndi bd chi tiét phii hop voi diic

thi hoat ddng cia Cong ty, tham vén y kién cla Téng Giam ddc trude khi trinh Hpi dong quan
tri ban hanh.

Pidu 19. Bao cdo kiém todn va kiém tra viéc thue hi¢n kién nghi kiém toan

1. Bdo c4o timg cudc kiém toan ndi bd:

a) Bao céo tirng cudc k@ém toan ndi bd do Trudng nhém/Truéng doan kiém toan ndi bd hodc
ngudi phu frach cude kiém todn chiu trach nhiém lap, trinh Hoi dong Quan tri trong thoi han toi
da 10 (mudi) ngay sau khi hoan thanh cugc kiém toan. Bao céo ki‘ém toan phai cé chir ky coa
Truwdng doan/Truéng nhém kiém toan hodc ngudi phu trach cude kiém toan.

b) Béo céo kiém todn phai trinh bay rd: ndi dung kiém toén, pham vi kiém toén; nhimg danh gia,
két lugn vé ndi dung da duge kiém todn va co s& duara céc y kien ndy; cac yéu kém, ton tai, céc
sai 01, vi pham, kién nghj céc bi¢n phép sira chira, khac phuc sai sot va xir ly vi pham; dé xuat
céc bién phip hop 1y héa, edi tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan ly rui ro, co
céu & chirc ciia Cong ty (néu c6).

¢) Béo cdo kiém toan phai ¢ ¥ kién ciia ban lanh dao bo phan/don vi duge kiém toan. Trong
truomg hop b phin/don vi dwge kiém toin khong théng nht voi két qua kiém toén, bdo céo
kiém toan ndi bd can néu rd y kien khong thong nhit ctia bd phan/don vi duge kiém toan va ly
do.

d) Bao cao kiém tpzin ndi bd sau khi hoan thanh dugce giri cho Hoi d%mg quan tri va giri démg thoi
dén Téng giam dbc, bd phin/don vi dugc kiém toan va cac b phan cé lién quan.

2. Béo céo kidm toan ndi bd hang nam:

a) Mudn nhét 12 60 (sau muoi) ngay-ké tir ngdy két thic nam ti chinh, nguéi phy trach kiém
todn ndi bo phai gui bao c4o kiém toan hang nam cho Hoi ddng quan tri va giri dong thoi den
Téng giam doc. _

b) Béo cdo kiém to4n ndi bd hang nam téi thiéu gdm cac ndi dung sau:

- K& hoach kiém toén d& ra; cong viéc kiém toén di dugc thyc hién;

_ Tn tai, sai pham 16n duoc phét hién; bién phap ma kiém toan ndi bd kién nghi;

- Pénh gia v& hé théng kidm soét ndi bd lién quan dén hoat dong dugc kiém todn va dé xuat
nhim hoan thién hé thong kiém soat ndi bo;
#
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- Tinh hinh thuc hién c4c bién phap, kién nghi, d& xuét ciia kiém toan ndi bo;

- Ty dénh gia v& thanh qua kiém toan ndi bd da dat dugc va cac hudng phat trién trong tuong lai.
¢) Béo cdo kiém toan ndi bd hang ndm phai c6 chir ky ciia ngudi phy trach kiém todn ndi bo.

3. Béo cdo bat thudng:

Trudng hop phat hién cac sai pham nghiém trong hodc khi nhan thdy c6 nguy co rui ro cao ¢
thé anh hudng xdu dén hoat dong ctia doanh nghiép, bo phin kiém todn ndi by phai bao cdo ngay
cho Hoi ddng quan tri, Tong gidm doc. Bao cdo hat thuong trong trudng hop cé nhitng van dé
phat sinh trong ndm tai chinh gébm céc ndi dung:

a) Nhifng van dé rii ro ma kiém toan ndi by quan tam, chi ¥;

b) Boc 19, phat sinh sy yéu kém trong hé théng kiém soat ndi bd tai mot doanh nghiép hay bd
phén;

¢) Nhitng phat hién nghiém trong can c6 sur chi dao xur 1y, khéc phuc ciia Hoi ddng quan, Tong
gidm dbc;

d) Bao céo bt thudng trinh biy cdc van d& phat sinh hogc phat hién cung voi nhimg kién nghi
xu ly,

4. Kiém tra viéc thye hién céc kién nghi cta Kiém todn ndi bd:

a) Kiém tra, dénh gia thoi gian, két qua nhimg cong viéc ma bd phan/don vi dugce kiém toan da
thuc hién theo kién nghi cia kiém toan ndi bo.

b) Béo céo két qua kiém tra thyc hién kién nghi cia kiém toan noi by déi véi by phan/don vi
duoc kiém toén cho Hoi ddng Quan tri va giri dong thoi dén Tong gidm doc.

Didu 20. Luu tri bio cdo, hd so, tai lidu kiém toan ndi bo:

. Hd so, i liu trong mdi cudc kiém toan phai duge ghi chép thanh van ban (gidy hodc dién
tir), luu giir theo trinh ty dé céc cd nhén, to chirc ¢ tham quyén khai thac va hiéu duge cac cong
viée, két qua thuce hién trong bao cao kiém toan.

2. Céc béo céo, hd so, tai lidu kiém toan ndi by phai duge luu gilt theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va caa Cong ty.

Pidu 21. Pam bdo va ning cao chat lwgng kiém todn ndi b

1. BO phan kiém toan nodi bo s& duy tri ‘mot chuong trinh dam bao va nang cao chét luong bao
gdm tét ca céc khia canh ciia bd phén kiém todn ndi bd.

2. Chuong trinh 53 bao gbm dénh gi4 v& tinh tuan thi cua b phan kiém todn ndi bo véi cac quy
dinh va chuan myc kiém todn ndi bg; danh gia viéc tuéin thi Quy tdc dao dirc cua ngudi lam
cong tac kiém toan ndi bd. Chuong trinh ciing danh gia hiéu qua va hiéu suat cua by phén kiém
todn ndi bd va xéc dinh cac co hdi dé cai thi¢n,

3. Danh gia lai hogt dong k.iém toan ni bg duge thye hién vao cudi cude ki_ém todn va tir danh
gid lai hang nam vé tong thé hoat dong kiem todn ndi by do chinh bd phan kiém toan ndi bd thye
hi¢n nham dam bao chat lugng cua hoat dong kiém toan ndi bd. Trong trurdmg hop can thiet, ¢o
thé thué doanh nghiép kiém toan du diéu kién danh gia doc lap bén ngodi it nhat 05 (ndm) nam
mot lan.,

Eﬂ
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4. Nguoi phu trach kiém todn ndi bd s& bao cao véi Hoi dong quan tri ddng thoi gm dén vé
chuong trinh dam bao va nang cao chit lwong ctia bd phan kiém toan ndi by, bao gom két qua
danh gia ndi bd hang ndm va danh gid bén ngoai (néu co).

CHUONG 111
TRACH NHIEM CUA CAC BEN POI VOI KIEM TOAN NQI BQ

Pidu 22: Trach nhiém ciia Hoi déng quan trj

1. Ban hanh Quy ché kiém toan ndi bd cua Cong ty.

2. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi bd dua trén rii ro, bdo céo kiém todn ndi by hang nam.
3. Phé duyét ngan sach kiém todn ndi bd va ké hoach nguon lyc.

4. Nhan thong tin bao céo tir nguoi phu trach kiém toan noi bd vé két qua hoat dong cua bd phan
kiém toan ndi bd lién quan dén ké hoach ctia b phén va cac van dé khac.

5. Quyét dinh thuc hién cac yéu cau thlch hop ciia Ban Giam déc va ngudi phu tréch kiém toan
ndi bd dé xac dinh xem c¢6 gioi han nguon luc hodic pham vi khdng phu hgp hay khéng.

6. Tao didu kién thuén loi dé dam bao b phén kiém todn ndi by thuc hién day du céc quyén han
va nhiém vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién cac kién nghi ctia kiém toan ndi bo; chi dao cac bd phén
thyc hién kién nghi cta kiém toan noi bo; c6 bién phap xur ly kip thoi khi c6 cac kién nghi, dé
xuét ctia kiém todn ndi bo.

Pidu 23. Trach nhiém ciia Tdng giam dée

1. Tao didu kién thuan lgi dé kiém toan ndi bd thyc hién nhiém vy duoc giao va chi dao cac bd

phan thuc hién phdi hop cong tac véi kiém toan ndi bd theo quy dinh ctia quy ché v& kiém toan
ndi bo.

2. Pon dbc cac bd phan thue hign nhimg kién nghj da théng nhét v&i bo phén kiém toan ndi bd
ho#c theo chi dao cua Héi don;, quan tri, thong bao cho bd phan kiém toan ndi bo tinh hinh thuc
hién nhimg kién nghi da théng nhdt véi b phén kiém todn ndi bd.

3. Pam bao bd phan kiém toén ndi bd dugc thong bao day du vé cac thay ddi, nhiig vén dé phat
sinh m&i trong hoat dong cia don vi nhim x4c dinh sém nhimg rdi ro lién quan.

Pitu 24. Trach nhi¢m cda Ban kiém soat

I. Thyc hién quyén va nghia vy déi voi kiém toan noi bd theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép.
2. Thue hién céc ndi dung duge quy dinh trong Quy ché nay.

Pidu 25. Trach nhiém ciia ldnh dao cic bd phin/don vi trong doanh nghiép

I. Tao didu kién thudn loi dé kiém toan ndi b thuc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cac bd
phan thuc hién phdi hop cong tac véi kiém toan ndi bd theo quy dinh cta quy ché v& kiém toan
ndi bo.

2. Bon dbc cac bd phan thyre hign nhiing kién ngh1 d3 thdng nhit v4i bd phin kiém toan ndi bd
hodc theo chi dao cia Héi dong quén tri/Hoi déng thanh vién/Chu tich cong ty, thong bao cho bd
phan kiém to4n ndi bd tinh hinh thyc hién nhimg kién nghi da théng nhét vai bd phan kiém toan
ndi bd.
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3. Dam bao bd phén kiém toan ndi bo duge thong bao day du vé c4c thay déi, nhimg van dé phat
sinh mdi trong hoat dong cua bo phan/do‘n vi nhdm x4c dinh sém nhitng rui ro lién quan.

4. Thyc hién cac kién nghl ctia kiém toan ndi bd dd dugc phé duyét; co bién phép xir ly Kip thdi
khi c6 céc kién nghi, dé xuét cua kiém toén ndi bd.

Pitu 25. Trach nhiém ciia cac by phin/don vi dwge kiém toan

12 Cung cap day du th(‘mg tin, tai liéu, hd so cin thiét cho cong viéc cua kiém toan ndi bd theo
yéu cau clia bd phén kiém toan ndi bd mot cach trung thuc, chinh xéac, khong duge che gidu
thong tin.

2. Thong bédo ngay cho bd phan kiém toan ndi b khi phat hién nhimg yéu kém, tdn tai, céc sai
pham, riii ro, that thoat I6n vé tai san hodc nguy co that thodt tai san.

3. Thqc hién nhimg kién nghi da thong nhét voi bd phén kiém toan ndi bo hodc theo chi dao cia
Hbi ddng quan trj, Téng gidm ddc.

4. Tao moi didu kién thudn lgi nhat d& b phéan kidm todn ndi bd 1am viée dat hiéu qua cao nhét.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 26. Hi¢u lyc thi hanh
Quy ché ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 4 thang . nim.L0ZZ
Pidu 27. Sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Ngudi phy trach kiém toan ndi bd co trach nhigm ra soét dinh ky Quy ché nay va dé xudit céc
stra dbi, bd sung, thay thé cin thiét.

2. Viée sira ddi, bb sung, thay thé Quy ché nay do Hoi dong quan tri quyét dinh.
Pidu 28. T4 chirc tlurc hién

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, ngudi phu trach kiém toan ndi bd va céc 1
chirc, ca nhén trong Cong ty cd trach nhiém thye hién Quy ché nay.

T ONG QUAN TRI
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