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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Cong b6 théng tin
Cong ty co phan CIC39

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CIC39
Can cu Ludat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cu Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chung khoan;
Can cur Thong tu 50 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bo truong
B¢ Tai chinh hwong ddn cong bo thong tin trén thi truong chung khoadn,

_ Can cit Thong tu"so”' 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua B¢ Tai chinh huong
ddn mot s6 ngi dung ve chao ban, phat hanh chimg khodn, chao mua cong khai, mua lai
co phiéu, dang ky cong ty dai chung va huy tw cach cong ty dai chung,

Can cir Quyét dinh sé 450/0P- UBCK ngay 14 thang 7 nam 2021 cua Uy ban
Chung khoan Nha nudc ban hanh Quy ché su dung Hé thong cong bo thong tin,

Can cit Quy ché Cong bo thong tin tai So Giao dich Chimg khodn Viét Nam va
cong ty con ban hanh kem theo Quyét dinh so 21/OD-SGDVN ngay 21/12/2021;

Can cir Diéu 1é Cong ty va Quy ché néi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty cé phan
CIC39;

 Theo Nghi quyét s6 11/NO-HPQT ngay 25/07/2022 cia Hoi dong quan tri Cong ty
co phan CIC39.

QUYET PINH:

? ]?iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Cong b thong tin tai Cong ty
Co phan CIC39.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va bai bo Quyét dinh s6 02/Qb-

HDQT ngay 05 thang 11 ndm 2018 cua Hoi ddng quan tri vé viéc ban hanh Quy ché cong
b thong tin.

Piéu 3. Thanh vién HPQT, Tong Giam ddc, Trudng cac phong, ban chirc ning, don
vi tryc thude va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.
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CONG TY CO PHAN CIC39  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG QUAN TRI Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

Binh Duong, ngay 26 thang 7 nam 2022
QUY CHE

CONG BO THONG TIN CONG TY CO PHAN CIC39
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 02/0D-HPOT ngady 26 thang 7 nam 2022
ciia H3i dong quan tri)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh trach nhiém, noi dung, thoi han,
xt 1y vi pham cong bd thong tin cua Cong ty Co phan CIC39 (sau day gol tat 1a
CIC39) trén thi truong ching khoan Viét Nam. Dong thot quy dinh viée ph01 hop
quan hé cong tac gitta Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc, Uy ban Kiém todn,
cac Phong, Xi nghiép truc thudc va cac ca nhan thudc CIC39 trong vi¢c thuc hién
nghia vy cong b thong tin.

2. Béi tuong ap dung:
a. Nguoi thuc hién cong b thong tin.

~ b. Tép thé, ca nhan thudc CIC39 gom: Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam
doc, Uy ban Kiém toan, Phong Tai chinh, Phong Kinh doanh, Phong Nhan su,
Phong Pau tu Xay dung, cac Xi nghi¢p, Nguoi phu trach quan tri cong ty, Thu ky
Cong ty.

¢. Nguoi ndi bo cua CIC39 va nguoi c6 lién quan cua nguoi ndi bo; cd dong
16n, nhém nguoi co lién quan nam giit tir 5% tro 1én s6 ¢d phiéu dang luu hanh co
quyén biéu quyét caa CIC39.

Piéu 2. Giai thich tir ngir va viét tit

Ngoai cac thuat ngir da dugc giai thich tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC, Quy
ché sir dung hé théng cong bd thong tin ciia Uy ban Ching khoan Nha nudc ban
hanh kém theo Quyét dinh s 450/QD-UBCK, Quy ché cong b thong tin tai S&
Giao dich Chtng khoan Viét Nam va Cong ty con ban hanh kém theo Quyét dinh
sb 21/Qb-SGDVN, trong Quy ché nay, cac thuat ngir, cum tur duoi1 day duoc hiéu
nhu sau:

1. Ngwo"i noi bo cua CIC39 theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat Chung
khoan gom:

~ Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién
theo phép luat, Tong giam dbc, Pho Tong giam déc, Ké toan truong va cac chire
danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong ¢ dong bau hodc Hoi dong quan tri bd
nhi€ém
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~ Chu tich Uy ban kiém toan va thanh vién Uy ban kiém toan

- Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, nguoi dugc uy quyén
cong bo thong tin.

2. Nguoi c6 lién quan 1a t6 chirc, ca nhan theo quy dinh tai khoan 46 Dicu 4
Luat Ching khoan gom:

a) Doanh nghi¢p va nguoi ndi bg cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va t6 churc, c4 nhan sé hitu trén 10% sb c¢o phiéu c6 quyén
biéu quyét hodc von gop cta doanh nghiép do;

c) T6 chirc, ¢ nhan ma trong moi quan hé voi t6 chirc, ca nhan khéc truc tlep,
gian tiép kiém soat hodc bi kiém soat bai t6 chic, cd nhan d6 hodc cung véi to
chtrc, ¢4 nhan dé chiu chung mét su kiém soat;

d) C4 nhan va bo dé, me dé, bo nudi, me nudi, bdé chong, me chong, bo vg, me
vg, vg, chong, con dé, con nuoi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh r¢,
em ré, chi dau, em dau cua ca nhan do;

¢) Quan hé hop dé)ng trong d6 mot td chirc, c4 nhan la dai dién cho to chire, cé
nhan kia;
D T chirc, ca nhan khac la nguoi c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 23
bicu 4 Luat Doanh nghiép gom:

(a) Cong ty me, nguodi quan ly va nguoi dai dién theo phap luat cia cong ty
me va nguoi cd tham quyén bo nhi€ém ngudi quan ly cua cong ty me;

(b) Cong ty con, nguoi quan ly va nguoi dai dién theo phap luét cia cong ty
con;

(c) Ca nhan, to chirc hodc nhom c4 nhan, t6 chitc c6 kha niang chi phdi hoat
dong cua doanh nghi¢p d6 thong qua sd hiru, thau tom c6 phan, phan von gop hoac
thong qua viéc ra quyét dinh cua cong ty;

(d) Nguoi quan 1y doanh nghiép, ngudi dai dién theo phap luat, Kiém soat
vién;

(e) Vo, chong, b de, me de, bb nudi, me nudi, b chong, me chong, b vQ,
me vg, con d¢é, con nudi, con ré, con dau, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cta nguoi quan ly cong ty, nguoi dai dién theo phap luat, Kiém
soat vién, thanh vién va c6 déng s hitu phan vén gop hay co phan chi phdi;

(f) Ca nhén la nguoi dai dién theo uy quyén ctia cong ty, t6 chitc quy dinh tai
cac diém (a), (b) va (c) khoan nay;

(g) Doanh nghiép trong d6 ca nhan, cong ty, to chitc quy dinh tai cac diém
(a), (b), (c), (d), () va (f) khoan nay c6 s& hitu dén muc chi phéi viéc ra quyét dinh
cua cong ty.

3. Thanh vién Ban kiém todn néi bg theo quy dinh tai khoan 45 Piéu 4 Luat
Chtng khoan 1a thanh vién iy ban kiém toan, trong d6 UBKT 14 co quan chuyén
moén thudc Hoi déng quan tri theo quy dinh tai Piéu 161 Luat Doanh nghiép.
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4. PBon vi truc thuoc: Cac Xi nghi¢p hach toan phu thude nam trong co cau
cua CIC39.
5. Pon vi thanh vién: Cac cong ty con, cong ty lién két cua CIC39.

6. Sé co”: phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét cua CIC39 la sO C(f) phief:u
cd quyen bi€u quyét cua CIC39 da phat hanh trir di s6 ¢6 phiéu c6 quyen bicu
quyét duoc CIC39 mua lai lam c6 phiéu quy

7. CIC39: Cong ty c0 phan CIC39, Gidy CNDKDN s6 3700146225, dang ky
1an dAu ngay 24/12/2008, dang ky thay doi 1an thir 12 ngay 18/07/2022.

8. UBCKNN: Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

9. IDS PRO: Hé thong cong b thong tin cia UBCKNN

10. SGDVN: S¢ Giao dich Chung khoan Vi¢t Nam

11. SGDHCM/HOSE: S¢ Giao dich Chimg khoan TP. HO Chi Minh

12. ECM: Hé théng quan 1i tai liéu dién t&r ctia S& Giao dich Chung khoan
TP. HO6 Chi Minh

13. TTLKCK/VSD: Trung tam Luu ky Ching khoan Viét Nam
14. CGTDT: Cong giao tiép dién tir véi TCPH cta VSD
15. DPHDPCPD: Pai hoi dong cb dong

16. HDQT: Hoi dong quén tri

17. TGD: Tong Giam déc

18. UBKT: Uy ban kiém toan

19. BPKTNB: B0 phan kiém toan ndi bo

20. CBTT: Cong bd thong tin

21. QTCT: Quan tri cOng ty

22. BCTN: Bdo cao thuong nién

23. BCTC: Béo cdo tai chinh

24. KQKD: Két qua kinh doanh

Piéu 3. Quy dinh chung vé viéc thwe hién CBTT

Cac ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché"néy thue hién CBTT theo
quy dinh tai Diéu 4 Thong tu s@ 96/2020/TT,-BTC, bic¢u 4 Quy ché st dung hé
thong CBTT cia UBCKNN, biéu 3 Quy ché CBTT cua SGDVN va cac hudéng
dan sau:

1. Hoat dong CBTT thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu sO 96/2020/TT-
BTC, Quy ché st dung h¢ thong CBTT cua UBCKNN, Quy ché CBTT cua
SGDVN, Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Thong tin cong bb can phai 16 rang, dé hiéu,vtrénh gay hiéu nham cho ¢
dong va cong chung dau tu. Truong hop co6 su thay déi ndi dung thong tin da cong
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bd, cac ddi twong CBTT cong bd ndi dung thay ddi va gl cong van kém theo
thong tin dinh chinh dén UBCKNN, SGDHCM. Céc dbi twong CBTT phai chiu
trach nhiém trude phap luat vé tinh trung thuc, chinh xac, ddy du va kip thoi cua
thong tin cong bé, chiu trach nhiém vé nodi dung thong tin cong bd.

3. CIC39 thyc hi¢én bao cdo va CBTT trén trang thong tin dién tir (website)
cua don vi minh, qua IDS PRO ciia UBCKNN, ECM cua SGDHCM dong thoi giri
tai liu ban gidy qua duong buu dién hodc ndp truc tiép theo quy dinh hién hanh.
Thong tin cong b trén website phai néu 16 thoi diém (ngay, gid) CBTT.

4. Viéc CBTT cua to chirc phai do ngudi dai dién theo phéap luat hodc ngudi
duoc iy quyén cong bd thong tin thuc hién. Viée CBTT cta ca nhan do ¢4 nhan tu
thuc hién hodc uy quyén cho t6 chirc hodc c4 nhan khéac thuc hién. Viéc CBTT do
nguoi thuc hién CBTT thuc hi¢én dugc quy dinh cu thé tai Diéu 6 Thong tu $6
96/2020/TT-BTC.

Diéu 4. Ngon ngir thue hién cong bd thong tin
1. Ngén ngit thuc hién CBTT 1a tiéng Viét.

2. Béi voi thong tin cong bd bang tiéng Anh, noi dung CBTT bang tleng Anh
phai dam bao thdng nhét véi ndi dung CBTT bang tiéng Viét dd cong b, trong d6
nodi dung tiéng Anh chi mang tinh tham khao.

Piéu 5. Nguoi thue hién cong bo thong tin:

1. Nguoi thyc hién CBTT cua céc doi twong CBTT thyc hién theo quy dinh
tai Piéu 6 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

2. T6 chiic, ca nhan duoc uy quyén CBTT tir cac nha dau tu ca nhan, thuc
hién gui Giay uy quyen/HO‘p dong iy quyén hop 18 theo quy dinh cua phap luat
dén SGDHCM trong lan CBTT dau tién va thong bao chdm dut viéc uy quyén
trong lan CBTT cubi cung.

Diéu 6. Tai liéu cong bd thong tin
Thuc hién theo Diéu 6 Quy ché CBTT ciia SGDVN.
Diéu 7. Phwong tién cong bd thong tin:

Phuong ,tién CBTT cua cac doi tuong CBTT thuc hién theo quy dinh tai Diéu
7 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC nhu sau:

1. Trang thong tin dién tir (website) ciia CIC39
2. Hé thong CBTT ciua UBCKNN — IDS Pro

3. Trang thong tin dién tr cia SGDHCM — Hé théng quan 1y tai liéu dién tir
(ECM)

4. Trang thong tin dién tir cua VSD — H¢ thong giao tiép dién tir - ICOSY va
Béo in, B4o dién ttr... (trong mdt so truong hop khac theo quy dinh cua phap luat)

Piéu 8. Cach thirc bao cdo va cong bd thong tin:
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Céch thirc bdo cdo va CBTT trén hé thong CBTT cua UBCKNN, phuong tién
CBTT cua SGDHCM thuc hi¢n theo Quy ché su dung hé thf)r,lg CBTT cua
UBCKNN; Quy ché CBTT ctia SGDVN va Quy dinh st dung H¢ thong quan ly tai
ligu dién t& (ECM).

Piéu 9. Tam hoén cong bo thong tin:

~ Vige tam hodn CBTT cua CIC39 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Thong tu
s0 96/2020/TT-BTC.

Piéu 10. Bio quan, lvu giir thong tin cong bd

CIC39 thyc hién bao quan, luu gitr thong tin cong b6 theo quy dinh tai khoan
5 bicu 4 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

Chuwong 11
TRACH NHIEM THU'C HIEN CONG BO THONG TIN
Piéu 11. So' d6 quy trinh thue hién cong bd thong tin ciia CIC39:

1. Ap dung d6i vOi tap thé, ca nhan cua CIC39 quy dinh tai diém a va b
Khoan 2 Di€u 1 Quy ché nay

Céc phong chuyén mon, don vi truc thudc phu trach truc tiép va to chirc/ ¢4 nhan c6 lién quan
tién hanh hoan chinh cac tai li¢u, bdo cao day du, kip thoi, chinh xac va guri cac thong tin can
cong bo dinh ky, cong bo 24 gid cho lanh dao phu trach b phan hodc ngudi phu traich CBTT

\ 4

Lanh dao phu trach bo phan truc tiép, ngudi phu trach CBTT

(kiém tra, ddi chiéu, tong hop,

chinh stra va trinh phé duyét)

A

y

Chu tich HDQT/Nguoi

dai dién theo phép luat

(Phé duyg¢t)

Ngudi dai dién theo phap luat/Ngudi duoc tty quyén CBTT

(cong bd, bao cao va kiém tra thong tin d cong bd)

A

Trang thong tin
dién tir (website)
cua CIC39

Hé théng CBTT
ctia UBCKNN -
IDS Pro

A

Heé thong quan 1y
tai li€u dién t cua
SGDHCM - ECM

Truong hop khéc:
(Hé thong giao tiép
dién tir - ICOSY va

Bao in, Bao dién tir...)
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2, Ap dung d6i voi cac ddi twong khac quy dinh tai diém ¢ Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay.

CAC POI TUQNG KHAC

l | ‘

UBCKNN SGDHCM CIC39

A

NGUOI CBTT

A

WEBSITE CIC39

3. Quy trinh va trach nhiém phdi hop gitra nguoi thue hién CBTT va cac tap
thé, ca nhan theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay:

Budée 1: Chudn bi CBTT: Vao thoi diém két thic quy, nam tai chinh hodc khi
phat sinh céac sy kién phai cong bd theo quy dinh. Cac phong chuyén mén, don vi
tryc thudc phu trach truc tiép va cac td chtre/ ca nhan co lién quan lién h¢ vai
ngudi phu trach CBTT dé biét 16 ndi dung thong tin s& cong bd, thoi han CBTT
dinh ky va nhimg ndi dung can CBTT 24 gid va tién hanh hoan chinh céc tai liéu,
bao cdo day du, kip thoi, chinh x4c va gui cac thong tin can cong bd dinh ky, 24
gi0 cho lanh dao phu trach bo phan hoac nguoi phu trach CBTT (thoi han sé dugc
thong bao cu thé).

Buoc 2: Xuw ly thong tin: Khi nhan dugc thong tin do cac phong chuyén mon,
don vi truc thudc va td chirc/ ca nhan co lién quan cung cép, lanh dao phu trach bo
phan hodc nguoi phy trach CBTT kiém tra ndi dung thong tin, ddi chiéu véi céc
quy dinh dinh vé CBTT va trinh HPQT hodc Nguoi dai dién theo phap luat phé
duyét theo tham quyén (thoi gian xir Iy thong tin s& dugc thong bao cu thé tuy
truong hop cua tung loai thong tin).

Buoce 3: Phé duyét thong tin: HDQT hoac Nguoi dai dién theo phap luat co
tham quyén phé duyét toan bd thong tin truéc ngay CIC39 cong bd theo quy dinh,
(thoi han s& duoc thong béo cu thé).
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BuGc 4: Cong bé thong tin: Ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugc
iy quyén CBTT thyc hién CBTT dung thoi han quy dinh trén Trang thong tin dién
tir (website) ctia CIC39, Hé théng CBTT IDS PRO cua UBCKNN, Hé théng quan
1y tai lidu dién tt ECM cia SGDHCM hoic cac truong hop khac nhu: Hé thong
giao tiép dién tir - ICOSY ciia TTLKCK va Béo in, Bdo dién tir... (néu c6).

Truong hop khong thé gui thong tin cong bd qua hé théng CBTT dién tir cua
UBCKNN va SGDHCM vi Iy do bat kha khang nhu h¢ théng mang, may chu gap
su ¢o, khong thé sir dung chimg thu s, tam ngung hoat dong theo _yéu cau cua cap
c6 thdm quyeén..., CIC39 co trach nhiém gui thong tin cong bd bing van ban qua
duong buu dién hodc ndp truc tiép dong thoi giri ban dir liéu dién tir qua thu dién
tor ding thot han quy dinh va thong bao ngay cho UBCKNN, SGDHCM biét 1y do
khong thé thuc hién gui thong tin cong bd qua hé théng CBTT dién tir d& hudng
dan hodc khic phuc su ¢b (néu can).

Bu:ac 5: Kiém tra viec CBTT: Nguoi dai dién theo phéap luat hodc nguoi duoc
ﬁy, quyén CBTT kiém tra vi¢c nhan, Eiéng tai hodc duyét tai licu CBTT trén hé
thong IDS PRO cua UBCKNN, H¢ thong ECM cia SGDHCM va/hoac TTLKCK

(néu co).

Piéu 12. Cong bo thong tin dinh ky:

CIC39 thyc hién CBTT dinh ky theo quy dinh tai Djéu 10 Thong tu sd
96/2020/TT-BTC. Ngoai ra viéc CBTT dinh ky phai dugc phoi hop thyc hién gitra
cac bd phan cua CIC39 va nguoi thuc hién CBTT nhu sau:

Thoi gian chuén bi, don

STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ngll}]%n
thuc hién CBTT
(1) 2) (3) (4)

1 BCTC riéng va hop nhit Quy bao gom day  Phong Tai chinh chuin  Trong thoi
du cac bao cao, phu luc, thuyét minh theo quy bi va cung cdp bédo cdo  han 30 ngay
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép, dong hoan chinh di duoc ldnh ké tir ngay két
thoi gidi trinh KQKD va nguyén nhan phat sinh  dao CIC39 xét duyét trude thic quy
cac su kién quy dinh tai khoan 4, khoan 5 biéu  thoi han CBTT it nhét 01
14 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay lam viéc

2 Trong thoi

BCTC riéng va hop nhit Quy da dwoc soat han 5 ngay, ké
xét (néu c6) bao gdm diy du cac bao cdo, phu  Phong Tai chinh chuén tir ngay to
luc, thuyét minh theo quy dinh phap luat vé k& bji va cung cdp bao cdo chtrc kiém
toan doanh nghi¢p, kém theo két luan soat xét va hoan chinh truéc thoi han  toan ky bao
vin ban giai trinh ciia CIC39 trong truong hop CBTT it nhit 01 ngay lam = cdo soat xét
BCTC quy dugc soat xét co két luan soat xét viée, ké tir ngay t6 chuc (néu co)
khong phai 1a két luin chip nhan toan phan, kiém toan ky bdo cdo soat nhung khong
dong thoi giai trinh KQKD va nguyén nhan phat  xét va lanh dao CIC39 da  duogc vuot qua
sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4, khoan 5 xé&t duyét. 45 ngay ké tir
Diéu 14 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC (néu co). ngay két thuc

quy.




Thoi gian chuén bi, don

STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljgn
thuc hién CBTT
(1 2) 3) “4)
3 Trong thoi
BCTC riéng va hop nhit ban nién di dwge . .. . han 5 ngdy, ke
(o oox P ST Phong Tai chinh chuan  tir ngay to
soat xét bao gom day dua cac bao cdo, phu luc, . R , , L2
Lo . . A A1 A, bl va cung cap bao cdo chure kiém
thuyet minh theo quy dinh phéap ludt vé ké toan \ . . g R
: hoan chinh truéc thoi han  toén ky bao
doanh nghiép, kém theo két luan soat xét va van 1A R, . s
CBTT it nhat 01 ngay lam  cdao soat xét
ban giai trinh cua CIC39 trong truong hop két PO N A
viée, ké tir ngay t6 chiic nhung khong
ludn soat xét khong phai 1a két luan chap nhan | .} s s , . \
kiém toan ky bdo cdo soat  qua 60 ngay
toan phan, dong thoi giai trinh KQKD va nguyén ,. . .- U
A L. . oA ) . X x€ét va lanh dao CIC39 da ké tr ngay ket
nhan phat sinh cac sy kién quy dinh tai khoan 4, <6t duveét thiic 6 than
khoan 5 Bicu 14 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC yet dAu ndm te‘fig
chinh
4 Bere riéng va hop nhit nim d dugc kiém 7 hZ;Ongéth
toan bao gom day du cac bdo cdo, phy luc, Phong Tai chinh chuén It n ag i’(’)
thuyét minh theo quy dinh phap luat vé ke todn bi va cung cap bao céo chitc lgleym
doanh nghiép va ca bao cao kiém toan vé BCTC hoan chinh truge thot han toAn k¥ bio
va van ban giai trinh cia CIC39 trong truong CBTT it nhat 01 ngay lam 2y DA
2 1 1eR , Lk ~ i eA LA en . 2xY - cao kiém toan
hop t6 chirc kiém toan dua ra y kién khong phai viée, ké tur ngay t6 chuc nhune khén
la y kién chip nhan toan phin ddi voi BCTC, kiém todn ky bdo cdo " mg " 90g
dong thoi giai trinh KQKD va nguyén nhan phat kiém todn va lanh dao nod qké -
sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4, khoan 5 CIC39 da xét duyét. n § }1’<é ¢ thiic
Diéu 14 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC e it
5 Bio cdo thwong nién (theo mau quy dinh tai Cong b trong
Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu so thoi hal} 20
96/2020/TT-BTC) ngay ké tir
ngay cong bo
I. Thong tin chung: Thu ky cong ty va Phong  BCTC nam
. o o . . NS cung cap cham nhat  duoc kiém
1. Thong tin khai quat: (Quda trinh hinh thanh trong vong 80 ngdy, ké tr  toan nhung
va phat trién; cac giai thuong nhdan dwoc trong ngidy két thuc nim tai khong vuot
nam...) chinh. qué 110 ngay,
. ké tir ngay két
Ph(‘)ng’ KD Chué.n bl va thuc nam tal
cung cap bdo cdo hoan chinh.

2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh: (Néu chi
tiet tong quan tung nganh, co hinh anh minh hoa
kem theo...)

chinh d3a duoc lanh dao
phé duyét chim nhét trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh.

3. Théng tin v& mé hinh quén tri, to chuc kinh
doanh va bd may quan 1y: (So' do 16 chire, cong
1y con, cong ty lién két, HPQT c6 hinh anh minh
hoai kem theo)

Phong NS va Phong KD
cung cip cham nhit trong
vong 80 ngdy, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.




Thoi gian chuén bi, don

STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
(1 2) 3) “4)

4. Dinh huong phat trién: (Cdc myc tiéu chu

yéu ciia Cong ty; chién lwgc phdt trién trung va
dai han...)

5. Céc rti ro: (Néu cdc riii ro ¢é thé anh hwong
dén hoat dong SXKD hodac déi véi viéc thuc hién
cdc muc tiéu cia Cong ty, trong d6 ¢ riii ro vé
moi truong, thién tai, dich bénh...)

Phong KD chuan bi va
cung cap bao cdo hoan
chinh d3a duoc lanh dao
phé duyét chim nhét trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

II. Tinh hinh hoat ddng trong nam:

1. Tinh hinh hoat dong SXKD: (Két qud hoat
dong SXKD: Két qua dat dwoc; nhitng thay doi,
bién déng I6n vé chién lwoc kinh doanh, doanh
thu, loi nhudn, chi phi, thi truong, san phdm,
nguon cung cdp...)

Phong KD va Phong TC
chuan bi va cung cdp bao
cao hoan chinh da duoc
lanh dao phé duyét cham
nhat trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc nam
tai chinh.

2. T6 chirc va nhan su: (Danh sdch Ban diéu
hanh: Tém tdt Iy lich va ty 1é s¢ hitu c¢é phan,
chung khoan khac do CIC39 phat hanh cua
TGDB, Pho TGD, KTT va cdac can bo quan ly
khac...)

Phong NS cung cép
cham nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

3. Tinh hinh d4u tu, tinh hinh thyc hién cac du
an

4. Tinh hinh tai chinh

Phong BDTXD, Phong TC
va Phong KD chuén bi va
cung cap bao cdo hoan
chinh d3a duoc lanh dao
phé duyét cham nhét trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

5. Co cau c6 dong, thay do6i von dau tu cua chu
s¢ hitu

Thu ky cong ty cép nhat
va dua vao bao cao

III. B4o cédo va danh gia ciia Ban Giam doc

1. Danh gia két qua hoat dong SXKD (Nhiing
thuan loi va kho khan; thwc hién so voi ke
hoach...)

Phong KD cung cap béo
cao hoan chinh da duoc
lanh dao phé duyét cham
nhit trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc nim
tai chinh.

2. Tinh hinh tai chinh (tai san, no phai tra va
cdc biéu do...)

Phong TC cung cép béo
cao hoan chinh d3a duoc
phé duyét cham nhét trong
vong 90 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.
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STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
(1 2) 3) “4)

3. Nhiing cdi tién ve co cau to chirc, chinh séach,
quan ly.

Phong NS cung cp béo
trong vong 80 ngay, ké tir
ngay két thuc nim tai
chinh.

4. Ké hoach phat trién trong tuong lai (firng
linh vuc kinh doanh; cdac chi tiéu vé tai chinh,
dau tw, lao déng, thu nhdp va giai phdap thuc
hién...)

Phong KD cung cép béo
cao hoan chinh da duoc
lanh dao phé duyét cham
nhit trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc nim
tai chinh.

5. Giai trinh ctia Ban TGD vdi ¥ kién kiém toan
(néu co) — (Truong hop y kién kiém toan khéng
phai 12 ¥ kién chép thuan toan phan)

Phong TC cung cép béo
cdo gidi trinh hoan chinh
da duoc lanh dao phé
duyét cham nhat trong
vong 90 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

6. Bdo cao danh gia lién quan dén trach nhiém
vé moi truong va xa hoi cua cong ty (vé tiéu thu
nuée, nang lieong, phdt thai va van dé lién quan
dén nguwoi lao ddng, trach nhiém véi cong dong
dia phwong...)

Phong NS cung cdp s
liéu, ndi dung cham nhét
trong vong 80 ngay, ké tir
ngdy két thuc nim tai
chinh.

IV. Panh gia cia HPQT vé hoat dong cua
Cong ty

1. Dénh gia cua HDQT vé cac mit hoat dong
cua Cong ty (co danh gia lién quan dén trach
nhiém moi trueong va xa hoi)

Thu ky cong ty, Phong
KD va Phong NS cung
cép noi dung, s6 liéu cham
nhit trong vong 80 ngay

2. Dér}h gia cia HbQT vé hoat dong cua Ban
giam doc.

3. Cac ké hoach, dinh huong cua HDQT.

Thu ky cong ty va Phong
KD cung cdp bao cdo
hoan chinh da duoc lanh
dao phé duyét cham nhét
trong vong 80 ngay, ké tir
ngay két thuc nim tai
chinh.

V. Quan tri cong ty:

1. Hoi ddng quan tri:

a. Thanh vién va co cdu caa HPQT (danh sdch
thanh vien HDQT, ti l¢ so hitu..., chirc danh
quan ly do ting thanh vién HDOT cua CIC39
nam giit tai cdc cong tac khac)

Thu ky cong ty cung cp
bdo cédo hoan chinh cham
nhit trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc nim
tai chinh.
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STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
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b. Céc tiéu ban thuéc HPQT.

Khong ¢ Tiéu ban

c. Hoat d,éng cua HPQT (cu thé s6 luwong, noi
dung va ket qua cac cudc hop)

Thu ky cong ty cung cip
cham nhit trong vong 80
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

d. Hoat dong cua thanh vién HDQT doc lap
(danh gia hoat dong cua cdc tiéu ban thujc
HPOT, néu cu thé sé lwong, ndi dung, két qua
cde cude hop cua tirng tiéu ban)

Thanh vién HPQT ddc
1ap cung cép bao cao hoan
chinh chdm nhit trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

e. Danh sach cac thanh vién HDQT c6 ching
chi dao tao vé QTCT va tham gia cidc chuong
trinh vé QTCT trong nam

Thu ky cong ty cung cp
danh sach chdm nhat trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

2. Uy ban kiém toan:

a. Thanh vién va covcéu cua UBKT (danh sach
UBKT, ty l¢é so hitu co phan...)

b. Hoat dong cua UBKT (cu thé s6 lwgng, ngi
dung va ket qua cdc cudc hop)

Thu ky cong ty tap hop
va cung cdp cham nhat
trong vong 80 ngay, ké tir
ngay két thuc nim tai
chinh.

3. Cac giao dich, thu 1;10 va cac khoan loi ich
cua HPQT, Ban Giam doc va UBKT:

a. Luong, thudng, thu lao, cac khoan loi ich va
chi phi cua tung thanh vién, ghi 0 sO tién cu
thé...

b. Giao dich c6 phi€u cua nguoi ndi bo.

Phong NS va Thu ky
cong ty cung cdp cham
nhat trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc niam
tai chinh.

c. Hop d@)ng hodc giao dich cua ngudi ndi bo
(théng tin vé hop dong, giao dich da dwoc ky két
hodc da dwoc thuc hién trong nam voi cong ty,
cdc cong ty con... cua thanh vien HDQT, UBKT,
TGD, cac can bo quan ly va nhitng nguoi lién
quan t6i cac doi twong noi trén)

Van thu, Phong Tai
chinh, Phong Kinh doanh
cung cap cham nhat trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

d. Viéc thuc hién cac quy dinh vé QTCT (néu
ro nhitng noi dung chwa thwce hién dwoc theo quy
dinh phdp ludt vé QTCT. Nguyén nhdn, gidi
phdp va ké hoach khic phuc/ké hoach ting
cuong hiéu qua trong hoat dong QTCT)

Phong NS va Phu trach
QTCT cung cip cham
nhit trong vong 80 ngay,
ké tir ngay két thuc nim
tai chinh.
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STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
) ) 3) “4)
Phong Tai chinh cung
cap bao cao hoan chinh da
VL. Béo c4o tai chinh nim da kiém toan X?t duyet (‘:han} n‘h at t‘r ong
vong 5 ngay ké tir ngay to
chuc kiém toan ky bao céo
kiém toan.
6 Bio cdo phat trién bén virng: Cong bd trong
VIL Béo cdo tac dong lién quan dén méi truong Cac don vi san ?‘u?‘t .Vé tho} har} 2,0
va xd héi ciia cong ty. Phong NS chuan bi s6 ligu ~ ngay ké tur
' vd cung cap chdm nhat ngaycong bo
trong vong 70 ngay, ké tr ~ BCTC nam
1. Tac dong 1én méi truong (Tong phat thai khi ngdy ket thic nam  tai du:’qc kiém
nha kinh (GHG) tryee tiép va gidn tiép; cdc sang chinh. toaﬂn nhung
kién va bién phdp giam thiéu GHG) khong vuot
qua 110 ngay,
‘ . Phong DTXD va cac XN ke tirngay két
2. Quan ly nguodn nguyeén vat ligu: san xuat chudn bi s ligu  thic nam tai
va cung cip chim nhat chinh.

a) 7o ong lirong nguyén vt lidu dwoc sir dung dé
sdn xudt va dong goi cdc san phdm va dich vu
chinh cia té chitc trong nam

trong vong 70 ngay, ké tir
ngay két thic nam tai
chinh.

b) Bdo cdo ti 1é phan tram nguyeén vat liéu diroc
tai ché dwoc siv dung dé san xudt san pham va
dich vu chinh cia té chirc

Phong BDTXD va cac XN
san xuéat chuan bj sb liéu
va cung cdp cham nhét
trong vong 70 ngay, ké tir
ngdy két thuc nim tai
chinh.

3. Tiéu thu nang lugng:

a) Nang lwong tiéu thu truc tiép va gidn tiép

Phong TC théng ké s
liéu ti€u thu cuia cac don
vi trong nim va cung cp
cham nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

b) Nang luong tiét kiém duwoc thong qua cdc
sang kien su dung nang luong hiéu qua

¢) Cdc bao cdo sang kién tiét kiém nang lwong
(cung cip cac san pham va dich vu tiét kiém
nang luong hodc str dung nang lugng tai tao);
béo cao két qua cua cac sang kién nay

Phong NS théng ké céc
sang kién tiét kiém ning
luong toan CIC39 va cung
cap cham nhit trong vong
70 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.
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STT Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu

Thoi gian ’chuﬁn bi, don
vi cung cap cho nguoi
thuc hién CBTT

Thoi han
CBTT

(1)

)

€)

(4)

4. Tiéu thu nudc (mirc tiéu thu nwoc cua cdc
hoat dong kinh doanh trong nam)

a) Nguon cung cdp mede va lwong nudc sir
dung

b) Ty 1¢ phan tram va tong lwong nude tdi ché
va tai sw dung/

PTC va PNS théng ké
khdi lugng nudc tiéu thy,
nude tai ché, sir dung cua
toan CIC39 trong nam va
cung cap cham nhat trong
vong 80 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.

5. Tuan thu phap lut vé bao vé méi truong

a) S6 ldan bi xir phat vi pham do khéng tudn thi
luat phap va cac quy dinh vé méi truong

b) Tong sé tién do bi xir phat vi pham do khong
tuan thu ludt phap va cac quy dinh vé moi truong

Phong NS va Phong TC
théng ké va cung cap sO
liéu cham nhét trong vong
80 ngay, ké tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

6. Chinh sach lién quan dén ngudi lao dong

a) S6 lwong lao dong, mirc lwong trung binh
doi voi nguoi lao dong

b) Chinh sdch lao dong nham dim bdo sic
khoe, an toan va phuc loi cua nguoi lao dong

¢) Hoat dong dao tao nguoi lao dong

- S6 gior dao tao trung binh mdi ndm, theo nhan
vién va theo phan loai nhan vién

- Cac chuong trinh phat trién k¥ ning va hoc
tap lién tuc dé ho tro nguoi lao dong dam bao cod
viéc lam va phat trién su nghiép

Phong NS chuan bi s
lidu, ndi dung va cung cép
cham nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

7. Bao cao lién quan dén trach nhiém d6i véi
cong dong dia phuong
Cac hoat dong dau tw cong dong va hoat dong

phat trién cong dong khdc, bao gom hé tro tdi
chinh nham phuc vu cong dong

Phong NS phéi hop
Phong TC théng ké va
cung cép sd liéu, ndi dung
cham nhét trong vong 80
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh

8. Bdo cdo lién quan ~dé'n hoat dong thi truong
von xanh theo huong dan cia UBCKNN

B phén phu trach truc
tiep

Bao cao tinh hinh QTCT 6 thiang va nam:

(theo mau quy dinh tai Phu lyc V ban hanh kém
theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

B6 phan soan thao chuan
bi tap hop, cdp nhat noi
dung, s6 liéu bao cdo trinh
lanh dao soat xét, phé
duyét truéc thoi han
CBTT it nhit 05 ngay lam
viéc

Cong bb trong
thoi han 30
ngay, ké tir

ngay két thic
6 thang dau
nam va két

thiic ndm DL
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STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
(1 2) 3) “4)

I. Hoat dong ctia PHDCD (thdng tin vé cdc
cugc hop, Nghi quyeét cua PHPCD...)

II. HbQT:
1. Thong tin vé thanh vién HDQT
2. Cac cudc hop HBQT

3. Hoat dong giam sat cia HPQT ddi voi Ban
TGb

Thu ky cong ty thong ke,
cap nhat, tdp hop cac ndi
dung do HPQT cung cip
va cung cip cho b phan
soan thao trudc thoi han
CBTT it nhét 15 ngay

4. Hoat dong cua cac tiéu ban thuoc HPQT
(néu co)

Khoéng co

5. Cac Nghi quyét/Quyét dinh cia HDQT

Thu ky cong ty théng keé,
va cung cap cho bd phan
soan thao trudc thoi han
CBTT it nhat 15 ngay

I1I. Uy ban Kiém toan (UBKT)

1. Thong tin vé thanh vién UBKT (chitc vu,
trinh d¢ chuyén mén, ngay bdt dau/khéng con la
thanh vién UBKT)

2. Cudc hop cua UBKT (Sé budi hop tham du,
1y 1é tham du hop, 1y 1é biéu quyét, Iy do khéng
tham dy hop)

Thu ky cong ty thong ke,
va cung cip cho b phan
soan thao trudc thoi han
CBTT it nhét 15 ngay

3. Hoat dong giam sat cua UBKT dbi voi
HDBQT, Ban TGD diéu hanh va c6 dong.

4. Sy phéi hop hoat dong giira UBKT dbi v6i
hoat dong cia HPQT, Ban TGP diéu hanh va
cac can by quan ly khac

5. Hoat dong khac cia UBKT (néu c6)

B¢ phan KTNB, UBKT
chuin bi va cung cip bao
cdo hoan chinh trudc thoi
han CBTT it nhat 15 ngay.

IV. Ban diéu hanh (ngay thang nam sinh, trinh
do chuyén mon, ngay bo nhiém/mién nhiém
thanh vién Ban diéu hanh)

V. Ké toan trudng (ho tén, ngay thang nam
sinh, trinh do chuyén mon, ngay bo nhiém/mién
nhiém thanh vién Ban diéu hanh

VL. Piao tao vé QTCT

(cdc khéa dao tao vé QTCT ma cdc thanh vién
HDQOT, TGD, CBOL khac va Thu ky cong ty da
tham gia theo quy dinh vé QTCT)

VIIL. Danh séach vé nguoi c6 li€n quan cia cong

Thu ky cong ty thong keé,
tap hop va cung cip cho
bd phan soan thdo trudc
thoi han CBTT it nhit 15
ngay
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STT Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu

Thoi gian ’chuﬁn bi, don
vi cung cap cho nguoi
thuc hién CBTT

Thoi han
CBTT

(1)

)

€) (4)

ty dai chiing va giao dich ctia nguoi co6 lién quan
cta cong ty voi chinh Cong ty.

1. Danh sach vé nguoi ¢o lién ctia cong ty.

2. Giao dich gifta cong ty vdi nguoi co lien
quan cta cong ty; hodc giita cong ty voi cd dong
16n, nguoi ndi bd, nguodi c6 lién quan cia nguodi
nodi bo

3. Giao dich gilra nguoi ndi bo cong ty, nguoi
c6 lién quan cua nguoi ndi bo véi cong ty con,
cong ty do cong ty nim quyén kiém soat.

4. Giao dich giira cong ty véi cac ddi tugng
khéc

4.1. Giao dich giita cong ty voi cong ty ma
thanh vien HDQT, UBKT, TGD va nguoi quan ly
khac da va dang la thanh vién sang ldp hodc
thanh vién HPQT, TGP diéu hanh trong thoi
gian ba (03) ndm tré lai day (tinh tai thoi diém
ldp bao cado)

4.2. Giao dich giita cong ty voi cong ty ma
nguoi co lién quan cua thanh vien HDQT, thanh
vien UBKT, TGP va nguoi quan ly khac la thanh
vién HPQT, TGD diéu hanh.

4.3. Cac giao dich khac cua cong ty (néu cé) cé
thé mang lai loi ich vat chdt hodgc phi vat chat
déi véi thanh vién HPQT, thanh vién UBKT,
TGD va nguoi quan ly khac

Phong TC théng ké, tap
hop va cung cdp cho bod
phan soan thao trudc thoi
han CBTT it nhat 10 ngay

VIII. Giao dich c6 phi€u ctia nguoi ndi b va
nguoi co lién quan cua ngudi ndi bd

1. Danh sach nguoi noi bo va nguoi co lién
quan cua nguoi ngi bo

2. Giao dich cua nguwoi ngi bo va nguoi co lién
quan doi voi co phiéu cua cong ty

IX. Céc van dé can luu ¥ khac.

Thu ky cong ty thong ke,
tap hop va cung cép cho
bod phan soan thao trudc
thdi han CBTT it nhat 10

ngay

Ban cung cdp thong tin vé QTCT 6 thang
dau ndm va ca nam

- Giri ban cimg t6i SGDHCM theo mau ciia
SGDHCM cung cap.

- Khao sat truc tuyén vao duong link cua
SGDHCM cung cap.

Thot han
Thu ky cong ty chuan bi ~ CBTT cham
va cung cip cho bd phan  nhét1a (30)
soan thao trudc thoi han  ngay, ké tir
CBTT it nhit 10 ngay ngay két thic
ky bao céo.
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STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
(1) 2) 3) (4)
9 Danh sach CBDNN, CDPCL, CPL va CPQ 6
thang diu nim va 6 thiang cudi nim
Thuc hién theo diém b khoan 1 Diéu 50 Quy Gri bao céo
ché Niém yét va giao dich chimg khoan niém yét ~ Thu ky cong ty cung cip cho SGDCK
cua SGDVN. danh ¢ df)ng cua CIC39 cham nhét
a tai cac ky chot trudc ngay: ngay 10/3,
CIC39 thyc hign: , 28/02; 31/05; 31/08 va  ngay 10/6,
- Cap nhat thong tin 1én HE thong thong tin dién  30/11 hang nam. ngay 10/9 va
tu cila SGDHCM (ECM) ngay 10/12
- Gui ban cung téi SGDHCM theo mau cua
SGDHCM cung cap.
10 Huéng din t6 chirc Pai hoi ddng c6 dong
CONG TAC CHUAN BI HQP DHDCD
THUGNG NIEN CBTT trong
. ] vong 24 gio
1. HPQT dua ra cac quyét dinh tri¢u tdp hop Nghi quyét
DHDCD thuong nién: o . HDQT v/v
. . Thu ky cong ty cung cap DA
Chon ngay dang ky cudi cing va ngay to chirc ¢« oo han CBTT it tricu tap
DHDCD, 1én chuong trinh va ndi dung cuge hop, 4 4 gidy ' DHDCD
xac dinh cac van dé can duogc dua ra thao luan va thuong nién
thong qua tai cudc hop PHPCD dé ban hanh trudc ngay
Nghi quyét HPQT hoic Théng béo va CBTT vé DKCC toi
viéc 1ap danh sach c6 dong co quyén tham du thiéu 20 ngay.
hop PHDCD thudng nién tdi thiéu 20 ngay trude
ngay dang ky cudi clng
Gtri ho so
thong bao
thuc hién
2. Théng bao cho Trung tdim Luu ky Ching  Thu ky cong ty cung cip qlilyenl(TagAdu,
khoan Viét Nam — Chi nhanh HCM (VSD) chét  trudce ngay dang ky cudi V%pD ihﬁerrlll
danh sach tham du DPHDCD cham nhat 08 ngay cung it nhat 12 ngay lam nhAt 9-10
lam viéc trudc ngay dang ky cudi cung viéc N
ngay lam viéc
lién trudce
ngay dang ky
cudi cling.
3. Thanh 1ap Ban T6 chirc va cac Ban cho cong . )
tac chuan bi, tham gia t6 chirc PHPCD gom: Thong bao
, HDQT hop thong qua, ra  phan cong va
- Ban To chirc: Nghi quyét chi dao Ban gui cho thanh
+ Thanh vién Hoi ddng quan tri TGP trién khai thuc hién vién c?c Ban
cé lién

+ Ban Tong Giam déc Cong ty
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Thoi gian chuén bi, don

STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
(1 2) 3) “4)

+ Nguoi phu trach quan tri cong ty.
- C4c Ban truc thudc Ban T6 chirc:
+ Ban quan hé cb dong

+ Ban kiém tra tu cach c6 dong
+Ban Lé tan

+ Ban Thu ky

+ Danh sach Ban kiém phiéu du kién trinh Pai
hoi thong qua.

4. Tai liéu hop PHDCD:

- Béo céo ciia TGP danh gia két qua thyc hién
trong nam va dinh hudng, ké hoach nam téi

Phong Kinh doanh cung  HDQT hop
cdp bdo cdo hoan chinh thong qua cac
cham nhit trong thoi gian  noi dung dé
60 ngay, ké tir ngay két CBTT trong
thiic nam tai chinh. vong 24 gio

- B4o céo thuong nién

- Béo cdo tinh hinh QTCT nam

va trinh
Nguoi duge uy quyén DbHDBCDb
CBTT cung cip trudc

ngdy hop DPHDPCD it nhit

5 ngay

- B4o cao tai chinh nam da kiém toan

Phong Tai chinh cung
cap truéc ngay hop
DHDCD it nhat 5 ngay

- Bao céo hoat dong cua HPQT tai PHPCD
thuong nién theo quy dinh tai Piéu 280 Nghi
dinh 155/2020/ND-CP va Bao céo viéc bd nhi¢m
TGP diéu hanh trong nim (néu co).

Thu ky cong ty cung cip
bao cao hoan chinh cham
nhat trong thoi gian 60
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

- Bao cao hoat dong cua thanh vién HDQT doc
lap trong Uy ban Kiém toan tai cudc hop
DHDCP thuong nién theo Piéu 284 Nghi dinh
155/2020/ND-CP.

UBKT va BPKTNB
cung cap bao cdo hoan
chinh chdm nhit trong
thoi gian 60 ngay, ké tur
ngdy két thuc nim tai
chinh.

- To trinh cia HDQT tai cudéec hop BPHBCD

Thu ky cong ty, PNS,
UBKT chuan bji va cung
cap cham nhét trong thoi
gian 60 ngay, ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh.
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Thoi gian chuén bi, don

STT  Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljg}n
thuc hién CBTT
(1 2) 3) “4)

- Théng béorm(‘)’i hop; Chuong trinh hop; Du
thao Nghi quyét Dai hoi

Thu ky cong ty chuan bi
va cung cdp trudc ngly
khai mac hop it nhat 30
ngay

- Glay uy quyen tham dy hop; Phiéu biéu
quyét, Phiéu bau cir; Quy ché lam viéc tai Pai
hoi; Quy ché bau ctr

Ban kiém tra tu cach cb
dong va Ban kiém phiéu
du kién chuén bj va cung
cap truéc ngay khai mac
hop it nhét 30 ngay

- Nhan danh sach c6 dong tir VSD.

- In va guii Thong bao moi hop, Chuong trinh
hop va Phiéu biéu quyét cho ¢ déng

Ban L& tan, Ban kiém tra
tu cach co6 dong va Ban
Thu ky

- CBTT tai liéu bai hoi, dang 1én website
CIC39, IDS Pro, ECM (trong d6 néu rd duong
dan dén toan bo tai li¢u hop DPHDCD)

Nguoi dugc uy quyén
CBTT thuc hién

- Tiép nhan kién nghi bang vin ban van dé dua
vao chuong trinh hop PHPCP cua cb dong hoic
nhom cb dong so hiru tir 5% tong s6 ¢6 phan phd
thong tré 1én va giri dén Cong ty cham nhat 03
ngay lam viéc trudc ngay khai mac

Ban Thu ky tiép nhén,
tap hop bao cdo HDPQT
dua vao chuong trinh hop

- Hoan thién b¢ tai liéu hop in dong cudn trude
ngay khai mac hop it nhat 1 ngay dé gui cho co
dong

Ban L& tan

cpNG TAC TO CHUC PHPCDP THUONG
NIEN

- bang ky du hop PHDBCD

- Kiém tra va cong bd ty 16 cd dong tham du tdi
thiéu

- Chu tich HPQT hodc nguoi triéu tap hop khai
mac cudc hop

- C6 d6ng bau Ban chu toa PHPCP (trong d6
c6 01 thanh vién doc lap HDQT).

- Chu toa cudc hop bau Ban Thu ky cudc hop
- C6 d6ng bau Ban kiém phiéu

- Chu toa guéc hop trinh bay ndi dung chuong
trinh va thé 1€ cudc hop. PHPCD thong qua
chuong trinh hop.

Ban T6 chic Pai hoi va
Co6 dong
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STT Danh muc tai liéu cin cung cip va biéu miu

Thoi gian ’chufm bi, don
vi cung cap cho nguoi
thuc hién CBTT

Thoi han
CBTT

(1)

)

€) (4)

- HBQT trinh bay cac bao cdo va to trinh tai
DPai hai.

- Chu toa cong bd bat dau thao luan cac van dé
trong chuong trinh hop.

- C6 dong biéu quyét cac van dé trong chuong
trinh hop

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
(n€u co)

- Thong qua Quy ché bau cir

- CH doéng hodc nhom cd dong ung cu, gié cur
ung vién du diéu kién theo quy dinh dé bau
thanh vién HDQT.

- Truong hop c¢d déng khong ung ctr, dé cir du
s6 lwong tng vién hodc tmg vién khong dam bao
du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh, HDQT
duong nhiém gidi thiéu ing vién hodc d& ctr img
vién khac (theo Khoan 3 Piéu 25 Piéu 18 cong
ty).

- Thong qua Danh sach tng cir/dé ctr thanh
vién HDQT

- Ban kiém phiéu phat phiéu biéu quyét va
phi€u bau ctr

Dai hoi nghi giai lao - Kiém Thé biéu quyét,
Phiéu bau cu

- Ban kiém phiéu cong bd két qua kiém Theé
bicu quyét va Phiéu bau cur

- Thanh vién HPQT méi ra méit Pai hoi
- Ban Thu ky thong qua Bién ban hop PHPCD

- Chu toa tuyén bd bé mac cudc hop

Bién ban phai duoc
thong qua trudc khi ket
thiic cudc hop

Cong bd thong tin vé DHDCD: Bién ban
hop va Nghi quyét PHDBCD

CBTT trong

Ban Thu ky vong 24 g

DHPCP BAT THUONG VA THONG QUA
QUYET PINH THEO THE THUC LAY Y
KIEN CO BPONG BANG VAN BAN

(PHDCP thuong nién va DPHPCPD bit thuong
duogc to chuc véi cac trinh ty va thu tuc tuong tu
nhau)
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Thoi gian chuén bi, don

STT Danh muc tii li¢u cAn cung cip va biéu miu vi cung cdp cho nguoi ng;ljgn
thuc hién CBTT
(1) 2 3) “4)
THONG QUA QUYET PINH THEO THE Bién bén kidm
THUC LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN phiéu va nghi
BAN i i quyét phai
(Cac budc chuan bi thuc hién twong ty nhu  Ban T chuc, Ban Kiém  CBTT trong
bHDCD thuong nién; thim quyén va thé thic phicu va Thu ky thoi han 24
ldy y kién ¢ dong bing vin ban dé thong qua gi0 ke tur thoi
nghi quyét PHPCD quy dinh tai Diéu 149 Luat diém ket thic
Doanh nghiép 2020 va Piéu 22 Piéu 18 CIC39) kiém phi€u

Piéu 13. Cong bo thong tin bat thwong:

Cac phong/ ban chuyén mén, don vi truc thudc phu trach truc tiép va cac to
chtre/ ca nhan co6 lién quan phoi hop thue hién ngay trong ngay khi phat sinh cac
ndi dung lién quan dén vi¢c CBTT bat thuong trong vong 24 gio:

Pon vi, Bo
phan c6 lién

STT N¢i dung A
quan cung cap

ho so CBTT

CIC39 phai CBTT bat thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay ra mot
|  trong cac sy kién sau day:
a. Tai khoan cua CIC39 tai ngén hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai
bi phong toa theo yéu céu cua co quan c6 tham quyén hodc khi to chue
cung Ung dich vu thanh toan phat hién c6 dau hi¢u gian 1an, vi pham phap Phong TC

luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan duoc phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong tda trong cac truong hop quy dinh tai diém nay.

b. Khi nhan duoc vin ban ctia co quan nha nude c6 thim quyén hoic khi
cong ty co quyét dinh vé tam ngimg mot phan hodc toan bd hoat dong kinh
doanh; thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép; thu hoi Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép; stra doi, bo sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong.

(Dbi véi thong tin cong bd vé thay doi ndi dung trong Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy
phép hoat dong, thuc hién CBTT theo mau quy dinh tai Phy luc III ban
hanh kém theo Quy ché cua SGDVN) va guri kém ban sao hop 1€ Gidy
chimg nhan dang ky doanh nghlep/Glay phép thanh 1ap va hoat dong hodc
Gidy phép hoat dong thay doi.

Van thu - Phong
NS

c. Thong qua quyet dinh cia DPHPCPD bit thuong. Tai liéu cong bd bao
gom: Nghi quyét cia PHDCD, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban,
nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong trudng hop lay ¥ kién cb dong
bang van ban). Truong hop PHPCP thong qua viéc huy niém yét, CIC39
phai CBTT vé viéc hiy niém yét kém theo ty 1¢ thong qua cua cb dong
khong phai 1a ¢ dong 16n.

Thu ky cong ty
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STT

Noi dung

Pon vi, Bo
phan c6 lién
quan cung cip
hé so CBTT

d. Quyét dinh mua lai cd phleu ctia CIC39 hoic ban cd phiéu quy; ngay
thyc hién quyen mua cd phan cia nguoi so hitu trai phleu keém theo quyén
mua b phan hoac ngay thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén dbi thanh
¢ phiéu; quyét dinh chao ban chimg khoan ra nuéc ngoai va cic quyét
dinh lién quan dén viéc chio ban, phat hanh ching khoan.

Cong ty tu van,
Thu ky cong ty

d. Quyet dinh vé mire co tirc, hinh thirc tra cd tic, thoi gian tra ¢ tic;
quyét dinh tach, gop cb phiéu

Thu ky cong ty

e. Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap
nhap, chuyen 601 loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép;
thay d6i ma sb thué, thay doi tén cong ty, con diu clia cong ty; thay doi dia
diém; thanh 1ap méi hodc dong ctra tru sé chinh, chi nhanh, nha may, van
phong dai dién; ban hanh, sta doi, bd sung Diéu 1&; chién luoc, ké hoach
phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim ciia cong ty

Thu ky cong ty

g) Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir trudng
hop thay ddi chinh sach ké toan ap dung do thay doi quy dinh phap luat);
thong bao doanh nghiép kiém toan di ky hop dong kiém toan BCTC nim
hoac thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi di ky hop dong); viéc huy
hop dong kiém toan da ky

Phong TC,

h) Quyet dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua dé ting s& hiru trong mot
cong ty dan dén cong ty do trd thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban
dé giam ty 1& so hiru tai cong ty con, cong ty lién két din dén cong ty do
khong con 14 cong ty con, cong ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong
ty lién két

Thu ky cong ty

(CIC39 thyc hién dang ky mo hinh cong ty, loai BCTC CBTT khi dang
ky ngay giao dich dau tién hodc ding ky thay d6i mo hinh cong ty, loai
BCTC do t6 chirc lai doanh nghiép theo quy dinh tai diém e hodc diém h
khoan 1 Piéu 11 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC theo miu quy dinh tai Phu
luc IV ban hanh kém theo Quy ché cia SGDVN)

Phong TC

i) Quyét dinh cia PHPCP hoic HPQT thong qua hop dong, giao dich
gilta cong ty voi ngudi ndi bd, nguodi co lién quan cua ngudi ndi bd hodc
nguoi c6 lién quan cua CIC39

Thu ky cong ty

k) Khi c6 sy thay ddi sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém CBTT
thue hién nhu sau:

Truong hop cong ty phat hanh thém cb phiéu hoic phuyén ddi trai phiéu,
cd phiéu uwu déi thanh c6 phi€u, tinh tur thoi di€m cong ty bao cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh, két qua chuyén doéi theo quy dinh phap
luat ve phat hanh ching khoan;

Truong hop cong ty mua lai cb phiéu cua chinh minh hodc ban cb phiéu
quy, tinh tir thoi diém cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phap
luat vé mua lai c¢6 phi€u ctua chinh minh, ban c6 phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai c¢d phiéu ciia nguoi lao dong theo quy ché
phat hanh c6 phi€u cho nguoi lao dong ctia cong ty hodc mua lai c6 phi¢u

Cong ty tu van,
Van thu, Thu ky
cong ty
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STT

Noi dung

Pon vi, Bo
phan c6 lién
quan cung cip
hd so CBTT

16 1¢ theo yéu cau cua cd dong; cong ty ching khoan mua cd phiéu cua
chinh minh dé sira 18i giao dich hodc mua lai c6 phiéu 16 1é, cong ty cong
bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cta thang trén co sé cac giao
dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong b thong tin.

(Khi c6 sy thay d6i s c6 phiéu co quyén biéu quyét, t6 chic ding ky
giao dich thyc hién CBTT theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 11 Thong
tur $6 96/2020/TT-BTC va mau quy dinh tai Phuy luc V ban hanh kém theo
Quy ché cia SGDVN)

1) Cong ty thay d6i, bé nhiém méi, bo nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bo;
nhan duoc don xin tir chirc ciia nguoi ndi bd (cong ty can néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Biéu 1¢ cong ty).
Pong thoi, cong ty giri cho UBCKNN, SGDHCM Ban cung cép thong tin
ciia nguodi ndi bdo mdi theo mau quy dinh tai Phu luc III tai Thong tu
96/2020/TT-BTC.

(Dbi véi thong tin cong bd vé thay ddi, bé nhiém mdi, bo nhiém lai, bai
nhiém nguoi ndi b, td chic dang ky giao dich thyc hién CBTT theo miu
quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo Quy ché cuia SGDVN va giri kém
ban cung cap thong tin ngudi ndi bd mai theo Phu lyc III tai Thong tu s6
96/2020/TT-BTC trong thdi han hai muoi bén (24) gid ké tir thoi diém viée
thay d6i, bd nhiém méi, b nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd c6 hidu luc)

Dbi v6i viée cung cip thong tin cia ngudi ndi bd va ngudi cé lién quan
ciia nguoi ndi bo theo mau Phuy luc 11T Thong tu s6 96/2020/TT-BTC:

- T6 chirc ding ky giao dich liét ké day du thong tin vé ho tén, mdi quan
hé cua tat ca nguoi c6 lién quan ciia ngudi ndi bd theo quy dinh phap luat
hién hanh (bao gom ca trudng hop ngudi 6 lién quan co s hiru va khong
so hitu ¢6 phiéu) tai Muc 16 mau Phu lyc III Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

- Trudng hop nguoi lién quan khong thuc hién cung cép thong tin theo
Muc 16, t6 chirc dang ky giao dich ghi chu tai truong s6 17 Muc 16 Phu luc
III Thong tu s6 96/2020/TT-BTC, t6 chirc ding ky giao dich ghi rd “ngudi
lién quan khong cung cap thong tin”.

- Truong hop phat sinh thay do6i thong tin cua nguodi ndi b va nguoi co
lién quan di cung cdp theo Phy luc III Thong tu sé 96/2020/TT-BTC, to
chirc ding ky giao dich bio cdo SGDHCM thong tin theo mau quy dinh tai
Phu lyc II ban hanh kém theo Quy ché cia SGDVN

Thu ky cong ty

m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thyc hién cac giao dich co gia tri 16n
hon 15% tong tai san cua cong ty can ctr vao BCTC nam gan nhit duoc
kiém toan hoic BCTC 06 thang gin nhat duoc soat xét. Truong hop cong
ty dai chiing 1 cong ty me thi cin cir vao BCTC hop nhét

Thu ky cong ty

n) Khi nhan dugc quyét dinh khaoi té déi v6i cong ty, ngudi ndi bd cia
cong ty; tam giam, truy ctu trach nhi¢m hinh sy doi voi ngudi ndi bd cia
cong ty

Nguoi ndi bo
theo quy dinh
tai khoan 45
Diéu 4 Luat CK
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Pon vi, Bo
phan c6 lién

STT Noi dung £
quan cung cap
ho so CBTT
0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da c6 hi¢u luc phap luat cua Toa an Phone NS
A £ n A L 4 , . , n g N,
lién quan dén hoat dong cua cong ty; Quyet dinh xir phat vi pham phép luat Vin th
an thu

vé thué

p) Cong ty nhan duoc thong bao cua Toa an thu Iy don yéu cdu md tha
tuc pha san doanh nghiép.

Van thu - Phong
NS

q) Trudng hop cong ty nhan biét duoc su kién, thong tin 1am anh hudng
dén gia ching khoan cua chinh cong ty, cong ty phai xac nhén hodc dinh
chinh vé su kién, thong tin do.

Ban TGD

r) Khi xay ra céc su kién khac c6 anh hudéng l6n dén hoat dong san Xuét,
kinh doanh hodc tinh hinh quéan tri ctia cong ty.

Ban TGD

s) Puoc chip thuan hodc hiy bo niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan
nudc ngoai.

Van thu
Phong NS

t. Quyét dinh tang, giam von Diéu 16

Thu ky cong ty

u. Quyét dinh goép von dau tu vao mot to chire, du an, vay, cho vay hodc
cac giao dich khac c6 gia tri tir 10% tr¢ 1€n trén téng tai san cla cong ty tai
BCTC nim gan nhit duoc kiém toan hodc BCTC ban nién gan nhat dugc
soat xét

Thu ky cong ty

v. Quyét dinh gép von co gid tri tir 50% trd 1€n von dieu 1€ cia mdt to
chuc (xac dinh theo von diéu I¢ cua to chirc nhan goép von trude thoi diém
g6p von)

Thu ky cong ty

Cong bo thong tin vé hop BHDCDObét thuong hodc thong qua Nghi quyét
DHDCD dudi hinh thic 1ay y kién ¢6 dong bang van ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop PHPCD bét thuong thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Di€u 10 Thong tu 96.

b) Trudng hop lay y kién DPHDCD bang vin ban tdi thiéu 10 ngay trudc
thoi han phai giri lai phiéu 13y ¥ kién néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh
thot han khac dai hon, cong ty dai chung phai cong bb trén trang thong tin
dién tir cuia minh, ddng thoi giri cho tat ca cac cd dong phiéu lay y kién, du
thao nghi quyét DPHDCD va céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét.

B6 phén phy
trach truc ti€p,

Thu ky cong ty

CBTT lién quan dén ngay ding ky cudi cung thyc hién quyén cho cb
dong hi¢n hiru.

a) CIC39 CBTT Ve ngay dang ky cudi cung du kién thyc hién quyén cho
¢ dong hién hiru tbi thiéu 10 ngay trudc ngay dang ky cubi cung duy kién,
trir trudng hop quy dinh tai diém b khoan nay.

b) CIC39 CBTT vé ngay ding ky cudi cing du kién thyc hién quyén cho
c6 dong hién hiru d€ tham dy hop DPHDCD t61 thi€u 20 ngay trude ngay
dang ky cudi cung du kién

Thu ky cong ty
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Pon vi, Bo
phan c6 lién

STT N¢i dung X
quan cung cap
ho so CBTT
Trudng hop t chirc lgiém toan duaray kién kiém toan hoic két luan soat
4  x&t khong phai la ¥ kién kiém toan hodc ket ludn soat xét chap nhén toan
phan doi v6i BCTC hodc BCTC c6 di€u chinh héi t6, CIC39 phai CBTT vé Phone TC
¥ kién kiém toan, két ludn soat xet, két qua diéu chinh hoi t6 BCTC trong &
thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14
Thong tu 96.
5 Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khac:
Sau khi thay d6i ky ké toan, CIC39 cong bd BCTC cho giai doan giira 02
ky ké toan cua nam tai chinh cti va nam tai chinh moi theo quy dinh phap Phong TC
luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay t6 churc
kiém toan ky bao cdo kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngdy bat
dau ctia ndm tai chinh méi
Picu 14. Cong bo thong tin theo yéu cau:
Pon vi, B§
phan c6 lién
STT N¢i dung quan cung
cap ho so
CBTT
Trong cac truong hop sau day, CIC39 phai CBTT trong thoi han 24 gio,
1 | k& tor khi nhén duogc yéu cau cuia UBCKNN, SGDHCM khi xdy ra mot
trong cac su kién sau day:
, . Van thu, Ban
a) Su kién anh huong nghiém trong dén loi ich hop phép cua nha dau tu TGD, Thu ky
cong ty
b) C6 thong tin lién quan dén CIC39 anh huong 16n dén gia ching khoan Vn thu, Bar}
A o NN TGD, Thu ky
va can phai xac nhén thong tin do. A
cong ty
Noi dung théng tin cong bd theo yéu ciu phai néu rd sy kién dugc BO phan phu

UBCKNN, SGDHCM; nguyén nhan va danh gia cua CIC39 vé tinh xac
thuc cua su kién do, gidi phap khac phuc (n€u co).

trach tryc ti€p,

Thu ky cong ty

Piéu 15. Cong bo thong tin vé cac hoat dong khac ciia CIC39

CBTT vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo sir dung
vbn: CIC39 thuc hién chao ban ching khoan riéng 1€, chao ban ching khoan ra céng chung,
phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky giao dich thyuc hién nghia vu cong b thong tin vé
hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao cdo sir dung vén theo quy
dinh phap luat vé& chao ban, phat hanh ching khoéan, niém yét, ding ky giao dich chimg

khoan.
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Cong bd thong tin vé ty 18 so hiru nuéc ngoai: CIC39 phai CBTT vé ty 18 so hiru nudc
ngoai t6i da ciia cong ty minh va cac thay ddi lién quan dén ty 18 s¢ hitu nay trén trang thong
tin dién tr cia CIC39, SGDHCM, Tong cong ty lwu ky va bu trir ching khoan Viét Nam va
hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN theo quy dinh phép luat ching khoan huéng dan
hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong chimg khoan Viét Nam.

CBTT vé giao dich mua lai ¢6 phiéu cta chinh minh, ban ¢6 phiéu quy

Truong hop CIC39 mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh hodc ban ,cc;) phiéu quy, CIC39 phai
thyc hién CBTT theo quy dinh phap ludt v€ viéc mua lai ¢ phi€u cua chinh minh, ban co
phicu quy.

Truong hop CIC39 mua lai c¢b phiéu cua chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 c¢b phiéu
mua lai, néu tong gia tri tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi CIC39 phai
thong bao cho tit ca cac chi ng biét va CBTT trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat
nghia vu thanh toan viéc mua lai cd phiéu.

Chuong 111
CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
Diéu 16. CBTT ciia co dong lon, nhém ngudi cé lién quan s hiru tir 5%
tré' 1€n so ¢ phi€u co quyén bi€u quyét caa CIC39; nhém nha dau tw nuéc
ngoai co lién quan s& hiru tir 5% tré 1€n so co6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua
CIC39

Nha dau tu to chtrc, nha dau tu ca nhan, nhom ngudi co lién quan, nhém nha dau tu nude
ngoai co lién quan khi bat ddu hoic khong con so hiru tir 5% tr6 1én s6 ¢ phiéu co quyén
biéu quyét cia CIC39 hoic khi thay dbi ty 16 s¢ hiru ¢6 phiéu niém yét qua cac ngudng 1%:
Thue hién CBTT theo quy dinh tai Piéu 31, khoan 2 Piéu 33 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.
Viéc thay ddi ty 18 s& hitu ¢b phiéu qua cac ngudng 1% thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 31 Thong tu sb 96/2020/TT-BTC.

Nhom ngudi co6 lién quan s¢ hitu tir 5% tro 1én s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét cua CIC39
(khong bao gom nhém nha dau tu nude ngoai ¢o6 lién quan so hiru tr 5% tro 1én s6 ¢b phiéu
c6 quyén biéu quyet cta to chirc niém yét, to chirc ding ky giao dich) thuc hién nghia vu
CBTT cua nha dau tu thuc hién giao dich trong nhom theo Phu luc s6 VII va Phu luc so VIII
ban hanh kém theo Théng tur sb 96/2020/TT-BTC. Théng tin vé nha dau tu 1a thong tin ddi
véi tirng nha dau tu thuc hién giao dich.

Ngoai nghia vu CBTT cta nhom nha dau tu nude ngoai ¢ lién quan theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, truong hop trong nhom nha dau tu nude ngoai co lién quan c6 mot hodc
nhiéu nha dau tu 1a cb dong 1on thi tung ¢ dong 16n trong nhom phai thuc hién CBTT theo
Phu luc s6 VII va Phu luc s6 VIII ban hanh kém theo Thong tu s6 96/2020/TT-BTC can cu
trén s6 lwong c¢b phiéu ma ting nha dau tu nim gii.

Quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay khong 4p dung doi voi cac ddi tuong khong chu
dong thuc hién giao dich trong truong hgp thay doi ti 1é nam gitr ¢6 phiu c6 quyén bicu
quyét phat sinh do CIC39 mua lai ¢6 phi€u cua chinh minh hoac CIC39 phat hanh thém c6
phicu.

CIC39 phai cong bd trén trang thong tin dién tir cua CIC39 trong thoi han 03 ngay lam viée
sau khi nhan dugc bao céo lién quan dén sy thay doi ty I¢ s& hitu c6 phi€u cua cac doi tugng
nay.
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bieu 17. CBTT cua nguwoi ndi by va nguoi co lién quan ctia ngwoi noi bo.

Nguoi noi bcf)‘cﬁa CIC39 va ngu(‘yi c6 lién quan cua cac ddi tu’(yngNnéy thug hién CBTT theo
quy dinh tai Di€u 33 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC va cac hudng dan cu the sau:

Gia tri giao dich du lgién trong tumg thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 Thong tu sb
96/2020/TT-BTC: la tong gia tri giao dich du kién tinh theo ménh gia trong timg thang
duong lich (tinh tr ngay dau tién dén ngay cudi cung cua thang duong lich du kién giao dich)

D6i v6i truong hop ngudi ndi bd va ngudi b lién quan 1a dbi tugng phai thyc hién bao cio,
CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC, dong thoi phat sinh
giao dich dan dén tré thanh c6 dong 16n hodc khong con 1a ¢d dong 16n hodc 1a c6 dong 1én
khi phat sinh thay d6i vé s6 luong c6 phiéu s hitu qua cac ngudng 1% sé ¢b phiéu co quyén
biéu quyét thi thuc hién nghia vu cong bd thong tin ctua nguoi ndi bd va ngudi co lién quan
theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 33 Théng tu s6 96/2020/TT-BTC

Trudng hop ngudi ndi bd va nguoi cé lién quan khong 1a ddi twong phai thuc hién béao céo,
CBTT theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC nhung dong thoi
phat sinh giao dich din dén tro thanh cd dong lon hodc khong con 1a ¢ dong 16n hoac la cd
dong 16n khi phat sinh thay d6i vé sb lugng cb phleu 80 hiru qua cac ngudng 1% s6 cb phiéu
co quyen biéu quyét thi thye hién nghia vu cong b thong tin cua c¢d dong 16n theo quy dinh
tai Diéu 31 Thong tu s6 96/2020/TT-BTC.

Trong trudng hop CBTT vé giao dich ctiia nguoi ndi bd va nguoi ¢ lién quan cua ngudi
noi bo khong dap tmg duoc quy dinh tai diém a va diém b khoan 1 Piéu 33 Théng tu sb
96/2020/TT-BTC, SGDHCM s& thuc hién diéu chinh thoi gian du kién giao dich tai théng
bao giao dich chirng khoan cho phu hop véi quy dinh hién hanh

Ngudi ndi bd va ngudi ¢6 lién quan phai thuc hién giao dich theo dung khéi lugng da ding
ky voi SGDHCM va giao dich trong khoang thoi gian SGDHCM da cong b trén trang théng
tin dién tir va chi dugc thuc hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay co6 thong
tin cong bd trén trang thong tin dién tir cia SGDHCM.

Piéu 18. Cong bo thong tin vé giao dich chiao mua cong khai

CBTT vé giao dich chao mua cong khai dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Muc 7
Nghi dinh s 155/2020/ND-CP, Muc 2 Thong tu sé 118/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua
Bo truong B Tai chinh huéng dan mot s6 noi dung vé chao ban, phat hanh chung khoan,
chao mua cong khai, mua lai c¢6 phiéu, dang ky cong ty dai chiing va huy tu cach cong ty dai
chung (Thong tu s 118/2020/TT-BTC) va Diéu 35 Théng tu sé 96/2020/TT-BTC, cu thé
nhu sau:

CIC39 1a cépg ty muc tjéu, thuc hién CBTT vé viéc bi chao mua cong khai theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 86 va Diéu 87 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

Tb chirc, c4 nhan chao mua cong khai c¢b phiéu dang niém yét ciia CIC39 thuc hién CBTT
vé giao dich chao mua coéng khai theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 89, khoan 1 Piéu 93 va
khoan 2 Diéu 95 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP. Ban théng bao chao mua cong khai thuc
hién theo Phy lyc s6 20 ban hanh kém theo Thong tw s6 118/2020/TT-BTC.

T chire, ca nhén chao mua cong khai CBTT diéu chinh gia chao mua cong khai theo quy
dinh tai diém c khoan 1 Biéu 91 Nghi dinh so 155/2020/NDb-CP.

T6 chirc, ca nhan chao mua rut lai d& nghi chao mua cong khai cd phiéu dang niém yét cua
CIC39 thyuc hi¢n CBTT theo quy dinh tai khoan 4 Bi¢u 92 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.
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T chire, ca nhan thyc hién chao mua cong khai cé phiéu dang niém yét cia CIC39 CBTT
v/v tiép tuc chao mua cong khai theo quy dinh tai Dic¢u 94 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

T6 chtrc, ca nhan thyc hién chao mua céng khai CBTT vé két qua chao mua cong khai cb
phiéu dang niém yét cia CIC39 theo quy dinh tai Diéu 95 Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP va
thuc hién bao cdo SGDHCM vé két qua dot chao mua cong khai theo mau tai Phu luc sb 33
ban hanh kém theo Thong tu s6 118/2020/TT-BTC.

Piéu 19. CBTT cac trwdong hop khong phai chao mua cong khai.

T chirc, c4 nhan hodc c6 dong, ngudi c6 lién quan cia cd dong 1a dbi twong chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong c6 phan khong phai chao mua cong khai theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Piéu 35 Luat Chung khoan thuc hién giao dich va cong b6 thong tin quy dinh
tai Chuong VII Thong tu 96/2020/TT-BTC vé cong b thong tin cua cac ddi trong khac.

Piéu 20. Tham quyén xir Iy vi pham vé cong bé thong tin

‘ 1. Viéc xur b’/ Vi pha’m vé cong bd thong tin dugc thuc hién theo quy dinh taj
bicu 24 Quy ché cong bo thong tin cia SGDVN ban hanh kém theo Quyét dinh so
21/Qb-SGDVN ngay 21 thang 12 ndm 2021.

2. CIC39 ¢6 quyén dua ra cac hinh thirc xtr Iy vi pham phu horp v6i chirc ndng
va quyén han cua minh d6i v6i cac phong/ ban chuyén mén, don vi tryc thudc phu
trach truc tiép, ca nhan dugc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 21. Diéu khoan thi hanh
L. Truong hop c6 nhiing quy dinh cua phap luat lién quan dén nghia vu cong
b thong tin ma chua dugc quy dinh trong Quy ché nay hodc co cac quy dinh phap
lugt maoi ban hanh khac voi Quy ché nay hodc ¢6 cac van ban phap luat moi thay
thé cho cac van ban phap ludt dugc tham chiu trong Quy ché nay thi cac doi
tuong néu tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay phai tuan thu nghia vu cong bo thong
tin dugc néu tai cac quy dinh phép luat do.
2. ’CIC39 thuc hién giém sat viéc tuan thu Quy ché nay ddi véi cac noi dung
cong bo thong tin va cac t6 chiic, ca nhan c6 1i€n quan.
3. Viée sira d0i, bo sung, thay thé, chim dit hiéu lyc Quy ché nay do Hoi
dong Quan tri CIC39 quyét dinh.

TM HG.LDONG QUAN TRI
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