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S6: Ap2/2022/CV- SBSI Ha Ngi, ngay29 thanged nam 2022
CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giri: Uy ban chimg khoan Nha nwérc;
Sé Giao dich Chirng khoan Viét Nam;
Sé& Giao dich Chirng khoan Ha N¢i;
S& Giao dich Chirng khoan thanh pho Ho Chi Minh;

1. Tén td chirc: Cong ty ¢6 phin chirng khodn Stanley Brothers (SBSI)

- Ma chuing khoan: VUA

- Ma thanh vién: 088

- Dia chi: Tang 9, tda nha TNR, sb 54A, Nguyén Chi Thanh, phudong Lang Thuong, quin Déng
Da, thanh phé Ha Noi

- Pién thoai lién hé: : (+84) 24 3377 6699 Fax: (+84) 24 3373 6699

- E-mail: cbtt@sbsi.vn

2. Noi dung thong tin céng bé:

Nghi quyét HPQT s644. /2022/NQ-HPQT ctia Cong ty C phan Chiing khoan Stanley Brothers
vé viée:

- Ban hanh Quy ché kiém todn noi b ciia Cong ty C6 phan Chimng khoéan Stanley Brothers;

- B nhiém Ngudi Phu trach bo phan Kiém toan ndi bo.

3. Thong tin nay da dugce cong b trén trang thong tin dién tir cia cong ty vao ngay~4/.07/2022 tai
duong dan https:/sbsi.vn/vi-vn/ve-sbsi/bai-viet/quan-he-co-dong/cong-bo-thong-tin/E2 1

Chuing t61 xin cam két cac thong tin cong b trén day la dang su that va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé noi dung cac thong tin da cong bd.
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CONG TY CP CHUNG KHOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

STANLEY BROTHERS Doc lip — Tw do — Hanh phic
S6: A1/202 (V& .~ HEET Ha Ngi, ngay 29 thang 03ndm 2022
NGHI QUYET

V/v: Ban hanh Quy ché kiém toén noi b
va bd nhi¢ém Ngudi Phu trich bd phén Kiém to4n ndi b

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN STANLEY BROTHERS

- Cdn cik Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Quéc hdi nede Cong hoa xad héi chii
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Can cwr Ludt chung khodn 56 54/201 9/QH14 duoc Qudc héi nuée Cong hoa xa hgi chu
nghia Vigt Nam théng qua ngay 26/11/2019 va cdc vén ban hudng dan thi hanh;

- Cén cik Piéu I¢ t6 chikc hoat déng ciia Cong ty cd phdan Chimg khodn Stanley Brothers;

- Bién ban hop Hpi dong quan tri s6 41[20321.k6.. HERT ngay .29./.0%./2022.
QUYET NGHI

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghj quyét nay “Quy ché kiém toan ndi bd” ciia Céng ty Co
phin Chimg khoan Stanley Brothers.

Piéu 2. Thong qua viéc bd nhiém Ngudi Phu trach bd phan Kiém toén ndi bd véi thong tin
cu thé nhu sau:

- Ba: Vuong Thu Trang

- | ICOCD sé; Ngay cép:

- Noi cép: )

- Thoi gian: ké tir ngay {9 /07/2022 cho dén khi cé quyét dinh khac thay thé.

Piéu 3. Ba Vuong Thu Trang c6 trach nhiém thyc hién quyén va nghia vu ctia Ngudi Phu
trach kiém toan noi bd cong ty theo quy dinh clia cong ty va phap luit lién quan.

Didu 4. Diéu khoén thi hanh

Nghi quyét ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky. Ban Tdng giam ddc, cac phong ban vi ca nhan
lién quan cua Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Nhw Diéu 3;
- Luu Cong ty.
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QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN STANLEY BROTHERS

(Ban hanh theo Nghj quyét 56 ..../2022/NQ-HPQT ngay ... / .... /2022 cia Hgi dong qudn tri cong ty)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi dieu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, co ché hoat dong vi tri, nhiém vu, quyen han, trach nhi¢m cua Kiém
toan ndi bg tai Cong ty C6 phan Chimng khoan Stanley Brothers (Sau day goi tit 1a “Cong ty” hodc
“SBSI”) va mbi (quan h€ v6i céc bd phén khéc bao gém cé pham vi va céch thirc cung cip théng tin phuc
Vi hoat dong kiém toan; trong d6 c6 céc yéu cau vé tinh doc lap, khach quan, céc nguyen tic co ban, yéu
ciu vé trinh 46 chuyén mén, viéc dam bao chit lwgng ciia kiém toén ndi bd va céc noi dung c6 lién quan
khac.

Piéu 2. Poi twong 4p dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca cac thanh vién thudc b phén kiém toén ndi bo ciia Cong ty SBSI va céc
t6 chirc, ca nhén thuge SBSI c6 lién quan dén hoat dong kiém todn ndi bd trong pham vi toan doanh
nghiép bao gdm tit ca cac phong ban, can b nhéan vién tai tru sé chinh, chi nhénh, van phong dai dién.

Pidu 3. Giii thich tir ngu’

Cong ty: La Cong ty C6 phén Chimg khoan Stanley Brothers (viét tit 1a SBSI).

HDQT: Hoi dong quan trj Cong ty.

TGb: Téng glam dbc Cong ty.

Kiém toan noi bd hodc KTNB: La viéc kiém tra, d4nh gid, gidm sat tinh dAy &, thich hop va tinh

hifu hidu cia kiém soat ndi bj.

B§ phan KTNB: 1a by phén dugc Hoi ddng [quén tri thanh 1ép nham thyc hién chirc ning klem toan

ndi bo dua trén cac nguyén tic va cac yéu cu theo quy dinh tai Diéu 1 Cong ty, cic quy ché ndi bo

Cong ty va quy dinh cia phap luit;

6. Ngudilam cong tac KTNB: La ngudi thuc hién cac cong tac kiém toin ndi bo tai cong ty, bao gom:
Truéng B6 phan KTNB va can b, nhan vién thuc B phan KTNB va/hoidc ngudi duge bd nhiém
phu trach, thuc hiéncong tic KTNB.

7. Ngudi phu trach KTNB: La Truéng B phan KTNB dugc HDQT bd nhiém hodc ngudi khac dugc
HDbQT glao phu trach cong tac kiém toan ndi bd ciia cong ty tiy tng thoi diém.

8. Ngudi cd lién quan cua ngudi lam cong tic kiém toan n6i bd: La bb dé, me d&, bb nuéi, me nudi, bb
chong, me chong, bd vg, me vg, vo, chong, con d&, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em
ré, chi d4u, em déu clia ngudi lam céng téc kiém toan ndi bo tai SBSL

9. B0 phén/don vi: La cac Phong/Ban, hodc bd phén khéc trong Cong ty thude ab6i twong cia kiém toén
ndi bg.

Piéu 4. Muc tiéu ciia kiém todn ndi bd

Théng qua céc hoat dong kiém tra, d4nh gia va tir van, kiém toén ndi bd dua ra céc dam bao mang tinh

doc 1ap, khach quan va céc kién nghj vé cac ndi dung sau day:

a) Hé théng kiém soat ndi b ciia SBSI da duoc thiét 1ap va van hanh mét cach phi hop nhim phong
ngtra, phat hién, xir 1y cac rii ro clia cong ty. )

b) Céc quy trinh quén tri va quy trinh quéan ly rii ro cia cong ty dam bao tinh higu qua va c6 hiéu suat
cao.

c) Céhcmuc tiéu vé hoat déng, muc tiéu chién lugc, ké hoach va nhiém vu cong tc ma cong ty dat dugc.
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Diéu 5. Vi tri cia kiem toan ndi b

I

B0 phén klem toan nd1 by dugc thanh 1ap boi Hoi dong quan tri, Hoi dong quan tri Cong ty quyét
dinh co céu t6 chre, b6 nhiém, mién nhiém va quan ly tryc tiép bd phan kiém toan néi bd. Cong ty
dam bao bd tri tbi thleu 01 Ngu'orl lam cong tac klem toan ndi bg.

Ngudi phu trach kiém toan noi b s& bdo céo cac vin dé vé chuyén mén cho Hoi déng quan trj.
Ngudi phu trach klem toan nd1 bg s€ bao céo cac cong vigc hanh chinh hang ngay (vi du thong bao
lich kiém todn, céc van dé vé di lai, cdng tac phi...) tryc tiép HDQT.

Ngl.ro‘l phu trach kiém todn ndi bd c6 quycn béo c4o va trao ddi truc tiép véi HDQT, Chu tich HDQT
khi can thiét.

Nguoi phy trach kiém toan ndi bd s& dinh ky bao cao ‘hodc theo yéu céu cho Héi dong quan tri vé
muc dich, quyén han va trich nhiém, ciing nhu hi¢u suat cua by phan kiém to4n noi b lién quan dén
ké hoach cua by phén. Bao céo ciing bao gom cac van dé vé rii ro va kiém so4t dang ké, rili ro gian
1an, vin dé quan trj va céc van dé khéc cén thiét hodc theo yéu cau ciia Hoi dong quén tri.

Piéu 6. Pham vi cua kiém todn ndi b

1.

b)

d

Pham vi kiém toan ndi by bao gdbm nhung khéng gi6i han & viéc kiém tra va danh gia tinh déy da va
hiéu qua clia quan tri, quan ly riii ro va kiém so4t ndi bd ciing nhu chat hrong hiéu sudt trong viéc
thue thi trdch nhiém dugc giao va dua ra cac kién nghi hoan thién dé dat dugc myc ti€u va myc dich
cua doanh nghigp.

Pham vi ctia kiém toan néi b bao gém:

Pua ra dam bao thong qua viéc kiém tra va danh gia tinh day d va hiéu qua clia quén tri, quan 1y rii
ro va kiém so4t ndi bd nham gitp Céng ty dat dwoc cac muc tidu chién hroc, hoat dong, tuan thi va
tai chinh:

3 Theo ddi va danh gia céc quy trinh quan tri cia cong ty.
il. Theo doi va danh gia hi¢u qua cua cac quy trinh quan ly rui ro cia Cong ty.
1ii. Danh gia rii ro lién quan dén viéc dat dugc cac myc ti€u chién lugce cua Cong ty.

iv. Panh gia ca’tc’hé théng duogc t'hiét lap dé dam bao tuan th];l cac chinh sach, }(é poach, thu tuc,
luét phéap, ché dg tai chinh, ké toan va cac quy dinh c6 thé tac dong dang ké dén doanh Cong

ty.

V. Kiém tra va xac nhén chit luong, d6 tin ciy cua thong tin kinh té, tai chinh ctia bao cao tai
chinh, bao cao ke toan quan tri trude khi trinh ky phé duyét. .

vi. DPanh gia cac phuong tién bao vé tai san va x4c minh sy hién hitu céc tai san d6 khi can.

vii.  Bdo céo céc rii ro dang ké va cac van dé kiém soat bao goém rui ro gian lan, van dé quan tri
va cac van dé khéc can thiét hodc theo yéu cau cia Hi dong quan tri.
Dua ra céc phan tich chuyén sau va cac kién nghi dua trén danh gia dir liéu va cac quy trinh cia Cong

ty: ,

L Dénh gia d¢ tin cdy va tinh toan ven cta hé thong thong tin quéan ly va cac phuong tién dugce
sur dung d¢é xac dinh, do ludng, phan loai va bao cdo thong tin do.

ii. Phén tich céc hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua c6 phu hop véi muc tiéu va

muc dich d3 thiét 1ap khong.
iii. Déanh gia cac hoat dong hodc chuong trinh ¢6 dugc thyc hign theo ké hoach khéng.
iv. Danh gid hiéu qua va hiéu suit sir dung cc ngudn hrc.
Pura ra cic tu van, kién nghi mot cach doc lap khach quan: Thyc hién cac hoat dong tu van lién quan

dén quy trinh _quan tri, quan ly rui ro va kiém soat noi bd pha horp vdi Cong ty.
Thuc hién kiém toan trudc: dugc thuc hién trudce khi dién ra viéc thyc hién cdc dy 4n, chuong trinh
ké hoach hanh ddng cua b phan/don vj dugce kiém toan, nhim dénh gia d6 tin ciy clia cAc thong tin,
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h)

i)
)

tai li¢u, tinh kinh té, tinh kha thi va hiéu qua cia dy 4n, chu'cmg trinh, ké hoach hoat dong; gitip cac
cip quén 1y c6 duoc nhimg théng tin tin cy dé dua ra cac quyeét dinh.

Thuyc hién kiém todn ddng thoi: Puge thyc hién trong khi viéc thue hién céc dy an, chuong trinh, ké
hoach hoat ddng ciia b§ phan/don vj dugc kiém toan dang dién ra, nhdm danh gia tién dé, chét lucmg
qua trinh thyc hién hoat dong; phat hién va kién nghj kip thoi cac bign phap stra chita nhitng sai 1§ch,
thiéu sét, yeu kém trong qua trinh thyc hién dy 4n, chuong trinh, ké hoach hoat dong, nhim dam béo
thyre hién tot nhat céc muyc tiéu clia dy 4n, ké hoach ciia bd phan/don vi dwoc kiém toén.

Thuc hién kiém toan sau: duoc thuc hién sau khi viéc thye hién dy 4n, chuong trinh, ké hoach hoat
dong ctia bd phan/don vi dugc kiém toén di hoan thanh, nhim thyc hién cic ndi dung, muc tiéu kiém
todn béo céo tai chinh, kiém toén tuan thi va kiém toan hoat d6ng d6i véi hoat ddng cua bd phan/
don vi dugc kiém toan.

Tu vén cho Cong ty trong viéc lya chon, kiém so4t sir dung dich vu kiém toan déc lap dam bao tiét
kiém, hi¢u qua.

Béo cdo dinh ky vé myc dich, quyén han, trach nhiém va hiéu suét xua bd phan kiém todn noi bo lién
quan dén ké hoach ctia bd phén.

Kiém tra va d4nh gid cic hoat dong cu thé theo yéu ciu cua Héi déng quan tri.

Tuy thudc vao dbi tuong klem toan, khi 1ap ké hoach kiém toan néi bd c6 thé két hop ca kiém toan
trude, kiém todn dong thoi, kiém toan sau.

Piéu 7. Cic nguyén tic co ban ciia kiém toin ndi b

L
a)

b)

d)

Tinh djc 18p:
B6 phan Kiém todn b bd doc lap v6i cdc bd phén khéc cia Cong ty, ké ca ban diéu hanh; hoat dong

kiém toan ndi bd doc 18p voi céc hoat dong didu hanh, nghiép vu cua Cong ty ching khoan.

Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd khéng duge dong thdi dam nhén cédc céng viéc thude ddi tu:orng
ctia kiém toén noi bd, khoéng duogc ki€ém nhi€ém cong vige tai cac bd phén nghiép vu nhr moéi gidi, tw
doanh, phan tich, tw vn d4u tu, bao lanh phat hanh, quan tri rii ro. Kiém toén ndi bd khéng chiu bat
ctr sy can thiép nao trong qué trinh thyc hién nhi¢ém vu, bao cdo va dénh gia.

Nguoi lam cong tdc kiém toan noi bd khéng duge tham gia kiém toan cac hoat dong va cac bd
phan/don vi ma nguoi 1am cong tac kiém todn ndi bd do chiu trach nhiém thye hién hoat dong hodc
quan 1y by phén/ don vi d6 trong vong 03 nim gin nhit.

Ngu'(n lam cong tac kiém todn ndi bd khong dugc tham gia kiém toan cac hoat ddng va céc bo phan/
don vi ma ngudi c6 lién quan ciia ngudi lam cdng tac kiém toan ndi b chiu trach nhiém thyc hién
hoat dgng hodc quan 1y bo phan/ don vi do.

Tinh khéch quan: Nguoi 1am cong tic kiém todn néi b phai dam béo tinh khach quan, chinh x4c,

trung truc, cong bang, khong dinh kién trong qua trinh thuc hién nhiém vu kiém to4n ndi bd. Cong
ty phai bao dam kiém toén ndi bd khéng chiu bét ctr su can thiép nao khi thyc hi¢n diing nhiém vu
cta minh.

Ngu'cn lam cong tac kiém toan ndi bd phai thé hién tinh khach quan trong qua trinh thu thap, danh
gid va truyén dat théng tin vé hoat dong hodc cac quy trinh, hé théng d4 hodc dang dugqc kiém toan.

Ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bd cin dua ra danh gia mét cach cong bing vé tit ca cac van dé
lién quan va khéng bi chi phéi bai muc tidu quyén loi riéng hodic boi bét ky ai khac khi dwa ra nhan
xét, danh gia cia minh.

Tinh trung thye: Nguoi lam cong tdc Kiém toan ndi bd phai thuc hién cong viée cia minh mot céch
trung thuc, cn trong va cé trach nhiém; tuén thu luat phdp va thyc hién cac ndi dung cong viéc cong
khai theo quy dinh ctia phap luat va nghé nghiép.

3
w
QL



Ngay 4p dung:

QuY Crk Sl oo
5 E S | KIEM TOAN NOI BO CONG TY CP L .
CHUNG KHOAN STANLEY BROTHERS Trang: 4

4. Bao mit: Nguoi 1am cong tic kiém toan ndi bd cln ton trong gid tri va quyén s& hitu clia théng tin
nhén duoc, khong dugc tiét 1§ thong tin ma khéng c6 ity quyén hop 1é trir khi ¢ nghia vu phai tiét 16
thong tin theo quy dinh cta phap luit va quy dinh ndi b ctia Cong ty.

5. Ngum 1am kiém toan ndi by phai tuan tha phép luat va chju trach nhiém trréc phap luét vé hoat dong
kiém todn ndi bd.

Piéu 8. Chuin mwc chuyén mén

LiB¢ phan kiém to4n néi b phai tuan thu cac quy dinh phép luat vé kiém toan ndi by, Chuan muyc kiém
toan ngi by va nguyén tic dao dirc nghé nghiép do co quan Nha nuéc cé thim quyen ban hanh hoac
cong bo.

2 Ngoal ra, bd phan klem todn ndi bg s€ tudn thi cdc chinh sach va thu tuc lién quan cia Cong ty vé
kiém toan ndi bo, bao gbm ca quy trinh kiém toan ndi bo d3 dugc Cong ty phé duyét va ban hanh.

Pidu 9. Nguyén tdc dao dirc nghé nghiép kiém toan ndi b

1. Tinh chinh tryc: Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd phai thuc hién céc cong viéc chuyén mén
vOi sy trung thuc tinh thén trong va tinh than trach nhiém; tuén thu cac quy dinh phép ludt va cong
bé céc thong tin can thiét theo yéu cau ciia phap luat va yéu céu chuyén mén cia kiém toén néi bg;
khong tham gia cac hoat dong phi phip lam ton hai dén uy tin ciia Cong ty.

2. Tinh khach quan: Ngum lam cong tac kiém todn ndi bd phai thé hién murc dj cao nhét vé tinh khach
quan chuyén mé trong viéc thu thép, dénh gid va trao d6i thong tin vé cdc hoat dong va quy t trinh
duge kiém toan. Ngudi 1am cong tac kiém todn ndi bd dugc dua ra cac danh gid khach quan veé tit ca
c4c tinh hudng lién quan va khéng bi anh huéng chi phéi tir cac lgi ich c4 nhan hodc tir bat ky ai
trong viéc dua ra cac xét dodn va két ludn.

3. Ning lwc chuyén mon va tinh thin trong: Ngudi 1am cong tic kiém toan ndi bo 4p dung cac kién
thire, céc k¥ ndng va kinh nghiém chuyén mén trong cong tac kiém todn noi bd. Béng thoi hanh dong
mdt cach than trong, phii hop vdi cac chuin muc chuyen mon va k¥ thuét duoc 4 ap dung.

4. Tinh bdo mat: Nguoi lam cong tac k1em todn ndi by phai ton trong céc gia tri va quyen so hiru cia
céc théng tin dugc cung cap va khong tiét 16 céc thong tin nay néu khong dugc phép cla céc cép co
thim quyén tru' khi viéc tiét 16 thong tin thudc trach nhiém chuyén mén hoic theo yéu cu luét phap.

5. Tu cach nghé nghiép: Nguoi lam cong tac kiém todn ndi bd phai tuan thu phap luit va cic quy dinh
c6 lién quan, tranh bat ky hanh dong nio lam giam uy tin nghé nghiép.

6. Ngudi phu trach kiém toan ndi bo phai c6 bién phép theo dbi, danh gia, quan 1y nhdm dam bao ngudi
lam céng téc kiém todn néi bo tuan thu nguyén tic dao duc nghé nghiép kiém todn ngi bo.

Piéu 10. Niing Irc chuyén mén va tiéu chuiin ciia Ngudi 1am cdng tic kiém toan ndi bd

1. Ning luc chuyén mén ciia kiém todn ndi bo

a) Nguoi phu trach kiém toan noi bd xem xét quy md va mirc d¢ phirc tap cia hoat dong kiém toan cling
nhu céng viéc kiém toan d& trinh Hoi ddng quan tri quyét dinh ngudn hre can thiét cho bd phan kiém
toan ndi by. Nguoi phu trach kiém toan thiét 1ap cac tiéu chudn phi hop dé tuyén dung ngudi lam
cong tac kiém toan ndi bg.

b) Ngudi phu trich kiém to4n ndi bd cin phai ¢6 trinh d6 hoc van/chuyén mén lién quan va kinh nghiém
kiém toan ddy du. Ngudi phu trach kiém toan ndi b ciing cn c6 kién thirc chuyén siu vé hoat dong
kinh doanh va céc k¥ nang lién quan khac.

¢) Ngudi phu trach kiém todn ndi bd can dénh gid vé ky ning va kién thirc cia by phan kiém toan noi
bd cho viéc thye hién kiém toan quy trinh mét cach hiéu qua Trudng hop cin thiét c6 thé yéu chu sir
dung chuyén gla/tu' van bén ngoai. Ngu’m phu trach kiém todn ndi bd phai lap ké hoach sir dung
chuyén gia/tw van ben ngoai bao cao Hoi déng quan tri phé duyct Ngudi phu trach kiém toan ndi bo
chiu trdch nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bd lién quan dén két qua cia chuyén gia/tu van.
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d)

e)

Ngum phu trach kiém todn ndi bo chiju trach nhiém vé hoat dong k1em toan ciia ngudi lam cong tac
kiém toan ndi bo. Nguorl phu trach kiém toan noi by cdn dam bao rang céc muc tiéu kiém toan néu
trong ké hoach kiém toén dugc phé duyét da dat duoc. ‘Nguoi phy trach kiém todn ndi bd nén thiét
1ap ké hoach chi tiét hop 1y & hoan thanh méi cudc kiém toan (ké tir khi bit ¢4u thuc hién dén khi
ban hanh bao c4o kiém todn) sau khi xem xét tinh chat va su phirc tap cua cude kiém toén.

Nguorl 1am cong tac kiém toan néi bo cin durge dio tao cac k_len thire can thiét dé thuc hién cdng viéc
kiém toan. Viéc dao tao cin duge duy tn thudng xuyén dé tit ca céc cip nguoi lam cong téc kiém
todn ndi bd co thé theo klp su phat trlen cua nganh va nang cao ky nang chuyén mén. Ngudi phu
trich kiém to4n nd bd can dam bao rang ngudi 1am cdng tac kiém toan ndi bd duoc dao tao théng
qua cong viéc phu hop.

Tiéu chuin clia Nguoi lAm cong tic kiém todn ndi bd

Ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd trong Cong ty phai dap tmg céc tiéu chuin sau:

Khéng phai 1a ngudi da ting bi xir phat tir mirc phat tién tré 1én d6i v6i cac hanh vi vi pham trong
linh vyc ching khodn, ngan hang, bao hiém trong vong 05 nim gan nhét tinh t¢i nim dwoc bd nhiém;
Trudng b phan/Ngudi phu trédch kiém todn ndi bo phai 1a ngusi c6 trinh d9 chuyén mén vé lut, ké
toan, kiém todn; Cé du kinh nghiém, uy tin, thdm quyén dé thuc thi c6 hiéu qua nhiém vu duoc giao;

Khong phai 1a ngudi c6 lién quan dén cac tru.'ong bd phan chuyén mén, ngudi thuc hién nghiép vu,

Téng Giam déc, Pho Tong Gidm dbc, Gidm dbc chi nhanh trong Cong ty;

C6 chimg chi chuyén mén Nhiing vén d& co ban vé chimg khoén va thi truong chimg khoén hoic
Chimg chi hanh nghé chimg khoén, va chimg chi chuyén mén Phap luat vé chimg khoan va thi trrdng
chimg khodn;

Khéng kiém nhiém cac cong viéc khac trong Cong ty.

Piéu 11. Quyén han ciia b phan kiém todn ndi bd

1.
2.
3

10.

11,

Pugec chii ddng thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan da dugc phé duyét.

Pugc trang bi ngu(“)n lc can thiét dé thuc hién cong viéc theo ké hoach dugc phé duyét.

Puogc cung cép day di, kip thoi tt ca cic thong tin, tai liéu, hd so cAn thiét cho hoat dong kiém todn
ndi bd.

Puoc tiép cin, xem xét tAt ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién kiém toan ndi bo.

Pugc tiép can, phong vén tit ca can bd, nhan vién cta don vi vé cac van dé lién quan dén noi dung
kiém toan.

DPugc nhén tai liéu, vin ban, bién ban hop cua Hoi déng quan tri va cac b phén chirc nang khac co
lién quan dén cong viéc clia kiém todn ndi bo.

Bugc tham du cic cude hop noi bd theo quy dinh ciia phap luit hodc theo quy dinh tai Piéu 1&, quy
dinh ndi b ctia Cong ty.

Pugc giam sat, danh gia va theo doi cac hoat dfng sira chira, khic phuc, hoan thién cta lanh dao cac
don vi, by phan dbi voi céc van dé ma kiém toan ndi bo da ghi nhén va c6 kién nghi.

Bugc bao vé an toan trudc hanh dong bét hop tac cua by phan/don vi dugce kiém toan.

Puoc dio tao &€ nang cao ning lwc cho ngudi lam cong tac kiém toan ndi bd trong by phan kiém
todn ndi bd.

TAt c4 can bd, nhan vién va céc cp quan 1y trong Cong ty c6 trach nhiém cung cip hd so, giai trinh
va phdi hop day du, kip thoi, hd tro bd phan kiém toan néi bd trong viéc thuc hién vai trd va trach
nhiém cua minh.
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Pidu 12. Trach nhiém ciia by phan kiém toin ndi bd

1. Phéi bao mét tai liéu, thong tin theo diing quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché ciia Céng ty.

2. Phai chiju trdch nhiém truéc Hoi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém toén ndi bd, vé nhimg danh
gia, két luan, kién nghi, @& xuét trong céc bio cdo kiém toan ndi bo.

3. Phii kip thoi theo d&i, don dbc, kiém tra két qua thuc hién cac kién nghj sau kiém toan cia céc bo
phén/don vi thudc, tryc thudc Cong ty.

4. Té chirc dao tao lién tuc nhim nang cao va dam bao nang luc chuyén moén cho ngudi 1am céng tac
kiém todn noi bo.

5. Céc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap hut va Quy ché kiém toan ndi bd ciia Cong ty.

Pidu 13. Trich nhiém va quyén han cia ngudi lam cong tic kiém todn ndi by

1. Trdach nhiém:

a) Thuc hién ké hoach kiém toan da dugc phé duyét;

b) Xéc dinh céc thong tin da"ly du, tin cay, phu hop va hiru ich cho viéc thyc hién cdc muc tiéu kiém
toan;

¢) Cin cit vao cac phan tich va d4nh gia phii hop dé dua ra két ludn va cac két qua kiém toan mdt cach
ddc lap, khach quan;

d) Luu céc thong tin lién quan dé hd tro cac két ludn va dua ra két qua kiém toan;

e) Chiju trich nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;

f) Bao mat thong tin theo ding quy dinh cia phap luét;

g) Khéng ngimg ning cao ning lyc chuyén mén, giit gin dao dirc nghé nghiép;

h) CAc trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché kiém to4n ndi bd ciia Cong ty.

2. Quyén han:

a) Trong khi thyc hién kiém toan cé quyén doc lap trong nhén xét, danh gi4, két luan va kién nghij vé
nhitng ndi dung da kiém toan;

b) C6 quyén yéu cau bd phan/ don vi duoc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai lidu, théng tin cb lién
quan dén ndi dung kiém toan;

¢) Bao luu y kién bang vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dwgc phén cong;

d) Thuc hién cdc quyén han khac theo quy dinh cia phép luat va Quy ché kiém toan ndi by ciia Cong
ty.

Diéu 14. Trach nhiém va quyén han ciia ngudi phu trach kiém toan ndi bd
1. Trdch nhiém:
a) Quan Iy va diéu hanh bd phén kiém toan ndi bd thuc hién nhiém vu theo quy dinh;
b) Déam bao nhén su cua b§ phan kiém toan néi bd duoc dao tao thuong xuyén, c6 du trinh 9, nang lyc
chuyén mén aé thuc hién nhicm v,
¢) Thuc hién céc bién phap nhim dam béo tinh doc lap, khach quan, trung thue cuia kiém toan ndi bo;
d) Bao céo Hoi ddng quan tri khi phat hién cac vin dé yeu kém, ton tai cia hé théng kiém soat ndi bo;
e) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do bd phan kiém toan ndi bd thuc hién;
f) Bao mét thong tin theo dung quy dinh cua phép luat;
g) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi bd ctia Cong ty.
2. Quyén han:
a) Dé xuit véi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém todn ndi bd va cac phuong phap
nghiép vu kiém toan ndi bg;
6
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b) Pugc & nghi trung tap ngudi ¢ cac bd phan/don vi khac; dugce dé xuit thué chuyén gia, tu van dé
thiét 14p b phan kiém toan néi bd, dé tham gia cic cuge kiém toan ndi bo khi cén véi diéu kién dém
bao tinh dgc lap ciia kiém toan ndi bo;
c) Du céc cudc hop theo quy dinh ndi bg cua Cong ty va quy dinh cia phép luét;
d) Trong khi thyc hi¢n kiém toén c6 quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, danh gid, két luan va kién nghi
vé nhu-ng nodi dung da kiém toan;
e) Cb quyen yéu ciu bd phan/do'n vi dugc kiém toén cung cap kip thoi, day du tai lidu, thong tin c6 lién
quan dén néi dung kiém toan;
f) Bao luu y kién bing vin ban vé két qua kiém toan;
g) Thuc hién céic quyén han khac theo quy dinh cua phép luét va Quy ché vé kiém to4n ndi b cua Cong

ty.

Piéu 15. Tinh djc 1ap va khich quan ciia kiém todn n9| b()

i

Bo phan kiém toan noi bg s& khdng bi can thlcp bai bat ky yéu tb nao trong t6 chirc, bao gom céc van
dé vé lua chon kiém toan, pham vi, thi tuc, tin suat thoi gian hodc ndi dung bo cdo dé cho phép
duy tri thai d¢ tinh than dc 1ap va khéch quan cin thiét.

Ngum 1am cong tac kiém toan ngi bo khong c6 trach nhiém hodc quyén han hoat dong truc tiép dbi
véi bét ky hoat dong nao dugc kiém toan. Theo do, ngudi 1am cong tic kiém toan ndi bd sé khong
thyc hién kiém soat ndi b, xay dyng quy trinh, cai dat hé thong, chuin bj hd so hoic tham gia vao
bat ky hoat dong nao khéc c6 thé 1am giam xét doén cia ngudi 1am cong tac kiém toan ndi bo.
Ngudi 1am cong tac kiém todn ngi b s& thé hién mirc d6 khach quan chuyén nghiép cao nhit trong
viéc thu thap, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hodic quy trinh dugc kiém tra. Ngudi 1am
cong tac kiém todn ndi bd s& danh gia cin bing tAt ca céc tinh hudng c6 lién quan va khéng bi anh
huéng boi loi ich cua ho hodc nhitng ngudi khac trong viéc dua ra céc xét doan.

Ngudi phu trich kiém todn ndi bd hing nim s& cam két, xac nhan véi Hoi ddng quan tri vé tinh doc
lap ctia td chirc d6i vai bd phan kiém toan ndi bo.

CHUONG II: HOAT PONG KIEM TOAN NOI BQ

Diéu 16. Phwong phép thuwc hién kiém toan ndi by
Phuong phép thyc hién kiém toan néi bo 1 phuwong phép kiém toan “dinh huéng theo rii ro”, wu tién tap
trung ngudn luc dé kiém toan céc bd phén/quy trinh dugc danh gia cé mire d6 rii ro cao.

Piéu 17. Ké hoach kiém to4n ni bd

1.

2.

Hing nim, bd phan kiém toan ndi bj s& trinh Hoi déng quan trj k& hoach kiém toan ni by dé xem
xét va phé duyét.
Ké hoach kiém toan ndi bd sé& bao gff)m pham vi kiém toan, ddi tugng kiém toan, cdc myc tiéu kiém
todn, ndi dung kiém todn, nién d6 kiém toan, thoi gian kiém toan, lich trinh lam viéc, cing nhu céc
yéu cau vé ngan sach va ngudn lyc cho ndm tai chinh/ndm duong lich tiép theo.
Ké hoach kiém todn ndi bd s& dugc xay dung trén su uu tién cia kiém toan bing phuong phap dinh
huéng theo i ro, c6 xem xét dén cac ¥ kién déng gép ciia Ban Tong Giam dbc, Hoi ddng quan tri.
Ngudi phy trach kiém toan ndi bo phai d4nh gid rii ro toan dién céc hoat dong, céc quy trinh nghiép
vy, cac don vi/bo phéan dé lap ké hoach kiém toan ndi bd. Ngudi phu trach kiém toan ndi bd s& xem
xét va diéu chinh ké hoach néu can, dé dap ung vdi nhitng thay déi trong kinh doanh, rii ro, hoat
7
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dong, chuong trinh, hé thong va kiém soat ciia Cong ty. Bat ky didu chinh d4ng ké nao tir ké hoach
kiém toan ndi bd da dugc phé duyét s& duge théng bao cho Ban Téng Gidm dbc, Hoi ddng quan trj
thoéng qua céc bao cdo hoat déng dinh ky.

Ké hoach kiém toén noi bd hang nim phai dugc phé duyét trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ngudi
phu trach kiém todn noi bg trinh 1&n Héi ddng quén tri.

Ké hoach kiém to4n ngi bd phai dugc giri cho Hoi ddng quan tri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
dugc phé duyét.

Piéu 18. Quy trinh kiém todn ndi bd

Quy trinh klem toan ndi by dugc xdy dung chi tiét va phit hop v&i dic thi hoat dong cia Cong ty va duge
tham van y kién Ban Tdng Gidm déc trwdc khi trinh Héi dong quan trj Cong ty. Quy trinh kiém toén noi
b dwoc quy dinh tai Phu luc 1 Quy ché nay.

Piéu 19. B4o cdo kiém todn va kiém tra viéc thuc hién kién nghi kiém toan

1.
a)

b)

Bio cdo tirng cudc kiém toan ndi bo:

Bio céo timg cuge kiém toan ndi bd do Trudong nh6ém/Truéng doan kiém toan ni bd hodc ngudi phu
trach cudc kiém toén chiu trach nhiém 1ap, trinh H6i dong Quan trj trong thoi gian tdi da 20 ngay sau
khi hoan thanh cugc kiém to4n. Bio céo kiém todn phai c6 chir ky cia Trudng doan/Trudéng nhém
kiém toén hodc ngudi phu trach cude kiém toan.

Béo céo kiém todn phai trinh bay r3: ndi dung kiém toan, pham vi kiém toan; nhimg dénh gia, két
ludn vé& noi dung da duoc kiém todn va co s¢ dwa ra céc ¥ kién nay; céc yéu kém, ton tai, céc sai sot,
vi pham, kién ngh1 céc bién phap sira chita, khic phuc sai sot va xir 1y vi pham; aé xuat cac bién phép
hop 1y héa, cai tién quy trinh nghiép vu; hoan thién chinh sach quan 1y rii ro, co ciu tb chirc cia
Cong ty (néu c0).

Béo cdo kiém toan phai c6 y kién cia ban lanh dao bé phan/don vi duoc kiém toén. Trong truong
hop b phan/don vi dugc kiém todn khong théng nhat véi két qua kiém todn, bao cdo kiém toan ndi
b6 can néu rd ¥ kién khong théng nhét cia bd phan/don vi dugc kiém toén va 1y do.

Béo céo kiém todn ndi bo sau khi hoan thanh dwogc giri cho Hoi ddng quan tri va giri ddng thoi dén
Téng gidm dbc, bd phan/don vi duge kiém toan va cac bd phan khac cé lién quan.

Bio cdo kiém todn ndi bd hang nim:

Mudn nhét 12 30 ngay ké tir ngay két thiic nim tai chinh, nguai phu trach kiém to4n ndi bd phai giri
bao cdo kiém todn hang nim cho Hoi dong quan tri va giri dong thoi dén Téng giam ddc.

Bio c4o kiém toan ndi bd hang nim t6i thiéu gdm céc ndi dung sau:

Ké hoach kiém toan dé ra; cdng viéc kiém to4n d3 duoc thuc hién;

Ton tai, sai pham 16m duogc phét hién; bién phap ma kiém toan ndi bd kién nghi;

Danh gia vé hé théng kiém soat ndi bo lién quan dén hoat dong dugc kiém todn va @& xuit nhim
hoan thién hé théng kiém soét néi bo;

Tinh hinh thuc hién cac bién phap, kién nghi, dé xuét ciia kiém toan ndi bo;

Tu danh gia vé thanh qua kiém toén ndi b da dat duoc va céc hudng phét trién trong tuong lai.

Biéo cdo kiém todn ndi bd hang nim phai cé chix ky ctia Ngudi phu trach kiém toan ndi bo.

Bio cdo bat thwong:

Trudng hop phat hién cac sai pham nghiém trong hozc khi nhan thdy cé nguy co rii ro cao cé thé
anh hu’(mg xau dén hoat dong cua doanh nghlep, bd phan kiém toan ndi bd phai bao céo ngay cho
Hoi dong quan tri va giri dong thoi dén Tong giam dbc. Béo cdo bit thuong trong truong hop co
nhitng vin d& phat sinh trong nim tai chinh gdm céc ndi dung:
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a)
b)
c)
d)
4.
a)

b)

Nhiing van dé rii ro ma kiém todn ndi bd quan tAm, chu ¥ y;

Boc 19, phat sinh sy yéu kém trong hé théng kiém so4t ndi b tai mot doanh nghiép hay bd phén;
Nhimg phat hién nghiém trong cén c6 sy chi dao xir ly, khic phuc ctia Chu tich Hoi dong quan tri.
Béo c4o bat thudng trinh bay cc vin dé phét sinh hodc phat hién cing véi nhitng kién nghi xir 1.
Kiém tra viéc thye hién céc kién nghi ciia Kiém toan ndi bj:

Kiém tra, d4nh gia thoi gian, két qua nhitng cdng viéc ma bd phan/don vi duge kiém todn da thuc
hién theo kién nghj cia kiém toan ndi bo.

Biéo céo két qua kiém tra thyc hién kién nghi ctia kiém toén ndi bé d6i véi bd phan/don vi duge kiém
toan cho Hoi dong Quan trj va giri ddng thoi dén Téng gidm dbc.

Diéu 20. Luru trir bdo cfo, hd so, tai li¢u kiém ton ndi bj:

1.

2,

Ho so, tai liéu trong mdi cudce k1em toan phai dugc gh] chép thanh van ban (glay hodc dién tir), luu
gitt theo trinh tir d& céc c4 nhén, td chirc ¢ thAm quyén khai thac va hiéu duoc céc cong viée, két qua
thue hién trong béo céo kiém toan.

Cac bao cao, hd s0, tai liéu kiém toan ndi bd phai duge hru gilt theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc va Cong ty.

Piéu 21. Pim bio va ning cao chét hrong kiém toan ndi bd

1.

2.

B phén kiém todn ndi bd s& duy tri mdt chuwong trinh dam bao va ning cao chét lugng bao gbm tét
ca céc khia canh ciia by phén kiém toan ndi bé.

Chuong trinh s& bao gbm dénh gia vé tinh thuén thi cia by phén kiém toan ndi bd véi cac quy dinh
va chuin muc kiém toan ndi bd; ddnh gia viéc tudn thi Quy tac dao dirc cua nguoi lam cong téc kiém
todn ndi by. Chwong trinh cling danh gié higu qua va hi¢u suit ciia bd phén kiém todn ndi bd va xac
dinh cac co hoi dé cai thién.

banh gia lai hoat dong kiém to4n ndi by duge thyc hién vao cubdi cude kiém todn va tr danh gia lai
hang nim vé téng thé hoat dong kiém toan ndi bd do chinh bd phan kiém toan ndi bd thyc hién nhim
dam bao chit hrong cua hoat dong kiém toan ndi bd. Trong truong hop can thiét, c thé thué doanh
nghiép kiém toén du diéu kién d4nh gid doc Iap bén ngoai it nhét 05 nam/mot lan.

Ngudi phy trach kiém todn ndi bd s& bao cdo véi Hoi dong quan tri vé chwong trinh ¢im bao va ning
cao chét lugng cua bd phan Kiém to4n ndi bd, bao gdm két qua danh gi4 ndi bd hang nim va danh
gi4 bén ngoai (néu co).

CHUONG III: TRACH NHIEM CUA CAC BEN
POI VOI KIEM TOAN NQI BO

Piéu 22: Trach nhiém ciia Hoi déng quan tri

1.

2
3.
4

Ban hanh Quy ché kiém toén ndi bo.

. Phé duyét ké hoach kiém toan ndi by dya trén rii ro, bdo cio kiém toan ndi b hang nam.

Phé duyét ngén sach kiém toan ndi bo va ké hoach ngudn luc.

. Nhén thong tin bao cdo tir ngudi phu trach kiém todn n6i bd vé két qua hoat dong ciia bd phén kiém

toan ndi bg lién quan dén ké hoach cua by phén va cac van dé khic.

Quyét dinh thuc hién céc yeu céu thich _hop cta Ban Téng gidm ddc va ngudi phu trach kiém todn
ndi b de xac dinh xem c6 gi61 han ngudn luc hodc pham vi khéng phu hop hay khong

Tao diéu kién thuén loi dé dé,m bao bd phan kiém todn ndi bd thue hién diy di cdc quyén han va
nhiém vu theo quy dinh.

Quyét dinh, phé duyét viéc thuc hién céc kién nghi ciia kiém todn ndi bd; chi dao cac bd phéan thuc
hién kién nghi cta kiém todn noi bd; c6 bién phap xir 1y kip thoi khi c6 cac kién nghi, dé xuét cia
kiém todn ndi b.
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bieu 23. Trach nhiém cia Ban kiém soat

|

2.

3.

Thuc hién quyén va nghia vu déi véi kiém to4n noi bd theo quy dinh ciia Luat doanh nghiép va Diéu
1¢ Cong ty.

Phéi hop cong tic, cung cap thong tin cho Ngudi lam cong tac kiém toan ndi b trong pham vi dugc
phép khi nhan dugc yéu cau clia Ngudi lam cong tac kiém toan noi bo.

Thue hién cac ndi dung duoc quy dinh trong quy ché nay.

Diéu 24. Trich nhiém cia Tong giam ddc, Phé Tong giam dbc va cic Gidm ddc chire ning

1.

2,

Tao diéu kién thuan loi dé kiém toan néi thyc hién nhiém vu dugc giao va chi dao cac b phéan thuc
hién ph01 ho'p cong tac véi kiém toan noi bd theo quy dinh ciia quy ché vé kiém toan ndi bo.

Pon dbc cac bd phan thuc hién nhig kién nghj d3 théng nhit véi bd phan kiém ton noi bd hoic
theo chi dao cia Hoi dong quan tri, thong bao cho bd phan kiém toan ndi b tinh hinh thyc hién
nhitng kién nghi da thong nhat v&i bd phén kiém todn ndi bg.

Dim bao bd phén kiém toan ndi bd dugc théng bao ddy du vé cac thay dbi, nhimg vén d& phét sinh
moi trong hoat dong cua don vi nhim xé4c dinh sém nhitng rii ro lién quan.

Pidu 25. Trich nhiém cia Truwdong cic b phian/Phong ban trong Cong ty

L.

gl

3.

4.

Tao diéu kién thuén loi dé klem toan ndi bd thuc hién nhiém vy duge glao va chi dao by phan thyc
hién ph01 hop cdng tac voi kiém toan ndi b theo quy dinh cua quy ché vé kiém todn ni bo.

Don dbc cic bd phéan thue hién nhitng kién nghi da thong nhét v&i bd phén kiém toan ndi bé hodc
theo chi dao ciia Hi ddng quan trj, Ban Tng gism dbc, thong béo cho bd phan kiém to4n ndi bd
tinh hinh thuc hién nhimg kién nghi da théng nhat v6i b phén kiéin toan ndi b.

DPam bao bd phan kiém toan noi bd dugc thong bao day da vé céc thay ddi, nhitng vin dé phat sinh
méi trong hoat ddng clia bd phan/don vi nhim xé4c dinh sém nhimg rii ro lién quan.

Thuec hién cac kién nghi cta kiém toan ndi b di duoc phé duyét, co bién phép xir 1y kip thoi khi co
céc kién nghi, dé xuét cia kiém toan ndi bo.

Piéu 26. Trach nhiém ciia cdc b phan/don vi dwec kidm todn

L

2

3

4.

Cung cap day du thong tin, tai lidu, hd so cin thiét cho cbng viéc ciia kiém todn ndi bd theo yéu cau
ctia by phan kiém toén ndi bd mét cach trung thuce, chinh xac, khong dugc che déu thong tin.

Thoéng bao ngay cho bd phén kiém toan ndi b khi phat hi¢n nhing yéu kém, ton tai cac sai pham,
rii ro, thit thodt 16n vé tai san hodc nguy co thét thodt tai san.

Thuc hién nhitng kién nghi da thong nhét véi bd phan kiém toan ndi bo hodc theo chi dao cia Hoi
dong quan tr1 Ban Tong giam déc.

Tao moi diéu kién thuan lgi nhat dé bo phan kiém toén néi bd lam viéc dat hiéu qua cao nhit.

CHUONG IV: Diéu Khoan Thi Hanh

Diéu 27. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 22.thang (7. nim 2022 va thay thé cac quy ché kiém todn néi bd
ban hanh trudce do.

Piéu 28. Sira doi, bd sung, thay thé Quy ché

1.

2.

Ngum phu trach klém todn ndi b c6 trach nhiém ra soat dinh ky quy ché nay va dé xuét céc sira doi,
bd sung, thay thé can thiét.
Viéc sira d6i, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Piéu 29. T4 chirc thyce hién
Céc thanh vién H0i dong quan tri, Ban Tong gidm doc, ngudi phu trach kiém toan ndi b va céc to chire,
cd nhéan trong Cong ty cd trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
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PHU LUC 01: QUY TRINH KIEM TOAN NOI BQ

1. Muc dich: Tai liéu niy nhim quy dinh théng nhat trinh t, cac budc thuc hién, thoi han thuc hiénva
trach nhiém cua cac by phan, ca nhan trong viéc td chirc thuc hién mot cude kiém toan ndi bd cua
SBSI, dam bao sy phi hgp clia hé thong, dam bao viéc phong ngira, phat hién, xir 1y cac rii ro cia

cong ty;
2. N¢i dung quy trinh
2.1 Lwu dd quy trinh
% | B¢ phin thuc Tai liéu
= St vl Trinh ty thwe hign Nga ¥
& hién Dl LAy biéu miu
| Biéu mu ké
B0 phin Kiém ol ot hoach kiém
1. | toan ndibd . e rauoptn, toAn ndi bd
kiém todn ndi bd :
No y !
H¢i dong quan trj Phé duyét
2, woach
Yes
B§ phan Kiém Théng béo ké hoach kiém Er:é!;gjh
3. | todn ndi bd toan néi bd gy
gia
B§ phén Kiém Chuan bj thyc hién kiém
4. | toan ndibd toan ndi bo
i ieeRlin) y Biéu méu
et i Tién hinh kiém toén Bién ban ghi
g || RS : nhén danh
. - B§ phén/ don vi 4 ki
lién quan g",i le_n_] .
todn ndi bd
s Biéu mau
; O T L Sau 20 nga
B{ phén Kiem Bhosiokrta 1 tir ngfy Y| béo cho
6. toan Ilél ba hoan thanh klém toan
l danh gia n0i b
el Giam sét trién khai két
B‘-‘:’ Phgir_‘ K:lem qua thuc hién kién nghi
7. | tosnngibg kiém todn
B‘;I"h‘?,‘ ;‘fém Két thisc va hnu
8. Pashinici-oy hé so
2.2 Dién giai
12
y
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Buéc 1: Lap ké hoach d4nh gi ndi bd

- Cin ctr theo muc tiéu kiém soét, quan trj rai ro cua Hoi déng quan tri cong ty, két qua kiém to4n
ndi b 1an trudc, B phan Kiém todn ndi bo tién hanh xay dung ké hoach kiém toan ndi bé. Viée
xdy dyng ké hoach kiém toén ndi bd duge thuc hién dinh ky hodc dot xuét theo dé xuét cua bo
phan KTNB. K¢é hoach kiém toan néi bo duge thuc hién theo biéu miu K& hoach kiém toan néi
bo (Mau 1). Sau khi 1ap ké hoach, bd phan Kiém toan ndi bd trinh ké hoach 16n Hoi ddng quan
tri phé duyét, chuyén buéc 2.

- Truong hop kiém toan dot xuét, theo chi dao cua HDQT, b phan Kiém toan ndi bd chuyén budc
4: chuin bi kiém toén ndi bo.

Budc 2: Phé duyét ké hoach

- Chu tich Hoi dong quan tri xem xét va phé duyét k& hoach danh gié:

e Néu ddng y: chuyén budc 3;

e Néu khéng dbng ¥: trurong hop khong ddng ¥ ké hoach, phan hdi nguyén nhan va quy
trinh dung tai déy. Truong hop Hoi déng quan tri chua phé duyét do yéu céu phai lam rd
hodc bd sung thi quy trnhf quay lai bu¢ce 1, phan hdi lai nguyén nhén chwa phé duyét,
dong ¥ va yéu cu cung cAp thong tin thém (néu o).

Buéc 3: Thong bio ké hoach kiém todn

- B0 phén Kiém toén ndi bd giri ké hoach kiém toan da duoc phé duyét cho cic bo phan/don vi lién
quan it nhét truée 03 ngay lam viée.

- Ngudi phu trach kiém to4n ndi by giri théng bao tham gia doan kiém toan ndi bd va phan chia
cong viéc cho cac thanh vién trong doan danh gia.

Buéc 4: Chuin bi kiém todn

- Ngum phu trach kiém toan chudn bi hd so, tai liéu va cac biéu miu lién quan, s€ sir dung trong
qua trinh danh gia.

- Lanh dao bd phén dugc kiém toan thong béo cho cic nhém hodc cé nhan lién quan dé chuén bj
cho hoat dong kiém toan va cir dai dién bo phéan 1am viéc vdi doan danh gia.

- Céc nhém va c4 nhén lién quan phéi hop cling v&i doan kiém todn ndi by dé chuén bj céc tai liéu,
hd so phtt hop v6i ndi dung danh gia va co thé vién din dén khi c6 yéu ciu cua doan. Cé trach
nhiém thuce hién theo quy dinh tai Diéu 25 Quy ché nay.

Buéc 5: Tién hanh kiém todn

A: Hop mé diu

Thanh phén hop bao gdm: Truéng doan kiém toan, thanh vién doan kiém toén va dai dién ctia bd
phan/don vi dwoc kiém toan. Trrong doan chi tri cude hop v&i nhimg ndi dung sau:
Gii thiéu thanh phian;

- Théng nhét lai muc dich, pham vi, ké hoach, phwong phép kiém toén;

- Quy dinh tai liéu sur dung;

- Yéu cau bén duoc kiém todn cir ngudi tham gia.

B: Tién hanh kiém todn

Ngudi thue hién kiém toan thuce hién viée kiém toan thong qua phdong vén, quan sat, xem xét hd so
tai liéu sau d6 so sanh két qua thyc hién véi cic vin ban, quy dinh ctia phdp ludt va ciia Cong ty. Két
qua kiém todn dugc ghi vao Bién ban ghi nhan danh gia kiém toan ndi bd (M?lu 02)

Déi véi nhiing véan dé phuc tap phai cé su trao dbi hoi y trong doan dé théng nhét v kién. Nhimg
diém khong phu h0'p phai cé bang chimg cu thé.

C: Xem xét két quda kiém todn va viét bdo cdo kiém todn tong hop
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Sau khi kiém toan, truéng doan té chirc hdi y trong doan dé théng nhit két qua kiém todn va l4p
bdo cdo danh gia kiém toan tdng hop. Viéc l4p bao cdo dugc thuc hién theo mau — Béo céo kiém toén
ndi bd (Méu 03).

D: Hop két thiic

Thanh phan: Poan Kiém toén, dai dién cac bd phan/don vi dugc danh gia

Trudng doan chu tri véi ndi dung sau:

- Béo céo két qua kiém todn (ké ca nhitng diém phu hop va kh(”mg phtl hop). Néu 15 tAm quan
trong ciia nhitng diém khéng phu hop;

- Yéu cau bén dugc kiém toan ky vao bién ban két qua kiém toan ndi by;

- Bén dugc kiém todn dé ra bién phép khic phuc, xir Iy va dy kién thdi gian hoan thanh déi véi
cac diém dugc ban kiém toan kién nghi.

Budrc 6: Bio cdo két qui kiém toan

Chém nhét sau 20 ngay sau khi két thiic kiém toan, Ngudi phy trach kidm todn ndi bd phai hoan

thanh béo cdo két qua kiém to4n ndi bo va Hoi dé)ng quan tri xem xét voi nhitng van ban sau:

B4o cdo kiém toén téng hop;
Béo cdo cac diém luu y (néu cd);
D¢ xuat cac kién nghi (n€u co).

Buée 7: Gidm sat trién khai két qua thyc hién khuyén nghi kiém toan

Sau khi xem xét két qua kiém toan, Hoi ddng quan tri/Ban Téng gidm dbc chi dao viéc thong béo
két qua dén céc bd phan/don vi ¢6 lién quan. Ddi véi bd phan/don vi c6 kién nghi thuc hién khéc phuc,
xir Iy céc ndi dung d& néu trong béo cdo kiém toan ndi bd theo duing thoi gian chi dao.

Cin cir vio ngay du kién hoan thanh viéc khic phuc, xir 1y cac kién nghi, ngudi phu trach kiém
toan ndi bd theo ddi, kiém tra lai két qua thuc hién cac bién phap va hiéu luc cua céc hoat déng khic
phuc. Bao céo dén Héi ddng quan tri/Ban Téng gidm déc két qua khic phuc kién nghi cua Bo phin/don

Vi.

cua hanh

Néu cic B6 phan/ don vi d3 thuce hién xong kién nghi va cd hiéu luc thi x4c nhén tinh hiéu luc

déng khic phuc, phong ngira.

Néu cic Bo phén/don vi chua thuc hién xong hodc thuc hién chua c6 hiéu lyc phai yéu céu
hanh ddng khéac phuc mai va bao céo.

Buée 8: Két thic va luu hd so
- Két qua kiém toén ndi bd cling céc hd so lién quan, dwoc Iuu trit theo quy dinh tai muyc 3 quy
trinh nay.
3. Hd so cin luu
STT Tén tai liéu luu triv Ma so Trach nhiém Thdi gian luun
1. | Biéu mAu ké hoach kiém toan néi bd Maiu 01 Kiém toan ndi bd 10 ndm
B-Z = “n b hnhA . A - ... 5 i L
2. ,]t.m Enau KLt AT, s QR Kisdlh Srian Mau 02 Kiém toan ndi bd 10 ndm
ndi bo
Biéu mAu bao céo danh gi4 kiém todn ndi | , P e ,
3. bécu i & e Mau 03 Kiém toan ni bg 10 nim
MAu 01: K¢ hoach kiém to4n ndi b

14
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CONG TY CO PHAN CHUNG
KHOAN STANLEY BROTHERS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

...... , ngay... thang... nam...

KE HOACH KIEM TOAN NOI BQ

LAn ... nim 20. .

Thai gian Pham vi kiém
STT Blgg I:;tgggc h]?é;nplili%l; t::lolf’:;l Nl e e toan
i Ngay | Gid bat dau
Soan théo * Phé duyét
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M4u 02: Bién ban ghi nhan kiém toan ndi b}

BANG GHI NHAN CAC NQI DUNG KIEM TOAN NQI BQ

bot...n

am....

Tai b phan/don vi

Ngay

thdng  nam 20...

Hang 1 tigu

A . R
muc| Jign quan Noi dung kiém tra

Nhin xét

Uy Oy 0 D00

BAN KIEM TOAN NOI BQ

BO PHAN/ PON VI PUQC KIEM TOAN
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Miu 03: Bdo cdo kiém toan ndi bd
CONG TY CO PHAN CHUNG

KHOAN STANLEY BROTHERS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

) BAo’cAo
KIEM TOAN NOI BO

L. Muc tiéu va pham vi kiém to4n néi bé:

II. N§i dung kiém todn ndi bd
IIL Két qua kiém todn ndi bj:

IV. Két qua thye hign céc kién nghj vé kiém to4n ndi by ciia B) phin kiém tosn ndi b 1an truée

1. Cac kién nghi da thuc hién.
2. Céc kien nghi chua thuc hién.

V. Dé xuit, kién nghij véi by phan/ don vi:

BAN KIEM TOAN NOI BO

...... , hgay... thdang... ndm...

BQ PHAN/ PON VI PUQC KIEM TOAN

17/‘,,"
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