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Céin cit Ludt Chitng khodn ngay 26 thang 11 nim 2019;

Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndam 2020,

Cén ctr Lugt 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 ndm 2022 siza doi, bo sung mot
56 didu cua Ludt Ddu tw cong, Ludt Ddu tu theo phwong thikc doi tac cong tw, Ludt
Péu tu, Ludt Nha 6, Ludt Pdu thau, Ludt Pién luc, Ludt Doanh nghiép, Ludt Thué
tiéu thu ddc biét va Ludt Thi hanh dn dan su;

Cén ctk Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cuia Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Thong tu sé6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 nam 2020 cua Bo
trudéng B¢ Tai chinh huong dén mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong
ty dai ching tai Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chimg khodn;

Céin cir Didu 1é Cong ty c6 phan Cdp thodt nuéc Khinh Hoa;

Céin ctr Nghi quyét Dai héi dong cb dong (theo hinh thirc ldy y kién c6 dong
bang vin ban) 56 62/NO-DH.DCP ngay 23 thang 11 ndm 2022,

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché quan tri ngi bg ciia Cong ty ¢6 phan Cdp
thodt nudc Khanh Hoa.

Quy ché quan tri ndi bg ciia Cong ty ¢6 phan Cdp thodt nwée Khdnh Hoa bao
gom cde néi dung sau:

CHUONG 1. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé& quan trj cong ty quy dinh cac ndi
dung vé:
- Vai tro, quyén va nghia vu cua Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng gidm
doc;
- Trinh tu, tha tuc hop Pai hoi ddng cd dong;
- E}é clr, mg ci, bau, rpién nhiém va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Tong gidm doc
- Céc hoat d6ng khac theo quy dinh tai Pidu 18 cong ty va cac quy dinh hign hanh
khac cua phap luat.



2. P6i tuong ap dung:
- Cb dong;
- Thanh vién Ho1 déng quan tri, Ban kiém soat;
- Téng giam dbc.

CHUONG IL PAI HOI PONG CO PONG
Pidu 2. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai hi dong cb dong
1. Dai hoi C,IcA)ng cb dong gdm tit ca cb dong cd quyén bidu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhat cua Cong ty.

2. Pai hdi ddng cb dong c6 quyén va nghia vu theo didu 16 Piéu 18 cong ty.

Picu 3. Triéu tap va to chirc hop Pai hji d("ing cb ddng

1. Pai hoi dong cb déng hop thuong nién mdi nim mot lan va trong thoi han 04
thang ké tir ‘ngay két thuc nim tai chinh. Hbi dong quan tr1 quyet dinh gia han hop Dai
hoi dong ¢ dong thuong nién trong truong hop céan thiét, nhung khong qua 06 thang
ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

~ Ngoai cugc hop thuong nién, Pai hoi dong cb dong ¢6 thé hop bét thuong. Dia
diém hop B;;li hoi dong co dong dugc xac dinh 13 noi cht toa tham du hop va phai &
trén lanh tho Viét Nam.,

2. Vigc trigu tap hop, chuong trinh hop va thong bao moi hop Pai hoi ddng cb
dong ap dung theo quy dinh tai diéu 19 Pidu 1& cong ty.

3. CH dong, ngum dai dién theo uy quyén cla co dong 1a to chirc c6 thé truc
tiép tham du hop hoic Uy quyen cho mdt hodc mot s0 c4 nhén, to chirc khac dy hop
hodc du hop theo quy dinh tai piéu 17 Didu 1é cong ty.

Piéu 4. Piéu kién tién hanh; cdch thirc ding ky tham dy Dai hji ddng cb
dong

1. Didu kién tién hanh Pai hoi ddng cd dong dwoc dp dung theo Diéu 20 Didu
1€ cong ty.

2. Vo ngay tb chirc Pai hdi ddng cd d6ng, cong ty phai thuc hién thu tuc déng

ky c¢b dong va phéi thuc hién viéc diang ky cho dén khi cac co dong co quyén du hop
6 mat ding ky hét. CH dong hodc dai dién theo uy quyen cua cO0 dong khi tham dy

phién hop Dai hoi dong co dong cin mang theo c4c giay to sau:
a) Gidy to phap 1y;
b) Gidy ty quyén (truong hop du’(rc Uiy quyén tham dy hop).

3. Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty cép cho timg cb dong hodc dai dién
theo uy quyén cé quyen bidu quyét mot thé bidu quyét, s6 phiéu biéu quyét vi/hoic
Phiéu bau ctr ctia co déng do, trong do:

a) “The bleu quyet” c6 ghi s6 ding k¥, ho va tén cla ¢d déng, ho va tén dai dién theo
uy quyen s6 ¢d phan s hitu va/hodc dai dién, co dong dau treo cong ty;



b) “Phiéu bleu quyet” c6 ghi sb ding ky, ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién
theo ty quyén, s6 ¢& phén s¢ hitu va/hoic dai dién, ¢ dong déu treo cong ty;
c) “Phleu bau clr” co ghi sb ding ky, ho va tén cua co déng, ho va tén dai dién theo
uy quyen s& ¢d phan s& hitu va/hodc dai dién, tng s& luwong phiéu bau, c6 dong dau
treo coOng ty

4. Cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia co  dong la to chirc hodc nguorl
duge uy quyen dén sau khi cudc hop dé khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 cd
quyén tham gia va biéu quyet tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach
nhi¢ém dung dai hoi dé cho cb dong dén mudn dang ky va hiéu lyc ciia nhimg ndi dung
da dugc biéu quyet trudc do khong thay d6i.

Piéu 5. C4ch thitc bé phiéu bidu quyét tai phién hop Pai hdi dﬁng cb dong

1. Pai hoi dong cd d6ng thao luin va biéu quyet theo tirng véan dé trong noi
dung chuong trinh. Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh hop Pai hoi dong co dong
d&u phai thong qua bing cach 1y ¥ ¥ kién cla tht ca cb dong, dai dién theo uy quyén c6
dong tham du biang Thé/Phiéu biéu quyét hodc Phiéu bAu ctr theo s6 c¢d phan s& hitu
hodc dai dién.

2. Trinh tu bidu quyét dbi voi timg ndi dung duoc dwa ra trude Dai hoi:
a) Tan thanh (d6ng ¥) voi ndi dung vira dugc trinh;
b) Khong tan thanh (khong ddng ) voi ndi dung vira dugc trinh;
¢) Khéng c6 ¥ kién véi ndi dung vira duoc trinh.

3. Phurong thirc bau, biéu quyét:
a) Phuong thirc biéu quyet “Thé biéu quyet mdi ¢b dong, dai dién theo uy quyén
cua cd dong dugc phat 01 phleu biéu quyet trong do co 03 y kién: tan thanh, khong
tan thanh, khong c6 y kién v6i ting ndi dung biéu quyét. Co dong, dai dién theo ty
quyen ctia ¢d d6ng danh ddu “X” vao 6 minh chon. Phuong thitc nay dung dé thong
qua cac bao cao va to trinh tai Dai hoi.
b) Phuong thirc biu “Phiéu biu cu”: ¢d dong, dai dign theo iy quyén ctia ¢b dong
danh dau “X” vao 6 ¢6 tén cta ngudi minh mudn biu. Phrong thirc ndy ding dé bau
cir thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat.
¢) Phuong thirc gio “Phiéu bleu quyet khi tién hanh bidu quyét tai Pai hoi, mdi ¢b
dong, dai di€n theo Uy quyen ctia ¢d dong bidu quyét thi gio thé biéu quyét 1én cao.
Phuong thuc nay dung dé thong qua cac noi dung khac, trir cc béo céo, t& trinh, bau
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat tai Dai hoi.

4. Tinh hop 1€ cua Thé bidu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr:
a) V& hinh thirc: Thé hodc Phiéu hop 18 13 The hodc Phiéu theo mAu in sin do Ban to
chuc phat ra, co déu treo cia Cong ty, khong tay X0a, cao sira.

b) V& ndi dung:
- Thé biéu quyet khong ghi thém ndi dung nao khac ngodi quy dinh cho phiéu nay,
danh diu “X” bing but muc chon 01 trong 03 & vudng biéu quyét.



- Phiéu bau ctr:

+ Khong ghi thém nd1 dung khac vao phiéu béy;

+ Péanh ddu “X” bang but myc, khong ghi ndi dung bing viét chi, khéng gach
tén cac ing vién;

+ Phidu ndp trude khi Ban kiém phiéu mé niém phong thung phiéu.

5. Gi4m sét va ghi nhan két qua biéu quyét, kiém phiéu:
a) Dai hoi biu ‘nhimg nguorl chiu trach nhiém giam sat va ghi nhan két qua bleu quyet
kiém ph1eu Sé thanh vién cua Ban Kiém phiéu do Dai hoi dong cb dong quyet dinh.

b) Ban Kiém phteu chiu trach nhiém giam sat viéc bidu quyet cua cdc cd dong, dai
dién theo Gy quyén cua cd ddéng tham du phién hop va kiém tra sb The/ Phleu biéu
quyét, Phidu bau cir cua ting ndi dung; ghi nhan va bao céo két qua biu quyét, bau
ctr tai phién hop Pai héi dong cb dong.

6. Két qua kiém phiéu dugc Chi toa cong bb ngay trudc khi bé mac cude hop.

Pidu 6. Thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong

1. Viéc thong qua Nghi quydt ciia Dai hoi dong cb dong quy dinh tai diéu 22
Diéu 18 cong ty.

2.Cb dong da bleu quyét khong thong qua nghi quyet v& viée tb chirc lai cong
ty hodc thay d6i quyén, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty c6 quyén
yéu cau cong ty mua lai co phan clia minh. Yéu ciu phai bing vin ban, trong d6 néu
rd tén, dja chi cia cd dong, so luong ch phan tung loai, gia du dinh ban, 1y do yéu céu
cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc glri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir
ngay Dai hoi ddng cd dong théng qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan
nay.

Pidu 7. Nghi quyét, bién ban hop cita Dai hoi ddng co dong

1. Viéc 1ap bién ban hop Dai hoi ddng cb ddng duge quy dinh tai diéu 24 Dicu
1€ cong ty cong ty.

2. Trong thoi gian 24 gio ké tir khi thong qua quyet dinh cua Pai hoi dong )
d6ng, Cong ty phai cong bd thdng tin theo quy dinh phap ludt v& cong bd thong tin
trén thi trudng chirng khoan, trén cac phuong tién sau:

a) Trang thong tin dién tr ciia Cong ty;
b) Hé thong cong b théng tin cia UBCKNN;
¢) Trang thong tin dién tir cua So GDCK.

Tai li¢u cong bo bao gdm: Nghi quyét, Bién ban hop bai hoi dong ¢ dong,
phu luc danh sach co dong dang ky du hop kém chir ky cua cd dong, vin ban uy
quyén tham dy hop, tAt ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu co) va tai lidu co lién
quan kém theo thong bdo moi hop.



. Dicu 8. Trinh tu, thﬁ‘tl_l(‘, hop Pai hgi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét
bang hinh thirc lay y kién bing vin ban
Tham quyen va the thire lay y kién cb dong bang vin ban dé thong qua Nghi
quyét ciia Pai hoi dong cb dong duge thuc hién theo quy dinh tai didu 23 Piéu 1é cong
ty.
Pidu 9. Trinh ty, thi tuc hop Dai hoi ddng cd dong thong qua nghi quyét
bang hinh thirc hdi nghj trye tuyén.

1. Trong tru:ong hop can thiét, H01 ddng quan tri co the quyét dinh hinh thirc hop
Dai hoi ddng cb dong truc tuyén. ]E)a1 hoi ddng ¢d ddng truc tuyén s& ap dung
cac bi€n phép cdng nghe h1en dai dé cd dong ¢o thé tham dyr va phat biéu ¥ kién
tai cugc hop Dai hoi ddng cd dong truc tuyén, bidu quyét thong qua bang hinh
thirc bo phiéu dién tir hodc cac hinh thtrc khic phu hop véi cude hop Dai hoi
dong cb dong truc tuyén.

2. Cb dong thuc hién ty quyén cho nguorl dai dién du hop Pai hdi dong cb dong
truc tuyen theo quy dinh tai Diéu 17 Piéu 18 cong ty.

3. Cb dong phai diang ky thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac va/hodc dia chi
thu dién tr chinh xdc dé dam bao nhan dugc thu thong bao tai khodn tham dy
hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén bo phiéu dién tir va chiu hoan toan tréch
nhiém ddi voi cac thong tin di ding ky voi Cong ty.

4. Cb dong s& sir dung tai khoan truy cép do Cong ty hoac Bén cung cap dich vu
do Cong ty thué cung cap va thyc hién hop tryc tuyén, bo phiéu dién tir cho tat
ca cac dot biéu quyét chia Cong ty ma c¢b dong dugc quyén bo phleu

5. Cb d6ng phai co trach nhiém bao mét céc tén truy cap, mat khiu va céc yéu t6
dmh danh khac do Cong ty hoac Bén cung cip dich vu do Cong ty thué cung
clp dé dam bao rang chi c6 cd dong méi tham dy hop Pai hoi/ bé phiéu dlen tu
trén hé thong do Cong ty hodc Bén cung cap dich vu do Cong ty thué cung cap.
Két qua bo phiéu duge Cong ty hodc Bén cung cap dlCh vu do Cong ty thué
thdng ké trén co s& tén truy cép, mat khiu va cac yeu tb dinh danh cta c6 dong
va mic nhién dugc coi la y chi biéu quyet cia cb dong C6 déng chiu trach
nhiém trudc phap luat, trude Cong ty Ve két qua bo phleu dién tir dugc thyc
hlen thong qua tai khoan truy clp cua cd dong tren hé théng hop Bal hoi dong
cd dong truc tuyén/ bo phiéu dién tir do Bén cung cép dich vu cung cap

6. Hoi dong quan tri ban hanh va cong bb trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
Quy ché vé viéc tham dur hop Dai hoi dong cb dbng truc tuyén cung vai tai ligu
mdi hop Pai hoi dong cb dong trude it nhit 21 ngdy tinh tir thoi diém khai mac
Dai hoi, vdi ndi dung co ban nhu sau:

a. leong din cu thé vé trinh ty, thu tuc td chitc va tién hanh hop Dai hoi dong

cb d6ng dudi hinh thirc hop truc tuyén;



b. Quy dinh cach thirc bo phiéu dién tir, gii phleu bidu quyét thong qua
thu/fax/thu dién tir va cac hinh thirc biéu quyét twong duong khic dé co
dong ¢6 thé thuc hign quyén biéu quyét clia mmh tai cudc hop Pai hoi dong
cb déng td chirc theo hinh thirc hoi nghi tryc tuyen

¢. Céc ndi dung khac lién quan dén to chirc Pai hdi ddng cb dong truc tuyén.

Piéu 10. Yéu cau hiy bé quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong

1. Viéc yéu cau hiy bo quyet dinh cua Dai hdi dong ¢ déng duge thyc hién
theo quy dinh tai diéu 25 Diéu 1& cong ty cong ty.

2. Trudng hop co6 c6 dong, nhém cd dong yeu ( ciu Toa 4n hodc Trong tai hiy
bd nghi quyet Pai hoi dbng cb dong, nghi quyét d6 vin c6 hiéu luc thi hanh cho dén
khi quyét dinh hiy bd ngh1 quyét d6 cia Toa 4 an, Trong tai c6 higu lyc, trir truong hop
ap dung bién phéap khan cap tam thoi theo quyét dmh c¢la co quan ¢ thdm quyen

3. Truong hop quyet dinh cta Dai hoi dong cb dong bi huy bo theo quyét dinh
cua Toa an hodc Trong Tai, nguoi triu tdp cude hop Pai hoi dong c¢b dong bi hity bo
c6 thé xem xét td chirc lai Pai hoi dong c6 dong trong vong 30 ngay theo trinh ty, thi
tuc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IIL. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Vai trd; quyén han va nghia vu cia Hoi dong qué’m tri

1. Hoi dbng quan tri 1a co quan quan ly cong ty, co toan quyen nhén danh cong
ty dé quyet dinh, thuc hién quyen va nghia vy cua cong ty, trir cic quyén va nghia vu
thudc thim quyen ctia Pai hoi dong ¢ dong.

2. Quyén va nghia vu cta Hoi ddng quan tri duge quy dinh tai Piéu 28 Diéu 1§
cong ty.

3. Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi ddng quan tri 4p dung theo quy
dinh tai Diéu 29 Diéu 1§ cong ty.

Pitu 12. Pé ci, \ng cir, biu, mién nhiém va bii nhi¢m thanh vién Hi
dong quan tri

1. Viéc dé ctr, ing cir thanh vién Hoi ddng quén tri 4p dung theo Piéu 26 Piéu
1€ cong ty.

2. Thanh phan va nhiém ky, tiéu chuén va didu kién cia thanh vién Hoi dong
quan tri ap dung theo Diéu 27 Pidu 1¢ cong ty.

3 Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quén tri: Vige biéu quyet bau thanh vién
Hoi dong quan tri phaL thyc hién theo phuong thire bau don ph1eu theo d6 mdi co
dong c6 tong s6 phleu biéu quyet twong ung voi tong s6 ¢d phan s& hiru nhan véi so
thanh vién dugc bau ctia Hoi ddng quan tri va cd dong ¢o quyen don hét hodc mot
phén tdng s6 ph1eu bau ctia minh cho mot hogc mét 56 g cur vién. Nguoi trang cu
thanh vién Hbi ddng quan tri duge x4c dinh theo s6 phleu bau tinh tir cao xubng thip,
bit dAu tir tng ctr vién co 6 phiéu bau cao nhét cho dén khi dii s thanh vién quy dinh
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tai Pidu 18 cong ty. Trudng hop cod tir 02 ung cir vién trd 1én dat cling s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém soat thi s€
tien hanh bau lai tro’ng‘sf) cac g cur vién co sb phiéu bau ngang nhau hodc lya chon
theo tiéu chi quy ché bau cur.

4. Hoi ﬁéqg quan tri phai triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong @& bu bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri con lai
it hon s6 lugng thanh vién tbi thiéu theo quy dinh ciia phép ludt hodc it hon mot nira
s thanh vién quy dinh trong didu 1¢. Truong hop nay, Hoi déng quan tri phai triéu tap
hop Pai hoi ddng c6 dong trong thoi han 60 ngay k& tir ngdy sb thanh vién bi giam;

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng con tu cich thanh vién Hoi ddng quan
tri trong trudong hop bi Pai hoi ddng c6 déng mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Ludt Doanh nghi¢p. Trir truong hop quy dinh khoan 4 Dieu
nay, Pai hoi dong c6 dong bau thanh vién mdi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri
d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin nhét.

6. Viée bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bo théng tin
theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi traong chimg khoan.

Pidu 13. BAu, midn nhiém va bai nhigm Chi tich Hoi dong quén trj

1. Chi tich Héi ddng quan tri do Hoi ddng quan tri bau, mi€n nhigm, bi nhigm
trong sb cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Biu Chi tich Hoi dong quan tri:

a) Chu tich Hoi ddng quan tri dugc bau trong cudc hop tAu tién ciia HOi dong quén tri.
Cudc hop nay do thanh vién ¢o s& phidu bau cao nhat hoic ty 1& phiéu bau cao nhét
tridu tap va chu tri bAu chu tich Hoi dong quan tri. Trudng hop ma c6 nhiéu hon mot
thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty 18 phiéu bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh
vién bau theo nguyén tic da s6 @& chon 01 ngudi trong sd ho tridu tap hop Hoi dong
quén tri;

b) Cudc hop dau tién chia Hoi ddng quan tri dugc td chirc trong thoi han 07 ngay lam
vide, ké tir ngay két thuc biu cir Hoi dong quan tri nhi¢m ky do;

¢) Chu tich Hoi db6ng quan tri khong duoc kiém Téng giam déc.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri s& bi bai nhiém, mién nhiém theo quy dinh tai
Pidu 160 Luat Doanh nghiép.

4. Viéc by, bai nhiém, min nhiém Cha tich Hoi dong quan tri duge thyc hién
khi c6 Quyét dinh ctia Hoi dong quén tri.

5. Truong hgp Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém,
bii nhiém, Hoi dong quan tri phai bAu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngdy ké tir
ngay nhan don tir chitc hodc bi mién nhiém, béi nhi¢m.

6. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri vang mjt hodc khong thé thuc hién
dwoc nhiém vu ciia minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mdt thanh vién khac
thue hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi d6ng quan tri theo nguyén tic quy dinh
tai Pidu 1¢ cong ty. Truong hop khong cé ngudi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi
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dong quan tri chét, mit tich, bj tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chap
hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét bude, co s& gido duc bat
budc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hoic mat ning luc hinh vi dén sy, c6 kho khan
trong nhén thirc, 1am chil hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chic vu, cAm hanh nghe
hodc lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong so cac
thanh vién gilr chire Chu tich Hoi ddng quan trj theo nguyén tic da so thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi ctia Héi dong quan tri.

Pidu 14. Cuijc hop cua Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quéan tri phai td chirc hop it nhit m&i quy 01 lan theo trinh tu va
thu tuc duogc quy dinh tai Diéu 31 Pidu 18 cong ty.

2. Bién ban hop Hoi déng quan tri phai dugc lap chi tiét va ro rang. Chu toa
cudc hop va nguoi ghi bién ban ky tén vao bién ban cudc hop; truong hop chu toa,
nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tat ca thanh vién khac
cta Hoi ddng quan tri tham dy va ddng y thong qua bién ban hop ky va co day da ndi

dung theo quy dinh tai cac diéma, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luit Doanh
nghlep thi bién ban nay c6 hiéu lyc. Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc luu

giir theo quy dinh cla phap luét va Piéu 18 cong ty.

Pitu 15. Nguoi phu trach quén tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi lam ngucn phu
trach quan tri cong ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. S6 luong
va nhiém ky cta ngudi phu trach cdng ty do Hoi d6ng quan tri quyét dinh.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty phai la ngudi ¢6 hiéu biét vé phép lut,
khéng duoc dong thdi 1am viée cho cong ty kiém tosn ddc lap dang thuc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh ctia cong ty.

3. Ngu(‘yi phu trach quén trj cong ty c6 quyén va nghia vy sau:

a) Tu van Hoi dong quan tri trong viéc td chirc hop Pai hoi déng c¢b dong theo quy
dinh va cdc cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

b) Chuén bi cac cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hdi ddng cb dong
theo yeu cAu cua Hoi déng quan tri hodic Ban kiém soit;

c) Tu vAn vé thi tuc ctia cac cudc hop;

d) Tham duy cac cudc hop;

d) Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phit hop véi quy dinh cia
phap luat;

e) Cung céap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va thanh vién Ban kiém soét;

g) Giam sat va béo cao Hoi dong quan tri v& hoat dong cong bd thong tin ctia Cong
ty;

h) La dAu méi lién lac véi cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phép lut va Piéu 1¢ cong ty;



k) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luat

CHUONG V. BAN KIEM SOAT VA KIEM SOAT VIEN

Pidu 16. Vai trd; quyén vi nghia vu clia Ban kiém sodt

1. Ban kiéng soat thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Tbng gidm déc trong
viéc quan ly va dicu hanh cdng ty.

2. Ban kidm sodt c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat
Doanh nghiép va Bicu 40 DPiéu 1€ cong ty.

3. Tién luong, thu lao va loi ich khdc cla thanh vién Ban kiém soat ap dung
theo quy dinh tai Dicu 43 Dicu I¢ cong ty.

Pitu 17. Kiém so4t vién

J il Viéc ung ctr, d8 ot Kidm soat vién duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 37
bicu 1§ cong ty.

2. 86 luong thanh vién Ban kiém soét cta Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cua
thanh vién Bap kiém soat khong qua 05 ndm va c6 the duge bau lai v6i so nhiém ky
khong han ché.

3. Thanh vién Ban kiém soét phai dap g cac ti€u chuin va diéu kién theo quy
dinh tai Didu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thudc cac trrong hop sau:

a) Lam viéc trong by phéin ké toan, tai chinh cia Cong ty;
b) La thanh vién hay nhén vién cuia cong ty kié{n toan ddc lap thuc hién kiém toan
cac bao c4o tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

R Trudng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong 56 cac thanh vién Ban
ki€m soat; viég bﬁu,r midn nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da so. Trudng Ban kiém
soat phai co bang tot nghiép dai hoc tr& 1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh
te, tai c’hinh, ké todn, kiém toan, luét, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

Pitu 18. Céch thirc biu, midn nhiém va bii nhigm kiém soat vién

1. Vike l;iéu quyét biu Kidm soat vién duoc thue hién tuong tu Khoan 3 Piéu
11 ctia Quy ché nay.

2. Céc trwdmg hop midn nhiém, bdi nhi¢m thanh vién Ban Kiém sodt:

a) Thanh vién Ban Kiém sodt bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va didu kién lam thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh tai khoan 2 Dicu nay;

- C6 don tir chirc va dugc chip thuan.

b) Thanh vién Ban kidm soét bi bii nhiém trong cac trudng hop sau:

- Khong hoan thanh nhi¢m vy, cong viéc dugc phan cong;

- Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, tru
trudng hop bat kha khang;



- Vi pham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
soét theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1§ cong ty;
- Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.

3. Viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kidm soat phai dugc cong
bé thong tin theo quy dinh phép ludt vé cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan.

Pidu 19. Cudc hop cita Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhit 02 14n trong mbt nim, sb luong thanh vién
tham du hop it nhét 1a 2/3 s6 Kiém soat vién. Bién ban hop Ban kiém so4t dugc lap
chi tiét va 5 rang. Thu ky va cac Kiém soat vién tham dy hop phai ky tén vao cac
bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc luu giir nhim xé4c
dinh trach nhiém cuta ting Klem soat v1en

2. Ban klem so4t c6 quyén yéu cau thanh vién HOi ddng quan tri, Tong giam
dbc va dai dién td chirc kiém toan duoc chip thudn tham dy va tra 10i cic van d& can
duogc lam ro.

CHUONG VI. TONG GIAMDPOC

Pitu 20. Vai tro, quyén va nghi’a vu ciia Tong giam dbc

1. Tng glam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngdy cla
Cong ty; chiu sy giam sat cua Hoi déng quan tri; chiu trdch nhiém trudc HOi dong
quan tri va trude phap luét vé viée thue hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Téng giam ddc co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 36
Piéu 18 cong ty.

3. Tong giam dbc duge tra luong va thudng. Tién lvong va thuong cua Tdong
giam dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh. Tién luong ciia Tong giam dbc duoc tinh
vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh cta phdp luat vé thué thu nhip
doanh nghiép, dugc thé hién thanh myc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cua
Cong ty va phai bao cao Dai hoi ddng cd dong tai cude hop thudng nién.

Piéu 21. B4 nhiém, mién nhi¢m Tong gidm doe

1. Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hpi ddng quan tri lam Tong gim
dbe.

2 Nhlem ky cua Téng giam doc khong qua 05 nim va ¢ thé dugc bd nhiém
lai v&i s6 nhidm ky khong han ché. Tong gidm dbc phai dap ing céc tiéu chuén, diéu
kién theo quy dinh cua phép luat.

3. Tiéu chuin va didu kién lam Téng gidm ddc 4p dung theo quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 162 Luét Doanh nghiép.

4. Hoi dong quan tri ¢o thé mlen nhiém Téng gidm dbc khi da s6 thanh vién
Hoi déng quan tri ¢6 quyén biéu quyét du hop tén thinh va bd nhiém Téng giam dbc
méi thay thé.
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5. Viéc bd nhiém, mién nhiém Tdng gidm doc phai dugc cong b thong tin

theo quy dinh phap luat v& cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan.
CHUONG VII. PHOI HOP HOAT PONG GIUA

HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 22. Thu tyc, trinh ty tri¢u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban,
théng bdo két qua hop giira Hoi ddng quan tri, Ban kidm sodt va Tong Gidm déc

1. Ho1 dong quan tri moi Ban kiém soat tham dv tit ca cac cudc hop cua Hoi
ddng Quan tri.

2. Tai cac cudc hop quan trong, Truéng Ban klern soat c6 thé mdi mdt s6 thanh
vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop cta Ban kiém soit.

3. Tai cic cudc hop quan trong, Tong Giam dbc c6 thé moi mot s6 thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat tham duyr.

4. Thu moi hop phai c6 day da ndi dung chuong trinh hop kém tai liéu hop
(néu co) va phai duoc chuyen dén ngudi duge moi it nhat 03 ngay lam viéce trudce khi
cudc hop dién ra. Thanh vién dugc moi hop du thinh ¢o thé tham gia thao luan, ¥ kién
khi dugc Chu toa phién hop cho phép nhung khong c6 quyén biéu quyet trong cudc
hop. Bién ban, quyet dinh, nghl quyét cudc hop duge giri cho céc thanh vién tham dy
phién hop (bao gom ca thanh vién hop du thinh) trong thdi gian 05 ngay lam vi€e sau
khi cudc hop két thiic.

Piéu 23. Thong b4o viin ban cia Hji ddng quan tri cho Ban kiém soat va
Téng Giam dbe

Ban sao cac nghi quyét, quyet dinh va cac vin ban khac ciia Ho1 ddng quén tri
s& dwoc chuyén dén cho Ban kiém soat va Tong giam dbc trong thai han nim 05 ngay
lam viéc sau khi cudc hop ctia Hoi dong quan trj két thic.

Pidu 24. Cac truong hop Tong giam doc va Ban kiém soat dé nghl triéu
tap hop Hoi ddng quén tri va nhitng van dé cin xin y kién Hoi dong quan tri;

Tong g1am d6c va Ban kiém sodt dé nghi tridu tép hop Hoi dong quan tri va
nhitng van dé can Xin y kién Hoi dong quan tri khi xét thay cin thlet vi loi ich cua
céng ty va nhiing van dé khong thudc thAm quyén clia Tong gidm dbc va Ban kiém
soat.

Piéu 25. Van dé bdo cdo va cung cz"ap thong tin

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Téng Giam déc va can bd quan ly cic cap
phai cung cap tht ca cac thong tin va tai ligu lién quan dén hoat dong ctia Cong ty
theo yéu cau cuia Ban Kiém so4t. Yéu ciu phai duoc lap thanh vin ban ¢ chit ky cla
Trudng Ban klem soat.

2. Khi cén thiét, Hoi dong quan tri co quyén yéu cAu céc thanh vién Ban Tong
giam dbc cling nhu can bd quan ly cac cip bao cdo vé viéc thuc hién nhiém vy va

quyén han duoc giao.
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3. Téng Giam dbc phai cung cdp bing vin ban cdc béo cdo, thong tin sau cho
Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat:

a) Két qua thyc hién cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri va Pai hdi ddng cd dong,
tinh hinh thyc hién san xuit kinh doanh, du tu va céc chi tiéu tai chinh, so sanh vdi
ké hoach kinh doanh va ké hoach diu tu ctia Cong ty di duoc Hoi ddng quan tri va
Pai hoi ddng cb dong thong qua (theo dinh ky hang thang, hang quy, 06 thang va
hang nam);

b) Béo céo tinh hinh t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty theo dinh ky (hang quy, 06
thang, 09 thang, hang nam) va theo yéu cau cua Hoi dong quan tri;

c) Trude 31/3 hang nam, Téng Giam dbc phai trinh HOi dong quan tri phé duyet ké
hoach san xuét, kinh doanh chi tiét cho nidm tai chinh d¢ trén co sé dap mg céc yéu
cau clia ngan sach phu hop cling nhu ké hoach tai chinh 05 nam;

d) Ban du toan hang nam (bao gbm ca bang can dbi ké toan, bdo cao hoat dong san
xuét kinh doanh va bdo céo luu chuyén tién t& du kién) cho ting nam tai chinh phai
duoc trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va phai bao gdm nhing théng tin quy dinh
tai cac quy ché ciia Cong ty.

4. Moi quyét dinh va cac van ban chi dao diéu hanh cia Téng Gidm doc hodc
nguoi duge uy quyen Ké toan truéng co6 lién quan dén hoat dong san xuét, kinh
doanh cta cong ty déu phai dugc giri dén Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat 01 ban dé
bao cdo.

Pidu 26. Phoi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cdc thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém so4t vién va Téng Giim doc

1. Céac thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban Kiém soit va Téng Giam ddc thuong
xuyén trao d6i trong cong viéc va cung cAp thong tin qua lai theo tinh thin hop tac,
hd tro, tao thuan loi cho cong viéc cua cac thanh vién theo dung quy dinh tai Piéu 18
Cong ty, quy ché hoat dong va ké hoach hanh dong chung.

2. Truong hop can thiét, cac thanh vién Ho1 ddng quan tri, Ban Kiém soat va
Téng Giam dbc co thé thong tin ngay (truc tiép hodc qua dién thoai, email) cho nhau,
dam bao giai quyét cong viée hiéu qua va thuan loi.

3. Hoi dong quan tri tao diéu kién cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat, Téng Gidm ddc va can bd quan Iy khéc tham gia cic khoa dao tao, hoi
nghi, hoi thao, khao sat trong va ngoai nuéc nh&m trau ddi trinh d6 chuyén mon, nang
cao kién thirc quan tri, diéu hanh. Viéc tham gia cac khoa dao tao, hdi nghi, hoi thao,
khao sat néu trén khong dugc anh hudng dén cong viéc chung cta Cong ty.

CHUONG VIIL PANH GIA HOAT DONG,
KHEN THUONG VA KY LUAT DPOI VOI CAN BO QUAN LY
Diéu 27. P4anh gia hoat djng
1. Phuong thitc danh gia hoat dong:
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a) Tuy thudc vao quy dinh cia Hoi dong quan tri, cdng tac danh gia hoat dong cua
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc, Pho Téng Gidm dbc, Ké toan trudng
c6 thé dugc tién hanh theo mot hodic mot sd phuong thirc sau:
- Tu nhéan xét, danh gia;
- T6 chirc l:’iy phiéu thim do, tin nhiém;
- Céch thure khac do Hoi déng quan tri hra chon vio timg thoi diém.
b) Béi véi can b) quan ly cAp trung va cép co s, Téng Gidm déc quyét dinh phuong
thirc, quy trinh t& chirc va thuc hién danh gia hoat ddng, bao cdo Hoi ddng quan tri
két qua thyc hién danh gia.

2. Tiéu chi danh gia hoat dong:
a) Hoi ddng quan tri danh gid két qua hoat dong cia mdi thanh vién dinh ky hang
nim dya theo chirc ning, nhiém vu Hoi dong quan tri quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va
két qua thuc hién nhiém vy duge phan cong.
b) Ban Kiém soat d4nh gia két qua hoat dong cla mdi thanh vién dinh ky hang nam,
dua theo chirc ndng va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 1§ Cong ty va két qua thuc
hién nhiém vu dugc phén cong.
c) Hoi dong quan tri danh gia pham chét, ning luc, két qua va higu qua diéu hanh ctia
Téng Giam ddc, Pho Tong Giam dbc, Ké toan trudng, can bd quan ly cong ty dinh ky
hang nim trén co s¢ danh gid hoat dong san xuét, kinh doanh ctia Cong ty.
d) Viéc danh gia hoat dong ddi véi cdc can b dam nhiém cac vi tri quan ly khac
dugc thyc hién hang nam theo ndi dung mo ta cong viée, thoa thuén trong hop do

0

lao déng va do Téng Gidm dbc quyét dinh, X
Piéu 28. Khen thuéng, ky luit 3
1. Khen thuong:

a) Thdm quyén khen thué’ng

- Hoi dong quan tri quyét dinh khen thudng dbi véi cac chic danh quan 1y do Hdi

ddng quan tri bd nhiém.

- Tong Giam dbc quyét dinh khen thudng dbi voi cac chire danh quan 1y do Téng

Giam ddc bd nhiém.

b) Ché do khen thudng:

- Bang tién;

- Bang hién vat.

c) Vige khen thudng d6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc, Pho Tong

Gidm dbc, Ké toén truéng va Ban didu hanh cong ty dugc thyc hién theo Quy ché

khen thudng duoc Hoi ddng quan tri cong ty phé duyét.

d) Viéc khen thuong ddi voi céc chite danh quén 1y khac, ngudi lao ddng dugc thue

hién theo Quy ché tra lvong, thudng dbi véi ngudi lao dong Cong ty.

2. Ky luat:
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Nguyén téc, hinh thirc, trinh ty xir 1y vi pham, ky lut d6i v6i can bd quan 1y
Céng ty thue hién theo quy dinh cia Cong ty va quy dinh phap ludt lao dong.

CHUONG IX. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Diéu khodn thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién quy ché, néu c6 nhitng quy dinh cua Piéu 18 cong
ty, phap ludt co lién quan dén hoat ddng quan tri ndi by cia Cong ty quy dinh khéc
hodc chua d& cap trong Quy ché ndy thi nhitng quy dinh clia cia Diéu 1& cong ty,
phap luét c6 lién quan d6 duong nhién dugc ap dung./.
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