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CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giti: - Uy ban Chitng khodn Nha nwéc
- S& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

1. Tén t6 chire: Cong ty Co phin Tép doan Alpha Seven
- Ma ching khoan: DL1

- biachi: L6 13- 6 Puong N2, Khu Cong Nghé Cao, Phuong Tang Nhon Phu
A, Thanh Pht Thi Pirc, Thanh Phé H6 Chi Minh, Viét Nam

- Dién thoai lién hé: 028.3736.7187 Fax: 028.3736.7187
- Email: info@a7group.vn
- Website: http://www.a7group.vn

2. Noi dung thong tin cong bd: Cong ty cd phan Tap doan Alpha Seven cong b
thong tin Quyét dinh sé 19/NQ-HPQT-A7 ngay 31/12/2022 cua Hoi dong quan
tri cong ty théng qua viéc: Thanh ldp Ban Kiém toan ndi bo truc thude Hoi dong
quén tri gdm 03 thanh vién:

1. OngNguyén Vin Quy, TV doc 1ap HPQT - Truéng Ban;
i Ba Lé Thi Thanh Huyén - Thanh vién;
3. Ba Lé Thi Thanh Loan - Thanh vién;

- Ban hanh Quy ché kiém todn noi bo.

Théng tin nay da dwoc cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty vio ngay
31/12/2022 tai dudng dan:
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Chiing t6i xin cam két cdc thong tin cong bé trén day 1 ding sy that va hoan toan
chiu trich nhiém trudc phép ludt vé ndi dung cac thong tin da cong bé.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAP POAN ALPHA SEVEN Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 19/NQ-HPQT-A7 TP. Hé Chi Minh, ngay 31 thang 12 ndm 2022

‘ NGHI QUYET
Vé viéc thanh 1ap Ban kiém toan noi by cia Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TAP POAN ALPHA SEVEN

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
Can cit Nghi dinh s6 05/2019/ND-CP ngay 22 thang 01 nim 2019;

Can ctr Thong tu s6 66/2020/TT-BTC ngay 10 thang 7 nam 2020;

Cin ctr Diéu 18 Cong ty C6 phan Tap doan Alpha Seven;

Can ctr Bién ban hop Hoi ddng quan tri Cong ty cd phan Téap doan Alpha
Seven sd: 17/BB-HPQT-A7, ngay 31/12/2022 vé viéc thanh lap Ban kiém toan
ndi bo cua Cong ty

QUYET NGHI:

Didu 1. Théng nhét thong qua vé viéc thanh lap Ban Kiém toan ndi bo truc
thudc Hoi déng quan tri Cong ty bao gdm cac thanh vién sau:

- Ong Nguyén Vian Quy, TV doc lap HPQT - Trudéng Ban;

- Ba L& Thi Thanh Huyén - Thanh vién;

- Ba Lé Thi Thanh Loan - Thanh vién;

Piéu 2. Thong nhat thong qua Quy ché kiém toan ndi bd ciia Cong ty co
phan Tap doan Alpha Seven quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, quy trinh,
co cau to chirc ciia Ban kiém todn ndi bo.

Piéu 3. Théng nhét théng qua chic ning nhiém vu va sb luong thanh vién
ctia Ban kiém toan noi bd co thé duoc diéu chinh theo Quyét dinh cta Hoi déng
quan tri, nhung phai dam bao phu hop véi quy dinh phap luat.

Diéu 4. Hiéu lwc thi hanh:

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Cac thanh vién Ho1 dfmg quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam ddc,
cic Phong/Ban chuyén mon thudc Cong ty C6 phan Tap doan Alpha Seven va

cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. HQI1 PONG QUAN TRI
- Nhu Diu 4; CHU TICH
- Luu: VT. )

Nguyén Tan Tién
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QUY CHE KIEM TOAN NOI BO
CONG TY CO PHAN TAP POAN ALPHA SEVEN

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché€ nay quy dinh v€ muc ti¢u, pham vi hoat dong. vi tri, nhi¢m vu, quyén han.
trach nhiém ctia kiém todn ndi bo tai Cong ty co phan Tap doan Alpha Seven (“Cong ty™) va
mdi quan hé vai cic bd phin khic bao gdbm ca pham vi va cach thire cung cap théng tin
phuc vu ki€ém toan; trong do co cac yéu cau veE tinh doe lap, khach quan, cac nguyén tac co
ban, yéu cau ve€ trinh d¢ chuyén mon, viéc dam bao chat lugng cua kiém toan ndi bo va cac
ndt dung co lién quan khac.

Diéu 2. Doi twong ap dung

Quy ché nay ap dung cho tit ca thanh vién Ban kiém toan noi bo Cong ty va cac to
chire, ¢a nhan trong Cong ty co lién quan dén hoat dong Ki¢m toan ndi bo trong pham vi
toan doanh nghi¢p bao gom ca tru s& chinh. chi nhanh. van phong dai dién.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Ki€m todn no1 bo: La vice kiem tra. danh gid, giam sat tinh day du, thich hgp va
tinh htru hi¢u cda ki¢m soat noi bo.

2. Nguoi lam ¢ong tac kiém toan nodi bo: La nguoi thuc hién cong tac kiém toan nodi
b cua Cong ty.

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo: La nguoi duge cap co tham quyén theo quy
dinh cua phap luat, hodc theo quyét dinh cua DPai hoi dong ¢o dong, Quyet dinh cua Hoi
dong quan tri giao phu trach cong tac kiém toan ngi bo cua Cong ty.

4. Uy ban kiém toan: La co quan chuyén moén thude Hoi dong quan tri cua doanh
nghiép quy dinh tai Ludt doanh nghiép.

5. Ngudi ¢6 lién quan cta ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo: La bo dé, me dé, bd
nudi, me nudi, bd chong, me chong, bd vy, me vo. vo, chong. con de. con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré. em ré. chi diau. em dau.

Diéu 4. Muc tiéu cua kiém toan noi b

Thong qua cac hoat dong kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan ndi bo dua ra cac
dam bao mang tinh doc lap. khach quan va cac kien nghi vé cac noi dung sau day:

1. H¢ thong kiém sodat nd1 b cua Cong ty da dugce thict [ap va van hanh mot cach

phu hop nham phong ngira. phat hién. xir Iy cac rai ro coa Cone ty:




2. Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan 1y rui ro cua Cong ty dam bao tinh hi¢u

qua va co hicu suat cao:

3. Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luoc. ké hoach va nhiém vu cong
tac ma Cong ty dat duoc.

Picu 5. Vi tri cua kiém toan noi bo

1. Ban kiém toan noi bo duoc thanh Iap boi Dai hoi Ll(mg ¢O dong hodc Hoi d("\ng
quan tri. Hoi dong quan tri quan ly trye ticp Ban kiém toan noi bo (hodc thong qua b phéan
truc thudc duoc uy quyen bai Hoi dong quan tri).

2. Nguoi phu trach kiém todan ndi bd s¢ bao cao cac vian d¢ ve chuyén mon cho Hoi

dong quan tri (hoac thong qua bo phan truce thudce duoc uy guy ¢n boi HO1 dong quan tri).

3. Nguoi phu trach kiém toan ndi bd s€ bao cao cong vice hanh chinh hang ngay
(théng bao lich kiém todn, cic vin dé vé di lai. cong tac phi. ...) truc tiep cho Tong giam doc
hodc nguoi duge Tong giam doc uy quycn.

4, Nguoi phu trach kiém toan ndi bo ¢6 quycn bao cdo va trao doi tryce tiép voi Hoi
dong quan tri khi can thict.

5. Ngudi phu trach Kiém toan ndi b s¢ dinh Ky bao cao cho Hoi dong quan tri (hoac
thong qua bd phan true thuoe duoc uy quyen boi Hoi dong quan tri) vé muc dich, quyen han
va trach nhiém, cting nhu hiéu suat cua Ban kiém toan ngi bo lién quan den ke hoach cua bo
phin. Bdo cdo cling bao gém cic van dé rai ro va ki¢m soat dang ke, rui ro gian lan, van d¢
quan tri va cac van dé khac can thiét hoac theo yéu cau cua Ban Tong Giam doc va Hoi
dong quan tri (hodc thong qua bo phan true thuoe duoce iy quyen boi Hoi dong quan tri).

Diéu 6. Pham vi ciia kiém toan noi bo

I. Kiém toan noi bo bao ¢dm hoat dong dua ra dam bao va tu van doc lap, khach
quan duge thiét ké nhdm tao thém gid tri va hoan thién cac hoat dong cua Cong ty. Kiem
toan ndi bd giap cho Cong ty dat duge cic muc ticu cua minh bang cach ap dung phuong
phap ticp can ¢o nguyén tac va mang tinh h¢ thong nham danh gia va nang cao hicu qua cua

cac quy trinh quan 1y rui ro. quy trinh Kiém soat va quan tri.

2. Pham vi kiém todn ndi bo bao gom. nhung khong gioi han ¢ viée kiém tra va danh
gid tinh ddy du va hiéu qua cua quan tri, quan Iy rui ro va kiem soat noi bo cting nhu chat
luong hi¢u suat trong vi¢e thyue thi trach nhiém duge giao va dua ra cac kién nghi hoan thien
dé dat duoc muc tiéu va muc dich cua doanh nghicp.

3. Pham vi cua kiém toan noi bd bao gom:

a) Dua ra dam bao thong qua viée kiém tra va danh gia tinh day du va hiéu qua cua
quan tri. quan 1y rii ro va kiém sodt ndi bo nham gidp nham gitp Cong ty dat duoc cac muc
tiéu chién luoce, hoat dong. tuan thu va tai chinh:

i. Theo doi va danh gia cac quy trinh quan tri.

ii. Theo doi va danh gia hiéu qua cua cac quy trinh quan 1y rui ro cua doanh nghiép.
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1. Déanh gid rai ro lién quan dén viée dat duoc ciac muc tiéu chién luoe cua doanh
nghiép.

iv. Danh gia cac hé thong duoc thiét lap dé dam bao tuan thu cac chinh sach, ké
hoach, thu tuc, ludt phap. ché d6 tai chinh, ké toan va quy dinh ¢6 thé ¢6 tic dong dang ké
dén doanh nghiép.

v. Kiém tra va xac nhan chat legng, do tin cay cua thong tin kinh (&, tai chinh cta bao

¢do tai chinh, bdo cdo ke toan quan tri trudc Khi trinh ky duyet.

vi. Ddnh gia cac phuong tién bao vé tai san va xac minh su hién hiru cua cac tai san
do khi can.

vii. Bdo cdo cdc rii ro dang ké va cdc van dé kiém soat bao gom rui ro gian lan, van
dé quan tri va cac van dé khac can thiét hoace theo véu cau cua Ban Tong Giam doc va Hoi

dong quan tri (hodc thong qua b phan true thude duoc uy quyen boi Hoi dong quan tri).

b) Dua ra cac phan tich chuyén sau va cac kién nghi dua trén danh gia dir liéu va cac
quy trinh cua doanh nghicp:

1. Ddnh gia do tin cdy va tinh toan ven cua hé thong thong tin quéan 1y va cac phuong
tién duoc sir dung dé xac dinh, do luong. phan loai va bao cao thong tin do.

ii. Phén tich cac hoat dong hodc chuong trinh dé xac dinh két qua ¢o phu hop voi
muc tiéu va muc dich da thiét 1ap khong.

iil. Danh gia cic hoat dong hodc chuong trinh ¢o dugc thue hién theo ké hoach
khong.

iv. Danh gia hi¢u qua va hi¢u suat su dung cac ngudn luc.

¢) Dua ra cac tu van, Kién nghi mot cach doc lap khach quan: Thuc hién cac hoat
dong tu van lién quan dén quy trinh quan tri, quan 1y rui ro va kiém sodt noi bo phu hop voi
Cong ty.

d) Thuc hién kiém toan trude: duge thuce hién trude khi dién ra viée thue hién cac du

A

g cua bo phan/don vi dugce kiém toan, nham danh gia do

i v

an, chuong trinh ké hoach hoat don
tin cdy clia cac théng tin, tai lidu. tinh kinh t¢. tinh kha thi va hi¢u qua cua du n, chuong
trinh, k¢ hoach hoat dong; giap cac cftp quan 1y ¢6 dugce nhirng thong tin tin cdy dé dua ra
cac quyét dinh.

e) Thuc hién kiém toan (If)ﬂg thoi: duoc thuc hién trong khi viée thuce hién cac du an.
chwong trinh ké hoach hoat dong cua bd phan/don vi duoc kicm toan dang dién ra, nham
danh gia tién do, chat luong qué trinh thue hién hoat dong; phat hién va kién nghi kip thoi
cac bién phap stra chira nhimg sai léch. thi¢u sot, véu kém trong qua trinh thuc hién du an.
chuong trinh. ké hoach hoat dong. nham dam bao thue hién tot nhit cac muc tiéu cia dur an.
ké hoach cua bo phan/don vi duroc kiém toan.

f) Thure hién kiem toan sau: dugce thue hién sau khi viée thue hién du an, chuong
trinh, k& hoach hoat dong ctia bd phan/don vi duoc ki¢m toan da hoan thanh, nhim thuc
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hién cac ndi dung, muc tiéu kiém toan bdo cao tai chinh. kiem toan tuin thu va kiém toan
hoat dong doi vai hoat dong cua bd phan/don vi duoc kiém toan.

g) Tu van cho doanh nghiép trong viée lua chon. kiém soat su dung dich vu kiém

toan doc lap bao dam ti¢t kiém. hiéu qua.

h) Bao cdao dinh ky vé muc dich. quyen han, trach nhiém va hiéu suat cua Ban kiém

toan noi bo lien quan dén k¢ hoach cua bo phan.

i) Ki¢m tra va danh gia cac hoat dong cu thé theo yeu cau cua Ban Tong Giam doc va
Hoi dong quan tri (hodc thong qua bg phén true thude duge uy quyén boi Hoi dong quan
tri).

k) Tuy thudc vao dor tuong kiém todn, khi lap ké hoach kiém toan noi bo ¢ thé két
hop ca kiém toan trude, kiém toan dong thoi va kiém toan sau.

Diéu 7. Ciac nguyén tic co ban cua kiém toan noi bo

I. Tinh doc lap:

a) Nguoi lam cong tac kiém todn nodi bo khong duoce dong thoi dam nhan cac cong
vige thude doi trgng cua kiém toan ndi bo. Kiém toan noi bo khong chiu bit eir su can thi¢p
nao trong khi thuc hién nhi¢m vu bao cao va danh gia.

b) Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo khong dugce tham gia kiém toan cac hoat
dong va cac bo phan/don vi ma ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo do chiu trach nhiém

thue hi¢n hoat dong hodc quan ly bo phin/don vi do trong vong 03 nam gan nhat.

¢) Nguoi lam cong tac kicm toan ndi bo khong duge tham gia kiém toan cac hoat
ddng va cac b) phan/don vi ma nguoi ¢o lién quan cua ngudi lam cong tac kiém toan ndi bo
chiu trach nhiém thue hién hoat dong hoac quan Iv ho phin/don vi do.

2. Tinh khach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan noi bo phai dam bao khach quan.

chinh xic, trung thue, cong bang trong qua trinh thue hién nhiém vu cua kiém toan noi bo.

3. Tuén tha phap lufit va chiu trich nhiém trudce phap ludt vé hoat dong kiém todn noi

bo.

Dicu 8. Chuan muc chuyén mén

I. Ban kiém todn n6i b phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé kiém toan noi bo.
Chuan muc Ki¢m toan ndi bo va nguyén tac dao dire nghé nghiép do co quan Nha nuoc co
tham quyén ban hanh hoac cong bo.

2. Ngoai ra. Ban ki¢m toan ndi bd sé tuin thu cac chinh sach va thu tuc lién quan ctia
Cong ty vé kiém todn ndi bo. bao gém ca quy trinh ki¢m toan noéi bo da dugc Cong ty phé
duyé€t va ban hanh.

Diéu 9. Nguyén tic dao dire nghé nghi¢p kiém toan noi bo

[. Tinh chinh truye: Nguoi lam cong tic kiem toan noi bo phai thuc hién cac cong
viee chuyén mon voi su trung thuc. tinh than trong va tinh than trach nhiem: tuan thu cac
quy dinh phép ludt va cong bo cac thong tin can thiét theo véu cau cua phap ludt va yéu cdu
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chuyén mon cua kiém todn noi bo: khong tham eia cic hoat dong phi phap lam ton hai dén

uy tin cua Cong ty.

2. Tinh khiach quan: Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo phai thé hién muc do cao
nhit vé tinh khach quan chuyén mon trong vi¢e thu thap. danh gia va trao doi théng tin vé
cac hoat dong va quy trinh duge kiém toan. Nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo duoc dua
ra cac danh gia khach quan vé tat ¢a cac tinh huong lién quan va khong bi anh hudng chi

phoi tir cac loi ich ¢d nhan hoac tir bat ky ai trong viée dua ra cac x¢ét doan va két luan.

3. Nang luc chuyén mon va tinh thin trong: Neudi lam cong tac Kiém todan ndi b ap

’ .,’\ ’ ’ A~ - 3 ’ oA . ~
dung cac hicn thie, cac k¥ nang va kinh nghi¢m chuven mon rong cong tac kiem toan noi
bo. Dong thoi hanh dong mot cach than trong. phi hop vai cac chuian muce chuyén moén va
k¥ thudt duoc ap dung.

4. Tinh bao mat: Neuoi lam cong tac kiém toan noi bo phai ton trong cac gia tri va
quyén s hiru cta cic thong tin duge cung cap va khong tict 10 cac thong tin nay néu khong
duge phép cta cic cap ¢o tham quycn trir khi viée tict 10 thong tin thude trach nhiém chuyén
mén hodc theo yéu cau cua ludt phap.

J. Tu cach nghe nghiép: Newoi lam cong tac kiem toan ndi bo phai tudn thu phap ludt

va cic quy dinh ¢ lién quan, trinh bat k¥ hanh dong nio lam giam uy tin nghé nghicp.

6. Neuoi phu trach kiém toan ndi bo phai ¢6 bién phép theo doi, danh gia, quan ly
nhim dam bao nguoi lam cong tac kiém todn ndi bo tuan thu nguyén tic dao dic nghé
nghicp Ki¢m toan ndi bo.

Di¢u 10. Nang luc chuyén mon cia kiém toan noi b

I. Nguoi phy trach ki¢m todn ndi bo xem xét quy mo va mie do phire tap cua hoat
dong ki€m toan cung nhu cong viée Kicm toan d¢ trinh Hoi dong quan tri (hoac thong qua
bo phan true thude duoc uy quycn bai HOi dong quan i) quyét dinh ngudn lue can thiét cho
Ban ki¢m toan noi bo. Nauoi phu trach kiém toan thict lap cac tiéu chuan pha hop dé yén

dung nguoi lam ¢ong tac ki¢m todan ndi bo.

2. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo can phai ¢o trinh do hoc van/chuyén mon lién

quan va kinh nghi¢m ki¢m toan day du. Nguoi phu trach kiem toan noi bo cling can ¢6 kién

thire chuyén siu vé hoat dong kinh doanh va cae k¥ ning lién quan khac.

3. Neguoi phu trach kiém toan néi bo cin danh gia vé k3 ning va ki¢n thuc cia Ban
kiém toan noi bo cho viée thue hién ki¢m toan quy trinh mot cach hi¢u qua. Truong hop can
thiét ¢6 thé yéu ciu str dung chuyén gia/tur van bén ngoai. Nguoi phu trach kiém toan noi bo
phai 1ap k& hoach sir dung chuyén gia/tu van hén ngoai bao cao Hoi dong quan tri cong ty
phé duyét (hodc bao cao cho bo phan true thuoe Hoi dong quan tri d¢ duge xem xét ¢6 y
kién trude khi trinh Hoi ([Gng quan trj phé duyét). Neuoi phu trach kiém toan ndi bo chiu
trach nhi¢m v¢é hoat dong ki¢m toan noi bo licn quan dén két qua cua chuyén gia/tu van.

4. Nguoi phu trach Ki¢m todan ndi bo chiu trach nhiém vé hoat dong kiém toan cua
nguoi lam cong tac Kicm toan noi bo. Nguoi phu trach kiem toan noi bo can dam bio rang
cde muc tiéu kiém toan néu trong k¢ hoach kiém toan duoc phé duyét da dat duge. Neudi




phu trach kiém todan ndi bo nén thict lip ké hoach chi tiét hop 1y dé hoan thanh mdi cude
kiém toan (k¢ tir khi bat dau thue hién dén khi ban hanh bio ciao kiém toan) sau khi xem xét
tinh chit va sur phire tap ctia cude kiém toan.

5. Neuoi lam ¢ong tac Kiém toan ndi bo can dugce dao tao cac kién thire can thiét dé
thuc hi¢n cong vice ki¢m toan. Viée dao tao can dugce duy tri thuong xuyen dé tat ca cac cap
nguoi lam cong tac kiém toan ndi bo ¢ the theo Kip su phat tri¢n cua nganh va nang cao k3
ning chuyén mon. Ngudi phu trach kicm toan not bo can dam bao rang ngudi lam cong tac

kiém toan noi bo duoc dao tao thong qua cong viee phu hop.
Dicu 11. Quyen han cua Ban kiém toan noi bo

1. Dugce chu dong thuce hién nhi¢m vu theo k¢ hoach ki¢m toan da duoc phé duyet.

2. Dugc trang bi nguon lue can thiet dé thue hién cong viee theo ke hoach duge phe
duy¢t.
3. Duogc cung cap day du. kip thoi tat ca cac thong tin. tai licu, ho so can thiét cho

hoat dong ki¢m toan noi bo.

4. Duoc tiép can. xem x¢t tat ca cac quy trinh nghi¢p vu. tai san khi thuc hién kiém
toan not bo.

5. Bugc tiép can, phong van tat ¢d ¢in bd, nhin vicén cua don vi veé cac van dé lién
quan dén ndi dung kiém toan.

6. Puoc nhan tai licu. van ban. bién ban hop cua Hoi dong quan tri va cac bo phan
chire nang khac ¢o lién quan dén cong vice cua kiem toan not bo.

7. Duoc tham du ciac cudc hop nodi bo theo quy dinh cua phap luat hodc theo quy dinh
tai Dicu I¢. quy dinh ndi b cua Cong ty.

8. Dugc giam sat. danh gia va theo doi cac hoat dong sua chtra. khac phuc, hoan
thién cua linh dao cac don vi. bo phan doi voi cac van dé ma kiém toan noi bo da ¢hi nhan
va ¢6 kién nghi.

9. Dugce bao vé an toan trude hanh dong bat hop tac cua bo phan/don vi duge kiem
toan.

10. Dugc dao tao d¢ nang cao nang luc cho nguoi lam cong tac kicm toan not bo
trong Ban Kiém toan noi bo.

11. Tat ca can b, nhan vién va cac cap quan ly trong Cong ty ¢o trach nhi¢m cung
cap ho so. giai trinh va phoi hop day du. kip thoi. ho tro Ban kiém toan noi bo trong viée
thuc hién vai tro va trach nhiém cua minh.

DPieu 12. Trach nhiém cua Ban Ki¢ém todn noi b

1. Phai bao mat tai licu, thong tin theo ding quy dinh phap ludt hién hanh va Quy ché
cua Cong ty.

2. Chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri vé két qua cong viée kiém toan ndi bo.

vé nhirng danh gia, két luan, kién nghi. d¢ xuat trong cac bao cao ki¢m toan noi bo.

O

R
—



3. Phai kip thoi theo doi, don doc. kiém tra ket qua thue hién cac kien nghi sau kiem
toan cta cac bo phan/don vi thude. true thuoe Cong ty.

4. To chire dao tao lién tue nhim ning cao va dam bao ning luce chuyén mon cho
nguoi lam cong tac Kicm toan noi bo.

5. Cac trach nhi¢m khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi bo
cua Cong ty.

Piéu 13. Trach nhiém va quyén han cia nguoi lam cong tic Kiém toan noi bo

[. Trach nhiem:

a) Thue hién ké hoach kiém todan da duoc phé duyet:

b) X4c dinh cac thong tin day du. tin cdy. phu hop va htru ich cho viee thuc hi¢n cac
muc tiéu kieém toan:

¢) Can cr vao cac phan tich va danh gia phu hop dé dua ra ket luan va cac két qua
kiém toan mot cach doc lap. khach quan:

d) Luu cac thong tin lién quan d¢ ho tro cac ket luan va dua ra két qua kiém toan;

d) Chiu trach nhi¢m vé két qua kiém toan duoc giao thuce hién;

¢) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cua phap luat:

¢) Khong ngtmg ning cao nang lue chuyén mon, gitr gin dao dire nghé nghicp:

h) Cac trach nhiém khac theo quy dinh cua phip ludt va Quy ché kiém toan no1 bo
cua Cong ty.

2. Quy¢n han:

a) Trong khi thuc hién kiém todn ¢o quycn doc lap trong viee nhan x¢t, danh gia, két
ludn va kién nghi v¢é nhtrng noi dung da kKiem toan:

b) Cé quyén yéu cau bd phan/don vi duoce kiem toan cung cap kip thoi, day du tai
liéu, thong tin ¢o lién quan dén noi dung kiem toan:

¢) Bao luu v kién bang viin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugce phan cong:

d) Thue hién cac quyén han khac theo quy dinh cua phap ludt va Quy che kiém todn
noi bd cua Cong ty.

Diéu 14. Triach nhiém va quyén han cua nguwoi phu trach Kiém toan néi bo

I. Trach nhiém:

a) Quin ly va dicu hanh Ban kiém todn noi bo thuc hi¢n nhiem vu theo quy dinh:

b) Dam bao nhan sy cua Ban kiém toan noi bo duoc dao tao thuong xuyén. ¢o du
trinh do. ning luc chuyén mon dé thuce hi¢n nhic¢m vu:

¢) Thuc hién cac bién phap nham dam bao tinh doc lap. khach quan. trung thuc cua

kiém toan noi bo:



d) Bdo cdo Hoi dong quan tri (hoac thong qua bo phan true thudce duoc uy quyen baoi
Hoi dong quén tri) khi phat hién cac van dé yéu kém. t6n tai cua hé thong kiém soat noi bo;

d) Chiu trach nhiém vé két qua kiém toan do Ban kiém toan noi bo thue hién:
e) Bao mat thong tin theo dung quy dinh cua phap ludt:

g) Cac trach nhi¢m khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi bo
cua Cong ty.

2. Quy¢n han:

a) D¢ xudt vai Hoi dong quan tri (hoac thong qua bo phan truc thuoe duge uy quyén
boi Hoi dong quan tri) ban hanh quy ché. quy trinh kiém todn ndi bo va cic phuong phap
nghiép vu Ki¢m toan noi bo:

b) Pugce dé nghi trung tdp ngudi o cac bo phan khace cua cong ty: duge dé xuat thué
chuyén gia. tu van dé thiét 1ip Ban kiém toan ndi bd. dé tham gia cic cude kiem todn nodi bod

khi can vadi dicu ki¢n dam bao tinh doc 1ap cua kiém toan ndi bo:
¢) Dy cédc cudce hop theo quy dinh ndi bo ctia cong ty va quy dinh cua phap luat;

d) Trong khi thue hién kiém toan c¢o quyén doc [ap trong vi¢e nhan xét, danh gia, két

ludn va ki¢n nghi v¢ nhirng ndi dung da ki¢m toan:

d) Co quycn y¢u cau bo phan/don vi duoc kiém toan cung cap kip thoi, day du tai
licu, thong tin ¢o lién quan dén noi dung kiém toan:

~

¢) Bao luu y Kién bang van ban v¢ kEt qua kiem toan:

g) Thue hién cdc quyén han khace theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché vé kiém
toan no1 bo cua Cong tv

Diéu 15. Tinh djc lap va khach quan cua kiém toan noi bo

I. Ban ki¢m toan ndi bo s¢ khong bi can thiép boi bat ky yéu td nao trong to chire.
bao gdm cic vin dé vé lua chon kiém toan. pham vi. thu tuc. tan suat, thoi gian hodc noi

dung bao cio d¢ cho phép duy tri thai do tinh than doc 1ap va khach quan can thiét.

2. Nguot lam cong tac kiém toan ndi bo khong ¢6 trach nhiém hodc qu_vén han hoat
dong truc tiép dbi vai bat ky hoat dong nao duoce kicm toan. Theo do, ngudi lam cong tac
kiém toan ndi bo sé khong thue hién kiém soat noi bo. xay dung quy trinh, cai dat hé thong,
chuan bi ho so hodc tham gia vao bat ky hoat dong nao khac ¢o thé lam giam xét doan cua

nguot lam cong tac Kicm toan noi bo.

3. Neuoi lam cong tac ki¢m toan noi bo s¢ thé hién muce do khach quan chuyén
nghiép cao nht trong vice thu thdp, danh gia va truyén dat thong tin vé hoat dong hodc quy
trinh duge kiém tra. Neuoi lam cong tac kiém toan néi bo s¢ danh gia can bang tat ca cac
tinh huéng ¢6 lien quan va khong bi anh huong boi loi ich cua ho hode nhimg nguoi khac

trong vi¢e dua ra cac x¢ét doan.

4. Nguot phy trach kiém toan ngi by hang nam sé cam két, xac nhan véi Hoi déng
quan tri v¢ tinh doc 1ap cua 0 chue doi vai Ban kiém toan noi bo.



CHUONG 11
HOAT DONG KIEM TOAN NOI BO

Diéu 16. Phuong phap thue hién Kiém toan noi bo

Phuong phap thuce hién kiém toan noi bo la phuong phap kiém toan ~“dinh huong theo
rui ro”, uu tién @p trung nguon luce dé kiem toan cac bo phan/quy trinh duge danh gia co

mirc do rui ro cao.
Dieu 17. K¢ hoach Kiém toan ngi bo

I. Hang nam. trudce ngay 15 thang 02, Ban ki¢m todn noit bo s€ trinh [o1 dfmg quan
tri ké hoach kiém toan ndi bo dé xem xét va phé duyét (hode gui bd phin true thude Hoi
déng quan trj co v kién trude khi trinh 16i dong quan tri d¢ xem xét va phé duyét).

2. K¢ hoach kiém todn noi bo sé bao gom pham vi kiem toan. doi twong kiém toan,
cac muc tiéu kiém toan. nd1 dung kiem toan. nien do kiem toan, thot gian kiém toan, lich
trinh lam viéc, ciing nhu ¢ic yéu cau vé ngan sich va nguon luce cho nam tai chinh/nam

duong lich ti¢p theo.

3. K¢ hoach kiém todn noi bo ¢ duoe xav dung dua trén su wu tién cua kiém todn
bang phuwong phap dinh hudng theo rui ro. ¢o xem xét den cae y kién dong gop cua Ban
'1‘6ng Giam doc., U_\' ban ki¢m toan hodc mot bo phan truc thude Hoi d(mg quan tri (néu ¢o),
o1 df)ﬂg quan tri. Nguoi phu trach kiém toan noi bo phai danh gia rui ro toan dién cac hoat

dong. cic quy trinh nghiép vu. cac don vi/bd phin d¢ lap k¢ hoach kiém toan ngi bo. Nguoi

phu trach kiém toan noi bo s¢ xem x¢t va dicu chinh k¢ hoach ncéu can. dé dap (mg voi
nhitng thay doi trong kinh doanh. rui ro, hoat dong. chuong trinh, h¢ thong va kiém soat cua \

-

Cong ty. Bat ky dic¢u chinh dang k¢ nao tir k¢ hoach kiém toan ndé1 b da duoc phe duyét s¢ )=

»

/
/

dugc thong bao cho Ban Tong Giam doc, Uy ban Kicm toan hoac mot bo phan truc thuge/y j

Ho1i dong quan tri (ncu ¢6). Hoi dong quan tri thong qua cac bao cao hoat dong dinh Ky.

4. Ké hoach kiem toan ndi bo hang nam phai duoc phe duyét trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay nguoi phu trach Kiém todan ndi bo trinh 16n Hoi done quan tri.

5. K¢ hoach kiem toan nd1 bo phai duoge gui cho Ban Tong Giam doc, Uy ban kiém

toan hodc mot bo phan truc thude Hoi dong quan tri (néu co). Hot dong quan tri trong thoi

han 10 ngay, ké tr ngay duwgce phe duyet.

Pieu 18. Quy trinh Kiém toan nji bo

Nguoi phu trach ki€ém toan ndi bd xay dung quy trinh Ki¢m toan noi bo chi ti¢t phu
hop vai ddc thu hoat dong cua Cong ty, tham van v Kién cua Tong Giam doc trudce khi trinh
Hoi1 dong quan tri ban hanh.

Dicu 19. Bao cio kiém todan va ki¢m tra viée thue hien kien nghi kiém toan

1. Bdo céo tirng cude kiém toan ndi bo:

a) Bao cao timg cudce kiém toan ndi bo do Truong Ban kiém toan noi bo hodc nguoi

phu trach cudc Ki€m toan chiu trach nhi¢m [Gp. trinh Hot dong Quan tri (hoac trinh thong
9



qua Uy ban kiém toan hodc mot bo phan true thuoe Hor done quan tri (neu ¢o) trong thot
han t0i da 20 ngay sau khi hoan thanh cudc kicm toan. Bao cao Kiém toan phai ¢o chr ky
cua Truong Ban kiém toan hoac nguoi phu trach cuoce kiem toan.

b) Bao cdo kiém toan phai trinh bay ro: noi dung Ki¢m toan, pham vi ki¢m toan;
nhimg danh gia. ket luan veé noi dung da duge Kiem toan va co so dua ra cac y Kién nay: cac
yéu kém, ton tai, cac sai sot, vi pham, kién nghi cdc bién phap swra chira, khiae phuc sai sol
va xur Iy vi pham; d¢ xudt cac bién phap hop ly hoa, cai tién quy trinh nghi¢p vu: hoan thién
chinh sach quan 1y rui ro. co cau 16 chie cua Cong 1y (neu o).

¢) Bao cao kiém toan phai ¢O y Kién cua ban lanh dao bo phan/don vi duoc Kicm
toan. Trong truong hop bd phian/don vi duoc Kiém toan khong thong nhat vor ket qua Kiem
toan. bao cao kiém toan ndi bo can néu rd v kién khong thong nhat cua bo phan/don vi duge
ki¢m toan va ly do.

d) Bdo cao kiém toan ndi bo sau khi hoan thanh duge gui cho Hoi dong quan tri va
gtri dong thoi dén Uy ban kiém toan hoac mot bo phan truc thuée Hoi dong quan tri (néu
o), Tong giam doc, b phan/don vi duge kiem toan va cac bo phan ¢o lien quan.

2. Bao cao kiém toan nd1 bo hang nam:

a) Mudn nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thie nam tai chinh. nguoi phu trach kiem
toan ndi bo phai gui bao cdo kiém toan hang nam cho Hoi dong quan tri va gui dong thoi
dén Uy ban kiém toan hodc mot bd phin trye thude HOi dong quan tri (n€u co). Tong giam
doc.

b) Bdo cdo kiém todan ndi bd hang nam toi thicu g¢om ciac nd1 dung sau:

- K& hoach kiém toan dé ra: cong viée ki¢m toan da duoc thuc hién:

- Ton tai. sai pham [6n duge phat hién: bién phap ma ki¢m toan ndi bo Ki¢n nghi:

- Danh gia vé hé thong kiém sodt ndi bo lién quan dén hoat dong duoc kiem toan va
dé xuat nham hoan thién h¢ thong kiém soat noi bo:

- Tinh hinh thue hién cac bién phap. kién nghi. d¢ xuat cua kiém toan noi bo:

- Tu danh eia vé thanh qua ki¢m toan noi bo da dat duoc va cac huong phat trién
trong tuong lat.

¢) Bao cdo kiém toan ndi bo hang nam phai ¢6 chr ky cua nguoi phu trach kiém toan
noi bo.

3. Bao c¢ao bat thuong:

Truong hgp phat hi¢n céc sai pham nghi¢m trong hoac khi nhin thay co nguy co rui
ro cao ¢o thé anh huong xau dén hoat dong cua Cong ty. Ban Kiém todn noi bo phai bao cao
ngay cho Hoi dong quan tri va gui dong thot den Uy ban kiém todan hodc mot bd phén true
thudoc Hoi dong quan tri (néu ¢d). Tong giam doc. Bao cao bat thuong trong truong hgp ¢o

nhitng van dé phat sinh trong ndm tai chinh gdém cac noit dung:

a) Nhirng van d¢ rai ro ma Kiém toan ndi bo quan tam. chay:
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b) Boc 10. phat sinh su yvéu kém trong he¢ thong kiém soat ndi bo tai mot doanh
nghi¢p hay bo phan:

¢) Nhirng phat hi¢n nghiém trong cin ¢ su chi dao xu ly. khac phuc cua Hoi dong
quan tri. Tong Giam doc:

d) Bdo cdo bit thuong trinh bay cac van deé phat sinh hoac phat hien cung vo1 nhirng

kién nghi xu 1v.
4. Kiém tra viée thue hién cdc kién nghi cua Ki¢m toan noi bo:

a) Kiém tra, danh gia thoi gian. ket qua nhung cong viéc ma bo phan/don vi dugc
kiém toan dd thue hién theo kién nghi cua ki¢m toan not bo.

b) Bao cao ket qua kiém tra thuc hién kién nghi cua Kiém todan noi bo doi voi bo
phan/don vi duoc kiém toan cho Hot dong Quan tri va gui dong thoi dén Uy ban kiém toan

hodc mot bo phan true thude Hoi dong quan tri (n¢u ¢0), Tong gram déc.

Piéu 20. Luu trit bao cdo, ho so, tai liéu kiém toan noi bo:

1. HO so. tai licu rong modi cude kicm toan phai duoce ¢hi chép thanh vin ban (giay
hodc dién wr). luu gitr theo trinh r de cac ca nhan. 1o chue ¢o tham quyen khai thac va hi€u
duoce cac cong viée. ket qua thue hién trong bao cao kiem toan.

2. Cée bao cio. hd so. tai liéu kiem toan noi bo phai duoc luu gitr theo quy dinh hien

hanh cta Nha nude va cua Cong ty.

Pi¢u 21. Dam biao va nang cao chat lwong Kicm toan noi bo

1. Ban kiém todn noi bd sé duy tri mot chuong trinh dam bao va nang cao chat luong
bao gdom tat ca cic khia canh cua Ban kicm toan noi bo.

2. Chuong trinh s¢ bao gdm danh gid vé tinh tudn thu cua Ban ki¢m todn no1 bd voi
cac quy dinh va chuan muc Kiém 1oan noi bo: danh gia vice wan thu Quy tac dao duc cua
nguoi lam cong tac ki¢m toan noi bo. Churong trinh ctiing danh gia hi¢u qua va hic¢u suat cua
Ban kiém toan ndi bo va xac dinh cace co hot de can thien

3. Panh gia lai hoat dong kiém toan ndi bo duge thuce hién vao cuoi cude kiém toan
va tu danh gid lai hang nam v¢ tong the hoat dong Kicm toan noi bo do chinh Ban kiém toan
ndi bo thue hién nham dam bao chat Tuong cua hoat dong ki¢m toan noi bo. Trong truong
hop can thict. ¢o the thue doanh nghiep ki¢m toan du di¢u kién danh gia doc 1ap bén ngoai.

4. Ngudi phu trach kiem toan ndi bg s¢ bao cao voi Hoi dong quan tri dong thoi g
dén Uy ban ki¢m toan hodac mot bo phan true thuoc Hoi dong quan tri (néu co) vé chuong
trinh dam bao va nang cao chat lugng cua Ban ki¢ém todn not bo. bao gom ket qua danh gia

noi bd hang nam va danh gia bén ngoai (new co).

CHUONG 111
TRACH NHIEM CUA CAC BEN DOI VOI KIEM TOAN NOI BO



Dicu 22: Trach nhi¢m cua Hoi dong quan tri
1. Ban hanh Quy ¢h¢ kiém toan noi bo cua Cong ty

2. Ph¢ duyét k€ hoach ki¢m toan noi bo dua rén rui ro, bao cao kicm toan nol bo

hang nam.
3. Phé duyét ngan sach kiém toan noi bo va ké hoach nguon luc.

4. Nhan thong tin bdo cao tr ngudi phu trach Kiém toan noi bo ve ket qua hoat dong

cua Ban kiém toan noi bo lién quan dén ke hoach cua bo phan va cac van de khac.

5. Quyct dinh thyce hién cac yéu cau thich hop cua Ban Tong Giam doc va nguot phu
trach kiém toan ndi bd dé xac dinh xem c¢é gigi han nguon luc hoace pham vi khong phu hop

hay khong.

6. Tao dicu kién thudn loi d¢ dam bao Ban Ki¢m toan noi bo thue hién day du cac

quyen han va nhi¢m vu theo quy dinh.

7. Quyét dinh. phé duyét viee thue hien cac Kien nghi cua kiem toan noi bo: chi dao
cac bd phén thue hién kién nghi cua kiem toan noi bo: co bien phap xur ly kip thoi khi co cac

kién nghi. dé xuat cua ki¢m toan noi bo.

Piéu 23. Trach nhiém cua Uy ban kiém toan hoac bo phan true thuje duoe uy
quyen boi Hoi dong quéin tri (néu ¢6)

Uy ban kiém toan hogc mgt bo phan true thude Hoi dong quan tri (néu ¢o) ¢o trach

nhiém truc tiép chi dao. di¢u hanh. giam sat hoat dong cua Ban kiém toan noi bo.

1. Ra soat. kiém tra. danh gia dé dam bao tinh hi¢u qua cua cong tac kiém toan noi

bd: chiu trach nhiém chinh v¢ viée dam bao chat luong hoat dong Kiem toan noi bo.

2. Dam bao cong tac kiém todn ndi bo ¢o vi tri thich hop va khong co cae tro ngai bat

hop 1y doi vai hoat dong ki¢m todan ndi bo.

3. Xdy dung, stra doi. bo sung va thuong xuyén hoan thien phuong phap, chinh sach

kiém todn noi bo trinh Hoi dong quan tri quyet dinh.
4. bam bao phoi hop ¢o hi¢u qua voi Kiem toan doc lap.

5. Thuc hién cac trach nhi¢m khac theo quy dinh cua Luat doanh nghi¢p, quy ch¢
hoat dong cua Uy ban kiém toan hodc mot bo phan truce thudce Hoi dong quan tri (néu ¢d) va

Quy ché ve kiem toan noi bo cua Cong 1y
Picu 24. Trach nhiém cua Ban kiém soat (néu ¢o)

1. Thue hién quyén va nghia vu doi voi kicm toan noi bo theo quy dinh cua LLuat

doanh nghi¢p.
2. Thue hién cac ndi dung duoc gquy dinh trong Quy che nay.

Dicu 25. Trach nhiém cua Tong giam doc



1. Tao dicu kién thuan loi dé ki¢m toan ndi bd thuc hién nhiém vu dugce giao va chi
dao cac bd phan thuc hién phoi hop cong tac voi kiém toan noi bo theo quy dinh cua quy
ché vé kicm toan ndi bo.

2. bon dde cac bo phan thuc hién nhimg Kién nghi da thong nhat voi Ban kiém toan
ndi bd hodc theo chi dao ctua o1 dong quan tri. thong bao cho Ban ki¢m toan nd1 bo tinh

hinh thuc hién nhirng Kién nghi da thong nhat vai Ban kiem toan noi bo.

3. Dam bao Ban kiém toan ndi bo duoe thong bao day du vé cac thay doi. nhimg van
dé phat sinh mdi trong hoat dong cua don vi nhim xac dinh sém nhimg rui ro lién quan.

Dicu 26. Trach nhi¢m cua lanh dao cic bo phan/don vi trong doanh nghi¢p

1. Tao diéu kién thuan loi dé kiem toan noi bo thuce hien nhiém vu duoce giao va chi
dao cac bo phan thye hién phoi hop cong tiac voi kiém toan not bo theo quy dinh cua quy
ché vé ki¢m toan noi bo.

2. Don doc ciac bd phan thyc hi¢n nhung kien nghi da thong nhat voi Ban Kiém toan
ndi bd hoac theo chi dao cua HoOi dong quan i, thong bao cho Ban ki¢m toan noi bo tinh
hinh thuc hién nhirng Ki¢n nghi da thong nhat vor Ban kKi¢m toan noi bo.

3. bam bao Ban kiém toan ndi bo duoc thong bao day du ve cac thay doi, nhang van
dé phat sinh méi trong hoat dong cua bo phian/don vi nham xac dinh sém nhirng rui ro lién
quan.

4. Thuc hién cac kién nghi cua kiém toan noi bo da duge phe duyét: ¢o bién phap xu
Iy kip thoi khi ¢o cac kién nghi. dé¢ xuat cua kiecm toan noi bo.

Dicu 27. Trach nhiém cua cac by phan/don vi dugce Kiem toan

1. Cung cap day du thong tin, tai licu. ho so cin thict cho cong viée cua Kiém toan
nodi b theo yéu cau cua Ban kiém toan noi bo mot cach trung thuc. chinh xac. khong duge
che giau thong tin.

2. Théng bao ngay cho Ban kiém todan ndi bo khi phat hién nhirg véu kém. ton tai.
cac sai pham. rui ro, that thoat 1on v¢ tai san hode nguy co that thoat tai san.

3. Thuce hién nhiing ki¢n nghi da thong nhat voi Ban Kicm todn ndi bo hodie theo chi
dao cia Hoi dong quan tri. Tong Giam doc.

4. Tao moi dicu kién thudn loi nhat d¢ Ban kiém todan noi bo lam vice dat hicu qua

cao nhat.

CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH
Picu 28. Hiéu lwe thi hanh
Quy ché nay ¢o hiéu lue thi hanh k¢ tir ngdy ky va ban hanh,

Picu 29. Sika doi, bo sung, thay thé Quy cheé



1. Nguoi phu trach kiém toan ndi bo o trach nhiém ra soat dinh ky Quy ché nay va

dé xuét cac sira doi, bd sung, thay thé can thiét.
2. Viée stra dbi, bd sung, thay thé Quy ché nay do Hoi dbng quan tri cong ty quyét

dinh.
Diéu 30. TH chire thue hién
Céc thanh vién Hoi dong quan tri, bao gbm ca Uy ban kiém todn hoic mot bo phan
tryc thue Hoi ddng quan tri (néu c6). Tong Giam débc, ngudi phu trach kiém toan ndi b va
cac td chirc, ca nhan trong Cong ty c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay

TM. HOI PONG QUAN TRI
~~\CHU TICH
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