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Can cir xay dung:

Can cu Luat Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019:

Cén cu Luat Doanh nghi¢p ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ct Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Ching khoan:;

Can cir Thong tu sd 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B Tai

chinh huéng dan mot s6 diéu vé quan tri Cong ty ap dung dbi voi Cong ty dai chang tai

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét

thi hanh mot sé diéu cta Luat Ching khoan;

Can ctr Diéu 1¢ Cong ty Co phan Quée Té Holding:

Can cir Nghi quyét Dai hoi dong Co dong so ... ngay ... thang ... nam 2023:

Hoi dong Quan tri ban hanh Quy ché ndi bo vé Quan tri Cong ty Co phfm Quéc Té Holding

(goi tat: Quy ché noi bo vé Quan tri Cong ty). bao g6m cac ni dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung.

I. Pham vi diéu chinh:
Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty quy dinh cic ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu
cua Dai hoi d(‘mg Cod dong. Hoi déng Quan tri. Giam ddc; Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi
déng Co dong: D& cir, img e, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan
tri. Ban Kiém soat, Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty
va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

N

Dot tugng ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong Quan tri,
Ban Kiém sodt. Giam doc va nhiing nguoi lién quan.

Diéu 2. Pai hoi dong Co dong. .

I. Vai tro. quyen va nghia vu cta Dai hoi dong Co dong: Quyén va nghia vu cua Dai hoi
dong C6 dong thuce hién theo Di¢u 14 cua Dicu I1¢ Cong ty.

12

Trinh tu, thi tuc hop Dai hoi dong Co dong thong qua nghi quyél bﬁng hinh thire biéu
quyét tai cude hop Dai hoi dong CO dong bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a. Tham quyén tri¢u tap DPai hoi dong C6 dong: Tham quyén trié¢u tap Pai hoi dong Co
dong thuc hién theo Dicu 13 cua Dicu I¢ Cong ty. Ca nhan, t6 chie ¢6 tham quyén
nay duge goi [a Nguoi tricu tap hop Dai hdi dong C6 dong.

b. Lap Danh sach ¢6 dong co quyén du hop: Danh sach ¢ dong ¢6 quyén du hop Dai
hoi dong Co dong duge cung cip boi Trung tam Luu ky Chang khoan Viét Nam
(VSD). Danh sach ¢6 dong ¢6 quyén du hop Pai hoi dong C6 dong dugce lap khong
qua muoi (10) ngay trude ngay guri thong bao mot hop Dai hoi dong Co dong.
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¢. Thong bao v¢ vi¢e chot danh sach ¢o dong co quyen tham dy hop Pai hoi dong Co
dong: Cong ty phai cong bo thong tin v¢ viée lap danh séach ¢o6 dong ¢o quyeén tham
du hop Dai hoi dong Co dong 16 thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi

cung.

d. Thong bao tric¢u tap Dai hoi dong Co dong: Co dong duoce guri cho tat ca cac co dong
bang phuong thire dé bao dam dén duoc dia chi lién lac cua cd dong. ddng thoi cong
bo trén trang thong tin dién tr cua Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nude, So
Giao dich Chang khodan Thanh phd Hé Chi Minh. Neuoi triéu tap hop Dai hoi dong
C0 dong phai gui thong bao mai hop dén tat ca cac ¢6 dong trong Danh sach ¢ dong
ch quyén du hop cham nhat hai muoi mot (21) ngay trude ngay khai mac cudc hop

(tinh tir ngay ma thong bio duge gui hodc chuyén di mét cach hgp 1€).

¢. Chuong trinh. noi dung Dai hoi dong Co dong: Nguoi tricu tap hop Dai hoi dong Co
dong ¢ trach nhi¢m chuén bi ndi dung chuong trinh hop Dai hoi.

Chuong trinh hop Dai hoi dong Co dong. cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc
biéu quyél tai dai hoi duoc awi cho cée ¢o dong hodc/va dang trén trang thong tin dién
tu cua Cong ty. lrong truong hop tai licu khong duge gui kem thong bao hop Dai hoi
dong C6 dong. thong biao mai hop phai néu ro duomg dan dén toan b tai licu hop dé cac

¢0O dong c¢o the tiep can. bao gom:
- Chuong trinh hop. cac tai li¢u su dung trong cude hop:

- Danh sich va théng tin chi tiét cua cac tng vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong Quan tri. thanh vién Ban Kiém soat:

- Phicu biéu quyét:

- Du thao nghi quy¢t doi voi tung van dé trong chuong trinh hop.

Co dong hoac nhdom ¢6 dong theo quy dinh tai Khoan 2 Dicu 11 Diéu 1¢ Cong ty ¢o

quyen Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Dai héi dong Co dong. Kién nghi phai

bang van ban va phai dugc giri dén Cong ty cham nhdt nam (05) ngay lam vi¢e trude

ngay khai mac cuge hop. Neuoi triéu tap hop Dai hoi dong Co dong ¢o quyén tir choi

ki¢n nghi n¢u thudée mot trong cac truomg hop sau:

- Kién nghi duge gui dén khong ding quy dinh tai khoan 2 Dicu 11 va khoan 4 Dicu
|7 Diéu ¢ Cong tv:

- Vao thot di¢m kien nghi. ¢6 dong hoac nhom ¢o dong khong nam gitr du tr 05% co
phan pho thong tro ién theo quy dinh tai Khodn 2 Di¢u 11 Diéu I¢ Cong tv:

- Van d¢ Kién nghy khong thude pham vi tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong Co
dong:

- Cac truomg hop khiac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1€ nay.

Neuoi tri¢u tap hop Dai hdi dong Co6 dong phai chap nhdn va dua cac kién nghi vao dyu

kién chuong trinh va ndi dung cude hop. trir truong hop duge néu bén trén: Kién nghi
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duoe chinh thire bo sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duge Dai hoi dong

Co dong chap thuan.

f. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hdi dong C6 dong: Viée iy quyén tham
du hop Pai hoi dong C6 dong thue hién theo Dicu 15 cia Diéu 1€ Cong ty.

g. Cach thue dang ky tham du Dai hi dong Co dong: Trudce khi khai mac cude hop.
Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky ¢6 dong va thyuce hién viée ding ky cho dén
khi cac co dong ¢o quyén du hop ¢6 mit ding ky hét.

Khi tién hanh ding ky ¢6 déng. Cong ty cap cho timg ¢6 dong hodc dai di¢n theo uy
quyén ¢o quyén biéu quyét mot thé biéu quyét. trén do ghi sO ding ky. ho va tén cla ¢
dong. ho va tén dai dién theo Gy quyén va so phiéu biéu quyet cua co dong do. Phiéu
bi¢u quyét phai bao gdom cic ndi dung can duoce thong qua tai Dai hoi theo chuong trinh
nghi su di dugce thong qua. Khi duge phat phiéu biéu quyét ) dong/dai dién dugce uy
quyén phai kiém tra thong tin trén phiéu nhan duge. néu o sai sot phai thong bao ngay
tai thoi diém nhan phiéu.

h. Diéu Kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi démg Co dong dugce tién hanh khi co s ¢6 dong va nhimng dai dién
dugce uy quyén du hop dai dién trén 50% tong so phicu bicu quyét.

Truong hop cude hop lan thar nhat khong du dieu kién tién hanh thi thong bao maoi hop
lan tha hai dugce gui trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tha
nhat. Cudc hop Dai hoi dong Co dong lan thar hai duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢d dong va
nhirng dai dién duge uy quyén du hop dai dién tir 33% tong so phiéu biéu quyét tro 1én.

Truong hop cude hop lan thi hai khong du diéu kién tién hanh thi thong bio mdi hop
ldn thir ba phai dugc gui trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan
thtr hai. Cudc hop Dai hoi d(‘"mg Co dong lan thir ba duoc tién hanh khong phu thude vao
tong S phiéu hiéu quyét cua cac ¢o dong du hop. dugc cot la hgp 1€ va ¢o quyén qu_vét
dinh tat ca cac van dé du kién duge phé chuan tai cude hop Pai hoi dong Co dong lan
thar nhit.

i. Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Dai hi dong Co dong:

Co dong pho thong ¢o quyeén tham du cudc hop Dai hoi dong Co dong va thyuce hién

quyén biéu quy¢t thong qua cac hinh thire sau: ’

- Tham du va biéu quyét trye tiép tai cudc hop:

- Uy quyén cho nguoi khae tham du va biéu quyét tai cude hop. Co dong ¢o thé uy
quyén cho thanh vién Hoi dong Quan tri Cong ty lam dai dién cho minh tai cudc hop
Dai hoi dong Co dong:

- Tham du va biéu quy¢t thong qua hop tryc tuyen. guri phiéu biéu quyét dén cude hop
thong qua thu, fax. thu dién ta, bo phic¢u dién tr hodc hinh thire khac theo quy dinh
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cua phap luat va quy dinh cu thé cua Cong ty khi to chire cudc hop Dai hoi dong Co
dong.
j. Cach thue bo phicu:
Phiéu biéu quyét phai bao gom cac ndi dung can duge thong qua tai Dai hdi theo chwong
trinh nghi sy da dugc thong qua.
Viée kiém phiéu s& duge thuc hién thong qua Ban Kiém phicu. Ban T6 chire Dai hoi sé
chudn bi va dé xuét véi Dai hoi dong Co dong mot Ban Kiém phicu dé chiu trach nhiém:
Kiém tra tu cach ¢6 dong tham du Dai hoi: Gigi thiéu va phat phicu bau, huong dan va
giai dap thiic mic trong qua trinh béau ci/bi¢u quyét: Tién hanh kiém phiéu; Cong b két
qua bau cir/biéu quyel trude Pai hoi. S6 lrong, thanh phan Ban Kiém phteu duoc Ban
to chire dé ctr va dugc cac ¢6 dong tham du Pai hoi thong qua tai Dai héi theo hinh thire
biéu quyét cong khai. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc ¢6 (én trong danh sach
dé cur , ing cur vao Hoi don0 Quan tri hoac Ban Kiém soat.

Khi tién hanh biéu quyét. cd dong/dai dién duge uy quyén ¢o quyén quyét dinh tan thanh
hodc khong tan thanh hodc khéng ¢o ¥ kién bang cach danh dau theo-huéng dan cua Ban
Kiém phiéu vao 6 twong ing vai lia chon cua minh cho timg van dé can bicu quyét trén
phiéu biéu quyét.

Trude khi bo phiéu. Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra tinh trang hom phiéu trudc sy
chirng kién ciia ¢6 dong ¢6 mat tai Dai hoi.

Viée bo phiéu dugce bat dau tir khi ¢6 thong bao cua dai dién Ban Kiém phicu va két thic
khi ¢6 dong cuoi cung bo phiéu bau ci/biéu quyét vao hom phiéu hodc sau ba muoi (30)
phut ké tir thoi diém thong bao tiy thudc vao su viée niao dén trudce.

Co dong hoac dai dién dugce uy quyén dén sau khi cude hop da khai mac ¢o quyén dang
ky ngay va sau dé c¢o quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi ngay sau khi ding ky.
Chi toa khong ¢6 teach nhiém dirng Dai hoi dé cho ¢6 dong dén muédn ding ky va hiéu
luc ctia nhirng ndi dung da duge biéu quyét trude do khong thay doi.

k. Cach thirc kiém phicu:
Ban Kiém phicu thuc hién kiém phiéu theo quy dinh nhur sau:
- Ban Kiem phic¢u lam viéc trong mot phong lam viéc/khu vuce riéng:

- Ban Kiém phiéu cd thé sur dung cac phuong tién ky thuat dién ttr va chuyén vién ky
thuat ho trg trong viée kiém phiéu:

- Kiém tra tinh hop I¢ cua céc phicu bau cu/bicu quyét:
- Kiém tra lan luot timg phiéu bau ci/biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu:
- Niém phong toan b¢ cac phiéu bau cu/biéu quyét va ban giao lai cho Ban t6 chirc.

I. Diéukién dé nghi quyet duge thong qua: Nghi quyét cua Dai hdi dong Co dong duge
thong qua thuc hién theo Diéu 20 cua Diéu 1€ Cong ty.
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m. Thong bao két qua kiém phicu:

Sau khi kiém phiéu xong. Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém tong hop két qua bau ctivbicu
quyét va lap thanh Bién ban Ki¢m phiéu. Bién ban Kiém phiéu sé duoc cac thanh vién
cta Ban Kiém phiéu ky dé xac nhan vé tinh chinh xac, minh bach va ding nguyén tac.
trinh tr kiém phiéu.

Noi dung Bién ban Kiém phicu phai ghi ro cac ndi dung: Thanh phan Ban Kiém phicu:
Thoi gian. dia diém tién hanh kiém phiéu. danh sach dé cur: Tong s6 ¢6 dong tham gia
bo phicu: Tong s6 ¢6 phin ¢o quyén biu ct/biéu quyét co mit tai Dai hoi: Tong sb phiéu
phat ra: Tong s6 phi¢u thu vé: Tong s6 phiéu khong hop 1¢: Tong sé phiéu hop 1é: Tong
s6 phiéu tan thanh hoic khong tan thanh hodc khong ¢o v kién va tv 1€ bidu quyét turong
ang vai timg ndi dung biéu quyét; S6 ¢o phan biéu quyét cho timg (ng vién vao Hoi
dbng Quan tri va Ban Kiém soat. danh sach trang ctr; Chir ky ctia thanh vién Ban Kiém
phiéu. |

NoOi dung Bi¢én ban Kiém phic¢u phai duge cong bo trude Dai hoi. Truong Ban Kiém
phicu ¢6 thé thay mat Chu toa cong bd két qua bau cu/biéu quyét.,

n. Cach thue phan doi. huy bo nghi quyét cua Dai hgi dong Co dong: Theo quy dinh tai
Dicu 23 Dicu I€ Cong ty.

0. Lap bién ban hop Dai hot dong Co dong:

Cudce hop Dai hoi dong Co6 ddong phai duge ghi bién ban va ¢6 thé ghi am hodc ghi/luu
2itt duot hinh thire dién tr khdce. Bién ban phai lap bang tiéng Viét. co thé lap thém bing

tiecng Anh va co cac ndt dung chu yéu sau day:

T'én. dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép:

Thot gian va dia diem hop Dai hoi dong Co dong;

1

- Chuong trinh hop va ndi dung cude hop:

- Ho. tén chu toa va thu ky:

- Tom tit dién bién cudc hop va cac v kién phat biéu tai cude hop Dai hoi dong Co
dong vé wng van d¢ trong chuong trinh hop:

- SO ¢o dong va tong so phiéu biéu quyét cua cac ¢o dong du hop. phu luc danh sach
dang ky ¢6 dong. dai dién ¢6 dong du hop vdi s6 ¢6 phan va so phicu bau tuong mg:

- Tong s0 phicu biéu quyét doi véi timg van dé biéu quyét, trong do ghi rd phuong
thire bicu quyét: Tong so phicu hop 1€, khong hgp 1¢: Tong so phicu tan thanh, khong
tan thanh va khong co v kien: Tv I€ twong tmg trén tong 56 phiéu bicu quyct cua ¢o
dong du hop: '

- Cdc van dé da dugc thong qua va ty 1€ phicu bi¢u quyét thong qua tuong img:

- Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky. Truong hop chu toa. thu ky tir choi Ky bien
ban hop thi bién ban nay ¢o hiéu luc néu dugc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong
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Quan tri tham dy hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién

ban hop ghi ro viée chu toa. thu ky tir choi ky bién ban hop.

Bién ban hop Dai hoi dong Co dong phai duge 1ap xong va thong qua trude khi két thiic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudce hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién dgi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xédc cua ngi dung bién ban.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢é hi¢u lyc phap Iy nhu nhau.
Truomg hop ¢6 sy khac nhau ve ndi dung gitra bién ban bang tieng Viét va tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong Co dong. phu luc danh séch ¢d dong dang ky du
hop kém chir ky ctia ¢6 dong. vin ban tiy quyén tham du hop, tit ca cac tai liéu dinh kem
Bién ban va tai liéu ¢o lién quan kém theo thong bao moi hop phai duge cong bd thong
tin theo quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin trén thi trudmg chimg khoan va phai
duge luu gilr tai tru so chinh cua Cong ty. .

p. Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong C6 dong: Bién ban hop. Nghi quyét cua Dai hoi
dong Co dong phai duge cong bo trén trang thong tin dién tr cuia Cong ty trong vong
hai muoi bon (24) gio hodc gui cho tat ca cac co dong trong thoi han mudi lam (15)
ngay ke tir ngay két thuc cude hop.

3. Trinh tu. tha tuc hop Dai hoi dong Co dong thong qua nghi quyét bang hinh thire lay v
Kién bang van ban bao gom cédc ndi dung chinh sau day:

a. Cac truong hop duge va khong duge lay v kién bang van ban: Hoi dong Quan tri ¢o
quyen lay v kién ¢6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét cua Dai hoi dong
Co6 dong khi x¢t thay can thiét vi lgi ich cua Cong ty.

b. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong Co dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic lay
v kién bang van ban.

Hoi dong Quan tri phai chuan bi phiéu lay y Kién, dy thao nghi quyét Pai hoi dong Co

dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong Quan tri phai dam bao gui,

cong bo tai liéu cho cac ¢o dong trong mot thoi gian hop Iy dé xem xét bicu quyét va

phai gui it nhat mudi (10) ngay trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu cau va

cach thire guri phicu lay v kién va tai licu kem theo dugce thuc hién theo quy dinh tai

khoan 3 Diéu 17 cua Dicu I¢ Cong ty. Phiéu lay y Kién phai co cac ndi dung chu yéu sau

day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép:

- Muc dich lay v kién:

- Ho. tén. dia chi lién lac. quoc tich. sé gidy to phap ly cua ca nhan ddi véi cd dong la
ca nhan: Tén. ma so doanh nghiép hoac s6 giay to phap 1y cta to chire, dia chi try so
chinh ddi v6i ¢d dong la t6 chire hodc ho, tén, dia chi lién lac. quoc tich. so gidy to
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phap ly cta ca nhan doi voi dai dién cua co dong la to chire:; SO lugng ¢o phan cua
ting loai va so phiéu biéu quyét ctia co dong:

- Van dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh:

- Phuong dn bi¢u quyét bao gom tan thanh. khong tan thanh va khong co y kién doi
vai timg van de lay v kién;

- Thoi han phai gui vé Cong ty phicu lay v kién da dugc tra loi:
- Ho. tén. chir ky cua Chu tich Hoi dong Quan tri:

Phiéu lay y kién da dugc tra 1oi phai ¢ chit ky cta ¢d dong la ca nhan, hodc ngudi
dai dién theo phap luat ctia ¢ dong la to chire hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phap
ludt cuia o chire dugce ty quyén.

Phiéu ldy y kién c6 thé duge gui vé Cong ty theo céc hinh thire sau:
- Guri thu: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dén kin
va khong ai duge quyén mo trude khi kiém phiéu;

- Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién
tir phai dugce gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay v kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai néi dung phiéu

ldy ¥ kién hogc da bi ma trong trudng hop giri thu hodc duge cong bd trude thoi diém

kiém phiéu trong truong hop gui fax, thu dién wr 1a khong hop 1€. Phiéu ldy v kién

khong duoc gui vé duge coi la phiéu khong tham gia bicu quyét.

1¢1 dong Quan tri kiém phicu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién cua Ban
Kiém soat hodc cua ngudi khong phai la Nguai diéu hanh Cong ty. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cic nd1 dung chu yéu sau day:

- Tén. dia chi tru s¢ chinh. ma s6 doanh nghiép:

- Muc dich va cac van dé can lay v kién d¢ thong qua nghi quyét:

- S6 ¢6 dong vai tong so phicu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét
sO phicu bicu quyét hop I¢ va so biéu quyét khong hop 1€ va phuong thire giri phiéu
biéu quyet, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét:

- Tong s6 phicu tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién doi voi tirng van de:

- Céc van de da dugc thong qua:

- Ho. tén. chir ky cua Chu tich Hoi dong Quan trj, ngudi giam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi dong Quan tri. ngudi giam sat Kiém phiéu va ngudi Kiém phiéu phai

licn doi chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xéc cua bién ban kiém phiéu; lién doi

chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugce 1h0r12 qua do kiém

phiéu khong trung thue, khong chinh xéac.
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Bién ban kiém phi¢u va Nghi quyet phai duoc gui dén cac ¢6 dong trong vong muoi lam
(15) ngay hodc thay the bing viéc dang tai lén trang thong tin dién tir cuia Cong ty trong
vong hai muei bon (24) gio, ké tir thoi diém két thae kiém-phiéu.

Phicu lay v kién da duoce tra 161, bién ban kiém phiéu. nghi quyet da duge thong qua va
tai liéu ¢ lién quan gui kém theo phicu lay y kién déu phai dugce luu giir tai try so chinh
cua Cong ty.

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire lay v Kién ¢6 dong bang van ban phai dugc
s0 ¢o dong dai dién trén 50% tong so ¢d phan ¢o quyén biéu quyét chap thudn va co gia
tri nhu nghi quyét dugce thong qua tai cude hop Dai hoi dong C6 dong.

Hang nam. Cong ty to chire hop Dai hoi dong Co6 dong it nhat mot (01) lan. Dai hoi dong
Co dong thuong nién khong duge 16 chire theo hinh thire lay y kién ¢O dong bing van
ban.

Diéu 3. Hoi dong Quan tri.

1.

Vai tro. quyén va nghia vu cua Hoi dong Quan tri, trach nhi¢m cua thanh vién Hoi dong
Quan tri: Theo quy dinh tai Di¢u 26 cua Diéu I¢ Cong ty. '

D¢ cur. (g ctr. bau. mién nhi¢m va bai nhiém thanh vién-Hoi dong Quan tri bao gém
cac ndi dung chinh sau day:

a. Nhiém ky va so lugng thanh vién Hoi dong Quan tri:

S luong thanh vién Hoi dong Quan tri it nhat 1a nam (05) ngudi va nhi¢u nhat 1a muoi
mot (11) ngudi. SO lugng thanh vién Hoi dong Quan tri cu the s¢ do Dai hoi dong Co
dong quyéet dinh.

Nhiém kv cua thanh vién Hoi dong Quan tri khong qua nam (5) nam va co thé duoce bau
lai voi sO nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap
Hoi dong Quan tri cua Cong ty khong qua hai (2) nhiém ky lién tyc. Trudmg hop tat ca
thanh vién Hoi d(;“mg QQuan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh vién do liép tuc la
thanh vién Hoi dong Quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién mai dugce bau thay thé va tiép

quan cong vice.
h. Co cau. tiéu chuan va dic¢u kién caa thanh vién Ho1 dong Quan tri:

Co cau Hoi dong Quan tri cia Cong ty dam bao tdi thiéu 1/3 tong so thanh vién Hoi
dong Quan tri la thanh vien khong di¢u hanh.

Hoi dong Quan tri cua Cong ty ¢o tdi thiéu 01 thanh vién doc 1ap trong trudng hop Cong
ty €O 0 thanh vién Hoi d(‘”mg Quan tri 05 thanh vién: Co tdi thiéu 02 thanh vién doc lap
trong truong hop ('.‘Fmg ty ¢o 6 thanh vién Hai dong Quan trj tir 06 dén 08 thanh vién;
C6 161 thiéu 03 thanh vién doc lap trong truomg hop Cong ty ¢6 so thanh vién Hoi dong
Quan tr1 tr 09 dén 11 thanh vién.

Thanh vién Hoi dong Quan tri phai dap Gmg cic tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Khoan 1. Khoan 2 Di¢u 155 Luat doanh nghiép va Dicu I¢ Cong ty.
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¢. D¢ cu, tng cu thanh vién HQi dong Quan tri;

Truong hop da xac dinh duge (mg cu vién Hoi d611g Quan tri. Céng ty phai ¢ong bd
thong tin lién quan dén cic ng cir vién tdi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac
hop Dai hoi dong C6 dong trén trang théng tin dién tr cia Cong ty dé cd dong co thé
tim hiéu vé cac tmg cur vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi dong Quan tri phai
¢6 cam két bang van ban v¢ tinh trung thuc. chinh xdc cua cac théng tin ca nhin dugc
cong bo va phai cam két thue hién nhiém vu mot cach trung thyre, cén trong va vi lgi ich
cao nhat cua Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi déng Quan tri. Thong tin lién
quan dén ing cu vién Hoi df)ng Quan tri duge cong bo bao g(‘“)m:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh:
- Irinh do chuyén mon;
- Qua trinh cong tac:

- Céc chue danh quan |y khac (bao gom ca chire danh Hoi dong Quan tri cua Cong ty

khac):
- Loiich ¢o lién quan 61 Cong ty va cac bén ¢o lién quan cua Cong ty;
- Cdc thong tin khac (néu ¢o):

Cong ty ¢6 trach nhiém cong bo thong tin ve cac Cong ty ma ing cu vién dang nam gilr
chure vu thanh vién Hoi dong Quan tri. cac chire danh quan ly khac va cac o1 ich ¢o lién
quan to1 Cong ty cua &g cu vién Hoi dong Quan tri (néu cod).

Cac ¢6 dong nam gitr ¢6 phan pho thong co quyén gop so quyen biéu quyét dé dé cir cac
(rng vién Hoi df)ng Quan tri. Co dong hoac nhom ¢ dong nam gitr tir 10% dén dudi 20%
tong s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién: Tir 20% dén dudi
30% duge dé cir t6i da hai (02) ang vién: Tir 30% dén dudi 40% duoe dé cur t6i da ba
(03) img vién: Tir 40% dén dudi 50% duge dé cur t6i da bon (04) img vién: Tir 50% dén
dudi 60% duge dé e t6i da nam (05) tmg vién: Tu 60% dén dudi 70% duge dé cir tdi
da sau (06) tmg vién: T 70% dén 80% duge dé cur 16i da bay (07) ung vién: Tur 80%
dén dudi 90% duge dé cir toi-da tam (08) img vién.

Truomg hop so luong tmg cir vién Hoi dong Quan tri thong qua dé cir va img cir van
khéong du s6 lugng can thiét theo quy dinh néu trén. Hoi dong Quan trj duong nhi¢m gidi
thi¢u thém mg cr vién hodc to chire dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty. Quy ché
ndi bo vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hot df‘)ng Quan tri. Viéc Hoi d611g
Quan tri duong nhiém gidi thidu thém tmg cr vién phai duge cong bd rd rang trudce khi
Pai hoi dong C6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong Quan tri theo quy dinh cua
phap luat. ‘

d. Cach thire bau thanh vién Hoi df)ng Quan tri:

Viée biéu quyél bau thanh vién i dE‘)ﬂg Quan trj ¢ thé thuc hién theo phuong thire
biéu quyét theo tv 1¢ & hiru hodc theo phuong thire bau don phiéu. Trude khi hop Dai
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hoi dong CO dong hodc lay vy Kién ¢6 dong bang van ban dé bau thanh vién Héi dong
Quan tri, Ho1 dong Quan tri sé quyet dinh phuong thire bicu quyét phu hop voi ciac quy
dinh tai Diéu 1€ nay.

Truong hop bau theo phuong thire bau don phiéu. mdi co dong ¢o tong s6 phiéu bicu
quyél tromg (mg vai tong s6 ¢ phan s hitu nhan vai sé thanh vién duge bau caa 16
dong Quan tri va co dong ¢ quyén don hét hode mot phan 1dng so phiéu biu cia minh
cho mot hode mot so trng cur vién. Nguoi tring ct thanh vién Hoi d6ng Quan tri dugce
xic dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip. bat dau tir g cir vién ¢6 s6 phiéu
bau cao nhat cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai Diéu ¢ Cong ty.

Truong hop co tir 02 tmg cur vien tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cung cua Hoi dong Quan tri thi s€ tién hanh bau lai trong s0 cdc ing cur vién ¢o s
phi¢u bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr cua Dai
hoi.

e. Cac truong hop mién nhiém. bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong Quan tri:
Thanh vién Hoi dong Quan tri bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

- Thanh vién do khong du ticu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Di¢u 155 Luat
Doanh nghiép hodc bi ludt phap cam khong duge lam thanh vién Hoi dong Quan tri:

- €6 don tir chtre bang vian ban giri Cong ty va duge chap thuan:

- Thanh vién do khong con nang luc hanh vi va thanh vién khac cua Hoi dong Quan

tri ¢o nhirng bang chirng chirng to nguoi do khong con nang luc hanh vi:

Dai hoi dong Co dong ty quyén cho Hoi dong Quan trj Cong ty ¢6 thé tam mién nhiém
thanh vién Hoi Ll('"mg Quan tri trong cac truomg hgp néu trén. Viée tam mién nhiém thanh
vién Hoi dong Quan tri nay phai duge chip thuan tai Pai hoi dong Co dong gdn nhat.
Sau khi duge Dai hoi dfmg Co dong chflp thuan, viéc mién nhiém thanh vién do duoc
coi 1a ¢o hicu lue vao ngay duge Hoi dong Quan tri tam mién nhiém.

Pai hoi dong Co dong ty quyén cho Hoi dong Quan tri Cong ty ¢6 thé bau ngudi khac
¢6 du tiéu chuan va dicu kién theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép tam thoi lam thanh
vién Hoi dong Quan tri dé thay thé thanh vién bi mién nhiém. Viéc bau bo sung tam thoi
thanh vién madi nay phai duge chfip thuan tai Dai hoi df)ng Co dong gfin nhat. Sau khi
duge Pai hoi dong Co dong chap thuan, viée tam bo nhiém thanh vién méi do duge coi
la ¢6 hiéu lue vao ngay duoc Hoi d(‘mg Quan tri tam bo nhiém. Nhiém ky cua thanh vién
Hoi dfmg Quan tri moi dugce tinh tr ngay viée tam b6 nhiém ¢6 hiéu luc dén ngay két
thiic nhi¢m ky cua thanh vién Hoi dfmg Quan tri do. Trong truong hgp thanh vién mdi
khong duge Dai hoi dong Co dong chap thuin. moi quyét dinh cua Hoi dong Quan tri
cho dén trude thoi diém dién ra Dai héi dong Co dong ¢o sy tham gia biéu quyét cua

thanh vién Hoi dong Quan tri tam bo nhiém van dugc coi la ¢6 hi¢u luc.

I'hanh vién Hoi df_mg Quan tri bi bai nhi¢m trong cac trudmg hop sau:
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- Khong hoan thanh nhi¢m vu. cong viéc dugce phan cong;:

- Thanh vién d6 khong tham gia cic hoat dong cua Hoi dong Quan tri lién tyuc trong
vong 06 (sau) thang. trir truomg hop bat kha khang;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhié¢u lan nghia vu cua thanh vién Hoi dong
Quan tri quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Dicu I¢ va cac quy dinh ndi bo cua Cong
ty:

- Cac truomg hop khac theo quy dinh cua phap luat, Diéu I¢ Cong ty.

Khi xét thay can thiét. Dai hoi dong C6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong

Quan tri. mién nhi¢m. bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri ngoai truong hop quy

dinh trén.

f. Thong bao vé bau, mién nhiém. bai nhiém thanh vién Hoi dong Quan tri: Viée bo
nhi¢m thanh vién Hoi dong Quan tri phai dugc cong bo thong tin'theo quy dinh phap
luat vé cong bo thong tin trén thi trurong chimg khoan.

. Bau. bii nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong Quan tri;

r

Chu tich Hi dong Quan tri do Hoi dong Quan tri bau. mién nhiém, bii nhiém trong so
cdac thanh vién Hot dong Quan tri.

Chu tich Hoi dfmg Quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi d(‘)ng Quan tri
trong thoi han bay (07) ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong Quan tri do.
Cudc hop nay do thanh vién cé s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat triéu
tap va chi tri. Truong hop ¢o nhiéu hon mot thanh vién ¢6 so phiéu bau hodc tv 1€ phiéu
bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon mot
(01) nguoi trong sO0-ho triéu tap hop Hoi df‘)ng Quan tri.

Truong hop Chu tich Ho1 dong Quan tri ¢6 don tir chire hodce bi mién nhiém. bai nhi¢m,
Hot dong Quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay
nhan don tir chirc hoac bi mién nhiém, bai nhiém.

Treong hgp Chu tich Hoi dong Quan tri vang mét hodc khong thé thue hién duge nhiém
vu cua minh thi phai dy quycn bang van ban cho mét thanh vién khac thuc hién quyén
va nghia vu cia Chu tich Hoi dong Quan tri.

Truomg hop khong ¢6 nguai duge uy quyén hodc Chu tich Hoi dong Quan tri chét, mat
tich. bi tam giam. dang chap hanh hinh phat ti. dang chap hanh bién phap xur Iy hanh
chinh tai co s& cai nghign bat budc. co s& giao duc bit budc, trén khoi noi cu tri. bi han
ché hoiic mat nang luc hanh vi dan su. ¢6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi. bi
Toa an cam dam nhiém chirc vu. cdm hanh nghé hodc lam cong viée nhat dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot nguoi trong sb cac thanh vién gitr chire Chu tich Hoi dong
Quan tri theo nguyén tac da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢ quyét dinh
maoi cua Hoi d(‘mg Quan tri.

Quy ché Quan tri Cong ty CP Quoc T¢é Holding 13

et P

-t o

1Y




3. Thu lao va lgi ich khac cua thanh vién Hoi dong Quan tri: Tha lao va loi ich khic cua
thanh vién Hoi dong Quan tri thuc hién theo Diéu 27 cia Diéu 1é Cong ty.

4. Trinh tu va thu tuc to chirc Imp Ho1 dong Quan tri bao gdm céac ndi dung chinh sau day:

a. SO luong cude hop tHi thu,u Ho6i dong Quan tri phai hop it nhat moi quy mot (01)
lan va ¢6 thé hop bat thuong

b. Chu tich Héi dong Quan tri triéu tap hop Hoi dong Quan tri trong trudong hop sau
day:

- C6 dé nghi cua Ban Kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi dong Quan tri;
- Co dé nghi cua Giam doc hoac it nhat nam (05) nguoi quan ly khac;
- €6 dé nghi cua it nhat hai (02) thanh vién Hoi df‘mg Quan tri:

D¢ nghi tridu tap hop Hoi dong Quan tri phai duge lap thanh van ban, trong dé néu ro
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong Quan tri.

Chu tich Hot déng QQuan tri phai triéu tap hop Hoi df)rig Quan tri trong thoi han bay (07)
ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi néu trén. Trudong hop khong triéu tap hop
Hoi dong Quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi dong Quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra doi véi Cong ty; Ngudi dé nghi ¢o quyén thay thé Chi tich Hoi
dong Quan tri triéu tap hop Hoi dong Quan tri.

c¢. Thong bao hop Hoi dong Quan trj (gdbm thoi gian, dja diém, chuong trinh hop, cac
van dé thao ludn va quyét dinh):

Thong bao hop Hoi d(’mg Quan tri phai duge giri cho cac thanh vién Hoi déng Quan tri
va cac thanh vién Ban Kiém soat it nhat ba (03) ngay lam viéc truéc ngay hop. Thanh
vién Hoi d(%g Quan tri co thé tir chi thong bao mai hop bfmg van ban, viéc tir chéi nay
¢6 thé duge thay doi hodc huy bo bang van ban cua thanh vién Hoi dong Quan tri do.

Thong bao hep Hoi dong Quan tri phai xac dinh thoi gian eu thé, dia diém hop, chuong
trinh, ndi dung cac van d¢ thao ludn, kém theo tai li¢u can thiét vé nhirng van dé dugc
thao ludn va biéu quyét tai cudce hop. Thong bao mai hop phai kem theo tai liéu su dung
tai cudc hop va phiéu bicu quyét cua thanh vién.

Thong bao moi hop ¢o thé duoc gui bang thu, fax, thu di¢n t hodc phuong tién khac.
nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hgi dong Quan tri va
cac thanh vién Ban Ki¢m soat dugc dang ky tai Cong ty.

Cudc hop Hoi dong Quan tri duge tién hanh tai try so chinh cua Cong ty hodc tai dia
diém khac ¢ Viét Nam hoic ¢ nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Hot dong Quan
tri va duoc sy nhat t:i cua Hoi déng Quan tri.

Cude hop cua Hoi dong Quan tri ¢o thé td chie theo hinh thite hdi nghi truc tuyén gitra
cac thanh vién cua HOi dong Quan tri khi tat ca hodc mot so thanh vién dang ¢ nhing
dia diém khac nhau véi dicu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:
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- Nghe tung thanh vién Héi dong Quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cugc
hop:

- Phat biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viée thao ludn
gitia cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bing
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién
Hoi df)ﬂg Quan tri tham gia cudc hop nhu vy dugce coi 1a “cé mat™ tai cudc hop do.
Dia diém cudc hop duge 1o chie theo quy dinh nay 1a dia diém ma co dong nhat
thanh vién Hoi d(")ng Quan tri, hodc 1a dia diém c6 mit Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh duge thong qua trong cudce hop qua dién thoai dugc t6 chire va tién hanh
mot cach hop thie, ¢6 hi¢u lue ngay khi két thice cude hop nhung phai duge khiang dinh
bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong Quan tri tham du cudc

hop nay.

d. Quyen du hop HoOi dong Quan tri cua thanh vién Ban Kiém soat: Thanh vién Ban
Kiém soat ¢co quyen du cude hop Hoi dong Quan tri, ¢6 quyen thao ludn nhung khong
duoc bicu quyet.

e. Diéukién to chire hop Hoi dﬁng Quan tri: Cac cude hop caa Hoi d(‘“mg Quan tri dugc
tién hanh khi ¢6 it nhat ba phﬁll tu (3/4) tong s0 thanh vién Hoi d6ng Quan tri ¢6 mat
trire tiép hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi duge ty ‘quyén) néu duge da sb thanh
vién Hoi dong Quan tri chap thuan. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo
quy dinh, cude hop phai duge tri¢u tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir
ngay du dinh hop lan tha nhat. Cudce hop tri¢u tdp lan thir hai (02) dugc tién hanh
néu ¢6 hon mot nira (1/2) sd thanh vién Hoi dong Quan tri du hop.

f.  Cach thirc biéu quyét:

M0di thanh vién Hoi dong Quan tri hodc ngudi duge uy quyén truc tiép ¢d mat vai tu
cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong Quan tri cd mot (01) phicéu biéu quyét:

Thanh vién Hoi dong Quan tri khong duoce bicu quyét vé cic hop dong. cac giao dich
hodic dé xuat ma thanh vién do hoic ngudi lién quan t6i thanh vién do c6 loi ich va loi
ich d6 mau thuan hodc ¢6 thé mau thuan vai loi ich ciia Cong ty. Thanh vién Hoi dong
Quan tri khong duge tinh vao ty 1¢ thanh vién t6i thiéu co mat dé co thé to chire cude
hop Hoi dong Quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6é khong c6 quyén biéu
quyét:

Khi ¢6 vin dé phat sinh tai cude hop lién quan dén lgi ich hogc quyén biéu quyét cua
thanh vién Hoi dong Quan tri ma thanh vién dé khong ty nguyén tir bo quyén biéu quyét,
phan quyét cua chu toa la quyét dinh cudi cting. trir truomg hop tinh chat hodac pham vi
loi ich cua thanh vién Hoi dong Quan tri lién quan chua duge cong bo day du:

Thanh vién Hoi d(‘)ng Quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cuge hop trong

trrong hop sau day:

- Tham du va bic¢u quy¢t truc tiép tai cudc hop:
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Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bi¢u quyét:

Tham du va bicu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén. bo phicu di¢n tr hodc hinh
thire dicn (i khac:

Guri phiéu bicu quyét dén cude hop thong qua thu. fax. thu dién tir; Trudng hop gui
phic¢u biéu quyéi dén cude hop thong qua thu. phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai dugc cl'lu_vén dén Chu tich Ho1 dfmg QQuan tr1 cham nhit mot
(01) gitr trudre khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude su chimg kién cua
tat ca nguoi du hop.

Cach thire thong qua nghi quyét cia 1161 dong Quan tri: Nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi (if)l1g Quan tr1 duoce thong qua néu duoc da o thanh vién du hop tan thanh:
Truong hop s6 phidu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thude vé phia co v kién
cua Chu tich Hoi déng (Quan tri. Nghi qu_\-él theo hinh thire Ié},-‘ y kién bﬁng van ban
duge thong qua trén co so v kién tan thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong Quan
tri/ngudi duge uy quyén co quyén biéu quyét. Nghi quyét nay o hié¢u lue va gia tri
nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop.

Viée iy quyén cho nguai khae du hop caa thanh vién Hoi dong Quan tri: Thanh vién
phai tham du dfl}' dua cac cude hop Hoi d(’mg Quan tri. Thanh viér duoc uy qu_vén cho
nguoi Khac du hop va bicu quyét néu duoc da sé thanh vien Hoi dfmg Quan tri chaip

thuan,

Lap bi¢n ban hop Hoi dong Quan tri:

Cac cude hop cia Hoi dong Quan tri phai dugce ghi bién ban va ¢o6 thé ghi am. ghi va luu

gitt dudi hinh thire dién tar Khac. Bién ban phai co cic ndi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi tru s¢ chinh. ma sé doanh nghiép:
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
Thot gian. dia dicm hop:

Ho. tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duge iy quyén du hop va cach thire du

hop: Ho. tén cac thanh vién khong du hop va ly do:

Céac van dé dugc thao ludn va biéu quyet tai cude hop:

Tom tat trinh tu dién bién cua cude hop:

Ket qua biéu quyct trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh. khong tan thanh va
Khong co v kien:

Cac van de¢ da duge thong qua:

Ho tén chir kv cua tat ¢a cac thanh vién Hoi dong Quan tri tham du hop va nguoi ghi
bién ban cudc hop hodc bién ban ¢6 thé dugc 1dp thanh nhiéu ban va moi bién ban ¢o
chir Ky cua it nhat nhat mot (01) thanh vién Hoi dong Quan tri tham gia cude hop va
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nguoi ghi bién ban. Chu toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc va chinh xéc cua ndi dung bién ban hop Héi dong Quan tri.

Chu tich Hoi di‘mg Quan tri ¢o trach nhiém guri bién ban hop Hoi déng Quan tri tai cac

thanh vién va bién ban doé la bang ching xac thuc vé cong viéc da dugc tien hanh trong

cac cudc hop.

Bién ban hop Hdi d‘("mg Quan tri duge lap bﬁng tiéng Viét va co thé lap b%mg tiéng Anh.

Truomg hgp ¢6 su khice nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung

trong bi¢n ban tiéng Viét ¢6 hi¢u luc ap dung.

Bién ban hop Ho1 dong Quan tri va tai li¢u sir dung trong cude hop phai duoc luu gitr tai

try s¢ chinh cua Cong ty.

a.

<

d.

Truong hop chu toa va‘hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi ddng Quan tri:
Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
ca thanh vién khac cta Hoi dfmg Quan tri tham du hop Ky va co di‘ly du ndi dung theo
quy dinh thi bién ban nay ¢6 hiéu luc.

Thong bao nghi quyét, quvét dinh cia Hoi dong Quan tri: Cong ty ¢6 trach nhiém
cong bo thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cdc co quan hiru quan (néu duge yéu
cau) hoac trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir cua
Cong ty theo trinh tu quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép va luat chimg khoan.

5. Lua chon, bo nhiém. mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

Ti¢u chuan cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

Cé hicu biét vé phap luat:

Khong duge dong thoi lam viée cho Cong ty kiém toan doc 1ap dang thyc hién kiém
toan cac bao cao tai chinh cua Cong ty:

Cac tiéu chuan knac theo quy dinh cua phap lut, Diéu I¢ nay va quyét dinh cta H6i
dong Quan tri.

Viéc bo nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty: Hoi dong Quan tri cua Cong ty
phai bo nhiém it nhat mot (01) nguoi phu trach quan tri Cong ty dé ho trg cong tac
quan tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty ¢o6 thé kiém nhiém lam Thu ky
Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Cac truong hop mién nhiém Nguoi phy trach quan tri Cong ty: Hoi dong Quan tri ¢o
thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung khong trai voi cac
quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.

Thong bao bd nhiém. mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty: Viée thong bdo
b6 nhiém. mién nhiém. bai mién Negudi phu trach quan tri Cong ty dugc cong bo
thong tin theo quy dinh cua phép luat.

Quyén va nghia vu cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty:
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Tu van Hoi dong Quan tri trong viéc to chire hop Pai hi dong Co dong theo-quy
dinh va cac cong viéce lién quan gitta Cong ty va co dong;

Chuén bi cac cude hop Hoi dong Quan tri, Ban Kiém sodt va Dai hdi dong Co dong
theo yéu cau cua Hoi dong Quan tri hodac Ban Kiém soat;

Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop:
Tham du cac cudc hop:

Tu vén thi tuc lap cac nghi quyét cua Hoi dong Quan tri phit hop véi quy dinh ciia
phap luét;

Cung cap cac thong tin tai chinh. ban sao bién ban hop HGi dong Quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hoi déng Quan tri va thanh vién Ban Kiém soat;

Giam sat va bao cao Hoi dong Quan tri vé hoat dong cong bod thong tin cua Cong ty;
La dau méi lién lac vi cac bén co quyén loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va bicu I¢ Cong ty:

Cac quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat.

1. Vai tro. quyen va nghia vu cia Ban Kiém sodt. trach nhiém cta thanh vién Ban Kiém

sodt: Thuc hién theo Diéu 37 ctia Diéu 1é Cong ty.

2. Nhiém ky, so6 lugng, thanh phan. co cau thanh vién Ban Kiém soat:

a.

o

Nhiém ky. $O luong, thanh phz“m., ¢o cAu thanh vién Ban Kiém soat: Ban Kiém soat
ctia Cong ty ¢o tir ba (03) dén nam (05) nguoi. SO lugng cu thé cac Kiém soat vién
do Pai hoi dong Co dong quyét dinh. Nhiém ky ctia Kiém sodt vién khong qua nam
(05) nam va ¢6 thé duge bau lai vai sé nhiém ky khong han ché. Trudmg hop Kiém
soat vién ¢o ciing thoi diém két thue nhiém ky ma Kiém soat vién nhiém ky méi chua
dwoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia
vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mdi duoc béu va nhan nhiém vu.

Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban Kiém soat: Thanh vién Ban Kiém soat
phai dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169 Ludt Doanh
nghi¢p va khong thudc cac truong hgp sau:

L.am viéc trong bo phén ké toan, tai chinh cia Cong ty:

L4 thanh vién hay nhan vién cua Cdng ty kiém toan doc lap thue hién kiém toan cac
béo cao tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nam lién trudce do.

Pé cir, in g cu thanh vién Ban Kiém soat: Thuc hién theo Khoan 1, Khoan 2 Diéu 24
bicu I¢ Cong ty;

Trudomg hop so lugng cac (g vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va ing cur khong du

s6 lugng can thiét, Ban Kiém soat duong nhi¢m c6 thé dé ctr thém tng vién hodc (0 chirc
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dé cur theo quy dinh tai Picu l¢ Cong ty, Quy ché ndi bo vé-quén tri Cong ty va Quy ché
hoat dong cua Ban Kiém soat. Viée Ban Kiém soat duong nhi¢m gidi thiéu thém Gng
vién phai duge cong b ro rang trude khi Dai hoi dong Co dong biéu quyét bau thanh
vién Ban Kiém sodt theo quy dinh cia phap luat.

d. Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat:

Viée biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 thé thuc hién theo phuong thire biéu
quyét theo ty 1¢ s& hitu hodc theo phuong thire bau don phiéu. Truge khi hop Pai hoi
dong Co dong hoic lay v kién cd déng bang van ban dé bau thanh vién Ban Kiém soat,
Hoi dong Quan tri s& quyét dinh phuong thire bidu quyét phi hop véi céac quy dinh cua
Diéu 1¢ Cong ty:

Truong hop bau theo phuong thire bau don phidu. méi ¢6 dong co tong sé phidu biéu
quyéi twong g vaéi tong sd ¢d phi‘m s& hitu nhén voi s6 thanh vién duge bau cua Ban
Kiém soat va ¢ dong ¢ quyén don hét hoac mot phﬁn tf)l}g 5O phiéu bﬁ_u cua minh cho
mot hodc mot s6 tng ctr vién. Newoi trang ctr thanh vién Ban Kiém soat duge xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thép. bat diu tir ang ctr vién ¢o sO phiéu bau cao
nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty;

Trudmg hop ¢6 tir hai (02) Gmg cir vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh
vién cudi cling ciia Ban Kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sd céc g cir vién ¢6
5O phicu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir cua
Dai hoi:

Truong Ban Kiém soat do Bdn Kiém soat bau Emng sO cac thanh vién Ban Kiém soat;
Viée bau, mién nhiém. bai nhiém theo nguyén tic da s

Trudng Ban Kiém sodat dugce bau trong cude hop dau tién cua Ban Kiém soat trong thoi
han bay (07) ngay lam vi¢e ké tir ngay két thiic bau cir Ban Kiém soat dé. Cudc hop nay
do thanh vién ¢6 s6 phiéu biu cao nhat hodc tv 1& phiéu bau cao nhat tridu tap va cha tri,
Trudmg hop ¢6 nhiéu hon mét thanh vién ¢6 s phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat
va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tiac da s6 dé chon mot (01) nguoi

trong sO ho triéu tap hop Ban Kiém soat:

Truomg hop Truong Ban Kiém soat co don tir chire hodc bi mien nhiém. bai nhiém, Ban
Kiém soat phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhan don
tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém;

Truomg hop Truong Ban Kiém soat viang mat hodc khong thé thuc hién duge nhiém vu
cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thue hién quyén va
nghia vu cua Truong Ban Kiém soat.

¢. Cac truong hop mién nhiém. bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:
Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong céc truomg hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém sodt theo quy dinh;
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- Co don tir chire bang van ban guri Cong ty va dugc chap thuan;

- Kiém sodt vién d4 khong con nang luc hanh vi va Kiém soat vién khac ciia Ban Kiém
soat ¢6 nhirng bang chirng chimg t6 nguoi do khong con nang luc hanh vi;

Dai hoi dong CH dong uy quyén cho Ban Kiém soat Cong ty co thé tam mién nhiém
Kiém sodt vién trong cac trudong hop néu trén. Viée tam mién nhiém Kiém soat vién nay
phai duge chap thuan tai Dai hoi dong Co déng gan nhat. Sau khi duge Dai hoi dong Co
dong chap thuan, viéc mién nhiém Kiém soat vién do duoe coi 1a ¢6 hiéu lue vao ngay
duoc Ban Kiém soat tam mién nhiém.

Dai hoi dong Co dong iy quyén cho Ban Kiém soat Cong ty ¢6 thé bau nguoi khac ¢o
du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép tam thoi lam Kiém soat
vién dé thay thé Kiém soat vién bi mién nhiém. Viéc bau bd sung tam thdi Kiém soat
vién moi nay phai duge chap thuan tai Dai hoi dong Co dong gan nhét. Sau khi dugc
Dai hoi dong Co dong chap thuan. viée tam bd nhiém Kiém soat vién mai dé duoc coi
la ¢6 hiéu lyc vao ngay duge Ban Kiém soat tam bod nhiém. Nhiém ky cua Kiém soat
vién mai duoc tinh tir ngay viée tam bd nhiém co hiéu luc dén ngay két thuc nhiém kv
cua Kiém soat vién do.

Trong truong hop Kiém soat vién mai khong duoe Dai hoi dong Co dong chip thuan,
moi quyél dinh cua Ban Kiém soat cho dén trude thoi diém dién ra cudc hop Dai hoi
dong Co déng co su tham gia biéu quyét cua Kiém soat vién tam bo nhiém van dugc coi
14 ¢6 hi¢u hye. :

Thanh vién Ban Kiém soat bi bdi nhiém trong cdc trudng hop sau:
- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viée dugc phan cong:

- Khong thuc hién quyén va nghia vu cua minh trong sau (06) thang lién tyc, trir truong
hop bat kha khang;

- Vi pham nhi¢u lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban Kiém soat
theo quy dinh cua Luat Deanh nghi¢p va Dicu 1¢ Cong ty:

- Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong Co dong.

f. Thong bao vé bau. mién nhiém. bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat: Thong béo vé
bau. mién nhi¢m. bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat duge Cong ty cong bo thong
tin theo quy dinh ctua phap luat va Luat chimg khoan.

Tién luong va quyén lgi khdc cua thanh vién Ban Kiém soat: Tién luong va quyén

e

loi khac cua thanh vién Ban Kiém soat thuc hién theo Diéu 39 cua Diéu 1é Cong ty.
Piéu 5. Giam doc. _
1. Vai tro, trach nhiém. quyén va nghia vy ctia Giam ddc: Thuc hién theo Khoan 4 Dicu 33
Diéu 1¢ Cong ty.

2. BO nhi¢m. mién nhiém. ky hgp dong. cham dirt hop dong doi voi Giam doc:
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a. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cua Giam ddc: Nhiém kv cua Giam doc khong
qua nam (05) nam va ¢o thé duoc bo nhiém lai vai $0 nhi¢m ky khong han ché. Giam
ddc phai dap tng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua phap luat, Diéu 1é va
cac quy ché ndi bo cua Cong ty.

b. B6 nhiém. ky hop dong lao dong véi Giam doc: Hoi dong Quan tri bd nhiém mot
(01) thanh vién Héi dong Quan tri hoac thué nguoi khac lam Giam doc.

Mi¢n nhiém. cham dit hop dong lao dong voi Giam doc: Hoi dong Quan tri ¢6 thé
mién nhiém Giam doc khi da so thanh vién Hoi dong Quan tri ¢6 quyén biéu quyét

o

du hop tan thanh va bo nhiém Giam déc méi thay thé.

d. Thong bido bo nhiém, mién nhi¢m. ky hop dong. cham dut hop dong doi voi Giam
ddc: Duge Cong ty thue hién theo quy dinh ciia Luat chirg khoan va phap luat hién
hanh.

e. Tién luong va lgi ich khac cia Giam doc: Thu lao, tién luong, loi ich va céac dicu
khoan khéc trong hop dong lao dong déi voi Gidm doc do Hoi dong Quan tri quyét
dinh phi hop vai Diéu 1. quy dinh ndi bo ctia Cong ty va quy dinh phap luét.

Diéu 6. Cic hoat dong khic.

1. Phoi hgp hoat dong gitra Hoi dong Quan tri, Ban Kiém soat va Giam doc gdm céc ndi
dung chinh sau day:

a. Thu tuc, trinh ty tri¢u tap, thong bao moi hop. ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitra Hoi d(‘)ng Quan tri. Ban Kiém soat va Giam doc: Thu tué. trinh ty triéu tap,
thong bao moi hop. ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra Hoi dong Quan tri, Ban
Kiém soat va Giam doc thue hién theo Khoan 4 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

b. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong Quan tri cho Ban Kiém soat:

Thanh vién Hdi dong Quan tri, Giam doc va Nguoi dieu hanh Cong ty phai cung cap
day du. chinh xac va kip thoi cac thong tin va tai liéu vé cong tac quan ly. diéu hanh va
hoat dong cua Cong ty theo yéu cau cua Ban Ki¢m soat.

Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai bao dam riang toan bd ban sao cc nghi quyét,
bién ban hop cua Dai hdi dfwng Cod dong va cua Hoi di"mg Quan tri. cac thong tin tai
chinh, céc thong tin va tai liéu khac cung cp cho ¢d dong va thanh vién Hoi dong Quan
tri phai duge cung ¢ap cho cac Kiém soat vién vao clung thoi diém va theo phuong thirc
nhu doi voi c6 dong va thanh vién Hoi déng Quan tri.

c¢. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong Quan tri cho Giam dbc: Nguoi phu
trach quan tri Cong ty phai bao dam ring toan b ban sao cac nghi quyét. quyét dinh,
bién ban hop cua Dai hoi dong Cb dong va cua Hoi dong Quan tri, cac thong tin tai
chinh. cac thong tin va tai licu khdc cung cip cho ¢6 dong va thanh vién Hoi dong
Quan tri phai dugc cung cip cho Gidm déc vao cang thoi diém va theo phuong thire
nhu déi véi ¢o dong va thanh vién Hoi df)ng Quan tri.
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d. Céc truong hop Giam doc, Ban Kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Hoi dfmg Quan tri
va nhimng van dé can xin v kién Hoi df‘mg Quan tri: Giam dbe va Ban Kiém sodt ¢6
thé dé nghi tricu tap hop Hoi d{’mg Quan tri va nhiig van dé can xin y kién Hoi d("mg
Quan tri voi Chua tich Hoi d(‘“mg Quan tri va thong bao tricu tap dén cac Thanh vién
Hoi d{‘mg Quan tri trude ba (03) ngay lam viéc khi cudc hop Hoi déﬁg Quan tri dién
ra.

¢. Bio cdo cua Giam doc véi Hoi dong Quan tri vé viée thue hién nhiém vu va quyén
han dugc giao:
Giam doc Cong ty ¢o trach nhi¢m thyc hién cac bao cao dinh kv va bat thuong theo yéu

B I3

cau cho Hoi dong Quan tri vé cic van dé cu thé nhu sau:

- Dinh ky bao cdo Hoi1 dong Quan tri Cong ty v¢ tinh hinh thye hién chire trach nhi¢m
vu dugce giao theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 33 Dic¢u 1¢ Cong ty va cac cong viée
khac duge Hoi dong Quan tri hode Dai hoi dong C6 dong uy quyén thuc hién;

- Bao cao Ho1 dong Quan tri vé cac van dé thude tham quyén cua Hi dong Quan tri
va Dai hoi dong Co dong:

- Thuc hién bao cdao dit xuat ve cic van dé theo yéu cau cua Hoi dong Quan tri va/hodc
Ban Kiém soat.

f. Kiém diém viéc thue hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khéc cta Hoi di‘mg
Quan tri ¢6i vai Giam doc: Hoi dong Quan tri phai bao cao Dai hoi dong Co dong
vé hoat dong ctia minh. cu thé 1a viéc giam sat ctia Hoi déllg Quan tri ddi voi Giam
dée va N guoi diéu hanh khac trong nam tai chinh. Truomg hop Hot dfmg Quan tri
khéng trinh bao cdo 1én Dai hoi dong Co dong. bdo céo tai chinh ndm cia Cong ty
bi coi 1a khong ¢o gid tri va chua duge Hoi dong Quan tri thong qua.

Céac van dé Giam doc phai bao cao, cung cap thong tin va céch thire thong bao cho

e

Hot dong Quan tri. Ban Kiém soat:
Bdo cao va giai trinh trude Dat hdi dong Co dong ve:

Tinh hinh thye hién dinh hudng chién luogc. ké hoach phat trién dai han va k¢ hoach

san xuat kinh doanh hang nam trén co so cac nghi quyet da duge Hoi dong Quan tri

va Dai hdi dong Co dong phé duy¢t:

- Tinh hinh sir dung von: dau tr mua sam. cam cd, thué, cho thué. thanh ly, chuyén
nhuong cic tai san ¢ dinh. sir dung lao dong va cac van dé khac thugc quyén han
cua Giam doc Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4 dic¢u 33 Dicu 1€ Cong ty:

- Cac bdo cdo theo yéu cau cua co quan, chinh quyén cac cap vé bao dam an ninh. an
toan va vé sinh moi truomg ctng nhu nhimg hoat dong xa hoi khac cua Cong ty:

- Giam doc Cong ty ¢6 trach nhi¢m (6 chire thue hién quan ly viéc cap so chirng nhin
¢6 dong. thay déi thong tin ¢6 dong. quan 1y viée thuc hién cac quyen khac ciia ¢o
dong theo quy dinh cua Diéu I¢ Cong ty va phap luat.
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- Céc ndi dung khac theo yéu cau cta Pai hoi dong Co dong.

h. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh. giam sat giira cac thanh vién Hoi dong
Quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Giam doéc: Hoi dong Quan tri can cir
quyen, nghia vu cua Hoi dong Quan tri. Ban Kiém soat. Giam doc Cong ty va cic
Nguoi diéu hanh doanh nghiép dé ban hanh cac Quy ché ndi bd vé viée phdi hop
hoat déng kiém soat. di¢u hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi dong Quan tri. cac
Kiém sodat vién va Giam doc theo cac nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 1¢ C ong ty
va cac van ban phap luat.

2. Quy dinh v¢ danh gid hang nam doi véi hoat dong khen thudng va ky ludt doi vaoi thanh
vién Hoi dong Quan tri. thanh vién Ban Kiém soat. Giam doc va cac ngudi di¢u hanh
doanh nghi¢p khac: Hoi dong Quan tri Cong ty cin cir quyén, nghia vu cua Hoi dong
Quan tri. Ban Kiém soat. Giam doc Cong ty va cac Ngudi di¢u hanh doanh nghiép dé
ban hanh cac Quy ché vé viéc danh gia hoan thanh nhiém vu. khen thuong va ky luat
doi voi thanh vién Hoi dong Quan tri. Kiém soat vién, Giam doc va Nguoi diéu hanh
cua Cong ty.

Dieu 7. Hiéu lyc thi hanh.

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty cua Cong ty Co phan Quoc Té Holding bao gom bay

(07) Diéu va ¢ hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay 26 thang 3 nam 2023.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
in va dong dau)
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