CONG TY CP DVXB GIAO DUC HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
S6: F6 /CV-HEPS Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Vv : Dinh chinh théong tin
Ha Ngi, ngay 24 thang 3 nam 2023

Kinh giri: Uy ban Chirng khoian Nha nwéc
S6 Giao dich chirng khoan Ha Noi

Cong ty c6 phan Dich vu xuit ban Gido duc Ha N¢i xin gtri 161 chao tran
trong dén Uy ban ching khoan Nha nuéc/ S¢ Giao dich chiing khoan Ha Noi va
xin dinh chinh ndi dung tai liéu Pai hdi ¢o dong thudng nién nam 2023 td chuc
ngay 18/4/2023 nhu sau:

1. Quy ché bau ci, weng cik thanh vién Hpi dong quan tri nhiém ky 2019-
2024: tai gach dau dong tht 2, khoan 1, Muc IT quy dinh:

- Céc cb déng ndm glu cd phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it
nhét séu (06) thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cua tung ngum lai v&i nhau
dé dé cur cac Lrng vién HDQT. C6 dong hodc nhom cd dong nam gir tr 5% dén
dudi 10% tong sb cd phan ¢ quyen biéu quyét duoc dé cur mat (01) Ung vién; tir
10% dén dudi 30% dugc dé cir téi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40%
dugc dé cir t6i da ba (03) mg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cur t6i da bén
(04) ing vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir t6i da nam (05) mg vién.

Dinh chinh lai la:

Cod dong hodc nhém cb déng sé hitu tir 10% téng s cb phan phd thong tro
1én c6 quyén dé cir 01 ing vién dé bau vao Hoi ddng quan tri cta Cong ty.

2. To trinh s6 01/TTr-DHCP ngay 27/3/2023 cua Hji d‘ong qudn tri giri co
dong Cong ty cé phin Dich vu xuiit ban Gido duc Ha Npi vé viéc aé nghi trng cit,
dé cir nhan sw tham gia bau bé sung thanh vién Hpi dong quan tri nhiém ky
2019 - 2024:

Tai dong thtr 8, 9, 10 (trang 1, tr dudi 1én): Hoi ddng quén tri kinh dé nghi
quy cd dong nim gitt tir 05% tong sb cd phin ¢6 quyén biéu quyét thuc hién ung
ctt, dé ctr 01 nhan su tham gia bau bd sung 01 thanh vién Hoi dong quan trj nhiém
ky 2019 - 2024 cta Cong ty.

Dinh chinh lai la:

Hoi dong quan tri kinh dé nghi quy c¢6 déng/nhém cb dong so hitu tr 10%
téng s6 cb phan phd thong tré 1én thuc hién tng ctr, dé ¢t 01 nhan su tham gia bau
b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2019 - 2024 cua Cong ty.

Li do dinh chinh: 18i soan théo vin ban.




Cong ty xin gui lai tai liéu dinh chinh kém theo va thuc hién céng b thong

tin trén website: http://xbgdhn.vn dé ¢ dong dugce biét.
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CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUCHANQI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NA
Dic lap — Ty do — Hanh phuc

QUY CHE
UNG CU, BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2019 - 2024
TAIDAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Can ci:
- Ludt Doanh nghiép 2020 56 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi khéa 14 mese
CHXHCN Viét Nam théng qua ngay 17/6/2020.
- Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty ¢é phdn Dich vu Xudt ban Gido
duc Ha Ngi.

Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2023 cua Coéng ty c6 phan Dich vu Xuét
ban Gido duc Ha Noi (sau day goi 1a Cong ty) tién hanh biu cir bd sung thanh vién
H6i dong quan tri theo céc noi dung duéi day:

I. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh nay huéng dn trinh tu va thu tuc (mg ctr va bau cir thanh vién Hoi
dong quan trj (HPQT) cia Cong ty ¢ phan phin Dich vu Xuét bin Gido duc Ha Néi.

- Céc ng vién tham gia g cir biu thanh vién HDQT c6 trach nhiém thuc hién
cac ndi dung cta Quy dinh nay.

- Cécch déng s hitu ¢b phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo y quyén cua
cd dong s& hitu ¢b phan cé quyén biéu quyét (theo danh sach cd dong Cong ty chot
ngay 15/3/2023) c6 quyén bé phiéu bau thanh vién HDQT cua Céng ty c¢b phin Dich
vu Xuat ban Gido duc Ha Néi.

II. QUY CHE BE CU, UNG CU THANH VIEN HOQI DPONG QUAN TRI

1. Thanh phén va nhi¢m ky Hoi ddng quan tri

- S6 Iuong thanh vién HDQT béu bé sung: 01 ngudi

- Nhiém ky HDQT: 2019-2024

- S6 hrong tmg cir thanh vién HDQT: khong han ché

2. Tiéu chuan thanh vién Hji déng quan tri

Thanh vién Héi dong quan tri phai dép Umg cac tiéu chuin va didu kién theo quy
dinh tai Piéu 155 Luét Doanh nghiép niam 2020, cu thé nhu sau:

a) Khong thugc doi tugng quy dinh tai khoan 2 Didu 17 cia Lut nay;

b) C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hodc trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢ dong cua cong
ty, trir trudng hop Piéy 16 cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan trj cong ty cé thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan tri ciia cong ty khac:

M




it 0 4t |

Yime

d) Péi v6i doanh nghi€p nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 88 cua
Luat nay va cong ty con ciia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Didu
88 cua Luét nay thi thanh vién Hoi déng quan tri khéng dugce 1a nguoi c6 quan h¢ gia
dinh cua Giam déc, Téng giam ddc va nguoi quan ly khac cua cong ty; cua nguoi
quan Iy, ngudi cé thAm quyén bé nhiém nguoi quan ly cdng ty me.

2. Trir truong hop phép luat vé ching khodn c6 quy dinh khac, thanh vién doc lap
Hoi dong quan tri theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 137 cia Luat ndy phai c6 céc
tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khoéng phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con
cua cong ty; khong phai 1a nguoi da ting lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong
ty con ctia cong ty it nhit trong 03 nam lién trude do;

b) Khéng phai 1a nguoi dang hudng luong, thu lao tir céng ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 1a ngudi ¢ vo hodc chéng, bd de, bd nuoi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em ruédt la cd dong 16n cua cong ty; 1a nguoi quan 1y cua
cong ty hodc cong ty con cua cong ty;

d) Khéng phai la nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhit 01% tong sb ¢o
phan c6 quyén biéu quyét cia cdng ty;

d) Khéng phai 12 ngudi da timg 1am thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat
clia cong ty it nhét trong 05 nam lién trude do, trir treong hop duoc bd nhié¢m lién tuc
02 nhiém ky.

3. Thanh vién doc lap Hoi dong quan tri phai théng bao véi Hoi dong quan trj vé
viéc khong con dép tmg du cac tidu chuan va didu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
va duong nhién khong con 14 thanh vién doc 1ap Hoi ddng quéan trj k& tir ngay khong
dap umg d cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong béo trudmg hop
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong con dap img du cac tiéu chuin va diéu
kién tai cugc hop Pai hoi déng cb dong gén nhét hodc triéu tap hop Pai hoi déng ch
dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri trong thoi
han 06 thang ké tir ngay nhan dugc thong bao cua thanh vién ddce lap Hoi déng quan
tri c6 lién quan.

3. Thi tuc d€ cir, ing cir thanh vién Hoi ddng quéan tri

- Céc ¢b dong du tiéu chudn tng cir, dé cir ng vién dé bau HDQT theo Didu 1é
to chirc va hoat dong cua Cong ty ¢ phan Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Néi duoc
quyén g cir, d& cir trude ngady t6 chirc Dai hoi déng ) dong it nhat la 03 ngay lam viéc.

- Céc c6 dong nim gift ¢d phén cé quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it
nhét sau (06) thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cua ting nguoi lai véi nhau dé |
dé cir cac Ung vién HDQT. C6 déng hodic nhém cd déng ndm gii tir 5% dén dudi 10%
tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) ung vién; tir 10% dén duéi |
30% dugc d¢ cir tdi da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tdi da ba
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(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge d? cir t6i da bén (04) Gng vién; tir 50% dén
du6i 60% dugc dé ctr tdi da ndm (05) (g vién.

- Trudng hop sb lugng céc tng vién HDQT thong qua @& cr va img ctr van
khong du 56 lugng can thiét, HDQT duong nhiém ¢6 thé d& ot thém s6 wng vién con
lai va phai dugc Pai hoi dong ¢ dong théng qua truéc khi dé cu (Ung vién duorc
HDQT duong nhiém dé cir thém phai di tiéu chudn tai khoan 2 va kho&n 4 myc I Quy
ché nay).

4. Ho so dé cir, wng cir thanh vién Hi dodng quén tri

Ho 50 dé ci, (g cir thanh vién HDQT bao gém:

- Phiéu dé ct, tng cir thanh vién HPQT (theo m3u dinh kém Quy ché nay).

- Soy&u ly lich tmg vién HDQT (theo miu dinh kém Quy ché nay).

- Ban sao cong chimg céc gidy t&: CCCD, chimg nhan trinh dd chuyén mén va
trinh d6 vin héa néu cé.

H6 so dé clr, ing cir thanh vién HPQT phai dwoe giri vé tru sé¢ Cong ty
trudc 16h ngay 13/4/2023 theo dia chi sau:
Ba Tran Hoang Mai - Phong Ké todn tii vi (S0 di dpng: 098 838 3938)
Dién thogi c6 dinh: 024.35122068 (May lé: 101) Fax: 024.35123278
Céng ty cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Nji
Dja chi: Ting 4 Toa nha Diamond Flower, s6 48 Lé Vin Luwong, Ha Nji

HUONG DAN CACH THUC BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

1. Nguyén tiic bAu thanh vién Hi dong quan tri

- Viée bau thanh vién HDQT duoc thuc hién tai Dai hoi theo phuong thirc bau
dén phiéu.

- Phuong thirc bau dén phidu: m&i cé déng/dai dién Uy quyén c6 tdng sé phiéu
biéu quyét twong ting véi s6 cb phan s6 hitu/dai dién s& hiru (x) véi sé thanh vien
duogc bau cua HDQT.

- C6 dong c6 quyén bau hét toan b3 hodc mot phén trong téng s phiéu bidu
quyét ctia minh cho mdt hodc mét s tmg vién, phan phiéu con lai 6 thé khong bau
cho bat ky ing vién nao. Téng sb phiéu bidu quyét cho cac ung vién khéng dugc vuot
qué téng s phiéu dugc quyén bau ghi & phan théng tin cb dong trong phiéu biu cir.

2. Phiéu biu va cich thie ghi phiéu biu

- Moi ¢6 déng/dai dién 1y quyén dén dyu Pai hoi s& dugc Ban té chirc Dai hoi
phat mdt Phiéu bu thanh vién HDQT theo m4 sb cd dong dang ky tham du.

- Phiéu bau dugc déng diu treo ciia Cong ty, trén mdi phiéu biu c6 tong sb cb
phén s& hitu/dugc ty quyén, téng s6 quyén bidu quyét tdi da duoc tinh theo nguyén
tic don phiéu. Khi cé déng/dai dién dy quyén duge phét phiéu biu phai kidm tra
théng tin vé ma s va sé cé phan, s phiéu biéu quyét ghi trén phiéu, néu c6 sai st
phai théng béo cho Ban té chire ngay tai thdi diém nhén phiéu.




- C6 dong/dai dién Uy quyén phai viét ddy du cac théng tin duoc yéu cau trén
phiéu bau.

- Truong hop ghi sai, c6 déng dé nghi Ban t4 chue déi phiéu bau khéc;

3. Phiéu bau khong hop I¢

- Phiéu bau khéng do Ban té chirc Dai hoi phat hanh.

- Phiéu béu rach nat, c6 tiy X04, stra chita ndi dung, c6 tén nhitng ngudi khong
thudc danh sach img cr vién di duoc Dai hoi théng nhét d ctr va ung ctr trude khi
tién hanh bd phiéu.

- Phiéu bau ¢6 tong s6 quyen biéu quyét cho nhiing ng ctr vién cua cb dong
vuot qué téng sé quyén biéu quyét ctia cb déng d6 s& hiru/dugc ty quyén.

- Phiéu bau khong c6 chit ky clia c6 dong/dai dién cb dong.

- Nhitng phiéu biu khong hop 1€ s& khong c6 gia tri va s& duge Ban t6 chic loai
trir khi kiém phiéu.

4. Ban Kiém phiéu va biu ctlt, nguyén tic b phiéu va kiém phiéu

* Ban Kiém phiéu va bu cir

- Ban Kiém phiéu va biu cir do Chu toa dé cur va duge Dai hoi dong cd dong
thong qua.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu va biu cir khong dugc c6 tén trong danh sach dé
cu va ng ctr vao HDQT

- Ban Kiém phiéu va bau cir ¢6 trach nhiém:
+ Thong qua Quy ché biu cir
+ Giéi thiéu phiéu va phat phiéu bau
+ Kiém tra, gidm sét viéc bo phiéu
+ T chirc kiém phiéu
+ Lap Bién ban va cong bé két qua biu ctr trude Dai hoi
- Ban Kiém phiéu va biu cir phai dam bo tinh trung thuc va tinh bao mat trong
qua trinh kiém phiéu. Ban Kiém phiéu va biu cir phai chiu trach nhiém trudc Dai hoi
vé tinh chinh xéc cua két qua kiém phiéu. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu va bau
cu phai 1ap Bién ban két qua kiém phiéu, céng bé trude Dai héi, sau d6 niém phong
phiéu bau ctt, ban giao dit lidu lién quan dén bau cir cho Chu toa Pai hoi.

* Nguyén tic bé phiéu va kiém phleu

- Ban Kiém phiéu va biu c tién hanh kidm tra thang phiéu trude su ching
kién ctia céc cb dong.

- Viéc bo phleu dugc bat ddu sau khi d4 chdt danh sach img vién HPQT va két
thiic khi cb déng cubi cling bo phiéu bau vao thung phiéu.

- Viée kiém phiéu phéi duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

- Két qua kiém phiéu dugc 14p thanh vin ban va dugc Truéng Ban kiém phiéu va
bau cir cong bé trude Dai hoi.

* Nguyén tic trung cir




- Nguoi tring ctr thanh vién HDPQT dwoc xéac dinh theo tong sb quyén biéu quyét
dugc bau tinh tir cao xubng thap, bit dau tr ng cr vién c6 tong sd quyén bidu quyét
duoc bau cao nhét cho dén khi di sé thanh vién HDQT can bau.

- Truong hop c6 nhimg ung cr vién dat ty 18 % tong sb quyén bidu quyét ngang
nhau ma cén phai loai bét dé dat du sé thanh vién tring cir theo quy dinh thi nguoi
nao s& hiru hoac dai dién sd hitu nhiéu cd phén hon sé& duoc chon. Néu sé ¢h phan s
hiru hodc dai dién s& hitu cling ngang nhau thi s& t6 chirc bau lai gilra cac ung cir vién
nay dé chon.

* Lap va cong bd Bién bén kiém phiéu

- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai I3p bién ban kiém phiéu. Noi dung
bién ban kiém phiéu bao gom: Tong s6 ¢ dong tham gia du hop, tong sé cd dong
tham gia bd phiéu, sb phiéu hop 1¢, sé phiéu khéng hop 18, s6 phiéu trong, sb va ti 1¢
quyén biéu quyét cho tung Gng ctlr vién vao HPQT.

- Toan vén Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trude Pai hoi.

- Nhitng khiéu nai vé két qua bau cir chi dugc xem xét ngay tai Pai hdi, cd dong
khong duoc phan dbi tinh hop 18 nay bat ky lic nao khac, Truong hop c6 bat dong vé
thu tuc bau ctr hoic két qua bau cir, Ban Kiém phiéu s& kiém tra lai va xin y kién Dai
hoi quyét dinh.

IV.DIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay 14 co s¢ phép 1 cho trinh tir va thi tuc dé ct, tmg cw, bau cir thanh
vién HDQT ciia Céng ty ¢b phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha N¢i do Hoi dong
quan tri soan thdo va dugc thong qua tai Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2023
t6 chiic vao ngay 18 thang 4 nim 2023.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Thanh vién HDQT, BKS: [
- Ban 16 chite Dai hoi;
- Cé dong Céng ty;
- Luu VT,
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CONG TY CO PHAN DICH Vy CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT BAN GIAO DUC HA NQI Dgc 1ap - Ty do — Hanh phiic

—-000-- ey T

8é: O4/TTr - DHPCD Ha N¢i, ngayo Fthang 3 ném 2023,

~ TO TRINH
V/v: dé nghi vmg cu, dé cut nhan su tham gia bdu bé sung thanh vién
Hoi dong quan tri nhiém ky 2019 - 2024
Kinh gii: Quy ¢ dong Cong ty ¢ phén Dich vu Xuit ban Giso duc Ha Noi

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cia Québc héi nude
Céng hoa xd hoi chi; nghia Viét Nam va cé hiéu luc tiy ngay 01/01/2021;

- Can cik Diéu ¢ T6 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢é phan Dich vu xuat ban Gido
duc Ha Néi; ;
- Can cir Quy ché quan tri cia Céng ty c6 phan Dich vu xudt ban Gido duc Ha Ngi;

- Can cik don xin tir nhiém cia ong Chu Quang Tuyén - thanh vién HDQT Céng ty co
phan Dich vy xudt ban Gido duc Ha Néi;

- Can cik tinh hinh thyec 1 tqi cong ty,

Ngay 15/3/2023, Hoi dong quan tri (HDQT) Céng ty cb phan Dich vy xuit ban
AN % Gido dyc Ha Noi da nhan duoc don xin tir nhiém cta 6ng Chu Quang Tuyén E
thanh vién HDQT nhiém ky 2019-2024. |

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Pidu 26 Didu I& t chirc va hoat dong
ciia Cong ty ban hanh ngay 26/4/2021: S6 luong thanh vién Hbi dong quan tri cla
Cong ty phai dam bao quy dinh t6i thidu 13 05 ngudi.

Nhu vy, Céng ty c¢6 phin Dich vu xuft ban Gido duc Ha Nbi cin bau bd sung
01 thanh vién HPQT nhiém ky 2019-2024.

Hoi dong quan trj kinh dé nghi quy cb déng/nhém cb dong ctia Cong ty nim
gilr tir 05% téng sé cb phan cé quyén biéu‘quyét thye hién tng ctr, d& ¢t 01 nhan
su tham gia bau bd sung 01 thanh vién HDQT nhiém ky 2019 -2024 cta Cong ty.

Quy cb dong, nhém c¢b dong thyc hién tng ctr, dé cir nhan su tham gia bau bd
sung thanh vién HDQT nhiém ky 2019 - 2024 theo quy dinh tai Quy ché bau cu.
Céc biéu mau vé ¢ cu, ing cw; li lich trich ngang cua cac Ung vién... xin vui long
truy cép website ctia Cong ty: http://xbgdhn.vn (Danh cho ¢ dong)

Hb so thuc hién viée tmg cir, @@ cir nhan su tham gia bau bd sung thanh vién
HDQT Céng ty nhiém ky 2019 - 2024 giri v& Céng ty cb phén Dich vu xuét ban
Gido duc Ha Néi trude 16h ngay 13/4/2023 theo théng tin nguoi nhan nhu sau:




Ba Tran Hoang Mai - Phong K¢ toan tai vu (SO di dong: 098 838 3938)
Pién thoai ¢6 dinh: 024.35122068 (May Ié: 101) Fax: 024.35123278
Cong ty ¢b phan Dich vu Xuit bin Gido duc Ha Noi

Dia chi: Ting 4 Toa nha Diamond Flower, s6 48 L& Vin Lwong, Ha Noi

Trén trong kinh trinh./.

Noi nhan:
- Nhu trén
-Luu: VT
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