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Thoi gian Noi dung chi tiét Thue hién
Rh30° — 09h00° | - bon tle.p .co dong va bai b.1?u ;o Ban & chirc
- Phat tai li¢u va phat Thé biéu quyét
- On dinh t6 chi. 2 1
- Tuyén bd 1y do va khai mac. Ban 16 chire
9h00 — 9h15’ : > ' ; P
- B4o cao két qua kiém tra tu cach c6 dong va | Truong Ban kiém
tinh hop 1€ cua Pai hdi tra tu cach c6 dong
- Gi6i thi€u doan Chu tich Pai hoi
9h15”-9h30" | _ Thong qua Quy ché lam viéc cia PHDCD | Chu tich Dai hoi
thuong nién nam 2023
- Gi6i thiéu Ban thu ky, dé xuit Ban kiém
9h30’ — 9h40’ phicu va thong qua; Chu tich Pai hoi
- Gi6i thi¢u va thong qua chuong trinh Pai hoi
- B4o céo két qua hoat dong san xuit kinh ’
doanh nam 2022 va nhiém vy K& hoach san | Giam doc Cong ty
xuat kinh doanh nam 2023
- Hoi dong quan tri bdo céo cong tac quan ly
9h40’ — 10h20° doanh nghi¢p nam 2022 va phuong huéng | Chu tich Pai hoi
nam 2023
- HV(_)I dong quan tri bdo cdo quan tri Cong ty Thanh vién HDQT
nam 2022




Thoi gian

Noi dung chi tiét

Thuc hién

- Bdo cédo két qua giam sat hoat dong nam
2022 Va‘} Ké hoach hoat dong nam 2023 cuia
Ban Kiém soat

- To trinh lya chon Cong ty kiém toan bao céo
tai chinh nam 2023

Truong ban kiém
soat

10h20’ — 10h35°

- T& trinh théng qua quyét toan thu lao cua cac
thanh vién HPQT, ban kiém soat nim 2022
véa ké hoach chi tra nam 2023

- To trinh thong qua Bao cdo tai chinh va
phuong an phan phéi loi nhuin nim 2022

- To trinh ké hoach phan phdi loi nhuan nim
2023

Ké toan trudng

- T& trinh chi tiéu ké hoach SXKD ndm 2023
- T& trinh chép thuin hop ddng, giao dich giira
Cong ty voi nguoi co lién quan

TP Tong hop

10h35° — 11h15°

- Thao luan cac bao cao va to trinh;

- Y kién phat biéu lanh dao cap trén;

- Tién hanh biéu quyét ndi dung cac bao céo va
to trinh

Chu tich Dai hoi

10h30° — 10h40°

- Mién nhiém thanh vién BKS
- Pé cir nhan sy tham gia thanh vién BKS

Thanh vién HDQT

10h40° — 11h15°

- Thong qua Quy ché bau ctr.
- Huéng dan bau cu, tién hanh bau cir, kiém

Truéng Ban kiém

phiéu bau; phiéu
- Cong bd két qua biéu quyét, két qua bau ctr
11h15° — 11020° | - TriphAbéy du thao Bién ban va Nghi quyét Thur ky
bai hdi

- Tuyén bo bé mac Pai hoi

BAN TO CHU'C PAI HOI




TONG CONG TY CO PHAN BIA- CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

RUQU-NUOC GIAI KHAT HA NOI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
HABECO — HAI PHONG Hai phong, ngay 25 thang 4 nam 2023
DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023
CONG TY CO PHAN HABECO - HAI PHONG

Can cir Ludt Doanh nghiép so 59/2020/QH14 dwoc Quéc Hoi khéa XIV nwde Cong Hoa
Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

Can cwr Lugt Chung Khoan s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam khoa X1V thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cit Piéu 1é t6 chire va hoat déng ciia Cong ty Cé phan Habeco - Hai Phong;
Dai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2023 ciia Cong ty ¢ phan Habeco — Hai Phong
duoc to chirc va thuc hién theo Quy ché to chirc sau day:
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich

DPam bao trinh tu, nguyén tac ung xir, biéu quyét tai Dai hoi dong cd dong thuong nién
ctia Cong ty c¢b phan Habeco — Hai Phong dién ra ding quy dinh va thanh cong t6t dep.

Cac Nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong thé hién ¥ chi théng nhit ciia Dai hoi dong
c6 dong, dap tmg nguyén vong quyén loi ctia ¢ dong va dung phép lut.

Diéu 2. P6i twong va pham vi ap dung

Déi twong: Tat ca cac cd dong, dai dién theo Gy quyén tham du Pai hoi ddng co dong
thuong nién Cong ty c6 phan Habeco — Hai Phong déu phai chap hanh, tuan tha cac quy dinh
tai Quy ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap luit.

Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong co dong
thudng nién nam 2023 cia Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong (sau day goi tat 1a “Cong
ty””). Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia Pai hoi, diéu kién,
thé thtc tién hanh Dai héi.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. Thanh phan tham dy Cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2023
3.1 €6 dong s6 hitu c6 phan ctua Cong ty trong danh sach c6 dong chdt ngay 27/3/2023.

3.2 Khach moi, to chire tu van (néu co).



Dieu 4. Quyén va nghia vu cia ciac co dong
4.1.  Quyén cua cac co dong khi tham du Dai hoi:

4.1.1. Tat ca cac co dong cla cong ty déu co quyén tham du va biéu quyét cac van dé thudc
thAm quyén ctia Dai hoi dong c6 dong;

4.1.2. Trudong hop khong thé tham dy Pai hoi, c6 dong ¢ thé uy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyét cac van dé thudc thAm quyén cia minh. Viéc uy quyén nay phai duoc
1ap thanh vin ban (c6 thé st dung theo mau gidy uy quyén dugc Cong ty guri kém thu
moi hop);

4.1.3. Mbi cb dong tham dy Pai hoi dong c¢6 dong dugc phat 01 Thé biéu quyét, trén d6 co ghi
mi s6 cb dong cung s6 cd phan c6 quyén biu quyét ma cb déng d6 nim giir. Thé biéu
quyét nay duoc st dung khi ¢6 dong mudn phat biéu y kién va khi Chu toa dé nghi biéu
quyét thong qua dé cir Ban Kiém phiéu; thong qua Bién ban kiém tra tu cach c6 dong;
thong qua Chuong trinh cua Dai hoi; théng qua cac Quy ché td chirc Dai hoi; théng qua
cac bao céo va to trinh tai Pai hoi; thong qua ndi dung Bién ban, Nghi quyét dai hoi
ddng c6 dong; cac van dé khac theo yéu cau cta Chi toa.

4.1.5. Cb ddéng dén dy Pai hoi dong cd dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chi toa khong c6 trach nhiém
dimg Dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da
tién hanh trudc d6 s& khong bi thay doi.

4.2, Nghia vu ciia cdc c6 dong phé théng khi tham du Pai hoi:

4.2.1. Truong hop tham dy Pai hoi truc tiép, Co dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén
tham dy Dai hoi phai mang theo cac gidy to sau:
- Thu moi hoic Thong bao moi hop (néu co);
- Ban chinh Gidy chirng minh thu nhan dan hoic Thé cin cudc cong dan hodc Ho chiéu
hodc chung thuc cac nhan hop phép khéc;
- Gidy iy quyén hop 1& (ap dung trong truong hop ty quyén du hop Pai hoi):
= Truong hop c6 déng ca nhén 13 ngudi Gy quyén, vin ban uy quyén phai cé chit ky
ctia ¢b dong d6 va ca nhan dugc Gy quyén.
= Truong hop C6 dong 13 phap nhan/to chirc 13 ngudi Gy quyén, vin ban ty quyén phai
duoc ky va déng dau (néu c6 ding ky miu ddu) boi nguoi dai dién theo phap luat cua
phap nhan/td chirc d6 va chit ky ngudi dugc oy quyén.

4.2.2. Cac cb dong hay dai dién c6 dong dugc chinh thic tham dy va biéu quyét tai Pai hoi
sau khi d thyc hién thanh cong céc thu tuc ding ky theo Quy ché nay.

4.2.3. Truong hop C6 dong da ty quyén cho ngudi khac ma khong co thong bao bang vin
ban vé viéc huy uy quyén thi C6 dong dé khong dugce tham du hodc dugce tham du Pai
ho6i nhung khong duoc nhan Phiéu biéu quyét néu ngudi duoc Gy quyén cia ho da lam
thi tyc dang ky tham dy Dai hoi va nhan Phiéu biéu quyét trude do.



4.2.4. Ngudi duge uy quyén tham du Dai hoi khong duoc ty quyén lai cho bén thit ba.

4.2.5. Trong thoi gian dién ra Pai hoi, C6 dong va dai dién cuia C6 dong phai nghiém tic chap
hanh Quy ché ndy, tuan thu theo sy hudéng dan, diéu khién cia Chu toa, ton trong két
qua 1am viéc cua Pai hoi, tng xi&r van minh, lich su, khéng gy mat trat tu. Bao gdm
nhung khong gidi han:

- Trang phuc lich sy;

- Khoéng dugc ghi am va/hodc ghi hinh néu khong duogc su chép thuan trudc cua Chu toa
Pai hoi;

- Ding ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan thi thoi gian phat biéu, ndi dung
phat biéu trong pham vi Chuong trinh Pai hoi;

- Phat biéu va biéu quyét phu hop véi huéng dan ciia Ban t6 chire Pai hoi va tuan thi sy
diéu khién cta Chu toa;

- Khéng dugc c6 hanh vi can trd, gay rdi lam cho Cudc hop khong duoc tién hanh mot
cach cong bang va hop phap;

- Khéng duoc ngin can dién bién binh thuong cua Dai hoi;
- Tuén tha quyén diéu hanh cua Chu toa;
4.2.6. Tuan thi cac diéu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché nay;
4.2.7. Nghiém tic chdp hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi dong cbd déng, ton trong két qua
lam viéc tai Dai hoi.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi
5.1  Dai hoi dong c6 dong do Chu tich Hoi dong quan tri lam chu toa. Trong truong hop
chu tich Ho1 déng quan tri Véng mat thi cac thanh vién HDQT con lai bau ra mot nguoi
lam chu toa cua Pai hoi. Truong hop bau cht toa Pai hoi déng ) dong, tén cua cac
rng ctr vién va s phiéu bau cho mdi ngudi trong sé ho phai duoc cong bd;
Chu toa dugc bau cia Pai hoi dé ctr hai thu ky dé 14p bién ban dai hoi;
Pai hoi dong c6 dong bau Ban kiém phiéu khong qua ba ngudi theo dé nghi cta chu
toa cudc hop.
52 Moi van dé vé trat tu, thu tuc hodc céc su viée xay ra ngau nhién ngoai chuong trinh
ctia Pai hoi s& do Chu toa Pai hoi quyét dinh.
5.3 Chu toa Dai hoi c6 thé yéu cu cac cd dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua cb
dong tham du cudc hop phai chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh thich hop.
Chu toa Pai hoi ¢6 thé tién hanh cac bién phap dé:
5.3.1. Piéu chinh dia diém hop Dai hoi déng ) dong;

5.3.2. Bao dam an toan cho moi nguoi co mit tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.



5.4  Chu toa Pai hoi c6 thé hodn cudc hop dén thoi gian va dia diém thich hop thoi gian
hodn toi da khong qua ba ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac néu thay:
5.4.1 Céc thanh vién tham du cudc hop khong thé c6 chd ngéi thuén tién & dia diém to
chirc Dai hoi;
5.4.2 Hanh vi cta nhitng nguoi c6 mit 1am ngin can hodc c6 kha ning can trd dién
bién c6 trat ty cia cudc hop;

5.4.3 Su tri hodn trén 1a can thiét dé cac cong viéc cua Pai hdi duoc tién hanh mot
cach hop I¢.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Thw ky Pai hoi

6.1  Thu ky DPai hoi déng cd dong do Chu toa chi dinh va dugc DPai hdi déng cd dong thong
qua, c6 nhiém vu hd tro Ban Chii toa diéu hanh Pai hdi dugc thanh cong, ghi nhan va
1ap bién ban Dai hoi dong c6 dong;

6.2  Chiju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va déy du cua Bién ban hop Pai hoi

ddng c6 dong thuong nién nam 2023;

6.3  Thuc hién céc nhiém vu khac do Ban Chu toa phan cong trong thoi gian Pai hoi tam
nghi.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

7.1  Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé cir va duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cac co dong ciia Cong ty;

7.2 Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy tién hanh kiém dém Thé biéu quyét khi théng qua cc van
dé dugc dua ra Pai hoi dong c6 dong biéu quyét thong qua va thong bao ngay két qua
kiém phiéu cho Poan Chu toa;

7.3 Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cua két qua

kiém phiéu.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8. Piéu kién tién hanh Pai hdi

Cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc tién hanh khi c6 s cd dong du hop dai dién trén
50% tong s6 co phan co quyén biéu quyét.
Diéu 9. N§i dung Pai hoi

Theo Chuong trinh Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 duge thong qua tai
DPai hoi.
Diéu 10. Biéu quyét tai Pai hoi

10.1 Cac quyét dinh tai Dai hoi déu duoc thong qua tryc tiép tai Dai hoi theo thé thic biéu
quyét chip thudn theo ty 1¢ c6 phan cta c¢6 déng tham du hodc dai dién uy quyén;



10.2 Cb dong chi duge st dung Thé biéu quyét dé thong qua mot 1an cho mot ndi dung cu
thé. C6 dong biéu quyét Tdn thanh, Khéng tin thanh hodc Khéng cé y kién cho mdi
van dé can xin y kién. Nhitng truong hop lya chon tir 02 y kién tro 1én trong cling mot
van dé 14y y kién 1a khong hop 18.

CHUONG IV
KET THUC PAI HQI
Diéu 11. Thong qua quyét dinh ciia cudc hop Pai hdi dong co dong thwong nién nim 2023

11.1 Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong s& duoc thong qua khi sé ¢ dong dai dién it nhat
65% tong sb co phan c6 quyén biéu quyét cua tit ca c6 dong va dai dién c6 dong du hop chap
thuén vé cac van dé sau day:

- Sira d6i, b sung cac ndi dung ciia Piéu 1¢, Quy ché cong ty;
- Loai ¢ phan va tong sb cd phan cua ting loai;

- Thay d6i nganh nghé linh vuc kinh doanh;

- Thay ddi co céu t6 chirc quan 1y cong ty;

- Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bfmg hoac 16n hon 35% téng s6 tai san dugc
ghi trong béo c4o tai chinh gan nhét cua cong ty;

- T6 chirc lai, giai thé cong ty;

11.2  Quyét dinh khac cta Dai hoi dong cd dong s& dugc thong qua khi sb c6 dong dai dién
tir 50% tong s6 ¢o phan cd quyén biéu quyét tr 1én cia tat ca ¢ dong va dai dién co dong du
hop:

- Thong qua Bao céo hoat dong nam 2022 va K& hoach hoat dong nam 2023 cua Hoi
ddng quan tri;

-Théng qua Béo céo két qua hoat dong kinh doanh nim 2022 va ké hoach san xuat
kinh doanh va phuong hudng, nhiém vu nim 2023 cua Ban diéu hanh;

- Thong qua Bao cdo két qua giam sat hoat dong ndm 2022 va ké hoach hoat dong nim
2023 cuia Ban Kiém soat;

- Théng qua Béo c4o tai chinh dd duoc kiém toan nim 2022 do Céng ty TNHH Dich
vu Tu van Tai chinh ké toan va Kiém toan Nam Viét thuc hién kiém toan;

- Thong qua Bao cdo thu lao nim 2022 va ké hoach thu lao nim 2023 cua Hoi dong
quan tri, Ban Kiém soéat;

- Thong qua viéc lya chon Cong ty kiém toan nam 2023;

- Thong qua phuong 4n phan phdi loi nhuan nim 2022, Ké hoach chia ¢ tirc nim
2023 va trich 1ap cac Quy;

- Cac van d¢ khac duoc thao luan tai dai hoi.

Diéu 12. Bién ban cudc hop Dai hdi dong cé dong thwong nién nim 2023



Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién nim 2023 phai

duoc Thu ky DPai hoi 1ap thanh bién ban. Bién ban cudc hop duoc doc va thong qua trude khi
bé mac cudc hop va duogc luu gitt vao s6 bién ban cta cong ty.

CHUONG V
CAC QUY PINH KHAC

Piéu 13. Mot sé quy dinh khac

13.1

13.2

C6 dong tham du dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién phai dugc sy dong ¥ cua Chu toa
Pai hoi C6 dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tim
can trao doi, pht hop véi ndi dung chuong trinh cua dai hoi dd dugc thong qua. Chu
toa Dai hoi s& sip xép cho c6 dong phat biéu theo thtr tr dang ky, dong thoi giai dap
céc thac méc cta co dong;

Co dong s€ bi Ban Chu toa dai hdi trut quyén tham du Dai hoi dé)ng ) dong khi )
tinh khong chip hanh cac quy dinh cta dai hoi, c6 hanh vi gdy réi, 1am mét trat ty hodc
c6 hanh dong gy anh huong truc tiép dén cong tac diéu hanh dai hoi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Hiéu lwc ciia Quy ché

Quy ché nay bao gém 6 chuong, 14 diéu, duoc Hoi ddng quan tri Cong ty CO phan
Habeco - Hai Phong ban hanh ngay 25 thang 4 nam 2023, chi ap dung cho cudc hop
Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2023 cia Cong ty C6 phan Habeco - Hai
Phong dién ra vao ngay 25 thang 4 nam 2023 va c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi
dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhdn:
- Tha‘ml} vién HDQT, KSV;
- Ban t6 churc Dai hoi;
- (o dong Cong ty;
- Luu VT.
Pham Anh Tuin



TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BIA-RUQU-NUGC GIAI KHAT HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
CONG TY CO PHAN
HABECO — HAI PHONG

DU THAO
QUY CHE
UNG CU, PE CU, BAU CU THANH VIEN
BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2023 — 2028
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép 2020 s6 59/2020/QHI14 dwoc Quéc hoi khéa 14 nudc

CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020.
- Diéu l¢ to chirc va hoat dong cua Cong ty Co phan Habeco - Hdai Phong.

Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2023 cua Cong ty C6 phan Habeco - Hai
Phong (sau day goi la Cong ty) ti€én hanh bau ctr 01 (mot) thanh vién Ban Kiém soat theo
cac ndi dung dudi day:

I. POI TUQNG, PHAM VI AP DUNG

- Quy dinh nay huéng dan trinh ty va thi tuc tng cir, d& cir va bau cir thanh vién Ban
kiém soat (BKS) ctia Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong.

- Céc tng vién tham gia tng ctr bau vao BKS c6 trach nhiém thuc hién cac nodi dung
cua Quy dinh nay.

- Céc ¢b dong s¢ hitu cd phan co quyen biéu quyét va dai dién theo uy quyen cta ¢
dong so hitu co phan co quyén biéu quyét (theo danh sach cb dong Céng ty chét ngay
27/3/2023) c6 quyén tham gia bau BKS ciia Cong ty Co phan Habeco - Hai Phong.

II. QUY CHE PE CU, UNG CU THANH VIEN BKS
1. Thanh phén va nhiém ky Ban kiém soat
-S4 luong thanh vién BKS dugc bau ctr: 01 nguoi
- Nhiém ky thanh vién BKS dugc bau cir : 2023-2028
-S4 lwong tmg cir thanh vién BKS: khong han ché
2. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém soat

- Kiém soat vién phai dap tng cic tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luat doanh nghiép, Picu I¢ Cong ty va khong thudc cac truong hop sau:

- Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cta cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan cac
bao cdo tai chinh cua cong ty trong ba (03) nam lién trude do.

3. Thi tuc de cir, irng cir thanh vién Ban kiém soat

1



- Céc c6 dong du tiéu chuén tmg cir, dé cir img vién dé bau thanh vién BKS theo Diéu
1€ t6 chtrc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong dugc quyén ung cu, dé
cur trudc 03 ngay trudce khi tien hanh Pai hoi dong c6 dong.

- Céc ¢b dong nam gitr 076 phﬁn c6 quyén biéu quyét co quyén gop sé quyén biéu quyét
cua tirng nguoi lai véi nhau dé dé cur cac ung vién BKS.

- Cé dong hodc nhom c¢6 dong nim giir tir 05% dén dudi 10% tong s6 cd phan co
quyén biéu quyét dugce de cir mot (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé cu t61 da hai
(02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cu toi da ba (03) ung vién; tir 40% dén dudi
50% dugc dé cur to1 da bon (04) img vién; tir 50% dén dudi 60% duge dé cur t61 da nam (05)
ing vién; tu 60% dén dudi 70% duoc dé cu toi da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duoc
de cu to1 da bay (07) tng vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cu toi da tam (08) ung
vién.

- Trudng hop sé lwong cac tng vién BKS thong qua dé ctr va tmg cir van khong du sb
lugng can thiet, HDQT duong nhiém hodc BKS duong nhiém c6 thé d€ cir thém s6 ing vién
con lai va phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi d€ cur (g vién dugec HDQT
duong nhi¢ém va BKS duong nhiém dé ctr thém phai dua tiéu chuan tai khoan 3 va khoan 4
muc II Quy ché nay).

4. HO so dé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

Hb so dé cu, ung cir thanh vién BKS bao gdm:

- Phiéu dé ctr, ing ctr thanh vién BKS (theo mau dinh kém Quy ché nay).

- So yéu ly lich tmg vién tng ctr thanh vién BKS (theo miu dinh kém Quy ché nay).

- Ban sao cong ching cac gidy to: CMND, chimg nhan trinh do chuyén mén va trinh
dd van hoa néu coé.

Ho so dé cir, ing cir thanh vién BKS phai dwoc giri vé tru sé¢ Cong ty truwée 17h
ngay 22/4/2023 theo dia chi sau:
Phong Tong hop
Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong
Dia chi: Thij trin Truong Son, Huyén An Lo, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam
HUONG DAN CACH THUC BAU THANH VIEN BKS
1. Nguyén tic bau thanh vién BKS

- Viéc bau thanh vién BKS duoc thue hién tai Pai hoi theo phuong thic bau don phiéu
v6i hinh thire bé phiéu kin.

- Phuong thirc bau don phiéu: mdi cb déng/dai dién uy quyén co tong sb phiéu biéu
quyét trong tng véi s6 ¢d phan s hiru/dai dién so hiru (x) véi s6 thanh vién duoc
bau ctia BKS.

- €6 d6ng c6 quyén bau hét toan bo hodc mot phan trong tong sé phiéu biéu quyét cua
minh cho mét hodc mot sé ting vién, phan phiéu con lai c6 thé khong bau cho bat ky
mg vién nao. Tong sé phiéu biéu quyét cho cac tng vién khong duwoc vuot qua téng
s6 phiéu duoc quyén bau ghi & phan thong tin cd dong.
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. Phiéu bau va cach thirc ghi phiéu bau

Mai ¢b dong/dai dién uy quyén dén dyu Pai hoi s& duoc Ban to chuc Pai hoi phat mot
Phiéu bau thanh vién BKS theo mi sé ¢6 dong diang ky tham du.

Phiéu bau dugc déng diu treo ctia Cong ty, trén mdi phiéu bau co téng sd ¢b phan so
hiru/duoc y quyén, téng sb quyén biéu quyét téi da duoc tinh theo nguyén tic don
phiéu. Khi c6 dong/dai dién uy quyén dugc phat phiéu bau phai kiém tra thong tin vé
mé s6 va s ¢6 phan, sb phiéu biéu quyét ghi trén phiéu, néu c6 sai sét phai thong bao
ngay tai thoi diém nhan phiéu.

C6 ddng/dai dién uy quyén phai viét diy du cac thong tin duoc yéu cau trén phiéu
bau.

Vi du: C6 d6ng A s hitu 2.000 cb phan, tong sb thanh vién BKS theo co céu la 05
thanh vién. Co dong A s& c6 tong s6 phiéu bau cir c6 quyén bau twong tmg 13 2.000 x
5 = 10.000 phiéu dé bau cho 05 ung cir vién BKS. C6 dong A c6 thé bau don hét
10.000 phiéu cho Ung vién X hodc 3.000 phiéu va 7.000 phiéu cho lan lugt Ung vién
X va Ung vién Y hodc 1.000 phiéu, 6.000 phiéu va 3.000 phiéu cho lan lugt Ung
vién X, Ung vién Y va Ung vién Z, hodc chia déu tong s phiéu bau cho 5 tng vién,
hoic khéng bau cho g vién nio....

. Phiéu bau khéong hop 18

Phiéu bau khong do Ban t6 chirc Dai hoi phét hanh.

Phiéu bau rach nat, co tdy xo4, sira chita ndi dung, co tén nhiing ngudi khong thudc
danh sach ung cur vién da dugc Dai hoi théng nhat dé cir va ung cu trude khi tién
hanh bo phiéu.

Phiéu bau c6 tong sé quyén biéu quyét cho nhitng tGng cir vién cua cb déng vugt qua
téng sd quyén biéu quyét cua cd dong d6 s hitu/dugc oy quyén.

Phiéu bau khéng c6 chit ky cua c6 dong/dai dién c6 dong.

Nhitng phiéu bau khong hop 1¢ s& khong co gia tri va s& duoc Ban to chirc loai trir
khi kiém phiéu.

. Ban Kiém phiéu, nguyén tiic bé phiéu va kiém phiéu

Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi dong co dong thong qua.

Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cir va tmg cir vao
BKS.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Thong qua Quy ché bau cir

+ Gidi thiéu phiéu va phat phiéu bau



+ Kiém tra, giam sat viéc bo phicu
+ T6 chirc kiém phiéu
+ Lap Bién ban va cong bo két qua bau cur trude Pai hoi

Ban Kiém phiéu phai dam bao tinh trung thyc va tinh bao mat trong qua trinh kiém
phiéu. Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém trudc Pai hdi vé tinh chinh x4c cua két
qué kiém phiéu. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban két qua kiém
phiéu, cong bé truede Pai hoi, sau d6 niém phong phiéu bau ctr, ban giao dir liéu lién
quan dén bau cir cho Chi1 toa Pai hoi.

Nguyén tac bé phi€u va kiém phieu
Ban Kiém phiéu ti€n hanh kiém tra thung phiéu trudc su chirng kién ctia cac c6 dong.

Viéc bo phiéu duoc bt dau sau khi da chdt danh sach tng vién BKS va két thuc khi
cbd déng cudi ciing bo phiéu bau vao thung phiéu.

Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh vian ban va dugc Truéng Ban kiém phiéu cong bd
trude Pai hoi.

Nguyén tic tring cir

Ty 18 sb phiéu bau = (Téng sé phiéu bau cho tng cir vién/tong sé cd phan co quyén
biéu quyét du hop) x 100%.

Nguoi trang cir thanh vién BKS duoc xac dinh theo tong sb quyén biéu quyét duoc
bau tinh tir cao xudng thap, bit du tir g ctr vién c6 tong sé quyén biéu quyét duoc
bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién BKS quy dinh.

Trudng hop cé nhiing tng cir vién dat ty 1& % tong sd quyén biéu quyét tin nhiém
ngang nhau ma can phai loai bt dé dat dii s6 thanh vién tring cir theo quy dinh thi
nguoi nao s¢ hitu hoac dai dién sé hiru nhiéu ¢b phﬁn hon s& duoc chon. Néu s ¢b
phan s& hiru hodc dai dién s& hitu cling ngang nhau thi s& t6 chuc bau lai giira cac
{mg ctr vién nay dé chon.

Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap bién ban kiém phiéu. Noi dung bién
ban kiém phiéu bao gdm: Tong sé c6 dong tham gia du hop, tong s6 c6 dong tham
gia bo phiéu, s6 phiéu hop 1é, sé phiéu khong hop 18, sb phiéu tréng, sé va ti 16 quyén
biéu quyét cho timg tmg ctr vién vao BKS.

Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trudc Dai hoi.

Nhitng khiéu nai vé két qua bau ctr chi duoc xem xét ngay tai Dai hoi, c6 dong khong
dugc phan db6i tinh hop 1& nay bat ky luc nao khac. Truong hop co bat dong vé thu
tuc bau ctr hodc két qua bau cir, Ban Kiém phiéu sé& kiém tra lai va xin ¥ kién Pai hoi
quyét dinh.



IV.PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay 14 co sé phap 1y cho trinh tir va tha tuc dé ctr, Gmg ctr, bau ctr thanh vién

Ban kiém soat cho Cong ty C‘(R) phan Habeco - Hai Phong do Hoi dong quan tri soan théo va
duoc thong qua tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 t6 chirc vao ngay 25 thang

4 nam 2023.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhan:
- Thanh vién HPQT, KSV;
- Bgn td chire Pai hoi;
- Co6 dong Cong ty;
- LuuVT.
Pham Anh Tuén



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
o0o

VAN BAN UY QUYEN THANH LAP NHOM CO PONG

Kinh givi ©  Ban t6 chirc Dai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2023
Cong ty C6 phan Habeco — Hai Phong

Hom nay, ngay ... thang ... naim 2023, chung t6i 1a nhiing c¢6 déng ciia Cong ty C6

phian Habeco — Hai Phong cung nhau nim gift .........ccc...... c6 phan (Bing chit :
................................................................................... ), tuong Ung voi tong ménh giad
. USSR dong, chiem ........ % s0 cO phan co

quyén biéu quyét cua Cong ty C6 phan Habeco — Hai Phong c6 tén trong danh sach dudi
day :

S8 L Chir
TT|  Hovatén CMND/D | N8 | Neicgp | S0cOphan | ky/Chi
: KKD cap s0 hiru ky nguwoi

dai dién

Tong cong

Chung t6i cam két 13 nhimg c6 déng sé hitu cd phan cua Cong ty C6 phan Habeco —
Hai Phong.

Ching tdi ciing nhét tri dé cir :

Hién dang sd hltu : ....ooovvvevieeiieiees cO phan (Bang Chit : .....ooveveeveeeeea...

......................................................................... )
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Tuong Gng Vi tong MENN ZIA © .....veeeeeeeeeeeeeeee e e, dong

Lam ng vién tham gia Ban Kiém soét ciia Cong ty Cb phan Habeco — Hai Phong nhiém ky
2023 - 2028 dugc bau thay thé trong ky Pai hoi déng c¢b dong thuong nién nam 2023 duoc
t6 chirc vao ngay 25 thang 4 nam 2023.

Pong thoi ching tdi thong nhit cir:

CMTND SO oo, NEAY CAP .. NOTCAP e,
Dia chi thuOn@ trll 1 .ooeiiiiiee e e e e
Hién dang sd hitu : ....cccvvveeiveeennnnns O PhaAn (BANG CHEE * .o

Tuong Gng Vi tong MENN ZIA & ....vveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e dong

Lam dai dién nhém déqthuc hién céac thu tuc Qé ctr theo dung quy dinh vé viéc tham gia dé
cu, ing cu vao Ban kiém soat cua Cong ty C6 phan Habeco — Hai Phong trong ky Pai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2023 dugce to chirc vao ngay 25/4/2023.

........................... , ngay ... thang ... nam 2023
Co ddng dai dién



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
000
PHIEU UNG CU/PE CU

Kiém soat vién

Kinh givi ©  Ban t6 chirc Dai hi dong cé dong thwong nién nim 2023
Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong

€0 AONE: ureererrereareresessssessssessessssessssessessssessesessesssssssessssessssssessessssessssessessssessesssses

S6 DPKDN/CMND/HOG chibu:..........oueee... Ngay cap ...ccoeneeenne NO1CAP voovveeeririeeene.
Nguoi dai dién theo phap luat néu c6 dong 14 t6 Chlic: .. ......oovee i,
3D 3P e] 1V R
S8 CO PRAN ..ottt e,

(BANG CHIE: c.. v oo e oo e e et e et e et e e e et et e e e e e e e v 22)
Tuong Ung Vi tONg MENN ZIA: .. ....oveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e dong

Sau khi xem xét cac dicu ki¢n va tiéu chuan dé ting ctr, dé cu Kiém soat vién tai Ludt Doanh
nghi¢p, Pi€u 1€ Cong ty va Quy ché bau cu tai Pai hdi dong c6 dong thudng nién nam 2023,

T6i dé nghi :

Tu img ctr vao vi tri Kiém soat vién

2. Co6 dong dé cu nguoi khac vao vi tri Kiém soat vién

- Ho tén nguoi duoc Q8 Ol e
- Ngay thang nam sSinh:.. ... e
- SO CMND/HO chius.....ooooveeii, Ngay cAp............... Noicap..............
R © 1 F: 1] 1|
- Thong tin KhacC:. .. .o e

(Céc cb dong Gmg ctr, dé ctr vao vi tri nao thi danh dau v vao 6 tréng twong tng. Phiéu dé
cu, ung cur dugc gui vé Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong cung ho so irng vién)

.................... , ngay ... thang ... nam 2023
Co dong

Ho so giti kém :
- Bdn sao hop 1é CMND/H chiéu ;
- Ban sao hop I¢é cac van bcfng lién quan ;
- Soyéu ly lich cia vmg vién theo mau.
beé nghi Quy co dong xac nhan viéc ung cu/deé cu ve dia chi :
Ban t6 chirc dai hi dong c6 dong thuong nién nim 2023
Céng ty C6 phin Habeco - Hai Phong
Dia chi: Thj tran Truong Son, Huyén An Lo, Thanh phd Hai Phong, Viét Nam.
bién thoai: 02253 667 163
Thoi gian: cham nhét truée 17 gio 00 phut, ngay 22/04/2023.




SOYEULY LICH
UNG VIEN THAM GIA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN HABECO — HAI PHONG
Anh NHIEM KY 2023-2028

HoO VA 1 o

Gi61 tinh: Nam/Nir

CMND: NEAY CAP..vveeeeeeeeeean, NOi CAP...v e
N Y SN o
NOT IR
QUOC HICI: oottt

Dan toc: Qué quan:.........cooiiiiiiii

o 0 N kWD =

—_
)
—
=)
=
=
(o

O
Sc
=
=
o
-

[—
[—
—
=)
=
=
(o

O
=
c

<
o>
=
3
(@)
B

12. Qua trinh cong tac: (tom tit noi cong tac, chirc vu, nghé nghiép)

13. Tén cac Cong ty tmg vién dang ndm giir chtrc vu khac:

14. Chtrc v hi€n tai tai CONE LY. ..ottt e e e ae e
15. S6 Tuong ¢ phan NAM @Il ... .eeeeeeeeee e, ¢d phan
16. Téng sb ¢ phan ctia nhdm ¢ d0ng A& CI:.....ooevvve e, 6 phan

To61 xin cam doan nhiing 101 khai trén 1a hoan toan ding su that, néu sai tdi xin chiu trach nhiém
trude Phép luat.

X4c nhan co quan/dia ... , ngay......thang... ..... nam 2023
phuong noi cong tic Nguoi khai



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

o0o

...... , ngay ... thang ... nam 2023

GIAY XAC NHAN THAM DU
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN HABECO - HAI PHONG

Kinh giri : Ban t6 chirc Pai hoi ddng c6 dong thwong nién nim 2023

Cong ty C6 phan Habeco - Hai Phong

NEAY CAP: .. eevveeeeeeeeeeeeeenes NOT CAP et e,

Hién dang s htu : ....coovvveeiiiieiiiiieees O Phan (BAng chik : .ooeeeeeeeeeeeeeeeeeereee.

Tuong Ung Vi tOng MENN GIA © ......veeeeeeeeeeeeeeeee e dong

Xac nhan s& tham dy cudc hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2023 cua Cong ty
dugc to chirc vao ngay 25 thang 4 nim 2023

CcO PONG

Dé nghi Quy ¢6 déng x4c nhan viéc tham gia (hodc uy quyén) t6i:

Ban t6 chirc Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2023

Céng ty C6 phin Habeco - Hai Phong

Pia chi: Thi trdn Truong Son, Huyén An Lao, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam.
Dién thoai: 02253 667 163

Thoi gian: Trude 16h00 ngay 22/4/2023



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

o0o

........... , ngay ... thang .... nam 2023
GIAY UY QUYEN
(V/v tham dw phién hop Pai héi dong cé dong thuong nién nam 2023
Céng ty cé phan Habeco - Hai Phong)
=  Tén c6 dong ca nhan/ c6 dONg t0 ChEC UY QUYRI: «ouveereceerecreerererenseresessesessesesessessssessessssessesenses
= Nguoi dai di€n theo Phap TUAti........ooooiiieeee e e e
LI 5§ 1] o OO RR

= S6 CMND (d6i vé6i c6 dong ca nhan)/M3 s chirmg nhan ding ky doanh nghiép (ddi véi co dong
6 ChirC): ..evvveeeeeeeeeeeeee  NGAY CAP: e NOTCAP. e,

B SO REU SO €O PRANL. ... ettt e,
= Piénthoait........coooiiii,

Do khéng c6 diéu kién tham gia true tiép phién hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 Cong
ty ¢ phin Habeco - Hai Phong, nay t6i ddng ¥ uy quyén cho:

B OME (BA)iuuunieirinieieieieiieerineeereneeertneeessenesssememmsrssssessessssessesessessssessesssessssessesassesses
B DA G o e
" SSCTMND: ...ooivvveieiieiceeeee o NEAY CAP:. e NOT CAD e
= Piénthoait.......ooviiiiiieeeeee

Thay mat t61 tham dy va biéu quyét toan b cac van dé tai Pai hoi déng cd dong thuong nién nam
2023 ciia Cong ty c6 phan Habeco - Hai Phong té chire ngay 25 thang 4 nim 2023, véi tw cich

la dai dién cho...........cccceuuu.... s6 ¢6 phan ma tdi dang sé hiru.
Ong (Ba)... ..c6 nghia vu thyc hién nghlem tuc ndi dung cia

Gidy uy quyén ndy ciing nhu’ quy che lam viée tai Pai hoi, khong duoc uy quyén lai cho nguoi khac
va c6 trach nhiém thong bao lai cho ngudi oy quyén.

T6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc Gy quyén nay va cam két tuan thu nghiém chinh cac quy
dinh hién hanh cta Phap luat va Piéu 1é ciia Cong ty ¢ phan Habeco - Hai Phong, dong thdi cam
két khong dua ra bat cir khiéu nai gi d6i v6i Cong ty.

Bén dugc iy quyén Bén iy quyén

(Ky & ghi ro ho tén) (Ky & ghi ro ho tén)
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