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CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU
CUA UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUGC
VA SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TPHCM

Kinh gui: 9
- Uy ban Chiing khoan Nha nudc;
- 56 Giao dich Ching khoan TP HCM,
- Quy c6 dong Cong ty Co phan X4y dung 47.
Tén cong ty : Cong ty co phan Xy dung 47

Ma chiing khoan : C47

Dia chi tru sé chinh: S6 8 Bién Cuong, Quy Nhon, Binh Dinh
Dién thoai :0256.3522166

Fax :0256.3522316

Ngudi thyc hién cong bd thong tin: éng Trinh Quoc Tho theo Uy quyén sb
1158/2020/UQ-CC47 ngay 05/9/2020 clia Téng gidm ddc cong ty.

DPia chi : S6 8 Bién Cuong, Quy Nhon, Binh Pinh.
Dién thoai :0256.3522166
Loai thong tin cong bb:
[1 24 gio 172 gio Mbat thuong [ theo yéu cau ] dinh ky

NOoi dung théng tin cong bé: Cong ty CP Xay dung 47 (C47) cong bd cép nhat
d1eu chinh va b sung tai liéu trinh Pai hoi dong cd dong thudng nién ndm 2023, bao
g0m cac tai lidu sau:

1. B6 sung T& trinh sb 07: Thong qua du thao stra dbi Quy ché noi b vé quan tri
Cong ty va Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan trj.

2. Capnhat bd sung ndi dung chuong trinh Pai hi ddng cd déng (muc trink bay To trinh s6 7).

3. Cép nhét diéu chinh du thao Nghi quyét PHPCP thudng nién ndm 2023 thay
thé cho dy thao Nghi quyét PHDCD d cong bd thong tin ngay 02/4/2023.

4. Céc tai liéu khac da cong bd thong tin ngay 02/4/2023 duge gilt nguyén,
khong thay dbi dé trinh PHDCP thudng nién ndm 2023.

(Dinh kem cdc tai liéu: To trinh 50 07/2023/TTr-HPOT ngay 21/4/2023 kém theo
chi tiét di théo sira doi Quy ché néi bé vé quan tri cong ty; Quy ché hoat dgng cua Hpi
dong quan tri; Chuong trinh Dai hoi dong c6 dong thirong nién va Dy théo Nghi quyét Pai
hoi dong cb dong cdp nhat diéu chinh ngay 21/4/2023).

Ky boi: CONG TY CO PH@?XAY DUNG 47
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Thong tin ndy dugc déng tai trén trang web: www.xaydung47.vn

Ching t6i xin cam két cac thong tin cong bd trén ddy 1a ding su that va hoan
toan chiu trach nhiém trudc phap ludt vé ndi dung céc thong tin dd cong bo.
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- Website Cong ty;
- Luu: HPQT.
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G1 CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XAY DUNG 47 Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
SON0L0S  §5: 07/2023/TTr-HDQT Quy Nhon, ngay 21 thang 04 nim 2023
TO TRINH SO 7

V/v Thong qua dy théo sira dbi Quy ché ndi by vé quén tri Cong ty
va Quy ché hoat dfng ciia Hoi dong quan tri
trinh Pai hoi dong co dong thwong nién nadm 2023

Kinh giri:  Dai hoi dong c6 dong thuong nién nim 2023

Céin cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Céin cit Ludit Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

~ Can cir Nghi dinh 1 55/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh Phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét so dieu cua Ludt Chirng khodn,

Can cir Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé truong Bo Tai Chinh
hiong dan mét sé diéu vé Quadn tri cong ty dp dung doi véi Cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh mét sé

diéu cuia Ludt chitng khodn,;
Céin cit Diéu 1é ciia Cong ty ¢ phan Xay dung 47;
Céin cit Bién ban hop Hpi dong quan tri s6 42/2023/BB-HPQT ngay 20/04/2023.

Kinh trinh Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2023 xem xét thong qua dy thao stra
ddi Quy ché ndi bd v& quéan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj nham phu
hop voi cac quy dinh méi ciia Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat ching khoan
54/2019/QH14 va hé thong quan tri n6i by hién hanh ciia Cong ty.

(Pinh kém: Chi tiét Dy théo sita doi Quy ché néi b vé quadn tri Cong ty va Quy ché
hoat dong cua Hoi dong quan tri).

Du thao sira di Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quan tri dugc xdy dung trén co s¢ Luat doanh nghiép, Luét chimg khoén, Piéu 16 Cong ty, Quy
ché mAu theo thong tur 116/TT-BTC va hé théng quén tri ndi bo hién tai ctia Cong ty.

Kinh trinh Dai hoi dong cb déng thudng nién nam 2023 xem xét va thdng qua.

Tran trong./.

Noi nhin: / TM. HOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- Luu: HDQT.

Pham Nam Phong
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== QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

(Dinh kém Té trinh s6 07/2023/TTr-HPQT ngay 21/04/2023 ciia HPQT Céng ty)

Can cir Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 dwoc Quoc hi meée Cong hoa Xa hoi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duwoc Quéc hoi nueée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 06 nam 2020,

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;

Cén cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Bé trucng Bo Tai
chinh hudéng dan mét sé diéu vé quan tri Cong ty dp dung doi voi Cong ty dai ching
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phiu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cir Piéu 1¢ cia Cong ty Co phan Xay dung 47;

Can cir Nghi quyét Bai héi dong Cé dong s6 ... /ngay ....thang 04 nam 2023

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty ctia Cong ty CH phén Xay dung 47;
Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty ctia Cong ty C6 phan Xay dung 47 bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dobi twong ap dung

1.

Pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty hay con goi 1a (“Quy ché”) quy dinh nhitng nguyén
tic co ban vé quan tri Cong ty nhim muc dich bao vé quyén va loi ich hop phép cia
Cb dong, thiét 1ap nhimng chudn myc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép ctia cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Ban Tdng Giam ddc va nhimng ngudi quan

ly khac trong Cong ty theo quy dinh cua phap luat.

Quy ché nay ciing 1a co s¢ dé danh gia viéc thye hién quén trj Cong ty clia Cong ty C6
pha“m Xay dung 47.



Quy ché nay quy dinh chi tiét cac ndi dung vé:
— Vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dong C6 dong, Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc, Uy ban kiém toan va cac Ban/Tiéu ban truc thudc Hoi dong quan tri;
— Trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong C6 dong, hop Hoi ddng quan tri;
— Viéc dé cr, tng ci, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Gidm ddc, thanh vién caa Uy ban kiém toan, Ban/ Tiéu ban thudc Hoi dong quan tri;
— Viéc phdi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri va Téng Giam déc;
— Céc quy dinh lién quan dén viéc danh gia hang nam, khen thuong, ky luat thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc;
— Céc hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac
Cua phép luat.
2. Péitweng ap dung
Quy ché nay duogc &p dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Uy ban kiém toan, Tong
Giam déc, Ké toan truong, Nguoi Phuy trach quan tri Cong ty va nhirng ngudi co lién
quan khéac theo quy dinh cua phéap luat.
Piéu 2. Giai thich thuat ngir
1. Nhimng tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a. "Luat Doanh nghi€p" c6 nghia la Luat Doanh nghi¢p sd 59/2020/QH14
dugc Quoc hoi thong qua ngay 17/06/2020.

b. "Luét Chung khoan" c6 nghia 1a Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 dugc
Qudc hoi thong qua ngay 26/11/2019.

C. "Ngay thanh lap" 12 ngay Cong ty duoc cap Gidy chiing nhan dang ky kinh
doanh.

d. "Nguoi diéu hanh doanh nghiép" 1a Tong Gidm dbc diéu hanh, Pho Tong
Giam doc, K€ toan trudng, va cac vi tri quan ly khac trong Cong ty duoc
Hoi dong quan tri phé chuan.

e. "Nguoi co lién quan" 1a ca nhan hoac td chirc nao duoc quy dinh theo Luat
Doanh nghiép va Luat Ching khoan.

f. “C6 dong 16n” 1a C6 dong dugc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4, Luat Ching
khoan.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodc mét sd quy dinh hodc van ban
khac s€ bao gom ca nhirng stra d6i b6 sung hodc van ban thay thé chdng.

3. Céc tir hogc thudt ngit da duoc dinh nghia trong Lut Doanh nghiép (néu khong
mau thuan véi chu thé hodc ngir canh) s€ c6 nghia tuwong tu trong Quy ché nay.



Chuwong Il
PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Pai hdi dong Co dong

1.

Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hdi ddong C6 dong
— Pai hoi dong C6 dong 1a co quan co tham quyén cao nhat ctia Cong ty. Pai hoi dong

C6 d6ng thuong nién duoc to chirc mdi nim mot (01) lan. Pai hoi dong Co dong
phai hop thuong nién trong thoi han bdn (04) thang ké tur ngay két thuc nam tai chinh.
Truong hop khong thé t6 chirc trong thoi han trén, Hoi dong quan tri quyet dinh gia
han hop Dai hoi dong C6 dong thuong nién trong trudng hop can thiét va co trach
nhiém xin co quan dang ky kinh doanh gia han, nhung khong qua sau (06) thang, ké
tir ngay két thuc nam tai chinh.

— Theo biéu 15 Piéu Lé Cong ty quy dinh vé quyén va nghia vu ciia Pai hoi dong

Co dong quy dinh nhu sau:

+ Thong qua bao céo tai chinh nam duoc kiém toan; Bao cao hoat dong cua Hoi
dong quan tri; Ké hoach phat trién ngin han va dai han cua Cong ty;

+ Mirc ¢6 tirc thanh toan hang nim cho mdi loai c6 phan phu hop véi Luat doanh
nghiép va cac quyén gan lién véi loai co phan d6. Mirc ¢6 tirc ndy khong cao hon
mirc ma Hoi dong quan tri dé nghi sau khi di tham khao ¥ kién cac C6 dong tai
cudc hop Pai hoi déng Co dong;

+ S6 luong thanh vién Hoi d@)ng quan tri;

+ Phé duyét danh sach Cong ty kiém toan doc 1ap; quyét dinh Cong ty kiém toan
doc lap thuc hién kiém tra hoat dong ctia COng ty, bai mién kiém toan vién doc lap
khi xét thay can thiét;

+ Bau, mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri;

+ Tong so tien thu lao, thudng va lgi ich khac cta cac thanh vién Hi dong quan tri
va Bdo céo tién thu lao cua Hoi dong quan tri;

+ B0 sung va sira d6i Piéu 1¢ Cong ty;

+ Phé duyét quy ché quan tri ndi b, quy ché hoat dong Hoi dong quan tri;

+ Loai ¢6 phan va sb lugng cd phan méi duge phat hanh dbi véi mdi loai ¢o phan;
+ Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén doi Cong ty;

+ T6 churc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

+ Kiém tra va xtr 1y cc vi pham cua Hoi dong quan tri, gdy thiét hai cho Céng ty va
Co dong;



2.1.

+ Quyét dinh giao dich dau tu/ban s tai san c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri
tai san ctia Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhat di dugc kiém
toan;

+ Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd c6 phan phat hanh ctia mdi loai;

+ Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng d6i twong dugce quy dinh tai
khoan 1 Diéu 167 Luat doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia trj tai san ctia CONg ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

+ Quyét dinh loai, tong gia tri va thoi diém chao ban dbi véi trai phiéu chuyén
d6i va trai phiéu kém theo chimg quyén;

+ Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 Cong ty.

Trinh tu, thia tuc hop Pai hgi ddng Co dong thong qua nghi quyét bang hinh thire
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng C6 dong

Tham quyén triéu tap hop Pai hdi dong Co6 dong
a)  Triéu tap hop Pai hoi dong Co déng thuong nién

Ho1 déng quan tri chiu trdch nhiém tri€u tdp hop Dai hoi déng Co dong thuong nién
va lya chon dia diém phu hop theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 diéu 14 Diéu 1¢
Cong ty.

b)  Triéu tap hop Pai hoi ddng C6 dong bat thuong

- Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han ba
muoi (30) ngay ké tir ngay sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc
1ap Hoi dong quan tri con lai nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu 1& cong ty
hozc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu 1é cong

ty;
- Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo
quy dinh tai dlem a khoan 4 Piéu 1¢ cong ty thi trong thoi han ba muoi (30)

ngay tiép theo, cd dong hoic nhom c6 dong co yéu cau quy dinh tai diém d
khoan 3 Diéu 1é cong ty c6 quyén triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong.

* Trong truong hop nay, cé déng hodc nhém cé dong triéu tap hop Dai hoi
dong cé déng cé the dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh 7,
thu tuc triéu tap, tién hanh hop va ra quyét dinh ciia Pai hji dong c6 déng.
Tat cd chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong co dong duoc
Céng ty hoan lai. Chi phi ndy khéng bao gom nhitng chi phi do c¢é déng chi
tiéu khi tham dy cuoc hop Pai hoi déng co dong, ké ca chi phi an o va di lai.



— Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo
khoan 3 di¢u 14 Diéu 1¢ Cong ty trong cac truong hop sau day:

+ Hpi dong quan tri xét thdy can thiét vi li ich ciia Cong ty;
+ Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao cdo tai chinh nam da
dwoc kiém toan phan anh von chu so hitu da bi mat mot nwea (1/2) so voi so
dau ky;
+ S6 thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri it
hon 5o thanh vién theo quy dinh cua phap ludt hodc so thanh vién Hoi dong
quan tri bi giam qud mot phan ba (1/3) so voi so thanh vién quy dinh tai
Diéu l¢ Cong ty;
+ C6 déng hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 Piéu I¢é cong
ty yéu cau triéu tdp hop Dai hoi dong co dong. Yéu cau triéu tap hop Pai
hoi dong co dong phai dwoc thé hién bang van ban, trong do néu ro ly do va
muc dich cudc hop, co du chir ky cua cac co dong lién quan hoac van ban
véu cau dwoc lap thanh nhiéu ban va tdp hop du chir ky cua cdc co dong co
lién quan;

+ Cdc truong hop khdc theo quy dinh cia phdp ludt va Diéu 1¢ cong ty.

2.2. Théng béo vé viéc triéu tap hop va chét danh sach Co déng c6 quyén du hop
Pai hoi dong Co dong

—  Trudc khi tién hanh hop Pai hoi dong C6 dong, Hoi dong quan tri phai to chirc cude hop
Hoi déng quan tri @& quyét dinh phuong thiic hop Va cac ndi dung lién quan dén cudc
hop Pai hoi dong C6 dong, trién khai cong tic t6 chirc Pai hoi dong C6 dong theo ké
hoach. Ngoai ra, Hoi dong quan tri phai xac dinh ngay dang ky cudi cing dé ban hanh
Nghi quyét va thuc hién cong bd thong tin 1am co sd 1ap danh sach C6 dong co quyén
du hop theo quy dinh ciia Phap luat va diéu 1& Cong ty, cu thé:

— Sau khi hop Hoi dong quan tri, Hoi dong quan tri s& ban hanh Nghi quyét ciia Hoi
dong quan tri trong d6 néu rd ly do triéu tap, ngay chdt danh sach C6 dong tham duy
(ngay dang ky cubi cing), ngay dién ra cudc hop va dia diém t6 chirc hop Dai hoi
dong Co dong.

— Trong trudng hop Pai hoi dong Co dong do Co dong hodc nhém C6 dong so hitu tir
nam phan tram (05%) tong sé ¢6 phan pho thong trd 1én triéu tap thi C6 dong hoic
nhém C6 dong nay ra thdng béo vé viée to chic hop Pai hoi dong Co dong. Trong
thong bao néu rd Iy do triéu tap hop, thoi gian va dia diém du kién t6 chirc hop
Pai hoi dong C6 dong va ngay chét danh sach C6 dong ¢ quyén tham dy va phai
néu rd Hoi dong quan tri da tir chéi triéu tap hop Pai hoi ddng C6 dong theo yéu
cau cua Co dong hodc nhém Co dong nay. Pinh kém thdng bao 1a danh sach Co
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d6ng/nhém Co6 dong thyc hién triéu tap hop Pai hoi ddng C6 dong (néu rd cac
thong tin ciia tirng C6 déng va sé cé phan ma cac Co dong sé hitu tai thoi diém
triéu tdp hop) va van ban yéu cau ma Co déng hoac nhém C6 dong so hiru tir nam
phan tram (05%) tong sé ¢ phan phd théng tra 1én da guri cho Hoi dong quan tri
dé yéu cau triéu tap hop Pai hoi ddng C6 dong. Thoi han dé C6 dong, nhém Co
dong nay dai dién Cong ty triéu tap Pai hoi ddng Co dong trong thoi han 30 ngay
tiép theo ké tur ngay Ho1 dong quan tri khong yéu cAu triéu tap hop DPai hoi déng cd
dong.

— Nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng C6 dong phai thuc hién cong bd thong tin vé
viéc 1ap danh sach C6 dong co quyén tham du hop téi thiéu 20 ngay trude ngay
dang ky cudi cung.

— Théng bao vé viée triéu tap hop Pai hoi dong C6 dong phai dugce cong bd trén
phuong tién thong tin caa Uy ban chimg khoan nha nuée, S giao dich ching
khoan noi Cong ty niém yét, dang ky giao dich va trén website cia Cong ty.

— Ngoai ra, ngudi triéu tap hop Pai hoi dong Co dong s& phai thuc hién cac cong viéc
sau day:

+ Ldp danh sach C6 déng c6 quyén du hop;

+ Cung cdp thdng tin va gidi quyét khiéu ngi lién quan dén danh séch Co dong;

+ Lap chwong trinh va ngi dung cugc hop;

+ Chudn bi tai lidu cho cudc hop;

+ Dy thao Nghi quyét Dai hoi déng Co dong theo noi dung dy kién ciia cuéc hop;
danh sdch va théng tin chi tiét cia cdc vmg cir vién trong trwong hop bau thanh
vién Hi dong quan tri;

+ Xdc dinh thoi gian va dia diém hop;

+ Gt théng bdo moi hop dén timg Cé dong c6 tén trong danh sach Cé déng co
quyén dir hop;

+ Céc cong viéc khac phuc vu cho cudc hop.
2.3. Lép Danh sach Co6 déng c6 quyén dw hop

— Danh sach Cb déng c6 quyén du hop Pai hoi dong Co dong duoc lap khong qua
10 ngay trude ngay giri Thu moi moi hop Pai hoi ddng C6 dong dén cac Co dong.

— Viéc lap danh sach C6 dong c6 quyén du hop dugc thuc hién nhu sau:



Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong Co dong s& chuan bi va giri hd so thdng béo thuc
hién quyén cho Trung tam Iuwu Ky chiing khoan Viét Nam (“VSD”) dé dé nghi VSD
1ap va gui cho Cong ty danh sach C6 dong s hiru ¢6 phan cua Cong ty tai ngay ding
ky cubi cing (PKCC). Ho so guri cho VSD bao gom céc tai liéu sau day:

Hb so dé nghi VSD lap danh sach C6 dong c6 quyén du hop duoc thyc hién theo quy
dinh ciia VSD duoc ban hanh va c6 hiéu lyc vao thoi diém dé nghi 1ap danh séach
Cb dong c6 quyén du hop.

— Ban danh sach C6 dong c6 quyén du hop Pai hoi dong C6 dong phai c6 cac thong tin sau:

+ Ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, sé gidy to phap 1y cia c& nhan déi véi Co
déng 14 ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé gidy to phap Iy ciia t6 chic,
dia Chi tru s¢ Chinh déi véi Cé ddng 14 té chikc;

+ S lwong C6 phdn tirng logi;

+ S¢ va ngay dang ky Cé déng cua tirng Cé dong.

+ Cé&c thdng tin khac theo biéu mau quy dinh ciia VSD.
2.4. Thong bao/Thw mai hop Pai hyi ddong Co6 dong

— Théng b&o/Thu moi hop Pai hoi dong Co6 dong phai dugc gui dén tat ca cac C6
dong trong danh sach C6 dong c6 quyén du hop t6i thiéu 12 hai muoi mét (21) ngay
truée ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong Co dong, tinh tir ngdy ma théng
bao/Thu moi duge giri hoac chuyén di mot cach hop 18.

— Théng bao/Thu moi hop Pai hoi dong C6 déng duoc 1ap bang tiéng Viét va co thé
1ap thém bang tiéng Anh, trong d6 bao gém céc nodi dung chu yéu sau:

+ Ho vatén, dia chi lién lac, s6 CCCD/CMND/PKSH ciia Co dong;

+ S0 dién thoqi lién lac ciia Cé ddng (néu c6);

+ 86 lwong c6 phan sé hitu ciia Co dong;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+  Noi dung cugc hop;

+ Nhitng y8u cau déi véi nQueoi die hop nham dam bdo cugc hop dwoc dién ra

thanh cong;

+ Puong dan dén toan bg tai liu hop trén website ciia COng ty (trong truong
hop tai lieu hop khdong duwoc gui kem theo théng bao/thu moi hop).



— Cadc tai lieu sw dung tai cugc hop Pai hoi d(fng Co dong, duoc gui kem theo Thong
b&o/Thie moi hop hodc/va dang tdi lén trang thong tin dién ti ciia CONg ty, bao gom:

+ Chuong trinh hop, Cac tai liéu sir dung trong cudc hop;,

+ Danh sach va thong tin chi tiét cia cac ing vién trong trueong hop cugc hop
Pai héi dong C6 dong bau thanh vién Héi dong qudn tri;

+ Dy thao Nghi quyét ciia Pai hdi dong Co dong doi véi cac Vén dé trong chuong
trinh hop.

+  Cdc biéu mau khdc cé lién quan theo theo quy dinh ciia phdp lugt.
2.5. Chwong trinh, ndi dung hop Pai hdi dong Cé dong
a)  Nguoi c6 nhiém vu chuan bi chuong trinh, ndi dung hop Pai hoi dong C6 dong

— Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong C6 dong phai 1ap chuwong trinh, ndi dung cudce
hop dai hoi dong C6 dong.

— Noi dung cudc hop phai la cac van dé thudc tham quyén cua Pai hoi dong C6
dong, kém theo do 1a cac tai liéu thuyét minh, giai trinh, cac bao céo lién quan

dén nodi dung cude hop hoic thong tin chi tiét cia tng vién trong trudng hop cude
hop Pai hoi ddng C6 dong bau thanh vién Hoi ddng quan tri. Chuong trinh hop
phai xé4c dinh rd thoi gian ddi v6i timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

— Chuong trinh hop Pai hoi dong Cb dong phai duoc giri dén tat ca cac C6 dong co
quyén du hop theo cach thirc duoc quy dinh tai Muc 2.4 Diéu 3 ctia Quy ché nay.

b) Kién nghi cua C6 déng dwa vao chuong trinh hop

— €6 dong hoac nhém Co dong so hitu tir 05% (ndm phan trim) t6ng sd ¢o phan
phd thong ctua Cong ty trd 1én c6 quyén kién nghi van dé dé dua vao chuong trinh
hop Pai hoi dong Co dong.

—  Kién nghi phai dugc lap thanh van ban va duoc gai dén cho Nguoi Phy trach Quan
tri Cong ty hoic Ban t6 chirc (treong hop Hoi dong quan tri triéu tap hop) hoic
giri dén Cb dong hodc nhom Cb dong dai dién CoOng ty triéu tap hop theo quy
dinh tai Muc 2.1, Diéu 3 cia Quy ché nay, cham nhat 1a 03 (ba) ngay lam
viéc trude ngay khai mac dé trinh Hoi dong quan tri hoac ngudi triéu tap hop
Dai hoi dong C6 dong xem xét, chuan bi tai liéu hop cho céc kién nghi nay
(trong truong hop kién nghi dwoc nQueoi triéu tdp hop Pai héi dong Cé dong
chdp thudn dwa vao chuong trinh hop). Kién nghi phai ghi ré t&n C6 dong hoic
nhoém C6 dong, sé lugng tirng loai cd phan cua C6 dong hoic nhém C6 dong,
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van dé kién nghi dua vao chwong trinh hop va chit ky ciia C6 dong hoic tat ca cac
Cb dong trong nhom Co dong.

—  Trudng hop nhdm C6 dong ciing kién nghi ndi dung dé dwa vao chuong trinh hop,
thi kém theo Van ban kién nghi, nhém Co dong phai giri kém theo Bién ban thong
nhat noi dung d& xuat cia nhém C6 dong.

— Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong C6 dong chi c6 quyén tir chdi cac kién nghi
nay néu thudc mat trong c4c truong hop sau day:

+ Kién nghi duwoc guiri dén khong diing quy dinh tai Muc nay;
+ Van dé kién nghi kndng thudc tham quyén quyét dinh ciia Pai héi dong Cé dong.

+ VAo thoi diém kién nghi, C6 déng hoic nhém C6 dong khong nam giir da tir
05% (nam phan trim) c¢6 phan pho thong tré 1én theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
12 va Muc d, Khoan 3, Piéu 14 cua Diéu 1¢ Cong ty.

— Trong trudng hop ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng C6 dong tir chdi kién nghi
cua Co doéng hodc nhom C6 dong néu trén thi phai tra 1oi bang van ban néu rd Iy
do va phai tra 16 cham nhat 1a hai (02) ngay lam viéc trude ngay khai mac cuoc
hop dai hoi dong C6 dong.

—  Néu khong thudc céc truong hop tir chdi néu trén, ngudi triéu tap hop Pai hoi dong
Cb dong phai chap thuan va dua cac kién nghi ndy vao chwong trinh va noi dung
cudc hop du kién, ddng thoi dang tai noi dung kién nghi va céc tai liéu hop lién
quan dén kién nghi nay 1én trang thdng tin dién tir cia Cong ty (website) dé céc
Cb dong theo ddi va xem xét. Kién nghi dugc chinh thirc b6 sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu duoc Pai hoi ddng Co dong chip thun.

2.6. Viéc ny quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hoi dong C6 dong

— (€6 d6ng hodc nguoi dai dién theo uy quyén cua Co dong 12 to chic ¢ thé uy
quyén bang vin ban cho mot hoic mot sé c& nhan, t6 chire khac (“Nguoi dugce iy
quyén duw hop”) tham du hop Pai hoi dong C6 doéng. Ngudi dugce ty quyén dy
hop khdng nhat thiét phai 1a C6 dong cua Cong ty. Ngoai ra, C6 dong c6 thé uy
quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri lam dai dién cho minh tham du hop Pai
ho6i ddng Cb dong. Vin ban ay quyén khdng nhat thiét phai duoc 1ap theo mau cua
Cong ty, nhung phai dam bao dugc 1ap theo dung quy dinh ctia phap luit vé dan sy
va phai dép &g c4c yéu cau sau:

+ Phai néu rd thdng tin cia C6 dong va Nguoi duoc ty quyén du hop. Néu C
déng va Nguoi duoc iy quyén du hop 1a ca nhan thi néu rd tén, sé can cude
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cong dan/ho chiéu cua c& nhan. Truong hop C6 dong va Ngudi dugc ty quyén
du hop 12 t6 chirc thi néu rd tén, ma sé doanh nghiép cia to chirc va dia chi tru
so chinh.

+ S04 luong cb phan duge uy quyén (truong hop ¢6 nhidu hon mot Nguoi duge
iy quyén du hop thi phai x&c dinh cu thé sb luong ¢6 phan duoc ty quyén cia
ting Ngudi duge oy quyén du hop).

+ Noi dung uy quyén va pham vi ay quyén: trong d6 néu cu thé pham vi va noi
dung ty quyén ma Nguoi duoc oy quyén du hop duoc phép thuc hién;

+ Thoi han uy quyén (Co déng phai dam bao van ban ay quyén phai con hiéu luc
cho dén khi hoan thanh cudc hop Pai hoi dong C6 dong); va

+ Phai c6 chit ky cua Co dong (truong hop Cé dong 1a ca nhan) hoic nguoi dai
dién hop phap cua C6 dong (trudong hop C6 dong 1a to chirc) va chir ky cua
Ngudi duge uy quyén du hop (truwong hop Ngwoi dwoc ity quyén dir hop 1 t6
chezc thi phai cé chir ky cua nguoi dai dién hop phép).

— Nguoi duge uy quyén du hop phai xuat trinh van ban uy quyén khi thyc hién tha
tuc diang ky du hop hoic c6 thé giri trude thdng tin vé van ban ty quyén dén Ban
t6 chirc trude ngay khai mac dai hoi. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham du

hop phai xuat trinh thém van ban ay quyén ban dau caa C6 dong, nguoi dai dién
theo uy quyén cia C6 dong 14 to chuc (néu trude dé chua dang ky véi Cong ty).

— Khi Cb dong cham dat hoic thay doi Nguoi duoc oy quyén du hop thi phai théng
bao bang vin ban dén Cong ty truéc ngay khai mac dai hoi.
2.7. Céch thire ding ky tham du hop Pai hdi dong Co6 dong
— (b dong hoac Nguoi dugc ity quyen tham gia du hop ¢6 thé ding ky tham du hop
trude ngay khai mac bang nhi€u hinh thirc (mien viéc dang ky tham dy nay duge thuc
hién trong thoi han dugc néu trong Thc‘)ng b&o moi hop Pai hdi dong Co dong) cu thé
nhu: (1) gui thu dién tir hay gui fax vé Cong ty; hoac (2) dang ky qua dién thoai; hoac
(3) gui thu qua duong buu dién. Trong truong hop da dang ky truac, Co dong va
Nguoi duge uy quyén du hop van phai mang theo va xuat trinh gidy to tuy thén, van

ban ay quyen va cac giay to lién quan can thiét cho Ban t6 chuc dai hoi dé kiém tra,
dbi chiéu va dang ky tai noi t6 chirc dai hoi.

—  Trudng hop Co6 dong khdng dang ky tham du hop trude ngay khai mac, C6 dong van
c6 thé diang ky tham du tryc tiép tai Pai hoi.

—  Trudc khi khai mac cudc hop, Ban to chirc phai tién thanh thu tuc dang ky C6 dong
va phai thuc hién cho dén khi cac C6 dong c6 quyén du hop c6 mat dang ky hét. Ban
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t6 chirc dai hoi s& phan cdng cho mot hoic mot sb nguoi dé thuc hién kiém tra tu cach
C6 dong (“Ban kiém tra tw cach C6 dong™). Co6 dong hoic Nguoi duoc iy quyén dy
hop dén tham du cudc hop Pai hoi dong C6 dong lam thu tuc dang Ky tai ban dang ky
truée khi vao tham du dai hoi va Ky tén xéac nhan vao danh sach C6 dong tham du da
duoc soan san .

— Ban kiém tra tu cach C6 dong sé kiém tra tu cach C6 dong khi Co dong hoac Nguoi
dugc ty quyén du hop lam tha tuc dang ky tham dy. Can ct vao danh sach C6 dong
tham du dai hoi, Ban kiém tra tu cach C6 dong s& dbi chiéu gidy to ca nhan caa Co
déng hoac Ngudi duoc uy quyén du hop, kiém tra thu moi, van ban uy quyén (néu
c6). Trong truong hop Co dong hoic Nguoi duoc uy quyén dy hop tham du nhung
khong dap ing yéu cau vé tu cach C6 dong thi Ban kiém tra tu cach Co dong c6 quyén
ttr chdi viée tham du dai hoi cia CH dong hoac Nguoi dugc uy quyén du hop do.

— C6 dong hodc Nguoi duge uy quyén dy hop dén sau khi cudc hop da khai mac van
dugc diang ky tham du va c6 quyén biéu quyét ngay sau khi dang ky. Truong hop
nay, hiéu luc caa nhirng ndi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

— Khi dang ky tham du hop Dai hoi déng C6 dong, dua trén céc tai lidu hop di duoc
giri kém theo thu moi hodc dang tai 1én website cua Cong ty, C déng chiu trach nhiém
ké khai chi tiét va trung thuc vé cac loi ich c6 lién quan caa minh dbi véi cac ndi dung
ctua chuong trinh hop Pai hoi dong C6 dong dé Ban kiém phiéu xem xét, loai bé Phiéu
biéu quyét cia Co dong nay (trong truong hop C6 dong nay van tham gia biéu quyét)
khi tién hanh kiém phiéu. Truong hop C6 dong khdng ké khai hoac ké khai khéng chinh
xéc, trung thuc vé cac loi ich lién quan caa C6 dong d6 voi cac ndi dung cua chuong
trinh hop va gay thiét hai cho céc C6 dong khéac va/hodc Cong ty, thi C6 dong do phai
chiu hoan toan trach nhiém trudc phap luat va bdi thuong toan bd cac thiét hai ma Cong
ty va/hoic cac Co6 dong khac phai ganh chiu (néu co).

2.8. Diéu kién tién hanh hop Pai hgi dong Co dong

— Pé tién hanh hop Dai hoi dong Co6 dong thi sé C6 dong va Ngudi duge uy quyén du hop
c6 mit tai cudc hop Pai hoi dong C6 dong phai dap tng mot ty 16 tdi thiéu theo quy dinh
tai Diéu 19 Diéu 1é Cong ty, cu thé:

+ Cudc hop Pai hoi dff)ng cd dong duoc tién hanh khi ¢6 sb cd dong du hop dai dién

cho trén 50% tong so cO phan c6 quyén bi€u quyet.

+ Trudng hop khong c6 du sd luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi(30) phut ké
tir thoi diém xac dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hiy cudc hop. Cudc hop Pai
hoi déng c6 dong phai dugc tridu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du
dinh t6 chirc hop Dai hoi dong co dong lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong cb dong
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triéu tap 1an th hai chi duoc tién hanh khi c6 s c6 dong du hop dai dién it nhat 33%
tong s ¢O phan c6 quyén biéu quyét.

+ Trudng hop dai hoi lan thir hai khong duogc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu can
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop
Pai hoi dong cb dong 1an thir ba c6 thé duogc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh dai ho1 1an hai. Trong truong hop nay, dai hoi duoc tién
hanh khong phu thudc vao tong s6 phleu ¢ quyén bleu quyet clia cac c6 dong dy “hop,
dugc coi 1a hop 1€ va co quyén quyet dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé chuan tai
cudc hop Pai hoi dong c6 dong 1an thi nhat.

— Trong trudng hop triéu tap hop lan hai va 1an ba nhu néu trén, nguoi triéu tap hop
Pai hoi ddng C6 dong khong can 1ap lai danh sach C6 dong c6 quyén du hop va c6 thé
str dung danh séch ma VSD da cung cap trong 1an triéu tap hop thtr nhat.

— Chuong trinh va noi dung cudc hop lan hai va/hoic 1an ba van s& duoc giit nguyén
nhu chuong trinh va noi dung cudce hop da dugc chuan bi cho 1an hop thi nhét.

2.9. Céch thirc bé phiéu

—  Phiéu biéu quyét s& dugc Ban t6 chtc cip cho tirng C6 dong hoiac Nguoi dugc ty
quyén dy hop tai thoi diém tién hanh thu tuc dang ky Co6 déng, trén do6 thé hién
cac noi dung chu yéu sau:

+ S dang ky/ma s6 cua Co dong
+ Ho vatén cia Cé dong hodc ho va tén Nguoi dwoc iy quyén dw hop (néu co)

+ S¢ 6 phan ma Cé déng dé dang nam gii hodc Ngwoi dwoe ity quyén du hop
dwge 1y quyen;

+ Vdn dé can biéu quyét; va
+ Tinh trang biéu quyét (gom: tan thanh, khdng tan thanh va khdng cd y kién).
—  Noi dung ciia Phiéu biéu quyét tiry thudc vao noi dung cudc hop Pai héi dong Co dong.

— Trong triwong hop néi dung cude hop c6 thire hién viéc bau thanh vién Hgi dong
quan tri thi Cong ty sé cap cho Cé dong phiéu bau cir. Trong dé, phiéu bau cir sé
bao gom céac thong tin sau:

+ So diang ky/ma sé cua Co dong;
+ Ho vatén cia Cé dong hodc ho Va tén nguoi ity quyén dir hop (néu cd);

+ S¢ 6 phan ma Cé déng dé dang nam gii hodc Ngwoi dwoe ity quyén du hop
dwge 11y quyen;
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+ Tén ung vién;
+ S phiéu bau cho (ting) itng Vién;

— Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, C6 dong va Ngudi duoc uy quyén du hop
thue hién biéu quyét trén Phiéu biéu quyét theo timg van dé trong noi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang cach danh diu vao céc tinh trang “tan
thanh”, “khéng tan thanh” hoic “khéng cd y kién” cho ting van dé. Bong thoi,
cac Co dong va Nguoi duoc ty quyén du hop phai tuan theo sy hudng dan cua Ban
kiém phiéu.

—  Phiéu biéu quyét hop 1& phai thé hién rd y kién “tan thanh”, “khéng tan thanh”,
“khong co y kién” dbi voi timg van dé cu thé va duge Co dong hoic Nguoi duoc
iy quyén du hop ky tén hop 1¢.

— Khi thuc hién biéu quyét xong, C6 dong hoic Nguoi duoc ty quyén du hop bo
cac Phiéu biéu quyét hodc bau cir vao thing phiéu duoc niém phong dé Ban kiém
phiéu thuc hién viéc kiém phiéu.

— Pé dam bao tranh cac truong hop xung dot loi ich, cac C6 dong cd loi ich lién
quan s& khong tham gia biéu quyét dbi v6i cac van dé ma Co6 dong d6 hoic Ngudi
C6 Lién Quan cta Co dong duoc xac dinh 13 c6 quyén va loi ich lién quan dé dam
bao tinh minh bach va céng bing cua cudc hop. Péi véi cac noi dung khac, Co
déng d6 van c6 quyén biéu biét binh thuong.

— Déi véi cac ndi dung biéu quyét duge Pai hoi quyét dinh biéu quyét cong khai:
Ban T6 chuc s& phat Thé biéu quyét riéng cho cac ndi dung nay dé céc Cb
d6ng/Ngudi duge ty quyén du hop thuc hién biéu quyét cong khai theo hudéng dan
ctia Ban kiém phiéu.

2.10. Cach thirc kiém phiéu
— Pai hoi dong CH dong s& bau mot hoic mot sd nguodi vao Ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chi toa. S6 thanh vién cua Ban kiém phiéu do Pai hoi dong C6 dong quyét
dinh can ctr vao dé nghi cta chu toa cude hop.
— Ban kiém phiéu c6 cac quyén va nghia vu nhu sau
+ Tién hanh kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cur

+ Lap bién ban va cong bd cong khai Bién ban kiém Phiéu biéu quyét va Phiéu bau
ctr trudc Dai hoi dong C6 dong
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Ban giao c4c Bién ban kiém phiéu va toan bd Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir
d3 niém phong cho Ban t6 chac cudc hop Pai hoi ddng Co6 dong

Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua sé liéu, kiém tra, lap bién
ban kiém phiéu va cong b cong khai két qua kiém phiéu

Trach nhiém cua tirng thanh vién Ban kiém phiéu duoc xac dinh nhu sau

Truodng ban kiém phiéu: chiu trach nhiém vé thu tuc, trinh tu va phap ly trong viéc
thuc hién biéu quyét va bau cir tai cudc hop Pai hoi dong C6 dong

Thanh vién phu trach vé s liéu, thong ké: chiu trach nhiém vé viéc dam bao tinh
chinh xac cuaa sé liéu, bao gdm nhung khdng gidi han ¢ cdng tac nhap liéu, tinh toén,
thong ké sd liéu vé lién quan dén viéc tién hanh cudc hop Pai hoi déng C6 dong
va sd liéu kiém phiéu

Thanh vién giam sét kiém phiéu: chiu trach nhiém giam sat viéc thuc hién cua Ban
kiém phiéu

— Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém tra cac phiéu biéu quyét va tong hop cac noi dung sau

+ S CH dong va tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét

+ S6 phiéu biéu quyét hop 1& va sé phiéu biéu quyét khdng hop 18

+ Tong sd phiéu “tan thanh”, “khdng tan thanh”, “khéng cé y kién” d6i véi
ting van dé, trong d6 cac phiéu biéu quyét tring s& duoc cong vao nhom
“khéng co y kién”

Ban kiém phiéu s& c6 nhan sy giam st qué trinh va két qua kiém phiéu (néu co).

Tat ca c4c thanh vién Ban kiém phiéu s& ky xac nhan két qua

2.11. Théng béo két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, ban kiém phiéu s& 1ap bién ban kiém phiéu va thong
bao két qua kiém phiéu ngay tai Pai hoi c6 dong trude khi bé mac cudc hop

Bién ban kiém phiéu phai bao gdm cac noi dung
+ Thoi gian va dia diém dién ra viéc kiém phiéu
+ Thanh phan Ban kiém phiéu

+ Tbng sb C6 dong tham dy biéu quyét va tdng sé cb phan cua cac C6 dong tham
du tuong ng;
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+ Tbng sd phiéu biéu quyét di véi ting van dé trong chuong trinh hop, s6 phiéu
hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khdng tan thanh va khdng y kién déi véi timg
van dé; ty 1é twong (g trén tong sé phiéu biéu quyét cua cac Co dong du hop;

+ CA&c van dé da duoc théng qua va ty 1¢ biéu quyét twong tng.

— Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bé trén trang thdng tin dién tir cua Cong ty
trong thoi han hai muoi tu (24) gio 1am viéc, ké tir thoi diém thdng qua Nghi quyét
ctia Pai hoi dong C6 dong.

2.12. Piéu kién @é nghi quyét dwec thong qua

— Céc van dé trong chuong trinh hop Pai hoi ddng C6 dong duoc thong qua néu dap
ting dugc ty 1& thdng qua theo quy dinh tai Picu 21 Piéu 1é Cong ty va quy dinh
cua Phap luat.

— Ngoai ra, Pai hoi s& thuc hién thdng qua Bién ban hop va Nghi quyét cua Dai hoi
d6ng C6 dong trudce khi két thuc dai hoi. Viéc thdng qua Bién ban hop va toan van
Nghi quyét s& duoc thdng qua bang hinh thirc biéu quyét céng khai tai dai hoi.

2.13. Lap bién ban hop Pai hdi ddng Co6 dong

1. Cudc hop Pai hoi déng Co dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi @m hogc ghi
va luu gitr dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a.

b
C.
d
e

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;

. Thoi gian va dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;

Chuong trinh hop va ndi1 dung cudc hop;

. Ho, tén chu toa va thu ky;

. Tom tt dién bién cudc hop vacacy kién phat biéu tai cudc hop DPai hoi déng

¢ dong vé timg van dé trong chwong trinh hop;

Sb cb dong va t(f)ng s6 phiéu biéu quyét ctia cac ¢ dong dy hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop voi s6 ¢6 phan va s6 phicu
bau tuong ung;

Tong sd phiéu biéu quyét d6i VOl ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi o
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 18, khong hop 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khong co y kién; ty 1& twong tng trén tong s6 phiéu biéu quyét
clia ¢d dong du hop;

Céc van dé da dugc thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua twong tng;

Chir ky cua chu toa va thu ky.
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Bién ban dugc 14p bang tiéng Vit va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lyc 4p dung.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai duge 1ap xong va thong qua trudc khi
két thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhi€m lién déi vé
tinh trung thuc, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc cong bb trén trang thong tin dién
tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio hodc guri cho tat ca cac co
dong trong thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.

4. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong dugce coi 1a bé“gng chung xac thyc vé nhing
cong viéc da duogc tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong trir khi c6 ¥ kién
phan d6i vé ndi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong
muo1 (10) ngay ké tir khi gui bién ban.

5. Bién ban hop Pai hoi dong co dong, phu luc danh sach co dong dang ky du hop

kém chir ky cta ¢ déng, vin ban ty quyén tham du hop va tai lidu c6 lién quan
phai dugc luu gitr tai tru sé chinh ctia Cong ty.

2.14. Cong bo Nghi quyét Pai hgi dong Coé dong

— Nghi quyét ciia Pai hoi dong C6 dong co hiéu lyc ké tir ngay duoc thong qua hoic
tir thoi diém c6 hiéu Iyc ghi nhan tai Nghi quyét do.

— Bién ban hop, Nghi quyét ctia Dai hoi dong C6 dong va céc tai liéu kém theo trong
bién ban hop, nghi quyét (néu c6) phai dugc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia
Cong ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luat trong vong hai muoi
bén (24) gio ké tir khi dugc ban hanh.

3. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi dong Co dong thong qua nghi quyét bang hinh thire
lay y kién bang vin ban.

3.1. Céc trwong hop dwoc va khong dwec lay y kién bang vian ban.

— Tt ca cac van dé thugc tham quyén cta Pai hoi dong C6 dong déu co thé thong qua
bang hinh thirc 1dy y kién bang van ban. Nghi quyét dugc théng qua dudi hinh thirc
ldy y kién C6 dong bang van ban co gia tri nhu nghi quyét duge thong qua trong
truong hop to chirc hop Pai hoi dong Co6 dong.

—  Céc truong hop khong duoc ldy y kién bang vin ban: viéc to chirc cude hop Dai hoi
dong C6 dong thuong nién khéng dugc thuc hién théng qua hinh thuc lay y kién Co
dong bang van ban.

3.2. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi dong Cé dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire
lay y kién bang vin ban
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d)

a)

Tham quyén t6 chirc 1ay y kién C6 dong bang van ban.

Theo khoan 1 diéu 22 Piéu 1é Cong ty thi Hoi ddng quan tri c6 quyen lay y kién
cd ~dong bang van ban dé théng qua quyet dinh cua Dai ho1 ddng cb dong khi xét
thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty ké ca cac van dé quy dinh tai Khoan 2 Diéu 147
Luat Doanh nghiép.

b)

Théng bao vé viéc 1y y kién C6 déng bang van ban.

— Khi ¢6 nhu cau lay y kién C6 déng bang vin ban dé théng qua Nghi quyét ciia Dai hoi

dong C6 dong, Hoi ddng quan tri sé tién hanh hop dé théng nhat cac van dé can lay y
kién ciing nhu phan céng nhiém vy chuan bi va céng tac to chic lay y kién.

Tai cudc hop, Hoi dong quan tri phai xac dinh dugc muc dich va cac van dé can
lay y kién, dong thoi chdt ngay diang Ky cudi cung dé 1am co so lap danh sach C6
dong guri phiéu lay y kién. Céc noi dung nay duge phai dugc thé hién bang Nghi
quyét cia Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai thuc hién viéc céng bd thdng tin vé viéc chét danh sach
Co dong dé thyc hién viéc lay y kién Co dong bang van ban tbi thiéu 20 ngay
trudc ngay dang ky cudi cing.

Thong bao vé viéc lay y kién Co dong bang van ban phai duoc cong b trén phuong
tién thong tin cia Uy ban ching khoan nha nuéc, So giao dich chung khoan noi
Cong ty niém yét, dang ky giao dich va trén website ciia Cong ty.

Lap danh sach C6 dong giri phiéu lay ¥ kién

Danh sach Co dong giri phiéu lay y kién duoc 1ap dua trén s6 dang ky Co dong
cua Cong ty.

Khi ¢6 nhu cau lay y kién C6 dong bang van ban, can cir theo Nghi quyét ciia Hoi
d6ng quan tri, Chu tich HDQT/Tong Gidam déc (nguoi dai dién phap luat) s& giri ho
so théng bao dén Trung tdm Luu ky Chitng Khoan Viét Nam dé yéu cau 1ap danh
sach C6 dong cua Cong ty dwa trén dir liéu cua VSD.

Danh muyc c4c hd so théng béo theo quy dinh tai quy ché caa Trung tim Luu ky
Chting khoan Viét Nam (VSD) dugc ban hanh tiy tirng thoi diém.

Danh sach C6 dong giri phiéu lay y kién duge 1ap khdng qué 10 ngay trude ngay
giri phiéu lay y kién C6 dong bang van ban.

Danh séch C6 dong giri phiéu lay y kién phai c6 cac thdng tin nhu quy dinh tai
Piéu 2.3 Piéu 3 cua Quy ché nay va theo quy dinh ctia phap luat.

Phiéu lay y kién va thoi han gui phiéu lay y kién
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€)

— Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong
cb dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi déng quan tri phai dam
bao gui, cong b tai lidu cho cac ¢ dong trong mot thoi gian hop ly dé xem xét
biéu quyet va phai giri it nhat hai muoi mét (21) ngay trudc ngay hét han nhan phiéu
lay ¥ kién theo quy dinh tai khoan 3 diéu 18, diéu 22 Diéu 1& Cong ty.

—  Phiéu ldy y kién phai bao gém céc ndi dung chi yéu sau:

e Tén, dja chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghié¢p;
e Muc dich lay ¥ kién;

e Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Gidy
ching minh nhan dan, Ho chiéu hoic ching thyc ca nhan hop phap
khac ctia c6 dong 1a c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc s6 quyét
dinh thanh lap, dia chi try s¢ chinh cua cd dong 1a t6 chirc hodc ho,
tén, dia chi thuong tra, qudc tich, sé Thé cin cude cong dan, Gidy
ching minh nhan dan, H chleu hodc chung thuc ca nhan hop phap
khac cua dai dién theo uy quyen cua c6 dong la t6 chirc; sb luong co
phan ctia timg loai va sb phiéu biéu quyét cia cd dong;

e Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong
co y kién doi vai tung van dé lay y kién;

e Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién da duoc tra 10i;

e Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri (nguoi dai dién theo
phap luat cua Cong ty).

CA4ch thirc giri phiéu 14y y kién

— Hoi dong quan tri gui phiéu lay y kién C6 dong dén tat ca cac C6 dong trong danh

sach C6 dong, guri phiéu lay y kién bang phuong thirc dam bao dén dia chi dang
Ky cta tirng C6 dong trén danh sach C6 dong.

— Céc tai liéu giai trinh cho du thao Nghi quyét va cac noi dung can lay y kién c6

thé duoc giri kém theo phiéu 1y y kién hoac ding tai trén website caa Cong ty dé
cac Co dong xem xét trude khi thuc hién tra 16 phiéu lay y kién.

— (€6 dong c6 thé guri phiéu lay y kién da tra 101 ¢én Céng ty bang hinh thirc:

+ Giri thu: Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi déan
kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;
+ Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu 13y ¥ kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu
dién tir phai dugc gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Viéc giri phiéu lay y kién ctia Co dong phai dap ung cac diéu kién sau:
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f)

+ Truong hop gui thu: phiéu 1y y kién da duoc tra 11 phai c6 chir ky cia Co
d6ng 14 c& nhan, caa nguoi dai dién theo ty quyén hoic nguoi dai dién theo
phap luat cua Co dong 14 to chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc
dung trong phong bi dan kin, duoc tap hop, luu trir riéng va khéng ai dugc
quyén mo trude khi kiém phiéu;

+ Truong hop gui fax hoic thu dién thir, phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai
duogc tap hop lai, luu trit riéng va gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién gui vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu

lay y kién hoic da bi md trong truong hop guri thu va bi tiét 16 trong trudng hop

gui fax, thu dién tir Ia khéng hop 1é.

Phiéu lay y kién khong duogc gui vé duoc coi 1a phiéu khdng tham gia biéu quyét.

Kiém phiéu va bién ban kiém phiéu

Hoi dong quan tri s& thanh 1ap Ban kiém phiéu dé thuc hién viéc kiém phiéu va

1ap bién ban kiém phiéu dudi su chtng kién, giam sét cua Uy Ban kiém toan hoac

Nguoi Phy Trach Quan tri Cong ty hoac cia C6 dong khong nam giit chirc vu

diéu hanh cong ty.

Viéc kiém phiéu duoc thyc hién theo timg van dé lay y kién va tong hop theo

“tan thanh”, “khong tan thanh” va “khong c6 y kién”.

Bién ban kiém phiéu phai bao gom cac ndi dung chu yéu sau:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, m4 s6 doanh nghiép:

+ Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

+ S Co dong véi tong s phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan
biét s6 phiéu bicu quyét hop 1é va s6 phiéu biéu quyét khong hop 1& va phuong
thire guri phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach C6 dong tham gia biéu
quyét;

+ Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi timg van dé;

+ Van dé da duogc théng qua va ty 1¢ biéu quyét thdng qua tuong Gng;

+ Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam sét kiém phiéu
va ngudi kiém phiéu.

Luu y: Céc thanh vién Hgi dong quan tri, nQuoi kiém phiéu va nguwoi giam sét

kiém phiéu phdi lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuec, chinh xac cia bién
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ban kiém phiéu, lién déi chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh #r cac quyét
dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thwc, khdng chinh xac.

g) Thdng béo két qua kiém phiéu va cong bé Nghi quyét ciia Pai hoi dong Co
dong
— Can cir vao két qua kiém phiéu, Chu tich Hoi dong quan tri s& ban hanh Nghi quyét
ctia Dai hoi dong C6 dong vé viée ldy y kién bang van ban.

—  Nghi quyét duogc thong qua theo hinh thire lay v klen cb dong bang van ban phai
duogc trén 50% tong sd ¢6 phan co quyén biéu quyét chap thuan, trr nhirng truong
hop quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3 Dleu 21 tai Diéu 1é Cong ty. Nghi quyét
dugc théng qua theo hinh thice lay ¥ kién c6 dong bangq van ban va c6 gié tri nhu
nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

—  Bién ban kiém phiéu lay y kién bang van ban va Nghi quyét cua Pai hoi dong
C6 dong phai dugc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty va phai cong

bé thong tin theo quy dinh cua phép luat trong vong hai muoi bén (24) gio ké tir
khi dugc ban hanh.

—  Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu cd lién quan gui kém theo phiéu lay y kién duoc luu giit tai try so
chinh cua Cong ty.

4. Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi déng C6 déng thdng qua nghi quyét bang hinh
thire hdi nghi true tuyén.
- Bén canh hinh thirc t6 chirc hop truc tiép, cudc hop Dai hoi dong Co dong thuong
nién va bat thuong cé thé duoc to chirc dudi hinh thtre hdi nghi truc tuyén trong trudng
hop xay ra (i) cac su kién bat kha khang, bao gém nhung khong gid1 han boi: thién tal,
hoa hoan, chién tranh, bénh dich, noi day, bao dong, khung | b, cac quyét dinh cua co
quan Nha nudc c6 thim quyen va/hodc (ii) cac truong hop can thiét khéc vi loi ich cua
Cong ty va Co dong. HO1 dong quan tri ¢ quyén quyét dinh viéc ap dung hinh thire t6
chtre hop Dai hoi dong cb déng tryc tuyén dong thoi/hodc thay thé viéc t6 chirc Dai hoi
ddng cb dong truc tiép theo quy dinh tai Khoan 11 Diéu 20, Piéu 1é Cong ty.

- Viéc t6 chure hop Pai hoi ddng C6 dong truc tuyén s& bao gom cac nodi dung chinh
nhw dudi day (tuy nhién, trong frieong hop xét thdy can thiét, Nguoi triéu tdp hop dai
héi dong Cé dong c6 thé ban hanh thém Quy ché 6 chire hop Pai héi dong Co dong
truee tuyén dé hwéng dan chi tiét mét so van dé lién quan dén viéc t6 chirc hop Pai héi
dong Cé ddng bang hinh thirc hdi nghi triee tuyeén):
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Thong b&o mai hop Pai hoi dong Co6 ddng true tuyén

Céch thirc thong béao moi hop Pai hoi dong C6 dong tryc tuyén duoc thue hién nhu céch
thirc thong bao moi hop Pai hoi dong Co dong truc tiép, cu thé ngudi triéu tap hop
Pai hoi dong Co6 dong sé giri thdng bdo moi hop va céc tai liéu cia cude hop cho céc
C6 dong cua Cong ty hodc dang tai cac tai liéu nay 1én website cia Cong ty. Tuy
nhién, trong trudng hop t6 chirc hop Pai hoi dong Co6 dong truc tuyén, nguoi tridu
tap hop Pai hoi dong C6 déng ¢ nghia vu chuan bi thém tai liéu dé hudng dan cu
thé cho cac Co dong dang ky va tham du hop truc tuyén.

Céch thire dang ky tham du hop Pai hdi dong Co dong trwe tuyén

C6 dong sé thyc hién dang ky tham du hop Pai hoi déng Co dong tric tuyén theo tai
licu hudng dan caa Ban t6 chirc dai hoi dd dugc gui cho C6 dong hoic dang tai trén
website cua Cong ty. Theo d6, C6 dong s& truy cap vao dudng dan do Ban tb chuc dai
hoi cong b va thuc hién ké khai, xac thuc tu cach Co dong dé tham du hop.

C6 dong chi duoc cho phép tham du cudc hop truc tuyén khi va chi khi d4 ké khai va
xéc thuc tu cach Co6 dong. Ban t6 chire ciing dam bao rang quyén truy cap cua Co dong
la duy nhat va mdi C6 dong chi c6 mot tai khoan duy nhat dé truy cap vao phong hop
truc tuyén ma Cong ty quy dinh cu thé tai mot thoi diém nhat dinh.

Ban t6 chtrc ciing sé& cung cap cho cac Co6 dong thdng tin caa nguoi hd tro Ky thuét ciing
nhu duong day néng dé hd tro Co dong truy cap va tham gia cudc hop.

Piéu kién tién hanh
Cudc hop Pai hoi dong C6 dong truc tuyén duoc tién hanh khi c6 sé C6 dong dang ky

tham du hop Vva truy cap vao phong hop truc tuyén dap ung ty 1¢ téi thiéu theo quy
dinh Piéu 1é cong ty va Muc 2.8 Piéu 3 caa Quy ché nay.

Céch thirc bé phiéu true tuyén

Ban t6 chtrc s& chuan bi cac thiét bi ki thuat hodc phuong tién, cach thuc dé cac Co
déng c6 thé thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir va/hodc céc
cach thtrc dién tr khac va ghi nhan viéc biéu quyét truc tuyén nay cia Co dong hoic
Nguoi duoc uy quyén du hop ddi véi cac ndi dung cia chwong trinh hop. Phuong
thirc cu thé s& tiy thudc vao trang thiét bi dién tir ma Hoi dong quan tri Cong ty quyét
dinh 4p dung str dung dé phuc vu cho viéc biéu quyét va s& duoc cdng bd cho cac Co
dong trudc mdi ky dai hoi.

C6 d6ng hoic Ngudi duoc uy quyén du hop ciing ¢6 thé thuc hién biéu quyét théng
qua thu dién tir/fax hoic guri qua dudng buu dién vé dia chi email hoic sb fax hoic dia
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

chi nhan thu do Ban td chirc cung cap véi diéu kién Ban t6 chic phai nhan duge phiéu
biéu quyét ctia Co dong trude khi két thic kiém phiéu.

Céch thire kiém phiéu trwe tuyén

Ban T6 Chirc s& nghién ciru 4p dung cac cdng nghé hién dai dé thyc hién viéc kiém
phiéu caa cac Co dong. Viéc kiém phiéu s& duoc tinh dya trén sé lwong phiéu ma Co
dong vavhodc Nguoi duoc uy quyén du hop thuc hi¢n biéu quyét truc tuyén (e-voting),
bo phiéu dién tir va/hoic cac cach thirc dién tir khac, va s6 lugng Phiéu biéu quyét ma
C6 dong vashoic Ngudi duoc Gy quyén du hop guri qua buu dién, thu dién tir va fax.
Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua viéc kiém phiéu nay va chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac nghi quyét duoc thong qua do kiém phiéu
khong trung thuc, khéng chinh xéc.

Thong bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu s& dugc thdng bdo ngay tai cudc hop Pai hoi ddng Co dong truc
tuyén sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trudc khi bé mac cudc hop.

Lap bién ban hop Pai hdi ddong C6 dong

Viéc lap bién ban hop Pai hoi ddng C6 dong truc tuyén duogc thuc hién nhu céch thic
va bao gom C4c ndi nhu viéc 1ap bién ban hop Pai hoi ddng C6 dong truc tiép dugc
quy dinh cu thé tai Muc 2.14 Khoan 2 Diéu 3 caa Quy ché nay va Piéu 18 Cong ty.

Cong bé Nghi quyét Pai hoi dong Co dong

Nghi quyét cta cudc hop Pai hoi ddng C6 dong truc tuyén phai duoc diang tai 1én trang
thong tin dién tir cia CONg ty va phai cong bd thong tin theo quy dinh cua phép luat
trong vong hai muoi bon (24) gio ké tir khi duoc ban hanh.

Trinh tw, thi tuc hop Pai hoi ddng C6 déng thong qua nghi quyét bang hinh
thire hdi nghi true tiép két hop véi true tuyén.

- Bén canh viéc t6 chirc hop Dai hoi dong C6 dong truc tiép va/ hodc hop Pai hoi dong
C6 dong tric tuyén theo cach thire nhu néu tai Khoan 2 va Khoan 4 Diéu 3 cua Quy
ché nay, ty theo tinh hinh thyc té ma Hoi dong quan tri quyét dinh co thé to chirc hop
Dai hoi ddng C6 dong bang hinh thuc hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.

- Viéc t6 chirc hop Dai hoi dong C6 dong bang hinh thuc hoi nghi truc tiép két hop
v6i truc tuyén s& bao gdm cac ndi dung chinh nhu dudi day, tuy nhién, trong truong
hop xét thay can thiét, Nguoi triéu tap hop dai hoi dong C6 dong c6 thé ban hanh thém
Quy ché t6 chic hop Pai hoi dong Co dong dé hudng dan chi tiét mot sé van dé lién
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

quan dén viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng C6 dong bang hinh thire hoi nghi truc tiép két
hop véi truc tuyén).

Thong béo triéu tap hop Pai hdi ddong Cé dong

C6 ddng c6 thé tham du hop Pai hoi ddng C6 dong truc tiép tai dia diém dién ra dai hoi
hodc tham du hop théng qua hoi nghi truc tuyén bang cac phuong tién cong nghé hién
dai ma Cong ty lwa chon ap dung. Theo dé, tai dia diém té chirc hop Pai héi dong Co
déng truc tiép, Ban 6 chire sé bé tri thém cac man hinh chiéu, may vi tinh, cac thiét
bi thu va phat song am thanh, hinh dnh c6 két ndi internet dé cé thé truyen hinh tryc
tiép dién bién cudc hop Pai héi dong Cé dong cho cac Co dong khéc tham dir truc
tuyén, dam bdo dwong truyén két néi on dinh, hinh anh hién thj, &m thanh chudn va
dong nhdt giita viéc hop truc tiép va triee tuyén, dam bao quyén loi gitta cac Co dong.

Viéc dang ky tham dy hop Pai hoi dong C6 dong theo phwong thic két hop nay duoc
thuc hién nhu sau:

— Déi véi cac C6 dong tham dur hop truc tiép: thuc hién dang ky tai ban kiém tra tu
cach C6 dong duoc bd tri tai dia diém dién ra dai hoi nhu céch thirc dang ky hop truc
tiép dugc quy dinh tai Muc 2.7 Khoan 2 Piéu 3 Quy ché nay.

—  Pbi véi cac Co dong tham duy hop truc tuyén: thuc hién diang ky nhu huéng dan tai

muc 4.2 Khoan 4 Diéu 3 Quy ché nay.

Piéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hoi ddng C6 dong theo phuong thire két hop nay dugc tién hanh khi co

tong s6 C6 dong/Nguoi duoc uy quyén dy hop tham du truc tiép va truc tuyén déap

g ty 18 tdi thiéu nhu dugc quy dinh tai Muc 2.8 Khoan 2 Piéu 3 caa Quy ché nay va

Piéu 1¢ Cong ty.

CA4ch thirc bd phiéu

Cb d6ng c6 thé thuc hién viéc bo phiéu bang hinh thire (i) bo phiéu truc tiép tai Dai

hoi, (i) guri phiéu biéu quyét vé cho nguoi tridu tap cude hop bang duong buu

dién/email/fax, (iii) biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu dién tir hay céach thirc

dién tir khac dam bao theo quy dinh phap luat va quy ché va diéu 1é cong ty.

CA4ch thire kiém phiéu

Cong ty s& &p dung cac cong nghé hién dai dé thuc hién viéc kiém phiéu cua cac C6

déng. Viéc kiém phiéu s& duogc tinh dya trén (i) s6 lugng phiéu ma C6 dong va/hoic

Nguoi duge ty quyén du hop thuc hién biéu quyét truc tuyén (e-voting), bo phiéu

dién tir va/hoic céc cach thire dién tir khac va (i) s6 phiéu ma Co dong vvhoic Ngudi
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duoc ty quyén du hop biéu quyét truc tiép tai cudc hop (duge bo vao thing phiéu); va
(iii) s6 lugng Phiéu biéu quyét ma Co dong va/hoic Nguoi duoc iy quyén du hop g
qua buu dién, thu dién tr va fax.
Ban kiém phiéu s& thuc hién tong hop tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong
c6 v kién cuia ca ba cach thic trén theo timg ndi dung chwong trinh hop va chia cho
t6ng s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét caa Cong ty dé xéac dinh ty 1¢ tan thanh, khong tan
thanh va khdng co y kién cho tirng van dé tir d6 xac dinh van dé can biéu quyét co du
ty 1& dé théng qua hay khong.

5.5. Thong bao két qua kiém phiéu
Két qua kiém phiéu s& duogc thdng bao ngay tai cudc hop Pai hoi dong C6 dong sau khi
hoan thanh xong viéc kiém phiéu va trude khi bé mac cudc hop.

5.6. Lap bién ban hop Pai hoi ddong Coé dong
Ban thu ky s€ thuc hién 1ap Bién ban hop Dai hoi déng Cb dong ngay tai cudc hop va trinh
cho bai hoi déng Cb dong thong qua trudce khi bé mac. Bién ban hop Pai hoi d6ng Cb dong
bao gdm cac ndi dung nhu quy dinh tai Muc 2.14 va 2.15 Khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

5.7. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong C6 dong
Nghi quyét caa cudc hop Pai hoi dong C6 dong phai dugc dang tai lén trang thong
tin dién tir caa Cong ty va phai cong bé thdng tin theo quy dinh cua phap luat trong
vong hai muoi bon (24) gio ké tir khi dwgc ban hanh.

Chuong |1
HOI DPONG QUAN TRI
Piéu 4. Hi dong quan tri
1. Vaitro, quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri, trach nhiém cia thanh vién Hoi
dong quan tri.

— Hoi dong quan tri 1a co quan quan Iy Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cila cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén ctia Dai hoi dong cb dong.

— Quyen va nghia vu cua Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 Piéu

1¢ Cong ty.

— Céc quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia Phap luat

2. Pé cir, tng cir, bau, Mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri.
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2.1. Nhiém ky va s6 lweng thanh vién Hoi ddng quan tri

— S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 13 5 ngudi va nhiéu nhét 1a 11
ngudi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua ndm (05) ndm va
c6 thé duoc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché theo quy dinh tai khoan 1
diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty .

— Nhiém ky caa Hoi ddng quan tri 1a nam (05) nam. Trong d6, nhiém ky caa céc thanh
vién Hoi ddng quan tri phai két thic cing ldc véi nhiém ky caa Hoi ddng quan tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé duoc bau lai véi sé nhiém ky khdng han ché,
ngoai trir viéc mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
cua Cong ty khéng qué hai (02) nhiém ky lién tuc.

2.2. Co ciu, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Hoi dong quan tri;

a)

b)

Co cau cta Hoi dong quan tri

— C6ng ty phai dam bao tbi thiéu mot phan ba (1/3) tong s thanh vién Hoi

ddng quan tri 1a thanh vién khéng diéu hanh.

— Tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cua Cong ty tdi thiéu 1a 02

thanh vién.

Diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri

— Co nang lyc hanh vi dan sy dﬁ’y du, khong thude ddi tuong quy dinh tai Khoan
2 biéu 17 Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14;

— (0 trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodéc trong linh

vue, nganh, nghé kinh doanh cua Céng ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong
cua Cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri toi da tai 05 cong ty khac;

— Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh phap luat va Piéu 1é cong ty.

Riéng déi véi Thanh vién déc ldp Hoi dong quan tri: Thanh vién Hoi dong
quan tri doc lap theo quy dinh tai gfiém b /ghodn [ Dieu 137 Ludat Doanh
nghiép phai dap ung cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

+ Khong phai la nguoi truc tiép hoac gian tiép so hiru it nhat 1% tong sé ¢6 phan

c6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

+ Khéng lam viéc tai cac to chuc cung Cap dich vu tu van phap luat, kiém toan

cho Céng ty trong hai (02) nam gan nhat;

+ Khong phai la d6i tac hoac nguoi lién quan cua ddi tc co gia tri giao dich hang

nam véi Cong ty chiém tir ba muoi phan tram (30%) tro 1én tong doanh thu
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hoic tong gié tri hang ho4, dich vu mua vao cua Cong ty trong hai (02) nam gan
nhat.

+ Khong phai la nguoi dang huong luong, thu lao tir COng ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

+ Khong phai 12 nguoi c6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me d¢, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a C6 déng Ién cua Cong ty; la ngudi
quan ly cia Céng ty hoac Céng ty con ctua Cong ty;

+ Khoéng phai la nguoi dang lam viéc cho Céng ty, Cong ty me hodac Cong ty
con cua Cong ty; khéng phai la nguoi da tirng lam viéc cho Céng ty, Cong ty
me hodc Cdng ty con cia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trude do;

+ Khdng phai la nguoi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
ctia CONg ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir trudng hop duge bd nhiém
lién tuc 2 nhiém ky.

—  Cac diéu kién khéc theo quy dinh ctia Phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

— Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong béo véi Hoi dong quan tri vé
viéc khdng con dap tng du cac tiéu chuan va diéu kién dugc néu trén va
duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay
khong dap tmg du cac tieu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai théng
bao truong hop thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tng du
c4c tiéu chuan va diéu kién tai cudc hop Dai hoi ddng Co dong gan nhat. hoic
tri¢u tap hop DPai hoi dong ) dong dé bau bd sung hoac thay thé thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duoc thong
béo ctia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢o lién quan.

2.3. Pé cir, &ng cir thanh vién Hai dong quan tri

- Truong hop da xac dinh duoc trude tng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién Hoi
ddng quan trj dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dbng cé d6ng va cong bd tdi thiéu mudi
(10) ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng c6 dong trén trang thong tin dién tur
cua Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay trudce khi bo phiéu. Ung vién
Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y
cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thyc néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg
vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi dung tdi thiéu sau day:

- C6 d6ng hodc nhdém Cb dong dap (g yéu cau theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu Lé Cong
ty duoc thyc hién quyén dé cir, tng cir thanh vién Hoi dong quan tri caa Cong ty nhu sau:

+ Vin ban tng cu/dé cir;
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+ Ly lich cua nguoi duoc dé cir/ ung cir, bao gdm: Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh d¢ hoc van; Trinh d6 chuyén mén; Qua trinh cdng tac; Cac Cong ty ma ung
vién dang nam gitt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri hodc ciing dang ang ctr 1am
thanh vién Hoi ddng quan tri va cac chirc danh quan ly khac; Quan hé cua ng vién
v6i cac Nguoi c6 lién quan; Quan hé cua tng vién véi cac dbi tac kinh doanh chinh
cua Cong ty; Nhng thong tin lién quan téi tinh hinh tai chinh cta Gng vién va
nhirng van dé khac c6 thé c6 anh hudng téi nhiém vy va tinh doc 1ap cua tng vién
v6i tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri;

+ Vin ban vé viéc tir chdi cung cip thdng tin theo yéu cau cua Cong ty;

+ Van ban cam két cua tmg vién trong dé thé hién: (i) ung vién chap nhan viéc
dé cir cia C6 dong hodc nhdm C6 dong; (ii) cam két s& hanh dong, thuc hién
cdng viéc mot cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhit cua
Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri; (iii) cam két vé tinh
trung thyc, chinh xéac va hop 1y cua céc thdng tin ca nhan duoc cung cap.

Ngoai ra, d6i véi nhdm Cb dong can cung cap thém: (i) danh sach day du cia nhom
C6 dong dé cir; (ii) tong sé ¢6 phan ma nhém Co dong hién dang nam giir; (iii) van
ban thoa thuan ctia nhom C6 dong vé viéc dé cir thanh vién Hoi dong quan tri.

2.4. Céch thire bau thanh vién Héi ddng quan tri

— Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri duoc thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi Co dong co tong sb phiéu biéu quyét twong wng véi tong sb ¢o
phan s¢ hitu nhan véi s6 thanh vién duoc bau caa Hoi dong quan trj va C6 dong co
quyén don hét tong sé phiéu bau caa minh cho mét hoac mot sb tmg cir vién.

— (€6 d6ng cb thé phan phdi sé phiéu bau cua minh cho timg ng vién theo timg s6
phiéu hoic ty 1& cu thé hodc phan phdi déu cho cac ung vién duoc chon va duoc
quyén bau mot phan tong s6 phiéu bau cir cia minh cho mot hoic mot sé tng vién,
phan con lai c6 thé khong bau cho bat ky &ng cir vién nao. Trong trudng hop phan
phdi déu, C6 dong khong can dién s6 phiéu bau ma chi can lya chon c4c tng vién
theo cach thirc quy dinh tai Quy ché nay.

— Can ctr vao sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri duoc phé chuan, Dai hoi sé dua
vao ty 1& phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng vién c6 s6 phiéu bau cao
nhét cho dén khi du sb thanh vién can bau va phai dam bao dap tng sb luong tdi
thiéu thanh vién Hoi dong quan tri doc lap theo quy dinh phép luat va Diéu 18.

- Truong hop c6 tir 02 ing ctr vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh

vién cudi cung cua Ho1 dong quan tri hodc Ban ki€m sodat thi s€ tién hanh bau lai
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trong s6 cac tng cir vién c¢6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lira chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Piéu 1é cong ty.

2.5. Céc trweang hep mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hdi ddng quan tri

Theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 26 Diéu Lé Cong ty thi viéc mién nhiém thanh vién
Ho1 df)ng quan tri duoc thuc hién nhu sau:

Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khéng con du tiéu chuan va diéu kién 1am
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia phéap luat va diéu 1¢ cong ty.

Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri c6 don tir chirc: Pon tir chtre phai dugc giri
cho Hoi dong quan tri xem xét trinh Pai hoi dong C6 dong phé duyét. Viéc mi&n nhiém
trong truong hop nay chi c6 hiéu luc khi c6 Nghi quyét bang van ban caa Pai hoi dong
Co dong.

Trong trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém theo quyét dinh cua
Dai hoi dong C6 dong: Viéc mién nhiém ndy s& c¢d hiéu luc tai thoi diém Dai hoi dong
C6 dong ban hanh nghi quyét hoic tai thoi diém duoc quy dinh cy thé trén Nghi quyét
ctia Dai hoi dong Co dong.

Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khong tham gia hoat dong cua Hoi dong
quan tri trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang. Viéc khdng tham gia
hoat dong ciia Hoi ddng quan tri bao gom viéc khong tham gia hop Hoi dong quan tri,
khong hoan thanh nhiém vu va/ hodc khdng thuc hién cac nhiém vu ma Hoi déng quan
trj phan cdng. Trong trudng hop nay, Hoi dong quan tri s& xem xét quyét dinh trudc
khi trinh Pai hoi dong C6 dong phé duyét;

Trong truong hop thanh vién Hoi dong quan tri bi bdi nhiém theo quyét dinh cua Dai
hoi dong CH dong thi viéc bai nhiém nay s& ¢d hiéu luc tai thoi diém Dai hoi dong C6
déng ban hanh nghi quyét hoic tai thoi diém dugc quy dinh cu thé trén Nghi quyét cua
Dai hoi déng CH dong. Viéc bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri dugc thuc hién
trong cac truong hop sau:

+ S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty;

+ Sb lwong thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri giam xudng, khong dam bao ty 18
theo quy dinh ciia Diéu Lé Cong ty va cac quy dinh caa phép luat;

+ Dai hoi ddng Cb ddng bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém,
bai nhiém tai cudc hop gan nhat.
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2.6.

2.7.

Viéc bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri s& duoc bau dya trén danh sach ung

vién do (i) C6 dong, nhém C6 dong dé cir va (i) Hoi dong quan tri gidi thiéu.

Thoéng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri

Tat ca cac trudong hop thay doi thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc bau,

bai nhiém, mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, sau khi dugc Pai hoi dong Co

dong thdng qua, thi Hoi dong quan tri va Tong giam déc (Nguoi dai dién theo phap
luat ciia Cong ty) phai thyc hién cong b thdng tin theo quy dinh cia phép luat.

Céch thirc gidi thiéu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri

— €6 dong hodc nhém C6 dong theo quy dinh tai Khoan 2 va Khoan 3, Diéu 25 Diéu
L& Cong ty co thé gidi thiéu tng vién Hoi dong quan tri.

— Hoi dong quan tri s& nd luc trong viéc cdng bd thdng tin vé tmg vién trude ngay khai
mac hop Pai hoi ddng C6 dong theo ding quy dinh cua phap luat, tiy tinh sin sang
cua thong tin tng vién dé C6 dong o thé tim hiéu vé (ng vién trudc khi bo phiéu.

— Danh sach ung vién thanh vién Hoi déng quan tri phai dam bao dap ang du sé
luong va dap ng dung céc tiéu chi, tiéu chuan caa thanh vién can bau bd sung,
thay thé.

— Théng tin lién quan dén ung vién thanh vién Hoi dong quan tri duogc cong bé tdi
thiéu bao gom:

e Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
o Trinh do hoc van;

o Trinh do chuyén mon;

e Qua trinh cong téac;

o Cé&c cOng ty ma itng vién dang nam giiv chirc vu thanh vién Hoi
dong qudan tri va cdc chicc danh quadn ly khac;

e Bdo cdo danh gid vé déng gép ciia img vién cho Cong ty, trong
truong hop ung vién do hién dang la thanh viéen Hoi dong quan
tri cua Cong ty;

o Cdc lpi ich c6 lién quan t&i Cong ty (néu C0);

e Ho, tén ciia cé déng hodc nhém cé dong dé cir ing vién doé (néu
c0);

o Cdc théng tin khdc (néu co).
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— Trudng hop sb luong Gng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cir, ang cir van

khong du sb lwong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém gi6i thiéu thém tng
ctr vién hoic t6 chic dé cir thém ¢ng vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém giéi thiéu thém tng cir vién phai dugc cong
bb rd rang trudc khi Pai hoi dong C6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua phép luat.

2.8. BAu, b3i nhiém, mién nhiém Cha tich Hoi dong quan tri

— Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong sé cac thanh vién Hoi dong quan tri

theo nguyén tic da so.

Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cude hop dau tién cua nhiém ky Hoi
ddng quan trj trong thoi han bay (07) ngay 1am viée ké tir ngay két thic bau car Hoi
d6ng quan tri d6. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chire hozc bi bai nhiém,
mién nhiém thi Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10)
ngay ké tir ngdy Cong ty nhan duoc van ban xin tir chice hoic ké tir ngay Hoi dong
quan tri thdng qua quyét dinh bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri.

Viéc bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri s& dugc thuc hién theo
Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

3. Thulao va lgi ich khac caa thanh vién Hgi ddng quan tri

1.

Thanh vién Hoi ddng quan tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén) dugc nhan
thu lao cho cong viéc cia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. Tong
mure thi lao cho Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cd dong quyét dinh. Khoan thu
lao nay duogc chia cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo thoa thudn trong Hoi
d6ng quan tri hodc chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

: Téng s6 tién tra cho tung thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm thu lao, chi phi, hoa

hdng, quyén mua c6 phan va cac loi ich khac dugc hudng tir Cong ty, cong ty con,
cong ty lién két cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi ddng quan tri 1a
dai dién phan von gop phai duoc cong b chi tiét trong Bao cdo thudng nién cta
Cong ty. Thu lao cta thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thé hién thanh muc
riéng trong Béo céo tai chinh hang nam cua Cong ty.

. Thanh vién Hoi dong quan tri nam gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong

quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban ctua Hoi dong quan tri hoac thuc hién nhitng cong
viéc khac ma theo Hoi ddng quén tri 1 nam ngoai pham vi nhiém vy thong thuong
cua mot thanh vién Hoi déng quan tri, cO thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot
khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong, hoa héng, phﬁn tram loi1 nhuan hoac
dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia Hoi dong quén tri.

. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an,
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4.2.

4.3.

& va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc
té1 tham du cac cude hop Dai hoi déng cd dong, Ho1 déng quan tri hodc cac Ban/Tiéu
ban ctia Hoi dong quan tri .

Trinh tw va thii tuc té chire hop Hgi dong quan tri
S6 lwong cudc hop toi thiéu theo quy/nim

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy mot 1an va ¢ thé hop bat thuong dé théng
qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop hoic cé thé thdng qua quyét dinh bang hinh
thirc lay y kién bang van ban hoic cac nghi quyét/quyét dinh thong qua bang hinh thirc
hop truc tuyén (online) qua phan mém Team 365 hoic cac phan mém khéc cua Cong
ty ap dung.

CAc trwong hop phai triéu tip hop Hoi dong quan tri bt thwong

Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop cac cudc hop Hoi dong quan tri bat thuong
trong truong hop sau:

— €6 d& nghi ctia Tong Giam dbc hodc it nhat 05 nguoi Diéu hanh caa Cong ty;

— €6 d& nghi cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

— C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

—  Céc trudng hop khéc (néu c6) theo quy dinh phéap luat va diéu 16 Cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thai han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi néu trén. Truong hop khong triéu tap hop Hoi
ddng quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty. Nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi
ddng quan tri dé triéu tap hop Hoi dong quan trj.

Théng bao hop Hai ddng quan tri

— Théng bao moi hop Hoi dong quan tri do Chu tich HPQT thuc hién va phai dugc
giri trude cho céc thanh vién Hoi dong quan tri it nhat nam (05) ngay lam viéc trude
khi t6 chtrc hop.

— Théng bao moi hop cd thé giri bing gidy moi, buu dién, fax, thu dién tir hoic
phuong tién khac tly thudc vao timg thoi diém, nhung phai bao dam dén duoc dia
chi cua timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.
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— Théng bao moi hop phai x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh,
c4c van dé thao luan va quyét dinh, dong thoi c6 thé kém theo tai liéu st dung tai
cudc hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

— Pia diém hop Hoi dong quan trj c6 thé 1a tai try s¢ chinh ctia Cong ty hoic dia chi
khac tai Viét Nam hoac & nuéc ngoai theo dé xuat ctia Chu tich Hoi ddng quan tri
va dugc su nhat tri cua Hoi ddng quan tri.

4.4. Diéu kién té chirc hop Hoi ddng quan tri

— Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi cé tir ba phan tu (3/4) tong s6 thanh
vién trd 1€n dy hop.

— Trudng hop cudc hop duoc triéu tap khong da sé thanh vién du hop theo quy dinh
néu trén thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh
hop lan th&r nhat. Trudng hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira
(1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

— Thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong

cac truong hop sau day:

+ Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

+ Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét

+ Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoidc
hinh thire dién tir khac;

+ Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

+ Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac néu duoc su dong y cua da sb cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

4.5. Céch thirc biéu quyét

— Hoi dong quan tri thdng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop hoic liy y
kién bang van ban.

— MG&i thanh vién Hoi ddng quan tri hodc nguoi duge ty quyén (néu cd) tham du cude

hop Hoi dong quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét.

— Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé guri phiéu biéu quyét da tra 101 dén cudc hop
thong qua buu dién, fax, thu dién tir. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri giri
phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua buu dién phiéu biéu quyét phai dung
trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham

nhat 12 mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo truée sy
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chang kién cua tit ca nhimg nguoi dy hop. Trudng hop gui fax hoic thu dién tir thi
phai giri trude khi két thuc kiém phiéu.

— Trong trudng hop cudc hop hoi dong quan tri dugc td chic truc tiép, truc tuyén
hay cac phuong tién dién tir khac, cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dong Y
bang cach phét biéu “dong y”, “khéng dong y” hoic “khong co y kién” hoic biéu
quyét bang cach gio tay di vai mdi van dé sau khi duge Chi toa néu van dé va két
thic phan thao luan.

— Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc quyén biéu quyét vé cac hop dong hoic
giao dich ma thanh vién hoac Nguoi cé lién quan téi thanh vién do6 ¢ loi ich va loi
ich @6 mau thuin hoic c6 thé mau thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri khong duoc tinh vao sé luong dai biéu tdi thiéu can thiét c6 mat dé
c6 thé t6 chirc cude hop Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién do
khdng c6 quyén biéu quyét.

— Bat ky thanh vién Hoi dong quan tri nao duoc huong loi tir mot hop dong hoic giao
dich vé&i Cong ty dugce coi la c6 loi ich dang ké trong hop ddng hoic giao dich do.

— Theo quy dinh néu trén, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc hop cua Hoi dong
quén tri lién quan dén loi ich caa thanh vién Hoi dong quan tri hoac lién quan dén
quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhitng van dé d6 khdng duoc giai quyét bang
viéc tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi déng quan tri cd lién
quan, nhitg van dé phat sinh d6 dugc chuyén téi cho chu toa cude hop quyét dinh.
Phan quyét caa chu toa lién quan dén van dé nay co gia tri 1a quyét dinh cudi cing
trir treong hop tinh chat hodc pham vi loi ich caa thanh vién Hoi dong quan tri lién
quan chua dugc cong bd day du.

4.6. Céch thire thong qua nghi quyét ciia Hai ddng quan tri

— Hoi ddng quan tri thdng qua cac quyét dinh trén co sé da sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop tan thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang
nhau, thi quyét dinh cudi cuing sé& thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich Hoi dong
quan tri.

— Nghi quyét theo hinh thirc lay y kién bang van ban dugc thong qua trén co s¢ y
kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét ndy c6 hiéu luc va gia tri nhu duoc théng qua tai cude hop.

4.7. Viéc iy quyén cho nguoi khac dw hop caa thanh vién Héi dong quan tri
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— Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc uy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét
néu dugc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap nhan.

— Viéc ay quyén phai dugc lap thanh vian ban va théng bao trude cho Hoi dong quan
tri dé phé duyét truée khi khai mac cudc hop.

— Nguoi duge uy quyén dy hop phai xuat trinh gidy uy quyén va gidy to phap ly
khac ctia c& nhan khi tham gia hop Hoi dong quan tri.

4.8. Lap bién ban hop Héi dong quan tri

—  Céc cudc hop Hoi ddng quan tri phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi am, ghi va
luu trir dudi hinh thace dién tir khac.

— Bién ban hop phai bao gém cac noi dung chii yéu sau:

+

+

+

+

+

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
Thoi Qian, dia diém hop;
Muc dich, chuwong trinh va néi dung hop;,

Ho, tén tirng thanh vién di hop hodc Nguwoi dwoc ity quyén di hop va cach
thice du hop, ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

Vdn dé dwoc thdo ludn Va biéu quyét tai cugc hop;

TOm tdt phét biéu Y kién ciia timg thanh vién dy hop theo trinh te dién bién ciia
Cuoc hop;

Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khdng ¢ y kién;
Vdn dé da dwoc thdng qua va ty Ié biéu quyét thdng qua fiong ing;

Ho, tén, chir Ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

— Truodng hop chu toa hodc nguoi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca cac thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du
cac ndi dung néu trén thi bién ban nay van ¢ hiéu luc thi hanh.

— Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban (néu cd) phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri.

— Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duogc lap bang Tiéng Viét va co thé 1ap thém
bang tiéng anh. Trong truong hop nay, Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bing tiéng
nuéc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé noi
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dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai thi nodi dung trong
bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu
gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

4.9. Théng bao nghi quyét ciia Hai ddng quan tri

5.

Cong ty c6 trach nhiém thong bao Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
dén cac thanh vién thong qua thu hoic thu dién ti/fax hodc hinh thirc khac theo
quy dinh phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Nghi quyét Hoi déng quan tri vé mot s6 nodi dung quy dinh bat budc phai thue hién
cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép luat va/hoic Nguoi duoc ty quyén

cong b thong tin ¢6 trach nhiém cdng bd thong tin theo quy dinh phéap lut.

Chuong IV
UY BAN KIEM TOAN

Uy Ban kiém toan truc thude Hoi dong quan tri

5.1. Quyén va nghia vu ciaa Uy Ban kiém toan

Uy Ban Kiém Toén c6 quyén va nghia vu sau day:

Giam sat tinh trung thuc cta bao céo tai chinh cta cong ty va cong bd chinh thirc
lién quan dén ket qua tai chinh cua cong ty;

Lap ké hoach kiém toan ndi bo hang nam, ké hoach tung cudc kiém toan, cach thirc
thuc hi¢n cong viéc kiém toan; xac dinh, phan tich, danh gid nhirng rui ro va xay
dung ho so quan 1y rai ro cia timg phong ban, don vi truc thudc 1am co so dé 1ap
ké hoach kiém toan.

Tiép nhan tit ca cac y klen dong gop, phan anh, khiéu nai coa ngudi lao dong, cap
quan 1y trong cong ty vé tit ca nhitng sai pham, thiéu sot trong quan ly, diéu hanh
kinh doanh, quan trj rai ro trong hoat dong ciia cong ty ddi v6i bat ky ca nhan nao.
Ban kiém to4n noi bo phai dam bao bao mat va bao vé quyén va loi ich hop phap
ctia nguoi phan anh, khiéu nai.

Trudng hop phat hién thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm ddc va cac chirc
danh quan 1y khac c6 nhitng hanh vi sai tréi, hanh vi gdy that thoat tai san cong ty
hodc vi pham nghia vu cta ngudi quan 1y theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 16 cong
ty thi phai yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dirt ngay hanh vi vi pham va
thong bao ngay dén Hoi dong quan tri bang van ban dé Hoi dong quan tri ra quyét
dinh x1r 1y.

Xem xét s6 sach ké toan va cac tai li¢u khac cua cong ty, cac cong viéc quan ly;
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cong tac diéu hanh hoat dong cong ty theo Nghi quyét, Quyét dinh va chi dao cua
Ho1 dong quan tri.

Ki‘ém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mirc d6 an toan trong quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh; trong cong tac ké toan, 1ap bao céo tai chinh.

Tham dinh bao cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh cta cong ty. Noi dung
tham dinh cua céc bao cdo nay duogc bdo cdo trong cudc hop gan nhat cia Hoi dong
quan tri.

Giam sat, ki€m tra cac van dé lién quan dén by mdy, nhan sy bao gom vi¢c tuyén
dung, bd nhi¢m cac churc danh, luong, thuéng va cac ché do dai ngd doi voi cac
chtrc danh va vi tri tuyén dung trong cong ty.

Ra soat giao dich voi ngudi ¢6 lién quan thude tham quyén phé duyét cia Hoi dong
quan tri hodc DPai hdi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé nhiing giao dich can
c6 phé duyét cua Ho1 dong quan tri hodc Pai hoi dong c6 dong;

Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, mirc thi lao va diéu khoan lién quan trong
hop dong véi cong ty kiém toan d€ Ho1 dong quan tri thong qua trude khi trinh 1én
Dai hdi dong c6 dong thuong nién phé duyét;

Theo d&i va danh gia sy doc 1ap, khach quan cta cong ty kiém toan va hiéu qua cua
qua trinh ki€m toan, dac biét trong trudng hop cong ty c6 sir dung cac dich vu phi
kiém toan cua bén kiém toan;

Pé xuét stra doi, bd sung, ban hanh méi cac quy ché, quy trinh, cai tién, hoan thién
hé thong quan 1y ndi1 bd nham tdng cudng bién phap quan 1y tai san, tang hi¢u qua
hoat dong dau tu, san xuat kinh doanh cua Cong ty.

Dugc Cong ty trang bi cong cy, phuong tién can thiét cho cong tac kiém tra; duoc
Ban Tong Giam dc, 1anh dao cac phong ban, cong trudng, don vi trong Cong ty
cung cap s liéu, tai lidu, théng tin va giai trinh cac hoat dong theo yéu cau cua cong
tac klem toan va co trach nhiém bao vé bi mat cac s lidu, tai liéu, thong tin dugc
cung cap.

Phét hién va dé xut cac bién phap dén Hoi dong quan tri dé ngin ngira tit ca cac
rui ro cd thé anh hudong dén hoat dong kinh doanh cta cong ty. Ngan chan nhiing
hanh vi sai trai c6 thé hodc da thuc hi¢n, c6 thé hodc da gay anh hudng xau, thiét
hai dén hoat dong cua cong ty.

Xem xét két qua, bao cao vé diéu tra céc vi pham, gian 1an, theo doi su khéc phuc
sau dicu tra. Theo doi, ki€m tra sy tuan thu quy dinh cua ndi quy cong ty, diéu 1€
cong ty, dao dirc nghe nghiép hodc vi pham phap luit.

Chju trach nhiém vé hoat dong kiém toan ndi bo cua Cong ty.

Puoc quyén st dung tu van doc 1ap dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

Trinh Hoi déng quan tri vé ké hoach kiém toan trude khi tién hanh thuc hién.
X4y dung Quy ché hoat dong ciia Uy Ban kiém todn va trinh Hoi dong quan tri phé
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duyét;
- Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 16 Cong ty.
5.2. Ung cir, dé cir thanh vién Uy ban kiém toan
a) Nhiém ky caa Uy ban kiém toan
Nhiém ky ctia Uy ban kiém toan twong ¢ng véi nhiém ky cua Hoi dong quan tri.
Theo @6, nhiém ky cua thanh vién Uy ban kiém toan 1a khong quéa nam (05) nam.
b) S lugng, co cau caa Uy ban kiém toan

— S6 luong thanh vién ciia Uy ban kiém toan do Hoi dong quan tri quyét dinh va
can nhéc tai timg thoi diém, nhung téi thiéu 1a hai (02) thanh vién. Chu tich Uy
ban kiém toan phai 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri. C4c thanh vién khéc
ctia Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

— Cac thanh vién Uy ban kiém toan c6 thé duoc phan cong phu trach mot hodac mot
sO linh vuc cu thé va phai chiu trach nhiém vé cong viéc dugc giao. Chu tich Uy
ban kiém toan phan cong cong viéc cho céac thanh vién cia Uy ban kiém todn dua
trén nang lyc, kinh nghi¢m chuyén mon ctia moi thanh vién va ké hoach hoat dong
cua Uy ban kiém toan.

¢) Tiéu chuan caa Uy ban kiém toan

Thanh vién caa Uy ban kiém toan phai dap (ng cac yéu cau sau:

— Thanh vién Uy ban kiém toan phai c6 kién thirc vé ké toan, kiém toéan, cé hiéu
biét chung vé phap lut va hoat dong cua Cong ty, dong thoi khong thude cac
truong hop sau:

+ Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia Céng ty;
+ Lathanh vién hay nhan vién cia t chire kiém toan duoc chap thuan thyc hién
kiém to&n cac bao céo tai chinh caa Cong ty trong nam (05) nam lién trude do.

— Chu tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tét nghiép dai hoc tré [8n thuée mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh.

d) Ung cw, dé cir, thanh vién Uy ban kiém toén;

— Hoi dong quan tri cua nhiém ky trude chiu trach nhiém chuan bi danh sach tng

vién dé thuc hién bau thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri cho nhiém ky sau.

— Sau khi Pai hoi dong C6 dong bau thanh vién Hoi dong quan tri cho nhiém ky méi,
tai cudc hop dau tién cta nhiém ky méi, cac thanh vién Hoi dong quan trj s& tién
hanh bau chu tich Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi ddng quan tri s& dya vao hd so
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cac wng vién thanh vién Hoi dong quan tri dé dé cir danh sach céc thanh vién cua
Uy ban kiém toan va dé ctir mot (01) thanh vién Hoi dong quan trj 1am Chu tich Uy
ban Kiém toan.

— Céc thanh vién hoi ddng quan tri khic c6 thé tu ing ctr lam thanh vién Uy ban
Kiém toan néu xét thdy dap ung du diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh cta phap
luat va Diéu 1é Cong ty.

— Toan bo Hoi dong quan tri s& biéu quyét bau Chu tich Uy ban Kiém toén va céc
thanh vién con lai cua Uy ban Kiém toan dua vao danh sach tng vién duoc 1ap nhu
cach thtrc néu trén.

5.3. Hoat dong cia Uy ban Kiém toan

Uy Ban kiém toan hoat dong theo chirc ning nhiém vu, quyén han duoc quy dinh tai
muc 5.1 ctiia Quy ché nay va cac quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é Cong ty, trong d6 lién
quan dén cac noi dung hoat dong chu yéu sau:
— Kiém toan noi bo;
— Bao cdo tai chql'nh; ’
- ng:h vu do ki€ém toan doc 1ap cung cap;
— Kiém soat ndi bo, quan ly rui ro ‘
— Céc noi dung khéc theo quy dinh cua phap luat va bicu 1€ Cong ty.
Cu thé nhu sau:
a)  Kiém toan noi bo
— Quan ly va giam sét hoat dong kiém toan noi bo duoc quy dinh nhu sau:
+ Uy Ban Kiém toan giam sat cac van dé lién quan dén chire nang kiém toan noi
bd, bao gom:
« K& hoach kiém toan ndi bo;
« Quy ché hoat dong kiém toan noi bo;
«  Phuong phap kiém toén;
«  Chat luong, hiéu qua kiém toan.
+ Xem xét c4c bao cao kiém toan noi b, trong dé chi trong dén cac khuyén nghi
va ké hoach thuc hién lién quan;
— Pinh ky hoic dot xuat, Uy Ban Kiém toan va Trudng ban Kiém toan noi bo tién
hanh thao luan cac van ¢é ma Uy Ban hoic Kiém todn noi bo thiy can thiét.
b)  Kiém toan doc lap
—  Giam sat viéc dé xuét lya chon don vi Kiém toan doc 1ap va van dé ¢ lién quan
dé Hoi d6ng quan tri trinh Pai hoi dong C6 dong phé duyet;
—  Xem xét, giam sat tinh doc 1ap va khach quan cua Truéng nhom kiém todn va
cac kiém toan vién;
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— Xem xét tinh chat va pham vi kiém toan va phuong phép tiép can do Kiém toan
doc 1ap dé xuat, bao gém ca sy phdi hop véi Kiém toan ndi bo (néu co);

— Pinh ky hoic d6t xuat, Uy Ban Kiém toan va Kiém toan doc lap tién hanh thao luan
cac van dé ma Uy Ban hoac Kiém toan doc 1ap thay can thiét (Thu quan ly, kho
khan va ton tai phét hién tir cac két qua kiém toan, ...).

c) Bao cao tai chinh

— Xem xét bao c4o tai chinh quy, sau thang, nam truéc khi Ban Diéu hanh trinh Hoi
ddng quan tri, Pai hoi dong C6 dong hoac cong bé ra bén ngoai theo quy dinh
ctia phép luat; c¢d y kién vé tinh trung thuc, day du, ding han va tinh phi hop cua
bao cao tai chinh voi Ché do ké toan, Chuan muc ké toan va cac quy dinh phép
luat hién hanh;

—  Xem xét nhitng van dé trong yéu vé ké toan va béo céo tai chinh; anh hudng

cua cac quy dinh phap luat, nghé nghiép dbi véi bao céo tai chinh Cong ty;

—  Xem xét két qua kiém toan bao cao tai chinh cing vai Ké toan truong va Kiém
toan doc lap;

— Xem xét thu quan ly cia Kiém toan doc 1ap; c6 y kién véi Ban diéu hanh dbi
v6i nhitng phét hién, khuyén nghi trong yéu va ké hoach thuc hién lién quan.

— Theo d&i hé théng kiém soat noi bo lién quan dén viéc chuan bi s6 liu, 1ap bao
céo ké toan, bao cao tai chinh.

d) Kiém soat ndi bo, quan Iy rui ro

—  Giam sat hé thong kiém soat noi bo, hé thdng quan 1y rui ro;

—  Xem xét bao c4o kiém toan doc lap, kiém toan noi bo danh gia hé thong kiém
soat ndi bo, quan Iy rui ro (trong d6 c6 cac van dé lién quan dén béo céo tai
chinh va céng nghé thong tin), luu y cac phat hién, khuyén nghi cua kiém toan
va phan héi tir Ban Diéu hanh.

e) Tuéan thu

— Theo ddi tinh hiéu qua cac hoat dong, bién phap (hoac chuong trinh) phong
chdng gian 1an, cac vi pham quy ché, quy dinh, diéu 1é Cong ty, dao dirc nghé
nghiép hoac vi pham phép luat.

— Thao luan véi Tong Gidm dbc vashoic thanh vién Ban diéu hanh vé cac bién
phap phong chdng gian 1an, vi pham dao dtrc nghé nghiép.

—  Xem xét két qua, bao c4o (dinh ky hodc dot xuat) vé diéu tra cac vi pham,

gian lan do Ban diéu hanh tién hanh; theo d&i khic phuc sau két luan diéu tra.

6. Céc Ban/Tiéu ban khac trwe thude Hoi ddng quan tri (ngoai Uy ban kiém toan)

6.1. Cac Ban/Tiéu ban khac trwc thude Hdi ddong quan tri
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Ngoai Uy Ban kiém toan, Hoi ddng quan trj c6 thé thanh lap thém céc Ban/Tiéu ban
thudc Hoi dong quan trj dé hd tro hoat dong cua Hoi dong quan tri.
6.2. Pe cir, wng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cia cac Ban/Tiéu ban
khac thudc Hoi ddng quan tri
a)  Nhiém ky caa cac Ban/Tiéu ban khac thudc Hoi dong quan tri
- Nhiém ky cua cac Ban/Tiéu ban khac thudc Hoi dong quan tri twong tng Véi
nhiém ky ctia Hoi dong quan tri. Tuy nhién, tuy theo tinh hinh thuc té vé yéu cau
cong tac quan tri, HO1 déng quan tri co thé xem xét giai thé/mién nhiém hoat dong
ctia tirng Ban/Tiéu ban cu thé khi xét thay khong can thiét phai duy tri hoat dong
cho phu hop véi yéu cau thuc té va cong tac quan tri tai ting thoi diém.

b)  S6 luong, co ciu cua cac Tiéu ban khéc thudc Hoi dong quan tri

— S luong va co cau thanh vién caa moi Ban/Tiéu ban do Hoi dong quan trj quyét
dinh trén co s& can nhic yéu cau cong viée tai ting thoi diém dé dam bao hiéu
qua hoat dong.

—Trong mdi Ban/Tiéu ban, s6 lugng thanh vién do Hoi dong quan tri quyét dinh.

c)  Tiéu chuan cua cac Ban/Tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

— C4c thanh vién trong cac Ban/Tiéu ban dugc xac dinh phai nam viing nhiing
nguyén tic co ban vé dao dirc kinh doanh, quan Iy, luat phap va cac quy dinh
khac c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua tirng Ban/Tiéu ban.

d)  Céch thirc bau cir, tng ctr thanh vién caa cac Ban/Tiéu ban khéac thuoc Hoi dong
quan tri. Viéc bau ctr, tng ctr thanh vién caa cac Ban/Tiéu ban khéac thudc Hoi
ddng quan tri do Hoi dong quan tri quyét dinh.

6.3. Vai trd va nhiém vu cia cac Ban/Tiéu ban thudc Hdi ddong quan tri
Cac Ban/Tiéu ban khéc thuoc Hoi ddong quan tri ¢6 vai trd va nhiém vu dudi day,
trong d6 nhiém vu cua tirng thanh vién trong Ban/Tiéu ban s& do Truéng ban/Trudng
tiéu ban d6 phan cong.
a)  Tiéu ban lwong thwéng
- Dé xuét, tham muru cho Hoi dong quén trj chinh sach vé thu hat nguén nhan luc
dap ung y€u cau san xuat cua cong ty theo tung giai doan.

- Tham muru, xay dung va hoan thién Quy ché chi tra lwong, thuéng ciia Cong ty trinh
Hoi dong quan tri phé duyét.

40



- T6 chire quan 1y viée thyc hién Quy ché luvong, thuéng trong toan Cong ty va ¢ trach
nhiém thyc hién ding chirc nang, nhiém vu theo Quy ché hoat dong va Piéu 1é cong ty.

- Xay dung Quy ché hoat dong cua Tiéu ban trinh H6i dong quan tri phé duyét.
- Céc nhiém vu khac theo yéu cAu cua HDQT.
b) Tiéu ban quan hé nha diu tu

~ - Tham muu cho Hoi dong quan tri chién luoc va giai phap thu hit Nha dau tu
dé nancao hiéu qua va gia tri cua doanh nghiép trén thi treong chirng khoan.

- Thay mit Cong ty dé tiép xuc, quan hé, trao d6i thong tin véi cac Co dong va
Nha dau tu tiém ndng quan tam dau tu von vao doanh nghiép.

- Xay dung Quy ché hoat dong cua Tiéu ban trinh Hoi dong quan tri phé duyét.
- Céac nhiém vu khac theo yéu cau cia HDQT

¢) Tiéu ban dau tw
- Tham muu cho Héi déng quan tri vé hoach dinh chién luoc cong tac dau tu,
nghién clru ti€p can thi truong, tim kiém co hdi dau tu cac du an cong trinh mai.

- Phan tich va d& xuét cac giai phap dau tu hop Iy dam bao theo quy dinh cia
phap luat va diéu 1¢ cong ty trén nguyén tic an toan, hiéu qua, bao toan va phat trién
vbn, dam bao loi ich cta ¢ dong va cong ty.

- Xay dung quy ché hoat dong cua tiéu ban trinh Hoi dong quan tri phé duyét
trude khi hoat dong;

- Céc nhiém vu khac theo yéu cau cia Hoi déng quan tri.

d) Ban /Tiéu ban khac ngoai c4c Tiéu ban tai muc a, muc b va muc c (tly theo
tinh hinh thure té, Héi dong quan tri sé xem xét quyér dinh thanh Idp Ban/Tiéu ban
khac cho phu hop véi yéu cau va nhiém vy cong tac qudn tri thuc té cua Cong ty
tai ting thoi diém).

6.4. Hoat ddng cia cac Ban/Tiéu ban truc thudc Héi dong quan tri

Tay tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty tai ting thoi diém ma
moi Ban/Tiéu ban thuc hién chirc nang, nhiém vu mot cach toi vu nhat dé dam bao
hiéu qua kinh doanh cua Cong ty va lgi ich caa Co dong.

7. Luwa chon, bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach Quan tri Cong ty
7.1. Tiéu chuin cia Ngwdi phu trach Quan tri Cong ty
a)  Cac tiéu chuan d6i voi Nguoi Phu trach Quan tri Cong ty
— €6 hiéu biét vé& phap ludt; 7
— Khong dugc dong thoi [am viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién kiém todn cac bdo céo tai chinh cua Cong ty;
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

— Céc tiéu chuén khac theo quy dinh cua phép luat, Diéu 1& Cua cong ty va
quyét dinh cua Ho1 dong quan tri.

b)  Céc yéu cau, diéu kién ddi v6i Ngudi phu trach quan tri Cong ty
— Tinh déc lap: Nguoi phy tréch quan tri Cong ty khéng duoc dong thoi 1am
viéc cho Cong ty kiém toan hién dang kiém toan Cong ty.
— Nguoi phu trach quan tri Cong ty khdng dugc 1a mot thanh vién gia dinh truc
hé cua mot thanh vién thuéc Nguoi Quan ly doanh nghiép.
— Nguoi phu trach quan tri Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri
Cong ty tai Cac co sé dao tao duge Uy ban Chung khoan Nha nuéc cdng nhan.
c) Bon phan cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty.
— Nguoi phu trach quan tri Cong ty ¢ nghia vu thyc hién va tuan thu day du cac
bon phan caa Ngudi quan ly.

— Nguoi phu trach quan tri Cong ty chiu trdch nhiém bao mat cac thong tin cta
Cong ty theo quy dinh cua phap luat va phai tiép tuc bao mat trong thoi han
nam (05) nam tiép theo ké tir thoi diém khéng con dam nhan vi tri Nguoi phu
trach quan tri Cong ty

Viéc bo nhiém Nguai Phu trach quan tri Cong ty

—  Ngudi Phu Trach Quan tri Cong ty c6 thé 1a nhan sy chuyén trach hoac kiém nhiém
lam Thu ky Cong ty. S6 lugng Nguoi Phu trach Quan tri Cong ty do Hoi dong
quan tri quyét dinh.

— Nhiém ky cta Nguoi phu trach quan tri cong ty do Ho1 dong quan tri quyét dinh, t6i
da 14 ndm (05) ndm theo quy dinh tai khoan 1 diéu 32 Diéu 1é Cong ty.

Céc treong hop mién nhiém/bai nhiém Ngwéi Phu trach Quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri c6 thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach quéan tri cong ty tiy ting thoi
diém theo khoan 3 diéu 32 Piéu 1é Cong ty.

Thong bao bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri s& thdng béo viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phuy trach quan
trj Cong ty voi Tong Gidm ddc va cac Phé Tong Giam doc.

Quyén va nghia vu ciia Nguwoi phu trach Quan tri Cong ty
Nguoi Phyu Trach Quan Tri COng ty c6 cac quyén va nghia vu sau:
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- Tu van Hoi dong quan trj trong viée t6 chirc hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy
dinh va cac cong viéc lién quan gitta Cong ty va c6 dong;

- Chuan bi céc cudc hop Hoi dong quan tri va DPai hdi dong c6 dong theo yéu cau
cua Ho1 dong quan tri

- Tu van vé thu tuc ctia cac cudc hop;
- Tham duy cac cudc hop;

- Tu vén thu tuc 14p cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phit hop véi quy dinh cia
phap luat;

- Cung cap céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién cia Hoi dong quan tri;

- Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cua cong
ty.
- Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Picu 1¢ cong ty;

- Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Chuong V
TONG GIAM DOC
Piéu 5. Tong Giam doc
1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam déc
— Tbong Gidm déc 1a ngudi dicu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;
chiu sy gidm sét va chi dao cua Hoi ddng quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi dong
quan tri va truéc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.
—  Tong Giam dbc co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 diéu 35 Diéu 1é
Cong ty, cu thé nhu sau:

+ Thuc hién céc nghi quyet cua Hoi dong quén tri va Dai hoi dong co dong,
ké hoach kinh doanh va ke hoach dau tu cua Cong ty di duoc Hoi dong
quan tri va Pai hoi déng c6 dong thong qua;

+ Quyét dinh cac van dé ma khong can phai co quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri, bao gdm viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va
thuong mai, t0 chic va di€u hanh hoat dong kinh doanh hang ngay cua
Cong ty theo nhiing thong 1¢ quan ly tot nhat;

+ Kién nghi voi Hoi dong quan tri vé phuong an co ciu to chic, quy ché
quan 1y ndi bd cua Cong ty;

+ Pé xuit nhitng bién phap ning cao hoat ddng va quan 1y cua Cong ty;
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2.

+ Klen nghi s6 lwong va nguoi diéu hanh doanh nghi¢p ma Cong ty can
tuyén dung dé Hoi dong quan tri bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché
ndi bod va kién nghi thu lao, tién lvong va loi ich khac ddi voi nguoi diéu
hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét dinh;

+ Tham khao y kién cua Ho1 dong quan tri d€ quyét dinh s6 lugng nguoi
lao dong, viéc bé nhi€ém, mién nhi¢m, murc luong, trg cap, loi ich, va cac
diéu khoan khac lién quan dén hgp dong lao dong cua ho;

+ Vao ngay cudi thang 3 hang nam, trinh Hoi dong quan trj phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tlep theo trén co s& dap Ung
C4C yéu cAu cua ngan sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nam (05)
nam;

+ Chuan bi cic ban du toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty
(sau day goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam
va hang quy cua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nim
(bao gom ca bang can d01 ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh
va bao cao luu chuyén tién t& dy kién) cho tig nim tai chinh phai duoc
trinh dé Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhing théng tin quy
dinh tai cac quy ché ctua Cong ty;

+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap lut, Piéu 1é cong ty,

céc quy ché ndi bo ctia Cong ty, cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop
dong lao dong ky két va1 Cong ty.

— Tong giam doc chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va Pai hdi dong c6 dong
vé viéc thuc hién nhi€ém vu va quyén han dugc giao va phai bao cao cac cap nay khi
dugc yéu cau.

B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chadm dirt hep ddng ddi véi Tong Giam ddc;

2.1. Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién ciia Tong Giam doc

a)  Nhiém ky cua Tong Giam ddc
Nhiém ky cua Téng Giam ddc khong qué 05 nam va cd thé duoc bo nhiém lai voi
sd nhiém ky khong han ché.

b)  Tiéu chuan va diéu kién cua Téng Giam dbc
Tong Gidm Ddc phai dap ung céc diéu kién va tiéu chuan theo quy dinh cua phap
luat, cu thé:
— Khong thudc céc ddi twong khong duoc quyén thanh 1ap va quan ly doanh nghiép

tai Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Doanh Nghiép;

— C6 trinh d6 chuyén mdn, kinh nghiém trong linh vuc, nganh nghé kinh doanh

cua Cong ty.
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Ngoai nhitng diéu kién va tiéu chuan néu trén, Tong Giam Pdc con phai dap ang
c4c tiéu chuan va diéu kién dudi day:
— €6 kinh nghiém thuc té vé quan tri kinh doanh trong nganh nghé kinh doanh chu
yéu ciia Cong ty (uu tién cac ca nhan so hiru nhiéu ¢ phan caa Cong ty);
— (O trinh d0 dai hoc tro 1én;
— €6 du nang luc hanh vi dan su va khéng thuoc déi twong bi cim quan ly doanh
nghiép.
B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém Tong Giam doc
a) BO6 nhiém Tong Giam dbc
Hoi déng quan tri bo nhiém Téng Gidm dbc theo tham quyén trong Diéu 1¢ cong
ty va quy dinh cua phap luat.
b) Mién nhiém Tong Gidm dbc
Viéc mién nhiém s& duogc thé hién bang van ban nghi quyét caa Hoi dong quan
trj khi duoc da sé thanh vién Hoi dong biéu quyét tan thanh.
B6 nhiém, ky hop dong lao déng véi Tong Giam doc
a) BO6nhiém
— Hoi dong quan tri bd nhiém Tong Giam déc
—  Viéc bd nhiém s& duoc thé hién bang van ban nghi quyét Hoi ddng quan tri.
b) Ky hop dong lao dong Tong Giam dbc
— Chu tich Hi dong quan trj s& thay mat Hoi ddng quan tri ky két hop dong lao
dong caa Tong Giam Bdc.
— Thu lao, tién luong, loi ich va cac diéu khoan khac s& do Hoi dong quan tri
quyét dinh va duoc thé hién trong hop ddng lao dong dbi véi Tong giam déc.
Cham dit hep dong lao dong véi Tong Giam dée
Cong ty tién hanh cham dut hop dong lao dong véi Tong Gidm déc sau khi Hoi dong
quén tri ban hanh nghi quyét mién nhiém Téng giam déc. Viéc cham dirt hop dong lao
dong voi Téng Gidm déc phai bao dam tuan thu cac quy dinh caa phap luat, Diéu 1¢,
Quy ché nay va cac quy dinh khéc caa Cong ty.
Thoéng bao bé nhiém, mién nhiém, ky hep dong, cham dit hep dong déi véi Tong
Giam doc
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Viéc thdng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong dbi voi Tong
Giam ddc s& dugc thyuc hién theo quy dinh phap lut vé cong bd théng tin.

2.6. Tién lwong va lgi ich khac ciia Tong Giam déc

— Tbong Gidm dbc duogc tra lvong va thuong. Tién luong, thudng, tro cap va cac quyén
loi khéc cia Tong Giam ddc do Hoi dong quan tri quyét dinh.

— Tién luong cua Tong Giam ddc duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Céng ty theo
quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muyc
riéng trong b&o céo tai chinh hiang nim caa Cong ty va phai dugc béo cao tai dai
hoi dong Co dong thuong nién.

Chuong VI
CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 6. C4c hoat dong khac

1.

a)

b)

Phoi hep hoat déng gitra Hoi dong quan tri va Tong Giam déc

Thi tuc, trinh tw triéu tap, thong bdo moi hep, thong bao két qua hop gitra Hoi
dong quan tri va Tong giam doc

Tong Gidm dbc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri, thu tuc va trinh ty moi hop
da dugce dé cap trong phan triéu tap hop Hoi dong quan tri. Noi dung hop giita Hoi
d6ng quan tri va Tong giam déc duoc tich hop trong chuong trinh hop Hoi dong quan
tri.

Thong bao Nghi quyét, quyét dinh ctia Hi dong quan tri cho Tong Giam déc

Céac Nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong quan tri phai duoc thong bao cho Tong Giam
dbc dé Tong Gidm dbc theo ddi va to chice thue hién.

CA4c truang hop Tong giam doéc va Uy Ban Kiém toan dé nghi triéu tap hop Hoi
dong quan tri va nhirng van dé can xin y kién Hi dong quan tri

—  Xung dot quyén, nghia vu giita Hoi ddng quan tri va Tong Gidm doc;

— Khuang hoang ma viéc xir Iy vuot qua thim quyén cia Téng Giam déc;

Cac giao dich ma Tong Giam dbc 13 mot bén lién quan;

—  Céc phét sinh trong yéu trong quéa trinh thuc hién cac Nghi quyét caa Hoi dong
quan tri;
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d)

f)

9)

— Céc ndi dung vuot tham quyén theo uy quyén cua Hoi dong quan tri di véi Tong
Giam ddc.
- Cac ndi dung khéc theo quy dinh ctia phap luat va diéu 1é Cong ty.

B4o c4o ciia Tong giam ddc véi Hoi dong quan tri vé viée thure hién nhiém vu va
quyén han dwoc giao

— Céc ndi dung Bao céo caa Tong giam doc vai Hoi ddng quan tri vé viec thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao luén duoc tich hop thanh 1 muc trong chuong
trinh hop Hoi dong quan tri.

— Cé&c ndi dung bao céo bao gom cac nodi dung:
+ Viéc trién khai ké hoach, chién liroc kinh doanh cia Cong ty;
+ CAc chi tiéu kinh doanh cua Cong ty;
+ Céc két quda tai chinh ciia Cong ty;
+ Sw tudn thi cua Bé may quan ly doi véi ludt phap va cac thi tuc ndi bé lién
quan téi Quan tri CoNg ty, qudn i rui ro va kiém soét ndi bo....
+ Cdc néi dung khdc theo yéu cau thuwc té cua Hoi dong quan tri.

Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac caa Héi dong

Quan tri cho Tong Giam déc

Cac noi dung giam sét viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac caa Hoi

ddng quan tri dbi véi Téng giam dbc ludn duogce tich hop thanh 1 muc trong chuong

trinh hop Hoi dong quan tri.

CAc van dé Tong giam ddc phai bao céo, cung cap thdng tin va cach thire thong

b&o cho Hgi ddong quan tri

Téng giam dbc & cung cap thong tin bang cach thirc ph hop khi:

— Thanh vién Hoi déng quan tri yéu cau cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Céng ty va cia cac don vi trong Cong ty theo
dang quy dinh cua phap luat.

Phéi hop hoat déng kiém seat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hi dong

quan tri va Téng giam ddc theo cac nhiém vu cu thé caa cac thanh vién néu trén.

— Thanh vién Hoi dong quan tri phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam séat
Toéng giam dbc theo quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri/Uy ban kiém
toan/Quy dinh cua diéu 1¢ va quy dinh cua phép luat.
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2. Quy dinh vé danh gia hang nam doi véi hoat dong khen thwéng va ky luat ddi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc.

2.1. DPanh gid hoat dong
a) Hoi dong Quan trj

— Hoi ddng quan tri thuc hién danh gia Hoi dong quan tri két hop voi danh gia hoat
dong Uy ban kiém toan/cac Ban/Tiéu ban thuoc HPQT va danh gia ting thanh
vién Hoi dong quan tri. Viéc danh gia duoc thuc hién 1 lan/nim. Tay thoi diém Hoi
ddng quan tri dé ra phuong thirc dénh gia, cac tiéu chi danh gia can ct vao chuc
nang nhiém vu cua cac dbi tuong néu trén dam bao tudn thu quy dinh tai biéu 18
cong ty va theo quy dinh phap luat

— Viéc danh gia duoc thuc hién thong qua viéc to chirc mot cudc hop dic biét cua
Hoi dong quan tri & danh gia cong tac cia Hoi dong quan tri hodc danh thoi gian
trong mot cudc hop thuong ky dé thuc hién viéc danh gia. Ho so danh gia sé duoc
luru trir tai CONg ty theo ché do luu trix thong tin bao mat.

b)  Tong Giam dbc
— Hoi ddng quan trj thuc hién viéc danh gia Téng Giam ddc
kh&c dya trén cac tiéu chi sau:
+  Thue hién muc tidu hoat déng san xudt kinh doanh;
+ Bon phdn chung ciia Can b quan Iy cap cao va nang luc;
+ Nang liee va ky nang cia Can bg quan 1y cdp cao;
Ngoai ra, Hoi ddng quan tri con ¢ thé iy quyén cho Téng Giam ddc thuc hién danh
gia cac Pho Tong Giam Péc diéu hanh
2.2. Khen thwéng
— Hoi dong quan tri giao Tiéu ban Lwong thuong trach nhiém xay dung hé thong
khen thuéng. Viéc khen thuong duogc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong
cua timg ddi twong trong quy ché nay.
— Hinh thirc khen thuéng: bang tién hodc bang hinh thirc phi vat chét khac.
— Pbi v6i dbi tugng 1a thanh vién Hoi dong quan tri: Hoi dong quan tri quyét dinh
trong pham vi th lao, thuéng va cac loi ich khéc di duoc Dai hoi dong Co dong
phé chuan.
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— Péi véi ddi tugng 14 diéu hanh, ngudn kinh phi thuong duoc trich tir Quy khen
thuong phtc lgi cia Cong ty va ngudn hop phap khac phu hop véi quy dinh phap
luat c6 lién quan. Mirc khen thuong (néu o) can cir vao tinh hinh thyc té cua tirng
nam.

2.3. Ky luat
— Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém xay dung hé thong ky luat dua trén tinh chat va muc
do cua vigc vi pham. Viéc ky luat phai c¢6 hinh thirc cao nhét 1a bai nhiém, cach chuc.
— Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc khong hoan thanh nhiém vy ctia minh so
v6i yéu cau Va chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

— Thanh vién Hdi dong quan tri, Tong Gidm ddc khi thuc hién nhiém vu ma c6
hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh caa Cong ty thi tuy theo mirc
do6 vi pham ma bi xur ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctru trdch nhiém hinh
su theo quy dinh cta hé théng Ky luat va quy dinh caa phap luat. Truong hop gay
thiét hai dén loi ich cua Cong ty, C6 dong hoac ngudi khac s& phai bdi thuong theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 7. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty ciia Cong ty C6 phan Xay dung 47 bao gom 06
chwong va 07 diéu va co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ...... thang 4 nam 2023 sau khi duoc
Pai hoi dong cd dong thudong nién nam 2023 thdng qua. Nhitng ndi dung khong duoc quy
dinh tai Quy ché nay hodc trai voi diéu 1¢, quy dinh phép luat thi thyc hién theo quy dinh
ctia Diéu 1& va quy dinh phap luat.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Nam Phong
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N QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

(Dinh kém Té trinh s 07/2023/TTr-HPQT ngay 21/04/2023 ciia HDQT Céng ty)

Cén cir Ludt Chitng khodn s6 54/20219/QH 14 ngay 26/11/2019;
Cén cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can cir Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu ciia Ludgt Chzmg khoan,

Cén cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B
truong Bo Tai chinh huéng dan mot so diéu ve quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty
dai chiing tai Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chieng khodn;

Céin cir Piéu 1¢ cong ty ¢ phan Xdy dung 47;
Cén cir Nghi quyét Pai héi dong ¢6 dong s6 ...ngay ...thang 4 nam 2022
- Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat déng ciia Hpi dong quan tri Cong ty
co phan Xdy dung 47;
Quy ché hoat déng ciia Hpi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Xay ding 47 bao gom
cac ngi dung sau:

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan trj quy dinh co chu
t6 chirc nhan sy, nguyén tic hoat dong, quyen han, nghia vu ctia Hoi dong quan trj va
cac thanh vién Hoi dong quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh khac cua phép luat c¢o lién quan.

2. Pbi tuong ap dung: Quy ché nay dugc ap dung cho Hoi dong quan tri, cac
thanh vién HQi dong quén tri.

Pidu 2. Nguyén tic hoat djng ciia Hi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyen tic tap thé. Cac thanh vién ctua Hoi

ddng quan tri chiu trach nhi¢ém céa nhan vé phan viéc cua minh va cung chiu trach nhi¢ém

trude Pai hoi dong cd dong, trude phap ludt veé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri dbi véi su phat trién ctia Cong ty.

2. Hoi ddng quan tri giao trich nhi¢m cho Téng giam dbc tb chire diéu hanh thyc
hién cac nghi quyét, quyet dinh cia Hoi dong quan tri.
1



Piéu 3. Giai thich thuat ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit duéi diy duoc hiéu nhu sau:

1.

2.
3.“

o

“Cong ty ” duoc hiéu 13 Cong ty C6 phan Xay dung 47.

“Cé dong I6n” 1a c6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat Ching khoan.
Nguoi quan Iy doanh nghiép” hoic “Nguwoi qudn Iy “ 1a Chu tich Hoi dong
quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Chu tich Uy ban kiém toan, thanh vién
Uy ban kiém toan, Téng giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng.
“Nguoi dieu hanh doanh nghiép” hodc “Nguoi diéu hanh 13 Téong Giam dbc,
Ph6 Tong Giam ddc, Ké toan truong va cic vi tri tri quan 1y khac duoc Hoi
ddng quan tri phé chuan.
“Thanh vién Hi dong qudn tri khong diéu hanh” (sau dédy goi la thanh vién
khéng diéu hanh) 13 thanh vién Hoi dong quan tri khong phai 13 Téng Giam déc,
Phé Toéng Giam dbc, Ké toan trudong va nhitng ngudi quan 1y khac theo quy
dinh cua Diéu 1¢ cong ty.

“Thanh vién doc lap Hoi dong qudan tri’ " (sau ddy goi la thanh vién doc lap) la
thanh vién Hoi dong quan tri dap ing cac dicu kién va tiéu chuan theo quy dinh
tai khoan 2 DPiéu 155 Luat doanh nghiép.

“Ngueoi phy trach quan tri cong ty” languoi ¢6 trach nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Diéu 1é va Quy ché nay.

“Nguoi ¢6 lién quan” 13 ca nhan, to chitc duoc quy dinh tai khoan 46 Dicu 4
Luat Chung khoén.

“Théng tin ngi bg” 1a thong tin lién quan dén cong ty chua dugc cong bé ma
néu duoc cong b c6 thé anh huong 16n dén gia ching khoan cua cong ty.

10. “Ngwoi ndi bé” 1a ngudi gitt vi tri quan trong trong bd may quan tri, diéu hanh

ctia cong ty, bao gdm: Chu tich Hoi ddng quan tri, Phd Chu tich Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, Pho Tong Giam déc Ké toan
trudong va cac chirc danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong ¢ dong bau
hoic Hoi ddng quan tri bo nhiém theo quy dinh ctia Phap luat.

Chuong 11 ]
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 4. Quyén va nghia vu cua thanh vién H¢i dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat

Chung khoan, phap luét lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 co quyén duoc cung cp
cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cia
cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va

cac nghia vu sau:

a) Thyuc hién cac nhiém vy cia minh mét cach trung thuc, can trong vi 1¢1 ich cao

nhat cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du cac cudc hop cuia Hoi dong quan tri va ¢d y kién vé cac van

dé duoc dua ra thao luan;
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¢) Bao cao kip thoi, déy dl:l vo1 Hoi giéng quan tri cac khoan thu lao nhan duoc
tr cac cong ty con, cong ty lién két va céac té chirc khac;

d) Bao cao Hoi dong quan tri tai cugc hop gan nhit cc giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soét trén 50% trd 1én vbn diéu 18
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitg ngudi co lién quan cua thanh vién do; giao
dich gitra Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Ho1 dong quan tri 1a thanh vién sang
1ap hodc la nguoi quan ly doanh nghi¢p trong thoi gian 03 nam gan nhat trudce thoi di€ém
giao dich;

@) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu caa Cong ty theo
quy dinh cua phap luét.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 14p cuia cong ty phai lap bao cdo danh gia vé
hoat dong cua Ho1 dong quan tri.
Piéu 5. Quyén dwgc cung cip thong tin cia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén yéu cau Tong giam doc Phé Tong
giam déc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh cta Cong ty va cuia don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, diy di va chinh xac thong
tin, tai }iéu theo yéu cau gﬁa thanh vién HGi dong quan tri. Trinh tu, thu tuc yéu cau va
cung cap thong tin do Diéu I¢ cong ty quy dinh.

Piéu 6. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hdi dong quan tri

1. Sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 12 5 ngudi va nhiéu nhat 1a 11
nguoi. Nhiém ky caa thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nam va co thé
duoc bau lai véi sé nhiém ky khdng han ché theo quy dinh tai khoan 1 diéu 26 Diéu 1é
Congty .

2. Nhiém ky cua Hoi dong quan tri 1a nam (05) nam. Trong d6, nhiém Ky cua cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai két thiic cting Iic vai nhiém ky caa Hoi dong quan tri.
Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé duoc bau lai vai s6 nhiém ky khéng han ché, ngoai
trir viéc mot ca nhan chi dugc bau 1am thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri cua Cong
ty khéng qua hai (02) nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi
dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 16 cong ty co quy dinh
khac.

4 Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé sd lugng, quyén, nghia vy, cach thuc to chuc va
phoi hop hoat dong cta cac thanh vién H1 dong quan tri doc lap.
5. Viéc mién nhiém, béj nhiém, thay thé thanh vién Hoi déng quan tri dugc thuc
hién theo quy dinh tai Quy ché nay va biéu 1¢ Cong ty.



Piéu 7. Tiéu chuin va diéu ki¢n thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong
linh vye, nganh, ngh¢ kinh doanh cta Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c¢6 dong cua
Cong ty, trir truong hop Dicu 1€ cong ty co quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty chi duoc dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri toi da tai 05 cong ty khac;

d) Céc tiéu chuén va diéu kién khéac theo Diéu 1é cong ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi déng quan tri
trong cac truong hop sau:

a) Khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat
doanh nghiép hoic bi lut phap cAm khong dugc 1am thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Co6 don tir chirc;

¢) Bi rdi loan tdm than va thanh vién khac ctua Hoi ddng quan tri c6 nhitng bang
ching chuyén mon chiing t6 ngudi do khong con nang lyc hanh vi;

d) Khong tham dy cac cudc hop cia Hoi dong quan tri trong vong sau (06) thang
lién tuc, trir truong hop bat kha khang;

e) Theo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cbd dong;

f) Cung cap thong tin c4 nhén sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a ing vién Hoi
dong quan tri;

g) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty

3. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quén tri phai duoc cong bd thong tin theo
cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan va thi truong chimg khoan.
4. Thanh vién Ho1 dong quan tri ¢ thé khong phai 1a c6 dong cua Cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
137 Luét Doanh nghiép phai dap ing céc ti€u chuan va di€u kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, Cong ty me hodac Cong ty
con cua Cong ty; khong phai 1a nguoi da ting lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac
cong ty con cua Cong ty it nhat trong 03 ndm lién trude do;

b) Khong phai la nguoi dang hudng lwong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugce hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 13 ngudi ¢6 vo hodc chong, bd deé, b nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n cuia Cong ty; 1a nguoi quan 1y
cua Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 14 nguoi truc tiép hodc gian tiép sé hiru it nhat 01% tong sd cd
phan c¢6 quyén biéu quyét cua Cong ty;

@) Khong phai 12 ngudi di timg 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
cua Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop dugc bo nhiém lién tuc
02 nhiém ky;

e) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1é cong ty va quy dinh phap lu.



6. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai théng bao véi Hoi dong quan tri vé
viéc khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
va duong nhién khong con la thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong
dap ung du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bao truong hop
thanh vién doc lap Hoi dong quan tri khong con dap mg du cac tiéu chuan va dleu kién
tai cuoc hop Dai hoi dong c6 dong gan nhit hodc triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong dé
bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang
ké tir ngdy nhan dugc thong bao cua thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri c6 lién quan.

Piéu 8. Chii tich Hpi ddng quan tri

1. Chu tich Ho1 dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sO cac thanh vién Ho1 dong quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri Cong ty khong dugc kiém Téng giam dbc.
3. Chu tich Hoi ddng quén tri c6 quyén va nghia vy sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Ho1 dong quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, nd1 dung, tai li€éu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri
va lam chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chuc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quén tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chirc thue hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri;

d) Chu toa cude hop Pai hoi dong ¢ dong;
¢) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi dong quén tri ¢6 don tir chic hodc bi bai mién, Hoi
dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tr ngay nhén don tur
chirc hodic bi bai mién. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hoic khong
thé thuc hién dugc nhiém vu cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mot thanh
vién khac thyc hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop khong c6 ngudi dugce uy quyén hoic Chu tich
Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap
hanh bién phap xur Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co s giao duc bat budc,
tron khoéi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong
nhén thtre, 1am chi hanh vi, bi Tda 4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hoac
1am cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai béu mot nguoi trong s6 cac thanh vién
gitr chire Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh
cho dén khi c6 quyét dinh méi cuia Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky cong ty.
Thu ky cong ty c6 quyén va nghia vy sau day:

a) Ho tro t chirc triéu tap hop Pai hoi dong ) dong, Hoi dong quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;

b) HO tro thanh vién Héi dong quan tri trong vi¢c thuc hién quyén va nghia vu
duogc giao;

c) Hb tro Hoi dong quan tri trong 4p dung va thyuc hién nguyén tic quan tri cong ty;
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d) HS trg Cong ty trong xdy dung quan h¢ cb dong va bao vé quyén, loi ich hop
phap cua c6 dong; vi¢c tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoa thong tin va
thu tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty
Piéu 9. Mién nhiém, bii nhi¢m, thay thé va bo sung thanh vién Hji dong quan tri

1. Dai hoi ddng cd dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cta phép luat va quy dinh
cua Cong ty;

b) C6 don tir chirc va duge chap thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

2. Pai hoi d@)ng cd dong bai nhi¢m thanh vién Ho1 déng quan tri trong truong hop
sau day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trur truong hop bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

3. Khi xet thdy can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién
Ho1 dong quan tri; mién nhiém, bai nhi‘ém thanh vién HGi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop DPai hoi dong co dong dé bau bd sung
thanh vién Ho1 dong quan tri trong truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sd quy dinh
tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong
cO dong trong thot han 60 ngay ké tir ngay so6 thanh vién bi giam qua mdt phan ba;

b) S6 lwong thanh vién doc lap Ho1 ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty
1€ theo quy dinh cua Phép luat va bicu I¢ Cong ty;

¢) Trur truong hop quy dinh tai diém a va di‘ém b khoan nay, Pai hoi dong co
dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién HQi dong quan tri da bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhat.

Piéu 10. Cach thirc bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. C6 dong hodc nhom cd dong s& hiru tir 10% tong s6 cd phan pho thong trd 1€n
cO quyén c6 quyén Ung cu, dé cir nguoi vao Ho1 dong quan tri. Viéc ung cur, d€ cur nguodi
vao Hoi dong quan tri thyc hién nhu sau:

a) Cac ¢ dong pho thong hop thanh nhom dé dé cur ngu:(n vao Hoéi dong quan tri
phai thong bao vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude it nhat 15 ngay
trude khi khai mac Dai hoi dong c6 dong;

b) Can ct sd lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, co dong hodc nhom cb dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mot sé nguoi theo quyet dinh ctua
bai h01 ddng c6 dong lam ing cur vién Hoi dong quan tri. Truong hop s6 Ung cur vién
dugc co dong hodc nhom cbd dong dé ctr thap hon s6 ing cir vién ma ho dugc quyén dé
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ctr theo quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong thi sé tng cir vién con lai do Hoi dong
quan tri va cac c6 dong khac dé cur.

c) S6 lugng Gng vién t6i da ma Co6 Pong hoic nhom Co6 Pong néu tai Khoan 1
Diéu nay c6 quyén dé cir, (ng cir duoc x4c dinh nhu sau:

- Cb d6ng hodc nhom c6 dong nam giit tir 10% dén dudi 20% téng sb ¢o phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) ¢ng vién;

- C6 d6ng hodc nhém c¢b déng nam gitr tir 20% dén dudi 30% tong s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da hai (02) Gtng vién;

- C6 d6ng hodc nhém c¢b déng nam gitr tir 30% dén dudi 40% tong s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir toi da ba (03) &ng vién;

- C6 ddng hoic nhém ¢ dong nam giir tir 40% dén dudi 50% tong sé ¢d phan
cd quyén biéu quyét duoc dé cir téi da bdn (04) (ng vién;

- C6 ddng hoic nhém ¢ dong nam giir tir 50% dén dudi 60% tong sé ¢d phan
c6 quyén biéu quyét duge dé cir téi da nam (05) tng Vién;

- Co dong hoac nhém ¢o dong ndm gir tir 60% dén dudi 70% tong s6 co phan
c6 quyen biéu quyét duoc dé cir t01 da sau (06) ung Vvién;

- Co dong hodc nhom c6 dong nam giir tir 70% dén 80% tong sb c6 phan co
quyén biéu quyet duoc dé cur t01 da bay (07) tng vién;

- Co _dong hoac nhém ¢o dong nam giir va tir 80% dén dudi 90% tong sé ¢o
phan c6 quyén biéu quyet duoc dé cur toi da tam (08) &ng vién.

2. Truong hop. sO luong Ung ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va
g cir van khong du sb luong can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu
thém tng cur vién hodc t6 chtrc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong
quan tri dwong nhiém giéi thiéu thém @ng cir vién phai dugc cong bd rd rang trude
khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong
thire bau don phleu theo d6 moi co déng c6 téng sb phleu biéu quyet tuong tmg voi
tong sb co phan so hitu nhan voi s6 thanh vién dugc bau ctua Hoi dong quan tri va co
dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong $6 phleu bau ctia minh cho médt hodc mot sd
ing cur vién. Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo 5O phiéu
bau t1nh tir cao xudng thap, bat dau tir img ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi
da sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop co tir 02 Gng cu vién tro Ién
dat cung 5O phleu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong sd cac tng ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic Iya chon
theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 1é cong ty.

4. Viéc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri do Pai hoi dong
¢ dong quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Piéu 11. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

1. Truong hop di xac dinh duoc trude Gng vién, thong tin lién quan dén cac Gng
vién Hoi dong quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong va cong bd toi
thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng c6 dong trén trang
thong tin dién tur cua Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tng vién nay trude khi
b6 phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc,



chinh x4c va hop 1y ctia cac thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thyuc hién
nhiém vy mot cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Ho1 dong quan tri. Thong tin
lién quan dén trng vién HO1 dong quan tri dugc cong bo bao gom céac ndi dung sau day:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh d0 hoc van;
Trinh d6 chuyén mon;

Quaé trinh cbng tac;
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Céc cong ty ma ung vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chirc danh quan ly khac;

f. Bao cao danh gia vé dong gop cta ng vién cho Cong ty, trong truong
hop tng vién do6 hién dang 1a thanh vién Ho1 dong quan tri cia Cong ty;

g. Cac loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);
h. Ho, tén ciia c6 dong hodc nhom c6 dong dé ctr ting vién d6 (néu co);
i. Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong 111
HOQI PONG QUAN TRI

Picu 12. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyet dlnh thuc hién quyen va nghla vu ctia cOng ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén ctia Dai hoi dong c¢b dong.

2. Quyen va nghia vu cua Hoi dong quan tri do phép luat, Dleu 1€ cong ty va Dai
hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co nhitng quyén han va nghia vu
Sau:

‘ a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan dugc quyén chao
ban cua tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133
Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an ddu tu trong thAm quyén va gidi han
theo quy dinh cua phép luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;



h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6
gia tri tir 35% tong gid trj tai san trd 16n dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhit cua
Cong ty, trir truong hop Dleu 1€ cong ty co quy dinh ty 1€ hodc gia tri khac va hop dong,
giao dich thudc tham quyén quyét dinh ctua Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém
d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

1) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop ddng, cham dat hop dong ddi véi Giam ddc hodc Tong giam dbc va ngudi
quan 1y quan trong khac do Diéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thuong va loi ich khac cua nhig nguoi quan ly do; cur nguoi dai dién theo uy quyen
tham gia HoO1 dong thanh vién hodc Dai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh
mure thu lao va quyén loi khac ctia nhitg ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Giam giéc hodc Téng giam ddc va ngudi quan 1y khac trong
di€u hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cau td chirc, quy ché quan 1y ndi bo cua Cong ty, guyé"t dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan cua
doanh nghiép khac;

m) Duyét chu’o*ng trinh, ndi dung tai li€éu phuc vu hop dai hoi déng ¢ dong, triéu
tap I}Qp dai hdi dong ¢6 dong hoac lay v kién dé Pai hdi dong c6 dong thong qua nghi
quyet;

n) Trinh bao c4o tai chinh hang nim da dugc kiém toan 1én Pai hoi dong c6 dong;

0) Kién nghi murc cd tac duge tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tic hodc
xur ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;
p) Kién nghi viéc t6 chtic lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;
q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Ho1 dong quan tri, Quy ché noi bo vé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy

ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan truc thuoc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd
thong tin cua Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luat Chimng
khoan, quy dinh khac cua phap luat va biéu 1€ cong ty.

3. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cude
hop, 13y y kién bang van ban hodc hinh thic khac do Piéu 1& cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truong hop nghi quyet quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai voi
quy dinh cta phap luat, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Bleu 1& cong ty gay thiét hai
cho Céng ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cing
lién doi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyet dinh do va phai dén bu thiét hai
cho Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén dugce mién
trur trach nhiém. Truong hop nay, c6 dong cua Cong ty co quyén yéu cau Toa an dinh
chi thuc hién hoic hity bo nghi quyét, quyét dinh néi trén.



Diéu 13. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong quan trj trong viéc phé duyét, ky
két hop ddng giao dich

1. Hoi ddng quan tri chap thuan cac hop dong, giao dich c6 gia tri nho hon hodc
bang 20% tong gia tri tai san ghi trén bao cao tai chinh gan nhat cua Cong ty gitra Cong
ty v&1 mdt trong cac dbi tuong sau:

- Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Uy ban kiém toan, Téng giam ddc,
Pho Tong Giam doc, K€ toan truong, ngudi quan 1y khac va ngudi cé lién quan cua cac
doi tuong nay;

- CH dong, ngudi dai dién ty quyén cua cd dong 1a to chire sé hitu trén 10% tong
von ¢O phan pho thong ciia Cong ty va nhitng ngudi ¢é lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dign Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Uy ban kiém toan vé cac ddi tugng co lién quan d01 voi
hop dong, giao dich d6 va gui kém theo du thao hgp dong hodc nodi dung chi yéu cua
giao dich. Ho1 dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi
han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 loi ich
lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong co quyén biéu quyét.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hoi
dong c6 dong bat thwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong bat thudng trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) Bao cao tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao cao tai chinh nam da duoc
kiém toan phan anh von chu so hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi so dau ky;

c) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri it
hon so thanh vién theo quy dinh cta phap luat hoac so thanh vién Hoi dong quan
tri bi giam qua mét phan ba (1/3) so véi so thanh vién quy dinh tai DBiéu I¢;

| d) Theo yéu oﬁu ctia c6 dong hodc nhém c6 dong so hitu tir 05% (nam phan tram)
tong s6 c0 phan pho thong trd 1én (khoan 3 Diéu 12 — Diéu I¢ Cong ty). Yéu cau tricu
tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong phai dugce the hién bang vén ban, trong do néu
0 ly do va muc dich cudc nop, c6 du chir ky cua cac c6 dong li@:n quan hoac van ban
yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hgp du chit ky ctia cac c6 dong cd lién quan;

e. Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

2. Tri¢u tap hop Dai hoi dong cd dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngay
ké tir ngay s luong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
con lai it hon s6 luong thémhqvién toiq thiéu theoq quy dinh tai Dién 1€ cong ty hodc nhan
dugc yéu cau quy dinh tai diém c, diém d va diém e, khoan 1 Dicu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

10



a) Lap danh sach c6 dong co quyén dy hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb déng;
¢) Lap chuong trinh va ndi1 dung cudc hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét ciia Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo ndi dung dur
kién cta cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét cua cac irng cur vién trong truong hop
bau thanh vién HQ1 dong quan tri;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

) Guri thong bao moi hop dén tirng ¢b dong co quyén du hop theo quy dinh Luét
doanh nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Piéu 15. Cac Ban/Tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri.

1. H61 déng quan tri cé thé thanh lap céac Ban/Tiéu ban truc thudc Hoi déng quan
tri tiy theo tinh hinh thuc té vé yéu cau cong tac quan tri dé phuy trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, lvong thuong, kiém toan noi bo, kiém soat chi phi, quan 1y rai ro, quan
hé ¢ dong .... S luong thanh vién cua céc tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh
tiy thudc vao yéu cau thuc té hoat dong cta timg tiéu ban nhung téi thiéu 1a 02 ngudi,
c6 thé bao gdm thanh vién cia Hoi ddng quan tri hodc thanh vién bén ngoai. Céc thanh
vién doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém
da s6 trong cac Ban/Tiéu ban va mét trong sb cac thanh vién nay duoc bo nhiém lam
Truéng Ban/Tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Hoat dong ctia Ban/Tiéu
ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Quyét dinh ctia Ban/Tiéu ban chi
¢6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua
Ban/Tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Ho1 dong quan tri phai phu hop vdi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
bicu I¢ cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Chu’O'ng 1V .
CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Cudc hop Hoi ddng quéan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién ctia Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thac bau ctir Hoi dong quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢ sb phleu bau cao nhat hoic ty 1é phleu bau cao nhat
triéu tap va chil tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 s6 phiéu bau hoic ty 1é
phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon
01 ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

11



3. Chu tich Hoi dong quén tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop
sau day:

a) C6 dé nghi ciia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri;

b) C6 dé nghi cua Tong giam ddc hodc it nhat 05 nguoi diéu hanh khéc;
¢) C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay phai duoc 1ap thanh van ban, trong do
néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Ho1 déng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi déng quan tri trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Trudng
hop khong triéu tap hop Ho1 déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich Ho1 déng quan tri
phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra doi voi Cong ty; nguoi dé nghi co quyén
thay thé Chu tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Ho1 déng quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi ddng quan trj phai gui
thong bao mai hop it nhat 1a 05 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong bao moi hop phai
xéac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céac van dé thao luan va quyét
dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cta thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé guri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac nhung phai bao dam dén dugc dia chi lién
lac cta tung thanh vién HQ1 dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chi1 tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao moi hop va cac
tai liéu kem theo dén cac thanh vién Uy ban kiém todn nhu doéi voi cac thanh vién HoOi
dong quan tri.

Thanh vién Uy ban kiém toan cd quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; co
quyén thao luan nhung khong dugc bi€u quyét.

8. Cudc hop Ho1 déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sb thanh vién
tré lén du hop . Truong hop cudc hop dugc tri¢u tap theo quy dinh tai khoan nay khong
du so thanh
vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan tht hai trong thot han 07 ngay ké tur

ngay du dinh hop lan tht nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon
mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quén tri dy hop.

9. Cudc hop cuia Hoi ddng quan tri co thé té chac theo hinh thac hoi nghi truc
tuyen gitra cac thanh vién cua Hoi dong quan tri khi tat ca hoac mot so thanh vién dang
& nhirng dia diém khac nhau véi dieu kién la moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac ciing tham gia phét biéu trong
cuoc hop;

- Phét bicu véi tat ca cac thanh vién tham dy khac mét cach dong thoi. Vigc thao
luan gitra cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac bang
phuong tién lién lac thoéng tin khac (Team 365) cong ty dang ap dung hoac két hop cac
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phuong thire nay. Thanh vién Hoi ddéng quan tri tham gia cugc hop nhu vay dugc coi la
“cO mat” tai cugc hop d6. Bia diém cude hop duoc to chire theo quy dinh nay la dia diém
ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa cudc
hop.

10. Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop truc tuyén online qua phan
mém (Team 365) hoic qua dién thoai duoc t6 chirc va tién hanh mot cach hop thirc, co
hiéu luc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai dugc khing dinh bang cac chit ky trong
bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

11. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 thé giri phleu bleu quyét dén cudc hop thong
qua thu, fax, thu dién tur. Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu,
phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi
ddng quan tri cham nhat mot (01) gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc
mé trude sy ching kién cua tt ca ngudi du hop.

12. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop
trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

d) Giri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cong
ty.

13. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bicu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri cham nhat 13 01 gi0 trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trudce su
chimg kién cua tat ca nhitng ngudi du hop.

14. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
dugc Gy quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugce da sé thanh vién Hoi
ddng quan trj chap thuan.

15. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri dugc théng qua néu dugc da sO
thanh vién du hop tan thanh; truong hop s6 phi€u ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thudc ve phia co y kién cua Chu tich Ho1 dong quan tri.

16. Nghi quyét theo hinh thire liy y kién bang vin ban dugc thong qua trén co s6
¥ kién tan thanh cua da s thanh vién H01 ddng quan tri ¢ quyén biéu quyét. Nghi quyét
nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

Piéu 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan trj phai dugc phai dwgc Thu ky HDQT ghi bién
ban va c6 thé ghi am, ghi va luu gitt dudi hinh thirc dién tr khac. Bién ban phai lap bang
tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai, bao gobm cac ndi dung chu yéu sau
day:
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a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuong trinh va ndéi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Toém tat phat biéu ¥ kién cua timg thanh vién dyu hop theo trinh tu dién bién
cua cudc hop;

) Két qua biéu’quyé't trong do ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khéng co6 y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua twong Ung;

i) Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay.

2. Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca thanh vién khac cua Ho1 dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du n6i dung
theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay co
hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg nguoi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan
tri.

4. Bién ban hop Hoi d@)ng quan tri va tai liéu str dung trong cudc hop phai dugc
luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

) ) A Chuong V ) )
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Pi¢u 18. Trinh bio cio hing nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢ dong bao
cdo sau day:

a) Béo cdo két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Bao cao tai chinh;

¢) Béo cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;
d) Bao c4o tham dinh cta Uy ban kiém toan.

i 2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri dén
Uy ban kiém toan dé€ tham dinh cham nhat la 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong c6 dong thuong nién theo Diéu 1€ cong ty.
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3. B4o c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cdo tham dinh cia Uy ban
kiém toan va bao cdo kiém toan phai du:o’c lru gitr tai try s chinh ciia Cong ty chdm
nhat 13 10 ngay trude ngdy khai mac cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién néu
Diéu 1¢é cong ty khong quy dinh thoi han khac dai hon. Co déng sé hitu ¢d phan cia
Cong ty lién tyc it nhat 01 nim co quyen tu minh hodc cung voi luat su, ké toan vién,
kiém toan vién c6 chtng chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Didu nay.

Diéu 19. Thii lao, thwdng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién dugc ty quyén) duoc
nhhan thu lao cho cong viéc ciia minh dudi tw cach 1a thanh vién Hoi ddng quan tri. Tong
muc thi lao cho Hoi ddng quan tri do Dai hoi ddng c6 dong quyét dinh. Khoan thu lao
nay duoc chia cho cac thanh vién Hoi dong quan trj theo thoa thuan trong Hoi ddng quan
tri hoic chia déu trong trudng hop khong thoa thuan duoc.

2. Tong sb tien tra cho timg thanh vién Hoi dong quan tri bao gom thi lao, chi
phi, hoa hong, quyen mua c6 phan va céc loi ich khac dugce huang tir Cong ty, cong ty
con, cong ty lién ket cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri
1a dai dién phan von gop phai dugc cong bé chi tiét trong Bao cdo thuong nién cua Cong
ty. Thi lao cua thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc thé hién thanh muc riéng trong
Béao cao tai chinh hang nam ctua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giir chirc vu diéu hanh hozc thanh vién Hoi
ddng quan tri 1am viéc tai cc tiéu ban cua Hoi ddng quan tri hoic thuc hién nhitng céng
viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi nhiém vuy thong thuong cua
mot thanh vién Hai dong quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan
tién cdng tron goi theo tirng lan, luong, hoa hong, phan tram loi nhuan hoic dudi hinh
thire khéc theo quyét dinh caa Hoi ddng quan tri.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong
viéc téj tham du cac cugc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hoac cac
Ban/Ticu ban cua Hoi dong quan tri.

Diéu 20. Cong khai cic lgi ich lién quan

Truong hop Piéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai
loi ich va nguoi ¢o6 lién quan cuia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi
ich lién quan cta minh, bao gobm:

a) Tén, ma sd doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia
doanh nghiép ma ho c6 s¢ hitu phan von gop hodc cb phan; ty 1& va thoi diém sé hitu
phan vén goép hodc ¢ phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing nguoi 6 lién quan cua ho cung s¢ hiru hodc s¢ hiru riéng phan
von gop hodc ¢6 phan trén 10% von diéu 1€.

2. Vi€c ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thue hién trong thoi han
07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh g1 ich li€n quan; viéc stra do1, bo sung phai dugc
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thong bao véi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy co stra d6i, bd sung
tuong ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhin danh ngudi khac
dé thuc hién cong viéc dudi moi hinh thire trong pham vi cong viéc kinh doanh cua Cong
ty déu phai giai trinh ban chét ndi dung cuia cong viée dé trude Hoi dong quan tri va chi
duogc thyc hién khi duoc da s6 thanh vién con lai ciia Hoi ddng quan tri chap thuan; néu
thue hién ma khong khai bao hoac khong dugce sy chap thuan ctiia Hoi dong quan tri thi
tat ca thu nhap co6 duogc tir hoat dong do thude vé Cong ty.

) Chuong VI )
MOI QUAN HE CUA HQI DPONG QUAN TRI

Diéu 21. Méi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh
vién Ho1 dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co lién quan trong
qué trinh xtr Iy cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xur ly c6ng viéc, thanh vién Hoi dong quan tri dugc phan cong
chiu trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xtr 1y, néu c¢6 van dé lién quan dén linh
vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khic phu trach. Trong trudng hop gitra cac thanh
vién Hoi déng quan tri con cé y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh
bao cao Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hoic to chirc
hop hoac lay v kién cua cac thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cua phap luit,
Diéu 1¢ cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 su phan cong lai gita cic thanh vién Hoi dong quan tri
thi cac thanh vién Ho1 dong quan tr1 phai ban giao cong viéc, ho so, tai li€u lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Ho1 dong quan tri
vé viéc ban giao do.

Piéu 22. Mo6i quan hé véi ban diéu hanh

Hoi déng quan tri ban hanh cac nghi quyét/quyét dinh dé Tong giam ddc va bod
may diéu hanh thyc hién. Pong thoi, Hoi ddng quan tri kiém tra, giam sat thyc hién cac
nghi quyét/quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

Picu 23. Mo6i quan hé véi Uy ban kiém toan

1. Mbi quan hé giita Hoi dong quan tri va Uy ban kiém toan 1a quan hé ph01 hop.
Quan h¢ lam viéc gitta Hoi dong quan tri voi Uy ban kiém toan theo nguyén tic binh
dang va doc 1ap, dong thoi phdi hop chit ché, hd tro 1dn nhau trong qua trinh thuc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cic bién ban kiém tra hodc bao cio tong hop ciia Uy ban kiém
toan, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6 lién quan
xay dung ké hoach va thyuc hién chan chinh kip thoi.
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‘ Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty c¢6 phan Xay dung 47 bao gdm
07 chuong, 24 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ...... thang 4 nam 2023 sau khi
dugc Pai hoi dong c6 ddng thuong nién nam 2023 théng qua. Nhitng noi dung khdng
dugc quy dinh tai Quy ché nay hoac trai véi diéu Ié, quy dinh phép luat thi thuc hién
theo quy dinh ciia Diéu 18 va quy dinh phap luat.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Pham Nam Phong
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CONG TY CO PHAN XAY DUNG 47
S6 8 Bién Cuong, TP. Quy Nhon, tinh Binh Dinh
Tel: (0256) 3522 166; Fax: (0256) 3522 316
Website: www.xaydung47.vn

CHUONG TRINH
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
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- Thoi gian: Ngay 23/4/2023
- Pia diém: HOoi trudong tAng 11, Toa nha 47 — S6 8 Bién Cuong, thanh phé Quy
Nhon, tinh Binh Dinh.

THOI GIAN

07h00 - 08h00

NOI DUNG LAM VIEC

1. Pén tiép Pai biéu, Piing ky ¢6 dong

- D6n tiép dai biéu, cd dong ding ky tham du Dai hoi.

- Kiém tra tu cach cb déng va nhan tai liéu tham dy Dai hdi.

THUC HIEN

Ban T6 chuc

08h00 - 08h30

2. Khai mac

- Tuyén b6 ly do

Ban t6 chie /- +

- B4o c4o két qua kiém tra tw cach c6 déng tham dw Pai hoi.

( l.) /
Ban K1em tra i f '
cach ¢ dong\\o \

- Thong qua Quy ché lam viéc ctia Dai hoi

W&
Ban t6 chirc "3

- Gi6i thiéu thanh phén tham dw Pai hoi

Ban t0 chirc

Trinh Pai hdi biéu quyét thong qua:

xét bdo cdo tai chinh ban nién va kiém todn bdo cao tai
chinh nam 2023.

- T& trinh s6 05: Tho lao HPQT nam 2022 va k& hoach chi
tra Thu lao HDQT nam 2023.

- To trinh s6 06: Phuong 4n phat hanh cd phiéu dé tra cb tic
nam 2022.

- Boan Chu tich; X 4.
-Ban thuky; Ban t6 chirc
- Ban Kiém phicu;
3. No¢i dung Dai hji
Thong qua chwong trinh Dai hoi Doan Chu toa
Trinh bay cac Bao cio:
- Béo cdo ciia HDQT nam 2022 va ké hoach hoat dong nam 2023. HDbQT
Chu tich Uy ban
2, .2 /4 k -
- Béo céo ctia Uy ban kiém toan ndm 2022 va ke hoach hoat Thégﬁl ‘;[lc;nao "
Trinh bay cac T¢ trinh:
08h30 — 10h00 |- To trinh s0 01: Thong qua béo cdo tai chinh nam 2022 d
duoc kiém toan.
- To trinh s6 02: Phan phdi loi nhuén nim 2022 va ké hoach
chi trad co tirc ndm 2023.
- To trinh s0 03: K& hoach kinh doanh nim 2023.
- T& trinh s6 04: Lua chon don vi kiém toan thuc hién soét Doan Chu toa
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CONG TY CO PHAN XAY DUNG 47
Sé 8 Bién Cuong, TP. Quy Nhon, tinh Binh Dinh

Tel: (0256) 3522 166; Fax: (0256) 3522 316
Website: www.xaydung47.vn

THOI GIAN

NOI DUNG LAM VIEC

- To trinh s6 07: Thong qua viéc sira d6i Quy ché noi b vé
quén tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri

THUC HIEN

DPai hji thao thuin cac To trinh.

Doan Chu toa

10h00 — 10h30

Bé phiéu biéu quyét cac To trinh.

- Trudng ban kiém phiu phét biéu truéce khi thyc hién nhiém
vu.

- Hué6ng din Pai biéu co dong cach thirc bidu quyét cac To
trinh cuia HDQT va dlen phicu biéu quyet theo duing nguyen
tic bidu quyét trong thé 18 bleu quyét ciia Quy ché lam viéc
ma DPHDCP d4 théng qua va td chirc cong tac bd phiéu.

Truong Ban kl?:ﬁ’l\\

phiéu

v |

NG

- Bo p}}ié'u vao thung phiéu, Ban kiém phiéu thuc hién cong
tac kiém phicu.

- A Oz
Ban kiém phlgl\%J o

10h30 — 10h50

Dai hoi nghi giai lao

10h50 — 11h00

Céng bb bién ban kiém phiéu vé két qui biéu quyét théng
qua cac To trinh.

Truéng Ban kiém
phiéu

11h10 — 11h30

Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

Ban Thu ky,
Doan chu toa

11h30

4. Bé mac Dai hgi.

Poan Chu toa

Ghi chii: Cde noi dung khdc phdt sinh (néu c6) thudc thdm quyén biéu quyét ciia Pai hoi HDQT sé

cdp nhdt bé sung cong bo thong tin va trinh DHPCD theo quy dinh ciia phdp ludt.

BAN TO CHUC PAI HOI
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) 1 XAY DUNG 47 Doc lap - Tw do - Hanh phiic
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N’ NGHI QUYET
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIKEN NAM 2023

Céin cik Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Céin civ Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019; =
Ciin it Diéu I¢ ciia Cong ty C6 phdn Xay dung 47; \Lbf
2 2 ¥ L
Can cit Bién ban hop Hoi dong co dong thuwong nién nam 2023, so ... /2023/BB,’§“,/ c(
DHDCD ngay 23/4/2023, ixl XA
‘\\S"’\\\ ’ 4

& NN
QUYET NGHI: NN
NULT

Piéu 1. Thong qua Bio cdo cua Hoi dong quan tri ndm 2022 va ké hoach hoat dong
nam 2023, Bao céo cua Uy ban kiém toan nim 2022 va ké hoach hoat dong nam 2023.

Piéu 2. Thong qua Béo cdo tai chinh riéng (cong ty me) nim 2022 va Béo cdo tai
chinh hop nhét nim 2022 di dugc kiém toan.

Piéu 3. Thong qua K& hoach phan phdi loi nhusn nim 2022 va ké hoach chi tra cb
tirc ndm 2023, cu thé nhu sau:

1. Phén phéi lgi nhuin nim 2022:

| Chi tiéu ' SO tién (dong)
1 | Thu nhdp doanh nghiép ndm 2022 19.766.590.568
2 | Thu nhap doanh nghi€p chiu thué nam 2022 19.766.590.568
3 | Thué Thu nhép doang nghiép nim 2022 3.693.634.674
4 | Céc khoan xir ly sau thué thu nhap doanh nghiép 962.358.894
5 | Thu nhap doanh nghiép sau thué 14.446.636.234
6 | S6 con lai phén ra cac quy: 14.446.636.234
+ Quy dau tw phat trién 0 | Khong trich
+ Quy khen thudng 0 | Khéng trich
+ Quy phiic l,o’i, , 0 | Khong trich
+ Loi nhudn dé lai chua phdn phoi nam 2022 14.446.636.234




Tdng lgi nhuan sau thué lity ké chwa phan phéi dén cudi nam 2022: theo béo cdo tai
chinh dugc ki€m toan la: 66.479.951.359 dong (bang chir: Sdu muoi sdu ty, bon tram bon
bay mwoi chin triéu, chin trdm ndm mwoi mot dong, ba tram nam chin dong).

+ Chi tra cb tirc nam 2022: 10% cd tirc ba°1n,g cb phiéu tir ngudn loi nhuén sau thué
liiy ké chua phéan phoi theo bao cao tai chinh hgp nhat nam 2022 da dugc kiém toan.

Hoi dong qudn tri kinh trinh PHDCD 1y qu)fén cho HDQT cdan cir vao ké{ qua hoat
dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh cia Céng ty dé lva chon thoi diém chi tra co tirc bang
c6 phiéu cho co dong va quyét dinh moi céng viéc khdc co lién quan dé hoan thanh viéc phdt
hanh cé phiéu chi tra co tikc ndm 2022 cho cé déng theo phwong dan dwoc Dai hoi dong co
dong phé duyét va theo quy dinh cia phdp ludt.

2. Ké hoach chi tra c6 tirc nim 2023:

- C6 tirc ndm 2023: Tbi thidu 05% (ndm phcin tram) tr lgi nhuan sau thué dé lai

chua phan phoi theo bao cdo tai chinh hgp nhat nam 2023 duoc ki€m toan.

- Hinh thre chi tra:  Bing tién mit hodc ¢b phiéu

Diéu 4. Thong qua ké hoach san xuét kinh doanh ndm 2023, véi cac chi tidu chinh nhu sau:
- Doanh thu :1.000 ty dong.
- Loi nhuén sau thué . 25ty dong.

- Ty 18 tra cb tic ti thidu:  05%.
- Hinh thirc chi tré ¢ tirc : Bang tién mit hodc cb phiéu.
Pidu 5. Thong qua viéc iy quyén cho HDQT lwa chon mét trong sé céc cong ty kiém
toan doc 1ap sau day thuc hién soat xét bao cédo tai chinh ban nién va kiém toan B4o cdo tai
chinh nam 2023:
1. Cong ty TNHH Kiém toan va thim dinh gia Viét Nam
Dia chi: Tﬁng 14, Toa nha Sudico, duwong Mé Tri, phuwong My Dinh 1, Quin Nam T
Liém, Ha Ndi, Viét Nam.

2. Cong ty TNHH Kiém toan TTP
Dia chi: Tang 12 Thép Tay, Toa nha Hancorp Plaza, s6 72 Tran Pang Ninh, phuong
Dich Vong, Quan Cau Giay, thanh pho Ha N¢i, Viét Nam.

3. Cong ty TNHH Kiém toian AFC Viét Nam — Chi nhanh phia Bic.

Die} chi: S6 2, Ngéch 31/26 phé Tran Qubc Hoan, Phudng Dich Vong Hau, Quan Ciu

Giay, Thanh pho Ha N¢i, Viét Nam

Trong truong hop khéng thong nhd't’du*ac Véi cde cong ty kiém todn néu trén Vvé tién
dg, mikc phi kiém todn hodc do mgt Iy do bat kha khang khdac, DHDCD 1y quyén cho HDQT
lwa chon cdc cong ty kiem todn khdc di nang luc va diéu kién phdp ly dé thuc hién sodt xét
bdo cdo tai chinh ban nién va Kiém todn bdo cdo tai chinh ndm 2023 cua Cong ty theo Nghi
quyét Dai hoi dong co dong va theo quy dinh cua phdp ludt



Diéu 6. Thong qua viée chi tra Thi lao HDQT niim 2022 va K& hoach chi tra thi lao
HPQT nam 2023 13 03% (ba phén trim) loi nhuan sau thué ctia Bio céo tai chinh hop nhét
duoc kiém toan (Theo To trinh 56 ........ /2023/TTr-HDQT dinh kem)

Piéu 7. Thong qua Phuong 4n phat hanh ¢ phiéu dé tra cb tirc nam 2022 ( Theo To
trinh s6 ... /2023/TTr-HPQT dinh kém). Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém béo cdo Dai hoi
ddng cb dong vé két qua phat hanh c¢b phiéu cho c6 déng hién hitu dé tang von diéu 18 trong
ky hop gin nhat.

Piéu 8. Théng qua ndi dung sira d6i Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché‘.}\
hoat dong cua Hoi ddng quan tri (Theo To trinh 56 ........ /2023/TTr-HDQT dinh kem,). \ }‘\
: .

Di?u 9. Nghi quyét ndy cé hi€u luc tir ngay ky. Glao‘H(_n (}‘ong quan tri chiu trach “é‘/‘
nhiém trién khai va thuc hién cac ndi dung da duoc Pai hdi dong c6 dong thuong nién nadm §
2023 da thong qua theo dung quy dinh ctia Pidu 1é Cong ty va phap luat hién hanh./.
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Noi nhin: TM. PAI HOI PONG CO PONG
- Nhu trén; CHU TOA
- Luu: HPQT.
Pham Nam Phong
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