CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN
THANH DAT

EONIRUC I’EDNV Co ?u'i PJ‘»@M\‘*

QUY CHE NOI BO
VE QUAN TRI CONG TY

(- Ban hanh ldn thir nhdt theo Nehi quyét Dai héi dong cé déng thuwong nién ndm 2021
§6 01/2021/NQ-DHDCD Ngay 19 thang 04 nam 2021;

- Stra déi 1dn thir nhdt theo Nghj quyét Dai hoi ddng ¢é dong thuong nién ndm 2023 50
01/2023/NO-PHBCD Ngay 20 thang 04 ndm 2023.)

[ Nam, thang 04 ndm 2023




MUC LUC
CHUGCNG I. NHUNG QUY DBINH CHUNG

‘Didu 1. Pham vi didu chinh
Didu 2. Giai thich thuét ngit va chit viét tit
Pidu 3. Céc nguyén tic quan tri Cong ty
CHUONG IL. DAL HOI BONG CO PONG
Diéu 4. Quyén va nhiém vu ciia Dai hoi déng cd déng
Piéu 5: Thdm quyén tridu tép dai hoi dong cb dong
Pidu 6: Lap danh sach cd ddng c6 quyén du hop Pai hdi déng cb dong
Didu 7: Thong béo v& viéc chét danh séch cd déng tham dy hop Pai hdi déng b déng
Piéu 8: Thong béo triéu tap Dai hoi ddng cb dong
Didu 9: Chuong trinh, ndi dung Pai hoi dong ¢ dong
Diéu 10: Viée &ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng cb dong
Diéu 11: Céch thirc ding ky tham dw Pai hoi d6ng cb dong
Didu 12: Piéu kién tién hanh
Piéu 13: Hinh thic théng qua nghi quyét Pai hdi ddng cb dong
Pidu 14: Céch thirc bo phiéu
Diéu 15: Cach thirc kiém phiéu
Diéu 16: Didu kién d nghi quyét Dai hdi ddng cb dong dugc thong qua
Diéu 18: Céch thirc phan ddi nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong
Diéu 19: Lip bién ban hop Pai hoi ddng cb déng
Diéu 20: Cong bd Nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong

Diéu 21: Cac truong hop dugce va khong dugce 14y ¥ kién bing van ban

..................................................................

Didu 22: Trinh tu, tha tuc hop Pai hoi ddng ¢d dong thong qua Nghi quyét bing hinh thirc 14y

§ KI80 DANG VAN DAL 1.vvvvvoceeeoeveeeeeessssssesssssssses s sesss s ss s ssssssnsssssssenees

CHUGNG III. HOI PONG QUAN TR]
Diéu 24: Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Héi ddng quan tri
Didu 25: Co cAu, tiéu chudn cia thanh vién Hbi dong quan tri
Didu 26: D& cir, tung cir thanh vién Hai ddng quén tri

Diéu 27: Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri

........... 15

Didu 28: Cée truong hop min nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién Hai dong quan tri...... 21

Piéu 29: Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri
Diéu 30: Céch thirc gidi thidu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri
Diéu 31: Chi tich Hoi ddng quan tri
Pidu 32: Thu lao, 1oi ich khéc cta thanh vién Hbi dong quan tri
Diéu 33: S6 luong cude hop Hoi ddng quén tri

Didu 34: C4c trudng hop phai triéu tAp hop Hoi ddng quan tri

Li o~ LT



Pigi 35: Thong bio biop EOL a0y quan Bl sswmmmsesissssssmmssimmmsmmmis s 24

Diéu 36: Quyén du hop Hbi déng quéan tri ctia Ban Kiem SOAt. . eeeeeeeveereeeeen. ......................... 24
Diéu 37: Diéu kién td chitc hop HOT dONZ QUAN AT 1vvvovvveeesieeeeeieeeseeeseeeeiseneseessesesscsesesennene 24
Didu 38: Viéc ty quyén cho ngudi khic du hop ctia thanh vién Hoi dong QUAN tri ...ovoveeeenne., 25
Didu 39: Céch thirc bidu quyét tai cude hop Hol ddng QUAN i ...vvevvveerveoeeeesieriieeseeese e 25
Diéu 40: Didu kién thong qua nghi quyét Hoi dONg qUAN T ....evveererereesrereeesseeeeseeesseeseneseeeens 25
Pidu 41: Lap bién ban hop HOT AONG QUAN 1] ....vvereeeerierririeieireresesserseseseesesssessesenessesessessesessanns 25
Pidu 42: Trudmg hop chil toa va/hoic thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri......... 26
Didu 43. Thong bao nghi quyét Hol dONg qUAN I ...v..eve.eveerieeeeeeeeeeesereeeneesessisesseses e ssseseas 26
Diéu 44: Tiéu chuén ciia Ngudi phu trach qUAN ] CONZ LY vueveveevereierereereeeissensecseeesseneee e 26
Didu 45: B4 nhidm Ngudi phu trAch qUAN tr] CONE 1Y vuuvvrevrreereereeerserseesseesecsiesessesesisesssessenenne 26
Didu 46: Cac truong hop midn nhiém Ngudi phy trach qUAR tri cONG Y ..veeuevvreeereieceencieererenenne 27
Didu 47: Thong b4o bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trdch quan tri cdng ty...cvevrevrrevvrrennnnn. 27
Diéu 48: Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trich quan tri CONE 1Y .veuvveeereeeeeeireirireccicinane, 27
L G BAR RIS AT nnsennimimmmess e s ot i 27
Piéu 49. Quyén va nghia vu ctia Ban KIETI SOGL e veeeeveeeereeee e ees e s 27
Pidu 50: Nhiém ky, sb luong, thanh phﬁn, o CAU clia Ban Ki€m SOAL......ooevveeveeereeereeeeeienaes 28
Didu 51: Tiéu chun ctia thanh vidn Ban KI&m SOGL ..........uereeeeeerveeeseremssseeeeessessseeesessenssssnen 29
Didu 52: P2 ctt, tng cir thanh vién Ban KiEm SOAL..........ceoeueviruereesieesesessesssssssssessensessssenenns 29
Didu 53: Céch thitc biu thanh vien Ban KM SOAL.......cerweeeeeeveeeseeiseisssiserrse e msessenessessessssanes 29
Diéu 54: Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém S0&t........cooveeererereeerns 29
Didu 55: Thong bao v& bau, bai nhidm thanh vién Ban Kidm SOAt ........ccocc.verrveerrverrsesirrssennenne 30
Diéu 56: Tién luong, thi lao, thudng va lgi ich khac cua KA8m SOAL VBN ..o 30
CHUTING V. TONGGIAM DO st s s 30
Bidn 57- Quyén v nghia v olin Tonn G d00 s asmassmossis 30
Didu 58: Nhiém k¥, tiéu chudn va tiéu chuén cia Tong gidm d8c........ovvvvvveerreeeeeeieereieae, 31
Didu 59: B nhiém, ky hop ddng lao dong voi TOng gidm d6C ........c.veevvreevveerereriesresesesisenens 31
Didu 60: Mién nhiém, chim dat hop ddng lao dong voi TOng gidm d0C .ovvvvervverveereeeeeeeeeeene, 31
Didu 61: Théng bao bd nhiém, mifn nhidm TN GIAM GOC....vvurveeerreeee e 32
Pidu 62: Tién luong va loi ich ciia Téng gidm BOC et er e 32
CHUONG VL QHQI HOP HOAT DONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM DOC ..ottt cas s sasnaens 32
Piéu 63: Tha tue, trinh tu triéu tap, thf")ng bao mbi1h(_)p, ghi bif:%n ban, thdng bao két qua hop
gitta Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong gidm doC ......cceveeiveiveininensirenenennens 32
Didu 64: Thong bo nghi quyét Hoi ddng quan tri cho Ban Kiém S04t ........cccerwevrerereeenrieceenne. 32
Didu 65: Thong bao nghi quyét Hai ddng quén tri cho Tng gIAm A0C......evereereeeeeereeeeereeone 32

(8]

R T T W ST Y

T -

Ll =



Diéu 66: Céac trudmg hop Tong gidm doc, Ban Kiém soat dé nghi tri¢u tip hop Hoi dong quéan
tr] v& nhitng van de canxin ¥ ki€n Hii G0ng quin ] ..o smmssammommssomsmss insmsress 32

Diéu 67: Béo céo ctia Tong gidm doc véi Hoi dong quan tri vé viée thure hién nhiém vu va
quyén han dugc giao 34

Piéu 68: Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé duge iy quyén khac cua Hoi
dong quan til 401 Vi1 TONg ZHlm G0C mumimsssimssmsssismmammmmsmsisssisass s 34

Diéu 69: Cac vin dé Tong giam doc phai bao cdo, cung cap cho Hoi dong quén tri, Ban kiém
soat 34

Diéu 70: Phdi hop hoat dong kiém soat diéu hanh, gidm sat gitta cac thanh vién Hoi don
g 5 i = 3 TR z Y
quén tri, thanh vién Ban kiém soat va Tong gidm doc theo cac nhi¢ém vu cu thé cta cac

THATN TVIEE DB THBT0 e vevrrermmrresnssasssonssnarassasssnsnnsnsnssssensns s s s SE0TEEFs R ¥IVE SE3P4E0 STVRY R e s R o RS RRS 35
B0 15 T B TIHE 0TI, ..ooomneneenononmmansosmmmnons s 53455 845 S S ESAR N 35
BriBi T3, By (00, K TIEE . vornmanesrmmmonni5.55080 55500554 TS A s 36
CHUONG VI SUA DOI QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY..ovvvorierierriinrennns 36
Didu 73. Stra dbi Quy ché ndi b0 V& QUAN ] CONG Y .rvvrrvvverereererriereiseriensseessesisensisesssseesaeae 36
CHUGNG VIIL NGAY HIEU LUC......iiiieiieeseiermeseessseessessssssssssssssssssssesssessessssnssesssecns 36
DU 741 NAY BIBU TUC . vevveeveeeeseeeiseesssss s ss st sbeses sttt 36



CONG TY CO PHAN PAU TU VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHAT TRIEN THANH PAT Péc lap — T do — Hanh phiic

Ha Nam, ngay 19 thang 04 nam 2021

QUY CHE NOI BOQ VE QUAN TRI CONG TY

Ciin cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI4 ngay 17 thang 06 ndm 2020 ciia Quéc Hpi
nude Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam;

Céin cik theo Ludt Chitng khodin s6 54/2019/QH14 ngay 26 thdng 11 nam 2019 duege Quéc hoi
Nude Cong hoa Xa hii chit nghia Viét Nam khoa XIV thong qua;

Cén cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngdy 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chiing khodn;

Cén cit Thong tie 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia BY truéng Bo Tai
chinh hidng dén moét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Can cik Diéu 1é Céng ty c6 phan Pau tu va Phat trién Thanh Dat;

Céin cit Nghi quyét Dai hji dong co dong s6 ... ngay... thang 04 ndm 2021;

Hoi dong quan tri ban himh Quy ché ndi by vé quan tri cong ty Cong ty 6 phdn Phdt trién
dau tu Thanh Dat.

Ouy ché néi b6 vé quan tri cong ty Cong ty cé phdn Phdt trién dau tu Thanh Pat bao gom cdc
néi dung sau:



CHUONG I. NHUNG QUY DPINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh
1. Quy ché ndi bd v& quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung v& vai tro, quyén va nghia vu clia
Pai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc; trinh tu, thii tuc hop Pai hdi dong
cb dong; @& cir, img cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri, Ban
kidm soét, Tong Gisdm dbc va céc hoat dong khic theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cic quy
dinh hién hanh khéc cta phap luat.
2. Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Tong
Giam dbc va nhitng ngudi lién quan.
Didu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit
1. “Céng ty” duoc hidu 1a Cong ty Cb phan Bau tu Phat trién Thanh Pat;
2. “Luét doanh nghiép" c6 nghia 1a Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duorc Quoc hoi
thong qua ngay 17 thang 06 ndm 2020,
3. “Luét chimg khoén” 12 Luét chimg khodn ngay 26 thang 11 ndm 2019;
4. “Pidu 18 Cong ty” 12 Didu 1& td chirc va hoat dong ciia Cong ty Cb phan Dau tw Phat trién
Thanh Pat dugc théng qua tai Pai hoi dong cb dong gan nhét;
5. “Quan tri Cong ty” la hé thing c4c quy tic, quy dinh d& dam béao cho Céng ty duge dinh
huéng didu hanh va dwoc kiém soat mot cach c6 hidu qua véi quyén loi clia ¢6 dong va nhimg
ngudi lién quan dén Cong ty;
6. “Ngudi quan ly doanh nghiép” la ngudi quan Iy Cong ty bao gdm Chu tich Hoi ddng quan
tri, Pho Cha tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gidm ddc va cé nhan
gilt chitc danh quan ly khéc co thdm quyén nhan danh Cong ty ky két giao dich ctia Céng ty
theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty;
7.4Cb dong 16m” 12 ¢b déng s& hitu tryc tiép holic gian tiép tir 05% (nim phén tram) trd 1én s
cb phidu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty;
8. "Nguoi ¢6 lién quan" 1a ca nhén hodc td chirc duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luft
doanh nghiép; khoan 46 Diéu 4 Luét chimg khoén;
9. Dia diém t chirc Pai héi tryc tuyén bao gdm dia diém chinh va cic dia diém khac. Trong

do, dia &idm chinh 12 noi chi toa tham du va chi tri cude hop.

Pidu 3. Cic nguyén tic quan tri Cong ty

1. Pam bao mdt co céu quan tri hiéu qua;

2. Pam bao quyE":n loi ctia cb dong;

3. Dam béo dbi xir cOng bang giita cc cd dong va ngudi ¢6 lién quan;

4. Cong khai, minh bach hoat dong ctia Cong ty;
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5. Hoi ddng quan tri 1anh dao cong ty 6 hiu qua.

CHUONG II. PAIL HOI BONG CO PONG
Pidu 4. Quyén va nhiém vu ciia Dai hoi ddng cb dong
1. Dai hoi dong cb déng gdm tit ca 6 dong cb quyén biéu quyét, 14 co quan quyét dinh cao
nhét ciia cong ty ¢b phéan.
2. Pai hoi dong cb déng b quyén va nghia vu sau day:
a) Thong qua dinh huéng phat trién clia cong ty;
b) Quyét dinh loai ¢b phén va tong 36 ¢b phan cia timg loai duoc quyén chao ban; quyét dinh
mite ¢d tire hing nim cia timg loai ¢b phén;
¢) BAu, min nhiém, b&i nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;
d) Quyét dinh ddu tw hodc ban sb tai san cd gid trj tir 35% tOng gid tri tai san tré 1én duge ghi
trong béo céo tai chinh gan nhét cta cong ty, trir trudng hop Diéu 18 céng ty quy dinh mot ty
1€ hodc mot gia tri khéc;
e) Quyét dinh stra di, bd sung Diéu 1& cong ty;
f) Thong qua bao céo tai chinh hing nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢ phan d4 bén ciia mbi loai;
h) Xem xét, x{r Iy vi pham cua thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém sodt vién gdy thiét hai cho
cbng ty va cb dong cong ty;
i) Quyét dinh td chrrc lai, giai thé cong ty;
i) Quyét dinh ngan séch hosc tong murc thi lao, thudng va loi ich khac cho Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soét;
k) Phé duyét quy ché quéan tri ndi bd; quy ché hoat dong Hdi ddng quén tri, Ban kiém soat;
) Phé duyét danh sch cong ty kiém toan ddc 14p; quyét dinh cong ty kiém toan ddc 1ap thuc
hién kiém tra hoat ddng ctia cong ty, bai mién kiém toén vién doc 1ap khi xét thiy can thiét;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét.

Pidu 5: Thim quyén triéu tip dai hji ddng cb dong

1. Hai ddng quan tri triéu thp hop Pai hoi ddng cd dong thudng nién va bat thuong. Hoi dong
quan tri triéu tap hop bat thuéng Dai hdi ddng cd dong trong trudmg hop sau day:

a) Hoi dOng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ctia cong ty;

b) Sé lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kidm soat con lai it hon s luong thanh vién t61
thidu theo quy dinh ctia phap luit;

c¢) Theo yéu clu cia c¢d ddng hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 cia Luat
doanh nghiép;

d) Theo yéu cu cia Ban kiém soat;



e) Truong hop khéc theo quy dinh cia phap ludt.

2. Hoi ddng quan tri phai triéu tp hop Pai hoi dong ¢b dong trong thdi han 30 ngay ké tir
ngay xay ra truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay hodc nhan duge yéu ciu triéu
tap hop quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu ndy. Trudng hop Hoi dong quéan tri
khong triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng theo quy dinh thi Chu tich Hoi ddng quan trj va cac
thanh vién Hdi ddng quén tri phai bdi thuong thiét hai phét sinh cho cdng ty.

3. Trudng hop Hoi dbng quén tri khéng triéu tap hop Dai hdi déng cb d6ng theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi trong thdi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi ddng quan
tri triéu tap hop Pai hoi dong cb ddng theo quy dinh ctia Luat nay. Trudng hop Ban kiém soat
khong triéu tip hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh thi Ban kidm soét phai bdi thudng
thiét hai phat sinh cho cong ty.

4. Trudmg hop Ban kidm sodt khong triéu tip hop Dai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay thi cd ddng hosic nhém cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta
Luét doanh nghiép c6 quyén dai dién cong ty triéu tip hop Pai hoi ddng cb déng theo quy
dinh cua Luat nay.

Diéu 6: LAp danh sich cb dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong

1. Danh séach cb dong c6 quyén dw hop Pai hoi ddng cb dong duge lap dua trén s6 ding ky ¢
déng cia cong ty. Danh sach ¢6 dong c6 quyén dy hop Pai hoi dong c¢b dong duoc 1ap khong
qué 10 ngay trude ngay gii gifly moi hop Dai hoi dong cb dong

2. Danh sach cb ddng c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong phai cé ho, tén, dia chi lién lac,
qubc tich, sb gidy to phép 1y clia ¢4 nhéan dbi voi ¢b dong 1a c4 nhan; tén, ma sb doanh nghiép
hoiic sb gidy t& phép 1y ctia td chirc, dia chi tru s& chinh d6i véi cd dong 1a td chirc; sb luong
cb phén ting loai, s6 va ngay ding ky cb dbng cua timg cd dong.

3. Cb dong c6 quyén kiém tra, tra cti, trich luc, sao chép tén Qa dia chi lién lac cua cb dong
trong danh sach ¢d doéng ¢6 quyén du hop Pai hoi ddng cb dong; yéu ciu sira d6i thong tin sai
léch hodc bd sung théng tin can thiét vé& minh trong danh séch cb ddng c6 quyén du hop Pai
hoi dong cb déng. Ngudi quan 1y cong ty phai cung cép kip thoi thong tin trong sb dang ky cb
dong, stra ddi, bd sung thong tin sai léch theo yéu cAu clia ¢ déng; chiu trach nhiém bdi
thudng thigt he_ﬁ phat sinh do khong cung cip hodc cung cap khong kip thei, khong chinh xéc
thong tin s6 ding ky cb dong theo yéu cAu. Trinh tu, thu tuc yéu céu cung cip thong

tin trong sb dang ky ¢b dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty.

Pidu 7: Thong bio vé viée chdt danh sich 6 dong tham dw hop Pai hoi dong cb dong
1. Cong ty thyc hién céng bd thong tin v& viée 1ap danh sach cb dong c6 quyén tham du hop

Dai hdi dong c6 dong toi thiéu 20 ngay trudce ngay ding ky cudi cung.



2. Cong ty béo céo va ndp dly di tai lidu 12 cin ctr phap 1y lidn quan dén ngay dang ky cudi
ciing thuc hién quyén cho ¢6 déng hién hitu cho Trung tim Luu ky Ching khoén Viét Nam

cham nhét 10 ngay trude ngay ding ky cudi cling;

Didu 8: Théong bdo triéu tip Pai hoi dong co dong

1. Théng bdo mdi hop phai duge g cho tit ca céc cb dong c6 tén trong Danh sach ¢b dong
¢6 quyén tham du hop Pai hoi dong co dong bing phuong thirc bao dim, dong thdi cong bd
trén trang thong tin dién tir cua Cong ty, Uy ban Ching khoan Nha nuéc va S& Giao dich
Chirng khoan Ha Noi.

2. Théng bao moi hop phai duge g phai duoce g dén tit ca cb dong trong Danh sach cb
dong 6 quyén du hop chim nhat 21 ngay trude ngdy khai mac cude hop Dai hdi dong cb
dong (tinh tir ngay ma théng bao duoc gl hodc chuyén di mdt cach hop 1€, duge tra cudce phi
hodc duoc bd vao hom thu).

3. Théng bao moi hop phai cé tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép; tén dia chi
thuong trd, s6 ¢b phin nim giit ctia c¢d dong; thoi gian, dia diém hop va nhimg yéu cau khac
61 voi ngudi du hop.

4. Chuong trinh hop Pai hoi déng cb ddng, cac tai liéu lién quan dén céc vén dé s& duoc bidu
quyét tai Pai hdi duoce gii cho céc cb ddng hodc dang trén trang théng tin dién tir (website)
cia Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gii kém thong béo hop Dai hoi ddng cb
ddng, thong bao moi hop phai néu 1d dudng din dén toan bd tai liéu hop dé cic cd dong cd
thé tiép c4n, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu str dung trong cudc hop;

b) Danh séch va thong tin chi tiét clia céc img vién trong trudng hop bau thanh vién Héi dong
quan tri; . N

¢) Phiéu biéu quyét, thé biéu quyét;

d) MAu chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

e) Du thao Nghi quyét ddi véi timg vén & trong chuong trinh hop.

Pitu 9: Chwong trinh, ndi dung Pai hdi déng cb dong

1. Nguoi triéu tdp hop Dai héi ddng cb dong phai thuc hién céc cong viée sau day:

a) Chudn bi danh sach cb déng du didu kién tham gia va bidu quyét tai cudc hop Pai hoi déng
c¢b dong. Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb déng dugc lap khong qua 10
ngay trude ngay gui thong bao moi hop Dai hoi ddng cb dong. Cong ty phai cong b6 thong tin
v& viéc 14p danh sach cd dong c6 quyén tham du hop Pai hoi ddng cb dong tbi thidu 20 ngay
trude ngdy dang ky cudi ciing;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;

¢) Chuén bi tai liéu cho dai hoi;
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d) Du thao nghi quyét Pai hoi déng c6 dong theo ndi dung du kién ctia cude hop;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chic dai hdi;

f) Thong bao va giii théng béo hop Pai héi dong cb déng cho tAt ca cic c¢b dong c6 quyén du
hop;

g) Céc cong viée khac phuc vu dai hoi.

2. Cb ddng hodic nhém cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat doanh nghiép 2020
nay c6 quyén kién nghi van @ dua vao chuong trinh hop Dai hoi ddng cb dbng. Kién nghi
phéi bing vin ban va phai dwoc giri dén Céng ty chim nhét 03 ngay lam viéc truée ngdy khai
mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 15 tén cb.dong, sd lugng tlmg loai cb phﬁn ctia ¢b ddng, van
d2 kién nghi dua vao chuong trinh hop. |

3. Ngudi triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong cé quyén tir chdi kién nghi quy dinh tai khoén 2
Diéu nay néu thudc mot trong.cac trudng hop sau:

a) Kién nghi dwoc giri dén khong déng quy dinh tai khoan 2 Piéu nay;

b) Vao thoi didm kién nghi, cd déng hodc nhém cb dong khong dap tGng du didu kién tai
khoan 2 Diéu 115 Luét doanh nghiép 2020;

¢) Véan d2 kién nghi khong thude pham vi thdm quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;
d) Céac truong hop khac theo quy dinh clia phap Juit va Diéu 1¢ cong ty.

4. Ngudi triéu tdp hop Pai hoi dong cd ddng phai chip nhan va dwa kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay vao du kién chuong trinh va n6i dung cude hop, trir trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay; kién nghi duge chinh thirc bd sung vio chuong trinh va ndi dung cudc hop

néu duoc Pai hoi dong cd dong chap thudn.

Pitu 10: Viée ity quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai hji dong ¢6 dong

1. C6 ddng, ngudi dai dién theo tiy quyén clia ¢d ddng 1a to chire c6 thé tryc tiép tham du hop
hodc uy quyé“:n bang van ban cho mdt hodc mot s6 c4 nhén, t6 chirc khac du hop.

2. Viéc tiy quyén cho c4 nhan, tb chirc dai dién dy hop Pai h¢i déng cb dong phai lap thanh
vin ban. Vin ban oy quyén duoc l4p theo quy dinh ctia phép luét v& dan su va phai néu rd tén
¢4 nhén, t chic duoc uy quyén va sb lugng cb phin duoc iy quyén. C4 nhén, td chire duge
liy quyén dw hop Pai hoi dong cb ddng phai xuét trinh vin ban ty quyén khi ding ky du hop
trude khi vao phong hop.

Pidu 11: Cich thitc ding ky tham du Dai hoi ddng co dong

1. Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky cb dong va phai thue
hién viéc dang ky cho dén khi céc c¢b dong c6 quyén dy hop cé mit ding ky hét.

2. Cb ddng hodc dai dién duge ty quyén dén sau khi cude hop di khai mac c6 quyén ding ky

va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hdi ngay sau khi déng ky. Cha toa khong c6
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trach nhiém dimg dai hoi d cho c¢b ddng dén mudn dang ky va hiéu luc clia nhing ndi dung
da duoc bidu quyét trude d6 khong thay bi.

Pidu 12: Pidu kién tién hanh

1. Cude hop Pai hoi ddng cb dong duge tién hanh khi c6 s6 ¢d dong du hop dai dién trén 50%
tdng sé phidu c6 quyén biu quyét.

2. Trudng hop cude hop 14n th nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1
Pidu nay thi théng béo mdi hop 14n thit hai phai duge gii trong thoi han 30 ngay k& tir ngay
du dinh hop 14n thir nhéit. Cudc hop Dai hdi ddng cb dong 1An thi hai duge tién hanh khi c6 sb
cd déng du hop dai dién tir 33% tdng sb phiéu biéu quyét trd 1én.

3. Trudmg hop cudc hop 1an thir hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoén 2
Didu niy thi théng bao mdi hop 14n thir ba phai dugc gii trong thdi han 20 ngay ké tir ngay
du dinh hop 14n thi hai. Cuc hop Pai hoi ddng cd ddng 1an thit ba dwoc tién hanh khong phu

thudc vao tong so phiéu biéu quyét ctia cac c¢d dong du hop.

Pidu 13: Hinh thite théng qua nghi quyét Dai hji ddng ¢b dong

1. Pai hoi ddng cb déng thong qua nghi quyét thude thdm quyén bing hinh thirc biéu quyét tai
cude hop hoic ldy v kién bang vin ban.

2. Trudng hop Diéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khéc thi nghi quyét Dai hdi dong cb dbng
vé cdc vAn d& sau ddy phai duoc thong qua bang hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi
ddng cb dong:

a) Stra ddi, bd sung ndi dung cia Pidu 18 cong ty;

b) Dinh huéng phat trién cong ty;

¢) Loai ¢6 phin va tng s6 cb phin ciia timg loai;

d) Bau, min nhiém, b&i nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

&) Quyét dinh diu tir hoic bén s6 tai sdn c6 gid tri tir 35% thng gid tri tai san trd 1én duge ghi
trong bo céo tai chinh gin nhét ctia cdng ty, trir trudng hop Piéu 1& cong ty quy dinh ty 1&
hoéc gia tri khac;

€) Thong qua bao céo tai chinh hing nam;

g) T chirc lai, giai thé cong ty.

Piéu 14: Céch thire bo phitu

1. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cép cho mdi c6 dong hodc dai dién duge uy quyén
¢6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét va mot phidu bidu quyét, trén d6 ghi ma s6 dang ky,
ho va tén ctia c¢d dong, ho va tén dai dién duge ty quyén va sb biéu quyét clia cb dong d6.

2. Hinh thitc bidu quyét tai dai hdi ciia ¢b dong d6 bao gom:

a) Biéu quyét cong khai
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b) Bo phiéu kin;

3. Dbi v6i mbi néi dung bifu quyét duoc Dai hoi ddng cb dong quyét dinh biéu quyét cong
khai, cb dong hodc dai dién duge iy quyén biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo su
didu khién ctia Chii toa doan dé 1y ¥ kién bidu quyét Déng ¥ hodc Khong dong y hosic Khong
c6 v kién.

4. Dbi véi mdi ndi dung bidu quyét dugc Dai hoi ddng cb déng quyét dinh bidu quyét bing
cach bo phiéu kin, cd dong hoidc dai dién dugce uy quyén biéu quyét bang Phiéu bidu quyét
bing cach danh dau (X) vao mot (01) trong ba (03) Déng ¥ hosc Khéng ddng ¥ hodc Khong
¢6 ¥ kién.

Piéu 15: Cich thirc kiém phiéu

1. Dai hdi ddng cb ddng bau ra Ban kiém phiéu gdm nhing ngudi chiu trach nhiém kiém
phiéu hé_afxc gidm sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cta Ban kiém phiéu
do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh can ¢ d& nghi ciia Chit toa cude hop.

2. Phiéu biéu quyét khi duoc cb dong hoic dai dién dugc dy quyén bé phiéu s& dugce tap hop
va luu trit trong hom phiéu. Hom phiéu s& duge niém phong tir trude thoi diém bo phiéu cho
dén khi két thic thoi diém bo phidu va do Ban kiém phiéu quan ly.

3. Péi v6i chc ndi dung bidu quyét duge Dai hoi ddng cb dong quyét dinh biéu quyét béng
c4ch bo phiu kin Ban kiém phiéu tién hanh kidm phiéu va 1ap bién ban kiém phiu. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Céc noi dung biéu quyét;

c) S6 cb dong voi tong sé cb phiéu co quyén bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s& phiéu biéu quyét hop 18 va s6 phidu bidu quyét khong hop 1¢;

d) Tdng sb phiéu Ddng ¥, Khong ddng y va Khong c6 v kién, ty 1¢ tvong tmg 61 véi timg néi
dung biéu quyét;

d) Céc ndi dung duge thdong qua;

e) Ho va tén chit ky ctia ciia cdc thanh vién Ban ki€m phiéu.

Didu 16: Pitu kién dé nghi quyét Pai hdi ddng c6 dong dwge thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day duge thdng qua néu duoc sb cd dong dai dién tir 65% tbng
s6 phiéu bidu quyét tror 1én clia tt ca cb déng tham dw va biéu quyét tai cupe hop tan thanh,
tri trudng hop quy dinh tai céc khoan 3, 4 va 6 Diéu nay:

a) Loai c¢b phén va tdng sb ¢b ph.:?ln cua timg loai;

b) Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

¢) Thay dbi co cAu t6 chirc quan 1y cong ty;
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d) Dy 4n ddu tu hodc ban tai san ¢ gia tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong
bdo céo tai chinh gAn nhét cla cong ty

&) Tb chirc lai, giai thé cong ty;

e) Vén dé khéc do Piéu 18 cong ty quy dinh.

2. Céc nghi quyét duoc thong qua khi duge sé cb dong s hitu trén 50% tdng sb phiu biéu
quyét ciia tht ca cb dong tham dw va biéu quyét tai cupe hop tan thanh, trir truong hop quy
dinh tai cic khoan 1, 3,4 va 6 Diéu nay.

3. Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét phai thyc hién theo
phuong thirc bdu don phiéu, theo d6 mdi c¢b dong c6 tdng sb phiéu bidu quyét trong tmg véi
téng sb ¢b phé“m s& hitu nhan véi sb thanh vién dwoc bau cia Hoi déng quén tri hodc Ban kiém
soat va cb dong c6 quyén don hét hodc mot phén tdng sb phiéu bau clia minh cho mot hodc
mdt s tmg cfr vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi déng quan tri hodc Kiém soat vién duoc
xéc dinh theo s& phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bét dau tir img cir vién c6 s phiéu bau cao
nhét cho dén khi da s& thanh vién quy dinh tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop c6 tir 02 tng cir
vién tr 1én dat cing s phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cling ciia Hoi déng quan tri
hoiic Ban kiém sodat thi s& tién hanh bau lai trong s cac tmg cir vién c6 sb phiéu bau ngang
nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctt hodic Diéu 18 cong ty.

4. Trudong hop théng qua nghi quyét du6i hinh thic 1ay ¥ kién bing vin ban thi nghi quyét
Pai hoi ddng cb ddng dugc théng qua néu duoc sb cd dong so hiru trén 50% tbng sb phiéu
bidu quyét cia tit ca cd dong co quyén biéu quyét tin thanh; ty 1€ cu thé do Piéu 18 cong ty
quy dinh.

5. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong phai dugc thong bio dén cb déng c6 quyén du hop Dai
hoi ddng cb dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; trudng hop cdng ty c6 trang
thong tin dién tl, viéc gii nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc déng tai 1én trang thong tin
dién tr cuia cong ty.

6. Nghi quyét Dai hoi ddng ¢b ddng vé& ndi dung lam thay dbi bat loi quyén va nghia vu cia
cb dong s& hiru ¢b phin wu dai chi duge théng qua néu duoc sb cd ddng wu ddi cing loai du
hop s& hitu tir 75% tdng sb cb phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh hode dugc cac cb déng uu
ddi cung loai s& hitu tir 75% téng s6 cb phin wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong tredng hop
thong qua nghi quyét dudi hinh thire 14y v kién béng vin ban.

Pidu 17: Thong bao két qua kiém phiéu

1. Déi v6i mbi ndi dung duoc Dai hoi dong cb ddng quyét dinh bidu quyét cong khai, téng sb
phiéu Pdng ¥, Khong ddng v, Khong c6 y kién clia timg vén dé duoc Chu toa hodc dai dién

Ban kiém phiéu thong bo ngay sau khi tién hanh bidu quyét vin dé do.
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2. Dbi vé6i tht ca cac ndi dung bidu quyét duge Pai hdi dong cb dong quyét dinh biéu quyét
bing céch bo phiéu kin, Bién ban kiém phiéu duge Chi toa hodc dai dién Ban kiém phiéu
cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

3. Pbi véi thé thire 14y ¥ kién ¢b dong bing van ban dé thong qua Quyét dinh ctia Pai hoi
dbng cb déng, Bién ban kiém phiéu phai duge giri dén céc cb dong trong vong mudi lim ngay
ké tir ngay két thic kiém phiéu hodc ding tai trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong

vong hai muoi bén (24) git k& tir thoi didm két thic kiém phiéu.

Didu 18: Cich thirc phin dbi nghi quyét ciia ai hoi ddng c6 dong

1. Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duge bién ban hop Dai hoi ddng cb
ddng hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Dai hdi ddng cd dong, c6 dong hodc nhém
¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luét doanh nghiép ¢6 quyén yéu céu Toa 4n hoic
Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodic mot phan nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong
trong cac truong hop sau day:

a) Trinh tu va thi tyc triéu tdp hop va ra quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong vi pham
nghiém trong theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 16 Cong ty trir cac nghi quyét cia
Pai hoi ddng cd déng duge théng qua bing 100% tong sb cb phin cé quyén biéu quyét 1a hop
phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tw va thi tuc théng qua nghi quyét d6 khong duoc thuc
hién dung nhu quy dinh.

b) Néi dung nghi quyét vi pham phap luét hogic Piéu 1¢ nay.

2. Trudmg hop quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng bi huy bo theo quyét dinh cua Toa 4n
hodic Trong tAi, ngudi tridu tap cudc hop Dai hdi dong cb dong bi huy bd c6 thé xem xét td
chirc lai Dai hdi ddng ¢ dong trong vong 30 ngay theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Luat

Doanh nghiép va Didu 1& nay

Piéu 19: Lap bién ban hop Dai hdi dong cb dong

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb ddng phai dugc ghi bién ban va cd thé ghi &m hodc ghi va luu
trit dudi hinh thirc dién ti khac. Bién ban phai dugc 14p bing tiéng Viét (c6 thé 1ap thém bing
tiéng Anh) va cé cac ndi dung chu yéu sau:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép

b) Thdi gian va dia diém hop Pai hoi dong ¢b dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cuge hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

d) Tém tat dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cude hop Pai hoi déng b dong d6i

véi timg van dé trong chuong trinh hop;

14

LS L

o

N N\

P *



e) S cb dong va tdng sé phiéu biéu quyét ctia cac cb déng du hop, phu luc danh sach cb
dong, dai dién cb déng dy hop véi s6 cb phin va sb phiéu biu tuong ting;

g) Tdng sb phiéu bidu quyét ddi voi timg vén dé bidu quyét, trong d6 ghi 16 phuong thirc biéu
quyét, tong s phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién; ty
1¢ twong Gng trén sb phiéu biéu quyét ctia ¢b déng du hop;

h) Céc vAn dé d4 duge thong qua va ty 16 phiéu biéu quyét thong qua tuong tmg;

i) Chit ky ctia Chu toa va thu ky.

2. Bién ban dugc 14p bing tiéng Viét va tiéng Anh déu ¢6 hiéu luc phép 1y nhw nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban
tiéng Viét c6 hiéu lyc 4p dung.

3. Bién ban hop Pai hdi ddng cb ddng phai dugc 14p xong va thdng qua trude khi Kkét thic
cude hop. Chu toa va thu ky cude hop phai chiu trach nhiém lién d6i vé tinh trung thue, chinh
x4c cha ndi dung bién ban.

4. Bién ban hop Dai hoi dbng cb ddng phai dugc cong b trén trang théng tin dién tir cia
Cong ty trong thoi han hai muoi bén (24) gid hodc giri cho tAt ca cd ddng trong thoi han mudi
lam (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.

5. Bién ban hop Pai hdi ddng cbd déng, phu luc danh sach cb dong ding ky tham dw hop kém
chit ky ctia ¢b déng, van ban Gy quyén tham dy hop va tai ligu c6 lién quan phai duge luu giit

tai tru s& chinh cta Cong ty.

Pidu 20: Cong b Nghi quyét Pai hdi ddng cb dong

1. Cong ty phai cong bé thong tin trong thoi han hai muoi bén (24) gid ké tix khi théng qua
nghi quyét Dai hoi ddng c¢b ddng (bao gébm Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng va Bién
ban hop):

2. Cong ty thuc hién cong bb thong tin theo quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC ctia B§
tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 va theo Quy ché cong bd théng tin cta S& Giao dich
Chimg khoén.

Piéu 21: Céc truomg hop dwge va khong duoc liy ¥ kién bing vin bin

Can o didu 1& cong ty, Pai hoi ddng cd dong thuong nién va céc trudmg hop thude khoan 2
Diéu 13 Quy ché nay khong duoe td chitc du6i hinh thic l4y v kién bang van ban.

azgiéu 22: Trinh ty, thit tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire
lay y kien bang vin ban. ‘

1. Hoi ddng quén tri ¢ quyén 14y ¥ kién cb dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ctia

Pai hoi ddng cb dong khi xét thdy cin thiét vi 1o ich ciia Cong ty.
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2. Hoi ddng quan tri phai chuén bi phiéu 1y ¥ kién, du thao quyét dinh Pai hoi dong cb dong
VA chc tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Hoi ddng quan tri phai dam bao giti, cong b tai
lidu cho céc ¢d ddong trong mét thoi gian hop 1y d& xem xét bidu quyét va phai gl it nhét
mudi 1lam (15) ngay trude ngay hét han nhan phiéu 1y ¥ kién. Yéu cau va cach thirc g phiéu
14y ¥ kién va tai liéu kém theo dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

3. Phiéu Phiéu ldy ¥ kién phai c6 céc ndi dung ch yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mé s6 doanh nghiép;

b) Muc dich 14y v kién;

c) Ho, tén, dia chi thudmg tra, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dén, Gidy ching minh nhén
dan, Hb chiéu hoic chimg thuc c4 nhan hop phép khac cta cb ddng 14 c4 nhén; tén, ma s6
doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh 14p, dia chi tru s chinh clia ¢b dong la t6 chirc hode
ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s& Thé can cude cong dan, Gidy chimng minh nhan dén,
H6 chiéu hoac chimg thuc c4 nhan hop phép khac cta dai dién theo Gy quyén ctia ¢6 dong 13
t& chirc; sb luong cb phan clia timg loai va sb phiéu bidu quyét cta cb dong;

d) VAn d2 can I8y ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

d) Phuong 4n biéu quyét bao gdm tén thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién ddi voi timg
vén & 14y v kién;

¢) Thoi han phai giri v& Cong ty phiéu 1dy y kién da dugc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong
ty.

4. Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 101 phai ¢6 chit ky ciia ¢b dong la c4 nhan, hodc ngudi dai dién
theo phép ludt clia cb dong 14 t chirc hodic ¢4 nhan, ngusi dai dién theo phép luét clia t6 chitc
duogce ty quyén.

5. Phiéu 14y v kién c6 thé duge gt vé Chng ty theo cac hinh thirc sau:

a) Gui thu: Phiéu 14y y kién giri vé cbng ty phai duge dung trong phong bi dén kin va khéng
ai duoc quyén md trude khi kiém phiéu;

b) Giti fax hodc thu dién tir: Phiéu 14y ¥ kién giri vé cong ty qua fax hofc thw dién tr phai
duoc gift bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

6. Céc phiéu ldy y kién Cong ty nhin duoc sau thoi han dé xéc dinh tai ndi dung phiéu 14y y
kién hodc d bi m& trong trudng hop g thu hodc duge cong bd trude thoi didm kidm phiéu
trong trudmg hop gt fax, thu dién tir 1a khong hop I€. Phiéu 1dy ¥ kién khong dugc ghi vé col
1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

7. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ciia Ban
Kiém so4t hodc cia cb dong khong phai 12 ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém

phiéu phai ¢6 cdc ndi dung chu yéu sau day:
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a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

b) Muc dich va céc van d& cén l4y ¥ kién dé thong qua nghi quyét;

¢) Sb cb dong véi thng sb phidu bidu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu bidu quyét hop 18 va s6 bidu quyét khong hop 18 va phuong thire giri phiéu bidu quyét,
kém theo phu luc danh sach cb dong tham gia bidu quyét;

d) Tng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cd y kién dbi vi timg van d&;

d) Céc vén dé da duoc thong qua;

e) Ho, tén, chit ky cta Chu tich Ho1 ddng quan tri, ngudi dai dién theo phép luat ctia Cong ty,
ngudi kidm phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém v& tinh trung thue, chinh x4c cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cAc quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong
~ trung thue, khong chinh xéc.

8. Bién ban kiém phiéu phai duoc g dén cac ¢ dong trong vong mudi 1am (15) ngay, ké tir
ngay két thiic kiém phidu. Viéc g bién ban kidm phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai
trén trang thong tin dién tit clia Cong ty trong vong hai muoi tw (24) gio, ké tir thai diém két
thiic kiém phiéu.

9. Phiéu ldy v kién da duoc tra 16, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua va tai
liéu 6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai dugce luu giit tai tru s& chinh cia
Cong ty.

10. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thie 14y ¥ kién cb d6ng bang vin ban phai duge sb
cb dong dai dién it nhit 50% tong sb cb phin ¢ quyén biéu quyét chip thuin va c6 gia tri nhu

nghi quyét dwoc théng qua tai cude hop Dai hoi dong cb déng.

‘ ‘ CHUONG IIL HQI PONG QUAN TRI
Diéu 23: Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri

1. Hai ddng quan tri 12 co quan quan 1y cong ty, c6 toan quyén nhan danh céng ty dé quyét
dinh, thue hién quyén va nghia vu cia cong ty, trit cic quyén v nghia vu thudc tham quyén
clia Pai hoi ddng cd dong.

2. Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Quyét dinh chién luoc, k& hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam ciia
cdng ty;

b) Kién nghi loai ¢ phan va téng sb cd phén duoc quyén chao ban cta timg loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phin chwa ban trong pham vi s ¢b phan dugc quyén chéo ban ctia timg
loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cfia cong ty;
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d) Quyét dinh mua lai ¢b phin theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 ctia Lu4t doanh
nghiép;

¢) Quyét dinh phwong an ddu tu va dw 4n dAu tu trong thim quyén va giéi han theo quy dinh
cta phap ludt;

) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dbng, giao dich khac cé gia tri tir 35%
tong gid tri tai san tré 1én duge ghi trong bdo céo tai chinh gan nhit ctia cong ty, trir trudng
hop Diéu 18 cng ty ¢6 quy dinh ty 1& hoic gid tri khdc va hop déng, giao dich thude thdm
quyén quyét dinh cta Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 DPiédu 167 ctia Luét doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bdi nhiém Cha tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, chim dut hop dong dbi voi Tong gidm dbc va ngudi quan 1y quan trong khéc do Diéu 18
cdng ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thit lao, thuéng va lgi ich khéc cua nhitng ngudi
quén ly do; ¢t nguoi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hodc Pai hoi dong
cd dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thi lao va quyén loi khic cfia nhitng ngudi d6;

k) Giam sat, chi dao Tdng gidm dbc va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong viée kinh
doanh hing ngay cta cong ty;

1) Quyét dinh co chu td chic, quy ché quén 1y ndi bd cha cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong
ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép v6n, mua ¢ phin ctia doanh nghiép khéc;
m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phuc vu hop Dai hoi déng cb dong, triéu tdp hop Dai
hoi ddng cb dong hodc 14y v kién dé Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bdo cdo tai chinh hang nam 1én Pai hoi déng cb déng;

0) Kién nghi mitc ¢d tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thi tue tra cd tirc hogc xir 1y 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chirc lai, giai thé cong ty; yéu cdu pha san cong ty;

q) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luét nay va Diéu 18 cong ty.

Didu 24: Nhiém k¥ va s6 lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quén tri c6 5 thanh vién.

2. Nhiém k¥ ctia thanh vién Hoi ddng quén tri khong qua 05 nim va c6 thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhén chi dwoc biu 1dm thanh vién doc 1ap Hoi dong quan
tri cia mt cong ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi ddng quén tri cing két thic nhiém ky thi cdc thanh vién
d6 tiép tuc 13 thanh vién Hoi ddng quén tri cho dén khi ¢6 thanh vién méi duge bdu thay thé

va tiép quan cong viéc, trir truong hop Piéu 18 cng ty c6 quy dinh khéc.
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4. Pidu 18 cong ty quy dinh cu thé sb luong, quyén, nghia vy, cach thirc t6 chirc va phdi hop

hoat dong cta céc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri.

Pidu 25: Co cAu, titu chufn cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thude d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Lu4t Doanh nghiép;

b) Cé trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hodc trong linh vue,
nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai la cb dong cia cong ty, trix
trudng hop Pidu 1€ cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi ddng quan tri cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quén tri cia
khong qua 5 céng ty khac;

2. Trir trudng hop phap luat vé chimg khodn c6 quy dinh khac, thanh vién dc lap Hoi dong
quan tri:

a) Khong phai 1 ngudi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua cong ty;
khong phai 1a ngudi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con clia cong ty it
nhét trong 03 nim lién trude d6;

b) Khong phai 12 ngudi dang hudng lwong, thil lao tir cdng ty, trir cac khodn phu cip ma thanh
vién Hdi ddng quan trj duge hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai la nguoi ¢é vo hodc chong, bb dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n clia cong ty; 1a ngudi quan 1y cla cdng ty hodc cong
ty con cua cong ty;

d) Khong phai 1a ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhét 01% tdng sb cb phan c6 quyén
bidu quyét ctia cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi d& timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét clia cong ty
it nhAt trong 05 nm lién truée d, trir trudmg hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién doc 14p Hoi ddng quan tri phai thong béo véi Hoi dong quan tri vé viée khong
con dép tmg du céc tiéu chudn va didu kién quy dinh tai khoan 2 Piéu nay va duong nhién
khong con 14 thanh vién doc 14p Hoi dong quén tri ké tir ngay khong dép tmg du céc tidu
chudn va didu kién. Hoi ddng quan tri phai thong bao trudng hop thanh vién ddc 14p Hoi dong
quén tri khong con dép tmg di céc tiéu chun va diéu kién tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong
gé”m nhét hoic triéu tip hop Dai hoi déng cb dong dé bau bd sung hoic thay thé thanh vién ddc
lap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tir ngay nhan duge thong béo cta thanh vién

doc 1ap Hoi ddng quan tri c6 lién quan.
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Diéu 26: P& cit, ng cir thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudong hop da xé4c dinh duge tng cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong bb théng
tin lién quan dén cic tmg clt vién t61 thidu 10 ngay trude ngdy khai mac hop Dai hoi dong cb
dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty @8 cb déng c6 thé tim hiéu vé c4c tmg cir vién
nay trude khi bo phiéu. Ung clr vién Hoi ddng quén tri phai c6 cam két bing van ban vé tinh
trung "[hl_IC, chinh x4c cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu mdt cach trung thuc, cin trong va vi loi ich cao nhét ctia Cong ty néu duge bau lam
thanh vién Hoi ddng quan tri. Thong tin lién quan dén img cir vién Hdi ddng quan tri duge
cong bd bao gdm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Qua trinh cong tac;

d. Céc chirc danh quan ly khac (baoz gdm ca chitc danh Hc}i dbng quan tri cia cong ty khac);

e. Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan ctia Cong ty;

f. C4c thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1€ cong ty;

g. Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cbng ty ma ‘mg cir vién dang nim
gitt chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chitc danh quan 1y khac va céc loi ich c6 lién
quan t6i cong ty ctia g ctr vién Hoi ddng quan tri (néu c).

2. CAc cb ddng ném gift cb phin phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang co
quyén gdp sb phiéu biéu quyét dé d& ctt cac img vién Hoi ddng quan tri. C§ dong hodc nhém
¢b ddng nim gitt tir 5% dén dudi 10% tdng s& cb phan c6 quyén bidu quyét duge dé cir mot
(01) ting vién; tir 10% dén du6i 30% dugce dé cir tdi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi
40% duoc d& cir thi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dusi 50% duge d& cir ti da bon (04)
{mg vién; tir 50% dén duéi 60% duge d& cir t&i da nam (05) Gmg vién; tir 60% dén dudi 70%
duoc d cir t6i da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duoc d& ctt t6i da bay (07) tng vién; va
tir 80% dén dudi 90% duoc d cir toi da tam (08) tmg vién.

3. Trudmg hop s luong tmg cit vién Hoi dong quan tri théng qua d& cir va tmg cir van khong
du s6 luong cin thiét theo Diéu 1& cong ty, Hoi ddng quén tri duong nhidm gi6i thidu thém
{ing cir vién hoic t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& cdng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong clia Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém
gii thiéu thém Ung cir vién phai duge cong bb 15 rang trude khi Pai hdi dong cb dong bidu
quyét biu thanh vién Héi ddng quén tri theo quy dinh clia phép luét.

4. Thanh vién Hoi ddng quéan tri phai d4p tmg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai

Didu 25 Quy ché nay.
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Pidu 27: Cach thirc biu thanh vién Héi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi ddng quén tri duge thuc hién theo phuong thirc bau dbn phiéu.

2. Mdi ¢b déng hoidc dai dién dugc uy quyén c6 tong sb phiéu bau tuong Gng véi tdng sb cb
phéin s& hitu nhan véi s6 luong tmg vién duge Dai hdi ddng cb ddng thong qua.

3. Viée bidu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don
phiéu, theo &6 mdi cd dong co tong sb phiéu biéu quyét tuong tmg véi tdng sb cb phan s& hitu
nhén véi s thanh vién duge biu cia Hoi déng quan trj va cd ddng c6 quyén dbn hét hoiic mot
phén tdng s6 phiéu bdu ctia minh cho mot hodc mot s6 tmg cir vién. Nguoi tring ¢t thanh
vién Ho6i ddng quén tri dwoc x4c dinh theo ) phiéu béu tinh tir cao xubng thip, bét dAu tir tng
o vién c6 s phiéu bau cao nhit cho dén khi @i s6 thanh vién quy dinh tai Piéu 1& cong ty.
Trudmg hop ¢6 tir 02 tmg ctr vién tré [én dat cung s& phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi
clng ctia H61 dong quén tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg cit vién c6 s6 phiéu bau
ngang nhau ho#c lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Didu 1¢ cong ty.

4. C#n ctt vao sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri dugc phé chuén, Pai hoi s& dya vao ty 18
phiéu bau tinh tir cao xubng thép, bit diu tir img vién c6 s phiéu bau cao nhit cho dén khi da
s6 thanh vién cin biu va phai dam bao d4p tmg sb luong t6i thidu thanh vién H6i dong quin
tri doc 14p theo quy dinh phdp luét va Didu 1& Céng ty. Trong d6, cdc tmg vién cho vi tri
Thanh vién doc lap Hoi déng quén tri s& dugc chon truée (tinh theo sb phiéu béu tir cao
xudng thép riéng cho céc mg vién ddc 14p). Sau khi da dat s luong t6i thidu thanh vién Hoi
ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh, viéc chon cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai s&
duge tinh theo s phiéu bau tir cao xudng thép (bao gbm céc tmg vién cho vi tri Thanh vién
Hoi ddng quén tri doc 1ap va khong doc 1ap con lai);

5. Ung vién tring ot thanh vién Hoi ddng quan tri phai ¢6 it nhat 01 (mot) phiéu bau,

6. Truong hop c6 tir 02 (hai) tmg vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién
cudi cling ctia Hoi dong quén tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tmg vién c6 s& phiéu bau
ngang nhau ho3c lya chon theo tiéu chi Quy ché biu cit duoc Dai hdi ddng cd déng thong qua

hoic Piéu 18 Céng ty.

Diéu 28: Cac truong hgp mién nhiém, béi nhiém va bd sung thanh vién Hbi ddng quan tri

1. Dai hoi ddng ¢ dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
a) Khong c6 du tidu chun va didu kién theo quy dinh tai Didu 155 ctia Luit doanh nghiép;

b) Cé don tir chirc va duoc chip thuan;

2. Pai hoi ddng cb dc“)ng bai nhiém thanh vién Hbi ddng quan tri trong trudmg hop sau déy:

a) Khong tham gia cdc hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng
hop bét kha khéng;

b) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.
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3. Khi xét théy cin thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong quan
tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d’éng quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai khoan
1 va khoan 2 Piéu nay.

4. 1161 ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong dé bau bd sung thanh vién Hoi
ddng quén tri trong trudng hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quéan tri bi gidm qua mdt phan ba so voi s& quy dinh tai Didu 1&
cong ty. Trudng hop nay, Hoi ddng quan tri phdi triutdp hop Pai hdi dbng cb
dong trong thoi han 60 ngdy ké tir ngdy s6 thanh vién bi gidm qua mot phén ba;

b) Sb luong thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri giam xubng, khong bao dam ty 1¢ theo quy
dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 clia Luét doanh nghiép;

¢) Trir trudmg hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong c¢b d6ng bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri d& bi mién nhiém, bai nhiém tai cude hop gin

nhét.

Pidu 29: Thong bio v& biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hi ddng quan tri

1. Céng ty phai cong bé thong tin trong thoi han hai muoi bon (24) giv ké tir khi thong qua
nghi quyét Pai hoi ddng cb dong. |

2. Cdng ty thuc hién cong b théng tin theo quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC cua Bo
tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 va theo Quy ché cong b6 thong tin ctia S& Giao dich
Chirng khoan.

Pidu 30: Céch thirc gi6i thiéu kng vién thanh vién Hoi dong quan tri

1. C4 ddng hoic nhém cb ddng s& hitu tir 10% tdng sb cb phan phd théng tro 1én c6 quyén d&
cit ing ctr thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p.

2. Trudng hop sd lugng tng vién Hoi ddng quan tri théng qua d& clr va (mg clr vin khong du
sd luong thanh vién can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cé thé dé cir thém tmg. Thu tuc
Hoi ddng quan tri duong nhiém gi6i thiéu éng vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd 18
rang va phai duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh d cir theo quy dinh

phép luét.

Pidu 31: Chi tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi df)ng quan tri do Hoi déng quan tri bAu, mién nhiém, bai nhiém trong $6 cac
thanh vién Hbi ddng quan tri.

2. Chi tich Hoi ddng quéan tri khong dugc kiém Tdng giam ddc.

3. Chu tich Hbi ddng quan tri cd quyén va nghia vu sau déy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;
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b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cude hop; triéu tép, chu trl va 1am chi toa
cudc hop Hoi ddng quan tri;

¢) TH chic viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi d6ng quan tri;

d) Gi4m sat qué trinh td chitc thyc hién cc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

- d) Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb déng;

e) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh clia Luét Doanh nghiép va Didu 16 cong ty.

4. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri c6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi
ddng quan tri phai béu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chirc
hogc bi mién nhiém, béi nhiém.

5. Truong hop Chi tich Hoi ddng quan tri ving mit hoic khong thé thuc hién duoce nhiém vu
cta minh thi phai ty quyén bing vin bin cho mdt thanh vién khéc thuc hién quyén va nghia
vu cia Cha tich Hoi ddng quan tri. Truong hop khong c¢é nguoi duge iy quyén hodc Cha tich
Hoi ddng quan tri chét, mét ﬁch, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat t0, dang chip hanh
bién phép xtr 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bét bude, co sé gido duc bét bude, trén khoi
noi cu tri, bi han ché hoic mét ning luc hanh vi dén sw, c6 khé khin trong nhén thirc, lJam
cht hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc lam cong viéce nhit dinh
thi céc thanh vién con lai biu mot ngudi trong sé céc thanh vién gift chire Chi tich Hai dong
quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tén thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia

Ho6i dong quan tri.

Didu 32: Thil lao, lgi ich khéc ciia thanh vién H{i dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két'qué va hiéu
qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quén tri duge huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong viée
duoc tinh theo sb ngay céng cAn thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién H@i-déng quan tri
va muc thu lao mdi ngay. Hoi dong quén tri du tinh mic thu lao cho ting thanh vién theo
nguyén tic nhét trf. Téng mic thi lao va thuéng cia Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng cd
déng quyét dinh tai cudc hop thuémg nién.

3. Thi lao cia timg thanh vién Hoi dong quéan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong
ty theo quy dinh ctia phap Juét v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muyc riéng
trong bao cdo tai chinh hing nam ctia Cong ty va phai bdo cdo Dai hoi ddng cb ddng tai cudc
hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh todn tat ca cdc chi phi di lai, &n, & va
céc khoan chi phi hop 1y khac ma ho d4 phai chi trd khi thuc hién trach nhi¢m thanh vién Hoi
ddng quén tri ctia minh, bao gdm cé cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham du céc cude hop

Dai hdi dong c6 dong, Hoi dong quan tri hodc céc ti€u ban cta Hoi dong quéan tri.
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Didu 33: S6 lrong cude hop Hoi dong quan tri

Hoi ddng quan tri hop it nhAt mdi quy mot 14n va c6 thé hop bét thudng.

Pidu 34: Cic truwomg hop phai triéu tip hop Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri phai hop it nhét m3i quy 01 14n va c6 thé hop bét thuong.

2. Chu tich Héi ddng quan tri triéu tap hop Hai ddng quén tri trong trudng hop sau day:

a) C6 d& nghi ciia Ban kiém soét hozc thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri;

b) C6 d& nghi cta Tong gidm dbc hodc {t nhit 05 nguoi quan 1y khéc;

¢) Cé @ nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi déng quén tri;

d) Truong hop khac do Diéu 18 céng ty quy dinh.

3. P& nghi quy dinh tai khoin 2 Didu nay phai dwoc 14p thanh vén ban, trong d6 néu rd muc
dich, vin d& can thao luén va quyét_dinh thudc thim quyén ctia Ho1 dong quan tri.

4. Chi tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thdi han 07 ngy lam
viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Truong hop khong trigu tip
hop Hoi ddng quan tri theo d& nghi thi Chd tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé
nhiig thiét hai xay ra déi véi Cong ty; ngudi d& nghi c6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong

quan tri triéu tdp hop Hoi ddng quan tri.

Didu 35: Thong bdo hop Hdi dong quén tri

1. Théng bao hop Hai ddng quén tri phai dugc giri trude cho cdc thanh vién Hoi ddng quan tri
it nhat nim (05) ngay lam viéc truéc ngay hop.

2. Théng bdo hop Hoi ddng phai dugc Jam bing van ban tiéng Viét va phai thong bao dy du
thot gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung cac vAn dé& cin thao ludn, kém theo tai liéu
cAn thiét vé nhitng vin d& dugc théo ludn va bidu quyét tai cude hop va phiéu bidu quyét cia
thanh vién.

3. Théng b4o moi hop dugce gui bfmg buu dién, fax, thu dién t&r hodc phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi ddng quéan tri duoe ding ky

tai Cong ty.

Didu 36: Quyén dw hop Hoi dong quén tri ciia Ban Kkiém soat

1. Chu tich Héi déng quén tri hodc ngudi triéu tp giri thong bao moi hop va cée tai ligu kem
theo dén cdc Kiém soét vién nhu dbi v6i cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Kidm sodt vién c6 quyén du céc cude hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén thao ludn nhung

khéng duoc biéu quyét.

Pidu 37: Pidu kién té chire hop Hi dong quin tri

1. Cudc hop Hoé1 ddng quan tri duoc tién hanh khi co tir 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én du hop.
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2. Trudng hop cude hop duge triéu tdp theo quy dinh tai khodn 1 Piéu nay khong di sé thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tp 14n thit hai trong thoi han 07 ngdy ké tir ngay du
dinh hop 14n tht nhit. Truong hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon 1/2 s6 thanh vién
Hoi déng quan tri du hop.

Pidu 38: Viée Gy quyén cho ngudi khac du hop ciia thanh vién Hji ddng quan tri
Thanh vién dwoc iy quyén cho ngudi khéc dy hop va bidu quyét néu duge da sb thanh vién

Hoi ddng quén tri chip thuan.

Pidu 39: Cich thire biéu quyét tai cude hop Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Héi ddng quan tri duoc coi 12 tham du va bidu quyét tai cude hop trong trudng
hop sau day:

a) Tham duy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khéc dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai Piéu 38;

¢) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

d) Gui phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu 1& cong ty.

2. Trudong hop g phiéu bidu quyét dén cudc hop théng qua thu, phiéu bidu quyét phai
dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chdm nhat
la 01 gi¢ trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi dwgec md trude sy chimg kién cua tit ca

nhitng ngudi du hop.

Pidu 40: Pidu kién théng qua nghi quyét Hoi dong quan tri
Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri duge thong qua néu duoc hon % sb thanh vién
du hop tan thanh; trudmg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thude v& phia cé ¥

kién ctia Chu tich Hoi ddng quén tri.

Diéu 41: Lap bién bén hop Hgi dong quén tri

1. Céc cude hop Hoi ddng quéan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu giit
duéi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va ¢6 thé 14p thém bang tiéng
nuge ngoai, bao gdm céc ndi dung chii yéu sau ddy:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop va céch thirc du hop; ho,
tén céc thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén @& duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom t4t phét bidu ¥ kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién chia cudc hop;
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o) Két qua biéu quyét trong d6 ghi & nhitng thanh vién tin thanh, khong tén thanh va khong
c6 y kién;

h) VAn dé di dugce thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua tuong tng;

i) Ho, tén, chit k¥ chi toa va ngudi ghi bién ban, trl trudng hop quy dinh tai khoan 2 Didu
nay.

2. Chi toa, ngudi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thie va chinh xé4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

3. Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu sit dung trong cudc hop phai dugce luu gitt tai try
s¢ chinh cta cong ty.

4. Bién ban lap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai c6 hiéu lye phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c¢6 sw khic nhau vé ndi dung giita bién ban bang tieng Viét va bang tiéng
nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tieng Vit duge dp dung.

Didu 42: Trudng hop chit toa vi/hoiic the ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi déng quén tri
Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoe tat ca thanh
vién khéc cia Hoi ddng quén tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Didu 41 Quy ché nay thi Bién ban hop ¢6 hiéu lyc. Bién
ban hop ghi 18 viéc chu toa, nguoi ghi bién ban tur chdi ky bién ban hop. Ngudi ky bién ban
hop chiu trach nhi¢m lién dé1 vé tinh chinh x4c va trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri. Cht toa, ngudi ghi bién béan chiu trich nhi¢m cé nhén vé thiét hai xay ra dbi
véi doanh nghiép do tir chéi ky bién ban hop theo quy dinh ctia Ludt nay, Piéu 18 cong ty va

phap luét c¢6 lién quan.

Diéu 43. Thong bao nghi quyét Hi dong quan tri

Céng ty thue hién cong bb thong tin theo quy dinh tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC clia B
tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 va theo Quy ché cong bd thong tin cia Sé Giao dich
Chirng khoén.

Didu 44: Tiéu chuén ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. Khong thude dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cha Luat doanh nghiép;

2. Puoc dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, lut,
quan tri kinh doanh ctia doanh nghiép;

3. Nguoi phu trach quan tri cong ty khﬁng dwge ddng thoi lam vige cho t6 chire kiém

toan dwgc chip thuin dang thwe hién kiém todn cc bdo cdo tai chinh clia cong ty.

Diéu 45: B6 nhiém Nguwdi phu trach quén tri cong ty
Hbi ddng quan tri cia cong ty dai ching phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trich quén tri

cdng ty @ hd trg cong téc quén tri cong ty tai doanh nghi€p. Ngudi phu trach quan tri cong ty
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c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cdng ty theo quy dinh tai khoin 5 Didu 156 Luat Doanh
nghiép.

Pidu 46: Cac trwedong hop mién nhiém Ngwdi phu trach quén tri cdng ty
1. Khong con d tidu chudn va didu kién lam Ngudi phy trach theo quy dinh tai Diéu 44 ciia
Quy ché nay;

2. C6 don tir chitc va dugce chip thudn

Pidu 47: Thong bdo bd nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan tri cong ty

Céng ty thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tw s& 96/2020/TT-BTC ctia Bo
tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 va theo Quy ché cong bd thong tin ctia S& Giao dich
Chimg khoan.

Pitu 48: Quyén va nghia vu ciia Nguwoi phu trach quén tri cﬁng ty

1. Tu vAn Hbi ddng quan tri trong viée tb chirc hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh va
cac cdng viéce lién quan gifta cong ty va cb dong;

2. Chuén bi céc cude hop Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét va Dai hoi ddng cb dong theo yéu
cAu ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét;

3. Tu vAn vé thu tuc cua cac cudce hop;

4. Tham du céc cudc hop;

5. Tu vén tht tuc 1ap cdc nghi quyét cia Hoi ddng quan tri pht hop véi quy dinh ciia phap
luét;

6. Cung cp cac thong tin tai chinh, bién ban hop Hoi ddng quan tri va céc thong tin khéc cho
thanh vién Ho6i ddng quén tri va thanh vién Ban kiém soat;

7. Giam sat va bdo céo Hot d6ng quan tri v& hoat ddng cong bd thong tin cla cong ty;

8. L4 dhu méi lién lac véi céc bén c6 quyén loi lién quan;

9. Bao mit thong tin theo cic quy dinh cta phap luét va Diéu 18 cong ty;

10. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép lut va Piéu 18 cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT
Pidu 49. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém so4t
1. Ban kidm so4t thuc hién giam sat Hoéi ddng quan tri, Téng gim dbc trong viée quan 1y va
diéu hanh cong ty.
2. Kiém tra tinh hop ly, hop phap, tinh trung thuc va mic do can trong trong quan ly, diéu
hanh hoat dng kinh doanh; tinh hé théng, nhit quan va phit hop ctia cong téc ké toan, thong
ké va 14p béo cdo tai chinh.
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3. Thdm dinh tinh ddy do, hop phép va trung thuc cta béo céo tinh hinh kinh doanh, béo céo
31 chinh hiing nam va 06 thang clia cong ty, bdo co d4nh gi4 cong tic quan ly ciia Hoi ddng
quan tri va trinh béo céo thAm dinh tai cude hop Dai hdi ddng b dong thudng nién. Ra soét
hop ddng, giao dich véi ngudi cb lién quan thude thdm quyén phé duyét ctia Hoi ddng quéan
tri hodc Pai hdi dong cb dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich cin ¢ phé duyét
clia Hoi ddng quan tri hodc Pai hoi ddng cb dbng.

4. Ra soat, kidm tra va dénh gi4 hiéu luc va hidu qua ciia hé théng kiém soat ndi by, kiém toan
ndi bd, quan 1y rii ro va canh béo sém ctia cong ty.

5. Xem xét sb k& ton, ghi chép ké ton va tai liéu khéc ciia cong ty, cong viée quan 1y, diéu
hanh hoat dong clia cong ty khi xét thiy can thiét hodc theo nghi quyét Dai hoi dong cd dong
hodc theo yéu cdu cta cb ddng hodc nhom cb dbéng quy dinh tai khoan 2 Didu 115 cta Luét
doanh nghiép.

6. Khi cd yéu ciu cta ¢b déng hoic nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luat
doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay
nhén duoc yéu ciu. Trong thoi han 15 ngay ké tix ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai
bao céo v& nhitng vin d& duoc yéu cau kiém tra dén Hbi ddng quan tri va cb déng hodc nhém
cd ddng c6 yéu cau. Vie kidm tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong duoc can
tr& hoat ddng binh thudmng ciia Hoi ddng quan tri, khong giy gian doan diéu hanh hoat dong
kinh doanh ctia cong ty.

7. Kién nghi Hoi ddng quén tri hodc Pai hoi ddng cb déng bién phép sira d6i, bd sung, cai tién
co cAu td chirc quan 1y, gidm sat va didu hanh hoat ddng kinh doanh ctia cong ty.

8. Khi phét hién c6 thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong gidm d6c vi pham quy dinh tai bidu
165 cua Luét doanh nghiép phai thong béo ngay bing vin ban cho Hdi ddng quan tri, yéu cau
ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut hanh vi vi pham va c6 giai phép khic phuc héu qua.

9. Tham du v& tham gia thao lun tai cic cude hop Pai hoi dong cb déng, Hoi ddng quén tri
va cac cudc hop khéc clia cong ty.

10. Str dung tu vén doc lap, bd phéan kidm to4n ndi bd clia cong ty @& thuc hién nhiém vu dwoc
giao.

11. Ban kidm so4t c6 thé tham khao ¥ kién ciia Hoi ddng quén tri trude khi trinh bo cdo, két
luéin va kién nghi 1én Pai hdi ddng cb dong.

12. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat doanh nghiép, Piéu 18 cong ty va nghi

quyét Pai hoi dong cb dong.

Dieu 50: Nhiém ky, so lwgng, thanh phan, co cau clia Ban kiém soat
1. Ban kiém so4t c6 tir 03 Kiém soat vién. Nhiém ky ctia Kiém soat vién khong qua 05 ndm

va c6 thé dugce bau lai v&i s6 nhiém ky khéng han ché.
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2. Trudng Ban kiém so4t do Ban kiém soat bau trong s6 cac Kiém sodt vién; viéc bau, mién
nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Quyén va nghia vu cia Trudng Ban kiém soét do
Pidu 18 cong ty quy dinh. Ban kidm soat phai ¢ hon mét nira sb Kiém soat vién thuong tra tai
Viét Nam. Trudmng Ban kiém sodt phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mét trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luit, quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dng kinh doanh ctia doanh nghiép, trir trudmg hop Pidu 18 cong
ty cd quy dinh tiéu chuén khéc cao hon.

3. Trudng hop Kiém soat vién c6 cing thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soét vién nhiém
ky méi chua duoc biu thi Kidm soat vién d hét nhiém k¥ vén tiép tuc thuc hién quyén va

nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mdi duoc bau va nhan nhiém vu.

Diéu 51: Tiéu chuin cda thanh vién Ban kiém so4t

1. Khéng thude dbi tvong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat doanh nghiép;

2. Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép;
3. Khdng phai 12 ngudi cé quan hé gia dinh ctia thanh vién Hbi déng quan tri, Tong gidm déc
va nguoi quan ly khéc;

4, Khong phai 1a ngudi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai 13 ¢b dong hodc ngudi lao dong
ctia cong ty, trlx truéhg hop Didu 1é cong ty cé quy dinh khéc;

5. Tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khac ctia Diéu 1& cong ty.

Diéu 52: Dé cir, &ng cit thanh vién Ban kiém soat

1. Viée tmg cir, d& cir thanh vién Ban kiém soét duoc thuc hién tuong tr quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Diéu 26 Quy ché nay.

2. Trudng hop sé luong cAc tmg cir vién Ban kiém soét thong qua d& cir va tmg cir khong di

s0 luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém dé cir thém tmg clr vién.

Diéu 53: Cich thire bau thanh vién Ban kiém soat

1. Céch thtrc bau thanh vién Ban kiém soat dwoc thuc hién tuong tur quy dinh tai khoan 1, 2,
3, 5, 6 Didu 27 Quy ché nay.

2. Cin clt vao sb lugng thanh vién Ban kiém soé4t dugc phé chudn, Dai hoi s& dua vao ty 16
phiéu biu tinh tir cao xudng thap, bét dau tir img vién ¢ sb phiéu bau cao nhit cho dén khi du
s6 thanh vién can bau.

Diéu 54: Céc trwdng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém so4t

1. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém Kiém soat vién trong trudng hop sau day:
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a) Khong con dit tidu chun va didu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai Diéu 169 cia
Luét nay;

b) C6 domn tir chitc va duge chap thudn;

¢) Trudng hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

2. Dai hoi ddng ¢b dong bai nhiém Kiém so4t vién trong trudng hop sau ddy:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phén cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu clia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bét
kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy ctia Kiém soat vién theo quy dinh cta
Luét doanh nghiép va Diéu 18 cong ty; _

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Didu 55: Théng bso vé biu, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat

1. Céng ty phai cong b théng tin trong thoi han hai muoi bdn (24) gidr ké tir khi Cong ty thay
@bi, bd nhidm méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat.

2. Céng ty thuc hién cong b thong tin theo quy dinh tai Thong tu 96/2020/TT-BTC cia B
tai chinh ban hanh ngay 06/10/2015 va theo Quy ché cong bd théng tin cia S& Giao dich
Chirng khoén.

Pidu 56: Tién lwrong, thu lao, thwéng va lgi ich khéc ciia Kiém sodt vién

Truong hop Diéu 18 cong ty khdng 6 quy dinh khac thi tién luong, thi lao, thwéng va loi ich
khac cia Kiém soat vién dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Kiém soét vién duge tra tién lvong, thi lao, thudng va loi ich khéc theo quyét dinh cua Dai
hoi ddng c¢b dong. Pai hoi dong cb dong quyét dinh tong mirc tién lwong, thi lao, thudng, loi
ich khac va ngén sach hoat dong h%mg nim cia Ban kiém soat;

2. Kiém soét vién duoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi sir dung dich vy tu vén ddc lap
v6i muc hop 1y. Tong mirc thit lao va chi phi nay khong vuot qua tdng ngan sach hoat dong
hing nam cia Ban kiém sodt ¢ dugc Dai hoi ddng cb dong chép thuan, trir truong hop Pai
hoi dong ¢b déng cé quyét dinh khac;

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh doanh cta
cbng ty theo quy dinh cia phap ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khéc ctia phap
luét c6 lién quan va phéi duoc 14p thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim ctia cong

ty.

CHUONG V. TONG GIAM POC
Didu 57: Quyén va nghia vu ciia Téng Gidm dbe

1. Tédng giam doc c6 quyén va nghia vu sau day:
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a) Quyét dinh cac vAn & lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay cla cong ty ma
khong thudc thim quyén ciia Hoi ddng quan tri;

b) T4 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri;

¢) T4 chirc thuc hidn ké hoach kinh doanh va phwong 4n dAu tu clia cong ty;

d) Kién nghi phuong an co ciu tb chirc, quy ché quan 1y ndi bd cua cong ty;

d) B& nhiém, min nhiém, bii nhiém céc chitc danh quan 1y trong cong ty, trir cdc chie danh
thude thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri;

e) Quyét dinh tién luong va loi ich khac 61 véi nguoi lao dong trong cong ty, ké ca nguoi
quén 1y thubc tham quyén bd nhiém ctia Tong giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong 4n tra cd tire hoiic xtt 1y 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1& cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cta Hoi déng quﬁn tri.

2. Tong giam dbc phai diéu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay cia cong ty theo ding quy
dinh cta phap luét, Diéu 1¢ cong ty, hop ddng lao dong ky vé6i cong ty va nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri. Truomg hop diéu hanh trdi véi quy dinh tai khoan nay ma géy
thiét hai cho cong ty thi Téng gidm dbc phéi chiu trach nhiém trwée phép ludt va phai bbi
thuong thiét hai cho cong ty.

Pidu 58: Nhiém ky, tiéu chuin va tiéu chuin cia Tong giam dbc

1. Nhiém ky cta Tong giam dbc 03 nim va c6 thé duoc bd nhiém lai véi s6 nhiém ky khong
han ché.

2. Tiéu chudn cta Téng gidm dbc sau:

a) Khong thuge @61 tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luét doanh nghiép;

b) C6 trinh dd chuyén. mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cong ty.

Pitu 59: BS nhiém, ky hop ddng lao dong véi Tong gidm dée
1. Téng giam dbc do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Hdi ddng quan tri bd nhiém mdt (01) thanh
vién Hoi dong quéan tri hoic mdt ngudi khéc 1am Téng gidm dbc.
2. Thu lao, tién luong va cac didu khoan khéc trong hop ddng lao dong dbi véi Téng gidm doc
do Hoi ddng quan tri quyét dinh va Chu tich Hoi dong quan trj s& ky hop ddng lao dong dbi

v&i chie danh Tong giam doc

Didu 60: Mifn nhiém, chim dét hop ddng lao ddng véi Tong giim dbe
1. Céc trudng hop mién nhiém Téng gidm dbe:
a) Khong dap tng dugc céc tiéu chudn quy dinh tai khoan 2 Didu 65 Quy ché nay;

b) C6 vin ban xin tlr chire gl dén cong ty;
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¢) Theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

2. Khi mién nhiém hodc bi céch chir, Tbng gidm dbc 6 trach nhidém ban giao cong viée clia
minh cho ngudi duoc thay thé theo quyét dinh ctia Hi dong quan tri theo ding quy dinh clia
cdng ty.

Pitu 61: Théng b b nhiém, mién nhiém Tong gidm doc

1. Cong ty phai cong bé thong tin trong thoi han hai muoi bén (24) giv ké tir khi cong ty thay
dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém Thng giam dbe.

2. Cong ty thuc hién céng bd thong tin theo ding quy dinh tai Thong tu s6 96/2020/TT-BTC
clia B6 tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020 va theo quy dinh cia S¢ giao dich ching khoan
Ha Nai.

Piéu 62: Tién lwong va lgi ich cla Téng giam doc

1. Tdng giam dbc dugc tra lwong va thudng. Tién lwong va thudng cla Téng giam dbc do
161 ddng quan tri quyét dinh.

2. Tién luong cta Téng gidm ddc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia céng ty theo quy dinh
ctia phép ludt vé thué thu nhép doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc riéng trong bdo céo tai

chinh hing nam ctia ¢dng ty va phai béo cao Pai hoi dong cd dong tai cude hop thuong nién.

CHUGNG VI. PHOI HQP HOAT DQNG GIUA HOI PONG QUAN TR], BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM BOC

Piéu 63: Thi tuc, trinh tu trigu tip, thong bido moi hop, ghi bién bén, thong bao két qua
hop giira Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Tong giam doc

Thu tuc, trinh tu triéu tip, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop gitta Hai
ddng quan tri, Ban kiém so4t, Tong giam dbe dugce thue hién tuong tw quy dinh vé cude hop

Héi ddng quan tri.

Piéu 64: Thong bao nghi quyét Hoi ddng quan tri cho Ban kiém sodt

Cac nghi quyét va bién ban hop ctia Hoi ddng quan tri phai dugc gii dén cho cac Ban kiém
soat cting thdi diém va theo phuong thitc nhu dbi v6i thanh vién Hoi dong quén tri.

Piéu 65: Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri cho Tong gidm dbe

Céc nghi quyét va bién ban hop cta Hji ddng quan tri phai duge gui dén cho céc Tong giam

dbc cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hdi déng quan tri.

Didu 66: Cac trudmg hop Tong gidm dbc, Ban Kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong
quan tri va nhitng van d@ cAn xin ¥ kién Hoi ddng quan tri

1. Céce trudng hop Tong gidm dbc dé nghi tridu tap hop Hoi ddng quan tri:
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a) Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phép ludt hogic hanh vi vi pham diéu 1& cta thanh
vién Hoi @dng quén tri, Ban Tong gidm dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac;

b) Nhin duoc théng bao khoi kién trach nhiém dan sy dbi véi thanh vién Hoi ddng quan tri,
Téng gidm dde tir cd déng hodc nhom c¢b dong s& hitu it nhét 1% s cd phén phé théng lién
tuc trong thoi han 06 thang theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 166 Luét doanh nghiép;

¢) Khi ¢6 yéu cau ctia ¢d ddng hoic nhém cd d6ng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat doanh
nghiép, Ban Kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc yéu cu. Ti'ong thdi han muoi 1am ngdy (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém tra,
Ban Kiém soét phai béo cdo giai trinh v& nhitng vin dé& duoc yéu cu kiém tra dén Hbi dong
quan tri va cb dong hoéc nhém ¢ ddng yéu cau;

d) Cac van dé khac duge Ban tdng giam dbc x4c dinh la cAn thiét @i véi hoat dong san xuit
kinh doanh ctia cong ty.

2. Nhiing vAn dé Tong gidm dbe cAn xin y kién Hoi dong quan tri:

a) Tham khao y kién ciia Hoi ddng quan tri dé quyét dinh s6 lwong ngudi lao dong, viée bd
nhiém, mién nhiém, muc luong, trg cép, loi ich va céac diéu khoan khéc lién quan dén hop
déng lao dong cia ho;

b) Kién nghi Hdi déﬁg quén tri cac bién phap stra ddi, bd sung, cai tién co cdu td chirc quan

ly, gidm séat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Céc ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty (sau day goi tit 1a ban du

todn) phuc vu hoat déng quan 1y ctia Cong ty. Ban du todn hang ndm bao gdm bang can dbi
ké toan, bao cdo két qua hoat dong san xuét kinh doanh va bo cao luu chuyén tién
te);

d) Céc vén d& ma quyén quyét dinh vugt qua khoi pham vi quyén han ctia Téng gidm dbc;

d) Céic vAn d& khéc xét théy 12 cin thiét d6i voi hoat dong sén xuét kinh doanh va tinh hinh tai
chinh ctia Cong ty.

3. P& nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai dwgc 14p thanh vin ban, trong dé néu 13 muc
dich, vin d& cén thao luén va quyét dinh thudc thAm quyén ctia Hoi ddng quan trj. Chu tich
Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quén tri trong thdi han bay (07) ngay lam vige
ké tr ngay nhan duge d nghi nay. Truong hop cha tich Hoi d6ng quan trj khong tridu tp hop
theo d& nghi thi cha tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém v& nhitng thiét hai xdy ra dbi
véi cong ty. '

4. Céc ndi dung cin xin ¥ kién va tai lidu kém theo phai dugc 14p va giri béng vin ban cho
Hoi ddng quéan tri. Hoi ddng quan tri phai c6 y kién tra 161 bang vin ban trong vong ndm (05)

ngdy lam viée ke tir ngdy nhén dugc yéu cau clia Tong gidm ddc.
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Diéu 67: Bdo cdo ciia Tong gidm doc véi Hoi dong quan tri ve vige thye hién nhiém vu
va quyen han dwge giao

1. Téng gidm dbc co trach nhiém béo cdo tinh hinh, tién o thuc hién va két qua hoat dong d6i
v&i nhiém vu va quyén han dugc giao boi Hoi ddng quan trj. Viéc bdo céo phai dugc thuc
hién dinh ky hang qﬁjf, hang nam hodc theo yéu cau dot xudt ctia Hoi dong quan tri;

2. Truong hop nhdn dugce yéu ciu clla Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc phai 14p bao céo va
gui dén Hoi ddng quan trj trong thdi han nim (05) ngay lam vige ké tir ngdy nhin dugc yéu
cau.

Pitu §8: Kiém diém yiéc thggc hién nghi' quyét va cic vAn @& dugc ity quyén khic ciia
Hoi dong quén tri doi voi Tong gidm doc

1. Viéc kiém diém viéc thuc hién nghj quyét va cic vén @& duoce ty quyén khéc clia Hoi dong
quan tri d6i voi Tdng giam dbe duge tién hanh tai cudc hop dinh ky gitra Hoi dbng quan tri,
Ban Kiém so4t va Téng giam dbc.

2. Hang quy, sdu thang va hang ndm, Hji ddng quan trj kiém tra va danh gid viéc thuc hién
cac nghi quyét va cac ndi dung ty quyén cho Téng gidm dbc thuc hién hodc to chic
thuc hién.

3. Tiéu chi d4anh gia két qua thuc hién nghi quyét va cac vén dé ty quyén khac ctia Hoi ddng
quan tri d6i véi Tong gidm dbc dua trén két qua hoat dong san xudt kinh doanh ctia Cong ty
c6 tham khéo y kién tir Ban Kiém soét.

Di?u 69: C4c vin d& Tong gidm dc phai bdo cdo, cung cap cho Hoi ddng quén tri, Ban
kiém soat

1. Tdng giam dbc hoc ngudi duge Téng giam dbc y quyén phai bdo céo va cung céap thong
tin cho Hoi déng quan tri va Ban Kiém so4t khi cong ty xay ra mot trong céc sy kién sau:

a) Tai khoan ngin hang bi phong toa hoic tai khoan duge phép hbat dong trd lai sau khi
phong tda;, 3

b) Bi thu hdi Gidy chimg nhén dang ky kinh doanh;

c) Cé quyét dinh khc’ﬁ t6 dbi véi cac can bd quéan 1y cdp cao; c6 ban 4n, quyét dinh cta toa 4n
lién quan dén hoat dong ciia Cong ty; c6 két luan ctia co quan thué vé vide vi pham phép ludt
v& thué.

d) Céc vén dé khac theo yéu cAu ctia Hoi dong quan tri hodc Ban Kiém soét.

2. Céc béao cdo, tai liéu kém theo phai duoc lap bing vin ban va giri cho Hoi ddng quan tri va
Ban Kiém soat. Trong trudng hop cép bach, ¢6 thé sir dung hinh thirc dién thoai, fax, but phé

va cac phuong tién khéc trong viée giri va xir 1y béo cdo, xin ¥ kién dé giai quyet cong viée.
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Pidu 70: Phoi hop hoat dong kiém sodt diéu hanh, giam sit giira cic thanh vién Hji

ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat va Tong giam dbc theo cde nhiém vu cu thé ciia
ciac thanh vién néu trén

1. D6i v6i cdng tac td chirc cude hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri phai thong bao
cho Tdng giam ddc vé vide phéi hop sir dung ngudn luc trong thoi gian hop 1y theo quy dinh
tai Diédu 1é Cong ty.
2. Trong trudng hop cip thiét, Hoi ddng quan tri cé quyén yéu ciu Tdng giam dbc, can bo
diéu hanh khéc trong cong ty cung cip céc thong tin vé hoat djng ctia cong ty. Hoi dong quéan
tri khéng duoc st dung cic thong tin chua dugc phép cong bb ciia Cong ty hodc tiét 16 cho
ngudi khac dé thuc hién céc giao dich co lién quan.
3. Céc vén d thude thém quyén ctia Hoi ddng quén tri phé duyét theo quy dinh cua phép luét
va Didu 18 ma dugc Tdng gidm dbc dé xudt phai duoc Hoi ddng que;m tr phan hoi trong thoi
han theo quy dinh ctia Quy ché nay va Diéu 18 cong ty.
4. Hbi ddng quan tri quyét dinh khen thudng hodc ky luét dbi véi viée hoan thanh hoic khong
hoén thanh thuc hién nghi quyét va cac van d& khac cia Hoi ddng ddong quéan tri dbi véi Tong
giam dbe.
Pitu 71: Panh gia hoat dong
1. Phuong thitc déanh gia hoat dong:
a) Cong tac danh gid hoat ddng cta thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm ddc, Phé tong
gidm dbc, K& toan truémg va can bd quan ly cap cao khéc c6 thé dugc tién hanh theo mot hodc
mdt sb phuong thiic sau:

- Tu nhén xét, danh gi4;

- Tb chic 14y vy kién tham do, tin nhiém;

- Céch thic khéc do Hoi ddng quan tri lva chon vao timg thoi diém.
b) Péi véi céc can bd quan 1y, Tong gidm dbe quyét dinh phuong thirc, quy trinh t6 chic va
thuc hién danh gi4; sau d6 bao cédo két qua danh gia cho Hoi ddng quan tri.
2. Tiéu chi danh gia hoat dong:
a) Hoi ddng quan tri danh gid két qua hoat dong ctia mdi thanh vién dinh ky hang nim dua
theo chtrc nang, nhiém vu Hoi d6ng quan tri quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va két qua thuc hién
nhiém vu dugce phan cdng.
b) Hoi ddng quan tri dénh gid phém chét, ning luec, két qua va hiéu qua diéu hanh cta Téng
giam dbc, Pho Téng gidm ddc, K& toan trudng, cén by quan Ly cip cao khéc do Hoi dong
quéan tri bd nhiém dinh ky hang ndm trén co s& danh gia két qua hoat ddng san xuét, kinh

doanh ctia Cong ty, ¢6 tham khao y kién ciia Ban kiém soét.
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¢) Viéc danh gid hoat dong d6i véi cac can bd quan 1y khac duoc thuc hién hang nam theo ndi

dung mé ta cong viéc, thoa thudn trong hop ddng lao ddng do Tdng giam dbe quyét dinh.

Piéu 72. Khen thwéng, ky luit

1. Hbi ddng quan tri quyét dinh hinh thirc khen thuéng, ky luat dbi véi cac chire danh quén 1y
do Hoi ddng quan tri bb nhiém.

2. Téng giam ddc quyét dinh hinh thirc khen thuéng, ky luat d6i véi cac chirc danh quan 1y do
Téng gidm dbc bd nhiém.

3. Nguyén tc, hinh thirc khen thuéng dbi v6i thanh vién Hoi ddng quén tri, Kiém soét vién,
Téng giam dbc, Phé Tong gidm dbe va K& todn trudng va céc chirc danh quan 1y khic duge
thue hién theo Quy ché tra luong, thudng, thu lao hién hanh ctia Cong ty.

4. Neuyén thc, hinh thic, trinh tw xtt 1y vi pham ky ludt d6i v6i can bd quan ly Céng ty thuc
hién theo quy dinh phép luat hién hanh va Didu 1é Cong ty.

CHUGNG VIL SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
Didu 73. Stra ddi Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty
1. Viéc sira ddi, bd sung, thay thé Quy ché nay s& do HDQT xem xét va trinh Dai hdi ddng cb
dong thong qua.
2. Trong trudmg hop nhitng quy dinh ctia Phéap Iuét c6 lién quan dén hoat ddng cla cong ty
chua duoc d& cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudmg hop c6 nhitng quy dinh mdi cta
Phép luét khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia Phép luat d6

duong nhién dugc ap dung va didu chinh hoat d6ng clia cong ty.

CHUGONG VIIL NGAY HIEU LUC

Didu 74: Ngay hiéu lue
1. Quy ché nay gdbm 8 Chuong 74 Didu duge Dai hoi ddng cb dong Cong ty Cb phan Pau tu
Phét trién Thanh Dat nhét tri théng qua ngay 19 théng 04 nim 2021 va cling chip thuan hiéu
luc toan vin cia Quy ché nay.
2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.
3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché noi bd vé quan tri cong ty c6 gid tri khi ¢6 chit ky cia
Cht tich Hai ddng quan tri hodc tdi thiéu mot phan hai (1/2) tong sb thanh vién Hoi dong
quan tri.
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