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I/ GIOI THIEU VE TO CHUC CONG BO THONG TIN:

1. Tén td chirc: Cong ty ¢6 phin Co dién cong trinh.
2. Diachi: Téng 8, thap A, toa nha Sky Tower, 88 Lang Ha, Péng Da, Ha Nji.
3. Ma chiing khoan: MES
4. Dién thoai: 024 66556248/ 39331768/39332225 — Fax: 024 39332225
II. NQI DUNG CONG BO THONG TIN:

Céng ty C6 phan Co dién cong trinh cong bd thong tin Nghi quyét Hoi dong
quan tri ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong cua Hoi
dbdng quan trj sira dbi bd sung ctia Cong ty CP Co dién cong trinh.

Thong tin chi tiét dwgc ding tai trén Website: mesc.com.vn va tai liéu dinh
kém.

Céng ty c6 phin Co dién cong trinh cam két thong tin cong bd trén day la

ding sur that va hoan toan chju trach nhiém vé ndi dung cong bo.

Tran trong thong bao ./.

Noinhin:

- Nhur trén;

- HPQT: BKS:

- Dang tai Website;

- Luru: TCHC, TCKT.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO DIEN CONG TRINH Péec 14p - Ty do - Hanh phic

Sé: 17 /2023/NQ-HPQT Ha Ni, ngay 22 thang 5 nam 2023

NGHI QUYET HOI PONG QUAN TRI
(V/v Ban hanh Quy ché nji bj vé quan tri Cong 1y, Quy ché hoat dong ciia HPQT sira déi bo
sung ciia Cong ty Cé phdn Co dién Céong trinh)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CO PIEN CONG TRINH

- Cdn cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 va cdc vin ban hudng ddn
thi hanh Ludt Doanh nghrep,

- Can cir Quy ché ngi b vé quan tri cua Cong ty Cé phan Co dién Cong trinh (“Congty”);

- Can cir Quy ché hoat dong cua HDOT Céng ty Cé phan Co dién Cong trinh,

- Cdin cir Nghi quyét Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2023 s6 16/2023/NQ-DHDCD
ngay 19/05/2023;

- Cdn cik Bién ban hop Hpi déng quan tri s6 15/2023/BB-HPQT ngay 22/5/2023.

QUYET NGHI

Piéu 1. Hoi dong quan tri (“HDPQT”) Céng Ty thong qua ban hanh toan vin Quy ché ndi bo ve
quan tri cia Cong ty Co phan CCI' di¢n Cong trinh sira d6i, bo sung da duoc DPai hoi dong cb
dong thﬁng qua tai Nghi quyet s6 03 ctia Nghi quyet Pai hoi ddng cb dong thudmg nién nim
2023 sb 16/2023/NQ-DHDCD ngay 19/05/2023.

Toan van Quy ché npi b6 vé quan tri ciia Cong ty Co phdn Co dién Cong trinh dinh kém Nghi
quyét nay

Diéu 2. Hoi ddng quan tri (“"HPQT") Cong Ty thong qua ban hanh toan vin Quy ché hoat dong
ctia HDQT Cong ty Cb han Co di¢n Cong trinh sua d6i, bd sung dad duge Dai hoi ddng cd dong
théng qua tai Nghi quyéet s6 04 cuia Nghi quyét Dai hoi dong co dong thudng nién nim 2023 sb
16/2023/NQ-DHDCD ngay 19/05/2023.

Toén viin Quy ché hoat dong ciia HPQT Céng ty Cé phdn Co dién Cong trinh dinh kém Nghi
quyét nay

Diéu 3. Giao cho Chu tich Ho1 dong quan tri — Nguoi dai dign phép luat Cong ty hoan thién va
ky ban hanh Toan vin Quy ché ndi bd vé quan tri ctia Cong ty, Quy ché hoat dong cua HDPQT
Cong ty da sira d6i, bd sung nodi dung tuong tng voi cac ndi dung néu tai Piéu 1, Didu 2 clia
Nghi quyét nay.

Diéu 4. ‘Nghi quyét c6 hiéu Iyc ké tir ngay ky. Céc thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Tong
Giam déc, cac Phong/Ban/don vj truc thue Cong Ty va cac ca nhan, td chitc ¢6 lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Nghij quyét nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 4 (dé t/h);
- HPQT, BKS;
- Luu: VT.




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO DPIEN CONG TRINH Pjc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 22 thdang 05 nam 2023

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Nghi quyét 56 17/2023/NQ-HDQT ngay 22 thang 5 ndm 2023)
Can cik Ludt Chieng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,
Cdn cie Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 ndm 2020;
Cdn cik Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Ching khodn;
Cén cir Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bj truong Bo Tai
chinh hudémg dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phi quy dinh chi
1iét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chimg khodn;
Céin ci Diéu 16 Cong ty cé phan Co dign Cong trinh;
Can civ Nghi quyét Dai hji dong c dong s6 ... ngay... thang... ndm 2023
H¢i dong quan tri ban hanh Quy ché ngi b vé quan tri cong ty Cong ty ¢é phan Co dién
Cong trinh;
Quy ché ngi b vé quan tri cong ty Cong ty 6 phdn Co dién Céng trinh bao gom cdc ndi
dung sau.:
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CHUONG L
QUY PINH CHUNG

Piéu 1.  Pham vi didu chinh va d6i twong sp dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi by vé quan tri cong ty quy dinh cdc ni dung vé
vai trd, quyén va nghia vu ctia Dai héi ddng cb dong, Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc;
trinh ty, tht tye hop Dai hoi dong ¢6 dong; d& cir, g cir, biu, midn nhiém va bai nhi¢m
thanh vién Hoi dong quan trj, Ban kiém soét, Téng Giam déc va céc hoat dong khac theo
quy dinh tai Diéu 1¢ Céng ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phép luat.

2. Béi twong 4p dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho cac thanh vién Héi ddng quan
tri, Ban kiém soét, Téng Giam dbc va nhiing nguoi lién quan.

CHUONG IL
PAI HQI PONG CO PONG

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Pai hoi déng b dong

Piéu2. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Dai hji dong cb dong

1. Pai héi ddng cb dong gdm tit ca ¢b dong c6 quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét cia Cong Ty. Pai hoi déng cb dong hop thudng nién mdi ndm mot 1an va
trong thdi han bén (04) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Hpi déng quan tri quyét
dinh gia han hop Dai hi dong c6 dong thudng nién trong trudmg hop can thiét, nhung
khong qué 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudmg nién, Dai
hoi dong cb déng 6 thé hop bét thudng. Pia diém hop Dai hoi ddng cb dong duge xédc
dinh 12 noi chu toa tham dy hop va phai & trén lanh tho Viét Nam.

2. Pai hoi df‘mg b doéng c6 cac quyé“:n va nghia vu sau:

a. Thong qua dinh huéng phat trién ctia Cong Ty;

' b. Quyét din"h loai ¢d phéan va tdng sb cb phin cta timg loai duge quyén chao bén;

quyét dinh mirc ¢d tirc hing nam cta timg loai ¢b phén;

c. Biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém
soat;

d. Quyét dinh ddu tu hojic ban s tai san c6 gid tri tir 35% tng gié tri tai san trd lén
dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ciia Cong Ty;

e. Quyét dinh stra déi, bd sung Diéu 1é Cong Ty;

f. Thong qua b4o céo tai chinh hing nim;

g. Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb cé phén da ban cua mdi loai;

h. Xem xét, xir Iy vi pham ctia thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
sodt gy thiét hai cho Cong Ty va cb dong Cong Ty;

i. Quyét dinh t8 chuec lai, giai thé Cong Ty;
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j- Quyét dinh ngan sach hogc tong muc thi lao, thudng va loi ich khic cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém sodt;

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban
kiém sodt;

l. Phé duyét danh sach Céng Ty kiém toan dugc chép thuan; quyét dinh Cong Ty
kiém toan dugc ché'ip thuan thyuc hién kiém tra hoat dong cta Cong Ty, bdi mién kiém
toan vién dugc chip thuan khi xét thiy cin thiét;

m. Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap lut.

Muc 2. Trinh ty, thi tuc hop Pai hji ddng cé dong théng qua nghi quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hdi dong cd déng

Pi¢u3. Thim quyén triéu tip Pai hi ddng cd déng

1. Tham quyén triéu tap Dai hoi ddng cb dong thuong nién: theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 13 Piéu 1 Céong ty.

2. Thim quyén tridu tap hop Pai héi ddng cb déng bét thuong: theo quy dinh tai
khoén 3, khoan 4 Diéu 13 Piéu 1é Cong ty.

Pi¢ud. Lap Danh sich cé dong c6 quyén du hop

Nguoi tridu tap Pai hoi dong co dong phai chuén bi danh séch ¢ dong du diéu kién
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong. Danh sach cb dong ¢6 quyén dy hop
Pai hoi dong cb déng dugc lap khong khong qua mudi (10) ngdy trude ngady gui thong
bdo moi hop Pai hoi dong cb déng.

Diéu 5. Thong bdo vé vi¢c chot danh sich 6 dong ¢6 quyén tham dy hop

Pai hdi dong cb dong

1. Hoi dong quan tri t6 chitc hop va ban hanh Nghij quyét Hoi déng quan trj thong
qua ngdy ddng ky cudi ciing 1ap danh séch cd dong c6 quyén tham du dai h¢i. Cong ty
phai cong b thong tin vé viée lap danh sach c¢b dong ¢6 quyén tham du hop Dai héi ddng
cd dong t4i thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi ciing.

2. Céng ty thuc hién thi tuc 1ap danh sach ¢ dong véi VSD theo Quy ché thue hién
quyén do VSD ban hanh.

Piéu 6. Thong bdo triéu tip Dai hji ddng cb dong

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 7. Chuwong trinh, ndi dung Pai hji ddng cb déng

1. Nguoi triéu tap Dai hoi dong c6 dong c6 trach nhiém chudn bi chuong trinh, ndi
dung Pai h¢i ddng cb dong.

2. C6 déong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Piéu 1¢ Cong ty
¢6 quyén kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong. Kién nghi
phai bing vin ban va phai duge giri dén Cong ty cham nhét 03 ngay lam viée trude ngay
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khai mac cugc hop. Kién nghj phai ghi 15 tén c¢b dong, sb luong timg loai ¢ phan cua cb
dong, vn dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

3. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb déng ¢ quyén tir chdi kién nghi néu thude
mot trong cdc truong hop sau:

a. Kién nghi dugc g dén khong ding quy dinh tai Didu ¢ Céng ty:

b. Vao thoi diém kién nghi, ¢6 dong hosic nhém cb dong khong nim giir dii tir 5%
¢ phén phd théng tr& 1én theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Didu 1& Céng ty:

¢. Vén dé kién nghi khéng thugc pham vi thim quyén quyét dinh cua Pai hoi déng
cb dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép ludt va Diéu 1& Cong ty.

4. Ngudi triéu tap hop Pai h¢i déng cb dong phai chép nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Diéu ndy vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop
quy dinh tai khodn 3 Piéu nay; kién nghi dwoc chinh thie bd sung vao chuong trinh va
ndi dung cudc hop néu duge Dai hoi ddng cb dong chip thuan.

Piéu 8. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hji dong cb dong

Viée lty quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong dugc thuc hién theo quy dinh tai
bieu 15 Diéu 18 Cong ty.

Pitu 9. Cich thirc ding ky tham dy Dai hji ddng cb dong

1. Céch thire ding ky tham dy cudc hop Pai hoi ddng cd dong:

a. Ngudi tridu tap hop quy dinh chi tiét 15 tai Thong béo hop Dai hoi ddng c¢6 dong,
bao gom lién hé Cong ty hodc gui Gidy dang ky tham dy Pai hoi (duge dinh kém Thong
bdo hop DPHDCD giri cho ¢6 dong) vé Cong ty.

b. Co dong tham du cue hop Dai hi ddng cb déng va thyuc hién quyén biéu quyét
thong qua céc hinh thirc sau:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ¢4 nhén, t§ chirc khéc tham du va biéu quyét tai cudc hop; (Truong
hop ¢6 nhiéu hon mét ngudi dai dién dugc cir thi phai xéc dinh cu thé sé ¢b phan va sé
phiéu bau dugc Gy quyén cho mdi ngudi dai dién);

- Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hodic hinh
thirc dién tir khac;

- Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

- Céc hinh thitc dang ky dy hop PHDCD khac phu hop véi quy dinh cta Phap luat
va Diéu I¢ Cong ty.

2. Céch thirc déng ky tham dy Dai hoi dong c6 dong va Kiém tra tu cach dai bidu
vao ngay to chire Pai hoi dong cd dong: Quy dinh tai khoan 1 Pidu 19 Diu 1é Cong ty.

Piéu 10. Piéu kién tién hanh

Diéu kién tién hanh cudc hop Pai hoi dong cb dong: Thuc hién theo quy dinh tai
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Diéu 18 Piéu I¢ Cong ty.
Piéu 11. Hinh thirc théng qua nghi quyét Dai hi dong b dong

Nghi quyét cia PHDPCP c6 thé duge théng qua bing mot trong nhimg hinh thic
sau day:

a. Hinh thirc biéu quyét tai cudc hop PHDCP: ap dung ddi voi tit ca cac van dé
thudc thdm quyén.

b. Hinh thirc l4y y kién bing vin ban: 4p dung d6i véi tét ca cac van dé thude thdm
quyén, trir truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

¢. Hinh thire hgi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khic.

Diéu 12. Céch thirc bd phiéu biéu quyét

1. Nguyén tic chung

- Dai hoi dong cb dong thao ludn va biéu quyét theo timg vén dé trong ndi dung
chuong trinh. Viée biéu quyét dugc tién hanh bing cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac.

- Pai biéu thyc hién viée biéu quyét dé Téan thanh, Khéng tin thanh hodic Khong ¥
kién, mét van dé dugc dua ra bidu quyét tai Dai hoi bang céch gio cao Thé bidu quyét
hogc dién cac phuong an lya chon trén Phidu biéu quyét.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét

- Biéu quyét bang thé bidu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thitc gio cao Thé biéu
quyét, mit trude clia Thé biéu quyét phai duge gio cao huéng vé phia Poan Chu toa.
Trudng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhidu hon mét (01) 1dn khi biéu quyét Tan
thanh, Khong t4n thanh hofic Khong ¥ kién ctia mét van d thi dugc xem nhu biéu quyét
khéng hop 1&. Theo hinh thirc biéu quyét bing gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém
tra tu cAch dai biéw/Ban kiém phiéu danh ddu ma dai bidu va sé phiéu biéu quyét turong
Umg cua timg cd dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khéng ¥ kién va Khéng hop 1&.

- Biéu quyét bing phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thtic dién vao Phiéu
biéu quyét, d6i voi timg nodi dung, dai biéu chon mét trong ba phuong 4n “Tan thanh®,
“Khong tan thanh”, “Khéng ¢6 y kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét bing céch
danh du “X” hoiic “v"* vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca ndi dung can biéu quyét
cua Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét vé thing phiéu kin di dugc niém phong tai
Dai héi theo hudng dan cia Ban kiém phiéu. Phiéu bidu quyét phai c6 chir ky va ghi rd
ho tén cua dai biéu.

Piéu 13. Cich bé phiéu biu cir

1. Nguyén téc chung

- Thue hién ding theo quy dinh cta phap luat va Diéu Ié cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khéng dugce 6 tén trong danh sach dé cur, ty tng cir
vao Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t.



2. Céc hinh thic bo phiéu biu cir

Viéc bau cir thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém so4t Cong ty duoc thuc hién
theo phuong thirc bau don phicu quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

- Theo d6 mdi dai biéu c6 tdng sé phiéu biu quyét tvong g véi tdng s6 cb phan
s& hiru, dai dién s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau;

- Pai biéu tham du c6 quyén don hét tong s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mot
hodc mét so tng cir vién;

- Truong hop phét sinh thém ng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu c6 thé
lién hé v6i Ban kiém phiéu xin cép lai phiéu bdu ctr méi va phai ndp lai phiéu cii (trudc
khi b6 vao thing phiéu);

- Trong trudng hop ¢6 su lya chon nhé‘i'm 1n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
dugce cap lai phi€u bau méi va phai ndp phieu ci;

- Nguyén tic trang cur:

‘ + Ngudi tring cu fiuqc,xéc‘dinh theq ) phié’u duoc bﬁl} tinh tir cao X}Iéng thép, bat
dau tir img ctr vién ¢6 s phi€u bau cao nhat cho dén khi di so thanh vién cn bau.

+ Trudng hop c6 tir hai (02) tmg cir vién tr¢ Ién dat cling s6 phiéu duge biu nhu
nhau cho thanh vién cudi cing thi s& tién hanh bau lai trong sd cac tmg ctr vién ¢é s6
phiéu dugc biu ngang nhau.

+ Néu két qua bau cir 1an mét khdng di s6 lwong can bau thi s& dugc tién hanh bau
ctt cho dén khi bau dii s lugng thanh vién cin bau.

Pi¢u 14. Cich thirc kiém phiéu

Ddi véi the biéu quyét, viéc bidu quyét dugc tién hanh bing cach biéu quyét tan
théu?h nghi quyét, bi€u quyf%t khong tén thanl}, phi€u bi€u khong c6 y kien. Két qua kiém
phi€u dugc chii toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.

Déi véi phiéu biéu quyét va phiéu bau cir, ¢d dong hoac dai dién ity quyén bo phiéu
vao thung phiéu duge ban tb chitc chuin bi tir trude, Ban kiém phiéu thue hién xac dinh
s6 phiéu biéu quyét tin thanh, khéng tan thanh, khéng c6 y kién hodc sé phiéu bau.

Trong trudng hep Cong ty ¢d nhu cu va/hoic theo yéu cu ctia ¢ dong, Cong ty s&
chi dinh td churc doc lap thue hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Piéu 15. Diéu kién dé nghi quyét dwge thong qua

Thuyc hién theo quy dinh tai Piéu 20 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 16. Théng bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu sé& kiém tra va téng hop va béo cdo Chi toa két qua kiém cta timg
van de€, viéc kiém phicu phai dugc 14p thanh bién ban c¢6 chit ky cta cac thanh vién ban
kiém phiéu. Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa cong bd ngay trudc khi bé mac cude
hop.
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Diéu 17. Cich thirc phin ddi nghi quyét ciia Pai hoi ddng cb dong

- C6 dong da biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée tb chuc lai Cong ty
hoic thay d6i quyén, nghia vy ctia ¢b dong theo Diéu 1é Céng ty ¢6 quyén yéu cAu Cong
ty mua lai cb phén ctia minh. Quy dinh cu thé viéc yéu cau mua lai cua cb déng thuc hién
theo quy dinh tai DPidu 132 Luat Doanh nghiép.

- Trudng hop cb dong yéu cau hiy bo nghi quyét Pai hoi ddng cb dong: thuc hién
theo Didu 23 Piéu 1é Cong ty.

Diéu 18. Lap bién bin hop Pai hoi dong cb dong

Thuec hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 Diéu 22 Biéu 1& Céng ty.
Diéu 19. Céngbd Nghi quyét Pai hji ddng cd dong

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng va céc tai lidu kém theo Bién ban

hop phai dugc cong bd thong tin trong vong 24h ké tir khi thong qua nghi quyét Dai hoi
ddng c¢b dong.

Muc 3. Trinh ty, thi tuc hop Dai hi ddng cd dong thong qua nghi quyét bing hinh
thirc ldy ¥ kién biing viin ban

Diéu 20. Cic trudng hgp dwge va khong duge I4y y kién bing vin ban

Hoi ddng quén trj c6 quyén 14y y kién cb dong bing vin ban bit cr lic ndo va bit
ky ndi dung nao thudc tham quyén cia PHPCD dé théng qua nghi quyét cia Dai hoi
ddng cb dong khi xét thiy cin thiét vi loi ich ciia Cong ty, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

Piéu 21. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi ddng cb dong thong qua Nghi quyét

biing hinh thirc 1iy ¥ kién bing vin bin

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 21 Diéu Ié Cong ty.

Muc 4. Trinh ty, thi tyuc hop Dai hi ddng ¢6 dong thong qua nghj quyét bing hinh
thire hdi nghj truc tuyén, hji nghi trye tiép két hop véi trwe tuyén

Diéu 22. Trinh ty, thi tuc hop Dai hji dong ¢ dong thong qua nghi quyét

bing hinh thirc hji nghi trwe tuyén

Trudng hogp Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Pai hoi ddng cb dong
thong qua hop tryc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam béo dé cé dong tham du, biéu
quyét bing hinh thirc bé phiéu dién tir hogc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu
144 Lugt Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12
ndm 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chimg khoan.
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CHUONG IIL
HQI PONG QUAN TRI

Muc 1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Héi ddng quan tri, trich nhiém cia thanh
vién Hoi ddng quén tri

Diéu 23. Vai trd, quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri, trich nhiém ciia

thanh vién Hji dong quan tri

1. Hi dong quan trj la co quan quan 1y Cong Ty, c6 toan quyén nhan danh Céng Ty
& quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cla cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc
thim quyén ctia Pai hgi dong cb ddng.

2. Quyén va nghia vy cta Hoi dong quan tri duge quy dinh tai Diéu 26 Didu 16
Cong ty.

Piéu 24. Trich nhiém ciia Thanh vién H¢i ddng quin tri

Thanh vién Hoi d(}‘)ng quan tri c6 trach nhiém tuén thu cdc quy dinh tai Diéu 41,
Diéu 42 Diéu 1é Cong ty.

Pi¢u 25. Quyén dugce cung cip thong tin ciia thanh vién Hpi dong quin trj

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 159 Luat Doanh nghiép.
Muc 2. ¢ cii, tng cir, bAu, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri

Piéu 26. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hji dong quén tri

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 3 ngudi. Nhiém ky cta thanh vién Hi
dong quan tri khong qua 05 ndm va c6 thé dugc biu lai véi s6 nhiém ky khong han ché.
Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan trj cting két thic nhiém ky thi cac thanh vién
do tiép tyc 1a thanh vién Hoi ddng quén trj cho dén khi ¢6 thanh vién méi dugce biu thay
thé va tiép quan cong viéc.

Diéu 27. Co cdu, tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Héi dong quén tri

1. Co cdu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co céu Hoi dong quan trj clia cong ty phai dam bao t6i thidu 1/3 téng sé thanh vién
Hoi dong quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Céng ty han ché t6i da thanh vién Hoi
ddng quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 14p cta
Hoi ddng quén tri.

2. Tiéu chuén va diéu kién Thanh vién Hoi dong quan trj phai dép tmg cac theo quy
dinh tai khoéan 1 Diéu 155 Luét Doanh nghiép.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri chi dugc ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
tai t6i da 05 cong ty khéc.

12



Diéu 28. Deé cir, img cir thanh vién Hji dong quan tri
Thyc hién theo Diéu 24 Diéu 1é Cong ty.
Piéu 29. Cich thirc bAu thanh vién Hji ddng quan tri

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thuc hién theo phuong thiic
bau don phiéu, theo d6 mdi ¢ dong c6 tong sé phiéu biéu quyét tuong tmg véi tong s6
¢6 phan s& hitu nhan véi s thanh vién dugc biu cia Hoi ddng quan tri va cb dong co
quyén dén hét hodic mot phan tong sb phiéu bu ciia minh cho mét hoic mot s6 tmg cir
vién. Ngudi tring ctr thanh vién Héi dong quan trj dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh
tlr cao xudng thap, bt diu tir img cir vién 6 sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 tmg cir vién tré 1én dat cung
s0 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Hoi dong quén tri thi s& tién hanh
bau lai trong s cac tmg cir vién c6 s phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cir hodc Diéu 18 cong ty.

Piéu 30. Csc trwdng hop mién nhigm, bii nhi¢m va bd sung thanh vién Héi
dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quéan trj khong con tu céch thanh vién Hoi ddng quan tri
trong trudng hop bi Pai h¢i dong c6 déng mién nhiém, bi nhiém, thay thé va bd sung
theo quy dinh tai Dieu 160 Lu4t Doanh nghiép.

2. Cac truomg hop bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj

Hoi déng quan tri phai tridu tap hop Pai hoi dong cd dong d& biu bd sung thanh
vién Hi dong quan trj trong truong hop sau day:

a. S6 lugng thanh vién Héi déng quén tri con lai thédp hon sb luong thanh vién Hoi
déng quan tri t6i thiéu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Trudng hop nay, Hoi déng
quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong trong thdi han 30 ngay ké tir ngay phat
sinh sy kién. S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s quy dinh
tai Diéu I¢ cong ty. Trudng hop nay, Héi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong cb
dong trong thoi han 60 ngdy ké tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mét phin ba;

b. Trir tredmg hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hi ddng cb déng biu thanh
vién m6i thay thé thanh vién Hoi df’ing quén tri d4 bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop
gan nhét.

Diéu 31. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Héi ddng quén

tri

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri,
Cong ty c6 trach nhigm cong bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cée co quan hiru
quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh
tw va quy dinh cta ludt hién hanh.
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Piéu 32. Cich thirc gi6i thiéu trng vién thanh vién Hgi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri triéu tip cudc hop Hoi ddng quan tri vé& viéc bau cir thanh vién
Hoi dong quan tri d& phd bién ndi dung bau cir: s6 lrong, tiéu chuln tng vién tham gia
bau ctr, céch thic dé ct, tmg cir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay. Viac
biu ctr s& duge thue hién tai DHDCD gan nht.

2. Cong ty ban hanh thong bao cong bd cong khai vé viéc bu cir thanh vien Hoi
dong quan trj trong d6 ghi rd Iy do bau cir, s6 lwong, tiéu chudn va céch thirc bau ct, thu
tuc thye hién tmg cir, dé cir. .

3. Hoi dong quan tri tong hop danh séch ting vién thdng qua dé cir, tmg cir va thdm
dinh thong tin vé timg (g vién nhim dam bao cac {tng vién dap tmg du diéu kién, tiéu
chuin lam Thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 27 Quy ché nay.

4. Trudong hop s6 lugng tmg vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va ing ctr van
khong du s6 lugng cén thiét, Hoi déng quén tri s& chudn bi danh sach tmg vién theo cac
tiéu chi sau:

- S6 lugng tmg vién: 1a s6 luvgng con thiéu sau khi tong hop danh séch g vién hop
1é thong qua dé ctr, tmg cir tai khoan 3 Diéu nay;

- Ung vién do HPQT giéi thiéu phai dugc da s6 Thanh vién HDQT duong nhiém
tién hanh biéu quyét thong qua.

- Ung vién do HPQT gidi thiéu phai dam bao t5i thiéu cac didu kién, tiéu chudn
theo quy dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép va Piéu 16 Cong ty.

Didu 33. Biu, bii nhi¢m, mién nhi¢m Chi tich Hpi ddng quén trj

1. Hji ddng quan tri ¢6 quyén biu, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Héi ddng quan
tri theo quy dinh tai Khoan 1 Di€u 156 Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Céng ty.

2. Chu tich Hoi dc"ing quan tri dugc bau trong cugc hop déu tién cua Hoi dc:‘)ng quan
tr trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngay két thiic bau cir Hoi ddng quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhit triéu tap va
chu tri. Truong hgp cé nhiéu hon mot thanh vién ¢6 sé phiéu bau hodc ty 18 phiéu biu
cao nhét va ngang nhau thi céc thanh vién biu theo nguyén tic da s6 d& chon 01 nguoi
trong s6 ho triéu tap hop Hbi ddng quén tri.

3. Trudng hop Chu tich Héi dong quan trj tir chirc hodc bi bai nhiém, Hoi déng
quan trj phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngdy nhan don tir
chie hodc bj mién nhiém, bai nhiém.

4. Truomg hop Chu tich Hoi déng quan trj ving mjt hodc khéng thé thuc hién duoc
nhiém vy cia minh thi phai @ty quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thuc hién
quyén va nghta vu cta Cha tich Hoi dbng quan trj theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1&
cong ty. Trudng hop khéng ¢6 ngudi duge iy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri
chét, mét tich, bi tam giam, dang chéip hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién phap xur ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bit bugc, co s& gido duc bit budce, trdn khéi noi cu tr, bj
han ché hofic mét ning luc hanh vi dan s, ¢6 kh6 khin trong nhan thirc, 1am chi hanh vi,
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bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bau mot ngudi trong sé cac thanh vién gitt chire Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
cua Hoi dong quan tri.

Muc 3. Thit lao va lgi ich khdc ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Piéu 34. Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hji ddng quin tr
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1é Cong ty.

Muc 4. Trinh ty va thi tuc to chirc hop Hji ddng quan tri

Pitu 35. S6 lwgng cudc hop toi thiéu theo quy

Hoi dong quan trj phai hop it nhdt m3i quy 01 lan va c6 thé hop bét thudng.

Pidu 36. Cic trudmg hop phai tri¢u tip hop Hgi ddng quén trj bit thudng

1. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tAp hop Hoi déng quan tri trong céc trudng
hgp sau day:

- C6 @ nghi clia Ban kiém soét hogc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri;

- C6 d& nghi ciia Tong gidm ddc hojc it nhat ndm (05) ngudi quan ly khac;

- C6 d& nghi cia it nhét 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

2. Céc cude hop Hoi dong quan trj néu trén phai duge tién hanh trong thoi han bay
(07) ngdy 1am viéc sau khi c6 dé xuét hop. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri khong
chip nhan tri¢u tap hop theo dé nghi thi Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhimg
thiét hai x4y ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich HPQT triéu
tap hop Hoi dong quan tri

Piéu 37. Thong bio hop Hji ddng quan tri

1. Thong bao hop Hoi ddng quéan tri phai dugc giri trude cho cac thanh vién Hoi
déng quan trj cham nhat 1a 03 ngay lam vigc trudce khi t6 chirc hop. Thong bdo hop phai
thong bao ddy di chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai liéu can thiét
vé nhitng van d& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi df'ing quan tri.

2. Théng bao mdi hop Hoi ddng quan tri cé thé giri bing gidly moi, dién thoa,
phuong tién dién tir hodc phuong thire khac do Piéu 18 cong ty quy dinh va bao dam dén
duoc dia chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong ty.

Piéu 38. Quyén dy hop Hji ddng quan tri ciia thanh vién Ban kiém so4t

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cic cude hop Hoi ddng quan tri; ¢6 quyén
thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

Diéu 39. Diéu kién t6 chirc hop Hpi dong quin tri

Cudc hop Héi ddng quan tri dugce tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s thanh vién trd 1én
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du hop. Trudng hop cudc hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du s6
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay.
Trudng hop nay, cude hop dugc tién hanh néu c6 hon mét nira sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop.

Didu 40. Cich thirc biéu quyét

1. Thanh vién Hoi déng quan trj duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cude hop
trong truong hgp sau day:

- Tham dy va bieu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diu 29 Piéu 1& Cong ty

- Tham dy va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thirc dién tir khéc;

- Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, thu dién tir;

- Guri phiéu biéu quyét bing phuong tién khac: bang tin nhéin dién tir, phuong tién
khac dam bao dén dugc Chu tich Hoi dong quan tri hodic Thur ky Cong ty.

2. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu bidu quyét
phai dyng trong phong bi dén kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri
cham nhét 1a 01 gidr trude khi khai mac. Phiéu bidu quyét chi duge mé trude sy chimg
kién cuia tit ca nhimg ngudi dy hop.

Diéu 41. Cich thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hyi dong quan tri duge théng qua néu duoc da sb thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cuing thudc vé
phia ¢6 y kién ciia Chu tich Hoi déng quén tri.

Didu 42. Viéc ity quyén cho ngudi khéc du hop ciia thanh vién Hoi dong quin

tri

Thanh vién Héi ddng quan trj dugce ay quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét
néu dugc da s6 thanh vién Hoi ddng quén tri chip thuén.

Diéu 43. Lap bién ban hop Hoi dong quan tri

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh nghi¢p.

Ditu 44. Trwdng hop chii toa va/hoic thw ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi

dong quén tri

Thuyec hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 158 Luit Doanh nghiép

Diéu 45. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hji dong quan trj

Nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan trj dugc théng bao/cong bé théng tin
theo quy dinh vé cong bd thong tin trén thi trudong chimg khoan.
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Muc 5. Cic tiéu ban thuge Hoi dong quan tri

Didu 46. Céc tiéu ban thudc Hpi ddng quin tri
Thyec hién theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu Ié Céng ty.

Muc 6. Ngwdi phu trach quén tri Cong ty

Diéu 47. Tiéu chuén ciia Ngudi phu trich quan tri cong ty

Nguoi phu trach quén tri cong ty phai ¢ cac tiéu chuan va diéu kién sau:

- C6 du nang luc hanh vi dan su, ¢é dao dirc nghé nghiép, trung thye, nhiét tinh va cb
uy tin;

- Phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé phap luat, khong dugc ddng thoi lam viée cho cong
ty kiém toan déc lap dang thuc hién kiém toan céc bdo cdo tai chinh cua cong ty.

- C6 nang lyc quan tri;

- C4c tiéu chuén khac theo quy dinh cta phap luat, Piéu 1é va quyét dinh cua Hoi
dong quan trj.

Piéu 48. Viéc bd nhiém Ngudi phu trich quin tri cong ty

Hbi ddng quén trj ctia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 nguoi phu trach quan tri
cong ty dé hd trg cong tic quan trj cdng ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quén tri
cong ty ¢6 the kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét
Doanh nghiép.

Piéu 49. Cic truedmg hop mién nhiém Ngudi phu trich quén trj cong ty

1. Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém, bdi nhiém ngudi phu trach quan tri Cong ty
khi da 6 (trén 50%) thanh vién Hji ddng quan tri du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh
va bo nhiém mot Nguoi phu trach quan trj cong ty mai thay the.

2. Ngudi phu trach quéan trj Cong ty cé thé duge Hoi dong quan tri mién nhiém
trong céc truong hop sau:

+ Do nhu cdu céng tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy ctia Céng ty;

+ Do strc khoe khong dam bao dé tiép tuc cong tac;

+ Va céc truong hop khac ma phap luat cho phép.

3. Ngudi phu trich quén trj cong ty ¢6 thé bi Hoi dong quan trj bii nhiém trong cac
truong hop sau:

+ Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché ctia Cong ty;

+ Vi pham phdp luit nhung chira dén mirc bi truy ciru trach nhiém hinh su hodc
chua dén mirc bude phai cham dut hgp dong lao dong;

+ Va nhirng trudong hop khac ma phap luét cho phép.

Viéc bdi nhiém néu trén khong duge tri véi cac quyén theo hop ddng da ky két
(néu co).
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Piéu 50. Théng bao bo nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trich quén tri cdng ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém nguoi phy trach quan trj
Cong ty, Cong ty c6 trach nhiém cdng b6 thong tin trong ndi by Cong ty va cho céc co
quan nha nudc, trén cic phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty
theo trinh ty va quy dinh ctia phap luat hi¢n hanh.

Piéu 51. Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trich quén trj cdng ty

Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trdch quan trj cong ty duge quy dinh tai khoan 3
Diéu 31 Piéu 1¢ Céng ty.

CHUONG IV.
BAN KIEM SOAT

Muc 1. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém sodt, trich nhi¢m ciia Thanh vién
Ban kiém soat

Didu 52. Vai trd, quyén va nghia vy ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia

Thanh vién Ban kiém soat

1. Vai trd ciia Ban kiém soét: Ban kiém soat thyc hién giam sat Hoi dong quan tri,
Tdng giam ddc trong viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

2. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat: dugc quy dinh tai Piéu 38 Pidu 1& Cong
ty.

3. Trach nhiém cua Kiém soat vién: Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 41, Diéu 42
Piéu Ié Cong ty.

4. Ban kiém so4t c6 quyén tiép cén cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat déng ctia cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Gidm déc va ngudi diéu hanh
khéc ctia doanh nghiép cé trach nhiém cung cap céc thong tin kip thoi va day du theo yéu
cu cla thanh vién Ban kiém soat.

Muc 2. Nhiém ky, s6 lrgng, thanh ph:’in, o cAu thanh vién Ban kiém soit

Pidu 53. Nhi¢m k¥, s lwgng, thanh phin, co' cAu thanh vién Ban Kiém sodt

S6 lugng Kiém soat vién cua Cong ty 1a 03 ngudi. Nhiém ky cua kiém soat vién
khéng qua 05 nim va c6 thé duge bau lai véi sb nhiém ky khong han ché.

Piéu 54. Tiéu chuin va diéu kién ciia thanh vién Ban Kiém soit

Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 169 Lu4t Doanh nghiép va khéng thuc cac truong hop sau:

+ Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

+ La thanh vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém todn
cée béo cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nim lién trude do.

18



Diéu 55. Pé cit, img cir thanh vién Ban kiém sost

Vigc img cir, dé ctr thanh vién Ban kiém sodt dugc quy dinh tai Didu 35 Diéu 1¢
Cong ty.

Diéu 56. Cich thirc bdu thanh vién Ban Kiém sodt

Céch thirc bau thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién twong ty Diéu 28 Quy ché
nay.

Piéu 57. Cic trwdmg hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém sodt

Thyc hién theo quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 36 Diéu 1& Céong ty.

Diéu 58. Théong bdo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém sot

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban kiém soat, Cong
ty ¢6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho céc co quan hitu quan,
trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung, trén trang website clia Cong ty theo trinh tu va
quy dinh cta hién hanh.

Diéu 59. Tién lwong va quyén lgi khéc ciia thanh vién Ban kiém sodt:

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 40 Piéu 1é Cong ty.

CHUONG V.
TONG GIAM DOC

Muc 1. Vai trd, trdch nhiém, quyén va nghia vu cia Téng Gidm dbe

Diéu 60. Vai trd, trich nhi¢m, quyén va nghia vu ciia Tng Gism déc

1. Vai tro ctia Tong Gidm déc: Téng Giam dbc 1a nguoi diéu hanh céng viée kinh
doanh hing ngay clia Céng ty; chiu sy giam sat ctia Hoi dong quan tri; chiu trdch nhiém
trude Hoi dong quén trj va trude phap ludt vé viée thue hién quyén, nghia vu duoc giao.

2. Quyén va nghia vu ctia Tong Gidm déc duge quy dinh tai khoan 4 Didu 34 Didu
1¢ Céng ty.

3. Trach nhiém cta Téng Gidm dbc: thue hién theo quy dinh tai Piéu 41, Pidu 42
Diéu I¢ Cong ty va quy dinh phép luit.

Muc 2. B6 nhi¢ém, mién nhi¢m, ky hop déng, chim dirt hop dong doi véi Tong Giam
doc

Piu 61. Nhig¢m ky, tiéu chudn va didu kién ciia Tong Gidm dbc

1. Nhigm ky ctia Téng Gidm ddc khong qua 05 nim va c6 thé dwoce bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khong han ché.

2. Téng Gidm ddc phai dap tng céc tiéu chudn, didu kién theo quy dinh tai khoan 5
Diéu 162 Lujt Doanh nghiép.
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Diéu 62. B nhi¢m, ky hop ddng lao dfng v6i Téng Gidm dée

Hoi dong quan tri bd nhiém mét thanh vién trong Hoi ddng hodc mot nguodi khac
lam Tong gidm déc diéu hanh; ky hop ddng trong dé quy dinh mite lwong, thil lao, loi ich
va cac diéu khoan khac lién quan khac.

Di¢u 63. Mién nhi¢m, bii nhiém Téng Gism déc

1. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém, bai nhiém Téng Gidm déc khi da sb (trén
50%) thanh vién Hoi ddng quan trj dy hop c6 quyén bidu quyét tan thanh va b nhiém
mot Tong Gidm dbc méi thay thé.

2. Viéc bd nhigm, mién nhiém, ky Hop déng lao déng véi ngudi diéu hanh khac ctia
Cong ty theo thAm quyén ctia HDQT hodc Chu tich HDQT hodc Téng Giam dbc theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Diéu 64. Théong bso b nhigm, mifn nhi¢m, ky hep déng, chim dirt hop ddng

doi voi Tong Giam déc

Sau khi ¢d quyét dinh bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cach chirc cin bd
quan ly doanh nghiép, Cong ty c6 trach nhiém céng bd thong tin trong ndi bd Cong ty va
cho céc co quan quén ly, trén cdc phuong tién thong tin dai chiing, trén trang website clia
Céng ty theo trinh tu va quy dinh cta phap luat hién hanh.

Di¢u 65. Tién lwong va l¢i ich khéc cita Téng Gidm déc

1. Tong Giém déc duge tra luong va thudmg. Tién luong va thuéng cia Téng Gidm
doc do Hoi dong quan trj quyét dinh.

2. Tién Ivong ciia Téng Gidm ddc dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty
theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thinh muc
riéng trong béo cdo tai chinh héng ndm cua Cong ty va phai bdo cdo Pai hoi ddng cb
dong tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI.
CAC HOAT DPONG KHAC

Muc 1. Phdi hep hoat dfng giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soit va Tong Gidm
déc

Piéu 66. Thii tuc, trinh ty tri¢u tip, thong bdo moi hop, ghi bién bin, thong

bdo két qua hop giita Hji ddng quan tri, Ban kiém so4t va Téng Gism dbc

- Téng Giam dbc Ia thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soét ¢6 quyén tham gia
cudc hop HPQT.

- Thu tye, trinh ty tri¢u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban cic cude hop giita Hoi

dong quén tri, Ban kiém soat va Thng Giam déc duge thyc hién theo tha tuc, trinh tu
tri¢u tap hop HDQT dugc quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1é cong ty.
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- Ban Téng Gidm déc td chirc hop dinh ky hodc bat thuong theo yéu ciu hoat dong
kinh doanh ctia Cong Ty.

- Trong trudng hop cén ¢6 sy tham gia hop ciia HDQT va BKS, Tong Giam ddc gui
Gidy moi hop téi Cha tich HDQT, Truémg Ban BKS dé moi tham gia cic cudc hop ctia
Ban Tong Gidm déc Céng Ty nhim dua ra quyét dinh, giai phap gidi quyét cac vuéng
méc ctia Ban Tdng Giam dc. Thu moi c6 diy dii ndi dung cn thiét, duge chuyén dén
ngudi duge moi it nhat 03 ngay trude cude hop.

- Chu tich HDQT chu dong phén cong cac thanh vién HPQT tham dy cdc cudc hop
dinh ky hogc bt thuong clia Ban Téng Gidm ddc tai bt ky thoi diém nao néu thdy can
thiét dé dam bao cdng tac quan ly, gidm sat hoat dong cia HDQT Céng Ty.

- Trudng Ban kiém soat chii dong phan cdng céc thanh vién BKS tham du c4c cudc
hop dinh ky hogc bat thudng ciia Ban Tong Giam dbc tai bat ky thoi didm nao néu thy
can thiét dé dam bao cong tac quan ly, gidm sat hoat dng cua BKS Cong Ty.

- Cuge hop cua Ban Tong Giam déc duge ghi bién ban (néu cén thiét), luu trit bién
ban hop cung cac tai li¢u lién quan theo quy dinh cua Céng ty.

- Két thiic cudc hop, Téng Giam ddc giri bién ban cude hop t6i cc ¢4 nhan ¢6 lién
quan @ trién khai thuc hién, gtri Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, BKS tham gia hop
d¢é bao cdo trong vong 07 ngay sau khi hop.

Diéu 67. Théng bio nghj quyét, quyét dinh ciia Hi ddng quan tri cho Ban

kiém soat

Tét ca nghi quyét va bién ban ctia cac cudc hop cia Hoji dong quan trj s& dugc
chuyén ban sao dén cho Ban Kiém sodt trong vong tdi da nam (05) ngay lam viéc k& tur
ngay hop HPQT.

Ditu 68. Théng bdo nghj quyét, quyét dinh ciia Hpi ddng quan tri cho Téng

Gidm dbc

Tét ca nghi quyét va bién ban cta céc cude hop ctia Hbi ddng quan tri s& dugc
chuyén ban sao dén cho Téng Gidm déc trong vong t6i da ndm (05) ngay lam viéc k& tir
ngay hop HPDQT.

Didu 69. Cic truomg hop Téng Gidm dbc va Ban kiém soat dé nghj triéu tip

hop Hpi ddng quan tri va nhimg vin d& cin xin ¥ kién Héi ddng quin tri

1. Céc trudmg hop Tong Giam ddc va Ban kiém sodt d& nghi triéu tap hop Hoi ddng
quén trj va nhimg vén d& can xin y kién Hoi ddng quén tri;

- Xung ddt quyén, nghia vy gitta HPQT va Giam déc

- Khiing hoang ma viéc xtr Iy vuot qua thim quyén cua Giam déc

- Cac giao dich ma Giam déc 1a mét bén lién quan

- Céc phat sinh trong yéu trong qua trinh thye hién cac Nghi quyét cia HDQT

- Cac ndi dung vuot thim quyén theo ity quyén ciia HDQT déi voi Giam dbc

21



2. Chi tich phai triéu tap hop Hoi dong quén trj, khong duoc tri hodn néu khong c6
ly do chinh dang, khi Tong Giam dc va da s6 thanh vién Ban Kiém soat dé nghi bing
vin bén trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé can xin y kién Hpi dong Quan tri.
Cac véan dé cén xin y kién phai thudc thAm quyén va trich nhiém cua Hoi démg quan tri,
néu thiy khéng cén thiét phai tién hanh hop, Hoi ddng quén trj phai c6 vén ban tra 1oi,
phan tich & ly do tir chéi.

3. Céc cudc hop Hoi dong quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han bay
(07) ngay sau khi c6 dé xuét hop. Truong hgp Chu tich Hoi dong quan tri khong chép
nhén triéu tip hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiju trich nhiém v& nhirng thiét hai xay
ra d6i voi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi td chirc cude hop c6 thé tu minh triéu tap hop
Hoi déng quén tri.

Diéu 70. Bio cdo clia Tong Giam ddc véi Hpi ddng quian tri vé viée thwe hién

nhiém vu va quyén han dwgc giao

1. Céc ndi dung Béo céo cta Téng Giam ddc voi Hoi déng quan tri vé viée thuc
hién nhiém vy va quyén han dugc giao luén dugc tich hop thanh 1 muc trong chuong
trinh hop HDQT.

2. Cac ndi dung béo céo bao gdm cac ngi dung:

- Thanh tich chung ctia Céng ty;

- Viéc trién khai chién luoe kinh doanh ciia Cong ty;

- Céc chi tiéu kinh doanh ctia Cong ty;

- C4c két qua tai chinh ctia Cong ty;

- Sy tuan thu cia B may quan ly di voi ludt phap va cac tha tyc ndi bd lién quan
t61 Quén trj cong ty, quan trj rii ro va kiém soat ndi bo;

- Thanh tich ctia B4 may quan Iy, & cép d6 tap thé 1an cip do ¢4 nhan;

3. Téng Giam db¢ phai béo cao thuomg xuyén va kip thoi viée trién khai thuc hién
cic nghi quyét ctia HDQT, viée thue hién nhiém vu va quyén han dwoc giao hodc phan
cong, Uiy quyén cia HPQT/Chu tich HPQT cho Téng Gidm dbc, giri cho BKS néu cén
thiét hogc theo yéu ciu ctia BKS. Khi phat hién nhimg van d& khong c6 lgi cho Cong ty,
Téng Giam dc béo cao véi Hoi ddng quan trj dé ra quyét dinh diéu chinh.

4, Tong giam dbc phai bdo c4o Hoi ddng quan trj vé tinh hinh kinh doanh cta Cong
ty va cac phuong 4n hoat dong, khic phuc thua 16, kém hiéu qua; co ciu tb chirc Cong ty,
cac hé thong hién c6 nhim phét trién d¢i ngii lao dong ctia Cong ty.

5. Hoi déng quan tri c6 thé cir dai dién tham du céc budi hop ndi bd Céng ty cua
Téng Giam ddc khi xét thdy can thiét. Nhimg cudc hop quan trong c6 lién quan dén co
ché, chinh sach, huéng phét trién trung, dai han hofic xir Iy nhimg vin dé dang vuong
mic én clia Cong ty thi Téng Giam dbc phai chit dong moi Hoi dong quan trj tham du.
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Piéu 71. Kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cic vin dé iy quyén khic

ciia Hoi ddng quén tri dbi véi Tong Gidm doc

Céc néi dung gidm sat viéc thuc hién nghi quyét va cac vén dé Gy quyén khéc cia
Hoi ddng quan tri déi voi Tong Giam ddc luon duge tich hop thanh mét muc trong
chuong trinh hop cua HPQT.

Pidu 72. Céc vin dé Tong Gidm dbc phai bio cdo, cung cdp thong tin va cich

thirc thong bso cho Hgi ddng quan tri, Ban kiém sodt

1. Téng Giam ddc s& cung cap thong tin bing cach thirc phit hop khi thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soét yéu cdu cung cAp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
chinh, hoat dong kinh doanh ctia ¢ong ty va cta cac don vi trong cdong ty theo ding quy
dinh ctia phap ludt;

2. Téng giam ddc phai cung cdp bing van ban céc bdo cdo, thong tin sau cho HDQT
va Ban kiém sot:

3. Két qua thyc hién céc nghi quyét cia HDQT va DHDCD, ké hoach kinh doanh
va ké hoach dau tu cua Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim d3 dugc HPQT va
PHDCD thdng qua (theo dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim);

4. B4o c4o hoat ddong didu hanh Cong ty, trong dé cung cAp chi tiét tinh hinh t6
chtrc va hoat dong cua Cong ty;

5.Vao ngay 31 thang 10 hang nim, Téng gi4m déc phai trinh HDQT phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ké tiép;

6. D& xuit nhirng bién phap nang cao hoat dong va quén ly ciia Cong ty;

7. Kién nghi sé lugng va cac loai cdn bd quan Iy ma Cong ty can tuyén dung dé
HDQT bd nhiém hoic mién nhiém khi can thiét nhdm 4p dung cac hoat dong cling nhu
co chu quan ly t6t do HDQT dé xuat va tu van dé HDQT quyét dinh chinh sch ctia cén
bd quan ly;

8. Tham khao ¥ kién cia HDQT dé quyét dinh s6 lugng ngudi lao dong, chinh sach
va cac didu khoan khéc lién quan dén hop dong lao dong cua ho;

9. Chuén bi va dé trinh ¢ HPQT théng qua cdc ban du todn dai han, hang nim va
hang thang (bao gdm ca bang can ddi ké toan, bio cdo hoat dong san xuat kinh doanh va
bao céo luu chuyén tién t&) phuc vu hoat dong quan ly cua Cong ty theo ké hoach kinh
doanh.

Ditu 73. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cdc thianh

vién H¢i ddng quan tri, cic thanh vién Ban Kiém sot va Téng Gidm dbc theo

cdc nhiém vu cu thé ciia cic thanh vién néu trén

1. Thanh vién Hoi ddng quén tri phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat
Téng giém dbc theo quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri,

2. Thanh vién Hoi ddng quén trj c6 thé trao doi ngay tai cdc cudc hop HDQT.

3. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 thé phdi hop véi céc ngudi diéu hanh doanh
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nghiép khic sau khi tham khao véi Téng Gidm ddc vé chii dé, thoi gian va cdc ndi dung
khac.

4, Cac van d& ma HPQT phai phé duyét theo dé xuét cua Téng Gidm dbc theo
khodn 2 Diéu 26 ctia Diéu 1é Cong ty, HDQT phai phan hdi trong vong 07 ngay hodc mot
thoi han khéc do cac bén thoa thuin.

5. Trong trudng hop cap thiét, vi nhitng muc dich lién quan téi nhiém vu clia minh,
céc thanh vién HPQT c6 quyén yéu ciu Toéng Gidm ddc, Ngudi Quan Iy khéc trong
Cong ty cung cAp cac thong tin vé hoat dong cia Cong ty nhung phai dugc sy ddng ¥ cla
Chu tich HDQT. Yéu cau phai dugc lap bing vin ban va giri cho Téng Giam dbc trudc it
nhét 24 gio.

6. HDQT c6 trach nhiém phan hdi céc ndi dung: kién nghi vé Diéu 1¢; Quy ché ndi
bo vé quan tri Coéng ty; co cAu td chirc va sb lugng Ngudi quan ly trong thoi han 15 ngay.

7. Céc ndi dung phé chuan giao dich véi Ngudi c6 lién quan hodc Giao dich trong
yéu, HDQT phai phan hdi bing vin ban trong thoi han 7 ngay.

8. Trong trudng hgp cude hop ctia HPQT cd moi thanh vién By may quén ly hodc
bat ky cz‘ip quan ly ndo thi HDQT c6 trach nhiém giri théng bao moi hop, noi dung chuin
bi (néu cd) trudc it nhét 07 ngay.

9. Phéi hop cong viéc clia Ban Tdng Gidm ddc va Ban Kiém soat Cong Ty:

- BKS trién khai thuc hién cong tac kiém tra, kiém soat cong tdc quan ly, diéu hanh
va cac hoat ddng kinh doanh cua Cong Ty theo dinh ky hodc dot xuét tiy thudc vao tinh
hinh hoat dong cua Céng Ty.

- Trudng BKS théng béo cho Ban Tong Gidm déc vé ké hoach kiém tra, ni dung
kiém tra va céc yéu céu c6 lién quan dbi véi mbi dot kidm tra va giri thong bao d& HPQT
biét thong tin.

- Téng Giém dbc ¢6 trach nhiém tuan thi va tao diéu kién cho hoat dong cua céc
thanh vién BKS. Téng Giam dbc phai chi dao céc cd nhén, phong/ban/don vi truc thudc
Céng ty bd tri thoi gian, nhan sy va chuén bj day du hd so, tai liéu lién quan theo yéu ciu
cua BKS.

- Trong qué trinh kiém tra, Ban Téng Giam ddc va céc phong/ban/don vi tryc thude
Coéng Ty phai cung cip hd so, giai trinh c4c ndi dung theo yéu ciu cua BKS. BKS cb
nghia vu dim bao hoat dong kiém tra khong anh hudng dén hoat dong kinh doanh hang
ngay cua Cong Ty.

- Két thuc mdi dot kiém tra, BKS I4p bién ban kiém tra va c6 két luan vé két qua
kiém tra giri Téng Gidm déc, HDQT dé biét thong tin.

- Can ctr két qua kiém tra, BKS ban hanh céc quyét dinh, chi thj theo thim quyén
phtt hop véi quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty dé Ban Téng Giam ddc trién khai cic cong viéc
lién quan nhim mang lai lgi ich cao nhét cho Céng Ty. Céc vin ban ndy dwoc giri cho
HPQT dé nim théng tin va trién khai chi dao, giam sat thuc hién néu cén thiét.
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Muc 2. Quy dinh vé dinh gi4 hang nam dbi voi hoat djng khen thuéng va ky luit
d6i véi thanh vién Hi ddng quan tri, Kiém so4t vién, Tong Gidm doc va cdc ngudi
diéu hanh doanh nghiép khac

Pidu 74. Quy dinh vé vi§c ddnh gid hoat d(;mg ciia Thanh vién Hoi dong quin
tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm dbc va ngudi diéu hanh khic

1. HPQT thue hién dénh gia thanh vién HDQT két hop voi déanh gia hoat dong cac
tidu ban va dénh gia timg thanh vién HPQT. Vigc danh gid dugc thue hién 1 ianfném
Béo co két qua hoat dong ciia HPQT va timg thanh vién HDQT trinh Pai hoi dong cb
dong thuong nién théng qua.

’ 2. Panh gi4 hoat dong HPQT Tiéu chi danh gi4: Hanh vi va hi¢u qua hoat dong, va
thé hién qua cac khia canh:

- Két qua doanh thu, loi nhuan va cc chi s phi tai chinh khéc;

- Ty 18 thanh vién HPQT khéng diéu hanh, diéu hanh trong co cau thanh vién
HDQT;

- 86 cude hop ctia HPQT, cia c4c tiéu ban va cdc ndi dung dugc dé ra trong timg
cudc hop;

- Sb luong cac trudng hop vé xung dot loi ich 6 xay ra;

- Viéc tudn tht quy dinh vé bao mat thong tin;

- HPQT tham gia céc chuong truong dao tao vé quan 1y;

- Xay dyng chinh séch thit lao cho HDPQT;

- Céc chinh sach méi duge phét trién va ban hanh

3. Thanh vién Ban kiém soét:

Truéng Ban kiém sodt tb chirc dénh gi4 mirc d§ hoan thanh nhi¢m vu phan cong
ctia timg thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat thuc hién viéc danh gia thanh vién Ban kiém soat dya trén céc tiéu
chi sau:

_ Viée tuin th ding phap luat, Didu 1¢ cdng ty, nghi quyét Pai hoi dong c¢d dong va
dao dirc nghé nghiép trong thyuc hién quyén va nghia vy dugc giao.

- Viéc thyc hién ding trach nhiém va nghia vu.

Béo cdo két qua hoat dong ctia BKS trinh Dai hoi ddng cd dong thuong nién hang
ndm thong qua.

Piéu 75. Khen thuéng

1. HPQT c6 trach nhiém xdy dung h¢ théng khen thudng. Viée khen thudng dugc
thyc hién dua trén két qua dénh gia hoat dong tai Piéu 73 Quy ché nay.

2. Céc hinh thirc khen thuéng: bing tidn, bing cb phiéu hodc cac hinh thirc khic do
HDQT quy dinh thong qua quy dinh ndi bj cua HDQT.

3. Dbi voi déi tuong 13 thanh viéen HDQT, BKS: HPQT, BKS quyét dinh trong
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pham vi thi lao duoc PHDCD phé chuan.

4. Déi voi déi tugng 1a can b quan 1y: ngudn kinh phi thudng duge trich tir Quy
khen thudng phuc loi ctia Cong ty va ngudn hgp phap khac. Mirc khen thuorng duogc cén
ctr vao két qué kinh doanh thuc té hang nim, Téng Gidm dbc sé dé xuat HDQT phé
chuén.

Piéu 76. Ky luit

1. HPQT c¢6 trach nhiém xay dung h¢ thong ky luat dva trén tinh chat va mirc do
ctia viée vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thtrc cao nhat 1a bai nhiém, céch chirc.

2. Thanh vién HPQT, BKS, can b quan Iy khong hoan thanh nhi¢m vy cia minh
so voi1 yéu cdu voi su trung thuce, siéng ning, can trong s& phai chju trach nhi¢m cé nhén
vé nhitng thiét hai do minh géy ra.

3. Thanh vién HPQT, BKS, cac by quan ly khi thyre hién nhiém vu ma ¢6 hanh vi vi
pham quy dinh phap luat hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc dd vi pham ma bj
xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hogc truy ctu trach nhiém hinh sy theo quy dmh clia

phap luat va Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop gy thiét hai dén lgi ich cua Cong ty, cb dong
hoic ngudi khac s& phai bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 77. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty Cong ty cb phin Co dién Céng trinh bao gbm 06
Chuong, 77 Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 19 thing 05 nim 2023.

TM. HOI DONG QUAN TRI
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CO PIEN CONG TRINH DPjc lap - Ty do - Hanh phiic

e

Ha N¢i, ngay 22 thang 05 ndm 2023

QUY CHE HOAT DONG CUA HOI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé 17/2023/NQ-HPQT ngay 22 thdng 5 ndm 2023)

Can cir Ludt Chibng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Céin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Lugt Chirng khoan;

Can cte Thong tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bé truong Bo Tai
chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong 1y dai ching 1gi
Nghi dinh 56 155/2020/NP-CP ngay 31 thing 12 nim 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Lugt Chirng khodin;

Céin cit Diéu 1é Céng ty cé phan Co dién Cong trinh;

Cin cik Nghi quyét Dai hoi dong co dong thuong nién nim 2023 so 16/2023/NQ-
DHDCD ngay 19 thdng 05ndm 2023.

H6i dong quan tri ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Coéng ty c¢b phan
Co dién Cong trinh (“Cong Ty”);

Quy ché hoat déng ctia Hdi ddng quan tri Cong ty c¢b phin Co dién Céng trinh bao gdm
cac ndi dung sau:

Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat déng ciia Hoi dong quan tri quy dinh co cdu td chirc
nhan su, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi déng quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan trj nhim hoat dong theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép, Diu 18
Cong Ty va cac quy dinh khéc cua phap luét 6 lién quan.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Héi déng quén tri, cac thanh vién
Hoi ddng quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat d9ng cia Hji dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén téc tap thé. Cac thanh vién cua Hoi ddng quan
tri chiju trich nhiém c4 nhan vé phz"in viéc cia minh va cung chiu trach nhiém trude Dai




hoi dong cb dong, trwde phép ludt vé cic nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri
ddi voi su phét trién cua Cong Ty.

2. Hji dong quz’m tri giao trach nhiém cho Tong Giam déc (td chirc didu hanh thuc hién
cae nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.

Chwong 11
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Di¢u 3. Quyén va nghia vy ciia thanh vién Hoi ddng quin tri

1. Thanh vién Hoi dong quan trj c6 dy du cic quyén theo quy dinh cia Luét Chng
khodan, phép luat llCI’l quan va Diéu lé Céng Ty, trong d6 c6 quyén duoe cung cdp cic
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng Ty va cua cac
don vi trong Céng Ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty va cic
nghia vu sau:

a) Thyc hi¢n cdc nhi¢ém vy ciia minh mot cach trung thue, cn trong vi lgi ich cao nhét
clia ¢b dong va cua Cong Ty;

b) Tham du day du cdc cude hop ciia Hoi déng quan trj va c6 y kién vé cac vén @& duoc
dua ra thao luén;

¢) Béo cdo kip thoi, diy du véi Hoi ddng quan trj cdc khoan thu lao nhan duogc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac té chirc khéc;

d) Béo c4o Hoi ddng quan tri tai cuoc hop gan nhit cac giao dich gilra Cong Ty, cong ty
con, cbng ty khac do Cong Ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén didu 1€ véi
thanh vién Hoi ddng quan trj va nhimg ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién dé; giao dich
gilta Cong Ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi déng quan tri 1 thanh vién sang lap
hogc 1a ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gin nhét trude thoi didm giao
dich;

d) Thyuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich ¢ phiéu ctia Cong Ty theo quy
dinh ctia phép luit.
Diéu 4. Quyén dugc cung cép thong tin clia thanh vién Hoi dong quén trj

1. Thanh vién Hoi dong quén tr c6 quyén yéu cu Téng Giam dbc, Pho Téng Giam déc,
ngudi quan ly khéc trong Cong Ty cung cap thong tin, tai lidu v& tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong Ty va clia don vi trong Cong Ty.

2. Ngudi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac thong tin, ta1
liéu theo yéu cau ciia thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh tu, thu tuc yéu cu va cung cp
thong tin do Diu 1¢ Céng Ty quy dinh.

Piéu 5. Nhi¢m ky va s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quén tri

1. S6 luu:mg thanh vién Héi ddng quan trj duge thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
25 Diéu I¢ Cong ty.



2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi déng quan tri khong qué 05 ndm va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhén chi duge bau lam thanh vién Hoi dong quan
tri dc 18p clia mét cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Tmong hop tat ca thanh vién Hoi ddng quén trj cung két thic nhi€ém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tyc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugce biu
thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop Diéu 18 Cong Ty c6 quy dinh khac.

Diéu 6. Tiéu chuén va didu kién thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi déng quan trj phai dap tmg cac ti€u chuin va diéu kién sau day:
a) Khong thugc doi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén trj kinh doanh hodc trong linh vyc,
nganh, nghé kinh doanh ciia Cong Ty va khong nhét thiét phai 1a cb déng cta Céng Ty,
trlr trudng hop Piéu 1é Cong Ty ¢6 quy dinh khéc;

¢) Thanh vién H¢i dong quan trj Céng Ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién H¢i dong quan
tri cla cong ty khac;
d) Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugc la nguoi ¢6 quan hé gia dinh cia Tong

Giam ddc va ngudi quéan ly khac ctia Cong Ty; clia ngudi quan 1y, ngudi ¢6 thim quyén
b nhiém ngudi quén ly cong ty me:

d) Tiéu chuén va didu kién khac theo Diéu 1& Cong Ty.

Diéu 7. Chi tich Hji ddng quan trj

1. Chu tich Hi ddng quan trj do Hoi déng quan tri bAu, mién nhiém, bai nhiém trong s6
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chi tich Hoi dbng quan trj Cong Ty khong duoe kiém Téng Gidm dbc.

3. Chu tich Hoi dong quan trj c6 quyén va nghia vy sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;

b) Chuéin bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phyc vu cude hop; triéu tap, chi tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) Té chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sét qua trinh t6 chirc thue hién céc nghj quyét, quyét dinh ctia Héi ddng quan tri;
d) Chu toa cude hop Pai hoi dong cb dong;

¢) Quyén va nghfa vy khc theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Didu 18 Cong Ty.

4. Truong hqp Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hogic bi bdi mién, Hoi ddng
quan trj phal bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhén don tir chite hoic
bi bdi mién. Truomg hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mt hodc khong thé thuc hién
duoce nhle;m vu ctia minh thi phai tiy quyén bing vin ban cho mot thanh vién khac thuc

hién quyén va nghia vy ctia Chi tich Hoi ddng quan tr; theo nguyén tic quy dinh tai Didu
1¢ Cong Ty. Truong hop khéng ¢ ngudi duge iy quyén hodc Chu tich Hoi ddng quan tri



chét, mét tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat ti, dang chép hanh bién phép xir Iy
hanh chinh tai co s& cai nghién bét buge, co s gido duc bt bude, trén khoi noi cu trd, bi
han ché hogic mét nang luc hanh vi dan sy, ¢6 kh6 khan trong nhan thirc, lam chi hanh vi,
bj Toa 4n cdm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodic 1am cdng viéc nhét dinh thi cic
thanh vién con lai bau mot ngudi trong sé céc thanh vién gilt chirc Chu tich Hoi déng
quan trj theo nguyén tic da sé thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi
cia Hi ddng quan trj.

5. Khi xét thiy can thiét, Hoi ddng quan tri quyét dinh bé nhiém Thuw ky Céng Ty. Thu
ky Cong Ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Hb tro t6 chirc triéu tip hop Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;

b) HG tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thyc hién quyén va nghia vu duge giao;
¢) Ho trg Hoi dong quan trj trong ap dung va thyc hién nguyén tic quén trj Cong Ty;

d) H6 trg Cong Ty trong xay dung quan hé cb déng va bao vé quyén, loi ich hop phép
clia co dbng; viée tudn thii nghia vu cung cp théng tin, cong khai héa théng tin va thu
tuc hanh chinh;

d) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Céng Ty.

Di¢u 8. Mién nhiém, bai nhi¢m, thay thé va b sung thanh vién Hoi dong quan trj

1. Pai hoi déng cb déng mién nhiém thanh vién Hbi dong quan trj trong truong hop sau
day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu ki¢n theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) Cé don tir chirc va duogce chﬁp thuén;

¢) Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty.

2. Dai héi ddng cb dong bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong truong hop sau
day:

a) Khong tham gia céc hoat dong cia Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bit kha khéng;

b) Trudng hgp khac quy dinh tai Diéu 1é Cong Ty.

3. Khi xét thy cén thiét, Pai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi déng
quan trj; mién nhim, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj ngoai trudmg hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi dong quan trj phai tridu tap hop Dai héi déng cb dong dé biu bd sung thanh vién
Hji dbng quan tri trong truong hgp sau day:

a) SO thanh vién Hoi ddng quan tri bj giam qua mot phn ba so véi sé quy dinh tai Pidu
1¢ Cong Ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phéi trigu tdp hop Dai hoi déng cb déng
trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy s6 thanh vién b giam qua mot phan ba;



b) Trir mrcmg hop quy dinh tai diém a khoan ndy, Dai hoi ddng cb déng bau thanh v1en
méi thay thé thanh vién Hoi dong quén tri d& bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gin
nhit,

Diéu 9. Cich thirc biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hbi dong quan trj
1.CH ddng hosic nhém cb dong s& hiru tir 10% tong s6 ¢ phin phé théng trd 1én hodc co

quyén dé cir nguoi vao Hopi ddng quén tri. Viéc @& cir ngudi vao Hoi dong quén trj thuc
hién nhu sau:

a) Cac cd dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri phai
thong bio vé viéc hop nhém cho cic cb dong dv hop biét trudc khi khai mac Dai hoi
dong cb dong;

b) Cin ctt s6 lugng thanh vién Hbi déng quan tr1 ¢d déng hodc nhém cb dong quy dinh
tal khoan nay duge quyén dé cir mét hojic mot sb nguoi theo quyet dinh cua Pai hol ddng
c6 dong lam ung clr vién Hoi ddng quan trj. Truomg hgp sb tmg cir v1en dugc cb dong
hodc nhém cb dong dé cir thép hon so g cir vién ma ho duoc quyén dé cir theo quyet
dinh ctia Dai hoi déng cb déng thi sé Umg ctr vién con lai do Hoi déng quan tri va céc cb
déng khac dé ctr.

2. Trudng ho‘p 56 luqmg ung cr vién Hoi dong quan trj thong qua dé cir va tmg cir vin
khong di s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Lu4t Doanh nghiép, Hoi
ddng quan trj duong nhiém g1cr1 thiéu them ung cir vién hogc t6 chirc dé cir theo quy dinh
tai Diéu 1& Cong Ty, Quy ché ndi bp vé quan trj cdng ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi
ddng quan trj. Viéc Héi dong quan tri dvong nhiém gi6i thiéu thém Umg cir vién phai
duge cong bd rd rang trude khi Dai héi dong c¢b dong bidu quyét bau thanh vién Hoi
ddng quan trj theo quy dinh cta phap luat.

3. Bau thanh vién Hoi déng quan tri dugc thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy
dinh ta1 khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghi¢p hodc mdt phuong thirc khac dugc Pai hoi
ddng cb dong thong qua.

4. Viéc biu, mién nhi¢m, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quén tri do Pai hoi dong cd
dong quyét dinh theo nguyén tc bo phiéu.

Didu 10. Thong bdo vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong quén tri

1. Truong hop da xéc dinh duge tmg cir vién Hoi dong quan tri, Cong Ty phai cong bd
thong tin hen quan dén cac tmg cir vién téi thidu 10 ngay trudc ngay khai mac ht;)p Dai
héi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cia Cong Ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cé4c g ctr vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vién Hoi déng quan trj phai c6 cam két
béng vin ban vé tinh trung thyue, chinh xédc cua cac thong tin ca nhan duge cong bé va
phai cam kct thyc hién nhiém vu mot cach trung thye, cin trong va vi loi ich cao nhit cta
Céng Ty néu duge biu lam thanh vién Hoi dong quan trj. Thong tin lién quan dén g cix
vién Hoi dong quén trj duoc cong bd bao gdm:

a) Ho tén, ngay, thdng, nim sinh;
b) Trinh d6 chuyén mén;



¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan 1y khic (bao gom ca chirc danh Héi déng quan trj cia cong ty
khac);

d) Loi ich c6 lién quan tdi Cong Ty va cac bén c6 lién quan cia Coéng Ty;

e) Céc thdng tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& Cong Ty:

g) Cong Ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma ung cur vién dang
ném gii¥ chirc vu thanh vién Ho6i ddng quan tri, céc chic danh quan ly khéc va céc lgi ich
¢ lién quan téi Cong Ty cua tng cir vién Hoi dong quan trj (néu cé).

2. Viée thong béo vé két qua biu, min nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj
thuc hién theo céc quy dinh huéng dan vé cong bb thong tin.

Chwong 111
HOQI PONG QUAN TRI
Diéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quin tri

1. Hv;u ddng quan trj 1a co quan quan ly Céng Ty, ¢6 toan quyén nhan danh Céng Ty dé
quyét dlnh thuc hién quyén va nghla vu ctia Cong Ty, trlr cic quyén va nghia vu thudc
thdm quyén cua Pai hoi déng cb dong.

2, Quyen va nghia vu ctia Hoi ddng quén tri do luat phap, Diéu 1& Céng Ty va Pai hoi
dong cb dong quy dinh. Cy thé, Hoi ddng quén tri ¢6 nhitng quyén han va nghia vu theo
quy dinh tai Diéu 26 Piéu lé Cong Ty.

3. Hoi dong quan trj théng qua nghj quyét, quyét dinh bing bidu quyét tai cude hop, lay y
kién bang van ban hodc hinh thire khac do Didu Ié¢ Cong Ty quy dinh. M&i thanh vién Hoi
ddng quén trj c6 mot phiéu biéu quyét.

4, Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan tri théng qua trai véi quy dinh
ctia phap ludt, nghi quyét Dai hoi dong cb dong, Diéu 1¢ Cﬁng Ty gdy thiét hai cho Cong
Ty thi cac thanh vién tan thanh thﬁng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién doi
chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh @6 va phai dén bu thiét hai cho Cong
Ty; thanh vién phan d6i thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén duoc mién trir trach
nhiém. Truong hop nay, ¢d dong cua Cong Ty cb quyén yéu cAu Toa 4n dinh chi thye
hién hodic hity bé nghi quyét, quyét dinh néi trén.

Diéu 12. Nhi¢m vy va quyén han ciia H¢i dong quan tri trong viéc phé duygét, ky két
hop dong giao dich

1. Hoi dong quan trj chdp thuan céc hop ddng, giao dich c6 gia tri nhd hon 35% hoc
giao dich dan dén tdng gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thing ké tir ngay thuc
hién glao dich diu tién c6 gia tri nhd hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bdo cdo tai
chinh gan nhit hodc mét ty 1&, gia tri khac nhd hon theo quy dinh tai Piéu 1é Cong Ty
gitta Cong Ty v6i mot trong cdc d6i tugng sau:



- Thanh vién Hoi dong quén tr, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc, ngudi quan ly
khdc va ngudi 6 lién quan cua céc ddi tugng nay;

- Cb dong, nguoi dai dién ty quyén cua cd dong so hiru trén 10% téng vén cd phan phd
théng cia Cong Ty va nhitng ngudi 6 lién quan cta ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac déi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Ngudi dai dién Cong Ty ky hop dong, giao dich phai théng béo cho thanh vién Hoi
dong quan trj, thanh vién Ban kiém sodt vé cdc ddi tuong c6 lién quan ddi voi hop dong,
giao dich do va giri kém theo dy théo hop ddng hogic néi dung chi yéu ciia giao dich. Hoi
ddng quan trj quyét dinh viéc chip thun hop dong, giao dich trong thoi han 15 ngay ké
tir ngdy nhén duoc thong béo, trir truomg hop Piéu 18 Céng Ty quy dinh mot thdi han
khac; thanh vién Hoi dong quan trj c6 1oi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c6 quyén bidu quyét.

Diéu 13. Tréich nhi¢m cia Hji ddng quin trj trong vige tri¢u tip hop Pai hji déng
o dong bt thwdmg

1. Hoi dong quan trj phai tri¢u tdp hop Pai hi dong cb dong bit thudng trong céc trudong
hop sau:

a) Hoi dong quan trj xét thdy can thiét vi loi ich ciia Cong Ty;

b) 86 Iugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kidm soat con lai it hon sb lugng thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Theo yéu cau ciia ¢b déng hozc nhom cb déng quy dinh tai khoan 2 Didu 115 ciia Luat
Doanh nghiép; yéu cau tri¢u tip hop Pai hoi ddng cd dong phai dugc thé hién bing vin
ban, trong d6 néu rd ly do va myc dich cude hop, ¢6 du chit ky cta cic c¢b dong lién quan
hogc vin ban yéu cau dugce 1ap thanh nhidu ban va tap hop du chir ky cia céc ¢d dong c6
lién quan;

d) Theo yéu cau ctia Ban kiém sodt;

d). Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Diéu I¢ Cong Ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thuong

Hoi dong quan tri phéi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, hodic thanh vién Ban Kidm soat con lai it
hon s6 luong thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu 1é Céng Ty hodc nhan duoc yéu
cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay.

3. Nguoi tri¢u tap hop Dai hoi dSng cd dbng phai thyuc hién céc cong viée sau day:

a) Lap danh séch ¢ dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch cb dong;

¢) Lép chuong trinh va ni dung cude hop;

d) Chuan bj tai liéu cho cugc hop;



d) Dy thao nghi quyét cua Pai hoi déng cb dong theo ndi dung du kién cua cudc hop;
danh séch va théng tin chi tiét clia cic Ung cir vién trong trudng hop biu thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
e) Xd4c dinh thoi gian va dia diém hop;
g) Gui théng bdo m&i hop dén ting cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;
h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.
Diéu 14. Cic tiéu ban giap viéc Hpi ddng quén tri.
1. Hoi ddng quén trj c6 thé thanh lp tiéu ban tryc thudc dé phy trach vé chinh sach phat
trién, nhén sy, luong thudng, kiém ton ndi b, quan 1y rii ro. S§ lugng thanh vién cia
tiéu ban do Hoi ddng quén tri quyét dinh c6 téi thiéu 12 03 ngudi bao gdm thanh vién cia
Hoi dong quan trj va thanh vién bén ngodi. Céc thanh vién Hoi ddng quan trj khong diéu
hanh nén chiém 2/3 s6 thanh vién trong tidu ban va mot trong sé cc thanh vién ndy duogc
bo nhi¢m 1am Trudmg tiéu ban theo quyét dinh cia Hoi ddng quan tri. Hoat dong cua tiéu
ban phai tudn thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan tri. Nghj quyét cua tiéu ban chi c6
higu luc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cude hop cta tiéu
ban.
2. Viée thue thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cta tidu ban truc thudc Héi ddng
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phép lut hién hanh va quy dinh tai Diéu 1é Céng
Ty, Quy ché néi bd v& quan trj cong ty.
Chuong IV

CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cujc hop Hoi ddng quan trj
1. Chu tich Ho6i déng quan trj dugc bau trong cugc hop diu tién cta Hoi déng quan tri
trong thoi han 07 ngdy 1am viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu biu cao nhét triéu tap va
chu tri. Trudng hgp ¢6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sb phiéu bau hoic ty 1é phiéu bau
cao nhét va ngang nhau thi cic thanh vién biu theo nguyén tic da s6 dé& chon 01 ngudi
trong s6 ho tridu tip hop Hoi déng quén tri.
2. Hoi dong quan tri phai hop it nhdt mi quy 01 1an va c6 thé hop bét thumg.
3. Chu tich Hi dong quan trj trigu tap hop Hoi ddng quan tri trong trudmg hop sau day:
a) C6 dé nghi ciia Ban kiém soét ;
b) C6 d& nghi ciia Téng Gidm ddc hoac it nhdt 05 ngudi quan 1y khac;
¢) Co dé nghj ctia it nhit 02 thanh vién Héi déng quan tri;
d) Trudng hop khéc do Diéu 1& Céng Ty quy dinh.
4. Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu ndy phai dugc lap thanh van ban, trong dé néu 1o
muyc dich, vin d& cin tho lugn va quyét dinh thuéc thim quyén ctia Hoi dong quan tri.
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5. Chu tich Hoi ddng quén tri phai tri¢u tdp hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhin duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hop
khong triéu tap hop Hoi ddng quan trj theo dé nghj thi Chu tich Hoi déng quan tr1 phai
chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai xdy ra ddi véi Cong Ty; ngudi d& nghi c6 quyén thay
thé Cha tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi tridu tap hop Hoi dong quan trj phai giri thong
bédo moi hop cham nhét 12 03 ngay lam vi€c trude ngay hop Thong bao ma1i hop pha1 xac
dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé thao luan va quyét dinh.
Théng bao mdi hop phai kém theo tai ligu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia
thanh vién.

Théng béo moi hop Héi dong quan trj c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodic phuong thirc khic do Diéu 1¢ Cong Ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi dong quan trj duoc dang ky tai Cong Ty.

7. Cht tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tip giri thong bdo moi hop va céc tai ligu
kém theo dén c4c thanh vién Ban Kiém soat nhu déi véi cac thanh vién Hoi ddng quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém sodt c6 quyén du céc cudc hop Hoi ddng quén tri; c6 quyén thio
luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Héi dong quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 tdng sé thanh vién trd 1én du
hop. Trudng hgp cufe hop duge tridu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du sé thanh
vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thdi han 07 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thir nhét. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mét nira
s6 thanh vién Hi dong quan trj dy hop.

9. Thanh vién H¢i dong quan tri duge coi 1a tham du va bidu quyét tai cude hop trong
truong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngusi khéc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Didu
ndy;

¢) Tham du va biéu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thire
dién tir khéc;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cugc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

d) Gui phiéu bidu quyét bing phuong tién khac phit hop véi Quy dinh tai Diéu 1é Cong
Ty.

10. Truong hop gii phiéu biéu quyét dén cude hop th(‘)ng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hbi ddng quéan trj chim

nhét 1a 01 gid trudc khi khai mac. Phiéu biu quyét chi duoc mé trude sy ching kién ciia
tt ca nhing ngudi du hop.
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11. Thanh vién phai tham dy ddy du cac cudc hop Hoi ddng quén tri. Thanh vién dugo dy
quyén cho ngudi khéc dy hop va biéu quyét néu duoc da sb thanh vién Hoi ddng quin tri
chip thuin.

12. Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi déng quan tri duge thong qua néu duge da sé thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé
phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

Diéu 17. Bién bin hop Hji ddng quan tri

1. Céc cude hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi dm, ghi va luu
gitt dudi hinh thirc dién tir khéc. Bién ban phai lip bing tiéng Viét va c6 thé lap thém
béng tiéng nudc ngoai, bao gdm céc néi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muyc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén ting thanh vién dy hop hodc ngudi dugc ty quyén du hop va céch thirc du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Vén dé dugc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phéat biéu y kién cta tirng thanh vién du hop theo trinh tur dién bién cta cude
hop;

g) Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va
khong c6 v kién;

h) Vén d& da dwoc thong qua va ty 1& biéu quyét théng qua tuong Umg;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu nay.

2. Trudmg hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tit ca

thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va ¢ ddy du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu nay thi bién ban nay cd hiéu lyc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chju trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ciia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge hwu gitr
tai tru s& chinh ctia Céng Ty.

5. Bién ban lép bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai ¢6 hiéu luc phép ly nhu nhau.
Truomg hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitta bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge 4p dung.
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Chwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQ1iCH
Pidu 18. Trinh b4o cdo hing nim
1. Két thic ndm tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hoi ddng co dong bao céo sau
day:
a) Béo c4o két qua kinh doanh cua Cong Ty;
b) Béo céo tai chinh;
¢) Béo cdo dénh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong Ty;
d) Béo céo thdm dinh ctia Ban Kiém soét.

2. B4o céo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén Ban klem
soat d& thdm dinh cham nhit 12 30 ngay truéc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng co
dong thuong nién .

3. B4o cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao cao tham dinh ctia Ban kiém soat va
bao cdo kiém toan phai duge luu gil tai try s¢ chmh cta Cong Ty cham nhit 1a 10 ngay
trude ngdy khai mac cugc hop Dai hoi ddng cb dong thuﬁmg nién néu Piéu 1¢ Cong Ty
khéng quy dinh thoi han khic dai hon. Cé déng s& hitu ¢d phan ctia Cong Ty lién tuc it
nhét 01 nim cé quyén tu minh hodc clng voi luét su, ké& toan vién, kiém toan vién co
chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bdo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Didu 19. Thil lao, thudng va lgi ich khsc ciia thanh vién Hji dong quén tri

I. Cong Ty c6 quy#n tra thi lao, thuéng cho thanh vién Hoi dong quan trj theo két qui va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan trj duo’c hudng thii lao cong viée va thuéng. Thu lao cong
viéc duoc tinh theo s6 ngay c6ng cin thiét hoan thanh nhi¢m vy cia thanh vién Hoi dong
quén tri va mirc thi lao mdi ngay Hbi ddng quan tri dy tinh mirc thu lao cho tung thanh
vién theo nguyen tic nhit tri. Tong mirc thi lao va thuong cua Hoi ddng quan trj do Pai
hoi dbng cd dong quyét dinh tai cugc hop thuong nién.

3. Thi lao cta timg thanh vién Hoi dong quz‘in tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong Ty theo quy dinh ctia phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong béo céo tai chinh hing nim cta Cong Ty va phai béo cdo Dai hoi ddng
cb dong tai cudc hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giit chirc vu diéu hanh hogc thanh vién Hoi dong
quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hogc thuc hién nhimg cong viée
khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ctia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 the
dugc tra thém thi lao dudi dang mét khoan tién cong tron gm theo timg lan, lu:(mg, hoa
hdng, phan trim lgi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia Hoi ddng quan
tri.

5. Thanh vién Hoi ddng quén tri c6 quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi di lai, &n, &
va céc khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tré khi thue hién trach nhi¢ém thanh
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vién Hoi dong quan trj cua minh bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong viéc t¢i tham du
cac cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi dbng quan tri hodic cac tiéu ban ctia Hoi dong
quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duge Cong Ty mua bao hiém tréch nhiém sau khi
¢6 su chép thuan cia Dai hoi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhitng trich nhiém ctia thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan dén viéc vi pham phap ludt
va Diéu 1& Cong Ty.

Pidu 20. Cong khai cdc lgi ich lién quan

Trudng hop Piéu 1é Cong Ty khéng cé quy dinh khéc chit ché hon, viée cong khai loi
ich va ngudi c6 lién quan ciia Cong Ty thyc hién theo quy dinh sau déy:

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong Ty phai ké khai cho Cong Ty vé céc loi ich
lién quan cua minh, bao gbm:

a) Tén, ma s6 doanh nghlep, dia chi try so chmh nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghi¢p ma ho ¢6 6 hitu phan vén gép hodc cb phén; ty 18 va thoi diém s& hiru phan vén
g6p hoic c6 phan do;

b) Tén, md sb doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghu:p ma nhitng nguoi cé lién quan cta ho cung sd hitu hodc s¢ hiru riéng phén vén gop
hoac ¢b phan trén 10% vén diéu 18.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; v1¢c sira doi, bd sung phal duge
thong béo voi Cong Ty trong thoi han 07 ngay lam viée, k& tir ngay c6 stra doi, bd sung
twong mg.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh cé nhin hogic nhén danh ngudi khac dé thue
hién cdng viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cdng vige kinh doanh ciia Cong Ty déu
phai giai trinh ban chat, no1 dung ctia cong viée do6 trude Hoi dong quan tri va chz dugc
thue hién khi dugce da sb thanh vién con lai ctia Hoi dﬁng quén tri chap thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hodc khong duorc su chap thuan cta Hoi ddng quan tri thi tit ca
thu nhép ¢6 dugce tir hoat dong do6 thude vé Cong Ty.

Chuong V1
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI
Pidu 21. M6i quan hé giita cic thanh vién H{i ddng quén tri
1. Quan hé giira céc thanh vién Hoi df“)ng quan tri la quan hé phéi hop, céc thanh vién Hoi

ddng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé vén dé c6 lién quan trong qué trinh xi
ly cong viéc duge phan cong.

2. Trong qua trinh xr 1y cong viéc, thanh vién HQI dong quan tri dugc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chu dong phéi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vyce do

thanh vién Hoi ddng quén tri khéc phu trach. Trong truong hop giita céc thanh vién Hoi
déng quan tri con cd y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh béao cédo Chu
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tich Hoi ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thdm quyén hodc t6 chirc hop hoic lay y
kién ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh clia phép luét, Diéu 1é Cong Ty
va Quy ché nay.

3. Trong trudng hqp c6 sy phan cong lai gilta cac thanh vién Hoi ddng quan tri thi cdc
thanh vién Hoi ddng quan trj phai ban giao cong viéc, hd so, tai liéu lién quan. Viéc ban
giao nay phai dugc 14p thanh van ban va béo cao Chu tich Hoi ddng quén tri vé viéc ban
giao do.

Pidu 22. Mbi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai trd quén tri, Hoi ddng quén trj ban hanh cde nghi quyét dé Tong Gidm dée va bo
may didu hanh thuc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, gidm sat thyc hién cdc
nghj quyét.

Pidu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan h¢ glua Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét 1a quan hé ph01 hgp. Quan h¢

lam viéc gitta Hoi dong quén tri véi Ban Kiém soat theo nguyén téc binh dang va doc 1ap,
ddng thoi phdi hop chit ché, ho trg lan nhau trong qué trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén cic bién ban kidm tra hodc bdo céo tong hop cta Ban Kiém soat, Hoi
ddng quan trj c6 trach nhiém nghién ciru va chi dao cac bd phan co lién quan xdy dung ké
hoach va thuc hién chin chinh kip thoi.

Chuwong VII
PILU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri Cong ty cb phan Co dién Cong trinh bao gdém
07 chuong, 24 diéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay19 thang 05 ndm 2023.

TM. H()l PONG QUAN TRI
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