CONG TY CO PHAN XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA THIET BI CONG NGHIEP CIE1 Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé: ¢4_/TTr-HPQT Hé Néi, ngay 15 thang 06 niim 2023

CONGTY C6
PHAN XAY
DUNG VA
THIET Bl
CONG
NGHIEP CIE1

TO TRINH
V/v Thong qua Quy ché lam viéc
tai Pai hji dong cé dong thwong nién nim 2023

Kinh gii: Dai hdi dong co dong thudng nién nim 2023
Cong ty co phan Xay dung va Thiéet bi cong nghiép CIE1

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nuée Cong hod xa hoi chu
nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17/6/2020;

- Can cir Piéu lé 16 chire va hoat dong ciia Cong ty ¢ phan Xdy dung va T hiét bi Cong
nghiép CIEI,;

- Can cir Quy ché ndi bé vé quan tri cong ty ciia Cong ty ¢6 phan Xay dung va T hiét bi
Cong nghiép CIEI (Cong ty CIE]).

Pé dam bao nguyén tic cong khai, dan chu va tuan thu cac quy dinh ctia Phap luat va
Diéu 16 Cong ty; tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chire Pai hoi déng ) dong thuong nién
nim 2023 ctia Cong ty CIE1, Hoi déng quan tri Cong ty xin Kinh dé nghi Dai hoi déng ¢6 dong
xem xét va thong qua Quy ché lam viée tai cude hop Pai hoi ddng cd dong thudng nién nim
2023 Cong ty CIEL.

Tréan trong !

TM. HOI DONG QUAN TRI

Noi nhan:
- Pang trén Website cong ty;
- Cac C6 dong cong ty;
- Thanh vién BKS, HDQT;
- Ban Téng giam ddc;
- Luu HS HDPQT, VT.

Tai ligu kem theo: Lé Qu(ic Tuz"in
- Ban Quy ché 1am viéc tai PHPCD nam 2023.



CONG TY CO PHAN XAY DUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA THIET BI CONG NGHIEP CIE1 DPgc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: ¢/ /QC-PHCD Ha Néi, ngay 15 thdng 06 nam 2023
DU THAO
QUY CHE LAM VIEC

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Can cur:
- Ludt doanh nghiép $65 9/2020/QH 14 duoc Qudc héi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 9 thong qua ngay 17/6/2020;

- Diéu I¢ Cong ty Cé phan Xay dung va Thiét bi cong nghiép CIEI;

- Quy ché néi bo vé quan tri céng ty cia Cong ty Co phan Xdy dung va T hiét bi cong
nghiép CIE] (Cong ty CIE]).

Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2023 Cong ty CIE1 dugc thuc hién theo Quy
ché 1am viéc tai Dai hoi v6i cac ndi dung sau:
Piéu 1. C6 dong tham dw Pai hdi dong cb dong thwong nién

a. Cac cb dong cta Cong ty déu cé quyén tham du Pai hoi dong cb dong thudng nién
nam 2023 Cong ty CIEI;

b. Cb déng va/hodc dai dién theo tiy quyén khi vao phong Pai hoi phai c6 mat ding
thoi gian quy dinh va lam thi tuc dang ky v6i Ban té chirc Dai hoi; ngdi ding vi
tri hodc khu vue do Ban té chirc Pai hoi quy dinh; ¢6 dong khi di ra ngoai phong
hop phai théng bao cho Thu ky va duoc su dong y ctia Doan Chu tich;

c. Trong thoi gian dién ra Pai hoi c¢6 dong, cac cd dong phai tuan thi theo su hudng
dan cuia Poan Ch tich, (g xir vin minh, lich su va giir trat tu Pai hoi;

d. Caccod dong phai gilt bi mat, thuc hién ding ché do sur dung va bao quan tai liéu,
khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hdi khi chua duge Poan Chu tich
cho phép;

e. Nguoi dugc ty quyén tham du Pai hoi khong dugc ty quyén lai cho ngudi thir ba
tham du Pai hoi;

f. Khong hit thude 14 trong phong Dai hoi;
g. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai
hoi. Tat ca cac méy dién thoai di dong phai tit hoac khong duge dé chudng.
Piéu 2. Poan Chi tich
2.1.  Doan Chu tich gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chi tich Hoi
dong quan trj 1a Chu tich Doan Chu tich va 1a Chii toa Pai hoi dong ¢d dong thuong
nién ndm 2023. Doan Chu tich diéu hanh cong viéc ctia Dai hoi theo ndi dung,
chuong trinh ma Pai hi thong qua.
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2.3.

Nhiém vu cua Poan Chu tich:

a. Diéu hanh céc hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da duoc Dai hoi d@)ng
¢ dong thong qua;

b. Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac noi dung c6 trong chuong
trinh;

c¢. Trinh du thao, két luan nhitng vén dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

d. Tra 1oi nhitng vin dé do Pai hoi yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.

Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu tich:

Poan Chi tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chi, quyét dinh theo
da s6

Piéu 3. Thw ky Pai hoi

Srla

3.2,

Thu ky ctia Dai hoi bao gdm 01 ngudi do Poan Chu tich gidi thiéu, Pai hoi biéu

quyét tin nhiém; chiu trach nhiém trudec Poan Chu tich, Dai hoi dong ¢6 dong vé

nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cia Poan Chu tich.

Nhiém vu ctiia Thu ky:

a. HO trg Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, nghi quyét cua Pai hoi va
thong bao cua Poan Chu tich guri dén cac ¢ dong khi duoc yéu cau;

b. Ghi chép day du trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé
da duoc cac ) dong théng qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai hdi;

c. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duge thong qua tai Pai hoi.

Pidu 4. Kiém tra xac nhan tw cach c6 dong tham du

Hoi déng quan tri ¢6 nhiém vu kiém tra xac nhan tu cach cua cd dong hodc nguoi
dai dién dén tham du hop PHDCD, lap danh sach hién dién (so6 co phén s¢ hiru,
¢0 phan dai dién) theo quy dinh cua Diéu 1€ Cong ty.

Piéu 5. Ban kiém phiéu biéu quyét

5.l.

- o

Ban kiém phiéu biéu quyét ciia Dai hoi gom 03 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va
02 thanh vién do Chu toa gidi thiéu va dugc DPai hoi biéu quyét tin nhi€ém. Ban
kiém phiéu chiu trach nhiém truéc Poan Cha tich, Pai hdi dong c6 dong khi thuc
hi€n nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu biéu quyét

Xac dinh chinh xéac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét tai Dai hoi;
Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho thu ky Dai hoi;

Xem xét va bdo cao Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoac don
thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

Piéu 6. Thio ludn tai Pai hoi

6.1.

Nguyén tic:



6.2.

Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac
vén dé trinh bay trong chuong trinh noi dung Pai hoi dong c6 dong;

C6 dong khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi duge Poan Chu tich
nhét tri m&i duoc phat biéu. Mdi ¢d dong phat biéu khong qua 05 phut, ndi dung
can ngan gon, tranh trung lap.

Giai dap v kién cua cac cd dong:

Trén co so ¥ kién cia cd dong, chii toa hodc thanh vién do chi toa chi dinh s& giai
dap vy kién co dong;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chire, cac cau hoi chwa duoc tra 10i truc
tiép tai Dai hoi s& duge Cong ty tra 16i sau bang van ban.

Piéu 7. Biéu quyét thong qua cac vin dé tai Pai hoi

.1,

1.2,

Nguyén tic:

Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc
DHDCD thao ludn va biéu quyét cong khai.

Cach thirc biéu quyét:

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac ¢ déng biéu quyét tan thanh thong qua
thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& d4nh ddu ma c6
dong va sb phiéu biéu quyét twong mg ctia tig ¢6 dong tan thanh. Twong tu theo
su diéu hanh ctia Chu toa cac ¢b dong biéu quyét khong tan thanh hodc khong c6
y kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét.

Thé 1€ biéu quyét:

Cu 01 (mot) cb phan phd thong twong dwong 01 (mot) phiéu biéu quyét.

Tai ngay chdt danh sach c6 dong (ngay 19/05/2023) tong sb ¢ phan phd thong
ctia Cong ty 1a: 6.000.000 ¢ phan phd thong (Sau triéu ¢d phan phd thong).

'éu 8. Bién ban va Nghi Quyét hop Pai hoi dong cb dong

Bién ban va nghi quyét DPHPCPD thuong nién nam 2023 phai duge doc va thong
qua trudc khi bé mac Dai hoi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché

CH dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chdp hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc tai Pai hoi dong cb dong. C6 dong vi pham Quy
ché nay thi tiy theo mirc dd cu thé Poan Chi tich s& xem xét va ¢ hinh thire xir
ly theo Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi Dai hoi déng cb dong biéu quyét thong qua.

T/M HOI PONG QUAN TRI
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