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S6: J';"LHZ ./2023/CV-VB Séc Trang, ngay 05 thang 06 nam 2023

CONG BO THONG TIN
Kinh gti: - ny ban Chirng khodan Nha nwérc;
- Sé& Giao dich Chirng khoan Ha Noi.
1. Tén td chirc: Ngan hang TMCP Viét Nam Thifong Tin (Vietbank);
- M3 chimg khoan: VBB;
- Pia chi: Té“mg 2 Tda nha s6 47 Tran Hung Pao, Phuong 3, Thanh phé Séc Trang, tinh Soc Trang;
- Dién thoai lién hé: (0299) 362 1454 Fax: (0299) 362 1858

- Website: https://www.vietbank.com.vn/

2. Néi dung thong tin cong bd:

Nghi quyét s§ 51/2023/NQ-HPQT ngay 05/6/2023 clia Hoi ddng quan tri Ngan hang TMCP Viét
Nam Thuong Tin thong qua viéc stra dbi, bd sung Quy ché t chirc va hoat dong bd may diéu hanh
cua Ngan hang TMCP Viét Nam Thuong Tin

3. Théng tin nay da dugc cong bd trén trang thong tin dién tir clia Vietbank vao ngay 05./6/2023 tai
duong dan https://www.vietbank.com.vn/quan-he-co-dong/cong-bo-thong-tin-khac

Chuing t6i xin cam két c4c thong tin cong bd trén day 1a dung su thit va hoan toan chju trdch nhiém
trude phép luat vé ndi dung cac thong tin da cong bd

—
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NGAN HANG THUONG MAI C6 PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM THUONG TIN Poc lap — Ty do — Hanh phuc

Sa:

51..12023NQ - HPQT
Scc Trang, ngay M?héng £ nam 2023

NGHI QUYET

HOI PONG QUAN TRI
' NGAN HANG TMCP VIET NAM THUONG TIN

- Can ol Luat Céac t6 churc tin dung s5 47/2010/QH12 dudc Qudc hoi nwdc Cong hoa Xa hdi Chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 16/06/2010 va Luat stra ddi, b6 sung mot s diéu clia Luat Cac
t6 chirc tin dung;

- Ca&n cw Digu 1& Ngan hang TMCP Viét Nam Thuong tin (Vietbank);

- Can ct* Nghi quyét s§ 01/2023/NQ-DHDCD ngay 26/4/2023 ctia Pai hdi déng cd dong;

- Can c* Quy ché v& Ca cAu t8 chirc va hoat dong clia Hoi dong quan tri Vietbank;

- C#in ci? Bién ban hop HDQT ngay .99.1.6...12023,

Diéu 1.

QUYET NGHI:

Hoi déng quan tri nhat tri ndi dung sau:

. Théng qua dé xuat clia Quyén Tdng giam déc tai TG trinh s0 174/2023/TT-TGD ngay

31/5/2023 vé viéc digu chuyén, b8 sung chitc néng, nhiém vu mot s& Don vi tai Hoi s4,
chi tiét nhu sau:

Chuyén chirc nang, nhiém vu lién quan dén cong tac Van thu clia Phong Hanh chinh
quan tri - Trung tdm DVNB vé Véan phong Ban Téng giam déc.

Thanh lap Phong Binh ché tai chinh truc thudc Kh&i Tai chinh, chuyén chirc nang,
nhiém vu “Thiét Iap va phat trién quan hé dai ly (Correspondent Banking)” tir Trung tam
Thanh toan quéc t& thuéc KHGi Doanh nghiép sang Phong Binh ché tai chinh thudc
Khai Tai chinh. Chi tiét chiic n&ng, nhiém vu clia Phong Binh ché tai (Khdi Tai chinh)
chinh theo Phu luc 34A dinh kem.

Piau chuyén Phong K& toan tir Khdi Van hanh sang Khdi Tai chinh. Chitc nang, nhiém
vu clia Phong K& toan khong thay ddi so véi quy dinh hién hanh.

K& hoach duoc trién khai thuc hién theo ndi dung tai muc Il clia Td trinh s6
174/2023/TT-TGD ngay 31/5/2023 (t8ng thai gian du kién thuc hién 04 tuan).

Ban hanh Quyét dinh vé viéc stra ddi, b6 sung Quy ché t6 chitc va hoat ddng bd may
didu hanh cia Ngan hang TMCP Viét Nam Thuong Tin theo duf thdo tai Td trinh s6
174/2023/TT-TGD ngay 31/5/2023.

Giao Téng giam déc chi dao:

- Phong Phap ly va Tuan thi - Khéi QLRR phdi hop véi Trung tdm MKT thirc hién
céng bd thong tin theo ding quy dinh phap luat.




- Phong Phap Iy va Tuan thl - Khdi QLRR luu y chudn bi néi dung nay d€ bao cao
tai Dai hoi dong c8 dong tai Dai hoi dong c6 déng gan nhét.
2. Giao Chu tich Hoi déng quan tri chi dao thuc hién cac néi dung phé duyét trén cta Hoi
dang quan tri theo diing quy dinh phap luét, NHNN va Diéu & khi trién khai thuc hién.
Didu 2. Nghi quy&t nay c6 hisu Iy thi hanh k& tir ngay .05..1.6.12023.

pidu 3. Cac Ong (Ba) thanh vién Hai dong quan tri, Ban Téng giam déc, K& toan trudng, Van
phong HPQT, cac Khéi/Trung tm/Phong/Ban Hoi s& va cac don vi trong toan hé théng

Vietbank chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.
01 DONG QUAN TR} |
/"""“‘\ :
HARANE

- Nhu Digu 3;

Sao kinh gui:

- Ban Kiém soat (d€ biét); KO ¥/

Luu Thy ky HDQT. \Q\‘BU{SNG/NH AT NGUYEN
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S6: .6.4../2023/QD-HDQT Séc Tréng, ngay 5. théng . 6. ném 2023

QUYET PINH

V/v stta d8i, b3 sung QUY CHE T6 CHUC VA HOAT BONG BO MAY BIEU HANH
CUA NGAN HANG TMCP VIET NAM THUONG TIN

HOI BONG QUAN TRI NGAN HANG TMCP VIET NAM THUONG TIN

- Cdn ct? Ludt cdc T& chuc tin dung s& 47/2010/QH-12 duoc Quéc hdi théng qua ngay 16/6/2010 va
Ludt stra doi, b6 sung Luét céc t6 chure tin dung nam 2017;

- Can cu Diéu Ié Ngén hang TMCP Viét Nam Thuong tin;

- Can ci? Nghi quyét s6 01/2023/NQ-DHBCD ngay 26/4/2023 cta Pai hgi dbng cd dong,

- Cén cu Quyét dinh 36A/2021/QD-HPQT ngay 26/04/2021 ban hanh Quy ché ndi b vé quan tri céng
ty Ngédn hang TMCP Viét Nam Thuong Tin;

- Céan o Quyét dinh 36B/2021/QB-HPQT ngay 26/04/2021 ban hanh Quy ché t& chuc hoat dong cua
Hoi dong quan tri Ngdn hang TMCP Viét Nam Thu'ong Tin,

- Can cu Quyét dinh 04/2022/QB-HPQT ngay 13/01/2022 v/v ban hanh Quy ché t& chie va hoat dong
b méy diéu hanh cua Ngéan hang TMCP Viét Nam Thuong Tin,

- Cén ct¥ Quyét dinh 99/2022/QB-HPQT ngay 30/12/2022 v/v stta déi, bo sung Quy ché té chuc va hoat
déng bé may diéu hanh cda Ngan hang TMCP Viét Nam Thuong Tin;

- Cén c Nghi quyét sé 5]//2023/N0—H90Tngé 1% JS// 6 /2023 cda Hoi déng quan tr,

QUYET DINH:

Didu1. Sira d8i, bd sung mét s& didu cla “QUY CHE TS CHUC VA HOAT BONG BO MAY DPIEU \'\f‘,\’*’jﬁ“
HANH CUA NGAN HANG TMCP VIET NAM THUONG TIN" ban hanh kém theo Quyét dinh 4
s8 04/2022/QP-HPQT ngay 13/01/2022 (da dugc sita ddi, b8 sung bdi Quyét dinh
99/2022/QD-HDQT ngay 30/12/2022) clia Hoi ddng quan tri nhu sau:

1. Sira d6i, b8 sung Didu 5. So dd t8 chirc bd may (d& duge sira d8i, b8 sung bdi khoan 1 Didu
1 Quyét dinh s§ 99/2022/QD-HPQT ngay 30/12/2022) nhu sau:

“Diéu 5. So do t6 chu'c b mdy
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VAN PHONG BAN

UY BAN QUAN LY RUI RO

BAN DIEU HANH

UY BAN NHAN sy
HOI BONG XU LY RUI RO

HOI DONG QUAN TRI KIEM TOAN NOI BO

TANG GIAM B

KHOI CA NHAN

VAN PHONG BAN TONG GIAM B6C

. Trgly, Thuky

*  Ban Gidm d6c uu dgng

*  Ban Anninh ndl by

* B phin van the

VAN PHONG KHU VIJC MIEN BAC

HOI DONG ALCO, HOI BONG RUI RO, HOI DONG QUAN LY VON VA CAC HOI
DONG/AUY BAN TRYC THUQC TGD

* Phong Tin dung ca nhan
= Phong Huy djng va dich vy cé nhan

*  Phang Bdo him

*  Phong Lién két d8i tac phi ngan hang
*  Phéng Kinh doanh thé

»  Phong Quén Iy ban hang va higu sudl

= Phong Khach hang Doanh nghiép
*  Phong Sén pham tin dyng doanh nghiép

KHO! DOANH NGHIEP

KHOI DICH VY

*  Phang San phdm huy ddng & dich vy doanh nghiép
= Phong Quén ly higu qué
TRUNG TAM THANH TOAN Quéc TE

+  Phong Phat trién s&n phdm s&
«  Phong Vén hanh

NGAN HANG SO

KHO! TH| TRUONG

* Phdng Quén Iy hoat ddng
«  Phang Gidl phap chuyén di s

» Phong Kinh doanh vén

TAI CHINH

»  Phang Kinh doanh gily & cb gié
* Phang Kinh doanh ngoal hl, vang va sén phdm phai sinh

+  Phong Vén hanh Giao dich & Ngén quj
+ Phéng Vén hinh Tin dyng

KHOI VAN HANH

KHOI CONG NGHE

»  Phéng V&n hanh Ngoai hél & Thi truéing tai chinh
= Phong Djch vy khach hang

+  Phong Chinh sach va An ninh théng tin
+ Phong Vén hanh hé théng
= Phong Phat trién (g dyng

THONG TIN

= Phong Ky thudt ha tang
s Phéng Kién tric Cang nghd thdng tin

»  Phong Tin dyng ca nhan
»  Phéng Tin dung doanh nghigp

KHOI TIN DUNG

«  Phdng Quén Iy chél lugng lin dung
«  Phong Djnh gi tai sén

*  Phong K& toan
= Phong Quan ly Tal sdn c6 & Tal sén ng

KHOI TAI CHINH

*  Phong Tai chinh
=  Phong Bjnh ché tai chinh

*  Phong Phap ly & Tuan thd
«  Phdng Quén Iy rii ro v@n hanh

KHOI QUAN LY RUIRO

KHOI NGUDN

= Phéng Quan Iy rdi ro tin dyng
*  Phdng Quén Iy rdi ro thi trudng

TRUNG TAM DAO TAO
«  Phong E-Learning & Khao thi
+  Phng Quan Iy déo tgo
»  Phong Phat tién chuang trinh
+  Phong T6 chifc do tao

NHAN LYC

KHOI HO TRQ

TRUNG TAM PHAT TRIEN NGUON NHAN LYC

*  Phong Tuyén dung

*  Phong Quén ly nhén sy

*  Phéng Chinh sach va phat i ngudn nhan lyc
= Phéng Tidn luang vé Phuc igl

TRUNG TAM DICH VU NI BO
«  Phong Hanh chinh qun trj
»  Phong Quén Iy tai san
TRUNG TAM MARKETING

KINH DOANH

TRUNG TAM

* Phéng B3l ngoai & Truydn thong
* Phéng Thudng higu & Chinh sach Marketing
= Phong Marketing Kinh doanh

»  Phong Cénh béo ng som

QUAN LY N¢

*  Phong Quan ly ng
«  Phang XU Iy ng

CONG TY QUAN LY NQ & KHAI THAC TAI SAN

TRUNG TAM KINH DOANH (CHI NHANH/PHONG GIAO D|CH)

ek



2. Sira d8i, b8 sung diém a khodn* Didu 7. T8 chifc va hoat ddng clia Don vj truc thudc Téng
giam d8c nhu sau:

‘a) Vdn phong Ban Téng gigm doc:

() Troly, Thuky.

(i) Ban Gidm déc luvu dong.

(iii) Ban An ninh ndi bo.

(iv) B6 phén vén thu.”

3. B3 sung tiét (iv) vao diém a khoan khodn 2 Bidu 7. T8 chirc va hoat ddng clia Bon vi truc thudc
Téng gidm d8c nhu sau:

“tv) B¢ phan van thu:

Thue hién céng tdc van thu, Iuu tri: quan ly con dau;

T8 churc hudng dén thuc hién cdng téc vén thu, luvu tri¥ cho cdc Phong/Ban va céc
don vi ¢@ lién quan trén toan hé théng;

Xay dung quy ché, quy trinh quan ly hd so; quan ly va kiém sodt tai liéu, quan ly vén
ban di va dén;

Quan ly, lwu tri¥ cdc Gidy phép thanh lap, hoat déng, Gidy chung nhdn ding ky
doanh nghiép cua Vietbank, Diéu Ié vé {6 chirc va hoat déng cda Vietbank;

Qudn ly, Ity tri cde HO so phdp Iy bat déng san cua Ngén hang.”

4. Slra d8i, b8 sung Bidu 13. TS chifc va hoat ddng clia Pon vi truc thude Khéi Van hanh (43 duge sita
a8, b3 sung bdi khodn 2 Didu 1 Quyét dinh s8 99/2022/QP-HPQT ngay 30/12/2022) nhu sau:

“Didu 13. TS chure va hoat déng cda Bon vi truc thude Khéi Van hanh

1. Bon vj truc thude Khéi Vian hanh bao gom:

LN
a) Phong Van hanh Giao dich va Ngén quy . {“\ '-;\3\
b) Phong Vién hanh tin dung T X:E
¢) Phong Vian hanh Ngoai héi & Thi trudng tai chinh .haAT}:é é% ;‘f
d) Phong Dich vu khéch héng T ;/ d

2. Chu'e nang, nhiém vu

Theo Phu luc 19, 20, 21, 22 dinh kem".

Stta d8i, bS sung Didu 16. T8 chifc va hoat ddng clia Bon vj trutc thude Khdi Tai chinh (43 dugc sira

a8, b8 sung bdi khoan 3 Didu 1 Quyét dinh s& 99/2022/QD-HDQT ngay 30/12/2022) nhu sau:

“Didu 13. T6 churc va hoat déng cda Don vi truc thude Khéi Tai chinh

1. Don vj truc thude Khéi Tai chinh bao gom:

a) Phong K€ todn

—el



b) Phong Quan ly Tai sdn cé & Tai sdn no
¢) Phong Tai chinh
d) Phong Binh ché tai chinh

2. Chuc nang, nhiém vu

Theo Phu luc 32, 33, 34, 34A dinh kem".

~ Didu2. Thay thé Phy luc 11, Phy luc 32, Phy lyc 47 clia Quyét dinh s§ 04/2022/QB-HDQT ngay
13/01/2022 (da dugc slra ddi, b8 sung bdi Quyét dinh 99/2022/QD-HPQT ngay 30/12/2022)
béng Phu luc 11, Phu luc 32, Phu luc 47 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. B6 sung Phu luc 34A ban hanh kém theo Quyét dinh nay vao Quyét dinh s& 04/2022/Qb-
HBQT ngay 13/01/2022 (da dugc sira d6i, bd sung bdi Quyét dinh 99/2022/QD-HPQT ngay
30/12/2022).

Pidu4. Giao Quyén Téng gidm dc chiu trach nhiém trién khai mé hinh t6 chirc bd may clia Ngén
hang TMCP Viét Nam Thuaong Tin.

Pidu5. Céc ndi dung khéc khéng duoc dé cap tai Quyét dinh nay tiép tuc thuc hién theo Quyét dinh
s6 04/2022/QP-HPQT ngay 13/01/2022 va Quyét dinh s8 99/2022/QD-HPQT ngay
30/12/2022 ctia Hbi ddng quan tri

Didu 6. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ..05.../.. 6...1. 4043
Céc Ong/Ba thanh vién Ban Téng giam ddc, Lanh dao Khéi/Trung tdm/Phong/Ban Hoi s, Trung
tam kinh doanh va céc can bd nhan vién Vietbank cé trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

3
TM. HOI BONG QUAN TR| ¥/
/guq B!:iu T!CH
/ &
Noi nhén: , iy p;,!.&
- Nhu Digu 6 “dé thi hanh”,
Sao kinh gtfi:
- HDQT, BKS “d& biét":
Luu Van thu.

R

\Q@&NHKT NGUYEN




NGAN HANG TMCP VIET NAM:;I;!UONG TIN

KHOI DOANH NGHIEP

/’:/'HJ' 595;\
: HA m\ AN
s N pHy LUC 11
‘f’/AM THANH TOAN QuOcC TE

(Ban hanh kém théQ chf{é"f t{ aﬁ,é C 3 /2023/QP-HPQT ngay 05/ ¢ /2023 cda Héi ddng quan tri)

CHUC NANG

1 | Tham muu cho Ban lanh dao Kh&i Doanh nghiép vé chién Iugc, dinh hudng phat trién TTQT

Xay dung quy trinh nghiép vu thanh toan chuyén tién trong nudc, thanh toan qudc té

Dau méi kiém tra, quan ly va thuc hién cac giao dich thanh toan qudc té

Quan ly hoat déng thanh toan qudc té

Quan ly viéc sir dung hé théng Swift tai Trung tam thanh toan qudc té

Quan ly viéc slr dung tai khoan Nostro qudc té

Xay dung, trién khai, quan ly hé th8ng danh muc san ph&m dich vu lién quan dén TTQT

H6 trg tv vdn khach hang xuét nhap khdu ctia TTKD d6i voi cac nghiép vu lién quan

OO I N|O| O || W®IN

Tu van ban hang FX sales

—_
o

Nhén dang, ki€m soat va giam thiéu rti ro trong céng tac thanh toan qudc té

11 | Chlc nang khac

NHIEM VU

1 | Tham muu cho Ban l&nh dao Kh&i Doanh nghiép v& chién lugce, dinh hudng phat trién TTQT

2 | Xay dyng quy trinh nghiép vu thanh todn chuyén tién trong nudc, thanh todn qudc té

(a) | Xay dung va huéng dan thuc hién cac Quy trinh, hudng dan lién quan dén nghiép vu thanh toan

chuyén tién trong nudc, thanh toan qudc t€ (TTQT) cho toan hé théng Vietbank

(b) | Huéng dan, dao tao quy trinh, nghiép vu TTQT cho nhéan sy x& ly nghiép vu TTQT trén toan hé théng

(c) | Binh ky ra soat va slra d8i, cp nhat quy trinh thanh toan chuyén tién trong nudc, TTQT.

3 | Dau mdi kiém tra va thyrc hién céc giao dich thanh toén quéc té

(@) | Thuc hién x& ly cac nghiép vu TTQT theo quy dinh ctia Vietbank, quy dinh clia phap luat va théng

1& quéc té

(b) | Xay dung bd may t8 chirc, co ché, chinh sach vé nhan sy tai Trung tm TTQT thich hop cho viéc

duy tri va md& rong hoat déng nghiép vu TTQT tai Vietbank

(c) | Khai th&c/dé xuét ap dung cac (ing dung cdng nghé théng tin lién quan dén hoat dong TTQT nham

nang cao hiéu qua cong viéc

(d) | Hach toan cac giao dich TTQT theo quy dinh; hau ki€ém chitng ti ké toan va chiu trach nhiém kiém

(Phong K& toan).

4 | Quan ly hoat ddng thanh toan quéc t&

(@) | TS chirc va trién khai hoat dong TTQT trén toan hé théng Vietbank

(b) | Hb trg va tu vé&n cho cac don vi trong qua trinh trién khai hoat dong TTQT

1/2
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soat s& liéu cudi ngay trudc khi chuyén vé don vi kiém tra sau clng va chiu trach nhiém luu trir




NGAN HANG TMCP VIET NAM THUONG TIN
KHOI DOANH NGHIEP

(c)

DAau méi ti€p nhan, phéi hop vdi cac phong ban lién quan (néu can) hudng dan viéc xit ly cac vudng
mac, bat cap lién quan dén céc nghiép vu TTQT cilia cac don vi trong toan hé thdng

(d)

Hudng dan, dao tao kién thitc TTQT cho nhan su c6 lién quan trén toan hé théng.

5

Quan ly viéc st dung hé théng SWIFT tai Trung tdm Thanh toan qudc t&

(@)

Pau méi quan ly viéc st dung hé théng SWIFT dam béo phuc vu t&t cho hoat dong TTQT va cac
hoat déng khéac (treasury, dinh ché tai chinh, phdng chdng rira tién, ...) ciia Ngan hang qua kénh
SWIFT

(b)

Pau méi tiép nhan & phan loai, ban giao cac dién (di va dén) cho céac phong, ban, bd phan lién quan

()

Phé&i hop véi Phong Céng nghé théng tin dam bdo viéc nang cap kip thdi cac phién ban céap nhéat
theo 16 trinh cia SWIFT, ddm bao viéc van hanh hé th8ng SWIFT dugc théng sudt va hiéu qua.

Quan ly viéc sir dung tai khoan nostro qudc t&

Quan ly viéc slr dung va duy tri s8 du cén thiét clia tai khoan Nostro quéc té cho hoat dong TTQT

Déi chiéu cac khoan phat sinh trén tai khodn nostro va kip thdi xi ly sai biét néu co.

Xay dung, trién khai, quan ly hé théng danh muc san ph&m dich vu lién quan dén TTQT

H8 trg tur v&n khach hang xuét nhap khdu clia TTKD d8i véi céc nghiép vu lién quan.

Tu vén ban hang FX sales

10

Nhén dang, kiém soé4t va gidm thiéu rti ro trong cdng tac thanh todn quéc t§

(@)

Nhan dang dugc céc rli ro trong y8u va tuong tac gilta cac rli ro nay trong viéc trién khai cac giao
dich, san pham, hoat ddng, quy trinh nghiép vu trong cdng tac thanh toan qudc t&, nguy co gay ra

rdi ro va xac dinh nguyén nhan gay ra rti ro

Kiém sodt cac trang thai rui ro, giao dich, hoat déng trong cdng tac thanh toan quéc té theo han

murc rdi ro tuong ng

Xay dung céc bién phap phong ngtra, gidm thiéu va xi ly kip thdi cac ri ro d€ dam bdo tuén thd

cac han mure rui ro.

Chirc nang khac

Thiét lap va t8 chlrc van hanh cac quy trinh tac nghiép néi bé clia Trung tam.

Phu trach xay dung céc tai liéu phuc vu cdng tac dao tao vé nghiép vu do Trung tam ban hanh.

Tham gia thuc hién céc céng viéc trong cac quy trinh do Vietbank ban hanh c6 lién quan dén

Trung tam.

Lap bang phan cong cho cac nhan sy d€ thuc hién cac nhiém vu néu trén.

T8 chirc luu tri cac ho s, tai liéu phat sinh.

Céac nhiém vu khac do Téng gidm ddc phan cong trong tirng thdi ky.

2/2




NGAN HANG TMCP VIET NAM THUONG TIN

KHO! TAI

(Ban hanh kem théo\bzpr {éy

CHINH TWEN
-~ o
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N RANE T2
| | CHUC NANG -
1 | Xay dung chinh sach, quy dinh, quy trinh d& quan ly, hudng dén cong tac k& toan tai chinh clia Ngén hang.
2 | Thuc hién cdng tac ké toan tai chinh cia Ngan hang.
3 | Quan ly cac tai khoan tién glri ctia Hoi s& tai NHNN va céc TCTD khac trong nudc.
4 | Ki8m tra viéc thuc hién hé théng, ché d6 ké toan, chu&n muc ké toan theo ding quy dinh
- Ki&m soat va danh gia 13i/18 hoat dong kinh doanh ngoai héi, kinh doanh vén, hoat ddng khac Khéi thi
trudng tai chinh
6 | Chlrc ning nhan dang, kiém soat va gidm thiéu rii ro trong cong tac k& toan.
7 | Chirc nang khac.
Il | NHIEM VU
1 | Xay dyng chinh sé&ch, quy dinh, quy trinh d& quan ly, hudng dén cdng tac k& toén tai chinh clia Ngan hang
(a) | Xay dung chinh séch, quy dinh, quy trinh d€ ap dung Chu&n muc ké toan Viét Nam (VAS).
Xay dung cac quy dinh, quy trinh, hudng dan vé hach toan ké toan dé tuan thi ding Ché d6 ké toan,
0) Ché& d6 tai chinh theo quy dinh clia Ngan hang Nha nudc va Bo Tai chinh (bao gém céc quy dinh vé
hé théng tai khodn k& toan, chirng tir ké toan, sG sach ké toan, bao céo tai chinh va cac quy dinh khac
lién quan).
Xay dung céc quy dinh, quy trinh, huéng din dé tuén thi dung Ché d6 thdng ké va Ché do thué theo
(© quy dinh.
2 | Thyc hién cdng tac ké toén tai chinh cia Ngan hang
Thuc hién cdng tac k& toan tdng hgp va lap cac Bao cédo ké toan (Bang can ddi tai khoan ké toan)
@) cla hdi sd, cac chi nhanh va toan hang theo quy dinh.
(b) | Lap cac Bao céo tai chinh riéng va hgp nhét theo quy dinh.
© Thuc hién cong tac ké toan chi tiét (bao gom ké toan vé chi phi, tai san céng cu dung cu, kinh doanh
chitng khoan, dau tu gép vn mua c¢d phan,...).
(d) | Giam sat va quan ly hiéu qua chi phi diéu hanh.
@) Dau méi t6 chirc, xay dung hé thdng bao céo thdng ké theo quy dinh clia Ngan hang Nha nudc va hé
thdng bao céo thué theo quy dinh clia BS Tai chinh.
(f) | Lap Béo cdo tai chinh d& céng bd thdng tin theo ché dd quy dinh.
T& chirc nghién clru, xay dung, hudng dan ap dung Chudn muc ké toan quéc té (IAS) va lap cac Bao
(g) | céo tai chinh theo chu&n muc bao cao tai chinh qudc té (IFRS) dap (ing yéu cau clia cac ddi tac nudc
ngoai cé quan hé hgp tac véi Ngan hang (néu cd).
(h) | T8 chirc cong tac hau ki€m, quan ly, bdo quan va luu tri ching tl, tai liéu ké toan cho toan hang.
(i) | Pao tao va quan ly nghiép vu ddi ngii nhan su k& toan clia toan Ngan hang.
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3 | Quén ly céc tai khodn tign glfi clia Hdi s& tai NHNN va cac TCTD khéc trong nudc
Quan ly ho so phép ly, bd chit ky hitu quyén clia céc tai khodn Nostro trong nudc, quan ly s du tai
khoan Nostro.

4 | Kiém tra viéc thuc hién hé th6ng, ch& do ké toan, chu&n myc k& toan theo ding quy dinh

5 | Kiém soéat va danh gi4 I4i/15 hoat ddng kinh doanh ngoai héi, kinh doanh v8n, hoat ddng khac Khéi thi
trudng tai chinh

6 | Chirc nang nhan dang, kiém soat va gidm thiéu rii ro trong cdng tac ké& toan

(a) | Nh&n dang dugc céc ri ro trong yéu va tudng tac gitta céc rli ro ndy trong céng tac xay dung, phat
trién, trién khai cac giao dich, hoat ddng, quy trinh nghiép vu vé ké toan, nguy cd gay ra rli ro va xac
dinh nguyén nhan gay ra rti ro.

(b) | Ki€ém sodat cac trang thai rui ro, giao dich, hoat déng trong céng tac ké toan theo céc han muc rli ro
tuwong Ung.

(c) | Xay dung cac bién phap phong ngtra, gidm thi€u va xi ly kip thdi cac rli ro d8 dadm bao tuan thi cac
han mrc rdi ro.

7 | Chitc nang khac

(a) | Xay dung céac quy trinh tac nghiép khac ma Phong lam dau méi quy trinh.

(b) | Thiét Iap va t6 chirc van hanh cac quy trinh tac nghiép néi bd clia Phong.

(c) | Phu trach xay dung cac tai liéu phuc vu céng tac dao tao vé nghiép vu do Phéng ban hanh.

(d) | Tham gia thuc hién cac cong viéc trong cac quy trinh do Vietbank ban hanh cé lién quan dén Phong.

(e) | Lap bang phan cdng cho céc nhan sy dé thuc hién cac nhiém vu néu trén.

(f) | TG chirc luu trir cac ho so, tai liéu phat sinh.

(g) | Cac nhiém vu khac do Téng gidam d&c phan cdng trong tirng thai ky.

— o
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CHUC NANG

1

Xéc dinh va xay dung k& hoach phat trién doi tac dinh ché tai chinh (FI) ngan hang va phi ngan hang
trong nudc va ngoai nudc

2 | Thiét lap va Trién khai cac hoat ddng hgp tac va lién két voi ddi tac Fl.

3 | Quan ly cac han mirc da cdp cho va dudc cdp bdi cac ddi tac FI.

4 | Banh gia hiéu qua hop tac.

5 | Nhan dang, kiém soat va giam thiéu rui ro trong cong tac phat trién ddi tac dinh ché tai chinh (Fl) ngan
hang va phi ngan hang.

6 | Nang cao hinh anh va thuong hiéu Vietbank trén thj trudng trong va ngoai nudc thong qua viéc md
réng va phat trién mdi quan hé hop tac vdi cac dinh ché tai chinh qudc té va khu vurc.

7 | Chirc nang khac.

Il | NHIEM W

1 | Xé&c dinh va xay dung k& hoach phét trién ddi tac dinh ché tai chinh (FI) ngan hang va phi ngéan hang

(a) | Xay dung céc tiéu chi/tiéu chudn dé Iva chon cac ddi tac tiém nang phu hop véi chién luge va nang
lwc clia Vietbank.

(b) | Trén co s& ndm bét nhu céu cla cac ddi tac va nhu cau cla VietBank, xay dung k& hoach phu hgp dé
thiét 1ap quan hé dai ly va quan hé hop tac vai cac ddi tac FI thich hop.

2 | Thiét I&p va Trién khai cac hoat ddng hgp tac va lién két vdi ddi tac FI

(a) | Can ¢ nhu céu clia cac phong c¢6 lién quan, chl dong ti€p cén, thuong lugng, dé xuét cac dai tac Fl
cép cac han muc tin dung hodc cung cép céc dich vu can thiét.

(b) | Chti déng tiép thi dén cac ddi tac FI cac san phdm dich vu thich hgp clia VietBank.

(¢) | Lam d&u ma&i phdi két hop cac Khdi, phong lién quan ti€p xtc, dam phan, ky két, td churc trién khai,
thuec hién cac hgp dong, thda thuén hop tac voi cac ddi tac Fl.

(d) | Pinh ky: danh gia, x8p hang tin nhiém cac ngan hang dai ly.

3 | Quén ly cac han mirc da cdp cho va dugc cdp bdi céc d6i tac Fl

(a) | Lam dau méi phéi hop vdi phong lién quan xem xét, danh gia va trinh cdp thdm quyén phé duyét cac
han muc cho céc ddi tac Fl (han muc tai trg thuong mai, thanh toan, xac nhan thu tin dung do Vietbank
phat hanh, han muic trén thi trudng lién ngan hang ddi véi cac giao dich FX, MM, Repo va céc han
muc giao dich khac cho Vietbank).

(b) | LAm dau méi quan ly viéc st dung cac han murc tin dung dudc cép va da cép.

4 | Banh gia hiéu qua hgp tac

Dinh ky danh gia va béo cdo tinh hiéu qua cac lién doanh, lién két, viéc st dung céc han muc tin dung,
tai trg, cac thdéa thuan hop tac kinh doanh.
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5

Nhan dang, kiém soét va gidm thidu rlii ro trong cong tac phét trién a8l tac dinh ché tai chinh (FI) ngan
hang va phi ngan hang

(a)

Nhan dang duoc céc rii ro trong yéu va tuong tac gilta cac rli ro nay trong viéc trién khai cac giao
dich, san pham, hoat déng, quy trinh nghiép vu trong cdng tac phat trién ddi tac dinh ché tai chinh (F)
ngan hang va phi ngan hang, nguy cd gay ra rli ro va xac dinh nguyén nhan gay ra rui ro.

(b)

Kiém soat cac trang thai rli ro, giao dich, hoat ddng trong céng tac phét trién ddi tac dinh ché tai chinh
(F1) ngan hang va phi ngan hang theo han mc rii ro twong &ng.

()

Xay dung céc bién phap phong ngira, gidm thiéu va xr Iy kip thdi céc rli ro dé dam bao tuan thi céc

han mdrc ri ro.

Nang cao hinh anh va thuong hiéu Vietbank trén thi trudng trong va ngoai nudc thdng qua viéc md
réng va phét trién mdi quan hé hgp tac véi cac dinh ché tai chinh qudc t& va khu vire.

Ban hanh & van hanh tiéu chi Iyva chon d8i tdc md réng quan hé hgp tac qudc té.

Chl ddéng cap nhat tinh hinh tai chinh, cac su kién ndi bat, chién Iuge kinh doanh cla Vietbank cho
ddi tac nham gia tdng niém tin va hinh anh chuyén nghiép clia Vietbank noi d6i tac & thi trudng.

Lap k& hoach tham héi, duy tri va gia ting m&i quan hé vdi cac dinh ché tai chinh trong va ngoai nudc;

m&i quan hé hién hitu va tiém nang, ...

Chi ddng danh gia va tham muu gidi phéap tiép cén cac ngudn vén wu déi, ngudn vén dau tu hiéu qua
(vao Vietbank) tir c4c t8 chirc tai chinh qudc té, t6 chirc chinh phu, phi chinh phd, céc chuong trinh

vién trg phat trién, ...

Chtfc nang khac

Ph&i két hap véi cac Khéi, Phéng, Ban, Trung tdm, don vi kinh doanh c6 lién quan dén cac nhiém vu

clia Phong.

Thiét Iap va té chiic van hanh céac quy trinh tac nghiép ndi bd ciia Phong.

Phu trach xay dung céc tai liéu phuc vu céng tac dao tao vé nghiép vu do Phong ban hanh.

Tham gia thuc hién céc cong viéc trong cac quy trinh do Vietbank ban hanh c6 lién quan dén Phong.

Lap bang phan cdng cho céc nhan sy dé thuc hién cac nhiém vu néu trén.

T8 chirc Iuu trit cac ho so, tai liéu phat sinh.

(9)

Lam dau méi thu thap théng tin d8i vdi cac giao dich vdi d6i tac Fl va cac giao dich nhan bao dam
béng gidy td c6 gia do doanh nghiép phat hanh.

Lam dau méi téng hop théng tin x&p hang tin nhiém, cap nhéat thdng tin trén hé théng quan ly thong

tin n6i bo.

Lam dau méi khai bao théng tin trén hé théng quan ly théng tin ndi b d8i véi cac giao dich tién guti
khéng ky han tai t6 chic tin dung nudc ngoai.

(k)

Céc nhiém vu khac do T8ng giam ddc phan cong trong tirng thaoi ky.

—’/Id&
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CHUC NANG

1 | Céng tac L& tan, khanh tiét.

Cdng tac Hanh chinh Quan tri.

Cong tac An ninh — An Toan.

Céng tac Mua sdm — Quan ly hop dong.

Chtrc nang nhan dang, ki€m soat va gidm thiu rdi ro trong cdng tac hanh chinh quan tri.

DO |W[N

Chtrc nang khac.

NHIEM VU

1 | Cdng tac L& tan, khanh tiét

(a) | Phuc vu téng dai tai Hoi sd.

(b) | Thuc hién cong tac tiép tan tai Hoi sd va cac sy kién tai hoi sd.

(c) | Quan ly va bdo cao Téng Giam ddc lich cong tac clia cac don vi tai Hoi s& .

2 | Cong tac Hanh chinh quan tri

(a) | Ph&i hop véi Phong K& toan Hai s 1ap k& hoach nam vé chi phi hanh chinh va xay dung co ban cla

Hbi s, cac don vi dé trinh cap c6 thdm quyén phé duyét.

(b) | Giam sat cac don vi thuc hién k& hoach chi phi hanh chinh va xay dung co ban.

(c) | Quan ly, giam sat viéc chi tiéu ndi bd va thuc hién cac tha tuc thanh toan cho cac Phong/Ban tai Hoi

sd, Chi nhanh/Phong Giao dich theo ding quy dinh, dam bao tiét kiém.

(d) | Quan ly, cung cép st dung cdng cu lao dong, van phong phdm, bang tén, danh thiép va &n chi phuc

vu nhu cau hoat dong, kinh doanh trén toan hé théng.

(e) | Quan ly, kiém tra viéc st dung xe 6t6 phuc vu nhu cau cdng viéc cla can bd, nhan vién Vietbank;

dung va kiém soat dinh mdrc nhién liéu cho cac xe clia Ngan hang.

phuc vu phuong tién van chuyén cho céng vu chuyén tién va chiing tir c6 gia clia Ngan hang; xay “

vién lai xe trong toan hé thong.

(f) | Xay dung cdm nang nghiép vu, t8 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu, k¥ nang tac nghiép cho nhan

(9) | Lén k& hoach va thuc hién bao dudng sira chita xe 6 td dinh ky.

(h) | Thue hién céac tha tuc phap ly d€ dé nghi co quan Nha nudc c6 thdm quyén chdp thuan viéc thay ddi,

b8 sung, chinh slra cac Gidy phép hoat ddng, Diéu Ié vé t6 chirc va hoat dong clia Vietbank.

(i) | Quan ly cong tac vé sinh, nhan vién tap vu tai Hoi sd va cac don vi trong toan hé théng.

() | Dau méi dich thuét ti€ng nudc ngoai ra ti€ng Viét va ngudc lai d8i vai cac tai liéu lién quan dén hoat

dong kinh doanh ca Ngan hang.

(k) | Céac cong viéc hanh chinh khac phat sinh.
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Cong tac An ninh — An toan

Giadm sét cdng tac bao vé, phong chay chira chdy (PCCC) cua cac nhan vién ma Vietbank ky hop
ddng thué ngoai dé€ thuc hién cong viéc.

Quan ly, gidm sét, kiém tra cong tac bao vé, PCCC va vé sinh lao dong trong toan hé thng.

Quan ly ngudn cung (fng va st dung dich vu bao vé bén ngoai.

Xay dung va thuc hién phuong &n bao vé tru sd Vietbank, phuong &n PCCC trén toan hé théng.

Dam bao an toan dién, phong chéng chay né, cho cac don vi tai TP. HCM. Gidm séat cong tac nay ddi
vdi cac don vi ngoai-dia ban TP.HCM.

Ph6i hop vdi cac cd quan chirc nang dam bao cdng tac an toan - an ninh cho toan hé théng.

Tham gia p tai van chuy&n tién va chiing tir ¢6 gid; quan ly, gidm sat va theo ddi cong cu hé tro.

Piéu tra va dé xu4t bién phap x{ ly cac su ¢d phat sinh lién quan dén cong tac an toan - an ninh.

Dao tao, tap hudn cac quy dinh an toan - an ninh cho can bd nhan vién, bdo vé; xay dung cdm nang
nghiép vu, t8 chiic tap hudn, bdi dudng nghiép vu, ky nang tac nghiép, cong tac cham séc khach

hang cho nhan vién bdo vé trong toan hé théng.

Céng tdc Mua sdm — Quén ly hgp ddng

Lap ké hoach mua trang thiét bi, may méc hang nam cho toan hé théng.

Mua sam, b&o tri, slra chita TSCD, may mdc, thiét bi, xe 6td va cac tai sén khac cho céc don vi.

Khao sat don gid mua mdi dua trén nguyén tac: don gia canh tranh, hang héa dat chét lwgng dd bén,

xudt x& cé ngudn géc rd rang, nha cung tng uy tin.

Lap td trinh/ k& hoach mua méi dya trén nguyén tac minh bach, khach quan nhén xét trinh Ban Lanh

dao phé duyét.

Quan Iy va theo dai tai sdn mua, ngdy mua...dsi chigu dinh ky véi bé phan Quan ly tai san nham
cung quan ly, kim soat chat ché han ché thét thoat.

Quan ly thdi gian bdo hanh @& c6 bién phap stta chita cho phu hgp.

Theo d&i hdp ddng géc, tiép nhan tat ca hop déng (g8c) méi phét sinh trude khi trinh Ban Téng Giam
ddc phé duyét theo chii truang da ky, lap bang theo ddi, quan ly tat ca thong tin trén hgp déng.

Kiém soat thanh toan hop déng, kiém soét gia tri thanh toan (bao gém cac dot phat sinh) clia hop
dong trudc khi trinh Ban 1anh dao phé duyét thanh toan bao gém: ki€m soat gia vdi nha cung cép;
gia tri- s8 luong quyét toan; ngay thanh toan; ngay ban giao va cac khoan VietBank chua thanh toan.

Theo déi titng hang muc quyét toan; thdi han bdo hanh nham tiét gidm chi phi néu c6 phét sinh sira chira.

D3i véi cac hop dong phat sinh dinh ky. Lap bang theo déi nhdm tranh thanh toan thira cho ddi tac.

Cung c4p va quan ly chiing chi quan trong trén toan hé théng.

Chitc nang nhén dang, kiém soét va gidm thiu rti ro trong cdng tac hanh chinh quan tri

Nhan dang dudc cac rii ro trong yéu va tuong tac gilta cac rui ro nay trong cac hoat déng hanh chinh

quan tri, mua s&m va an ninh - an toan, nguy co gy ra rdi ro va xac dinh nguyén nhan gay ra rui ro.
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(b) | Kiém soat va gidm thiéu cac trang thai rui ro, hoat dong trong cong tachanh chinh quan tri, mua sam
va an ninh - an toan.

6 | Chirc néng khac

(a) | Thiét Iap va td chirc van hanh cac quy trinh tac nghiép ndi bé ctia Phong.

(b) | Phu trach xay dung céc tai liéu phuc vu cong tac dao tao vé nghiép vu do Phong ban hanh.

(c) | Tham gia thuc hién cac cdng viéc trong cac quy trinh do Vietbank ban hanh cé lién quan dén Phong

(d) | Lap bang phan cdng cho cac nhan su dé thuc hién cac nhiém vu néu trén.

(e) | T8 chirc Iuu trit cac ho so, tai liéu phat sinh.

() | Céc nhiém vu khac do Téng giam ddc phan cong trong tirng thdi ky.
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