CONG TY CO PHAN SIMCO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONG DA Pic lap — Tw do — Hanh phiic
86: 4% /SIMCO-HPQT Ha N¢i, ngay {3 thdng 07 nim 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SIMCO SONG PA
Cin cit :
- Luéit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Diéu 16 TS chirc va hoat dong cua Cong ty cb phin SIMCO Song Da;
- Nghi quyét s6 01/NQ-DPHPCP ngay 13/7/2023 cua Dai hoi ddng c¢b déng Cong ty
CP SIMCO Séng ba,
QUYET DINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché noi bd vé quan tri Céng ty
ctia Cong ty ¢b phan SIMCO Song Pa da dugc sira d6i, bd sung thong qua tai Pai hoi déng
cb dong ngay 13/7/2023.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky, céc thanh vién Héi ddng quan tri,
Ban diéu’hz‘mh, trudng céc phong ban, cic ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
nghi quyét nay.

Noi nhin:

- Nhur diéu 2;

- BKS; (d b/c)
- Luu TCHC

Digitally signed by PHAM TH]|

HIEU )
PHAM i srano

L=Quan Ha Bbéng, CN=PHAM
THI HIEU,
T H I 01D.0.9.2342.19200300.100.1.
. 1=CCCD:015175000120
= Reason: | am the author of this
H I E U document
Location:

Date: 2023-07-14 18:37:03



CONG TY CO PHAN STMCO SONG PA

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 4% /SIMCO-HPQT ngay-|3/7/2023)

Niam 2023




MUC LUC

CHUONG I: QUY DINH CHUNG ....cvovevivirienererersserseresnsssesessesesesssesssssssssssssessssessesessssns 1
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i trong 4P dUNE .......eveeeveeerireeerseeeseeesasesesssereeseassnes 1
Didu 2. Gidi thiCh thUAL NI ...ceuvveveirieeeeeeeeeeeee s eeeessesesssseseesesesesssesese s sseesessesessenes 1

CHUGONG II: PAT HOI DONG CO DONG ......ovemrrrvirmnrssisssssssssssssisssssssnssssssssssssssssens 2
Diéu 3. Vai trd, quyén va nghia vy ctia Dai hoi ddng ¢ dong .......coooveveeeeeeevrreerreeenens 2
Diéu 4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hoi déng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb déng bao gdm céc ndi dung chinh sau déy:......3
Piéu 5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb dbéng théng qua nghi quyét bing hinh thirc
14y y kién bing vin ban bao gdm céc ndi dung chinh sau day: .........o.oveeereeverereerrererennes 9
Piéu 6. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng cb déng théng qua nghij quyét bing hinh thirc
NOT NEZNT HIWC TUYEN c1.vevivieeiesceceeeecee st ses e sestsesese s sseessenesesesenessneeseesenes 11
Pidu 7. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi dbng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc
hoi nghi trac tiép két NOP trIe tUYEN ..o 12

CHUONG III: HOI DONG QUAN TRI ....oorverrivrrmssrinsssssnsssssssssssssssnssssssssssssesssssnss 14
Piéu 8. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoji d?)ng quan tri, trich nhiém ctia thanh vién
HOU AONZ QUAN T 1v.vvoveesisressessssessesesesesessessssssesesesesesesesesssesse s sssesesesesesesesessnsesssenes 14
Didu 9. Pé ctt, tmg cir, biu, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri bao
gbm céc ndi dung chinh sau GAY e e e st 16
Piéu 10. Thu lao va l¢i ich khac ctia thanh vién Hoi AONE QUAN tr.eovvrererrerieirrenen, 18
Diéu 11. Trinh ty va thi tuc t6 chirc hop Hdi ddng quén trj bao gdm c4c ndi dung chinh
SAU GAY: 1ouiitiiririiiirisresierest et e e e se e b et st e b e et et et ea e aeneeReeae e e saeseenbereenseneanes 19
Piéu 12. Lura chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty bao gé‘)m cac
ndi dung chinhsaw @8Y:.comsmmmmsmmmmsweasiomsm Rhid s A SRR RSSO AR 22

CHUONG IV: BAN KIEM SOAT ....coorrirnsiississssissssssssssssssssssssssssssesssssessssssssssns 23
Piéu 13. Vai tro, quyé“:n va nghia vu ctia Ban kiém soét, trach nhiém cua thanh vién Ban
KIIM SOAL c.vvvverrverveesres e s ssesssssessesssess et esesesetssseseetsesesas e ssesesese e eeseeessesseesesessssesenees 23
Diéu 14. Nhiém ky, s lugng, thanh phn, co cdu thanh vién Ban kiém so4t bao gdm céc
n{1 g ehinh S Q8N S s T S AT R Sy 24

CHUONG V: TONG GIAM DOC.......ommrrerrrirrernsssnssssisssssssssssssssssssssssssssssssssnns 26
Diéu 15. Vai trd, trich nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Gidm dbc.........evveeenc.e. 26

Diéu 16. B nhiém, min nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop ddng déi véi Téng Gidm dbc

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Pidu 17. Phbi hop hoat dong gitta Hoi dong quén tri, Ban kiém soét va Giam dbéc, gdbm

Piéu 18. Quy dinh v& dénh gia hang nim dbi véi hoat dong khen thudéng va ky ludt d6i
v6i thanh vién Hoi ddng quan tr, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc va cac ngudi

diéu hanh doanh NZHIEP KNAC ........ceeeveeeeeeeerereeeeeeeseseeeseseseseeseessesesesesssesssesesesssesesssenes 34
Piéu 19. B sung va stra ddi Quy dinh v& quén trj GO B snmmmmmanmssr s s 35
CHUONG XII: HIEU LUC THI HANH .....ooovviriieeesesesesesesssessssseseseessssesesossssosenens 35

Diéu 20. HiBu IHC thi RANKN «.v.veeveeeeeeeeeeeeeeeee oo ee e e s teesss s sesssssesestasesessssasnes 35



QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN SIMCO SONG DA

Cén cir Ludt Ching khoén ngay 26 thang 11 ndam 2019;
Cén ctr Luédt Doanh nghi€p ngay 17 thang 6 ndm 2020;
Cén ctr Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 nim 2022;
Cin cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Chimg khoén;
Cin cir Thong t s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia B trudng
B6 Tai chinh huéng ddn mét sé diéu vé quan trj cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh s0 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé didu cta Luét Ching khodn;
Cin ctr Didu 18 Céng ty cb phin SIMCO Séng Pa;
Cin ctr Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong s6 01/NQ-DPHDCD ngay 13 thang 07 nim
2023,
Hoi ddng quan trj ban hanh Quy ché noi bd vé quan trj Céng ty ¢b phdn SIMCO
Song Da.
Quy ché ndi bd vé quén trj cong ty Cong ty c¢b phan SIMCO Song Pa bao gdm céc
ndi dung sau:
CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty quy dinh cc ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu ctia Pai hgi ddng cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc;
trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng cb déng; dé cir, ing ctr, biu, min nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va céc hoat dong
khéc theo quy dinh tai Piéu 1¢ Céng ty va cac quy dinh hién hanh khéc ctia phép luét.
2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan trj,
Ban kiém soét, Tong Gidm dbc va nhimg ngudi lién quan.
Pidu 2. Giai thich thuit ngit
1.  Nhitng tir ngit duéi ddy dugc hiéu nhu sau:
- Cong ty 1a Cong ty cb phan SIMCO Song Pa. |
- Nguoi c6 lién quan 13 c4 nhan hoic t§ chirc dugc quy dinh trong Khoan 46 Didu 4
cua Luét Chirng khodén.
- Nguoi quan Iy doanh nghiép dugc quy dinh tai Khoan 24 Diéu 4 Lut Doanh nghiép.
- Nguoi diéu hanh doanh nghiép 1a Téng Giam dbc, Ph6 Tdng Giém dbe, Ké toan
truong va ngudi dieu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 1§ Cong ty.
- C6 dbng 1a nhitng c4 nhén, t& chie s& hitu ¢b phiéu cia Cong ty.
- Daqi hji dong C3 déng hoic Pai hoi 12 Dai hoi ddng Cé dong Cong ty
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Piéu I¢ 13 Piéu 18 t& chirc va hoat ddng ciia Céng ty c6 phan SIMCO Séng Da.

Quy ché 12 Quy ché Quan tri ndi b ciia Cong ty .

Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Québc hoi nude Cong

hoa X4a h¢i Chu nghia Viét Nam ban hanh ngay 17/06/2020.

Ludt Chitng khodn 13 Luat Chimg khoén sé 54/2019/QH14 do Quéc hdi nuée Cong

hoa X4 hdi Cha nghia Viét Nam ban hanh ngay 26/11/2019.

Thanh vién Hpi dong quadn tri khéng diéu hanh 13 thanh vién Hbi ddng quan trj khong

phai 12 Téng Gidm dbc, Phé Tdng Gidm dbc, K& toan trudng va nhimng can bd quan

Iy khac dwgc Hoi ddng quan trj bd nhiém.

Thanh vién doc lgp Hoi déng quan tri dgc Igp 13 thanh vién Hoi déng quan tri dap

{mg céc diéu kién theo Khoan 2 Piéu 155 Luét Doanh nghiép.

VSD 1a Tong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam.

HPOT 13 Hodi ddng quan trj Cong ty.

BKS 13 Ban Kiém soat Cong ty.

Céc thuat ngit khéc chua dugc giai nghia tai Quy ché nay s& dugc hiéu theo quy dinh

cua Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching khoan va Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

Trong Quy ché ndy, céc tham chiéu t6i mot hofic mot sb diéu khoan hodc van ban phép

luét s& bao gdm ca nhitng stra di bd sung hodic vin ban thay thé c4c viin ban dé.
CHUONG II: PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Pai hoi ddng cb dong

L.

Dai hoi ddng cd déng gdm tét ca ¢ dong c6 quyén biéu quyét, 13 co quan quyét djnh
cao nhit ctia Cong ty. Pai hdi ddng cb déng hop thudng nién mdi nam mét 1an va
trong thdi han bon (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Trir trudng hop Didu
16 cong ty c6 quy dinh khac, Hoi ddng quan trj quyét dinh gia han hop Pai hji ddng
cb dong thudng nién trong trudng hop cén thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir
ngay két thiic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Pai hoi ddng cb dong c6
thé hop bt thuong. Pia didm hop Dai hoi ddng c¢d dong dugc xdc dinh 1 noi cha toa
tham dy hop va phéi & trén lanh thé Viét Nam.

Pai hoi déng cd dong cbé quyén va nghia vy sau:

Théng qua dinh huéng phat trién clia Cong ty;

Quyét dinh loai c¢b phén va tong s6 ¢b phan cuia timg loai dugc quyén chao ban; quyét
dinh mtrc ¢d tirc hiing nim cua timg loai ¢b phdn;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;
Quyét dinh diu tu hodc ban sb tai san c6 gié trj tir 35% tbng gia trj tai san trd 1én
dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;

Quyét dinh sira d6i, bd sung Didu 1¢ Céng ty;

Théng qua béo cdo tai chinh hing nam;

Quyét dinh mua lai trén 10% tbng s6 cb phin da ban ciia mbi loai;
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n.

Xem xét va xtr Iy cdc vi pham ciia Hoi ddng quan trj, Ban kiém soét gdy thiét hai cho
Cong ty va cb dong Cong ty;

Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

Quyét dinh ngan sach hoic tdng mirc thu lao, thuéng va lgi ich khic cho Hoi ddng
quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét Quy ché quén tri ndi bg; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;
Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugc chip thudn; quyét dinh cong ty kiém 7
toan dugc chép thuén thuc hién kiém tra hoat dong ctia Cong ty, bdi mién kiém toan
vién dugc chdp thuén khi xét thiy can thiét;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Didu 16 Cong ty va Luédt Doanh nghiép.

Piéu 4. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong théng qua nghij quyét bing hinh
thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng c6 dong bao gém c4c ndi dung chinh sau day:

L.

Thim quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong:

Hoi ddng quan trj tri¢u tap Pai hoi ddng cb dong thudng nién va bt thuong, Hoi
ddng quén tri triéu tap hop Pai hoi ddng cb ddng bt thudng theo céc trudng hop quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 14 Piéu Ié Cong ty.

Lép Danh séch c¢b dong c6 quyén dy hop:

Nguoi triéu tdp Dai hoi dong c6 dong phai chuén bj Danh séch c¢b dong du didu kién
tham gia va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong. Danh sach ¢b dong c6
quyén dy hop Pai hoi dbng cb dong dugc 14p khong qua mudi (10) ngdy trude ngly
giri thong bdo moi hop Pai hoi ddng cb dong.

Thong béo vé viée chét danh séch ¢b déng c6 quyén tham dy hop Pai hi ddng cb dong:
Ngay ding ky cubi cing 1 ngay xéac dinh ¢ dong duge quyén tham dy hop Dai hoi
dong cb déng. Cong ty phai cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach c¢b déng c6 quyén
tham dy hop Pai hoi dong cd ddng tbi thiéu hai muoi (20) ngay truée ngdy ding ky
cubi cing.

Chui tich Hoi déng quan tri/Nguoi dai dién theo phép luét ctia Cong ty giri thong bédo
va céc tai liéu lién quan dén VSD va S& Giao dich Chimg kho4n Ha Noi thong bdo
vé ngay dang ky cudi cling dé 1ap danh sach c¢b déng c6 quyén dy hop it nhét 13 tAm
(08) ngay 1am vige trude ngdy ding ky cudi ciing, ddng thoi thue hién cong bd thong
tin dén Uy ban Chimg khodn Nha nudc va ding website Cong ty theo quy dinh.
Théng béo triéu tdp Pai hoi ddng cb dong

Théng béo hop Pai hoi ddng cb dong duogc giri cho tit ca cac ¢d dong bing phuong
thire bao dam, ddng thdi cong bé trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban
chirmg khoan Nha nudc, S& giao dich chitng khoan. Ngudi triéu tap hop Pai héi dong
cb dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac cb d6ng trong Danh sach ¢ dong
c¢6 quyén dy hop chdm nhét hai muoi mét (21) ngay trudc ngdy khai mac cudc hop
Dai hdi déng cb déng (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hodic chuyén di mét cach
hop 18, dugce tra cude phi hodic duge bd vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hdi dong
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cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac vin d& s& duge biéu quyét tai dai hoi dugc giri
cho céc cb ddng hogic/va ding trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong dugc giri kém thong bao hop Pai hoi ddng cb dong, thong bao moi
hop phai néu rd dudng din dén toan b tai lidu hop dé cac cb dong cb thé tiép can,
bao gdm:

Chuong trinh hop, cdc tai li€u sir dyng trong cudc hop;

Danh séch va thong tin chi tiét ctia cac img vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi
dbng quan trj, thanh vién Ban kiém soét;

Phiéu biu quyét;

Duy thdo nghj quyét d6i v6i timng van dé trong chuong trinh hop.

Chuong trinh, ndi dung Dai hoi ddng cb déng

Ngudi triéu tép Dai hoi dong cb dong c6 nhiém vu chuén bi chuwong trinh, ndi dung
Pai hoi ddng cb dong.

Co dong hogc nhém cb ddng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Didu 1¢ cong ty c6
quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng ¢ dong. Kién nghi
phai béng vén ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhét ba (03) ngay 1am viéc
trude ngay khai mac cudc hop. Kién nghj phai ghi r6 tén cb dong, sb luong timg loai
cb phdn ctia cb dbng, van dé kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

Nguoi triu tdp hop Pai hi ddng cb dong c6 quyén tir chéi kién nghi quy dinh tai
diém b khoan 5 Diéu nay néu thudc mot trong cac truong hop sau:

Kién nghj dugc giri dén khéng ding quy dinh tai diém b khoén 5 Diéu nay;

Vo thoi diém kién nghi, cb déng hodic nhém cb dong khong ndm gift di tir 5% cb
phin phd thong tré 1én theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 12 Didu 16 Cong ty.

Vin @ kién nghj khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong;
Céc trudng hop khéc theo quy dinh ctia phép luat va Piéu 16 Cong ty.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai chdp nhan va dua kién nghj quy dinh
tai diém b khoan 5 Diéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir
trudng hop quy dinh tai diém c khoan 5 Didu nay. Kién nghj dugc chinh thic bb sung
vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Pai hoi ddng cb dong chép thuan.
Viéc tiy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi ddng cb dong

Cb doéng, nguoi dai dién theo ty quyén cia cb dong 1a td chirc c6 thé tryc tiép tham
du hodc iy quyén cho mét hodic mot sb c4 nhan, td chirc khéc du hop hodc du hop
thong qua mot trong cc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luét Doanh nghiép.
Viéc uy quyén cho c4 nhén, t§ chire dai dién dy hop Pai hoi dong cd dong theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay phai 1ap thanh vin ban. Vin béan uy quyén dugc lap theo
quy dinh ctia phép luat v& dan sy va phai néu rd tén cb d6ng iy quyén, tén c4 nhan,
t6 chirc dugc ty quyén, s§ lwgng cb phén dugc iy quyén, ndi dung By quyén, pham
vi ly quyén, thdi han &ty quyén, chir ky ciia bén ty quyén va bén dugc ty quyén.
Ngudi duge uy quyén dy hop Pai hdi ddng c¢d dong phai ndp vin ban uy quyén khi

4135



ding ky dy hc;)p Trufmg hop uy quyén lai thi ngudi tham dy hop phéi Xuat trinh thém
vin ban U uy quyén ban diu ciia c6 déng, ngudi dai dién theo lly quyén ctia ¢b dong 1a
tb chire (néu trude d6 chua ding ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét cia ngudi dugce uy quyén di hop trong pham vi duge uy quyén van
¢6 hiéu lyc khi xay ra mot trong cac trudng hop sau day trir trudng hop:

Ngudi uy quyén da chét, bj han ché ning lyc hanh vi dan sy hodic bi mét ning luc
hanh vi din su;

Ngudi uy quyén da huy bo viée chi dinh uy quyén;

Ngudi uy quyén da huy bé thim quyén ctia ngudi thye hién viée uy quyén.

Piéu khoan nay s& khong 4p dung trong truomg hgp Céng ty nhin dugc thong bao vé
mot trong céc sy kién trén truéce gid khai mac cudc hop Pai hoi ddng cd dong hoic
trude khi cudc hop dugc triéu tép lai.

Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong cb dbng va Kiém tra tw cich dai bidu vao
ngay td chirc Pai hoi dong cb dong:

Céch thirc ding ky tham du cudc hop Pai hoi ddng cb dong dugc quy dinh r6 tai
Théng béo hop Dai hi dong cb dong, bao gdm lién hé Céng ty hodc giri Gidy ding
ky tham dy Pai héi (duge dinh kém Théng bao hop Pai hoi df’ing ¢ dong giri cho ¢b
dong) vé& Cong ty.

C6 déng chon hinh thirc ding ky tham dy hop Dai hoi ddng cb dong theo cach thire
d4 ghi trong thong b4o, bao gdm:

Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho c4 nhén, t& chirc khac tham du va bidu quyét tai cude hop;

Tham dy va biéu quyét thoéng qua hdi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

Gri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir.

Gtri phiéu bidu quyét bing phuong tién khic theo quy dinh ctia phap lut hién hanh
va Diéu 1& Céng ty.

Truéce khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c¢b dong va phai
thyc hién viéc ding ky cho dén khi cac cb déng c6 quyén du hop c6 mit ding ky hét.
C dong c6 thé tryc tiép tham dy hop, iy quyén bing vin ban cho dai dién ciia minh
tham du. Truong hop c6 nhidu hon mét (01) nguoi dai dién dugc cir thi phai xéc dinh
cu thé sb ¢b phén va sé phiéu biu dugc ty quyén cho mdi ngudi dai dién. Viée ty
quyén cho ngudi dai dién di hop Pai hoi d("ing cd dong phai 14p thanh vin ban theo
quy dinh ctia phap luat. Ngudi dugc Gy quyén du hop Pai hoi ddng ¢b dong phai xuét
trinh viin ban uy quyén khi dang ky dy hop trudce khi vao phong hop.

Piéu kién tién hanh

Cudc hop Dai hdi ddng cb déng duge tién hanh khi c6 sb ¢b dong dy hop dai dién
trén 50% tbng s6 phidu biéu quyét.
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Trudng hop cude hop 14n thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
diém a khoan 8 Diéu nay thi dugce triéu tip hop 1an thir hai trong thdi han 30 ngay, Kké
tir ngdy dy dinh hop 1an thtr nhét. Cudc hop cia Pai hoi déng cd dong triéu tap 1in
thir hai duge tién hanh khi c6 sé c¢b dong dy hop dai dién tir 33% tdng sb cb phiéu
biéu quyét trd 1én.

Trudng hop cude hop 14n thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy dinh tai diém
b khoan 8 Diéu nay thi théng bio mdi hop 14n thir ba phai dugc giri trong thdi han 20
ngay, ké tir ngdy du dinh hop lan thir hai. Trudong hop nay, cudc hop cia Pai hoi
dbngced dong duge tién hanh khong phy thudc vao tdng sb phiéu biéu quyét cua cac
cb doéng du hop. .

Chi c6 Pai hoi ddng cb dong mai c6 quyén quyét dinh thay dbi chuong trinh hop da
duge giri kém theo thong bao mdi hop theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

Hinh thirc théng qua nghi quyét ctia Pai hdi dong c¢b dong

Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong vé cac vin dé sau ddy phai dugc théng qua bing
hinh thtrc bidu quyét tai cude hop Pai héi dfﬁng cb dong:

Stra dbi, bd sung ndi dung ciia Piéu 1& Cong ty;

Pinh huéng phét trién Céng ty;

Loai c¢d phin va tdng s ¢b phan cua timg loai;

Béu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét;

Quyét dinh dAu t hodc ban sb tai san c6 gid tri tir 35% tdng gié tri tai sén trd 1én
dugc ghi trong béo cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty, trir truong hop Didu 18 cong
ty quy dinh ty 1¢ hodc gia tri khac;

Thong qua béo céo tai chinh hing nim;

Tb chtrc lai, giai thé Cong ty.

Céch thirc bé phiéu

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cp cho timg cb dong hoic dai dién theo ty
quyén c6 quyén bidu quyét mot the bidu quyét, trén d6 ghi sb ding ky, ho va tén cta
cb dbng, ho va tén dai dién theo tiy quyén va sb phiéu biéu quyét cua cd dong do.
Pai hoi ddng c6 ddng thao ludn va bidu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Pai biéu thyc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khéng
y kién mot vin @& duogc dua ra biéu quyét tai Pai hoi bing cach gio cao Thé biéu
quyét hoiic dién céc phuong 4n lya chon trén Phidu bidu quyét. Chui toa dé xudt cac
hinh thtre bidu quyét déi véi ting vén dé trong nodi dung chwong trinh dé Dai hoi
thong qua.

Cb dong, ngudi dai dién theo 0y quyén cia ¢b dong 1a td chirc hoidic ngudi duge ty
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén
tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi diing ky. Chii toa khdng c6 trach nhiém
dimg Dai hdi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu lyc cta nhirng ndi dung da
duge bidu quyét trude d6 khdng thay dbi.
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14.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quén trj va thanh vién Ban kiém soat dugce
tién hanh theo thé 1& bu cir duge Dai hoi ddng cb déng thong qua, bd phiéu vao thung
phiéu tai Dai hdi.

Céch thirc kiém phiéu

Pai hoi biu ra Ban kidm phiéu gdm nhitng ngudi chiu trdch nhiém kiém phiéu hodc
giam sét kiém phiéu theo dé nghij cia Chii toa. S5 thanh vién ctia Ban kiém phiéu do
Pai hoi dong cd dong quyét dinh can cir d nghj ciia Chu toa cude hop.

Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sb
thé khong tan thanh nghi quyét duge thu sau, cubi ciing dém téng s phiéu tan thanh
hogc khéng tan thanh d& quyét dinh. Téng s phiéu tin thanh, khong tan thanh, bd
phiéu tring hotic khéng hop 1¢ timg vén d& dugc Chu toa thong bdo ngay sau khi tién
hanh biéu quyét van d& d6.

Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua

Nghi quyét vé ndi dung sau day duge thong qua néu duoc sé cb dong dai dién tir 65%
tdng s phiéu bidu quyét trd 1én cua tht ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Luat Doanh
nghiép:

Loai cb phén va tdng s ¢ phin cua timg loai;

Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

Thay ddi co cu td chirc quén 1y cong ty;

Duy 4n dau tu hojic ban tai san c6 gid tri tir 35% tdng gié trj tai san tr& 1én dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gin nhit cia Céng ty, trir treong hop Diéu 16 Cong ty quy
dinh ty 1€ hodc gia tri khac;

Té chirc lai, giai thé cong ty;

CAc nghi quyét dugc thong qua khi duge s cd dong s& hitu trén 50% tng s6 phiéu bidu
quyét cua tit ca cb dong tham dir va bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir trudng hop
quy dinh tai c4c khoan 1 Diéu nay va khoan 3,4 va 6 Diéu_ 148 Luét Doanh nghiép.
Céc Nghi quyét Pai hoi ddng cb déng dugc thong qua bing 100% tdng sb ¢ phin c6
quyén biéu quyét 1a hgp phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tir, thi tyc triéu tip hop va
théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Lu4t Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.
Thong béo két qua kiém phiéu

Sau khi Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu, Chu toa/ Truéng Ban kiém phiéu s&
théng bao két qua kiém phiéu truc tiép tai cude hop Dai hoi ddng cb dong, ngay trude
khi bé mac cudc hop. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé sb phiéu tan
thanh, sb phiéu khong tan thanh, sé phiéu khong co y kién d6i voi ting vén dé.
Céch thirc phan d6i nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong

Cb dong c6 quyén phan dbi bién ban, nghj quyét ciia Pai hoi ddng cb déng bang cach
yéu céu thu ky cudc hop ghiy kién phén d6i vao bién ban cudc hop néu nghij quyét
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cong b ngay tai cudc hop, hodic giri vin ban dén HPQT trong vong mudi (10) ngay
ké tir ngay ké tir ngay cong bd Bién ban, Nghj Quyét trén website clia Cong ty.
Trong thdi han 90 ngay ké tir ngdy nhén dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai hdi
ddng cb déng hodc bién ban két qua kiém phiéu 14y y kién Pai hoi ddng cb déng, cb
dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luét Doanh nghiép c6 quyén
yéu cdu Tda 4n hogc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hosic mot phan néi dung
nghi quyét Pai hoi dong cb dong trong cac trudng hop sau day:

Trinh ty va thu tuc triéu tép hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi df‘)ng cb dong vi pham
nghiém trong quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Piéu 18 cdng ty, trir truomg hop
quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Piéu 1& Céng ty;

Nbi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Pidu 1é Cong ty. Trong moi trudng hop,
cb déng vin phai tuan thi nghi quyét ctia Pai hdi ddng ¢ déng cho dén khi c6 phén
quyét c6 hiéu Iyc clia toa 4n hodc trong tai vé viéc hity nghi quyét cia Pai hoi ddng
cb dong.

Trudng hop nghi quyét ciia Pai hoi ddng cd déng bi hity bé theo quyét dinh clia Toa
4n hodc Trong tai, ngudi tridu tép hop Pai hoi ddng cb dong bi hiy bé c6 thé xem xét
t6 chirc lai cudc hop Pai hoi déng cd dong trong vong bén muoi lam (45) ngiy theo
trinh ty, thia tuc quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Piéu 18 nay.

ch dong da b1eu quyét khong thong qua nghi quyét v& viéc tb churc lai cong ty hoac
thay d6i quyén, nghla vu ciia ¢d dong quy dinh tai Piéu 18 Cong ty c6 quyen yéu cau
cong ty mua lai ¢ phén clia minh. Yéu cu phai bing vin ban, trong d6 néu rd tén, dia
chi ciia ¢b dong, sb hrgng cb phan timg loai, gi4 dir dinh ban, ly do yéu ciu cong ty
mua lai. Yéu ciu phai duogc giri dén Cong ty trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay
Pai hoi ddng cb ddng théng qua nghj quyét vé cac van dé quy dinh tai khodn nay.
Céng ty phai mua lai ¢6 phén theo yéu ciu ciia ¢b dong quy dinh tai diém d Khoan
ndy véi gia thi trudng hodc gid dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty trong thdi han chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu cau. Trudng hop
khong théa thuén dugc vé gi thi cac bén c6 thé yéu ciu mot td chirc thdm dinh gia
dinh gi4. Cong ty gi6i thiéu it nhét ba (03) tb chirc thdm dinh gid dé cd dong lwa chon
va lya chon d6 13 quyét dinh cudi cing.

Lép bién ban hop Pai hoi dong cb dong

Cudc hop DPai hgi ddng ¢ dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic ghi va
hru gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong phai lap
bing tiéng Viét, c6 thé 14p thém bang tiéng nudc ngoai va cé cac ndi dung chu yéu
sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén Chu toa va thu ky;
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Tém tét dién bién cude hop va cac ¥ kién phét bidu tai Dai hoi ddng cb dong vé timg
vén @& trong chuong trinh hop;

S6 cb dong va tong s6 phiéu biéu quyét clia céc ¢d ddng du hop, phu luc danh sich
ding ky cb dong, dai dién cd déng dy hop véi s6 c¢b phin va sb phiéu biu tuong tng;
Tdng s phiu biéu quyét dbi v6i tirng vén dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tdng sb phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 y kién; ty 18 tuong trng trén téng sb phiéu biéu quyét ciia ¢ dong dur hop;

Céc van dé da dugc thong qua va ty 1& phiu biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén va chit ky cua chu toa va thu ky. Trudng hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop thi bién ban ndy c¢6 hiéu lyc néu duge tit ca thanh vién khéc ctua Hoi ddng
quén tri tham du hop ky va c6 diy di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi 3 viéc chi toa, thur ky tir chdi ky bién ban hop.

Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong phai lap xong va théng qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop ho#ic ngudi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién d6i chju trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c ctia ndi dung bién ban.
Bién ban dugc 14p bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai déu co hiéu lyc phép ly nhu
nhau. Trudng hgp c6 sy khéc nhau vé ndi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nuéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc 4p dung.

Bién bén hop Dai hdi ddng cb dong, phu luc danh sach ¢b dong ding ky dyr hop kém
chit ky ciia cd dong, viin ban ty quyén tham dy hop, tt c& c4c tai lidu dinh kém Bién
ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bdo moi hop phai duge cong b6
théng tin theo quy dinh phép luit vé cong bd théng tin trén thi trudng chimg khoén
va phai dugc luu gifr tai try s& chinh ctia Cong ty.

Coéng bd Nghi quyét Dai hdi ddng cb dong

Nghi quyét Dai hi ddng cb dong phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh ciia phap
luat vé cong b thong tin trén thj truong chimg khoan va phai dugc luu giit tai try s&
chinh ctia Cong ty.

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hi ddng cb dong thong qua nghj quyét bang hinh
thire iy ¥ kién bing vin ban bao gdm cic ndi dung chinh sau day:

1;

Céc truong hop duge va khong duge 14y y kién bing vin ban:
Hoi déng quén trj c6 quyén 1dy ¥ kién cb d6ng bang vin ban dé théng qua nghj quyét
ctia Dai hoi ddng cb dong khi xét thdy cin thiét vi lgi ich ctia Cong ty, trir truomg hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh nghiép.
Trinh ty, thu tuc hep Pai hoi dong ¢b dong thong qua Nghj quyét bing hinh thirc l4y
¥ kién bang vin ban:
Hoi dong quén tri phai chuén bj phiéu 14y y kién, dur thdo nghi quyét ciia Pai hoi dong
cb dong, cac tai lidu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tt ca cd déng c6 quyén
biéu quyét cham nhit 10 ngay trudc thoi han phai gt lai phiéu 14y y kién. Yéu ciu
va céch thirc giri phiéu 14y y kién va tai liéu kém theo dugc thyc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 1¢ cong ty.
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Phiéu 14y y kién phai c6 cdc ndi dung chii yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

+ Muyc dich 14y y kién;

+ Ho, tén, dié chi lién lac, quéc tich, sb giéy td phép ly cta ca nhén dbi véi cb dong
14 c4 nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy t& phap 1y cia td chirc, dia chi tru
s& chinh dbi voi cb dong 13 td chirc hodic ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy
t& phép ly clia ca nhan dbi véi dai dién cia ¢d dong 1a td chirc; s6 lugng cb phén cua
timg loai va sb phiéu biéu quyét ctia ¢ dong;

+ Vén @& cin 14y y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 ¥ kién déi
v6i tirng vén dé 14y y kién;

+ Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y y kién da duoc tra 10i;

+ Ho, tén, chit ky ctia Chi tich Hji déng quén tri;

Cb dbng c6 thé giri phiéu 1dy y kién da tra 101 dén Cong ty bing hinh thirc giri thu,
fax ho#c thu dién tir theo quy dinh sau day:

+ Trudng hop giri thu, phiéu 1y y kién da dugc tra 16i phai c6 chit ky ctia ¢b dong 1a
c4 nhan, clia ngudi dai dién theo Gy quyén hodic ngudi dai dién theo phép luit cia cb
dong 1 td chirc. Phiéu ldy y kién giri vé& Cong ty phai dugc dung trong phong bi dén
kin va khéng ai dugc quyén mé truée khi kiém phiéu;

+ Trudng hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu l4y v kién giri v& Cong ty phai duoc
gift bi mét dén thoi diém kiém phiu.

+ Céc phiéu 14y v kién gui vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéuldy
y ki€n hodc di bj mé& trong trudng hop giri thu va bj tiét 1§ trong trudng hop giri fax,
thu dién tir 1a khong hop 1€. Phiéu 14y y kién khong dugc giri vé dugc coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy chirng kién ctia Ban
kiém so4t hoic ctia cb dong khong nam gift chirc vu quéan ly Cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai ¢6 c4c ndi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

+ Muc dich va c4c van @ cén 1dy y kién dé théng qua nghj quyét;

+ 86 ¢ dong véi tdng sb phidu biu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
biét s6 phiéu biéu quyét hop 18 va s bidu quyét khong hop 1§ va phwong thic giri
biéu quyét, kém theo phuy luc danh sach c¢b dong tham gia biéu quyét;

+ Tbng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién dbi véi ting van dé;
+ Vén d& da duge théng qua va ty 18 biu quyét thong qua tuong irng;

+ Ho, tén, chir ky ctia Chti tich HDQT, ngudi kiém phiéu va cia ngudi gidm sét kiém phiéu.
Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm séat kiém phiéu
phai lién déi chju trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ciia bién ban kiém phiéu;
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lién ddi chju trach nhiém vé& céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua
do kiém phiéu khong trung thye, khong chinh x4c.

Bién béan kiém phiéu va nghi quyét phai duge giri ¢én céc cd dong trong théi han 15
ngay, k& tir ngay két thiic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi quyét c6
thé thay thé bing viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han
24 gidy, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

Phiéu 14y y kién da duogc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y y kién ddu phai dugc luu giit tai try s&
chinh ctia Cong ty.

Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire 1dy ¥ kién cb déng bing vin ban néu duoc
s6 cb dong so hitu trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua tt ca cd dong cé quyén
biéu quyét tan thanh va c6 gi4 trj nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi
ddng cb dong.

Diéu 6. Trinh tw, thii tuc hop Pai hdi ddng cb déng thong qua nghj quyét bing hinh
thirc hdi nghj trwe tuyén:

|

1.1,

1.2,

8 8

Bén canh hinh thirc td chirc hop tryc tiép, cudc hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién
va bt thudng c6 thé t6 chirc duéi hinh thirc hoi nghi truc tuyén khi x4y ra mot trong
cac truong hop sau déy:

Céc sy kién bét kha khang, bao gdm nhung khong gidi han boi: thién tai, chién tranh,
bénh dich, ndi ddy, bao dong, khing bd, cic quyét dinh han ché hodic cAm doan cua
Nha nudc va/hoic;

Céc su kién khach quan khac ma Hoi df“)ng quan tri xét thfiy khéng thuén tién va/hodc
khéng phit hgp dé t6 chirc hop Pai hoi ddng cd dong theo hinh thirc hop truc tiép.
Viéc td chirc hop Dai hdi dbng cb dong tryc tuyén s& bao gbm céc ndi dung chinh
nhu duéi day:

Théng béo triéu tip hop Pai hdi déng cb dong truc tuyén: Théng bao moi hop Pai
hoi df‘mg c¢b dong truc tuyén dugc thye hién tuong tu nhu thong bdo mai hop Pai héi
ddng cb dong truc tiép dwgc quy dinh tai Khoan 4 Didu 4 Quy ché nay.

. Céch thirc ding ky tham dy hop Pai hoi déng ) dong truc tuyén

ch dong s& thyce hién déng ky tham dy hop Dai hoi déng cb dong truc tuyén theo tai
liéu huéng dén ciia Ban t& chirc Pai hdi da dugc giri cho ¢d dong hodc ding tai trén
trang théng tin dién tir cia Cong ty. Theo d6, cd ddng s& truy cap vao dudng din do
Ban T6 chirc Pai hoi cong b va thue hién ké khai, xéc thyce tu cach cb déng dé tham
du hop.

Cb déng chi dugc cho phép tham du cude hop trc tuyén khi va chi khi da ké khai va
xdc thyc tu cach c¢b déng. Ban t chire cling ddm bao ring quyén truy cép cia cb déng
1a duy nhit va mdi c6 dong chi c6 mot tai khoan duy nhét dé truy cap vao phong hop
tric tuyén tai mot thoi didém nhét dinh.

Ban t6 chirc ciing s& cung cip cho c4c cd dong thong tin cua ngudi hd trg k§ thuat
cling nhur dudmg diy néng dé hd trg ¢b déng truy cép va tham gia cude hop.
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2.3,

2.4.

2.5.

2.6.

2.7,

2.8.

2.9.

Viéc uy quyén cho dai dién du hop Pai hoi ddng cb déng truc tuyén: C6 dong c6
quyén tham dy Pai hoi ddng cd dong c6 thé tryc tiép truy cép va tham dyu. Viéc uy
quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi déng cd dong phai tudn thi theo cic quy
dinh tai Diéu 16 Diéu 1¢ Céng ty.

Piéu kién tién hanh: Cudc hop Dai hoi déng cb dbng tryuc tuyén duge tién hanh khi
c6 s lugng cb dong dang ky tham dy hop va truy cép va phong hop truc tuyén dép
g mdt ty 18 téi thiéu theo quy dinh tai Didu 19 Piéu ¢ Cong ty.

Céch thirc bd phiéu truc tuyén: Ban té chirc s& chuén bi cac thiét bj k§ thuat hodic
phuong tién, céch thirc dé céc cb dong co thé thyue hién bidu quyét tryc tuyén, bo
phiéu dién tir va/hodc cdc cach thirc dién tir khac va ghi nhén viée bidu quyét truc
tuyén ndy cta cd dong hodc Ngudi duge uy quyén dy hop dbi véi cac ndi dung cia
chuong trinh hop. Phuong thirc cu thé s& tuy thudc vao trang thiét bi dién tir ma Cong
ty sir dung dé phuc vu cho viéc bidu quyét va s& dugc cong bb cho cac cb dong trude
mdi ky Pai hoi.

Céch thirc kiém phiéu truc tuyén: Ban tb chirc s& 4p dung s& 4p dung céc cong nghé
hién dai dé thyc hién viéc kiém phiéu cua cac cb dong. Viéc kiém phiéu s& duoc tinh
dua trén sb lugng phiéu ma cb déng va/hoic Nguoi dugc uy quyén du hop thuc hién
biéu quyét truc tuyén, bé phiéu dién tr va/hodc cac cach thire di€n tir khac, va sb
lugng Phiéu bidu quyét ma cd dong va‘hodc Ngudi dugc uy quyén dv hop giri qua
buu dién, thu dién tir va fax.

Théng bao két qua kiém phiéu tryc tuyén: Két qua kiém phiéu s& dugc thong bio
ngay tai cudc hop Pai hdi déng cd d6ng truc tuyén sau khi hoan thanh xong vigc kiém
phiéu va trude khi bé mac cude hop.

Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb dong: Viéc 1ap bién ban hop Pai hoi dong ¢b dong
duoc thue hién nhu céch thirc duge quy dinh cu thé tai Khoan 15 DPiéu 4 Quy ché nay.
Coéng bb Nghi quyét Pai hoi c¢b dong: Cong ty cong bd Nghi quyét, Quyét dinh, Bién
ban hop Dai hoi déng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty hodc giri cho
tit ca cc cd déng trong vong mudi 1am (15) ngay ké tir ngay két thuc cude hop.
Quy ché 1am viéc Pai hoi ddng cd dong bing hinh thirc hdi nghj truc tuyén

Ngudi trigu tap hop Pai hoi ddng cb déng c6 trach nhiém ban hanh Quy ché 1am viéc
Dai hoi ddng cb ddng dé huéng din chi tiét mot s6 vén dé lién quan dén viée td chirc
hop Pai hoi dbng cb dong bing hinh thirc hdi nghi truc tuyén.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi ddng cb dong théng qua nghj quyét biang hinh
thirc h§i nghi true tiép két hop true tuyén

1,

Bén canh phwong thirc hop truc tiép va hop truc tuyén dugc quy dinh tai Diéu 4 va
Piéu 6 ctia Quy ché nay, tuy theo tinh hinh thuc té, Hbi ddng quan trj c6 thé té chirc
hop Pai h6i ddng ¢ déng bang hinh thirc hdi nghi truc tiép ké hop véi truc tuyén.
Viéc tb chire hop Dai hoi dong cb ddng bang hinh thirc hoi nghij truc tiép két hop véi
trire tuyén s& bao gdm céc ndi dung chinh nhu sau:
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2.1,

2.3.

2.4,

2.6.

Théng béo triéu tap Pai hoi dong cd déng: Cach thirc thong bdo mdi hop Pai hoi
déng cb dong dugc thyre hién twong tr nhu céch thire théng bdo moi hop Pai hoi dong
cd dong dugc quy dinh tai Khoan 4 Pidu 4 Quy ché nay.

. Céch thirc ding ky tham dy Pai hoi ddng cb dong:

Cb dong c6 thé tham du hop Pai hdi cb dong tryc tiép tai dia didm dién ra Dai héi
hogc tham dy hop théng qua hdi nghi trirc tuyén bing cic phurong tién cong nghé hién
dai. Theo d6, tai dja diém té chirc hop Dai hoi déng cd dong trye tiép, Ban tb chuc s&
b6 tri thém céc man hinh chiéu, méy vi tinh, c4c thiét bj thu va phét séng 4m thanh,
hinh &nh c6 két ni internet dé c6 thé truyén hinh truc tiép dién bién cude hop Dai hoi
dbng cb dong cho cac cb d6ng khéc tham dur trye tuyén, dam bao ddng nhét gifta viée
hop tryc tiép va truc tuyén, dam bao quyén loi giira céc cb dong.

Viéc ding ky tham du hop Dai hoi déng cb dong theo phuong thirc két hop nay duoc
thire hién nhu sau:

Péi véi cac cd d6ng tham du hop truc tiép: Thyc hién ddng ky tai ban kiém tra tu
cach cb dong dugce bd tri tai dia diém didn ra Dai hoi theo céch thire ddng ky hop truc
tiép dugc quy dinh tai Khoan 7 Piéu 4 Quy ché nay.

Déi véi cac cb dong tham dy hop truc tuyén: Thirc hién ding ky theo cach thirc quy
dinh tai Khoan 2.2 Piéu 6 Quy ché nay.

Viéc uy quyén du hop Dai hdi ddng ¢ dong: C dong c6 quyén tham dy Dai hoi
ddng cb ddng c6 thé truc tiép truy cip va tham dy hodic uy quyén cho dai dién cta
minh truy cdp va tham dy. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi déng cd
déng phai tuan tht theo cic quy dinh tai Didu 16 Didu 16 Cong ty.

Diéu kién tién hanh: Cudc hop Pai hoi ddng cb dong theo phuong thirc két hop ndy
dugce tién hanh khi ¢6 tdng sb cb doéng/Ngudi dugc uy quyén dy hop tham du trirc
tiép va truc tuyén dap g ty 18 t6i thiéu theo quy dinh tai Didu 19 Didu 1& Céng ty.

. Céch thirc biéu quyét

Déi véi cc cb dong tham dy hop truc tiép: Thuc hién biéu quyét theo quy dinh tai

Khoan 10 Piéu 4 Quy ché nay.

Péi véi céc cd d6ng tham dy hop truc tuyén: Ban t6 chirc s& chudn bj cac thiét bj k§

thudt hodc phuong tién, cich thirc dé céc cd dong c6 thé thuc hién bidu quyét truc

tiép, tryc tuyén, bd phiéu dién tir va/hoiic cc cach thirc dién tir khéc va ghi nhan viée

biu quyét truc tuyén nay cta c6 déng hodc Ngudi dugc uy quyén dy hop dbi véi céc

ndi dung ctia chuong trinh hop. Phuorng thire cu thé s& tuy thudc vao trang thiét bi

dién ti,’r ma Céng ty sir dung dé phuc vu cho viéc bidu quyét va s& dugc cong bd cho

céc cd dong trudec mdi ky Pai hoi.

Céch thirc kiém phleu Cong ty s€ ap dung cdc.cong nghe hién dai @ thuc hién viée

kiém phiéu cua cac co dong. Viéc kiém phiéu s& duoc tinh dua trén:

Sé luqmg phleu ma cb déng va/hodic Ngudi dugc uy quyén dyu hop thuc hién bleu

quyét tryc tuyén, bé phidu dién tir va/hodic céc cach thire dién tir khac va;

S6 phiéu ma cb dong va/hodic Ngudi dugc uy quyén dy hop biéu quyét truc tiép tai
cudc hop (dugce bo vao thing phiéu) va,
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2.7

2.8.

2.9,

S6 lugng Phiéu bidu quyét ma cb déng va/hoic Ngudi duge uy quyén du hop giri qua
buu dién, thu dién tir va fax t6i Cong ty truée thoi diém kiém phiéu.
Théng béo két quéa kiém phiéu: Két qua kiém phiu s& duoc thong bao ngay tai cude
hop Pai hdi déng cb déng sau khi hoan thanh xong viéc kiém phiéu va truéc khi bé
mac cugc hop.
Lép bién ban hop Pai hoi dong cb déng: Viéc 14p bién ban hop Pai hoi dong cb déng
dugc thye hién nhu cach thire dugc quy dinh tai Khoan 15 Diéu 4 Quy ché nay.
Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng: Cong ty cong bb Nghj quyét, Quyét dinh,
Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong trén trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty hodc giri
cho tét ca cac cb dong trong vong mudi lim (15) ngay ké tir ngay két thuc cudc hop.
Ngudi triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong c6 trach nhiém ban hanh Quy ché 1am viéc
tai Pai hoi déng ) dong dé huéng dan chi tiét mot s6 van dé lién quan dén viée td chirc
hop Pai hoi ddng cb déng bang hinh thirc hoi nghi tryc tiép két hop v6i truc tuyén.
CHUONG III: HOI PONG QUAN TRI

Pidu 8. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Hi ddng quin tri, trach nhiém ciia thanh vién
Hoi ddng quan tri

L

Hoi ddng quén tri 12 co quan quan ly Céng ty, ¢6 toan quyén nhan danh céng ty dé
quyét dinh, thye hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty, trlr céc quyén va nghia vu
thudc thdm quyén cia Pai hoi ddng cb dong.

Quyén va nghia vu ciia Hyi déng quan tri do ludt phap, Diéu 1§ cong ty va Pai hi ddng
cb déng quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan trj c6 nhitng quyén han va nghia vy sau:
Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
ndm cua Cong ty;

Kién nghi loai cé phan va tdng s6 cb phin dugc quyén chao ban cia tirng loai;
Quyét dinh ban cb phin chua ban trong pham vi 6 cb phin dugc quyén chao bén cua
timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khéc;

Quyét dinh gia ban cb phan va tréi phiéu cta Cong ty;

Quyét dinh mua lai c¢b phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133 Luét
Doanh nghiép;

Quyét dinh phuong 4n ddu tr va dy 4n ddu tr trong thAm quyén va gi6i han theo quy
dinh ctia phép ludt;

Quyét dinh giai phép phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hgp ddng mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac cé gid tri
tir 35% tdng gid tr tai san tr& 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ctia Cong
ty, va hop ddng, giao dich thudc thdm quyén quyét dinh cta Pai hdi ddng cb dong
theo quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Pidu 167 Luét Doanh
nghiép;

Béu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quén tri; bd nhiém, min nhiém, ky
két hop dong, chdm dirt hop dong d6i véi Tdng giam ddc va ngudi quan ly quan trong
khic do Piéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thudng va loi ich
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khac cia nhitng ngudi quan ly d6; cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi ddng
thanh vién hodc Pai hoi dong cb dong & cong ty khac, quyét dinh mirc thii lao va
quyén lgi khac ctia nhitng ngudi do;

Giam sat, chi dao Téng gidm d6c va ngudi quan 1y khéc trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hiing ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co cu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cdng ty con, ldp chi nhdnh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phin cua
doanh nghiép khac;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi déng cb dong, triéu tip hop
Dai hi dong cd dong hogic 14y ¥ kién dé Dai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét;
Trinh b4o céo tai chinh hing nim da dugc kiém toan 1én Pai hoi ddng cb dong;
Kién nghj murc ¢b tirc dugc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c¢d tire hodc xir 1y
16 phét sinh trong qué trinh kinh doanh;

Kién nghij viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu pha san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Quy ché ngi bd v& quan
tri cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché v& cong bd thong tin cia Cong ty;

Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia Lu4t Doanh nghiép, Luit Chirng khoén,
quy dinh khac cia phap ludt va Diéu 1é cong ty.

Quyén dugc cung cp thong tin ctia thanh vién Hoi ddng quén tri

Thanh vién Hdi déng quén trj ¢6 quyén yéu ciu Giam déc, Pho giam déc hoic Téng
giam dbc, Pho Tdng gidm ddc, ngudi quan 1y khéc trong cong ty cung cAp thong tin,
tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia c6ng ty va cta don vi trong
cong ty.

Ngudi quan ly duge yéu ciu phai cung cép kip thdi, diy du va chinh xéc thong tin,
tai liéu theo yéu ciu cta thanh vién Hoi dbng quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu ciu va
cung cip thong tin do Piéu 1& cong ty quy dinh.

Tréch nhiém cta thanh vién Hoi dong quén trj

Thanh vién Hdi dong quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Didu 1& cong ty va cac
nghia vu sau:

Thuce hién cdc nhi€ém vy ctia minh mét cach trung thue, cin trong vi loi ich cao nhét
cia ¢b dong va ctia Cong ty;

Tham dy ddy du cac cude hop cia Hoi ddng quan tri va co ¥ kién vé céc véin dé dugc
dura ra thao luén;

Béo c4o kip thoi, ddy da véi Hoi df“)ng quén tri cdc khodan thu lao nhin duoec tir cac
Cong ty con, cong ty lién két va céc td chire khéc;

Béo cdo Hoi ddng quan trj tai cudc hop gin nhit céc giao dich gitra cong ty, cong ty
con, cong ty do coéng ty dai ching nim quyén kiém soat trén 50% tré 16n vbn didu 18
v6i thanh vién Hbi ddng quén trj va nhitng ngudi ¢6 lién quan cta thanh vién d6; giao
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dich gifta cOng ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan trj 13 thanh vién
sang 1ap hoic 14 ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gén nhét
trude thoi diém giao dich;

Thyc hién cong b6 théng tin khi thyc hién giao dich cb phiéu ciia Cong ty theo quy
dinh ctia phap ludt.

Diéu 9. D& cit, Wng cir, biu, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Héi ddng quan tri
bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

i

Nhiém ky va s lugng thanh vién Hoi ddng quan tri:

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan trj 1a nam (05) thanh vién. Nhiém ky cia thanh
vién Hoi ddng quan trj 12 nam (05) nim va c6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky khong
han ché.

Co cu, tiéu chuin va didu kién ctia thanh vién Hoi ddng quan tri:

Co c4u thanh vién Hoi ddng quan trj nhu sau:

Co chu Hdi ddng quan trj clia Cong ty phai dam béo tdi thiéu mét phén ba (1/3) tdng
s thanh vién Hi ddng quan trj 1a thanh vién khong didu hanh. S6 lugng téi thiéu
thanh vién Hoi ddng quan trj khong didu hanh dugc xé4c dinh theo phwong thirc 1am
tron xubng. Cong ty han ché tbi da thanh vién Hoi ddng quan trj kiém nhiém chirc
danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap Gmg c4c tiéu chudn va didu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luét doanh nghiép.

Chui tich Hdi déng quan trj khéng dugc kiém nhiém chirc danh Tbng Giam dbc

D& ctr, tmg ctr thanh vién Hoi ddng quan tri:

C6 dong hodic nhom cb dong s& hiru tir 10% téng s6 ¢d phin phd thong trd 1én c6
quyén dé ctr (g ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va
Piéu 1¢ Cong ty. C8 dong hoic nhém cb d6ng nam gitt tir 10% dén dudi 20% tdng sb
cd phan c6 quyén biu quyét dugc dé cir toi da mot (01) tng vién; tr 20% dén dudi
30% dugc dé cir tdi da hai (02) rng vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir téi da ba
(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) Gng vién; tr 50% trd
1én c6 quyén dé cir ¢ sb ing vién.

Céch thirc bau thanh vién Hoi ddng quan trj

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan trj phai thuc hién theo phuwong thirc
bau don phiéu, theo d6 mi cb d6ng c6 tong sd phidu biéu quyét twong img véi téng
s6 ¢b phin s& hitu nhan (x) v6i s6 thanh vién dugc bdu ciia Hoi ddng quan tri va cb
dong c6 quyén don hét tdng s6 phiéu biu ctia minh cho mét hodc mot sb tng cir vién.
Ngudi tring cir thanh vién Hoi dc‘“)ng quan tri dugc xac dinh theo s6 phiéu bAu tinh tir
cao xudng thép, bit diu tir tmg cir vién c6 s6 phiéu bdu cao nhét cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1é nay. Truong hop c6 tir hai tng cit vién trd 1én dat
ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cling ciia Hoi déng quan trj thi s&
tién hanh bau lai trong sb cac tmg cir vién c6 s6 phiéu biu ngang nhau hoiic lya chon
theo tiéu chi quy ché bau cir hoic Didu 1¢ Cong ty.
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Céc treong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri:
Pai hdi ddng cb dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj trong trudng hop sau day:
Khong c6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Pidu 155 cia Lu4t Doanh
nghiép, Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay;

C6 don tir chirc va dugc chip thudn;

Trudng hop khéc quy dinh tai Pidu 18 Cong ty.

Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén trj trong trirdng hop sau day:
Khéng tham gia cdc hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong sau (06) thang lién tyc,
trir trudng hop bat kha khang;

Trudng hop khéc quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

Khi xét thiy cén thiét, Pai hoi ddng cb déng quyét dinh thay thé thanh vién Hoi ddng
quén trj; mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj ngoai trudng hop quy
dinh tai Piém a, Piém b Khoan 5 Piéu nay.

Hoi ddng quén tri phai triéu tép hop Pai hdi df‘)ng ¢ dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quén trj trong trudng hop: Sé thanh vién Hoi ddng quan trj bi giém‘ quéa mdt
phén ba (1/3) so véi so quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty. Trudong hop nay, Hoi ddng quan
tri phai triéu tdp hop Dai hdi ddng cb dong trong thoi han sdu muoi (60) ngay ké tir
ngay sb thanh vién bj gidm qua mot phdn ba (1/3);

Trir trudng hop quy dinh néu trén, Pai hoi déng ¢ dong biu thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoi déng quén trj d& bj mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.
Théng béo v& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quén tri:

Sau khi c¢6 quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Cong ty cé
trach nhiém cong bo thdng tin trong ndi by Cdng ty va cho cic co quan hitu quan,
trén c4c phuong ti¢n thong tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu
va quy dinh cia luét hién hanh.

Céch thirc gi6i thidu tmg vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

Trudng hop dd xéc dinh dugc tmg cir vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai cong bd
théng tin lién quan dén cac fng ctr vién tbi thiéu mudi (10) ngay trudce ngdy khai mac
cudc hop Pai hoi ddng cd dong trén trang thong tin dién tir cia Céng ty dé cb déng
c6 thé tim hiéu vé& cac tmg cir vién nay trude khi bd phiéu. Ung ctr vién Hoi dong
quan tri phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thyre, chinh x4c cla céc thong tin
c4 nhén dugc cong bd va phai cam két thyc hién nhiém vy mét cach trung thuc, cén
trong va vi lgi ich cao nhat ctia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién H6i dong quan
tri. Thong tin lién quan dén vmg ctr vién Hoi ddng quan tri dugc cong bb bao gdm:
Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cdng téc;

Céc chirc danh quén 1y khéc (bao gdm c& chirc danh Hoi ddng quan tri ciia cong ty khéc);
Lgi ich c6 lién quan tdi Cong ty va céc bén c6 lién quan ctia Cong ty;
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Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty; Cong ty phai c6 trach
nhiém cong bé théng tin v& céc cong ty ma (g cir vién dang ném giir chirc vu thanh
vién Hoi ddng quan tri, cdc chirc danh quén ly khéc va céc loi ich c6 lién quan téi
cong ty ctia trng cir vién Hai ddng quan tri (néu cb).

Hoi ddng quan trj tdng hop danh séch tmg cir vién thong qua d& ctr, ing cir va thim
dinh thong tin v& ting tmg cir vién nhim dam bao céc ung cir vién dap ung @ tiéu
chudn va diéu kién 1am thanh vién Hoi ddng quén trj theo quy dinh.

Trudng hop sb lugng tng cir vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va img cir van
khong di sd lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luét Doanh nghiép,
Hoi déng quén trj duong nhiém gi6i thidu thém tmg ctr vién hodic td chirc dé cir theo
cac tiéu chi sau:

86 lugng ting cir vién: 12 s6 lugng con thiéu sau khi téng hop danh sach tmg cir vién
hop 1€ théng qua d8 cir, tmg ctr tai Diém b Khoén 7 Piéu nay;

Ung cir vién do Hoi ddng quan tri gi6i thiéu phai dugc da sb thanh vién Hoi dbng
quén trj duong nhiém tién hanh biéu quyét théng qua;

Ung ctr vién do Hoi ddng quan tri gi¢i thiéu phai dam béo tdi thiéu cac diéu kién, tiéu
chuén theo quy dinh tai Luit Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Viéc Hoi dong quén tri duong nhiém giéi thiéu thém tmg cir vién phai dugc cong bd
15 rang trude khi Dai hoi ddng cb déng biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quén trj
theo quy dinh cta phép ludt.

B4u, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dbng quan tri:

Sau khi c6 két qua biu cir thanh vién HPQT cutia Pai hoi dong cb dong, HPQT phai
lya chon trong s& céc thanh vién ctia minh d& bau ra mét (01) Chu tich. Chu tich Hoi
ddng quan trj s& dugc biu trong cudc hop dau tién cia Hoi ddng quan trj trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic bdu cir Hoi ddng quan tri nhiém ky do.
Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhit hoic ty 18 phiéu biu cao nhét
triéu tp va chi tri. Trudng hgp c6 nhidu hon mét (01) thanh vién c6 sé phiéu biu
hogc ty 18 phiéu biu cao nhit va ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén tic
da s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quén tri.

Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 thé b bai mién theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri.
Truong hop Chii tich Hoi ddng quéan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quén trj phai biu nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay k& tir ngay
nhén don tir chirc hodc bj mién nhiém, bii nhiém.

Pidu 10. Thii lao va lgi ich khic ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1.

Cong ty ¢6 quyén tra thii lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua
va hi€u qua kinh doanh.

Thanh vién Hdi ddng quan trj duge hudng thi lao cong viée va thuéng. Thu lao cong
viée dugce tinh theo sé ngay cong cin thiét hoan thanh nhiém vy cia thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thit lao m&i ngay. Hoi ddng quén tri dy tinh mirc thu lao cho
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ting thanh vién theo nguyén téc nhét tri. Téng mirc thi lao va thudng cia Hoi déng
quén trj do Pai hoi déng cd déng thudng nién quyét dinh.

Thi lao ctia ting thanh vién Hoi ddng quén tri duogc tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Cong ty theo quy dinh ciia phap lut v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh myc riéng trong béo céo tai chinh hing nim ciia Céng ty va phai béo cdo Pai
hoi ddng cb dong tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Hoi ddng quén trj ndm gift chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi ddng
quan trj 1am viéc tai céc tidu ban cia Hoi ddng quén tri hogc thuc hi¢n nhitng cong
viéc khac ma theo Hoi ddng quan trj 12 ndm ngoai pham vi nhiém vu théng thudng
ctia mot thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 thé dugc tra thém tién thi lao duéi dang
mdt khoan tién cong tron goéi theo ting lan, lwong, hoa hdng, phén trim lgi nhuén
ho#ic du6i hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi déng quan trj c6 quyén dugc thanh todn tit ca cac chi phi di lai, an,
& va cac khoan chi phi hgp ly khic ma ho d& phai chi tra khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hdi ddng quan trj ciia minh, bao gdm cé céc chi phi phét sinh trong viéc
t6i tham du cac cudc hop Pai hoi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri hoiic c4c tiéu ban
cta Hoi ddng quén tri.

- Thanh vién Hoi ddng quan trj c¢6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi

c6 sy chp thudn ctia Dai hoi ddng ¢b dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém
cho nhitng trich nhiém cia thanh vién Hdi déng quan trj lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu 1& Céng ty.

Diédu 11. Trinh ty va thi tyc td chirc hop Hgi ddng quén tri bao gdm céc ndi dung chinh
sau diy:

1,

o 4+ + 4+ PN

S6 Iugng cude hop tdi thidu theo thang/quy/nam: Hoi dong quan trj phai hop it nhit
mdi quy 01 14n va c6 thé hop bét thudng.

Céc trudmg hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj bét thuong:

Cht tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi ddng quén trj trong trudng hop sau day:
C6 d& nghi ctia Téng Gidm dbc hoic it nhit ndm (05) ngudi quan Iy khac;

C6 @ nghi cua it nhit hai (02) thanh vién Hbi ddng quén tri;

C6 dé& nghi ctia Ban kiém soat;

Dé nghi quy dinh tai khoan diém a khoan 2 Piéu nay phai dwoc 14p thanh vin ban,
trong d6 néu rd muc dich, vin d& cin thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén cta
Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi déng quan trj phai triéu tip hop Hoi ddng quan trj trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc k& tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay.
Truong hop khong triéu tip hop Hoi ddng quan trj theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng
quan tri phai chju trach nhiém vé& nhitng thiét hai xay ra déi v6i Cong ty; ngudi a8
nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.
Thong b4o hop Hoi dong quan tri:
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Chu tich Hoi df‘mg quan trj hodc nguoi tri€u tdp hop Hoi déng quan trj phai gtri thong
bao mdi hop chdm nhét 12 ba (03) ngay lam viée trude ngay hop. Thong bdo mdi hop
phai x4c dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc van dé thao ludn va
quyét dinh. Thong b4o moi hop phai kém theo tai lidu sir dung tai cudc hop va phiéu
bidu quyét ciia thanh vién,

Théng bdo moi hop Hoi ddng quén trj c6 thé giri bing gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién ti hodc phuong thirc khac do Piéu 18 cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac coa timg thanh vién Hbi déng quan trj dugc ding ky tai
Cong ty.

Quyén du hop Hoi df“)ng quan tri cda thanh vién Ban kiém soéat:

Chu tich Hoi dong quén trj hojic ngudi triéu tap giri théng bao mai hop va céc tai liéu kém
theo dén c4c thanh vién Ban kiém soat nhu déi véi céc thanh vién Hoi ddng quan tri.
Thanh vién Ban kiém soét c6 quyén du céc cufc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén
tho luan nhung khéng durge biéu quyét.

Piéu kién td chirc hop Hoi ddng quén tri:

Cudc hop ciia Héi ddng quén tri duge tién hanh khi c6 tir ba phin tu (3/4) téng sé
thanh vién tr¢ 1én du hop. Trudong hop cudc hop dugc triéu tip theo quy dinh khoan
nay khong di s6 lrong thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc triéu tip 14n thir hai
trong thdi han by (07) ngay, ké tir ngdy du dinh hop l4n thir nhét. Trudng hop nay,
cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mot nira s thanh vién Héi ddng quén tri dw hop.
Céch thire biéu quyét:

Thanh vién Hdi ddng quan tri dugc coi 13 tham dy va bidu quyét tai cude hop trong
trudng hop sau day:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
30 Piéu 1¢ cong ty;

Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, b phiéu dién tir hoic hinh
thirc dién tr khac;

Gri phiéu bidu quyét dén cude hop thong qua thur, fax, thu dién tir;

Giri phiéu biéu quyét bing phwong tién khic.

Trudng hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dén kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan trj
chéim nhét 14 01 gi& truéc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg
kién ciia tit c4 nhitng ngudi dy hop.

Thanh vién Hoi ddng quén trj khong duoc bidu quyét dbi véi giao dich mang lai loi
ich cho thanh vién d6 hodc ngudi cé lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh cia
Lu4t Doanh nghiép va Piéu 16 Céng ty. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong dugc
tinh vao sb lugng dai biéu tdi thidu cin thiét c6 miit dé c6 thé 6 chirc cude hop Hoi
ddng quan trj vé nhing quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bidu quyét.
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Thanh vién Hoi ddng quan trj hudng loi tir mot hop ddng duge quy dinh tai diém a
va diém b khoan 6 Diéu 42 Diéu 18 Cong ty duge coi 12 ¢6 lgi ich déng ké trong hop
ddng d6.

Céch thirc théng qua nghi quyét ctia Hbi ddng quan tri:

Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan trj dugc théng qua néu dugc da sb thanh
vién dy hop tén thanh (trén 50%); truomg hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cubi ciing thudc vé& phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi ddng quan trj.

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vin ban dugc thong qua trén co s& ¥ kién
tan thanh cla da sb thanh vién Hoi ddng quan trj c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
ndy c6 hiéu lyc va gid tri nhu nghi quyét dugc cic thanh vién Hoi ddng quén trj théng
qua tai cudc hop duge triéu tip va td chirc theo thong 18.

Viéc iy quyén cho ngudi khic dy hop ctia thanh vién Hoi ddng quan tri:

Thanh vién phai tham dy ddy da céc cude hop Hoi ddng quan trj. Thanh vién duge
iy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién Hoi dong
quan trj chap thuén.

L4p bién ban hop Hoi ddng quan tri:

Céc cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
gilr dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 14p bang tiéng Viét va co6 thé 14p thém
bing tiéng nudce ngoai, bao gdm c4c ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dja chi try s& chinh, m sé doanh nghiép;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

Ho, tén timg thanh vién dy hop hodc ngudi duge uty quyén du hop va cach thirc dy
hop; ho, tén céc thanh vién khong di hop va ly do;

Céc vén @ duge thao ludn va bidu quyét tai cudc hop;

T6m tit phét biéu y kién ctia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua cude
hop; |

Két qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tdn thanh, khong tén thanh va
khong c6 y kién;

Céc van d2 da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong ung;

Ho, tén, chit ky cta chu toa va clia nguoi ghi bién ban, trir trudng hop quy dinh tai
Piém b Khoan 9 Pidu nay.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thyc va chinh x4c cia ndi dung bién ban hop Hoi déng quén tri.
Bién ban hop Hoi déng quén tri va tai li€u st dung trong cudc hop phai duge luu gii
tai tru s& chinh cia Cong ty.

Bién ban l4p bing tiéng Viét va bing tiéng nude ngoai c6 hiéu lyc phép Iy nhu nhau.
Trudng hop c6 sy khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bi€n ban bing tieng Viét dugce ap dung.
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10.

11.

Trudng hop chu toa va/hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi dbng quén tri:
Trudng hop chii toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugc tit
ca thanh vién khic ctia Hoi ddng quan tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo
quy dinh tai diém a khoan 9 Piéu nay (trir ndi dung “Ho, tén, chit ky chii toa va cia
ngudi ghi bién ban”), thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri:

Céng ty thyc hién céng bd thong tin vé nghi quyét Hoi ddng quén trj theo cac quy
dinh clia phdp luat vé chimg khoan va thj truong chimg khoan va Didu 1 Cong ty.

Piéu 12. Lya chon, bé nhiém, mi&n nhi¢m Nguwdi phu trich quan tri céng ty bao gdm
ciac nfi dung chinh sau day:

I

Tiéu chuin ctia Nguoi phy trach quén tri cong ty:

Nguoi phy trach quan tri cong ty phai dp tmg céc tiéu chudn sau:

C6 hiéu biét vé& phap luat;

Khong dugc ddng thoi 1am viée cho td chirc kidm toan dugc chip thusn dang thuc
hién kiém toan céc béo céo tai chinh cia Cong ty;

Céc tiéu chudn khéc theo quy dinh cta phap luét, Piéu 18 Cong ty va quyét dinh cta
Hoi dong quan tri.

Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty: Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai
bd nhiém it nhdt mdt (01) ngudi phu trach quén trj cong ty dé hd tro cong tac quan tri
cong ty tai doanh nghiép. Nhi¢m ky ctia Nguoi phu trach quan trj cong ty do HDQT
quyét dinh, t6i da 1a nam (05) nim. Ngudi phu trach quéan tri cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Lu4t Doanh nghiép.
Céc trudong hop mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty:

HOi ddng quan trj Cong ty c6 thé min nhiém Ngudi phuy trdch quén trj cong ty khi
cin nhung khong trai v6i cdc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

Dai hoi ddng cb déng cé quyén bai nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty.

Théng béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cdng ty: Sau khi c6 quyét
dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén trj Cong ty,

Cong ty c6 trach nhiém céng bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan
hitu quan, trén céc phuong ti¢n thong tin dai ching, trén website cia Céng ty theo
trinh ty va quy dinh cta lugt hién hanh v& chimg khodn va thj trudmg chirng khoan.
Quyén va nghia vu ciia Ngudi phu trach quan trj cong ty:

Tu van Hoi ddng quén trj trong viée t& chirc hop Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh
va céc cdng viéc lién quan giita céng ty va cd dong;

Chuén bj cdc cudc hop Hoi ddng quén tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cb déng
theo yéu cau ciia H)i dong quan trj hodc Ban kiém so4t;

Tu vén vé& thu tuc cia cac cude hop;

Tham dy cac cude hop;
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Tu vén tha tuc 14p cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan trj phit hop v6i quy dinh cua

phép luit;

Cung cip céc thong tin tai chinh, bién ban hop Hoi ddng quén tri va cac thong tin

khac cho thanh vién HQi dong quan tri va thanh vién Ban ki€ém sodt;

Giam sét va bao cdo Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong b thong tin ciia cong ty;

La diu méi lién lac véi cac bén ¢6 quyén loi lién quan;

Bao mét thong tin theo céc quy dinh cia phap luat va Diéu 16 Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 Cong ty.
CHUONG IV: BAN KIEM SOAT

Piédu 13. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ciia thanh vién
Ban kiém so4t

1.

Vai trd, quyén va nghia vu ctia Ban kiém sodt:

Ban kiém soét c6 céc quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 170 Luét doanh nghiép
va céc quyén, nghia vu sau:

Pé xuit va kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach t§ chirc kiém toén
duoc chép thuén thyc hién kiém to4n Béo c4o tai chinh cia Cong ty; quyét dinh td
chirc kiém toén dugc chip thuén thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bai mién
kiém toan vién dugc chip thuin khi xét the"iy can thiét.

Chiju trich nhiém trudc cd déng vé hoat déng gidm sat ctia minh.

Gidm sét tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thi phap luit trong hoat ddng cia
thanh vién Hoi déng quan trj, Tong gidm déc, ngudi quan 1y khac.

Dam bao phdi hop hoat déng véi Hoi ddng quan tri, Tong gidm dbc va cb dong.
Trudong hop phét hién hanh vi vi pham phép luét hodc vi pham Diéu 18 céng ty cua
thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam déc va nguoi diéu hanh khac cta doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bo bing vin ban cho Hbi ddng quén trj trong vong
48 gidy, yéu clu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va ¢6 gidi phdp khic
phuc hiu qua.

Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soét va trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua.
Béo cdo tai Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghj dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hinh mot s6
diéu ciia Ludt Chimg khoén.

C6 quyén tiép cin hd so, tai liéu cia Céng ty luu giff tai try s& chinh, chi nhénh va
dia diém khéac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc cia ngudi quan 1y va nhan vién cia
Cong ty trong gid lam viéc.

C6 quyén yéu ciu Hoi ddng quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm dbc
va ngudi quan 1y khéc cung cdp ddy du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai lidu vé cong
tac quan Iy, diéu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Thuc hién céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Piéu
1¢ cong ty va nghi quyét ctia Pai hoi déng cb dong.
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Trach nhiém ctia thanh vién Ban kiém soét:

Tuén tht dang phap luat, Didu 16 Cong ty, nghi quyét ciia Pai hoi ddng c6 déng va
dao dirc nghé nghiép trong thyc hién cic quyén va nghia vu dugce giao.

Thye hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thue, cin trong, tdt nhit nham
bao dam loi ich hop phép t6i da ctia Cong ty.

Trung thanh véi loi ich clia Cong ty va cd déng; khong lam dung dia vi, chire vu va
sir dung théng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khéc cia Cong ty dé tr 1oi hoic
phuc vu lgi ich ctia td chirc, c4 nhén khéc.

Céc nghia vu khédc theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.
Trudng hop vi pham quy dinh tai c4c diém a, b, ¢ va d Khoan 2 Piéu nay ma géy thiét
hai cho Céng ty hodic ngudi khéc thi thanh vién Ban kiém soét phai chiu trach nhiém
c4 nhan hoic lién d6i bdi thudng thiét hai d6. Thu nhép v lgi ich khac ma Kiém soét
vién c6 dugc phai hoan trd cho Cong ty.

Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyén va
nghia vu dugc giao thi phéi théng bao bing vin ban dén Ban kiém soat; yéu ciu ngudi
¢6 hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham va c6 giai phép khic phuc hau qua.

Diéu 14. Nhiém ky, s6 lwgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat bao gém
cic ngi dung chinh sau day:

1.

a.

Nhiém ky, sb lugng, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soét:

S6 Iwong Thanh vién Ban kiém so4t ctia Cong ty 13 ba (03) ngudi. Nhiém ky cua tdi
da Thanh vién Ban kiém soat 1a nam (05) nim va ¢6 thé dugc béu lai v6i sé nhiém
ky khong han ché.

Trudng Ban kiém soat do Ban kiém so4t biu trong sb c4c thanh vién Ban kiém soat;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s. Ban kiém soat phéi c6 hon
mét nira sd thanh vién thudmg tra & Viét Nam. Trudng Ban kiém soat phai co bﬁng
t6t nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong cic chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké
todn, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat
dong kinh doanh ctia doanh nghiép. Trudng ban kiém soat ¢ cdc quyén va trach
nhiém sau:

Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

Yéu cdu Hoi dong quan trj, Tdng Gidm ddc va ngudi didu hanh khac cung cp céc
théng tin lién quan dé bdo cdo Ban kiém soét;

Lap va ky bao cdo ciia Ban kiém soét sau khi d& tham khao ¥ kién ctia Hoi déng quan
trj dé trinh Pai hoi déng cb dong.

Tiéu chuén va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat:

Kiém so4t vién phai dp (g cac tiéu chudn va diéu kién sau:

C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du va khong thudc dbi trgng bi cdm thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Luét Doanh nghiép;
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Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh v& kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén,
luat, quan trj kinh doanh hodc chuyén nganh phtt hgp véi hoat dong kinh doanh cta
doanh nghiép;

Khong phai 13 ngudi c¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng
Gidm dbc va ngudi quan 1y khac;

Khong phéi 12 ngudi quan ly Céng ty, khong nht thiét phai 1a cd dong hogc ngudi
lao dong cuia Cong ty;

Khong 1am viéc trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

Khong 13 thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
céc béo cdo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) nim lién trude do;

Khoéng dugc 14 ngudi ¢6 quan hé gia dinh clia ngudi quan 1y doanh nghiép cua cong
ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vdn ctia doanh nghiép, nguoi dai dién phin
vbn nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty;

Céc tiéu chudn va didu kién khac theo quy dinh khic ciia phéap luit c6 lién quan va
Diéu 18 Cong ty.

Pé cir, g ctr thanh vién Ban kiém soét:

Cb dong hodc nhom cb dong s& hiru tir 10% tdng sb c¢b phan phd thong trd 1én c6
quyén dé ctr img cir vién Ban kiém soét theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va
Piéu 18 Cong ty. Cb dong hodic nhém cb dong ndm giit tir 10% dén dudi 20% tdng sb
cb phén c6 quyén bidu quyét dugc d& cir tdi da mot (01) tng vién; tir 20% dén duéi
30% dugc dé cir hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duge d& cir t6i da ba (03)
tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir tdi da bdn (04) tng vién; tir 50% tré 1én
c¢6 quyén dé cir du s6 tmg vién.

Trudng hop s6 lugng céc tmg vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tmg cir khong
dii s lugng cén thiét, Ban kidm soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng vién hodc
t6 chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché nay va Quy ché hoat dong
ctia Ban kiém so4t. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gi6i thi€u thém tng vién phai
duge cong bd 16 rang trude khi Dai hoi ddng cb dong bidu quyét bau thanh vién Ban
kiém so4t theo quy dinh ctia phép lut.

Céch thirc bau thanh vién Ban Kiém soét:

Vige biéu quyét biu thanh vién Ban Kiém soat phai thyuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu, theo d6 m&i cé dbéng c6 téng sb phiu bidu quyét twong tng véi tdng sb
cb phin s& hfru nhan (x) v6i s thanh vién duge bdu cia Ban kidm soét va c¢b déng
c6 quyén don hét tbng sb phiéu bAu ciia minh cho mot hodc mot sb ung cir vién.
Ngudi triing cir thanh vién Ban Kiém soat duge xac dinh theo sb phiéu biu tinh tir
cao xubng thip, bit diu tir img cir vién c6 sb phidu biu cao nhét cho dén khi da sb
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay. Trudng hop c6 tir hai tng ctr vién trd 1én dat
cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ciia Ban kidm soat thi s& tién
hanh bau lai trong s céc tmg cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lyra chon theo
tiéu chi quy ché bau cir hojic Didu 1 Cong ty. |
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Céc trudng hgp mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém so4t:
Thanh vién Ban Kiém soat bj min nhiém trong cAc trudng hop sau:
Khong con du tiéu chuén va didu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh
tai khoén 2 Diéu nay;
C6 don tir chirc va duogc chip thuén;
Céc trudng hop khic theo quy dinh ctia phép luat, Piéu 16 Cong ty.
Kiém sodt vién bi bai nhiém trong c4c trudng hop sau day:
Khoéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phén cong;
Khong thyce hién quyén va nghia vy cia minh trong 06 thang lién tuc, trir trwong hop
bat kha khang;
Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhiéu 1in nghia vu ciia thanh vién Ban kiém soat
quy dinh clia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1é Céng ty;
Trudng hop khéc theo nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong.
Thong bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:
Sau khi c6 quyét dinh biu, mi&n nhiém, bai nhiém Kidm so4t vién, Cong ty c6 trach
nhiém cong bo thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén céc
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh ty va quy
dinh cuta ludt hién hanh.,
Tién luong va quyén loi khéc cia thanh vién Ban kiém soét:
Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thwdng va lgi ich khac theo quyét
dinh ctia Dai hoi dong cb dong. Dai hoi dong cb dong quyét dinh téng mirc tién Irong,
thi lao, thudng, lgi ich khdc va ngan séch hoat dong hing nim cta Ban kiém soét.
Thanh vién Ban kiém sodt dugc thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi sir dung dich
vu tu van doc 1dp véi mirc hgp ly. Tong mirc thii lao va chi phi ndy khong vugt qua
tdng ngén sach hoat d6ng hing nam cua Ban kiém so4t d& dugc Dai hoi ddng cb dong
chép thuén, trir truomg hop Pai hdi dbng ¢ déng c6 quyét dinh khéc.
Tién lwong va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soét duge tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phép luét v& thué thu nhap doanh nghié_‘:p,‘phép luét co
lién quan va phai dugc 1p thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim cla
Cong ty.

CHUONG V: TONG GIAM POC

Piéu 15. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Téng Giam dbc

L,

Téng Giam dbc 12 nguoi didu hanh coéng viéc kinh doanh hing ngay cia Cong ty;
chiu sy gidm sat ciia Hoi ddng quan trj; chju trach nhiém truéc Hbi ddng quan trj va
truGe phép ludt vé viée thyc hién quyén, nghia vu dugce giao.

Téng Giam d6c dbc phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cta Cong ty theo
dtng quy dinh cia phap lut, Piéu 1& Céng ty, hop dong lao dong ky véi Cong ty va
nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri. Trudng hop diéu hanh trai véi quy dinh
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tai khoan nay ma gdy thiét hai cho Cong ty thi Téng Gidm dbc phai chiu trach nhiém
trude phap luét va phai bdi thuong thiét hai cho Céng ty.

Téng Giam ddc c6 cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh cdc vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua Cong ty
ma khéng thudc thdm quyén ciia Hoi ddng quén tri;

Té chirc thyc hién cac Nghj quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri;

Tb chirc thie hién ké hoach san xudt kinh doanh va phuong én ddu tu ctia Cong ty;
Kién nghi phuong 4n co cdu tb chire, quy ché quéan Iy noi b ciia Cong ty;

B4 nhiém, mién nhiém, bai nhiém c4c chtrc danh quén 1y trong Cong ty, trir cdc chirc
danh thugc tham quyén cia Hoi dong quan tri;

Quyét dinh tidn lwong va loi ich khac dbi v6i nguoi lao dong trong Céng ty, ké ca
ngudi quan ly thude thdm quyén bd nhiém cua Téng Gidm dbc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghj phuong 4n tra cb tirc hodc xir 1y 18 trong kinh doanh;

Quy’én va nghia vy kl‘lé.c theo quy dinh ctia phap luat, Pidu 18 cong ty va nghj quyét,
quyét dinh cua HOi dong quan trj.

Piéu 16. B6 nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop ddng, chAm ditt hgp ddng dbi véi Téng Gidm dbc

L.
a.

Nhiém ky, tiéu chuén va diéu kién cia Téng Giam dbc:

Nhiém ky ctia Téng Giam déc khong qua 05 ndm va c6 thé duge bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khéng han ché. Téng Giam déc phai dap (g cac tiéu chudn, didu kién theo
quy dinh ctia phép luit va Diéu 18 cong ty.

Tiéu chuin va diéu kién ciia Téng Giam débc Cong ty:

C6 du ning lyc hanh vi dan sy va khéng thudc dbi trgng khong dugc quéan ly doanh
nghié€p theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luit Doanh nghiép.

Cé trinh d¢ dai hoc trd 18n, c6 niing lyc, kinh nghiém quan ly va diéu hanh trong céc
nganh nghe kinh doanh chu yéu ciia Cong ty.

C6 strc khée va phim chit dao durc tdt, trung thuec, liém khiét.

Téng Gidm dbc khdng dugc ddng thoi 1am Téng Giam dde hodic Gidm dbe cia cac
doanh nghiép khéc.

Téng Giam dbc khong dugc 1a ngudi ¢b quan hé gia dinh cia ngudi quan 1y doanh
nghiép, Kiém so4t vién clia cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén nha nudéc,
ngudi dai dién phan vén ctia doanh nghiép tai Céng ty va Cong ty me.

Ung ctr, d& ctt, mi&n nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:

Hoi dong quan tri c6 th‘é mién nhiém Tng Gidm dbc khi da s thanh vién Hoi ddng
quén tri du hop c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém mdt Tbng Gidm
doc méi thay the.

B6 nhiém, ky hop ddng lao dong v6i Tdng Giam dbc:
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Téng Giam déc do HPQT bd nhiém. Céc thanh vién HDQT c6 thé d& cir img cir vién
cho vij tri Téng Gidm dbc hoic HPQT chon mot ngudi khéc 1am Téng Gidm dbe.
Trudng hop c6 nhiéu tng cir vién thi HPQT c6 thé xem xét, phéng vén va thyc hién
céc cong viée khac (nhu tién hanh thim do y kién trong 1anh dao chii chét Cong ty, ...)
@ Iya chon ngudi duge bd nhiém. Ho so d& nghi HDQT bd nhiém Téng Gidm dbc
do ngudi dé cir tng cir vién chudn bi, bao gdm:

So yéu li lich do tng cir vién ty ké khai néu rd nhan thén, hoc vén, kinh nghiém;
Ban ké khai tai san, thu nhép

Chuong trinh hanh dong

Ban tir nhin xét danh gid qué trinh cong tac

Céc ban sao vin bing, chimg chi dio tao, bdi dudng (c6 cdng chimg hoic déng du
cla co quan sao y ban chinh);

Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai, t§ céo va cac gidy to lién quan
khéc ddi vi nhén sy ¢ nghj bd nhiém (ndu c6);

Toan bd hd so néu trén phai dugc giri dén c4c thanh vién HDQT trj du hop cling vaéi
tai ligu moi hop, trir trwdng hop cac thanh vién HPQT khéng c6 ¥ kién phan dbi vé
thoi gian gui tai liéu. HDQT thoéng qua Nghi quyét va Chii tich HDQT ky quyét dinh
b6 nhi¢m,

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém Téng Giam déc, Chu tich HDQT ky hop ddng lao dong
(hogc phy luc hop ddng lao ddng) cho Téng Gidm dbc néu tai Didu 13 Quy ché nay.
Nbi dung hop ddng lao dong phai ghi & nguyén tic tra thu lao, muc thu nhép, céc
quyén loi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Ngi dung ctia hop ddng lao dong
phai tuén thi cic quy dinh cia phap luit lao dong.

Mién nhiém, chim dirt hgp ddng lao dong v6i Tdng Giam dbe:

Téng Giam dbc bj mién nhiém trong céc truomg hop sau:

Béo cdo khong trung thyc tinh hinh tai chinh ctia Céng ty 02 (hai) 14n tré 1én hoiic 01
(mdt) 14n nhung 1am sai léch nghiém trong tinh hinh tai chinh ctia Cong ty;

Pé Cong ty thua 15 trong 02 (hai) ndm lién lién tiép hoic khoéng dat chi tidu cb tirc tbi
thiéu theo mirc Pai hoi ddng cd dong quyét dinh;

Khéng t6 chirc xay dung céc ké hoach san xuét kinh doanh hang ndm d trinh Hoi
déng quén tri ban hanh, lam co s& quén trj didu hanh Céng ty;

Khéng thyc hién nhiém vy trong hgp ddng lao dong ky véi Hoi déng quan trj. Vi
pham phap luét bj truy ctru trach nhiém, tham nhiing tai san Cong ty hoic thiéu trach
nhiém dan dén gy h4u qua nghiém trong cho Cong ty;

Quyét dinh mién nhiém, bai nhiém Tdng Gidm déc thong qua khi c6 tir 3/5 thanh vién
Hoi ddng quan tr tra 1én bidu quyét tan thanh (khong tinh biéu quyét cia Téng Giam
ddc) va Hoi ddng phai dwa ra 1y do nhidm nhiém. Téng Gidm déc bi mién nhiém c6
quyén phan dbi viéc mién nhiém nay tai Pai hoi ddng cb dong tiép theo gin nhit.
Trong trudng hop Tdng Giam dbc bi midn nhiém Hoi dbng quan trj phai cong bd
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bing vin ban vé viéc ndy va dé cir ngudi tam thay thé. Trong thoi han t6i da 30 ngay
ké tir ngay cong bd, Hoi ddng quén trj phai tién hanh céc thii tuc & bd nhiém Téng
Giam dbc méi.
Khi bj mién nhiém, chdm dut hop ddng lao dong, Tbng Giam dbc c6 trach nhiém ban
giao cong viéc ctia minh cho ngudi dugce thay thé theo quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri.
Thong bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng dbi véi Tong
Giam dbc:
Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém Téng Gidm dbc, Cong ty c6 trach nhiém
cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén céc phurong
tién thong tin dai chung, trén trang website ciia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua
phép ludt hién hanh.
Tién hrong va lgi ich khéc cia Téng Giam dbc:
Céng ty c6 quyén tra lwong, thuéng cho Giam dbc theo két qua va hiéu qua kinh doanh.
Tdng giam dbc duge tra lwong va thudng. Tién luong va thudng cia Téng gidm dbc
do Hdi dong quan tri quyét dinh. Tién lrong ctia ngudi didu hanh dwgc tinh vao chi
phi kinh doanh ctia Céong ty theo quy dinh cta phdp luat vé& thué thu nhap doanh
nghiép, dugc thé hién thanh myc riéng trong bio céo tai chinh héng nam cua Céng ty
va phai bao cdo Pai hi ddng cd dong tai cudc hop thudng nién.

CHUONG VI: CAC HOAT PONG KHAC

Piéu 17. Phéi hep hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam doc, gdm
ciac ndi dung chinh sau day:

1.

Thi tuc, trinh tyr trigu tap, théng bdo moi hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop
gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va Téng Giam ddc:

Thu tuc, trinh ty triu tdp, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thdng bao két qua hop
gitta HDQT, BKS va Téng Giam déc dugc thuc hién theo thi tuc, trinh tir tridu tap
hop HPQT dugc quy dinh tai Pidu 9 Quy ché nay.

Thong b4o nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan trj cho Ban kiém soét:

Nghi quyét, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai duge giri dén cho céc
Kiém soat vién cling thoi diém va theo phuong thire nhu d6i véi thanh vién HPQT.
Théng béo nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan trj cho Tng Gidm ddc: Nghi
quyét HPQT (v6i céc ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va nghia vu ciia
Tdng Gidm déc) sau khi durge ban hanh phai duge giri dén cho Téng Giam dbc cing
thoi diém va theo phwong thirc nhw dbi véi thanh vién HDQT.

Céc truong hop Tong Gidm dbc va Ban kiém sodt d& nghi tridu tp hop Hoi ddng
quan trj va nhitg véan dé can xin y kién Hoi ddng quan tri:

Cac trudmg hop dé nghi triéu tap hop HPQT BKS c6 thé dé nghi triéu tp hop HPQT
trong céc trudng hop sau:
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Khi xét thiy quyén tiép cin c4c thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong
ctia Cong ty ciia Kiém soat vién khong dugc thyc hién diy du theo phép luét hién
hanh v4 Diéu 1¢ Cong ty;
Khi phat hién hanh vi vi pham phdap ludt hodc vi pham Diéu 1& Cong ty cia thanh vién
HPQT, Téng Gidm dbc va ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc sau khi da thyc hién
thong bio bing vin ban véi HDQT nhung ngudi ¢6 hanh vi vi pham chua chim dirt
vi pham hoic c6 giai phap khic phuc hau qué;
Téng Gidm d6c c6 thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudmg hop sau:
Khi xét thdy cac quyén ctia Téng Gism dbc theo quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay
khong dugc thuc thi; _
Khi phét hién hanh vi vi pham phép Iuat hodic vi pham Diéu 1é Cong ty ciia nhing
ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc sau khi d thyc hién théng béo bing vin ban véi
Hoi ddng quan tri nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chua chim dut vi pham hoic cé
giai phép khic phyc hiu qua.
Nhitng van dé cén xin y kién HPQT:
Kién nghj véi Hoi dong quan trj v& phuong 4n co cdu tb chirc, Quy ché quan ly ndi
b cua Cong ty;
Dé xuit nhimmg bién phép néng cao hoat dong va quan ly ciia Cong ty. Kién nghij sb
lugng va ngudi didu hanh doanh nghiép ma Céng ty cin tuyén dung d& HPQT bd
nhiém hodc mién nhiém theo Quy ché ndi bd va kién nghij thu lao, tién lvong va loi
ich khéc d6i v6i nguoi didu hanh doanh nghiép dé HPQT quyét dinh;
Tham khéo y kién cua HDQT dé quyét dinh s lugng nguoi lao dong, viéc bd nhiém,
mién nhiém, mtrc lwong, trgy cz“ip, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan dén hop
ddng lao ddng clia ho;
Xin ¥ kién HDQT phé chuéin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo
trén co s& d4p tmg cic yéu cdu ciia ngin sach phit hop ciing nhu ké hoach tai chinh
nidm (05) ndm;
Xin y kién HDQT d6i véi céc ban du toan dai han, hang ndm va hang quy cia Cong
ty (sau ddy goi la ban dy toan) phuc vy hoat ddng quan ly dai han, hang nim va hang
quy ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Béan dy to4n hang nim (bao gdm ca bang
cén dbi ké toan, bdo céo két qua hoat dong kinh doanh va bdo cdo luu chuyén tién té
du kién) cho tirng nam tai chinh ¢¢ HDQT thong qua va phai bao gébm nhitng théng
tin quy dinh tai cic Quy ché ctia Céng ty;
Kién nghi phuong én tra ¢b tirc hoiic xir Iy 15 trong kinh doanh;
Céc ndi dung khac khi xét thiy loi ich ciia Cong ty.
Béo cdo clia Téng Giam dbc véi Hoi ddng quan trj v& viée thye hién nhiém vu va
quyén han dugc giao:
Béo cdo vé tinh hinh thuc hién Nghj quyét cia HDQT va Pai hoi ddng cb déng, ké
hoach kinh doanh va ké hoach déu tu ctia Cong ty da dugc HPQT va DPai hoi déng
c¢b dong théng qua;
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Dinh ky hang quy, hang ndm bédo céo d4nh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xuét kinh doanh ctia Cong ty;
B4o c4o vé nhitng cai tién vé co cdu td chirc, chinh sach, quan ly;
Béo cdo hang ndm vé viéc trién khai thuc hién cdc nghia vy d6i voi méi trurdng, cong
dbng, ngudi la e. Bdo cdo vé tinh hinh thyc hién cc noi dung dugc HPQT va Pai
hoi ddng cb dong Gy quyén khac;
Thuyc hién béo céo céc van dé khac theo yéu cu ctia HDQT.
Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé ly quyén khac ctia Hoi ddng quan
tri d6i véi Téng Gidm ddc: Can cir vao bbo cdo cia Tbng Giam dbc vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han dugc giao theo quy dinh tai khoan 5 biéu nay, HDQT sé& tién
hanh kiém diém két qua thyc hién nghi quyét va céc van dé ay quyén khac cia HDQT
vé6i Tong Giam ddc.
Céc vén dé Tdng Gidm dbc phai béo cdo, cung cip théng tin va cach thire thong bdo
cho Hoi dc‘“ang quén tri, Ban kiém soat:
Cac van dé Téng Giam dbc phai bdo cdo, cung cp thong tin va céch thirc thong bao
cho HBQT
Khi c6 d& xudt céc bién phap nhim ning cao hoat dong va quan Iy ctia Cong ty, Tong
Gidm ddc giri cho HPQT sém nhét c6 thé nhung khéng it hon mudi (10) ngay lam
vigc truée ngay ndi dung do cén duge quyét dinh;
Khi chudn bi cac ban dy toan dai han, hang ndm va hang quy cia Coéng ty (sau diy
goi la ban dy todn) phuc vy hoat dong quén Iy dai han, hang ndm va hang quy cia
Céng ty theo ké hoach kinh doanh. Béan dy todn hang ndm (bao gbm ca bang cin dbi
ké toan, béo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo lru chuyén tién té duy kién)
cho tirng ndm tai chinh phai dugc Téng Giam dbc trinh d& HPQT thong qua;
Tong Giam déc phai 1ap ké hoach d& HPQT théong qua c4c vin dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, lwong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen
thudng va ky ludt di véi ngudi lao déng va nguoi diéu hanh doanh nghiép;
Téng Giam ddc phai 14p ké hoach dé HDQT thong qua c4c vén dé lién quan dén quan
hé ctia Cong ty véi cic td chirc cong doan theo cac chudn myc, thong 1€ va chinh sach
quan 1y t6t nht, nhing théng 1¢ va chinh séch quy dinh tai DPidu 1é Céng ty, céc Quy
ché ctia Céng ty va quy dinh phap ludt hién hanh;
Cac ndi dung khic cin xin y kién cia HPQT phai dugc giri trude it nhit 1a bay (07)
ngdy lam viéc va HDQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngdy lam viéc.
Cac vin dé Téng Giam dbc phai béo cdo, cung cép thong tin va cach thire thdng bao
cho BKS '
Téng Gidm ddc c6 trach nhiém hd tro, phdi hop v6i BKS nhdm dam bao BKS thuc
hién ding trach nhi¢m va nghia vu theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1& Céng ty.
Béo cdo cua Tong Gidm dbc trinh HPQT hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh
duoc giri dén céc Kiém soét vién cing thoi didm va theo phuong thire nhu ddi véi
thanh vién HPQT.
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HDQT, thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc, nguoi didu hanh doanh nghiép khéc phai
cung cip day du, chinh x4c va kip thoi thong tin, tai liéu vé cdng tac quan ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh ciia Céng ty theo yéu cdu cia Kiém soét vién hodc
BKS. '

Phéi hop hoat ddng kiém soat, didu hanh, giam sét gitta cc thanh vién Hoi ddng quan
tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Téng Giam déc theo cac nhiém vy cu thé cua
cac thanh vién néu trén: | '

Phéi hep hoat dong gitta BKS va HDQT: BKS c6 vai trd gidm sét, phdi hop, tr vén
va thong tin ddy du, kip thoi, chinh xdc. Cy thé nhu sau:

Thudng xuyén théng bao véi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cta
HDQT truée khi trinh béo cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi ddng cb déng;
Trong céc cudc hop ciia BKS, BKS ¢6 quyén yéu cu thanh vién HPQT (cing luc
yéu cdu ca Tong Giam dbc, thanh vién kidm toén ndi bd (néu c6) va kidm toan vién
doc 1ap) tham dy va tra 10i cdc vin d& ma céc Kiém soat vién quan tdm;

Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ciia BKS phai c6 két luén bang vin ban (khong
tr€ hon mudi 1am (15) ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc) gtri cho HDQT dé c6 thém
co s0 giup HDQT trong cdng tac quan ly Coéng ty. Tly theo mirc d6 va két qua cia
cudc kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhét véi HPQT, Téng Gidm dbc
trude khi bdo cdo trude Dai hoi dong cb dong. Trudng hop khong thdng nhit quan
diém thi duoc lly quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS c6 trach
nhiém béo cdo véi Dai hoi déng cb dong gf;‘ln nhét;

Truong hgp BKS phét hi¢n nhitng hanh vi vi pham phap luat hoc vi pham bidu 1é
Cong ty cua céc thanh vién HPQT, BKS thdng béo bing vin ban véi HDQT trong
vong bén muoi tim (48) gio, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va
c6 giai phap khic phuc hau qua;

Déi véi cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty thi
BKS phai giri vin ban cing tai lidu lién quan trudc it nhdt mudi lim (15) ngdy lam
viéc so v6i ngdy du dinh nhin dugc phan hdi;

Céc ndi dung kién nghi dén HPQT phai dugc giri trude it nhat 1 bay (07) ngdy lam
viéc va HDQT s& phan hdi trong vong bay (07) ngdy 1am viéc.

Phéi hop hoat dong gitta BKS va Téng Giam dbc: BKS c6 chirc ning kiém tra va
gidm sét.

Trong céc cude hop ctia BKS, BKS ¢6 quyén yéu ciu Téng Giam dbc (cing luc yéu
cdu ca thanh vién HDQT, thanh vién kiém toén noi bd (néu c6) va kiém toén vién doc
18p) tham dy va tra 161 c4c vin dé ma cac Kiém sodt vién quan tim;

Céc cude kiém tra dinh ky, dot xuit cia BKS phai c6 két ludn bing vin ban (khong
tré hon mudi Iam (15) ngay lam viéc k& tir ngay két thuc) giri cho Téng Gidm dbe dé
c6 thém co sé gitip Tong Giam dbc trong cOng tac quan ly Cong ty. Tuy theo mirc do
va két qua clia cudc kidm tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhét véi Téng Giam
déco dong; trude khi béo céo trude Dai hoi ddng cb dong. Trudng hop khong théng
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nhit quan diém thi dugc ty quyén bao lru y kién ghi vao bién ban va Truéng BKS
co trach nhiém bdo cdo véi Pai hdi déng cb dong gén nhét;

Trudmg hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢
Céng ty ciia Téng Giam dbc, BKS thong bao bing viin ban véi Tong Giam déc trong
vong bdn muoi tAm (48) gidy, yéu ciu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dut vi pham va
c6 gidi phap khic phuc hau qua;

Kiém soét vién c6 quyén yéu cdu Téng Gidm dbc tao didu kién tiép cén hd so, tai liéu
lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Try s& chinh hogc noi luu trt hd so;
D6i véi thong tin, tai liéu v& quan 1y, didu hanh hoat déng kinh doanh va béo céo tinh
hinh kinh doanh, béo c4o tai chinh, vin ban yéu cdu cung cip ctia BKS phai dugc giri
dén Céng ty trudc it nhit bdn muoi tam (48) gitr 1am viéc so vai thoi gian dy dinh
nhin duge phan hdi. BKS khong dugc st dung céc thong tin chua dugc phép cong
bd ciia Céng ty hoc tiét 16 cho ngudi khéac dé thuc hién cac giao dich c¢6 lién quan.
Céc ndi dung kién nghj v& céc bién phap stra dbi, bd sung, cai tién co cdu td chirc
quan ly, gidm sat va didu hanh hoat dong kinh doanh Céng ty cia BKS phéi duoc guri
dén Tong Giam ddc trude it nhit bay [07] ngay lam viéc so v6i ngay dy dinh nhén
dugc phan hoi.

Phéi hop hoat dong giita Téng Giam déc va HPQT: Téng Gidm dbc 1a ngudi thay mit
diéu hanh hoat dong ctia Cong ty, dam béo Cong ty hoat ddng lién tuc va hi¢u qua.
Téng Giam dbc chiju trach nhiém trrée Pai hi ddng ¢b dong va HPQT v& viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao va phéi béo céo cac co quan nay khi duoc yéu cdu

Khi c6 dé xuit c4c bién phép nhim nng cao hoat déng va quan Iy ctia Céng ty, Tong
Giam dbc giri cho HPQT sém nhét c6 thé nhung khéng it hon bay (07) ngdy truéc
ngdy ndi dung do can dugc quyét dinh;

Chudn bj cac ban dy to4n dai han, hang ndm va hang quy cia Cong ty (sau day goi la
ban dy todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Bén du toan hang nim (bao gém ca bang cédn d6i ké toan,
bao céo két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té dy kién) cho timg
nam tai chinh phai dugc trinh ¢ HDQT théng qua va phai bao gdm nhimng thong tin
quy dinh tai cac Quy ché ciia Cong ty;

Téng Gidm dbc phai 14p ké hoach ¢é HDQT théng qua cdc van d& lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, lrong, bao hiém xa hoi, phuc 10i, khen
thuéng va ky luat di voi nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép;

Téng Gidm dc phai 14p ké hoach d& HDQT théng qua cAc vén dé lién quan dén quan
hé ciia Cong ty véi céc tb chirc cdng doan theo cac chuén muyec, thong 1€ va chinh sach
quan Iy t6t nhat, nhitng thong 18 va chinh sach quy dinh tai Didu 18 Céng ty, cic Quy
ché cua Cong ty va quy dinh phép luit hién hanh;

Céc ndi dung khéc cin xin ¥ kién theo quy dinh tai Quy ché nay HDQT phai dugc
giri trude it nhét 13 bay (07) ngay 1am viée so véi ngay dy dinh nhan dugc phan héi.
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Diéu 18. Quy dinh vé d4nh gii hang nim d6i v6i hoat dong khen thwéng va ky luit ddi
v6i thanh vién Hi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Tdng Giam dbc va cdc
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

1.

a.

+ + o

e

PN+ + 4+

Dénh gia hoat dong:

HDQT c6 trach nhiém x4y dung céc tiéu chuin d4nh gia hoat déng cho tit ca cac dbi
tugng 1a thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va ngudi didu hanh khac.

Céc tiéu chuin dénh gia hoat dong phai hai hoa giira lgi ich cua ngudi didu hanh
doanh nghiép vdi lgi ich 1au dai cia Cong ty va cd dong. Cac chi sb tai chinh ’VE‘I phi
tai chinh dugc str dung trong dénh gia dugc HDQT cén nhéc thin trong va quyét dinh
tai tirng thdi diém. Trong d6, cAc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge dé cap nhu: quyén
lgi cua cdc bén lién quan, hiu qua hoat dong, nhitng tién bd va cai tién dat dugc,
ViViaas

Hang ndm, cdn cir vao chirc ning, nhiém vy dugc phan cong, HDQT td chtrc danh
gid mirc d§ hoan thanh nhi¢m vy phén cong cia ting thanh vién HPQT va Téng
Giam doc.

Trudng BKS t6 chirc d4nh gi4 mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén cong cia tirng thanh
vién BKS.

Téng Giam dbc chu tri cong tac dénh gi4 ngudi diéu hanh doanh nghiép khac trong
Cong ty trén co s¢ can cir vao Quy che hoat dong clia Cong ty va két qua hoat déng
hang ndm cia timg by phan/don vi clia toan Céng ty dé phén loai danh gid mirc do
hoan thanh nhiém vu nhur sau:

Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Hoan thanh t&t nhi¢m vy.

Hoan thanh nhiém vu

Chua hoan thanh nhiém vu.

Khen thudng:

Hang niim, cin ctr vao két qué danh gid cia HPQT, BKS, Ban diéu hanh; Téong Giam
doc trinh HDQT (doi v6oi bd may diéu hanh) dé xudt mirc khen thuéng d6i véi cac ca
nhén theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu nhu diém e khoan 1 Piéu nay.

Ché do khen thudng

Bing tién.

Béng cb phiéu theo chuong trinh lya chon cho can b cong nhén vién (néu co).
Ngudn kinh phi khen thuéng dugc trich tir Qu§ khen thudng, quy thudng cia cb dong
khi lgi nhuén vuot, Mua ¢d phiéu qu§ dé khen thudng.

Mirc khen thudng: Cén ¢t vao tinh hinh thyc té cua timg nim d8 xay dung mirc khen
thudng cu thé.

Ky luat:

Hang nim, cin cir vao két qua danh gia hoat dong san xuét kinh doanh dé xé4c dinh
mirc d6 va hinh thirc ky luét theo quy dinh ctia phdp luat va cua Cong ty. Thanh vién
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HDQT, Téng Giam dbc va ngudi didu hanh doanh nghiép khac khéng hoan thanh
nhiém vu ctia minh véi su cn trong, mén cén va ning luc chuyén mén s& phai chju
trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh giy ra.

Thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va nguoi didu hanh doanh nghiép khéc khi thuc
hién nhi€ém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép [uét va quy dinh ctia Cong ty thi
tity theo mirc d§ vi pham ma bi xir ly ky luéat, x{r phat hanh chinh, hoéc truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap lut. Truong hop gy thiét hai dén lgi ich cta
Cong ty, c¢b dong hodic ngudi khéc thi bdi thudng theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 19. B6 sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty

it

Viéc bd sung hodc stra dbi Quy dinh nay phai dugce Dai hoi déng cb déng Cong ty
xem xét va quyét dinh.

Trong trwdng hop c6 nhitng quy dinh ctia phép luét ¢6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chwa dugc d& cap trong ban quy ché ndy hodc trong trudng hop c6 nhimg
quy dinh méi ctia phép luat khac véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay, thi nhirng
quy dinh ctia phép ludt d6 duong nhién dugc 4p dung va didu chinh hoat dong cia
Cong ty.

CHUONG XII: HIEU LUC THI HANH

Pidu 20. Higu lyc thi hanh

1.

Quy ché nay bao gdm 07 Chuong, 20 Piéu di dugc Pai hdi ddng cb déng thudng
nién 2023 hop va biéu quyét nhét tri théng qua ngay 13 thang 07 nam 2023.
Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh Kk tir ngdy Chu tich Hoi ddng quan tri ky ban hanh.
Céc thanh vién trong Hoi ddng quan trj, Tdng Giam dbc, Ph6 Tbng Gidm dbc, Trudng
cc phong, ban, Thii trudng cdc don vi truc thude Cong ty 6 trach nhiém hudng dén,
t6 chirc thuc hién viéc thi hanh Quy ché nay dén toan thé can bd, cong nhan vién toan
Cong ty.
Céc ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan trj Cong ty phai c6 chir ky ciia Cha tich
Héi dong quén tri.

TM. HQ NG QUAN TRI

NGUYEN LUONG PHUONG
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