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S6: 232/2023/GELEX-CBTT Hé Ngi, ngay 24 thang 07 ndim 2023

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Kinh giti: - Uy ban Chirng khoAn Nha nuwée
- §¢ Giao dich Chitng khon thanh phd Hd Chi Minh

1. Tén td chirc : Cong ty C6 phén Tap doan GELEX
- Ma ching khoan: GEX
- Pia chi: S§ 52 Lé Pai Hanh, phudng Lé Pai Hanh, quan Hai Ba Trung, TP.Ha Ni
- Dién thoai lién hé: 024 39726245/6  Fax: 024 39726282
- Email: gelex@gelex.vn
2. NOoi dung thong tin cong bd:

Cong ty Cb phin Tdp doan GELEX (GELEX) tran trong cong bb: GELEX ban hanh
Quy ché Cong bd Thong tin (stra dbi, bd sung lin thi nhat) theo Quyét dinh sb
49/2023/GELEX/QD-TGD ngay 24/07/2023.

3. Thoéng tin nay dé dugc cong bd trén trang thong tin dién tir clla cong ty vdo ngly
24/07/2023 tai dudng dan: https://gelex.vn/quy-che-cbtt-quy-che-hd-hdqt

Chung t6i xin cam két céc thong tin cong b trén day la ding su that va hoan toan chju
trach nhiém truGe phéap luét vé ndi dung cac thong tin da cong bb.

*Tai ligu dinh kém: CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

- Quyét dinh s6 49/2023/GELEX/QD- Ngudi dugei q&an cong b thong tin
TGD ngay 24/07/2023 0\00] 005
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TAP DOAN GELEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phie

sé: 49/2023/GELEX/QBD-TGD Ha Ngi, ngay-24 thang F ndm 2023

~ QUYET PINH
Viv: Sika ddi, bd sung Quy ché Cong bo thong tin
Cong ty ¢b phiin Tip doan GELEX

) TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

- Cdn cit Diéu Ié Cong ty Cé phdn Tdp doan GELEX (“GELEX" hodc “Tap doan”);

- Cancir He thong phdn quyén ciia Hpi dong quan tri GELEX dwegc ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 16/2022/GELEX/NQ-HPQT ngay 05/08/2022 cia Hoi dong quan tri;

- Cén cir Nghi quyét sé 17/2022/GELEX/NQ-HDQT ngay 05/08/2022 vé viée Stra déi So do
16 chitc cia GELEX;

- Cén cir thuc tién ciia hoat déng cong bo thong tin va nhu cdu vé cong tdc quan tri ngi bg
ciia GELEX.

QUYET PINH

Pidu 1. Quyét dinh sira ddi, bd sung “Quy ché Cdng b6 théng tin Céng ty c6 phan Tap doan
GELEX” theo d& xut néu tai To trinh s6 20.07/2023/TTr- BPC ngay 20 thdng 7 ndm 2023 clia
Ban Phép Ché. Toan viin Quy ché da hop nhét cdc ndi dung sira ddi, bd sung nhur dinh kém tai
Quyét dinh nay.

Quy ché ndy thay thé “Quy ché Cong bd théng tin” ban hanh theo Quyét dinh sb
25/2021/GELEX/QD-TGD ngay 09/7/2021.

Piéu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Ban Phap Ché, cac Phong/Ban/don vi tai Céng ty cd phan Tép doan GELEX chiu tréch
nhiém thuc hién Quyét dinh nay.

CONG TY CO PHAN TAP DOAN GELEX

Noi nhin: N

- Nhw Diéu 3;
- Luu VT.




CONG TY CO PHAN TAP DOAN GELEX
Dia chi: S6 52 Lé& Pai Hanh Quén Hai Ba Trung, Thanh phd Ha Nbi
Tel: 024 3972 6245/46 | Email: gelex@gelex.vn | Website: gelex.vn

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

Thanh phén chi tri soan thio:

Ho va tén Nguyén Thi Phuong
Ban Ban Phé}; Ché
Chit ky W
Thanh phan da tham gia xem xét/gop ¥: o
STT Ho va tén Ban/Phong
1 Lé Viét Ha Nguoi phu trach quan tri cong ty
2 Nguyén Chién Thing Vin phong
3 Bui Pang Khoa Ban Tai chinh K& toén
4 L& Thj Hién Ban Tii chinh Ké toan
5 Mai Thi Minh Thu Ban Nhén sy
6 Lé Tuén Anh Ban Déu tu
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Chikc vu: Tong Gigm dbc

T ai liéu nay chi dwge sir dung trong ngi by Cong Ty Cé Phdn Tdp Poan Gelex. Moi sao chup, in
dn, trich dan hodc chuyén giao phdi tudn theo cdc quy dinh ngi bg cia Cong ty co phan
Tdp doan GELEX.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

BANG THEO DOI TINH TRANG BAN HANH/SUA DOI

Ngay ban

49./2023/GELEX/QD-TGD

TT : To6m tit ndi dung sira dbi Ghi chi
hanh ]

01 01/8/2017 | Theo Quy¢t dinh so Ban hanh lan déu
166/2017/GELEX/QD-TGD

02 | 09/07/2021 | Theo Quyét dinh s6 Ban hanh 14n tht hai (diéu
25/2021/GELEX/QBP-TGP chinh theo c4c vin ban phap

ludt méi)
03 | ..2A./.7./2023 | Theo Quyét dinh sb Stra déi, bd sung lin thu

nhét:

- Didu chinh Phu luc s6 01
theo so dd tb chirc cua
GELEX.

- Cép nhat theo Quy ché
CBTT tai S& Giao dich
ching khoan Viét Nam
va cong ty con.

- Didu chinh mot sb dién
dat.

DANH SACH PHAN PHOI TAI LIEU:

TT Noi nhin TT Noi nhin
M | Ban Téng Giam déc M | Thu ky HPQT, Thu ky TGD
M | Cac Ban/Phong ciia Cong ty




QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4’ Y./2023/GELEX/QP-TGD ngdyzﬂ /472023)

PIEU 1: MUC PiCcH

1.1.

Quy dinh théng nhét vé hoat dong CBTT ciia GELEX dén cac co quan quan ly, CBTT
trén website theo quy dinh ctia phap luit.

1.2. Quy dinh cu thd trach nhiém, céng tac phéi hop gitta cdc DBV, ca nhén trong GELEX

nhdm dam bao viéc CBTT ctia GELEX tudn thi ding quy dinh ciia phdp luét.

PILU 2: PHAM VI VA DOI TUQNG AP DUNG

2.1,

a)

b)

Pham vi ap dung

Quy ché nay duoc 4p dung cho toan bd cac BV va cé nhén c6 lién quan cia GELEX
va ap dung d6i voi nhiing tai liéu phai CBTT theo Luét Ching khoan 2019, Nghi dinh
155/2020/ND-CP hudng dan Luit Ching khoan 2019, Thong tu 96/2020/TT-BTC
hudng dan CBTT trén thi trudng chimg khoan do B9 Tai chinh ban hanh va Quy ché
CBTT ctia SGDCKVN (vA céc vin ban sira ddi, bd sung, thay thé timg thoi diém).

Déi véi nhitng Béo cdo lién quan dén hoat dong chuyén mon cua timg BV ma khong
thudc dién phai CBTT, phat sinh tir BV nao, BV d6 c6 trach nhiém chu dong lap bao
céo, trinh ngudi c6 thdm quyén phé duyét va giri co quan nha nudc cb thAm quyén
theo quy dinh lién quan.

Pbi v6i viée Béo cdo, CBTT cdc ndi dung lién quan dén phat hanh trai phiéu riéng 18
cho chuyén trang ctia S& Giao dich ching khoan Ha Noi theo quy dinh tai Nghi dinh
153/2020/ND-CP quy dinh v& chao bén, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng 1é tai
thi trueong trong nude va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thi trudng qudc té, Quy
ché van hanh Chuyén trang thong tin vé trai phiéu doanh nghiép tai S& Giao dich
Chung khoan Ha N¢i (va cac vin ban sta dbi, bd sung, thay thé timg thdi diém) do
Ban Tai Chinh K& toin GELEX (hogic ddu mdi khéc dugc Tong Gidm dbc phan cong
nhiém vu ting thoi ky) chu tri thye hién.

. Poi twong ap dung

Céc PV, cd nhin cia GELEX;

Nha ddu tu thude dbi twong CBTT theo quy dinh phap luat khi thuc hién céc giao dich
¢b phidu GEX, quyén mua cb phiéu GEX;

Co quan, t6 chiie, ca nhan khac ¢6 lién quan dén hoat dong CBTT ctia GELEX trén
thi truong chirg khoan.



QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

PILU 3: VIET TAT VA GIAI THICH THUAT NGU

3.1. Cic tir viét it

Cong ty/GELEX - Cong Ty C6 Phén T4p Doan GELEX.

CBTT : Cong b thong tin

UBCKNN : Uy ban Chimg khoén Nha nudc

SGDCKVN : 86 Giao dich Chiing khoan Viét Nam
HSX/SGDCKHCM : S& Giao dich chimg khoan H6 Chi Minh

TCTLKBT : Tdng cong ty luu ky va bi trir chimg khoén Viét Nam
PHDCD - Dai hoi ddng cb déng

HPQT - Hoi déng quan tri

TGD : Téng Giam ddc

bv : Pon vi

CQQL : Co quan quén ly

. Giai thich thuit ngii:

VBPL: la c4c vin ban cé chira quy pham phap lut, duge ban hanh theo ding thém
quyén, hinh thirc, th tyc quy dinh tai Ludt ban hanh vin ban quy pham phap luét ndm
2015, sira ddi bd sung ndm 2020 (dugc thay thé, stra dbi timg thoi k).

Tai lidu CBTT: la c4c tai liéu chira dung ndi dung cin CBTT theo quy dinh tai VBPL.

Coéng vin CBTT: la vin ban dugc TGD/Nguoi duge ty quyén CBTT ky ban hanh
nhim thong béo véi co quan chirc ning (UBCKNN, SGDCKHCM...) vé viéc
GELEX da thyc hién CBTT Tai Liéu CBTT trén website va/hodc trén cac phuong
tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh clia phép luét vé CBTT.

M&u Cong vin CBTT giti cho SGDCKHCM, UBCKNN thyc hién theo Mau quy dinh
tai Quy ché CBTT ctia SGDCK VN,

Ban géc viin ban: 14 ban hoan chinh v& ndi dung, thé thirc vin ban dugc chp c6 tham
quyén ban hanh, cé chit ky tryc tiép (chit ky twoi) clia ngudi ¢6 thim quyén trén ban
gify va déng du ctia GELEX theo quy dinh vé soan thao, ban hanh vin ban cua
GELEX.

Bén chinh viin ban: 13 ban hoan chinh v& n6i dung, thé thtic vin ban duge cip co
thAm quyén ban hanh, duge tao tir ban ¢6 chit ky truc tiép ctia ngudi cé thAm quyén,
dong ddu cia GELEX theo quy dinh v& soan thao, ban hanh vin ban clia GELEX.
Bén chinh ¢6 thé duge lam thanh nhidu ban c¢é gia tri nhu nhau.
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g)

h)

)

k)

D

m)

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

B¢ phén nghiép vu thuwe hi¢n viée CBTT: La b phan ddu modi thye hién céc thao
tac nghiép vu dé cong bd Tai liéu CBTT, Cong van CBTT trén cac phuong tign CBTT.
Tai thoi diém ban hanh Quy ché nay, Ban Phap Ché GELEX la bd phan nghiép vu
thuc hién viéc CBTT duge TGD chi dinh.

Pudng Cong viin: la phuong thire CBTT bing céch thirc glri cac Tai liéu CBTT va
Céng vin CBTT bing ban gidy qua dudng thu (dam bao/chuyén phat nhanh hogc
cach thirc thong thudng...) dén dia chi nhan thu cta céc co quan quan ly.

DPon vi: 12 Ban/Phong/bd phén chuyén mon ciia GELEX.

Pon vi diu méi: 12 don vi chiu trach nhiém chinh trong viéc xdy dyung du thdo Tai
liu CBTT. Viéc x4c dinh don vi ddu méi tudn theo chirc ning nhiém vu c6 lién quan
cia timg Ban/Phong/B6 phan theo Quy ché to chire va hoat dong clia Ban/Phong/Bo
phén dé va dugc ligt ké tai Phu Lyc S6 01 ciia Quy ché nay.

Ngudi thwe hién CBTT: 1a ngudi dai dién theo phap luat hodc ca nhén dugc ngudi
dai dién theo phap luat cia GELEX ty quyén CBTT.

IDS Plus (Information Disclosure System Plus): 1a Hé théng CBTT ctia UBCKNN
tai dia chi http://ids.ssc.gov.vn.

ECM (Enterprise Content Management): la Hé théng quéan ly thong tin doanh nghiép
cia SGDCKHCM.

Trong Quy ché nay, céc tham chiéu téi mot hogic mét s6 quy dinh va/hoidc vin ban
bit ky s& bao gdm ca nhitng sta dbi, bd sung hoic thay thé ctia vin ban d6. Céc tir
ngit khéc trong Quy ché ndy da dugc giai thich nghia trong B lut Dan su, Ludt
Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Thong tu 96/2020/TT-BTC va cac VBPL khéc thi
¢6 nghia nhu trong cdc VBPL do.

PIEU 4: VAN BAN THAM CHIEU

4.1.
4.2.
4.3.

4.4,

4.5.

Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 (Sau day goi tit 1a Luit Chiing khodn);

Luét Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 (Sau ddy goi tit 1a Lust Doanh nghiép);
Nghi dinh 155/2020/ND-CP hudng din Luat Chung khoan (Sau day goi tit 1a NP
155);

Thong tu 96/2020/TT-BTC huéng dan CBTT trén th trudng chimg khoan do B Tai
chinh ban hanh (Sau déy goi tit [a TT 96);

Théng tu 118/2020/TT-BTC huéng dan ndi dung vé chio ban, phat hanh ching
khoan, chao mua cong khai, mua lai ¢& phiéu, dang ky cong ty dai chung va hiy tu
cach cong ty dai ching do B Tai chinh ban hanh (Sau day goi tit 1a TT 118);
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4.6.

4.7.

4.8.
4.9.

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

Quyét dinh 296/QD-UBCK nim 2017 vé& Quy ché hudng din cong ty dai chung sir
dung Hé thng CBTT ctia Uy ban Chirng khodn Nha nudc;

Quyét dinh 21/QD-SGDVN niam 2021 vé& Quy ché Céng b thong tin tai S& Giao
dich Chimg khodn Viét Nam va cong ty con (Sau day goi tit 1a Quy ché CBTT ciia
SGDCKVN);

Céac vin ban quy pham phap ludt khac ¢6 lién quan;

Diéu 1& T chirc va hoat dong cia GELEX;

4.10. Cac Quy ché/Quy dinh ndi bo khac ctia GELEX.

Luwen y: Trong truong hop co quan Nha nude cé thAm quyén va/hodic ngudi c6 thim quyén
ctia GELEX ban hanh vin ban méi hity bo, thay thé hogic sira d6i/bd sung n6i dung céc vin
ban tham chiéu tuwong Gng tai danh myc Tai liéu tham chiéu néu tai Pidu nay thi viéc 4p
dung Quy ché nay s& duong nhién ciin ¢t vao cdc vin ban méi c6 higu luc do (trir truong
hop co quan Nha nudc ¢o thAm quyén/GELEX c6 quy dinh khac).

PIEU 5: NGUYREN TAC CHUNG
5.1, Viéc CBTT phai dam béo tinh ddy du, chinh xac, kip thdi theo yéu ciu ciia quy dinh

a)

b)

phép ludt va bao dam:

GELEX hoidc Nha diu tu thude d6i twong CBTT theo quy dinh phai chiu trach nhig¢m
v& ndi dung thdng tin cong bd. Trudmg hgp c6 su thay dbi ndi dung thong tin d cong
b, GELEX hoic Nha dAu tu ¢6 lién quan (ty trudng hop tuong tmg) phai cong bd ndi
dung thay déi va ly do thay dbi so v6i thong tin da cong bé trude do;

Trudng hop ¢6 sy kién, théng tin 1dm anh hudng dén gia chimg khoén, GELEX phai
x4c nhin hodc dinh chinh v& su kién, thong tin d6 trong vong 24 gio, ké tir khi nhan biét
duoc vé su kién, thong tin d6 hojc theo yéu cAu ctia UBCKNN, SGDCKHCM,;

Trudng hop GELEX CBTT ma cé bao gdm viée cong bd céc thong tin cd nhan nhu s6
Theé cén cude cong dan, s Chimg minh nhén dén, Chimg minh quén nhan hofc s6 Ho
chiéu con hiéu Iy, dia chi lién lac, dia chi thuong tr, s6 dién thoai, sd fax, email, 36 tai
khoén giao dich chiing khoan, s6 tai khoan luu ky chimg khoan, s6 tai khoan ngén hang,
ma sb giao dich cia nha dAu tu nude ngoai, tb chic kinh té ¢6 von du tu nudce ngoai so
hitu trén 50% vén didu 16 thi GELEX chi duge thue hién néu chu thé lién quan dong y
bing vin ban/email.

5.2. Viéc CBTT phai dugc thuc hién dbng thoi véi viée béo cao UBCKNN, SGDCKHCM

v& ndi dung thong tin cong b, bao gdm diy du cc thong tin theo quy dinh. Truong hop
thong tin cong b6 bao gém cac théng tin ¢4 nhén quy dinh tai diém ¢ Khoan 1 Diéu nay
va td chire/ca nhén lién quan khong mudn cong khai cac thong tin nay thi GELEX phai
giri UBCKNN va SGDCKHCM 02 ban Tai ligu CBTT, trong d6 01 ban bao gbm day
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53,

a)

b)

5.4.

e i

5.6.

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

du thong tin ¢4 nhin va 01 ban khong bao gdm théng tin c4 nhan dé UBCKNN va
SGDCKHCM thye hién CBTT.

Tai liéu CBTT phai do ngudi c6 thim quyén CBTT ky.
Ngudi ¢6 thdm quyén ky Tai liéu CBTT do GELEX phat hanh:

Chu tich HPQT dbi véi cac Tai ligu CBTT quy dinh do HDQT/Chu tich HPQT ky
ban hanh;

Ngudi dai dién theo phéap ludt cia GELEX dbi vai cac Tai lidu CBTT quy dinh do
Ngudi dai dién theo phap luat ky ban hanh; hodc

Ngudi duge Ngudi dai dién theo phép luat iy quyén CBTT.

Neudi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém vé& tinh d4y dd, chinh x4c va kip
thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén CBTT cong bd. Trudong hop phét sinh sy
kién CBTT ma c4 nguoi dai dién theo phap ludt va ngudi duge Gy quyén CBTT déu
vang mit thi thanh vién gitt chic vy cao nhit ctia Ban Didu hanh c6 trach nhiém thay
thé thyc hién CBTT. Trudng hgp ¢ hon 01 nguoi gitt chire vu cao nhét, cac thanh
vién con lai ctia Ban Piéu hanh phai thyc hién béu hoc chi dinh 01 ngudi chiu trach
nhiém CBTT.

GELEX phai bdo cdo, bdo cdo lai thong tin vé& nguoi thue hién CBTT theo Phy Iyc sb

01 T'T 96 cing v&i Ban cung cAp thong tin theo Phy luc s6 03 TT 96 cho UBCKNN va

SGDCKHCM trong thdi han 24 gity ké tir khi viée chi dinh, Gty quyén hofic thay d6i nguoi

thuc hién CBTT cé hiéu lyc. Ngoaira, GELEX b sung thém cc tai liéu khac theo hudng

dén ctia SGDCKHCM tai Quy ché CBTT ctia SGDCKVN (néu c6).

Péi voi cac su kién cin c6 su chép thuan ctia CQQL, GELEX thyc hi¢n CBTT theo quy
dinh k& tir khi ban hanh nghj quyét/quyét dinh va trong vong 24 gior ké tir khi GELEX
nhan duge vin ban chp thusn hojic khéng chip thusn cia CQQL.

Cac Tai liéu CBTT, Céng vin CBTT duoc thé hién dudi hinh thirc viin ban va/hodc
dit lidu dién tir g&ri cho CQQL phi hop véi quy dinh ctia phép luét.

Viéc CBTT ctia GELEX dugc thyuc hién qua cdc phuong ti€én CBTT sau:

a) Website cia GELEX. Thong tin cong bb trén website phai hién thi thoi gian ding tai

théng tin, ddng thoi phai dam bao nha dAu tu ¢6 thé tim kiém va tiép can duoc cac
dir liéu trén trang thong tin dién tir d6. Website phai cé cac ndi dung v& nganh, nghé
kinh doanh va c4c nodi dung phai thong bao cong khai trén cdng thong tin qubc gia
vé diing ky doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va moi thay dbi lién
quan tGi cdc ndi dung nay; chuyén muyc ri€ng vé& quan hé cb dong (nha déu tu), trong
d6 phai cong bd Piéu 18, Quy ché CBTT, Quy ché ndi b vé quan trj cng ty, Quy



b)

d)

e

3.9.

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

ché hoat dong Hoi déng quan tri, Ban kiém soat (néu ¢d), Ban céo bach (néu c0), cac
thong tin cong bd dinh ky, bat thudmg, theo yéu cdu va céc hoat dong khac quy dinh;
Hé théng email ciia GELEX: Dia chi email chinh thirc ctia GELEX ding dé giri Tai
lidu CBTT biing dit liéu dién tir &n CQQL hogic dé nhan céc thong bdo, xac nhin
ciia CQQL: congbothongtin@gelex.vn;

Qua cdng IDS Plus cuia UBCKNN: ding nhap vao hé théng IDS Plus, giri ban scan
Tai lieu CBTT, Céng vin CBTT da ky chit ky dién ttr hodc nhap dit li¢u theo yéu
cau ctia hé thng.

Qua cdng ECM ctia SGDCKHCM: diang nhdp vao h¢ théng ECM, giri ban scan Tai
liéu CBTT, Cong vin CBTT da ky chit ky dién tir hodic nhap dit liéu theo yéu céu
ctia hé théng.

Céc phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh phép luat nhu béo viét, bdo
dién tu...

Qua Pudng Coéng vin®,

(¥): Khong phai giti ban gidy theo Duong Cng vin dé bdo cdo UBCKNN, SGDCK

trong trwong hop cdc Tai liéu CBTT dd dwge thyc hién cong bé trén tdt cd cdc phwong

tién bdo cdo, cong bé theo quy dinh tai Diém a,b,c,d néu trén va dam béo tudn thi
quy dinh phdp ludt vé vén ban dién tir.

Trong trudng hop c6 18i vé hé thong CBTT thude vé phia CQQL ma GELEX khéng
thé chuyén tai tai liéu CBTT dén cac CQQL duge thi s& thyc hién gixi email béo 161 dén
cdc CQQL (md ta cy thé cac 151 va chyp lai man hinh 13i kém theo (néu c6)) dong thoi
piti ai liéu cAn CBTT qua email dé thong bao cho CQQL biét.

Trong cac truong hop khac khong thé giri tai tai liéu CBTT dén cac CQQL qua hé

théng CBTT truc tuyén thi s& thuc hién gli qua email.

. Ngon ngir CBTT:

Ngobn ngir thong tin cong bb trén thi trudng ching khoan 1a tiéng Viét. GELEX duoc
khuyén khich CBTT bing tiéng Anh theo huéng dén tai Quy ché ciia SGDCKVN.
Truong hop CBTT béng tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong bb bing
tiéng Anh chi c6 tinh tham khao.

Trudng hop c6 thay doi dia chi trang thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir
xay ra su ¢b dan dén gidn doan thong tin cong bd dén nha dau tw, GELEX phai thong
bao bing vin ban dén UBCKNN, SGDCK néu 16 thdi gian thay doi va dia chi cia
trang thong tin dién tir m&i, nguyén nhin va cac gidi phap khéc phuc sy ¢b din dén
gian doan thong tin cho UBCKNN, SGDCK theo thoi han ludt dinh.
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5.10. Trudong hop nghia vy CBTT phaét sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phap luét,

GELEX thuc hién CBTT trén website va thyc hién ddy di nghia vu CBTT theo quy
dinh phap luét vao ngay 1am viéc lién sau ngay nghi, ngay I&.

5.11. Trudng hop c6 sy thay déi ndi dung thong tin d& cong bd, GELEX phai dinh chinh

thong tin. Cong van CBTT néu rd thong tin thay dbi va 1y do thay dbi.

5.12. GELEX duoc tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhitng ly do bét kha khéng nhu:

Thién tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc Iy do bét kha khang khéc. GELEX
phéi bdo cdo UBCKNN, SGDCKHCM vé viéc tam hodin CBTT ngay khi xay ra sy
kién (trong d6 néu 13 ly do ctia viéc tam hodn CBTT), ddng thoi cong b6 vé viéc tam
hodin CBTT. Ngay sau khi da khic phuc dugc tinh trang bt kha khang, GELEX c6
trach nhiém cong bd ddy di cac thong tin ma trude d6 chua cong b theo quy dinh
phép luat.

PIEU 6: TRACH NHIEM CUA CAC DON VI TAI GELEX

6.1.

a)

b)

d)

g)
h)

Pon vi dau mdi

Cht dng theo dai v& thoi han phai CBTT dé chuén bi kip thoi Tai ligu CBTT, chiu
trach nhiém chinh trong viéc x4y dung du thao Tai liéu CBTT, sta dbi Tai lieu CBTT
d thyc hién dinh chinh trong trudng hop cé sy thay dbi thong tin sau khi CBTT.

Yéu chu cdc BV cung cép thong tin phai cung cAp noi dung thong tin ddy du, dung
han va chinh xac.

Chuyén cho Bd phan nghiép vu thyc hién viée CBTT Tai ligu CBTT (s6 lugng ban
gidy va ban scan theo yéu ciu) da hoan thién dé thuc hién CBTT, trong d6 dam bao
thoi han giri cho Bo phéan nghiép vu thyc hign vigc CBTT phai trude thoi han CBTT
it nhit 01 ngay lam viéc d61 voi Tai lisu CBTT dinh ky va trude 16h00 clia ngay
CBTT dbi voi Tai lidu CBTT bét thudmg/theo yéu ciu.

Phéi hop v6i Bo phan nghiép vu thuc hién viéc CBTT dé giai trinh khi ¢6 yéu cdu tir
phia co quan quan ly.

Chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, ddy d ndi dung cdc thong tin trong tai liéu
CBTT ma minh truc tiép soan théo, cung cap.

Chju trach nhiém luu tai liéu CBTT dudi dang dit ligu dign tir (scan, pdf, word,
excel...) do DV minh lap.

Chuyén béan gdc céc tai liéu CBTT cho Van phong luu trit.

Trong tr u(mg ho*p cac ndi dung CBTT khong con thudc nghiép vu/chirc ning/nhi¢ém
yu ctia DV diu mbi phu trach ma dugc chuyén cho Phong/ban khac quan Ly thi trach
nhiém xay dung va hoan thién tai liéu CBTT lién quan duong nhién dugc chuyén
cho PV tiép quan moi.
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b)

6.3.

b)

d)

6.5.

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

Céc trach nhiém khac theo quy dinh phép luét va quy dinh ndi by ciia GELEX.

Pon vi cung cAp thong tin

Cung cép thong tin theo diing ndi dung va thoi han theo yéu cu ctia PV diu mbi
hodc chu dong cung cép théng tin cho BV diu mdi néu c6 phat sinh théng tin lién
quan dén van dé cén CBTT;

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip thoi, ddy di ctia ndi dung thong tin dd cung
cép.

B¢ phin nghiép vu thye hign viée CBTT

Piu mbi lidn hé, 1am viée, giai dap thic méc véi co quan quéan ly vé viéc CBTT.

Str dung, quan ly email CBTT cua GELEX bao gbm thong tin di va théng tm dén.
Str dung user, mat khAu, chit ky sb, USB-token dugc co quan quan ly cap cho
GELEX, cho ngudi dai dién theo phap ludt cia GELEX, cho ngudi dai dién CBTT
ctia GELEX d thyc hién xac nhén trén céc BC, tai liéu giri co quan quén 1y, tai ligu
CBTT ...

Qua trinh sir dyng, quan ly token, mat khAu ddng nhap vao cong thong tin UBCKNN,
SGDCKHCM phai dam bao token, mat khAu phai duge bao mét, an toan va st dung
ding muc dich theo quy dinh tai Quy ché nay va cdc quy ché, quy dinh ndi bd khac
cia GELEX.

Chiu trach nhiém thyc hién ldp Cong vin CBTT, gt céc Tai ligu CBTT va Cong
van CBTT t6i c4c co quan c¢6 thdm quyén, thyc hién céc cong viée khac duge quy
dinh tai Quy ché CBTT nay va theo quy dinh ctia phap luat vé viéc CBTT tung thoi
ky.

Giam sét, d6n dbc cac PV diu méi hoan th1en vin ban, tai lleu CBTT dang thoi han,
thong bao kip thoi cho DV dau m01 néu nhan dugc yéu ciu cia CQQL hogic tb

chirc/c4 nhan cé lién quan khac v& viée diéu chinh, dinh chinh Tai liéu CBTT trong
truong hop cd thong tin thay db6i sau khi CBTT.

Luu trtt ban mém Tai liéu CBTT, Cong vin CBTT.
Vin phong

Phong Hanh chinh trye thuge Van phong GELEX chiju trach nhiém bao quan va luu
trit ban gbc cta cac Tai liéu CBTT va Cong van CBTT.

Cac don vi khae

Ném vitng cac quy dinh ctia Quy ché CBTT va hd tro cac BV lién quan hoan thanh
ndi dung CBTT.

sl SRR BN
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EU 7:
Viée CBTT duoc thuc hién theo quy trinh sau:

Quy trinh cdng b thdng tin

Quy trinh cong bé thang tin

Quy trink céng b8 théng tin
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Ki hidu quy trinh

QUY TRINH CONG BO THONG TIN

‘Hogt ddngtrong auy Ae‘m e
trinh

Burére 1, Theo dai,
xdc dinh thii haa,
ndi dung CBTT
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN TAP POAN GELEX

Ki higu kidm sost

Chefinhubng — ————
dbagthixivra _—luﬁmg phat sinh *
N, Chketithhudeg ~TTTTTTTTmTommes >
S dhméxiyr Sy kHin phit sinh ching sl Khuén nghi thye dlign
sir ke trén £RF

Ma ti quy trinh:

Buére 1; Theo daiva xdc dinh thiri han, 0di dung CBTT:

. DV d%u mé& chi dng theo dBi theri han phai céng bG Tai Litu CBTT thudc pham vi trich nhi¢nt soan thio clia minh d&
soan thio, trinh kyj va gii cho B phin nghiép vy thyc hign CBTT theo quy dih.

- B6i voi nhirng tai liéu CBTT m&i phat sinh khang c6 wang Phy luc Quy chEnay s& duoc quy dinh nhur sau:

+Tai liéu CBTT theo quy dinh phap [u&t v& CBTT trén thi trrtmg chirng khodn: Ban Phdpch& cé trach nhigm cjp nhitva
théng bdo rdi cac DV lidn quany

5 Tai liéu CBTT phit sinh theo yéu chu dac this BV nhdn durer ydu chu & thang bdo 16i cac BV lién quan.

Burére 2: Xdy dymg tai igu CBTT:

- DV d3u méi chi dng soan thao T4i fidu CBTT. D6l véi nhirng tai lidu phai sozn theo miu bidu duge quy dinh tai VEPL, BV
&3 m&i ¢é trich nhitm sogn thio theo Ehng cic miu bidy d6.

- Qué trinh soan thao, BV d3u m&i yéu clu cac Ban/Phone/ca nhidn lign quan cung cdp thdng tin, tai litu litn quan (néu cin
thigt).

Burée 3: Sau khi hodn thisn TAi lidu CETT, DV d3u m&l 52 trinh cip cd thim quyn ky phé duydt Tai ligu CBTT.

Burdre & Thye hidn
CETT trén website/
Snphim khic

I

Bt f; Lp Cong
vin CBTT

Céng vin CBTT

—

Budie 9: Luu chifng

Buée 4: DV d3u méi thire hidn nhan ban chinh Tai lidu CBTT véi 56 lrgng bin chinh ¢3n thiét dé& thye hién vige CBTT. DV
Fau méi gl Tai Fgu CBTT (£l 1iéu du6i dang bdn gifly van ban va/hoge dir ifu dign tlr (scan, excel.)) dén 88 phin nghigp|
vy thyre hign vigc CBTT mit cich kip thevi theo quy dinh.

- D6ivoi dir lidu Bo cdo tai chinh ¢3n nhip them s6 [i2u vio hé thing CBTT ciia UBCKNN va SGDCK: Ban KE Todn hoan thign
cic file excel 58 figu (hoje cong cy khic) theo mdu bidu quy dinh tuong thich v he thing va chuyén ti liju 46 cho BY
phan nghidp vy thyre hign vide CBTT.

- B phin nghigp s thye hidn viec CBTT thi file excel |2n he théng CBTT elia SGDCK vh UBCKNN (céc 38 lidu BCTC 58 ty ding
e nh3p Vo cic muc tirang g trong he thing CBTT tira SGDCK vh UBCKNN sau khi GELEX 13 file excel). Ban K& todn
chiu crich nhiém phéi hap vori B3 phin nghidp vy thuc hisn vidc CBTT trong Gua trinh t3i file ién hé théing cho dén khicbng
b& thanhcdng.

Burérc 5¢ Sau khi nhan Tai liéu CBTT tir BV diu méi, BY phia nghip wy CBTT thye hidn d3ng t3i Txi lidu CBTT trén website
va/holc cic S phim khac (4p dung cho cac ti i5u phii cong b trén website holc cic 3n phdm bdo chil.

Budre 9; Luu ching
ir.

Buréc 6: BS phin nghiép vy thire hién viee CBTT c8 trich nhigm lap Cong van CBTT (ghi 3 duwdng link d3n Gén tai ligu CBTT
trén website GELEX/bao dién tir...} va trinh TGB/Ngudi duoc tiy quyn CBTT ki duyet.
Buée 7: TGD/TURLTGO ki duyét Congvin CBTT.

Buée 8: B3 phan nghifp vy thue hign viéc CBTT giri Tal lieu CBTT va Cang van CBTT (43 c6 diy di chi¥ ky cla cdp co tham
quydn clia GELEX vh déng dSu} dén cic CQQAL va cac té chire ¢ lign quan (nfu c6) qua céc phwong tign CBTT theo quy dinh.

-maumqv—\A:-:fé‘
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Burdre 9: Thyre hién luu chimg tir, cy thé nhur sau

- Do vi dau méi: Chuyén ban gdc Tai lidu CBTT cho Van phang heu; lru gitr i¢u dign.tlr theo quy dinh.
- B phin nghigp v CBTT: Liru dir libu dign tir theo quy dinh.

- V3n phong: L trlr ban gc cba Tai ligu CBTT va Céng van CBTT theo quy dinh.

K&t thic quy trinh cing b8 théng tin.
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PILU 8: LUU HO SO CHUNG TU

website GELEX

Thoi Phw hap 1
STT Tén hd so PV luu S P pieb
gian luu triv; Hity tai lieu
Bin gbc Gidy Uy quyé A
5 1lay; Y‘fl yfa‘r% Theo quy dinh vé
CBTT, Ban goc cac Tai . . - A "

i . . Vian phong 10 ndm | luu trit ho so, chiing
litu CBTT, Coéng vin it ciia GELEX
CBTT .

Don vi ddu mdi
RIS Ivu trix h so, chin
o
CRTT u qu 0 so, ching
tir cia GELEX
Théng tin cong bb tré
h6ng tin cong bo trén Vi ghiding 10 nim

PIEU 9: TO CHU'C THY'C HIEN

9.1 Quy ché nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky va thay thé Quy ché CBTT ban hanh theo Quyét
dinh s 25/2021/GELEX/QD-TGD ngay 09/7/2021. Cac DV, ca nhan lién quan c6
trach nhiém phdi hop thuc hién ding Quy ché nay. Truong hop céc DV, ca nhan lién
quan vi pham cac quy dinh ctia phép luat hi¢n hanh hogc quy dinh ctia Quy ché nay

9.2

gy thiét hai cho GELEX thi Téng Gidm ddc can ctr vao mie d vi pham dé xir ly theo

cac quy dinh ndi b ctia GELEX.

Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh cta phdp lugt ¢6 lién quan dén viéc CBTT cua
GELEX chua dugc dé cip trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhiing
didu khoan trong Quy ché nay chua dugc cap nhat véi nhitng quy dinh cta phap luat

méi thi nhitng quy dinh cua phép luét d6 dwong nhién duge dp dung.

9.3 Viéc sira di, bd sung Quy ché nay do Téng Gidm dbc quyét dinh./.
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_ PHULUCSO 01 L
CAC TAI LIEU CBTT VA PON VI PAU MOI SOAN THAO TAI LIEU CBTT

STT - ~ TailieuCBIT | Ponvidhumbi(®) | Yéu chu vé noi dung, miu biéu va thoi han CBTT

I | CBIT DINH KY

Diéu 10.1, Diéu 14.2, 14.3, 144, 14.5 TT 96;

1 | Béo cdo Tai chinh ndm/ban nién/quy Ban Tai Chinh K€ to4an Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
s e 3 Diéu 10.2 TT 96;
2 | Béo Céo Thuodng Nién Ban Dau tu Quy ché CBTT cia SGDCKVN

Béo cdo tinh hinh quan tri cong ty 06 thang diu nim va
ca nam;

Bang cung cip thong tin vé quan trj Cong ty 06 thang
dAu nim va ca nim

Piéu 10.4 TT 96;

Ngurot Py wach Quan t.cOng W | 0 18 CBTT e SGDCKVN

Danh sach cb dong nha nudc, ) dong chién luoc, ¢b déng
4 16n va S:é phiéu quy cdng ty theo s6 c¢b déng gan nhit tai
thoi diém 06 thang dau ndm va 6 thang cudi ndm duong
lich @én SGDCKHCM

Ban Tai Chinh Ké toan Quy ché CBTT ctia SGDCKVN

Hop PHDCD thudng nién, Tai liéu hop DPHPCD thudng

aien Thu ky HDQT Diéu 10.3 TT 96

CBTT BAT THUONG (Liét ké theo tinh chit s ki¢n.
I | Sw kién cu thé thudc truong hgp CBTT cdn doi chiéu
theo tham chiéu VBPL tai cot thir tw)

CBTT 24 h. Néu ro su kién Jgdy ra, nguyén nhdn va
cdc gidi phdp khac phuc (néu cd).

Piéu 11 TT 96;

Céc su kién lién quan dén tai khoan ngén hang, ky ké toan, ]
Quy ché CBTT cia SGDCKVN

chinh sach ké toan, kiém toan, thué B, Tai.Chinh K5 tman
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CONG

Céac su kién lién quan dén nganh nghé dang ky doanh
nghiép, thay 6101 dang ky doanh nghiép, gidy phép hoat

Piéu 11 TT 96;

2 | dong, khéi t6, tam giam, truy ctru TNHS, nhdn ban | Ban Phép Ché % "
an/quyét dinh clia toa 4n, toa 4n thu 1y don yéu ciu phd Quy ché CBTT clia SGDCKVN
sén
Céc su kién lién quan dén mua lai ¢ phiu cia cong ty,
ban cd phiéu quy, phat hanh/chao ban chimg khoan, tra c6 e o Pidu 11, Didu 15 TT 96;
3 | tic, tach gop ¢b phiéu, thay dbi vén dieu 1¢, thay dbi sé | Ban Tai chinh Ké todn Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
luong cb phiéu c¢6 quyén bidu quyét, niém yét chimg Y
khoan, giao dich vay/cho vay
Céo sy kién lién quan dén t6 chirc lai cong ty, giai thé/pha ‘ ‘
4 san cong ty, dau tu, gbp von, cdc giao dich mua bén tai Ban Piu tur Dicu 11, Dicu 15 TT 96;
san, giao dich khac (thudc mang hoat dong dau tu ctia Ban Quy ché CBTT cua SGDCKVN
Pau tu) c6 gid tri I6n
5 | Cée su kién thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai Ban Nhn Sie Dieu 11 TT 96;
nhiém ngudi ndi bo . Quy ché CBTT cia SGDCKVN
6 | Tailiéu DHDCD bét thudng Thu ky HDQT gfy‘lc;%%gﬁc&igg?éVN
Thu ky cude hop (hop truc tiép); Didu 11 TT 96:
7 | NQ, BHH/BBKP bHPCD Thu ky HPQT (Liy vy kién CP Quy ché CBT]: cita SGDCKVN
bang VB)
8 | NQ/QP HPQT thubc trudng hop CBTT 24h Thu ky HDQT gf;clhlérg?lﬁ"r; in SGDCKYN
o s i . . PP Diéu 11.4 TT 96;
9 ?tfsy déing ky cudi ciing thyc hién quyén cho co donghién | 1. /1o gpQT Quy ché ciia TCTLKBT va Quy ché CBTT ciia
SGDCKVN
Lap, gii danh sich cd dong theo yéu cdu cua v v ri o g < ,
10 SGDCKHCM Ban Tai Chinh K& toan Quy ché CBTT cua SGDCKVN
12
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Ban ¢6 nhiém vu, chiic ning du
moi lién quan dén sy kién theo

L1 | By lagnikhac Quy ché t6 chirc hoat dong cia ViREL
i Ban
11 | CBTT THEO YEU CAU
Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap .
1 cta nha dau tu; ) ) Ran Piu tu Piéu 12’TT 96;
C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
gia chimg khoén va cén phai x4c nhin théng tin d6
IV | CBTT KHAC CUA GELEX
. L s A Piéu 13.1 TT 96, NP 155, TT 118, Luit Ching
|t i o i o, i . B 590 | s |
! FOE Vol Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
. on g . ., o Diéu 13.2 TT 96, NP 155;
2 | Ty 1€ s& hitu nude ngoai tai GELEX Ban Phép ché Quy ché CBTT ctia SGDCKVN
. c A yeE o o, . Y O Piéu 13.3 TT 96, NP 155, TT 118, Luat Chiing
3 G;zzo dich mua lai ¢6 phi€u ctia chinh minh, ban c6 phiéu Ban Tai Chinh K& todn khodn;
auy Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
r s 5 s A Piéu 35 TT 96, NP 155, TT 118; Luét Chitng khodn;
4 | Giao dich chao mua cdng khai Ban Dau tu Quy ché CBTT ciia SGDCKVN
Céng bd, bdo céo giao dich theo ché do c6 dong 16n hozc i ‘
5 | c6 dong sang i4p hodc ngudi cé lién quan dén ngudi ndi | Ban Pau Tu biéu 31, 32, 33,34 TT 96
bd
6 | Thay dbi dia chi website Vin phong Piéu 7.2.b TT 96
V | CBTT CUA POI TUQONG KHAC
13
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GELEX nhan duoc béo co giao dich ciia cd dong 16m, cb ) .
1 doéng sang 14p, ngudi ndi bd, ngudi cé lién quan ctia ngudi | Ban Phap ché Diéu 31, 32,33,34 TT 96
néi bd

(*) Ghi chii: Don vi dau moi chudn bi Téi liéu CBTT c6 thé dioc diéu chinh theo chi dink/phdn céng cia Tong Gidm doc timg thoi kp hodc timg vu viée.

14




		2023-07-24T15:41:21+0700
	CÔNG TY CỔ PHẦN TẬP ĐOÀN GELEX




