.

& ® CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
INALINK Dgc Lip — Tw Do — Hanh Phiic

it

o=

o e 3 ¥ 80
CONG TY CO PHAN LOGISTICS
VINALINK
S6 : 778 /2023/CBTT/VNL-ADM TP H6 Chi Minh, ngay 22 thing 09 nam 2023

CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Kinh giri: S& Giao dich Chirng kho4n Viét Nam
S& Giao dich Chirng khosn thanh phé Hd Chi Minh

1. Tén t6 chirc: CONG TY CO PHAN LOGISTICS VINALINK
- Ma ching khoan: VNL
- Dia chi : 226/2 Lé Vin S§, Phudng 1, Quan Tan Binh, TP. Hd Chi Minh
- Dién thoai lién hé: (028) 3991 9259

- E-mail: thuky(@yvinalinklogistics.com

2. Noi dung théng tin cong bb

Nghi quyét s6 775 /2023/NQ/VNL-HPQT ngay 22/09/2023 v/v ban hanh Quy ché cong bd
thdng tin cua cong ty.

Chung t6i xin gai kém Nghi quyét nay dén Quy co quan va cong bd thong tin v& Nghi quyét
nay trén website ciia cong ty vao ngdy 22/09/2023 tai muc C dong
www.vinalinklogistics.com

Chiing t5i xin cam két cac thdng tin cong bb trén déy la dung sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phép ludt vé ndi dung céc thong tin da cong bé.

Dai dién t6 chire
Tai liéu dinh kém: Ngudi dwoce iy quyén CBTT
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NGHI QUYET
Vé viéc ban hanh quy ché Cong b thong tin cia Cong ty
Can cir :
- Ludt Doanh nghiép sé6 5 9/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt chitng khodn,

- Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cia Bo Tai chinh hudng dén cong bé thong
lin trén thi truong chitng khodn;

- Quyét dinh 56 45 0/OD-UBCK ciia Uy ban Chitng khodn Nha mede ban hanh Quy ché sir
dung Hé thong céng bé thong tin cia Uy ban Chitng khodn Nha nude ngay 14 thang 07
nam 2021;

- Quy ché Céng bé thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6
21/OD-SGDVN ngay 21 théng 12 nam 2021

- Quy ché niém yét va giao dich chitng khodn niém yér ban hanh kém theo Quyét dinh s6
17/OD-HDTV ngay 31 thdng 3 nam 2022 cia Héi dong thanh vién Sé Giao dich Chitng
khoan Viét Nam;

- Diéu l¢ Té chitc va hoat dong Cong ty Cé phdn Logistics Vinalink;
- Bién ban hop Hoi dong quan tri ngay 22/09/2023
QUYET NGHI

Piéu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay 1a "Quy ché cong bd thong tin cta Cong ty Cd phan
Logistics Vinalink"

Diéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam déc, Truong céc phong ban
chire nang lién quan chiju trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

Noi nhén: e ™ HQI PONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3 - . CHU TICH

- UBCKNN, HOSE, Website
- Luu TKCT.

NGUYEN NAM TIEN
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CHUONG I. QUY BINH CHUNG

biéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twogng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin clia Cong ty trén thi trudng chirng khoan Viét Nam.
Dong thoi, quy dinh viéc phdi hop gilra cac don vi trie thudc, cac Phong ban, ca nhan thudc Cong ty
va cac dbi tuong khac trong viéc thue hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Déi twong ap dung

a) Nguoi cong bb théng tin.

b) Cac phong ban lién quan gém: Phong Ké toan — Tai chinh, Van phong — Hanh chinh, Nguoi phu
trach quan tri céng ty — Thu ky cong ty

¢) Nguoi ndi bd, ngudi cd lién quan cta ngudi ndi bd, c¢b dong 16n, nhdm ngudi cé lién quan nam
gitr tlr 5% trd 1én s6 cb phi€u co quyén biéu quyét clia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;
Can ctr Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can c* Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Chirng khodn;

Can clr Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 clia B6 Tai chinh huwdng dan vé
viéc cong b thdng tin trén thi trudng chiing khoan;

Can clr Quyét dinh s& 450/QD-UBCK clia Uy ban Ching khoan Nha nwéc ban hanh Quy ché st
dung Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chiing khoan Nha nuwdc ngay 14 thang 07 ndm 2021;
Can clt Quy ché Cong bd thdng tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/Qb-
SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021,

Can clr Quy ché niém yét va giao dich chirng khoan niém yét ban hanh kém theo Quyét dinh s6
17/QD-HDTV ngay 31 thang 3 ndm 2022 cla Hoi dong thanh vién S& Giao dich Chirng khoan Viét
Nam,;

Can ctr Biéu Ié va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

Piéu 3. Cac chir viét tat

Cong ty : Cong ty Co phan Logistics Vinalink
UBCKNN : Uy ban Chting khoan Nha nwéc
IDS PRO . Hé théng cong b6 thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S¢ giao dich Chirng khoan TP. H6 Chi Minh

ECM . Hé thdng quan ly tai liéu dién t& thudc S& giao dich chirng khoan TP. H6 Chi
Minh



- VSDC : Tong Cong ty Luu ky va BU trir Chirng khoan Viét Nam

- TTCKVN . Thi trwong Chirng khoan Viét Nam
- CBTT : Cong bd thdng tin

- HBQT : Hoi dong quan tri

- BKS . Ban Kiém soét

- TGb : Téng Giam doc

- KTT . K& toan truéng

- BCTC . Béo cao tai chinh

- CbL : Codong Ion

- CPQ : Co phiéu quy

- PHDBCH . Dai hoi dong c6 dong

- GCNBKDN . Giay chirng nhan dang ky doanh nghiép

- CTbC : Cong ty dai chung
- NY : Niém yét

- NNB . Nguoi noi b

- NCLQ . Nguoi co lién quan

- CTbCQML : Congty bai chung quy mo Ion
- CTbCNY : Cong ty Bai ching niém yét
Dbiéu 4. Giai thich tlr ngir
1. Nguoi ndi bd ctia Cong ty la:
— Ch tich Hoi dong quan tri, thanh vién HOi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Téng giam

ddc, Phé Tong giam doc, Giam ddc tai chinh, K€ toan trwdng va céc chirc danh quan ly tvong duong
do Pai hoi dong c6 dong bau hodc Hoi dong quan tri bd nhiém;

— Trwéng Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thanh vién Ban kiém toan noi
bo;
— Thu ky cong ty, nguoi phu trach quan tri cdng ty, nguoi dugc Oy quyén cong b théng tin
2. Ngay cong bd thong tin Ia ngay théng tin xuat hién trén mot trong cac phwong tién cong bd théng tin
quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bao cao vé viéc cong bd thong tin la ngay gt fax, giri qua thw dién tlr, ngay théng tin duoc ti€p
nhan trén hé théng cong b6 thdng tin ctia UBCKNN, phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK TP.
HO Chi Minh hodc ngay UBCKNN, SGDCK TP. H6 Chi Minh nhan duoc van ban bao céo tuy theo
thoi diém nao dén trudec.

4. DAGi voi tai lieu dudi dang van ban: Van ban hop 1€ la ban chinh hoac ban sao hop Ié. Yéu cau clia van
ban hop I€é:



— DAGi voi van ban clia ca nhan: Van ban c6 ho tén va chir ky ctia ca nhan.
— D0 vai van ban cla to chirc: Van ban ¢ xac nhan clia nguoi c6 tham quyén bao gom: ho tén, chirc
vu, chit ky clia nguoi ¢6 tham quyén, dong dau (néu co).

5. Banscan van ban dung CBTT phai c6 day da ndi dung theo quy dinh ddi vi van ban hop I€.

6. D@ liéu dién tir dung CBTT la d¥ liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung bang ma
Unicode).

7. Nguoi cong b6 thong tin la nguoi dai dién theo phap luat clia cong ty hodc nguoi dwgc uy quyén cong
bd théng tin. Ngudi dai dién theo phap luat clia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac, kip
thoi va day da veé thong tin do ngudi duoc uy quyén cong b thdng tin cong b6.

8. Ngudi co lién quan [111a ca nhan, t& chirc ¢ quan hé véi nhau trong cac trwdng hop sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bo clia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va to chirc, ca nhan s¢ hiru trén 10% s6 co phiéu cd quyén biéu quyét hoac vén gop
cua doanh nghiép do;

¢) To chirc, ca nhan ma trong mai quan hé vdi to chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép kiém soat hoac
bi kiém soat bdi to chirc, ca nhan dé hoac cling vai td chirc, ca nhan dé chiu chung mot su kiém
soat;

d) Céanhanva b6 dé, me dé, bd nudi, me nudi, bé chdng, me chong, bé vg, me vo, vg, chdng, con dg,
con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau clia ca nhan do;

e) Quan hé hop dong trong dé mot to chirc, ca nhan la dai dién cho t6 chirc, ca nhan kia;

f) T6 chirc, ca nhan khac la nguoi co lién quan theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép 59/2020/QH14.

9. T6 chtrc kiém toan dwoc chap thuan la té chirc kiém toan doc lap thudc danh sach cac td chirc kiém toan
dwoc Uy ban Chiing khoan Nha nwéc chép thuan kiém toan theo quy dinh cla Lut Chitng khoan va
phap luat vé kiém toan doc lap.

Pigu 5. Nguyén tac céng b thong tin

1. Viéc cbng b6 thdng tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét.

2. D6i twgng cobng bd thdng tin theo quy dinh tai Khodn 2 Biéu 1 phai chiu trach nhiém vé ndi dung
thong tin cdng bd. Truong hop cé sv thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, Dai tvong cong bd thong
tin phai cong bé nodi dung thay déi va ly do thay déi so véi thong tin da cong bo trwdc do.

3. Khi cbng b6 thong tin, Bdi twong cong bo thong tin theo quy dinh tai Khodn 2 Biéu 1 phai dong thoi
bao cao Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chitng khoan Thanh phé H& Chi Minh vé
ndi dung thdng tin cong b6, bao gdm day du cac théng tin theo quy dinh.

4. Viéc cong bd cac thong tin ca nhan bao gom: Can cwéc cong dan, Chiing minh nhan dan, Chirng minh
quan nhan, Ho chiéu con hiéu lwc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién
t(r, s6 tai khoan giao dich chirng khoan, s6 tai khoan luu ky chirng khoan, s6 tai khodn ngan hang, ma

[ 1] Theo quy dinh tai Diéu 4 Luat Chirng khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019
5



Piéu

s0 giao dich clia nha dau tw nudc ngoai, té chirc kinh té c6 von dau tw nudc ngoai s& hitu trén 50%
von diéu lé chi dwoc thuc hién néu chd thé lién quan dong vy.

Trwong hop théng tin cong bd bao gdm céc thdng tin cad nhan quy dinh tai Khoan 4 Biéu 5 Quy ché
nay va cac déi tvong céng bd thong tin khéng ddng y cong khai cac théng tin nay thi phai giti Uy ban
Chirng khoan Nha nwéc va S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé H6 Chi Minh 02 ban tai liéu, trong
do6 01 ban bao cao vé viéc cong bd théng tin bao gébm day da théng tin ca nhan va 01 ban bao cao
khdng bao gdm thdng tin c& nhan dé Uy ban Chiing khoan Nha nuéc va Sé Giao dich Ching khoan
Thanh phd H6 Chi Minh thuc hién cong khai théng tin.

6. Phuong tién cong bo thong tin

STT DBéi tuvong tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé co dong (nha dau tw) trén trang

1 Cong t
v thdng tin dién tl (website) clia Cong ty.(*)
. Hé théng cong bd thong tin cta Uy ban Chiing khoan
2 Uy ban Ching khoan Nha nwéc R ,g g 9 y g
Nha nuwéc - IDS Pro.
3 S& Giao dich Chirng khoan Thanh phd = Trang thong tin dién ttr clia S& Giao dich Chirng khoan
H6 Chi Minh Thanh phd H6 Chi Minh - Hé thong ECM
A Phuong tién thong tin dai ching khac = Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty lvu ky va bu
theo quy dinh cla phap luat trong mot | trtt chiing khoan Viét Nam.
5  sOtruong hop Béo in, B4o dién ti,v.v...
(*) Lwu y:

Truwong hop nghia vu cong bd théng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay I€, Cong ty van thuc hién
cong bd thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé ¢ dong clia Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phap luat. Céng ty thuc hién day dd nghia vu cong b6 théng tin theo quy dinh phap luat
vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi 1ap trang thong tin dién t& phai bao céo véi Uy ban Chitng khoan Nha nuéc, S& giao
dich chirng khoan va cong khai dia chi trang thong tin dién t& va moi thay dai lién quan dén dia chi
nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét viéc lap trang thong tin dién ti hoac khi
thay doi dia chi trang thong tin dién ttr nay.

Trang thong tin dién tlr phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi phai dam bao nha dau
twr c6 thé dé dang tim kiém va tiép can dwoc cac di liéu trén trang thong tin dién ti do.

Cac thong tin cong b6 dinh ky, thdng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai duoc lvu gil dudi
dang van ban (néu co) va dir liéu dién t& toi thiéu 10 nam. Céc thong tin nay phai dwoc lwu gilr va
truy cap dwoc trén trang thong tin dién tlr ctia déi twong cong bo thong tin toi thiéu la 05 nam;

Cac thong tin cong bd bat thuong hodc theo yéu cau hoac cac hoat ddng khac phai dugc luu gilr va
truy cap duoc trén trang thong tin dién tlr ctia doi tvgng cong b6 thong tin tdi thiéu 05 nam.



CHUONG I1: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luwu do6 thuc hién

1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Téng hop, kiém tra, phé duyét, d6i chiéu va soan thao
van ban cong bd; kiém soét, lwu trir tai liéu CBTT)

!

'

)

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

HOSE

TRUONG HOP KHAC
(VSD, B&oin, Béo dién ttr...)

2. Ap dung déi vai cac di tuong khac (**)

CAC POI TUONG KHAC

A 4

CONG TY

HOSE

v

v
NGUOI CONG B

O THONG TIN

v

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN




Ghi cha: : GUri trye tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

: Nguoi Cong b6 théng tin ti€p nhan thong tin tlr d6i twong khac thic  hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Dai twong khac la doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay gdm Ngudi ndi bo,
nguoi co lién quan ctia ngudi ndi bo, ¢ dong Idn, nhdm ngudi co lién quan nam gil tir 5% trd 1én s6 c6
phiéu cé quyén biéu quyét clia Cong ty.

Diéu 8. Cac ndi dung cong bb thong tin

1.

Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 thuc hién CBTT theo
quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong K& toan — Tai chinh : Phu luc 1.1. PHONG KE TOAN - TAI CHINH
b) Vén phong — Hanh chinh . Phu luc 1.2. VAN PHONG — HANH CHINH

c) Nguoi phy trach quan tri cong  Phuyluc 1.3. NGUO1PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
ty — Thu ky cong ty " —THU KY CONG TY

Cac doi tvong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT nay.

CHUONG I1l. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Diéu 9. Trach nhiém phdi hop gilra nguoi CBTT va cac phong ban lién quan

1.

Ngu@i cong bb thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu céng bd thdng tin cla Cong ty véi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tv va nhitng nguti co lién quan khac theo cac quy dinh clia phap luat va
Diéu lé cta Coéng ty.

Ngu®i CBTT trong pham vi chiec nang ctia minh tiép nhan, xt ly cac thdng tin tlr cac phong ban chirc
nang cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy trinh nay. Trwdng cac phong ban chirc nang chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc va kip thoi clia cac thong tin cung cap cho ngudi CBTT.

DBai voi nhitng thong tin bat thuwong, thong tin cung cdp theo yéu cau phai céng b6 theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phéat sinh thdng tin can cung cap) c6 trach nhiém cung cap thong tin cho nguoi
cong bo théng tin trong vong 4 - 12 gio ké tir khi phat sinh sy kién cong bo thong tin.

Nguoi cong bb thong tin phai giam sat viéc cong bo thdng tin va bao cdo HOi dong quan tri két qua
thire hién.

Dbiéu 10. X ly vi pham vé cdng bd thong tin
1. Céc ddi twong duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy

ché nay, vi pham céac quy dinh ctia phap luat gay thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc hién,
quan ly hoat dong cong b6 thong tin thi tuy theo tinh chat, méc dd vi pham ma bi x& ly ky luat, xt phat
hanh chinh hoac bi truy cttu trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh
cua phap luat.



2. Viée xir Iy vi pham vé cong bd thong tin duge thyuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vye chimg khodn va thi trudng ching
khoén va céc van ban phap luat ¢6 lién quan khac.

3. Tong gidm ddc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir ly vi pham phu hop véi chirc nang va quyén han cta
minh ddi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong b thong tin nay.

4. Trudong hop vi pham nghiém trong, vuot quéa thdm quyén giai quyét cua Téng giam dbc, Tong giam
ddc s& bdo cao Hoi dong quan tri xi 1y vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xit Iy vi pham

1. Béi voi vi pham phét sinh tir nguoi cong bd théng tin: Viéc xtr Iy vi pham s& dugc thuc hién theo quy
dinh phép lut va thdm quyén ctia Hi ddng quan tri.

2. Déi vé6i vi pham phat sinh tir ¢4 nhan truc thude phong ban Viée xtr 1y vi pham s& dugc thuc hién theo
quy dinh phap luét va thim quyén cta Téng Giam déc.

Diéu 12. Trién khai thwe hién

1. Can cr vao ndi dung Quy trinh, céc dbi tugng c6 lién quan c6 trach nhiém trién khai thue hién.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phép luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua duogc dé cap
trong quy trinh nay hodc trong trudng hop c6 nhiing quy dinh méi ctia phép luat khac véi nhiing didu
khoan trong Quy trinh thi nhimg quy dinh phap luat d6 duwong nhién dugc ap dung va diéu chinh nghia
vu cdng bd théng tin cua cac dbi tuong c6 nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc sira ddi bé sung Quy trinh nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi dugc Hoi ddng Quan tri
thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI

- Luu VPCT. CHU TICH

- BKS
- HBQT

NGUYEN NAM TIENl



PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN - TAI CHINH

PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

1. CONG BO THONG TIN BINH KY

Béao cdo tai chinh quy (ddi voi
cong ty me hodc don vi ké toan
cap trén cé don vi ké toan truc
thudc t0 chirc bd may ké toan
riéng)

T6i da khong qua 29
ngay ké tir ngay két
thuc quy

T6i da khong qua 30
ngay ké tir ngay két
thac quy

Phdi hop cung
Nguoi dugce Oy
quyén CBTT

Bao cédo tai chinh ban nién da
dugc soat xét (ddi voi cong ty me
hodc don vi ké toan cap trén co
don vi ké toan truc thudc td chirc
bd may ké toan riéng)

Trong thoi han 04
ngay ké tr ngay to
chirc kiém toan ky
nhung téi da khéng
qua 59 ngay ké tir
ngay két thac 06
thang dau nam tai
chinh.

Trong thoi han 05
ngay ké tlr ngay to
chirc kiém toan ky
nhung téi da khdng
qua 60 ngay ké tir
ngay két thac 06
thang dau nam ftai
chinh.

Phdi hop cung
Nguoi dugce Oy
quyén CBTT

Bao cao tai chinh nam da duoc
kiém toan (doi voi cong ty me
hoac don vi ké todn cap trén co
don vi ké toan truc thudc to chirc
bd may ké toan riéng)

Trong qua 09 ngay
ké tlr ngay to chirc
kiém toan ky nhung
khéng dwoc vuot qua
89 ngay ké tr ngay
két thuc nam tai
chinh

Trong thoi han 10
ngay ké tlr ngay to0
chirc kiém toan ky
nhueng khong dugc
vurot qua 90 ngay ké
tlr ngay két thic nam
tai chinh

Phdi hop cung
Nguoi dugce Oy
quyén CBTT

Chu y khi cong bd théng tin Bao
cao tai chinh phai giadi trinh
nguyén nhan khi xay ra 1 trong
cac trvong hop sau:

- Loi nhuan sau thué thu nhap
doanh nghiép tai Bao cao két qua
hoat déng kinh doanh cuia ky céng
bd thay doi tir 10% trd 1én so voi
béo céo cung ky nam truéc;

- Loi nhuén sau thué trong ky bao
cdo bi 16; hodc chuyén tir 14i & bao
cdo cung ky nam trudc sang 10 &
Ky nay hodac nguoc lai;

Cong bd théng tin
dong thoi v6i Bao
c4o tai chinh can giai
trinh

Coéng bd théng tin
dong thoi v6i Bao
cao tai chinh can giai
trinh

Ph6i hop cung
Nguoi dugc ay
quyén CBTT

10



77—
thong tin

- Loi nhuan sau thué trong ky bao
cao co s chénh léch trwéc va sau
kiém toan hodc soat xét tir 5% tro
lén, chuyén tir 16 sang l4i hodc
nguoc lai.

2.

CONG BO THONG TIN BAT

THUONG

Tai khoan cla cong ty tai ngan
hang, chi nhanh ngén hang nudc
ngoai bi phong téa theo yéu cau
clia co quan c6 thadm quyén hoac
khi t0 chirc cung (ng dich vu
thanh toan phat hién c6 dau hiéu
gian lan, vi pham phéap luat lién
quan dén tai khoan thanh toan; tai
khodan duoc phép hoat dong tré lai
sau khi bi phong toa.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

Quyét dinh thay doi ky ké toan,
chinh sach ké toan ap dung (trir
treong hop thay doi chinh sach ké
toan ap dung do thay ddi quy dinh
phap luat).

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

Thong bao doanh nghiép kiém
toan da ky hop dong kiém toan
BCTC nam hodc thay doi doanh
nghiép kiém toan (sau khi d& ky
hop dong).

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Viéc hdy hop dong kiém toan da
ky

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Két qua diéu chinh hoéi t6 BCTC
(néu co).

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

Y kién khéng phai 13 y kién chap
nhan toan phan cla kiém toan
vién doéi véi BCTC.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

Cong ty dang ky mé hinh céng ty
va loai bao céo tai chinh phai cong
b6 thdng tin sau khi dang ky ngay
giao dich dau tién hodc dang ky lai

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

11




loai bao céo tai chinh khi thay doi
mo hinh cdng ty (do tham gia gop
vOn thanh lap, mua dé tang so hiru
trong mot cong ty dan dén cong ty
do tré thanh cdng ty con, cbng ty
lién doanh, cong ty lién két hoac
ban dé giam s& hitu tai cong ty
con, cong ty lién két, dan dén cong
ty do6 khdéng con la cong ty con,
cong ty lién doanh, céng ty lién
két hodc giai thé cong ty con, cong
ty lién doanh, cong ty lién két
hodc thanh 1ap, giai thé don vi truc
thudc) theo mau Phu luc IV -
Quyét dinh s6 21/QDb-SGDVN.

77—
thong tin

Quyét dinh x& phat vi pham phép
luat vé thué.

Trong thoi han 12
gio ké tr khi nhan
duoc Quyét dinh x0r
phat

Trong thoi han 24 gio

Sau khi thay déi ky ké toan, cong
ty dai ching cong b6 bao cao tai
chinh cho giai doan giita 02 ky ké
toan cla nam tai chinh cli va nam
tai chinh m@i theo quy dinh phap
luat vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 08
ngay, ké tlr ngay to
chirc kiém toan ky
nhung khdng quéa 90
ngay ké tir ngay bat
dau ctia nam tai chinh
mai.

Trong thoi han 10
ngay, ké tlr ngay to
chirc kiém toan ky
nhwng khdng quéa 90
ngay ké tir ngay bat
dau clia nam tai chinh
moi.

12




PHU LUC 1.2: VAN PHONG - HANH CHINH

stt NGi dung Thoihaneungcdp | poivancott | SN
thong tin cha

1. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Bi thu ho6i Gidy chirtng nhan dang ky
doanh nghiép; stra doi, bd sung hodc bi
dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh 1ap va
hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Nhan duoc quyét dinh khai t6 doi véi
cbng ty, ngudi ndi bd cua cong ty; tam
giam, truy ctu trach nhiém hinh sy d6i
V@i nguoi ndi bd cla cong ty.

Trong thoi han 12
gio ké tir khi nhan
dugc cac Quyét dinh
lién quan

Trong thoi han 24 gi¢

Nhan duoc ban an, quyét dinh da c6 hiéu
luvc phap luat cia Toa an lién quan dén
hoat dong cla cong ty;

Trong thoi han 12
gio ké tir khi nhan
dugc ban an, quyét
dinh cla Toa an

Trong thoi han 24 gio

Cong ty nhan duoc thong bao clia Toa an
thu ly don yéu cau mé thi tuc pha san
doanh nghiép.

Trong thoi han 12
gio ké tir khi nhan
duoc thdng béao cua
Toaéan.

Trong thoi han 24 gi¢

Dai vai cac s kién can c6 su chap thuan
clia co quan cd tham quyén

Trong thoi han 12
gio ké tir khi nhan
dugc van ban chap
thuan hoac khong
chdp thuan cua co
quan cd tham quyén.

Cong ty thuc hién
cong b6 thong tin
theo quy dinh ké tlr
khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va
cong b6 thong tin
Trong thoi han 24 gi¢
ké tir khi nhan duwoc
van ban chdp thuan
hodac khéng chéap
thuan cutia co quan c6
tham quyeén.
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PHU LUC 1.3: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY - THU KY CONG TY

IHI

NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

1. CONG BO THONG TIN BINH KY

Ghi
chu

Béo céo thuwong nién

Cham nhat 18 ngay sau
ngay cong bd bao cao tai
chinh ndm dwoc kiém
toan nhung khéng duoc
vt qua 108 ngay, ké tir
ngay két thic nam tai
chinh

Cham nhét 20 ngay sau
ngay cong b6 bao cao
tai chinh nam duoc
kiém todn  nhung
khéng dwoc vuwot qua
110 ngay, ké tir ngay
két thic nam tai chinh

Béo céo tinh hinh quén tri cdng ty ban
nién

Cham nhat 28 ngay, ké
tr ngay két thac 06
thang dau nam duong
lich

Cham nhét 30 ngay, ké
tr ngay két thuc 06
thang dau nam duong
lich

B&o céo tinh hinh quén tri cong ty
nam

Cham nhat 28 ngay, ké
tr ngay két thac nam
duong lich

Cham nhat 30 ngay, ké
tr ngay két thdc nam
dwong lich

Bang cung cép thong tin vé quan tri
Cong ty theo Mau NY-02

- M6t ban bao céo

- M6t ban dii liéu dién t& theo dinh
dang Excel

Guri kém Bao cao tinh
hinh quan tri cong ty dén
S& Giao dich Ching
khoan TP. H6 Chi Minh

Guri kém Bao céo tinh
hinh quan tri cong ty
dén S& Giao dich
Chitng khoan TP. H6
Chi Minh

Cong b6 théng tin vé viéc lap danh
sach co dong cé quyén tham duy hop
Pai hoi

TOoi thiéu 22 ngay trudc
ngay dang ky cudi ctuing

Toi thieu 20 ngay
trvéc ngay dang Kky
cudi cung

Tai liéu hop Dai hdi dong c6 dong

Cham nhat 23 ngay
trivéc ngay khai mac hop
DHDCD

Cham nhéat 21 ngay
trvdc ngay khai mac
hop BHBCD (Néu
Diéu Ié Cong ty khdng
quy dinh thoi han khéc
dai hon)

Bién ban hop va Nghi quyét cua
DHDCD va bd tai liéu thdng qua tai
Dai hoi

Truwong hop Pai hdi dong co dong
théng qua viéc hay niém yét, cong ty

phai céng b6 théng tin vé viéc hay

Trong thoi han 12 gio ké
tr khi thong qua Nghi
quyét va Bién ban hop
DPHDCD

Trong thoi han 24 gi¢
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban hop BPHDCDH

14



NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

niém yét kém theo ty Ié thong qua clia
c0 dong khong phai la c6 déng Ion.
Cong bd thong tin vé viéc lap danh | Toi thi€u 22 ngay trwdc | Toi thiEu 20 ngay
8. | sach c6 dong co6 quyén tham dv hop | ngay dang ky cudi cung | trwéc ngay dang ky
Dai hoi dong co dong cudi cling
Phiéu lay y kién, dv thdo Nghi quyét | Cham nhat 12 ngay Cham nhat 10 ngay
DHDCD va céc tai liéu giai trinh dy | trwéc thoi han phai gti | trudc thoi han phai gui
9 thado Nghi quyét lai phi€u lay y kién (Néu | lai phiéu lay y kién
' Diéu Ié Cong ty khong | (Néu Diéu Ié Cong ty
quy dinh thoi han khéc | khéng quy dinh thoi
dai hon) han khac dai hon)
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét | Trong thoi han 12 gio ké | Trong thoi han 24 gio
cta DPHBCDH tr khi thong qua Nghi | ké tlr khi thong qua
Truong hop Dai hdi dong cd dong | duyét va Bién ban kiém | Nghi quyét va Bién
10. | thong qua viéc hdy niém yét, cong ty | Phiéu I8y y kién c6 dong | ban kiém phiéu ldy y
phai cong bd thong tin vé viéc hly kién c6 dong
niém yét kém theo ty Ié thdng qua cla
co dong khong phai la co dong lon.
B4o cdo SGDCK DSCBH Nha nuwéc, Cham nhdt la ngay | Cham nhat la ngay
c0 dong chién lvoc, cd dong 16n va cd | 08/03 10/03
11 phiéu quy Quy 1 nam dwong lich (cén ctr trén danh sach | (can ct trén danh sach
cO0 dong duoc chot dén | co dong duoc chot dén
thoi diém gan nhat | thoi diém gan nhat
truGc ngay 28/02) truwéc ngay 28/02)
B4o cdo SGDCK DSCBH Nha nuwéc, Cham nhdt la ngay | Cham nhat la ngay
¢0 dong chién lwgc, ¢ dong 16n vaco | 08/06 10/06
12 phiéu quy Quy 2 nam dwong lich (can ct trén danh sach | (can ct trén danh sach
c0 dong duoc chot dén | co dong duoc chot dén
thoi diém gan nhat | thoi diém gan nhat
truéc ngay 31/05) treéc ngay 31/05)
Bao cao SGDCK DSCB Nha nuéc, | Cham nhat la ngay | Cham nhat la ngay
c0 dong chién lvoc, cd dong 16n va cd | 08/09 10/09
13. phiéu quy Quy 3 nam dwong lich (can ct trén danh sach | (can ctr trén danh sach
c0 doéng dwoc chot dén | co dong dwgc chot dén
thoi diém gan nhat | thoi diém gan nhat
truéc ngay 31/08) truwéc ngay 31/08)
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14.

Bao cao SGDCK DSCB Nha nuérc,
c6 dong chién lvgc, c6 dong 16n va co
phiéu quy Quy 4 ndm dwong lich

Cham nhat
08/12
(can ct trén danh sach
cO0 dong duwoc chot dén
thoi diém gan nhéat
truéc ngay 30/11)

la ngay

NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

Cham nhdt la ngay
10/12

(can ct trén danh sach
c6 dong duoc chot dén
thoi diém gan nhat
trwéc ngay 30/11)

Ghi
chu

2.

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Khi nhan dwgc van ban cla co quan
nha nudc cd thdm quyén hodc khi
codng ty c6 quyét dinh vé tam ngirng
mot phan hoac toan bd hoat dong kinh
doanh

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyeét dinh mua lai ¢6 phiéu hodc ban
c0 phiéu quy.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua
cO phan cla nguoi s& hitu trai phiéu
kem theo quyén mua c6 phan hodc
ngay thuc hién chuyén doi trai phiéu
chuyén dai thanh c6 phiéu

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh chao ban chitng khoan ra
nwéc ngoai va cac quyét dinh lién
quan dén viéc chao ban, phat hanh
chirng khoan theo quy dinh phap luat
vé doanh nghiép.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé mirc cd ttrc, hinh thirc
tra co tlrc, thoi gian tra co tic; quyét
dinh tach, gop co phiéu.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hgp nhét, sap nhap
doanh nghiép), gidi thé doanh nghiép.
pha san doanh nghiép;

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh thay doi ma so thué, tén
cong ty, con dau cua cong ty.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh thay doi dia diém, thanh
lap méi hodc dong ctra tru s& chinh,

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio
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NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

chi nhanh, nha may, van phong dai
dién

Ghi
chu

Quyét dinh ban hanh, stra ddi, bo sung
Diéu Ié.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

10.

Quyét dinh chién lwgc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndam cua cong ty.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

11.

Quyét dinh tham gia gop von thanh
lap, mua dé tang s& hitru trong mot
cong ty dan dén cong ty do tré thanh
cong ty con, cong ty lién két hodc ban
dé giam so hiru tai cong ty con, cong
ty lién két dan dén cong ty d6 khong
con la cong ty con, cong ty lién két
hodc giai thé cong ty con, cong ty lién
két.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

12.

Quyét dinh cia BPHDCD hodac HBQT
théng qua hgp dong, giao dich gilra
cong ty v&i ngudi nbi bd hodc nguoi
c6 lién quan nguoi co lién quan cla
nguoi ndi bd hoac ngudi co lién quan
cla cong ty dai chdng;

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

Thay doi so lwong co phiéu co quyén
biéu quyét dang lwu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

13.

- Trwong hgp céng ty phat hanh thém
cO phiéu hodc trai phiéu chuyén doi,
c0 phiéu wu dai thanh c6 phiéu tinh tir
thoi diém cong ty bédo cdo UBCKNN
vé két qua phat hanh, két qua chuyén
doi theo quy dinh phap luat vé phat
hanh chirng khoan;

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

- Truong hop cong ty mua lai ¢c6
phiéu clGa chinh minh hodc ban co
phi€u quy, tinh tlr thoi diém cong ty

b&o céo két qua giao dich cO phiéu

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio
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quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich co phiéu quy;

NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

- Truong hop cong ty mua lai c6
phiéu clia can bd cong nhan vién theo
chwong trinh Iva chon cta nguoi lao
dong trong cong ty hoac mua lai c6
phiéu 18 clia cong ty thong qua cong
ty chirng khoan; cong ty chirng khoén
mua c6 phiéu clia chinh minh theo yéu
cau ctia khach hang hodc dé stra 10i
giao dich, céng ty CBTT trong vong
10 ngay dau tién clia thang trén co s¢
cac giao dich da hoan tat va cap nhat
dén ngay CBTT.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

14.

Quyét dinh vé viéc thay doi, bo nhiém
méi, bd nhiém lai, bdi nhiém nguoi
noi bo.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

15.

Cong ty nhan duoc don xin tir chirc
clia nguoi ndi bd (céng ty can néu rd
vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu Ié
cong ty)

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi¢

16.

Cong ty gtti (Ban ctng) cho Uy ban
Chirng khoan Nha nwéc Ban cung cap
thong tin cla ngudi ndi bd moi (néu
cd) theo Phu luc 111 - TT96

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 gio

Cong ty gri cho SGDCK Ban cung
cap thong tin (trwong hop bo nhiém

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

nguoi co lién quan cda ngudi ndi bd
theo Phu luc Il - Quyét dinh so
21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021.

17.
nguoi ndi bd maéi) theo Phu luc 1 -
TT96
Truong hop co si thay d6i nguwoi ¢d | Trong thoi han 12 giv Trong thoi han 24 gio
lién quan cta nguoi ndi bd, Cong ty
18 bdo cdo cho SGDCK vé thay doi
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19.

NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

Trwong hop thanh vién HOi dong
quan tri, Kiém soat vién cé don xin tir
nhiém khi chwa dwoc théng qua tai
Pai hoi dong co dong, td chirc niém
yét thuc hién céng bd don xin ti
nhiém Trong thoi han 24 gio ké tir khi
nhan dwoc don xin tr nhiém.

Trong thoi han 12 gio ké
tr khi nhan dwoc don
xin tir nhiém.

Trong thoi han 24 gio

Ghi
chu

20.

Quyét dinh mua, ban tai san hoac thuc
hién cac giao dich cé gia tri Ion hon
15% tong tai san cla cong ty can ct
vao bao céo tai chinh nam gan nhat
duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh
06 thang gan nhat dwoc soat xeét.
Truong hop cong ty dai ching la cdng
ty me thi can ctr vao bao cao tai chinh
hop nhat;

Trong thoi han 12 gio ké
tlr khi ban hanh Quyét
dinh mua, ban tai san
hodc thuc hién cac giao
dich c6 gia tri Ién hon
15% tOng tai san cla
cong ty

Trong thoi han 24 gio

21.

Trwong hop cong ty nhan biét duoc sw
kién, théng tin lam anh huéng dén gia
chirng khoan cula chinh cong ty, cong
ty phai xac nhan hodc dinh chinh vé
su kién, théng tin do;

Trong thoi han 12 gio ké
tlr khi cdng ty nhan biét
duoc sy kién, thong tin
lam anh huéng dén gia
chirng khoan cta chinh
cong ty

Trong thoi han 24 gio

22.

Khi xdy ra cac su kién khac cé anh
hwdng Ién dén hoat dong san xuat,
kinh doanh hoac tinh hinh quan tri cla
cong ty.

Trong thoi han 12 gio ké
tlr khi Cong ty xay ra cac
su kién khac c6 anh
hwéng 16n dén hoat
dong san xudt, kinh
doanh hodc tinh hinh
quan tri cta cong ty.

Trong thoi han 24 gio

23.

Puoc chap thuan hodc hiy bd niém
yét tai S& giao dich chirng khoan nwéc
ngoai.

Trong thoi han 12 gio ké
tr khi nhan duwoc van
ban chap thuan hoac huay
bd niém yét tai S& giao
dich ching khoan nudc
ngoai

Trong thoi han 24 gio

24.

Quyét dinh tang, giam von diéu Ié.

Trong thoi han 12 gio ké
tlr khi quyét dinh tang,
gidm von diéu lé

Trong thoi han 24 gio
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25.

NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

Quyét dinh gbp v6n dau tw vao mot to
chirc, dv an, vay, cho vay hoac céac
giao dich khac véi gia tri tir 10% tré
|én trén tong tai san cla cong ty tai
BCTC nam gan nhét duoc kiém toan
hoac BCTC ban nién gan nhat duoc
soat xét.

Trong thoi han 12 gio ké
tlr khi quyét dinh gdp
vOn dau tw

Trong thoi han 24 gio

Ghi
chu

26.

Quyét dinh gbép von c6 gia tri tr 50%
trd 1én von diéu 18 ctia mot to chirc
(xac dinh theo von diéu lé cla to chiic
nhan von gop tredc thoi diém gop
von)

Trong thoi han 12 gio ké
tlr khi quyét dinh gép
von

Trong thoi han 24 gio

. CONGBO THONG TINTHEO Y

EU CAU

Theo yéu cau cta Uy ban Chitng
khoan Nha nuwéc, S& Giao dich Ching
khoan:

1) Xay ra su kién anh hwédng nghiém
trong dén loi ich hop phap cla nha
dau tu;

Trong thoi han 12 gio ké
tr khi nhan duwoc yéu
cau

Trong thoi han 24 gio
tr khi nhan duoc yéu
cau

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty
anh hudng I6n dén gid chiing khoan
va can phai xac nhan théng tin dé.

Trong thoi han 12 gio ké
tr khi nhan duwoc yéu
cau

Trong thoi han 24 gio
tlr khi nhan duoc yéu
cau

cO BDONG HIEN HOU

4. CBTT LIEN QUAN BEN NGAY PANG KY CcUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO

Thuc hién CBTT cho UBCKNN,
VSDC, bao cdo cho SGDCK dong
thoi CBTT vé ngay dang ky cudi cung
du kién thuc hién quyén cho c6 dong
va cac tai liéu lién quan.

Cham nhat 22 ngay lam
viéc trvdc ngay dang ky
cudi cung dv kién (thuc
hién quyén tham dv hop
PHDCD)

Cham nhat 20 ngay
lam viéc trwéc ngay
dang ky cudi cung du
kién (thuc hién quyén
tham du hop PHDCD)

Cham nhat 12 ngay lam
viéc tredc ngay dang ky
cudi cung dv kién (thuc
hién cac quyén khéac)

Cham nhat 10 ngay
lam viéc trwéc ngay
dang ky cubi cung duw
kién (thuc hién céac
quyeén khac)
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NGi dung Thoi han cung cap Thoi han cbtt
' thong tin '

To chirc niém yét glri cho SGDCK TP
HCM (HOSE) céac tai liéu sau:
a. Mot (01) ban tom tat sd ¢6 dong clia
cong ty tai ngay dang ky cudi cting dé
thuc hién quyén theo mau
CBTT/SGDHCM-09.

b. M6t (01) ban di liéu dién tt& dinh
dang excel danh sach c6 dong tai ngay
chét danh sach thuc hién quyén.

Trong vong 13 ngay ké
tr ngay dang ky cudi
cung

Trong vong 15 ngay
ké tr ngay dang ky
cudi cung

Ghi
chu

Truwdng hop hady ndi dung théng bao
vé ngay dang ky cubi cung thuc hién
quyén lién quan dén ty lé thuc hién va
ngay dang ky cudi cung db6i véi cac
treong hop phat hanh co phiéu cho co
déng hién hiru va cac treong hop lién
quan dén viéc diéu chinh gia tham
chiéu tai ngay giao dich khéng huéng
quyén theo Quy ché huéng dan giao
dich ching khoan cla SGDCK,
CBTT va gtri théng bdo cho SGDCK
néu rd ly do hay.

Trong thoi han 12 gio
ké tir khi ra thong béao
nhung cham nhat 06
ngay lam viéc truGc
ngay dang ky cudi cung

Trong thoi han 24 gio
ké tlr khi ra thong bao
nhung cham nhéat 05
ngay lam viéc trudc
ngay dang ky cudi
cung

. CONG BO THONG TIN VE CAC

HOAT BONG KHAC

Coéng bd thong tin vé hoat dong chao
ban, phat hanh, niém yét, dang ky
giao dich va bao cao st dung von.

Khi phét sinh sy kién,
Cong ty lién hé don vi tv
van dé hoan tat céac thi
tuc co lién quan theo
quy dinh

Theo quy dinh phap
luat vé chao ban, phat
hanh, niém yét, dang
ky giao dich ching
khoan

Cong bd thdéng tin vé ty 1é s& hiu
nwdc ngoai

Khi phét sinh sy kién,
Cong ty lién hé don vi tv
van dé hoan tat cac thi
tuc cé lién quan theo
quy dinh

Theo quy dinh phap
ludt CK huéng dan
hoat dong dau tv nwéc
ngoai trén TTCK Viét
Nam

Cong bd thong tin vé giao dich mua
lai ¢6 phi€u ctia chinh minh, ban co
phiéu quy

Khi phét sinh sy kién,
Cong ty lién hé don vi tv
van dé hoan tat céac thi
tuc co lién quan theo
quy dinh

Theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai c0
phiéu clia chinh minh,
ban c6 phiéu quy
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Thoi h a Ghi
Stt NGi dung SR Thoi han cbit !
thong tin cha

Tong tai san (ghi trong s6 ké toan) | Trong vong 13 ngay ké | CBTT va bao cho cac
giam hon 10% do mua lai cO phiéu | tir ngay hoan tat thanh | chd ng trong vong 15
ctia chinh minh toan ngay ké tlr ngay hoan
tat thanh toan
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC BOI TUONG KHAC

1. Cong b thong tin vé s& hitu c6 phiéu ctia cd dong Ién, nhém nguoi co lién quan ndm gil tir 5%
tré 1én s6 c6 phiéu cé quyén biéu quyét clia Cong ty

— T0 chtrc, c& nhan khi tré thanh hodc khong con la co dong 16n; nhdm nguwai cé lién quan sé hiru tlr 5%
trd 1én sO cO phiéu cd quyén biéu quyét clia Cong ty phai cong bd thong tin va bao céo vé giao dich cho
Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 14 — CBL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché
nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hodc khong con la ¢ dong Ién.

— C6 dong 16n, nhom ngudi c6 lién quan ndm gitk tir 5% tré 1én s6 cd phiéu co6 quyén biéu quyét cla
Cong ty khi co thay doi vé sb lvgng c6 phiéu qua cac ngudng 1% so co phiéu cd quyén biéu quyét phai
CBTT va bao céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Mau 15 — CBL tai Phu luc 3 kém theo Quy
ché nay trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay c6 sw thay doi trén.

Ghi cha: Khong ap dung CBTT d6i vai cac dbi twgng khong chi dong thuc hién giao dich trong truong
hop thay di ty I& nam gilr co phi€u cd quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lai co phiéu cla
chinh minh ho&c phat hanh thém co phiéu.

Vi du: nha dau tv A sé hitu 5,2% sd lvgng ¢6 phiéu cd quyén biéu quyét clia td chirc niém yét X. Ngay
T, 6ng A dt 1énh giao dich mua vao lam téng ty 1& ndm git cd phiéu X tir 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do,
vao ngay T, 6ng A dat 1énh mua tiép 1am ting ty 1& ndm gilr c6 phiéu X tlr 5,7% lén 6,1%. Giao dich
tai ngay T’ da lam cho ty 1é s& hitu ¢ phiéu X cla dng A thay do6i vuirot qua nguwdng 6%, do vay, trong
vong 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay két thic viéc thanh toan giao dich ching khoan, 6ng A phai cong bo
thong tin va bao céo cong ty X, Uy ban Chitng khoan Nha nuéc va S& giao dich chitng khoan vé viéc
thay doi ty & s& htru co phiéu ctia minh.

— Cong ty cong bo trén website clia cdng ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc bao céo lién
quan dén si thay doi ty Ié s& hitu c6 phi€u, quyén mua co phiéu, chitng chi quy cla cac dbi twong nay.

2. Cobng bod thong tin vé giao dich ctia Nguoi ndi bd va nguoi co lién quan ctia nguoi ndi bo
Ngu@i ndi bd clia Cong ty va ngudi co lién quan clia dbi twgng nay phai cong bd thong tin, bao cao
trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich du kién
trong ngay twr 50 triéu dong tré 1én hoac gia tri giao dich dv kién trong tirng thang tir 200 triéu
dong tré Ién tinh theo ménh gia (doi voi co phiéu, trai phiéu chuyén doi) hoac theo gia phat hanh
gan nhat (doi véi chirng quyén c6 bao dam) hoac gia tri chuyén nhwong (d6i véi quyén mua co
phiéu, quyén mua trai phi€u chuyén doi), ké ca truong hop chuyén nhwong khoéng théng qua hé
théng giao dich tai SGDCK (nhv céac giao dich cho hodc dwoc cho, tang hodc dwoc tang, thira ke,
chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhugng chiing khoan va cac truong hop khac), cu thé nhu sau:

— Trudc khi thye hién giao dich: Trwdc ngay thuc hién giao dich toi thiéu la 03 ngay lam viéc, NNB
clia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty veé viéc
du kién giao dich cd phiéu ) theo Mau 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khong duoc quéa 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi dwoc bét dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bo tir SGDCK (Trlr treong hop thie hién giao dich mua trong cac dot phat hanh co phiéu
ho&c giao dich chao mua cong khai, déi twong phai CBTT dwoc mién trir nghia vu quy dinh tai diém
nay va thuc hién theo quy dinh phap luat vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua céng khai).
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Ghi ch: NNB cla Céng ty va NCLQ cla NNB khong dwoc dong thoi dang ky giao dich mua va ban
c0 phiéu trong cting mot dot dang ky va phai thwc hién giao dich theo ding thoi gian va khéi lvong da
dang ky.

Sau khi thie hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thic trudc thoi han dang ky) hodc két thiic thoi han du kién giao dich, NNB ctia Cong
ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich theo Mau
17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy trinh nay, déng thoi gidi trinh nguyén nhan khéng thuc hién
dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lugng dang ky (néu co).

3. Ghichu

NNB clia Cong ty va NCLQ cta NNB chi duoc dang ky va thuc hién giao dich ti€p theo khi da bao
cao két thuc dot giao dich truéc do.

Trwong hop sau khi dang ky giao dich, d6i twgng dang ky giao dich khéng con Ia NNB cla Cong ty va
NCLQ ctia NNB, d6i twong dang ky giao dich van phai thuc hién viéc bao cdo va cong bd thong tin
theo quy dinh.

Truong hop cong ty chitng khoan 1a NCLQ ctia NNB cla t6 chirc niém yét, dang ky giao dich, khi thuc
hién stra 16i giao dich c6 phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK
va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sta 10i.

Truong hop cong ty me hodc cac td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hdi ctia Céng ty (cong doan,
doan thanh nién...), ca nhan gil* chicc danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty thuc hién
giao dich co phiéu phai thwc hién nghTa vu cong bd théng tin nhu quy dinh doi vdi nguei ndi bo.
Cong ty cong b6 trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwgc bao cao lién
quan dén giao dich cd phiéu clia NNB clia Cong ty va NCLQ clia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

NO6i dung

Bao cao thvong nién
(Phu luc IV - Thong tv s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV - TT96 -
BCTN

Béo cao quan tri 06 thang dau nam/nam
(Phu luc V - Théng tv s6 96/2020/TT-BTC)

W

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cap thdng tin vé quan tri cong ty
(M&u NY-02 — Quy ché niém yét va giao dich chitng khoan niém
yét)

W

Mau NY-02.docx

Danh sach ¢ dong nha nudc, cd dong chién lugc, co dong Ion va
c0O phiéu quy cong ty

(MCK) - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay doi ngudi ndi bo
(Phu luc I - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

W

Phu luc| - Thay doi
NNB

Ban cung cdp théng tin ngudi ndi bd
(Phu luc I11 - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

W

Phu luclll - TT96 -
BCCTT

Thay doi nguoi cé lién quan clia ngudi ndi bo
(Phu luc Il - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

W

Phu lucll - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay doi gidy chitng nhan dang ky doanh nghiép
(Phu luc 11 - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

@

Phu luclll - Thay
doi Giay CNDKDN

bang ky mé hinh cong ty va loai bao cao tai chinh
(Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021)

W

Phu luclIV - TB
dang ky, thay doi m

25




NO6i dung

10 Thay doi s6 lvgng c6 phiéu cé quyén biéu quyét dang lwu hanh d -
" | (Phu luc V - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) dersLCo dana 1o
1 Cong bd thong tin bat thuong d -
" | (Phu luc VI - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021) ot theomg doot
1 Béo céo vé ngay tré thanh/khong con la co dong Ion d -
" | (Phu luc VII - Théng tv s6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vi - CDL
Béo céo vé giao dich c0 phiéu clia cd dong Ién, nha dau tw sé hiru
tlr 5% trd 1én s6 cO phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cong ty khi co W =
13. | thay d6i s6 luong c6 phiéu qua cac ngudng 1% sé c6 phiéu c6 Bhu luc VIl - CDL
quy‘én biéu quyét giao dich vuot nguc
(Phu luc VI - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Thong bao Giao dich co phiéu ctia Nguoi ndi bd va nguoi cd lién W =
14. | quan cla cta nguoi ndi bd Phu luc XIIl - Thong
(Phu luc X111 - Thong tv s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bao cao Két qua giao dich cd phi€u clia Nguoi ndi b va nguoi W =
15. | cd lién quan cta ngudi ndi bo Phu luc XV - Bao
(Phu luc XV - Thong tw s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
16 Tom tat s6 ¢ dong clia cong ty WE
" | (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh s& 340/QD-SGDHCM) ate
Thong bao ngay dang ky cudi cung thic hién quyén cho ¢o dong -
17 hién hiru W]
" | (Mau 07/THQ - Quyét dinh 09/QD-VSDC ban hanh ngay 10 Mau 07-THQ.doc
thang 08 nam 2023)
18 Bao céo tién do st dung von thu duoc tlr dot chao ban W =
" | (Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP) B v ™
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