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Hoi déng quan tri Céng ty C6 Phan Tép doan dau tw KTT tran trong thong bao téi
Quy Cb dong vé viée td chirc hop Dai hoi déng c6 dong bat thuong ndm 2023 nhu sau
j & Thoi gian: 08h00, Thit sdu, ngay 08/12/2023.

2. Dia diém: sb 18 dudng Manor 1 STR khu Sunrise A, Khu d6 thi The Manor Central
Park, Budng Nguyén Xién, Phuong Dai Kim, Quan Hoang Mai, Thanh phd Ha Noi.
3. Thanh phin: T4t ca Quy cb dong c6 tén trong danh sach tinh dén ngay chdt
07/11/2023.
4. Noi dung Pai hoi:

e Céc van d thudc thdm quyén cia Dai héi dong cb dong

(Chi tiét cdc vén d@é dugc thao ludn sé dwoc ghi ro tai Chuong trinh hop.)

5. Thoi gian dang ky va xdc nhin tham dy Dai hoi:

Dé chuong trinh Dai hoi didn ra tt dep, dé nghi Quy Cé dong vui 1ong x4c nhin tham
du Dai hoi theo mau Gidy x4c nhan tham du. Trong trudng hop Quy C6 dong khéng truc tiép
toi du hop c6 thé iy quyén cho ngudi Dai dién theo miu Gidy uy quyén cla Cong ty (méu
Gidy x4c nhan tham du, Gidy Gy quyén va cic tai liéu lién quan dén Pai hoi duoc dang tai
trén website cia Cong ty http://kttgroup.vn/ tir ngay 16/11/2023).

Céc cb dong déng ky tham du hop tai Phong T chic hanh chinh trude ngay
07/12/2023.

6. Hinh thirc diing ky:

e Thu xin giri v& dia chi: Cong ty C6 phan Tép doan Pau tu KTT (s6 18 dwdng Manor 1
STR khu Sunrise A, Khu d6 thi The Manor Central Park, Dudng Nguyén Xién,
Phuong Dai Kim, Quin Hoang Mai, Thanh phd Ha Noi) hodc qua dia chi Email:
info@kttgroup.com.vn

e Ngudi lién hé: Ba Hoang Thi Tra Giang Dién thoai: 0896.569.230

ch dong hodc nguoi Pai dién duge ty quyén dén du Dai hoi vui long mang theo
CMND/CCCD hodc h chiéu va ban gdc gidy ty quyén dé dang ky tu cach cb dong tham dy
(truong hop nguoi tham dy dwogc ity quyén béi Cé dong).

Luu y: Moi Quy C6 dong tham khao tai liu hop trén website: http.//kttgroup.vn/ ké tir
ngay 16/11/2023.

Kinh moi Quy C6 dong!
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08h00 — 08h30
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(tONG TY CO PHAN TAP POAN PAU TU KTT

CHUONG TRINH HQP
DAI HQI PONG CO DONG BAT THUONG NAM 2023
Cong ty CH Phan Tap doan Piu tw KTT

Dén tiep Pai biéu

Email: info@kttgroup.com.vn

B]’%Chl s6 18 dudng Manor 1 STR khu Sunrise A, Khu d6 thj The Manor Central
4 \TAP DOAN bAU TUP@rk Dudng Nguyén Xién, Phudng Dai Kim, Quin Hoang Mai, Thanh phé Ha Noi.
I\TF /Bjén thoi: 038.861.1968

Ban t0 chirc

bing ky c6 dong tham dy Dai hoi

Ban kiém tra tu
céch co dong

08h30 — 09h00

Bdo cdo kiém tra tu cach co dong

Ban kiém tra tu
cach co dong

Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu thanh phan tham du

Ban tb chirc

Chu toa Dai hoi gi6i thiéu Doan chu toa; Ban thu ky;
Gidi thiéu Ban kiém phibu dé Dai hoi lya chon.

Doan chu toa

Chu toa Pai hoi gi6i thiu chuong trmh Dai hoi; Quy ché to

chirc; Nguyén tic, thé 16 bidu quyét va ldy v kién bd sung
cho chuong trinh.

Doan chi toa

09h00 — 09h30

Théng qua cac Noi dung ctia Pai hoi:

1. Thoéng qua Bao cdao HDQT, BTGD vé tinh hinh hoat
dong, san xuét nam 2022 va ké hoach ndm 2023;

2. Thong qua Béo c4o hoat dong ciia Ban kiém so4t nim
2022 va ké hoach nam 2023;

3. Thong qua Béo cdo tai chmh di duoc kiém toén nim
2022 cua Cong ty;

4. Thong qua Phuong an st dung loi nhuan va trich lap
cac quy nam tai chinh 2022;

5. Thong qua thu lao HDQT, BKS niam 2022 va ké
hoach thu lao ndm 2023;

6. Thong qua viéc lya chon don vi kiém toan B4o céo tai
chinh ndm 2023;

7. Thong qua viéc mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan
tri nhiém ky 2020 — 2025;

8. Thong qua viéc bau bd sung thanh vién Hoi dong
quén tri nhiém ky 2020 — 2025;

Doan chu toa

09h30 — 10h00

Dai hoi tién hanh thao lusn

Doan Chu toa

10h00 — 10h30

Dai hoi tién hanh bidu quyét

Poan Chu toa

10h30 — 10h45

Nghi giai lao

Ban t0 chirc

10h45 — 11h00

Céng bd két qua kiém phidu

Ban kiém phiéu




CONG TY CO PHAN TAP DPOAN PAU TU KTT
Qggggggmgg? Dia chi: s6 18 duong Manor 1 STR khu Sunrise A, Khu d6 thi The Manor Central
Park, Dudng Nguyén Xién, Phudng Dai Kim, Quin Hoang Mai, Thanh phé Ha Noi,

Dién thoai: 038.861.1968 Email: info@kttgroup.com.vn
%r—
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QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN TAP POAN PAU TU KTT

Cén cu thong bao cua HDQT Cong ty ngay 17 thang 10 ndm 2023 vé viéc td
chirc Dai hoi dong cb dong bét thu’ong nam 2023

Dé dai hoi 1am viéc dat két qua cao, thuc hién theo chuong trinh ké hoach va
nhitng quy dinh ctia Diéu 1é t§ chirc va hoat dong Céng ty C6 phan Tép doan Pau tu

KTT. Hoi ddng quén trj Cong ty xay dung quy ché lam viéc cia Dai hoi véi nhitng noi
dung cu thé nhu sau:

Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu;
- Tao diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc v tién hanh Dai hoi dong cb dong.

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi ap dung
1.1. Quy ché nay duoc st dung cho viéc td chirc Pai hoi dong cb dong bat thuong nim
2023 cta Cong ty C6 Phan Tap doan Pau tu KTT (sau day goi tit 1a “Cong ty”).

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cla cic bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thtc tién hanh Dai hoi.

Diéu 2. Déi twong ap dung

C6 dong va cac bén tham gia ¢6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai quy ché
nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. Thanh phan tham dy Dai hoi dong cd dong bat thu’O'ng nam 2023
C6 dong s hiru ¢b phdn ctia Cong ty trong danh sich cb dong chét ngay 07/11/2023.
Piéu 4. Quyén va nghla vu ciia cdc ¢b dong
4.1. Quyen cia cac co dong khi tham dw Dai hoi:
- Tét ca cac cb dong clia cong ty déu co quyén tham dy va biéu quyét cac van dé
thudc thAm quyén cua Dai hoi dong cb dong
- Trudng hop khong thé tham du Pai hoi, cd déng c6 thé ty quyén cho nguoi
khdc tham dy va bicu quyét céc vén dé thuoc thim quyén ciia minh. Viée dy



quyén nay phal dugc 1ap thanh van ban theo miu dinh kém Thu méi hop Dai
hoi dong cb dong ctia Cong ty;

Ngoa1 cac tai li€u dugc phat trong Pai hoi, mdi b dong tham dy Dai hoi dong
ch dong con duoc phat 01 Thé biéu quyet va 0l Phleu biéu quyét, trén d6 c6 gh1
50 ¢b phan c6 quyen biéu quyét ma cb dong d6 ndm giit hodc dugc ty quyén.
Phleu biéu quyét nay duoc sir dung khi Chu toa d& nghi biéu quyét thong qua
c4c van dé da dugc thdo ludn va x1n ¥ kién Pai hoi;

Cb dong dén dy Pai héi dong cb dong mudn cé quyén ding ky ngay va sau dé
¢ quyén tham gia va biéu quyet tai Dai hdi, nhung Chu toa khong c6 trach
nhi¢m dung Dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cua cac dot
bi€u quyét d3 tién hanh trudc d6 s& khong bi anh hudng.

4.2. Nghia vu ciia cdc co déong pho thong khi tham dw Dai hji:

Trang phuc ctia ¢ déng dén tham du dai h01 dam béo tinh lich sy, trang trong;
Tham gia day du cudc hop Dai hdi dong cd dong theo quy dinh ctia Cong ty.
Truong hop khong di duge phai thue hién uy quyén cho nguoi dai dién tham
gia theo dung quy dinh;

Céc cb dong hay dai dién ¢d dong t6i tham du cudc hop phai hoan thanh cac thu
tuc dang ky tham du Dai hi v6i Ban td chirc Dai hi;

Tuén thu c4c diéu kién va thé thic quy dinh tai Piéu 1é cong ty va Quy ché nay;
Nghiém tic chip hanh Quy ché 1am viéc tai cudc hop DPHDCD bét thuong nam
2023, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa dai hoi
5.1. Chii toa dai hoi:

Chu toa dai hoi 1a Chu tich Hoi dong quan tri hoic 13 ngudi duge Chu t1ch Hoi

ddng quan tri uy quyen gilt vai tro 1a ngudi chu tri cudc hop Pai hoi dong cb dong.
Ngudi dugce y quyén phai 12 thanh vién trong Hoi dong quan tri.
5.2. Chii toa dgi hi cé quyén va nghia vu sau diy:
a. Diéu khién Dai hoi thyc hién chuong trinh 1am viéc mot cach hop 1€, cé trat tu;
b. Khi c6 nhitng su kién phét sinh ngoai chuong trinh ciia Dai hdi cb dong, Chu

toa s€ ban bac véi nhitng thanh vién khéc trong Ban T4 chirc (trude khi Dai hoi

bét dau), hoic Poan chu toa (trong qué trinh dién ra Pai hoi) dé tim ra c4ch

thirc giai quyét. Tuy nhién, trong trudng hop c¢6 nhiéu ¥ kién khac nhau, ¥ kién

nao c6 sy ing hd cua Chu toa s& mang tinh quyét dinh;

C6 quyén thuc hién cic bién phap can thiét dé didu khién cudc hop mot cach

hop 1y, c6 trét ty, ding theo chwong trinh di dwoc thong qua va phan 4nh duoc

mong mudn ctia da sé ngudi du hop;

C6 quyén tri hon Pai hoi da c6 di sb dai biéu can thiét dén mot thoi diém khéc

Va tai mét dia dlem do Chii toa quyét dinh ma khong can 14y ¥ kién cta dai hoi,

néu nhén thdy ring:

- Dia diém hop khéng cé di chd ngdi thuén tién cho tit ca nguoi du hop;

- C6 nguoi dy hop ¢6 hanh vi cén tré, gay rdi trét tu, c6 nguy co lam cho cudc
hop khong duoc tién hanh mot cach cong bing va hop phép;



- Sy tri hodn 1 cén thiét dé cac cong viée ctia dai hoi duoc tién hanh mdt cach
hop 1€;
- Thoi gian hodn ti da khong qué ba ngay, ké tir ngay cudc hop dy dinh khai
mac.
Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Doan Chi tich
6.1. Doan chu tich: La thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban lanh dao Cong ty.
6.2. Nhiém vu ctia Doan chu tich:
- La co quan cao nhét diéu hanh céc cong viéc tai Dai hoi;

- Huoéng dan va giai dap céc thic méc cua cd dong vé cac véin dé néu ra trong noi
dung chuong trinh dai hoi;

- Diéu hanh va chi tri viéc biéu quyét thong qua cac van d& dugc néu trong dai
héi theo diing quy dinh cua phép luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 7. Quyen va nghia vu ciia Thw ky Dai hoi
7.1. Thu ky Dai h¢i dong cb dong do Chu toa chi dinh, ¢6 nhiém vy hd trg Chii toa ghi
nhén va 1ap bién ban Dal hoi déng cd dong;
7.2. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c va ddy du cta Bién ban hop Pai
hoi dong cb dong bét thudng nam 2023;
7.3. Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do Chu toa phén cong trong thoi gian Pai hoi tam
nghi.
Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich cb dong va Ban Kiém phiéu
8.1. Ban kiém tra tu cach cb dong do Ban té chirc dai héi thanh 14p, c6 trach nhiém:

- Léap danh sach cb dong tham du dai hoi;

- Thu va kiém tra cac gidy moi hop, gidy uy quyén tham du dai hoi;

- Kiém tra cb dong di du c6 diy du va ding thanh phan khong;

- Lép béo c4o thdm tra tu céch cd dong dé doc truoc dai hdi;

- Phit tai liéu hop va phiéu bidu quyét cho c4c cb doéng trude khi vao hoi truong.
8.2. Ban Kiém phiéu do Chu toa Dai hoi dé ctr va dugc Dai hoi dong cb dong thong
qua. Ban Kiém phiéu ¢ 3 thanh vién do Chu toa gi6i thiéu dé dai hoi bau trong sb
nhitng Pai biéu tham du Dai hoi. Nhitng ngudi tham gia ban kiém phiéu khong dong
thoi 1a Thu ky Dai hdi. Ban kiém phiéu cé trach nhiém huéng din thé 16 bau ct, kiém
tra gidm sat viéc biéu quyét, td chirc kiém phiéu, 14p bién ban va cong bd két qua kiém
phiéu truéce dai hoi, sau d6 ndp Bién ban cho Chu toa dai hoi.

8.3. Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c cia két qua
kiém phiéu.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9. Pidu kién tién hanh Dal hoi
Cudc hop Dai hoi dong ch dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop trén
50% tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh s4ch cb déng moi
hop khi quyét dinh triéu tap Dai hoi.
Piéu 10. Céch thirc tién hanh Dai héi
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10.1. Dai hoi dy kién dién ra trong % ngay.
10.2. Dai h01 s& lan lugt thao lugn va thong qua céc ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi dong cb dong
10.3. Trinh tu tién hanh ai hdi (theo Chwong trinh Dai héi).
Diéu 11. Thong qua Quyét dinh cia cude hop Pai hji dong cb dong bat thwong
nam 2023
11.1. Cac Nghi quyét, Quyét dinh ctia Dai hoi chi c6 gia tri khi c6 s6 ¢b dong so hiru
va dai dién s& hiru trén 50% trd 1én tong sb cb phan biéu quyét cuia tit ca cac cb dong
du hop va biéu quyét tai cudc hop tan thanh.
11.2. Do1 v6i cac Quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong lién quan dén loai cb phan va
tong s6 ¢ phan cta tirng loai; thay ddi nganh nghé va linh vuc kinh doanh; thay ddi co
cdu t6 chuc quan 1y cong ty; du 4n dau tu hoac ban tai san ¢ g1a tri tir 35% tdng gia tri
tai san dugc ghi trong b4o céo tai chinh gin nhét cia cong ty, t6 chuc lai, gidi thé cong
ty; thong qua bao cdo tai chinh nim; ké hoach phat trién ngén va dai han cia Cong ty;
Mién nhiém, bii nhiém va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va béo
cdo viéc H01 dong quan tri bd nhi¢m Tong glam déc s& chi duge thong qua khi cé tur
65% tong s6 phiéu biéu quyét trér 1én cua tt ca cb dong tham dy va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh.
Piéu 12. Xir Iy truwomng hop t6 chire dai hgi ddng cb dong khong thanh cong
12.1. Truong hop trong vong 30 phut ké tu thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop ma
khéng c6 du s6 luong dai biéu cb dong can thiét quy dinh tai Pidu 9 quy ché nay th1
dai hoi phai dugc triéu tép lai trong vong 30 ngay ké tur ngay to chirc dai hoi dong cb
dong 1an thir nht khong thanh cong.
12.2. Trong Dai hoi dong ch dong tri¢u tap lai (Dal hoi 1an thi 2) cén c6 sb cb dong du
hop dai dién cho it nhat 33% sb co phén c6 quyen biéu quyét cua Cong ty. Truong hop
dai hoi 14n thir 2 khéng c6 di s6 dai biéu cAn thiét trong vong 30 phut ké tir thoi diém
4n dinh khai mac cudc hop thi phai triéu tap dai hoi 14n tht 3 trong vong 20 ngay, ké
tir ngdy dy dinh tién hanh dai hoi 13n 2.
12.3. Trong dai hoi 1an thir 3, bt ky so luong cd déng nao tham du cung déu hop 18 va
déu c6 quyén quyét dinh tit ca cac vén d& ciia dai hoi ddng cb dong bét thuong nim
2023,
Piéu 13. Bién ban cudc hop Dai hji ddng cb dong bat th1r0’ng nim 2023

Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi dong cb dong bét thudng nim 2023
phéi dugc Thu ky Dai hoi 14p thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong
qua trude khi bé mac cudc hop va duogc luu gitr tai cong ty.

CHUONG 1V
CAC QUY PINH KHAC
Piéu 14. Mot s6 quy dinh khac
14.1. C6 dong tham dy dai hoi khi muon phat biéu y kién phai duoc su dong ¥ cia
Chu toa Dal hoi. C6 déng phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm can trao d6i, phu hop v6i ndi dung chwong trinh cua dai hoi di duoc thong
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qua. Chu toa Dai hoi sé& sap xép cho cb dong phat biéu theo thtr tu ding ky, ddng thoi
giai dap céc thac méc cua cb dong;

14.2. Cb dong s& bi Poan chi toa dai hoi trudt quyén tham du Dai h01 dong cb dong
khi ¢6 tinh khong chip hanh cac quy dinh cla dai hoi, cé hanh vi gdy rdi, 1am mét trat
ty hogc c6 hanh dong gdy anh hudng tryc ti€p dén cong téc diéu hanh Dai hoi.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hiéu lye cia Quy ché
Quy ché nay bao gdm 5 Chuong, 15 Didu, dugc Hoi dong quan trj Cong ty C
phan Tép doan Pau tu KTT ap dung cho cuc hop Dai hoi dong cb dong bt thuong
nam 2023 cua Cong ty dién ra vao ngay 08 thang 12 ndm 2023 va c6 hiéu lyc thi hanh
ngay sau khi dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN DPUC HIEU




CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Ha Négi, ngay 08 thang 12 nim 2023

QUY CHE BAU BO SUNG
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2020 -+ 2025

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 39/2020/QH14 ngay 17/06/2020 va cée véin ban
hwong dan thi hanh;

- Céin cir Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022;

- Céin cir Piéu 1é t6 chite va hoat dong ciia Céng ty C6 phan T. Gp doan Pau tw KTT.

Quy ché bdu bb sung Thanh vién Hoi ddng Quan trj nhiém ky 2020 + 2025 tai
DHDCD bit thuong nam 2023 ciia Cong ty C phin Tap doan Pau tv KTT nhu sau:

Diéu 1. Giai thich thuat ngiv/tir ngir viét tit

- Cong ty: Cong ty C6 phan Tap doan Diu tu KTT

- HPQT: Hoi ddng quan tri

- BTC: Ban T4 chirc

- PHDCD: Dai hoi dong ¢b dong

- Dai biéu: C4 dong, nguoi dai dién (ngudi dugc iy quyén).

Piéu 2. Chii toa tai Dai hoi

Chu toa tai dai hoi c6 trach nhiém ch tri viéc bu cir véi nhitng viéc cu thé nhu sau:

- Gi6i thi¢u danh sach d ctr vao Hoi ddng quan tri;

- Giai quyét céc khiéu nai vé cude bau cir bd sung thanh vién HDQT (néu co).

Diéu 3. S6 lwgng, nhi¢m ky va tiéu chuén 1am thanh vién HDQT

1. 86 lugng thanh vién HDQT bau bé sung: 01 nguoi.

2. Nhiém ky: 2020 + 2025.

3. S6 lwong tng vién HDQT tdi da: Khéng han ché.

4. Tiéu chudn tmg cir vién Hoi dong quan tri:

- C6 ning luc hanh vi dan sy ddy duo, khong thude dbi tuong khong duoc quan ly
doanh nghi€p theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luit doanh nghiép 2020;

- C6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh ciia cdng ty va
khong nhét thiét phai 12 ¢ dong cua cong ty;

- Khong nhét thiét phai 1a cé doéng cua Cong ty;

- Céc tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khac ctia phép luat c6 lién quan.

Diéu 4. D2 cit, img cir thanh vién HDQT

1. S6 luong ng vién ma cd dong hodc nhém cd dong c6 quyén dé cir thyc hién
nhu sau:




e Cé dong, Ill"lC’)IIl cd dong nim gitr tr 10% dén dudi 15% tong sb cb phan c6 quyén
bi¢u quyet dugc dé cr mét (01) ting vién;

- C6 dong, nhom cb dong ndm gitt tir 15% dén duéi 30% tong s6 cb phin c6 quyén
biéu quyét dugc dé cir téi da hai (02) tmg vién:

- C0 dong, nhom ¢ dong nim git tir 30% dén duci 40% tong s6 ¢ phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cir ti da ba (03) tng vién;

i Cé; dong, nl}(’)m cf) d(‘)ng,ném gitt tir 40% dén dudi 50% tong sb cb phén c6 quyén
bi¢u quyet duge dé ctr t6i da bon (04) ung vién;

= Cé} doéng, nhém cd ‘d()ng pém gitt tir 50% dén dudi 60% téng s6 cd phan c6 quyén
bidu quyet trd 1én duge dé ctr tdi da (05) ung vién

2. Trudng hop s6 luong cac g vién Hoi dong quan tri théng qua dé ctr va ung cur
van khong du s6 lugng cin thiét theo quy dinh tai khoan 5 Didu 115 Luét Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri duong nhi¢m gi6i thiéu thém tmg ctr vién cho da sb luong Ung vién
thanh vién HDQT.

Diéu 5. Hd so tham gia dé cir dé biu cir bd sung vao HPQT

1. Ho so d cir biu bd sung vao HDQT:

- Vin ban tmg cir hogc dé cir (theo méu);

- So yéu 1y lich tng vién (theo mdu);

- Ban sao CMND/CCCD/H§ chiéu va cée bang cAp chimg nhén trinh do hoc vén;

- Gidy Uy quyén dé cir hop 1€ (trong trudng hop cb dong ty quyén cho nguoi khac
dé ctr).

2. Thi tuc d@ cik, ing cir:

D¢ dam bao cong tic kiém tra hd so va cong tac chudn bi tai liu trinh DHDCP
ciia Ban T chuc, ho so tham gia tmg ct/dé ctr phai duge giri vé& Cong ty trude 17h00°
ngay 29/11/2023 theo dia chi sau day:

Cong ty Co phin Tap doan Piu tw KTT

Dia chi: s6 18 duong Manor 1 STR khu Sunrise A, Khu d@6 thi The Manor
Central Park, Puong Nguyén Xién, Phuwong DPai Kim, Quin Hoang Mai, Thanh
phd Ha Nji.

Dién thoai: 0896.569.230

Piéu 6. Danh séch ng cit vién

1. Dya vao Ho so d& cir bd sung cla cac cb dong, nhom cd dong va cac hd so kém
theo cuia céc tng vién, Thu ky Dai hoi s& 1ap Danh sach cac Ung ctr vién dap ung du
diéu kién quy dinh d& bau Héi ddng quan tri.

2. Danh sach tng ctt vién Hoi déng quan tri duogc se"lp xép theo thir tr ABC theo
tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

Piéu 7. Phwong thire biu cir

1. Thyc hién theo phuong thitc bdu don phiéu. Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sb
phiéu bau twong tmg v6i tong s6 b phin s& hiru, dai dién sé hiru nhan (x) v6i s6 thanh
vién cén bau bd sung (sb tmg vién tring cir).



2 Dai biéu tham dy c6 quyén don hét tong s6 phidu bau ciia minh cho mot hodc
mot s6 ng ¢t vién.

Piéu 8. Phiéu biu cir

1. Noi dung ciia Phiéu biu cit:

a. Phiéu bau cit (phiéu bau) 13 phiéu c6 ghi ma dai bidu, s6 c¢d phén s hitu va/hoac
dai dién, c6 déng diu treo Cong ty.

b. Mbi dai biéu s& duoc phat mét (01) loai Phiéu bau, trong d6 c6 mot (01) phiéu
bau Hoi dong quan tri. Pai biéu khi duoc phat phiéu phai kiém tra lai c4c thong tin ghi
trén phiéu bau, néu c6 sai s6t phai théng bao ngay cho Ban kiém phiéu.

2. C4ch ghi Phiéu biu cit:

Céch ghi phiéu bau dugc huéng dén cu thé nhu sau:

a. Dai biéu bau sb ng vién t6i da bang sb Ung vién tring cur.

b. Néu bau ddn toan b0 s6 phiéu cho mdt hogc nhidu Gng vién, dai biéu d4nh ddu
vao 6 “Bau don phleu” cuia cac rng vién tuong tng.

c. Néu bau s phiéu khong déu nhau cho nhidu ng vién, dai biéu ghi 13 sb phiéu
bau vao 6 “Sé phiéu bdu” ctia cac ng vién tuong Gng.

Luu y: Trong tru(mg hop dai biéu vira danh ddu vao 6 “Biu ddn phiéu” vira ghi
5O lugng & 6 s6 phiéu bau thi két qua 14y theo s luong phiéu ¢ 6 “Sé phiéu bau”.

3. Tinh hop I§ va khong hop 1§ ciia phiéu biu cir:

a. Phiéu bau hop 1&: 13 phiéu bau theo miu in sin do ban td chirc phat ra, khong
tdy X04, cao stra, khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu biu; phai
c6 chit ky, ghi 18 ho tén cua dai biéu tham du.

b. Céc phiéu bau sau day s€ dugc coi 1a khong hop 1¢:

+ Ghi thém ndi dung khéc vao phiéu bau.

+ Ghi ndi dung trén phiéu bau bang viét chi.

+ Gach tén céc Gng ctr vién.

+ Phiéu bau khoéng theo mau in sin do ban t§ chirc phat ra, phiéu khong cé déu
treo clia cong ty, hodc da tay xo4, cao sira, viét thém ndi dung khac ngoai quy dinh cho
phiéu biu.

+ S g vién ma dai biéu biu 16n hon sb lugng tng vién tring ct.

* Phleu c6 tong s& phiéu bau cho cac ng ctr vién ctia ¢d dong hodc dai dién 16n
hon téng sb phiéu duoc phép bau.

+ Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu di mé niém phong thung phiéu.

+ Khong c6 chit ky ciia dai bidu tham du.

4. Bé phiéu va kiém phiéu:

a. Trong truong hop ¢ sur sai sét, cb déng c6 thé lién hé v6i Ban kiém phiéu xin
cap lai phiéu bdu cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bd vio thing phiéu).

b. Dai biéu b6 phibu bau ctr vao thung phiéu di duoc niém phong do Ban kiém
phiéu giam sét.

24¢



c. Sau khi viéc bo phiéu két thuc viéc kiém phiéu s& dugc tién hanh duéi Su gidm
sat clia Ban kiém soét hoic dai dién cb dong.

d. Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém 14p bién ban kiém phiéu, cong b6 két qua va
cung v6i Chu toa giai quyét cac thic mic, khiéu nai cia cb dong (néu co).

e. Phiéu bau cir sau khi kiém s& dugc luu trit theo quy dinh.

5. Nguyén tic tring cir Iwa chon cdc wng cir vién

a. Nguoi trung ctr thanh vién Hoi dong quan tri duorc xéc dinh theo s phiéu duoc
bau tinh tir cao xuong thap, bét dau tir ng cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi
dt s6 thanh vién cin bau.

b. Trudng hop c6 tir hai (02) ng ctr vién trd 1én dat cung s6 phiéu dugc bau nhu
nhau cho thanh vién cubi ciing ciia Hoi ddng quén trj thi s& tién hanh bau lai trong s
cac tmg ctr vién c6 sb phiéu duge bau ngang nhau.

c. Néu két qué bau ctr 1An mot khong dt s6 thanh vién Hoi dong quén tri thi ’sé\
dugc tién hanh bau cir cho dén khi bau du sb luong thanh vién can bau. | o

Diéu 9. Hiéu lyc thi hanh 1Y)

1. Quy ché bau cir nay ¢6 hiéu luc thuc hién ngay khi dugc Dai hoi dong cb dén\g’i ,
thong qua.

2. Quy ché ndy s& hét hiéu luc khi Dai Hoi dong cd dong bat thuong nam 2023 cua
Cong ty Cb phan T4p doan Piu tu KTT két thic.

TM. BAN TO CHU'C PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

NGUYEN DUC HIEU



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap — Tw do — Hanh phic
000
Ha No¢i, ngay 08 thang 12 nam 2023

NGUYEN TAC THE LE BIEU QUYET PHAT BIEU
TAI DAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2023
CONG TY CO PHAN TAP DPOAN PAU TU KTT

A. NGUYEN TAC PHAT BIEU TAI DAI HOI

I. Cé dong muén dé xuit mot yéu cau nao dé tai Dai hoi dong cd déng phai
thue hién theo nguyén tic sau:

- Chi dugc tham gia déng gép y kién trong phin thao luén ctia Dai hoi.

- Phai gio tay xin y kién cua Chu toa va chi dugc phat biéu sau khi dugc Chu toa
cho phép.

- Trong cung mot thorl diém chi c6 mét cb déng dugc quyén phat bidu.

- Trudng hop nhiéu cd dong c6 ¥ kién cung lic thi Chu toa s& moi tudn tu tirng cb
dong Ién trinh bay v kién ctia minh.

- Chu toa cé quyén cét ngang phan trinh bay ¥ kién cta cac cb dong néu thdy cin
thiét.

- Céc y kién dong gép hogc chit van s& dugc tp hop cung luc va duge giai dap
tudn tur sau.

- Truong horp c6 nhitng ¥ kién khac nhau thi c6 thé tién hanh biéu quyét theo da sd.

II. Céc dé xuat phai ddm bao cac diéu kién sau:

- Ngin gon vard rang.

- Trudng hop ¥ kién @& xuAt phuc tap, can nhiéu thoi gian d¢ trinh bay thi cb dong
c6 thé giri bing vin ban dén Ban t6 chire trude 03 ngdy trude ky dién ra Pai hoi.

- Khong trinh bay lai nhitng van dé di dugc dé cap trudc.

- Noi dung d& xuét khong dugc vi pham phap luat, lién quan dén vin @& c nhan
hodc vuot qua quyén han doanh nghi¢p.

B. NGUYEN TAC BIEU QUYET TAI PAI HOI

I. Nguyén tic biéu quyét

- Dung Diéu 18, diing luat va chinh xac

- C6 déng hoic dai dién dugc iy quyén cia cd dong biéu quyét bang cach bo phiéu
biéu quyét theo hu‘orng dan cua Ban kiém phiéu.

- Truong hop biéu quyét théng qua Thanh vién Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban
kiém phiéu, noi dung Dai hoi s& dugc biéu quybt bang hinh thirc gio thé biéu
quyet

- Truong hop biéu quyét thong qua cac B4o cdo, T trinh s& duge biéu quyét bing
phiéu bleu quyét.

- MB>i cb dong c6 sb cb phén biéu quyét dugc tinh bang s6 cb phan ma ngudi dé sé
hitu va dai dién s6 hiru do dugc ty quyén.




Phiéu biéu quyet chi ¢6 gié tri néu phiéu d6 hop 1¢ theo quy dmh

Két quéa biéu quyét duoc tmh theo ty 1€ % glua téng so c¢b phin cua céc phleu
biéu quyét hop 1€ va tong s6 cb phin cta tit ca céc cb dong tham dw va biéu
quyét tai cujc hop.

IL. C4ch thire biéu quyét

L

N

Quy dinh chung
Biéu quyét thong qua cdc Béo cdo, T¢ trinh ctia Dai hoi dong cb dong dugc tién
hanh cong khai, truc tiép theo su diéu hanh ctia Poan Chii tich Dai hoi va chi st
dung céc phiéu biéu quyét do Ban t6 chuc Dai hdi phat hanh.
Co dong hodc dai dién Gy quyén cta cd dong (sau day goi tit 1a cd dong) co
quyen biéu quyét tham du Dai hoi ddng cb dong s& dugc phat 02 Phiéu bidu
quyét. Cu thé:
e Phiéu biéu quyét mau tréng — Biéu quyét thong qua cac ndi dung duoc
trinh bay tai Pai hoi;
e Phiéu bidu quyét mau xanh — Biéu quyét bau thanh vién HDQT.
Théng tin in trén Phiéu biéu quyét:
e Hovaténcd dong, hodc nguoi dai dién Gy quyen clia cb dong.
e Sbch phan s¢ hiru hodc dai dién sé hitu: 13 tong sb cb phan c6 quyén biéu
quyét do cb doéng dai dién.
e Noi dung biéu quyét.
e DAéu treo cla Cong ty C6 phan Tép doan Pau tu KTT.
Phén loai Phiéu bidu quyét
e Phiéu biéu quyét hop 1&: 12 Phibu in sin theo mAu do Ban té chitc Dai hoi
phét, c6 déng diu treo cia Cong ty, Phiéu khong bi rach rdi, khong bi tdy
x0a, cao, stra chita vd c¢6 danh diu biéu quyét theo ding quy dinh trén
Phiéu biéu quyét.
e Phiéu biéu quyét khong hop 1é: 12 Phiéu khong dung theo quy dinh cua
Phiéu hop 1¢.

. Céch thirc biéu quyét

% Phiéu biéu quyét mau trﬁng

e Néu tin thanh van dé yéu ciu biéu quyét thi c¢b dong danh d4u nhén (X) hodc
ddu tich (v ) vao cot (1) va bo trong toan b cot (2) (3)

e Néu khong tan thanh vin @ yéu cu bidu quyét thi cb dong danh ddu nhan
(X) hotic ddu tich (v') vao ot (2) va phéi b6 tréng toan bd cot (1), (3).

* Néu khong c6 ¥ kién vé vén d& yéu chu bidu quyét thi cb dong dénh déu nhan
(X) hodc déu tich (v') vao cot (3) v phai bo tréng toan bo cot (1), (2).

e Céc van d8 dua ra biéu quyét, mdi cb dong chi su dung mét Phiéu biéu quyét
duy nhat ma trén Phiéu da ghi 18 c4c ndi dung cén bidu quyét tai Dai héi.

e Chon mot trong ba v kién biéu quyét: tan thanh hodc khong tén thanh hodc
khong c6 y kién.

% Phiéu biéu quyét mau xanh
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Phiéu biéu quyét mau xanh biu thanh vién Hoi dong quén tri s& duoc
tién hanh theo hinh thirc bau don phiéu. Cuy thé:
VDI: Mot cd dong ¢6 sb ¢b phan dai dién 1a: 4.000 cb phan. S§ thanh vién

HDQT cén bau l1a 5 thanh vién.

> 56 quyén bau HDQT 1a: 5%4.000=20.000 quyén
- Danh sdch tmg ctr vién vao HDQT 1a 05 ngudi A,B,C,D,E. C6 dong c6 thé bau:
Cho dong A :4.000 quyén
Cho dng B : 6.000 quyén
Cho éng C  :5.000 quyén
Cho 6ng D :3.000 quyén
Cho 6ng E  :2.000 quyén
Téng 13 :20.000 quyén
- Hoic c6 thé bau bing nhau cho ca 05 Ung ctr vién:
Cho 6ng A :4.000 quyén
Cho 6ng B :4.000 quyén
Cho 6ng C  :4.000 quyén
Cho éng D :4.000 quyén
Choong E  :4.000 quyén
Téng 14 :20.000 quyén
- Hodc c6 thé bau khong hét sb quyén (20.000 quyén)
Cho dng A :4.000 quyén
Chodéng B :4.000 quyén
Cho 6ng C  :4.000 quyén

ChoongD :  0quyén
ChoongE 0 quyén
Téng 1a : 12.000 quyén

Nhung phiéu bau khong thé vuot qué sb quyén bau (20.000 quyén), néu vuot sb
quyén (20.000 quyén) 1a phiéu bau khong hop I€.

; Tong hop két qua

Truorng ban klem phiéu c6 trach nhiém thong bao két qua biéu quyét cho Pai hoi
ddi véi timg vén dé biéu quyét.
Két qua bidu quyét phai dugc ghi vao Bién ban Dai hoi dong ¢ dong.

‘ Th6ng qua két qua biéu quyét

Céc van d& dua ra bleu quyét tai Dai hoi ddng cb dong phai dugc thong qua boi
trén 50% tong s cb phan ¢é quyén biéu quyét cta C dong tham dw va biéu
quyet tai cudc hop tan thanh.

Déi véi cac Quyét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong lién quan dén loai ¢ phan va
tong 56 ¢ phan cua tirng loai; thay doi nganh nghé va linh vuc kinh doanh; thay
ddi co clu tb chuc quan 1y cong ty; du 4n déu tu hodc ban tai san c6 gia tri tir
35% tong gia tri tai san duoc ghi trong bdo c4o tai chinh gan nhét cta cong ty; td
chuc lai, giai thé cong ty; thong qua bio cdo tai chinh nam; ké hoach phat trién
ngin va dai han cta Cong ty; Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi



ddng quén trj, Ban kiém soét va béo cdo viéc Hoi dong quén tri bd nhiém Téng
gidm dc sé& chi duoc thong qua khi ¢6 tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét tr 1én
cua tat ca cb dong tham dw va biéu quyét tai cupe hop tan thanh.

3. Céc vén dé lién quan dén tha tuc to chire, diéu hanh Dai hoi ddng ¢ dong: quyet
dinh ciia chi toa 1a quyét dinh cubi cing va céc ¢d dong tham du déu phai tuén
theo.

IV. Hiéu luec
Nguyén tac Thé 18 biéu quyét va phét bidu c6 hi€u lyc ngay khi da théng qua tai
Dai hoi dong cb dong bt thudng Cong ty CH phan Tép doan Pau tu KTT.
Xin trdn trong cam on Dai hi dong co dong!

TM. BAN TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

NGUYEN PUC HIEU
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" GIAY XAC NHAN THAM DU

Pai hoi dong cb dong bt thwong nam 2023
ctia Cong ty Co phan Tap doan Piu tw KTT

Kinh giti: Céng ty C6 phan T4p doan Diu tw KTT

............................
..............................................................................................................................

.................................................................................................

Trong do:
% (RO BOIINE . Lol o vnvon e deonsnos ssnnsmenss o cd phan
= |50 AUEE WP GUYEI: .ovivsvonsesesssisinssssssesonecs c0 phan

Gidy 4y quyén dinh kém ......... ..o oo

Xin xé4c nhan tham dy hop Pai hoi dong cb dong bt thuong nam 2023 cua
Cong ty C6 phan Tap doan Dau tu KTT dugc té chirc vao ngay 08 thang 12 nam 2023,
tai Tru s& Cong ty — s6 18 dudng Manor 1 STR khu Sunrise A, Khu d6 thi The Manor
Central Park, Puong Nguyén Xién, Phuong Dai Kim, Quén Hoang Mai, Thanh phé
Ha Noi.

Nguwoi ding ky
(Ky va ghi ré ho tén)



b003?mG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

\\,

/o CONG TV A
/"? co PHAN oy
B3 9]

TAP DOAN DAU TU

Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY UY QUYEN
Dai hoi dong c6 déng thuwong nién nim 2023
Céng ty C6 phén Tap doan Pau tuw KTT

(Dung cho cb déng 1a c4 nhén)

1. Te1 ten .......................... 1a cd dong Cong ty C6 phan Tép doan Pau tu KTT.
CVINIDSO: ...l v CADBERY. . oo oo borbati ik tal.l. k.. ...... 8 4
Dia chi thu’ong 11 IRE SRR I w0 B B | RS T R
S& hitu s6 ¢b phan (ménh gid 10.0004/CP) 18: ......ceiinisimmensl CP

i SRR 63 IR e 0 L

Nay ti ity quyén cho:

2, Ong/Ba .............................. Chirc vy tai Céngity: ...1.... 40 88 44
Mi cd dong T T ) U S S S | A ) I
CMIND 8: .. ... oo bl CAD NBAY: v isvvssoio i okl o< BRI R 1 CAR— ¥

Thay t6i tham du Dai hoi dong c¢b dong thuong nién nam 2023 ctia Cong ty CH phan
Tap doan Pau tw KTT ngay 08/09/2023 va dai dién t6i biéu quyét, bau cir véi tit ca
s6 ¢b phdn ma t6i s& hitu vao ngdy chét danh sach cd dong 01/06/2023.

GRgBAL.........cioieitbonnnsmsnsanes c6 nghia vu thuc hién ding noi dung quy ché lam
viéc cta Dai hoi, khong dugce tiy quyén lai cho nguoi khac.

Gidy uy quyén nay chi c6 gi4 trj tham du Dai hoi dong cb dong thuong nién néi trén.

......... , ngay ... thang ... nam 2023

Ngudi nhén iy quyén Nguoi ity quyén
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chii: Co déng/ nguoi dwoc Uy quyén khi dén di Dai héi mang theo gidy to tiy
than.
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Park, Puong Nguyén Xién, Phudng Dai Kim, Quan Hoang Mai, Thanh phé Ha Noi.
Dién thoai: 038.861.1968 Email: info@kttgroup.com.vn

GL&Y DANG KY UY QUYEN THAM DU PHPCD BAT THUONG 2023

(DANH CHO CO PONG LA TO CHUC UY QUYEN CHO NGUOT DAI DIEN THAM GIA PAI HOI)

Kinh giri: Héi ddng quan tri Cong ty C6 phén Tap doan Piu tw KTT
1. Théng tin ¢ dong uy quyén

. Gyphedan | 68 phin Hien
STT| Tén c6 dong | 1ap/Giady dang ky kinh s
doanh L
1
TONG CONG (1)

Dong ¥ uy quyén tham gia Dai hoi ¢ dong bét thudng cho nguoi trong myc 2.

2.  Thong tin ngudi dwge iy quyén

HO \ t;\ "d 5 : ; e S»( X 'h)\ d
o 0 va tén ngliou uoc uy S5 C / CCCD/ HC 0 co p anl roc
quyén ‘ , v Uy quyéen

1

TONG CONG (...)

Toi hoan toan chiu trach nhiém truéc phap luat vé nhitng hoat dong cta nguoi dugc uy
quyén trong Pai hoi khi dai dién cho s6 ¢b phan do t6i iy quyén.

Gidy ty quyén ndy s& hét gia tri khi két thuc Dai hoi ¢ dong bét thuong nam 2023 cla

Cong ty Cb phan Tép doan Piu tu KTT ngay 08/12/2023. Ngudi dugc ty quyén khong
dugc iy quyén cho nguoi khac.

3. Ky xdc nhan iy quyén

Té chire iy quyén Nguoi dwge iy quyén
(Ky va déng diu) (KY va ghi ré ho tén)



CONG TY CO PHAN TAP POAN PAU TU KTT
00 GROWUP Dia chi: s6 18 dudng Manor 1 STR khu Sunrise A, Khu d6 thi The Manor Central
Park, Pudng Nguyén Xién, Phuong Dai Kim, Quan Hoang Mai, Thanh phd Ha Néi.

Di¢n thoai: 038.861.1968 Email: info@kttgroup.com.vn
\

Luu ¥ khi Gy quyén:

1. Tong cdng trong phan (1) phdi béng téng céng trong phan (2).

2, Ngum dwoc 1y quyén chi du'ac quyén thay mdt cho ngu"m 1y quyén dé biéu quyét
béng sé  phiéu ma nguoi ving mdt uy quyén biéu quyét theo nhur bang trén.
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3 theu dang ky uy quyen ban chinh phdi dwgc cung cdp cho Ban kiém tra ti cgzc‘h

c6 déng ctia Ban t6 chitc trudce thoi diém bét ddu dai hoi. WN o__x\,l

AU T U !
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4. Thoi han ding ky theo quy dinh tai Théng béo moi hop Dai hji dong cé c‘?‘ongj\

thuong nién ndm 2023. \w /

Ghi chu Nguoi duwoc iy quyén khi dén di Dai héi mang theo gidy to tity than va Gidy
Uy quyén nay.

~ Ngudi xdc nhin

O Xéc nhan co déng c6 s6 cd phan s& hitu va dugc (ky va ghi ¥6 ho tén)
dy quyén tham dy hop Dai hoi dong cé dong
thudng nién nam 2023 cta Cong ty C6 phin
Tép doan Pau tw KTT la chinh x4c va dugc thay
mit biéu quyét tai Pai hoi.
0 Xac nhén ngudi dugc ty quyén du tu cach tham
du Dai hoi va biéu quyét.
O Xéc nhan tinh hop 1¢ ctia Phiéu ding ky.
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