CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap — Tu do — Hanh phic
e 4| § 14 S

PIEU LE

TO CHUC VA HOAT BPONG
CONG TY CO PHAN DICH VU
XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

Digitally signed by Cong Ty

CO n g Ty C6 Phan Dich Vu Xut Ban

Giao Duc Ha Noi
DN:

CO Phan 0ID.0.9.2342.19200300.100.

1.1=MST:0103488607, CN=

D h V Cong Ty C6 Phan Dich Vu
IC U  xuétBan Gido Duc Ha Ngi, S

=Ha Nb6i, C=VN

XUat Ban feecern anteauoror
L Location:
:2023.12.22
Glao Duc o201

+07'00'

\ n -
H a N OI Foxit PDF Reader Version:
- 12.1.1

Ha Noi, ngay 21 thang 12 ndm 2023

g 7



)

=

CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

MUC LUC

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE...
Piku 1. Giai thich thudt ngr...

Il. TEN, HINH THUC, TRU) SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, DIA BIEM KINH

houn

DOANH, THOT HAN HOAT PONG VA NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT ..o 6
Piéu 2. Tén, hinh thire, tru so, chi nhanh, van phéng dai dién, dia diém kinh doanh va thei
han hoat djng ctia Cong ty... s R v
Piéu 3. Ngudi dai dién theo phap luét cua Cﬁng tv... i g
L. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONGTY ... T
Biéu 4. Muc tiéu hoat dong clia COng ty.... 277
Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat ding ... . 8
[V. VON BIEU LE, CO PHAN, CO DONG SANG LAP.....co.ooevirmrimnrimnsieesessensesssimsmmnsssnssins 9
Bidu 6. Vin diéu 18, c0 phin, 68 AONE SANE AP ....ovvovrevemeseeemsiseeisseseseessesasesasseesssssmsssesessesessees 9
biéu 7. Chimg nhén cd phléu R .10
biéu 8. Chimg chi chimg khodn khic ..o, 10
Diéu 9. Chuyén nhuong ¢ phin..........ccccovervieness 10
Dieu 19, Thiu BT 0B PHEO . cisismiminsvsisiiasiisio 11
V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT ......... NiF)

Diéu 11. Co ¢ 1 ChUc, GUAN tr| VA KIEM SOBE c.vvrooro oo 12
VI. CO BONG VA BAI HOI BONG CO BONG.......... A 12
EOUEEE 1 IO T RO 0 TUOINIE s sms i8530 s S B S SR 5 12
Diéu 13. Nghia vy ctia ¢b dong.... .14
Diéu 14. Dai hoi dong cb déng ... .14
Diéu 15. Quyén va nghia vy cta Dal ]'l{}l fféng cd df‘mg 16
Diéu 16. U} quyen tham du hop Pai héi dqng co s 1T RO A SRR PSP, | |
Biéu 17. Thay di cdc quyén... s R T S S G s e 1D
Diéu 18. Tridu tép hop, chl:ﬂ'ng trinh hgp va thnng biao méi hnp Dai hoi dung cd dung ...... 20
Diéu 19. Cic didu kién tién hanh hop Pai hoi dong cb dong............ 22
Diéu 20. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dng ¢ dong.....rveeivcerinsineerns 22
Biéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét cia Dai hgi déng cb dong duoc théng qua... s B

Piéu 22. Thim quyen vi thé thie ldy v kién cb dmug bﬁng viin ban dé thong qua Nghj quyét

ciia Pai hoi dong ¢6 déng.... . I L M.
Biéu 23. Nghi quyét, Bién bén hap Dai ht}l dong cd dnng Bl
Diéu 24. Yéu cau hity bd Nghi quyét cia Pai hoi ddng cd QOB i s i .28




T=e &

WA

CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

VIL. HOlI PONG QUAN TRI... - W T
Digu 25, Ung clr, dé cur thanh vién Hm dnng quan tr| A R S B (A

Diéu 26. Thanh phan va nhiém ky cua thanh vién Héi dang i 1 o . L
Biéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hoi ddng qQUAN i .....ovevereoeoeeoeosceoe oo 31
Diéu 28. Thi lao, thuémg vi loi ich khdc ciia thanh vién Hoi ddng quan tri ..o..ooo.ovoovov.vovo 32
PHCH 25 CHiY Gob AT AR RO T cvmnimicsnasissn st s i s rssss 33
Digu 30. Cac cudc hop clia HOi dB0Z QUAD T vovveevreereesessres oot eeees oo 34
Didu 31. Céc tiéu ban thude Hoi dBng qUAN I .ovvovveveeeeeoeeeeoeeeeoeeeee oo esssesrinns 36
Diéu 32. Ngudi phyt troch QUAN tH CONE Y .......oceomereessrrsscesssssesesssesssesssssssssssssesssmsessorans 36

VIII. GIAM POC VA NGUOI DIEU HANH KHAC .cccvvvvevvnnescnnsessonessesisieosssomssenrros 37
5 T T S T T D

D34, Nguitil $i80 BAGH SONE 1 ciuusesisnisaisisssssiassassssisrsisisrisios isssnssessibisiviisimsssicsicsiniiiniae 37
Piéu 35. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vy va quyén han ctia Gidm d8¢ .....ovveroovovoo, 38

[X. BAN KIEM SOAT... R s R s B e
Pidu 36. Ung ctr, 8k cit thsh vién Ban Klem sot... AP TA T e vy B A L0

Piéu 37. Kiém soét N s e s R S A ey B = s
Diéu 38. Truéng Ban Kiém S0at .......oocoerevrernrn. S e A RS A Sl 40
Dicu 39, Quyén va nghia vy ctia Ban Kibim SOAL ..........eevovueeessorssssessssmsssiesssresooes oo, 40
Di¢u 40, Cude hop cUia Ban Kim SOAt ..o cirerereemssseesesessssesnesesssssesssesseseseesssoesoneeess 40
bic¢u 41. Tién luong, thi lao, thuémg va lgi ich khéc ciia thanh vién Ban Kiém soét ........... 40
X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI DPONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM

SOAT, GIAM DOC VA NGUOI DIEU HANH KHAC oo 4
Bt 42: Troch nhifm o NG e iwsisiusismssisisssisiissisdismmesrasnessomeensseeeessmmereeemommee 42

Diéu 43. Trach nhiém trung thyc va tranh cdc xung dot vé& quyEn 10i....cooeooovvrreevesesssnsinnns 42
Diéu 44, Trach nhiém vé thiét hai va bol thUdNg.......covovsceivreeereiesesssess e mereessesrsosssssessrs 42

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HD SUCONGTY ... s A
Diéu 45, Quyén tra ciru 5o sdch va hd so .. e R R S s

XII. CQNG NHAN VIEN VA CONG DOAN .....oooooieiveioseieoieeesceessssesessesesesmssasesssssssssssesssssassoess 45
Digu 46. Cong nhin vién vA cONG dOAN ....cccvereieiiers sirisenissessssssensicsssoseressseesemmssassmsessensrenee 43

XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN ....ccooovvorerene sehomhon s SR 45
Diéu 47. Phin phoi lei nhufn.... B T G e e e S

XIV. TATKHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE DO KE TOAN.....o.vooovoorovion, 46
Ditu 48. Tai khoan ngén hang ... R R e i e A0

Piéu 49. Nam tai chinh R R i e e R T T s e o
D1 50. ChE A0 K& LOAN......vovvesereersssssessssesessessssssessssssssssssssesssesstnssssesstteeseeeseeeseeseeseesnns 46



WSANT 5 = ='< /AN

CONG TY CO PHAN DJCH VU XUAT BAN GIAO DYC HA NOI

XV. BAO CAO THUGNG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH NHIEM CONG BO

Seritisper T,
.47

A7

THONG TIN ..

Piéu 51, Baﬂ cao ta: cl'unh nﬁm I:én nlén v& quy A
Diéu 52. B40 40 thUOME N8N, cov..eveeeeeeeeeooeeeeceeeeoeoeooeo

XVI. KIEM TOAN CONG TY
XVIL DAU CUA DOANH NGHIEP ......ooooooooeeoreornons

Dicu 54. Déu ciia doanh nghi€p ...c.eueveemereereeesensernssssnnens
XVIII. GIAI THE CONG TY oo

Dicu 57. Thanh 1y.....cceeeeresreenes

XIX. GIAL QUYAT TRANH CHAP NOLBY ccossonimmsmessimmissnssinssrusmssisisssiviss
Diéu 58. Giai quyét tranh ChAp N1 DO ...oc.vveeereereeresssesserssssesssssssmsessesssessases

XX. BO SUNG VA SUA POI DIEU L E
Piéu 59. Bb sung va stra dbi Didu A

XXI. N‘GAY HIBUG LG cimaaiams
Diéu 60. Ngay hiéu luc ..........

Chir ky cua nguoi dai dién theo phép lujt cia Cong ty.......

------------------------------------------------------------------------------

DHEU 53, KIEM 10D 1vereer oot e e

.......................

.......................

. 49

-----------------------

.......................

e

PR |1
50

31

47
47

.. 48
.. 48

T B B o T e O, e o B W W
5 S LT T
Diu 56. Gia han BOAL QBN .o.vvve.eceeeereseeeesseseeessesees oo oo

48
48

49
49



o Imil

1

=m0 =

CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

PHAN MO PAU

Diéu 1¢ nay cia CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC
HA NOI duéi day goi la "Céng ty", la mdt cong ty cd phén hoat dong theo Ludt
Doanh nghiép Sé 59/2020/QH14 dugc Quéc héi nuée CHXHCN Viét Nam théng
qua ngdy 17 thang 6 ndm 2020, Dicu I8, cic quy dinh cta Céng ty, cic nghi quyeét
ctia Pai h¢i dong C6 d6ng va Hoi déng quan tr néu da duoc théng qua mét cich
hop 1€ pht hop véi ludt phép lién quan sé 13 nhimg quy tic va gquy dinh rang budc
tién hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Piéu 1é nay duge cic co dong cua Cong ty cd phan Dich vu Xuét ban Giao
duc Ha Noi thdng qua theo Nghl quyet hop 18 tai Dai hdi dong c¢b dong bét thudmg
ndm 2023 t6 chirc chinh thirc vao ngay 21 thang 12 ndm 2023 va thay thé Diéu 1&
da duoc théng qua tai phién hop ngay 18 thdng 4 nam 2023.

1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU' TRONG DPIEU LE
Piéu 1. Gidi thich thuit ngir

I. Trong Diéu Ié ndy, nhitg thuat ngir dudi day duge hiéu nhu sau:

a) Vén diéu 1¢ 1a tong gid tri ménh gia c6 phan da ban hodc duoc dang ky mua khi
thanh 14p doanh nghiép va quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1é nay.

b) Véon ¢6 quyén biéu quyét 1a vdn cb phén, theo d6 ngudi s himu ¢ quyén biéu
quyét vé nhimg vén d& thude thAm quyén quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong.

¢) Luat Doanh nghiép la Luat Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dugc Québc hoi
khoa XIV théng qua ngay 17 thiang 6 nam 2020;

d) Luat chirng khodn 12 Ludt ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11
nim 2019;

e) Ngay thanh 1ap la ngay Céng ty duoc cip Gidy chimg nhan dang ky Doanh
nghiép l4n dau;

f) Ngwdi diéu hanh doanh nghiép 13 Gidm dbc didu hanh, Phé Giam déc, Ké toan
Trudmg, va nguoi diéu hanh khac trong Cong ty duge Hoi déng Quan trj phé
chuén;

g) Nguoi quin ly doanh nghiép la ngudi quan ly cdng ty, bao gbm Chu tich Hoi
dong quén tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc vi c4 nhén giff chire danh
quén 1y khic theo quy dinh tai Pidu 1& cong ty;
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUYC HA NOI

h) Ngub‘i c6 quan hé gia dinh 12 c4 nhan hoic tb chirc duge quy dinh tai khoan 22
Diéu 4 Luat Doanh nghiép 2020;

i) Ngudi ¢6 lién quan la ca nhén hodc 16 chite duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4
ctia Ludt DN, khoan 46, Didu 4 Luat Chimg khoan:

k) C6 dédng 1a c4 nhén, 6 chitc s hitu it nhét mét ¢6 phan cia Cong ty;

1) Co déng sang 13p 14 ¢6 déng so hitu it nhét mdt c6 phan phé théng va ky tén
trong danh séch ¢6 dong sang 1dp Cong ty;

m) Co déng 16m & ¢d déng dugc quy dinh tai Khoan 18 Pidu 4 Ludt Chimg
Khodn;

n) Thoi han hoat dong 14 thoi han hoat dong ciia Céng ty duoc quy dinh tai Piéu
2 ctia Piéu 1é nay véf thot gian gi;? han (néu cé) dugc Pai hdi dong co dong cia
Cong ty théng qua bang nghi quyér;

0) Sé giao dich chirng khodn la S& giao dich chimg khoan Viét Nam va céc cong
ty con;

p) Viét Nam la nuée Cong hoa Xa héi Chua nghia Viét Nam;

q) Cong ty 12 Cong ty ¢6 phin dich vu xudt ban gido duc Ha Nai;

2. Trong Piéu 1é nay, cac tham chiéu téi mét hodc mot sb quy dinh hodac vin ban
khac s& bao gom ca nhitng sira d6i hodc viin ban thay thé ching.

3. Cac tiéy dé (chuong, diéu cua Didu 1é nay) duge sir dung nham thuén tién cho
vi¢c hicu ngi dung va khong anh hudmg téi ndi dung cua Digu 18 nay;

IL. TEN, HiINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG DAI DIEN,

PIA PIEM KINH DOANH, THOT HAN HOAT PONG VA NGUOT PAI
DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Ditu 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va thoi han hoat dgng cua Cong ty.
I Tén Cong ty
- Tén tiéng Viét: CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO
DUC HA NOI
- Tén tiéng Anh: HANOI EDUCATION PUBLISHING SERVICES JOINT
STOCK COMPANY
- Tén viét tit: HEPS, JSC

——
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

2. Céng ty 14 céng ty c¢o phdn c6 tu cach phéap nhén phu hop voi phap luét hién
hanh cua Viét Nam.
3. Tru so diing ky ctua Cong ty la:
Bia chi: Tang 4, Toa Diamond Flower, s6 48 phé Lé Vin Luong, phuimg
Nhan Chinh, quin Thanh Xuén, thanh phd Ha N¢i, Viét Nam.
Dién thoai: 024.351.22068
Fax: 02435123278
Website: www.xbgdhn.com.vn
4. Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh
dé thuc hién céc muc tidu hoat dong cua Cong ty phil hop véi nghi quyét cia
Hoi dong quén tri va trong pham vi ludt phap cho phép.

5. Trir khi cham dirt hoat déng trude thoi han theo khoan 2 Piéu 55 hoic gia han
hoat dong theo Piéu 56 cia Diéu 18 nay, thoi han hoat dong cia Cong ty sé bit
diu tir ngay thanh lap va 1a v thdi han.

Ditu 3. Ngudi dai dién theo phip lut ciia Céng ty

Cong ty c6 01 ngudi dai dién theo phap ludt: Giam déc

1L MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY
Dicu 4. Muyc tiéu hoat ddng ciia Cong ty
I. Linh vure kinh doanh ctia Céng ty la:

- Té ehite bign soan, bién tdp, dich thugt, thiét ké, minh hog, ché ban sdch gido
khoa, sach gido trinh, sdch bé tro, sdch tw chon, sdch tham khéo, sdch dién tw,
dia CD, cde xuat ban pham va cdc tai liéu khdc;

- Inva phdt hanh cde xudt ban pham; Lién két xudt ban;

- Sua ban in, dinh chinh ban in, tham dinh ban théo, hoan thién ban thao;

- Thue hién ede dieh vu xudt ban, ban quyé:n tac gida, quan [y dy an xudt ban;
- T6 chire hi thao khoa hoc;

- Kinh doanh dé dimg, thiét bi day - hoc;

- T6 chike hoi cho, trién lim, trung bay gidi thiéu cdc xudt ban phéim;

- Mo truong hoc, day ngké cho tét ed cée cd}: hoe, bdc hoc;

e ,
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

- Khaf thdc, cung cdp dich vu, dao tao qua mang internet, qua cde phuong tién
vién théng;

- Twvan va cung cci':u dich vy thiét ké ngi dung chwong trinh day hoc, phong hoc
chuyén ding va phuong tién day hoc,

- Xay dung cdc cdng trinh dan dung, cong nghiép, giao thong, thuy lgi, co sé ha
fang, khu do thi;

- Quan Iy, van hanh cde cong trinh ddn dung, cong nghiép, nha &, khu vin phong,
do thi, khu chung cuw, khu cong nghiép, khu du lich, trung tam thieomg mai;

- Dai ly mua, dai ly ban, ky giri hang héa;

- Dai Iy xudt ban;

- Bucm bdn nguyén liéu, vdt tw phuc vy nganh in dn, ché ban, my thudt va
!myen théng,;

- Xudit nhdp khéu xudt ban pham; Dich vy uy thac xudt nhdp khdu;

- Xudt nhdp khéu cac nguyén ligu, vat tw va cdc san pham nganh in an, ché ban,
mi thudt vé truyén thong (tvie loai Nha miede cdmy).

2. Muc tiéu hoat déng ciia Céng ty la:

a) Ddu tr va phét trién dich vu va san xuét kinh doanh céc Iinh vyc, nganh nghé
ma phap ludt cho phép.

b) Trén co s& cdc ngudn luc ctia Cong ty, lién doanh, lién két véi moi thanh phan
kinh té dé t6 chuc san xuét, kinh doanh céc nganh nghé hop phép khéc nhim
ting hidu qua san xuat - kinh doanh cua Céng ty mang lai loi ich hai hoa cho
ngudi lao dong, cdc Cd dong, Cong ty va xi hoi.

¢) Néu bét ky Iinh vire kinh doanh hodc muyc tiéu nao néu trén cén phai ¢é su chép
thudn ctia co quan nha nuée ¢6 thim quyén thi Céng ty s& thuc hién linh vure
kinh doanh hodc muc tiéu dé sau khi duge co quan Nha nude ¢6 thim quyén phé
duyét.

Diéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong

I. Cong ty duge phép lap k& hoach va tién hanh tét ca cdc hoat déng kinh doanh
theo quy dinh cua Gidy chimg nhin ding ky Doanh nghiép va Piéu 1¢ nay phi
hop vai quy dinh cia phap ludt hién hanh va thyc hign céc bién phép thich hop
dé dat dugce cdc muc tiéu cia Cong ty.
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2. Céng ty cé thé tién hanh hoat déng kinh doanh trong cac linh vuc khac duge
phép luét cho phép va duge Pai hdi déng cb déng thong qua.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Pi¢u 6. Von diéu 1§, ¢b phin, cb dong sang lap

1. Vén diéu 1é cua Cong ty 1a 25.000.000.000 VND (bang chir: Hai muoi lam ty
dong Viét Nam).

Tdng s6 von diéu 16 cua Cong ty dugc chia thanh 2.500.000 ¢6 phén v&i ménh
gia 12 10.000 déng VN/cd phén.

2. Cong ty co thé thay ddi vén didu 1& khi dugc Pai hoi dong co déng thong qua va
phi hop véi céc quy dinh cua phap ludt.

3. Cac ¢ phan cua Cong ty vao ngay thang qua Diéu 1¢ nay 1a co phén phd thnng
Céc quyen va nghia vu kém theo ¢ phan pho thong duge quy dinh tai Didu 12,
Diéu 13 Diéu 18 nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh céc logi ¢6 phan wu dai khéc sau khi c6 sy chap thuén
cua Dai hoi dong c6 déng va phi hop voi cac quy dinh cua phép luat.

5. Tén, dia chi, so lugng co phén va cic chi tiét khic v& b dong sang ldp theo quy
dinh cua Luat Doanh nghi¢p s& duge néu tai phu luc I dinh kém. Phu luc nay la
mét phan ciia Diéu 1€ nay.

Co phén phé théng phai duge wu tién chéo ban cho cac cé déng hién hitu theo
ty 1¢ twong tng véi ty 1€ s¢ hitu ¢ phén phd thong ciia ho trong Céng ty, trir
truémg hop Pai hoi déng cd dong quyét dinh khéc, sb cé phan cb dbng khong
ding ky mua hét sé do Hm dnng quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi ddng
quén tri c6 thé phan phéi sé c¢b phin d6 cho cb dong va nguéi khac véi dicu
kig¢n khéng thuén lgi hon so véi nhimng diéu kién da chao ban cho céc ¢b dong
hién hiru trir truémg hop Dai hoi dong c6 déng cé chdp thuan khac,

6. Céng ty c6 thé mua cd phﬁn do chinh cong ty da phat hanh theo nhing céch

thuc dugce quy dmh tmng Diéu 18 ndy va phép luat hién hanh. Cé phin do Céng
ty mua lai I ¢6 phiéu quy va Hbi dnng quan tri c6 thé chao ban theo nhiing
cach thirc phu hop véi quy dinh ctia Diéu 1¢ nay, Luat Chimg khoan va vin ban
hwdng dan lién quan.

G
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7. Céng ty cé thé phét hanh cac loai chimg khoan khéc khi duoc Pai hoi dbng cb
déng nhét trf théng qua va phi hop véi quy dinh cia phap luit vé chimg khodn
va thi trudng chitng khoan.

Diéu 7. Chirng nhin ¢ phiéu

1. Cb dong ciia Cong ty duoc cap chimg nhén ¢d phiéu tuong tmg véi sb cd phén
va loai ¢b phan sé hiru.

2. Cb phiéu la loai ching khoan xéc nhin quyén va lgi ich hop phap cua ngudi sér
hitu d6i véi mot phan vén ¢b phin cia td chirc phét hanh, cb phidu phai co day
du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Pigu 121 Luét Doanh nghiép.

3. Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy ndp day du hd so d& nghj chuyén quyén so
hitu 6 phén theo quy dinh ciia Céng ty hodc trong thdi han hai thang (hoic thoi
han khéc theo diéu khoan phat hanh quy dinh) ké tir ngay thanh toén day d tién
mua ¢b phan thec nhl.r quy dinh ta: phuong an phat hanh cb phiéu cia Cnng ty,
ngudi so hitu s6 ¢d phan duoc cap chirng nhéan cé phteu Ngudi s¢ hitu ¢6 phan
khong phai tra cho Céng ty chi phi in chimg nhan cd phiéu.

4. Truong hgp cb phiéu bj mét, bi hurr hong hosic bi hiy hoai duéi hinh thire khéc
thi ¢ déng duge Céng ty cép lai ¢6 phidu theo d& nghi ctia ¢b déng d6. D& nghi
cla cd déng phai bao gdm cac ndi dung sau day:

a) Théng tin vé c6 phiéu da bi mét, bi hu héng hodc bi hity hoai dudi hinh thitc
khac;

b) Cam két chju trach nhiém vé nhimg tranh chip phét sinh tir viéc cdp lai ¢b
phiéu méi.

Diéu 8. Chirng chi chimg khoan khac
Chimg chi trai phiéu hodc céc chimg chi chimg khodn khéc ciia Cang ty phat
hanh c6 chit ky ctia nguréi dai dién theo phép lut va dau cia Céng ty.

Die¢u 9. Chuyén nhwong cb phﬁn

I. Tét cé cdc cd phén dugc ty do chuyén nhuong trir khi Piéu 1é nay va phép luit
¢6 quy dinh khac. C6 phiéu niém yét, dang ky giao dich trén S& giao dich chimg
kho4n duoc chuyén nhwong theo cée quy dinh ctia phap luat vé ching khoan va
thi trudong chimg khoan.

A
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. Cé phan chira duge thanh todn ciay da khnng dm;rc chuyén nhucmg va hudng

céc quyen lgi hen quan nhu quyen nhan cb tirc, quyen nhén co phleu phat hanh
dé tang vén cb phan tir ngudn vén chi s hiru, quyén mua ¢ phiéu méi chao
ban va cac quyén lgi khéc theo quy dinh clia phap luét.

Piéu 10. Thu hdi cb phén

1.

Trucmg hop cb dong khéng thanh ton day da va dung han 30 tlf.‘.l'l phai tra mua
co phleu ch ddng quan trj thong ban va co quyen yéu cau co dong do thanh
todn s6 tién con lai clng voi 13 suét trén khoan tién d6 va nhimg chi phi phat
sinh do viéc khéng thanh toan day du gdy ra cho Cong ty theo quy dinh.

Théng béo thanh toan néu trén phai ghi ro thdi han thanh todn méi (téi thidu la
béy ngay ké tir ngay giti théng bio), dia diém thanh toan va théng béo phai ghi
rd truong hop khéng thanh toén theo ding yéu cau, sb cd phan chira thanh toén
hét s& bj thu hoi.

. Hoi dong quén trj co quyén thu héi cac cb phén chura thanh todn day du va dung

han trong truomg hop céc yéu cdu trong théng bido néu trén khéng duoc
thue hién.

. C phan bj thu hdi duoc coi 1a cac cb phan dugc quyén chao ban quy dinh tai

kho&n 3 Diéu 112 Luat doanh nghigp. Hm dbng quén tri ¢ thé tryc uep hodc ay
quyén ban, tai phén phm theo nhimg diéu kién va cach thirc ma Hai ddn g quan
tri théy 1a phit hop.

i Co dong nam gitr ¢b phan bj thu hoi phal tir bé tir céch ¢6 dong dbi véi nhitg

co phan dd, nlumg van phai thanh todn tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong
v6i tién 13i theo ty 18 (khéng qua tv l¢ 131 suét khoéng ky han cua ngén hang Pau
tu va phét trién Viét Nam tai thoi diém thanh toén) vao thoi diém thu hdi theo
quyét dinh cua Héi déng quan tri ké tir ngay thu hdi cho dén ngay thue hién
thanh toan. Hoi dong quan tri c6 todn quyén quyét dinh viéc cudng ché thanh
todn todn b gia tri ¢b phiéu vao thoi diém thu hoi.

Thong béo thu hdi duge g dén ngudi ndm git b phan bi thu hdi trude thai
diém thu héi. Viéc thu héi vin co hiéu luc ké ca trong truong hop b sai sét
hodc bat cén trong viée giri théng bao.

. .
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V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 11. Co cfiu td chire, quén tri va kiém soat
Co cdu t chic quan ly, quan tri va kiém soét cua Cong ty bao gdm:
a) Pai hgi dﬁng cb dong;
b) Hoi déng quan tri;
¢) Ban kiém soat;
d) Giam déc;

V1. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Diéu 12. Quyén ciia ¢6 ddng

L Co déng la ngudi cha s& hiru Cong ty, c6 cac quyén v nghia vu tuong tng theo
s6 ¢ phan va loai cd phin ma ho s& hiru. C6 dong chi chm trach nhiém vé no
va céc nghia vu tai san khéc ciia Cong ty trong pham vi s6 von dé gop vao Céng

ty.

2. C6 dong pho thong cb céc quyén sau:

a) Tham dl,r, phét biéu trong cude hop Pai hoi dong cb déng va thuc hién quyén
biéu quyét tryc tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo 1y quyen hodc hinh thic
khic do Diéu Ie cong ty, php ludt quy dinh. Mdi ¢6 phan phd théng cé mét
phiéu biéu quyét;

b) Nhén c6 titc véi mire theo quyét dinh ciia Pai hoi déng cb dong;

¢) Uu t:en mua cb phan méi tuong mg véi ty 18 s hiru cd phin phd théng ca
timg ¢b dong trong Cong ty,
d) Tu do chuyén nhucrng ¢6 phan clia minh cho ngudi khéc, trir truong hgp quy

dinh tai khoan 3 Piédu 120, khoan 1 Piéu 127 L udt Doanh nghiép va quy dinh
khac ctia phép luat co lién quan;

e) Xem xét, tra cu'u va trich luc thong tln vé tén va dja chi lién lac trong danh sach

cd déng ¢ quyén biéu quyét; yéu cau sira doi théng tin khoéng chinh xdc cla
minh;

f) Xem xet, tra ctry, trich luc hoac sao chup Eueu I¢ cong ty, bién ban hop Dai héi
dong c6 dong va Nghj quyét Dai hoi dong cb dong;

g) Khi Cong ty giai thé hoic pha san, duoc nhan mdt phan tai san con lai twong
ung voi ty 1¢ so hitu c6 phan tai Céong ty;
=12 =
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h) Yéu céu Céng ty mua lai cé phan trong cac trudng hop quy dinh tai Bidu 132
Luat Doanh nghiép;

i) Puoc dbi xf: binh ding. Mdi ¢6 phén cia cing mdt loai déu tao cho ¢b dong so
hu‘u céc quyén, nghia V|,1 va lgi ich ngang nhau. Truong hop Cung ty ¢o cac loai
cb phin wu dai, cac quyen va nghia vy gan lién vai cac loai co phén uu d3i phai
duge Dai hdi dong c6 dong thong qua va cong bd day du cho co dong;

k) Puoge tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thudmg do Céng ty céng
bd theo quy dinh ciia phap luat;

1) Puge bao vé cic quyén, lgi ich hop phép cia minh: dé nghi dinh chi, huy bo
nghi quyét, quyét dinh ctia Dai héi dong b dong, Hoi dong quan trj theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép;

m) Céc quyén khéc theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 18 nay.

3. C6 déng hodic nhém cb déng sé hitu tir 5% téng sb cb phin phd théng trér 1én cé
céc quyén sau:

a) Yéu ciu Hoi déng quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Dai héi déng cb dong
theo céc quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Diéu 140 Luat doanh nghiép;

b) Xem xét, tra cir, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng
quan tri, bdo cdo tai chinh bén nién va hang nam, bao cdo cla Ban kiém sodt,
hop ddng, giao dich phai théng qua Héi ddng quan trj va tai liéu khac, trir tai
lidu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mét kinh doanh cia Céng ty;

¢) Yéu ciu Ban kiém sodt kiém tra timg van dé cy thé lién quan dén quan ly, didu
hanh hoat df‘mg ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cdu phai béng van ban
va phzu bao gbém céc ndi dung sau day ho, tén, dia chi lién lac quée tich, sb
gidy Lo phap ly ctia ca nhén d6i véi cb déng 13 c4 nhan; tén, ma sé dnanh I‘lghlf,.'p
ho#c sb gidy to phép Iy cia td chire, dia chi tru s¢ chinh ddi véi ¢b dong la O
chtic; s6 lugng cb phén va thoi diém dang ky ¢d phan cia timg b déng, tong sb
c6 phan ctia ca nhém cd déng va ty 1€ sé& hitu trong téng s0 ¢o phan cua Cong ty;
vin dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kien nghj van dé dua vio chuong trinh hop Pai hdi dong ¢d déng. Kién nghi
phai bing van ban va duoc giri dén Cong ty cham nhit 13 03 ngdy lam viéce trude
ngay khai mac. Kién nghj phéi ghi ro tén cb déng, sé luong timg loai ¢é phin
ctia ¢6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop

e) Cée quyén khéc theo quy dinh ctia phap luit va Diéu 18 nay.

M i
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4, Cb déng hodic nhém cb déng sé hiru tir 10% téng s6 c6 phan phd thong tro lén
co quyén dé cir ngudi vao Hoi déng quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cur ngudi
vao Héi dong quin tri v& Ban kiém soét thuc hién nhu sau:

a) Céc cd dong phé thong hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri
va Ban kiém sodt phéi théng bao vé viée hop nhém cho cée ¢b dong du hop biét
trude khi khai mac Pai héi dong cd dong;

b) Can cir s6 lugng thanh vién Héi dong quén tri va Ban kidm soat, cb dong hodc
nhém ¢b déng quy dinh tai khoan nay dugc quyen dé cir mot hodc mét sd ngudi
theo quyét dinh ctia Dai héi déng ¢ déng lam {mg ctr vién Hoi dong quan tri va
Ban kiém soét. Truong hop sb tng cir vién duoc ¢d dong hodc nhém cb dong dé
cir thap hon s6 (mg ctr vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh clia Dai hoi
dr‘f‘)ng cd dong thi sb g ctr vién con lai do Hoi ddng quén tri, Ban kiém soé4t va
céc cd dong khéc dé cir.

Piéu 13. Nghia vu ciia ¢4 déng

Co ddng phd théng cé cac nghia vu sau:

1. Thanh toén du va ding thoi han sé cd phﬁn cam két mua.

2. Khéng duge rit vén da gép bing cb phin phd théng ra khoi Cong ty duéi moi
hinh thire, trir truomg hop duge Céng ty hofic ngwdi khdc mua lai ¢6 phan.
Trudmg hgp cé cd déng rit mdt phan hodc toan bd vén cd phan da gop trai voi
quy dinh tai khodn ndy thi ¢6 déng dé va ngudi ¢6 loi ich lién quan trong Cong
ty phéi ciing lién déi chju trdch nhiém vé cic khoan no va nghia vy tai san khéc
ctia Cong ty trong pham vi gi4 trj ¢ phan di bi rt va céc thiét hai xay ra.

. Tudn tht Piéu 1€ cdng ty va Quy ché quén 1y ndi b ciia Cong ty.

. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb déng, Hai déng quan tri.

. Bao mit céc théng tin duge Cong ty cung cép theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty
va phap lut; chi sir dung théng tin doc cung cép dé thye hién va bio vé quyén
va loi ich hop phép cta minh; nghiém cim phat tan hodc sao, giri théng tin duoc
Céng ty cung cAp cho té chire, ¢4 nhan khc,

6. Tham du cudc hop Pai h8i déng cb déng va thuc hién quyén biéu quyét théng

qua cac hinh thire sau:

[ [ - S TR

a) Tham dir va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
b) Uy quyén cho c4 nhén, td chirc khac tham du va bidy quyét tai cude hop;
¢) Tham du va biéu quyét thong qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khéc;
—14—
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d) Guri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, fax, thu dién t;

7. Chiu trich nhiém ca nhén khi nhén danh Céng ty dudi moi hinh thic dé thuc
hién mét trong céc hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luét;

b) Tién hanh kinh doanh va c4c giao dich khéc dé tur loi hogic phuc vu lgi ich ciia t
chire, ca nhan khac;

¢) Thanh ton c4c khoan no chua dén han truée cdc rii ro tai chinh déi véi Céng ty.

8. Hoan thanh cac nghia vu khae theo quy djnh cia phap luit hién hanh.

Piéu 14. Pai hoi dong cb déng

I Bal héi dong cd dnng gbm tat ca cb dong cn quyén biéu quyét, 1a co quan co
thdm quyen cao nhat cla Cong ty. Bm hdi co déng thuomg nién duge td chirc
moi nam mot (01) lan. Dai hdi dnng cd dong phai hop thuong nién trong thoi
han bon (04) thang ké tir ngay ket thiic ndm tai chinh. Hi dong quan l:n quyct
dinh gia han hop Pai hdi dong c6 dong thudng nién trong trurdng hop can thiét,
nhung khéng qua 06 thang ké tir ngay két thiic nim tai chinh. Ngoai cude hop
thuong nién, Pai hoi dong b déng cd thé hop bit thudng. Dia diém hop Dai hoi
dong co d6ng duge x4c dinh la noi chi toa tham du hop v phai & trén lanh thé
Viét Nam.

2. Hji déng quén tri tridu tap hop Dai héi déng cb dong thuong nién va lya chon
dia diém phu hop. Dai héi ddng cé déng thuong nién quyét dinh nhimg vin dé
theo quy dinh cia phap luat va Diéu lé cong ty, ddc biét thong qua bdo céo tai
chinh ndm dugc kiém todn. Trudng hop Béo céo kigm toan bao cdo tai chinh
nam cua Cong ty ¢o cac khoan ngoai trir trong yeu y kién kiém toan tréi nguoc
hodc tir chdi, Céng ty phai méi dai dién t6 chire kiém toan duoc chip 1huan thire
hién kiém toan bdo cdo tai chinh cua Cong ty du hop Pai hdi dong cd dong
thudmg nién va dai dién t6 chirc kiém todn dugc chip thudn néu trén cé trich
nhi¢m tham dy hop Pai hdi dong cb dong thuomg nién ciia Cang ty.

3. H¢i dong quan tri phai triéu tip Dai héi dong cd dong bat thuong trong céc
trudng hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi 1¢i ich caa Cong ty; .

b) $6 lugng thanh vién Hai dfmg quén trj, Ban kiém soat con lai it hon sé lwrong
thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua phap luét;
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¢) Theo yéu ciu cua cb déng hojic nhém cb dong quy dinh tai khodn 2 Piéu 115
cua Luét Doanh nghiép; véu céu triéu tdp hop Dai héi dong cb déng phai dugc
thé hién bang vén ban, trong d6 néu 15 ly do va muyc dich cude hop, ¢6 di chit ky
cua cdc cb dong lién quan hodc van ban yéu cdu duoc 1ap thanh nhidu ban va tap
hop dii chir ky cua cdc ¢d dong b lién quan;

d) Theo yéu ciu ctia Ban kiém soat;

e) Céc trudmg hop khic theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 18 nay.

4, Trigu tdp hop Dai hdi déng cb dong bét thuemg

a) Hai déng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dang ¢b doéng trong thdi han ba
muoi {30) ngay ké tir nga}' sé thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién déc lap
Héi ddng quan tri hoic Kiém soét vién con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3

Diéu nay hodc nhén duoc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d khoan 3 Diéy
nay;

b) Trudng hop Hoi dong quan tri khnng triéu tAp hop Pai hoi dong ¢ dong theo
quy dinh tai diém a Khoén 4 Pidu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay t1ep
theo, Ban kiém soét phai thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Pai hji dong
cb déng theo quy dinh Khoan 3 Didu 140 Luit Doanh nghiép;

c) Truémg hop Ban kiém sodt khung triéu tép hop DPai hoi dong cd déng thee quy

dinh tai dlem b khodn 4 Biéu nay thi trong théi han 30 ngay tlep theo, ¢6 dong
hodc nhém cb déng quy dinh tai diém c khuﬂn 3 Dicu nay ¢6 quyén yéu cau dai
di¢n Cong ty triéu tap hop Dai hoi dong cd déng theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép.
T rong trurdng hqp nay, ¢6 dong hodc nhém cé dong triéu tp hop Pai héi dong
c6 déng cé thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh glém sat trinh ty, thu tuc
triéu tdp, tién hanh hop va ra quyét dinh cua Pai héi r.'tong c¢d dong. Tat ca chi
phi cho viée triéu tip va tién hanh hop Dai hoi dong co dong duge Cong ty hoan
lai. Chi phi nay khc-ng bao gom nhimg chi phi do cd dong chi tidu khi tham du
cude hop Pai héi dong cd dong, ké ca chi phi &in & va di lai;

d) Thi tyc dé t6 chirc hop Pai hdi déng cb dong theo quy dinh tai khodn 5 Didu
140 Luat Doanh nghiép.

Dicu 15. Quyén vi nghia vy cia Pai hdi ddng cb dong
1. Pai hdi ddng cb déng cé quyén vé nghia vy sau:

a) Thong qua dinh huéng phét trién cia Cong ty;

G
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b) Quyet dinh loai cﬁ phan va téng s6 cé phan cua tung loai duge quyén chao bén;
quyét dinh muc ¢b tic hang nam cua timg loai ¢d phan,

c) Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai sin cb gia tri tir 35% tdng gid tri tai sén trd 18n
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gn nhat clia Cong ty, trir trudng hop Didu 1é
cong ty quy dinh mot ty 1€ hodc mét gia tri khic;

e) Quyét dinh sira ddi, bo sung Piéu 18 céng ty;

f) Théng qua béo cdo tai chinh hang nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng sb c6 phin @3 ban cua mai loai:

h) Xem xét, xir Iy vi pham clia thanh vién Hoi dong quéan tri, thanh vién Ban kiém
sodt gy thiét hai cho Céng ty va cd déng Cong ty;

i) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyct dinh ngén séch hofic tng mitc thl lao, thuéng va loi ich khac cho Hoi
dong quan tri, Ban kiem soat;

1) Ph_é duyét Quy ché quén tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban
kiém soét;

m) Phé duyét danh sich cong ty kiém toin duoc chép thuén; quyét dinh cong t_y
kiém toan duoc chap thuan thue hién kiém tra hoat dong clia Céng ty, bdi mién
kiém toan vién duge chip thufn khi xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vy khdc theo quy dinh phap lut.

2. Pai hdi dong c6 dong thao lusin va théng qua cic vin dé sau:

a) Ké& hoach kinh doanh hang nam cia Cong ty;

b) Bdo cdo tai chinh hang niam di duoc kiém toén;

¢) Bdo cdo ctia Hoi dong quan tri vé quéan tri va két qué hoat dong clia Hoi déng
quan trj va timg thanh vién Hoi dong quan tri; trudng hop céng ty hoat déng
theo mé hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat Doanh nghiép, thinh
vién dgc lap Hoi dong quan tri b trach nhiém bio céo tai cude hop Pai hdi dong
cd ddng thuémg nién theo quy dinh tai Piéu 284 Nghi dinh sé 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh méot s6
diéu ctia Ludt Chimg khoén;

d) Béo cdo ciia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ctia Cong ty, két qua hoat
dong ciia Hoi dbng quan tri, Giam déc;

—
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e) Biio cdo ty danh gi két qua hoat dong ciia Ban kiém so4t va thanh vién Ban
kiém soat;

f) Mire ¢é tire déi véi mdi ¢b phén cia timg loai;

g) Sé luong thanh vién Hoi ddng quan trj, Ban kiém soét:

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm
soat;

i) Quyét dinh ngin sach hodc téng mire thi lao, thuémg va loi ich khac déi vai Hoi
déng quan tri, Ban kiém sodt;

k) Phé duyét danh sich céng ty kiém toén duoc chap thuén; quyét dinh cong ty
kiém tnan du'qc chép thudn thue hién kidm tra céc hoat dong cua cong ty khi xét
thay can thiét;

1) B6 sung va sira déi Diéu 18 cfmg ty;
m) Loai ¢6 phén va sé luen g ) phan méi duge phat hanh d6i v6i méi loai ¢b phén

va v1éc chuyén nhuong cb phén cua thanh vién sang 1ap trong véng 03 nam dau
tién ké tir ngay thanh lép;

n) Chia, tach, hop nhét, sap nhip hoiic chuyén d6i Céng ty;

0) To chirc lai va giai thé (thanh 1y) Céng ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

p) Quyét dinh dau tr hodc ban sé tai san cé gia tri tir 35% t-:;ing gia trj tal san tro 1én
duge ghi trong Bdo c4o tai chinh gin nhét cia Cong ty;

q) Quyét dinh mua lzi trén 10% téng sé cb phan da béan ciia mdi logi;

r) Céng ty ky két hop dong, giao dich v&i nhitng dbi twong duge quy dinh
tai khoan 1 Diéu 167 Ludt Doanh nghiép vi gid trj bang hodc 16n hon 35% tong
gid tri ti san clia Cong ty duge ghi trong béo cio tai chinh gan nhat;

s) Chép thuin cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghj dinh sé
155/2020/ND- CP ngéy 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phd quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 didu etia Luat Chimg khosn;

t) Phé duyét Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
try, Qu}r ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Céc vén dé khac theo quy dinh clia phap luit va Diéu 18 nay.

3. Tat ca céc nghi quyét va cic vin dé da duoc dua vio chuong trinh hop phai
dugc dira ra théo lugn va biéu quyét tai Dai hdi ddng cb dong.
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Piéu 16. Uy quyén tham dy hop Dai hdi ddng cd déng

1. C6 dbng, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb déng 13 td chirc cb thé truc tiép
tham dyu hop hoic iy quyén cho mét hosic mét s& ca nhan, td chirc khac du hop
hodc dur hop théng qua mdt trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144
Luat Doanh nghiép.

2. Viéc Wy quyén cho ca nhaén, t6 chire dai dién du hop Dai héi dong c6 dong theo
quy dinh tai khoan 1 Biéu nay phéi lap thanh vén ban. Van bdl'l ly quyén duofc
lap theo quy dinh clia phép ludt ve dan sy va phai néu rd tén cd dong 1y quyen,
tén ca nhan td chirc duge uy quyén, sb luong co phén dugc ty quyén, noi dung
iy quyén, pham vi iy quyén, thoi han Gy quyén, chir ky cua bén ay quyén va
bén duge tiy quyén.

Nguéi duge ty quyén dy hop Pai héi dong cb déng phai ndp vin ban ty quyén
khi ding ky du hop. Truomg hop Uy quyén lai thi ngudi tham dy hop phai xuat
trinh thém van ban fiy quyén ban diu cta ¢ dong, ngudi dai dién theo iy quyén
cua cb dong 1a 6 chirc (néu trude dé chua ding ky vai Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét ctia ngudi duge ty quyén du hop trong pham vi dugc ty quyén
vén c6 hiéu lyc khi xay ra mét trong céc truong hop sau day trir trudmg hop:

a) Ngudi uy quyén di chét, bi han ché ning luc hanh vi dan sy hoic bj mét ning
lire hanh vi dén sur;

b) Ngudi uy quyen da huy bé vigce chi dinh uy quyén:

¢) Ngudi uy quyén da huy bé thAm quyén cta ngudi thye hién viée uy quyén.

Diéu khoan ndy sé khong ép dung trong truong hop Cong ty nhdn duge théng
bdo vé mot trong céc sy kién trén trude gid khai mac cude hop Pai hoi dong cb
dong hoéc trudce khi cude hop duogc tridu tap lai.

Diéu 17. Thay d6i cic quyén

. Viéc thay ddi hodc hily bo cdc quyén diic biét gin lién véi mét loai ¢b phan wu
dai co hiéu lre khi duge cb dong dai dién tir 65% tdng s6 phidu biéu quyét tré
Ién clia tat ca ¢6 dong dir hop théng qua.
Nghi quyét Pai hi déng c6 déng vé& ndi dung lam thay déi bit loi quyén va
nghta vu ctia ¢6 dong so hiru c¢b phén wu dai chi duge théng qua néu duoc sb b
déng wu dai cing loai du hop s& hitu tir 75% téng sé ¢b phin wu dai loai dé tro
lén tédn thanh hodc dugce céc cd dong wu ddi cing loai s& hitu tr 75% téng sd cd
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phin wu d3i loai dé trér 18n tan thanh trong truéng hop théng qua nghi quyét
duéi hinh thire lay ¥ kién bing viin ban.

Viée t6 chite cude hop cua céc cb dong ném gitt mot loai ¢6 phan uu dai
dé théng qua viéc thay dbi quyén néu trén chi ¢6 gié tri khi ¢6 téi thidu hai (02)
cd dong (hodc dai dién theo uy quyén ctia ho) va nam giir téi thiéu mot phan ba
(1/3) gla tri ménh gid cla céc ¢6 phan loai d6 da phat hanh. Truéng hop khéng
c6 du sb dai biéu nhu néu trén thi cude hop {Tunc td chirc lai trong vong ba muoi
(30) ngay sau d6 va nhimg ngudi nam gir ¢6 phan thude loai do (khéng phu
thuge vao sb lugng nguoi va sé ¢b phin) cé mit truc tiép hoac théng qua dai
dién theo ujf quyén déu dunc coi 12 du so lugng dai biéu yéu cau. Tai cac cuoc
hap clia ¢ déng nim giit cd phan uu déi néu trén, nhimg ngudi nim gm b
phan thugc loai d6 c6 mit tryc tiép hodc qua ngudi dai dién co thé yéu cau bo

phiéu kin. Mdi c6 phén cling loai ¢6 quyén bidu quyét ngang bang nhau tai cic
cudc hop néu trén.

3. Thi tuc tién hanh cac cudc hop riéng big¢t nhu vay duoc thuc hién tuong ty véi

cédc quy dinh tai Diéu 19, 20 va 21 Didu 1é nay.

4, TrLr khi cdc diéu khoan phat hanh co phan quy dinh khac, cac quyen dic b1et

gén lién véi cde loai cd phan cb quyeén wu dai di véi mét sb hodc tat ca céc van
dé lién quan dén phan phdi loi nhudn hodc tai san cua Cong ty s& khéng bi thay
déi khi Céng ty phat hanh thém céc ¢b phin cing loai.

Bleu 18. Triéu tap hop, chwong trinh hgp va thong bio moi hop Pai hi ddng
o dong

1.

2.

Hoi dong quan trj triéu tip hop Dai héi dong cb déng thudng nién va bét
thuémg, Hoi dong quan tri triéu tép hop Dai hoi ddng ¢b dong bit thuémg theo
cdc truomg hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Diéu € nay.

Ngudi trigu tap hop Pai hoi dong cd ddng phai thire hién cac cong viéc sau day:

a) Chuén bi danh sach ¢6 déng du didu kién tham gia va bicu quyét tai cudc hop

Dai hoi dong c6 déng. Danh sich cd déng cé quyén du hop Dai hoi dong cd
dbéng duoc 18p khong qua 10 ngay trude ngay gui thong bdo mai hop Dai héi
ddng 6 dong. Céng ty phai cong bb théng tin vé viée 14p danh sach cd dong ¢
quyén tham dur hop Dai héi ddng ¢d dong t5i thidu 20 ngay trude ngdy dang ky
cudi clng;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung dai hoi;
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¢) Chuan bj tai lidu cho dai héi;

d) Dy thao nghj quyét Pai héi dong cb dong theo ndi dung dur kién ciia cude hop;

¢) Xéc dinh thoi gian va dja diém t6 chie dai héi;

f) Thnng bio va giri théng bdo hop Dai hdi dong cb déng cho tat ca cdc cb dbng co

quyén dy hop:;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3.

Théng bdo moi hop Dai hdi dong c6 déng duge giri cho tat ca cac ¢b déng bing
phuﬁng thirc dé bao dam dén duoc dia chi lign lac cia cd dong, dong théi céng
bo trén trang thong tin dién tr cua Cﬁng ty va Uy ban Ch ung khoan Nha mrée,
S& giao dich chimg khoan noi c6 phiéu cua Céng ty niém yét hodc dang ky giao
dich. Ngum tri¢u tap hop Dai hdi dong cb dong phal glri thdng bdo mai hop dén
tit ca cac ¢b déng trong Danh séch cb déng c6 quyén dur hop chim nhét 21 ngay
truée ngdy khai mac cuge hop (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hosic chuyén
di mot cach ht:ip 1€). Chuong trinh hc;rp Pai hoi ddng cb déng, cac tai lw;u lién
quan dén céc van dé s& dugc bidu quyét tai dai héi duge giri cho cdc co dong
hodc/va dang trén trang thoéng tin dién tir cia Cung ty. Trong trudmg hop tai liéu
khong duge giri kém thung bao hop Pai hoi dong cb d{mg, thong bao moi hop
phai néu r& duong din dén toan bo tai lidu hop d& cic cd déng ¢ thé tiép can,
bao gdm:

a) Chuong trinh hop, céc tai li¢u str dung trong cudc hop;

b) Danh sich va théng tin chi tiét ctia cée ung vién trong trudng hop biu thanh

vién Hai dng quén tri, thanh vién Ban kiém so4t:

¢) Phiéu biéu quyét;

d) Dy thao nghj quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4,

5

Cé dong hoac nhom cb d6ng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 BIEU lé nay co
quyén kién ng}u van dé dua vao chuong trinh hop Pai héi dong cd dong. Kién
nghi phai béng van ban va phai duce gm dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam
viée trude ngay khai mac cuge hgp Kién nghi phai ghi ré tén cé déng, sé lugng
timg loai ¢b phan cia cb dong, vin dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

. Nguoi triéu tdp hop Pai héi dong cb déng cé quyen tir chdi kién nghi quy dinh

tai khoan 4 Pieu nay néu thude mét trong céc truomg hop sau:

a) Kién nghi duogc gtri dén khéng diing quy dinh tai khoan 4 Didu nay;
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b) Vio thoi diém kién nghi, ¢6 dong hoiic nhém cd déng khéng nim giit du tir 5%
¢6 phén phé théng tror 1én theo quy dinh tai khoan 2 Didu 12 Diéu ¢ nay:

¢) Véan dé kién nghj khong thugc pham vi thdm quyén cia Dai hoi dong cb déng
ban bac va théng qua.

d) Cée truémg hop khéc theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu ¢ nay.

6. Nguoi wiéu tap hop Dai hoi dong cb dﬁng phai chap nhén va dua kién nghj quy
dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién chmmg trinh va ndi dung cudc hop, trir
trudmg hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay,r kién nghi dugc c%unh t[luc bd sung
vao chuong trinh va ndi dung cuéc hop néu dugc Dai héi dong co dong chap
thuén.

Piéu 19. Cac didu ki¢n tién hanh hop Dai héi dong ¢6 dong

1. Dai hoi dong co dong duoc tién hanh khi ¢6 sé cé dong dy hop dai dién cho trén
50% tcmg 56 phiéu biéu quyét,

2. Trudng hop cuQc hop l&n thir nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi théng bdo méi hop lin thi hai duoc g trong Lhm han
30 ngay, ke tir ngay dyu dinh hop tan thu nhat. Cudc hop Pai hoi dong cb dcng
lan thi hai dugce tién hanh khi 6 sé cb dong du hop dai dién tir 33% tong s6
phiéu biéu quyét tré 1én.

3. Trudng hl;fp cudc hop lan thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi théng bao méi hop lan thit ba phai duoc gui trong thdi han
20 ngay keé tir ngay du dinh hop lan thi hai. Cude hop Dai hdi dcng co dong lan

thit ba duge tién hanh khéng phu thudc véo tong s6 phiéu bidu quyét clia cac cb
dong du hop.

Di¢u 20. Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Pai héi ddng cé déong
I. Truée khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tue dang kv ¢6 dong

va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cée cd dong co quyén dy hop ¢ mat
dang ky hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang k}r co dnng, Cnng ty cép cho tung cb déng hoac dai dién
theo Uty quyén cc} quyén biéu quyét mét thé bidu quyet, trén ﬁo ghl ) dang ky,
ho va tén clia ¢6 dong, ho va tén dai dién theo uy quyen va sn phiéu biéu quyet
cuia c& déng dé. Pai héi ddng cb dong thao luan va bieu quyét theo timg van dé
trong ndi dung chwong trinh. Vige bidu quyét duge tién hanh bing bitu quyét
tin thanh, khong tan thanh va khéng c6 y kién. Tai Dai héi, s6 thé tan thanh nghi
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quvet dm;rc thu trudce, s thé khéng tan thanh nghj quyet du:qc thu sau, cudi cling
dém tong s8 phiéu tan thanh hoic khéng tan thanh dé quyét dinh. Két qua kiém
phiéu duge Chu toa cdng bd ngay trude khi bé mac cuqc hop. Pai hoi bau nhimg
ngudi chiu trich nhiém kiém phiﬁ:’i.l hodc giam sat kiém phleu theo dé ngh1 clia
Chii toa. 86 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong ¢ d6ng quyét dinh
cin et dé nghj caa Chii toa cude hop,

b) Cé dong, ng,um dai dién theo uy quyén cu*la cd dong la td chirc hodc ngudi duge
ay quyen dén sau khi cude hop di khai mac cé quyén dang ky ngay va sau dé 6
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hm ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng ¢6
trach nhi¢m dimg dai héi @& cho ¢b déng dén mudn dang ky va hiéu luc cua
nhiing ndi dung dé dugc bidu quyét trude dé khéng thay déi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky va ban kiém phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tjich H6i dong quan tri lam chi toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac lam chu toa cudc hq}p Dai héi d&ng cd déng do Hoi dong quan tri
triéu tdp. Trudng hop Chu tich ving mit hodic tam thoi mat kha nang lam viéc
thi cac thanh vién Hai dong quan tn con lai bau mét nguoi trong s ho lam chi
toa cude hop theo nguyén tic da sé. Trudng hop khéng bau duge ngudi lam chi
toa, Truéng Ban kiém soét diéu hanh dé Dai hoi déng ¢b déng bu chu toa cude
hop trong s& nhimg ngudi du hop va ngudi ¢é phiéu biu cao nhit lam chu toa
cudc hop;

b) Tru trucmg hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tiap hop Pai
hoi dcmg cc: déng diéu hanh dé Pai hoi d‘c}ng ch déng bau chu toa cude hop va
ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao nhét lam chi toa cude hop;

¢) Chu toa cir mét hodc mét sd ngudi lam thu ky cude hop;

d) Pai hoi dong cd dong bau mdt hoic mot 56 ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cta chi toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cude hop phai é‘hrqu Dai h¢i dong cb déng thﬁng qua
trong phlen khai mac. Chuong trinh phdi xdc dinh r3 va chi tiét thei gian doi vdi
timg van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hi ¢ quyén thuc hién céc bién phép can thiét va hop ly dé didu
hanh cuéc hop Dai hoi déng ¢d dong mét cich cé trat tw, ding theo chuong trinh
da dugc thong qua va phan dnh dugc mong muodn cia da s6 ngudi dur hop.

a) Bo trf chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai céc dia diem hop;
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¢) Tao diéu kién cho ¢ dong tham dy (hodc tlep tuc tham du) dai héi. Nguoi triéu
tdp hop Dai héi dong co ddng ¢6 Laan quyén thay doi nhimg bién phap néu trén
va ap dung tat cd cdc bién phap can thiét. Cac bien phap 4p dung cé thé la cap
gidy vao cira hoic sir dung nhirng hinh thirc lua chon khéc.

. Pai hoi déng cé déng thao luaa.n va biéu quyét theo turng vén d& trong ndi dung
chwong trinh. Viéc biéu quyét duge tién hanh bing biéu quyét tan thanh, khnng

tan thanh va khéng cé y kién. Két qua kiém phiéu dugc chi toa cong bd ngay
trude khi bé mac cude hop.

Ly

6. Cu dong hodc ngudi duoc uy quyén du twp dén sau khi cude hop da khai mac
van dugc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi déng ky: trong
truong hop nay, hiéu luc cia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét trude do
khéng thay dai.

7. Nguoi tri¢u tap hop hodc chi toa cude hop Dai hoi dong cd déng c6 quyén sau day:

a) Yéu ciu tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hgp
phép, h{rp Iy khéc;

b) Yéu céu co quan cé thédm quyén duy tri trét tu cude hop, truc xuat nhitng ngudi
khong tudn thi quyén diéu hanh cua chi toa, cd v gdy roi trit tu ngﬁn can tién

trién binh thurdng cta cude hop hodc khcung tudn thu cc yéu cau ve kiém tra an
ninh ra khoi cugc hop Pai hdi dong c¢b dong.

8. Chu toa co quyen hodn cudc hop Pai hoi dcmg o déng dd co du sd nguoi dang
ky dy hop t6i da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy cudc hop dy dinh khai
mac va chi duoc hoin cugc hop hodc thay déi dia diém hop trong truong hop
sau day:

a) Pia diém hgp khéng c6 dit chd ngdi thugn tién cho tét ca ngudi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai d;a diém hop khéng bao dam cho cb ddng du hop tham
gia, théo ludn va bidu quyét;

c) Co ngum di hop can tré, gay roi trit tu, co nguy co lam cho cudc hop khéong
duoc tién hanh mét cach cong bing va hop phép.

9. Truong hop chi toa hodn hodc tam dtmg hop BPai hoi dong co déng trai véi quy
dinh tai khodn 8 Biéu nay, Dai hoi dong cb dong bau mat ngudi khéc trong s6
nhimg ngum du I'mp dé thay thé chi toa diéu hanh cugc hop cho dén lic két
thiic; tat ca nghj quyét duoc théng qua tai cugc hop d6 déu o hiéu Iy thi hanh.

10. Truéng hgp Cong ty ép dung cong nghﬁ higén dai dé t6 chirc Dai hoi dﬁng cd

déng théng qua hop trirc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bdo dé cb dong
tham du, bidu quyét bing hinh thirc bé phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir
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khac [hﬂ(} quy dinh tai Biéu 144 Luit Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273 Nghi
dinh sé 155/ND- CPngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét sd diéu cta Luét Chirng khoén.

Diéu 21. Pidu kién dé Nghj quyét ciia Pai hji déng cb dong duge thong qua

1. Nghj quyét v& néi dung sau day dugc théng qua néu duoc s6 cd dong dai dién tir
65% tong so phiéu biéu quyét tror 1én cia tat ca cé dong tham du va biéu‘ quyét
tal cuge hop tén thanh, trir trudng hep quy dinh tai cac khoén 3, 4 va 6 Diéu 148
Luét Doanh nghiép:

a) Loai cd phén va téng sb cd phén cta ting loai;

b) Thay ddi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;

¢) Thay doi co ciu to chirc quan Iy Céng ty;

d) Du 4n dau tr hodc bén tai séfn co 'gié tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én duoc
ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat cua Céng ty;

e) T4 chiic lai, giai thé Céng ty;

2. Cac ngh] qu}ret duroc thong qua khi dugc 50 ¢6 dong so hitu trén 50% tong sb
phiéu bidu quyét cia tit ca ¢ dong du hop tén thanh, trir truong hgp quy dinh
tai cdc khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Didu 148 Ludt Doanh nghigp.

3. Cac Nghi quyet Pai héi déng ¢b dong duorc théng qua bang 100% tong s cd
phén ¢é quyén biéu quyét 13 hop phép va c6 hi¢u lyc ngay ca khi trinh tu, thi tuc
tri¢u tip hop va théng qua nghj quyét d6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh
nghiép va Bidu 18 cong ty.

Diéu 22. Thim quyén va thé thic Iay ¥ kién cb déng béing vin bin dé thong
qua Nghi quyét cia Pai hbi dbng ¢b dong

Tham quyén va thé thirc lay y kién ¢ déng bang vén ban dé thong qua quyét
dinh ctia Pai hoi dong b déng duge thuc hién theo quy dinh sau day:
1. Hoi dong Quan tri c6 quyen lay v klen cd déng bing vin ban dé théng qua Nghi

quyét cua Dai hoi déng c6 dong néu xét tha;.r cén thiét vi lgi ich ctia céng ty, ké
cé céc van dé duge quy dinh tai khoan 2 Didu 147 Luat Doanh nghiép

2. Hoi dnng quén tri phai chuén bj phiéu Iay ¥ kién, du' thao nghL quvet Dai hoi
dong c0 déng, cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va giri dén tit ca cd dong
¢6 quyén biéu quyét cham nhit 10 ngay trude théi han phai giri lai phiéu lay v
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kién. Yéu cau va cach thirc gui phleu lay y kién va tai liéu kém theo dwoc thue
hi¢n theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Diéu 18 nay.

3. Phiéu ldy ¥ kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Mue dich 14y ¥ kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, sé gidy t& phéap 1y cua c4 nhin ddi véi cd
dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s& gidy t& phép 1y cia t chie,
dia chi tru s& chinh di véi cd dong 1a t6 chirc hoiic ho, tén, dia chi lién lac, qudc
tich, s6 gidy t& phép 1y clia c4 nhén dbi véi dai dién ctia b dong la 1 chirc; s6
lugng ¢6 phén cua timg loai va sé phiéu biéu quyét cia co déng;

d) Vén dé cin |4y y kién dé théng qua quyét dinh;

e) Phuong dn biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh vi khéng cé
¥ kién d6i voi timg vén dé 14y v kién;

f) Thai han phai giri vé cong ty phidu 1dy ¥ kién da dugc tra loi;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chui tich Hoi dong quan tri

4. Co déng c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 11 dén Cong ty bing hinh thirc gii
thu, fax hofc thu dién tir theo quy dinh sau diy:

a) Trudng hop gui thu, phiéu lay ¥ kién da duoc tra 161 phai c6 chir ky cua cb
dong la ca nhén, cla ngum dai di¢én theo 1y qu}ren hodc ngum dai dién theo
phap ludt cia ¢§ dong a to chirc. Phiéu ldy y k1e:1 gui ve Cong ty phai dugc
dung trong phong bi dan kin va khéng ai duoc quyén mé truée khi kiém phiéy;

b) Tnmrng hop gui fax hodc thu dlqn tu' phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai
dugc gitt bi méat dén thai diém kiém phlf:l.l

¢) Cac phleu layr ¥ kién gtri v& Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu lay y kién hogic da bj mo trong truong hop gui thu va bi tiét 16 trong
trucmg hop E,Ll'l fax, thu dién tir 14 kbong hop 1¢. Phiéu lay y kién khong dugc
giii vé duge coi la phleu khéng tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 13p bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién
ciia Ban kiém sodt hodc cua c6 dong khang ndm giit chire vu quan 1y Cong ty.
Bién ban kiém phiéu phai c6 céc néi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van dé can iy ¥ kién dé théng qua nghi quyét;
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¢) S6 ¢b dong véi tong sé phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong do phan
biét so phiéu biéu quyét hop 1& va sb biéu quyét khong hop 16 va phuong thirc
guri phiéu bidu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢b déng tham gia bidu quyét;

d) Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tén thanh va khéng ¢6 ¥ kién déi véi timg vén d3:
e) Céc vn dé da dugc théng qua va ty 1 bidu quyét théng qua tuong ing;

[) Ho, tén, chir ky ciia Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi giam
sat kiém phiéu.
Céc thanh vién Héi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién ddi chju trach nhiém v& tinh trung thue, chinh x4c cia bién ban
kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém v& céc thiét hai phat sinh tir céc quyét dinh
duoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thue, khong chinh xéc.;

6. Bién ban kiém phiéu va Nghj quyét phai duge cong bé trén trang théng tin dién
tu cua Cong ty trong théi han hai muoi tu (gio) hoic g dén céc cb dong trong
vong mudi lam ngay (15) ngay, ké tir thdi diém két thic kiém phiéu;

7. Phigu I4y ¥ kién da dugc tra 151, bién ban kiém phiéu, toan van nghj quyét da
duge thong qua va tai liéu ¢6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién déu phai
dugc luu gilr tai try sé chinh cua cong ty;

8. Nghi quyét duge thong qua theo hinh thire Iy y kién cb dong bing van ban phai
duge 50 ¢ dong dai dién trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét cia tit ca cb dong
c6 quyén biéu quyét chap thudn va o gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai
cude hop Dai hoi dong b dong,

Dicu 23. Nghj quyét, Bién bin hop Pai hdi ddng cé déng

1. Cuge hop Pai hoi ddng cb dong phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc
ghi va luu giir dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bing tiéng
Viét, ¢6 thé 1ap thém bing tiéng nude ngodi va c6 céc ndi dung chii yéu sau day:

a) Tén, dja chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hoi ddng cé dong;

¢) Chuong trinh hop va ndi dung cugc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tém tat didn bién cudc hop va céc ¥ kién phét biéu tai cude hop Dai hoi dong cé
déng vé timg vén dé trong chuong trinh hop;
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f) Sé cb déng va tong sé phiéu biéu quyét cia céc cé déng du hop, phu luc danh
sach ding ky co dong, dai dién cb dong dy hop véi sb eb phan va sé phiéu biu
tuong lfmg.

g) Téng sb phiéu biéu quyet ddi véi timg vAn dé bidu quyét, trong d6 ghi 1o
phuong thirc biéu quyét, tong s6 phiéu hgp 18, khc}ng h(,rp 1€, tan thanh, khong
tan thanh va khéng ¢6 v kién; ty 16 tuong (mg trén téng sb phiéu biéu quyét clia
cb dong dy hop;

h) Cac vén dé da duoc théng qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét théng qua tuong ung;

i) Ho, tén, chir ky cta chi toa va thu ky. Truomg hop chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay ¢6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac cia
Hoi dong quan trj tham dy hop ky va ¢6 day du ndi dung theo quy dinh tai
khoén nay. Bién ban h{;hp ghi m viéc chi tga, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

. Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugc lap xong va thong qua trude khi
két thic cue hop. Cha toa va thu ky cuge hgp hodc nguoi khic ky tén trong
bién ban hop phai lién déi chiu triach nhi¢ém v& tinh trung thyc, chinh xdc cta ndi
dung bién ban.

. Bién ban durgc 1dp bing tiéng Vit va tiéng nudc ngoai déu ¢6 hiéu luc phép ly
nhu nhau, Trutmg hop ¢6 su khéac nhau vé noi dung giita bién ban bing tiéng
Viét va bing tiéng nuée ngoai thi ngi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc
ap dung.

4. Nghj quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong, phu luc danh sich ¢b dong
ding ky du hop kém chit ky cia ¢6 déng, vin ban lty quyén tham dur hop, tat ca
c4c tai liéu dinh kém Bién ban (nu c6) va tai liéu 6 lién quan kém theo théng
bdo moi hop phéi dugce cong bé thong tin theo quy dinh phap luat ve cong bo
théng tin trén thi truong ching khoan va phai duoge luu giir tai tru sé chinh ciia
Coéng ty. |

-3

L]

icu 24, Yéu cau hily bé Nghij quyét ciia Dai hoi ddng ¢b dong
Tmng théi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc Nghi quyet hodc Bién ban hop E)al
héi dong c6 déng hoic Bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién Dai hoi dong cd
dong, co dong hodc nhom ¢d dong quy dinh tai khoén 2 Didu 115 Luat Doanh
nghiép cé quyén yéu ciu Toa 4n hodc Trqng tdi xem xét, hiy bé nghj quyét hodc
mot phan ndi dung nghi quyét Dai hoi dong 6 dong trong cic trudng h:;rp sau day:
I. Trinh tur, thi tue triéu tdp hop va ra quyét dinh ctia Pai héi dﬂng cd dong vi
pham nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é céng ty, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Didu 18 nay,
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2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hoac Piéu 1& nay.
VIL. HQI PONG QUAN TRI

Piéu 25. lTng cir, dé ci thanh vién Hoi dﬂng quan trj

I. Truomg hop da x4c dinh duge trude ung cir vién Hoi dr;mg quan tri, Cong ty
phai céng bé céc théng tin lién quan dén cac ng ctr t6i thidu mudi (10) ngay
trude ngay khai mgc cugc hop Dai héi dﬁng co dong trén trang thong tin dién tir
clia Cong ty dé cd dbng c6 thé tim hiéu vé cac u’ng vién nay tmcm khi bo phiéu.
Ung vién Hoi déng quan trj phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh xéc va hop ly clia cdc théng tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két
thue hién nhiém vu mot cach t.rung thye néu duge bAu 1am thanh vién Hoi dfmg
quan I;r; Thong tin lién quan dén g cir vién Hoi dong quan tri duoc cong bd
bao gém:

a) Ho ten, ngay, thdng, nam sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mén;

¢) Qua trinh céng tac;

d) Céc chic danh quan Iy khac (bao gém ¢a chire danh Hoi dong quan tri cia cong
ty khac);

e) Lot ich ¢6 lién quan tdi Cong ty va céc bén ¢ lién quan cua Cong ty:

[) Cac thong tin khéc (néu ¢6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

g) Cong ty dai chung phii ¢6 trach nhiém céng bd théng tin vé céce cong ty ma ung
cit vién dang ndm gi¥ chirc vy thanh vién Haéi dong quan tri, cdc chic
danh quan ly khéc va céc lgi ich 6 lién quan téi cong ty cla (mg cir vién Héi
déng quan tri (néu co).

2. Cb dong hoac nhom co d-:)ng s& hitu tir 10% dén dudi 20% téng sb cb phan co
quyen biéu quyét duoe dé cir mot (O]) ing vién; tir 20% dén duéi 30% tong s6
¢ phan co quyen I:ueu quyét dm;rc dé cur/téi da hai {{}2) (mg vién; tir 30% dén
dudi 40% tong s ¢b phén cé quyen bleu quyét duo*c de cir to: da ba {03) ng,
vién; tir 40% dén duéi 50% tong sb ¢ phén cb quyen bleu qu}ret durgc de cr toi
da bon (04) l.mg wen tr 50% dén duéi 60% tong sb cb phén co quyﬂn b:eu
quyét duge de el t0i da nam (05) ng vién; tir 60% dén dudi 70% tbng sé cb
phan cé quyen bxeu quyét ducrc dé cir téi da sdu ({}6) ung vién; tir 70% dén dudi
80% tong s cb phan ¢6 quyen bleu quyet duorc de ctr tbi da bay (07) ing vién
va tir 80% dén dudi 90% tng sb cb phin ¢6 quyén bidu quyét duge dé cir thi da
tam (08) ing vién;
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3. Truomg hop sb luwong tmg e vién Hoi dong quan tri théng qua dé ct va g ctr
van khéng di sb luc;mg can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat
Duanh nghu:p, Héi déng quan trj dm:rng nhiém gidi thiéu thém ng cur vién
hoic t6 chirc dé cff theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viée Hoi dcmg quan tri
duong nhi¢m gidi thigu thém un;:, ctr vién phai dugc cnng b6 1 rang trude khi

Pai hoi dcmg cé déng biéu quyét bau thanh vién Hoi ﬁong quan (rj theo quy
dinh cua phap luat.

4. Thanh vién Hoi dong quén tri phai dap img céc tiéu chudn va didu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khodn 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1§ cong ty.

Piéu 26. Thanh phin v nhiém k¥ ciia thanh vién Hji dong quan tri

1. 86 lwong thanh vién Hoi dong quan trj it nhét la 05 ngudi va nhidu nhét 1a mudi
mét (11) nguoi. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quén tri khong qua nam (05)
ndm va c6 thé duoc biu lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Mt ¢4 nhan chi
dugc bau lam thanh vién doc lap Hoi dong quan tri ctia mdt ebng ty khong qua
02 nhi¢m ky lién tuc. Truémg hop tat ca thanh vién Hoi dong quén tri ciing két
thiic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc Ia thanh vién Hai ddng quan tri cho
dén khi ¢6 thanh vién méi duoe bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co cdu thanh vién Hoi dong quan tri nhur sau:
Tong sd thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh phai chiém it nhit mot
phén ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan trj. Truéng hop cong ty hoat
dcmg theo mo hinh quy dmh tai Piém b Khoan 1 Diéu 137 Luat Doanh nghiép,
co cau thanh wen Hbi dong quan trj ciia Cong ty phai dam bdo it nhat mat phan
nam (1/5) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién doc lap. Tn.ro‘ng
hop s0 thanh vién Héi dong quén tri clia céng ty dai ching chua niém yét hoat
dong theo m6 hinh néu trén ¢6 it hon 05 ngudi, Cong ty phii dam bao ¢ 01
thanh vién Hai déng quan tri 14 thanh vién déc 14p.
Poi v6i cong ty niém yét tong s6 thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai dam
bao quy dinh sau:
a) C6 toi thiéu 01 thanh vién déc lap trong trudng hop cong ty ¢ sé thanh vién
Hai déng quéan tri tir 03 dén 05 thanh vién;
b) C6 t6i thidu 02 thanh vién dgc 1ap trong truémg hop cong ty ¢6 sé thanh vién
Hoi dong quan tri tir 06 dén 08 thanh vién:

¢) Cé toi thiéu 03 thanh vién dgc 1ap trong trudng hop cong ty ¢6 sb thanh vién
Hoi dong quan trj tir 09 dén 11 thanh vién.
-30-
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3. Thanh vién Hi déng quan tri khéng con tur cich thanh vién Hoi dng quan tri
trong truémg hop bi Pai héi dong c6 déng mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo
quy dinh tai Diéu 160 Luét Doanh nghiép.

4. Viéc bb nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc théng béo theo cédc quy
dinh cua phap ludt vé chimg kho4n va thi truémg chimg khoén.

5. Thanh vién Hji dong quén trj khdng nhit thiét phai 1a ngudi ndm giir ¢d phén
cua Cong ty.

Piéu 27. Quyén han va nghia vu ciia Hai déng quéan tri

1. Hoi dbng quan tri la co quan quan ly Céng ty, cé day di quyen ha.n dé thuc hién
tat ca cac quyén va nghia vu cla Cong ty khéng thuge tham quyen cua bai héi
déng cb déng.

2 Quyen va nghia vu ctia Hoi ddng quén trj do lut phap, Diéu 18 cong ty va Dai
hoi dong c6 d6ng quy dinh. Cu thé, Héi déng quén tri ¢é nhitng quyén han va
nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
héng nim cua Céng ty;

b) Kién nghj logi c6 phén va tong sé cb phin duge quyén chio bén ciia timg loai;

¢) Quyét dinh ban cb phin chua ban trong pham vi sb cb phin duoc quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban ¢b phan va tréi phiéu cua Céng ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Pidu 133 Luit
Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong an déu tur va dy 4n du tir trong thdm quyén va gidi han theo
quy dinh cua phédp lut;

g) Quyét dinh giai phap phét trién thi trudmg, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac ¢b gia
tri tir 35% tong gié trj tai san trd 1én duoc ghi trong béo c4o tai chinh gin nhét
ctia Cong ty, va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cta Pai hoi
dong ¢b déng theo quy dinh tai didm d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoén 3
Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich H6i ddng quan tri; bo nhiém, mién nhiém,
ky két hop ddng, cham dirt hop dong ddi véi Giam dbc va ngudi quén ly quan
trong khéc do Diéu 1é céng ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thi lao, thuong

31 -



CONG TY CO PHAN D|CH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

va 1gi ich khac ctua nhitng ngudi quan ly dé; ci ngum dai dién theo uy quyen
tham gia Hoi déng thanh vién hodc Dai hdi dong cb dong & cong ty khéc, quyét
dinh mire thi lao va quyén loi khéc cua nhiing nguoi do;

k) Gidm sat, chi dao Giam dbc va ngudi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hﬁng ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co céu té chire, quy ché quan Iy ndi by ctia Cong ty, quyét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop vén, mua cb phén
cua doanh nghiép khdc;

m) Duyét chuong trinh, nr:;u dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi dong co dong, triéu
tap hop Pai hi;)l dbng ¢b déng hodic lay y kién dé Dai hai déng cb déng thong
qua nghi quyet

n) Trinh bdo cdo tai chinh hing nam da dugc kiém toan lén Dai hoi df’ing cd dong;

0) Kién nghj mirc ¢b tirc duoe tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra c¢é tire hodc xir
ly 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc td chure lai, gii thé Céng ty; yéu céu pha san Coéng ty;

q) Quyét dinh ban hinh Quy ché hoat dﬁng Hoi déng quan trj, Quy ché ndi bj vé
quan tri cong ty sau khi dugc Dai hoi dong cd dong thong qua; quyet dinh ban
hanh Quy che hoat déng ciia Uy ban kiém toén truc thudc Hai ddng quan tri,
Quy ché vé cong bd thong tin cia cong ty:

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép, Luit Chimg
khoan, quy dinh khdc cua phap ludt va Diéu I¢ cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai bao cdo Bal hoi dong cé dnng két qua hoat dong cua Hai
dong quan trj theo quy dinh tai Diéu 280 Nghij dinh s6 155/2020/ND- CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cla
Luat Chimg khodn.

Dicu 28. Thil lao, thuéng va lgi ich khic ciia thanh vién Hai ddng quén tri

1. Cong ty co quyén tra thu lao, thuang cho thanh vién Héi dong quan tri theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan trj duge huong thi lao céng viée va thuéng. This lao
cong vige dugce tinh theo s6 ngay cdng can thiét hoén thanh nhiém vu cia thanh
vién Hoi dong quan trj va mic thi lao mai ngdy. Hoi dong quan trj dy tinh mirc
thi lao cho timg thanh vién theo nguyén téc nhat tri. Tcmg muc thu lao va
thirémg cua Hoi dong quan trj do Pai hoi déng c¢b déng quyét dinh tai cude hop
thudng nién.
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3. Thi lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duge tinh vao chi phi kinh doanh
ciia Cong ty theo quy dinh cia phép luat v& thué thu nhip doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh héing niim cua Céng ty va phai
béo cdo Dai hdi dong cd dong tai cudc hop thuémg nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quén tri nim giir chire vu didu hanh hodc thanh vién Héi
dong quan trj lam viéc tai c4c tidu ban cia Hai dong quan tri, hodc thuc hién
nhiing cong vi¢c khdc ma theo quan diém cia Héi dong quan tri 1a nam ngoai
pham vi nhiém vu théng thudng cia mét thanh vién Hai déng quan tri, cé thé
dm;rc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung
lan, lwong, hoa héng, phén trim loi nhuén, hodc dudi hinh thire khac theo quyét
dinh cua Héi dong quan tri.

5. Thanh vién Hai dong quan trj cé quyén duge thanh todn tét ca cac chi phi di lai,
dn, & va cac khoan chi ph] hop ly khiac ma ho da phal chi tra khi thyc hién trach
nhi¢m thanh vién H6i déng quan tri cia minh, bao gom cd cac chi phl phat sinh
trong vige t6i tham du céc cude hop Pai héi dong cb dong, Héi dong quan tri
hofic céc tiéu ban ctia Hdi déng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri co thé duqc Ceng ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi ¢6 sur chdp thudn cua Pai héi dbng cb déng. Bao hiém nay khéng bao
gbm bao hiém cho nhimg trach nhiém cia thanh vién Hoi dong quan trj lién
quan dén viéc vi pham phép luit va Diéu 1& cong ty.

Diéu 29. Chii tich Héi ddng quéan tri

1. Chu tlch Hdi dong quan tri do Héi dong quan tri bau, mién nhiém, bl nhiém
trong sé c4c thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi déng quan tri khéng dugc kiém Giam déc.

3. Chu tich Hoi déng quan tri ¢o qu}rén va nghia vy sau déy:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia Hoi ddng quan tri;

b) Chudn bi chuong trinh, ndi dung, ti liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chi tri va
lam chu toa cude hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chirc vide théng qua nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

d) Gidm sdt qué trinh t6 chire thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng
quan tri;

¢) Chi toa cudc hop Pai hoi déng b dong;

f) Quyén va nghia vy khdc theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

4. Chu tich Héi dnng quan trj ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém, Héi
dong quan tri phai bau nguin thay thé trong thoi han muai ( 10) ngay ké tir ngay
nhgn don tir chirc hodc bj mién nhiém, bai nhiém.

5. Trudng hop Chi tich Héi dong quan trj vang mit hodc khéng thé thye hién dugce
nhi¢m vu ctia minh thi phai Gy quyén bing vin ban cho mét thanh vién khac
thuc hién quyen va nghia vu cia Chu tjch Hoi dong quan tri (theo nguyen tic
quy dinh tai Diéu 18 céng ty). Trucrng hop khéng c6 ngudi duoc uy quyén hodc
Chu tich Hoi dong quan trj chét, mét tich, bi tam giam, dang chip hanh hinh
phat tl, dang chip hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co sé cai nghlen bit
bude, co s& gido duc bt bude, trén khoi noi cu tra, bj han ché hodc mét ning Ich
hanh vi dan sy, ¢6 kh6 khan trong nhan thire, lam chi hanh vi, bi Toa 4n cdm
dam nhiém chirc vu, cAm hanh nghé hodc 1am cong viéc nhit dinh thi cic thanh

vién con lai bau mét ngum trong s6 cac thanh vién giir chire Cha tich Hdi dung
quan trj theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tén thanh cho dén khi ¢6 quyét
dinh méi cua Hai dong quén tri.

Diéu 30. Cude hop ciia Héi dong quan trj

. Chu tich H8i déng quén trj dugc biu trong cude hop diu tién cia nhiém ky Hoi
déng quan trj trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ke tir ngdy két thiic bau cir
Hai dcmg quan tri do. Cude hop niy do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhit hoac
ty 1& phiéu bau ca0 nhit tridu tap va chu tri. animg hcrp c6 nhiéu hon mot (01)
thanh vién c6 sé phieu bau cao nhét hoic t 18 phiéu bau cao nhat thi cac thanh
vién bau theo n guyén tic da sb dé chon mét (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop
Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quén tri phai hop it nhét m3i quy 01 14n va c6 thé hop bat thuong.

3. Chu tich H¢i dong quan tr triéu tip hop Hoi dong quan trj trong trirdmg hop sau day:
a) Cé dé nghj cta Ban kiém soat hoéc thanh vién ddc lip Hoi df:‘rng quan tri;

b) C6 dé nghj cia Gidm déc hoic it nhit 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi ctia it nhat 02 thanh vién Hai ddng quan tri;

d) Truong hop khéc do Biéu Ié cong ty quy dinh.

4. bé nghi quy dinh lal khnan 3 Piéu nay phai dugrc lap thanh van bdﬂ trong do

néu ré muc dich, vin d& cin thao ludn va quyét dinh thudc thim quyen cua Hoi
dong quan tri.

5. Chii tich H¢i dong quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan trj trong théxi han
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
- 5
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

Tn.rcmg hgp khéng triéu tip hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Héi
dong quan tri phai chlu trach nhlq:m vé nhing thidt hai xay ra di véi Céng ty;
nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quén tri triéu tdp hop Hai
dong quan tri.

6. Chu tich Héi déng quan tri hodc ngudi tri¢u tap hop Héi déng quan tri phai giri
théng bdo mdi hop cham nhat 13 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Thong béﬂ
mai hop phai xdc d;nh cu thé thei gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van
d& thao ludn va quye:t dinh. Thong bdo mai hop phai kém theo tai liéu sir dung
tai cude hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

Théng bao méi hop Hoi dong quan tri ¢6 thé gui b.’;‘mg gify mai, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hoiic phuong thirc khic do Diéu 18 cong ty quy dinh va bao
dam dén dugc dia chi lién lac cuia timng thanh vién Hoi dong quan trj duoc ding
ky tai Cong ty.

7. Chu tich H8i dbng quén tri hodic ngudi trigu tdp giri thong bao méi hop va cée

tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu déi v&i cée thanh vién
Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém sodt ¢é quyen du céc cude hop Hoi déng quan trj; co
quyén thao luan nhung khong dugc biéu quyét,

8. Cude hop Hoi dong quan trj dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién tré
lén dir hop. Trudmg hop cude hop duoc triéu tép theo quy dinh tai khoan nay
khong du sé thanh vién du hop theo quy dmh thi duoc trigu tap lan thit hai trong
thoi han 07 ngay | ké tir ngay dur dinh hop Ian thit nhét, Tnmrng hgp nay, cude hop
duoc tién hanh néu ¢6 hon mQt nura s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

9. Thanh vién Héi déng quén trj duge coi 13 tham du va bidu quyét tai cude hop
trong truomg hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khédc dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Diéu nay;

c) Tham du va bidu quyét théng qua héi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoiic
hinh thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thur, fax, thu dién tr;

e) Gtri phiéu biéu quyét bing phuong tién khéc theo quy dinh trong Diéu I¢ cong ty.

10. Trudng hop gt phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua’thu, phiéu biéu quyét
phai dyng trong phong bi dan kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hai déng

YO

9%




CONG TY CO PHAN DJCH VU XUAT BAN GIAO DYC HA NOQI

quan tri chim nhat la 01 gm trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo
trude sy chimg kién cia tit ca nhing ngudi dy hop.

11. Thanh vién pha: tham dy ddy da cc cube hop Hl;','rl dcmg quan tri. Thanh vién
duge 1 uy quyeén cho ngu-:n khac dy hop va biéu quyét néu duogc da sé thanh vién
H&i ddng quan tri chép thuén.

12. Nghi quyét, quyét dinh cta Hoi déng quén trj duge thong qua néu diroe da sb
thanh vién dy hop tén thanh; truong hgp s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cung thude vé phia c6 y kién cua Chu tich Hoi dong quan tr,

Diéu 31. Céc tiéu ban thuje Hpi ddng quén tri

1. Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 1ap tidu ban truc thude dé phu trich vé chinh sach
phat trién, nhan sy, lwong thuéng, kiém toan ndi b, quén i i ro. S4 luong
thanh vién ca tieu ban do Hoi ddng quén tri quyét dinh, nhung nén c6 it nhét ba
(03) ngudi bao gbm thanh vién cua Hai ddng quan tri va thanh vién bén ngoai.
Céc thanh vién djc lap Hoi déng quan tri/thanh vién Hoi dung quan tri khéng
diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong s6 céc thanh vién nay
duge bd nhiém lam Trudmg tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoat
dong cia tiéu ban phéi tuén thi theo quy dinh cia Hi déng quan tri. Nghi quyét
ctia tiéu ban chi ¢6 hi¢u lyc khi c6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét théng
qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viée thuc thi quyét dinh cia Hai dong quén tri, hodc cia tiéu ban truc thudc Hoi
déng quan tri, hodc cia ngudi c¢6 tr cach thanh vién tiéu ban Hoi ﬁf‘mg quan tri
phai phti hop véi cac quy dinh phép lugt hi¢n hanh va quy dinh tai Didu 1é céng
ty, Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty.

Piéu 32. Ngudi phu trich qusn tri cdng ty

1. Hoi dong quan tri cia Céng ty phai bd nhiém it nhét 01 n guol phu trach quan trj
cong ty dé hd trg cong tac quén tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu tréch
quén trj cong ty c6 the kiém nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan
5 Piéu 156 Luét Doanh nghiép..

2. Ngudi phy trach quan tri edng ty khéng duge ddng thoi lam viée cho té chire
kiém todn duoc chip thudn dang thuc hién kiém todn cic béo céo tai chinh cia
Cong ty.

3. Ngudi phu tréch quan trj céng ty c6 cde quyén va nghia vu sau:
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

a) Tu van Héi dbng quan trj trong viée 16 chire hop Pai hoi ddng cb déng theo quy
dinh va céc cong vige lién quan gitta Céng ty va cd dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai héi dong cb
dong theo yéu cau cua Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém sodt;

¢) Tu vén vé thi tuc cua cac cude hop;

d) Tham dy cdc cude hop;

¢) Tu vén thu tuc lap céc nghi quyét cua Héi ddng quan tri pht hop véi quy dinh
cia phéap lugt;

f) Cung cilp cée théng tin ti chinh, ban sao bién ban hop Hai déng quan tri va céc
thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém sodt vién:

g) Giam sat va bao cao Hoi déng quan tri vé hoat dong cong bo thon g tin cua cong
ty.

h) La diu méi lién lac v6i céic bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phdp luat va Diéu 1é cong ty;

k) Céc quyén va nghia vu khdc theo quy djnh ciia phép luat va Diéu 1é cong ty

VIIL. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Pitu 33. T4 chire bg may quin Iy

Hé théng quan ly ctia Cong ty phai ddm bao b may quén ly chju trach nhiém
trude Hoi ddng quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Héi dong quan tri trong
cong viée kinh doanh hang ngay cia Cong ty. Céng ty c¢6 Giam déc . céc Phé
gidm déc, Ké toan truéng va cac chic danh quan ly khac do Héi dc-ng quan tri
bd nhiém. Viée béd nhiém mmn nhlem bdi nhiém céac chite danh néu trén phai
duge théng qua bang nghi quyét Hoi dbng quan trj.

Diéu 34. Ngudi didu hanh cong ty

1. Ngudi diéu hanh Céng ty bao gbm Giam déc, Phé Gidm déc, Ké todn trudng va ngudi
diéu hanh khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Céng ty

. Theo dé ngh; cia Gidm dée vi duge sw chdp thudn cia Hoi déng quén tri, Céng ty
duge tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi sb lwong va tiéu chuan phi hgp véi co céu
va quy ché quan Iy clia Cong ty do Hdi déng quén tri quy dinh. Nguoi diéu hanh
doanh nghiép phai ¢6 trach nhi¢m dé hd tro Céng ty dat duoc céc muyc tiéu @ ra trong
hoat dong va t6 chire,
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CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUYC HA NOI

3. Giam déc dwge tra hrong va thuong. Tién luong va thudng cta Gidm dée do Héi dong
quén tri quyét dinh.

4, Tién luong cia ngudi didu hanh dwoce tinh vio chi phi kinh doanh cta Céng ty theo
quy dinh cia phap luft vé thué thu nhép doanh nghiép, duge thé hién thanh muc riéng
trong bdo cdo tai chinh hing nim ciia Céng ty va phai bio c4o Pai héi déng b dong
tai cudc hop thudmg nién,

Piéu 35. B6 nhi¢m, mién nhiém, nhiém vu vi quyén han cia Giam dée

1. Hoi dong quan tri bd nhi¢m 01 thanh vién Hoi déng quan trj hodc thué ngudi khéc
lam Giam dée.

2. Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngdy ciia Céng ty: chiu su
giam sat cia Hobi ﬁéng quan tri; chiu trich nhiém trude Hoi df:mg quan tri va truéc

phdp ludt vé vige thye hién quyén, nghia vu duge giao.

3. Nhiém ky cua Gidm déc khong qua 05 nam va ¢é thé dugc bd nhiém lai v6i sé nhiém
ky khéng han ché. Giam dbc phai ddp (g cac tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cua
phap luit va Dicu 1¢ cong ty.

4. Giédm dde c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac vin dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Céng ty ma
khéng thuge thim quyén ciia Hoi ddng quan tri;

b) Té chire thuc hi¢n cdc nghj quyét, quyét dinh cua Hoi df’ing quan tri;

¢) T6 chire thye hién ké hoach kinh doanh va phuong an déu tu cia Cong ty;

d) Kién nghj phuong én co chu tb chire, quy ché quén Iy ndi bo cia Cong ty:

¢) B& nhiém, mién nhi€m, bai nhi¢m cdc chie danh quéan 1y trong Céng ty, trir cac chirc
danh thuge thdm quyén ciia Hoi ddng quan tri;

f) Quyét dinh tién luong va loi ich khic déi véi ngudi lao ding trong Coéng ty, ké ca
ngudi quan Iy thude thim quyén b nhiém cia Gidm déc:

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phwong 4n tra ¢d tirc hofic xir Iy 15 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cia phép lujt va Diéu 1¢ Céng ty.

5. Hoi dong quan trj ¢6 thé mién nhi¢m Gidm déc khi da sé thanh vién Hoi déng
quén tr du hop cé quyén biéu quyét tan thanh va b nhiém Gidm déc méi thay thé,
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IX. BAN KIEM SOAT
Diéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban Kiém soat (Kiém sodt vién)

1. Viée (mg cwr, @@ cir thanh vién Ban Kiém sodt duge thye hién tirong tr quy dinh
tai khoan 1, khoén 2 Diéu 25 Piéu Ié nay.

2. Trudng hcrp s6 luqrng céc Umg vién Ban kiém soat théng qua dé cir va (mg cur
khéng dii s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém ung
wen hodc t& chirc dé cir theo co ché quy dinh tai Diéu 18 céng ty, Quy ché ndi bo
vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t. Viéc Ban kiém
sodt duong nhiém dé cur ung vién Ban kiém soat phai duoe cung bé 1o rang
truée khi Pai hdi dong cb déng biéu quyét biu thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cua phap luat.

Diéu 37. Kiém soft vién.

1. S6 lugng Kiém soat vién cua Cong ty 1a ba (03) ngudi. Nhiém ky ciia Kiém soat
vién khong qua ndm (05) ndm va ¢ thé duge biu lai véi sé nhiém ky khéng han
ché.

2. Kiém soét vién phai dap l'mg céc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéy

169 Luét doanh nghiép, Piéu 1 cong ty vi khéng thudc cac trudng hop sau:

a) Lam viéc trong b8 phén ké toén, tai chinh cia cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém todn doc lap thuc hién kiém todn
cac bao cao tai chinh cia céng ty trong ba (03) ndm lién trudc dé.

3. Kiém sodt vién bj mién nhiém trong céc trirdmg hop sau:

a) Khéng con du tiéu chuin va didu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay;

b) Co don tir chire va duge ché.p thuan;

¢) Cac truomg hop khic theo quy dinh ctia phap ludt, Piéu 18 nay.

4. Kiém so4t vién bi béi nhiém trong céc trudng hop sau:

a) Khéng hoan thanh nhze,m vy, cong vige duge phan cong;

b) Khung thue hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 théng lién tuc, trir trudmg
hop bat kha khang;

c) Vi pham nghiém trong hoic vi pham nhiéu lan nghia vu clia Kiém soat vién quy
dinh cta Luit doanh nghiép va Piéu 1& cong ty;

d) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phép luat, Biéu [& nay.
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Diéu 38. Truimg Ban kiém soat

1. Truémg Ban kiém soat do Ban kiém soat biu trong s céc thanh vién Ban kiém

sodl; viée bdu, mién nh1¢m bai nhiém theo nguyén tic da so. Ban kiém soat
phai ¢6 hon mét nira s6 thanh vién thudng tri & Viét Nam. Truéng Ban kiém
soat phaJ c6 bing tbt nghi¢p dai hoc tré 1én thuge mét trong cac chuyén nganh
kinh té, tai chinh, k& toén, kiém toan, ludt, quan trj kinh doanh hoi#ic chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dgng kinh doanh ciia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ciia Trudng Ban kiém soét:

a) Triéu t@p cude hop Ban kiém so4t;

b) Yéu ciu Hoi déng quan tri, Giam dbc va ngudi didu hanh khac cung cdp cde

théng tin lién quan dé bdo cdo Ban kiém soat;

c) Lap va ky béo cdo clia Ban kiém sodt sau khi da tham khao y kién cta Hoi dong

quén trj @€ trinh Pai hdi dong cb dong,

Diéu 39. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém sodt

Ban kiém soat ¢6 c.ac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Pidu 170 Luit doanh

1.

ngl‘uep va cdc quyen, nghia vu sau:

Pé xuit, kién nghj Pai hoi dcmg c6 ddng phé duyét danh sich té chire kiém todn
durgr chép thuan thyc hién kiém todn B4o cdo ti chinh cla Céng ty; quyét dinh
td chirc kiém todn dugc chip thuan thuc hién kiém tra hoat déng ctia Cong ty,
bai mién kiém toan vién dm;rc chap thuan khi xét thay can thiét.

. Chiu trach nhiém trudc cb déng vé hoat dong giam sat cua minh;

. Gidm st tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thi phép luat trong hoat déng

cua thanh vién Hoi ﬁnng quan tri, Giam dbc, nguoi quan ly khac.

. Dam bao phéi hop hoat déng véi Hoi déng quan tri, Giam dée va cé déng,

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hojc vi pham Piéu 18 cong ty

clia thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh khéc cua doanh
11gh:¢p, Ban kiém soat phai thung béo bing vin ban cho Hoi dc-ng quan tri trong
vong 48 gidr, yéu cdu ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va cé giai
phép khic phyc hiu qua.

5. Xdy dung Quy cheé hoat dgng ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi déng cé déng
théng qua..
6. Bao cdo tai Pai hoi dong ¢6 déng theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sd
lSS/EDEﬂfNB CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hinh
mot sé digu cia Luat Ching khodn,
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T Cb quyén tiép cin hd so, tai ligu cua Cong ty luu giit tai tru sé& chinh, chi
nhanh va dia diém khéc; ¢6 quyén dén dia diém 1am viéc clla ngudi quan ly va
nhan vién cua Cong ty trong gid lam vige.

8. C6 quyén yéu cau Hoi déng qu{m tri, thanh vién Héi déng quan tri, Gidm ddc
va ngudi quan 1y khidc cung cap day du, chinh xac, kip thoi théng tin, tai li¢u
vé cong tac quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cnng ty.

9. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép lujt va Diéu 1& nay

Diéu 40. Cude hop cita Ban kiém soat

1. Ban kiém sodt phai hop it nhat 02 1an trong mdt nam, s lugng thanh vién tham
dy hop it nhit 12 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém so4t
duge 1ap chi tiét va rd rang, Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém
sodt tham du hop phai ky tén véo bién ban cudc hop. Céc bién ban hop clia Ban
kiém so4t phai duoc luu gitt nhdm x4c dinh trach nhiém cua timg thanh vién
Ban kiém soat.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu céu thanh vién Hbi déng quan tri, Glam va dai dién
t& chire kiém todn duoc chép thuéin tham dy va tra 18 cac van dé cin duge lam ro.

Diéu 41. Tién lwong, thit lao, thudng va loi ich khéc ciia thanh vién Ban kidm soit
Tién luong, thi lao, thuéng va lgi ich khéc ciia thinh vién Ban kidm soét duoc
thue hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh wen Ban kiém soét dm;rc tra llE:ll luong, thu lao, thuo'ng va loi 1r:h khac
thec quyet dm.h cia Pai héi dong cb déng. Pai héi dong cd déng quyét dinh
tong mirc tién [Lm'ng, thi lao, thudng, loi ich khéc va ngén séch hoat déng hing
nim cnia Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat duge thanh todn chi phi &n, &, di lai, chi phi str dung
dich vu tu van doc lap véi mic hop l}f Téng mirc thil lao va chi phi nay khong
vuol qua tong ngén sach hoat dong hang nam cua Ban kiém su:&t dd durgc Egu
héi dong cb dong chap thuén, trir trudng hop Pai hdi dong c6 dong c6 quyédt
dinh khac.

. Tién hrong va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat duge tinh vao chi phi kinh
doanh clia Cong ty theo quy dinh cla phép ludt vé thué thu nhip doanh nghiép,
quy dinh khac cta phap ludt c6 lién quan va phai dugc l4p thanh muc riéng trong
bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty.
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X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Piéu 42, Trich nhi¢m cin trong

Thanh vién Hi dong quén tri, Kidm sodt vién, Giam dée va ngudi diéu hanh
khéc co trach nhiém thye ‘mgn cde nhiém vy cta minh, ké ca nhimg nhiém vy
vm tu céch thanh vién céc tiéu ban cia Hai dong quan tri, mét cach trung thue
can trong vi loi ich cua cong ty.

Pidu 43. Trich nhi€ém trung thye va trinh cic xung djt vé quyéen lgi

1. Thanh vién Héi dong quén trj, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va ngudi
quan Iy khéc phéi céng khai cic lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh cua Lujt
Doanh nghiép vé cdc van ban phép luét lién quan

2. Thanh vién H)i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm déc {Tonz, giam
doc), ngum quan ly khac va nhing ngudi ¢é lién quan cta cac thanh vién nay

chi duge sir dung nhitng théng tin c¢6 duge nhér chire vu ctia minh dé phuc vu loi
ich cua Céng ty.

3. Thanh vién Héi dong quén trj, thanh vién Ban kidm soat, Giam déc va nguoi
quan ly khac ¢6 nghia vu théng bdo bﬁng van ban cho Hoi dung quan tri, Ban
kiém sodt v& cdc glao dich gifta Céng ty, cong ty con, cong ty khac do Céng ty
dai ching nim quyén kiém sodt trén 50% trér lén vén diéu Ié v6i chinh @i
turong d6 hodc vai nhimg ngusi ¢é lién quan cta déi tong clé theo quy dinh
ctia phép luit. P6i véi cic giao dich néu trén do Pai hoi dong cd dong hodc Hoi
dong quén tri chap thudn, Céng ty phai thyc hién cong bé thcmg tin vé cée nghi
quyét nay theo quy dinh cia phap ludt chimg khoan vé céng b thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng dugc biéu quyét ddi véi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién d6 hoic ngufn c6 lién quan cta thanh vién do theo quy
dinh clia Luat Doanh nghiép va Piéu lé cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc, ngudi quan
l¥ khéc va nhitng nguéi cé lién quan clia cac ddi twong nay khong dugc sir dung
hodc tiét 16 cho ngudi khac céc thdng tin noi b dé thue hién cac giao dich co
lién quan.

6. Giao dich gitta Céng ty véi mét hodic nhiu thanh vién Hoi dong quén tri, thinh
vién Ban kiém soat, Gidm doc, nguai dicu hanh khac va cac c4 nhan, 10 chic ¢o

lién quan dén céc ddi tuong nay khong bj vé hiéu trong cac truong hop sau day:
el -
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a) i véi giao dich c6 gia tri nhé hon hodic bang 35% tong gié trj tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhét, nhimg ndi dung quan trong ctia hgp dong hodc
giao dich cling nhu cdc mébi quan hé va loi ich ciia thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Gidm ddc, ngudi diéu hanh khéc d3 duoc béo cdo
Hoi dong quéan trj va dwoc Hai déng quan tri théng qua béng da s6 phiéu tén
thanh ctia nhitng thanh vién Héi dong quan tri khong co lgi ich lién quan;

b) Déi véi giao dich c6 gid tri 16n hon 35% hoic giao dich din dén gia tri giao djch
phat sinh trong véng 12 théng ké tir ngay thyc hién giao dich dau tién co gié tri
tir 35% trér 1én tong gid trj tai san dugc ghi trong bdo cao tai chinh gén nhat,
nhimg noi dung quan trong ctia giao dich nay ciing nhwr méi quan hé va loi ich
cua thanh vién Hoi déng quan tri, thinh vién Ban kiém sodt, Giam dbc, ngudi

diéu hanh khac da duge cong bo cho cac go dong va duoc Pai hoi dong b dong
théng qua bing phiéu biéu quyét cia céc cd dong khong co lgi ich lién quan.

Dicu 44. Trach nhiém vé thiét hai va boi thudng

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Gla.m doc va ngudi
diéu hanh khéc vi pham nghia vy, trach nhiém trung thu'c va can trong, khong
hoan thanh nghia vu ctia minh phai chiu trach nhiém ve nhiing thiét hai do hanh
vi vi pham ctia minh gy ra.

L]

. Khi thye hi¢én chirc néng, nhiém vy hodc thuc thi céc cong viée theo ty quyén
clia Céng ty, thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, ngudi didu hanh
khéc, nhan vién hogc la dai dién theo iy quyén ctia Céng ty dugc Céng ty boi
thuong khi da, dang hofc ¢6 thé tr& thanh mét bén lién quan trong cac vu khiéu
nai, ki¢n, khéi to (trlr cc vu kién do Céng ty 1& ngudi khéi kién) trong céc
truong hop sau:

a) D hinh dgng trung thue, cin trong, man cdn vi lgi ich va khong mau thun véi
loi ich cua Cong ty;

b) Tuan thu luat phép va khéng c6 bing chimg x4c nhan da khéng thyc hién trach
nhiém cta minh.

3. Chi phi boi Lhu'c'mg bao gém cdc chi phi phét sinh (k& ca phi thué ludt su), chi
phi phén quyét, cac khoan tién phat, céc khoan phal thanh toan phat sinh trong
thuc té hodc duge coi 12 mic hop 1y khi glal quyét nhimg vu viée nay trong
khuén khé luat phap cho phép. Cong ty ¢6 thé mua bao hiém cho nhiing nguoi
dé dé tranh nhimg trach nhiém bdi thuéng néu trén.
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XI. QUYEN TRA CU'U SO SACH VA HO SO CONG TY

Ditu 45. Quyén tra ciru sb sich va hd so

1. Cb déng phéd théng c6 quyén tra el s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) C6 déng phé théng cé quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé tén va dia
chi lién lac trong danh sach ¢6 dong cé quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong
tin khéng chinh xac cta minh; xem xét, tra ciru, trich luc hoéc sao chup Piéu 1¢
cdng ty, bién ban hop Pai hoi ddng cb dong va nghj quyét Pai héi déng cb
dong;

b) Cé dong hodc nhém c¢d dong so hitu tl‘I 05% tdng sb cd phan plm t]mng tro lén
co quyen xem xét, tra ciru, trich luc sb bién ban va ngh1 quyét, quyét dinh cua
Hdi déng quan tri, bdo cdo tai chinh gilta nim va hang ndm, bdo cdo cua Ban

kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi ddng quan trj va tai lidu khac,
trir tai liéu lién quan dén bi mét thuong mai, bi mat kinh doanh ciia Cong ty.

2

: Truﬁng hop dai dién duge Gy quyén cua cé— déng va nhém ch déng yéu ciu tra
ctru s6 sach va ho so thi phai kém theo gidy Uy quyén c:ua cd dong va nhém cd
dong ma ngudi d6 dai dién hoc ban sao cong chimg cua gla}* uy quyén nay

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién,

Gidm doc va ngum diéu hanh khac cé quyen tra ciru so dang ky co dong cua Cong
ty, danh sach cd dong, s6 sich va hd so khac cua Céng ty vi nhing muc dich

lién quan toi chirc vu clia minh voi diéu kign céc théng tin nay phai duge bao
mat.

4. Cong ty phai leu Dicu I¢ ndy va nhing ban sira déi b sung Didu 13, Gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép, cdc quy ché, céc tai lidu chimg minh quyén s hir
tai san, nghj quyét Pai hdi dong cb dong va Hbi déng quén tri, bién ban hop Dai
héi déng cb dbéng va Héi déng quan tri, cac bao cao cua Hoi dﬁng quan tri. Cac
bdo cdo ctia Ban kiém soat, bdo cdo tai chinh nam, so sach ké toan va céc tai
lieu khac theo quy dinh ciia phap Iuét tai try s& chinh hodc mét noi khac vai
diéu kién la cac ¢d dbng va co quan dang ky kinh doanh dugc théng béo vé dia
diém luu trit céc tai lidu nay.

5. Diéu & Céng ty phai dwge cong bb trén trang thong tin dién tir ciia cong ty.
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XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 46. Cﬁng nhin vién va céng doan

1. Gidm ddc phm 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thong qua céc vén dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao d‘ong nghi viéc, tién luong, bao hiém xa héi,
phic lgi, khen thudng va ky ludt @di voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh
doanh nghiép.

2. Giam doc phai 1ap ké hoach d& Hoéi déng quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé ctia Céng ty vdi céc td chirc cong doan theo cac chudn mue,
thng 1¢ va chinh sach quan 1y tét nhét, nhiing thong 1¢ va chinh séch quy dinh
tai Diéu 18 nay, céc quy ché ciia Céng ty va quy dinh phap lut hién hanh.

XIIL PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 47. Phin phéi loi nhuin

1. Pai hdi déng cb dong quyét dinh mirc chi tra ¢ tite va hinh thire chi tré ¢ tic
hang ném tir 1gi nhuén dugc gitr lai ctia Céng ty.

2. Cong ty khong thanh todn 13i cho khoén tién tra cd tirc hay khoén tién chi tra
lién quan t6i mét loai c6 phiéu.
3. Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi Dai hoi dong ¢o dong thong qua viéc thanh

toan toan bd hoﬁc mdt phan ¢6 tirc bang cb phiéu va Hoi déng quén tri la co
quan thuc thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop ¢6 tirc hay nhimg khoan tién khéc lién quan t6i mot loai ¢b phidu
duge chi tra bing tién mét, Céng ty phai chi tra bing tién déng Viét Nam. Vide
chi tra c6 thé thye hién tryc tiép hodc théng qua céc ngin hang trén co s¢ cac
théng tin chi tiét vé ngn hang do ¢b déng cung cap. Trudmg hop Céng ty da
chuyen khuan theo ding cic théng tin chi tiét vé ngan hang do ) dong cung
cap ma ¢ dnng do khong nhan dugc tién, Cong ty khéng phai chm trach nhiém
vé khoan tién Céng ty chuyén cho ¢ déng nay. Viée thanh todn cb tirc ddi voi
c4c ¢6 phiéu niém yét tai S giao dich chimg khodn cé thé dwroc tién hanh thong
qua cong ty chimng khodn hodc Téng Céng ty luu ky va Bu trir ching khoén
Viét Nam.

5. Can cir Luat Doanh nghiép, Luét Chimg khoan, Hai déng quan trj théng qua
nghi quyét x4c dinh mot ngay cu thé @ chdt danh séch cb déng. Cin cit theo
ngay do6, nhimg ngudi dang ky voi tu cich cd dong hodc nguoi so hiru cde
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chimg khoan khéc duge quyén nhin cb tic bing tidn mit hodc ¢b phiéu, nhan
thong bao hodc tai liéu khac.

6. Cédc van dé khéc 1ién quan dén phan phéi loi nhuan duge thyue hién theo quy
dinh ctia phap luat.

XIV. TAILKHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE TOAN
Diéu 48. Tai khoin ngan hang

1. Cong ty md tai khodn tai cac ngin hang Viét Nam hodc tai cac chi nhanh ngan
hang nudc ngoai duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thuan truée cia co quan c6 tham quyen trong truong hop cén
thiet, Céng ty c6 thé md tai khoan ngén hang & nudc ngoai theo cac quy dinh
cua phap luat.

3. Céng ty tién hanh tdt ¢d cic khoan thanh todn va giao dich ké toan thong qua

céc tai khoan tién Viét Nam hoic ngoai té tai cac ngan hang ma Céng ty mo tai
khoan.

Piéu 49. Niim tii chinh

Nam t2i chinh ciia Cong ty bat dau tir ngay diu tién cua thang 01 hang nam va
két rhu: Vao ngay thar 31 thang 12 cing ndm. Nam tai chinh déu tién bit diu
ngay cip Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép va két thic vao ngay thur 31
thang 12 nam 2009.

Picu 50. Ché db ké todn

. Ché d9 ké toan Céng ty sir dung la Ché @5 ké ton doanh nghiép hoiic ché d ké
todn dac thu duge co quan cé tham quyén ban hanh.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bing tiéng Viét va luu gilt hd so ké toan theo quy
dinh phép luat vé ké toan va phap lut lién quan. Nhitng hé so nay phai chinh
xéc, cép nhat, cé hé thong va phai du dé chimg minh va giai trinh céc giao dich
cua Cong ty.

3. Cong ty sir dung dom vi tién @ trong ké toan la déng Viét Nam. Truémg hop
Cong ty co cac nghiép vu kinh té phat sinh chu yéu biing mét loai ngoai té thi
duoc tir chon ngoai t& d6 1am don vi tién té trong ké toan, chju trach nhiém vé
lwa chon dé truée phap luét va thong bdo cho co quan quan 1y thué truc tiép.
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XV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN.

Diéu 51. Bio cdo tai chinh nim, ban nién va quy

Cong ty phai 13p bdo cdo tai chinh ndm va béo céo tai chinh ndm phai dvoc kiém
toan theo quy dinh ctia phép luit. Céng ty cong bé bdo cdo t&i chinh nim da
dugc kiém todn theo quy dinh cia phép ludt vé cong b thﬁn;: tin trén thi trudng
chimg khodn va ngp cho co quan nha nuéc c¢6 thim quyén.

. Béo cdo tai chinh nam phm bao gom day du cdc bao cdo, phu luc, thuyét minh

theo quy dinh phép lut vé ké toan doanh nghi€p. Bdo cdo tai chinh ndm phai
phan é&nh mot cach trung thyc va khach quan tinh hinh hoat ddng cua Cong ty.

. Cong ty phai 1ap va cong bo céc bdo cdo tai chinh ban nién da sodt xét va bdo

cdo tai chinh quy theo quy dinh phap ludt vé cong bé théng tin trén thi truong
chung khodan va ndp cho co quan nha nuée cé thim quyén.

Didu 52. Bio cdo thwéng nién

Cong ty phai lap va cong bd Béo céo thudng nién theo cic quy dinh cua phép
luat vé chimg kho#n va thi truong chumg khoén.

XVL KIEM TOAN CONG TY

Picu 53. Kiém toan

1.

Dai hdi dong cd déng chi dinh mot cong ty kiém toan déc 1ap hodc théng qua
danh séch cac cong ty kiém loan doc lap va uy quyen cho Héi dong quan tri
quyét dinh Iya chon mét trong so céc don vi nay tién hanh kidm toan béo cdo tai
chinh ctia Céng ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhimg diéu khoan va
diéu kién thoa thudn véi Hai ddng quén trj.

. Béo cdo kiém toan phai duoc dinh kém béo céo tii chinh nim cia Cong ty.

. Kiém toan vién doc lap thyuc hién viée kiém toén bao céo tai {:hmh cua Cong ty

dugc tham dy céc cude hop Dai hoi dong co déng va du'm: quyén nhin cac théng
bdo va cac thong tin khéc lién quan dén Pai hoi dong {:D deng ma cac cd dong
duoc quyen nhan va dugc phét biéu y kién tai dai hoi v& cac vin dé cé lién quan
dén kiém toan bao cdo tai chinh cla cong ty.
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XVIL. DAU CUA DOANH NGHIEP

Diu 54. Diu ciia doanh nghiép

1. Dau bao gém déau duge lam tai co s& khic déu hoiic ddu duéi hinh thirc chiy ky
s6 theo quy dinh cla phap luat vé giao dich dién tir.

2. Hoi dong quan tri quyet dinh loai déu, sb luong, hinh thirc va ni dung dau cla
Cdng ty, chi nhénh, vin phong dai dién cia Céng ty (néu cd).

3. Hji dong quan tri, Gidm ddc sit dung va quan 1y d4u theo quy dinh ctia phap luat
hié¢n hanh.

XVIII. GIAI THE CONG TY

Diéu 55. Gii thé cong ty

I. Céng ty c6 thé bj giai thé trong nhig trurong hop sau:

a) Két thiic thdi han hoat déng da ghi trong Piéu 1é cong ty ma khéng c6 quyét
dinh gia han;

b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Dai hdi déng cb dong:

¢) Bi thu héi Giy chimg nhén dang ky doanh nghigp, trir truong hgp Ludt Quan ly
thué c6 quy dinh khac;

d) Cac trudng hep khéc theo quy dinh cia phép luat.

2, Vtec giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thai han da gia han) do Pai hoi dong
cd déng quyét dinh, Hoi déng quan trj thue hién. Quyét dinh giai the nay phai
dugc théng bao holc phéi duoc chap thuan béi co quan c6 tham quyén (néu bét
buéc) theo quy dinh.

Pieu 56. Gia han hoat djng

1. HG1 dnng quan tri s€ triéu tdp hop Pai héi déng ¢6 déng it nhat bay thang trude
khi két thic thoi han hoat dong dé cd dong c6 thé biéu quyét vé& viée gia han
hoat dong cua Céng ty thém mdt thdi gian theo dé nghi cua Hoi dong quan tri.

2. Thoi han haat dong dunc gia han khl ¢o tir 65% trdr 1én téng s6 phiéu biéu quyet
clia cdc ¢d dong c6 quyén biéu quyét w mat truc tiép hodc thong qua dai dién
dugc uy quyén cé mat tai Dai hoi dong cb dong théng qua.
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Diéu 57. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 théng trude khi két thic thoi han hoat dong ctia Céng ty hoic sau
khi c-:: quyét dinh giai thé Céng ty, Hai dong quan tri phaa thanh 1ap Ban thanh
Iy gém 03 thanh vién. Hai thanh vién do Dai héi déng cé dong chi dinh va mét
thanh vién do Hji déng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan ddc 14p. Ban
thanh 1y chuén bj cdc quy ché hoat dc;mg cia minh. Cac thanh vién cua Ban
thanh Iy ¢é thé duge lya chon trong s& nhan vién Cong ty hodc chuyén gia déc
lap. Tt ca cac chi phi lién quan dén thanh ly duge Codng ty uu tién thanh toin
trude cac khoan ng khac ciia Cong ty.

2. Ban thanh ly ¢o trach nh]em bio cao cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 18p va ngay bit dau hoat ddng. K& tir thoi diém d6, Ban thanh Iy thay mat
Céng ty trong tat ca céc cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trude Tod 4n
va cdc co quan hanh chinh.

3. Tien thu duge tir viée thanh 1¥ duoc thanh todn theo thir tyr sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Cac khodn n¢ luong, trg cép thoi viéc, bao hidm xa hoi va céc quyén loi khdce
clia ngudi lao dong theo théa wdce lao dong tap the va hop dong lao déng da ky két;

¢) No thué;

d) Cac khoan ng khéc clia Cong ty;

e) Phin con lai sau khi da thanh toan tt ca cdc khoan no tir myc (a) dén (d) trén
déy dugc chia cho cac cd déng, Céc cé phin wu dai duge wu tién thanh todn trude.

IX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BO
Dicu 58. Giai quyét tranh chap ndi by

1. Truong hop phat smh tranh chap hay khiéu nal c6 lién quan tai hoat dqng cla
Cong ty hay t6i quyén va nghia vu cia cac cd dong theo quy dinh tai Piéu lé
cong ty, Luét Doanh nghi¢p, cac ludt khac hodc céc quy dinh hanh chinh quy
dinh gitra:

a) C6 dong vai Cong ty;
b) Co déng véi Hai ddng quan tri, Ban kiém sodt, Gidm dbe hay nguoi didu hanh khc.

Céc bén lién quan cb ging giai quyat tranh chap dé thong qua thuong luong va
hod giai. Trir trudng hop tranh chép lién quan t&i Hoi ddng quan tri hay Cha tich
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Hoi dong quan tri, Chu tich Hi dﬁng quan tri chu tri vige gm; quyet tranh chap
va yéu cau timg bén trinh bay céc yeu t6 thuc tién lién quan dén tranh chip trong
vong 30 ngay lam wec ké tir ngay tranh chip phat sinh. Truong hup tranh chép
lién quan té1 Hoi dung quan trj hay Chu tich Héi dung quan tri, bat clr bén nio
cling cé thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia déc lap dé hanh déng véi tir cach 1a
trong tai cho qué trinh giai quyét tranh chap.

Z. lmcmg hop khong dat dugc quyet dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bét
dau qué trinh hoa giai hoac néu quyet dinh cua trung gian khéng duae cdc bén
chép thudn, bat cir bén nio ciing ¢6 thé dua tranh chép do ra Trong tai hodc Toa 4n.

3. Cac bén tir chiu chi phi ¢6 lién quan 161 thi tyc thuong luong va hoa giai. Viéc
thanh todn céc chi phi ciia Toa 4n dugc thyue hién theo phan quyét cia Toa.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE
Ditu 59. Bd sung va sira ddi Didu le

. Viéc bé sung, sira ddi Diéu 18 nay phai dugc Pai hdi ﬂ‘ong cd dbng xem xét
quyét dinh.

2. Trong truong hop ¢6 nhimg quy dinh cia phép ludt ¢6 lién quan dén hoat dong
ciia Céng ty chua dugce dé cdp trong ban Diéu 18 nay holc trong trudng hop co
nhimg quy dinh méi cta phap luft khic véi nhimg didu khoan trong Piéu 1€ nay
thi nhimg quy dinh ctia phap luat do duong nhién dugc 4p dung va diéu chinh
hoat dong cua Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 60. Ngay hiéu luc

1. Ban Diéu I¢ nay gom 21 mue 60 Piéu, duoc Dai hdi dong co dong Cong ty co
phan Dich vu xudt ban Gido duc Ha Noi nhét tri thong qua ngay 21 thang 12
nam 2023 va cung chap thudn hiéu luc toan vin cia Diéu 1¢ nay.

2. Diéu 1€ duoc 1dp thanh nim (05) ban, cé gia tri nhu nhau va phai duoc luu git
tai try s& chinh cua Cong ty.

3. Diéu 1¢ nay la duy nhit va chinh thire ctia Cong ty.



[

CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAQ DUC HA KNOI

4. Cac ban sao hojc trich luc Diéu 1& Cong ty phai ¢é chir ky ctia Chu tich Hoi
dong quan tri hoge t6i thiéu mét phén hai tong s6 thanh vién Hoi déng quan tri
maoi co gia tri.

Chit ky cita Ngudi dai dién theo phap luit ciia Céng ty
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