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1.Tén Congty :CONG TY CO PHAN CAP NUOC BEN THANH
(Ma chirng khoan: BTW)
2. Tru s& chinh : 194 Pasteur, Phuong V& Thi Sau, Quén 3, TP. Hb Chi Minh
3. Dién thoai : (028) 38 297 147 — Hotline: 1900068868
4. Fax :(028) 38 229 778
5. Nguoi thue hién cong bd thong tin:
-Hovatén :NGUYEN DOAN XA — Giam déc Céng ty
- Dia chi : 413 — 415 L1 Tran Hung Pao, phuong 14, quan 5, TP. H6 Chi
Minh.
- Dién thoai
+Didong :0903951071
+Coquan :(028) 38 234 723
- Fax : (028) 38 229 778
6. Loai théng tin cong bé:
O 24h O] 72h O Yéu ciu M B4t thuong O Pinhky
7. Néi dung théng tin cong bé:

. Thyc hién quy dinh cong bé thong tin trén thi truong chimg khoén, Céng ty C
phan Cap nuéc Bén Thanh cong b6 thong tin Quyet dinh s0 05/Qb-CNBT-HPQT ngay
27/12/2023 ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan CAp nuc Bén Thanh v& vigc ban
hanh Quy che quan ly tai chinh cia Céng ty (dinh kém). _
8. Thong tin nay da dugc cong bé trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty Cé phén Cép
nudc Bén Thanh vao ngay 27/12/2023 tai dudng dan: www.capnuocbenthanh.com

Chung t6i xin cam két céc thong tin cong bé trén day 1a dung sy that va hoan toan
chiu trach nhiém truéc phép luat vé ndi dung cac thong tin da cong bd.

* Dinh kém: Quyét dinh sb 05/Qb-CNBT-HPQT ngay 27/12/2023 ciia Hoi dong quan tri
Cong ty Co phan Cép nuéc Bén Thanh.
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TONG CONG TY CAP NUGC SAI GON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRACH NHIEM HUU HAN MQOT THANH VIEN Déc Iap—Tir do—Hanh phiic
CONG TY COPHAN CAPNUGC BEN THANH -
sé: 05 /QDP-CNBT-HPQT Théwh phd Ho Chi Mink, ngay 27 thng 12 niim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai chinh ciia Cong ty C6 phan CAp nwée Bén Thanh
HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAP NUGC BEN THANH

Céan ca Quyét dinh s6 6652/QD-UBND ngay 30/12/2005 cua Uy ban nhan dén
TP.HCM V& viéc phé duyét phuong 4n va chuyén Chi nhanh Cip nuéc Bén Thanh thude
Téng Cong ty Cép nu6c Sai Gon thanh Cong ty C6 phan Cép nudc Bén Thanh;

Cin ctr Piéu 1¢ T4 chirc va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Cip nudc Bén Thanh
dugc Pai hoi ddng ¢b dong thong qua ngay 21/4/2022;

Cén ctr Quy che ndi bd vé quan tri cia Cong ty Cd phan Cip nuéc Bén Thanh
dugc Pai hoi déng cb dong thong qua ngay 21/4/2022;

Cin cir Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri Cong ty C) phan Cép nuéc Bén
Thanh dugc Dai hoi déng cb déng thong qua ngay 21/4/2022;

Céan ctr Nghi quyet s6 41/NQ- CNBT—I-H-)QT ngay 27/12/2023 cua Hoi dong quan
tri Cong ty C6 phan Cap nuée Bén Thanh vé viée thong qua viéc sira dbi, bd sung Quy
ché quan ly tai chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché quan Iy tai chinh cia Cong ty Cb phan Cip nudce
Bén Thanh (dinh kém).

Piéu 2. Quy ché quan ly tai chinh ctia Cong ty c6 hi€u lyc thi hanh ké tir ngay ky,
thay thé cho Quy ché quén ly tai chinh ctia Cong ty ban hanh theo Quyét dinh s6 07/QP-
CNBT-HDQT ngay 18/11/2016 ctia Hoi dong quan trj Cong ty.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Giam déc, Phé glam dbc, K& toan truong, Trudng va Phé
cac phong, ban, d6i, by phan Cong ty Cb phan Cip nuéc Bén Thanh c6 trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
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~ TONG CTY CAPNUGCSAIGON  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRACH NHIEM HUU HAN MOT THANH VIEN Dic lip - Tur do - Hanh phiic
CONG TY CP CAP NUGC BEN THANH

QUY CHE QUANLY TAICHINH
CUA CONG TY CO PHAN CAP NUGC BEN THANH
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé6 05 /QD-CNBT-HPQT
ngay AT thang 12nam 2023 clia Hoi ddng quan tri Cong ty)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

PIEU 1. POI TUQNG AP DUNG VA PHAM VI PIEU CHINH

Quy ché dugc 4p dung trong ndi b Céng ty Cb phan Cip nudc Bén Thanh va
toan thé ngudi lao dong trong Cong ty. Moi hoat dong tai chinh ctia Cong ty déu thude
pham vi diéu chinh ciia Quy ché ndy. Trong trudng hop Quy ché nay khéng c6 cac quy
dinh trong Umg thi s& 4p dung céc quy dinh phap Iu4t hién hanh.

PIEU 2. GIAI THIiCH TU NGU'

Pé dam béo tinh théng nhat, c4c tir ngit, thuét ngit dung trong Quy ché nay cé
cung nghia nhu da dugc dinh nghia trong Piéu 1& Cong ty hodc duge dinh nghia va giai
thich nhur sau:

1. “Luét doanh nghiép” 1& Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc
Hoi nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc van
ban huéng dan thi hanh.

2. “Luét ké toan” 1a Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 duoc Québc hdi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Vi¢t Nam théng qua ngay 20/11/2015 va c4c vin ban huéng dan
thi hanh.

3. “Cong ty” 1a Cong ty C phén Cép nuée Bén Thanh duge thanh lap va hoat
dong theo Luét Doanh nghiép va céc quy dinh phép luét hién hanh.

4. “Piéu 1é Cong ty” la Diéu 16 t& chuc va hoat dong cua Cong ty Cb Phén Cép
nuée Bén Thanh va tt ca nhitng vin ban stra ddi, b6 sung thay thé sau nay.

5. “Vén diéu 18” 1a sb vén do tAt ca cac Co dbng gop hodc cam két gop trong
mot théi han nhét dinh va duoc ghi vao Piéu 1& Cong ty.

6. “Vén huy dong” 1a s6 von do Cong ty huy dong dudi cdc hinh thire phat hanh
¢b phiéu, trai phiéu; nhan vén g6p lién két, vén vay cua cac td chirc tin dung hoac céc
c4 nhan, té chirc trong nuéc va ngoai nude dé phuc vu hoat dong kinh doanh.

7. “Nghiép vu kinh té, tai chinh” 12 nhitng hoat dong phét sinh cu thé lam tang,
giam tai san, ngudn hinh thanh tai san cia Cong ty.
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8. “Ky ké toan” 1a khoang thoi gian xac dinh tir thoi dlem Cong ty bit dAu ghi
sb ké toan dén thoi diém két thic viée ghi s6 ké toan, khoa sb ké toan dé lap bao céo
tai chinh.

9. “Chtg tir ké toan” 1a nhimg gidy t& va vét mang tin phan anh nghiép vu kinh
té, tai chinh d4 phat sinh va hoan thanh, lam c&n cir ghi s6 ké toan.

] 10. “Tai lidu ké toan” 1a chimg tir ké toan, sb ké toan, bao céo tai chinh, bao cdo
ké toan quén tri, bdo cdo ki€m toan, bdo céo ki€m tra ké toan va tai liéu khéc c6 li€n
quan dén k€ toan.

11. “Tai san cia Cong ty” la c4c loai tai san hinh thanh trong qua trinh hoat
dong kinh doanh cta Cong ty, bao gom: tai san ngan han va tai san dai han.
a. Tai san ngén han bao gdm: tién va cac khoén tuong duong tién, dau tu tai

chinh ngén han, cic khoan phai thu ngén han, hang t6n kho, va céc tai san ngén han
khac.

b. Tai san dai han bao gbm: céc khoén phéi thu dai han, tai san c6 dinh, bat dong

san dau tu, tai san d& dang dai han, dau tur tai chinh dai han va tai san dai han khac.
12. “Bét kha khang” 1a su kién xay ra mot cach khach quan khong the ludng
truée duge va khong thé khic phuc duge mic du da 4p dung moi bién phap cén thiét

va kha niang cho phép, din dén viéc khong thé tiép tuc thuc hién cic hoat dong kinh
doanh.

13. “Phép luat” 1a cac B luat, Ludt, Nghi dinh, Thong tu va céc van ban huéng
dan thi hanh c6 gi4 tri phap ly do céc co quan nha nudc cd thdm quyén ban hanh duoc
ap dung tai Cong ty.

PIEU 3. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH CUA CONG TY

1. Hoi ddng quan tri thuc hién quyen quan ly tai chinh bing viéc kiém tra, giam
s4t cac hoat dong tai chinh tai Cong ty trong viéc tudn thi cdc quy dinh cua Quy ché
nay.

2. Cong ty ¢o quyen thay dbi co cAu vén, tai san phit hop véi phuong én kinh
doanh dugc Dai hoi ddng cb dong Cong ty phé duyét.

3. Moi hanh vi géy tdn thét vé von thiét hai, hu hong tai san hodc st dung vén

tai san sai muc dich, d6i tuong giy tén thit déu phai chju trach nhiém vét chét trir
trudng hop bt kha khéng va cac trudng hop khac do Hoi ddng quén tri quyét dinh.

‘ _ CHUONGII
CHE PQ TAI CHINH CUA CONG TY

MUC 1
QUAN LY VA SU DUNG VON CUA CONG TY

PIEU 4. VON CUA CONG TY
Vén ctia Cong ty bao gdm:
1. Vén diéu 1&.

Quy ché tai chinh Cong ty Cé phén Cdp nuéc Bén Thanh




- Vén do cac cb dbng tu nguyén tham gia dong gop béng céc ngudn von hop
phép ctia minh. Vén didu 18 ctia Cong ty duge quy dinh cu thé tai Didu 18 cia Cong ty.

- Vén diéu 18 chi duoc st dung cho hoat d6ng san xuit kinh doanh nhu sau:

+ Mua sim tai san c¢b dinh, mdy méc thiét bi, m& rong quy md hoat dong cuia
Coéng ty.

+ Phat trién k¥ thuat nghiép vu.

+ Mua c6 phiéu, trai phiéu, gép vén kinh doanh.

+ Kinh doanh theo nganh nghé kinh doanh da dang ky.

- Khong sir dung von diéu 1¢ dé chia ¢ titc cho o6 dong duséi bat ky hinh thuc
nao (trr truomg hop Dai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac phu hop véi quy dinh
cta phap luéat).

- Pai hdi ddng CH dong quyét dinh ting, giam vbn diéu 1¢ cia Cong ty. Viéc
ting gidm ndy duoc tudn tha theo quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty.

e Vén vay

—

Vén vay ngan hang, c4c td chirc tin dung, doanh nghiép, tb chirc, ca nhan trong
va ngoai nudc; vay khac chwa dén han tra.

3. Vén gop lién doanh, lién két, tiép nhén diu tu.

4. Vén tur bd sung trich tir lgi nhuan sau thué va cac quy trich lép bao gom quy
dau tur phat tnen quy khen thudng, phuc loi; quy khéac; vén dau tr xdy dung co ban.
Dy la ngudn vbn tich luy tir loi nhuén khéng chia, 12 b phan loi nhuén dugc sir dung
dé tai dau tr, mo rong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép.

5. No phai tra khach hang, nha cung cap, cong nhan vién, ngan séach Nha nudc
nhung chwra dén han thanh toan.

6. Vén thu hdi tir viéc Cong ty nhugng bén hogc thanh ly cac tai san cb dmh tai |

san luu dong khong cin ding, lac hau vé ky thuat dé sir dung cho muc dich san xuét
kinh doanh ¢6 hiéu qué hon.

7. Vén khéc.

Ngoai c4c ngudn vén trén, Cong ty c6 thé huy dong vbn khac de phat trién kinh
doanh va tu chiu trach nhiém vé viéc huy dong von. Viéc huy dong von phai tuan thi
cac quy dinh cua phép luit va Diéu 1¢, dong thoi khéng dugc lam thay ddi hinh thirc s&
hitu cia Cong ty.

PIEU 5. QUAN LY VA SUDUNG VON
Cong ty c6 trach nhiém bao toan vén cua cb dong bang cac bién phap sau day

1. Thuc hién ding ché do quén Iy va st dung vén va tai san theo quy dinh cia
phép luat.

2. Mua bao hiém tai san theo quy dinh ctia phép luat.

3. Hach todn vao chi phi kinh doanh trong ky gia trj tai san tén thit, cac khoan
no khdng thu dugc va trich 1ap dyu phong rui ro sau day:
a. Du phong giam gi4 hang tdn kho.
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b. Du phong cac khoan phai thu khoé doi.
c. Du phong tbn that cac khoan dau tu tai chinh.
d. Dy phong bao hanh san phim, hang héa, cong trinh x4y l4p.

e. Du phong giam gié giita ddng Viét Nam v6i ddng ngoai té. Viéc trich 14p du
phong nay phai dung theo quy dinh ctia B§ Tai chinh.

Viéc trich 1ap, sir dung cac khoan du phong va phuong phép xac dinh mirc 4o
béo toan von co dong tai Céng ty thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia phép luét.

Murc dd bao toan von cua coéng ty dugce xéc dinh nhur sau:

a) Sau khi trich 14p céc khoan du phong theo quy dinh, két qua kinh doanh cta
doanh nghiép khdng phat sinh 16 hodc c6 1ai, doanh nghiép béo toan von.

b) Truong hop sau khi trich 1ap cac khoan du phong theo quy dinh, két qua kinh
doanh cua doanh nghiép bi 15 (bao gdm trudmg hop con 16 liy ké), doanh nghiép
khong bao toan dugc von.

4. Hoi dong quén tri va Giam doc Cong ty co quyen quan ly va st dung linh
hoat toan b sé vén cac cb dong di gép vbn va cac ngudn von hgp phap khac vao hoat
dong kinh doanh véi muc tiéu thu loi nhuén, theo phuong 4n da duge Pai hoi déng co
d6ng thong qua, ddng thoi chiu trach nhiém truéc Dai hoi dbng cb d6ng Cong ty vé
bao toan von, vé hiéu qua st dung vén va dam bao quyén lgi cho cic cd déng va ngudi
lao dong trong Cong ty.

5. Giam dbc Cong ty thyc hién xay dung phuong 4n, ké hoach dAu tu; ké hoach
tai chinh dai han (néu c6) va ké hoach tai chinh hang ndm phi hop véi ké hoach kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luét.

6. Cong ty duoc vay vbn tir tién nhan rdi ctia can bd cdng nhén vién trong Cong
ty. Viéc vay, tra phai tuan thti theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é cta Cong ty, Hoi
dbng quan tri quyét dinh mirc 14i sudt ndi bo va lai vay khong cao hon lai suat cho vay
binh quén cua 04 ngan hang thuong mai ddi véi loai vay tuong tng. Lai sudt huy dong
vbn phai dugc ghi trong khé uéc hop ddng vay vbn va dugc hach toan vao chi phi hoat
dong tai chinh cua Cong ty.

7. Trach nhiém sir dung va hoan tra vén vay:

Viéc vay von, huy dong von phai dugc tinh toédn can nhic ky vé hiéu qua kinh
té. Vén vay chi dugc st dung vao muc dich san xuét kinh doanh, nghiém cim sir dung
cho céc muc dich khic. Vén vay phai dugc quén ly chat ché, kinh doanh c6-hiéu qua.

Cong ty c6 trach nhiém hoan tra vén va 13i vay theo diing cam két dugc ghi trong hop
ddng vay von.

Giam dbc Cong ty chiu trach nhiém xay dung ké hoach vay vén, huy dong von
hang nam, dua trén nhu cu phuc vy sn xuét kinh doanh ctia Céng ty (bao gém ca vbn
vay ngan han, vbn vay trung va dai han) trinh Hoi ddng quan tr Cong ty phé duyét.
Néu trong qué trinh kinh doanh nhu céu vay vuot han mirc so v6i ké hoach d4u nam thi
Giam dbc Céng ty c6 trach nhiém trinh Hoi dbng quan tri Céng ty phé duyét b sung.

PIEU 6. PAU TU VON RA NIGOAI CONG TY

1. Cong ty dwogc sir dung von va tai san d4u tu ra ngoai Cong ty theo quy dinh
cua Diéu 1€ va quy dinh phap luat.
: (o
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Viéc dAu tu ra ngoai Cong ty néu c6 lién quan dén d4t dai phai tuan thii theo cac
quy dinh cua phap luét vé dat dai.

Vige dAu tu ra bén ngoai phai dam bao nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va phat
trién vbn, tang thu nhap, nhung khong lam 4nh huéng dén nhiém vu san xuét va kinh
doanh cua Cong ty.

2. Céc hinh thirc dau tur ra bén ngoai ciia Céng ty bao gdm:

a..Mua cong trai, trai phiéu, cb phiéu dé hudng 1ai.

b. Gop von dé thanh lap cong ty cb phan, cong ty trdch nhiém hiru han 2 thanh
vién tr¢ Ién, cdng ty hop danh, cong ty lién doanh, cong ty lién két; gép von hop dong
hop tac kinh doanh khong hinh thanh phdp nhan méi.

¢. Mua cb phéan hodc g6p vbn tai cc cong ty cb phin, céng ty trach nhiém hitu
han, cong ty lién doanh, cong ty hgp danh.

d. Mua lai cong ty khéc.
e. C4c hinh thire d4u tr khéc theo quy dinh cia phap luét.

3. Tham quyen quyét dinh c4c hinh thirc d4u tu ra ngoai Cong ty dugc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 16 Cong ty.

4. Cong ty khong dugc ddu tr vao cédc thanh phan kinh té khac do b, me, vo
chdng con ciia Chu tich Hbi ddng quén tri, Trudng Ban kiém soat, Gidm dbc, Ké toén
truong 12 ngudi quan ly diéu hanh hoac 1a ngudi s¢ hiru.

MUC2
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CUA CONG TY

DIEU 7. QUAN LY TAI SAN CO PINH

1. Tai san cua Cong ty phai dugc st dung phtt hop véi muc tiéu hoat dong cua
Cong ty va chic nang cia ting loai tai san. Gidm dbc Cong ty lwa chon céc phuong an
dau fu mua sim tai san ¢ dinh, d6i méi thiét bi cong ngh¢ hodc thay d6i co chu tai san
cb dinh theo quy dinh cua phép luét, chiu trach nhiém trude Hoi ddng quén tri va phu
hop v6i muc tiéu kinh doanh nhim ning cao hiéu suét sir dung tai san va hiéu qua sir
dung vén.

2. Nguyén gié tai san ¢b dinh dugc thuc hién theo quy dinh cta phap luat hién
hanh; lal vay vOn phai tra, chénh 1&ch ty gid clia cdc khdan vay bang ngoai t& dé du tur
phat sinh truée khi dua tai san c6 dinh vao khai théc st dung, dugc hach toan vao
nguyén gia tai san cb dinh.

3. Tai san ¢6 dinh duoc quan ly, sir dung theo quy dinh ctia Nha nuéc va Didu 1é
cta Cong ty; Gidm déc Cong ty quyet dinh mirc phan bd chi phi stra chita 16n, quyet
dinh murc trich khiu hao tai san cd dinh theo khung quy dinh ctia B Tai chinh dé dat
duge muc lgi nhuén theo ké hoach kinh doanh hang ndm da duogc Dai héi déng cb
dong théng qua, dam bao viéc thu hdi va bao toan vén dau tu.

), Hang nam, trudc khi khoa ) ke toan dé lap béo cao tai chinh nim, Cong ty
phai to chue k1em ké thye té tai san cb dinh, hang ton kho, tién vén, céng no dé xac
dinh s thye té & thoi diém 18p Béo céo tai chinh; x4c dinh gi4 tri tai san thira thiéu
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hoic tai san bi tén thit; 1am ré nguyén nhéan va trach nhiém cua c4 nhén, tép thé c6 lién
quan va xac dinh mirc bdi thudng thiét hai vit chét theo quy dinh cua phdp ludt va
Piéu 1& Cong ty. Mirc bdi thudng do Gidm dbc Cong ty quyét dinh.

PIEU 8. KHAU HAO TAI SAN CO PINH

1. Moi tai san c6 dinh hién c6 ctia Céng ty (gom cé tai san cb dinh chua ding,
khéng cin dung, cho thanh ly) déu phai trich khéu hao theo quy dinh hién hanh trr
nhitng tai san co dinh thudc céac trudng hop theo quy dinh.

2. M trich khéu hao téi thiu x4c dinh theo khung thoi gian s dung ti da
theo quy dinh hién hanh, khong khong ché mirc khau hao tbi da. Giam ddc quyét dinh
mirc khau hao cu thé nhung khéng thdp hon muc téi thiéu do B9 Tai chinh quy dinh.

3. Cong trinh xdy dung co ban hoan thanh d3 dua vao sur dung nhung chua
quyét todn, cin ctr vao so liéu ke todn Cong ty ghi tam tang gia tri tai san theo gia tam
tinh d trich khéu hao thu héi vén. Sau khi quyét toan cong trinh dugc duyét phai diéu
chinh lai nguyén gia theo gié tri quyet toan dugc phé duyét.

4. Tai san ¢b dinh cho thué, cAm cé, thé chap, Cong ty phai trich khAu hao theo
ché do quy dinh va phai theo ddi, thu hdi tai san.

5. P6i voi tai san khi mua da qua str dung, thoi gian trich khau hao co ban dwoc
xéc dinh theo ty 1€ gié tri con lai so vGi nguyén gia mua méi tai thoi diém mua tai san

cb dinh d6. Riéng tai san cb dinh dau tu bang von vay ngén hang, muc trich khiu hao
co ban phai dam bdo tra di no vay theo khé uéc.

6. Tai san cé dinh da trich hét khéu hao nhung van dang sir dung vao hoat dong
san xuat kinh doanh thi khong phai trich tiép khau hao nhung van phai dugc quan ly,
str dung va theo ddi trong s tai sén c¢b dinh ciia Cong ty.

7. Dbi véi tai san cb dinh dugc cho, duoc biéu, dugc tang nhu mang ludi cap
nuée do bén ngoai dau tu, nay chuyen giao cho Cdng ty khong c6 yéu cau hoan lai gia
tri dau tu, Cong ty lap bién ban tiép nhédn, ban giao va hach toan tang tai san theo mot
trong hai cach xac dinh gié tri nhu sau: :

- Nguyén gi4 tai san cb dinh ghi nhan theo gié tri quyét toan dau tur clia chu dau
tu.

- Nguyén gié tai san cd dinh 12 gié tri theo danh gia thuc té ctia Hoi dong dinh
gia Cong ty (hodc thué cong ty tu vén dinh gid).

PIEU 9. CHO THUE, NHUQNG BAN, THANH LY, CAM CO VA THE
CHAP TAI SAN

1. Cong ty c6 quyén cho thué, cho vay, thé chap, cam cd, nhuong bén tai san
thudc quyén quan ly ctia Cong ty @8 tai du tu, dbi méi cong nghe. Péi véi nhing tai
san di thué, di muon néu duge bén cho thué cho mugn ddng ¥, Cong ty c6 thé cho thué
lai theo nguyén tic c6 hiéu qua, bao toan va sinh lai, ddm béo thu tuc theo quy dinh
cia phép luét.

2. Cong ty c6 quyén chu dong thanh ly nhuong bén tai san @& thu hdi von sir
dung cho muc dich san xuét kinh doanh c6 hiéu qua hon. Tai san trude khi nhuong ban
phai dugc dinh gid, thong béo rong rai trén phuong tién thong tin dai ching, t6 chirc
ban cong khai. Khi dugc su chép thuan cta Hoi dbng quan tri viéc nhugng bén, thanh
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ly tai san s& duge td chirc cong khai va dugc thuc hién thong qua phuong thirc dau gia
hogc thong qua ky két hop ddng kinh té.

3. P6i v6i cac phuong én thanh Iy, nhuong ban tai san c6 gié tri con lai bing
hodc 16n hon 35% tong gid tri tai san ghi trong bdo céo tai chinh da dugc klem toan
ctia Cong ty tai thoi diém cong bd gin nhat thi do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh.
Trudng hop thanh 1y, nhuong ban tai san ¢ dinh ¢6 _gid tri con lai thip hon 35% tong
gid tri tai san ghi trong bdo cdo tai chinh da dugc kiém toén cia Cong ty tai thoi diém
cong bd gan nhat thi do Hoi ddng quan trj quyét dinh va chiu trach nhiém.

4. Thi tuc vé viée cho thué, cdm cb, thé chap hodc nhuong ban tai san phai tudn
thu quy dinh cda phép luét hién hanh.
PIEU 10. KIEM KE TAI SAN
1. Cong ty t6 chirc tién hanh kiém ké tai san dé danh gié tinh hinh tai san, xac

dinh s6 thuc c6 vé tai san, vat tu hang ho4, x4c 14p danh muc tai san vat tu, thiét bi hu
héng, thét thoat hodc khong dung t6i dé c6 bién phap xtt y.

2. Viée kiém keé tai san dugc thuce hién trong céc trudng hop sau:

- a. Kiém ké 6 thang va cubi ky ké toan nim, truée khi 1ap bao cdo tai chinh.
b. Chia, téch, hop nhat, sép nhép, giai thé, chdm dit hoat dong, ph4 san hodc
_ban, khoén, cho thué doanh nghiép.
c. Chuyén ddi hinh thirc s& hiru doanh nghiép.
d. Xay ra hoa hoan, 11 lut va c4c thiét hai bat thuong khéc. :
e. Danh gié lai tai sin theo quyét dinh ciia co quan nha nudce 6 thdm quyén.
f. Céc truong hop khéc theo quy dinh cia Hoi dong quéan tri va phap luét hién
hanh.
- DPIEU 11. PANH GIA LAI TAI SAN g
1. Danh gid lai tai san la viéc Cong ty can ctr vao thyc trang tai san nhu phim
chat, tinh nang k¥ thudt, cin ¢t vao gia thi trudng tai thoi diém danh gia dé tinh gia trj

thue cia tai san cho Cong Lty vala can cur dé tinh lai gi4 tri thuc cta von, tai séan tir do
dua ra nhirng bién phéap diéu chinh phu hop.

2. Vige danh gid lai tai san dugc thuc hién theo quyét dinh cia Héi dong quéan
tri. Cdc khoan chénh 1éch ting hodc gidm gid tri do dénh gi4 lai tai san dugc hach toan
tang hodc giam vén cua Cong ty.

3. Viéc danh gid lai tai san phai dugc tién hanh mot cach chinh xac, nghiém tae,
khach quan, trich nhiém va phai tudn theo cac quy dinh ctia phép luit vé chuin muc ké
toan Viét Nam.

PIEU 12. XU LY TON THAT TAI SAN

1. Ton thét tai san cia Cong ty 1a sy mit mét, hu héng lam giam gia tri tai san
cua Cong ty do cdc nguyén nhan khach quan hodc chi quan gdy ra. Trong truong hop
c6 ton thét Xay ra, Cong ty phai xac dinh rd nguyen nhan géy ton thét tai san, gié tri ton
that va ¢ phuong 4n x1r Iy cu thé.

b
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2. P6i v6i nhimg tdn thét do nguyén nhan chi quan, Cong ty phai xdc dinh mitc
do gy thiét hai cua tirng dpi tuong d€ budc boi thuong thiét hai theo cac quy dinh cu
thé tai Diéu 39 cua Quy ché nay, phi hop voi cac quy dinh cua phép luét.

3. Péi v6i nhimg tén that do nguyén nhén khach quan, Céng ty phai xac dinh
mirc d9 thiét hai va cé phuong éan giai quyet Giam déc Cong ty trinh Hbi déng quan tri
duyét phuong 4n xir ly dé bu dép ton that xay ra.

PIEU 13. QUAN LY TAI SAN NGAN HAN

Tai san ngén han 1a nhitng tai sén c6 thoi gian st dung, thu hdi va luan chuyén
gia tri trong vong mot ndm hodc mot chu ky kinh doanh cta Cong ty.

1. Quan 1y tai san bang tién va cac khoan twong duong tién:

a. Tai san bing tién la sb tién hién c6 ctia doanh nghiép tai thoi diém bao cdo,
gbm tién mat, tién giri ngin hang va tidn dang chuyén.

b. C4c khoan twong duong tién 1a cac khoan dAu tur ngan han c6 thoi han thu h01
hodc dao han khong qua 3 théng c6 kha nédng chuyen d6i dé dang thanh mdt lugng tién
xac dinh va khong c6 nhiéu rii ro trong chuyén dbi thanh tién ké tir ngay mua khoan
dAu tu d6 tai thoi diém bao céo.

c. Giam dbc Cong ty phai xay dung ké hoach thu, chi tién mat, tién gri ngén
hang phi hop v6i nhu ciu san xuét kinh doanh.

2. Quén Iy hang tbn kho:

a. Hang tdn kho dugc xéc dinh theo dtng quy dinh, Chudn muc ké toén Viét
Nam sb 02 “Hang tén kho” do B truéng Bo Tai chinh ban hanh.

b. Viéc quan ly hang ton kho phai thuc hién theo quy dinh hién hanh. Két thac
nam tai chinh, phai thuc hién phan loai va déanh gia hang ton kho dé xé4c dinh gié tri
thudn duy kién thu hdi duge. Néu gia gbc hang ton kho ghi trén sb ké toan cao hon gia
tri thudn du kién thu héi duge thi phaéi trich 1ap du phong g1am gi4 hang ton kho theo
quy dinh.

c. Cong ty co quyen va chiu trich nhiém xt ly ngay nhiing hang hoa ton kho
kém, mét pham chét, lac hdu k¥ thuat, & dong, chdm luén chuyén dé thu hdi vén. Tham
quyén quyet dinh xr ly theo khoan 3 Pidu 9 ctia Quy ché nay.

d. Viéc hach toan hang tén kho phai ddng thdi hach toan chi tiét vé ca gid trj va
hién vat. Ké to4n phai theo ddi chi tiét timg thi, tung chung loai, quy céch vt tu, hang
héa theo timg dia diém quan Iy va st dung.

3. Tai san ngin han 12 céng cy, dung cu lao dong dugc phan bd gia tri vao chi
phi san xual kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh hién hanh. Khi da phan bd hét gia
tri nhung van con st dung thi céng ty phai mé s theo dai chi tiét @& quan ly.

4. Quan ly cac khoan dAu tu tai chinh ngén han:

a. DAu tu tai chinh ngin han: 13 viéc bd vdn mua céc chimng khodn c6 thoi han
thu hdi dudi mét ndm hodc trong mot chu ky kinh doanh (nhu tin phleu kho bac, ky
phiéu ngan hang) hodc mua vio, ban ra chimg khoén (cb phiéu, trai phiéu) d kiém 161
va c4c loai dAu trr khac khéng qua mot nam.

b. Hang ném, Coéng ty dugc trich 1ap du phong gla.m gia cac khoan du tu tai
chinh ngin han vao chi phi tai chinh gia tri bi tbn that do giam gia cac loai ching
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khoén ngin han ma Cong ty dau tu s& x4y ra trong nam ké hoach. Viéc 14p du phong
gidm gid chimg khoan d4u tr ngén han duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

PIEU 14. QUAN LY NQ

1. Cong ty phai mé sb theo ddi cac khoan cdng ng theo timg dox tuo‘ng, tong sb
ng phai thu, s6 da dugc thu va sd con phai thu; téng sé no phai tra, s6 da tra va sb con
phéi trd; quan ly, theo doi, d6i chiéu, thu hdi no; phén tich kha ning tra no va dé xuit
xur ly cac khoan ng khé doi.

2. Truéc khi khoa sb ké toan dé 1ap béo céo tai chinh nim, Cong ty phai kiém
ké, dbi chiéu timg khoéan ng véi chi ng hozc khach ng. Déi v6i cac khoan ng khé ddi
phéi 18p Hoi dong xtr Iy @& x4c dinh 16 sb tién khong c6 kha nang thu hdi, nguyén
nhan, trach nhiém cua tép thé, c4 nhan va kién nghi bién phap xir Iy. Hoi déng quan tri
quyét dinh phwong 4n xi ly cac khoan ng kho doi.

3. B6i v6i cac khoan no phdi thu x4c dinh 1a khé doi hodc d4 qua thoi han thi
phai trich 18p dy phong theo quy dinh hién hanh. N¢ phai thu khong doi duoc phai xur
Iy x6a sb theo quy dinh ctia phap lut. Chénh léch gilta khoan ng khong thu hdi duge
va khoan bdi hoan trdch nhiém cua tép thé, c4 nhan (néu c6) duge bu dip bang khoan
du phong ng khé doi, néu thiéu dugc hach toan vao chi phi kinh doanh ho#c vao két
qua kinh doanh tiy theo timg trudng hop cu thé theo quy dinh hién hanh.

MUC 3
DOANH THU, CHI PHi VA KET QUA KINH DOANH

1. DOANH THU
PIEU 15. DOANH THU CUA CONG TY
Doanh thu cia Céng ty bao gbm:

1. Doanh thu tir hoat dong kinh doanh gdm céc khoén tién d3 thu hoac sé& thu
dugc tir viéc ban san phdm, hang héa cung tng dich vu trén thi trudng sau khi trir cac
khoan chiét khdu ban hang, hang ban bi tra lai;

2. Doanh thu vé hoat dong tai chinh 12 s tién da thu hodc s€ thu dugc phat sinh
tir v1ec cho céc bén khic sir dung tai san cua Cong ty, thu nhép phat sinh tir viéc cho
vay vbn, i tién gui, 1ai cd phleu trai ph1eu hodc thu nhap dugc chia tir s6 vén dau tu
ra ngoai Céng ty nhu vén gép cb phn, vén gop lién doanh..

3. Doanh thu khac la s6 tién da thu hodc s& thu duge tr vi€c thanh ly, nhuong
bén tai san ¢ dinh, thu tién bao hiém bdi thuong, thu tién phat khéch hang do vi pham
hop ddng, c4c khoan no da x6a nay thu dugc va cac khoan thu khic.

II. CHI PHI

PIEU 16. NGUYEN TAC QUAN LY CHI PHi

1. Hang quy va hang ndm Coéng ty phai x8y dung ké hoach chi tiéu phu hop véi
cac hoat dong kinh doanh ciia minh. K€ hoach nay phai néu r& khoan dy tru chi, thdi
gian chi va giai thich n6i dung chi. Tuy thude vao myc dich chi cé thé yéu cdu kém
theo du toan, bdo gid va cac tai liéu can thiét khac.
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1. Céc khoan chi phi déu phai dugc hach to4n, ké khai dung khoan, loai, hang,
muc, va céc loai chung tir theo quy dinh ciia phép ludt. Cac khoén chi phi phéi dung du
toan, dung ché d va ding d6i twong theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1 va cac quy
ché, quy dinh ctia Céng ty. C4 nhén quyét dinh chi sai thi phai chiu trach nhiém theo
quy dinh ctia phap luét va Diéu ¢ Cong ty.

2. Giam dbc hogic nhitmg c4 nhan dugc Gy quyén 12 ngudi phé duyét cac khoan
chi ciia Cong ty. Cac phong, ban, doi ctia Cong ty thuc hién chi theo quyét dinh vé cac
khoan chi phi da dugc Giam ddc phé duyét cho timg phong, ban, ddi cu thé. Trong
truong hop c6 cac khoan chi phat sinh bt thucrng, cac phong, ban, ddi phai béo céo dé
Giam dbc Cong ty xir ly khoan chi d6. T4t ca cac khoan chi phai ¢ ching tir hop 1€
theo quy dinh cia B Tai chinh.

PIEU 17. CHI PHI HOAT PONG KINH DOANH

Chi phi hoat dong kinh doanh cua Coéng ty la cac khoén chi phi phat sinh lién
quan dén hoat dong sén xuét kinh doanh trong nam tai chinh, bao gbm:

1. Chi phi san xuét kinh doanh.

o a Chi phi vat liéu: 1a gi4 tri nguyén, vét liéu Cong ty sir dung vao hoat dong san
xuat kinh doanh.

b. Chi phi khau hao tai sén cb dinh: 12 sb khau hao tai san cb dinh trich theo quy
dinh cua phéap luat hién hanh dbi v6i toan bod tai san cd dinh ctia Cong ty.

c. Chi phi nhan cong: la cac khoan chi cho nhan vién nhu tién luong, tién cong,
chi phi c6 tinh chat tién luong ma Cong ty phéi trd va cac khoan trich ndp theo quy
dinh ctia Nha nudc.

d. Chi phi dich vu mua ngoai 14 cac khoan chi bao gdm:

- Chi phi stra chita 16n tai sin c6 dinh dugc hach toan vao chi phi trong ndm
theo sb thuc chi. Hang niam, tuy theo tinh hinh két qua kinh doanh thuc hién so voi ké
hoach thi dugc phan bd chi phi stra chira 16n tai san c¢6 dinh nhung khong qué 3 nim:
tai chinh. Chi phi stra chira 16n d6i voi tai san cb dinh dic thu theo chu ky thi duoc
trich tréc chi phi sira chita theo dy toan vao chi phi san xuat kinh doanh, thoi diém
trich 1 cudi nim tai chinh. Khi thuc hién sira chita 16m, neu so thuc chi 16m hon so trich
truée, phan chénh 1éch dugc hach todn vao chi phi; néu sb thuc chi nhé hon sb trich
trude thi hach toan giam chi phi trong nam. :

- Chi phi giao dich, tiép khach, tiép thi, quang céo, khuyen mai, hoi hop gén lién
v6i kinh doanh va hi€u qua kinh té. Mttc chi do Gidm dbc Céng ty quyet dinh. Céc
khoan chi nay phai cé ching tir hgp 1€ va dugc hach toan theo chi phi thuc té phat sinh.

- T;en thué tai san cb dinh hoat dong theo hop dong Néu tra mot lan cho nhiéu
nam thi tién thué duoc phan bd dan vao chi phi sin xuét kinh doanh theo sé nim thué
tai san do.

- Cong tac phi bao gorn chi phi di lai, tién thué chd &, tién luwu tra theo dinh murc
do Hbi ddng quén tri quyét dinh va cong bd cong khai dé kiém tra, gidm sat.

- C4c khoan chi vé dién, nuac,,dwn thoai, van phong pham, tién thué kiém toan,
tién thué dich vu phép ly, mua bao hiém tai san.
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- Chi phi dich vu mua ngoai khéac phuc vu cho hoat dong san xuét kinh doanh c6
héa don, chimg tir theo ché dd quy dinh.

e. Chi phi du phong: la cac khoan chi dy phong giam gia hang tén kho, du
phong tn that dAu tir tai chinh, du phong no phai thu khé doi, du phong chénh 1éch ty
gia dong Viét nam so véi dong ngoai té va cic khoan chi du phong khac theo quy dinh
cua phap Iuat hién hanh.

f. Chi phi khac bang tién:
- Céc khoan thué tai nguyén, thué dat, thué mon bai.
- Tién thué dat.

- Tro cAp théi viée, mét viée cho nguoi lao dong theo mirc quy dinh ctia phap
luét hién hanh.

- Pao tao néng luc quan ly tay nghé cho ngudi lao dong.

- Chi phi danh cho viéc nghién ctru, khéo st, tiép can thi truong dé Cong ty co
the mé rong nganh nghé san xuét, dich vu va tim déi tic lién doanh, lién két.

- Thuéng sang kién cai tién, thuéng ting ning suét lao dong, thu’orng truy thu
luong nude gian 1an, thuéng tiét kiém vét tw va chi phi.

- Céc khoan chi cho lao dong nit gbm: chi bdi dudng cho lao dong nit khi sinh
con, chi dao tao lai nghé, chi phi tb chirc khdm strc khoe, chi phu c4p lam thém gid cho
lao dong nir vi ly do khach quan khong nghi theo ché do quy dinh.

- Trich kinh phi cho cdng téc Pang, doan thé tai Cong ty theo quy dinh hién
hanh.

- Chi cho cong tac bao vé mdi truong.

- Chi tién 4n giita ca cho ngudi lao dong.

- Céc khoan chi phi bing tién khéc theo quy dinh hién hanh.
2. Chi phi hoat déng tai chinh bao gbm:

Céc khoan dau {fura ngoai Cong ty, tién 14i phai tra do huy dpng vén, chénh léch
ty gid do thanh toén, chi phi chiét khau thanh toan cho nguol mua hang héa dich vy,
chi phi cho thué tai san, dy phong gidm gi4 cac khoan dau tur dai han. :

3. Chi phi khéc bao gdm:

- Chi phi nhuong bén, thanh Iy tai san c¢6 dinh gdm ca gia tri con lai cla tai san
c6 dinh khi thanh Iy, nhuong ban.

- Chi phi cho viéc thu hdi cac khoan ng da x6a sé ké toén.
- Chi phi @& thu tién phat do khach hang vi pham hop ddng.

- Céc chi phi khac phét sinh nhu: chi phi khic phuc tn thit do gip rii ro trong
hoat dong kinh doanh vi nguyén nhan bat kha khéang.

PIEU 18. QUY PINH VE VIEC MUA HANG. HOA, TAI SAN

1. Dinh ky hang nam Giadm dbc Cong ty 1ap ké hoach mua sdm trinh Hoi ddng
quan tri Céng ty phé duyét.
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2.B¢ phan @& xuét hodc ngudi c6 trach nhiém mua phéi lap yéu cAu mua trong
d6 né€u cu theé tén hang, sé luong @8 trinh Giam dc xem xét quyét mua theo cac quy
dinh cta Luat DAu thau.

3. Ngudi duge phan cdng mua hang lam thu tuc tam Ung va thanh quyét todn
theo quy dinh tai Quy ché nay. Thu tyc quyet toan khoan chi mua hang chi dugc tién
hanh khi ¢6 di ching tir hop 1€ vé giao nhan hang.

PIEU 19. CHI PHI TIEP KHACH, HQI HQP

1. Céc khoan chi phi tiép khach, hoi hop phai gén lién v6i higu qua, két qua kinh
doanh theo nguyén tic tiép khach lich su, tiét kiém va cé du cac chimg tir hop 1y, hop
€.

2. Péi véi phong, ban, ddi khi tiép khach phai c6 to trinh bang vin ban & Gidm
dbc Cong ty phé duyét. Khi thanh toan chi phi tiép khach, ngudi dé nghi thanh toan
phai c6 to trinh ghi r6 d6i tugng khach, s6 tién va ndi dung chi kém theo chung tir theo
quy dinh.

3. Céc budi hop Hdi nghi S0 két, tdng két, cac 1& mit tinh ky niém hodc cac hoi
nghi chuyén nganh do Céng ty td chitc phai dugc phong Té chic Hanh chinh 1ap ké
hoach t6 chirc va du tra chi phi d@ trinh Giam dbc phé duyét. Moi chi phi hoi hop phai
duoc thanh quyét toan theo ding quy dinh trong Quy ché nay va phu hop véi céc quy
dinh cua phép luét.

PIEU 20. CONG TAC PHI

Céc khoan chi cho cong tac phi duoc thuc hién theo quy dinh da dugc Hoi dong
quan tri Cong ty phé duyét.

PIEU 21. CHI PHI SU DUNG XE

1. Chi phi sir dung xe bao gdm cac khoan sau day:

- Chi phi tién xang dugc tinh dua vao mic khoan cu the d6i véi ting loai xc
theo dic tinh k¥ thuat, so Km vén hanh hop ly dugce ghi chi tiét theo lich trinh hoat
dong ciia xe va phai c6 héa don thanh toén hop 1€.

- Chi phi tién vé cu, pha, 1& phi giao thong cia timg chuyén di da dugc Gidm
ddoc Cong ty phé duyét.
- Chi phi tién giri xe (néu c6).
- Chi phi rira xe, bao dudng dinh ky theo déc tinh k¥ thuét cua xe.
- Chi phi tring tu, dai tu dugc Giam déc phé duyét.

2. Céc chi phi néu trén dugc thanh toan dinh ky hang thang khi ¢6 du cac chu’ng
tir hop 1€ theo quy dinh cla phép luat va céc quy dinh vé ché d6 thanh toén cta Cong

ty.

PIEU 22. CHI PHI SU DUNG PIEN THOAI

1. Pbi v6i dién thoai ¢6 dinh:

Cong ty s€ thanh toan toan bd cudce phi dién thoai dbi véi nhimg may do Céng
ty truc tiép quan ly. Cén bd cong nhan vién 1am viéc trong Coéng ty khong dugc phép

st dung dién thoai cb dinh @& giai quyét viéc riéng ciia minh, trong truong hop c6 bing
chimg chimg minh viéc sit dung dién thoai clia Céng ty vao viéc cua ca nhén thi c4
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“nhan do s€ bi trir luvong d6i voi phan chi phi d6 ngoai ra con bi xir ly vi pham theo muc
6 va 6 1an vi pham.

2. Péi véi dién thoai di dong: dugc thuc hién theo quy dinh do Héi df‘mg quan
tri phé duyét.

PIEU 23. CHI TAM UNG

1. Moi khoan tam ting phéi duogc quyét toan chdm nhét trong vong 20 ngay lam
vige ké tir ngdy tam g va kém theo day di nhimg chimg tir, héa don hop €. Nghiém
cam viéc chi tam tng phuc vu cho nhu céu c4 nhén, chi khong vi phuc vu yéu cau cong
tac va chi khong lam ding thu tuc tam Ung.

Trong trudng hop phai kéo dai thoi han thanh quyét toan dai hon so véi thoi han
du kién, ngudi nhan tam Ung phdi trinh bay 1y do va phai dugc ngudi phé duyét tam
g ddng y. Néu qué thoi han dugc phép néu trén ma van chua thanh quyét toan thi
ngudi nhén tam tmg s& bi khéu trir vao cc khoan phu c4p, thuéng (néu c6) cho t&i khi
thanh to4n hét khoén tién tam ung do.

Céan bd cong nhén vién khong duogc tam tng tiép néu chua hoan thanh thi tuc
thanh quyét toan tam tmg lan truée d6 véi bat et ly do gi.

2. Thu tyc tam Ung:

a. Nguoi xin tam ng phai lam gidy dé nghi tam Ung theo mau ghi 13 Iy do, sb
tién, thoi gian thanh toan d ngudi phu trach truc tiép ky tén, sau d6 trinh Gidm déc
xem xét ky duyét.

b. Ngudi nhén tam Ung phai thanh quyét toan cac khoan tam ing chim nhét
trong vong 20 ngay lam viée ké tir ngay tam Ung véi day da chimg tir, héa don hop 1€
va phai hoan lai khoan tién tam tng thira (néu c6) cho Cong ty.

PIEU 24. QUAN LY TIEN MAT

" 1. Han mifrc tién mat tdn quy (két tién duoc dat tai Cong ty) trong ngay chi dugc
duy tri & muc khong qua 300.000.000 (ba tram triéu dong).

Moi khoan thu bing tlen mat deu phai ndp ngay trong ngay cho thu quy Cong
ty. Thu quy Cong ty cén cir s6 du quy tién mgt dé giri tién vao tai khoan Cong ty duogc
m& tai ngan hang nhim dam bao ton quy tién mit theo han mitc nhu trén.

- Trudng hop d3c bigt, thu tién vao ngay nghi va dugc sy déng y ctia Gidm doc
thi dugc phép ton quy tién mit cao hon han mirc, nhung thi quy Cong ty phai gui tién
ngay vao tai khoan Cong ty tai ngdn hang vio ngay lam viéc ké tiép lién ké dé duy tri
han mitc ton quy tién mat nhu quy dinh.

2. Tha qu¥y Phal ghi chép, cin than sb quy va thuc hién tr kiém ké quy hang
ngay. Trudc khi het gio lam viée, tht quy c6 trach nhiém phai niém phong quy, két
trude su chimg kién cua ké toan truéng va mot nhan vién ké toan khac cua Phong Ké
toan Tai chinh. Pinh ky, cudi tun thu quy phai ¢6 bién ban kiém ké quy c6 chit ky x4c
nhan ctia K€ to4n trudng va Giam dbe Cong ty.

3. Ké toan trudng phéi thudng xuyén kiém tra quy tién mat cua Cong ty.

4. Nghiém cam thu quy tuy xudt tién quy khi chung tir khong c6 da chir ky cua
nhiing ngudi ¢ thdm quyén.
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ML
LOI NHUAN VA PHAN PHOI LQI NHUAN

PIEU 25. LOT NHUAN VA PHAN PHOI LQI NHUAN CUA CONG TY

Loi nhuén thuc hién trong ndm ciia Cong ty 13 tong loi nhuén hoat dong kinh
doanh va lgi nhuédn hoat dong khac.

1. Loi nhuén hoat dong kinh doanh bao gdm:

_a. Chénh I¢ch giira doanh thu tir viéc ban sin pham, hang hoa, cung cép dich vu
v6i tong gia thanh todn bd san pham, hang hoa ti€u thu hozc chi phi dich vu tiéu thu
phat sinh trong k.

b. Chénh léch giira doanh thu tir hoat dong tai chinh véi chi phi hoat dong tai
chinh phat sinh trong ky.

2. Loi nhuan hoat dong khac 1a chénh 1éch giita thu nhép tir hoat dong khéc véi
chi phi hoat dong khac phat sinh trong ky.

3. Loi nhuén thuc hién ciia Cong ty, sau khi ndp thué thu nhap doanh nghiép
theo quy dinh ctia Luat Thué thu nhdp doanh nghiép va bu dap céc khoan 16 ndm trudc
khong dugc trlr vao lgi nhudn trudce thué. Vige trich 1dp cac quy do H6i ddng quén tri
trinh Pai hoi déng cb dong quyét dinh, bao gom.

- Qu§ déu t phat trién.
_- Loi nhuan con lai sau khi trur di cac khoan trén duoc ding dé chia cb tic cho
cac co dong.
- Quy khen thudng phuc loi.
- Qu¥ thudng ngudi quan ly cong ty.
- Loi nhuén d lai chua phéan phéi.
PIEU 26. SU DUNG QUY

1. Viéc trich 1ap cdc quy ctia Céng ty phai dugc Pai hoi dong cd déng chap
thuén véi muc dich sir dung céc quy nhu sau:

a. Quy ddu t phat trién:

Pé dau tu md rong quy md san xuét kinh doanh va d6i moi cong nghé, trang
thiét bj va diéu kién lam viéc cia Cong ty; gbp von lién doanh mua cd phiéu, cd phan
Cin cir vao nhu cau du tr va kha niang huy dong von cua quy, Hoi ddng quan tri quyét

dinh hinh thitc va bién phap déu tu theo nguyén tic ¢ hiéu qua, bo toan va phét trién
vén.

b. Quy khen thuodng:

- Thudng cudi nim thudng ky cho can bd cong nhan vién trén co s& ndng suét
lao dong va thanh tich cong tac cua mdbi cén bd cong nhén vién trong Cong ty. Miurc
thuéng do Giam déc quyét dinh c6 tham khao y kién ctia Chu tich Cong doan Cong ty.

- Thudng d6t xudt cho nhitng c4 nhén, tép thé trong va ngoai Cong ty cb sang
kién cai tién k¥ thudt, mang lai higu qué trong kinh doanh. Mirc thudéng do Gidm doc
quyét dinh c6 tham khao y kién ctiia Chu tich Céng doan Cong ty.
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¢. Quy phuc loi (chi phi phuc 1oi):
Vige st dung quy phic lgi do Giam d6c Cong ty quyét dinh theo théa wéc lao

dong tap thé va quy ché vé chi phic loi cho ngudi lao dong Cong ty da dugc Hoi dong
quén tri phé duyét.

d. Quy thudng ngudi quan ly Cong ty: |

Cong ty dugc sir dung loi nhuén sau thuf: thu nhép doanh nghiép dé thuéng cho
Hoi déng quan tri, Giam dbc, cac Phé Giam dbc, Ké toan trudng Cong ty va cac chuc
danh khac do Hoi ddng quan tri d& nghi. Quy thuéng do Pai hdi dong cd dong quyét

dinh trén co s& d& nghi ctia Hoi dong quén tri cin cir hiéu qua san xuét kinh doanh cia
Cong ty va quy dinh phép luit hién hanh.

2. Viée stir dung céc quy trén phai dugc cong khai theo quy ché cong khai tai
chinh, quy ché d4n chu & co sé va quy dinh cua Nha nude.

3. Cong ty chi dugc chi cac quy khen thuéng, quy phuc lgi, quy thudng nguoi
quén ly cong ty sau khi thanh toan du cac khoan no va cdc nghia vu tai chinh khac dén
han phai tra.

PIEU 27. PHAN CHIA LQI NHUAN, CHIA CO TUC

1. Cong ty chi trd cd tirc cho ¢b déng khi Céng ty kinh doanh c6 1ai, d& hoan
thanh nghia vu ndp thué cho Nha nuéc va nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cua
phép luat.

2. Hoi dong quan tri phai l4p danh sach c¢b dong ducrc nhan cb tirc, xdc dinh muc

cd tirc dwoc tra ddi voi timg co phan, thoi han va hinh thirc tra. Thong béo vé ra ¢ tirc
phai duoc gdi dén céc cd dong cham nhét 12 15 ngdy trude khi thuc hién tra cb tirc.

3. Cb dong chuyen nhuong cb phan cuia minh trong thoi gian gitra thoi diém két
thuc lap danh sach c6 dong va thoi diém tra cd tirc, thi nguoi chuyén nhugng la ngudi
nhén co tirc tir Cong ty.

4. Nguyén tic, trinh ty, thi tuc thyc hién theo Diéu 46 ciia Diéu 1é Céng ty.
PIEU 28. TAI KHOAN CONG TY |
. 1. Céng ty ¢6 quyén mé tai khoan tai mot hay nhiéu ngan hang Vi¢t Nam hodc
tai c4c ngédn hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Cong ty duogc t1en hanh t4t ca céc khoan thanh toan va giao dich ké toan
thong qua céc tai khoan tién Viét Nam hogic ngoai t¢ theo ty gié tai cdc Ngén hang ma
Cong ty ma tai khoan.

3. Giam dbc Cong ty 1a chu tai khoan cua Coéng ty va chiu trach nhiém trudc
Hbi ddng quén tri va Dai hoi ddng cb dong vé céc giao dich c6 lién quan dén tai khoan
ctia Cong ty. Moi giao dich s& khong dugc thuc hién néu khong c6 chix ky cua Giam
dbc Cong ty.

MUC 5
CONG TAC KE TOAN, THONG KE VA KIEM TOAN

PIEU 29. NAM TAI CHINH
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Nam tai chinh ctia Cong ty tinh theo nam dwong lich, bat dau tir ngay 01 thang
01 va ket thic vao ngay 31 thang 12 hing ndm. Nam tai chinh d4u tién bét d4u tir ngay
dugc clp gidy chimg nhan ding ky kinh doanh 1an d4u va két thic vao ngay 31 thang
12 cung nam.

Ky ké toan nién do la:
- Nién d6 théng: tinh tir ngay 1 dén hét ngay cubi cling cia thang.

- Nién d6 quy: tinh tir ngay 1 thang dau quy dén hét ngay cubi cing cudi cing
cua thang cudi quy

PIEU 30: HE THONG KE TOAN

1. Hé théng ké todn Cong ty st dung la hé théng ké toan Viét Nam theo quy
dinh cua phép luét.

Céng ty c6 nghia vu thuc hién ding Luat ké toan, Luat thong k&, ché do ké toan,
kiém toan, l4p va giti bdo cdo quyet todn quy, nim dang biéu mau quy dinh, thoi gian
quy dinh, chiu trach nhiém v& tinh trung thuc chinh xac cua so liéu, tai liéu bao céo
quyét toan tai chinh tong hop nim ciia Cong ty gbm céc biéu méu theo quy dinh cu thé
cua B¢ Tai chinh.

2. Lap cac bdo cdo khéc theo yéu cAu ciia ngudi c6 thim quyén va cic co quan
quan 1y nha nudc. Béo céo ké toan, théng ké phai chinh x4c, tinh toan cac chi tiéu phai
theo diing ndi dung va phuong phap do B6 Tai chinh va Téng cuc Thon':r ké quy dinh.
B4o c4o ké toan thong ké phai dugc 14p trén co s& s liéu ctia céc s6 ké todn, thong ke,
chimg tir. Nguoi 1ap va ky duyét cac bao cao ké toan, thong ké phai chiu trach nhiém
vé su chinh xac ctia s6 liéu thuéc pham vi chirc nang ctia minh.

3. Dinh ky két thiic nam tai chinh, Céng ty phai tlen hanh kiém ké tai san va tién
hién co, klem ké dbi chiéu céng ng, xac dinh chinh xac sb tai san thira thiéu, tai san @
dong, kém mét phim chét, nguyén nhén va xu ly trach nhiém, dbng thoi dé co can ci
14p bao céo tai chinh cia don vi.

4. Giam dbc c6 trach nhiém ky béo cdo tai chinh nim ctia Céng ty dé trinh Hoi
dong quan tri théng qua, cong bb cong khai tinh hinh tai chinh cia Cong ty theo hudng
din ctia Bo Tai chinh va chiju trach nhiém trudc phap luét vé céc sb liéu da cong bd.

Céc ban bdo cao nay duogc giri dén Hoi ddng quan tri Cong ty, Ban kiém soat
Cong ty it nhét trudc 15 ngdy cua ky Dai hoi thuong nién. Sau dai hdi cac van ban,
bién ban Dai hdi ddng cb dong va tit ca céc chimg tir ¢6 lién quan phai dugc luu trir tai
Cong ty theo quy dinh cta Lujt ké toan, Luat théng ké va theo quy dinh ctia phap luét
hién hanh.

5. Tai liéu ké toan bao gom cac chumg tir ké toan, sb ké toan, béo cdo ké toan, va
céc tai liéu khac c6 li€n quan dén ké toan. Tai liéu ké toan phéi dugc phan loai, sap
xép, bdo quan chu déo, an toan theo ding quy dinh ciia Lu4t ké toan. Tai ligu ké toan
ctia mdi nién dd ké toan phai dugce dua vao luu trit chadm nhit mot thang sau khi bo
c4o quyét toan nam dugc duyét.

6. Viéc str dung tai liéu ké toan da dugc dua vao luu trir phai co su déng y cia
Ké toan trudng. Néu dem tai liéu ké toan ra ngoai don vi, phai dugc Ké toan truéng va
Giam déc Cong ty dong y.

PIEU 31: KIEM TOAN
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Hang nam, theo d& xuét ciia Ban kidm so4t, Hoi dong quan tri s& trinh Dai hoi
dong ¢ dong chon Cong ty kiém todn doc 1ap dugc phép hoat dong hop phép tai Viét
Nam dé tién hanh céc hoat dong kiém toan Céng ty. B4o c4o tai chinh hang ndm cua
Cong ty phai dugc kiém todn trude khi trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét thong qua.

PIEU 32. CONG KHAI THONG TIN CONG TY

1. Pinh ky hang quy, 6 thang, nim Céng ty phai giri bdo cdo tai chinh dén co
quan quan ly Nha nuéc theo quy dinh hién hanh. Riéng, béo céo tai chinh 6 thang va
béo céo tai chinh nam phai duoc kiém to4n béi cong ty kidm toan doc lap trudce khi
gui.

2. N6i dung bdo céo tai chinh tém tit hing nim phai duge théng bao dén tit ca
cac ¢ dong.

3. Céng ty cong bd béo c4o tai chinh quy, ban nién va nam theo hinh thuc va
thoi han twong ng véi timg loai béo cdo tai chinh theo quy dinh phap luat hién hanh

BIEU 33. PON VI TIEN TE

- Céc hoat dong kinh té _phat sinh dugc phan 4nh bang ddng Viét Nam, néu cé
phat sinh ngoai té phai quy dbi ra ddng Viét Nam theo ty gi4 giao dich binh quén lién
ngin hang do Ngan hang Nha nuéc cong bd tai thoi diém phat sinh nghlep V.

PIEU 34. KE HOACH TAI CHINH

1. Giam déc Cong ty xay dung ké hoach tai chinh hang ndm phu hop véi ké
hoach san xuét kinh doanh trinh Hoi dong quan tri Cong ty thong qua. Hang quy va
cubi nam, Hoi ddng quan tri klem tra gidm sat tinh hinh thuc hién cac chi t1eu kinh té
ké hoach @ ra.

2. Gidm dbc Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c cua sé l1eu bdo céo
dé tranh cing mot sy viéc cé cac sb liu bao cdo Céng ty khéc nhau. Yéu cau trudng
cac by phén, phong, ban, ddi chirc ning kiém tra k§ dé cé su thdng nhét s6'liéu gifra
cac b phan trong Cong ty va trong bao céo.

MUC 6
QUYEN HAN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA HOI PONG Q_UAN TRI,
GIAM POC TRONG VIEC QUAN LY TAI CHINH

PIEU 35. QUYEN HAN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA HOI
PONG QUAN TRI

1. Quan ly hiéu qua vén, dat dai, tai nguyén va cc ngudn luc khac do chu sé
hiru dau tu. Thanh vién hoi dong quan tri phai cung chiu trdch nhiém trude dai hoi
déng cb dong va phép lut vé cic quyét dinh ctia Hoi déng quan tri, két qua va hiéu
qua hoat dong cua Cong ty.

2. Hoi dong quén tri dwgc quyét dinh céc van dé sau:

- Quyét dinh chién lugc phat trién kinh doanh, ké hoach dau tu hang nam vao
cac cong ty thanh vién hodc cong ty lién doanh clia Céng ty.
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- Quyét dinh sir dung vén cua Cong ty dau tu ra bén ngodi véi gié tri nhé hon
35% tdng gié tri tai san ghi trén s6 sach ké toan ctia Cong ty.

- Quyét dinh cic hop ddng vay, cho vay, cho thué dé Giam dbc thuc hién.

- Quyét dinh phuong 4n huy dong vén @& hoat dong san xuét kinh doanh ctia
Cong ty ¢ trong va ngoai nudc.

- Qu),/ét dinh ban hanh quy ché quan ly ndi b, Quy ché mua béan vat tu, hing
héa, cung cap dich vu.

3. Yéu ciu Gidm dbc ndp don phé san khi Céng ty 14m vao tinh trang pha san
theo quy dinh cia phép luat.

4. Quyén, nghia vu va c4c trach nhiém khéc theo quy dinh cta phép luat.

 PIEU 36. QUYEN HAN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA GIAM
POC
1. Xay dung cac ké hoach hang nam cua Cong ty; xdy dung phuong an dau tu,

phuong 4n lién doanh, lién két, dé 4n td chirc quan ly, quy ché quan ly ndi bg, chirc
ning nhiém vu bd may gitp viéc, trinh Hoi dbdng quan tri.

2. Chudn bi céc bao cio tai chinh, ké hoach tai chinh hang nim trinh Hoi ddng
quan tri thong qua.

3. Trinh Ho6i dbng quan trj bd nhiém, m1en nhiém, cch chirc hodc ky hop dong,
chim dit hop ddng, khen thudéng, ky luat, quyét dinh mitc luong Ph6 Giam dbc va Ké
toan trudng.

4. Tham du céac cudc hop clia Hoi dong quan tri, dugce quyén phat biéu y kién
nhung khong c6 quyen bidu quyét, bao cdo trude Hoi dbng quén tri va co quan Nha
nuée ¢ thim quyén vé két qua hoat dong san xuét kinh doanh ctia Céng ty theo dinh
ky va khi c6 yéu cau.

5. Chiu su kiém tra ciia Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét ddi véi viéc thyc hién
chirc nang nhiém vu theo quy dinh tai diéu 1& Cong ty va theo quy dinh cua phap luat.

L GHUONEHL o
CHE PQ KHEN THUONG VA KY LUAT VE QUAN LY TAI CHINH

PIEU 37. KHEN THUONG VA KY LUAT

1. Néu Céng ty 3 nim lién hoan thanh nghia vu thué theo ludt dinh, co lai va ty
suit lgi nhuén ndm sau cao hon ndm trudc, bdo toan va phat trién vbn thi cdc thanh
vién Hoi déng quan tri, Ban Gidm déc dugc ting mirc tién thudng dbng thoi dugc xem
xét ning béc luong trudce thoi han.

2. Néu Cong ty bi thua 15 thi Giam dbc béo céo giai trinh v6i HO1 dong ‘quan tri
néu rd mirc 15, nguyén nhin va trach nhiém ctua Hoi dbng quan tri, Gidm dbe va cb
phuong huéng khic phuc.

Tay theo mirc 16, s6 nam bi 10, nguyén nhan chi quan gdy ra 18 va muc do trach
nhiém cu thé ciia Chu tich, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d6c Cong ty phai bi xir
ly theo céc hinh thirc sau: Giam hodc cit tién thudng, khong nang bic luong, ha bac
luong, khién trach, thoi chirc duong nhiém.
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3. Khi thyc hién dy 4n dau tw khong mang lai hiéu qué kinh té, d4n dén khong
thu hdi dugc vén hodc khdng tra duge ng vay theo khé uéc hay hgp déng vay von thi
c4c thiét hai do chi quan giy ra, tiy theo tinh chit mérc d6 vi pham va trong pham vi
trach nhiém s& bi xtt Iy trach nhiém hanh chinh va bi bdi thudmg vat chét theo quy dinh
cuia phép luat.

4. Khong chdp hanh ché d bao céo tai chinh cong khai sai su that, khong thuc
hién hoic vi pham quy ché nay thi Hoi ddng quan trj, Giam dbc Cong ty bi xir ly hanh
chinh tily theo mirc d vi pham, néu gy ra thiét hai vat chit thi phai bdi thuong theo
quy dinh cua phap luat.

5. Ngudi dwgc uy quyén thay mit Giam dbc phu trach timg Iinh vuc duge giao
cling dugc khen thudng hay xir phat theo d€ nghi cia Giam doc.

‘ 6. K& to4n truéng Cong ty ngoai viée thuc hién theo quy ché nay con phai thuc
hién theo Luat ké toan, Luét thdng ké, dugc khen thudng va xir phat theo quyét dinh
ctia H6i déng quan tri.

7. Céc truéng phong, ban, doi tham muu gitp viéc cho Gidm d6c va cac ca nhan
c6 lién quan dén viéc quan 1y tai chinh ciing dwoc khen thudng hay xir phat theo d&
nghi ctia Giam déc.

PIEU 38. TRACH NHIEM VAT CHAT \

1. Khi ¢6 bét ky su thiét hai nao vé tién, tai san cia Cong ty & bat ot bd phaﬂ,)
phong, ban, doi thi tai noi d6 phai tién hanh hop dé tim nguyén nhan, danh gia mie)/
thiét hai thyc té, mac do trach nhiém cua ting ¢4 nhén va mic bdi thudng vét chi
(néu c6), dé ra bién phap va tién do6 thuc hién khic phuc nhiing thi€t hai d6. Bién ban
cudc hop ndy phai trinh Gidm ddc Cong ty xem xét va quyét dinh. :

2. Trir trudng hop bit kha Khang; bat cir c4 nhan, tép thé lao dong nao trong
Cong ty ¢6 hanh vi gdy thiét hai tlen, tai sin clia Cong ty déu phai chju trach nhiém bdi
thuong thiét hai thy theo mirc @ 16i ctia hanh vi va mirc d6 khéc phuc thiét hai do.

3. Trong pham vi thim quyén ctia minh Giam dbc tlen hanh xem xét va quyét
dinh mirc bdi thudng toan bd hodc mot phin thiét hai thuc té, phuong thirc bdi thuomg
pht hop véi cac quy dinh trong cac Quy ché, Noi quy cua Cong ty va cta phap luat.
Nguyén tic vé phuong thirc bdi thudng thiét hai dugc thyc hién theo Noi quy lao dong
cua Cong ty va cac quy dinh phéap ludt hién hanh.

_ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

PIEU 39. PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy ché nay co hi¢u luc ké tir ngay Hoi dong quan tri ¢6 quyét dinh ban
hanh. Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy ché nay, néu phat hi¢n nhiing phat sinh,
vudng mac can phai sira ddi, bd sung cho pht hop tinh hinh thye té thi Giam ddc trinh
Hoi dong quén tri Cong ty xem xét quyét dinh

2. Ngoai nhilng quy dinh trong quy ché nay, Cong ty con phai thue hién day du
cac quy ché quéan 1y hién hanh cia phép luét.
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3 Quy che quén ly tai chinh nay thay thé cho Quy ché quan ly tai chinh cua'
Céng ty Cb phin Cép nu6éc Bén Thanh di dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
007/QD-CNBT-HPQT ngay 18/11/2016 cia Hoi dbng quan tri./.

PHAM THI THANH VAN
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