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QUYET DINH CUA HQl BONG QUAN TRI
Ve viec ban hanh Quy che Cong bo thong tin

Can or:
- Luat Doanh nghiep so 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Luat chung khoan so 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;
- Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh 

chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat chung khoan;
- Thong tu so 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai chinh huong 

dan ve viec cong bo thong tin tren thi trudng chung khoan;
- Quy che cong bo thong tin tai So Giao dich Chung khoan Viet Nam ban 

hanh kern theo Quyet dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021;
- Quy che npi bo ve quan tri Cong ty va Dieu le to chuc va boat dong cua 

Cong ty co phan cap nude Ba Ria - Vung Tau;
- Bien ban hop Hoi dong quan tri so 01-2024/BBH-HDQT ngay 04/01/2024.

QUYET DINH
A r f fDieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy che Cong bo thong tin cua Cong ty 

c6 phan Cap nuoc Ba Ria - Vung Tau.

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu lire ke tu ngay ky. Cac thanh vien Hoi Dong 
quan tri, Ban Kidm soat, Ban Tong giam doc, nguoi dupe uy quyen cong 
bo thong tin va cac ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet 
dinh nay.

TM. HQI DONG QUAN TRI 
___CHU TICH
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Chuong I. QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh, doi tuang ap dung
1. Pham vi dieu chinh

Quy che nay quy djnh ve viec cong bo thong tin cua Cong ty tren thi truong
chung khoan Viet Nam. Dong thbi, quy dinh viec phoi hop giua cac don vi true
thuoc, cac Phong ban, ca nhan thuoc Cong ty va cac doi tuong khac trong viec

r

thuc hien nghla vu cong bo thong tin.

2. Doi tu’o’ng ap dung
a) Nguoi cong bo thong tin.

b) Cac phong ban lien quan gom:

- Phong To chuc - Hanh chinh

- Phong Tai chinh - Ke toan

- Phong Ke hoach - Vat tu

- Phong Ky thuat

- Phong Dich vu khach hang

c) Ngudi noi bo, ngudi co lien quan cua ngudi noi bo, co dong Idn, nhom 

ngudi co lien quan nam giu tu 5% trd len so co phieu co quyen bieu quyet 
cua Cong ty.

Dieu 2. Tai lieu tham khao

- Can cu Luat Doanh nghiep so 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Can cu Luat Chung khoan so 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cu Nghi djnh so 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua 

Chinh phu quy dinh chi tiet thi hanh mot so dieu cua Luat Chung khoan;

- Can cu Thong tu so 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bo 

Tai chinh hudng dan ve viec cong bo thong tin tren thi trudng chung khoan;

- Can cu Quyit dinh sd 450/QB-UBCK cua Uy ban Chung khoan Nha nude 

ban hanh Quy che su dung He thong cong bo thong tin cua Uy ban Chung 

khoan Nha nude ngay 14 thang 07 nam 2021;

- Can cu Quy che Cong bo thong tin tai SGDCK Viet Nam ban hanh kem 

theo Quyet dinh so 21/QB-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021;

- Can cu Bieu le va Quy che noi bo ve quan tri Cong ty.

107,3

IGT
^HA"
NUd

VUNC
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Dieu 3. Cac chu* viet tat
- Cong ty :
- UBCKNN :

Cong ty C6 phan Cap nuac Ba Ria - Yung Tau
Uy ban Chung khoan Nha nuac
He thong cong bo thong tin cua UBCKNN
So Giao chch Chung khoan Ha Noi
He thong quan ly thong tin cong ty cua So Giao dich
Chung khoan Ha Noi
Tong cong ty Luu ky va Bu tru Chung khoan Viet Nam
Thi truang Chung khoan Viet Nam
Cong bo thong tin
Hoi dong quan tri
Ban Kiem soat
Tong Giam doc

r

Ke toan trudng
Bao cao tai chinh
Co dong Ion
Co phieu quy
Dai hoi dong co dong
Giay chung nhan dang ky doanh nghiep
Cong ty dai chung
Nguai noi bo
Nguai co lien quan

IDS
SGDCK/HNX
CIMS

- VSDC
- TTCKVN
- CBTT
- HDQT
- BKS
- TGD
- KTT
- BCTC
- CDL
- CPQ
- DHDCD
- GCNDKDN
- CTDC
- NNB
- NCLQ

Dieu 4. Giiii thich tir ngu1

1. Nguai noi bo ciia Cong ty la:
• • •••- Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vien Hoi dong quan tri, nguai dai dien theo

phap luat, Tong Giam doc, Ke toan truang va cac chuc danh quan ly tuang duang 

do Dai hoi dong co dong bau hoac Hoi dong quan tri bo nhiem;

- Trudng Ban kiem soat va thanh vien Ban kiem soat (Kiem soat vien)

- Thu ky cong ty, ngudi phu trach quan tri cong ty, ngudi dugc uy quyen cong bo 

thong tin
2. Ngay cong bo thong tin la ngay thong tin xuat hien tren mot trong cac phuang 

tien cong bo thong tin quy dinh tai Dieu 6 Quy che nay.
3. Ngay bao cao ve vice cong bo thong tin la ngay gui fax, gui qua thu dien tu, ngay 

thong tin dugc tiep nhan tren he thong cong bo thong tin cua UBCKNN, phuang
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tien cong bo thong tin cua SGDCK HN hoac ngay UBCKNN, SGDCK HN nhan
•> r

dugc van ban bao cao tuy theo thai diem nao den trirac.

4. Boi vai tai lieu duai dang van ban: Van ban hop le la ban chinh hoac ban sao hop 

le. Yeu cau cua van ban hop le:

- Doi voi van ban cua ca nhan: Van ban co ho ten va chu ky cua ca nhan.
r •? v y

- Doi voi van ban cua to chuc: Van ban co xac nhan cua ngubi co tham quyen bao
^ t \ r r

gom: ho ten, chuc vu, chu ky cua ngubi co tham quyen, dong dau (neu co).

5. Ban scan van ban diing CBTT phai co day du noi dung theo quy dinh doi vbi van 

ban hop le.
6. Du lieu dien tu diing CBTT la du lieu co dinh dang word/excel/pdf (word/excel 

sir dung bang ma Unicode).
7. Nguai cong bo thong tin la ngubi dai dien theo phap luat cua cong ty hoac ngubi 

dugc uy quyen cong bo thong tin. Ngubi dai dien theo phap luat cua cong ty phai 
chiu trach nhiem ve tinh chinh xac, kip thbi va day du ve thong tin do ngubi dugc 

uy quyen cong bo thong tin cong bo.
8. Nguai co lien quan 1,1 la ca nhan, to chuc co quan he vbi nhau trong cac trubng 

hgp sau day:
a) Doanh nghiep va ngubi noi bo cua doanh nghiep do;

b) Doanh nghiep va to chuc, ca nhan so huu tren 10% so co phieu co quyen bieu 

quyet hoac von gop cua doanh nghiep do;
7 r n f

c) To chuc, ca nhan ma trong mbi quan he vbi to chuc, ca nhan khac true tiep, gian 

tiep kiem soat hoac bi kiem soat bbi to chuc, ca nhan do hoac cung vbi to chuc, 
ca nhan do chiu chung mot sir kiem soat;

d) Ca nhan va bo de, me de, bo nubi, me nubi, bb chbng, me chbng, bb vg, me vg, 
vg, chbng, con de, con nubi, con dau, con re, anh rubt, chj rubt, em rubt, anh re, 
em re, chj dau, em dau cua ca nhan do;

e) Quan he hgp dong trong do mot to chuc, ca nhan la dai dien cho to chuc, ca nhan 

kia;
f) To chuc, ca nhan khac la ngubi co lien quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiep 

59/2020/QH14.

9. To chuc Idem todn duac chap thnan la to chuc kiem toan dbc lap thubc danh sach 

cac to chuc kiem toan dugc Uy ban Chung khoan Nha nubc chap thuan kiem 

toan theo quy djnh cua Luat Chung khoan va phap luat ve kiem toan dbc lap.

%

T^U,

55

/ 7 Theo quy (tinh tqi Diiu 4 Luat Chung khoan so 54/2019/QHI4 ngay 26 thdng 11 mini 2019
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Dieu 5. Nguyen tac cong bo thong tin

1. Viec cong bo thong tin phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

2. Boi tirong cong bo thong tin theo quy djnh tai Khoan 2 Bieu 1 Quy che nay phai 
chju trach nhiem ve noi dung thong tin cong bo. Truong hop co sir thay doi noi 
dung thong tin da cong bo, Boi tuong cong bo thong tin phai cong bo noi dung 

thay doi va ly do thay doi so voi thong tin da cong bo truoc do.

3. Khi cong bo thong tin, Boi tuong cong bo thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 

Bieu 1 phai dong thoi bao cao Uy ban Chung khoan Nha nuoc va So Giao dich 

Chung khoan Ha Noi ve noi dung thong tin cong bo, bao gom day du cac thong 

tin theo quy dinh.

4. Viec cong bo cac thong tin ca nhan bao gom: Can cube cong dan, Chung minh 

nhan dan, Chung minh quan nhan, Ho chieu con hieu lire, dia chi lien lac, dia chi 
thubng tru, so dien thoai, so fax, thu dien tu, so tai khoan giao dich chung khoan,

r f f

so tai khoan luu ky chung khoan, so tai khoan ngan hang, ma so giao dich cua 

nha dau tu nuoc ngoai, to chuc kinh te co von dau tu nuoc ngoai so huu tren 

50% von dieu le chi duoc thuc hien neu chu the lien quan dong y.

5. Truong hop thong tin cong bo bao gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan
y f F F \

4 Bieu 5 Quy che nay va cac doi tuong cong bo thong tin khong dong y cong 

khai cac thong tin nay thi phai gui Uy ban Chung khoan Nha nuoc va So Giao 

dich Chung khoan Ha Noi 02 ban tai lieu, trong do 01 ban bao cao ve viec cong
f y y •AA F f A Abo thong tin bao gom day du thong tin ca nhan va 01 ban bao cao khong bao gom 

thong tin ca nhan de Uy ban Chung khoan Nha nuoc va So Giao dich Chung 

khoan Ha Noi thuc hien cong khai thong tin.

Dieu 6. Phuong tien cong bo thong tin

Doi tuong tiep nhan CBTT Phuong tien CBTTSTT
y t \

Chuyen muc ve Quan he co dong (nha dau 

tu) tren trang thong tin dien tu (website) 
cua Cong ty.(*)

Cong ty1

F F 9

He thong cong bo thong tin cua Uy ban 
Chung khoan Nha nuoc - IBS.Uy ban Chung khoan Nha nuoc2

Trang thong tin dien tu cua So Giao dich 

Chung khoan Ha Noi - He thong CIMS.
So Giao dich Chung khoan Ha3 Noi

?

Trang thong tin dien tu cua Tong cong ty 

Luu ky va Bu tru Chung khoan Viet Nam.4 Phuong tien thong tin dai chung 

khac theo quy dinh cua phap
F

luat trong mot so trubng hop Bao in, Bao dien tu,v.v...5
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(*) Limy:

- Truang hop nghia vu cong bo thong tin phdt sinh veto ngciy nghi, ngciy le,
rs* r

Cong ty van thuc hien cong bo thong tin tren Chuyen muc ve Quan he co dong 

ciia Cong ty vao ngdy nghi, ngdy le theo quy dinh phcip luat. Cong ty thuc 

hien day dii nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh phdp luat vao ngdy lam
\ O'

viec lien sau ngdy nghi, ngdy le;

- Cong ty khi lap trang thong tin dien tuphdi bdo cdo vai Uy ban Chung khodn 

Nhd nude, Sd giao dich chung khodn vd cong khai dia chi trang thong tin 

dien tu vd moi thay ddi lien quan den dia chi nay trong thdi han 03 ngdy 1dm 

viec, ke tu ngdy hodn tat viec lap trang thong tin dien tu hoac khi thay ddi dia 

chi trang thong tin dien tu nay.

- Trang thong tin dien tuphdi hien thi thdi gian dang tdi thong tin, dong thdi 
phdi dam bdo nhd ddu tu co the de dang fun kiem vd tiep can duoe ede du 

lieu tren trang thong tin dien tu do.

- Cdc thong tin cong bo dinh ky, thong tin ve viec dang ky cong ty dqi chung 

phdi duac luu giu dudi dang van ban (neu cd) vd du lieu dien tu tdi thieu 10 

ndm. Cdc thong tin nay phdi dupe luu giu vd truy cap dupe tren trang thong 

tin dien tu cua ddi tuemg cong bd thong tin tdi thieu Id 05 ndm;

- Cdc thong tin cong bd bat thudng hoac theo yeu cdu hoac cdc boat dong khde 

phdi duac luu giu vd truy cap duac tren trang thong tin dien tu cua ddi tuang
r r o

cong bd thong tin tdi thieu 05 ndm.

'ti

£
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Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Dieu 7. Luu do thuc hien

1. Ap dung cac phong ban lien quan theo quy djnh tai Diem a va b Khoan 2 

Dieu 1 Quy che nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGl/O’I CONG BO THONG TIN 
(Tong Itcrp, kiem tra, phe duyet, ddi chieu va soan thdo 

van ban cong bo; kiem sodty Urn trii'tdi lieu CBTT)

' *

TRUONG HOP KHAC 
(VSDC, Bao in, Bao dien tu'...

WEBSITE 
CONG TY HNXUBCKNN
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2. Ap clung doi voi cac doi tuong khac (**)

CAC DOI TUONG KHAC

i

CONG TY HNX UBCKNN

t
co7

NGlTOI CONG BO THONG TIN 5,

a!

t
WEBSITE 
CONG TY

: Gui true tiep Cong ty, UBCKNN va HNX

----- ► : Ngirai Cong bo thong tin tiep nhan thong tin tu doi tuong
khac thuc hien ra soat va cong bo len Website cong ty.

Ghi chii:

(**) Doi twang khac la doi twang Quy dinh tai Diem c Khoan 2 Dieu 1 Quy che nay 

gom Ngwai noi bo, ngwai co lien qnan cua ngwai noi bo, co dong lan, nhom ngwai 

co lien quan ndm giw tw 5% tra len so co phieu co quyen biea quy it ciia Cong ty.

Dieu 8. Cac noi dung cong bo thong tin

1. Cac phong ban lien quan theo quy dinh tai Diem a va b Khoan 2 Dieu 1 Quy che 

nay thuc hien CBTT theo quy dinh tai Phu luc 1 trong Quy che nay:

2. Cac doi tuong khac thuc hien CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy che nay.

9



Chuong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Dieu 9. Trach nhiem phoi hop giua nguoi CBTT va cac phong ban lien quan

1. Nguai cong bo thong tin chiu trach nhiem ve thuc hien nghTa vu cong bo thong 

tin cua Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhung nguoi co lien quan 

khac theo cac quy dinh cua phap luat va Dieu le cua Cong ty.

2. Nguoi cong bo thong tin trong pham vi chuc nang cua minh tiep nhan, xu ly cac 

thong tin tu cac phong ban chuc nang cung cap cac thong tin theo noi dung Quy 

che nay. Truong cac phong ban chuc nang chiu trach nhiem ve tinh chinh xac va 

kip thbi cua cac thong tin cung cap cho nguoi cong bo thong tin.
r r 9 AAA *A3. Doi voi nhung thong tin bat thubng, thong tin cung cap theo yeu cau phai cong

r y r

bo theo quy dinh, cac phong ban lien quan (noi phat sinh thong tin can cung cap) 

co trach nhiem cung cap thong tin cho nguoi cong bo thong tin trong vong 8 gib 

ke tu khi phat sinh sir kien cong bo thong tin.

4. Nguoi cong bo thong tin phai giam sat viec cong bo thong tin va bao cao Hoi
a r

dong quan trj ket qua thuc hien.

A A A A ADieu 10. Xu* ly vi pham ve cong bo thong tin

1. Cac doi tuong dupe quy dinh tai Khoan 2 Dieu 1 Quy che nay co hanh vi vi pham
r

cac quy dinh tai Quy che nay, vi pham cac quy dinh cua phap luat gay thiet hai
r r

cho Cong ty lien quan den viec thuc hien, quan ly boat dong cong bo thong tin 

thi tuy theo tinh chat, muc dp vi pham ma bi xu ly ky luat, xu phat hanh chinh 

hoac bi truy cuu trach nhiem hinh su; neu gay thiet hai thi phai boi thubng theo 

quy dinh cua phap luat.

2. Viec xu ly vi pham ve cong bo thong tin dupe thuc hien theo Nghj dinh so 

156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh xu phat vi pham hanh chinh trong 

llnh vuc chung khoan va thj trubng chung khoan va cac van ban phap luat co 

lien quan khac.

3. Tong Giam doc co quyen dua ra cac hinh thuc xu ly vi pham phu hop vbi chuc 

nang va quyen han cua minh doi vbi cac trubng hop vi pham ve Quy che cong 

bo thong tin nay.

4. Trubng hop vi pham nghiem trong, vupt qua tham quyen giai quyet cua Tong 

Giam doc, Tong Giam doc se bao cao Hoi dong Quan tri xu ly vi pham theo quy 

dinh.
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> f y

Dieull. Tham quyen xu’ly vi pham
r r 9

1. Doi vai vi pham phat sinh tu’ nguai cong bo thong tin: Viec xu ly vi pham se 

dugc thuc hien theo quy djnh phap luat va tham quyen cua Hoi dong Quan tn.

2. Doi voi vi pham phat sinh tu ca nhan true thuoc phong ban Viec xu ly vi pham 

se dugc thuc hien theo quy djnh phap luat va tham quyen cua Tong Giam doc.

Dieu 12. Trien khai thuc hien
r r i

1. Can cu vao noi dung Quy che, cac doi tugng co lien quan co trach nhiem trien 

khai thuc hien.

2. Trong truang hgp co nhung quy djnh cua phap luat co lien quan den nghTa vu 

CBTT chua dugc de cap trong Quy che nay hoac trong truang hgp co nhung quy 

djnh mai cua phap luat khac voi nhung dieu khoan trong Quy che thi nhung quy 

djnh phap luat do duang nhien dugc ap dung va dieu chinh nghTa vu cong bo 

thong tin cua cac doi tugng co nghTa vu CBTT lien quan.

3. Viec sua doi bo sung Quy che nay do Chti tjch HDQT quyet djnh sau khi dugc 

Hgi dong Quan trj thong qua.

.oOO*

c6n^
cop
CAPI'
R|A-V-

TM. HOI DONG QUAN TRI 
CHU TICH

rah,-* CAPNUbc/
^VaARlA-vum^,Noi nhan:

- LiruVPCT.
BKS
HDQT

DINHCHlBtfc
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PHU LUC 1: Hl/ONG DAN CONG BO THONG TIN CAC PHONG BAN LIEN QUAN

Bo phan
r

cung cap 
thong tin

Thai gian 
cung cap 
thong tin

Ghi
chu

Thoi han CBTT 
theo quy dinh

S Noi dung CBTTTT

A. CONG BO THONG TIN DINH KY

I. Bao cao tai chinh

Bao cao tai chinh quy (doi 
voi cong ty me hoac don vi 
ke toan cap tren co don vi ke 
toan true thuoc to chuc bo 
may ke toan rieng)

Tu 7 ngay 
den 12 
ngay ke tu

r

ngay ket 
thuc quy

Toi da khong qua 
30 ngay ke tu 
ngay ket thuc quy

Phong Tai 
chinh - 

toan
1

Trong thoi han 05 
ngay ke tu ngay

•> n

to chuc kiem toan 
ky nhung khong 
dugc vuot qua 45 
ngay ke tu ngay 
ket thuc quy

Bao cao tai chinh quy da
r

dugc soat xet (neu co)
Khong2 co

Trong thoi han 05 
ngay ke tu ngay

7 7

to chuc kiem toan 
ky nhung toi da 
khong qua 60 
ngay ke tu ngay 
ket thuc 06 thang 
dau nam tai 
chinh.

Tu 15 
ngay den 
25 ngay ke 
tu ngay ket 
thuc 06

r Xthang dau 
nam tai 
chinh.

Bao cao tai chinh ban nien 
da dugc soat xet (doi vai 
cong ty me hoac dan vi ke

r r

toan cap tren co dan vi ke
9

toan true thuoc to chuc bo 
may ke toan rieng)

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

3

Trong thoi han 10 
ngay ke tu ngay 
to chuc kiem toan 
ky nhung khong 
dugc vugt qua 90

7

ngay ke tu ngay 
ket thuc nam tai 
chinh

Tu 15
r

ngay den 
25 ngay ke 
tu ngay ket 
thuc nam 
tai chinh.

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Bao cao tai chinh nam da
* 7

dugc kiem toan4
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Chuy klti cong bo thong tin 
Bdo cdo tdi chmh phdi gidi 
trinh nguyen nhdn khi xdy 
ra 1 trong cdc truvng hop 
sau:
- Lgi nhuan sau thue thu 
nhap doanh nghiep tai Bao

r

cao ket qua boat dong kinh 
doanh cua ky cong bo thay 
doi tu 10% tro len so voi 
bao cao cung ky nam truoc;
- Lgi nhuan sau thue trong 
ky bao cao bi 16; hoac 
chuyen tu lai 6 bao cao cung 
ky nam truoc sang 16 6 ky 
nay hoac ngugc lai;
- Lgi nhuan sau thue trong 
ky bao cao co su chenh lech 
truoc va sau kiem toan hoac 
soat xet tu 5% tro len, 
chuyen tu 16 sang lai hoac 
ngugc lai.

Cong bo thong tin 
dong thdi voi Bao 
cao tai chmh can 
giai trinh

5

HAN
tide
iNGTA‘

II. Bao cao thuong nien

Cham nhat 20 
ngay sau ngay

r

cong bo bao cao 
tai chmh nam 
dugc kiem toan 
nhung khong 
dugc vugt qua 
110 ngay, ke tu

f

ngay ket thue nam 
tai chinh

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan, 
Ke hoach 
-Vat tu, 
To chuc- 
Hanh 
chinh

Tu 5 ngay 
d§n 10 
ngay sau 
ngay cong 
bo bao cao 
tai chinh
nam dugc•>
kiem toan.

Bao cao thuong nien6

III. Bao cao tinh hinh quan tr| cong ty

Phong 
TC-KT, 
Nguoi 
phu trach 
quan tri

Tu 10 
ngay den 
15 ngay,
ke tu ngay 
ket thue 06 
thang dau 
nam
duong lich

Cham nhat 30 
ngay, ke tu ngay 
ket thue 06 thang 
dau nam duong

Bao cao tinh hinh quan tri 
cong ty ban nien7

Cty,lich HDQT,
BKS
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Phong 
TC-KT, 
Ngirai 
phu trach 
quan trj

TirlO 
ngay den
15 ngay,*>
ke tu ngay 
ket thuc 
nam
duang lich

Cham nhat 30•>
ngay, ke tu ngay 
ket thuc nam 
duang Ijch

Bao cao tinh hinh quan tri 
cong ty nam8

Cty,
HDQT,
BKS

IV. Dai hoi dong co dong
r \

Cong bo thong tin ve viec 
lap danh sach co dong co 
quyen tham dir hop Dai hoi

Toi thieu 20 ngay 
truac ngay dang

r #

ky cuoicung

25 ngay
trudc ngay 

DKCC

Thu ky 
Cong ty9

Cham nhat 21 
ngay truac ngay 
khai mac hop 
DHDCD (N£u 
Dieu le Cong ty 
khong quy dinh 
that hqn khdc dai 
han)

Cham 
nhat 28 
ngay truac 
ngay khai 
mac hop 
DHDCD

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan, 
Ke hoach 
- Vat tu.

Tai lieu hop Dai hoi dong co 
dong10

Bien ban hop va Nghi quyet 
cua DHDCD va bo tai lieu 
thong qua tai Dai hoi

> ?

Truong hop Dai hoi dong co 
dong thong qua viec huy 
niem yet, cong ty phdi cong 
bo thong tin ve viec huy 
niem yet kem theo ty le thong 
qua ciia co dong khong phdi 
la co dong Ion.

Trong thai 
han 8 gid’ 
ke tu khi 
thong qua

r

Nghi quyet 
va Bien 
ban hop 
DHDCD

Trong thai han 24 
gid1 ke tu khi 
thong qua Nghj 
quyet va Bien ban 
hop DHDCD

Thu ky 
Dai hoi11

r r •> x

V. Lay y kien co dong bang van ban
Toi thieu 10 ngay 
trudc ngay dang

r * r

ky cuoi cung neu 
Dieu le, Quy che 
noi bo ve Quan tri

Cong bo thong tin ve viec 
lap danh sach co dong co 
quyen Lay y kien co dong 
bang van ban

15 ngay
trudc ngay 

DKCC

Thu ky 
Cong ty12

Cong ty khong 
quy dinh khac
Cham nhat 10 Cham nhat 

15 ngay 
trudc thdi 
han phai 
gui lai

r r

phieu lay y 
kien

ngay trudc thdi 
han phai gui lai 
phieu lay y kien 
(Neu Dieu le 
Cong ty khong 
quy dinh thdi han 
khdc dai hon)

Phieu lay y kien, du thao 
Nghi quyet DHDCD va cac 
tai lieu giai trinh du thao 
Nghj quyet

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

13
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Trong thai 
ban 8 gio1 
ke tu khi 
thong qua/
Nghi quyet 
va Bien

t

ban kiem
r r

phieu lay y 
kien co 
dong

Bien ban kiem phieu va 
Nghi quyet cua DHDCD

> 9

Truong hop Dai hoi dong co 
dong thong qua vice huy

r

niem yet, cong ty phdi cong
r \

bo thong tin ve vise huy 
niem yet kem theo tj> le thong 
qua cua co dong khong phdi 
la co dong Ion.

Trong thbi ban 24 
gio1 ke tu khi 
thong qua Nghj 
quyet va Bien ban 
kiem phieu lay y 
kien co dong

To kiem
r

phieu, 
phong Tai 
chinh - 
Ke toan

14

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG
Tai khoan cua cong ty tai 
ngan hang, chi nhanh ngan 
hang nuoc ngoai bj phong 
toa theo yeu cau cua co quan 
co tham quyen hoac khi to 
chuc cung ung dich vu thanh

r

toan phat hien co dau hieu 
gian lan, vi pham phap luat 
lien quan den tai khoan 
thanh toan; tai khoan dugc 
phep boat dong tro lai sau 
khi bi phong toa.

Cong
ty
khong
co TK
ngan
hang
nuoc
ngoai

Trong thai han 2417 gio

Khi nhan dugc van ban cua
co quan nha nuoc co tham %
quyen hoac khi cong ty co 
quyet djnh ve tarn ngung 
mot phan hoac toan bo boat 
dong kinh doanh

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Trong thai han 24 Trong thai 
han 8 gio118

gib

Trong 8 
gio’ ke tu 
luc nhan 
Gmy CN 
DKDN tu 
co quan co 
tham quyen

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Thay doi noi dung dang ky 
doanh nghiep

Trong thai han 2419 gib

Gui kem ban sao 
hgp le Giay 
chung nhan dang 
ky doanh 
nghiep/Giay phep 
thanh lap va boat 
dong hoac Giay
phep boat dong•»
thay doi cho So 
Giao dich Chung 
khoan Ha Noi

r y

Cong bo thong tin ve thay
o r

doi noi dung trong Giay 
chung nhan dang ky doanh

r

nghiep, Giay phep thanh lap 
va boat dong hoac Giay 
phep boat dong theo Phu luc 
II - Quyet djnh so 21/QD- 
SGDVN.

20
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Bi thu hoi Giay chung nhan 
dang ky doanh nghiep; sua 
doi, bo sung hoac bi dinh

\r

chi, thu hoi Giay phep thanh
r

lap va boat dong hoac Giay 
phep boat dong;

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Trong thoi 
han 8 gio’

Trong thoi han 2421 gio

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Quyet dinh mua lai co phieu
t r

hoac ban co phieu quy.
Trong thoi han 24 Trong thoi 

han 8 gio’22 gio
/ # X • /VQuyet djnh ngay thuc hien 

quyen mua co phan ciia 
nguoi so huu trai phieu kem 
theo quyen mua co phan 
hoac ngay thuc hien chuyen

•> r it

doi trai phieu chuyen doi 
thanh co phieu

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thoi 
han 8 gio*

Trong thoi han 2423 gio

Quyet dinh chao ban chung 
khoan ra nuoc ngoai va cac 
quyet djnh lien quan den 
viec chao ban, phat hanh 
chung khoan theo quy djnh 
phap luat ve doanh nghiep.

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thoi han 24 Trong thoi 
han 8 gia24 gio

/ • \ r a rQuyet djnh ve muc co tuc, 
hinh thuc tra co tuc, thoi

t r

gian tra co tuc; quyet djnh
t r

tach, gop co phieu.

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thoi 
han 8 gio’

Trong thoi han 2425 gib

Quyet djnh ve viec to chuc 
lai doanh nghiep (chia, tach,

r

hop nhat, sap nhap doanh
t

nghiep), giai the doanh 
nghiep. pha san doanh 
nghiep;

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Trong thoi han 24 Trong thoi 
han 8 gib26 gib

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Quyet djnh thay doi ma so 
thue, ten cong ty, con dau 
cua cong ty.

Trong thoi han 24 Trong thoi 
han 8 gib27 gib

Quyet djnh thay doi dja 
diem, thanh lap mbi hoac 
dong cua tru sb chinh, chi 
nhanh, nha may, van phbng 
dai dien

Phbng To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Trong thoi han 24 
gib

Trong thoi 
han 8 gib28

Phbng Tai 
chinh - 
Ke toan

Quyet djnh ban hanh, sua 
doi, bo sung Dieu le.

Trong thoi han 24 Trong thbi 
han 8 gib29 gib

Quyet djnh chien luge, ke 
^ hoach phat trien trung han 

va ke hoach kinh doanh 
1 hang nam cua cong ty.

Phbng Ke 
hoach - 
Vat tu

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gibgib
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Quy4t dinh thay doi ky ke 
toan, chinh sach ke toan ap 
dung (trir trirang hop thay 
doi chinh sach ke toan ap 
dung do thay doi quy dinh 
phap luat).

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thoi han 24 Trong thdi 
han 8 gio131 gid

Thong bao doanh nghiep 
kiem toan da ky hop dong 
kiem toan BCTC nam hoac 
thay doi doanh nghiep kiem 
toan (sau khi da ky hap 
d6ng).

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thdi han 24 Trong thdi 
han 8 gid32 gid

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Viec huy hop dong kiem 
toan da ky

Trong thdi han 24 Trong thdi 
han 8 gid33 gid

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Ket qua dieu chinh hoi to 
BCTC (nlu co).

Trong thdi han 24 Trong thdi 
han 8 gid34 gid

Y kien khong phai la y kien
r \

chap nhan toan phan cua
o r

kiem toan vien doi vdi 
BCTC.

Phong Tai
chinh -/
Ke toan

Trong thdi han 24 Trong thdi 
han 8 gid35 gid

r

Quyet dinh tham gia gop
/ t

von thanh lap, mua de tang 
so him trong mot cong ty 
dan den cdng ty do trd thanh

r

cdng ty con, cdng ty lien ket
t

hoac ban de giam sd htru tai 
cdng ty con, cdng ty lien ket 
dan den cdng ty do khdng 
con la cdng ty con, cdng ty 
lien ket hoac giai the cdng ty 
con, cdng ty lien ket.

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thdi han 24 Trong thdi 
han 8 gid36 gid

Trirdng hop Cdng ty thay doi 
md hinh cdng ty (tham gia 
gop von thanh lap, mua de 
tang sd hCru trong mot cdng ty 
dan den cdng ty do trd thanh 
cdng ty con, cdng ty lien 
doanh, cdng ty lien ket hoSc 
ban de giam sd him tai cdng 
ty con, cdng ty lien doanh, 
cdng ty lien ket dan den cdng 
ty do khdng con la cdng ty 
con, cdng ty lien doanh, cdng 
ty lien ket hoac giai the cdng 
ty con, cdng ty lien doanh, 
cdng ty lien kdt), ngoai viec

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thdi 
han 8 gid

Trong thdi han 2437 gid
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r #

thuc hien cong bo thong tin 
theo quy dinh, to chiic dang 
ky giao dich thuc hien dang 
ky theo Phu luc IV - Quyet 
djnh so 21/QP-SGDVN.
Quyet djnh cua DHDCD 
hoac HDQT thong qua hap 
dong, giao dich giua cong ty 
vdi ngirdi noi bo hoac ngubi 
co lien quan ngubi co lien 
quan cua ngubi noi bo hoac 
ngubi co lien quan cua cong 
ty dai chung;

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thbi 
han 8 gib

Trong thbi han 2438 gib

i r t r

Thay doi so luong co phieu 
co quyen bieu quyet dang 
luu hanh. Thbi diem CBTT

Trong thbi 
han 8 gib39

thuc hien nhu sau:
- Truong hop cong ty phdt 
hanh them co phieu hoac 
trdi phieu chuyen doi, co 
phieu uu dai thdnh co phieu 
tinh tu thoi diem cong ty bdo 
cdo UBCKNNvi kit qua 
phdt hanh, ket qua chuyen 
doi theo quy dinh phdp luqt 
ve phdt hanh chung khodn;

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib40 gib

- Truong hop cong ty mua 
lai co phieu cua chinh minh 
hoac ban co phieu quy, tinh 
tic thoi diem cong ty bdo cdo

r 9 r

ket qua giao dich co phieu 
quy theo quy dinh phdp luqt

\ •> r

ve giao dich co phieu quy;

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib41 gib

- Truong hop cong ty mua 
lai co phieu ciia can bo cong 
nhdn vien theo chuong trinh 
lira chon ciia ngirdi lao dong 
trong cong ty hoac mua lai 
co phieu le cua cong ty 
thong qua cong ty chung 
khodn; cong ty chung khodn 
mua co phieu cua chinh 
minh theo yen cdu ciia khdch 
hang hoac de sua loi giao 
dich, cong ty CBTT trong 
vdng 10 ngdy ddu tien cua 
thdng tren co so cdc giao 
dich da hodn tat vd cap nhdt 
den ngdy CBTT.

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thbi 
han 8 gib

Trong thbi han 2442 gib
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Phong Tai 
chinh - 
Ke toan/ 
To chuc - 
Hanh 
chinh

r \ i

Quyet dinh ve vice thay doi, 
bo nhiem moi, bo nhiem lai, 
bai nhiem nguoi noi bo.

Trong thoi han 24 Trong thai 
han 8 gib’43 gio

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan/ 
To chuc- 
Hanh 
chinh

Cong ty nhan duoc don xin 
tu chuc cua nguoi noi bo 
(cong ty can neu ro ve thoi 
diem hieu lire theo quy dinh 
tai Luat Doanh nghiep va 
Dieu le cong ty)

Trong thoi han 24 Trong thoi 
han 8 gio44 gio

Cong ty gui (Ban cung) cho 
Uy ban Chung khoan Nha 
nuoc Ban cung cap thong tin 
cua nguoi noi bo moi (neu 
co) theo Phu luc HI - TT96

Nguoi 
duoc bo 
nhiem

Trong thoi han 24 Trong thoi 
han 8 gio45 gib

Cong ty gui cho SGDCK 
Ban cung cap thong tin 
(trubng hop bo nhiem nguoi 
noi bo moi) theo Phu luc III 
-TT96

Nguoi 
duoc bo 
nhiem

Trong thoi 
han 8 gio

Trong thoi han 2446 gib

5001 <■Trubng hop co sir thay doi 
nguoi co lien quan cua 
nguoi noi bo, Cong ty bao 
cao cho SGDCK ve thay doi 
nguoi co lien quan cua 
nguoi noi bo theo Phu luc II 
- Quyet dinh so 21/QD- 
SGDVN.

;6ng
'6 pf-
;ap ni- 
1IA-VU1

Nguoi 
duoc bo 
nhiem/ 
Nguoi noi

Trong thoi han 24 Trong thoi 
han 8 gib47 gib

bo

Quyet djnh mua, ban tai san 
hoac thuc hien cac giao dich 
co gia tri Ion hon 15% tong 
tai san cua cong ty can cu 
vao bao cao tai chinh nam 
gan nhat dupe kiem toan 
hoac bao cao tai chinh 06 
thang gan nhat dupe soat 
xet. Trubng hop cong ty dai 
chung la cong ty me thi can 
cu vao bao cao tai chinh hop 
nhat;

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thoi 
han 8 gib

Trong thoi han 2448 gib

Nhan dupe quyet dinh khbi 
to doi vbi cong ty, nguoi npi 
bp cua cong ty; tarn giam, 
truy cuu trach nhiem hinh sir 
doi vbi nguoi npi bp cua 
cong ty.

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Trong thoi 
han 8 gib

Trong thoihan 2449 gib
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Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Nhan dirge ban an, quyet 
djnh da co hieu lire phap luat

r

cua Toa an lien quan den 
boat dong cua cong ty;

Trong thbi ban 24 Trong thoi 
ban 8 gia50 gib

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

r * #

Quyet djnh xir phat vi pham 
phap luat ve thue.

Trong thbi 
han 8 gib

Trong thbi han 2451 gib

Phong To 
chuc - 
Hanh 
chinh

Cong ty nhan dugc thong 
bao ciia Tba an thu ly don 
yeu cau mb thu tuc pha san 
doanh nghiep.

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib52 gib

Truong hop cong ty nhan 
biet dugc sir kien, thong tin 
lam anh hubng den gia 
chung khoan cua chinh cong 
ty, cong ty phai xac nhan 
hoac dinh chinh ve sir kien, 
thong tin do;

Bo phan 
lien quan

r

den sir 
kien, 
thong tin

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib53 gib

Khi xay ra cac sir kien khac 
co anh hubng Ion den boat 
dong san xuat, kinh doanh 
hoac tinh hinh quan tri cua 
cong ty.

Bo phan 
lien quan 
den sir 
kien

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib54 gib

r

Dugc chap thuan hoac huy 
bo niem yet tai So giao dich 
chung khoan nubc ngoai.

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib

Khong55 gib co

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

r % r

Quyet djnh tang, giam von 
dieu le.

Trong thbi han 24 Trong thbi 
han 8 gib56 gib

r r \

Quyet djnh gop von dau tu 
vao mot to chuc, du an, vay, 
cho vay hoac cac giao djeh
khac vbi gia trj tu 10% trb•>
len tren tong tai san cua 
cong ty tai BCTC nam gan 
nhat dugc kiem toan hoac 
BCTC ban nien gan nhat

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thbi 
han 8 gib

Trong thbi han 2457 gib

dugc scat xet.
Quyet djnh gop von co gia 
trj tu 50% trb len von dieu le 
cua mot to chuc (xac djnh

r \ n

theo von dieu le cua to chuc
nhan von gop trubc thbi

? /

diem gop von)

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trong thbi 
han 8 gib

Trong thbi han 2458 gib
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Trong thai ban 
10 ngay, ke tir 
ngay to chuc 
kiem loan ky 
nhirng khong qua 
90 ngay ke tir 
ngay bat dau cua 
nam tai chinh 
mdi.

Sau khi thay doi ky ke toan, 
cong ty dai chung cong bo 
bao cao tai chinh cho giai 
doan giua 02 ky ke toan cua 
nam tai chinh cu va nam tai 
chinh moi theo quy dinh

> r

phap luat ve ke toan doanh 
nghiep.

Trong thai 
han 5 

ngay, k£
tir ngay to•»
chuc kiem 

toan ky

Phong Tai 
chinh - 

toan
59

Trong vong 05 
ngay lam viec 
truac ngay ket 
thuc thai han

r

cong bo thong tin 
quy djnh doi vai 
to chuc dang ky 
giao dich quy mo

Toi thieu 7 
ngay truac 
ngay ket 
thuc thai 
han cong 
bo thong 
tin theo 
quy dinh

r

Cong ty gui thong bao den 
SGDCK ve viec ket thuc 
viec cong bo thong tin theo 
quy dinh doi vai to chuc 
dang ky giao djch quy mo 
lan theo Phu luc II - Quyet 
djnh s6 21/QB-SGDVN.

Nguai 
phu trach 
cong bo 
thong tin

60

lan,
- Cong ty thuc 
hien cong bo 
thong tin theo quy 
dinh ke tu khi ban 
hanh quyet 
djnh/nghi quyet 
va cong bo thong 
tin Trong 24 gia 
ke tu khi nhan 
duac van ban 
chap thuan hoac 
khong chap thuan 
cua ca quan co 
tham quyen.

Trong thai 
han 8 gio’ 
ke tu khi 

nhan duac 
van ban 
cua ca 

quan co 
tham 

quyen.

e \

Doi vai cac su kien can co 
sir chap thuan cua ca quan

* y

co tham quyen

\NBo phan 
co lien 
quan

dc61
gtAl

'\K

Trong 3 
ngay lam 
viec ke tu 
ngay ket 
thuc thai 
han phai 
bao cao 
djnh ky

4

Trong vong 5 
ngay lam viec ke 
tu ngay ket thuc 
thai han phai bao 
cao dinh ky

Bao cao tien do su dung von 
thu duac tu dot chao 
ban/phat hanh

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

62

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Bao cao thay doi phuang an
r

su dung von thu duac tir dot 
chao ban/phat hanh

Trong thai han 24 Trong thai 
han 8 gia63 gia

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
^ •»

Theo yeu cau cua Uy ban 
Chung khoan Nha nuac, Sa 
Giao dich Chung khoan khi:

64
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Trong thai 
ban 24 gia 
tir khi 
nhan dugc 
yeu cau

Bo phan 
co lien 
quan

1) Xay ra sir kien anh hirang 
nghiem trong den lai ich hap 
phap cua nha dau tir;

Trong thai han 24 
gia tu khi nhan 
dirge yeu cau

65

Trong thai 
han 24 gia 
tir khi 
nhan dugc 
yeu cau

r

2) Co thong tin lien quan den
r

cong ty anh huang lan den 
gia chung khoan va can phai 
xac nhan thong tin do.

Bo phan 
co lien 
quan

Trong thai han 24 
gia tir khi nhan 
dirge yeu cau

66

D. CBTT LIEN QUAN DEN NGAY DANG 
KY CUOI CUNG THU’C HIEN QUYEN 
CHO CO DONG HIEN HUtl

25 ngay
truac ngay 
dang ky 
cuoicung 
du kien 
(thuc hien 
quyen 
tham du 
hgp
DHDCD)

Cham nhat 20 
ngay truac ngay 
dang ky cuoi cung 
du kien (thuc hien 
quyen tham du 
hgp DHDCD)’

Phong Tai 
chinh - 
Ke toanThuc hien CBTT cho 

UBCKNN, VSD, bao cao 
cho SGDCK dong thai 
CBTT ve ngay dang ky cuoi 
cung du kien thuc hien 
quyen cho co dong va cac tai 
lieu lien quan.

67
15 ngay
truac ngay 
dang ky 
cuoicung

r

du kien 
(thuc hien 
cac quyen 
khac)

Cham nhat 10 
ngay truac ngay 
dang ky cuoi cung 
du kien (thuc hien 
cac quyen khac)

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

Trudng hgp huy ngi dung 
thong bao ve ngay dang ky 
cuoi cung thuc hien quyen 
lien quan den ty le thuc hien

r

va ngay dang ky cuoi cung 
doi vai cac truang hgp phat

t t *

hanh co phieu cho co dong 
hien huu va cac truang hgp

r y

lien quan den viec dieu chinh 
gia tham chieu tai ngay giao 
djeh khong huang quyen 
theo Quy che huang dan giao 
djeh chung khoan cua 
SGDCK, CBTT va gui thong 
bao cho SGDCK neu ro ly do 
huy.

Trong thai han 
24 gia ke tu khi ra 
thong bao nhung 
cham nh&t 05 
ngay lam viec 
truac ngay dang

f

ky cuoi cung

Trong 
thai han 8 
gid’ ke tu 

khi ra 
thong bao

Phong Tai 
chinh - 
Ke toan

68
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E. CONG BO THONG VE CAC HOAT 
DONG KHAC

Theo quy djnh 
phap luat ve chao 
ban, phat hanh,

r

niem yet, dang ky 
giao dich chung 
khoan

r \

Cong bo thong tin ve boat 
dong chao ban, phat hanh, 
niem yet, dang ky giao dich 
va bao cao su dung von.

69

Theo quy djnh
phap luat CK
huong dan boat >
dong dau tu nuoc 
ngoai tren TTCK 
Viet Nam

Cong bo thong tin ve ty le so 
huu nuoc ngoai70

Theo quy djnh 
phap luat ve viec 
mua lai co phieu 
cua chfnh minh, 
ban CP quy

Cong bo thong tin ve giao
n r

djch mua lai co phieu cua 
chinh minh, ban co phieu quy

71

CBTT va bao 
cho cac chii no 
trong vong 15 
ngay ke tu ngay 
hoan tat thanh 
toan

vV
,'oi 't r

Tong tai san (ghi trong so ke 
toan) giam hon 10% do mua 
lai co phieu cua chinh minh

-O
*72 &

&
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC DOI TU'ONG KHAC

1. Cong bo thong tin ve so1 huu co phieu ctia co dong Ion, nhom nguxri co lien 

quan nam gin1 tir 5% tro’ len so co phieu co quyen bieu quyet ciia Cong ty

- To chuc, ca nhan khi tro thanh hoac khong con la co dong Ion; nhom ngudi co 

lien quan so huu tir 5% tro len so co phieu co quyen bieu quyet cua Cong ty phai 
cong bo thong tin va bao cao ve giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK 

theo mau quy dinh tai Phu luc VII -TT96 kem theo Quy che nay trong thoi 
han 05 ngay lam viec, ke tu ngay tro thanh hoac khong con la co dong Ion.

9 r r 9 r

- Co dong Ion, nhom ngudi co lien quan nam giu tu 5% trd len so co phieu co 

quyen bieu quyet cua Cong ty khi co thay doi ve so luong co phieu qua cac 

ngudng 1% so co phieu co quyen bieu quyet phai CBTT va bao cao cho Cong 

ty, UBCKNN, SGDCK theo Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3 kem theo Quy 

che nay trong then han 05 ngay lam viec, ke tu ngay co sir thay doi tren.
r r m X r r a 9 a aGhi chu: Khong dp dung CBTT doi v&i ede doi twang khong chii dong thuc hien 

giao dich trong truang hop thay doi ty le nam giu co phieu co quyen bieu quyet 
phdt sinh do Cong ty mua lai co phieu cua chinh rninh hoac phdt hdnh them co 

phieu.

Vi du: nhd ddu tu A sa him 5,2% so luong co phieu co quyen bieu quyet ciia to 

chuc DKGD X. Ngay T, 6ng A dqt lenh giao dich mua vdo lam tang ty le nam 

giu co phieu X tu 5,2%o len 5,7%. Tiep sau do, vdo ngay T\ 6ng A dqt lenh mua 

tiep lam tang ty le nam giu co phieu Xtu 5,7% len 6,l%o. Giao dich tai ngay T’ 
da lam cho ty le so him co phieu X ciia 6ng A thay doi vuqt qua ngudng 6%, do 

vdy, trong vong 05 ngay lam viec, ke tir ngay kit thuc viec thanh todn giao dich 

chung khodn, ongA phai cong bo thong tin va bao cao cong tyX, Uy ban Chung 

khodn Nhd nude va So giao dich chung khodn ve viec thay doi ty le so huu co 

phieu ciia minh.

- Cong ty cong bo tren website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viec sau khi 
nhan dugc bao cao lien quan den su thay doi ty le so huu co phieu, quyen mua

9 r f t

co phieu, chung chi quy cua cac doi tugng nay.

2. Cong bo thong tin ve giao djeh ciia Ngudi noi bo va ngudi co lien quan cua 

ngudi noi bo

Ngudi noi bo cua Cong ty va ngudi co lien quan cua doi tugng nay phai cong bo 

thong tin, bao cao trude va sau khi thuc hien giao dich cho Cong ty, UBCKNN 

va SGDCK khi gia tri giao djeh du’ kien trong ngay tir 50 trieu dong trd len 

hoac gia tri giao dich du kien trong tung thang tu 200 trieu dong trd len
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A X a r XXtinh theo menh gia (doi voi co phieu, trai phieu chuyen doi) hoac theo gia 

phat hanh gan nhat (doi voi chung quyen co bao dam) hoac gia tri chuyen
X X XX X r X XXXnhuong (doi vdi quyen mua co phieu, quyen mua trai phieu chuyen doi), ke

*7 ^ •

ca truang hap chuyen nhuong khong thong qua he thong giao dich tai SGDCK 

(nhu cac giao dich cho hoac duoc cho, tang hoac dirge tang, thua ke, chuyen 

nhuong hoac nhan chuyen nhuong chung khoan va cac truong hop khac), cu the 

nhu sau:

- Truoc khi thuc hien giao dich: Trudc ngay thuc hien giao dich toi thieu la 03 

ngay lam viec, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT va bao cao 

cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty ve viec du kien giao dich co phieu ) theo 

theo Phu luc XIII-TT96 hoac Phu luc XIV-TT96 tai Phu luc 3 kem theo 

Quy che nay.
9

- Thdi han thuc hien giao dich khong duoc qua 30 ngay, ke tu ngay dang ky 

thuc hien giao dich va chi duoc bat dau tien hanh phien giao dich dau tien vao 

ngay giao dich lien sau ngay co thong tin cong bo tu SGDCK (Tru truang 

hap thuc hien giao dich mua trong cac dat phat hanh co phieu hoac giao dich 

chdo mua cong khai, doi twang phai CBTT duoc mien tru nghia vu quy dinh 

tai diem nay va thuc hien theo quy dinh phdp luqt ve hoqt dong chdo ban, 
phat hanh, chdo mua cong khai).

Ghi chu: NNB ciia Cong ty vd NCLQ cua NNB khong duqc dong thdi dang
r 1 r y r y tky giao dich mua vd ban co phieu trong cimg mot dot dang ky vd phai thuc

r y y r rhien giao dich theo dung thdi gian vd khoi luang da dang ky.

- Sau khi thuc hien giao djeh: Trong thdi han 05 ngay lam viec, ke tu ngay hoan
r r r

tat giao dich (truong hop giao dich ket thuc trudc thdi han dang ky) hoac ket 
thuc thdi han du kien giao djeh, NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB phai 
bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty ve ket qua giao dich theo Phu 

luc XV-TT96 hoac Phu luc XVI-TT96 tai Phu luc 3 kem theo Quy che nay, 
dong thdi giai trinh nguyen nhan khong thuc hien duoc giao dich hoac khong

f r r

thuc hien het khdi luong dang ky (neu cd).

OOlQy

ongt
ipha,
PHUdc
■VUNG

3AR\h

3. Ghi chu

NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB chi duoc dang ky va thuc hien giao dich 

tiep theo khi da bao cao ket thuc dot giao dich trudc do.

Truong hop sau khi dang ky giao dich, doi tuong dang ky giao dich khong con 

la NNB cua Cong ty va NCLQ cua NNB, doi tuong dang ky giao dich van phai 
thuc hien viec bao cao va cong bo thong tin theo quy dinh.
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- Truong hop cong ty chung khoan la NCLQ cua NNB cua to chuc dang ky giao 

dich, khi thuc hien sua loi giao dich co phieu dang ky giao dich, Cong ty phai 
bao cao UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ke tu thdi diem hoan 

thanh giao dich sua loi.

- Truong hop Cong ty me hoac cac to chuc chinh tri, to chuc chfnh tri - xa hoi cua 

Cong ty (cong doan, doan thanh nien...), ca nhan giu chuc danh quan ly khac 

theo quy dinh tai Bieu le cong ty thuc hien giao dich co phieu phai thuc hien 

nghla vu cong bo thong tin nhu quy dinh doi voi ngudi noi bo.

- Cong ty cong bo tren website cua Cong ty trong vong 03 ngay lam viec sau khi 
nhan duoc bao cao lien quan den giao dich co phieu cua NNB cua Cong ty va 

NCLQ cua NNB .
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PHy LUC 3: CAC MAU BIEU

Bieu mauSTT Noi dung

Bao cao thirang nien
(Phu luc IV - Thong tu sd 96/2020/TT-BTC)1.

«Bao cao quan tri 06 thang dau nam/nam 
(Phu luc V- Thong tu so 96/2020/TT-BTC)2. Phu luc V - TT96 - 

BCQT

i!Thay doi ngiroi noi bo
(Phu luc I - Quyet ctinh so 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021)

3. Phu luc I - Thay doi
NNB

■iBan cung cap thong tin ngiroi noi bo 
(Phu luc III - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)4. Phu luclll -TT96- 

BCCTT

1Thay doi ngiroi co lien quan cua ngudi noi bo 
(Phu luc II - Quyet dinh so 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021)

5. Phu luc II - Thay doi 
NCLQcua NNB

@3Thay doi giay chung nhan dang ky doanh nghiep 
(Phu luc III - Quyet dinh so 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021)

6. Phu luc III - Thay 
doi Giay CNDKDN

Dang ky mo hinh cong ty va loai bao cao tai chinh 
(Phu luc IV - Quyet dinh so 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021)

7. Phu lucIV-TB 
dang ky, thay doi rm

ir nr x•,, X

Thay doi so lirgng co phieu co quyen bieu quyet dang 
luu hanh
(Phu luc V - Quyet dinh so 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021)

8. Phu luc V - TB thay 
doi SLCP dang luu h

46Cong b6 thong tin bat thirang 
(Phu luc VI - Quyet dinh so 21/QD-SGDVN ngay 
21/12/2021)

9. Phu luc VI -CBTT 
bat thuong.docx

■iBao cao ve ngay tro thanh/khong con la co dong Ion 
(Phu luc VII - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)10. Phu luc VII - CDL
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Bao cao ve giao dich co phieu cua co dong Idn, nha 
ddu tu so him tu 5% tra len so co phieu co quyen 
bleu quyet cua cong ty khi co thay doi so luqng co 
phi4u qua cac ngirong 1 % so co phieu co quyen 
bieu quyet
(Phu luc VIII - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)

*

11. Phu luc VIII -CDL 
giao dich vuot nguc

«Thong bao Giao djch co phieu cua Ngirai noi bo va 
ngiroi co lien quan cua ciia nguoi noi bo 
(Phu luc XIII - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)

12. Phu luc XIII - Thong 
bao GD NNB

Thong bao Giao dich trai phieu cua Nguoi noi bo va
nguoi co lien quan cua nguoi noi bo
(Phu luc XIV - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)

b'
13. Phu luc

XIV-TT96.docx

Bao cao Ket qua giao dich co phieu cua Nguoi noi 
bo va nguoi co lien quan ciia nguoi noi bo 
(Phu luc XV - Thong tu sd 96/2020/TT-BTC)

14. Phg Igc XV - Bao 
cao GD NNB

Bao cao Ket qua giao dich trai phieu cua Nguoi noi 
bo va nguoi co lien quan cua nguoi noi bo 
(Phu luc XVI - Thong tu so 96/2020/TT-BTC)

a
15. Phu luc

XVI-TT96.docx

Thong bao ngay dang ky cuoi cung thuc hien quyen 
cho co dong hien huu
(Mdu 07/THQ - Quyet dinh 09/QD-HDTV ban hanh 
ngay 10 thdng 08 nam 2023)

iS16. Mau 07-THQ.doc

«r r

Bao cao tien do su dung von thu duoc tu dot chao
ban17. Bao cao tien do su 

dung von(Nghi dinh sd 155/2020/ND-CP)
9 9 # ^

Danh sach co dong nha nuoc, co dong Ion tai thbi 
diem 06 thang dau nam duong lich/06 thang cuoi 
nam duong lich
(Mdu 01 _CBTT/SGDHN - Quyit dinh sd 606/QD- 
SGDHN ngay 29/09/2016)

!=£\
Q

18. Mau
01_CBTT.SGDHN.doo

aDanh sach nguoi noi bo va nguoi co lien quan 
(Mdu 03_CBTT/SGDHN- Quyit dinh sd 606/QD- 
SGDHN ngay 29/09/2016)

19. Mau
03_CBTT.SGDHN.doo

Ban cung cap thong tin ve quan tri cong ty 
(Mdu 09 CBTT/SGDHN - Quyit dinh so 606/QD- 
SGDHN ngay 29/09/2016)

01
20. Mau

09_CBTT.SGDHN.doo
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